Regulamin konkursu ,,Wolontariat polska pomoc 2016”

Zatacznik nr 1. Wytyczne dla projektodawcéw ubiegajacych sie o dofinansowanie w konkursie ,,Wolontariat

polska pomoc 2016”

1.

Obowigzujace pojecia

1.1. beneficjent - osoby lub grupy spoteczne, do ktorych bezposrednio
i posrednio skierowane sg dziatania projektu i ktére bezposrednio korzystajg z jego efektow;

1.2. cel bezposredni — cel odnoszacy sie bezposrednio do problemu, ktéry ma by¢ rozwigzany poprzez
realizacje dziatan w ramach projektu, a takze do grupy beneficjentow, do ktérych projekt jest
skierowany. Cel bezposredni musi by¢ osiggniety przy wykorzystaniu srodkéw dostepnych
w projekcie, czyli wraz z zakonczeniem finansowania. Cel bezposredni powinien by¢ zdefiniowany tak,
aby wskazywat na trwate zmiany, rozumiane jako efekty, jakie projekt przyniesie jego beneficjentom;

1.3. cel ogolny - cel, do osiggniecia ktorego projekt ma sie istotnie przyczyni¢
w perspektywie diugoterminowej, ale ktdry nie zostanie zrealizowany bezposrednio po zakoriczeniu
projektu. Cel ogdlny odnosi sie nie tylko do bezposrednich beneficjentéw projektu, ale obejmuje
réwniez jego konsekwencje dla innych cztonkdw danej spotecznosci (np. mieszkancow regionu)
i kwestie dla niej wspdlne;

1.4. certyfikat wolontariusza polskiej pomocy - certyfikat wydawany przez MSZ zgodnie
z pkt. 10.5 Regulaminu, potwierdzajgcy udziat wolontariusza w projekcie wolontariackim oraz jego
pozytywne zakonczenie;

1.5. dziatanie projektowe — zespot czynnosci podejmowanych w celu osiggniecia okreslonych rezultatow;

1.6. efekt — korzys¢, trwata zmiana dla beneficientow projektu, ktéra jest generowana
w wyniku jego realizacji. Efekty projektu wykraczajg poza bezposrednie produkty; stanowig posrednie
nastepstwa zrealizowanych dziatan;

1.7. edukacja globalna - dziatania edukacyjne skierowane do polskiego spoteczenstwa
i nawigzujgce do probleméw i wyzwan rozwojowych na Swiecie stanowigce czes$¢ ksztatcenia
obywatelskiego i wychowania, ktora rozszerza ich zakres przez uswiadamianie istnienia zjawisk
i wspétzaleznosci globalnych. Jej gtéwnym celem jest przygotowanie odbiorcdw do stawiania czofa
wyzwaniom dotyczacym catej ludzkosci. Przez wspétzaleznosci nalezy rozumie¢ wzajemne powigzania
i przenikanie systemow kulturowych, srodowiskowych, ekonomicznych, spotecznych, politycznych
i technologicznych. Do aktualnych wyzwan globalnych zaliczy¢é mozna m.in.: zapewnienie pokoju
i bezpieczenstwa na Swiecie, poprawe jakosci zycia w krajach Globalnego Potudnia, ochrone praw
cztowieka, zapewnienie zrownowazonego rozwoju, budowanie partnerskich relacji gospodarczych
i spotecznych pomiedzy krajami Globalnej Pdétnocy i Globalnego Potudnia. Szczegélnie istotne
w edukacji globalnej jest: ttumaczenie przyczyn i konsekwencji opisywanych zjawisk, przedstawianie
perspektywy Globalnego Potudnia, rozumienie Swiata jako ztozonego i dynamicznie zmieniajgcego
sie systemu, ksztattowanie krytycznego myslenia i zmiane postaw, przetamywanie istniejgcych
stereotypdw i uprzedzen, ukazywanie wptywu jednostki na globalne procesy i wptywu globalnych
proceséw na jednostke. Wiecej informacji na temat edukacji globalnej i jej zasad mozna znalezé
na stronach:
www.polskapomoc.gov.pl/Edukacja,globalna,1603.html,
www.polskapomoc.gov.pl/files/Dokumenty i Publikacie/broszura EG web.pdf,
www.edukacjaglobalna.ore.edu.pl i www.teg.edu.pl

1.8. inicjatywa edukacyjna — dziatania edukacyjne wolontariusza realizowane przy wsparciu organizacji
wysytajgcej i majace na celu podniesienie Swiadomosci i poszerzenie wiedzy polskiego spoteczenstwa
na temat problemdéw rozwoju na Swiecie, w szczegdlnosci wyzwan rozwojowych, ktérych dotyczy
projekt wolontariacki;

1.9. kraj przyjmujacy — kraj partnerski, znajdujgcy sie na liscie biorcow oficjalnej pomocy rozwojowej
(ang. ODA) Komitetu Pomocy Rozwojowej OECD, w ktérym i na rzecz ktérego beda realizowane
zadania wolontariackie;

1.10. koordynator projektu — osoba koordynujgca projekt po stronie oferenta/organizacji wysytajacej,
odpowiedzialna za jego prawidtowe wdrazanie, utrzymywanie kontaktu z wolontariuszem
i organizacjg przyjmujgcg oraz informowanie MSZ o przebiegu realizacji projektu;

1.11. mentor inicjatywy edukacyjnej — osoba udzielajgca wolontariuszowi merytorycznego wsparcia
przy inicjatywie edukacyjnej, posiadajgca doswiadczenie i/lub wyksztatcenie w dziedzinie edukacji
globalnej;

1.12. oficjalna pomoc rozwojowa (ang. Official Development Assistance, ODA) — darowizny i pozyczki
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przekazane krajom rozwijajgcym sie, znajdujgcym sie na liscie biorcéw ODA, przez oficjalne instytucje
rzagdowe panstw-dawcow lub organizacje miedzynarodowe, majace na celu wsparcie rozwoju
gospodarczego i dobrobytu w tych krajach. Pozyczki sg liczone jako oficjalna pomoc rozwojowa tylko
wtedy, gdy zawierajg element darowizny o wartosci przynajmniej 25% wartosci pomocy;

1.13. opiekun wolontariusza/osoba do kontaktu z wolontariuszem ze strony organizacji przyjmujgcej —
osoba odpowiedzialna za biezace kontakty z organizacja wysytajacg i MSZ, a takze za opieke
merytoryczng i logistyczng nad wolontariuszem podczas jego pobytu w kraju przyjmujacym;

1.14.organizacja przyjmujaca (partner w kraju przyjmujacym) — organizacja niedziatajgca w celu
osiggniecia zysku (lub o charakterze organizacji pozytku publicznego), bez wzgledu na forme prawng,
lub instytucja publiczna w kraju przyjmujgcym, w ktorej, lub we wspétpracy z ktdrg, wolontariusz
bedzie realizowat zadania w projekcie;

1.15. oferent/organizacja wysylajagca — podmiot sktadajacy oferte/oferty na projekt wolontariacki
w konkursie ,Wolontariat polska pomoc 2016”, odpowiedzialny za realizacje projektu i podpisujacy
z wolontariuszem umowe, wg ramowego wzoru stanowigcego Zatgcznik nr 7 do Regulaminu;

1.16.oferta - oferta realizacji zadania publicznego (w formie projektu) w rozumieniu art. 47 ustawy
o finansach publicznych;

1.17. partner - podmiot wspotpracujacy z oferentem, bioragcy aktywny udziat
w formutowaniu zatozen irealizacji projektu, mogacy wnie$¢ do niego wktad finansowy i/lub
niefinansowy (rzeczowy lub osobowy) i/lub delegujgcy do realizacji projektu wtasny personel;

1.18. projekt wolontariacki — przedsiewziecie opisane w ofercie, bedace przedmiotem dofinansowania
przez MSZ w niniejszym konkursie, obejmujgce w szczegdlnosci: przygotowanie wolontariusza
do wyjazdu (w tym szkolenia, organizacje podrdzy, ew. szczepienia); zadania wykonywane przez
wolontariusza w kraju przyjmujgcym; opieke i utrzymywanie kontaktu z wolontariuszem
oraz (opcjonalnie) inicjatywe edukacyjng wolontariusza po powrocie do Polski (realizowang przez
niego przy wsparciu organizacji wysyfajacej);

1.19. projekt rozwojowy (rozwojowy charakter projektu) — cigg dziatan, stanowigcych zamknietg catos¢,
realizowanych w $cisle okreslonym czasie, finansowanych w ramach okreslonego budzetu, stuzacych
osiggnieciu konkretnych celdw i zaktadajacych trwate rezultaty. Projekt rozwojowy przyczynia sie
do podniesienia poziomu zycia spoteczno-politycznego i gospodarczego i jest skierowany do krajow
biorcow oficjalnej pomocy rozwojowej, okreslonych w pkt. 2.1 Regulaminu konkursu. Charakter
rozwojowy projektu zalezy nie tylko od dziatan przeprowadzonych w trakcie jego realizacji,
lecz przede wszystkim od tego, czy wprowadzone rozwigzania prowadzg do systemowych,
dtugofalowych zmian i przyczyniajg sie do zwiekszania mozliwosci rozwoju obywateli lub panstw
i uwolnienia ich od przeszkdd, ktére ten rozwdj blokujg. Zaplanowane dziatania muszg wpisywac sie
w priorytety zawarte w pkt. 2.2 Regulaminu konkursu, okreslone w oparciu o Plan wspétpracy
rozwojowej na 2016 rok oraz przyczyniac sie do osiggniecia Celdw Zréwnowazonego Rozwoju;

1.20.rezultat (bezposredni produkt) — produkt, wytwér, bezposredni wynik zrealizowanych dziatan
projektowych. Kazde dziatanie podjete w ramach projektu musi przyczyni¢ sie do osiggniecia
konkretnego rezultatu, przy czym mozliwe jest, iz kilka dziatan bedzie dotyczyto jednego rezultatu.
Rezultaty projektu przyczyniajg sie do osiggniecia zatozonych celéw bezposrednich i w konsekwencji —
rowniez celu ogdlnego. Rezultaty mogg mie¢ wymiar fizyczny (np. wynik dostaw i robdt: budynek,
zakupiony i zainstalowany sprzet) lub niematerialny (np. produkty wykonanych ustug: ekspertyza,
konferencja, przeprowadzone szkolenie etc.) Istotg rezultatu jest to, iz jest on w petni policzalny
dzieki wskaznikom, przy pomocy dostepnych miar i wag lub jednostek matematycznych;

1.21.szkolenie  organizowane przez MSZ — obowigzkowe szkolenie dla  kandydatéw
na wolontariuszy organizowane w trakcie oceny ofert, skfadajgce sie z kursu on-line oraz
z 3-dniowego szkolenia stacjonarnego, w ktorym biorg udziat wolontariusze z projektow
wyselekcjonowanych przez Komisje konkursowsg;

1.22.szkolenie przedwyjazdowe - szkolenie organizowane przez organizacje wysytajgcg na rzecz
wolontariusza przed wyjazdem do kraju przyjmujgcego, majgce na celu zapoznanie go ze specyfikg
srodowiska i warunkami realizacji projektu oraz charakterem zadan;

1.23.szkolenie poprzyjazdowe i jezykowe — szkolenie organizowane przez organizacje przyjmujaca
na rzecz wolontariusza w kraju przyjmujgcym, ktére powinno zawieraé elementy lokalnego kontekstu
dziatan wolontariusza (codzienne funkcjonowanie, aspekty spoteczno-kulturowe, zasady komunikacji,
zwyczaje, biezgcg sytuacje spoteczng, itp.) i wprowadzenie do konkretnych zadan; integralnym
elementem tego szkolenia powinien by¢ kurs jezyka lokalnego (tj. zapoznanie z podstawami
lub doskonalenie);
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1.24.

1.25.

1.26.

1.27.

1.28.

1.29.

1.30.

szkolenie z udzielania pierwszej pomocy - szkolenie na poziomie elementarnym
W wymiarze pieciu godzin obejmujgce: ocene stanu poszkodowanego, postepowanie
z poszkodowanym nieprzytomnym, postepowanie w przypadku braku oddechu i krazenia,
opatrywanie ran i krwotokéw. Rekomendowane sg kursy organizowane przez regionalne osrodki
szkoleniowe PCK. Wolontariusz jest zobowigzany do udziatu w szkoleniu przed wyjazdem do kraju
przyjmujacego i uzyskania zaswiadczenia o jego ukonczeniu (nie dotyczy wolontariuszy posiadajacych
wyksztatcenie medyczne legitymujacych sie zaliczeniem w Indeksie oraz wolontariuszy biorgcych
udziat w projektach polskiej pomocy w latach 2014-2015);

wolontariusz - osoba spetniajgca  kryteria pkt. 2.6. Regulaminu konkursu, ktéra
po odbyciu niezbednych szkolen (w tym szkolenia organizowanego przez MSZ) realizuje nieodptatnie
w kraju przyjmujgcym zadania okreslone w projekcie wolontariackim;

kandydat na wolontariusza — osoba zgtaszana w ofercie przez oferenta jako kandydat
do realizacji zadan przewidzianych w projekcie wolontariackim, pkt. 2.6. Regulaminu;
wskaznik — miernik/kryterium pozwalajace na zbadanie/zmierzenie/okreslenie, czy dziatania

zrealizowane w ramach projektu przyczynity sie, i w jakim stopniu, do osiggniecia odpowiednio
rezultatéw, efektéw, a takze na zaobserwowanie stopnia osiggania celdow bezposrednich
i dtugoterminowych przedsiewziecia. Prawidtowo skonstruowany wskaznik powinien by¢ konkretny,
pozbawiony okreslen nieprecyzyjnych. Do wskaznika powinno sie mdc przypisa¢ miare, a takze
okresli¢ horyzont czasowy osiggniecia jego wartosci;

wskaznik rezultatu - miernik/kryterium pozwalajgce na badanie/ zmierzenie/okreslenie
natychmiastowego wyniku dziatan podejmowanych w ramach projektu wobec jego beneficjentéw
(w krétkim okresie);

wskaznik celu bezposredniego — miernik/kryterium pozwalajgce na zbadanie, zmierzenie, okreslenie,
w jakim stopniu realizacja dziatan w ramach projektu pozwolita na rozwigzanie kluczowego problemu,
ktorego projekt dotyczyt i jaki wptyw wywarta ona na grupe beneficjentow, do ktdrych projekt byt
skierowany. Wskaznik celu bezposredniego ma charakter Sredniookresowy. Wskazniki celu
bezposredniego moga liczbowo obrazowaé sposdb wykorzystania rezultatu, jak i ujmowaé pewne
zjawiska dynamicznie (np. zaistniata dzieki projektowi poprawe). Wskazniki celu bezposredniego
s3 zatem zwigzane bezposrednio z efektami projektu i dostarczaja informacji o zmianach, jakie
nastgpity w wyniku realizacji projektu u beneficjentéw pomocy rozwojowej;

zaswiadczenie o odbyciu szkolenia dla wolontariuszy polskiej pomocy — zaswiadczenie wydawane
osobom, ktére wezmg udziat w szkoleniu MSZ (kursie on-line oraz szkoleniu stacjonarnym
w Warszawie) i ukoncza je z wynikiem pozytywnym.

Zakres przedmiotowy konkursu

2.1.

2.2.

2.3.

Projekty wolontariackie majg odpowiadaé¢ zasadom $wiadczenia pomocy rozwojowej. Istotg
projektéw sg kompetencje wolontariuszy, ktérzy swojg pracg przyczyniajg sie do wzmocnienia
potencjatu rozwojowego spotecznosci, do ktérej s skierowane.

Zadania realizowane przez wolontariusza powinny przynosi¢ trwaty efekt, tj. poprawe sytuacji
na poziomie lokalnym w kraju partnerskim. Zadania wolontariackie izasady wspotpracy
z organizacjg przyjmujgcg powinny byé przemyslane i zaplanowane w taki sposdb, aby po wyjezdzie
wolontariusza byta ona w stanie samodzielnie wykorzystywac rezultaty pracy wolontariusza.

Projekty wolontariackie muszg spetnia¢ kryteria oficjalnej pomocy rozwojowej (ang. ODA)
i nie mogg w szczegdlnosci obejmowac: pomocy wojskowej (np. szkolenia i wyposazenia armii) oraz
niektorych aspektow misji pokojowych; szkolenia policji w zakresie operacji paramilitarnych;
rozminowywanie dla celéw wojskowych lub szkoleniowych (przy czym rozminowywanie w celach
rozwojowych (np. udostepnienia terenu pod uprawy czy budowe infrastruktury uzytecznosci
publicznej) kwalifikuje sie jako pomoc rozwojowg, jesli nie dokonuje go wojsko; jednorazowych

2
wydarzen kulturalnych i sportowychl; badan naukowych ;

1

Do oficjalnej pomocy rozwojowej zaliczaja sie jedynie dziatania stuzace rozbudowie i wzmacnianiu zdolnosci kraju biorcy w danej dziedzinie. Przyktadowo,

remont biblioteki czy infrastruktury sportowej lub zakup wyposazenia szkét artystycznych bytoby kwalifikowane jako ODA, natomiast optacenie jednorazowe;j
wystawy malarstwa lub przyjazdu artystow — nie
2

Kwalifikowane jako ODA sg badania bezposrednio powigzane z sytuacjg i problemami paristw rozwijajacych sie ( w tym rowniez badania prowadzone na
terenie panistwa dawcy)
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WOLONTARIAT dtugoterminowy WOLONTARIAT krétkoterminowy

(Sciezka 1) (Sciezka Il)
Wymagane wyksztatcenie kierunkowe i
wyksztatcenie i Kompetencje do wykonania minimum 5-letnie doswiadczenie
doswiadczenie zaplanowanego zadania/zadan zawodowe — w dziedzinie, ktérej
zawodowe dotyczy projekt;

wolontariusza

minimum 6 tygodni;

Minimalny okres mozliwos¢ 2-3-krotnego wyjazdu na
wykonywania przez minimum 3 miesiace miejsce wykonywania zadan w
wolontariusza zadan na ramach jednego projektu;
miejscu

minimalna dtugos¢ nieprzerwanego
pierwszego pobytu 21 dni

3.1.

3.2.

3.3.

3.4.

3.5.

3.6.

Inicjatywa edukacyjna

Projekty mogg obejmowad opcjonalng inicjatywe edukacyjna, tj. dziatania edukacyjne skierowane
do spoteczenstwa polskiego i majgce na celu podniesienie swiadomosci i poszerzenie wiedzy
polskiego spoteczenstwa na temat probleméw rozwoju na Swiecie, w szczegdlnosci wyzwan
rozwojowych, ktérych dotyczy projekt wolontariacki.

Inicjatywe realizuje wolontariusz po zakorczeniu zadan wolontariackich lub w przypadku powtdrnego
wyjazdu do tego samego kraju w celu kontynuacji projektu wolontariusz moze jg przeprowadzi¢ przed
wyjazdem z Polski. W uzasadnionych charakterem inicjatywy przypadkach mozliwe jest przynajmniej
czeSciowe jej zrealizowanie na odlegtos¢, tj. podczas wykonywania zadan wolontariackich w kraju
przyjmujgcym.

Inicjatywa edukacyjna powinna nawigzywac do problemodw, ktore projekt stara sie rozwigzac

w konkretnym kraju i by¢ powigzana z tematyka zadan wolontariackich.

W ofercie nalezy wskazac¢ zatozenia merytoryczne i koszt inicjatywy edukacyjnej oraz opisac
poszczegdlne zadania, ich koszt, adresatéw, oczekiwane rezultaty, miejsce, wstepnie planowane
terminy. Oferent bedzie zobowigzany przesta¢ w trakcie realizacji projektu (zgodnie z warunkami
umowy dotacji) informacje obejmujgce wskazanie ostatecznego miejsca i terminu przeprowadzenia
inicjatywy edukacyjnej oraz budzetu z co najmniej 14-dniowym wyprzedzeniem.
Zatozenia merytoryczne inicjatywy edukacyjnej i sposéb jej realizacji powinny by¢ zgodne
z definicjg edukacji globalnej zawartg w pkt.1.7 niniejszych Wytycznych oraz z ponizszymi zasadami:
3.5.1. wszechstronnego podejscia do zagadnien edukacji globalnej, uwzgledniajgce réine aspekty
problematyki, prezentujgce mozliwie petny kontekst zagadnien oraz wzajemnych
wspotzaleznosci, wychodzgce naprzeciw stereotypom i uprzedzeniom;

3.5.2. przekazywania wartosci, wiedzy oraz rozwijanie umiejetnosci i ksztattowanie postaw
sprzyjajgcych redukcji ubdstwa na Swiecie i budowaniu bardziej sprawiedliwego spoteczenstwa
globalnego;

3.5.3. dostosowania tematyki i form dziatan edukacyjnych do potrzeb poszczegdlnych grup
docelowych;

3.5.4. dochowania starannosci i rzetelnosci w doborze materiatéw edukacyjnych oraz informacyjnych,
tj. z uwzglednieniem zasad Kodeksu ws. obrazéw i wiadomosci dotyczacych krajéw Globalnego
Potudnia (zatgcznik nr 8 do Regulaminu).

3.5.5. Wiecej informacji na temat zasad edukacji globalnej moina znalez¢é na stronach:
http://www.polskapomoc.gov.pl/Edukacja,globalna,1603.html#tczym_jest; www.teg.edu.pl;
www.edukacjaglobalna.ore.edu.pl.;

Dziatania niekwalifikowane jako inicjatywa edukacyjna:
3.6.1. bezposrednia promocja wnioskodawcy;

3.6.2. zbiorki rzeczowe i pieniezne;
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4.1.
4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

4.9.

3.6.3. promowanie programéw adopcji na odlegtos¢;

3.6.4. przeprowadzanie kampanii o charakterze politycznym, akcji lobbujacych i zbierania podpiséw
pod petycjami do wiadz centralnych lub samorzadowych.

Warunki finansowe i zasady kwalifikowalno$ci wydatkéw

Wysokosé wnioskowanego dofinansowania nalezy wyrazi¢ w petnych ztotych.

Formularz budzetu przewiduje zamkniety katalog kosztéw (liste pozycji budzetowych). Nie jest
mozliwe dodanie innych pozycji. W formularzu sg wpisane formuty automatycznie kalkulujgce koszty
i sygnalizujace ew. przekroczenie kosztéw z regulaminowym limitem.

Plik z formularzem budzetu zawiera pie¢ arkuszy. Nalezy wybraé¢ arkusz odpowiadajgcy liczbie
wolontariuszy zgtaszanych w danej ofercie. W przypadku projektu z udziatem do 5 wolontariuszy,
gdy koszty ich udziatu nie musza by¢ uwzgledniane we wszystkich pozycjach budzetu - nalezy wybrac
arkusz B5. W przypadku zgtoszenia w jednym projekcie szesciu lub wiecej wolontariuszy nalezy
skontaktowad sie z organizatorem konkursu — wolontariat@msz.gov.pl .

Srodki finansowe MSZ na realizacje projektéw beda pochodzié¢ z rezerwy celowej budzetu paristwa.
Sa to $rodki publiczne, dlatego tez przystepujgc do konkursu, nalezy mie¢ na uwadze, ze:

4.4.1. procedury przyznawania i wydatkowania Srodkéw muszg by¢ zgodne z przepisami ustawy
o finansach publicznych, ustawy o rachunkowosci, ustawy o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie;

4.4.2. cele, na jakie moga by¢ wydawane srodki, sg okreslone w budzecie panstwa oraz w Regulaminie
konkursu;

4.4.3. projekty podlegajg kontroli MSZ oraz Najwyzszej Izby Kontroli;

4.4.4. srodki muszg byé wydane w ramach danego roku budzetowego, a niewykorzystana czesc¢
srodkbw musi zosta¢ zwrécona do budzetu panstwa na zasadach okreslonych
w Istotnych Postanowieniach Umowy Dotacji.

Budzet powinien wyraznie pokazywac sposdb wyliczenia kosztow, czyli ceny jednostkowe, miare
i ilos¢ jednostek miary.
Koszty podrozy:

4.6.1. koszty podroézy lotniczych powinny by¢ planowane wedtug standardowych stawek i z mozliwie
najwiekszym wykorzystaniem taryf ekonomicznych i znizkowych (np. grupowych). Trasy
przelotéw lotniczych powinny zosta¢ zaplanowane wg trasy typowej (najkrotszej iflub
uzasadnionej ekonomicznie badz wzgledami bezpieczenstwa). Wszelkie dodatkowe koszty
zwigzane z wyzszg klasg samolotu i/lub wykorzystaniem innej trasy muszg by¢ sfinansowane
ze zrédet innych niz budzet projektu;

4.6.2. prywatne samochody, takséwki lub wynajete samochody mogg by¢ wykorzystane zgodnie
z obowigzujgcymi przepisami wytgcznie, jesli nie jest dostepny transport publiczny lub jesli
ich wykorzystanie jest tansze lub podyktowane bezpieczenstwem. Taki przejazd musi byc
uwzgledniony w kalkulacji wraz ze specyfikacja trasy i ceny jednostkowej za kilometr .

Koszty obstugi administracyjnej projektu (w ramach regulaminowego limitu) mogg obejmowac jego
promocje, w tym opatrzenie materiatbw w nim wykorzystywanych oraz jego wytworéw
(np. publikacji) znakiem graficznym programu wspotpracy rozwojowej (zgodnie z wytycznymi
z zatgcznika nr 4 do Regulaminu konkursu). Promocja i opatrzenie znakiem graficznym programu
wspotpracy rozwojowej materiatdw opracowanych w ramach inicjatywy edukacyjnej powinny by¢
finansowane ze srodkdw na nig przewidzianych.

Koszty administracyjne nie moga by¢ ponoszone w okresie, kiedy nie s3 wykonywane zadne dziatania
projektowe, jak rdwniez nie mogg obejmowac okresu dtuzszego niz niezbedny dla przeprowadzenia
dziatan projektowych, ich przygotowania i obstugi.

Wktad wtasny:

4.9.1. wktad wtasny, o ktérym mowa w pkt. 4.7. Regulaminu konkursu moze pochodzi¢ zaréwno
od wnioskodawcy, jak i partnera projektu badz tez z innych niz MSZ zrédet publicznych;

4.9.2. w kolumnie ,zrédto finansowania” budzetu projektu (w arkuszu kalkulacyjnym) nalezy wskazac
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pochodzenie wktadu wiasnego w odniesieniu do kazdego kosztu pokrywanego w catosci
lub czesci z wktadu wtasnego;

4.9.3. przy wkfadzie wtasnym innym niz finansowy nalezy poda¢ jego wysokos¢ i sposdb wyliczenia
w budzecie projektu;

4.9.4. wktad rzeczowy moze obejmowac nieodptatne udostepnienie lokalu, sali wyktadowej, sprzetu,
materiatow szkoleniowych itp.;

4.9.5. wktad osobowy moze obejmowaé nieodptatng prace oséb zaangazowanych w realizacje
projektu, z wyjatkiem pracy samego wolontariusza — zaréwno po stronie projektodawcy, jaki
partnera projektu;

4.9.6. przy realizacji uméw dotacji wktad wtasny w projekcie wymaga udokumentowania zgodnie z § 7
Istotnych Postanowien Umowy Dotacji.

5. Sposob monitorowania przebiegu projektu

5.1. Oferent zobowigzany jest do biezgcego monitorowania przebiegu realizacji projektu, w tym
do kontrolowania zgodnosci zaplanowanych dziatan z harmonogramem oraz wfasciwego
wykorzystania srodkéw. Sposdb zarzadzania projektem powinien zawiera¢ mechanizmy biezgcej
kontroli oraz zapewnienia wzajemnej odpowiedzialnosSci wszystkich projektodawcéw i partnerow.

5.2. W pismie o przyznaniu dofinansowania oferent jest m.in. powiadamiany o osobie wyznaczonej przez
MSZ do biezacych kontaktéw w sprawie danego projektu.

5.3. Oferent ma obowigzek informowania MSZ o stanie realizacji projektu i jego aktualnym
harmonogramie — podawania na biezgco dat i miejsc oraz programéw spotkan, konferencji, wizyt,
warsztatéw, seminaridw, stanie zaawansowania inwestycji. Aby umozliwi¢ upowaznionym
przedstawicielom MSZ przeprowadzenie wizytacji poszczegdlnych elementéw projektu, informacja
o nich powinna trafi¢ do MSZ nie pdzniej niz na 10 dni roboczych przed planowanym wydarzeniem.

5.4. Oferent ma obowigzek informowania MSZ, jesli w trakcie realizacji projektu pojawia sie istotne
przeszkody mogace uniemozliwi¢ zrealizowanie catosci lub czedci zaplanowanych dziatan
lub osiaggniecie zaktadanych rezultatéw.

6. Przygotowanie i opisanie koncepcji projektu

6.1. Niezbedne jest przeprowadzenie analizy mozliwosci potencjalnego partnera/partnerow,
w szczegblnosci pod katem jego/ich doswiadczenia w realizacji podobnych projektéw, zasobdow
kadrowych i finansowych, zaréwno w okresie trwania projektu, jak i po jego zakonczeniu.

6.2. Kluczowe elementy koncepcji projektu opisuje matryca logiczna, ktdra jest generowana
automatycznie wraz z wydrukiem formularza oferty. Wydruk powstaje na bazie wybranych pdl
formularza, w szczegdlnosci tej jego czesci, ktdra odnosi sie do opisu projektu.

6.3. Komunikacja wewnetrzna w projekcie i komunikacja spoteczna (promocja projektu) powinny sprzyjac
wzmocnieniu efektdw projektu, a takie odpowiedzialnosci projektodawcy wobec spoteczenstwa
polskiego, ktore wnosi do niego kontrybucje finansowgq. Zaktadany przekaz i sposéb dotarcia
do poszczegdlnych adresatéw dziatann komunikacyjnych powinny byé uwzglednione w opisie projektu.

6.4. Tytut projektu powinien nawigzywac do bezposredniego celu (bezposrednich celdow) projektu. Nalezy
mie¢ réwniez na uwadze, iz tytut projektu bedzie uzywany w celach promocyjnych projektu
i powinien by¢ jasno i rzeczowo sformutowany tak, aby osoby niezwigzane z projektem nie miaty
watpliwosci co do jego istoty.

7. Procedura sktadania wniosku projektowego w konkursie

7.1. Oferenci, ktérzy po raz pierwszy ubiegajg sie o srodki z programu polskiej wspétpracy rozwojowe;j
powinni dokonac rejestracji on-line przez strone internetowg https://portal.polskapomoc.gov.pl
co najmniej na 14 dni przed uptywem terminu sktadania ofert wskazanego w Regulaminie konkursu.
W terminie do 7 dni od rejestracji oferent otrzyma login oraz hasto, dzieki ktéorym bedzie modgt
wypetni¢ formularz oferty on-line. Nalezy pamietaé, ze od momentu otrzymania loginu i hasta
potrzebny bedzie jeszcze czas na wypetnienie formularza oferty, a nastepnie jej wydrukowanie
i dostarczenie podpisanego wydruku z zatgcznikami do MSZ w terminie wskazanym w Regulaminie
konkursu.
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8.

7.2.

7.3.

7.4.
7.5.
7.6.

Oferenci zarejestrowani w latach ubiegtych, ktérzy posiadajg juz aktywne konta i do zalogowania sie
powinni korzysta¢ z nadanych im przy okazji wczesniejszych konkurséow loginu i hasta. Ponowna
rejestracja nie zostanie przyjeta przez MSZ.

Biorac pod uwage duza ilo$¢ danych do wprowadzenia w formularzu oferty zaleca sie, aby oferenci
nie zwlekali z jego wypetnieniem i przestaniem do ostatnich dni przed uptywem terminu. Duze
obcigzenie serwera lub btad potgczenia internetowego moze wigzac sie z koniecznoscig powtérzenia
catego procesu, co stanie sie niemozliwe po uptywie wskazanego terminu zgtoszen.

Po uaktywnieniu konta nalezy logowac sie za pomocg nadanego hasta i loginu.
Po zalogowaniu sie uzytkownik uzyskuje dostep do formularza oferty.
Woypetnienie formularza oferty on-line.

7.6.1. System on-line umozliwia wypetnianie formularza oferty w dowolnym trybie i czasie, jego
dopracowywanie, nanoszenie zmian i uzupetnien.

7.6.2.Na kazdym etapie wypetniania formularza oferty mozina edytowa¢ jego zawartosc,
az do momentu ustalenia wersji ostatecznej i wystania jej do bazy danych MSZ. Edytowanie
tekstu umozliwia funkcja ZAPAMIETAJ ZMIANY W FORMULARZU. Zapamietanie zmian oznacza,
ze po wytaczeniu (wylogowaniu) i ponownym wigczeniu komputera (zalogowaniu), oferent
moze kontynuowaé prace nad wypetnianiem formularza wniosku, nie tracgc wczesniej
wprowadzonych danych.

7.6.3. Wystanie ostatecznej wersji oferty nastepuje po naciénieciu przycisku ,PRZESLI”
w czesci podsumowujgcej oferte. Oznacza to zgtoszenie projektu do konkursu
w ksztatcie zarejestrowanym w systemie on-line. Po naci$nieciu przycisku "PRZESLI)" oferent nie
moze juz dokonywac jakichkolwiek zmian w formularzu oferty.

7.6.4. Przed naciénieciem przycisku ,PRZESLI)” nalezy upewnié sie, ze jest to ostateczna wersja oferty
i ze wszystkie pola sg wypetnione (niewypetnienie pewnych pél oraz niezataczenie zatgcznikow
obowigzkowych skutkuje brakiem mozliwosci wystania oferty).

7.7. Kazdy egzemplarz oferty (oryginat i dwie kopie) nalezy spigé osobno Ilub wiozy¢
do osobnych teczek. Nalezy wyraznie zaznaczy¢, ktory egzemplarz jest oryginatem.

7.8. Kazda oferte nalezy nadad jako oddzielng przesytke pocztowa, w wyraznie opisanej kopercie, podajac
nazwe organizacji, tytut konkursu, ktérego dotyczy projekt oraz nazwe kraju beneficjenta i numer
projektu,

Informacja

Pytania nalezy kierowaé na adres: wolontariat@msz.gov.pl wpisujagc w temacie e-maila nazwe konkursu:
”"Wolontariat polska pomoc 2016”
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