Zatacznik nr 3 do zapytania o wartos$¢ zamowienia ,,Zakres czynnosci i obowigzkéw w

ramach statego sprzatania powierzchni biurowej i pomocniczej wraz z czestotliwoscia”

Tabela 1a

Czynnosci wykonywane w tygodniu
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1. Pobieranie i zdawania kluczy z portierni do wszystkich pomieszczen oraz kart X X X X X
dostepu do budynkéw
2. Woycieranie kurzu z biurek, stolikdw, mebli, lamp oswietleniowych, X X X X X
telefondw, sprzetu komputerowego, dekoderdw, telewizoréw itp.;
3. Oprodznianie koszy na Smieci z jednoczesng wymiang workdéw plastikowych X X X X X
4, Oprdznianie pojemnikow przeznaczonych do segregowania odpadow X X X X X
5. Mycie powierzchni szklanych wraz z ramami (drzwi, Scianki oszklone, lustra X X X X X
itp.) oraz polerowanie luster, dostepnych z podtogi
6. Mycie podtég pokrytych wyktadzing PCV, gresem, terakotg X X X X X
7. Czyszczenie, mycie, dezynfekowanie urzadzen sanitarnych - umywalki, miski, X X X X X
deski klozetowe, pisuary, bidety, cata armatura.
8. Uzupetnianie recznikdw papierowych, papieru toaletowego, pojemnikéw z X X X X X
mydtem. Uzupetnianie nalezy wykonywac na biezgco, tak aby nie dopuscic¢
do braku ktéregokolwiek z materiatow.
9. Oprdznianie i mycie popielniczek X X X X X
10. | Odkurzanie podtég wraz z listwami przypodtogowymi wyktadzina X X
dywanowa, wykfadzina PCV, gres
11. | Odkurzanie podtdég pokrytych wyktadzing dywanowa - sale konferencyjne X X X X X
12. | Odkurzanie i mycie wind - odkurzanie powinno polegac na usuwaniu brudu, X X X
kurzu i innych zanieczyszczen z powierzchni podtogi i Scian w taki sposdb
aby nie uszkodzi¢ lub porysowac¢ danej powierzchni. Odkurzanie prowadnic.
Dezynfekcja przyciskdw. Mycie i polerowanie luster. Mycie drzwi.
13. | Mycie glazury w sanitariatach. W przypadku glazury w okolicy umywalek czy X
toalet czynnos¢ nalezy wykonywadé codziennie.
14. | Czyszczenie/mycie kabiny prysznicowej X
15. | Mycie parapetow wewnetrznych X
16. | Mycie, zamiatanie klatek schodowych X




Lp. | Czynnosci wykonywane w tygodniu ~
L ~
g8 s |22

o © =3

(] = — g =
Q >
5 | 2 5"
a

17. | Mycie urzadzen AGD X

Czynnosci wykonywane na biezgco:

18.
19.
20.

21.
22.
23.
24,
25.
26.
27.
28.
29.
30.

Neutralizacja brzydkich zapachdw,

Mycie pojemnikéw na reczniki papierowe, papier toaletowy, pojemniki z mydtem, pojemniki z ptynem do naczyn,
Czyszczenie wyktadziny dywanowej - biezgce czyszczenie, usuwanie plam, zaciekdw odbywa sie z wykorzystaniem
profesjonalnego urzgdzenia pioracego,

Usuwanie plam i zabrudzen ze wszystkich mebli oraz urzadzen,

Wynoszenie petnych workow z niszczarki ze sScinkami Wyrzucanie do koszy na zewnatrz budynku przeznaczonych na papier,
Mycie koszy na Smieci i pojemnikdw do segregacji odpaddéw od zewnetrz i wewnatrz,

Wycieranie kurzu i mycie drzwi szaf biurowych (frontéw),

Usuwanie plam ze $cian,

Dbanie o droznos¢ kanalizacji w toaletach (muszle, pisuary, kratki kanalizacyjne, umywalki),

Woycieranie z kurzu i mycie bramek wejsciowych,

Czyszczenie czytnikdw kontroli dostepu,

Zamykanie okien,

Inne prace zlecone, ktérych zakres nie wykracza poza ustuge sprzatania,

Powyzsza lista nie jest listg zamknietg i wskazuje jedynie na minimalny zakres prac niezbednych do wykonania w celu
zapewnienia nalezytej czystosci.



Tabela 1b

Harmonogram
Lp. Czynnos¢ | I ] v \'} Vi Vil Vil I1X X Xl Xl
Czyszczenie mebli ptynem do konserwacji 3 3 3 2
31.
(odpowiednim do rodzaju powierzchni) tydzien tydzien tydzien tydzien
3 3 3 3
32. | Czyszczenia fug w kuchniach i tazienkach
tydzien tydzien tydzien tydzien
2 2 2 2 2 2
33. | Mycie listew przypodtogowych
tydzien tydzien tydzien tydzien tydzien tydzien
Czyszczenie klamek w drzwiach i poreczy przy 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1 1
34.
schodach tydzien | tydzien | tydzien | tydzien | tydzien | tydzien | tydzien | tydzien | tydzien | tydzien | tydzien | tydzien
Czyszczenie maszynowe i konserwacja posadzek Do 25 Do 25 Do 25 | Do 25 Do 25 Do 25 Do 25 Do 25
35. | pokrytych terakotg/gresem w ciggach dnia dnia dnia dnia dnia dnia dnia dnia
komunikacyjnych m-ca m-ca m-ca m-ca m-ca m-ca m-ca m-ca
Czyszczenie maszynowe i konserwacja posadzek
4 3 2
36. | pokrytych terakotg/gresem w fazienkach,
tydzien tydzien tydzien
kuchniach
4 4
37. | Mycie tralek przy schodach
tydzien tydzien
Mycie i usuwanie kurzu i brudu z kratek 3 3
38.
wentylacyjnych tydzien tydzien
Do 15 Do 15 Do 15 Do 15 Do 15 Do 15
39. | Mycie (wewnatrz i na zewnatrz) lodéwek dnia dnia dnia dnia dnia dnia
m-ca m-ca m-ca m-ca m-ca m-ca
Woycieranie z kurzu i mycie na mokro podstaw na 4 2
40.
kotkach foteli biurowych, nég stotow tydzien tydzien




Wycieranie kurzu z gérnych powierzchni

4 4 2
41. | (ptaszczyzn) mebli dostepnych przy uzyciu drabinki,
tydzien tydzien tydzien

stopni (np. szaf, regatéw itp.)

Woycieranie kurzu z elementdw takich jak obrazy,
42. | elementy dekoracyjne, tablice informacyjne 8,22 5,19 5,19 9,23 7,21 4,18 9,23 6, 20 3,17 8,22 5,19 3,17

itp.(dzien miesigca)

2
43. | Czyszczenie i mycie kaloryferéw
tydzien
Mycie, czyszczenie drzwi i framug tj. drzwi
wejsciowe do pomieszczen biurowych, sal
4 4
44. | konferencyjnych, pomieszczen socjalnych,
tydzien tydzien
magazynow, pomieszczen technicznych do
sanitariatow i kabin WC itp.
2
45. | Czyszczenie oston nawiewdw klimatyzacyjnych
tydzien
Do 10 Do 10 Do 10 Do 10 Do 10 Do 10 Do 10 Do 10 Do 10 Do 10 Do 10 Do 10

Mycie i dezynfekcja wtgcznikéw elektrycznych,
46. dnia dnia dnia dnia dnia dnia dnia dnia dnia dnia dnia dnia

przetgcznikow

m-ca m-ca m-ca m-ca m-ca m-ca m-ca m-ca m-ca m-ca m-ca m-ca
Do 25 Do 25
47. | Odkurzenia siedzisk tapicerskich dnia dnia
m-ca m-ca

Dni w tygodniu, miesigcu i roku, w ktérych beda wykonywane powyzsze prace zostang ustalone po podpisaniu umowy z koordynatorem. Dotyczy pkt. 14.4 OPZ

Powyzsza lista nie jest listg zamknietg i wskazuje jedynie na minimalny zakres prac niezbednych do wykonania w celu zapewnienia nalezytej czystosci.




Tabela 1c

SERWIS PORANNY

Lp. | Czynnosci wykonywane w tygodniu ~
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Pobieranie i zdawania kluczy z portierni do wszystkich pomieszczen oraz kart
48. X X X X X
dostepu do budynkow
Sprzatanie pomieszczen plombowanych i z kontrolg dostepu w obecnosci
uprawnionego pracownika. Dotyczy pokoi biurowych. Wykonywanie
49. X X X X X
9 wszystkich czynnosci wymienionych w tabeli 1a zgodnie z wskazang
czestotliwoscia.
50. | Sprzatanie pomieszczen ochrony w budynku A pod kontrolg pracownika X
51. | Sprzatanie pomieszczenia sanitarnego w budynku B (ochrona) X X X X X
5. | Utrzymanie w czystosci drzwi szklanych wejsciowych do budynkéw i klamek. X X X X X
Kontrola i uzupetnianie recznikdéw papierowych, papieru toaletowego,
53. X X X X X
pojemnikow z mydtem
54. | Zamiatanie i mycie ciggéw komunikacyjnych w okresie jesienno -zimowym X X X X X
Usuwanie nieprawidtowosci w $wiadczeniu ustug sprzatania w dniu ich
55. X X X X X
zgtoszenia przez Zamawiajgcego
5. | Zgtaszanie usterek X X X X X
Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Zamawiajgcego, ktorych
7. X X X X X
> zakres nie wykracza poza ustuge sprzatania
Tabela nr 2

Zakres czynnosci i obowigzkéw w ramach sprzatania mieszkan wraz z czestotliwoscig

Lp. | Czynnosc Czestotliwos¢
1. Woycieranie kurzu z biurek, stolikéw, mebli, dekoderdw, telewizorow itp.; przy kazdym zleceniu sprzatania
Usuwanie plam i zabrudzen ze wszystkich mebli, foteli, kanap, blatéw
2. przy kazdym zleceniu sprzatania
kuchennych oraz urzadzen AGD.
Czyszczenie mebli ptynem do konserwacji (odpowiednim do rodzaju
3. przy kazdym zleceniu sprzatania
powierzchni)
4. Odkurzanie powierzchni pokrytej dywanami oraz podtdg z terakoty, gresu przy kazdym zleceniu sprzatania
5. Utrzymanie czystosci i konserwacja podtdg drewnianych/paneli przy kazdym zleceniu sprzatania
6. Uzupetnianie papieru toaletowego przy kazdym zleceniu sprzgtania
7. Zamykanie otwartych okien przy kazdym zleceniu sprzatania
8. Oprdznianie koszy na $mieci z jednoczesng wymiang workéw plastikowych przy kazdym zleceniu sprzatania
9. Czyszczenie/mycie kabiny prysznicowe;j przy kazdym zleceniu sprzgtania




Czyszczenie, mycie, dezynfekowanie urzadzen sanitarnych - umywalki, miski,

10. przy kazdym zleceniu sprzatania
deski klozetowe, cata armatura

11. | Zmiana bielizny poscielowej i recznikdw przy kazdym zleceniu sprzatania
Pranie i prasowanie bielizny poscielowej, pranie recznikdw tazienkowych -

12. przy kazdym zleceniu sprzatania
uzyta bielizne poscielows i reczniki nalezy wyprac i wyprasowac.

wg. potrzeb

13. | Czyszczenie klamek, mycie pojemnikdw na papier, pojemnikéw na szczoteczki
Mycie (wewnatrz i na zewnatrz) (ewentualne rozmrazanie) lodéwek, kuchenek

14. wg. potrzeb
mikrofalowych, zmywarek, ptyt indukcyjnych, piekarnikéw

15. | Czyszczenie blatow kuchennych wg. potrzeb

16. | Mycie glazury wg. potrzeb

17. Mycie luster wg. potrzeb

18. | Usuwanie plam ze Scian wg. potrzeb

19. | Zapieranie, czyszczenie, usuwanie z dywandéw plam i innych zabrudzen wg. potrzeb

20. | Odkurzanie, czyszczenie mebli tapicerowanych wg. potrzeb

21. Usuwanie pajeczyn wg. potrzeb

22. | Mycie i dezynfekcja wiacznikdw elektrycznych, przetgcznikéw wg. potrzeb

23. | Mycie koszy na $mieci wg. potrzeb
Montaz kostek toaletowych, odswiezaczy stojgcych - uzupetnianie nalezy

24, wg. potrzeb
wykonywacé na biezaco, tak aby nie dopusci¢ do braku materiatéw
Woycieranie kurzu ze zwisajgcych urzadzen oswietlajgcych, lamp, zyrandoli i ram

25. | obrazow oraz antyram - jezeli takie znajdujg sie w pomieszczeniu oraz ich raz na kwartat
okresowe mycie;

26. | Czyszczenia fug raz na sze$¢ miesiecy

27. | Mycie, czyszczenie drzwi i framug raz na sze$¢ miesiecy

28. | Czyszczenie listew przypodtogowych raz na sze$¢ miesiecy

29. | Sprzatanie balkondéw raz na sze$¢ miesiecy

30. | Odkamienianie czajnikéw raz na sze$¢ miesiecy

31. | Mycie i czyszczenie kratek wentylacyjnych raz na sze$¢ miesiecy

32. | Wycieranie z kurzu i mycie na mokro nég stotéw i krzeset raz na sze$¢ miesiecy
Udrazniania Srodkami chemicznymi (w ptynie) rur odptywowych do kanalizacji

33. raz na sze$¢ miesiecy
we wszystkich kuchniach i tazienkach (toalety, umywalki, kabiny prysznicowe),

34. Czyszczenie i mycie kaloryferéw raz w roku
Sprzatanie miejsc trudno dostepnych np. powierzchni miedzy i za szafami (o ile

35. raz w roku
istnieje taka mozliwos¢)
Pranie firan i zaston - Po zdjeciu firan, zaston nalezy upra¢ materiat tak aby nie

36. | ulegt uszkodzeniu, wyprasowac i powiesi¢ bez zadnych zagniecen. Czynnos¢ ta Wykonywane przy myciu okien

bedzie wykonywana przy okazji mycia okien.




Zgtaszanie wszystkich zauwazonych usterek wymagajacych napraw (przepalone
37. wg. potrzeb
zarowki, cieknace krany itp.)

Wykonywanie innych czynnosci zleconych przez Zamawiajgcego, ktérych zakres
38. wg. potrzeb
nie wykracza poza ustuge sprzatania

Powyzsza lista nie jest listg zamknietg i wskazuje jedynie na minimalny zakres prac niezbednych do wykonania w celu
zapewnienia nalezytej czystosci.
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