Instrukcja - Centralny Rejestr Orzeczen Dyscyplinarnych

Obowigzkiem dyrektora szkoty, przed zatrudnieniem nauczyciela jest sprawdzenie za pomocg
wyszukiwarki CROD w Strefie Pracownika numeru PESEL nauczyciela.

Jesli numer PESEL ukaranego nauczyciela znajduje sie w bazie numerdw PESEL CROD pojawi sie
komunikat ,,Aby uzyskac informacje z centralnego rejestru orzeczen dyscyplinarnych, nalezy ztozy¢
wniosek w postaci papierowej lub elektronicznej”. Tylko wtedy dyrektor szkoty jest uprawniony do
ztozenia wniosku za pomocg e-PUAP lub w postaci papierowej do Centralnego Rejestru Orzeczen
dyscyplinarnych w celu uzyskania informacji o rodzaju kary lub zawieszeniu w wykonywaniu
obowigzkéw nauczyciela.

Centralny Rejestr Orzeczen Dyscyplinarnych (zwany dalej CROD lub Rejestr)
prowadzi Minister Edukacji Narodowe;j.

Whniosek o udzielenie informacji z CROD moze byé wystany do Ministerstwa Edukacji Narodowe;j
w postaci papierowej albo elektroniczne;j.

— Whiosek w postaci papierowej, nalezy kierowac na adres: Ministerstwo Edukacji Narodowej,
al. J. Ch. Szucha 25, 00-918 Warszawa, z dopiskiem ,,CROD".

— Whniosek w postaci elektronicznej moga ztozy¢ osoby, ktdre posiadajg konto na e-PUAP
i dysponujg podpisem elektronicznym weryfikowanym za pomoca certyfikatu kwalifikowanego lub
Profilem Zaufanym, czyli bezptatnym odpowiednikiem podpisu elektronicznego, ktéry mozna
uzywac w kontaktach z administracjg publiczna.

Ztozenie wniosku w postaci elektronicznej - instrukcja.

Uwaga: Ze wzgledu na ochrone danych osobowych, w przypadku wniosku o udzielenie informacji
z Centralnego Rejestru Orzeczen Dyscyplinarnych w postaci elektronicznej, uprzejmie prosimy
o podawanie we wnioskach adreséw elektronicznych skrytki na e-PUAP, do ktérych dostep maja
tylko osoby upowainione do uzyskania danej informacji z Rejestru (np. jezeli wniosek zostanie
wystany z konta e-PUAP danej szkoly, nalezy przeanalizowac, czy dostep do tego konta i mozliwos¢
pobrania informacji ma tylko osoba upowazniona).

I. Aby wystac¢ wniosek elektronicznie za pomoca Elektronicznej Platformy Ustug Administracji
Publicznej (e-PUAP) nalezy:
o zalogowad sie na platformie e-PUAP;
e w zakfadce , Edukacja” klikna¢ w pole ,,System oswiaty”;
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e nastepnie wybra¢ ustuge ,Udzielenie informaciji z Centralnego Rejestru Orzeczen
Dyscyplinarnych”;




e klikng¢ przycisk ,Zatatw sprawe”,

e wypetni¢ wniosek, wskazujgc w jakiej postaci ma zostaé przekazana Informacja z Rejestru;

o  klikng¢ przycisk ,Dalej”, a nastepnie w celu podpisania wniosku klikng¢ przycisk ,, Podpisz”.
Whiosek nalezy podpisa¢ certyfikatem kwalifikowanym lub Profilem Zaufanym;

e uzy¢ przycisku ,Wyslij”, aby wysta¢ wniosek do MEN.

Il. Jezeli ztozony zostat wniosek o udzielenie informacji w postaci elektronicznej nalezy:

e w formularzu wniosku w polu ,,adres elektroniczny wnioskodawcy” wpisac:
- adres elektroniczny skrzynki e-PUAP wnioskodawcy - informacje bedzie mozna odebraé
(w terminach okreslonych w ustawie - Karta Nauczyciela) po zalogowaniu sie na konto e-PUAP
(wskazowki gdzie znalezé swoéj adres ponizej);

UWAGA! Aby znaleZ¢ swéj adres elektroniczny e-PUAP, po zalogowaniu sie na platformie nalezy:

— wybraé Moja skrzynka
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— klikng¢ w pole Operacje, znajdujgce sie po lewej stronie ekranu
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— na wyswietlonym oknie za pomoca + rozwingé Informacje szczegétowe skrzynki
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W pozycji Lista adreséw skrytek dla danej skrzynki wskazany jest adres skrytki.
Lista adresow skrytek dla danej skrzynki:

— na wyswietlonym oknie za pomoca + rozwingc¢ Informacje szczegdtowe skrzynki
/gn9u55ai9v/skrytka



