
Znak sprawy: CH.082.7.2023.IB.PKr

Kraków, 24 marca 2023 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

,, Opracowanie i wykonanie pakietów promocyjno - informacyjnych z przeprowadzonych działań z zakresu ochronny 
czynnej” zadanie realizowane w ramach projektu nr POIS.02.04.00-00-0180/16 pn.:  „Ochrona zagrożonych 
gatunków i siedlisk chronionych w ramach sieci Natura 2000 w Małopolsce” realizowanego przez Regionalną 
Dyrekcję Ochrony Środowiska w Krakowie w ramach działania 2.4. oś priorytetowa II Programu Operacyjnego 
Infrastruktura i Środowisk0 2014 – 2020.

Postępowanie prowadzone jest zgodnie z:

 Regulaminem udzielania zamówień publicznych w Regionalnej Dyrekcji Ochrony Środowiska  w Krakowie
 Wytycznymi Ministra Finansów, Funduszy i  Polityki Regionalnej w zakresie kwalifikowalności wydatków w    

ramach Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego, Europejskiego Funduszu Społecznego oraz 
Funduszu Spójności (dalej Wytyczne )

Nazwa i adres Zamawiającego:

REGIONALNA DYREKCJA OCHRONY ŚRODOWISKA W KRAKOWIE

ul. Mogilska 25, 31-542 Kraków

tel. 12 61 98 120, 12 61 98 121, fax: 12 61 98 122

e-mail: sekretariat@krakow rdos.gov.pl

  

mailto:sekretariat.krakow@rdos.gov.pl
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I. Informacje ogólne.

1. Nazwa Zamawiającego: Regionalna Dyrekcja Ochrony Środowiska w Krakowie,

2. Przedmiotem zamówienia: Opracowanie i wykonanie pakietów promocyjno - informacyjnych z 
przeprowadzonych działań z zakresu ochronny czynnej”  jest w ramach projektu (dalej Projekt) nr 
POIS.02.04.00-00-0180/16 pn.:  „Ochrona zagrożonych gatunków i siedlisk chronionych w ramach sieci 
Natura 2000 w Małopolsce”- 

3. Na 1 szt. pakietu promocyjno – informacyjnego składają się następujące elementy: 

a) Przewodnik (forma papierowa - wydrukowana i zszyta). Zakres wykonania obejmuje w szczególności: 
merytoryczne, graficzne i techniczne zaktualizowanie treści (napisanie i korekta), fotografii i ilustracji 
(kompletna obróbka graficzna) zawartych w istniejącym już przewodniku o prace wykonane 
w projekcie na przełomie 2021-2023 r. (w porozumieniu i za akceptacją Zamawiającego) oraz druku 
całego nakładu publikacji.

b)  Mapa szczegółowa (forma papierowa – wydrukowana). Zakres obejmuje w szczególności: merytoryczne, 
graficzne i techniczne zaktualizowanie treści, fotografii i ilustracji (kompletna obróbka graficzna) 
zawartych w istniejącej już mapie o prace wykonane w projekcie na przełomie 2021-2023 r. 
(w porozumieniu i za akceptacją Zamawiającego). Wykonawca wykona wydruk mapy oraz dokona 
składu, łamania, falcowania (do odpowiedniego formatu, mieszczącego się pod tylną okładką 
publikacji)

c)  Gra terenowa w formie questingu (forma papierowa – wydrukowana). Wykonawca dokona wydruku 
dwustronnej gry terenowej (Quest) o parametrach opisanych w załaczniku nr 1 do zapytania ( OPZ )

d) Plecak wyposażony w symbol projektu. Wykonawca uszyje plecaki wyposażone w symbol projektu 
(filcowego nietoperza), zgodnie z paramatrami technicznymi określonymi w OPZ

4. Przewodnik, mapa i gra terenowa w formie questingu będą stanowić jedno wydawnictwo i będą 
konfekcjonowane razem. 

5. Zamawiający w dniu zawarcia umowy przekaże Wykonawcy pliki drukarskie niezbędne do wykonania 
wydruku: przewodnika, mapy szczegółowej oraz gry terenowej w formie questingu. 

6. Zamawiający przeznaczył na realizacje zamówienia 20 000,00 zł brutto. Zamawiający chce wykorzystać 
możliwie jak najwyższą kwotę na zakup pakietów w związku z czym nie określił zamawianej ilości sztuk 
pakietów. Ilość zależy od zaoferowanych cen jednostkowych. 

7. Wykonawca zobowiązany jest do dostarczenia i rozładowania wykonanych materiałów w siedzibie 
Zamawiającego przy ul. Mogilskiej 25 w Krakowie. 

8. Termin wykonania umowy do 14 lipca 2023 r.

9. Opis przedmiotu zamówienia w oparciu o Wspólny Słownik Zamówień (CPV):  39294100-0  Artykuły 
informacyjne i promocyjne, 79800000-2 Usługi drukowania i powiązane

10. Okres związania Wykonawcy złożoną ofertą wynosi 30 dni od upływu terminu składania ofert.

11. Istotne postanowienia umowy w sprawie zamówienia publicznego, zawiera załącznik nr 4 do zapytania 
ofertowego. 

12. Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych.

13. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

14. Zamawiający prowadząc postępowanie odwoła się odpowiednio, do przepisów ustawy, w szczególności 
w zakresie: 

a) oświadczeń i dokumentów – do art. 128 ustawy 
b) możliwości wyjaśniania rażąco niskiej ceny – odpowiednio do art. 224 ustawy,
c) wyjaśnienie treści ofert, omyłki – do art. 223 ustawy, 
d) odrzucenia oferty- do art. 226 ustawy.
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II. Warunki udziału w postępowaniu. 

1. W postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy: nie podlegają wykluczeniu na podstawie przesłanek o 
których mowa w art. 108 ust. 1 ustawy Prawo zamówień publicznych: t.j. Dz. U. z 2022 r., poz. 1710, 1812, 1933, 
2185, dalej ,, ustawa”.

III. Podstawy wykluczenia z postępowania. 
1. Zamawiający wykluczy z postępowania Wykonawcę, o którym mowa w art. 108 ust. 1 pkt. 1-6 ustawy, z  

zastrzeżeniem art. 110 ust. 2 ustawy.

2. Zgodnie z art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczególnych rozwiązaniach w zakresie 
przeciwdziałania wspieraniu agresji na Ukrainę oraz służących ochronie bezpieczeństwa narodowego (t.j., Dz. U. 
z 2023 r., poz. 129, 185), Z postępowania o udzielenie zamówienia wyklucza się:

a) wykonawcę oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i 
rozporządzeniu 269/2014 albo wpisanego na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o 
zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 tej ustawy;

b) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu ustawy z dnia 1 marca 
2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2022 r. poz. 593, 655,835, 
2180 i 2185) jest osoba wymieniona w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 
269/2014 albo wpisana na listę lub będąca takim beneficjentem rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile 
została wpisana na listę na podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o 
którym mowa w art. 1 pkt 3 tej ustawy;

c) wykonawcę oraz uczestnika konkursu, którego jednostką dominującą w rozumieniu art. 3 ust. 1 pkt 37 ustawy z 
dnia 29 września 1994 r. o rachunkowości (Dz. U. z 2021 r. poz. 217, 2105 i 2106 oraz 2022 r. poz. 1488 ) jest 
podmiot wymieniony w wykazach określonych w rozporządzeniu 765/2006 i rozporządzeniu 269/2014 albo 
wpisany na listę lub będący taką jednostką dominującą od dnia 24 lutego 2022 r., o ile został wpisany na listę na 
podstawie decyzji w sprawie wpisu na listę rozstrzygającej o zastosowaniu środka, o którym mowa w art. 1 pkt 3 
tej ustawy.

IV. Wykaz oświadczeń lub dokumentów potwierdzających brak podstaw wykluczenia oraz 
spełnianie warunków udziału w postępowaniu.

Dokumenty potwierdzające brak podstaw wykluczenia

1. Wykonawca złoży wraz z ofertą oświadczenie:

a) o braku podstaw wykluczenia o treści zgodnej z zapisem pkt. 6 w załączniku nr 2 do zapytania 
formularzu ofertowym.

V. Sposób przygotowania oferty. Sposób obliczenia ceny.

1. Ofertę składa się na formularzu ofertowym stanowiącym Załącznik nr 1 do zapytania ofertowego.

2. Oferta powinna zawierać co najmniej:

a. wskazanie ceny jednostkowej brutto (VAT, jeżeli Wykonawca nie jest płatnikiem VAT, w Formularzu 
ofertowym zamiast stawki podatku VAT wpisuje formułę: ,,nie jestem płatnikiem podatku VAT ) za 
wykonanie: 1 pakietu promocyjno- informacyjnego 

W cenie jednostkowej Wykonawca powinien uwzględnić wszystkie zobowiązania po stronie Wykonawcy w 
związku z realizacją usługi, wszelkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu należytej realizacji.

Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą będą prowadzone w polskich złotych.

Cena musi być podana z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

b. pozostałe oświadczenia i dokumenty.

3. Każdy z Wykonawców może przedstawić tylko jedną ofertę.

4. Oferta powinna być napisana w języku polskim. W wypadku złożenia w ofercie dokumentów w języku innym niż 
polski, składane są wraz z tłumaczeniem na język polski.
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5. Wszelkie poprawki lub zmiany w tekście oferty musza być parafowane i datowane własnoręcznie przez osobę 
podpisującą ofertę.

6. Oferta wraz z pozostałymi załącznikami i wszystkimi wymaganymi dokumentami, powinna być podpisana przez 
osoby upoważnione do składania oświadczeń woli w imieniu Wykonawcy (podpisana winna być każda strona 
niosąca treść), zgodnie z zasadami reprezentacji Wykonawcy. Jeżeli oferta będzie podpisana przez 
pełnomocników, Wykonawca powinien dołączyć do oferty pełnomocnictwa, z treści których wynika umocowanie 
do podpisania oferty przez pełnomocników.

7. Oferty należy składać w formie elektronicznej w tym także w postaci skanów podpisanych dokumentów 
wysłanych pod wskazany poniżej adres e-mail Zamawiającego;
izabela.znamirowska@krakow.rdos.gov.pl, do 3.04. 2023 r.  do godz. 10.00.

VI. Kryteria oceny ofert
Jednostkowa cena brutto za 1 szt. pakietu z wagą 100 % (gdzie 1% = 1 pkt), obliczony w następujący sposób:

     Cminimalna

C = ________________ 
 x  100 

             Coferta

gdzie:

Cminimalna – najniższa cena spośród ofert niepodlegających odrzuceniu,

Coferta – cena oferty badanej,

Przeliczenia dokonywane będą z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku.

Jako najkorzystniejsza zostanie uznana oferta z najniższą cena jednostkową.

VII. Komunikacja w postępowaniu.

1. Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści dokumentacji przetargowej- ogłoszenie 
zapytanie ofertowe wraz z załącznikami. Zamawiający udzieli wyjaśnień niezwłocznie, jednak nie później niż na 
2 dni przed upływem terminu składania ofert pod warunkiem że wniosek o wyjaśnienie wpłynął do 
zamawiającego nie później niż do końca dnia, w którym upływa połowa wyznaczonego terminu składania ofert.

2. Jeżeli wniosek o wyjaśnienie treści dokumentacji przetargowej wpłynął po upływie terminu składania wniosku, o 
którym mowa w pkt. 1 niniejszej sekcji, lub dotyczy udzielonych wyjaśnień, zamawiający może udzielić 
wyjaśnień albo pozostawić wniosek bez rozpoznania. Przedłużenie terminu składania ofert nie wpływa na bieg 
terminu składania wniosku, o którym mowa w zdaniu poprzedzającym.

3. W uzasadnionych przypadkach zamawiający może przed upływem terminu składania ofert zmienić treść 
niniejszej dokumentacji . Zmianę Zamawiający udostępni.

4. Korespondencję w formie elektronicznej należy przesyłać na adres e-mail: Izabela.Znamirowska@krakow 
rdos.gov.pl. 

5. Osoby uprawnione do kontaktowania się z Wykonawcami i udzielania wyjaśnień dotyczących postępowania: 
Izabela Znamirowska

VIII. Klauzula RODO
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 
sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 
ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuje, że: 

– administratorem danych osobowych jest Regionalny Dyrektor Ochrony Środowiska z siedzibą w Krakowie 
ul. Mogilska 25, 31-542 Kraków tel: 12 61 98 120, 

– dane kontaktowe inspektora ochrony danych osobowych: iod@krakow.rdos.gov.pl

2. Pani/ Pana dane osobowe będą przetwarzane w związku ze złożona ofertą, a następnie w związku z 
ewentualnym zawarciem i realizacją umowy;

3. Podstawą prawną przetwarzania Państwa danych są w szczególności:

mailto:izabela.znamirowska@krakow.rdos.gov.pl
mailto:Izabela.Znamirowska@krakow rdos.gov.pl
mailto:Izabela.Znamirowska@krakow rdos.gov.pl
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– RODO w szczególności art. 6 ust. 1 lit. b- w zakresie niezbędnym do zawarcia i realizacji umowy

– RODO, w szczególności art. 6 ust. 1 lit. f- w zakresie niezbędnym do realizacji prawnie uzasadnionego 
interesu polegającego na weryfikacji i wyborze najkorzystniejszej oferty

– Ustawa z dnia 11 września 2019 r.- Prawo zamówień publicznych

– Ustawa z dnia 6 września 2001 r. o dostępie do informacji publicznej 

4. Odbiorcami Państwa danych mogą być: 

- podmioty upoważnione do ich otrzymania na mocy przepisów prawa,

– podmioty świadczące nam usługi doradcze,

– podmioty serwisujące nasze systemy informatyczne

– beneficjent projektu czyli GDOŚ

-          kolejne instytucje realizujące przekazywanie środków na realizację projektu  nadzorujące 
jego wykonanie – IW, IP, IZ

5. dane osobowe będą przechowywane przez okres - bezterminowo,

6. -osobie, której dane dotyczą przysługuje prawo do żądania od administratora dostępu do danych osobowych, 
ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania, prawo do wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania, a także 
prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych

7. podanie danych jest dobrowolne jednak niezbędne do wykonania umowy. Nie podanie przez Panią/Pana 
danych osobowych uniemożliwi realizację umowy,

Załączniki:

Załącznik nr 1 Opis przedmiotu zamówienia

Załącznik nr 2 Formularz oferty

Załącznik nr 3 Istotne postanowienia umowy

Zastępca Regionalnego Dyrektora 
Ochrony Środowiska w Krakowie  

mgr Małgorzata Mordarska-Duda 
Regionalny Konserwator Przyrody

/podpis elektroniczny
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