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Skrwilno dnia 09.06.2022 

   Znak spr. S.270.2.15.2022 

 

Zapytanie ofertowe 
 

1. Zamawiający Nadleśnictwo Skrwilno ul. Leśna 5, 87-510 Skrwilno zaprasza do złożenia 
oferty w postępowaniu pn.: ,,Wycieczka dla pracowników Nadleśnictwa Skrwilno – 
Grecja” 

 
2. Opis przedmiotu zamówienia:  

 
Przedmiotem zamówienia jest usługa polegająca na zorganizowaniu dla 41 osób – 
pracowników Zamawiającego wycieczki turystyczno-krajoznawczej do Grecji.  
(Liczba uczestników może ulec zmianie, zgodnie z zapisami zawartymi w zał. nr 1 do 
zapytania ofertowego). 
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia (program wycieczki) zawarty został w załączniku 
nr 1 do zapytania ofertowego. 
Wykonawcy zobowiązani są do złożenia ofert uwzględniających cały zakres programowy 
w tym wytyczne zawarte w załączniku nr 1 oraz w zapytaniu ofertowym. 
 
Wykonawca zobowiązany jest do wykonania zamówienia zgodnie z obowiązującymi 
przepisami, w tym m.in.:  

 Ustawą z dnia 29 sierpnia 1997 r. o usługach hotelarskich oraz usługach pilotów 
wycieczek i przewodników turystycznych (t.j. Dz. U. z 2020r. poz. 2211 z późn. zm);  

 Ustawą o imprezach turystycznych i powiązanych usługach turystycznych z dnia 24 
listopada 2017 r. (Dz.U. z 2020r. poz. 2139 z późn. zm.);  

 Rozporządzeniem Ministra Rozwoju i Finansów w sprawie minimalnej wysokości 
sumy gwarancji bankowej i ubezpieczeniowej wymaganej w związku z działalnością 
wykonywaną przez organizatorów turystyki i przedsiębiorców ułatwiających 
nabywanie powiązanych usług turystycznych z dnia 27 grudnia 2017 r. (Dz.U. 
z 2017 r. poz. 2507).  

 Rozporządzeniem Ministra Rozwoju i Finansów w sprawie minimalnej wysokości 
sumy ubezpieczenia na rzecz podróżnych związanej z działalnością wykonywaną 
przez organizatorów turystyki i przedsiębiorców ułatwiających nabywanie 
powiązanych usług turystycznych z dnia 27 grudnia 2017 r. (Dz.U. z 2021 r. poz. 
1022).  

 Rozporządzenie Ministra Sportu i Turystyki w sprawie Centralnej Ewidencji 
Organizatorów Turystyki i Przedsiębiorców Ułatwiających Nabywanie Powiązanych 
Usług Turystycznych z dnia 1 marca 2018 r. (Dz.U. z 2018 r. poz. 518) 

 

3. Termin realizacji zamówienia: co najmniej 8 kolejnych dni (7 noclegów) w okresie 
między od 12-25.09.2022 
 
4. Miejsce i sposób uzyskania informacji oraz dodatkowej dokumentacji określającej 
szczegółowe warunki udziału w postępowaniu o udzielenie zamówienia: Nadleśnictwo 
Skrwilno, ul. Leśna 5, 87-510 Skrwilno tel.: 54 270 00 32 
Dodatkowych informacji dotyczących przedmiotu zamówienia udziela: 
- w sprawach proceduralnych i dotyczących przedmiotu zamówienia:  
p. Krzysztof Tyburski tel. 664 938 880 
Wykonawca może zwrócić się do Zamawiającego o wyjaśnienie treści zapytania ofertowego. 
 

https://sip.legalis.pl/document-view.seam?documentId=mfrxilrtg4ytembwhaytk
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5. Kryteria wyboru ofert:  
Cena – 100% 
Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta Wykonawcy, który otrzyma najwyższą ilość 

punktów. 

 

a)  Kryterium cena (cena za całość przedmiotu zamówienia): 

 

𝐶𝑒𝑛𝑎 =
𝑂𝑓𝑒𝑟𝑜𝑤𝑎𝑛𝑎 𝑚𝑖𝑛𝑖𝑚𝑎𝑙𝑛𝑎 𝑐𝑒𝑛𝑎 𝑏𝑟𝑢𝑡𝑡𝑜

𝐶𝑒𝑛𝑎 𝑏𝑎𝑑𝑎𝑛𝑒𝑗 𝑜𝑓𝑒𝑟𝑡𝑦 𝑏𝑟𝑢𝑡𝑡𝑜
× 100 𝑝𝑘𝑡 

 
Jeżeli nie zajdą okoliczności uzasadniające unieważnienie postępowania, Zamawiający 
wybiera ofertę najkorzystniejszą, na podstawie kryteriów oceny ofert, o których mowa powyżej. 
 
6. Sposób przygotowania oferty:  
 
Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę (w języku polskim). Ofertę należy sporządzić 

w formie pisemnej. Wymagane dokumenty należy przedstawić w formie oryginału lub kopii 

poświadczonej za zgodność z oryginałem przez Wykonawcę. Dokumenty złożone w formie 

kopii muszą być opatrzone klauzulą ZA ZGODNOŚĆ Z ORYGINAŁEM i poświadczone za 

zgodność z oryginałem przez Wykonawcę (z zastrzeżeniem zapisów zawartych w pkt. 7 

zapytania ofertowego). 

Oferta musi być podpisana przez osobę upoważnioną do reprezentowania Wykonawcy.  

Zaproponowana przez Wykonawcę cena jest stała i nie podlega zmianie. 

Zamawiający informuje, że stosować będzie w niniejszym postepowaniu tzw. ,,procedurę 

odwróconą” tzn. najpierw dokona oceny ofert, a następnie zbada, czy wykonawca, którego 

oferta została oceniona jako najkorzystniejsza, spełnia warunki udziału w postępowaniu. 

Zamawiający nie wymaga wniesienia zabezpieczenia należytego wykonania umowy. 

Za najkorzystniejszą zostanie uznana oferta Wykonawcy, który spełni wszystkie postawione w 
zapytaniu ofertowym warunki oraz uzyska łącznie największą liczbę punktów. 
Zamawiający na potrzeby oceny oferty, której wybór prowadziłby do powstania 
u Zamawiającego obowiązku podatkowego zgodnie przepisami o podatku od towarów i usług, 
doliczy do przedstawionej w niej ceny należny podatek od towarów i usług, który miałby 
obowiązek rozliczyć zgodnie z tymi przepisami. 
 
Płatność nastąpi przelewem na wskazany w fakturze rachunek firmowy rozliczeniowy 
Wykonawcy, umożliwiający przyjmowanie płatności mechanizmem podzielonej płatności tzw. 
split payment. Zamawiający zastrzega sobie wymóg podania rachunku firmowego, o którym 
mowa w zdaniu powyżej. 
 
Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 
Zamawiający nie dopuszcza możliwości składania ofert wariantowych. 
Zamawiający nie przewiduje udzielenia zamówień „uzupełniających”. 
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Wykonawca, którego oferta zostanie wybrana, zobowiązany jest do zawarcia umowy zgodnie 
z wymaganiami niniejszego zapytania ofertowego, jego zobowiązaniem zawartym w ofercie 
i na warunkach określonych we wzorze umowy. 
 
Data ważności oferty 14 dni od daty składania ofert. 

 
Wykonawca zobowiązany jest podać w formularzu oferty cenę obejmującą cały zakres 
przedmiotu zamówienia opisany w zał. nr 1 do zapytania ofertowego. Cenę łączną należy 
podać w złotych w odniesieniu do całego przedmiotu zamówienia, z dokładnością do dwóch 
miejsc po przecinku (zgodnie z matematycznymi zasadami zaokrągleń). 
 
Zamawiający przewiduje możliwość udzielenia zaliczek zgodnie z zapisami wzoru umowy. Na 
wniosek Zamawiającego, Wykonawca zobowiązany będzie do przesłania dowodów rezerwacji 
noclegów i przelotów itp. Zamawiający zastrzega, że 20% wartości umowy zostanie wypłacone 
po zakończeniu wycieczki, jeżeli zamawiający w terminie 14 dni po zakończeni wycieczki nie 
wniesie reklamacji co do wykonania usługi będącej przedmiotem niniejszej umowy. 
W przypadku niewykonania przez Wykonawcę planu wycieczki lub niedotrzymania standardów 
określonych w zapytaniu ofertowym, Zamawiający naliczy kary umowne przewidziane we 
wzorze umowy. Ww. kwota (20% wartości umowy) zostanie przeznaczona w pierwszej 
kolejności na pokrycie kar umownych 
W razie odstąpienia od umowy, Wykonawca zobowiązany jest do zwrotu pełnej kwoty 
wypłaconej zaliczki. 
Zamawiający zastrzega możliwość naliczenia kary umownej w wysokości 5% wartości umowy 
za każdy niewykonany lub nienależycie wykonany punkt programu wycieczki (np. brak 
przewodnika itp.). Dopuszczalne jest dochodzenie odszkodowania przewyższającego 
wysokość zastrzeżonych kar umownych. 
 
Oferta winna zawierać: 
6.1 nazwę firmy i adres składającego ofertę, 
6.2 dokumenty potwierdzające spełnienie przez Wykonawcę warunków udziału 
w postępowaniu, tj:  
 

 w postępowaniu mogą wziąć udział Wykonawcy, którzy posiadają aktualny wpis 
w rejestrze organizatorów turystyki i przedsiębiorców ułatwiających nabywanie 
powiązanych usług turystycznych zgodnie z ustawą z dnia 24 listopada 2017 roku 
o imprezach turystycznych i powiązanych usługach turystycznych (Dz. U. z 2020 r. poz. 
2139 z późn. zm.) lub inne równoważne zezwolenie na prowadzenie działalności 
w zakresie przedmiotu zamówienia.  
 

 wymagane jest wykazanie przez Wykonawcę realizacji co najmniej 1 usługi organizacji 
wycieczki grupowej do Grecji dla grupy min. 40 osób w okresie ostatnich 3 lat przed 
upływem terminu składania ofert, a jeżeli okres prowadzenia działalności jest krótszy - w 
tym okresie, wraz z dokumentami (referencjami), potwierdzającymi, że wykazane usługi 
zostały wykonane należycie - wzór wykazu załącznik nr 3. 
 

6.2.1 Inne dokumenty: 

 szczegółowy program wycieczki uwzględniający wszystkie wymagania Zamawiającego 
określone w zapytaniu ofertowym i zał. nr 1 do zapytania ofertowego. W przypadku, gdy 
Wykonawca przedstawi program wycieczki z pominięciem wskazanych przez 
Zamawiającego obiektów, miejsc itd. wówczas taka oferta zostanie odrzucona przez 
Zamawiającego. 
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 wykaz cen biletów do obiektów ujętych w programie wycieczki. 

 pełnomocnictwo w przypadku składania oferty przez Wykonawców ubiegających się 
wspólnie o udzielenie zamówienia, 

 pełnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, jeżeli ofertę składa pełnomocnik. 
Pełnomocnictwo musi być dołączone w formie oryginału lub kopii poświadczonej za 
zgodność z oryginałem przez notariusza,  

 
6.3 cenę netto i brutto za przedmiot zamówienia (cena netto i brutto za 1os.) 
6.4 warunki rękojmi/gwarancji (zgodnie z zapisami umowy), 
6.5 termin ważności oferty (14 dni do daty składania ofert), 
6.5 warunki płatności (zgodnie z zapisami umowy). 
6.6 nazwy hoteli, nazwę linii lotniczych  
6.7 termin wycieczki. 
6.8 Przed podpisaniem umowy wybrany Wykonawca zobowiązany jest okazać 
Zamawiającemu: 

 dokument potwierdzający, że Wykonawca jest ubezpieczony zgodnie z rozporządzeniem 
Ministra Rozwoju i Finansów w sprawie minimalnej wysokości sumy gwarancji bankowej i 
ubezpieczeniowej wymaganej w związku z działalnością wykonywaną przez organizatorów 
turystyki i przedsiębiorców ułatwiających nabywanie powiązanych usług turystycznych z 
dnia 27 grudnia 2017 r.; lub zgodnie z rozporządzeniem Ministra Rozwoju i Finansów z dnia 
27 grudnia 2017 r. w sprawie minimalnej wysokości sumy ubezpieczenia na rzecz 
podróżnych związanej z działalnością wykonywaną przez organizatorów turystyki i 
przedsiębiorców ułatwiających nabywanie powiązanych usług turystycznych.  

 
7. Miejsce i termin składania ofert: ofertę należy złożyć w zamkniętej kopercie do dnia 

20.06.2022 roku, do godziny 9:00 w Nadleśnictwie Skrwilno, adres ul. Leśna 5, 87-510 
Skrwilno, pokój nr: 1 (sekretariat). Kopertę należy opisać następująco:  
Adres Zamawiającego ,,Oferta – Wycieczka dla pracowników Nadleśnictwa Skrwilno 
– Grecja” nie otwierać przed 20.06.2022 godz. 9:15 
Adres Wykonawcy 

8. Zamawiający dopuszcza/nie dopuszcza* składanie/a* ofert drogą elektroniczną na adres   
przetargi.skrwilno@torun.lasy.gov.pl w terminie do dnia 20.06.2022 roku, do godziny 9:00   
 
Zamawiający dopuszcza składanie ofert w formie elektronicznej. 
W takim wypadku ofertę należy sporządzić w postaci elektronicznej, opatrzonej 
kwalifikowanym podpisem elektronicznym. 
Uwaga: Zamawiający dopuszcza możliwość złożenia oferty w postaci elektronicznej bez 
podpisu elektronicznego np. skan podpisanej i opieczętowanej oferty, w przypadku, gdy 
złożona przez Wykonawcę oferta zostanie uznana przez Zamawiającego za najkorzystniejszą, 
wówczas Wykonawca zobowiązany będzie w terminie wyznaczonym przez Zamawiającego 
dostarczyć oryginał oferty w formie pisemnej z podpisem osoby upoważnionej do 
reprezentowania Wykonawcy pod rygorem odrzucenia oferty. Treść oferty pisemnej nie może 
odbiegać od oferty złożonej drogą elektroniczną.  
Zamawiający dopuszcza w szczególności następujący format przesyłanych danych: .pdf, .doc, 
.docx, .rtf, .odt.  
Wykonawca wypełnia ofertę tworząc dokument elektroniczny.  
Po stworzeniu przez Wykonawcę dokumentu elektronicznego oferty, Wykonawca podpisuje 
ww. dokument kwalifikowanym podpisem elektronicznym, wystawionym przez dostawcę 
kwalifikowanej usługi zaufania, będącego podmiotem świadczącym usługi certyfikacyjne - 
podpis elektroniczny, spełniające wymogi bezpieczeństwa określone w ustawie z dnia 5 
września 2016 r. o usługach zaufania oraz identyfikacji elektronicznej (t.j. Dz.U. z 2019 r. poz. 
162), z zastrzeżeniem uwagi powyżej. 

mailto:przetargi.skrwilno@torun.lasy.gov.pl
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Podpisany dokument elektroniczny oferty powinien zostać zabezpieczony przed otwarciem 
przy pomocy hasła tj. opatrzony hasłem dostępowym. W tym celu Wykonawca może posłużyć 
się narzędziami oferowanymi przez oprogramowanie, w którym przygotowuje dokument 
oświadczenia (np. Adobe Acrobat, pakiet MS Office), lub skorzystać z dostępnych na rynku 
narzędzi na licencji open-source (np.: AES Crypt, 7-Zip i Smart Sign) lub komercyjnych.  
Wykonawca zamieszcza hasło dostępu do pliku oferty w kolejnej wiadomości email przesłanej 
do Zamawiającego na adres przetargi.skrwilno@torun.lasy.gov.pl  
W treści przesłanej wiadomości należy wskazać oznaczenie i nazwę postępowania, którego 
dotyczy załączone hasło oraz nazwę Wykonawcy. Hasło dostępu musi zostać przesłane 
najpóźniej do terminu otwarcia ofert wskazanego przez Zamawiającego. 
Wykonawca przesyła Zamawiającemu ofertę zabezpieczoną przed otwarciem przy pomocy 
hasła na adres poczty elektronicznej przetargi.skrwilno@torun.lasy.gov.pl w taki sposób, aby 
dokument ten dotarł do Zamawiającego przed upływem terminu składania ofert. W treści 
przesłanej wiadomości należy wskazać oznaczenie i nazwę postępowania, którego oferta 
dotyczy oraz nazwę Wykonawcy.  
W przypadku niezabezpieczenia pliku oferty przed otwarciem przy pomocy hasła lub 
nieprawidłowego złożenia oferty, Zamawiający nie bierze odpowiedzialności za złe 
skierowanie wiadomości lub jej przedterminowe otwarcie. Brak możliwości otwarcia 
wiadomości stanowi podstawę do odrzucenia oferty (np. błędnie podane hasło dostępowe, 
uszkodzony plik).  
Uwaga: brak zabezpieczenia oferty hasłem może powodować jej przedterminowe otwarcie, 
wówczas wykonawca nie może mieć roszczeń względem Zamawiającego za otwarcie ofert 
przed terminem. Brak zabezpieczenia oferty hasłem nie stanowi podstawy do odrzucenia, 
oferta niezabezpieczona hasłem bierze udział w postępowaniu. 
 
9.Miejsce i termin otwarcia ofert:  
Otwarcie ofert nastąpi 20.06.2022 o godz. 9:15 w siedzibie Nadleśnictwa Skrwilno ul. Leśna 5, 
87-510 Skrwilno sala narad pokój nr 10. 
 
10. Postępowanie nie podlega rygorom ustawy Prawo zamówień publicznych (postępowanie 

poniżej 130 tys. zł). 
11. W celu uzyskania korzystnych warunków zamówienia, komisja przetargowa może podjąć 

negocjacje cenowe z wykonawcami, gdy cena najkorzystniejszej oferty przewyższa kwotę, 
jaką Zamawiający zamierza przeznaczyć na sfinansowanie zamówienia 

 
 
 

Zatwierdzam: 
 
 
 
 

Załączniki do zapytania ofertowego: 
1. Program wycieczki. 
2. Formularz ofertowy. 
3. Wykaz usług. 
4. Wzór umowy. 
5. Klauzula informacyjna RODO. 

 

Do wiadomości: 

1. Wykonawcy wg. rozdzielnika 

2. a/a. 
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