PROKURATURA OKREGOWA

W ZIELONEJ GORZE
ul. Partyzantow 42, 65-332 ZIELONA GORA

3033-7.262.88.2021

Zielona Goéra, 07 grudnia 2021 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

W zwigzku z prowadzonym przez Prokurature Okregowa w Zielonej Goérze
postgpowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego o wartosci ponizej 130 000,00 zi,
zapraszam do zlozenia oferty na dostaweg fabrycznie oryginalnych nowych materiatow
eksploatacyjnych - zespot bebna, zespot developera, zespot utrwalajacy oraz zestawow

serwisowych naprawczych

do urzadzen biurowych

(kserokopiarek, urzadzen

wielofunkcyjnych, drukarek) na potrzeby Prokuratury Okregowej w Zielonej Gorze
I prokuratur okrggu zielonogoérskiego, zgodnie z ponizszymi warunkami.

1. Przedmiotem

zamoOwienia

jest dostawa

fabrycznie

nowych materialow

eksploatacyjnych - zespot bebna, zespot developera, zesp6t utrwalajacy oraz zestawow
serwisowych naprawczych oryginalnych wyprodukowanych przez producenta
(kserokopiarek, urzadzen wielofunkcyjnych, drukarek) do nastgpujacych urzadzen

biurowych:

Kyocera M 2540dn

Kyocera M 3540dn

Kyocera FS-3920dn

Kyocera M 2535dn

Kyocera FS-1320dn

Kyocera P 2040dn

Kyocera FS-4300dn

Kyocera P 3055dn
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Kyocera TASKalfa 3501 i
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Kyocera 1635/1650

Kody CPV:

30124300-7 - Bgbny do maszyn biurowych

30124000-4 - Czesci i akcesoria do maszyn biurowych
30124100-5 - Fusery

2. Dla mozliwosci zrealizowania pelnego zamdwienia 1 zagwarantowania dostepnosci
pelnego asortymentu wskazanego w formularzu ofertowym (zafl. nr 1), ztozona przez
wykonawce oferta musi zawiera¢ informacje o cenach jednostkowych wszystkich
wskazanych materiatow eksploatacyjnych.

3. Wykonawca dostarczy przedmiot zaméwienia na swoj wihasny koszt i ryzyko
bezposrednio Prokuratury Okregowej w Zielonej Gorze. Dostawa po uprzednim
uzgodnieniu z pracownikiem zamawiajgcego.



o

Ceny jednostkowe wskazane przez wykonawce w formularzu ofertowym obejmuja

wszystkie koszty wykonania przedmiotu zamowienia oraz koszty towarzyszace,

konieczne do poniesienia przez wykonawcg z tytutu realizacji przedmiotu zamowienia

(w tym: transport, zatadunek, roztadunek itp.) i uwzgledniajg wszelkie czynnosci

zwigzane z prawidtowa, terminowa dostawg przedmiotu zamoéwienia.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do realizacji zamowienia w terminie do 27.12.2021 r.

Wykonawca udziela gwarancji na dostarczone materialy eksploatacyjne, zgodnie

z informacjg wskazang w formularzu ofertowym.

Strony ustalajg ryczattowe rozliczenie wynagrodzenia, za realizacj¢ przedmiotowego

zamoOwienia, na podstawie faktury wystawionej przez wykonawce.

Termin ptatnosci faktury ustala si¢ na 21 dni od daty wptywu faktury do siedziby

zamawiajacego. Platno$¢ zostanie zrealizowana na rachunek bankowy wykonawcy

wskazany na fakturze.

Wykonawca zaptaci zamawiajacemu kary umowne w nastepujacych sytuacjach:

1) za odstgpienie od umowy z winy wykonawcy — 20% wartosci brutto cze$ci umowy
pozostalej do zrealizowania w momencie odstapienia;

2) za niedotrzymanie terminu dostawy przedmiotu umowy — 1% wartosci brutto
niedostarczonego towaru za kazdy dzien op6znienia;

3) w przypadku niedotrzymania warunkéw dotyczacych zatrudnienia 0sob
niepetnosprawnych, wykonawca bedzie zobowigzany do zaptacenia kary umowne;
zamawiajacemu w wysokosci 500 zt za kazdy stwierdzony przypadek braku
zatrudnienia takiej osoby.

10. Przy wyborze oferty, zamawiajacy bedzie si¢ kierowat nastepujacymi kryteriami:

Lp. Kryterium Waga oceny
1. | Cena oferty 95%
2. | Zatrudnienie 0sob niepelnosprawnych 5%

11. Sposob obliczenia wartosci punktowej oferty (P):

Kryterium: cena brutto oferty (P1) — 95 %
Za spehienie tego kryterium zamawiajacy moze przyzna¢ maksymalnie 95 punktow.
Warto$¢ punktowa tego kryterium =zostanie obliczona w nastgpujacy sposob:

najnizsza zaoferowana cena
Llos¢ punktow = brutto X 95 pkt
cena badanej oferty brutto

Do obliczen uwzgledniona bedzie catkowita warto§¢  brutto  zgodna
z wypelionym przez wykonawce formularzem ofertowym (zalgcznik nr 1).

Kryterium: zatrudnienie osob niepelnosprawnych (P2) -5 %

Jezeli wykonawca zatrudnia co najmniej 1 osob¢ niepelnosprawng, o ktorej mowa
w przepisach o rehabilitacji zawodowej 1 spolecznej oraz zatrudnieniu oséb
niepelnosprawnych 1 powierzy jej czynno$ci zwigzane z faktyczna realizacja
zamowienia oraz ztozy takie o§wiadczenie w formularzu ofertowym (zalgcznik nr 1),
otrzyma z tego tytutu 5 pkt podczas oceny oferty (P2) — 5 %.

Wykonawca lacznie otrzyma punktow P = P1 + P2.

12. Zamawiajacy moze prowadzi¢ dodatkowe negocjacje na prosbg wykonawcy.



13. Oferty zostang sklasyfikowane zgodnie z ilo$cig uzyskanych punktow. Realizacja
zamoOwienia zostanie powierzona wykonawcy, ktorego oferta uzyska najwyzsza 1los¢
punktow zgodnie z wzorem okreslonym w pkt 11.

14.7 wybranym wykonawcg zostanie podpisana umowa, ktorej wzor stanowi zatgcznik nr
2 do niniejszego zapytania ofertowego. Jezeli wykonawca, ktorego oferta zostala
wybrana, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego,
zamawiajgcy moze wybraé oferte najkorzystniejszg sposrod pozostatych ofert bez
przeprowadzenia ich ponownej oceny.

15.0sobg wskazang do kontaktu ze strony zamawiajagcego w sprawach dotyczacych
niniejszego zapytanie ofertowego jest:

Tomasz Hotowko,
tel. 68 329 18 61,
e-mail: tholowko@zielona-gora.po.gov.pl.

16. Na oferte sktada si¢ wypetniony i podpisany druk formularza ofertowego (zaf. nr 1),
przestanego w terminie do 13.12.2021 r. do godz. 13:00 wylacznie droga
elektroniczng, na adres e-mail: biuro.podawcze.pozgo@prokuratura.gov.pl.

Zalaczniki:

1/ formularz ofertowy

2/ wzOr umowy

3/ klauzula informacyjna RODO

Prokurator Okregowy
[-/ Jarostaw Kijowski

IAS



Zalgcznik nr 2 do zapytania ofertowego
nr 3033-7.262.88.2021

-wzO0r umowy -
UMOWA nr 3033-7.262.88.2021

zawartadnia ............ r. pomigdzy:
Prokuraturg Okrggowa w Zielonej Gorze z siedzibg przy ulicy Partyzantow 42, 65-332
Zielona Gora, NIP 929-14-56-582, REGON 000000448 zwang w dalszej czgsci umowy
Zamawiajacym, reprezentowang przez:

a
firmg ... , zsledzibg .................. , REGON ........................ ,
NIP ..., , wpisang do Krajowego Rejestru Sadowego pod nr ............... ,

zwang dalej Wykonawca, reprezentowang przez:

zwanymi w dalszej czgsci umowy Stronami.

§1

1. Zamawiajacy zleca a Wykonawca zobowigzuje si¢ do dostawy fabrycznie
oryginalnych nowych materiatéw eksploatacyjnych - zespo6t bebna, zespot developera,
zespol utrwalajacy oraz zestawdw serwisowych naprawczych do urzadzen biurowych
(kserokopiarek urzadzen wielofunkcyjnych, drukarek) na potrzeby Prokuratury
Okregowej w Zielonej Gorze 1 prokuratur okregu zielonogorskiego, w ilosci 1 rodzaju
zgodnym ze ztozong oferta — stanowiacg zatacznik nr 1 do niniejszej umowy 1 jej
integralng czes¢.

2. Za wykonanie przedmiotu umowy Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kwote
................. zknetto, tj. ................... zt brutto (stownie: ............ccoceeeeeven i),

3. Wynagrodzenie to jest ostateczne, nie podlega zmianie oraz obejmuje wszystkie koszty
wykonania przedmiotu zamodwienia oraz koszty towarzyszace, konieczne do
poniesienia przez wykonawce z tytulu realizacji przedmiotu zamoéwienia
1 uwzgledniajg wszelkie czynno$ci zwigzane z prawidlowg, terminowa dostawa
przedmiotu zamowienia.

§2
Wykonawca o$wiadcza, iz zna oczekiwania Zamawiajacego i zapewnia, iz przedmiot
umowy bedzie spetniat te wymagania.

§3
Przedmiot umowy bedzie w chwili dostawy fabrycznie nowy 1 w pelni sprawny
technicznie.



§ 4

1. Dostawa bedzie zrealizowana jednorazowo w terminie do 27.12.2021 r.

2. Wykonawca dostarczy zamowiony towar na wilasny koszt i ryzyko do siedziby
Prokuratury Okregowej w Zielonej Gorze, przy ul. Partyzantow 42 lub do siedziby
wskazanej przez upowaznionego pracownika Zamawiajgcego.

3. W przypadku braku zamowionego asortymentu Wykonawca jest zobowigzany
powiadomi¢ Zamawiajacego o tym fakcie 1 uzgodni¢ mozliwo$¢ dostarczenia
zastepczego towaru o nie gorszych standardach niz zamdéwiony, albo wykonanie
dostawy w innym terminie, nie dluzszym jednak niz 7 dni od chwili ztozenia
zamoOwienia.

4. Sposob i1 szczegdlowe warunki wykonania dostaw bedg uzgadniane przez Wykonawce
z pracownikiem Zamawiajacego, Tomaszem Hotowko tel.68 329-18-61.

5. Odbiodr dostawy zostanie potwierdzony protokotem (ktorego wzor stanowi zalgcznik
nr 2 do niniejszej umowy), podpisanym przez przedstawicieli obu Stron umowy, ktory
stanowi¢ bedzie podstawe do wystawienia faktury.

§5

1. W razie stwierdzenia nieprawidlowosci wykonania dostawy Zamawiajacy zlozy
pisemna reklamacje do Wykonawcy w terminie do 5 dni roboczych od stwierdzenia
nieprawidtowosci.

2. Wykonawca jest zobowigzany do niezwlocznego rozpatrzenia reklamacji i podjecia
dziatan zmierzajagcych w kierunku usunigcia nieprawidtowosci, w szczegolnosci
poprzez dostawe innego urzadzenia.

3. Sposob 1 szczegblowe warunki realizacji reklamacji beda uzgadniane przez
Wykonawce z pracownikiem Zamawiajacego, jak w § 4 pkt 4.

§6
1. Wykonawca o$wiadcza, ze udziela gwarancji na okres ............ miesigcy,
w siedzibie uzytkownika liczac od dnia podpisania bez uwag protokotu odbioru

jakosciowego.
2. Wady zgloszone w okresie gwarancji Wykonawca zobowigzany jest usungé
w terminie 3 dni roboczych od daty otrzymania zgloszenia.

§7
Warto$¢ przedmiotu umowy okresla oferta handlowa ztozona przez Wykonawce
stanowigca Zalgcznik nr 1 do niniejszej umowy i wynosi warto$¢ netto — ...................
zk, catkowita cena brutto — e (stownie:

§ 8
1. Strony ustalaja, ze ptatnos$¢ bedzie zrealizowana na konto Wykonawcy na podstawie
faktury VAT wystawionej przez Wykonawcg. Platno$¢ bedzie zrealizowana w terminie
21 dni od daty otrzymania faktury przez Zamawiajacego, wraz z protokotem odbioru



dostawy podpisanym przez Zamawiajacego 1 Wykonawce. Cena jednostkowa ujeta
w fakturze nie moze by¢ wyzsza niz wynikajaca z oferty Wykonawcy.

2. Za termin zaplaty strony przyjmuja date obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.

§9
1. Zamawiajacy moze odstagpi¢ od umowy Ww razie wystagpienia istotnej zmiany
okolicznosci, powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w interesie publicznym.
2. Odstgpienie od umowy w wypadku okreslonym w ust. 1 powinno nastgpic¢
w terminie tygodnia od powzigcia wiadomosci o powyzszych okolicznosciach.

§ 10
Zamawiajacy w przypadku niewywigzywania si¢ Wykonawcy z postanowien niniejszej
umowy, a w szczegOlno$ci poprzez nieterminowa badz niezgodng pod wzgledem
asortymentu z zamoOwieniem realizacj¢ dostawy, upowaznia Zamawiajacego do
rozwigzania umowy ze skutkiem natychmiastowym, poprzez zlozenie jednostronnego
oswiadczenia woli w formie pisemne;.

§ 11
1. Strony zastrzegaja nastepujace kary umowne:
1) Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowng w nastgpujacych sytuacjach:

a) odstgpienia od umowy z winy Wykonawcy — 20 % wartosci brutto umowy;

b) za niedotrzymanie terminu dostawy przedmiotu umowy — 5 % wartosci brutto
przedmiotu umowy za kazdy dzien opodznienia;

C) za nieusuni¢cie wad zgloszonych w okresie gwarancji — 1% warto$ci umowy
brutto za kazdy dzien opdznienia;

d) w przypadku niedotrzymania warunkéw dotyczacych zatrudnienia o0sob
niepelnosprawnych, wykonawca bedzie zobowigzany do zaplacenia kary
umownej zamawiajgcemu w wysokosci 500 zt za kazdy stwierdzony przypadek
braku zatrudnienia takiej osoby.

2) Zamawiajacy zastrzega sobie prawo dochodzenia odszkodowania uzupetniajacego
od wartosci rzeczywiscie poniesionej szkody, gdy powstala szkoda przewyzsza
wartoscig ustalong kare umowna.

§ 12
Wszelkie ewentualne spory wynikte z tytutu niniejszej umowy rozpatrywane bgda przez
rzeczowo wtasciwy Sad dla miasta Zielona Gora.

§ 13
Wszelkie zmiany 1 uzupelnienia niniejszej umowy wymagajag formy pisemne;]
w postaci aneksu pod rygorem niewaznosci.



§ 14
W sprawach nie uregulowanych niniejsza umowa maja zastosowanie odpowiednie
przepisy Kodeksu Cywilnego.

§15

Umowe niniejszg sporzadzono w dwoch jednobrzmigcych egzemplarzach, w tym jeden
egzemplarz dla Wykonawcy a drugi dla Zamawiajacego.

Zalaczniki:
1/ formularz ofertowy
2/ protok6t odbioru dostawy

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA



Zatgcznik nr 2 do umowy nr 3033-7.262.88.2021

PROTOKOLE ODBIORU DOSTAWY

Dostawe materialow eksploatacyjnych zrealizowano W: ..........ccocovieiiiiiiniiinieniciceeeeeee,

dNia .o NA POUSLAWIE .....veveeiieiiecie ettt s re e e enes

UWAGE, WINIOSKI: ©..viiiiiicicitc ettt ettt st e ese et e s besae e b e s besbaaseestestestesteeneesraentens
WYKONAWCA POTWIERDZENIE

WYKONANIA

(data, pieczatka, podpis) (data, pieczatka, podpis)



Zatgcznik nr 3 do zapytania ofertowego
nr 3033-7.262.88.2021

Klauzula informacyjna (RODO)
zwigzana z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego

prowadzonym w Prokuraturze Okregowej w Zielonej Gorze

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego 1 Rady (UE)
2016/679 zdnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0so6b fizycznych
w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz.
Urz. UEL 119z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO” oraz art.19 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2019 r., poz. 2019 z pdzn. zm.), dalej ,,ustawa
Pzp”, Prokuratura Okregowa w Zielonej Gorze informuje, ze:

* administratorem danych osobowych jest Prokuratura Okregowa z siedzibg przy
ul.  Partyzantow 42 w  Zielonej Goérze tel. 683291700, e-mail
biuro.podawcze.pozgo@prokuratura.gov.pl  reprezentowana przez Prokuratora
Okregowego w Zielonej Gorze

» inspektorem ochrony danych jest Joanna Czgstochowska, tel. 683291737,
e- mail: iod@zielona-gora.po.gov.pl ;

* Pani/Pana dane osobowe przetwarzane sg na podstawie art. 6 ust. 1 c oraz art. 6 ust. 1
litt b RODO w zw. z przepisami ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.
o finansach publicznych, wcelu zwigzanym =z postgpowaniem o udzielenie
zamoOwienia publicznego na dostawe fabrycznie oryginalnych nowych materiatow
eksploatacyjnych - zespot bebna, zespot developera, zespot utrwalajacy oraz zestawow
serwisowych naprawczych do urzadzen biurowych (kserokopiarek urzadzen
wielofunkcyjnych, drukarek) na potrzeby Prokuratury Okregowej w Zielonej Gorze
I prokuratur okregu zielonogodrskiego, sygn. 3033-7.262.88.2021, prowadzonym
w trybie procedury udzielania zamoéwien publicznych, ktorych warto$¢ nie przekracza
130 000,00 zt;

= odbiorcami Pani/Pana danych osobowych mogg by¢ osoby lub podmioty, ktorym moze
zosta¢ udostepniona dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ustawy
Pzp;

» Pani/Pana dane osobowe bgda przechowywane, zgodnie z art. 78 ust.1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas
trwania umowy;

* zamawiajacy przetwarza dane osobowe zebrane w postgpowaniu o udzielenie
zamOwienia w sposOb gwarantujacy zabezpieczenie przed ich bezprawnym
rozpowszechnianiem (art. 19 ust. 5 ustawy Pzp);



dane osobowe nie beda przekazywane do panstw trzecich lub organizacji
miedzynarodowych;

obowiazek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
W sposoOb zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych®;

na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO**.

prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu***:

— wzwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuni¢cia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych

osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jestart. 6 ust. 1 lit. c RODO.

—  “Wyijaénienie: Zgodnie z art. 19 ust. 2 ustawy Pzp, skorzystanie przez osobe, ktorej dane osobowe
dotycza, z uprawnienia do sprostowania lub uzupehienia, o ktéorym mowa w art.16 RODO, nie moze
skutkowa¢ zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamoéwienia ani zmiang postanowien umowy
W sprawie zamoOwienia publicznego w zakresie niezgodnym z ustawg. Zgodnie z art. 76 ustawy Pzp
skorzystanie przez osobe, ktorej dane osobowe s3 przetwarzane,
z uprawnienia do sprostowania lub uzupelienia danych osobowych, o ktorym mowa w art.16
rozporzadzenia 2016/679, nie moze narusza¢ integralno$ci protokotu postgpowania oraz jego
zatacznikow.

— ™ Wyjaénienie: Zgodnie z art. 19 ust. 3 ustawy Pzp, w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
zgloszenie zadania ograniczenia przetwarzania, o ktorym mowa w art.18 ust.1 RODO, nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia tego postepowania. W przypadku gdy
whniesienie zgdania dotyczacego prawa, o ktorym mowa w art.18ust. RODO, spowoduje ograniczenie
przetwarzania danych osobowych zawartych w protokole postgpowania lub zalacznikach do tego
protokotu, od dnia zakoficzenia postgpowania o udzielenie zamowienia zamawiajacy nie udostgpnia
tych danych, chyba ze zachodza przestanki, o ktérych mowa w art.18ust.2rozporzadzenia 2016/679.

— ™ Wyjasnienie: Zamawiajacy informuje o ograniczeniach stosowania przepisow rozporzadzenia
2016/679, o ktorych mowa w  ust2 i 3, w ogloszeniu o zamoOwieniu,
w dokumentach zamoéwienia lub winny sposéb dostepny dla osoby, ktorej dane osobowe dotycza.



