Elblag, dnia 21.07.2022 r.

(nazwa komorki organizacyjnej Zamawiajacego
whnioskujgcej o udzielenie zamowienia)

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY* /
OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU
NR 3007-7.262._8_.2022__

KTOREGO WARTOSC NIE PRZEKRACZA WYRAZONEJ W ZEOTYCH
KWOTY 130 000 ZEOTYCH

1. Opis przedmiotu zamodwienia:
Przedmiotem zamowienia jest ,,Dostawe papieru kserograficznego i do plotera dla
Prokuratury Okregowej w Elblggu i podleglych prokuratur rejonowych”.
1) Przedmiotem zamoéwienia jest sukcesywna dostawa papieru kserograficznego
bezposrednio do Zamawiajacego na adres:
» Prokuratura Okregowa w Elblagu, przy ul. Ptk. Stanistawa Dabka 8-12 w Elblagu;
> Prokuratura Rejonowa w Elblagu, przy ul. Ptk. Dabka 8-12 w Elblagu;
» Prokuratura Rejonowa w Braniewie, przy ul. Sagdowej 1w Braniewie;
» Prokuratura Rejonowa w Dzialdowie, przy ul. Jagietty 31 w Dzialdowie;
» Prokuratura Rejonowa w Nowym Miescie Lubawskim, przy ul. Grunwaldzkiej 28 w
Nowym Miescie Lubawskim;
» Prokuratura Rejonowa w Itawie, przy ul. Andersa 2 w Itawie;
» Prokuratura Rejonowa w Ostrddzie, przy ul. J. III Sobieskiego 12 w Ostrddzie;
> Osrodek Zamiejscowy w Moragu, przy ul. Warminskiej 17 w Morgu.
2) Szczegétowy opis przedmiotu zamoéwienia oraz opis parametréw technicznych papieru

kserograficznego przedstawia ponizsza tabela.

CPYV 30197644-2. Papier kserograficzny o parametrach wykazanych ponizej do zastosowania

w kserokopiarkach i drukarkach laserowych, spetniajacy co najmniej ponizsze wymagania
Tabela nr 1. Papier winien spetnia¢ normy: PN-ISO 9001 i PN-ISO 14001.
CPV 30197630-1. Papier do drukowania o parametrach wykazanych ponizej do zastosowania

do plotera, spelniajacy ponizsze wymagania Tabela nr 2



PAPIER KSEROGRAFICZNY BIALY
llosé
. . - Jednostka | zamawianych
Format Rodzaj parametru Wymagane wnf:lkoscl miary ryz
parametrow
Gramatura 80 g/m?+/- 2g/m>
Grubosé nie mniej niz104 pm
Al Biatos¢ nie mniej niz 161 CIE ry2a 4500
Przejrzystos¢ nie mniej niz 90%
(nieprzezroczysto$c)
Gtadkosé 180 cm®/min +/- 50
Wilgotnos¢é 3,8%-5,0%
Gramatura 80 g/m?+/- 2g/m?
Grubos¢ nie mniej niz104 pm
A3 Biatos¢ nie mniej niz 161 CIE ryza 13
Przejrzystos¢ nie mniej niz 90%
(nieprzezroczystosc)
Gladkos¢ 180 cm3/min +/- 50
Wilgotnos¢ 3,8%-5,0%
Tabela nr 1
PAPIER DO PLOTERA BIALY Jednostka Ilos¢
Format. Wym agane parametry miary zamawianych
rolek
Al 594mm x50m , 80g/m? rolki 5
A2 | 420mm x 50m, 80g/m? rolki 5
458mm x 50m, 80g/m> rolki 5
500mm x 50m, 80g/m> rolki 3
350mm x 50m, 80g/m? rolki 5
297mm x 50m, 80g/m> rolki 5
610mm x 50m, 80g/m? rolki 5
Tabela nr 2
3) Dostawy papieru kserograficznego i do plotera bedg zrealizowane w ciggu .... dni

4)

roboczych liczonych od dnia nastgpnego od daty zlozenia zamdwienia przez

Zamawiajgcego na koszt Wykonawcy w godzinach od 7:30 do 14:00.

Warunki transportu: transport zaméwienia wraz z wniesieniem do miejsca wskazanego

przez upowaznionego pracownika Zamawiajacego

Wykonawce na jego koszt oraz ryzyko.

realizowany bedzie przez




5) Dostarczony papier musi by¢ pakowany oryginalnie przez producenta
w opakowania jednostkowe lub zbiorcze.

6) Papier kserograficzny winien by¢ pakowany w paczki (ryzy) po 500 arkuszy lub 250
arkuszy i1 dostarczony w kartonach mieszczacych po 5 lub 10 ryz.

7) Papier do plotera pakowany w pojedyncze rolki.

2. Termin wykonania zamoéwienia:

1) Dostawy bedace przedmiotem zamoéwienia swiadczone bedg od dnia podpisania umowy
przez kolejne 12 miesigcy, lub do czasu wykorzystania $rodkéw finansowych
przeznaczonych na sfinansowanie przedmiotu zamoéwienia.

3.  Warunki udzialu w post¢gpowaniu, podstawy wykluczenia z procedury oraz wykaz
srodkow dowodowych:
1) O udzielenie zamdéwienia mogg si¢ ubiega¢ Oferenci, ktérzy tacznie spelniajg
nastepujace warunki dopuszczajace:
a) Dostarczg prawidlowo wypetniony formularz oferty stanowigcy Zalgeznik Nr I do
Zaproszenia.,

Opis weryfikacji spelnienia warunku:

otrzymanie skanu prawidlowo wypelnionego dokumentu.
b) Dostarczg zaakceptowane i podpisane oswiadczenie Wykonawcy stanowigce
Zatgcznik Nr 2 do Zaproszenia.

Opis weryfikacji spelnienia warunku:

otrzymanie skanu podpisanego dokumentu.

Na podstawie ztozonych dokumentéw, Zamawiajacy dokona oceny speiniania warunkow
wedhug formuly: ,,spelnia — nie spetnia” w oparciu o informacje zawarte w dokumentach
1 o$wiadczeniach. Oferent, ktory nie spetni powyzszych wymagan, nie przejdzie pozytywnie
oceny formalnej. Os$wiadczenia bgdg oceniane pod wzgledem ich aktualnosci 1 tresci
odnoszacej sie do warunkow udziatu w postepowaniu (np. zgodnos¢ danych z opisu przedmiotu
zamowienia z zalgcznikami). Oferenci niespelniajacy warunkow okreslonych w zapytaniu

ofertowym, zostang przez Zamawiajgcego odrzuceni z udzialu w postepowaniu.

4. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami, a takze
wskazanie 0s6b uprawnionych do porozumiewania si¢ z Wykonawcami:

1) Dorota Skocka — tel. (55) 506-52-43 fax (55) 506-52-74, adres email:
wba.poelb@prokuratura.gov.pl



2) Karolina Zacharczuk — tel. (55) 506-52-44 fax (55) 506-52-74, adres email:

wba.poelb@prokuratura.gov.pl

5. Wymagania Zamawiajacego:

1y

2)

3)

4)

S)

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do poprawienia w tekscie przestanej oferty
oczywistych omytek pisarskich lub rachunkowych, niezwlocznie zawiadamiajac o tym
Oferenta.

Zamawiajgcy bedzie mial prawo zada¢ wyjasnien od Oferentow, ktorych oferty beda
zawieraly razgco niskg cen¢ w stosunku do przedmiotu zamowienia.

Termin platnosci za realizacj¢ przedmiotu zamoéwienia: 21 dni od daty wpltywu
prawidiowo wystawionej faktury do Prokuratury Okregowej w Elblagu.

Oferent jest zwigzany oferta nie dluzej niz 30 dni od dnia ogloszenia informacji
o wyborze najkorzystniejszej oferty.

Okreslenie  ewentualnych warunkéw zmian umowy zawartej w wyniku
przeprowadzonego zapytania ofertowego, zostanie zawarte w umowie

6. Miejsce oraz termin skladania i otwarcia ofert:

1) Oferta musi zawierac:

a) Scan formularza ofertowego stanowiacy Zalgcznik nr 1 do zapytania ofertowego,
b) Scan podpisanego Zalgcznika nr 2,
c) Scan aktualnego odpisu z wlasciwego rejestru lub centralnej ewidencji informacji o

dziatalnosci  gospodarczej lub KRS dopuszczajgcego.

2) Oferte nalezy wystaé poczta elektroniczng na adres e-mailowy:

wba.poelb@prokuratura.gov.pl do dnia 29.07.2022 r. godz. 11:00.

wpisujac w temacie :NR 3007-8.262.8.2022— Dostawa papieru

3) Zamawiajacy nie przewiduje oficjalnego otwarcia ofert.

7. Opis sposobu obliczenia ceny:

1y

2)

3)

Wykonawca podaje cen¢ za realizacje przedmiotu zamoéwienia, zgodnie ze wzorem
Formularza ofertowego przekazywanego w zatgczeniu do zaproszenia ( zat. Nr 1).
Cena oferty, musi obejmowa¢ wszystkie koszty zwigzane z prawidlows realizacjg
zamoOwienia zgodnie z opisem przedmiotu zamoéwienia, wzorem Umowy oraz
z uwzglednieniem postanowien zawartych w niniejszym zaproszeniu.

Cena podana w Formularzu ofertowym jest ceng ostateczng, niepodlegajaca negacjacji

i wyczerpujaca wszelkie naleznosci Wykonawcy wobec Zamawiajacego zwiagzane



z realizacjg przedmiotu zamowienia.

4) Cena oferty powinna by¢ wyrazona w ztotych polskich (PLN) z doktadnoscig do dwoch
miejsc po przecinku.

5) Cena oferty musi zosta¢ obliczona z uwzglednieniem podatku od towaru i ustug (VAT)
naliczonym zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie.

6) Zamawiajacy nie przewiduje udzielania zaliczek na poczet wykonania zamowienia.

8. Opis kryteriow, ktorymi Zamawiajacy bedzie si¢ kierowal przy wyborze oferty, wraz
z podaniem znaczenia tych kryteriow i sposobu oceny ofert:

Zamawiajacy bedzie oceniat oferty wedtug nastepujacych kryteriow:
a) Maksymalna liczba punktow, w kryterium cena, wynosi 60 pkt
Oferty zostang ocenione za pomocg systemu punktowego, zgodnie z ponizszym wzorem:
Kryterium P = (Cn : Cob) x 100 pkt x 60%,
gdzie:

P - liczba punktow przyznanych Wykonawcy
Cn - najnizsza zaoferowana cena

Cob - cena oferty badane;]

Waga - 60%

b) Maksymalna liczba punktow, w kryterium termin dostawy liczony w dniach, wynosi
40 pkt.

Oferty zostang ocenione za pomoca systemu punktowego, zgodnie z ponizszym wzorem:
Kryterium P = (Tdn : Tdob) x 100 pkt x 40%
gdzie:

P - liczba punktéw przyznanych Wykonawcy
Tdn—najkrétszy termin dostawy
Tdob-termin dostawy oferty badane;j

Waga — 40%

- termin dostawy do 2 dni roboczych, Wykonawca otrzyma 40 punktéw
- termin dostawy do 4 dni roboczych, Wykonawca otrzyma 20 punktéw
- termin powyzej 4 dni roboczych, Wykonawca otrzyma 0 punktow

Zamawiajacy dokona wyboru Oferenta, ktérego oferta nie zostala odrzucona oraz uzyskata
najwiecej punktow obliczonych jako suma punktéw uzyskanych za poszczegolne kryteria (pkt

a + pkt b), maksymalnie 100 punktéw.



W przypadku, gdy dwie oferty uzyskaja takg sama liczbg punktéw, Zamawiajacy moze wezwaé
Oferentow, ktorzy zlozyli te oferty, do ztozenia w terminie okre$lonym przez Zamawiajgcego
ofert dodatkowych. Oferenci sktadajacy oferty dodatkowe nie moga zaoferowac ceny wyzszej

niz zaoferowana w pierwotnie ztozonej ofercie.

9. Informacje o formalnosciach, jakie powinny zosta¢ dopelnione po wyborze oferty w
celu zawarcia umowy w sprawie zamowienia (jesli umowa bedzie zawierana):

1) Wykonawca zwigzany jest oferta 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie
wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

2) Zamawiajacy udzieli zamdéwienia Wykonawcy, ktory spelni wszystkie warunki
wskazane w niniejszym postgpowaniu oraz uzyskal najwieksza ilos¢ punktow sposrod
rozpatrywanych ofert na realizacje przedmiotu zamdwienia.

3) Niezwlocznie po wyborze oferty Zamawiajacy zawiadomi wszystkich Wykonawcow,
ktoérzy ubiegali si¢ o udzielenie zamowienia - o wyniku postepowania oraz umiesci
informacje na swojej stronie internetowe;.

4) Z Wykonawca, ktory uzyskat najwieksza ilos¢ punktow, zostanie podpisana umowa.
10. Klauzula informacyjna RODO.

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z
04.05.2016, str. 1), dalej "RODQO", informuje, Ze:

 administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prokuratura Okregowa w Elblagu
z siedzibg przy ul. Ptk. Dabka 8-12, 82-300 Elblag;
o w sprawach zwigzanych z Pani/Pana danymi proszg¢ kontaktowaé sie z Inspektorem

Ochrony Danych, pocztg elektroniczng na adres e-mail: iodo@elblag.po.gov.pl ;

» Pani/Pana dane osobowe przetwarzane b¢da na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ ROD w
celu prowadzenia przedmiotowego postgpowania o udzielenie zamdwienia
publicznego oraz zawarcia umowy, a podstawg prawng ich przetwarzania jest
obowigzek prawny stosowania sformalizowanych procedur udzielania zamowien
publicznych spoczywajacy na UZP jako jednostce sektora finanséw publicznych;

e odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym

udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust.



3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zamdéwien publicznych, dalej "ustawa
Pzp";

e Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp,
przez okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamowienia, a jezeli
czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas
trwania umowy;

e obowiagzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

e w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
W sposob zautomatyzowahy, stosowanie do art. 22 RODO; " posiada Pani/Pan:
> na podstawie art. 15 RODO prawo dostgpu do danych osobowych Pani/Pana

dotyczacych;
» napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych

Kk
s

»>na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkdéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO **%*;

»prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzgdu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, Ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

e nie przystuguje Pani/Panu:

> w zwiazku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunig¢cia danych
osobowych;

» prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

» na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Jednoczesnie Prokuratura Okregowa w Elblagu przypomina o cigzacym na Pani/Panu
obowigzku informacyjnym wynikajacym z art. 14 RODO wzgledem oséb fizycznych,
ktérych dane przekazane zostang Zamawiajagcemu w zwigzku z prowadzonym

postepowaniem i ktére Zamawiajgcy posrednio pozyska od wykonawcy bioracego udziat



w postgpowaniu, chyba Zze ma zastosowanie co najmniej jedno z wiaczen, o ktorych mowa

w art. 14 ust. 5 RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania o
udzielenie zamowienia publicznego ani zmiang postanowiev umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz
nie moze naruszaé integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

“* Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej
osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa
cztonkowskiego

11. Zalaczniki.
1) Zalacznik nr 1- Formularz ofertowy wraz z zatacznikiem,
2) Zalacznik nr 2 Oswiadczenie Wykonawcy,

3) Zalacznik nr 3 — wzdér umowy.

Postepowanie o udzielenie zamowienia jest prowadzone zgodnie z postanowieniami Regulaminu
udzielania zamowieri w Prokuraturze Okregowej w Elblagu, ktorych wartosc nie przekracza wyrazonej
w zfotych kwoty 130 000.
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