OGtOSZENIE O ZAMOWIENIU

na ustugi spofeczne i inne szczegdlne ustugi

POSTEPOWANIE O UDZIELENIE ZAMOWIENIA PUBLICZNEGO NA:

PROWADZENIE W MINISTERSTWIE SPRAW ZAGRANICZNYCH KURSOW Z PIECIU JEZYKOW OBCYCH
NA POZIOMIE B1, B2, C1 Z UWZGLEDNIENIEM TEMATYKI POLITYCZNYCH | GOSPODARCZYCH
STOSUNKOW MIEDZYNARODOWYCH ORAZ PROBLEMATYKI SPOLECZNE)

znak: BDG.741.038.2020



3.2

Ogfoszenie o zamoéwieniu na ,Prowadzenie w Ministerstwie Spraw
Zagranicznych kurséw z pieciu jezykdw obcych na poziomie B1, B2,
Cl1 z uwzglednieniem tematyki politycznych igospodarczych
stosunkéw miedzynarodowych oraz problematyki spotecznej’”’, znak:
BDG.741.038.2020

DEFINICJE | SKROTY

Wyrazenia i skréty uzywane w ogtoszeniu o zamdwieniu oznaczaja:
IPU - istotne postanowienia umowy;

OPZ - opis przedmiotu zamdwienia;

ogtoszenie - ogtoszenie o zamdwieniu;

ustawa - ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz.
1843 z pdzn. zm.);

Zamawiajacy - Ministerstwo Spraw Zagranicznych.

ZAMAWIAJACY
Ministerstwo Spraw Zagranicznych

Adres do korespondencji:

Ministerstwo Spraw Zagranicznych, Biuro Dyrektora Generalnego
al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa
e-mail: bzp@msz.gov.pl

Adres strony internetowej:
http://www.msz.gov.pl/pl/ministerstwo/zamowienia publiczne/

POSTANOWIENIA OGOLNE
Procedura udzielenia zamodwienia:

Postepowanie prowadzone jest na podstawie art. 1380 ustawy oraz na zasadach okreslonych
w ogtoszeniu.

Oznaczenie postepowania:

,Prowadzenie w Ministerstwie Spraw Zagranicznych kurséw z pieciu jezykéw obcych
na poziomie B1, B2, C1 z uwzglednieniem tematyki politycznych i gospodarczych stosunkow
miedzynarodowych oraz problematyki spotecznej”, znak: BDG.741.038.2020.

Wykonawcy winni we wszelkich kontaktach z Zamawiajgcym powotywad sie na wyzej podane
oznaczenie — zarowno tytut, jak i znak.

Zamawiajgcy nie bierze odpowiedzialnosci za skutki niedochowania przez Wykonawce
powyzszych wymogodw.

PRZEDMIOT ZAMOWIENIA
Krétki opis przedmiotu zamowienia:

Przedmiotem zamodwienia sg ustugi spoteczne wymienione w zatgczniku XIV do dyrektywy
2014/24/UE w zakresie ustug edukacyjnych i szkoleniowych.

Przedmiotem zamdwienia jest przeprowadzenie kurséw z pieciu jezykdw obcych: angielskiego,
francuskiego, hiszpanskiego, niemieckiego i rosyjskiego w zakresie tematyki stosunkéw
miedzynarodowych (politycznych i gospodarczych) oraz problematyki spotecznej, na poziomach
B1,B2iC1.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamodwienia znajduje sie w zatgczniku nr 1 do niniejszego
ogtoszenia.


http://www.msz.gov.pl/pl/ministerstwo/zamowienia_publiczne/
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Ogfoszenie o zamoéwieniu na ,Prowadzenie w Ministerstwie Spraw
Zagranicznych kurséw z pieciu jezykdw obcych na poziomie B1, B2,
Cl1 z uwzglednieniem tematyki politycznych igospodarczych
stosunkéw miedzynarodowych oraz problematyki spotecznej’”’, znak:
BDG.741.038.2020

Kody CPV:
80580000-3 — Oferowanie kurséw jezykowych
Podwykonawcy:

Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ powierzenia przez Wykonawce wykonania czesci
zamoéwienia Podwykonawecy.

W takim wypadku Wykonawca zobowigzany jest do wskazania w formularzu oferty czesci
zamowienia, ktorych wykonanie zamierza powierzyé Podwykonawcom i podania nazw (firm)
Podwykonawcéw. W przypadku korzystania z Podwykonawcy, zastosowanie majg zapisy
Zatgcznika nr 2 do ogtoszenia — Istotne postanowienia umowy.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert czesciowych.

Zamawiajgcy nie dopuszcza sktadania ofert wariantowych.

Zamawiajgcy nie wymaga whniesienia wadium.

Informacja o przewidywanych zamowieniach, polegajgcych na powtdrzeniu podobnych ustug:

Zamawiajgcy nie przewiduje mozliwosci udzielenia zamowien, o ktérych mowa w art. 67 ust. 1
pkt 6 ustawy, polegajgcych na powtdrzeniu ustug podobnych.

4.8 Prawo opcji:

Zamawiajgcy przewiduje mozliwos¢ zastosowania prawa opcji. Prawo opcji zostato okreslone
w Istotnych Postanowieniach Umowy stanowigcych Zatgcznik nr 2 do SIWZ.

4.9 Zatrudnienie na podstawie umowy o prace

5.2.

Zamawiajgcy stosownie do art. 29 ust. 3a ustawy, wymaga wykonywania przedmiotu umowy
w zakresie nauczania jezykéw obcych przez osoby zatrudnione na podstawie umowy o prace w
rozumieniu ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. Kodeks Pracy (tekst jedn.: Dz. U.z 2019 r. poz. 1040
z pdzn. zm.), przez Wykonawce lub podwykonawce.

Sposdéb dokumentowania zatrudnienia oséb, o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy oraz
uprawnienia zamawiajagcego w zakresie kontroli spetniania przez wykonawce wymagan,
o ktérych mowa w art. 29 ust. 3a ustawy oraz sankcje z tytutu niespetnienia tych wymagan sg
okreslone w IPU (zatacznik nr 2 do ogtoszenia).

MIEJSCE | TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA

Gtéwne miejsce wykonania zaméwienia:

Zajecia beda prowadzone w lokalizacjach MSZ w Warszawie (al. Szucha, ul. Krywulta, ul.
Podwale, opcjonalnie ul. Taneczna).

Termin wykonania zamdwienia:

Zajecia rozpoczng sie w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od daty zawarcia umowy, ale nie
wczesniej niz 11 stycznia 2021 roku i bedg trwaé¢ do 16 grudnia 2022 r.

OPIS SPOSOBU POROZUMIEWANIA SIE ZAMAWIAJACEGO Z WYKONAWCAMI
Porozumiewanie sie Zamawiajacego z Wykonawcami odbywa sie:

1) pisemnie - z dopiskiem ,,Prowadzenie w Ministerstwie Spraw Zagranicznych kursow z pieciu
jezykdw obcych napoziomie B1l, B2, C1 z uwzglednieniem tematyki politycznych
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Ogfoszenie o zamoéwieniu na ,Prowadzenie w Ministerstwie Spraw
Zagranicznych kurséw z pieciu jezykdw obcych na poziomie B1, B2,
Cl1 z uwzglednieniem tematyki politycznych igospodarczych
stosunkéw miedzynarodowych oraz problematyki spotecznej’”’, znak:
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i gospodarczych stosunkéw miedzynarodowych oraz problematyki spotecznej, znak:
BDG.741.038.2020";

2) drogg elektroniczng - z tytutem ,,Prowadzenie w Ministerstwie Spraw Zagranicznych kurséw
z pieciu jezykdw obcych na poziomie B1, B2, C1 z uwzglednieniem tematyki politycznych
i gospodarczych stosunkdw miedzynarodowych oraz problematyki spotecznej, znak:
BDG.741.038.2020".

6.2 Zamawiajacy zaleca komunikacje drogg elektroniczng z zastrzezeniem, ze oferta o ktérej mowa w
pkt 6.3 musi zostac¢ ztozona zgodnie z zasadami okreslonymi w pkt 10 A albo 10 B ogtoszenia.

6.3. Oferte sktada sie zgodnie z wymaganiami okreslonymi w pkt 10.

6.3.1 Zamawiajacy dopuszcza mozliwos$¢ sktadania ofert w formie pisemnej (w sposéb opisany w
pkt 10 A,

6.3.2 Zamawiajgcy dopuszcza takze mozliwos¢ sktadania ofert w formie elektronicznej (w sposéb
opisany w pkt 10 B). W takim przypadku Wykonawca, musi posiada¢ konto na ePUAP.
Wykonawca posiadajgcy konto na ePUAP ma dostep do formularzy: ztozenia, zmiany,
wycofania oferty.

6.3.3 Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte;

6.4. Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nalezy przekazywac droga elektroniczng na
adres e-mail wskazany w pkt 2 ogtoszenia, a w okreslonych przepisami przypadkach w postaci
elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Kazda ze stron na zgdanie
drugiej niezwtocznie potwierdzi fakt ich otrzymania.

6.5. W przypadku braku mozliwosci przekazania dokumentéw, o ktérych mowa w pkt 6.4 w postaci
elektronicznej, Zamawiajgcy dopuszcza mozliwosé przekazania ich na adres do korespondencji
wskazany w pkt 2 SIWZ, a w okreslonych przepisami przypadkach opatrzonej wtasnorecznym
podpisem.

6.6 Osobamiupowaznionymido porozumiewania sie z Wykonawcami sg: Radostaw Wojda, Matgorzata
Piotrowska.

6.7 Woyjasnienia tresci ogtoszenia:

1) Wykonawca moze zwrdci¢ sie do Zamawiajgcego z pytaniem o wyjasnienie tresci ogtoszenia
lub zatgcznikow.

2) Zamawiajacy niezwtocznie udzieli wyjasnien, zamieszczajac tres¢ pytania i odpowiedzi na
stronie internetowej Zamawiajgcego
http://www.msz.gov.pl/pl/ministerstwo/zamowienia_publiczne/), bez ujawniania Zrédta
zapytania, jednak nie pdézniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod
warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie tresci ogtoszenia lub zatgcznikdéw wptynat do
Zamawiajgcego nie pdzniej niz do konca dnia, w ktérym uptywa potowa wyznaczonego
terminu sktadania ofert.

3) Przedtuzenie terminu sktadania ofert nie wptywa na bieg terminu sktadania wniosku,
o ktérym mowa w podpunkcie 2) powyzej.

6.8 W uzasadnionych przypadkach Zamawiajgcy moze, przed uptywem terminu sktadania ofert,
zmienic tres¢ ogtoszenia lub zatgcznikdéw. Dokonang zmiane Zamawiajgcy udostepnia na stronie
internetowej, o ktérej mowa w pkt 2 ogtoszenia. Zmiana ta bedzie wigzaca przy sktadaniu ofert.

6.9 Uzupetnienia i wyjasnienia w toku badania i oceny ofert:

1) Zamawiajacy wezwie Wykonawce, ktéry w terminie okreslonym w pkt 13.2 ogtoszenia:


http://www.msz.gov.pl/pl/ministerstwo/zamowienia_publiczne/

Ogfoszenie o zamoéwieniu na ,Prowadzenie w Ministerstwie Spraw
Zagranicznych kurséw z pieciu jezykdw obcych na poziomie B1, B2,
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a) nie ztozyt wymaganych przez Zamawiajgcego oswiadczen Ilub dokumentow
potwierdzajacych spetnianie warunkéw udziatu w postepowaniu, lub innych
dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania,

b) oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne, zawierajg btedy lub budza wskazane
przez Zamawiajgcego watpliwosci,

c) nie ztozyt wymaganych petnomocnictw albo ztozyt wadliwe petnomocnictwa

- doich ztozenia w wyznaczonym przez siebie terminie.

2)

3)

Zamawiajgcy wezwie, W wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien
dotyczacych oswiadczen lub dokumentéw potwierdzajgcych spetnianie warunkdéw udziatu
w postepowaniu lub tresci ztozonych ofert.

Zamawiajgcy wezwie, w wyznaczonym przez siebie terminie, do ztozenia wyjasnien, w tym
dowoddw, dotyczacych wyliczenia ceny, jezeli zaoferowana cena lub jej istotne czesci
sktadowe, wydajg sie razgco niskie w stosunku do przedmiotu zaméwienia lub budza
watpliwosci co do mozliwosci wykonania przedmiotu zamodwienia zgodnie z wymaganiami
okreslonymi w ogtoszeniu.

6.10 Poprawa omytek:

Zamawiajgcy poprawi w ofercie:

1)
2)

3)

oczywiste omyiki pisarskie,

oczywiste omytki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych dokonanych
poprawek,

inne omyiki polegajgce na niezgodnosci oferty z ogtoszeniem, niepowodujgce istotnych
zmian w tresci oferty,

- i zawiadomi o tym Wykonawce, ktérego oferta zostata poprawiona.

7. WARUNKI UDZIALU W POSTEPOWANIU

7.1. O udzielenie zamdéwienia mogg ubiegac sie Wykonawcy, ktdrzy spetniajg warunki udziatu w
postepowaniu dotyczace:

7.1.1. zdolnosci technicznej lub zawodowej, tj. wykazg, ze w okresie ostatnich 3 lat przed

lub

uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia przez nich dziatalnosci jest
krétszy —w tym okresie, wykonali lub wykonujg nalezycie:

1) 2 gtéwne ustugi organizowania kurséw jezykdw obcych dla dorostych, z ktorych kazda
spetnia tgcznie nastepujgce wymagania:
a) ustuga zamdéwiona przez podmiot zewnetrzny (firma, instytucja, fundacja itp.),
b) nauczanie min. 2 jezykéw obcych sposréd wskazanych (t.j. angielski, francuski,

hiszpanski, niemiecki, rosyjski) na poziomie C1 w grupach min. 6-osobowych przez
co najmniej 4 petne semestry;

2) 4 gtéwne ustugi organizowania kurséw jezykéw obcych dla dorostych,
z ktérych kazda spetnia tgcznie wymagania:

a) ustuga zamdwiona przez podmiot zewnetrzny (firma, instytucja, fundacja itp.),

b) nauczanie min. 2 jezykdw obcych sposréd wskazanych (t.j. angielski, francuski,
hiszpanski, niemiecki, rosyjski) na poziomie C1 w grupach min. 6-osobowych przez
co najmniej 2 petne semestry;
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Zamawiajgcy poprzez ustuge wykonywang rozumie umowe na ustuge realizowang na dzien
sktadania ofert, przy czym zrealizowana cze$s¢ umowy powinna spetnia¢ wszystkie wymogi
okreslone w ppkt.1) lub 2) powyze;.

7.1.2. dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamdéwienia

Na potwierdzenie spetnienia warunku udziatu w postepowaniu, dotyczacego dysponowania
odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania zamdwienia,
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawcy wykazali, ze dysponujg nie mniej niz 12 osobami, w tym
€O hajmnie;j:

a) czterema lektorami jezyka angielskiego;
b) trzema lektorami jezyka francuskiego;
c) dwoma lektorami jezyka hiszpanskiego;
d) jednym lektorem jezyka niemieckiego;
e) jednym lektorem jezyka rosyjskiego;

f) jednym metodykiem.

Lektorzy powinni posiadac:
a) tytut magistra filologii obcej lub lingwistyki stosowanej z danego jezyka obcego;

b) co najmniej 3-letnie doswiadczenie w nauczaniu danego jezyka obcego w zakresie tematyki
politycznych i gospodarczych stosunkéw miedzynarodowych oraz problematyki spoteczne;j;

c) doswiadczenie w prowadzeniu co najmniej 300 godzin lekcyjnych zaje¢ dydaktycznych dla
0s6b dorostych w formie kurséw grupowych (tj. dla co najmniej 6 oséb) z danego jezyka
obcego na poziomie C1;

d) znajomos¢ zagadnien polityki zagranicznej i spraw miedzynarodowych;

e) umiejetnos¢ pracy z komputerem (programy z grupy Microsoft Office)
oraz znajomos¢ obstugi sprzetu audio-video.

Metodyk powinien posiadac:

1) tytut magistra filologii obcej lub lingwistyki stosowanej;

2) co najmniej 5-letnie doswiadczenie w nauczaniu jezykdéw obcych;
3) co najmniej 3-letnie doswiadczenie na stanowisku metodyka.

7.2. Zamawiajacy dokona oceny spetniania przez Wykonawcéw warunkéw udziatu
w postepowaniu na podstawie dokumentdow i oswiadczen zatgczonych do oferty.
Oswiadczenia i dokumenty powinny potwierdzac¢ spetnianie przez Wykonawce warunkéw
udziatu w postepowaniu na dzien sktadania ofert.

7.3. Wykonawca moze, w celu potwierdzenia spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu,
polegac na zdolnosciach technicznych lub zawodowych innych podmiotéw, niezaleznie od
charakteru prawnego faczacych go z nim stosunkdéw prawnych.

1) Wykonawca, ktéry polega na zdolnosciach innych podmiotéw, musi udowodnié
Zamawiajgcemu, ze realizujgc zamdwienie, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami
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2)

3)
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tych podmiotéw, w szczegdlnosci przedstawiajgc zobowigzanie tych podmiotéw do
oddania mu do dyspozycji niezbednych zasobdéw na potrzeby realizacji zamowienia.
Zamawiajacy oceni, czy udostepniane Wykonawcy przez inne podmioty zdolnosci
techniczne lub zawodowe, pozwalajg na wykazanie przez Wykonawce spetniania
warunkéw udziatu w postepowaniu.

W odniesieniu do warunkow dotyczgcych kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
Wykonawcy mogg polegaé¢ na zdolnosciach innych podmiotéw, jesli podmioty te
zrealizujg ustugi, do realizacji ktdrych te zdolnosci s3 wymagane.

7.4. W celu oceny, czy Wykonawca polegajgc na zdolnosciach innych podmiotéw na zasadach
okreslonych w pkt 7.3. ogtoszenia, bedzie dysponowat niezbednymi zasobami w stopniu
umozliwiajgcym nalezyte wykonanie zamoéwienia publicznego oraz oceny, czy stosunek
taczacy Wykonawce z tymi podmiotami gwarantuje rzeczywisty dostep do ich zasobdw,
Zamawiajgcy moze zgdac¢ dokumentéw, ktdre okreslajg w szczegdlnosci:

a)

b)

c)
d)

zakres dostepnych Wykonawcy zasobéw innego podmiotu;

sposéb wykorzystania zasobéw innego podmiotu, przez Wykonawce, przy wykonywaniu
zamoéwienia publicznego;

zakres i okres udziatu innego podmiotu przy wykonywaniu zamdwienia publicznego;

czy podmiot, na zdolnosciach ktérego Wykonawca polega w odniesieniu do warunkow
udziatu w postepowaniu dotyczacych kwalifikacji zawodowych lub doswiadczenia,
zrealizuje ustugi, ktérych wskazane zdolnosci dotycza.

7.5 W przypadku oferty sktadanej wspdlnie przez kilku Wykonawcéw ubiegajgcych sie
o udzielenie zamdwienia, ocena wymagan okreslonych w pkt 7.1 bedzie dokonana tgcznie
w stosunku do Wykonawcdéw ubiegajgcych sie wspodlnie o udzielenie zamdwienia.

8. OSWIADCZENIA | DOKUMENTY, JAKIE MAJA DOSTARCZYC WYKONAWCY

8.1 W celu wykazania spetniania warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt 7
ogtoszenia, Wykonawcy sg zobowigzani ztozy¢ wraz z oferta nastepujgce dokumenty:

1)

2)

oswiadczenie o spetnianiu warunkow udziatu w postepowaniu, zgodnie ze wzorem
okreslonym w Zatgczniku nr 4 do ogtoszenia;

wykaz ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych réwniez
wykonywanych, w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli
okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy - w tym okresie, wraz z podaniem ich
przedmiotu, dat wykonania i podmiotéw, na rzecz ktérych ustugi zostaty wykonane (wzér
wykazu ustug stanowi Zatgcznik nr 5 do ogloszenia), oraz zatgczeniem dowoddw
okreslajacych czy te ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie.

Dowodami, o ktérych mowa w niniejszym podpunkcie, s3:

- referencje badzZ inne dokumenty - wystawione przez podmiot, na rzecz ktérego ustugi byty
wykonywane, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych sg wykonywane,

W przypadku swiadczen okresowych lub ciggtych nadal wykonywanych referencje badz inne
dokumenty potwierdzajace ich nalezyte wykonywanie powinny by¢ wydane nie wczesniej niz
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

- oSwiadczenie Wykonawcy — jezeli z uzasadnionej przyczyny o obiektywnym charakterze
Wykonawca nie jest w stanie uzyska¢ dokumentéw, o ktédrych mowa powyzej.

- jezeli wskazane w wykazie ustugi zostaty wczesniej wykonane na rzecz Zamawiajgcego,
Wykonaweca nie ma obowigzku przedktadania dowoddéw, o ktédrych mowa powyze;j.

3)

wykaz osdb, skierowanych przez wykonawce do realizacji zamdwienia publicznego, w
szczegolnosci odpowiedzialnych za swiadczenie ustug, wraz z informacjami na temat ich
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kwalifikacji zawodowych i doswiadczenia niezbednych do wykonania zamodwienia
publicznego, a takize zakresu wykonywanych przez nie czynnosci oraz informacjg o

podstawie do dysponowania tymi osobami. (Zatgcznik nr 7 do ogtoszenia).

W przypadku sktadania oferty w postaci papierowe;j:

8.2

8.3
8.4

8.5

W przypadku Wykonawcéw, o ktérych mowa w pkt 7.3 ogtoszenia, pisemne zobowigzanie
innych podmiotéw do oddania Wykonawcy do dyspozycji niezbednych zasobéw na potrzeby
realizacji zamoéwienia, ztozone w oryginale.

Oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 8.1 podpunkt 1) ogtoszenia, nalezy ztozy¢ w oryginale.

Dokumenty lub oswiadczenia inne niz oswiadczenie, o ktérym mowa w pkt 8.1 podpunkt 1)
ogtoszenia, sktadane s3 w oryginale lub kopii poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem.
Poswiadczenia za zgodnosé z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktorego zdolnosciach lub sytuacji polega Wykonawca albo Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie
o udzielenie zamdwienia, w zakresie dokumentéw lub oswiadczen, ktére kazdego z nich dotycza.

Zamawiajgcy moze zgdaé przedstawienia oryginatu lub notarialnie poswiadczonej kopii
dokumentdéw lub oswiadczen, w sytuacji gdy ztozona przez Wykonawce kopia jest nieczytelna
lub budzi watpliwosci co do jej prawdziwosci.

W przypadku sktadania oferty w postaci elektronicznej:

8.6

8.7

8.8

8.9

9.2

Oswiadczenie wymienione w pkt 8.1 podpunkt 1) sktadane jest w oryginale, w postaci
dokumentu elektronicznego, opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

Pozostate dokumenty lub oswiadczenia, o ktérych mowa w niniejszym rozdziale nalezy ztozy¢ w
oryginale w postaci dokumentu elektronicznego lub w elektronicznej kopii dokumentu lub
oswiadczenia poswiadczonej za zgodnos$¢ z oryginatem.

Poswiadczenie za zgodno$¢ z oryginatem elektronicznej kopii dokumentu lub oswiadczenia
nastepuje przy uzyciu kwalifikowanego podpisu elektronicznego.

W przypadku braku mozliwosci ztozenia dokumentéw lub oswiadczen w postaci elektronicznej,
Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ ztozenia dokumentéw i oswiadczen wymienionych w pkt 8.1
w oryginale w formie pisemnej, natomiast dokumentéw i o$wiadczen wymienionych w pkt 8.2
— 8.3 SIWZ w oryginale w formie pisemnej lub kopii poswiadczonej za zgodnos¢ z oryginatem.
Poswiadczenia za zgodnos¢ z oryginatem dokonuje odpowiednio Wykonawca, podmiot, na
ktorego zdolnosciach polega Wykonawca, Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie
zamoéwienia publicznego albo podwykonawca, w zakresie dokumentéw lub os$wiadczen, ktore
kazdego z nich dotycza.

OFERTA WSPOLNA

Wykonawcy mogg wspdlnie ubiegac sie o udzielenie zamdwienia. W tym celu Wykonawcy
ustanawiajg petnomocnika do reprezentowania ich w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia
albo reprezentowania w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego.

W przypadku sktadania oferty w postaci pisemnej do oferty nalezy dotgczy¢ petnomocnictwo
w formie pisemnej (oryginat lub kopia poswiadczona notarialnie).

W przypadku skfadania oferty w postaci elektronicznej do oferty nalezy dofaczyé
petnomocnictwo w postaci dokumentu elektronicznego, opatrzonego kwalifikowanym
podpisem elektronicznym.

Oswiadczenie, o ktorym mowa w pkt 8.1 podpunkt 1) ogtoszenia, moze by¢ ztozone wspdlnie
przez wszystkich Wykonawcow wspdlnie ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia lub przez
petnomocnika, ustanowionego zgodnie z pkt 9.1 ogtoszenia albo odrebne oswiadczenia sktada
kazdy z Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.



9.3

9.4
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Wykonawcy wspdlnie ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia solidarnie odpowiadajg za
wykonanie umowy.

Wykonawcy wspdlnie ubiegajacy sie o udzielenie zamdwienia w formularzu oferty podajg adres
do korespondencji i kontakt telefoniczny wtasciwy dla petnomocnika Wykonawcéw. Wszelka
korespondencja oraz rozliczenia dokonywane beda wytgcznie z podmiotem wystepujgcym jako
petnomocnik.

10. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

10.1

10.2

Kazdy Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte (w postaci pisemnej albo w postaci
elektronicznej).

W zaleznosci od wyboru formy — pisemnej albo elektronicznej, oferta musi by¢ opatrzona:
- w przypadku formy pisemnej wtasnorecznym podpisem;

- w przypadku formy elektronicznej kwalifikowanym podpisem elektronicznym.

10 A OFERTA SKtADANA W FORMIE PISEMNE)J

10.1. Wymagania ogélne:

10.2

1) oferta musi by¢ ztozona w formie pisemnej, zgodnie z wymaganiami opisanymi
w ogtoszeniu;

2) oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim, w sposéb czytelny;

3) wymagane w ogtoszeniu dokumenty lub oswiadczenia sporzadzone w jezyku obcym
powinny by¢ ztozone wraz z ttumaczeniem na jezyk polski;

4) formularz oferty wraz z zatgcznikami i dokumentami sporzgdzanymi przez Wykonawce
powinien by¢ podpisany przez osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy.
W przypadku, gdy oferte podpisujg osoby, ktérych upowaznienie do reprezentacji nie
wynika z innych dokumentéw ztozonych wraz z oferts, wymaga sie, aby Wykonawca
dotgczyt do oferty petnomocnictwo (do ewentualnego wykorzystania wzér w Zatgczniku nr
6 do ogtoszenia) w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie;

5) wskazane jest, aby wszystkie strony oferty byly ponumerowane i ztgczone w sposdb
uniemozliwiajacy jej dekompletacje, a takze zeby oferta zawierata spis zawartosci wraz z
numerami stron, do ktérych sie ona odnosi;

6) wskazane jest, aby wszystkie miejsca, w ktorych Wykonawca nanidst poprawki, byty
parafowane przez osobe podpisujgcg oferte;

7)  Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.
Oferta powinna zawierac:

1) Formularz Oferty zawierajacy wszelkie informacje zawarte we wzorze stanowigcym
Zatacznik nr 3 do ogtoszenia;

2) petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, w tym podpisania oferty, o ile prawo do
reprezentowania Wykonawcy w powyzszym zakresie nie wynika wprost z innych
dokumentéw ztozonych wraz z ofertg (np. odpis z KRS). Tres¢ petnomocnictwa musi
jednoznacznie okresla¢ czynnosci, co do wykonywania ktérych petnomocnik jest
upowazniony;

3) petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcéw w  postepowaniu  albo
reprezentowania Wykonawcow w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zaméwienia
publicznego, w przypadku gdy Wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia;
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oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w pkt 8 ogtoszenia.

Opakowanie oferty:

1)

2)

Wykonawca powinien umiesci¢ oferte wraz z wymaganymi dokumentami
W nieprzejrzystym, zamknietym opakowaniu zaadresowanym na adres wskazany w pkt 2
ogtoszenia wraz z dopiskiem:

»OFERTA - ,Prowadzenie w Ministerstwie Spraw Zagranicznych kurséw z pieciu
jezykéw obcych na poziomie B1, B2, C1 z uwzglednieniem tematyki politycznych
i gospodarczych stosunkéw miedzynarodowych oraz problematyki spotecznej:
BDG.741.038.2020"”; - Nie otwierac przed dniem 12 listopada 2020 r. do godz. 12:00”;

Opakowanie powinno by¢ opatrzone nazwg i adresem Wykonawcy.

Tajemnica przedsiebiorstwa:

Jezeli Wykonawca zastrzega, ze informacje objete tajemnicg przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisdw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, nie mogg by¢ udostepniane:

1)

2)

informacje te nalezy umiesci¢c w oddzielnej kopercie wewnatrz opakowania oferty,
opisanej: ,Informacje bedace tajemnicg przedsiebiorstwa”. Informacje o zastrzezeniu
dokumentédw stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa nalezy podaé réwniez
w formularzu oferty;

Wykonawca ma obowigzek wykaza¢ nie pdiniej niz w_terminie sktadania ofert, ze
informacje te stanowig tajemnice przedsiebiorstwa.

Zmiana lub wycofanie oferty:

1)

2)

3)

Wykonawca moze wprowadzié zmiany w ztozonej ofercie lub jg wycofaé, pod warunkiem,
ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana, jak i wycofanie

oferty wymagaja formy pisemnej;

zmiany dotyczgce tresci oferty powinny by¢ przygotowane, opakowane i zaadresowane w
ten sam sposéb co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktérym jest przekazywana zmieniona
oferta, nalezy opatrzy¢ napisem ,ZMIANA”;

pisemne oswiadczenie o wycofaniu oferty powinno byé opakowane i zaadresowane w ten
sam sposéb co oferta. Dodatkowo opakowanie, w ktérym jest przekazywane to
powiadomienie nalezy opatrzy¢ napisem ,WYCOFANIE".

Zamawiajgcy odrzuci oferte w przypadku gdy:

1)
2)
3)
4)

5)

6)
7)

jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w tresci ogtoszenia;
zawiera btedy w obliczeniu ceny;
jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;

jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

Wykonawca nie spetnia warunkéw udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt 7.1
ogtoszenia;

zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zamowienia;

Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na
poprawienie omytki, o ktdrej mowa w pkt 6.10 podpunkt 3) ogtoszenia.

Oferte nalezy ztozy¢ w Ministerstwie Spraw Zagranicznych, 00-580 Warszawa, al. J. Ch. Szucha
21 (rég al. J. Ch. Szucha i ul. Litewskiej) - Dziennik Podawczy lub przestaé za posrednictwem
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kuriera lub poczty na adres do korespondencji Zamawiajgcego wskazany w pkt 2 ogtoszenia.

10.8 Za termin ztozenia oferty uwaza sie termin jej wptywu do miejsca wskazanego w punkcie 10.7

ogtoszenia.

B. OFERTA SKtADANA W FORMIE ELEKTRONICZNEJ

10.1 Wymagania ogdlne:

1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

Sktadanie oferty odbywa sie przy uzyciu miniPortalu https://miniportal.uzp.gov.pl/ , ePUAPu
https://epuap.gov.pl/wps/portal;

Wykonawca zamierzajgcy wzigé udziat w postepowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego,
musi posiada¢ konto na ePUAP. Wykonawca posiadajgcy konto na ePUAP ma dostep do
formularzy: ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku;

Wymagania techniczne i organizacyjne wysytania i odbierania dokumentéw elektronicznych,
elektronicznych kopii dokumentéw i oswiadczen oraz informacji przekazywanych przy ich
uzyciu opisane zostaty w Regulaminie korzystania z miniPortalu oraz Regulaminie ePUAP;
Maksymalny rozmiar plikéw przesytanych za posrednictwem dedykowanych formularzy do:
ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku wynosi 150 MB;

Za date przekazania oferty, wnioskéw, zawiadomierl, dokumentdéw elektronicznych,
oswiadczen lub elektronicznych kopii dokumentéw lub oswiadczen oraz innych informacji
przyjmuje sie date ich przekazania na ePUAP;

Identyfikator postepowania i klucz publiczny dla danego postepowania o udzielenie
zamoéwienia dostepne sg na Liscie wszystkich postepowan na miniPortalu oraz na stronie
internetowej Zamawiajgcego.

Oferte nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim;

Wymagane w ogfoszeniu dokumenty sporzadzone w jezyku obcym powinny by¢ ztozone wraz
z ttumaczeniem na jezyk polski;

Formularz oferty wraz z zatgcznikami i dokumentami sporzadzanymi przez Wykonawce
powinien by¢ podpisany przez osoby upowaznione do reprezentacji Wykonawcy; w przypadku,
gdy oferte podpisujg osoby, ktérych upowaznienie do reprezentacji nie wynika z dokumentow
rejestrowych, wymaga sie aby Wykonawca dotfaczyt do oferty petnomocnictwo w postaci
dokumentu elektronicznego, opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym (do
ewentualnego wykorzystania wzdr w Zatgczniku nr 6 do ogtoszenia);

10) Wskazane jest, aby wszystkie strony oferty byty ponumerowane, a takze zeby oferta zawierata

spis zawartos$ci wraz z numerami stron do ktérych sie ona odnosi;

11) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

10.2 Oferta powinna zawierac:

1) Formularz oferty zawierajgcy wszelkie informacje zawarte we wzorze stanowigcym Zatgcznik nr 3
do ogtoszenia,

2) Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcy, w tym podpisania oferty, o ile prawo do
podpisania oferty nie wynika z innych dokumentow ztozonych wraz z ofertg. Tres¢ petnomocnictwa
musi jednoznacznie okresla¢ czynnosci, co do wykonywania ktérych petnomocnik jest
upowazniony;

3) Petnomocnictwo do reprezentowania Wykonawcow w postepowaniu albo reprezentowania
Wykonawcédw w postepowaniu i zawarcia umowy w sprawie zamdwienia publicznego, w przypadku
gdy Wykonawcy wspdlnie ubiegajg sie o udzielenie zamdwienia;

4) oswiadczenia i dokumenty, o ktérych mowa w pkt 8 ogtoszenia.
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10.3 Ztozenie oferty

1) Wykonawca sktada oferte za posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub

whniosku dostepnego na ePUAP i udostepnionego réwniez na miniPortalu. Klucz publiczny
niezbedny do zaszyfrowania oferty przez Wykonawce jest dostepny dla wykonawcéw na
miniPortalu.

2) Oferta powinna by¢ sporzadzona w jezyku polskim, z zachowaniem postaci elektronicznej w

3)

formacie danych .pdf, .doc, .docx. i podpisana kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Sposéb
ztozenia oferty, w tym zaszyfrowania oferty opisany zostat w Regulaminie korzystania z miniPortal.
Oferte nalezy ztozy¢ w oryginale.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia 16
kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca zastrzeze jako tajemnice
przedsiebiorstwa, powinny zosta¢ ztozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym zaznaczeniem
polecenia ,Zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa” a nastepnie wraz z plikami
stanowigcymi jawng czes¢ oferty skompresowane do jednego pliku archiwum (ZIP).

4) Do oferty nalezy dotagczy¢ oswiadczenie o ktérym mowa w pkt 8.1 ppkt 1) ogtoszenia w postaci

5)

6)

7)

elektronicznej opatrzonej kwalifikowanym podpisem elektronicznym, a nastepnie wraz z plikami
stanowigcymi oferte skompresowac do jednego pliku archiwum (ZIP).

Oswiadczenia podmiotéow sktadajgcych oferte wspdlnie oraz podmiotéw udostepniajgcych
potencjat muszg mie¢ forme dokumentu elektronicznego, podpisanego kwalifikowanym podpisem
elektronicznym przez kazdego z nich w zakresie w jakim potwierdzajg okolicznosci, o ktérych mowa
w tresci art. 22 ust. 1 ustawy.

Oswiadczenie musi by¢ podpisane przez osoby uprawnione do reprezentowania odpowiednio
Wykonawcy / kazdego Wykonawcy wystepujgcego wspdlnie / innego podmiotu.

Wykonawca moze przed uptywem terminu do sktadania ofert zmienié¢ lub wycofaé oferte za
posrednictwem Formularza do ztozenia, zmiany, wycofania oferty lub wniosku dostepnego na
ePUAP i udostepnionych réwniez na miniPortalu. Sposéb zmiany i wycofania oferty zostat opisany
w Instrukcji uzytkownika dostepnej na miniPortalu.

8) Wykonawca po uptywie terminu do sktadania ofert nie moze skutecznie dokona¢ zmiany ani wycofac

ztozonej oferty.

10.4 Zamawiajacy odrzuci oferte w przypadku gdy:

1) jest niezgodna z wymaganiami okreslonymi w tresci ogtoszenia;
2) zawiera btedy w obliczeniu ceny;

3) jest niewazna na podstawie odrebnych przepisow;
4) jej ztozenie stanowi czyn nieuczciwej konkurencji w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji;

5) Wykonawca nie spetnia warunkow udziatu w postepowaniu okreslonych w pkt 7.1 ogtoszenia;
6) zawiera razgco niskg cene w stosunku do przedmiotu zaméwienia;

7) Wykonawca w terminie 3 dni od dnia doreczenia zawiadomienia nie zgodzit sie na poprawienie
omyiki, o ktérej mowa w pkt 6.10 podpunkt 3) ogtoszenia.
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11. OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY
11.1  Obliczenie ceny oferty:

1) Podstawa do okreslenia ceny oferty jest peten zakres zamoéwienia okreslony w Zatgczniku
nr 1 (OPZ) oraz Zataczniku nr 2 (IPU) do ogtoszenia. Cena oferty winna obejmowac wszystkie
koszty towarzyszgce wykonaniu zamdwienia.

2) Cena oferty jest stata — wysoko$¢ wynagrodzenia Wykonawcy podlega waloryzacji
wyfacznie na warunkach wskazanych w IPU.

11.2  Sposéb przedstawienia ceny oferty:
1) Wykonawca podaje cene oferty w Formularzu oferty (Zatacznik nr 3 do ogtoszenia)
2) ceny nalezy podac¢ w ztotych polskich z doktadnoscig do 1 grosza.

11.3 Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje mozliwosci udzielenia Wykonawcy zaliczek
na poczet wykonania zamdwienia.

11.4 Zamawiajacy informuje, ze nie przewiduje dokonywania rozliczenn z Wykonawcg w walutach
obcych.

12. KRYTERIA OCENY OFERT | WYBOR OFERTY NAJKORZYSTNIEJSZE)

12.1 Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy stosowac bedzie nastepujgce kryteria:

Lp. Nazwa kryterium Waga (pkt)

1. Cena oferty brutto (C) 78

Doswiadczenie lektorow w nauczaniu danego jezyka obcego w zakresie
2. tematyki politycznych i gospodarczych stosunkéw miedzynarodowych 22
oraz problematyki spotecznej (D)

SUMA: 100

12.2 Kryterium — Cena oferty brutto (C)

1) Kryterium ceny bedzie rozpatrywane na podstawie ceny brutto podanej przez Wykonawce
w Formularzu Ofertowym.
2) Punkty zostang obliczone na podstawie wzoru:

Cena (C) =C,/C,x 78

gdzie:  C,— najnizsza cena brutto sposréd badanych ofert
Cp, — cena brutto oferty badanej

3) Maksymalnie w ramach kryterium ,Cena oferty brutto” Wykonawca moze otrzymaé 78
punktow.

12.3  Przy ocenie ofert w kryterium ,,Do$wiadczenie lektoré6w w nauczaniu danego jezyka obcego
w zakresie tematyki politycznych i gospodarczych stosunkéw miedzynarodowych oraz
problematyki spotecznej” (D) punkty zostang przyznane w ponizszy sposob:

1) Kryterium bedzie rozpatrywane na podstawie doswiadczenia lektoréw w nauczaniu danego
jezyka obcego w zakresie tematyki politycznych i gospodarczych stosunkow
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miedzynarodowych oraz problematyki spotecznej, poswiadczonego w Wykazie oséb,
stanowigcym zatgcznik nr 7 do ogtoszenia.
Punkty zostang przyznane w nastepujgcy sposob:

a) zaskierowanie do realizacji zamodwienia lektora posiadajgcego doswiadczenie powyzej 3 lat
do 5 lat w nauczaniu danego jezyka obcego w zakresie tematyki politycznych i
gospodarczych stosunkdéw miedzynarodowych oraz problematyki spotecznej, oferta
otrzyma 1 pkt;

b) za skierowanie do realizacji zamoéwienia lektora posiadajgcego doswiadczenie powyzej 5 lat
w nauczaniu danego jezyka obcego w zakresie tematyki politycznych i gospodarczych
stosunkéw miedzynarodowych oraz problematyki spotecznej, oferta otrzyma 2 pkt.

c) Maksymalna liczba punktéw do uzyskania 22 pkt.

W przypadku gdy informacje dotyczace doswiadczenia posiadanego przez danego lektora
zawarte w Kolumnie D Wykazu oséb, bedg przedstawione niezgodnie z wymaganiami
Zamawiajgcego, np. w sposob btedny, niepetny, kolumna nie zostanie wypetniona itp. punkty
za doswiadczenie nie zostang przyznane.

Informacje zawarte w Kolumnie D Wykazu osdb, w zakresie doswiadczenia powyzej 3 lat, nie
podlegajg procedurze uzupetniania, poprawiania i wyjasniania na podstawie art. 26 ust. 3
ustawy, poniewaz te informacje nie sg sktadane w celu potwierdzenia spetniania warunkdéw
udziatu w postepowaniu ani braku podstaw wykluczenia, a stanowig czes¢ oferty poddawang
ocenie.

Za skierowanie do realizacji zamdéwienia dodatkowych lektoréw ponad wymagane 11 lektordw,
punkty nie zostang przyznane.

Wszystkie obliczenia dokonywane beda z doktadnoscig do dwdéch miejsc po przecinku.
Sumaryczna liczba punktéw zostanie obliczona wedtug wzoru:

W=C+D

gdzie:

W —taczna liczba punktow dla wszystkich kryteriéw

C — liczba punktéw w kryterium cena

D — liczba punktéw w kryterium doswiadczenie lektoréw

Przy wyborze oferty Zamawiajgcy bedzie stosowac zasade, ze oferta nieodrzucona, zawierajaca
najwyzszg liczbe punktéw, przyznanych wedtug powyiszych kryteriow, jest ofertg
najkorzystniejsza.

W przypadku osiggniecia jednakowej liczby punktéw przez dwie lub wiecej ofert Zamawiajacy

wybierze oferte o najnizszej cenie wskazanej w kryterium ,Cena”.

W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zada¢ udzielenia przez
Wykonawcédw wyjasnien tresci ztozonych przez nich ofert.

Zamawiajgcy zastrzega, ze moze najpierw dokonaé oceny ofert, a nastepnie zbada¢d, czy
Wykonawca, ktdrego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, spetnia warunki udziatu
W postepowaniu.
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TERMIN SKEADANIA | OTWARCIE OFERT
Termin sktadania ofert uptywa dnia 12 listopada 2020 r., o godz. 09:00.

Oferty zostang otwarte w dniu 12 listopada 2020 r., o godz. 12:00, w siedzibie Ministerstwa
Spraw Zagranicznych, 00-580 Warszawa, al. J. Ch. Szucha 23 — wejscie ,,C".

Otwarcie ofert ztozonych w formie elektronicznej nastepuje poprzez uzycie aplikacji do
szyfrowania ofert dostepnej na miniPortalu i dokonywane jest poprzez odszyfrowanie i otwarcie
ofert za pomoca klucza prywatnego.

Bezposrednio przed otwarciem ofert Zamawiajgcy poda kwote, jakg zamierza przeznaczy¢ na
sfinansowanie zamodwienia.

Otwarcie ofert jest jawne.

Podczas otwarcia ofert podane zostang: nazwy (firmy) oraz adresy Wykonawcow, a takze
informacje dotyczace ceny.

Niezwtocznie po otwarciu ofert Zamawiajgcy zamiesci na swojej stronie internetowe] informacje
dotyczace kwoty, jakg zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamdwienia; firm oraz adreséw
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty w terminie oraz ceny oferty.

TERMIN ZWIAZANIA OFERTA

Wykonawca pozostaje zwigzany ztozong ofertg przez okres 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg
rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

Wykonawca samodzielnie lub na wniosek zamawiajgcego moze przedtuzy¢ termin zwigzania
ofertg, z tym ze Zamawiajacy moze tylko raz, co najmniej na 3 dni przed uptywem terminu
zwigzania ofertg, zwrécic sie do Wykonawcow o wyrazenie zgody na przedfuzenie tego terminu
0 oznaczony okres, nie dtuzszy jednak niz 60 dni.

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Istotne Postanowienia Umowy stanowig Zatacznik nr 2 do ogtoszenia.

UDZIELENIE ZAMOWIENIA ORAZ INFORMACJE O FORMALNOSCIACH, JAKIE POWINNY ZOSTAC
DOPELNIONE PO WYBORZE OFERTY W CELU ZAWARCIA UMOWY

Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta nie bedzie podlegata odrzuceniu
oraz uzyska najwyzszg liczbe punktéw w ustalonych kryteriach.

Niezwtocznie po wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajacy zawiadomi Wykonawcow,
ktorzy ztozyli oferty, o

1) wyborze oferty najkorzystniejszej, podajgc nazwe (firme), siedzibe i adres Wykonawcy,
ktorego oferte wybrano, uzasadnienie jej wyboru oraz nazwy (firmy) siedziby i adresy
Wykonawcéw, ktérzy ztozyli oferty, a takie punktacje przyznang ofertom w kazdym
kryterium oceny ofert i tgczng punktacje,

2) wykonawcach ktdrych oferty zostaty odrzucone, podajgc uzasadnienie.

Zawarcie umowy na warunkach okreslonych w Istotnych postanowieniach umowy (Zatgcznik nr
2 do ogtoszenia) nastgpi w miejscu i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

INFORMACIJE DOTYCZACE PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
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W zwigzku z wejsciem w zycie z dniem 25 maja 2018 r. przepisow o ochronie danych osobowych
Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO",
Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca ztozyt oswiadczenie w zakresie wypetnienia obowigzkéw
informacyjnych przewidzianych w art. 13 i/lub art. 14 RODO wzgledem osdb fizycznych, od
ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskat na potrzeby niniejszego
postepowania (zgodnie ze wzorem okreslonym w pkt 9 Formularza oferty).

Ponadto, w zwigzku z przetwarzaniem przez Zamawiajgcego danych osobowych w ramach
przedmiotowego postepowania Zamawiajagcy w pkt 17.3 (ponizej) zamieszcza klauzule
informacyjng przewidziang w art. 13 RODO.

Zgodnie z art. 13 ust. 1i 2 ogblnego rozporzgdzenia o ochronie danych, informuje, ze:

a) Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, Pani/Pana danych osobowych jest:
Minister Spraw Zagranicznych, z siedzibg w Warszawie, Al. J. Ch. Szucha 23, tel. +48
225230000;

b) Minister Spraw Zagranicznych powotat inspektora ochrony danych (I0D), ktory realizuje
swoje obowigzki w odniesieniu do danych przetwarzanych w Ministerstwie Spraw
Zagranicznych i placowkach zagranicznych.

Dane kontaktowe I0D:
adres siedziby: Al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa

adres e-mail: iod@msz.gov.pl

c) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu
zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamdwienia publicznego pt. ,Prowadzenie w
Ministerstwie Spraw Zagranicznych kursoéw z pieciu jezykéw obcych na poziomie B1, B2,
Cl z uwzglednieniem tematyki politycznych igospodarczych  stosunkéw
miedzynarodowych oraz problematyki spotecznej, znak: BDG.741.038.2020”
prowadzonym na podstawie art. 1380 ustawy;

d) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamoéwien publicznych (Dz.U. z 2019 r. poz. 1843
z pdzn. zm.), dalej ,,ustawa Pzp”;

e) Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania
umowy;

f) obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreSlonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp;

g) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposéb
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

h) posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO, prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;
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— na podstawie art. 16 RODO, prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych?;

— na podstawie art. 18 RODO, prawo zgdania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art.
18 ust. 2 RODO%

— prawo do whniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

i) nie przystuguje Pani/Panu:
— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO, prawo do usuniecia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO, prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest
art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

POSTANOWIENIA KONCOWE
W sprawach nieuregulowanych w ogtoszeniu zastosowanie majg odpowiednie przepisy ustawy.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do wybrania oferty najkorzystniejszej sposréd pozostatych
ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny, w przypadku gdy Wykonawca,
ktérego oferta zostata wybrana, uchyla sie od zawarcia umowy w sprawie zamédwienia
publicznego lub nie dostarczyt w terminie dokumentéw wymaganych przed zawarciem umowy.

Wykonawcy majg prawo wgladu do tresci protokotu oraz ofert w trakcie prowadzonego
postepowania, z wyjgtkiem dokumentéw stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa
W rozumieniu przepiséw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji.

ZALACZNIKI

Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdwienia

Zatgcznik nr 2 — Istotne Postanowienia Umowy

Zatgcznik nr 3 — Formularz oferty

Zatgcznik nr 4 — Oswiadczenie Wykonawcy o spetnianiu warunkéw udziatu
W postepowaniu

Zatgcznik nr 5 — Wazér wykazu ustug wykonanych lub wykonywanych

Zatgcznik nr 6 —  Wozér petnomocnictwa

Zatgcznik nr 7 —  Wazér wykazu osdb

[N

N

Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie
zamowienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze narusza¢
integralnosci protokotu oraz jego zatqcznikdw.

Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub
z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa czfonkowskiego.
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Zatacznik nr 1 do ogloszenia

OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA (OPZ)

Przedmiotem zamdwienia jest prowadzenie w Ministerstwie Spraw Zagranicznych kurséw

z pieciu jezykdw obcych (angielski, francuski, hiszpanski, niemiecki, rosyjski) na poziomach B1, B2 i
C1, rozwijajagcych umiejetnosci jezykowe potrzebne w pracy w szczegélnosci z tematyki stosunkdw
miedzynarodowych (politycznych i gospodarczych) oraz problematyki spotecznej (np. ekologia).
Sposdb ich organizacji oraz propozycje podziatu materiatu szkoleniowego na poszczegdlne jednostki
dydaktyczne stanowig wktad indywidualny wykonawcy, podlegajacy uzgodnieniu z Ministerstwem

Spraw Zagranicznych.

1. Termin zajeé

a) Zajecia rozpoczng sie w terminie nie dtuzszym niz 14 dni od daty zawarcia Umowy, ale nie

wczesniej niz 11 stycznia 2021 roku i bedg trwaé¢ do 16 grudnia 2022 r.

b) Kursy bedg prowadzone w systemie semestralnym: od wrzesnia danego roku kalendarzowego
do grudnia (semestr zimowy) i od stycznia do czerwca kolejnego roku kalendarzowego (semestr
letni), z uwzglednieniem ilosci godzin okreslonej w pkt.3 ppkt.1. Zamawiajacy przewiduje
przerwe miedzysemestralng zimowg trwajgcg dwa (2) tygodnie zgodnie z przerwa na czas ferii
zimowych ogtoszonych w wojewddztwie mazowieckim. Szczegdtowy harmonogram
rozpoczecia i zakonczenia zajeé zostanie ustalony z Wykonawcg po podpisaniu Umowy. W
przypadku semestru zimowego w roku 2021/2022, czas jego trwania zostanie ustalony z
Zamawiajgcym po zawarciu Umowy, z zastrzezeniem informacji zawartej w pkt. 3 ppkt 2.

2. Liczba grup

1) Planowana liczba grup wynosi:
a) Angielski—11,
b) Francuski—4,
c) Hiszpanski-3,
d) Niemiecki—1,

e) Rosyjski—1,

2) Liczba grup zostata okreslona orientacyjnie — ostateczne okreslenie liczby grup oraz pozioméw

nastgpi po przeprowadzeniu kwalifikacji do grup. Minimalna planowana liczba grup wynosi 10.
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2)

3)
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Liczba oséb w grupie — minimum 6, maksimum 15 (powstanie grup o innej liczbie uczestnikéw

wymaga pisemnej zgody Zamawiajgcego)

Czas nauki

1) 2 razy w tygodniu, po 4 godziny lekcyjne, jedna godzina lekcyjna trwajgca 45 minut, 88
godziny lekcyjne w semestrze letnim oraz 60 godziny lekcyjne w semestrze zimowym,

nauka na danym poziomie (B1, B2, C1) trwa 2 semestry.
2) Kursy prowadzone bedg w godzinach: 8.00-9.30 oraz 15.00-16.30.

Warunki wykonania przedmiotu zamdwienia

Zajecia bedg prowadzone w lokalizacjach MSZ (al. Szucha, ul. Krywulta, ul. Podwale,

opcjonalnie ul. Taneczna).

Wykonawca, przed rozpoczeciem zaje¢ w danym roku, w terminach uzgodnionych z
Zamawiajgcym przeprowadzi testy kwalifikacyjne do grup (B1,B2,C1), okresSlajgce poziom
znajomosci jezyka obcego poszczegdlinych kandydatéw. Egzamin zostanie przeprowadzony w
formie elektronicznej. Decyzja o zakwalifikowaniu uczestnikdw na semestr pierwszy (1) bedzie

podjeta w uzgodnieniu z Zamawiajgcym.

W czasie semestru kazdy lektor przeprowadzi co najmniej 3 testy sprawdzajgce i egzamin
semestralny oraz dokona oceny semestralnej umiejetnosci jezykowych w zakresie méwienia,

rozumienia ze stuchu, czytania i pisania.

Jeden lektor nie moze prowadzi¢ wiecej niz 16 godzin lekcyjnych zaje¢ tygodniowo w ramach

niniejszego zamdwienia.

Program zajeé

W ramach prowadzonych zaje¢ bedg rozwijane przede wszystkim: komunikatywnos¢

czyli umiejetnos¢ wypowiadania sie w jezyku obcym, specjalistyczne stownictwo zwigzane z
zagadnieniami z zakresu stosunkéw miedzynarodowych, polityki zagranicznej oraz spraw
spotecznych, ponadto szczegdlna uwaga bedzie poswiecona praktycznemu zastosowaniu
jezyka obcego w dziedzinie dyplomacji, a takie wybranym aspektom komunikacji i

funkcjonowania w srodowisku kulturowym danego jezyka.

W czasie zaje¢ wykorzystywane bedg réinorodne metody nauczania, w tym metody
audiowizualne. Ministerstwo Spraw Zagranicznych udostepni nieodptatnie Wykonawcy w
trakcie kurséw sprzet audio-video oraz inne wyposazenie niezbedne do prowadzenia kurséw

pod warunkiem dostepnosci i mozliwosci technicznych Zamawiajgcego.
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We wszystkich grupach szczegdlny nacisk powinien by¢ potozony na:

rozwoj umiejetnosci komunikacyjnych w jezyku obcym (m.in. praktyczne aspekty
i symulacje spotkan, obrad, dyskusji, negocjacji);

rozwoj umiejetnosci tworzenia oraz interpretowania dokumentéw w jezyku obcym (m.in.

korespondencja formalna i nieformalna w jezyku obcym, przygotowywanie stanowisk);

efektywna komunikacja miedzykulturowa (m.in. praca w Srodowisku miedzynarodowym,

elementy protokotu dyplomatycznego).

Metodyka zajec

Prog frekwencji na zajeciach, dopuszczajacy do zaliczenia szkolenia wynosi 60%.

Na zakonczenie semestru zostanie przeprowadzony test zaliczajgcy opanowanie zagadnien
ujetych w programie (czytanie, pisanie oraz znajomosci struktur gramatycznych), a takze

dokonana ocena umiejetnosci méwienia i stuchania podczas pracy w semestrze.

Po zakonczeniu zaje¢ w kazdym semestrze i przeprowadzeniu testu zaliczajgcego Wykonawca
przedstawi raport, w ktérym dokona ewaluacji szkolenia pod katem merytorycznym i
organizacyjnym. Raport ten w szczegdlnosci powinien uwzglednia¢ ocene ogdlng oraz

szczegbtowa wynikéw osiggnietych w trakcie szkolenia przez uczestnikow zajec.

Zadania Metodyka:

1) Wykonawca zaproponuje w pierwszym tygodniu zaje¢, metodyke nauczania dla kazdej z
grup, odpowiednie podreczniki i inne materiaty dydaktyczne dla wszystkich uczestnikéw zajec.

Koszt podrecznikéw ponoszg uczestnicy, koszt innych materiatéw ponosi Wykonawca.
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Zatacznik nr 2 do ogtoszenia

ISTOTNE POSTANOWIENIA UMOWY

Umowa zawarta w dniu .............. 2020 roku w Warszawie

pomiedzy:

Skarbem Panstwa - Ministerstwem Spraw Zagranicznych z siedzibg w Warszawie, Al. Szucha 23, 00-
580 Warszawa, reprezentowanym przez Dyrektora Generalnego Stuzby Zagranicznej Pana Andrzeja
Papierza, w imieniu ktérego dziafa .........ccecveeeuennen. , Dyrektor Akademii Dyplomatycznej

zwanym dalej ,,Zamawiajacym”

........................................................................................................... (nazwa) z siedziba w
..................................................................................................................................................... (adres),

NUMET REEON....cii ettt r e e NTP et e s sens ,
FEPIEZENTOWANG PIZEZ c.veeeeeeeeereereeeeeeetetetreseeseeeeeseteereetessessesssessessesssssnssnsetessessensesssessessersesens ,

zwanga/ym dalej ,Wykonawcg”,
zwanymi takze dalej tacznie ,Stronami” lub kazda z osobna ,,Strong”.

§ 1. Przedmiot umowy

Na warunkach okreslonych w niniejszej umowie Zamawiajacy zleca, a Wykonawca zobowigzuje sie
przeprowadzi¢ kursy z 5 (stownie: pieciu) jezykdw obcych: angielskiego, francuskiego,
hiszpanskiego, niemieckiego i rosyjskiego w zakresie tematyki stosunkéw miedzynarodowych
(politycznych i gospodarczych) oraz problematyki spotecznej na poziomach B1, B2 i C1.

Kursy beda prowadzone dla pracownikéw Zamawiajgcego oraz osdb nie bedacych pracownikami
Zamawiajgcego, ktore zostaty zakwalifikowane na stanowisko na placéwce zagranicznej
i rozpoczety szkolenia przedwyjazdowe, zwanych facznie w dalszej cze$ci umowy ,,pracownikami
Zamawiajgcego”.

Kursy majg na celu przygotowanie pracownikéw Zamawiajgcego do egzaminu resortowego
organizowanego przez Zamawiajgcego zgodnie z przepisami zarzgdzenia Ministra Spraw
Zagranicznych z dnia 9 maja 2019 roku w sprawie egzaminéw z jezykdw obcych w Ministerstwie
Spraw Zagranicznych (Dz. Urz. Min. Spraw Zagr. Poz. 32)

Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia zostat okreslony w zatgczniku nr 1 do niniejszej umowy.

§ 2. Oswiadczenia i obowigzki Wykonawcy

Wykonawca oswiadcza, iz obowigzki, ktorych sie podjat do wykonania na podstawie umowy sg mu

znane, ze nie zgtasza do nich zastrzezen i na tej podstawie potwierdza swojg zdolnos¢ i gotowosc

do ich wykonania zgodnie z postanowieniami umowy oraz zatgcznikami do niej.

Wykonawca zobowigzuje sie wykonaé umowe przy zachowaniu nalezytej starannosci wynikajacej

z zawodowego charakteru prowadzone] dziatalnosci, zgodnie z zasadami wspétczesnej wiedzy,

obowigzujgcymi przepisami, rzetelnie i terminowo, majac na wzgledzie ochrone intereséw

Zamawiajacego.

Wykonawca oswiadcza, ze posiada wszelkie uprawnienia wymagane prawem do wykonania

umowy.

Wykonawca oswiadcza, iz dysponuje odpowiednim potencjatem osobowym, materiatowym oraz

technicznym pozwalajgcym na zrealizowanie catosci przedmiotu umowy.

Wykonawca bierze petng odpowiedzialno$¢ za dziatania i zaniechania oséb zaangazowanych
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w realizacje umowy oraz gwarantuje, ze wszyscy cztonkowie personelu Wykonawcy, realizujgcy
w imieniu Wykonawcy umowe, bedg posiadali umiejetnosci i doswiadczenie odpowiednie do
zakresu czynnosci powierzanych tym osobom.

6. Wykonawca o$wiadcza, ze przy wykonywaniu przedmiotu umowy bedzie wykorzystywat jedynie
materiaty, dane i informacje, ktére sg zgodne z obowigzujgcymi przepisami prawa,
aw szczegolnosci nie naruszajg dobr osobistych osdéb trzecich, majgtkowych lub osobistych praw
autorskich, praw wtasnosci intelektualnej lub danych osobowych osdb trzecich. Gdyby doszto do
takiego naruszenia, wytgczng odpowiedzialnos¢ wzgledem osdb, ktdrych prawa zostaty naruszone,
ponosi Wykonawca.

7. Wykonawca zobowigzuje sie do informowania Zamawiajgcego o wszelkich zagrozeniach
zwigzanych z wykonywaniem umowy, w tym takze o okoliczno$ciach lezgcych po stronie
Zamawiajgcego, ktdre mogg mie¢ wptyw na jakosé, termin badz zakres wykonywania przedmiotu
umowy. Nieprzekazanie takich informacji w wypadku, gdy Wykonawca o takich zagrozeniach wie
lub, przy uwzglednieniu wymaganej umowg starannosci, powinien wiedzie¢, powoduje, ze
wszelkie koszty i dodatkowe czynnosci zwigzane z konsekwencjg danego zdarzenia obcigzajg
Wykonawce. Ponadto Wykonawca zobowigzuje sie do nieodptatnego informowania w formie
pisemnej Zamawiajagcego o przebiegu realizacji umowy na dodatkowe pisemne zadanie
Zamawiajgcego.

8. Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania odpowiednich przepisow prawa powszechnie
obowigzujgcego, w szczegdlnosci przepisdw prawa pracy odnosnie zatrudnianych przez
Wykonawce pracownikdédw (m.in. zawieranie uméw o prace, przestrzeganie praw pracowniczych)
lub przepiséw prawa cywilnego odnosnie oséb dziatajgcych na zlecenie Wykonawcy (m.in.
zawieranie umow cywilnoprawnych) oraz przepisow dotyczagcych systemu ubezpieczen
spotecznych. Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos$é za zgodne z prawem zatrudnienie lub
zlecenie czynnosci, wszelkie Swiadczenia, badania, szczepienia, ubezpieczenia, itp.

9. Wykonawca w wykonaniu umowy zobowigzuje sie:

1) przeprowadzi¢, przed rozpoczeciem zaje¢ w kazdym semestrze, pisemne egzaminy
kwalifikacyjne do grup, obejmujgce ocene umiejetnosci jezykowych
w zakresie pisania (w tym znajomosci struktur gramatycznych) kandydatéw wskazanych przez
Zamawiajgcego i okresli¢ poziom znajomosci jezyka obcego kandydatéw;

2) przekazaé¢ Zamawiajgcemu wyniki egzaminéw kwalifikacyjnych,
o ktorych mowa w pkt 1, w formie protokotdw, co najmniej na 5 (stownie: piec) dni roboczych
przed rozpoczeciem kursow;

3) zapewni¢ materialy szkoleniowe dla uczestnikébw kursu 1z zastrzezeniem, ze koszt
podrecznikdw ponoszg uczestnicy zaje¢;

4) przeprowadzi¢ zajecia w uzgodnionych terminach, zgodnie z tematyka przedstawiong w opisie
przedmiotu zamodwienia;

5) przeprowadzi¢ po uptywie 2 (stownie: dwéch) tygodni kursu oraz na 4
(stownie: cztery) tygodnie przed zakoriczeniem kursu w kazdym semestrze ankiety oceny zajec
jezykowych, ktérych wzory zostang zaakceptowane uprzednio przez Zamawiajacego
i przekazac ich wyniki wraz z wnioskami Zamawiajacemu;

6) uzgodnic i przedstawi¢ do akceptacji Zamawiajgcego wzor zaswiadczenia
o ukonczeniu kursu;

7) sporzadzic¢ i wydac uczestnikom zaswiadczenia o ukonczeniu kursu,
za$ Zamawiajgcemu przekazaé zestawienie wydanych zaswiadczen oraz ich kopie;

8) sporzadzi¢ i przekazaé Zamawiajgcemu w terminie do 10 (stownie: dziesieciu) dni
od zakonczenia kazdego semestru nauczania raport na temat przeprowadzonych w danym
semestrze kurséw, uwzgledniajgcy informacje o liczbie kandydatéw, osdb zakwalifikowanych
do grup i 0sdb przeszkolonych, liczbie grup, frekwencji uczestnikéw, indywidualnych wynikach
nauki uczestnikdw oraz ocenie pracy lektoréow.

10. Wykonawca zobowigzuje sie do zapewnienia nadzoru metodyczno-dydaktycznego przez
metodyka, do ktérego zadan nalezato bedzie:

1) kierowanie kandydatéw do grup o odpowiednim poziomie znajomosci jezyka obcego;
22



11.

12.

13.

14.

15.

16.

Ogfoszenie o zamoéwieniu na ,Prowadzenie w Ministerstwie Spraw
Zagranicznych kurséw z pieciu jezykdw obcych na poziomie B1, B2,
Cl1 z uwzglednieniem tematyki politycznych igospodarczych
stosunkéw miedzynarodowych oraz problematyki spotecznej’”’, znak:
BDG.741.038.2020

2) omawianie z lektorami probleméw metodycznych i doradztwo w tym zakresie;

3) przedstawienie do zatwierdzenia przez Zamawiajgcego propozycji programu dydaktycznego
dla poszczegdlnych poziomow i semestréw nauki;

4) hospitacja zajec (pierwszy raz w ciggu pierwszych 2 (stownie: dwdch) tygodni od rozpoczecia
zaje¢ w wymiarze 15-20 minut, drugi raz w ciggu 2 (stownie: dwdch) pierwszych miesiecy zajec
w wymiarze petnych zaje¢, nastepnie wedtug potrzeby);

5) kontrola merytoryczna realizacji programu zajec, testow i egzaminow;

6) kontrola terminowego przeprowadzania i omdwienie testéw i egzaminéw;

7) wspdtpraca z Zamawiajagcym w zakresie wymagan programowych i kadrowych;

8) organizowanie spotkan z lektorami (w grupie), co najmniej 2 (stownie: dwa) razy w semestrze.

Wykonawca zobowigzuje sie do przestrzegania obowigzujacych w siedzibie Zamawiajgcego zasad

dotyczacych bezpieczerstwa pomieszczen, w ktérych odbywajg sie kursy oraz utrzymywania ich

w nalezytym stanie.

Wykonawca zapewni prowadzenie kurséw jezykowych przez lektoréw o kwalifikacjach

okreslonych w warunkach udziatu w postepowaniu zawartych w Ogtoszeniu o zamdwieniu.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany do 20 % lektoréw zgtoszonych przez Wykonawce,

bez podania przyczyn. Przy ewentualnym zastepstwie lub zmianie osoby lektora, Wykonawca

przedstawi Zamawiajgcemu dokumenty na potwierdzenie kwalifikacji nowego lektora zgodnie z

wymogami okreslonymi w warunkach udziatu w postepowaniu zawartych w Ogtoszeniu o

zamoéwieniu.

Wykonawca zobowigzuje sie do informowania kazdorazowo Zamawiajgcego oraz uczestnikow

kurséw o zmianach lektoréw i termindéw zajec najpdzniej na 2

(stownie: dwa) dni przed planowanym terminem zaje¢, a w przypadku nagtego odwotania zajec -

niezwtocznie.

Wykonawca zobowigzany jest do prowadzenia w kazdym semestrze, w jezyku polskim dziennika

zajec¢ zawierajgcego ewidencje obecnosci uczestnikow kursu oraz wykaz zrealizowanych w danym

miesigcu tematow, i przekazywania Zamawiajgcemu kopii tych dokumentéw w terminie do dnia

10 (stownie: dziesigtego) nastepnego miesigca.

W czasie trwania zaje¢ Wykonawca zobowigzuje sie, na pisemny wniosek Zamawiajgcego, dokonad

zmiany lektora, ktory nie zapewnia wtfasciwego poziomu prowadzonych zaje¢. Podstawg do

wymiany lektora sg w szczegdlnosci zachowania lektora wymienione w zatgczniku nr 2 do niniejszej

umowy, negatywna ocena dokonana podczas hospitacji przez metodyka Wykonawcy i pracownika

Zamawiajgcego lub negatywny wynik ankiety zaje¢ jezykowych przeprowadzonej wsrod

uczestnikow.

Wymiana lektora nastepuje w terminie 5 (stownie: pieciu) dni roboczych od przestania wniosku

Zamawiajgcego.

§ 3. Obowiazki Zamawiajgcego

Zamawiajgcy zobowigzuje sie wspodtdziatac z Wykonawcg w zakresie niezbednym do realizacji
niniejszej umowy, a w szczegdlnosci udzieli¢ wszelkich informacji, wskazéwek iwyjasnien
koniecznych dla przeprowadzenia kurséw stanowigcych przedmiot umowy.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie nieodptatnie udostepni¢ Wykonawcy sale dydaktyczne w budynkach
bedacych w jego posiadaniu potozonych na terenie dzielnicy Warszawa Srédmiescie w Warszawie
na potrzeby realizacji postanowien niniejszej umowy.

Zamawiajgcy zobowigzuje sie w okresie wykonywania umowy umozliwi¢ pracownikom
Wykonawcy oraz osobom dziatajgcym na jego zlecenie wstep do pomieszczen, o ktérych mowa
w ust. 2.

Zamawiajgcy udostepni nieodptatnie Wykonawcy w trakcie kurséw tablice suchoscieralne oraz
sprzet audio-video niezbedny do prowadzenia kursdw pod warunkiem dostepnosci i mozliwosci
technicznych Zamawiajgcego.

Zamawiajgcy ma prawo do hospitacji zaje¢ bez uprzedzenia Wykonawcy.
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§ 4. Terminy i miejsce realizacji umowy

Umowa zostata zawarta na czas okreslony, tj. obowigzuje od daty zawarcia umowy do dnia 16
grudnia 2022 r., jednak nie dtuzej niz do wykorzystania kwoty okreslonej w § 9 ust.1 umowy,
z zastrzezeniem, ze kursy rozpoczna sie nie wczesniej niz z dniem 11 stycznia 2021 r.
Harmonogram zaje¢ zostanie uzgodniony przez Strony w terminie umozliwiajgcym planowe
rozpoczecie zajec.

Kursy zostang przeprowadzone w lokalizacjach bedgcych w posiadaniu Zamawiajgcego potozonych
na terenie dzielnicy Warszawa Srédmieécie w Warszawie.

Zmiana terminu lub miejsca odbywania kurséw moze nastgpi¢ nie pdzniej niz na 10 (stownie:
dziesiec) dni roboczych przed datg rozpoczecia kurséw ustalong uprzednio pomiedzy Stronami.

§ 5. Personel Wykonawcy oraz ocena postepow

Lista lektorow zawierajacg imie i nazwisko wraz z kopiami dokumentdw potwierdzajgcych ich
kwalifikacje zostanie przedstawiona przez Wykonawce Zamawiajgcemu na 7 (stownie: siedem) dni
przed rozpoczeciem zaje¢ dydaktycznych w kazdym semestrze.

Wykonawca zobowigzany jest w dniu zawarcia umowy przekaza¢ Zamawiajgcemu liste oséb
zawierajgcq imie, nazwisko, PESEL, przewidzianych do realizacji niniejszej umowy.

Dane, o ktérych mowa w ust. 2, sg niezbedne Zamawiajgcemu, celem weryfikacji oséb wskazanych
do realizacji przedmiotu umowy przez stuzby ochrony Zamawiajgcego, zgodnie z wewnetrznymi
przepisami bezpieczenstwa Zamawiajgcego.

W sytuacji, kiedy ktdrakolwiek z oséb, o ktérych mowa w ust. 2, nie przejdzie pozytywnie
weryfikacji, (o czym Zamawiajacy poinformuje Wykonawce), Wykonawca jest zobowigzany do
wskazania innej osoby, wobec ktdrej zostang zastosowane procedury opisane w ust. 3.

Ocena postepow w nauce przeprowadzana jest w formie, co najmniej 3 (stownie: trzech) testéw
sprawdzajgcych w semestrze, ktérych tresé podlega konsultacji z osobg odpowiedzialng ze strony
Wykonawcy za nadzér metodyczno-dydaktyczny.

Wyniki testow podlegajg wpisaniu w odpowiednig rubryke dziennika zajec.

W ostatnim tygodniu kazdego semestru przeprowadzony jest egzamin semestralny obejmujacy
ocene umiejetnosci jezykowych w zakresie czytania, stuchania, méwienia ipisania (w tym
znajomosci struktur gramatycznych).

Wykonaweca przekazuje Zamawiajgcego protokdt z egzaminu semestralnego w ciggu 3 (stownie:
trzech) dni od zakonczenia egzaminu.

Na koniec kazdego semestru Wykonawca przekazuje Zamawiajgcemu opis zawierajacy
szczegdtowe informacje dotyczace postepdw w nauce kazdego stuchacza kursow.

§ 6. Ochrona danych osobowych

W zwigzku z realizacjq niniejszej umowy Wykonawca:

1) zapewnia przestrzeganie zasad przetwarzania i ochrony przetwarzanych danych osobowych
zgodnie z przepisami powszechnie obowigzujgcymi prawa o ochronie danych osobowych, w
szczegdlnosci z przepisami Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 26 kwietnia
2016 r w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz.
UE. L Nr 119, str. 1), zwanego dalej ,RODO” i ustawy z dnia 9 maja 2018 r. o ochronie danych
osobowych (Dz.U. 2018 poz. 894);

2) ponosi odpowiedzialno$¢ za ewentualne skutki dziatania niezgodnego z przepisami, o ktorych
mowa w pkt 1;

3) oswiadcza, ze dysponuje Srodkami technicznymi i organizacyjnymi wystarczajgcymi do
zapewnienia bezpieczenstwa powierzonych danych osobowych oraz zgodnosci przetwarzania
danych osobowych z przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa o ochronie danych
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osobowych, w szczegdlnosci z przepisami RODO;

4) zobowiazuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych, do ich zabezpieczenia
poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych zapewniajacych
adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajacy ryzyku zwigzanym z przetwarzaniem
danych osobowych, zgodnie z wymaganiami RODO;

5) zobowiazuje sie do przetwarzania danych osobowych wytgcznie w celu realizacji umowy;

6) szczegétowe warunki powierzenia danych osobowych okreslone zostaty w umowie
powierzenia, ktéra stanowi zatgcznik nr 4 do umowy;

7) zobowigzuje sie dotozyé nalezytej starannosci przy przetwarzaniu powierzonych danych
osobowych;

8) zobowigzuje sie do natychmiastowego powiadomienia Zamawiajgcego o stwierdzeniu préb
lub faktdw naruszenia ochrony przetwarzanych danych osobowych;

9) w przypadku stwierdzenia zdarzen, o ktérych mowa w pkt 8, zobowigzuje sie umozliwic¢

Zamawiajgcemu niezwtoczne prowadzenie kontroli procesu przetwarzania i ochrony danych

osobowych;

zobowigzuje sie po zakonczeniu prac zwigzanych z realizacjag umowy, w trybie i na zasadach

okreslonych w umowie powierzenia, zwrdci¢ Zamawiajgcemu lub usungé, wszelkie dane

osobowe, zardwno te w formie papierowej, jak i elektronicznej, ktére zostaty przekazane przez

Zamawiajgcego w celu realizacji przedmiotu umowy;

11) zobowigzuje sie dopusci¢ do przetwarzania danych osobowych wytgcznie osoby posiadajgce
stosowne upowaznienia do przetwarzania danych osobowych;

12) zobowigzuje sie do uzyskania od osdb, ktére upowaznia do przetwarzania danych osobowych
w celu realizacji umowy, oswiadczen o zachowaniu w poufnosci danych osobowych,
powierzonych przez Zamawiajgcego, zaréwno w trakcie trwania stosunku prawnego z
Wykonawcg jak i po jego ustaniu;

W przypadku naruszenia obowigzkdéw, o ktérych mowa w ust. 1, Wykonawca bedzie zobowigzany

zaptaci¢ kare umowng okreslong w § 10 umowy za kazdy przypadek takiego naruszenia.

Niezaleznie od zastrzezonych kar umownych Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwosc

natychmiastowego wypowiedzenia umowy w wypadku naruszenia obowigzku ochrony danych

osobowych.

10

~

§ 7. Odpowiedzialno$¢ Wykonawcy

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos¢ za wszelkie ewentualne szkody na osobach lub
mieniu powstate w wyniku niewykonywania badz nienalezytego wykonywania zobowigzan
wynikajgcych z umowy. Wykonawca ponosi tez odpowiedzialnos¢ za inne dziatania lub
zaniechania pracownikéw Wykonawcy s$wiadczacych ustugi i oséb trzecich, ktérymi bedzie
postugiwat sie w celu wykonania umowy.

Wykonawca ponosi petng odpowiedzialnos$é za szkody i nastepstwa nieszczesliwych wypadkéw
dotyczace pracownikdw sSwiadczacych ustugi i oséb trzecich, wynikajace bezposrednio
z wykonywanych ustug, spowodowane z winy Wykonawcy.

W przypadku kradziezy, pozaru lub innych zdarzend losowych, ktérych uczestnikami byli
pracownicy Wykonawcy $wiadczacy ustugi, Wykonawca zobowigzany jest do niezwiocznego
powiadomienia Zamawiajgcego o powstatym zdarzeniu oraz uczestnictwa w komisji badajacej
okolicznosci zdarzenia.

§ 8. Prawo opcji

1. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zastosowania prawa opcji.

2. Prawo opcji, o ktdrym mowa w ust.1, polega¢ ma na rezygnacji w trakcie obowigzywania
umowy z wykorzystania czesci z maksymalnej liczby grup wskazanej w pkt 2 Zatacznika nr 1 do
Ogtoszeniu o zamodwieniu, nie wiekszej jednak niz 50%, tj. 10 grup, co oznacza zobowigzanie
sie Zamawiajgcego do realizacji umowy w zakresie 50% maksymalnej liczby grup, tj. w zakresie
10 grup. Okreslenie precyzyjnej liczby grup bedzie nalezato do zadann Wykonawcy przed
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rozpoczeciem kazdego semestru i po dokonaniu testu poziomujgcego. Liczba oséb w grupie
bedzie uzgadniana kazdorazowo z Zamawiajacym.

3. W zwigzku ze skorzystaniem przez Zamawiajgcego z prawa opcji, maksymalne wynagrodzenie
ulegnie zmniejszeniu proporcjonalnie do niewykorzystanej liczby grup.

§ 9. Wynagrodzenie Wykonawcy i warunki ptatnosci

Maksymalna  wartos¢  wynagrodzenia dla  Wykonawcy, nie  przekroczy  kwoty
.............................................. (stownie: ...ccccoecvvvvreeeervererennnnenn) NELHO,

] PR RRRN (STOWNIE: et cvveveeaees ) brutto.

Zryczattowana stawka za 1 (stownie: jedng) godzine lekcyjng prowadzenia kurséw wynosi ...........
(StOWnie: oo ) PLN netto,

] PR (STOWNIE: v, ) PLN brutto.

Wynagrodzenie, o ktérym mowa w ust. 1, zostato ustalone na podstawie oferty ztozonej przez
Wykonawce i ptatne bedzie z dotu w miesiecznych ratach.

Wynagrodzenie, o ktdrym mowa w niniejszym paragrafie, ptatne bedzie na podstawie prawidtowo
wystawionej faktury tytutem ,za kursy jezykdw obcych zgodnie z umowg z dnia ...............” w
terminie 21 (stownie: dwudziestu jeden) dni od jej dostarczenia do Zamawiajgcego, za godziny
zaje¢ odbyte w poprzednim miesigcu, po uprzednim przedtozeniu przez Wykonawce i
zaakceptowaniu przez Zamawiajgcego zestawienia godzin zaje¢ przeprowadzonych w
poszczegdlnych grupach, sporzgdzonego przez Wykonawce w oparciu o dzienniki zajeé, w formie
sprawozdania.

W przypadku faktury VAT wystawionej niezgodnie z obowigzujagcymi przepisami lub
postanowieniami umowy, jej zapfata zostanie wstrzymana do czasu otrzymania przez
Zamawiajgcego faktury korygujgcej lub podpisania i dostarczenia przez Wykonawce do
Zamawiajgcego noty korygujacej.

W razie braku wptaty w terminie okreslonym w ust. 4, Wykonawcy przystugujg odsetki ustawowe
z tytutu opdznienia zaptaty, z zastrzezeniem ust. 5.

Za czas i miejsce spetnienia ptatnosci uznaje sie czas i miejsce obcigzenia rachunku Zamawiajgcego.
Wykonawcy nie przystuguje zadne roszczenia w sytuacji niewykorzystania w catosci wartosci
umowy, o ktérej mowa w ust. 1.

§ 10. Kary umowne

Strony ustalajg kary umowne w nastepujacych przypadkach i wysokosciach:

1) z tytutu opdznienia Wykonawcy w stosunku do terminu zrealizowania przedmiotu umowy
oraz termindéw wskazanych w ustalonym przez Strony harmonogramie - w wysokosci 2 %
(stownie: dwéch procent) wynagrodzenia netto, o ktérym mowa w § 9 ust. 1 umowy za kazdy
rozpoczety dzier opdznienia;

2) z tytutu nie dokonania wymiany lektora w wyznaczonym terminie - w wysokosci 2 000 zt
(stownie: dwa tysigce ztotych) brutto za kazdy przypadek nie dokonania wymiany lektora;

3) w przypadku ztamania przez Wykonawce zasady poufnosci, o ktérej mowa w § 14 umowy —
w wysokosci 10 % (stownie: dziesieciu procent) wynagrodzenia netto, o ktérym mowa w § 9
ust. 1 umowy za kazdy stwierdzony przypadek naruszenia;

4) w przypadku naruszenia obowigzkéw zwigzanych z ochrong danych osobowych, o ktérej
mowa w § 6 umowy —w wysokosci 10 % wynagrodzenia netto, o ktérym mowa w § 9 ust. 1
umowy za kazdy stwierdzony przypadek naruszenia;

5) w przypadku naruszenia przez Wykonawce obowigzkdéw, o ktérych mowa w § 15 ust. 1 lub
ust. 2 umowy — w wysokosci 3 500 zt (stownie: trzy tysigce pieéset ztotych, 00/100) za kazdy
stwierdzony przypadek naruszenia;

6) zaodstgpienie od umowy albo wypowiedzenie umowy przez ktérakolwiek ze Stron z przyczyn
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lezacych po stronie Wykonawcy - w wysokosci 20 % (stownie: dwudziestu procent)
wynagrodzenia netto Wykonawcy, o ktérym mowa w § 9 ust. 1 umowy;

7) za przerwe w realizacji przedmiotu umowy z przyczyn lezacych po stronie Wykonawcy —
w wysokosci 1 % (stownie: jeden procent) wynagrodzenia netto, o ktérym mowa w § 9 ust. 1
umowy za kazdy dzien przerwy;

8) w pozostatych przypadkach nie wykonania lub nienalezytego wykonania przedmiotu umowy
przez Wykonawce - w wysokosci 10 % (stownie: dziesieciu procent) wynagrodzenia netto, o
ktédrym mowa w § 9 ust. 1 umowy za kazdy stwierdzony przypadek.

Przez niewykonanie przedmiotu umowy Strony rozumiejg zaistnienie po stronie Wykonawcy
okolicznosci powodujgcych, ze swiadczenie na rzecz Zamawiajgcego nie zostato spetnione, w
szczegdlnosci polegajacych na nieprzystgpieniu przez Wykonawce do realizacji umowy lub jej
poszczegdlnych etapow.

Przez nienalezyte wykonanie przedmiotu umowy Strony rozumiejg zaistnienie sytuacji po stronie

Wykonawcy, powodujgcych wykonanie przez niego obowigzkdw wynikajgcych z umowy w sposéb
niezgodny z umowg, w szczegdlnosci w zakresie terminowosci, sposobu, miejsca i jakosci
Swiadczonych ustug oraz zasad wspdtpracy z Zamawiajgcym.

Wykonawca wyraza zgode na potracanie kar umownych z naleznego mu wynagrodzenia.

Jezeli catkowite potrgcenie nie bedzie mozliwe, Wykonawca zobowigzuje sie do zaptacenia kar
umownych w terminie 14 (stownie: czternastu) dni od otrzymania wezwania do zaptaty na
rachunek wskazany w wezwaniu.

Jezeli wysoko$¢ szkody przekracza wysoko$é kar umownych lub jezeli szkoda powstata z przyczyn,
dla ktorych Strony nie zastrzegty kar umownych, Zamawiajacy moze dochodzié¢ odszkodowania
uzupetniajgcego na zasadach ogdlnych.

§ 11. Rozwigzanie umowy

Poza przypadkami okreslonymi przepisami powszechnie obowigzujgcego prawa, Stronom
przystuguje prawo odstgpienia od umowy w przypadkach okreslonych w niniejszym paragrafie.
Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy:

1) w przypadku nieprzystgpienia przez Wykonawce do realizacji umowy lub przerwania
realizacji umowy na okres dtuzszy niz 30 (stownie: trzydziesci) dni;

2) w przypadku nieprzedstawienia w terminie 5 (stownie: pieciu) dni od daty zawarcia umowy
imienne;j listy lektorow i metodyka, ktérzy bedg uczestniczy¢ w wykonywaniu zamodwienia
zawierajgcej imie i nazwisko, PESEL, imie ojca danej osoby wraz z kopiami dokumentow
potwierdzajgcych ich kwalifikacje okreslone w Ogtoszeniu o zamdwieniu.

3) w przypadku ponad trzykrotnej zmiany lektora, ktéry nie zapewnia witasciwego poziomu
prowadzonych zajeé¢ dokonanej na wniosek Zamawiajacego;

4) w przypadku ponad trzykrotnej w ciggu jednego miesigca zmiany terminu zaje¢ w ramach
jednej grupy zajeciowej;

5) w przypadku stwierdzonego przez Zamawiajgcego braku realizacji programu dydaktycznego
przewidzianego dla danego poziomu i semestru.

W przypadkach, o ktérych mowa w ust. 2, prawo do ztozenia oswiadczenia o odstgpieniu od

umowy przystuguje Zamawiajgcemu w terminie 30 (stownie: trzydziestu) liczonych od dnia

powziecia przez Zamawiajgcego informacji o wystgpienia danego przypadku.

Oswiadczenie w sprawie odstgpienia lub wypowiedzenia umowy musi by¢ dokonane

w formie pisemnej i zawierac uzasadnienie pod rygorem niewaznosci oSwiadczenia.

Odstgpienie lub wypowiedzenie umowy nie ogranicza mozliwosci dochodzenia przez

Zamawiajgcego kar umownych.

W przypadku rozwigzania umowy Wykonawcy przystuguje wytgcznie wynagrodzenie za okres

Swiadczenia ustugi. W takim przypadku Wykonawcy nie przystugujg inne roszczenia.

Strony zgodnie ustalajg, ze odstgpienie od umowy przez jedng ze Stron, na podstawie

ktoregokolwiek z postanowien umowy, wywiera skutek w postaci rozwigzania umowy na

przysztos¢, w dniu wskazanym przez Strone odstepujgcg od umowy, jednakze nie wczesniej niz w
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dniu otrzymania oswiadczenia o odstgpieniu od umowy przez drugg Strone, nie naruszajac
stosunku prawnego tgczacego Strony na podstawie umowy w zakresie juz wykonanego
przedmiotu umowy (odstgpienie od cze$ci umowy).

§ 12. Prawa autorskie

1. Wszelkie tresci zawarte w materiatach udostepnionych Zamawiajgcemu przez Wykonawce w

zwigzku z wykonywaniem umowy, a w szczegélnosci:

1) programy merytoryczne szkolen;

2) materiaty szkoleniowe,

stanowig przedmiot przystugujacych Wykonawcy autorskich praw majgtkowych.

2. Na mocy umowy Wykonawca oswiadcza, ze w ramach wynagrodzenia za wykonanie przedmiotu
umowy przenosi na wtasnos¢ Zamawiajgcego wytgcznie prawo witasnosci egzemplarzy utworéw
objetych jego prawami autorskimi:

1) programy merytoryczne szkolen;
2) przekazanych kompletéw materiatéw szkoleniowych.

3. Umowa nie przenosi na Zamawiajacego jakichkolwiek praw autorskich ani nie ustanawia na jego
rzecz licencji.

4. Zamawiajacy upowazniony jest do uzywania egzemplarzy materiatéw, o ktédrych mowa
w ust. 2 niniejszego paragrafu wytgcznie na wtasne wewnetrzne potrzeby.

§ 13. Zmiana warunkéw umowy

1. Zmiana umowy w stosunku do tresci oferty ztozonej przez Wykonawce w trakcie postepowania o
udzielenie zamodwienia publicznego obejmujgcego przedmiot umowy dopuszczalna jest w
przypadku udokumentowanych opdznienn wynikajgcych ze wspodtpracy Stron warunkujacej
nalezyte wykonanie przedmiotu umowy, za ktére Wykonawca nie ponosi wytgcznej
odpowiedzialnosci, powodujgcych, ze realizacja umowy zgodnie z okreslonymi terminami stanie
sie niemozliwa w zakresie termindw wynikajgcych z umowy.

2. Zamawiajacy przewiduje zmiany postanowien tresci umowy w odniesieniu do nastepujgcych
elementéw przedmiotu umowy:

1) Terminu zakonczenia realizacji przedmiotu umowy;

2) Termindéw prowadzenia kurséw;

3) Czestotliwosci prowadzenia zajec (od 2 do 4 razy w tygodniu);

4) Dodatkowych pasm godzinowych, w ktérych miatyby odbywad sie kursy;
5) Ograniczenia pasm godzinowych, w ktorych miatyby odbywac sie kursy;
6) Termindw sporzadzenia przez Wykonawce raportéw semestralnych.

3. Strony zobowigzujg sie dokonaé zmiany wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy, o
ktéorym mowa w § 9 ust.1 umowy, kazdorazowo w przypadku wystgpienia jednej z nastepujacych
okolicznosci:

1) Zmiany stawki podatku od towaréw i ustug;

2) Zmiany wysokosci minimalnego wynagrodzenia ustalonego na podstawie przepisow o
minimalnym wynagrodzeniu za prace;

3) Zmiany zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub ubezpieczeniu zdrowotnemu lub
wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenie spoteczne lub zdrowotne

- na zasadach i w sposdb okreslony ponizej, jezeli zmiany te bedg miaty wptyw na koszty wykonania
umowy przez Wykonawce.

4. Zmiana wysokosci wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w przypadku zaistnienia przestanki, o
ktorej mowa w ust. 3 pkt 1, bedzie odnosi¢ sie wytgcznie do czesci przedmiotu umowy
zrealizowanej, zgodnie z terminami ustalonymi umowg, po dniu wejScia w 2zycie przepiséw
zmieniajgcych stawke podatku od towaréw i ustug oraz wytgcznie do czesci przedmiotu umowy, do
ktorej zastosowanie znajdzie zmiana stawki podatku od towardw i ustug.

5. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust.3 pkt 1, warto$¢ wynagrodzenia netto nie zmieni sie, a
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warto$¢ wynagrodzenia brutto zostanie wyliczona na podstawie nowych przepisow.

6. Zmiana wysokosci wynagrodzenia w przypadku zaistnienia przestanki, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 2

lub 3, bedzie obejmowac wytacznie czesé¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy w odniesieniu, do
ktorej nastgpita zmiana wysokosci kosztéw wykonania umowy przez Wykonawce w zwigzku z
wejsciem w zycie przepisdéw odpowiednio zmieniajacych wysokos¢ minimalnego wynagrodzenia za
prace lub dokonujgcych zmian w zakresie zasad podlegania ubezpieczeniom spotecznym lub
ubezpieczeniu zdrowotnemu lub w zakresie wysokosci stawki sktadki na ubezpieczenia spoteczne
lub zdrowotne.

7. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust.3 pkt 2, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o

kwote odpowiadajgcg wzrostowi kosztu Wykonawcy w zwigzku ze zwiekszeniem wysokosci
wynagrodzen pracownikéw $Swiadczacych ustugi do wysokosci aktualnie obowigzujgcego
minimalnego wynagrodzenia za prace, z uwzglednieniem wszystkich obcigzen publicznoprawnych
od kwoty wzrostu minimalnego wynagrodzenia. Kwota odpowiadajgca wzrostowi kosztu
Wykonawcy bedzie odnosi¢ sie wytgcznie do czesci wynagrodzenia pracownikéw swiadczacych
ustugi, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajgcym, odpowiadajgcej zakresowi, w jakim wykonujg
oni prace bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy.

8. W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust.3 pkt 3, wynagrodzenie Wykonawcy ulegnie zmianie o

9.

10.

11.

12.

13.

14.

kwote odpowiadajgcg zmianie kosztu Wykonawcy ponoszonego w zwigzku z wyptaty

wynagrodzenia zaangazowanym przez Wykonawce osobom $wiadczagcym ustugi. Kwota

odpowiadajgca zmianie kosztu Wykonawcy bedzie odnosic sie wytacznie do czesci wynagrodzenia
0s0b, o ktérych mowa w zdaniu poprzedzajgcym, odpowiadajgcej zakresowi, w jakim wykonujg one
prace bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy.

W celu dokonania zmiany umowy, o ktérej mowa w ust. 1-3, kazda ze Stron moze wystgpi¢ do

drugiej Strony z wnioskiem o dokonanie zmiany umowy wraz z uzasadnieniem danej zmiany.

W przypadku zmian, o ktédrych mowa w ust. 3 pkt 1-3, wniosek, o ktérym mowa w ust.9, powinien

dodatkowo zawierac¢ szczegdétowe wyliczenie catkowitej kwoty, o jakg wynagrodzenie Wykonawcy

powinno ulec zmianie, oraz wskazaniem daty, od ktérej nastgpita bgdz nastgpi zmiana wysokosci
kosztow wykonania umowy uzasadniajgca zmiane wysokosci wynagrodzenia naleznego

Wykonawcy.

W przypadku, gdy z wnioskiem o zmiane umowy z przyczyn wskazanych w ust.3 pkt 2-3, wystepuje

Wykonawca, jest on zobowigzany dotaczy¢ do wniosku dokumenty, z ktérych bedzie wynika¢, w

jakim zakresie zmiany te majg wptyw na koszty wykonania umowy, w szczegdlnosci:

1) Pisemne zestawienie wynagrodzen (zardwno przed jak i po zmianie) pracownikéw
Swiadczacych ustugi, wraz z okresleniem zakresu (czesci etatu), w jakim wykonujg oni prace
bezposrednio zwigzane z realizacjg przedmiotu umowy oraz czesSci wynagrodzenia
odpowiadajgcej temu zakresowi- w przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust. 3 pkt 2, lub

2) Pisemne zestawienie wynagrodzen (zaréwno przed jak i po zmianie) zaangazowanych przez
Wykonawce oséb swiadczacych ustugi, wraz z kwotami sktadek uiszczanych do Zaktadu
Ubezpieczen Spotecznych/Kasy Rolniczego Ubezpieczenia Spotecznego w czesci finansowanej
przez Wykonawce, z okresleniem zakresu, w jakim wykonujg oni prace bezposrednio zwigzane
z realizacjg przedmiotu umowy oraz czesci wynagrodzenia odpowiadajacej temu zakresowi- w
przypadku zmiany, o ktérej owa w ust. 3 pkt 3.

W przypadku zmiany, o ktérej mowa w ust.3 pkt 2 i 3, jezeli z wnioskiem wystepuje Zamawiajacy,
jest on uprawniony do zobowigzania Wykonawcy do przedstawienia w wyznaczonym terminie, nie
krotszym niz 14 (stownie: czternascie) dni roboczych, dokumentéw, z ktérych bedzie wynika¢ w
jakim zakresie zmiana ta ma wptyw na koszty wykonania umowy, w tym pisemnego zestawienia
wynagrodzen, o ktdrym mowa w ust. 11 pkt 1 2.

W terminie 14 (stownie: czternastu) dni roboczych od dnia przekazania wniosku, o ktérym mowa
w ust. 11-12, Strona, ktéra otrzymata wniosek, przekaze drugiej Stronie informacje o zakresie, w
jakim zatwierdza wniosek oraz wskaze kwote, o ktérg wynagrodzenie nalezne Wykonawcy
powinno ulec zmianie, albo informacje o niezatwierdzeniu wniosku wraz z uzasadnieniem.

W przypadku otrzymania przez Strone informacji o niezatwierdzeniu wniosku lub czesciowym

zatwierdzeniu wniosku, Strona ta moze ponownie wystgpi¢ z wnioskiem, o ktérym mowa w ust.
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11-12. W takim przypadku przepisy ust. 10-13 stosuje sie odpowiednio.

15. W przypadku, innej niz wskazana w ust. 3 pkt 1-3, zmiany powszechnie obowigzujgcych przepiséw
prawa dopuszcza sie mozliwos¢ zmiany tych postanowiern umowy, na ktére zmiana powszechnie
obowigzujgcych przepisdw prawa ma wptyw.

16. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagajg porozumienia Stron oraz zachowania formy pisemnej
pod rygorem niewaznosci.

17. Zmiany umowy, w rozumieniu art. 144 ustawy- Prawo zamdwien publicznych, nie stanowig:

1) zmiana osdb odpowiedzialnych za realizacje przedmiotu umowy;
2) zmiana danych teleadresowych Stron;
3) zmiana danych rejestrowych Stron.

§ 14. Obowigzek poufnosci

1. Wykonawca jest zobowigzany zachowa¢ w tajemnicy przed osobami trzecimi wszelkie informacje
o Zamawiajgcym oraz informacje, do ktérych uzyskat dostep w zwigzku z wykonywaniem
przedmiotu umowy i ma prawo je wykorzystac tylko w celu wykonania przedmiotu umowy. Za
wskazane w zdaniu poprzedzajacym informacje uznaje sie wszelkie informacje, ktére nie sg ujete
w publicznych rejestrach ani nie sg publicznie znane, a fakt ich publicznej znajomosci nie jest
nastepstwem naruszenia zasad poufnosci.

2. Z obowigzku, o ktérym mowa w ust. 1, zwalnia Wykonawce jedynie pisemna zgoda
Zamawiajgcego.

3. Obowigzek, o ktérym mowa w ust. 1, nie dotyczy informacji dostepnych publicznie oraz informaciji
zadanych przez uprawnione organy, w zakresie, w jakim sg one uprawnione do ich zgdania
zgodnie z obowigzujgcymi przepisami prawa.

4. Wykonawca zobowigzuje sie powiadomi¢ kazdego pracownika oraz kazdg osobe dziatajgcg na jego
zlecenie o obowigzku zachowania tajemnicy, o ktérym mowa w ust.

1-3.

5. Zobowigzania okreslone powyzej wigzg Wykonawce réwniez po wygasnieciu lub rozwigzaniu

umowy.

§ 15. Klauzule spoteczne

1. Wykonawca lub podwykonawca/y zobowigzany jest do zatrudnienia na podstawie umowy o prace
0s6b wykonujacych czynnosci w zakresie realizacji przedmiotu umowy, ktérych wykonanie polega
na wykonywaniu pracy w sposéb okreslony w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks
pracy.

2.  Wykonawca zobowigzuje sie Scisle przestrzega¢ w stosunku do pracownikéw przepisdw prawa
pracy i ubezpieczen spotecznych, szczegdlnie norm dotyczacych czasu pracy i obowigzku
odprowadzania sktadek na ubezpieczenie spoteczne.

3. W celu kontroli wywigzywania sie z obowigzku, o ktérym mowa w ust. powyzej, Wykonawca ma
obowigzek na kazde zgdanie Zamawiajgcego dostarczy¢ dokumenty umozliwiajace stwierdzenie
w odniesieniu do pracownikdéw wykonujgcych ustugi wynikajagce z niniejszej umowy
wywigzywania sie z obowigzku, o ktérym mowa w ust. 1. Dokumenty te powinny zostaé
zanonimizowane w sposdb zapewniajgcy ochrone danych osobowych pracownikdéw, zgodnie z
przepisami RODO (tj. w szczegdlnosci nie powinny zawiera¢ danych w zakresie adreséw
zamieszkania, nr dokumentéw tozsamosci pracownikéw). Imie i nazwisko pracownika nie podlega
anonimizacji. Informacje takie jak: data zawarcia umowy, rodzaj umowy o prace i wymiar etatu,
zakres obowigzkéw powinny by¢ mozliwe do zidentyfikowania.

4. Obowigzki, o ktorych mowa w niniejszym paragrafie dotyczg rowniez podwykonawcéw, o czym
Wykonawca zobowigzany jest ich poinformowac i za co ponosi petng odpowiedzialnosé.
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§ 16. Sita wyisza

Zadna ze Stron nie bedzie odpowiedzialna za niedotrzymanie zobowigzah umownych, jezeli takie
niedotrzymanie bedzie skutkiem dziatania sity wyzszej.

Sita wyzsza oznacza zdarzenie zewnetrzne, nagte, nieprzewidywalne i niezalezne od woli Stron,
uniemozliwiajgce wykonanie umowy w catosci lub w czesci, na state lub na pewien czas, ktéremu
nie mozna zapobiec, ani przeciwdziata¢ przy zachowaniu nalezytej starannosci Stron. Przejawami
sity wyzszej sa:

1) kleski zywiotowe, w tym pozar, powddz, susza, trzesienie ziemi, huragan;

2) dziatania wojenne, akty sabotazu, akty terrorystyczne.

Obowigzkiem kazdej ze Stron jest pisemne, bezzwtoczne, najpdzniej w ciggu 24

(stownie: dwudziestu czterech) godzin, zawiadomienie drugiej Strony o przypadku sity wyzszej.
Brak takiego zawiadomienia oznacza¢ bedzie, ze sita wyzsza nie istniata ze wszystkimi
konsekwencjami dla Strony, ktéra nie dokona zawiadomienia.

Po stwierdzeniu zaistnienia przypadku sity wyzszej Wykonawca i Zamawiajgcy podejmg wspdlnie
wszystkie kroki w rozsgdnych granicach w celu zapobiezenia lub zmniejszenia skutkéw
oddziatywania sity wyzszej na przedmiot umowy.

Skutek sity wyzszej bedzie stuzyt do zwolnienia znajdujgcej sie pod jej dziataniem Strony ze
zobowigzan dotknietych dziataniem danego przypadku sity wyzszej na podstawie niniejszej
umowy, az do usuniecia oddziatywania sity wyzsze;j.

Jezeli Strony w dobrej wierze nie uzgodnig zaistnienia zdarzenia sity wyzszej, ciezar dowodu
zaistnienia zdarzenia sity wyzszej spoczywa na Stronie powotujacej sie na jej zaistnienie.
Zawieszenie wykonania obowigzkow nie bedzie wykraczaé poza zakres oddziatywania sity wyzszej,
ani nie bedzie trwato dtuzej niz oddziatywanie sity wyzsze;.

Powyzsze postanowienia bedg miaty odpowiednie i analogiczne zastosowanie w odniesieniu do
znanej stronom sytuacji wywotanej pandemia koronawirusa SARS-CoV-2 (COVID-19).

§ 17. Zasady wspoétpracy i kontaktowania sie Stron

Strony wyznaczajg nastepujgce osoby do reprezentowania ich w sprawach organizacyjnych w
zakresie realizacji przedmiotu umowy:

1) Z€ STrONY WYKONAWCY: ..ocviieeceteteetee et ettt r et s st st st s ;

2) Z€ StroNY ZamaWiajgCeEO0: .ourureerrrrrreirreereeseissessteseseeseseesessssesesessesssseseseseseens
Osoby wymienione w ust. 1 nie majg prawa zacigga¢ zobowigzan majatkowych w imieniu Stron,
chyba, ze okazg w tym celu odpowiednie umocowania.
Przekazywanie wszelkich istotnych z punktu widzenia umowy informacji i uzgodnienia pomiedzy
Stronami winno nastepowac na piSmie za poswiadczeniem podpisem przez upowaznionych
reprezentantdéw Stron lub za posrednictwem przesytki pocztowej za zwrotnym potwierdzeniem
odbioru.
Informacje, o ktérych mowa w ust. 3, nalezy przekazywac:
1)  ZamawiajgCemu NA A0IES: ....ccieiireeceereeeieree et ettt eeete e ber et sea b aas et seaserareenes

tel. v, S NI = e s @msz.gov.pl;
2)  WYKONAWCEY N GOIES: oottt sttt sttt r s st et e stesea et eassaesnanas , tel
................................ TR 1 0 F= 1 IO

W okresie realizacji niniejszej umowy Wykonawca zobowigzany jestdo zawiadomienia
Zamawiajgcego na piSmie, w terminie 7 (stownie: siedmiu) dni od zaistnienia, o nastepujacych
zdarzeniach, potwierdzonych w sposéb przewidziany prawem:
1) zmiana siedziby lub firmy Wykonawcy;
2)  zmiana osdb reprezentujgcych Wykonawce;
3) ogtoszenie upadtosci Wykonawcy;
4)  wszczecie postepowania naprawczego, w ktorym uczestniczy Wykonawca;
5) otwarcie likwidacji Wykonawcy;
6) zawieszenie dziatalnosci Wykonawcy.
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. Zmiany danych, o ktérych mowa w ust. 1 i ust. 4, nie stanowig zmiany umowy w rozumieniu § 13

umowy i nie wymagajg formy pisemnego aneksu.

§ 18. Zakaz rozporzadzania przez Wykonawce wierzytelno$ciami wynikajacymi
Z umowy

Wykonawca nie moze bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajgcego potracié¢ ani przeniesé na
osobe trzecig zadnych wierzytelnosci wynikajgcych z niniejszej umowy.

Zgoda Zamawiajgcego, o ktérej mowa w ust. 1, musi zosta¢ udzielona Wykonawcy

w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 19. Wtasciwosc prawa i sadu

W sprawach nieuregulowanych niniejszg umowg zastosowanie majg przepisy Kodeksu Cywilnego,
ustawy — Prawo zaméwien publicznych oraz ustawy o prawie autorskim i prawach pokrewnych.
Strony w pierwszej kolejnosci podejmg wewnetrzne préby rozwigzania wszelkich sporéw
wynikng¢ z zawarcia i wykonywania umowy ugodowo, poddajac je swoim kierownictwom do
rozpatrzenia. Po wyczerpaniu mozliwosci rozwigzania sporu w ten sposob Strony skierujg spér do
rozstrzygniecia do sgdu powszechnego witasciwego dla siedziby Zamawiajacego.

§ 20. Postanowienia koricowe

Kazda ze Stron umowy oswiadcza, iz jest prawidtowo umocowana do zawarcia umowy.

Wykonawca oswiadcza, iz dane wskazane w dokumentach rejestrowych Wykonawcy sg

w chwili podpisywania umowy aktualne i zgodne ze stanem prawnym i faktycznym.

W przypadku zmiany danych rejestrowych, majacych znaczenie dla zawartej umowy, Wykonawca

zobowigzuje sie powiadomi¢ o nich Zamawiajgcego, pod rygorem skutkéw prawnych dla

Wykonawcy wynikajgcych z faktu niepowiadomienia.

Tytuty poszczegdlnych paragraféw majg wytgcznie charakter informacyjny i nie mogg stanowic

podstawy do wyktadni postanowien umowy.

W przypadku rozbieznosci lub sprzecznosci pomiedzy trescig niniejszej umowy, a trescig

zatgcznikdbw do umowy, pierwszenstwo ma tres¢ umowy. W przypadku rozbieznosci lub

sprzecznosci pomiedzy trescig poszczegdlnych zatgcznikdw, pierwszenstwo majg zatgczniki w

kolejnosci wymienionej w ust. 7 niniejszego paragrafu.

Umowa sporzgdzona zostata w 3 (stownie: trzech) jednobrzmigcych egzemplarzach,

gdzie 2 (stownie: dwa) otrzymuje Zamawiajacy, a jeden Wykonawca.

Integralng czesc¢ niniejszej umowy stanowig zatgczniki:

1) zatacznik nr 1 do umowy — Ogtoszeniu o zamdwieniu;

2) zatacznik nr 2 do umowy - Lista zachowan lektora, ktére mogg by¢ podstawg do wniosku
0 jego zmianeg;

3) zatacznik nr 3 do umowy - oferta Wykonawcy, w tym Wykaz oséb uczestniczacych
w wykonywaniu zamodwienia;

4) zatacznik nr 4 do umowy — umowa powierzenia danych osobowych do przetwarzania.

Niniejsza umowa wchodzi w zycie z dniem podpisania przez ostatnig ze Stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
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Zatacznik nr 4 do umowy z dn. ..... nr......

UMOWA POWIERZENIA DANYCH OSOBOWYCH DO PRZETWARZANIA
(dalej ,,Umowa”)

zawarta w Warszawie W dniu ........ccccvevveveenenee. 2018 r.

pomiedzy:

Skarbem Panstwa-Ministerstwem Spraw Zagranicznych, Al. J. Ch. Szucha 23, 00-580 Warszawa,
Nr NIP: 526-21-31-556, Nr Regon: 000177916, reprezentowanym przez:

Dyrektora Generalnego Stuzby Zagranicznej ........eeccciccciececineneeneenesne e w imieniu ktérego
Lo LT ] £ OO OO U OO

zwanym dalej ,Zamawiajacym” lub ,,Administratorem”,

zwanym dalej ,,Wykonawcg” lub ,,Podmiotem przetwarzajgcym”.
Zamawiajgcy oraz Wykonawca w dalszej czesci Umowy zwani sg tgcznie ,Stronami” lub ,Stronami
Umowy”, a kazdy oddzielnie jako , Strona” lub ,,Strona Umowy”.

§1.
Oswiadczenia Wstepne

1. Strony niniejszym oswiadczajg, iz:

1) Zleceniodawca jest Administratorem — w rozumieniu art. 4 pkt 7 rozporzadzenia
Parlamentu Europejskiego i Rady z dnia 26 kwietnia 2016 r w sprawie ochrony osdb
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego
przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (Dz. Urz. UE. L Nr 119, str.
1), zwanego w dalszej czesci umowy ,RODO” — danych osobowych pracownikéw MSZ, o
ktorych mowa w § 1 ust. 2 umowy z dnia................... 2018 L. NF e , ZWanej
dalej ,,umowg gtéwng”;

2) Zleceniobiorca jest Podmiotem przetwarzajgcym w rozumieniu art. 4 pkt 8 RODO;

3) Umowa stanowi umowe powierzenia przetwarzania danych osobowych, o ktérej mowa w
art. 28 ust. 3 RODO.

2. Administrator danych, zgodnie z art. 28 i 29 RODO, powierza dane osobowe, o ktérych mowa w ust.
1 pkt 1, i poleca ich przetwarzanie Podmiotowi przetwarzajgcemu oraz osobom dziatajagcym z
upowaznienia Podmiotu przetwarzajgcego (pracownikom i wspodtpracownikom Podmiotu
przetwarzajgcego), w celu i na zasadach okreslonych w Umowie.

3. Powierzone dane mogg by¢ przetwarzane przez Podmiot przetwarzajacy oraz osoby przez niego
upowaznione wytacznie na zasadach i w celu okreslonym w umowie gtéwnej oraz
w Umowie.

4. Strony postanawiajg, ze zawarcie Umowy o $wiadczeniu ustug stanowi udokumentowane polecenie
Administratora, o ktérym mowa w art. 28 ust. 3 lit. a RODO.

5. Podmiot przetwarzajacy zobowigzuje sie przetwarzaé powierzone mu dane osobowe zgodnie
z umowa gtéwng, Umowag oraz przepisami prawa powszechnie obowigzujgcego, w szczegdlnosci
przepisami regulujgcymi przetwarzanie i ochrone danych osobowych, w szczegdlnosci przepisami
RODO.

§2.

Zasady przetwarzania danych osobowych
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. Podmiot przetwarzajgcy oraz osoby dziatajgce z upowaznienia Podmiotu przetwarzajgcego, beda
miaty dostep do powierzonych danych osobowych i bedg je przetwarzaty wytacznie
w celu wskazanym w § 1 ust. 3 Umowy.
. Niedozwolone jest przetwarzanie przez Podmiot przetwarzajgcy danych osobowych w innym celu
niz wskazany w ust. 1.
. Podmiot przetwarzajgcy bedzie przetwarzat, powierzone na podstawie Umowy dane zwykte, w
zakresie:

a. imiona i nazwisko,

b. adres poczty elektronicznej,
. Podmiot przetwarzajacy przetwarzaé¢ moze dane osobowe poprzez:
a. utrwalanie,
b. przechowywanie,
c. przegladanie.
. Strony postanawiajg, iz dane osobowe powierzane bedg Podmiotowi przetwarzajagcemu przez
Administratora w formie elektronicznej za posrednictwem poczty elektronicznej na wskazane
adresy e-mail oraz w formie papierowej.
. Strony postanawiajg, ze przetwarzanie danych osobowych bedzie wykonywane wytgcznie na
terytorium Unii Europejskiej. Przekazanie powierzonych danych do panistwa trzeciego moze
nastgpi¢ jedynie na pisemne polecenie Administratora chyba, ze obowigzek taki naktada na
Podmiot przetwarzajacy prawo Unii lub prawo panstwa cztonkowskiego, ktéremu podlega Podmiot
przetwarzajgcy. W takim przypadku przed rozpoczeciem przetwarzania Podmiot przetwarzajacy
informuje Administratora danych o tym obowigzku prawnym, o ile prawo to nie zabrania udzielania
takiej informacji z uwagi na wazny interes publiczny.

§3.

Obowigzki Podmiotu przetwarzajgcego
. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie, przy przetwarzaniu powierzonych danych osobowych do
ich zabezpieczenia poprzez stosowanie odpowiednich srodkéw technicznych i organizacyjnych
zapewniajgcych adekwatny stopien bezpieczenstwa odpowiadajgcy ryzyku zwigzanemu z
przetwarzaniem danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO.
. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest dotozyé nalezytej starannosci przy przetwarzaniu
powierzonych danych osobowych.
. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest do nadania upowaznien do przetwarzania danych
osobowych, zgodnie z poleceniem Administratora swoim pracownikom, ktdrzy bedg przetwarzali
powierzone dane w celu okreslonym w § 2 ust. 1 Umowy. Upowaznienie do przetwarzania
przekazanych, w zwigzku z realizacjg umowy gtéwnej, danych wydawane jest w zwigzku z realizacjg
tej umowy gtéwnej i maksymalnie na czas jej realizacji.
. W celu zapewnienia rozliczalnosci dostepu do powierzonych danych osobowych, Podmiot
przetwarzajacy zobowigzany jest do prowadzenia ewidencji oséb upowaznionych do przetwarzania
danych, ktéra powinna zawierac:

1) imie i nazwisko osoby upowaznionej;

2) date nadania i ustania oraz zakres upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.
. Na kazde zadanie Administratora, Podmiot przetwarzajagcy ma obowigzek udostepni¢ mu
ewidencje, o ktérej mowa w ust. 5.
. Podmiot przetwarzajgcy, zgodnie z wymaganiem zawartym w art. 28 ust 3 pkt b RODO, zobowigzany
jest zapewni¢, aby osoby ktére upowaznit do przetwarzania powierzonych danych osobowych,
zobowigzaty sie do zachowania tych danych oraz sposobdéw ich zabezpieczenia w tajemnicy,
zarowno w trakcie zatrudnienia badz trwania innego stosunku prawnego, w Podmiocie
przetwarzajgcym, jak i po jego ustaniu.
. W miare mozliwosci Podmiot przetwarzajgcy pomaga Administratorowi w niezbednym zakresie
wywigzywac sie z obowigzku odpowiadania na zgdania osoby, ktérej dane dotyczg,
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w zakresie wykonywania jej praw, okreslonych w rozdziale 11l RODO oraz wywigzywania sie
z obowigzkdéw okreslonych w art. 33-34 RODO.

8. W przypadku stwierdzenia naruszenia ochrony danych osobowych, o ktérym mowa w art. 4 pkt 12
RODO, Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do bezzwtocznego, jednak nie pdzniej niz w ciggu
24 (stownie: dwudziestu czterech) godzin, przekazania Administratorowi informacji
o zaistniatym zdarzeniu.

9. Informacja, o ktérej mowa w ust. 8, powinna by¢ przekazana w formie pisemnej (dopuszczalne jest
przestanie informacji pocztg elektroniczng) na adres wskazany w § 11 ust. 1 Umowy
i powinna zawieraC: czas i miejsce zdarzenia, szczegétowy opis naruszenia ochrony danych
osobowych, dane osoby, ktdra zgtosita naruszenie, ustalenia w sprawie naruszenia dokonane przez
Podmiot przetwarzajacy, dane oséb odpowiedzialnych za zaistniate naruszenie, o ile zostato to
ustalone.

10.Podmiot przetwarzajgcy jest zobowigzany do wspétpracy z Administratorem w zakresie wyjasnienia
okolicznosci naruszenia ochrony danych osobowych, okreslenia jego skutkéw,

a takze prowadzonych dziatan zaradczych majgcych na celu zminimalizowanie negatywnych
efektéw naruszenia.

11.Za czynnos$ci wykonywane w ramach lub w zwigzku z realizacja Umowy, Podmiotowi
przetwarzajacemu nie nalezy sie odrebne wynagrodzenie. Z tytutu realizacji Umowy Zleceniobiorcy
nie przystugujg w stosunku do Administratora jakiekolwiek roszczenia, chyba ze szkoda powstanie
z winy umyslnej Administratora; w takim przypadku Administrator odpowiada do wysokosci szkody
rzeczywistej.

§4.
Przekazywanie Informacji

1. Strony ustalajg, ze podczas realizacji Umowy bedg ze sobg Scisle wspdtpracowaé informujac sie
wzajemnie o wszelkich okolicznosciach majgcych lub mogacych mieé wptyw na wykonanie Umowy.

2. Wymiana informacji w zakresie przetwarzania powierzonych danych osobowych bedzie
realizowana przez wyznaczone przez Strony osoby wskazane w § 11 ust. 2 Umowy.

3. Kazda ze Stron uprawniona jest do zmiany osdb oraz danych kontaktowych, o ktérych mowa w ust.
2, informujac jednoczesnie drugg Strone Umowy o dokonanych zmianach w terminie 2 (stownie:
dwéch) dni roboczych od dokonania zmiany. Zmiana, o ktérej mowa w zdaniu poprzednim, wymaga
formy pisemnej.

§ 5.
Kontrola przetwarzania danych osobowych

1. Administrator zgodnie z art. 28 ust. 3 lit. h RODO ma prawo kontroli, czy Srodki zastosowane przez
Podmiot przetwarzajacy przy przetwarzaniu i zabezpieczeniu powierzonych danych osobowych
spetniajg postanowienia Umowy.

2. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest do wspétpracy w dobrej wierze z Administratorem w celu
umozliwienia przeprowadzenia kontroli procesu przetwarzania i ochrony danych osobowych, w
szczegdlnosci niezwtocznego przekazania na zgdanie Administratora wszelkich informacji i
dokumentdéw, dotyczgcych przetwarzania danych osobowych, w tym sposobdw realizacji
obowigzkéw zabezpieczenia danych osobowych, o ktérych mowa w art. 32 RODO,

a takze wszelkich informacji niezbednych Administratorowi do wykazania spetnienia obowigzkéw
okreslonych w art. 28 RODO.

3. Kontrola, o ktérej mowa w ust. 1 moze by¢ przeprowadzona przez Administratora danych:

1) w przypadku stwierdzenia zdarzen, o ktérych mowa w § 3 ust. 9 Umowy oraz
w przypadku kontroli przetwarzania danych prowadzanej przez organ nadzorczy, o ktérym
mowa w art. 4 pkt 21 RODO, u Administratora — w kazdym czasie bez wczesniejszego
uprzedzenia, z jednoczesnym zgtoszeniem zamiaru przeprowadzenia kontroli;
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2) w pozostatych przypadkach, po uprzednim powiadomieniu Podmiotu przetwarzajgcego
0 zamiarze przeprowadzenia takiej kontroli, zgtoszonym przynajmniej na 24 (dwadziescia
cztery) godziny przed planowanym terminem kontroli.
. Zgtoszenie zamiaru przeprowadzenia kontroli powinno zosta¢ dokonane w formie pisemnej
i obejmowal wskazanie z imienia oraz nazwiska oséb wykonujacych kontrole w imieniu
Administratora. Administrator zobowigzany jest do dotgczenia do powiadomienia, o ktérym mowa
powyzej, oswiadczen oséb, ktdre majg przeprowadzi¢ kontrole, o zachowaniu poufnosci informacji
dotyczacych Podmiotu przetwarzajgcego, uzyskanych w zwigzku z przeprowadzang kontrola.
Kazdorazowa kontrola powinna by¢ przeprowadzana w sposéb nie zaktécajacy dziatalnosci
Podmiotu przetwarzajgcego, w godzinach jego pracy oraz w obecnosci upowaznionych przez niego
przedstawicieli.
. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli
w terminie wskazanym przez Administratora.

§6.
Dalsze powierzenie danych do przetwarzania
. Podmiot przetwarzajgcy moze powierzy¢ dane osobowe objete Umowg do dalszego przetwarzania
podwykonawcom, jedynie w celu wykonania umowy gtéwnej i po uzyskaniu uprzedniej pisemnej
zgody Administratora.
. Podwykonawca, o ktédrym mowa w ust. 1 winien spetniaé te same gwarancje i obowiazki jakie
zostaty natozone na Podmiot przetwarzajgcy w Umowie.
. Podmiot przetwarzajgcy ponosi petng odpowiedzialnos¢ wobec Administratora za nie wywigzanie
sie ze spoczywajgcych na podwykonawcy obowigzkéw ochrony danych.
. W przypadku dalszego powierzenia danych przez Podmiot przetwarzajagcy podwykonawcom
zastosowanie ma art. 28 RODO.

§7.
Odpowiedzialnos¢ Podmiotu przetwarzajacego
. Podmiot przetwarzajgcy ponosi odpowiedzialnos¢ za szkode powstatg u Administratora,
podmiotéw lub oséb trzecich, na skutek niewykonania lub nienalezytego wykonania Umowy przez
Podmiot przetwarzajacy lub podwykonawce, a w szczegdlnosci szkode powstatg w wyniku
przetwarzania powierzonych danych osobowych z naruszeniem przepiséw prawa.
. Strony postanawiajg, iz w przypadku, gdyby jakakolwiek osoba trzecia, a w szczegdlnosci osoba
fizyczna, ktorej dane osobowe zostaty powierzone do przetwarzania Podmiotowi
przetwarzajgcemu na podstawie Umowy, wystgpita wobec Administratora z jakimikolwiek
roszczeniami, zwigzanymi z przetwarzaniem danych osobowych przez Podmiot przetwarzajgcy lub
jego podwykonawce, Administrator poinformuje Podmiot przetwarzajacy o takich roszczeniach,
a ten podejmie wszelkie dziatania majgce na celu zazegnanie sporu i poniesie wszelkie koszty z tym
zwigzane. W szczegdélnosci, w przypadku wytoczenia przeciwko Administratorowi powddztwa
z tytutu naruszenia przepiséw RODO w zwigzku z przetwarzaniem przez Podmiot przetwarzajacy lub
jego podwykonawce powierzonych danych osobowych lub naruszenia jakichkolwiek praw
podmiotéw trzecich, w szczegdlnosci débr osobistych osdb fizycznych, Podmiot przetwarzajgcy
przystgpi do postepowania w charakterze strony pozwanej, a w razie braku takiej mozliwosci zgtosi
interwencje uboczng po stronie pozwanej oraz pokryje wszelkie koszty i odszkodowania zwigzane
z roszczeniem osoby trzeciej, w tym racjonalne koszty obstugi prawnej oraz koszty ewentualnych
odszkodowan (zados¢uczynienia) poniesione przez Administratora.
. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzuje sie do niezwtocznego poinformowania Administratora o:
1) jakimkolwiek postepowaniu administracyjnym lub sgdowym, dotyczagcym przetwarzania przez
Podmiot przetwarzajgcy danych osobowych;
2) tresci decyzji administracyjnej, orzeczenia lub protokotu z kontroli prowadzonej przez organ
nadzorczy, dotyczacej przetwarzania tych danych, skierowanych do Podmiotu
przetwarzajacego;
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3) wszelkich planowanych, o ile sg wiadome, lub realizowanych kontrolach i inspekcjach
dotyczacych przetwarzania danych osobowych przez Podmiot przetwarzajacy,
w szczegblnosci prowadzonych przez organ nadzorczy, o ktérym mowa w art. 4 pkt 21 RODO
- chyba ze przekazanie danej informacji bedzie zabronione przez bezwzglednie obowigzujacy
przepis prawa. Niniejszy ustep dotyczy wytgcznie danych osobowych powierzonych przez

Administratora danych.

§8.

Okres Obowigzywania Umowy

. Umowa zawarta zostaje na czas wykonywania umowy gtéwnej.

. Administrator danych moze rozwigza¢ Umowe oraz umowe giéwng, ze skutkiem

natychmiastowym, gdy Podmiot przetwarzajacy:

1) pomimo zobowigzania go do usuniecia uchybien stwierdzonych podczas kontroli nie usunie ich
W wyznaczonym terminie;

2) razaco narusza przepisy o ochronie danych osobowych, w szczegdlnosci okreslone w art. 83 ust.
4,5i6 RODO;

3) powierzyt przetwarzanie danych osobowych innemu podmiotowi bez zgody Administratora.

§9.
Zasady zachowania poufnosci
. Podmiot przetwarzajagcy zobowigzuje sie do zachowania w tajemnicy danych osobowych
powierzonych przez Administratora, a takze wszelkich informacji, materiatéw i dokumentéw
otrzymanych od Administratora i od wspodtpracujgcych z nim osdéb oraz danych uzyskanych
w jakikolwiek inny sposéb, zamierzony czy przypadkowy, w formie ustnej, pisemnej lub
elektroniczne;j.
. Podmiot przetwarzajacy oswiadcza, ze w zwigzku ze zobowigzaniem do zachowania w tajemnicy
danych, o ktdrych mowa w ust. 1, nie bedg one wykorzystywane, ujawniane ani udostepniane bez
pisemnej zgody Administratora w innym celu niz wykonanie Umowy oraz umowy gtéwnej, chyba ze
koniecznos¢ ich ujawnienia wynika z obowigzujgcych przepiséw prawa.

§ 10.

Zwrot/Usuniecie Danych Osobowych

. Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany jest na kazde zgdanie Administratora do natychmiastowego

zwrotu lub usuniecia (wedle wyboru Administratora) okreslonych danych osobowych, danej osoby

fizycznej, utrwalonych w formie papierowej lub elektronicznej.

. W przypadku wygasniecia Umowy z powodu uptywu okresu na jaki zostata zawarta, lub rozwigzania

umowy na podstawie § 8 ust. 2 Umowy albo w wyniku zaistnienia przestanek do jej rozwigzania

wynikajacych z umowy gtéwnej, Podmiot przetwarzajacy zobowigzany jest zgodnie z zgdaniem

Administratora do:

1) zwrotu Administratorowi wszelkich danych osobowych, powierzonych do przetwarzania
Podmiotowi przetwarzajagcemu na podstawie Umowy, lub trwatego usuniecia danych oraz
wszelkich ich istniejacych kopii, zapisanych w formie papierowej oraz elektronicznej
z nalezacych do niego nosnikdw informacji - wedtug wyboru Administratora, chyba ze przepisy
powszechnie obowigzujgcego prawa nakazujg przechowywanie danych osobowych przez
okres dtuzszy; w takim przypadku Podmiot przetwarzajgcy uprawniony jest do
przechowywania tych danych co najwyzej przez okres wskazany we witasciwych przepisach
oraz obowigzany jest do ich zabezpieczenia przed dostepem oséb nieuprawnionych.

2) podpisania przez upowaznionych przedstawicieli Podmiotu przetwarzajacego oswiadczenia
o nieposiadaniu w zadnej formie danych osobowych powierzonych przez Administratora.

. Zwrot danych, materiatéw, dokumentéw oraz danych osobowych powierzonych Podmiotowi

przetwarzajgcemu nastgpi w sposéb odpowiedni ze wzgledu na nosniki, na ktérych utrwalono dane

osobowe.
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. Strony postanawiajg, iz Podmiot przetwarzajgcy zobowigzany bedzie do zwrotu/usuniecia danych
osobowych zgodnie z postanowieniami niniejszego paragrafu Umowy, w terminie uzgodnionym
przez Strony, nie pozniej jednak niz w ciggu 7 (stownie: siedmiu) dni od daty zakoriczenia umowy
gtéwnej albo Umowy, w ramach ktérej powierzone zostaty dane.

. Przez usuniecie danych osobowych, o ktorym mowa w niniejszym paragrafie Umowy rozumieé
nalezy zniszczenie tych danych osobowych lub takg ich modyfikacje, ktéra trwale nie pozwoli na
ustalenie tozsamosci osoby, ktérej dane dotycza.

. Kazdorazowo zwrot lub usuniecie danych osobowych potwierdzone zostanie protokotem
podpisanym przez nalezycie umocowanych przedstawicieli Stron Umowy.

§11.
Postanowienia Koricowe
. Doreczenia wszelkich oswiadczen zwigzanych z realizacjg Umowy dokonywane bedzie na adres
Podmiotu przetwarzajgcego wskazany w umowie gtéwnej, a w odniesieniu do Administratora na
adres:

Ministerstwo Spraw Zagranicznych

(7} G ,adres email: oo @msz.gov.pl

. Osoby wskazane przez Strony do wymiany informacji, o ktéorych mowa w § 4 Umowy:
ze strony Administratora:

IMiI€ i NAZWISKO ...veveereeierieriveirceee e e

adres e-mail iod@msz.gov.pl
telefon stuzbowy 22 523 .......cccvvvevvvenenn.

ze strony Podmiotu przetwarzajacego:

iMi€ i NAZWISKO ...ecvereeierierier e
adres e-Mail .o

telefon stuzbowy ......ccecveveeveciecces

. Wszelkie zmiany Umowy wymagajg zachowania zasad okreslonych w umowie gtéwnej,
z zastrzezeniem § 4 ust. 3 Umowy.

. Umowa zostata zawarta w dwdch jednobrzmigcych egzemplarzach po jednym dla kazdej ze Stron
Umowy.

. W sprawach nieuregulowanych w Umowie stosuje sie postanowienia umowy gtéwnej oraz
odpowiednie przepisy RODO i prawa polskiego o ochronie danych osobowych oraz przepisy
Kodeksu cywilnego.

. Sgdem wiasciwym dla rozpatrzenia sporow wynikajgcych z Umowy bedzie sad wtasciwy dla siedziby
Administratora.

Administrator: Podmiot przetwarzajacy:
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Zatacznik nr 2 do umowy
Lista zachowan lektora, ktére moga by¢ podstawg do wniosku o jego zmiane:

1) nieadekwatne kompetencje jezykowe lektora, a w szczegdlnosci: popetnianie licznych btedéw
jezykowych, state powtarzanie btedéw, wymowa (akcent) zdecydowanie odbiegajgca od
standardéw przyjetych dla danego jezyka, niewystarczajacy zasoby leksykalno-frazeologiczne,

2) brak dziatan prowadzacych do wyeliminowania btedéw jezykowych popetnianych przez
stuchaczy w trakcie zajec,

3) utrwalanie bteddw i ztych nawykdéw jezykowych u stuchaczy,

4) wprowadzanie stuchaczy w btad, np. nauczanie struktur btednych, jako poprawnych

5) prowadzenie zajec niezgodnie z programem nauczania,

6) nieuzasadnione uzywanie jezyka polskiego podczas zajec,

7) nieprzygotowywanie sie do zajec,

8) brak ciggtosci i nawigzywania do materiatu przekazanego w trakcie poprzednich zajec,
egzekwowania od stuchaczy wczesniej przekazanej wiedzy,

9) brak logicznej i przejrzystej konstrukcji zajec,

10) niedostosowanie tresci i stylu prowadzenia zaje¢ do specyfiki i potrzeb danej grupy jezykowej,

11) brak okreslonego celu zaje¢ lub jego ustalenie nieadekwatne do poziomu grupy i programu

nauczania,

12) nieprzedstawianie celu zajeé¢ stuchaczom i niepodsumowywanie zaje¢ pod katem osiggnietego
celu,

13) nieprzejrzyste i niezrozumiate formutowanie zadan, polecen i oczekiwan w stosunku do
stuchaczy

14) prowadzenie zaje¢ wytacznie w oparciu o podrecznik

15) prowadzenie zaje¢ z pominieciem podrecznika lub innych materiatdw narzuconych przez
obowigzujgcy program nauczania,

16) niekorzystanie z materiatdw autentycznych, z materiatéw audio i video, z materiatow
dodatkowych,

17) zadawanie prac domowych nieadekwatnych do poziomu nauczania lub ich niezadawanie,

18) nieterminowe sprawdzania prac domowych,

19) brak lub stabe umiejetnosci trenerskie,

20) stosowanie mato zréznicowanych i mato dynamicznych technik trenerskich,

21) monotonnosé, brak réznorodnosci ¢wiczen realizowanych podczas zajec

22) brak réwnowagi w pracy nad czterema sprawnosciami jezykowymi,

23) zaniechanie pracy nad fonetyka,

24)  brak umiejetnosci wyjasniania specyfiki systemu gramatycznego i leksykalnego danego jezyka,
25) nieréwnomierne angazowanie poszczegélnych stuchaczy w procesie dydaktycznym,

26) nieterminowe przeprowadzanie testéw sprawdzajgcych i ich nieterminowe sprawdzanie,

27) nieprzekazywanie stuchaczom informacji o wynikach testéw,

28) brak analizy wynikdw testéw, brak wnioskdw dotyczacych dalszej pracy na podstawie wynikéw

testow,
29) zaniechanie sporzadzania dokumentacji z postepow w nauce stuchaczy
30) opuszczanie zajec bez usprawiedliwienia,
31) czeste odwotywanie zajec,
32) spdznianie sie na zajecia lub konczenie zajec zbyt wczesnie,
33) nieobecnosci na zebraniach z metodykiem,
34) utrudnianie metodykowi prowadzenia hospitacji zajec i pohospitacyjnych oméwien zaje¢,
35) niewdrazanie zalecen pohospitacyjnych,
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36) niezgtaszanie metodykowi lub innej osobie odpowiedzialnej za szkolenia istotnych problemoéw
wystepujacych w pracy z grupg,

37) zniszczenie lub brak dbatosci o sprzet (telewizory, magnetowidy, DVD, tablice, meble, szafki),

38)  ubidr nie licujgcy z powagg urzedu,

39) zachowanie odbiegajgce od powszechnie przyjetych norm kulturowych lub obyczajowych,

40) niestosowanie sie do wymogow bezpieczenstwa pomieszczen w MSZ (lektorowi nie wolno
pozyczaé identyfikatora, pobierac kluczy do pomieszczen, w ktérych nie odbywajg sie zajecia,
przekazywac klucza/y osobie trzeciej, lektor powinien zamykaé pomieszczenia na klucz nawet
przy opuszczeniu ich na krdtka chwile, gasi¢ sSwiatto przy wyjsciu z danego pomieszczenia,
wytaczac sprzet audio-video po zakoriczonych zajeciach, zamykac¢ okna, itp.),

41) nieinformowanie o usterkach technicznych w pomieszczeniach (braku wtasciwego oswietlenia,
niefunkcjonujacym lub zniszczonym sprzecie, zniszczonych meblach, itp.).
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Ogfoszenie o zamoéwieniu na ,Prowadzenie w Ministerstwie Spraw
Zagranicznych kurséw z pieciu jezykdw obcych na poziomie B1, B2,
Cl1 z uwzglednieniem tematyki politycznych igospodarczych
stosunkéw miedzynarodowych oraz problematyki spotecznej’”’, znak:
BDG.741.038.2020

Zatacznik nr 3 do ogloszenia

(nazwa i adres Wykonawcy/
nazwy i adresy Wykonawcow wspdlnie
ubiegajqgcych sie o udzielenie zamdwienia)

FORMULARZ OFERTY

Odpowiadajgc na ogtoszenie o zamdwieniu na ,,Prowadzenie w Ministerstwie Spraw Zagranicznych
kursow z pieciu jezykdw obcych na poziomie B1, B2, C1 z uwzglednieniem tematyki politycznych
i gospodarczych stosunkéw miedzynarodowych oraz problematyki spotecznej, znak:
BDG.741.038.2020”, zgodnie z wymaganiami okreslonymi w ogtoszeniu dla tego postepowania,
sktadamy niniejszg oferte.

1. Oferujemy wykonanie przedmiotu zamdwienia za cene:

........................................... zt netto/brutto za 1h lekcyjng

/zryczattowana stawka za 1 godzine lekcyjng prowadzenia zaje¢ dla dowolnego z jezykéw bedgcych przedmiotem
zamOwienia/

X 6080 h lekcyjnych
/maksymalna liczba godzin lekcyjnych/
S e zt netto/brutto

cena oferty bedaca iloczynem zryczattowanej stawki godzinowej i maksymalnej liczby godzin
lekcyjnych

SHOMINIE: aeiiii ittt ettt ettt et e s bt e e e s st b eeesseabaeeessssbbeeessatbteessessrbaeeeaans zt netto/brutto.

2. Oswiadczamy, ze cena oferty obejmuje peten zakres zamdwienia okreslony w Zatgczniku nr 1 (OPZ)
oraz Zataczniku nr 2 (IPU), jak rowniez wszystkie koszty towarzyszgce wykonaniu zamdwienia oraz
podatek VAT.

3. Oswiadczamy, ze zapoznaliSmy sie z ogtoszeniem (w tym z Istotnymi Postanowieniami Umowy)
i nie wnosimy do niego zastrzezen oraz przyjmujemy warunki w nim zawarte.

4. Oswiadczamy, ze jestesmy zwigzani niniejszg ofertg przez okres 30 dni od daty uptywu terminu
sktadania ofert.

5. W przypadku przyznania nam zamodwienia, zobowigzujemy sie do zawarcia umowy w miejscu
i terminie wskazanym przez Zamawiajgcego.

6. Oferta wraz z zatgcznikami zostata ztozona na ........ stronach.

7. Niniejszym informujemy, iz informacje sktadajgce sie na oferte, zawarte na stronach .............
stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepisdéw ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji i jako takie nie mogg by¢ ogdlnie udostepnione, co wykazujemy w zatgczonym do
oferty uzasadnieniu.

8. Oswiadczam, iz zapoznatem sie z informacjami zawartymi w pkt 17 ogtoszenia, bedacymi
realizacjg obowigzku informacyjnego okreslonego w art. 13 RODO, dotyczacymi przetwarzania
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Ogfoszenie o zamoéwieniu na ,Prowadzenie w Ministerstwie Spraw
Zagranicznych kurséw z pieciu jezykdw obcych na poziomie B1, B2,
Cl1 z uwzglednieniem tematyki politycznych igospodarczych
stosunkéw miedzynarodowych oraz problematyki spotecznej’”’, znak:
BDG.741.038.2020

moich danych osobowych przez Zamawiajgcego, a takze znane mi sg wszystkie przystugujgce mi
prawa, o ktérych mowa w art. 15, 16 oraz 18 RODO.

9. Oswiadczamy, ze wypetnilismy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO
(rozporzgdzenie Parlamentu Europejskiego i Rady UE 2016/697 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE) wobec 0s6b
fizycznych, od ktdrych dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskaliSmy w celu ubiegania
sie o udzielenie zamdwienia publicznego w niniejszym postepowaniu.

10. Oswiadczamy, ze nie zamierzamy powierzy¢é wykonania cze$ci zamdwienia podwykonawcom /
zamierzamy powierzy¢ wykonanie nastepujgcych czesci zamdwienia podwykonawcom?*:

czesc¢ (zakres) zamowienia nazwa) (firma) podwykonawcy

11. Do oferty zatgczamy nastepujgce dokumenty:

(wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny osoby
uprawnionej do reprezentacji Wykonawcy)

albo

(podpis i piecze¢ osoby uprawnionej do reprezentacji
Wykonawcy)

*niepotrzebne skresli¢
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Ogfoszenie o zamoéwieniu na ,Prowadzenie w Ministerstwie Spraw
Zagranicznych kurséw z pieciu jezykdw obcych na poziomie B1, B2,
Cl1 z uwzglednieniem tematyki politycznych igospodarczych
stosunkéw miedzynarodowych oraz problematyki spotecznej’”’, znak:
BDG.741.038.2020

(nazwa i adres Wykonawcy)

OSWIADCZENIE

Zatacznik nr 4 do ogloszenia

(nalezy ztozy¢ w formie oryginatu)

WYKONAWCY

o spetnianiu warunkéw udziatu w postepowaniu

Przystepujac do postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego na ,Prowadzenie w
Ministerstwie Spraw Zagranicznych kursow z pieciu jezykéw obcych na poziomie B1, B2, C1 z
uwzglednieniem tematyki politycznych igospodarczych stosunkéw miedzynarodowych oraz
problematyki spotecznej, znak: BDG.741.038.2020”, oswiadczam, ze:

1. Reprezentowany przeze mnie Wykonawca spetnia warunki udziatu w postepowaniu okreslone

przez Zamawiajgcego w pkt 7.1 ogtoszenia.

2. W celu wykazania spetniania warunkéw udzialu w postepowaniu okreslonych przez
Zamawiajgcego w pkt 7.1 ogtoszenia reprezentowany przeze mnie Wykonawca polega za
zasobach nastepujacego/ych podmiotu/éw i w nastepujgcym zakresie?:

Lp. Nazwa (firma) i adres podmiotu, nr NIP/KRS

Zakres dostepnych Wykonawcy zasobow

2 nalezy wypetnic jezeli dotyczy lub przekresli¢ pkt 2

(wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny osoby
uprawnionej do reprezentacji Wykonawcy)

albo

(podpis i piecze¢ osoby uprawnionej do reprezentacji
Wykonawcy)
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Ogtoszenie o zamodwieniu na ,Prowadzenie w Ministerstwie Spraw Zagranicznych kurséw z pieciu jezykéw obcych na poziomie B1, B2, C1 z
uwzglednieniem tematyki politycznych i gospodarczych stosunkéw miedzynarodowych oraz problematyki spotecznej”, znak: BDG.741.038.2020

Zatacznik nr 5 do ogtoszenia

(nazwa i adres Wykonawcy)

Wykaz ustug wykonanych, a w przypadku swiadczen okresowych lub ciggltych réwniez wykonywanych

Przystepujagc do postepowania na ,Prowadzenie w Ministerstwie Spraw Zagranicznych kurséw z pieciu jezykéw obcych na poziomie B1l, B2, C1 :z
uwzglednieniem tematyki politycznych igospodarczych stosunkéw miedzynarodowych oraz problematyki spotecznej, znak: BDG.741.038.2020”,
oswiadczam, ze w okresie ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy —

w tym okresie, reprezentowany przeze mnie Wykonawca nalezycie wykonat:

Lp. Przedmiot ustugi Podmiot, na rzecz Termin realizacji ustugi
ktérego wykonano/wykonuje sie ustuge
(opis ustugi ze wskazaniem wszystkich wymaganych elementdw okreslonych w pkt 7.1.1. Poczgtek
ogfoszenia) (nazwa, adres, telefon i osoba do kontaktu) (dd-mme-rrrr)
- koniec (dd-mm-rrrr)
1.
2.
3.
4,
UWAGA:

1. Do niniejszego wykazu nalezy dotaczy¢ dowody okreslajace, czy ustugi zostaty wykonane lub sg wykonywane nalezycie — zgodnie z pkt 8.1 podpunkt 2) ogtoszenia.

2. Jezeli wskazane w wykazie ustugi zostaty wczesniej wykonane na rzecz Zamawiajgcego (Ministerstwa Spraw Zagranicznych), Wykonawca nie ma obowiazku przedktadania dowoddéw.

3. W przypadku, gdy Wykonawca wskaze ustuge lub ustugi zrealizowane w ramach trwajgcych umoéw (wykonywanych), dowody potwierdzajace ich nalezyte wykonanie muszg pochodzi¢ z okresu nie wczesniejszego niz
3 miesigce przed uptywem terminu sktadania ofert.

(wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny osoby uprawnionej do reprezentacji Wykonawcy)
albo

(podpis i piecze¢ osoby uprawnionej do reprezentacji Wykonawcy)
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Ogtoszenie o zamodwieniu na ,Prowadzenie w Ministerstwie Spraw Zagranicznych kurséw z pieciu jezykéw obcych na poziomie B1, B2, C1 z
uwzglednieniem tematyki politycznych i gospodarczych stosunkéw miedzynarodowych oraz problematyki spotecznej”, znak: BDG.741.038.2020

Zatacznik nr 6 do ogloszenia

(nalezy ztozy¢ w formie oryginatu lub kopii poswiadczonej notarialnie)

Pethomocnictwo

w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego na ,,Prowadzenie w Ministerstwie Spraw Zagranicznych kurséw z pieciu jezykéw obcych na poziomie B1,
B2, C1 z uwzglednieniem tematyki politycznych i gospodarczych stosunkéw miedzynarodowych oraz problematyki spotecznej, znak: BDG.741.038.2020".

P28 [T 4] o - PSR

zarejestrowany przez

oo Yo I e TU] 0 g T=T =T o o SRR

reprezentowany przez:

zamieszkatego W ......ccveeeiiiiceii e,

legitymujacego Si€ ..uuivvviieeeeiiiieee e

do wystepowania w imieniu Wykonawcy w ww.

(nazwa i numer dokumentu: dowodu osobistego, paszportu)

postepowaniu, w tym:
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Ogtoszenie o zamodwieniu na ,Prowadzenie w Ministerstwie Spraw Zagranicznych kurséw z pieciu jezykéw obcych na poziomie B1, B2, C1 z
uwzglednieniem tematyki politycznych i gospodarczych stosunkéw miedzynarodowych oraz problematyki spotecznej”, znak: BDG.741.038.2020

1. podpisania i ztozenia w imieniu Wykonawcy oferty wraz z zatgcznikami;*

2. sktadania w imieniu Wykonawcy wszelkich oswiadczen woli i wiedzy oraz dokonywania czynnosci przewidzianych przepisami prawa, takich jak poswiadczanie
kopii dokumentow za zgodnos¢ z oryginatem, zadawanie pytan, sktadanie wyjasnien, itp.;*

3. zawarcia umowy w wyniku udzielenia zaméwienia.*

* niepotrzebne skresli¢

(wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny osoby uprawnionej do reprezentacji Wykonawcy)
albo

(podpis i piecze¢ osoby uprawnionej do reprezentacji Wykonawcy)
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(nazwa i adres Wykonawcy)

Ogtoszenie o zamodwieniu na ,Prowadzenie w Ministerstwie Spraw Zagranicznych kurséw z pieciu jezykéw obcych na poziomie B1, B2, C1 z
uwzglednieniem tematyki politycznych i gospodarczych stosunkéw miedzynarodowych oraz problematyki spotecznej”, znak: BDG.741.038.2020

Wykaz oséb

Zatacznik nr 7 do ogloszenia

Sktadajgc oferte w postepowaniu na ,Prowadzenie w Ministerstwie Spraw Zagranicznych kurséw z pieciu jezykdw obcych na poziomie B1, B2, C1 z

uwzglednieniem tematyki politycznych i gospodarczych stosunkéw miedzynarodowych oraz problematyki spotecznej znak: BDG.741.038.2020" oswiadczam, ze
do realizacji zadania skierujemy nastepujgce osoby:

Lp. Imie i nazwisko Jezyk obcy Woyksztatcenie lektora i posiadane Doswiadczenie, o ktérym Doswiadczenie, o ktdrym mowa w pkt.3) Informacja o
kwalifikacje mowa w pkt.2) ponizej ponizej podstawie do
dysponowania
osoba (art.26
ust.2b ustawy)
A B C D E F
Lektorzy powinni posiadac:
1)  Tytut magistra filologii obcej lub lingwistyki stosowanej z danego jezyka obcego;
2)  Conajmniej 3 - letnie doswiadczenie w nauczaniu danego jezyka obcego w zakresie tematyki politycznych i gospodarczych stosunkéw miedzynarodowych
oraz problematyki spotecznej;
3) Doswiadczenie w prowadzeniu co najmniej 300 godzin lekcyjnych zaje¢ dydaktycznych dla oséb dorostych w formie kurséow grupowych (tj. dla co najmniej 6
0s6b) z danego jezyka obcego na poziomie C1;
4)  Znajomos¢ zagadnien polityki zagranicznej i spraw miedzynarodowych;
5)  Umiejetnos¢ pracy z komputerem (programy z grupy Microsoft Office) oraz znajomos¢ obstugi sprzetu audio - video.
Lektorzy
1. Wyksztatcenie: magister filologii Liczba lat doswiadczeniaw | Przeprowadzone zajecia dydaktyczne dla: | dysponuje / bede
Angielski obcej/magister lingwistyki nauczaniu danego jezyka 1. s dysponowac
stosowane;j. obcego w zakresie tematyki (wskazaé podmiot) (niepotrzebne
Znajomos¢ zagadnien polityki politycznych i gospodarczych |Poziom kursu -.......... , skreslic)

" - niepotrzebne skreslic.
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Ogtoszenie o zamodwieniu na ,Prowadzenie w Ministerstwie Spraw Zagranicznych kurséw z pieciu jezykéw obcych na poziomie B1, B2, C1 z
uwzglednieniem tematyki politycznych i gospodarczych stosunkéw miedzynarodowych oraz problematyki spotecznej”, znak: BDG.741.038.2020

zagranicznej i spraw
miedzynarodowych: TAK/NIE.*
Umiejetnosc¢ pracy

z komputerem (programy

z grupy Microsoft Office oraz
znajomos¢ obstugi sprzetu audio-
video): TAK/NIE.*

stosunkéw miedzynarodowych
oraz problematyki spotecznej -
............ lat

Liczba godzin lekcyjnych - ......... ,
Liczba osdb w grupie- ................ ,

(wskazac podmiot)
Poziom kursu -.......... )
Liczba godzin lekcyjnych- ......... ,
Liczba os6b w grupie - ................ ,
3
Sumaryczna liczba godzin lekcyjnych
WYNOSi ..ccvvnnnnn

wraz z
informacja o
podstawie do

dysponowania
wskazang osoba

- dysponuje na
podstawie

(np. umowy o prace,
umowy zlecenia, itp.)
albo
- bede
dysponowac na
podstawie

(np. umowy
przedwstepnej itp. )

Angielski

Wyksztatcenie: magister filologii
obcej/magister lingwistyki
stosowane;j. 3

Znajomos¢ zagadnien polityki
zagranicznej i spraw
miedzynarodowych: TAK/NIE. *
Umiejetnosc¢ pracy

z komputerem (programy

z grupy Microsoft Office oraz
znajomos¢ obstugi sprzetu audio-
video): TAK/NIE.*

Liczba lat doswiadczenia
W nauczaniu danego jezyka
obcego w zakresie tematyki
politycznych i gospodarczych
stosunkéw miedzynarodowych
oraz problematyki spotecznej -

Przeprowadzone zajecia dydaktyczne dla:

(wskazac podmiot)
Poziom kursu -.......... ,
Liczba godzin lekcyjnych- ......... ,
Liczba osdb w grupie- ................ ,

(wskazacé podmiot)
Poziom kursu -.......... ,
Liczba godzin lekcyjnych - ......... ,
Liczba oséb w grupie - ................ ,
3
Sumaryczna liczba godzin lekcyjnych
WYNOSIi ..cveneee.

dysponuje / bede
dysponowac
(niepotrzebne
skresli¢)
wraz z
informacja o
podstawie do
dysponowania
wskazang osoba

- dysponuje na
podstawie
(np. umowy o prace,
umowy zlecenia, itp.)
albo
- bede
dysponowac na
podstawie

3 - niepotrzebne skresli¢.
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Ogtoszenie o zamodwieniu na ,Prowadzenie w Ministerstwie Spraw Zagranicznych kurséw z pieciu jezykéw obcych na poziomie B1, B2, C1 z
uwzglednieniem tematyki politycznych i gospodarczych stosunkéw miedzynarodowych oraz problematyki spotecznej”, znak: BDG.741.038.2020

(np. umowy
przedwstepnej itp. )

Wyksztatcenie: magister filologii
obcej/magister lingwistyki
stosowanej. *

Znajomos¢ zagadnien polityki
zagranicznej i spraw
miedzynarodowych: TAK/NIE.

Liczba lat doswiadczenia w
nauczaniu danego jezyka
obcego w zakresie tematyki

Przeprowadzone zajecia dydaktyczne dla:

(wskazac podmiot)
Poziom kursu - .......... )
Liczba godzin lekcyjnych - ......... ,
Liczba os6b w grupie - ................ ,

(wskaza¢ podmiot)
Poziom kursu - .......... ,
Liczba godzin lekcyjnych -

dysponuje / bede
dysponowa¢
(niepotrzebne
skreslic)
wraz z
informacja o
podstawie do
dysponowania
wskazang osoba
- dysponuje na
podstawie

Angielski Umniejetnoéé pracy politycz'nych'i gospodarczych Liczba 0s6b w grupie - .cccccveeeee, e,
stosunkéw miedzynarodowych 30 e
z komputerem (programy oraz problematyki spotecznej - |Sumaryczna liczba godzin lekcyjnych (np. umowy o prace,
zgrupy Microsoft Officeoraz | == lat WYNOSi oo umowy zlecenia, itp.)
znajomos¢ obstugi sprzetu audio- albo
video): TAK/NIE.* - bede
dysponowac na
podstawie
(np. umowy
przedwstepnej itp. )
Wyksztatcenie: magister filologii Przeprowadzone zajecia dydaktyczne dla: | dysponuje / bede
obcej/magister lingwistyki 1 dysponowacé
stosowanej.* Liczba lat doswiadczenia (wskaza¢ podmiot) (niepotrzebne
Znajomos¢ zagadnien polityki w nauczaniu danego jezyka |Poziom kursu -.......... s skreslic)
zagranicznej i spraw obcego w zakresie tematyki | Liczba godzin lekcyjnych - ......... , - wrazz
Angielski miedzynarodowych: TAK/NIE.* politycznych i gospodarczych |Liczba oséb w grupie- ................ , ;’;Z’St(’;:;éadz
Umiejetnosc¢ pracy stosunkéw miedzynarodowych 2. e, dysponowania
z komputerem (programy oraz problematyki spotecznej - (wskaza¢ podmiot) wskazana osoba
z grupy Microsoft Officeoraz | e lat Poziom kursu - .......... , - dysponuje na
znajomos¢ obstugi sprzetu audio- Liczba godzin lekcyjnych - ......... , podstawie
video): TAK/NIE.* Liczba osdb w grupie - ................ R




Ogtoszenie o zamodwieniu na ,Prowadzenie w Ministerstwie Spraw Zagranicznych kurséw z pieciu jezykéw obcych na poziomie B1, B2, C1 z
uwzglednieniem tematyki politycznych i gospodarczych stosunkéw miedzynarodowych oraz problematyki spotecznej”, znak: BDG.741.038.2020

3
Sumaryczna liczba godzin lekcyjnych
WYNOSi ..ccvvnnnnn

(np. umowy o prace,
umowy zlecenia, itp.)
albo
- bede
dysponowac na
podstawie

(np. umowy
przedwstepnej itp. )

Przeprowadzone zajecia dydaktyczne dla: | dysponuje / bede
1. dysponowac
(wskazac podmiot) (niepotrzebne
Poziom kursu -.......... , skreslic)
ksztatcen . fitologii Liczba godzin lekcyjnych - ......... ,  wrazz
Wy s.zta ce.me. rr'laglsFer '_° oglt Liczba os6b w grupie- ................ , informacj o
obcej/magister lingwistyki 2 podstawie do
. 4 *  sssssssssass dysponOWania
;tnc:gxzrsj:lz.a sdnier politvi Liczba lat do$wiadczenia (wskazac podmiot) wskazana osoba
- :aniczne' igs o polity w nauczaniu danego jezyka | Poziom kursu -.......... , - dysponuje na
_g 115p obcego w zakresie tematyki | Liczba godzin lekcyjnych - ......... , podstawie
. miedzynarodowych: TAK/NIE.* . . . . .
Francuski L ,, politycznych i gospodarczych |Liczba oséb w grupie - ................ N
Umiejetnosé pracy B} .
K ¢ ( stosunkéw miedzynarodowych O
ZKompu e.rem progr.amy oraz problematyki spotecznej - | Sumaryczna liczba godzin lekcyjnych (np. umowy o prace,
z grupy Microsoft Office oraz lat wynosi umowy zlecenia, itp.)
znajomosé obstugi sprzetu audio- | TSR Em albo
video): TAK/NIE.* - bede
dysponowac na
podstawie
(np. umowy
przedwstepnej itp. )
Francuski Wyksztatcenie: magister filologii Liczba lat doswiadczenia Przeprowadzone zajecia dydaktyczne dla: | dysponuje / bede
obcej/magister lingwistyki W nauczaniu danego jezyka 1. s dysponowac

4 - niepotrzebne skreslié.
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stosowanej.*

Znajomos¢ zagadnien polityki
zagranicznej i spraw
miedzynarodowych: TAK/NIE.*
Umiejetnosc¢ pracy

z komputerem (programy

z grupy Microsoft Office oraz
znajomos¢ obstugi sprzetu audio-
video): TAK/NIE.*

obcego w zakresie tematyki
politycznych i gospodarczych
stosunkéw miedzynarodowych
oraz problematyki spotecznej -
............ lat

(wskaza¢ podmiot)
Poziom kursu -.......... )
Liczba godzin lekcyjnych - ......... ,
Liczba osdb w grupie - ................ ,

(wskaza¢ podmiot)
Poziom kursu - .......... ,

Liczba godzin lekcyjnych- ......... ,
Liczba oséb w grupie -
30
Sumaryczna liczba godzin lekcyjnych

WYNOSi ..ocvvrnannn

(niepotrzebne
skreslic)
wraz z
informacja o
podstawie do
dysponowania
wskazang osoba
- dysponuje na
podstawie

(np. umowy o prace,
umowy zlecenia, itp.)
albo
- bede
dysponowac na
podstawie

(np. umowy
przedwstepnej itp. )

Francuski

Wyksztatcenie: magister filologii
obcej/magister lingwistyki
stosowane;j. >

Znajomos¢ zagadnien polityki
zagranicznej i spraw
miedzynarodowych: TAK/NIE. *
Umiejetnosc¢ pracy

z komputerem (programy

z grupy Microsoft Office oraz
znajomosc¢ obstugi sprzetu audio-
video): TAK/NIE.*

Liczba lat doswiadczenia
W nauczaniu danego jezyka
obcego w zakresie tematyki
politycznych i gospodarczych
stosunkéw miedzynarodowych
oraz problematyki spotecznej -

Przeprowadzone zajecia dydaktyczne dla:

(wskaza¢ podmiot)
Poziom kursu -.......... ,
Liczba godzin lekcyjnych - ...
Liczba oséb w grupie - ................ ,

(wskazacé podmiot)
Poziom kursu -.......... ,
Liczba godzin lekcyjnych -
Liczba osdb w grupie - ................ ,
3
Sumaryczna liczba godzin lekcyjnych
WYNOSi ..ccvveennn

dysponuje / bede
dysponowac
(niepotrzebne
skresli¢)
wraz z
informacja o
podstawie do
dysponowania
wskazang osobg
- dysponuje na
podstawie

(np. umowy o prace,
umowy zlecenia, itp.)
albo
- bede

® - niepotrzebne skresli¢.
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dysponowac na
podstawie

(np. umowy
przedwstepnej itp. )

Wyksztatcenie: magister filologii

Przeprowadzone zajecia dydaktyczne dla:

dysponuje / bede
dysponowac
(niepotrzebne
skreslic)
Wwraz z
informacja o

kazac 1 X
obcej/magister lingwistyki . (wskazac podmiot) podstawie do
. Poziom kursu -.......... , dysponowania
stosowanej. vsp
Znaiomodé zagadnien politvki Liczba lat doswiadczenia Liczba godzin lekcyjnych - ......... , wskazang osobg
) . . -g poity W nauczaniu danego jezyka |Liczba oséb w grupie - ................ , - dysponuje na
zagranicznej i spraw . . :
. obcego w zakresie tematyki 2. e, podstawie
. . miedzynarodowych: TAK/NIE.* . . . .
Hiszpanski . . politycznych i gospodarczych (wskazacé podmiot) |
Umiejetnosé pracy B . .
2 komputerem (program stosunkéw miedzynarodowych |Poziom kursu - .......... S T
P . proe ) y oraz problematyki spotecznej - |Liczba godzin lekcyjnych - ......... , (np. umowy o prace,
z grupy Microsoft Office oraz . . . umowy Zzlecenia, itp.)
. y . I lat Liczba os6b w grupie - ................ ,
znajomos¢ obstugi sprzetu audio- 3 albo
. . TAK/NIE.* C e i
video) / Sumaryczna liczba godzin lekcyjnych bede i
. dysponowac na
WYNOSi ..ccvovrnen .
podstawie
(np. umowy
przedwstepnej itp. )
Wyksztatcenie: magister filologii Liczba lat doswiadczenia Przeprowadzone zajecia dydaktyczne dla: | dysponuje / bede
obcej/magister lingwistyki W nauczaniu danego jezyka 1. e, dysponowa¢
stosowanej. * obcego w zakresie tematyki (wskaza¢ podmiot) (niepotrzebne
Hiszpanski Znajomos¢ zagadnien polityki politycznych i gospodarczych |Poziom kursu - .......... , skreslic)
zagranicznej i spraw stosunkéw miedzynarodowych |Liczba godzin lekcyjnych - ... , fwraz?
miedzynarodowych: TAK/NIE.* oraz problematyki spotecznej - | Liczba oséb w grupie - ................ , ;r;(?szr:;?fd%
Umiejetnos¢ pracy | e lat 2. e

dysponowania

6 - niepotrzebne skreslic.
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z komputerem (programy

z grupy Microsoft Office oraz
znajomos¢ obstugi sprzetu audio-
video): TAK/NIE.*

(wskaza¢ podmiot)
Poziom kursu - .......... )
Liczba godzin lekcyjnych - ......... ,
Liczba osdb w grupie - ................ ,
3
Sumaryczna liczba godzin lekcyjnych
WYNOSi ....ocneee..

wskazang osoba
- dysponuje na
podstawie

(np. umowy o prace,
umowy zlecenia, itp.)
albo
- bede
dysponowac na
podstawie

(np. umowy
przedwstepnej itp. )

10.

Niemiecki

Wyksztatcenie: magister filologii
obcej/magister lingwistyki
stosowanej.”

Znajomos¢ zagadnien polityki
zagranicznej i spraw
miedzynarodowych: TAK/NIE.*
Umiejetnosc¢ pracy

z komputerem (programy

z grupy Microsoft Office oraz
znajomosc¢ obstugi sprzetu audio-
video): TAK/NIE.*

Liczba lat doswiadczenia w
nauczaniu danego jezyka
obcego w zakresie tematyki
politycznych i gospodarczych
stosunkéw miedzynarodowych
oraz problematyki spotecznej -
............ lat

Przeprowadzone zajecia dydaktyczne dla:

(wskaza¢ podmiot)
Poziom kursu - .......... ,
Liczba godzin lekcyjnych -
Liczba osdb w grupie - ................ ,

(wskazacé podmiot)
Poziom kursu -.......... ,
Liczba godzin lekcyjnych - ......... ,
Liczba osdb w grupie - ................ ,
30
Sumaryczna liczba godzin lekcyjnych
WYNOSi ..ocvrnnannn

dysponuje / bede
dysponowac
(niepotrzebne
skreslic)
wrazz

informacja o
podstawie do
dysponowania

wskazang osoba

- dysponuje na
podstawie
(np. umowy o prace,
umowy zlecenia, itp.)
albo
- bede
dysponowac na
podstawie

(np. umowy

7 - niepotrzebne skreslic.

53




Ogtoszenie o zamodwieniu na ,Prowadzenie w Ministerstwie Spraw Zagranicznych kurséw z pieciu jezykéw obcych na poziomie B1, B2, C1 z
uwzglednieniem tematyki politycznych i gospodarczych stosunkéw miedzynarodowych oraz problematyki spotecznej”, znak: BDG.741.038.2020

przedwstepnej itp. )

11.

Rosyjski

Wyksztatcenie: magister filologii
obcej/magister lingwistyki
stosowanej.*

Znajomos¢ zagadnien polityki
zagranicznej i spraw
miedzynarodowych: TAK/NIE.*
Umiejetnosc¢ pracy

z komputerem (programy

z grupy Microsoft Office oraz
znajomos¢ obstugi sprzetu audio-
video): TAK/NIE.*

Liczba lat doswiadczenia
W nauczaniu danego jezyka
obcego w zakresie tematyki
politycznych i gospodarczych
stosunkéw miedzynarodowych
oraz problematyki spotecznej -
............ lat

Przeprowadzone zajecia dydaktyczne dla:

(wskazac podmiot)
Poziom kursu - .......... )
Liczba godzin lekcyjnych - ......... ,
Liczba os6b w grupie - ................ ,

(wskaza¢ podmiot)
Poziom kursu - .......... ,
Liczba godzin lekcyjnych - ......... ,
Liczba osdb w grupie - ................ ,
3
Sumaryczna liczba godzin lekcyjnych
WYNOSI eeevrnee.

dysponuje / bede
dysponowac
(niepotrzebne
skreslic)
wraz z
informacja o
podstawie do
dysponowania
wskazang osobg

- dysponuje na
podstawie

(np. umowy o prace,
umowy zlecenia, itp.)
albo
- bede
dysponowac na
podstawie

(np. umowy
przedwstepnej itp. )

Metodyk

Metodyk powinien posiadac:
1)  Tytut magistra filologii obcej lub lingwistyki stosowanej;

2)  Co najmniej 5- letnie doswiadczenie w nauczaniu jezykdw obcych oséb dorostych;

3) Co najmniej 3 - letnie doswiadczenie na stanowisku metodyka.

Lp. L . Informacja dotyczaca dysponowania osoba wskazang w
i Doswiadczenie, o ktorym mowa w Doswiadczenie, kazi
Imie i nazwisko Wyksztatcenie metodyka okt 2' powyi\(/ej o ktérym mowa w pkt.3 wykazie
powyzel + Informacja o podstawie do dysponowania wskazang osobg
A B C D E
12. Wyksztatcenie: magister Liczba lat do$wiadczenia w Liczba lat doswiadczenia dysponuje / bede dysponowa¢
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filologii obcej/magister nauczaniu jezykéw obcych oséb na stanowisku metodyka (niepotrzebne skresli¢)

lingwistyki stosowanej* dorostych | e lat ) ) )
wraz z informacjq o podstawie do

dysponowania wskazang osobg
- dysponuje Na PodstaWwie .......ccccceeeerveeeesciveeennnns
(np. umowy o prace, umowy zlecenia, itp.)
albo
- bede dysponowac na podstawie .........cceceeeveeriieeenieenae
(np. umowy przedwstepnej itp. )

(wymagany kwalifikowany podpis elektroniczny osoby uprawnionej do reprezentacji Wykonawcy)
albo

(podpis i piecze¢ osoby uprawnionej do reprezentacji Wykonawcy)
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