)\ POWIATOWA STACJA SANITARNO - EPIDEMIOLOGICZNA
| W ZAKOPANEM

Zakopane, dnia 31 lipca 2023 r.
KD.210.2.2023

Dyrektor Powiatowej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej w Zakopanem
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO PRACY

w Powiatowej Stacji Sanitarno - Epidemiologicznej w Zakopanem, ul. Chramcowki 19a

1. Nazwa stanowiska pracy:

Referent w Sekeji Administracyjno-Techniczne;j i Zaopatrzenia

Zatrudnienie na podstawie: umowy o prace, wynagrodzenie wg Rozporzadzenia Ministra
Zdrowia w sprawic warunkow wynagradzania pracownikéw podmiotdw leczniczych
dziatajgcych w formie jednostki budzetowej z dnia 17 lipca 2014 r. (tekst jedn.: Dz.U. z
2022 r. poz. 1530 7z p6zn. zm.).

wymiar ctatu — 1;

miejsce wykonywania pracy - Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Zakopanem,
powiat tatrzanski.

2. Wymagania niezbedne:

a) minimalne wyksztatcenic $rednie:

b) umieje¢tnosc obstugi komputera, znajomo$é programow biurowych MS Office;

¢) umiejetnosé obstugi urzgdzen biurowych;

d) znajomos¢ jezyka ukrainskiego na poziomic komunikatywnym;

¢) o$wiadczenie o pehnej zdolnosé do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych.

3. Wymagania dodatkowe:

a) umiejgnosé pracy w zespole, bardzo dobra organizacja pracy wlasnej, odpowicdzialnosé,
sumiennos¢, skrupulatnosc, zaangazowanie;

b) odpornosé na stres;

¢) wysoka kultura osobista.

4. Zakres wykonywanych zadar na stanowisku m.in.:
a) wykonywanic czynnosci biurowych zwigzanych 7 tworzeniem, przechowywaniem
1 odpowiednim wykorzystywaniem dokumentacji, obstugiwanie korespondencji urzgdowe;
(W tym w jezyku ukraifiskim);
b) przyjmowanie i obstuga intercsantow (w tym w jezyku ukrainskim);
¢) przyjmowanic wnioskéw klientow (w tym w j¢zyku ukrainskim);
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d) pomoc przy archiwizowaniu dokumentow;

¢) udziat w prowadzeniu rejestrow, wykazow, ewidencji;

f) wykonywanie innych czynnosci okreslonych w Regulaminic organizacyjnym Stacji oraz
sleconych przez Dyrektora Stacji/Opickuna, jezeli nie sg one sSprzeczne 7 przepisami prawa.
Slosowanie przepisow prawa dotyczgcych tajemnicy shuzbowej oraz ochrony danych
osobowych; przestrzeganic sasad ctyki, ergonomil, bezpicczenstwa 1 higiecny pracy oraz
stosowanic przepisdw prawa dotyczgcee ochrony przeciwpozarowce).

5. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

a) CV z opisem przebiegu pracy zawodowej, list motywacyjny whasnorecznic podpisany;
b)kserokopia dokumentow potwicrdzajgcych posiadanc wyksztalcenie 1 kwalifikacje
rawodowe;

¢) kserokopie dokumentow potwicrdzajgcych doswiadezenie zawodowe;

d) kwestionariusz dla osoby ubicgajgcej si¢ 0O satrudnienic  wiasnorecznie  podpisany
(zalgcznik nr 1 do ogloszenia o naborze);

¢) klauzula informacyjna w procesie rekrutacji wiasnorecznic podpisana (zalgeznik
nr 2 do ogloszenia o naborze);

f) o$wiadczenic o zgodzic na przetwarzanic danych osobowych whasnoreeznie podpisane
(zalgeznik nr 3 do ogloszenia o naborze);

¢) o$wiadczenie 0 posiadaniu sdolnosei do czynnosci prawnych oraz korzystania z petni praw
publicznych (zalgeznik nr 4 do ogloszenia o naborze).

Wymagane dokumenty aplikacyjne powinny byé wlasnor¢eznic podpisanc, natomiast
slozone kserokopic dokumentéw opatrzone opisem ,,7a 2g0dnos¢ 7 oryginalem” oraz
podpisane przez kandydata.

W przypadku zlozenia dokumentow przez kandydata sporzadzonych w jezyku obcym
nalezy przedlozy¢ ich przysiegle tlumaczenie.

6. Termin, sposéb i micjsce skladania dokumentow:

Dokumenty nalezy sktadac osobiscic do sekretariatu Powiatowej Stacji  Sanitarno-
Epidemiologiczne] w Zakopanem, ul. Chramcowki 19a 7z dopiskiem . Nabér na stanowisko
Referent w Sekcji Administracyjno-Technicznej i Zaopatrzenid .

Powiatowa Stacja Sanitarno - Epidemiologiczna
ul. Chramcéwki 19a
34-500 Zakopanc

Termin skladania ofert: do dnia 4 sicrpnia 2023 r. do godz. 15:00.

W miesigcu lipcu 2023 r. wskaznik zatrudnicnia 0sob niepetosprawnych w PSSIE Zakopane,
w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej 1 spotecznej oraz zatrudnieniu 0s0b
nicpeosprawnych byl nizszy niz 6%. W takicj sytuacji pierwszenstwo w zatrudnieniu na
wskazanym stanowisku przystuguje osobie niepetnosprawnej, 0 ile spetnia wymagania
pPOWYZE].

)



7. Dodatkowe informacje:

Dokumenty, ktére wplyng lub zostang ztozone do Powiatowej Stacji Sanitarno
Epidemiologicznej w Zakopanem po terminie nie bedg rozpatrywane. Zakwalifikowani
kandydaci zostang powiadomieni o terminie dalszego posigpowania. Informacja o wynikach
naboru zostanie zamicszczona na stronie internetowej Stacji, BIP oraz tablicy informacyjnc;j
w siedzibie PSSE Zakopane. Dokumentow nic odsytamy. Oferty 0s6b niezakwalifikowanych
zostang komisyjnie zniszczone.

Zatrudnienic na czas okreslony od 16 sierpnia 2023 r. do 31 grudnia 2023 r.
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Sanitarno-Epidemiologicznej
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