PROKURATOR OKREGOWY
W POZNANIU
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Zarzgdzenie Nr 131/18
Prokuratora Okreggowego w Poznaniu
z dnia 20 grudnia 2018 roku
W sprawie
zasad zwrotu kosztéw podrézy $swiadkéw, oséb towarzyszacych
oraz bieglych, thumaczy, specjalistéw nie bedacych funkcjonariuszami organéw

procesowych

Na podstawie art. 23 § 3 Ustawy z dnia 28 stycznia 2016 roku Prawo
o Prokuraturze (tj. DzU. z 2017 roku, poz. 1767 z pézn. zm.) w zwigzku
z § 56 ust. 1 pkt 6 i § 102 pkt. 4 Rozporzagdzenia Ministra Sprawiedliwosci
7 dnia 7 kwietnia 2016 roku - Regulamin wewngtrznego urzedowania powszechnych
jednostek organizacyjnych prokuratury (tj. Dz. U. z 2017 roku, poz. 1206 z p6Zn. zm.) oraz
art. 618a — 618 Ustawy z dnia 6 czerwca 1997 roku Kodeks postepowania karnego (tj. bz,
7 2018 roku, poz. 1987 z p6ézn. zm.)

zarzgdzam
§ 1
Zwrot kosztéw podrézy $wiadkow, osob towarzyszacych oraz biegtych, tlumaczy,
specjalistow nie bedacych funkcjonariuszami organéw procesowych nastgpowaé bedzie

w Prokuraturze Okregowej w Poznaniu wedlug zasad zawartych w zalaczniku do niniejszego
zarzgdzenia.

§2

Traci moc Zarzadzenie Prokuratora Okr¢gowego Nr 145/16 z dnia 22 grudnia 2016
roku w sprawie zasad zwrotu kosztdw podrozy $wiadkow, 0s6b towarzyszacych oraz
biegtych, thumaczy, specjalistow nie bedacych funkcjonariuszami organow procesowych.

§3

Zarzadzenie wchodzi w  zycie z dniem podpisania, z mocg obowigzujaca od
dnia 1 stycznia 2019 roku.

Poznan, dnia¢0 grudnia 2018 roku
or Pkregowy
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Audytor




Zatgeznik do Zarzadzenia Nr 131/18
Zasady zwrotu kosztéw podrézy swiadkéw, os6b towarzyszacych, oraz
bieglych, thumaczy, specjalistéw nie bedacych funkcjonariuszami organéw

procesowych w Prokuraturze Okregowej w Poznaniu

1. Przed wezwaniem $wiadka, bieglego, tlumacza, specjalisty, ktorego
stawiennictwo moze spowodowaé konieczno$¢ zwrotu kosztéw podrézy, noclegu
lub utraconego zarobku prokurator jest zobowigzany do rozwazenia
przeprowadzenia czynno$ci w trybie art. 177 § la kpk, tj. przy wykorzystaniu
sprzetu do przeprowadzenia wideokonferencji dziatajgcego w Prokuraturze
Okregowej w Poznaniu oraz Prokuraturach Rejonowych w Gnieznie, Lesznie
i Pile.

2. Swiadkowi, osobie towarzyszgcej, bieglym, tlumaczom, specjalistom nie
bedacym funkcjonariuszami organow procesowych, ktérzy stawili si¢ na
wezwanie Prokuratury, przystuguje zwrot kosztéw podrézy do Prokuratury lub
miejsca wykonywania czynnosci procesowych w wysokosci faktycznie
poniesionych, racjonalnych i celowych wydatkow.

3. W przypadku obliczania naleznosci z tytutu zwrotu kosztow przejazdu wiasnym
pojazdem jako iloczynu przejechanych kilometrow i stawki za jeden kilometr
(podr6z tam i z powrotem). Goérna granica stawki okreslona jest w
Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 29 stycznia 2013r.
w sprawie nalezno$ci przyshugujacych pracownikowi zatrudnionemu W
panstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej z tytutu podrozy
stuzbowej (Dz.U. z 2013r., poz.167).

4. Zwrot kosztéw przejazdu wiasnym pojazdem nastgpuje wedtug ponizszych
stawek za jeden kilometr, w podziale na:

1) Dbieglych, thumaczy, specjalistbw _nie bedgcym funkcjonariuszami
organéw procesowych w wysokosci

- 0,60 zVkm dla samochodu o pojemnodci silnika powyzej 900 cm’

- 0,30 ztkm dla samochodu o pojemnosci silnika ponizej 900 cm’

- 0,30zVkm dla motocykla i motoroweru

2) $wiadkéw, osoby towarzyszace, W wysokosci
- 0,40 zVkm dla samochodu o pojemnosci silnika powyzej 900 cm?
. 020zVkm dla samochodu o pojemnosci silnika ponizej 900 cm’
- 0,20 zVkm dla motocykla i motoroweru
5. Przyznane przez prokuratora stawki wyzszej niz okreslonej w pkt. 4 wymaga
szczegdtowego uzasadnienia w wydanym postanowieniu.
6. Odlegto$¢ miedzy miejscowosciami ustalana jest na podstawie optymalnej trasy
przejazdu publikowanej na stronie internetowe;j www.maps.google.pl




7. W przypadku przejazdu kilku oséb jednym samochodem zwrot kosztow
podrozy przystuguje tylko jednej osobie.

8. Wraz z wnioskiem o zwrot kosztéw przejazdu wlasnym pojazdem $wiadek,
osoba towarzyszaca, biegly, thumacz, specjalista nie bgdacy funkcjonariuszem
organéw procesowych winien okaza¢ dowodd rejestracyjny pojazdu, jako
potwierdzenie odbycia podrozy.

9. Zwrot kosztéw podrézy $rodkiem komunikacji publicznej przyznawany bedzie
w wysokosci faktycznie poniesionych racjonalnych i celowych wydatkéw
udokumentowanych biletami z uwzglednieniem posiadanej ulgi na dany srodek
transportu, bez wzgledu na to, z jakiego tytutu ulga przystuguje.

10.Jezeli przedstawienie dokumentu - biletu nie jest mozliwe, wnioskodawca
sklada pisemne o$wiadczenie o dokonanym wydatku i przyczynach braku jego
udokumentowania.

11.Zwrot kosztéw przejazdu $rodkami komunikacji miejscowej wyptacany bedzie
w wysokosci udokumentowanej biletami lub w formie ryczaltu, w wysokosci
okreslonej w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spotecznej z dnia 29
stycznia 2013r. w sprawie naleznosci przystugujgcych  pracownikowi
zatrudnionemu w pafstwowej lub samorzadowej jednostce sfery budzetowej
z tytutu podrézy stuzbowej (Dz.U. z 2013r., poz.167).

12.Swiadkowi, osobie towarzyszgcej, bieglym, thumaczom, specjalistom nie
bedacym funkcjonariuszami organdw procesowych na ich zadanie moze by¢
przyznany zwrot zarobku lub utraconego dochodu z powodu stawiennictwa na
wezwanie Prokuratury.

13. Wraz z wnioskiem o zwrot zarobku lub dochodu $wiadek, osoba towarzyszaca,
biegly, thumacz, specjalista nie bedacy funkcjonariuszem organow procesowych
przedkiada zas$wiadczenie pracodawcy, okreslajace wysokos§¢ utraconego
wynagrodzenia za czas tego zwolnienia w celu uzyskania przez pracownika od
wiasciwego organu rekompensaty pienigznej z tego tytulu —w wysokosci i na
warunkach przewidzianych w odrgbnych przepisach. Wzor za$wiadczenia
stanowi zatgcznik nr 1 do niniejszego Zarzgadzenia.

14.0soby prowadzace dziatalno$¢ gospodarcza, W przypadku zgtoszenia wniosku 0
zwrot utraconego dochodu, winny przedstawi¢ dokument potwierdzajgcy
prowadzenie dziatalnosci gospodarcze;.

15.G6rng granicg naleznosci stanowi rownowarto$¢ 4,6% kwoty bazowej dla os6b
zajmujacych Kierownicze stanowiska panstwowe, ktorej wysoko$¢, ustalona
wedlug odrebnych zasad, okresla ustawa budzetowa. W przypadku gdy
ogloszenie ustawy budzetowe;j nastapi po dniu 1 stycznia roku, ktorego dotyczy
ustawa budzetowa, podstawe obliczenia naleznosci za okres od 1 stycznia do
dnia wej$cia w zycie lub ogtoszenia ustawy budzetowej stanowi kwota bazowa
w wysokosci obowigzujacej w grudniu roku poprzedniego.

16. Wskazane wyzej naleznosci nie przystuguja $wiadkowi, osobie towarzyszacej,
biegtemu, thumaczowi, specjalistom nie bedacymi funkcjonariuszami organow
procesowych, zatrudnionym Ww organie wladzy publicznej jezeli powolany
zostal do zeznawania w zwigzku z tym zatrudnieniem.




17.Swiadkowi, osobie towarzyszacej, bieglemu, tlumaczowi, specjalistom nie
bgdgcymi funkcjonariuszami organéw procesowych, ktérzy stawili sie na
wezwanie Prokuratury przystuguje zwrot kosztéw noclegu oraz kosztéw
utrzymania w miejscu wykonywania czynnosci procesowych, ktéry jest
dokonywany wedhug zasad okreslonych w Rozporzgdzeniu Ministra Pracy i
Polityki Spotecznej z dnia 29 stycznia 2013r. w sprawie naleznosci
przystugujgcych  pracownikowi  zatrudnionemu w  panstwowej lub
samorzgdowe;j jednostce sfery budzetowej z tytutu podrézy stuzbowej (Dz.U. z
2013r., poz.167).

18.Zwrot kosztéw podrdzy, noclegu, utrzymania w miejscu wykonywania
czynnosci oraz utraconego zarobku lub dochodu przystuguje takze osobie
towarzyszacej Swiadkowi, jezeli $wiadek nie moze stawié sie na wezwanie bez
opieki takiej osoby.

19.Potrzebe przybycia wraz z osobg towarzyszgcg nalezy udokumentowaé poprzez
dolgczenie orzeczenia o stopniu niepetnosprawno$ci $wiadka lub zaswiadczenia
lekarza, iz w dniu wezwania wymaga on opieki innej osoby.

20.Zwrot kosztow podrézy, noclegu, utrzymania w miejscu wykonywania
czynno$ci oraz utraconego zarobku lub dochodu przystuguje $§wiadkowi takze
wtedy, jezeli stawil si¢ na wezwanie, a nie zostat przestuchany.

21.W przypadku wezwania na ten sam dzien w kilku sprawach zwrot ww.
naleznosci przyznaje si¢ tylko raz.

22.Naleznosci, o ktérych mowa wyzej Prokurator przyznaje na wniosek, skiadary
niezwlocznie — w terminie zawitym 3 dni od dnia stawienia si¢ na wezwanie
Prokuratury. Termin zlozenia wniosku jest zawity, co oznacza, iz wniosek
zlozony po terminie jest bezskuteczny. Wzor wniosku stanowi zatacznik nr 2
do niniejszego Zarzadzenia.

23.Swiadka, osobe towarzyszaca, biegtego, thumacza, specjalistg nalezy pouczy¢ o
prawie i sposobie ztozenia wniosku o zwrot naleznosci z tytutu stawiennictwa i
skutkach niezachowania terminu czynigc wzmianke w protokole z czynnosci
przeprowadzanej

z jego udziatem.
24.Wraz z wnioskiem o przyznanie naleznosci wnioskodawca winien poda¢ numer

rachunku bankowego w przypadku wniosku o zwrot naleznosci na konte
bankowe. We wniosku i za$wiadczeniach nalezy wpisa sygnatur¢ sprawy
wskazang na wezwaniu.

Zatgezniki:

1) wzér zaswiadczenia
2) wzor wniosku



Zalgcznik nr 1

................................................................

(pracodawca oraz jego
siedziba lub miejsce
zamieszkania)

(nr REGON - EKD)
S5 S I Sl

ZASWIADCZENIE O UTRACONYM WYNAGRODZENIU PRACOWNIKA

Stosownie do § 16 ust. 2 Rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Socjalnej
z dnia 15 maja 1996r. w sprawie sposobu usprawiedliwiania nieobecnosci w pracy oraz
udzielania pracownikom zwolnien od pracy (j.t. Dz.U. z 2014r., poz.1632.) zaswiadczam, iz
W zwigzku z nieobecnos$cig w pracy z powodu

..........................................................................
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utracifa wynagrodzenie W WYSOKOSCI .........criiiiisismimiosamninmiissmvessnassssassnsisssiass (brutto).

Powyzsze zaéwiadczenie wydaje si¢ na wniosek pracownika w celu uzyskania
rekompensaty za utracone wynagrodzenie w okre$lonej wyzej wysokosci.

Nalezno$é prosze wyptacié w gotéwce w kasie /przekazaé na adres zamieszkania / przela¢ na

-------------------------------------------------

/podpis osoby wystawiajacej zaswiadczenie/

*) Niepotrzebne skreslié



Zakgcznik nr 2

................................................................
...............................................................

...............................................................

Prokuratura

-----------------------------------------------------------

WNIOSEK O ZWROT KOSZTOW STAWIENNICTWA
W PROKURATURZE

W zwigzku ze stawiennictwem w Prokuraturze W dniul ..o

Wnosz¢ 0 Zwrot KoSztow przejazdu Na trasie ..o

1. pojazdem (samochdd, motorower, MOLOCYKI™) 1II T€] wuuvvuvvurmmsecrsinmssisssanssmissnnnnse :

) KOSZE PrZEJAZAUL covvrvrrcisirrerisiissssmmssiesmssmsessiismss st ssssssas s tmssssassssess

B xermrensssionsasss ssane Ri B emermmsemrihaisassiveon X2 T cecaiuniisnnensitsesasvesves zt
(liczba km) (stawka za km)

2. W KWOCIE  .oeccivssmvinssisnnssiimvisssrasssssrismnsssnnssngnssssssssvos zt, zgodnie z zalgczonymi

biletami komunikacji publicznej *)

3. Wyptacenie wynagrodzenia za utracony zarobek/dochéd w  kwocie
.............................. zt, na podstawie przedlozonego za$wiadczenia z zaktadu

pracy/o$wiadczenia*)

4. Wyplacenie ryczaltu za przejazd $rodkami komunikacji miejscowej w kwocie
................................... 75 %)



5. Wyplacenie ryczaltu za nocleg W KWOCIE vevveveevevrersioeosn, zt. *)
6. Wyplacenie kosztéw utrzymania (diety) W KWOCIE w...vevrvvovoeerensoeo, o/, i)
7. Naleznos¢ prosz¢ wyplaci¢ gotéwka w kasie/przekaza¢ na adres zamieszkania *)

8. Naleznos$¢ proszg przekazaé na méj rachunek bankowy o numerze*)

-------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

/podpis czytelny/
*) Niepotrzebne skreglié

e W przypadku przejazdu wilasnym samochodem nalezy przedstawié dowdd
rejestracyjny

o W przypadku braku biletéw $wiadek sklada pisemne o$wiadczenie o przyczynach
ich braku.




