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ZARZADZENIE NR 5/2023
DYREKTORA POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ
W KOZIENICACH

z dnia 16 pazdziernika 2023 r.
w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-

Epidemiologicznej w Kozienicach

Na podstawie art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej
(Dz. U. z 2023 r. poz. 338 i 1688) oraz § 8 Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Kozienicach stanowigcego zatacznik nr 8 do zarzadzenia nr 327
Wojewody Mazowieckiego z dnia 23 wrzesnia 2020 r. wsprawie nadania statutow
Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie oraz powiatowym stacjom
sanitarno-epidemiologicznym polozonym na terenie wojewodztwa mazowieckiego,
zmienionego zarzadzeniem nr 372 z dnia 21 pazdziernika 2020 r., zarzadzeniem nr 218 z dnia
17 maja 2021 r., zarzadzeniem nr 481 z dnia 8 grudnia 2021 r., zarzadzeniem z dnia 6 lipca
2022 r., zarzadzeniem z dnia 10 listopada 2022 r. oraz zarzadzeniem z dnia 13 stycznia 2023 r.

zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologiczne;j

w Kozienicach, stanowiacy zalgcznik do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 8/2020 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno -
Epidemiologicznej w Kozienicach z dnia 2 listopada 2020 r. w sprawie wprowadzenia

Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Kozienicach.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewode Mazowieckiego,

z mocg od dnia 1 stycznia 2023 r.
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UZASADNIENIE
do projektu zarzadzenia Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w
Kozienicach w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji

Sanitarno-Epidemiologicznej w Kozienicach.

Wprowadzenie nowego Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Kozienicach jest konsekwencja zmiany, ktora zostala wprowadzona w
Statucie Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej stanowigcym zalgcznik nr 8 do
zarzadzenia Wojewody Mazowieckiego nr 327 z dnia 3 wrzesnia 2020 r w sprawie nadania
statutow Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie oraz powiatowym
stacjom polozonym na terenie woj. mazowieckiego zmienionego zarzadzeniem nr 372 z dnia
21 pazdziernika 2020 r. zarzadzeniem nr 218 z dnia 17 maja 2021 r. zarzadzeniem nr 481 z dnia
8 grudnia 2021 r. zarzadzeniem z dnia 6 lipca 2022 r., zarzadzeniem z dnia 10 listopada 2022

r. oraz zarzadzeniem z dnia 13 stycznia 2023 r.
Wprowadzone zmiany:

1) przekazanie nadzoru nad kosmetykami z Sekcji Zywnosci i Zywienia do Sekcji Higieny
Pracy.

2) przeniesienie stanowiska starszego informatyka 2z Oddzialu Ekonomiczno-
Administracyjnego do Oddziatlu Nadzoru podlegajacego bezposrednio pod

Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego.

W zwiazku z powyzszym zostal zmieniony schemat organizacyjny stanowiacy zalgcznik do

Regulaminu Organizacyjnego.




Zalgcznik do  zarzadzenia nr  5/2023 Dyrektora
Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej

w Kozienicach z dnia 16 pazdziernika 2023 r.

Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej

w Kozienicach

Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§ 1. Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej, zwany dalej
..Regulaminem”, okresla organizacj¢ wewnetrzna, zasady i tryb kierowania, zadania komorek
organizacyjnych, sposdb i dzialania Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej

w Kozienicach.

§ 2. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Kozienicach, dziala na podstawie:

1) ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekeji Sanitarnej (Dz. U. z 2023 r.
poz. 3381 1688);

2) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dzialalnosci leczniczej (Dz. U. z 2023 r.
poz. 991 i 1675);

3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. 2023 r. poz. 1270
z p6zn. zm.");

4) Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Kozienicach;

5) Regulaminu;

6) innych przepiséw obowigzujacych podmioty lecznicze niebedgce przedsigbiorcami,

prowadzone w formie jednostki budzetowe;.

§ 3. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Powiatowej Stacji - nalezy przez to rozumie¢ Powiatowa Stacje Sanitarno-
Epidemiologiczng w Kozienicach;
2) Powiatowym Inspektorze — nalezy przez to rozumie¢ Panstwowego Powiatowego

Inspektora Sanitarnego w Kozienicach;

1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz. U. z 2023 r. poz. 1273, 1407,1429,
1641, 1693 i 1872.



3) Dyrektorze — nalezy przez to rozumie¢ Dyrektora Powiatowej Stacji;
4) komorce organizacyjnej — nalezy przez to rozumiec oddzialy, sekcje,

a takze jednoosobowe samodzielne stanowiska pracy.

§ 4. 1. Powiatowa Stacja ma swojg siedzibe w Kozienicach przy ulicy Stawnej 27.
2. Obszarem dziatania Powiatowej Stacji jest teren powiatu kozienickiego,
w sktad ktorego wehodza gminy: Garbatka-Letnisko, Glowaczow, Gniewoszow, Graboéw nad

Pilica, Kozienice, Magnuszew, Sieciechdw.

Rozdzial 2

Organizacja wewngetrzna

§ 5. 1. Powiatowy Inspektor jest Dyrektorem.
2. Powiatowy Inspektor:
1) kieruje Powiatowg Stacja w spos6b zapewniajacy warunki sprawnej jej organizacji
pracy i efektywnego funkcjonowania;
2) reprezentuje Powiatowa Stacje na zewnatrz,
3) wykonuje inne zadania okreslone w przepisach prawa;
4) w czasie nieobecnosci Powiatowego Inspektora jego obowigzki wykonuje

upowazniony pracownik.

§ 6. 1. Dzialalnosciag poszczegdlnych komorek organizacyjnych kieruja kierownicy tych
komorek oraz osoby wykonujace obowigzki kierownika.
2. Kierownicy komorek organizacyjnych Powiatowej Stacji, osoby odpowiedzialne za
sekcje oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach pracy odpowiadaja za zgodne z
przepisami prawa, merytoryczne, wlasciwe i terminowe zalatwienie spraw.
3. W komorkach organizacyjnych, w razie niemoznosci wykonywania funkcji przez
kierownika, zastgpuje go wyznaczony przez niego pracownik w uzgodnieniu z Powiatowym
Inspektorem.
4. Szczegdtowy zakres obowigzkow  kierownikow  poszczegdlnych  komorek
organizacyjnych, osob odpowiedzialnych za Sekcje oraz pracownikow na samodzielnych
stanowiskach pracy ustala Powiatowy Inspektor.
5. Kierownicy komoérek organizacyjnych ustalajg szczegotowy zakres obowigzkow

podlegtym im pracownikom.



6. Powiatowemu Inspektorowi bezposrednio podlegaja wszystkie komorki organizacyjne i

samodzielne stanowiska pracy.

§ 7. 1. Badania laboratoryjne, pomiary i badania $rodowiskowe dla potrzeb Powiatowej Stacji
wykonuje Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Radomiu, Powiatowa Stacja
Sanitarno-Epidemiologiczna  w  Siedlcach i  Wojewodzka  Stacja  Sanitarno-
Epidemiologiczna w Warszawie.

2. Powiatowa Stacja swiadczy ustugi na zlecenie i rzecz osob fizycznych, prawnych oraz

jednostek organizacyjnych nie posiadajacych osobowosci prawnej w zakresie badan, analiz
i pomiaréw i innych czynnosci przewidzianych przepisami prawa, realizuje te dziatania w
oparciu o przepisy obowigzujacego prawa, a w szczegdlnodci zgodnie z zarzagdzeniami
wewnetrznymi Powiatowego Inspektora.

3. Srodki finansowe uzyskane w wyniku realizacji prac o ktérych mowa w ust.2,
stanowig dochod budzetu panstwa w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o

finansach publicznych.

Rozdzial 3

Podstawowe zadania realizowane w Powiatowe] Stacji

§ 8. 1. Powiatowa Stacja zapewnia realizacj¢ zadan Panstwowego Inspektora,
w zakresie sprawowania nadzoru nad warunkami:

1) higieny $rodowiska;

2) higieny pracy w zakladach pracy;

3) higieny proceséw nauczania i wychowania;

4) higieny wypoczynku i rekreacji;

5) zdrowotnymi zywnosci, zywienia i produktow kosmetycznych;

6) higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien spelnia¢ personel medyczny, sprzet oraz
pomieszczenia, w ktorych sa udzielane $wiadczenia zdrowotne w celu ochrony
zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wplywem szkodliwosci i ucigzliwosci
$rodowiskowych, zapobiegania powstawaniu choréb, w tym choréb zakaznych i
zawodowych.

2. Zadania, o ktorych mowa w ust. 1, Powiatowa Stacja realizuje w szczegoélnosci

poprzez:



1) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci kontrolnych i innych
czynnosci wynikajacych z zadan realizowanych przez Pafistwowego Inspektora;

2) opracowanie ocen i analiz srodowiskowych warunkujgcych zdrowie ludnosci;

3) dziatalno$¢ przeciwepidemiczng;

4) opracowanie analiz i ocen epidemiologicznych oraz stanu higieniczno-sanitarnego;

5) przygotowywanie projektéw decyzji i wykonywanie czynnosci w postgpowaniu
administracyjnym i w postepowaniu egzekucyjnym w administracji;

6) przygotowywanie i skladanie projektow wnioskéw o ukaranie do sgdow
rejonowych;

7) przygotowywanie spraw zwiazanych z wszczgeiem i prowadzeniem dochodzenia
oraz wnoszenie i popieranie oskarzenia w postgpowaniu uproszczonym zgodnie z
przepisami prawa;

8) inicjowanie, organizowanie, koordynowanie, prowadzenie i sprawowania nadzoru
nad dzialalnoscig na rzecz o$wiaty zdrowotnej, promocji zdrowia oraz szkolen;

9) sprawowanie nadzoru i egzekwowania higienicznych warunkéw pracy w zaktadach
pracy,

10) prowadzenie postgpowania i dokumentacji w sprawach stwierdzenia choroby
zawodowej 1 przygotowywanie w tych sprawach projektow decyzji
administracyjnych;

11) prowadzenie spraw w dziedzinie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;

12) sprawowanie nadzoru nad higieng $rodowiska zakladow nauczania

i wychowywania oraz placowkami wypoczynku i rekreacji  dzieci
i mlodziezy;

13) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieny srodowiska, obiektéw uzytecznosci
publicznej oraz miejsc zbiorowego wypoczynku i rekreacji;

14) sprawowanie nadzoru nad warunkami produkeji, transportu, przechowywania
i sprzedazy zywnosci oraz warunkéw Zywienia zbiorowego;

15) nadzér nad jakoscig zdrowotng zywnosci;

16) sprawowanie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi produkcji materiatlow
i obrotu materiatami, wyrobami przeznaczonymi do kontaktu z Zzywnoscia,
produktami kosmetycznymi oraz innymi wyrobami mogacymi mie¢ wplyw na
zdrowie ludzi;

17) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi w $rodkach

transportu komunikacji publicznej;



18) prowadzenie spraw zwiazanych ze statystyka publiczng;

19) opracowywanie projektow planéw pracy oraz sprawozdan z dzialalnosci
Powiatowej Stacji;

20) prowadzenie ~ spraw  administracyjnych, gospodarczych,  finansowych
1 pracowniczych:;

21) dziatalnos¢ w zespole reagowania kryzysowego;

22) nadzorowanie  przestrzegania przez producentéw, importeréw, osoby
wprowadzajace do obrotu, stosujace lub eksportujgce substancje chemiczne, ich
mieszaniny lub wyroby w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 25 lutego 2011 r.
o substancjach chemicznych i ich mieszaninach (Dz. U. 2022 r. poz. 1816)
obowigzkéw wynikajacych z tej ustawy oraz rozporzadzen Wspdlnot

Europejskich w niej wymienionych.

§ 9. Panstwowy Inspektor moze prowadzi¢ sprawy powierzone przez Mazowieckiego

Panstwowego Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego

Rozdzial 4

Dziatalnos¢ lecznicza i struktura zaktadu leczniczego powiatowej stacji

§ 10. 1. Powiatowa Stacja prowadzi dzialalnos¢ lecznicza zgodnie z ustawa z dnia 15
kwietnia 2011 r. o dzialalnosci leczniczej, polegajacg na udzielaniu ambulatoryjnych
$wiadczen zdrowotnych.

2. Dzialalno$¢ lecznicza Powiatowej Stacji realizowana jest przez zaklad leczniczy
o nazwie Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna w Kozienicach.
3. W strukturze organizacyjnej zakladu leczniczego wyodrgbnia si¢ jednostke
organizacyjng o nazwie Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna oraz przypisane
do niej komorki organizacyjne:

1)  Sekcja Higieny Komunalnej;

2)  Sekcja Higieny Zywnosci i Zywienia;

3) Sekcja Epidemiologii;

4)  Sekcja Higieny Dzieci i Mlodziezy;

5) Sekcja Higieny Pracy;

6) Stanowisko Pracy do Spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;



7)  Sekcja Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia.

Rozdzial 5

Struktura organizacyjna Powiatowe] Stacji

§ 11. 1. W sklad Powiatowej Stacji wchodzg nastgpujgce komorki organizacyjne:
1) Gléwny Specjalista do spraw Systemu Jakosci Nadzoru;
2) Oddziat Nadzoru:
a) Sekcja Higieny Komunalnej,
b) Sekcja Higieny Zywnosci i Zywienia,
¢) Sekcja Epidemiologii,
d) Sekcja Higieny Dzieci i Mlodziezy,
e) Sekcja Higieny Pracy,
f) Stanowisko Pracy do Spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;
g) Stanowisko Pracy do spraw Obstugi Informatyczne;j;
3) Sekcja Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia;
4) Oddzial Ekonomiczny i Administracyjny:
a) Gtéwny Ksiegowy,
b) Stanowisko Pracy do spraw Pracowniczych,
¢) Sekcja Administracyjna,
d) Stanowisko Pracy do spraw Obstugi Sekretariatu,
¢) Stanowisko Pracy do spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy,
f) Stanowisko Pracy do spraw Ochrony Danych,
g) Stanowisko Pracy do spraw Obstugi Prawnej.

2. Schemat organizacyjny Powiatowej Stacji okresla zatgcznik do Regulaminu.

§ 12. Przy Powiatowe;j Stacji dziala jedna organizacja zwigzkowa - Niezalezny Samorzadny

Zwigzek Zawodowy ,,Solidarnosé”.

§ 13. 1. Powiatowy Inspektor moze upowazniaé pracownikow Powiatowej Stacji do
wystgpowania w jego imieniu w okreslonych sprawach oraz do wydawania decyzji
administracyjnych, postanowien, zezwolen i zaswiadczen.

2. Powiatowy Inspektor, w zakresie swoich kompetencji, moze udzielaé pelnomocnictw

iupowaznien osobom fizycznym i prawnym do dokonywania okreslonych czynnosci



cywilno-prawnych w jego imieniu.

3. Udzielanie lub cofnigcie pelnomocnictwa i upowaznienia przez  Powiatowego
Inspektora rejestrowane jest w rejestrze prowadzonym przez pracownika na Stanowisku
Pracy do spraw Pracowniczych.

4. Wniosek o udzielenie petnomocnictwa, upowaznienia lub odwolania pelnomocnictwa
lub upowaznienia powinien posiada¢ akceptacje kierownika komorki organizacyjnej
Powiatowej Stacji, a w przypadku wnioskéw dotyczacych dysponowania srodkami

finansowymi réwniez akceptacje Gléwnego Ksiegowego Powiatowej Stacji.

Rozdzial 6

Kierownicy komorek organizacyjnych

§ 14. 1. Kierownicy komérek organizacyjnych odpowiadaja przed Powiatowym Inspektorem
za caloksztalt pracy podleglej komorki.
2. Kierownik komorki organizacyjnej zapewnia sprawng i efektywna realizacje:
1) zadan komorki organizacyjnej;
2) decyzji i polecen Powiatowego Inspektora.
3. Do obowiazkéw kierownika komorki organizacyjnej nalezy:
1) okreslenie szczegolowych zadan dla podleglych komérek wewnetrznych
1 stanowisk pracy;
2) wnioskowanie w sprawach pracownikow zatrudnionych w komorce organizacyjnej,
dotyczacych:
a) nawigzywania, zmiany i rozwigzywania stosunku pracy,
b) awansowania i wyrdzniania (nagradzania),
¢) szkolenia i wyjazdow stuzbowych,
d) udzielania urlopow;
3) skladanie wnioskow personalnych, okreslonych w odrebnych przepisach;
4) nadzér nad dyscypling pracy pracownikdw zatrudnionych w komorce

organizacyjne;j.

Rozdzial 7

Zadania poszczegoélnych komorek organizacyjnych i 0séb na samodzielnych stanowiskach

pracy.



§ 15. 1. Do zadan Glownego Specjalisty do spraw Systemu Jakosci Nadzoru nalezy,
w szczegolnoscei:
1) planowanie i kierowanie pracami zmierzajagcymi do uzyskania akredytacji nadzoru
sanitarnego Powiatowe] Stacji;
2) opracowywanie dokumentéw systemu jakoéci, w szczegoélnosci ksigg jakosci i
ogo6lnych procedur;
3) wspdlpracowanie z  kierownikiem i pracownikami Powiatowej  Stacji
w sprawach dotyczacych systemu jakosci;
4) planowanie i nadzorowanie auditéw wewngtrznych oraz prowadzenie dokumentacji
zwigzanej z auditami;

5) zatatwianie spraw zwigzanych z systemem jakosci.

2. Do =zadan Sekcji Higieny Komunalnej w Oddziale Nadzoru nalezy,
w szczegolnosci:
1) nadzor sanitarny nad jakoscig wody:
a) przeznaczonej do spozycia przez ludzi,
b) w basenach kapiclowych, kapieliskach oraz miejscach okazjonalnie

wykorzystywanych do kapieli;

2) prowadzenie monitoringu jakosci wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi

(typowanie miejsc pobierania probek, tworzenie harmonogramu pobierania probek,

pobieranie i dystrybucja probek, gromadzenie, weryfikacja, analiza, ocena oraz

raportowanie danych monitoringowych) oraz w zakresie bakterii z rodzaju Legionella

w wodzie cieplej a takze monitoringu jakosci wody w kapieliskach;
3) nadzor sanitarny nad obiektami uzytecznosci publicznej, w tym:

a) zakladami fryzjerskimi, kosmetycznymi, tatuazu i odnowy biologicznej oraz
solariow,

b) dworcami autobusowymi, dworcami i stacjami kolejowymi,

c¢) obiektami transportu publicznego (w tym dworce autobusowe i kolejowe),

d) obiektami turystyczno-wypoczynkowymi,

€) hotelami, motelami, pensjonatami, domami wycieczkowymi, campingami,
polami biwakowymi, schroniskami i innymi obiektami, w ktérych swiadczgce
sg ushugi hotelarskie,

f) obiektami pomocy spolecznej: domami pomocy spolecznej, placowkami

calodobowej opieki, srodowiskowymi domami samopomocy,



g) terenami rekreacyjnymi,

h) zaktadami karnymi i aresztami sledczymi,

1) ustepami publicznymi i ogéInodostepnymi,

J) innymi obiektami uzytecznosci publicznej,

k) obiektami zwiazanymi ze sposobem przechowywania zwlok i szczatkdw
ludzkich (w szczegolnosci cmentarzy i domow przedpogrzebowych),

1) innymi obiektami uzyteczno$ci publicznej, a w szczegolnosei  aptekami,
pralniami, obiektami kulturalnymi, obiektami sportowymi, zakladami
pogrzebowymi, stacjami paliw, izbami wytrzezwien;

4) opiniowanie regulaminéw utrzymania czystosci i porzadku na terenie gmin;

5) wydawanie opinii dotyczgcych imprez masowych;

6) wydawanie decyzji na ekshumacje;

7) wydawanie zezwolen na przew6z zwlok i na sprowadzanie zwlok z zagranicy;

8) analiza i interpretacja otrzymanych wynikoéw pomiar6w i badan;

9) przygotowywanie  dokumentacji ~w  ramach  prowadzonych  postepowan
administracyjnych egzekwujacych poprawe stanu sanitarnego nadzorowanych
obiektow;

10) sporzadzanie ocen higienicznych materialow i wyrobow wykorzystanych do budowy

sieci wodociggowych.

Do zadan Sekcji Higieny Zywnosci i Zywienia w Oddziale Nadzoru nalezy,
w szczegolnosci: |

1) realizacja zadan z zakresu bezpieczenstwa zywnosci 1 zywienia, w tym nadzor nad
warunkami produkcji, obrotu, transportu i przechowywania oraz bezpieczefstwem
zdrowotnym zywnosci, zywienia, materialow 1 wyroboéw przeznaczonych do
kontaktu z zywnoscia;

2) realizacja rocznych planoéw pobierania prob zywnosci i przedmiotow uzytku do
badan laboratoryjnych w ramach urzedowej kontroli i monitoringu, ocena wynikow
badan laboratoryjnych oraz znakowania $rodkéw spozywezych pobranych do
badan na zgodnosé¢ z obowigzujgcymi przepisami prawa;

3) ocena jakosci zywienia roznych grup ludnosci w zakladach zywienia zbiorowego
zamknietego;

4) kontrola i nadz6r nad produkcjg i sprzedaza zywnosci w ramach rolniczego handlu

detalicznego;



5) podejmowanie dzialan dotyczacych powiadamiania o niebezpiecznej zywnosci,
o niebezpiecznych materiatach i wyrobach przeznaczonych do kontaktu z
zywnoscia w ramach sieci systemu wezesnego ostrzegania
o niebezpiecznych produktach zywnosciowych — RASFF;

6) przeprowadzanie kontroli granicznych oraz wydawanie $wiadectw spelnienia
wymagan zdrowotnych i dopuszczeniu do obrotu srodkéw spozywezych oraz
materiatéw i wyroboéw przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia;

7) wydawanie zaswiadczen o wpisie do rejestru zakladow podlegajacych urzgdowej
kontroli organow Panstwowej Inspekeji Sanitarnej;

8) prowadzenie dochodzeni epidemiologicznych przy — wsp6tudziale Sekcji
Epidemiologii w przypadku wystapienia ognisk zatru¢ pokarmowych oraz
opracowywanie dokumentacji w tym zakresie;

9) prowadzenie postepowan administracyjnych oraz wnioskowanie o natozenie kar
pienieznych na podstawie przepisow ustawy z dnia 25 sierpnia 2006 r.
o bezpieczenstwie zywnosci i zywienia (Dz. U. z 2023 r. poz. 1448);

10) wspotpraca z Inspekcjg Weterynaryjnag i innymi organami urz¢dowej kontroli
Zywnosci;

11) wspotpraca z Panstwowa Inspekcja Ochrony Roélin i Nasiennictwa, Inspekcja
Jakoéci Handlowej Artykutéw Rolno Spozywezych, Instytutem Ochrony
Srodowiska, w zakresie zapewnienia bezpieczenstwa produkcji pierwotnej
zywnosci pochodzenia roslinnego (uprawy rolne);

12) wspolpraca z organami samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym przez
ustawe z dnial4 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

13) uczestniczenie w dopuszczeniu do uzytku obiektéw nowo wybudowanych,
zmodernizowanych, adaptowanych w catosci lub czesci do dziatalnoéci w zakresie
produkcji, przetworstwa lub sprzedazy srodkéw spozywezych;

14) prowadzenie i uaktualnianie elektronicznej bazy danych dotyczacej zakladow
zywnosciowo-zywieniowych oraz rejestru zakladow podlegajacych urzedowej
kontroli organéw Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

15) analiza i sporzadzanie zbiorczych opracowan dotyczacych warunkéw sanitarnych
i higienicznych produkcji, obrotu oraz jakosci zdrowotnej zywnosci, materiatow

i wyrobéw przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia, atakze ocen sposobu

zywienia.

4. Do zadan Sekcji Epidemiologii w Oddziale Nadzoru nalezy:



1) na Stanowisku do spraw Zwalczania Choréb Zakaznych, w szczeg6lnosci:

a)

b)

g)

prowadzenie rejestrow podejrzen i zachorowan na choroby zakazne oraz
biologicznych czynnikow chorobotworczych podlegajacych obowigzkowi
zglaszania i rejestracii,

nadzor czynny nad podmiotami leczniczymi w zakresie prawidlowej
1 systematycznej zglaszalnosci choréb zakaznych i zakazen objetych
ustawowym obowigzkiem zglaszania do Powiatowego Inspektora,
przeprowadzanie dochodzen epidemiologicznych i opracowywanie ognisk
choréb zakaznych i =zakazen, majacych na celu wustalenie zrodia
1 przecigeie drog szerzenia si¢ zakazenia i chorob zakaznych,

opracowywanie ognisk choréb zakaznych i zakazei przenoszonych droga
pokarmowa,

nadzor nad nosicielami chorob zakaznych, ozdrowiencami, osobami ze
stycznosciag,

prowadzenie nadzoru nad osobami pokasanymi, zakwalifikowanymi do
szczepien przeciw wsciekliznie,

nadzor epidemiologiczny nad osobami chorymi na gruzlice i osobami

z kontaktem;

2) na Stanowisku do spraw Szczepien Ochronnych, w szczegdlnosci:

a)

b)

¢)
d)

e)
f)
g)

nadzor nad wykonywaniem obowiazkowych szczepien ochronnych
w zakladach opieki zdrowotnej prowadzacych szczepienia ochronne,

kontrola prowadzonej dokumentacji dotyczacej szczepien oraz analiza
wykonania obowiazkowych szczepien ochronnych,

nadzor nad prawidlowa gospodarka szczepionkami,

prowadzenie postepowania egzekucyjnego wobec osob uchylajacych si¢ od
obowigzku szczepien ochronnych,

opracowywanie zglaszanych niepozadanych odczynoéw poszczepiennych,
przechowywanie i dystrybucja preparatow szczepionkowych,

przygotowywanie rocznych sprawozdan ze stanu uodpornienia oraz
kwartalnych sprawozdan ze zuzycia szczepionek, stanu posiadanych

szczepionek i ruchu kart uodpornienia,

h) sporzadzanie planéw i sprawozdan dotyczacych dziatalnosci kontrolnej

w zakresie szczepien;

3) na Stanowisku nadzoru Higieny Lecznictwa, w szczeg6lnosci:



b)

e)

nadzér nad podmiotami leczniczymi w zakresie warunkow sanitarno -
higienicznych,

dziatania w zakresie zapobiegania zakazeniom zakladowym, poprzez
kontrolowanie przestrzegania rezimu higieniczno-sanitarnego oraz stosowania
procedur prawidtowe;j dekontaminacji, w tym dezynfekcji
i sterylizacji oraz post¢powania z odpadami medycznymi,

kontrolowanie  skutecznosci  proceséw  deratyzacji ~ prowadzonych
w zakladach opieki zdrowotne;j,

opracowywanie projektow decyzji i postanowien, prowadzenie postgpowan
administracyjnych lub egzekucyjnych, zgodnie z kodeksem postgpowania
administracyjnego oraz z przepisami odrgbnymi,

przygotowywanie rocznych plandéw dziatalnosci kontrolnej oraz sprawozdan

z ich realizacji.

5. Do zadan Sekcji Higieny Dzieci i Miodziezy w Oddziale Nadzoru nalezy,

w szczegblnosei:

1) podejmowanie dzialan zmierzajacych do  rozwigzywania  problemow

2)

3)

w zakresie:

a) warunkow zdrowotnych i higieny pracy umystowej w placéwkach oSwiatowo-
wychowawczych,

b) higienicznej oceny rozktadow zajeé lekcyjnych,

¢) dostosowania mebli edukacyjnych do zasad ergonomii,

d) warunkéw do prowadzenia zaj¢¢ wychowania fizycznego w zakladach
nauczania iwychowania oraz ocena infrastruktury do prowadzenia zajec
wychowania fizycznego,

e) warunkéw zdrowotnych w szkolnych pracowniach komputerowych,

f) warunkéw do praktycznej nauki zawodu,

g) stanu sanitarnego placowek pracy pozaszkolne;j,

h) przygotowania placowek do rozpoczgcia roku szkolnego:

sprawowanie nadzoru w zakresie higieny procesu nauczania, w tym podejmowanie

dzialan  zmierzajacych do  eliminowania  nieprawidtowosci,  zgodnie

z obowigzujacym stanem prawnym;

wspotpraca z innymi komoérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji w celu

zapewnienia sprawnego funkcjonowania instytucji;



4)

)

6)

7

8)

9

czuwanie  nad  warunkami  gwarantujacymi  bezpieczenstwo  sanitarne
w sezonowych placéwkach wypoczynku i rekreacji dzieci i miodziezy we
wspolpracy z Sekcjg Higieny Zywnosci i Zywienia oraz Sekcja Oswiaty
Zdrowotnej i Promocji Zdrowia;

rozwijanie wspolpracy z innymi stuzbami na poziomie samorzadu powiatowego
i gminnego oraz pozostalymi jednostkami organizacyjnymi zainteresowanymi
warunkami sanitarno-higienicznymi w placéwkach nauczania i wychowania;
realizacja i analiza zadan wynikajacych z prac problemowych przy wspélpracy
z Wojewodzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczng w Warszawie:;

rozpatrywanie  wnioskéw o interwencj¢ i prowadzenie postepowania
administracyjnego lub egzekucyjnego w nadzorowanych obiektach, opiniowanie
nowopowstalych placowek przeznaczonych dla dzieci lub mlodziezy;

prowadzenie konsultacji, kontroli sprawdzajacych w zakladach nauczania
1 wychowania;

zbieranie i analiza danych oraz opracowywanie sprawozdan liczbowych

i opisowych, a takze opracowywanie wnioskow w zakresie dziatalnosci sekcii.
s P ]

6. Do zadan Sekcji Higieny Pracy w Oddziale Nadzoru nalezy, w szczegdlnosci:

D
2)

3)

4)

3)

6)

7)

nadzoér nad warunkami higieny pracy w zaktadach pracy;

nadzor nad przestrzeganiem przez podmioty obowiazkéw wynikajacych
z przepisow: o substancjach i preparatach chemicznych, o przeciwdziataniu
narkomanii, o produktach biobdjczych, o produktach kosmetycznych oraz
o detergentach;

nadzor nad przestrzeganiem przepisow dotyczacych wprowadzania do obrotu
prekursorow narkotykow kategorii 2 i 3;

nadzor 1 kontrola nad przestrzeganiem przepisow dotyczacych czynnikow
rakotworczych;

kontrola przestrzegania przepisow dotyczacych usuwania i zabezpieczenia
wyrobow zawierajgcych azbest;

ocena narazenia zawodowego na stanowiskach pracy, a takze podejmowanie
dziatan zmierzajacych do zapobiegania chorobom zawodowym;

prowadzenie postepowania administracyjnego w zwigzku z podejrzeniem choroby
zawodowej, zmierzajagce do wydania decyzji o stwierdzeniu choroby zawodowej

lub braku podstaw do stwierdzenia choroby zawodowej;



8)

9)

10)
7. Do

wspolpraca z jednostkami zajmujacymi si¢ ochrong zdrowia, odpowiednimi
komorkami organizacyjnymi Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w
Warszawie oraz innymi komérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami
samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym przez ustawg z dnia 14 marca
1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materialy z dzialalnosci
kontrolnej, badan laboratoryjnych oraz podejmowanie stosownych dziatah
prozdrowotnych;

prowadzenie dzialalnosci w zakresie promocji zdrowia.

zadan Stanowiska Pracy do spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego

w Oddziale Nadzoru nalezy w szczegolnosci:

1)

2)

3)
4)

5)

6)

8. Do

nalezy:
1)
2)
3)
4)
5)

6)
7)

opiniowanie i uzgadnianie dokumentéw w postgpowaniu w sprawie oceny
oddzialywania przedsigwzigcia na srodowisko;

opiniowanie  dokumentacji  projektowej (projektow budowlanych, projektow
zmiany sposobu uzytkowania);

udziat w przekazywaniu do uzytkowania obiektow budowlanych;

wydawanie opinii o spelnianiu wymagan fachowych i sanitarnych na
podstawie przepiséw szczegdlnych;

uzgadnianie projektow miejscowych planow zagospodarowania
przestrzennego;

opiniowanie  studium  uwarunkowan i  kierunkéw  zagospodarowania
przestrzennego terenu pod wzgledem wymagan higienicznych i zdrowotnych.

zadan Stanowiska Pracy do spraw Obshlugi Informatycznej w Oddziale Nadzoru

pehienie funkcji Administratora Systemow Informatycznych;

administrowanie serwerem Powiatowej Stacji;

opieka nad specjalistycznymi systemami informatycznymi;

aktualizacja oprogramowania wykorzystywanego w firmie;

wykonywanie czynnosci dotyczacych zamodwien, zgodnie z ustawg z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zamowien publicznych;

prowadzenie spraw archiwum zaktadowego;

wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora.

9. Do zadan Sekcji Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia nalezy, w szczegdlnosci:

1)

realizacja programéw prozdrowotnych oraz koordynacja tych dziatan;



2) przygotowywanie, dystrybuowanie oraz dokonywanie materialow edukacyjnych
ipomocy  dydaktycznych  do  realizacji  interwencji  programowych
i nieprogramowych;

3) prowadzenie dzialan edukacyjno-szkoleniowych w tym organizacja szkolen, narad,
konferencji i innych form w miare potrzeb;

4) ksztaltowanie pozytywnego wizerunku Powiatowej Stacji w $rodkach masowego
przekazu;

5) wspolpraca z redakcjami prasy, radia, telewizji i portali internetowych na obszarze
powiatu kozienickiego w zakresie dziatalnosci Pafistwowej Inspekeji Sanitarnej;

6) wspolpraca z jednostkami zajmujacymi si¢ ochrona zdrowia, odpowiednimi
komorkami organizacyjnymi Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
w Warszawie oraz innymi komoérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji,
organami samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym przez ustawe
z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej;

7) ustalanie kierunkow dziatan w celu ksztaltowania wihasciwych postaw
1 zachowan zdrowotnych;

8) prowadzenie instruktazu metodycznego w zakresie o§wiaty zdrowotne;.

10. Do zadan Gtéwnego Ksiggowego w Oddziale Ekonomicznym i Administracyjnym

nalezy nadzor nad prawidtows realizacja budzetu i gospodarki pozabudzetowej oraz:
1) planowanie dochodéw i wydatkow;

2) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowiazujgcymi przepisami;

3) przestrzeganie dyscypliny budzetowej;

4) sporzadzanie bilansu, sprawozdan i analiz budzetowych;

5) Kkontrola formalno-rachunkowa ponoszonych wydatkow;

6) terminowa realizacja rachunkéw z kontrahentami;

7) terminowe Scigganie naleznosci budzetowych od jednostek kontrolowanych;

8) praca w systemie TREZOR;

9) prowadzenie dokumentacji Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych;

10) sporzadzanie dokumentow dotyczacych zasitkow chorobowych.

11. Do zadaf Stanowiska Pracy do spraw Pracowniczych w Oddziale Ekonomicznym i
Administracyjnym nalezy:

1) realizowanie polityki kadrowej, socjalnej i ptacowe;;



2) obstuga spraw osobowych;

3) zatatwianie spraw zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji pracownikow;

4) prowadzenie akt osobowych pracownikéw;

5) prowadzenie ewidencji czasu pracy;

6) ustalanie uprawnien dla przydzielonej grupy pracownikow do dodatku za wystuge
lat, nagrod jubileuszowych, odpraw emerytalnych;

7) ewidencja i zawieranie umow badz zlecefi;

8) dokonywanie operacji gotowkowych — wplat i wyplat;

9) odprowadzanie przyjetych sum do banku;

10) prowadzenie raportow kasowych;

11) windykacja naleznosci;

12) praca w systemie TREZOR;

13) nadzér nad prawidlowoscia realizacji zamowien, zgodnie z ustawg z dnia 11
wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2023r. poz. 1605 i 1720).

12. Do zadan Sekcji Administracyjnej w Oddziale Ekonomicznym i Administracyjnym
nalezy:

1) wykonywanie codziennej obstugi transportowej w zakresie przewozu o0séb,
materiatow biologicznych i innych materialéw zwigzanych
z funkcjonowaniem Powiatowej Stacji;

2) wykonywanie prac zwigzanych z utrzymaniem w nalezytym stanie samochodu oraz
zglaszanie wszelkich usterek i awarii samochodu, mogacych dezorganizowac
przyjety harmonogram pracy;

3) utrzymanie porzadku w pomieszczeniach Powiatowej Stacji;

4) utrzymanie porzadku wokét budynku;

5) nadzér nad wlasciwg gospodarka magazynowg oraz zaopatrzeniem;

6) konserwacja i naprawy urzadzen w Powiatowej Stacji;

7) nadzor nad stanem inwentarza;

8) realizowanie zadan dotyczgcych Obrony Cywilnej i Spraw Obronnych.

13. Do zadan Stanowiska Pracy do spraw Obstugi Sekretariatu w Oddziale Ekonomicznym
i Administracyjnym nalezy:

1) prowadzenie spraw kancelaryjnych, w szczegolnosci zwigzanych z korespondencija
przychodzaca i wychodzaca;

2) prowadzenie ewidencji skarg i wnioskow oraz nadzor nad terminowym ich

zalatwianiem;

I



3) przyjmowanie interesantow;

4) wspotpraca w prowadzeniu spraw archiwum zakladowego;

5) rozliczanie bloczkéw mandatowych i kontrola nad ich wykorzystaniem;
6) prowadzenie i rozliczanie kart drogowych;

7) wykonywanie innych zadan zleconych przez Dyrektora.

14. Do zadaf Stanowiska Pracy do spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy w Oddziale

15.

16.

Ekonomicznym i Administracyjnym nalezy wykonywanie czynnosci Inspektora do

spraw Bezpieczenstwa i Higieny Pracy.

Do zadan Stanowiska Pracy do spraw Ochrony Danych w Oddziale Ekonomicznym i

Administracyjnym nalezy:

1) informowanie i doradzanie Administratorowi, jak rowniez pracownikom
w zakresie ich obowigzkéw, wynikajacych z przepisow prawa o ochronie danych
osobowych;

2) monitorowanie zgodnosci organizacji z wszystkimi przepisami prawa, dotyczacego
ochrony danych, audyty, dziatania podnoszace $swiadomosé, a takze szkolenia dla
personelu, zajmujacego si¢ przetwarzaniem danych;

3) udzielanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie
ich wykonania;

4) petnienie funkcji punktu kontaktowego dla 0sob fizycznych, sktadajgcych wnioski
1 zadania, dotyczace przetwarzania ich danych osobowych i wykonywania ich
praw;

5) wspolpraca z Inspektorem Ochrony Danych i organami ochrony danych oraz
petnienie funkcji punktu kontaktowego dla organéw ochrony danych w kwestiach,
zwigzanych z przetwarzaniem danych.

Do zadan Stanowiska Pracy do spraw Obstugi Prawnej w Oddziale Administracyjnym

1 Ekonomicznym nalezy obstuga prawna, zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa.
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