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Dyrektor Regionalnej Dyrekcji Laséw Panstwowych w todzi
ogfasza nabor kandydatow na stanowisko ds. organizacji i szkolen

w biurze Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w todzi, ul. Jana Matejki 16.

Podstawa prawna

Pismo Dyrektora Generalnego Laséw Panstwowych z dnia 05.09.2022 roku (zn. spr.
GK.013.127.2022), dotyczgce prowadzenia spojnej polityki kadrowej, Zarzgdzenie nr
32/2023 Dyrektora Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w t.odzi z dnia 27 wrzesnia
2023, w sprawie powofania zespotu zadaniowego do przeprowadzenia naboru na
stanowisko ds. organizacji i szkoleh w biurze Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych
w todzi

Wymagania formalne (niezbedne)

Wyksztatcenie wyzsze.

Minimum 3 lata pracy.

Znajomosc¢ regulacji prawnych niezbednych do podjecia pracy na stanowisku ds.
organizacji i szkolen.

Wymagania pozadane (dodatkowe)

Mile widziane dodatkowe umiejetnosci, w tym m.in.:
1.
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Studia podyplomowe, kursy, szkolenia, itp., przydatne w zakresie wykonywania
zadan na przedmiotowym stanowisku pracy.

Pozgdane kompetencje: zdolnosci analityczne, rozwigzywanie probleméw, otwartosc
na zmiany, radzenie sobie ze stresem, rozwdj zawodowy, wspotpraca w zespole,
odpowiedzialnos¢ i rzetelnos¢, sumiennosc¢ i doktadnosé, umiejetnos¢ pracy pod presjg
czasu, wysoka kultura osobista, wykazywanie sie samodzielnoscig oraz doskonatg
organizacjg czasu pracy.

Prawo jazdy kat. B.

Znajomos¢ i umiejetnos$¢ obstugi programéw EZD, SILP, SILPWeb, Business Obijects,
MS Office.

Zakres wazniejszych zadan wykonywanych na stanowisku

. Opracowuje roczne plany szkolen RDLP na rzecz podnoszenia kwalifikacji zawodowych

pracownikéw poprzez ustalenie potrzeb szkoleniowych oraz planowanie i koordynowanie
ich wykonania.

Uczestniczenie w realizowaniu programow szkoleniowych Lasow Panstwowych.
Przygotowywanie i obstuga narad i spotkan.

Opracowywanie i aktualizacja regulaminu organizacyjnego biura RDLP w todzi.
Organizowanie i koordynowanie delegacji zagranicznych.

Regionalna Dyrekcja Lasow Panstwowych w todzi
ul. Jana Matejki 16, 91-402 £6dz
tel.: +48 42 631-79-00, fax: +48 42 631-79-82, e-mail: rdlp@lodz.lasy.gov.pl www.lasy.gov.pl
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6. Opracowywanie i przygotowywanie materiatbw do przeprowadzenia egzaminéw do

Stuzby Lesne;j.

Koordynowanie spraw zwigzanych ze zleceniem obstugi prawnej biura RDLP w todzi.

8. Koordynowanie spraw zwigzanych ze zleceniem wykonania ustugi w zakresie
wykonywania funkcji Inspektora Ochrony Danych Osobowych.

N

9. Przygotowanie i ewidencjonowanie materiatdw dotyczgcych upowaznien do
przetwarzania danych osobowych w biurze RDLP w todzi.

10. Koordynowanie i prowadzenie spraw zwigzanych ze wspoipracg ze zwigzkami
zawodowymi.

11. Prowadzenie spraw dotyczgcych wnioskdw o wsparcie finansowe (darowizny).

12. Opracowywanie i gromadzenie porozumien oraz pism o wspotpracy pomiedzy
RDLP w todzi, a urzedami, organizacjami i instytucjami.

13. Prowadzenie rejestru zarzadzen i decyzji Dyrektora RDLP w todzi

14. Prowadzenie rejestru umow, porozumien oraz petnomocnictw i upowaznien.

15. Skanowanie wewnetrznych aktow prawnych, wydawanych przez Dyrektora

RDLP i zamieszczanie ich na dysku wymiany.

Warunki pracy na stanowisku

Zatrudnienie oparte na umowe o prace na czas okreslony, z mozliwoscig zawarcia
kolejnej umowy o prace.

Wynagrodzenie zgodne z przepisami obowigzujgcymi w PGL LP.

Swiadczenia socjalne zgodnie z przepisami branzowymi.

Mozliwos¢ rozwoju zawodowego.

Odpowiedzialna praca w dynamicznym zespole.

Wymagane dokumenty i oswiadczenia (kopie/skany)

Kwestionariusz osobowy kandydata na pracownika Lasow Panstwowych (zatgcznik
nr1).

List motywacyjny.

Kserokopia dokumentu potwierdzajgcego spetnienie wymagan formalnych w zakresie
wyksztatcenia — dyplom/dyplomy wyzszych uczelni.

Kserokopie $wiadectw pracy, dokumentujgce wymagany staz pracy lub
zaswiadczenie o zatrudnieniu zawierajgce okres zatrudnienia w przypadku
pozostawania w stosunku pracy.

Klauzula informacyjna dla kandydatéw do pracy wraz z wyrazeniem zgody na
przetwarzanie danych osobowych dla potrzeb niezbednych do realizacji procesu naboru
na wolne stanowisko pracy w biurze RDLP w todzi (zatgcznik nr 2).

Oswiadczenia kandydata (zatgcznik nr 3).

Ewentualnie kserokopie innych dokumentéw poswiadczajgcych dodatkowe
kwalifikacje, np. ukonczone studia podyplomowe, kursy, szkolenia itp.

Sposrod kandydatdow spetniajgcych wymagania okre$lone w niniejszym
ogtoszeniu zostang przez Zespot zadaniowy wytonieni kandydaci, z ktorymi
przeprowadzone zostang rozmowy kwalifikacyjne.

Osobg uprawniong do kontaktéow jest Pan Jarostaw Wlaziowski — Naczelnik
Wydziatu Organizaciji i Kadr, tel. 691 968 682.
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Osoby zainteresowane prosimy o sktadanie wymaganych dokumentéw zgodnie z
trescig ogtoszenia, wraz z podaniem numerem telefonu i adresu email, osobiscie lub
przestanie pocztg tradycyjng na podany ponizej adres:

Regionalna Dyrekcja Laséw Panstwowych w todzi
91-402 Lodz, ul. J. Matejki 16 (Sekretariat)
z dopiskiem na kopercie: ,,Naboér na stanowisko ds. organizacji i szkolen”

w terminie do dnia 17 listopada 2023 r. do godz. 15%.

Decydujgce znaczenie dla oceny zachowania tego terminu ma data i godzina wptywu oferty,
a nie data jej wystania przesytkg pocztowg lub kurierska.

XI.

XIL.

XIlL.
XIV.

Oferty kandydatow bez kompletu wyzej wymienionych dokumentéw oraz
dostarczone lub przestane po terminie ustalonym w ogtoszeniu (liczy sie data wptywu do
RDLP) nie bedg brane pod uwage w kolejnym etapie rekrutaciji.

Kandydaci spetniajgcy wymagania formalne i zakwalifikowani do drugiego etapu
naboru zostang powiadomieni telefonicznie lub pisemnie (e-mail) o terminie i miejscu
rozmowy kwalifikacyjnej. W czasie rozmowy kwalifikacyjnej nalezy okazac oryginaty
przedtozonych dokumentéw potwierdzajgcych wyksztatcenie i doswiadczenie
zawodowe.

Dokumenty kandydata, ktéry zostat wytoniony podczas rekrutacji dotgczone zostang
do jego akt osobowych. Dokumenty pozostatych kandydatow przechowuje sie przez
okres dwodch tygodni od dnia zakonczenia rekrutacji, po tym okresie dokumenty te
zostang zniszczone.

Regionalna Dyrekcja Laséw Panstwowych w todzi nie zapewnia mieszkania.

Dyrektor Regionalnej Dyrekcji Lasow Panstwowych w todzi moze uniewaznié¢
rekrutacje na kazdym etapie postepowania bez podania przyczyn.

Z powazaniem

dr inz. Dariusz Pieniak
Dyrektor

Regionalnej Dyrekcji Lasow
Panstwowych w todzi
/podpisano elektronicznie/
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