Zatgcznik nr 12 do Statutu szkoty
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I. Zagadnienia ogdlne
1. Biblioteka wraz z czytelnig i pracownig komputerowa sg interdyscyplinarng pracownig szkoty
artystyczne;.
2. Zbiblioteki mogg korzysta¢ uczniowie, nauczyciele, inni pracownicy szkoty oraz rodzice.
3. Osoby z zewnatrz szkoty wyfacznie za okazaniem pisemnej zgody dyrektora szkoty.

4. Uczniowie stajg sie czytelnikami na podstawie zapisu w dzienniku klasowym, nauczyciele i
pracownicy na podstawie umowy o prace, rodzice na podstawie karty czytelnika dziecka lub
dowodu osobistego.
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Il. Funkcje biblioteki

1. Stuzy realizacji zadan dydaktyczno - wychowawczych szkoty oraz wspiera doskonalenie
zawodowe nauczycieli.

2. Stanowi centrum informacji o wszystkich materiatach dydaktycznych znajdujgcych sie w szkole.

3. Jest pracownia dydaktyczng, w ktérej zajecia prowadzg nauczyciele bibliotekarze oraz nauczyciele
innych przedmiotdéw wykorzystujac zgromadzone zbiory projektor oraz komputery z dostepem
do Internetu.

4. Petnifunkcje osrodka informacji w szkole: dla ucznidw, nauczycieli, rodzicéw, pracownikéw
administracji i obstugi szkoty.

lll. Organizacja biblioteki:
1. Nadzér
a) Bezposredni nadzdr nad pracg biblioteki sprawuje dyrektor szkoty artystycznej, ktory:

e zapewnia wiasciwe pomieszczenie, wyposazenie, wykwalifikowang kadre i srodki finansowe
na dziatalnosc¢ biblioteki,

e zarzadza skontrum zbiordw biblioteki, dba o jej protokolarne przekazanie przy zmianie
pracownika,

2. Lokal

a) Lokal biblioteki sktada sie z dwdch pomieszczen przeznaczonych na wypozyczalnie oraz czytelnie
wraz z pracownig komputerowa.

3. Zbiory
a) Biblioteka gromadzi nastepujgce materiaty:
¢ wydawnictwa informacyjne,
e nuty i podreczniki szkolne,
e lektury podstawowe do jezyka polskiego i innych przedmiotéw nauczania,
e lektury uzupetniajace do jezyka polskiego i innych przedmiotéw nauczania,
e literature dotyczaca tanca i muzyki,
e literature popularno — naukows i naukowg,
e wybrane pozycje literatury pieknej,
e wydawnictwa albumowe z dziedziny sztuki i krajoznawstwa,
e podstawowe wydawnictwa z psychologii, filozofii, socjologii, pedagogiki i dydaktyki réznych
przedmiotdw nauczania
e materiaty audiowizualne.
b) Strukture szczegdtowq zbioréw determinujg: profil szkoty — Ogdlnoksztatcgca Szkota Baletowa,

c) Zainteresowania uzytkownikow, mozliwos¢ dostepu czytelnikdw do innych bibliotek, zasobnos¢
zbiordéw tych bibliotek - Biblioteka Miejska, Biblioteka Pedagogiczna, inne czynniki
srodowiskowe, lokalne, regionalne.

d) Rozmieszczenie zbioréw:

e literatury pieknej wg uktadu alfabetycznego,
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e)
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literatury popularnonaukowej- wg UKD,

lektur do jezyka polskiego - alfabetycznie,
ksiegozbioru podrecznego
Ksiegozbidér podreczny udostepniany jest w czytelni i do pracowni na zajecia przedmiotowe.

4. Pracownicy:

a)
b)

Biblioteka szkolng kieruje nauczyciel bibliotekarz,

Zasady zatrudniania nauczycieli bibliotekarzy okreslajg odrebne przepisy.

5. Czas pracy biblioteki:

a)

b)

c)

Biblioteka udostepnia swoje zbiory w czasie trwania zaje¢ dydaktycznych zgodnie z organizacjg
roku szkolnego,

Okres udostepniania zbioréw zostaje odpowiednio skrécony w czasie przeprowadzania w
bibliotece skontrum,

Czas otwarcia biblioteki ustalony jest w porozumieniu z dyrektorem szkoty.

6. Finansowanie wydatkow:

a)
b)
c)

d)

Wydatki pokrywane sg z budzetu szkoty,

Wysokos¢ kwoty na potrzeby biblioteki ustalona jest na poczatku roku kalendarzowego,
Propozycje wydatkéw na uzupetnienie zbioréw konsultowane sg z dyrektorem szkoty,
nauczycielami i uczniami,

Dziatalnos¢ biblioteki moze by¢ dotowana przez Rade Rodzicow, Stowarzyszenie Wspierania
Szkoty iinnych ofiarodawcéw.

IV. Zadania i obowiazki nauczyciela bibliotekarza

1. Praca pedagogiczna

a)

W ramach pracy pedagogicznej nauczyciel bibliotekarz zobowigzany jest do:
udostepniania zbioréw w wypozyczalni i czytelni;
indywidualnego doradztwa w doborze lektury;
udzielania informacji, porad bibliograficznych;
do prowadzenia zajeé z przysposobienia czytelniczego i informacyjnego przy wspétpracy z
wychowawcami i nauczycielami poszczegdlnych przedmiotéw;

informowanie nauczycieli i wychowawcow na podstawie obserwacji pedagogicznej i
prowadzonej statystyki o poziomie czytelnictwa w poszczegdlnych klasach;

prowadzenia réznorodnych form upowszechniania czytelnictwa;

nadzér nad powierzonym sprzetem, pomoc w obstudze oraz w
korzystaniu z Internetu i dostepnych programoéw edukacyjnych.

2. Praca organizacyjno-techniczna:

a)

W ramach prac organizacyjnych i technicznych nauczyciel bibliotekarz zobowigzany jest do:
gromadzenia zbiorow - zgodnie z profilem programowym i potrzebami placowki;
ewidencji zbiorow - zgodnie z obowigzujgcymi przepisami;
opracowania zbioréw (klasyfikowanie, katalogowanie, opracowanie techniczne);
selekcji zbiorow (materiatéw zbednych i zniszczonych);
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organizacji udostepniania zbiorow;
organizacji warsztatu informacyjnego (wydzielenia ksiegozbioru podrecznego, prowadzenie
katalogow).

3. Obowiazki nauczyciela bibliotekarza:

a)

W ramach obowigzkdw nauczyciel bibliotekarz:
odpowiada za stan i wykorzystanie powierzonych mu zbiordw i sprzetu,
wspotpracuje z wychowawcami i nauczycielami poszczegdlnych przedmiotdow;
sporzgdza plan pracy biblioteki i roczne sprawozdania z pracy;

prowadzi: dzienng, miesieczng, semestralng i roczng statystyke wypozyczen, dziennik pracy
biblioteki, ksiegi inwentarzowe, rejestry ubytkéw, ewidencje wypozyczen, itp.; B doskonali
warsztat pracy.

V. Prawa i obowigzki uzytkownika biblioteki i pracowni komputerowej/czytelni:

1. Zasady ogdlne

a)

b)
c)
d)

e)

Czas otwarcia biblioteki wraz z pracownig komputerowa/czytelnig wywieszony jest na drzwiach
pomieszczenia.

Wierzchnie okrycia kurtki i ptaszcze nalezy pozostawié w szatni.
W bibliotece wraz z pracownig komputerowa/czytelnig nalezy zachowywac cisze i spokdj.
W bibliotece wraz z pracownig komputerowg/czytelnig obowigzuje zakaz jedzenia i picia.

Zbiory biblioteki i czytelni oraz stanowiska komputerowe w wydzielonej cze$ci multimedialnej
stanowig wlasnos¢ szkoty, za ktdrg czytelnik w momencie wypozyczenia i korzystania jest
materialnie odpowiedzialny.

2. Biblioteka

a)

b)

d)

e)

f)

g)

h)

Z ksiegozbioru biblioteki szkolnej mogg korzysta¢ wszyscy uczniowie, nauczyciele i pracownicy
administracji i obstugi szkoty, rodzice uczniéw OSB, posiadajacy karte czytelnika. Osoby z
zewnatrz szkoty wytgcznie za okazaniem pisemnej zgody dyrektora szkoty.

Czytelnik moze wypozyczac ksigzki wytgcznie na swojg karte czytelnika.

Czytelnicy mogg wypozyczaé do 3 ksigzek na okres nie dtuzszy niz 30 dni, ale w uzasadnionych
przypadkach bibliotekarz moze zwiekszy¢ bgdz zmniejszy¢ liczbe wypozyczonych ksigzek z
podaniem terminu zwrotu.

Ksigzki i dokumenty biblioteczne z ksiegozbioru podrecznego sg dostepne wytgcznie na miejscu.

Czytelnik z materiatami bibliotecznymi powinien obchodzi¢ sie starannie i ostroznie, a
dostrzezone uszkodzenia zgtaszaé bibliotekarzowi natychmiast.

Czytelnik odpowiada osobiscie za wszystkie powierzone mu materiaty biblioteczne i czytelnicze,
z ktérych korzysta.

Nie wolno: kreslié¢ po ksigzkach i czasopismach, wyrywa¢ stron, robi¢ notatek na marginesach,
zaginac kartek, nieprawidtowo odwraca¢ kart (powodujac ich uszkodzenia) i uzywac zaktadek
innych niz papierowe.

W przypadku zagubienia lub zniszczenia pozyczonej pozycji uzytkownik jest zobowigzany do
odkupienia danego tytutu, badz tez innego wskazanego przez nauczyciela bibliotekarza.
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j)

k)
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Dopdki czytelnik nie rozliczy sie z bibliotekg nie ma prawa do korzystania ze zbiorow
bibliotecznych.
Uczniom, ktérzy nie oddajg ksigzek w terminie ogranicza sie ilo$¢ wypozyczanych pozycji do
jednej, po uprzednim oddaniu pozycji przetrzymywane;.
Na dwa tygodnie przed zakonczeniem roku szkolnego ksigzki nalezy odda¢ do biblioteki.
W przypadku zmiany szkoty czytelnik zobowigzany jest uzyskaé potwierdzenie rozliczenia z
bibliotekg w formie podpisu bibliotekarza na karcie obiegowej.

3. Czytelnia

a)

b)

c)
d)
e)
f)

Z czytelni moze korzysta¢ kazdy uczen, nauczyciel, pracownik szkoty i rodzic ucznia w godzinach
pracy biblioteki poza godzinami zaje¢ dydaktycznych.

Uczen gtosny, hatasliwy, Zle sie zachowujgcy moze zostac usuniety z czytelni, a nawet ukarany
czasowym zakazem korzystania z niej.

Czytelnik ma dostep do zbioréw za posrednictwem nauczyciela bibliotekarza

W miejscu pracy nalezy zostawié po sobie porzadek.

Z ksiegozbioru i czasopism mozna korzystac tylko na miejscu.

Przed opuszczeniem czytelni nalezy zwrdécic¢ czytane ksigzki nauczycielowi bibliotekarzowi.

4. Korzystanie z komputeréw

a)

b)

c)

d)

e)
f)

j)

k)

W pracowni komputerowej/ czytelni odbywaja zajecia z informatyki i technologii informacyjnej
wg ustalonego planu.

W pracowni komputerowej/ czytelni moga sie odbywac réwniez zajecia z innych przedmiotéw
po wczesniejszym uzgodnieniu terminu z nauczycielem bibliotekarzem.

W czasie trwania zaje¢ dydaktycznych nie mozna korzystac z pracowni komputerowej/czytelni
(za wyjatkiem dzieci, ktére nie uczeszczajg na religie, czekajg na rodzicéw czy préby do
przedstawien i sg w tym czasie pod opiekg nauczyciela bibliotekarza).

W czasie, kiedy nie odbywajg sie zajecia dydaktyczne ze stanowisk komputerowych moga
korzystaé wszyscy uczniowie, nauczyciele i inni pracownicy szkoty w godzinach pracy biblioteki
po otrzymaniu zgody nauczyciela bibliotekarza.

Komputery mogg by¢ wykorzystywane tylko w celach edukacyjnych.

Zabrania sie wykorzystywania komputerow do prowadzenia prywatnej korespondencji (email,
gadugadu, czat itp.),gier czy zabaw tzw. blogowania bez zgody nauczyciela bibliotekarza.
Zabrania sie zamieszczania i przegladania stron prezentujgcych tresci nieetyczne.

Mozna korzysta¢ wytgcznie z zainstalowanych programoéw. Kategorycznie zabrania sie
instalowania innych programéw i dokonywania zmian w istniejgcym oprogramowaniu.
Zabrania sie korzystania z komputeréw w celach zarobkowych, wykonywania czynnosci
naruszajgcych prawa autorskie twércéw lub dystrybutoréw oprogramowania i danych.

Przed przystgpieniem do pracy na komputerze poza lekcjami przedmiotowymi nalezy dokona¢
wpisu w wydzielonym w tym celu zeszycie, podajgc swoje dane nazwe programu czy tez
tematyke zagadnien poszukiwanych w sieci.

Zapisywanie czegokolwiek na twardym dysku bez zgody opiekuna pracowni jest kategorycznie
zakazane. Zapisywac¢ dane mozna wytgcznie na dyskach przenosnych.
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p)

q)
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Programy multimedialne udostepniane sg wyfgcznie na miejscu i nie ma mozliwosci ich

wypozyczania do domu.

Z jednego stanowiska komputerowego mogg korzystaé jednoczesnie dwie osoby

Korzystajacy z komputeréw odpowiadajg materialnie za wszelkie uszkodzenia sprzetu
komputerowego i oprogramowania.

Za korzystanie z komputeréw w czasie lekcji przedmiotowych odpowiedzialny jest nauczyciel
prowadzacy zajecia.

Jesli do pracy na komputerach bedzie jednoczesnie duzo chetnych osdb, to czas korzystania ze
sprzetu ogranicza sie do 30 minut.

Wszelkie uszkodzenia i nieprawidtowosci w pracy komputeréw nalezy natychmiast zgtaszac
opiekunowi pracowni.

Za tamanie regulaminu uczen moze zostac pozbawiony prawa do korzystania z komputeréw w
czasie wolnym od zaje¢ dydaktycznych.
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