Regulamin konkursu ,Zapewnienie wktaddéw wtasnych na realizacje przedsiewzie¢ humanitarnych na Bliskim Wschodzie ze
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Zatgcznik nr 3. Wytyczne dotyczace informowania o projektach oraz znakowania projektéw realizowanych w ramach
polskiej wspoétpracy rozwojowej

Wytyczne dotyczace informowania o projektach oraz znakowania projektow
realizowanych w ramach polskiej wspétpracy rozwojowej

Wszystkie podmioty, ktdre otrzymaty srodki finansowe na realizacje projektéw i innych przedsiewzie¢ z zakresu
pomocy rozwojowej, pomocy humanitarnej, edukacji globalnej lub wolontariatu s3 zobowigzane do:

* stosowania znaku graficznego ,,polska pomoc”

* informowania o Zrédle finansowania

¢ informowania o dziataniach realizowanych w ramach projektu

Realizacja Wytycznych uwzgledniana jest w procedurach konkursowych przy ocenie dotychczasowej
wspotpracy oferenta z MSZ.

1. Znak graficzny ,,polska pomoc”

1.1. Prawnym wiascicielem znaku graficznego ,polska pomoc” jest Ministerstwo Spraw Zagranicznych RP.
Prawo do jego uzywania majg wykonawcy projektéw dofinansowywanych ze s$rodkdéw polskiej
wspotpracy rozwojowej, a takze inne podmioty, ktore uzyskajg zgode MSZ. Uprawnienie przyznawane
jest na okres realizacji danego projektu.

1.2. Obowigzek stosowania znaku graficznego , polska pomoc” majg wszystkie podmioty, ktére otrzymaty
srodki finansowe na realizacje projektow iinnych przedsiewzie¢ z zakresu pomocy rozwojowe;j,
pomocy humanitarnej, edukacji globalnej lub wolontariatu.

1.3. Znakowaniu podlegajg wszelkie materiaty promocyjne wytworzone w ramach projektu jak rowniez:

1) strona internetowa wykonawcy projektu, strona informujgca o projekcie lub podstrona
dedykowana projektowi, a takze analogiczne strony w mediach spotecznosciowych;

2) publikacje i inne teksty zwarte drukowane lub zapisywane na innych nosnikach;

3) materiaty informacyjne i notatki dla mediow;

4) plakaty i inne wielkoformatowe druki promocyjne;

5) ulotki, broszury, kalendarze;

6) slajdy prezentacji multimedialnych;

7) banery wykorzystywane podczas konferencji i szkolen;

8) zakupiony sprzet i elementy wyposazenia, np. karetki, urzadzenia, panele stoneczne, komputery;
9) elementy projektéw infrastrukturalnych, np. budynki.

1.4. Znak graficzny ,polska pomoc” powinien by¢ eksponowany podczas wszystkich dziatan w projekcie
(m.in. szkolenia, konferencje, wystawy, pokazy filmowe).

1.5. Znak graficzny ,polska pomoc” nalezy stosowac zgodnie z nastepujgcymi zasadami:
1) oznakowanie musi mie¢ trwaty charakter;
2) znak musi by¢ czytelny i widoczny;

3) wielkos¢ znaku musi by¢ odpowiednia do pozostatych elementéw projektu graficznego — jesli
znak sgsiaduje z innymi znakami graficznymi, to nie moze by¢ od nich mniejszy;

4) nalezy zachowac oryginalne proporcje znaku;

5) kolorystyka, czcionka oraz tto znaku muszg by¢ zgodne z wytycznymi zamieszczonymi w Ksiedze
znaku dostepnej na stronie internetowej: www.polskapomoc.gov.pl/logo.
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1.6. Pliki ze znakiem graficznym ,polska pomoc” (w odpowiednich formatach i wersjach jezykowych)
sg dostepne do pobrania na stronie internetowej: www.polskapomoc.gov.pl/logo.

1.7. Znak graficzny ,polska pomoc” powinien by¢ stosowany z logotypem (podpisem ‘polska pomoc’) w
odpowiedniej wersji jezykowe;.

1.8. W materiatach oznakowanych znakiem graficznym ,polska pomoc” wymagane jest rowniez
podawanie adresu strony internetowej www.polskapomoc.gov.pl lub www.polishaid.gov.pl (w innych
wersjach jezykowych niz wersja polska).

1.9. Zachecamy do uzywania na swoich stronach internetowych znaku graficznego ,polska pomoc” w
formie banneru z odestaniem do serwisu: www.polskapomoc.gov.pl.

W razie watpliwosci dotyczgcych poprawnosci uzycia znaku graficznego ,,polska pomoc” prosimy o kontakt
z Departamentem Wspodtpracy Rozwojowej MSZ RP, dalej ,,DWR MSZ”.

2. Informacja o zrédle finansowania

2.1. Obowiazek podawania informacji o Zrédle finansowania projektéw maja wszystkie podmioty, ktére
otrzymaty $rodki finansowe na realizacje projektdw i innych przedsiewzie¢ z zakresu pomocy
rozwojowej, pomocy humanitarnej, edukacji globalnej lub wolontariatu.

2.2. Informacja o finansowaniu o tresci:
wersja polska:

Projekt wspdtfinansowany w ramach polskiej wspotpracy rozwojowej Ministerstwa Spraw
Zagranicznych RP.

wersja angielska:

Project co-financed within the framework of the Polish development cooperation of the Ministry of
Foreign Affairs of the Republic of Poland.

musi by¢ umieszczana na wszystkich materiatach informacyjnych i promocyjnych dot. projektéw
realizowanych z wykorzystaniem srodkéw polskiej wspodtpracy rozwojowej, zgodnie z pkt. 1.3
niniejszych Wytycznych.

2.3. W przypadku informowania o projekcie w radio, telewizji lub podczas wywiadéw, konieczne jest
ustne przedstawienie informacji o zrédle finansowania projektow.

2.4. Informacja o zrédle finansowania powinna by¢ zamieszczona w odpowiedniej wersji jezykowej
w zaleznosci od kraju realizacji projektu lub jezyka publikacji (wersje jezykowe inne niz polska i
angielska nalezy przesta¢ do DWR MSZ do akceptacji).

2.5. W publikacjach i innych tekstach drukowanych lub elektronicznych informacje o zrédle finansowania
nalezy uzupetni¢ dopiskiem:

wersja polska:

Publikacja wyraza wytqcznie poglgdy autora i nie moze by¢ utozsamiana z oficjalnym stanowiskiem
Ministerstwa Spraw Zagranicznych RP.

wersja angielska:

The publication expresses exclusively the views of the author and cannot be identified with the official
stance of the Ministry of Foreign Affairs of the Republic of Poland.

Tekst powinien by¢ umieszczony w odpowiedniej wersji jezykowej w zaleznosci od jezyka publikacji (wersje
jezykowe inne niz polska i angielska nalezy przesta¢ do Departamentu Wspotpracy Rozwojowej MSZ RP do
akceptacji).
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3. Obowiazki informacyjne (informowanie o dziataniach w projektach)

Wszystkie podmioty, ktére otrzymaty srodki finansowe na realizacje projektéw iinnych przedsiewzie¢ z
zakresu pomocy rozwojowej, pomocy humanitarnej, edukacji globalnej lub wolontariatu majg nastepujgce
obowigzki informacyjne wobec MSZ:

3.1.

3.2.

3.3.

Przestanie do opiekuna projektu w DWR MSZ zwieztego materiatu informacyjnego dot. gtéwnych
dziatan w projekcie zawierajgcego tytut, lead (akapit wprowadzajacy), tresé¢ wtasciwg (Kto? Co?
Gdzie? Kiedy? Dla kogo?) oraz ilustracje zdjeciowa (wymagane jest 5-8 zdje¢ dobrej jakosci).

Materiat moze zosta¢ zamieszczony w publikacjach oraz w mediach elektronicznych MSZ (np. na
stronie www.polskapomoc.gov.pl). Zdjecia powinny by¢ opatrzone opisem, nazwiskiem autora wraz
ze zgoda autora na wykorzystanie w publikacjach oraz mediach internetowych MSZ. Materiat
powinien zosta¢ przestany do opiekuna projektu najpdzniej w ciggu 5 dni od daty dziatania.

Opracowanie i przestanie do opiekuna projektu w DWR przynajmniej raz na kwartat przegladu
medidw dotyczgcego realizowanego projektu z kraju jego realizacji zawierajgcego m.in. artykuty
prasowe, informacje internetowe, audycje radiowe i telewizyjne wraz z ich krétkim omdéwieniem,
podaniem Zrddta i ew. linku internetowego do danego materiatu;

Przygotowanie i przestanie opiekunowi projektu w DWR dwdch opiséw projektu wg wzoru
www.polskapomoc.gov.pl/Repozytorium,projektow,1911.html najpdzniej 30 dni po rozpoczeciu
realizacji projektu oraz do 30 dni po jego zakonczeniu, na potrzeby repozytorium projektow
znajdujacego sie na stronie internetowej www.polskapomoc.gov.pl.
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