Zapytanie ofertowe nr 25/2020

dotyczace udzielania zamdwienia, ktérego Warto$é nie przekracza kwot, o ktérych mowa
w art. 4 pkt. 8 ustawy Pzp.

§ 1 Czesé ogdlna

1. Postepowanie jest prowadzone zgodnie z wewnetrznymi procedurami obowiazujgcymi
w Rzagdowym Centrum Bezpieczeristwa i nie maja do niego zastosowania przepisy ustawy
Pzp.

2. W przypadku pobrania drukéw naszego Zapytania Ofertowego w celu zfozenia oferty
prosze o przekazanie o tym informacji na adres poczty elektronicznej osoby wyznaczonej
do kontaktéw z oferentami.

Powyisze umozliwi RCB kontakt w przypadku udzielania odpowiedzi na pytania
pozostatych potencjalnych oferentéw i informowanie o ewentualnych zmianach.

§ 2 Przedmiot zapytania

1. Przedmiotem zapytania jest zakup:
1. kalendarz tréjdzielny na 2021 r. z logo RCB w kopercie - 350 szt.,
2. kalendarz osobisty na 2021 r. z tfoczeniem logo RCB B5 - 110 szt.
3. kalendarz osobisty na 2021 r. z tloczeniem logo RCB A5 - 110 szt.
4. kalendarz osobisty na 2021 r. z ttoczeniem logo RCB kieszonkowy A6 - 70 szt.
2. Kody CPV 30199792-8.
3. Termin realizacji zamdwienia.
do 11 grudnia 2020 r.
4. Opis przedmiot zaméwienia:

1. Opis kalendarzy tréjdzielnych:

Do oceny prosze przygotowac wzor (projekt indywidualny) przedstawiajacy, co
najmniej:

- nagtowce kalendarza (karton min. 250g) z efektem wypuktosci, logo RCB z nazwa
(Rzadowe Centrum Bezpieczeristwa) z zachowaniem kolorystyki RCB (odsytam do
strony internetowej www.rcb.gov.pl),
wymiary ok.: wys. 20 cm x szer. 32 cm,
kolorystyka - zadruk full kolor,

— nastopce o wymiary ok.: wys. 10 cm x szer. 32 ¢cm, ponizsze dane adresowe:
Rzadowe Centrum Bezpieczenstwa
Government Centre for Security
www.rcb.gov.pl
e-mail: poczta@rcb.gov.pl
e-PUAP: /RCB/skrytka

— plecki karton min. 400g w barwach RCB - zadruk 3 kolory,

- kalendaria — czerwono-szare (z czarnego).

Wymiary catego kalendarza ok.: wys. 85 ¢cm x szer. 32 cm,
2. Opis kalendarzy osobistych:

Kalendarz formatu B5:



e ukfad - na jednej stronie 7 dni tygodnia (lewa), druga strona czysta z przeznaczeniem
na notatki (prawa) — wizualizacja w zataczniku nr 2;

e 4 kolorowe wktadki (dwustronne), papier btysk;

e Registry drukowane;

e oktadka twarda, struktura materiat/ptétno, kolor:
o 55 sztuk czerwony + czerwona gumka (pionowa),
o 55 sztuk szary + szara gumka (pionowa)

e tltoczenie logo RCB (matryce posiada zamawiajacy).

Kalendarz formatu A5:
¢ uktad - na jednej stronie 7 dni tygodnia (lewa), druga strona czysta z przeznaczeniem
na notatki (prawa) — wizualizacja w zataczniku nr 2;

* 4 kolorowe wktadki (dwustronne), papier btysk;

e Registry drukowane;

o oktadka twarda, struktura materiat/ptétno, kolor:
o 55 sztuk czerwony + czerwona gumka (pionowa),
o 55 sztuk szary + szara gumka (pionowa)

e ttoczenie logo RCB (matryce posiada zamawiajacy).

Kalendarz formatu- kieszonkowy ok A6:
e uktad dzienny - 3 dni na stronie lewej oraz 4 dni na stronie prawej;

e registry drukowane;
e oktadka twarda zmiekczona gabka;
e tfoczenie logo RCB (matryce posiada zamawiajacy).

§& 3 Warunki uczestnictwa

1. W zapytaniu ofertowym moga wzig¢ udziat podmioty spetniajace tacznie nastepujace
warunki:

a) prowadz dziatalnos¢ gospodarcza w zakresie objetym przedmiotem zaméwienia;

b) posiadaja niezbgdng wiedze i doswiadczenia oraz dysponuja potencjatem technicznym
i osobami zdolnymi do wykonania zaméwienia;

c) znajduja sie w sytuacji ekonomicznej i finansowej zapewniajacej wykonanie
zamodwienia.

2. Na potwierdzenie spetnienia warunkéw udziatu w zapytaniu Oferenci zobowiazani sg
dostarczyc:

a) odpis (ksero/skan) z wiasciwego rejestru sadowego lub zaswiadczenie o wpisie do
ewidencji gospodarczej;

b) potwierdzi¢ na formularzu ofertowym:

e spetnienie warunkow udziatu w zapytaniu ofertowym;



e zapoznanie sig z warunkami zapytania ofertowego, opisem przedmiotu
zamowienia i warunkami ptatnosci.

Przy dokonaniu oceny spetnienia wymaganych warunkéw Zamawiajacy bedzie sie
kierowat reguta: ,spetnia lub nie spetnia”.

§ 4 Sposodb przygotowania oferty

Oferenci winni przygotowaé oferte zgodnie z zataczonym formularzem ofertowym,
ktérego treé¢ stanowi zatacznik do niniejszego zapytania.

Kazdy Oferent moze ztozy¢ jedng oferte.

Zamawiajacy nie ogranicza ilosci zaproponowanych przez Oferentéw wizualizacji
kalendarzy tréjdzielnych oraz oktadek kalendarzy osobistych. Wizualizacje nalezy ztozyé
wraz z formularzem ofertowy w osobnym pliku lub poprzez link do strony internetowej.

Cena oferty winna zawiera¢ wszystkie koszty zakupu kalendarzy, a w szczegdlnosci:

— koszt opakowana w ochronng sztywna koperte papierowa bez nadruku dla
kalendarza tréjdzielnego,
— koszty projektow,
— koszt ttoczenia,
- koszt dostawy przedmiotu zamowienia (w tym koszt przesytki matryc z logo RCB).
W przypadku wystapienia nie przewidzianych przez Zamawiajacego (dodatkowych)
kosztow nalezy je zamiesci¢ w formularzu ofertowym i doliczy¢ do kosztéw catej oferty.

Oferta powinna by¢ podpisana przez osobe lub osoby reprezentujgce oferenta
W niniejszym zapytaniu.

Oferent moze zmieni¢ lub wycofaé oferte przed terminem sktadania ofert.

. Zamawiajacy nie zwraca Oferentom kosztow zwigzanych z przygotowaniem i ztozeniem
oferty.

Okres zwigzania ofertg wynosi 30 dni.

§ 5 Miejsce, termin i sposéb zlozenia oferty

Oferte nalezy ztoiy¢ droga poczty elektronicznej na adres: zamowienia@rcb.gov.pl
podajgc w temacie wiadomosci: ,,Oferta na zakup kalendarzy RCB na 2021 r. — zapytanie
ofertowe nr 25/2020”,

Termin sktadania ofert - do 30 listopada 2020 r. godz. 16:00.




§ 6 Kryteria i sposoby oceny ofert

1. Po weryfikacji zgodnosci ztozonych ofert z postanowieniami zawartymi w ogtoszeniu oraz
spetnianiu warunku uczestnictwa, przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty,

Zamawiajacy stosowac bedzie nastepujgce kryteria:
1) Cena—waga 70 pkt
2) Strona wizualng — waga 30 pkt

Maksymalnie mozna otrzymaé 100 pkt

2. Ocena ofert zostanie dokonana wg nastepujacych zasad:
a) sposéb punktowania w zakresie kryterium — cena ofertowa (PC):

- oferta moze uzyska¢ max. 70 punktéw,
- ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z formuta:

Cn- najnizsza cena oferty
PC= - X 70 pkt
Co - cena oferty badanej

gdzie:
PC- punkty za cene,
Co - cena oferty badanej,
Cn — najnizsza cena sposrdod badanych ofert.

b) sposéb punktowania w zakresie kryterium — ocena strony wizualno - funkcjonalnej

(PWF):

- oferta moze uzyska¢ max. 30 punktow,
- ocena punktowa dokonana zostanie zgodnie z formuta:

Po —ilos¢ punktow oferty badanej
PWF= - X 30 pkt
Pn- najwigksza ilo$¢ punktow
z posrod wszystkich ofert

gdzie:
PWEF- punkty za strone wizualna — funkcjonalng,
Pn —najwigksza ilos¢ punktow z posrdd wszystkich ofert,
Po —ilos¢ punktow oferty badanej.

3. Wszystkie obliczenia dokonywane beda z doktadnoscia do dwéch miejsc po przecinku.

4. Sumaryczna liczba punktow zostanie obliczona wedtug wzoru:
W =PC + PWF
gdzie:
W —taczna liczba punktow dla wszystkich kryteriow
PC —liczba punktow dla kryterium cena
PWF — liczba punktow dla kryterium strona wizualno - funkcjonalna



5. Przy wyborze oferty Zamawiajacy bedzie stosowaé zasade, ze oferta nieodrzucona,
zawierajaca najwyzszg liczbe punktéw facznie, przyznanych wedtug powyiszych kryteriéw
jest ofertg najkorzystniejsza.

6. W toku dokonywania badania i oceny ofert Zamawiajagcy moze zadaé udzielenia przez
Wykonawcow wyjasnien tresci ztozonych przez niech ofert.

§ 7 Osoby upowaznione do porozumiewania sie z oferentami

1. Porozumiewanie sig Zamawiajacego z Oferentami odbywa sie droga elektroniczna.

2.

Oswiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje nalezy przekazywa¢ na adres
e—mail: piotr.blaszczyk@rcb.gov.pl

Osoba upowazniong do porozumiewania si¢ z Wykonawcami jest: Piotr Btaszczyk

Oferent moze zwrdcic sie do Zamawiajacego o wyjasnienie tresci Ogloszenia. Zapytania
nalezy przesytac na adres mailowy podane w pkt. 2.

Zamawiajacy niezwlocznie udzieli wyjasnien, przekazujac tres¢ pytania i odpowiedzi
wszystkim Oferentom, ktérym przekazat Zapytanie ofertowe lub Oferentom, ktérzy
zaznaczyli swojg chec zfozenia oferty, bez ujawniania zrédta zapytania, jednak nie
pozniej niz na 2 dni przed uptywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze proéba
o wyjasnienie treéci wplyneta do Zamawiajacego nie pézniej niz na 3 dni przed
uptywem terminu sktadania ofert.

Zamawiajgcy moze odwotaé niniejsze ogtoszenie lub dokonywaé w nim zmian.

§ 8 Postanowienia koricowe i warunki ptatnoséci

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo swobodnego wyboru oferty, odwotania
postepowania lub jego zamkniecia bez wyboru jakiejkolwiek z ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie niewielkie zmiany w liczbie asortymentu (+ / - ).

Zamawiajacy za dostarczony przedmiot zaméwienia dokona zaptaty w formie
polecenia przelewu w terminie 14 dni na konto wskazane przez Wykonawce od daty
dostarczenia prawidtowo wystawionego dokumentu potwierdzajacego nabycie.

Faktura musi by¢ wystawiona i dostarczona w terminie umozliwiajagcym dokonanie
zaptaty w terminie i nie péZniej niz do korica biezgcego roku.

W' przypadku dokumentu potwierdzajacego nabycie wystawionego niezgodnie
z obowigzujacymi przepisami lub postanowieniami umowy, zaptata wynagrodzenia
zostanie wstrzymana do czasu otrzymania przez Zleceniobiorce prawidtowo
wystawionego dokumentu potwierdzajgcego nabyciej.

Za dzien zaptaty wynagrodzenia Strony przyjmuja date obcigzenia rachunku
bankowego Zamawiajgcego kwota ptatnosci.

Koszty obstugi bankowej powstate w banku Zamawiajacego pokrywa Zamawiajacy,
koszty obstugi bankowej powstate poza bankiem Zamawiajgcego pokrywa Wyko-
nawca.

W przypadku zwtoki Zamawiajgcego w zaptacie wynagrodzenia, Wykonawcy przystu-

guja odsetki ustawowe.
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9. Wykonawca zobowiazuje sie do przestania prawidtowo wystawionego dokumentu po-
twierdzajacego nabycie zgodnie z wyborem Wykonawcy w formie pisemnej lub elek-
tronicznej (e-faktury) na adres Zamawiajacego piotr.blaszczyk@rcb.gov.p! lub za po-
srednictwem platformy PEF (Portal Elektronicznego Fakturowania).

10. W przypadku dostarczenia przez Wykonawce dokumentu potwierdzajagcego nabycie
w formie elektronicznej na inny adres e-mail lub za poérednictwem innych platform niz
wskazane w ust. 6, taki dokument potwierdzajacy nabycie uznaje sie za niedostar-
czony.

11. Wraz z formularzem ofertowym (zat. nr 1) prosze przesta¢ dodatkowe informacje o
przedmiocie zamodwienia.

Zataczniki:

1. Formularz ofertowy.

2. Projekt wnetrza kalendarza

KIEROWNI MAWIAJACEGO



