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Decyzja Nr 24
Naczelnego Dyrektora Archiwéow Panstwowych
z dnia 15 wrzesnia 2008 r.

zmieniajaca decyzje
w sprawie wprowadzenia do stosowania w archiwach panstwowych bazy danych System
Ewidencji Zasobu Archiwalnego SEZAM 6.2

Na podstawie § 1 ust. 2 pkt 2 lit. a 1 e rozporzadzenia Ministra Nauki, Szkolnictwa
Wyzszego 1 Techniki z dnia 25 lipca 1984 r. w sprawie szczegotowego zakresu dzialania
Naczelnego Dyrektora Archiwéw Panstwowych (Dz. U. Nr 41, poz. 218) postanawia si¢, co
nastepuje:

§1

W zataczniku do decyzji Nr 11 Naczelnego Dyrektora Archiwow Panstwowych z dnia
6 marca 2007 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania w archiwach panstwowych bazy
danych System Ewidencji Zasobu Archiwalnego SEZAM 6.2 wprowadza si¢ nastepujace
zmiany:

a) W rozdziale Kolejno$¢ wprowadzania danych do Edytora, podrozdziat Informacje
0 zespole punkt Numer archiwum otrzymuje brzmienie:

,,Numer archiwum
numer nadany kazdemu archiwum przez Naczelng Dyrekcje Archiwoéw Panstwowych.”

b) W rozdziale Kolejnos¢ wprowadzania danych do Edytora, podrozdzial Informacje
0 zespole punkt Pomoce archiwalne otrzymuje brzmienie:

,,Pomoce archiwalne

W tym polu wpisujemy te aktualne pomoce archiwalne lub srodki ewidencyjne, istniejace
zarowno dla catego zespotu (zbioru), jak i dla jego czesci - sukcesji, podzespotu, szczatka
zespohu, ktore najdoktadniej odzwierciedlajg faktyczny stan zawarto$ci zespotu (zbioru)
i informacj¢ o nim. Jesli wczesniej sporzadzony $rodek ewidencyjny lub pomoc archiwalna
stracity aktualnos¢ lub nie odzwierciedlajg pelnej informacji o zespole (zbiorze), np. spis
zdawczo-odbiorczy po opracowaniu inwentarza, w tym polu nie nalezy jej umieszczac.
Nazwy pomocy wybieramy z listy. Widnieja na niej nazwy najczesciej spotykanych
w archiwach pomocy archiwalnych i srodkéw ewidencyjnych: indeks geograficzny; indeks
osobowy; indeks rzeczowy; inwentarz drukowany - czyli wydany drukiem, powstalty
W oparciu o inwentarz zatwierdzony przez Komisj¢ Metodyczng Archiwum; inwentarz
kartkowy; inwentarz kartkowy roboczy; inwentarz ksigzkowy; protokot zdawczo-odbiorczy;
przewodnik po zespole; spis roboczy; spis zdawczo-odbiorczy, inne pomoce - o ile
w archiwum nie zostaly sporzadzone pomoce zgodne z przepisami metodycznymi
obowigzujacymi w chwili opracowania zespolu (np. sumariusz, repertorium sporzadzone



przez aktotworce lub poprzednich przechowawcow). Pomoce wielotomowe traktujemy jako
jedna pomoc.

Na liscie znajduje si¢ ponadto hasto ,bez ewidencji” - odnosi si¢ ono do zespoldéw lub ich
czesci, dla ktorych nie sporzadzono zadnej pomocy archiwalnej lub innej ewidencji przejecia
materialéw archiwalnych.”

¢) W rozdziale Kolejno$¢ wprowadzania danych do Edytora, podrozdziatl Informacje
0 zespole punkt Uwagi ostatnie zdanie otrzymuje brzmienie:

,,Ogolnopolska wersja bazy danych SEZAM ma dodatkowe pola na wpisywanie informacji
0 inwentarzach przestanych 1 przechowywanych w  Naczelnej Dyrekcji  Archiwow
Panstwowych.”

d) W rozdziale Kolejnos¢ wprowadzania danych do Edytora, podrozdziat Karta zespotu
punkt Bibliografia otrzymuje brzmienie:

,,Bibliografia — w tym polu wpisujemy opisy bibliograficzne prac o zespole (zbiorze) lub
tworcy zespotu (zbioru), opublikowanych lub udostepnianych na prawach rekopisu (jesli
przechowywane sg w zbiorach publicznych), zawierajacych aktualne informacje o zespole lub
zbiorze, w tym: inwentarze drukowane, przewodniki archiwalne, informatory tematyczne,
artykuty informujace o zawartosci, referaty o charakterze metodycznym i archiwoznawczym,
prace magisterskie, doktorskie.”

e) W rozdziale Kolejno$¢ wprowadzania danych do Edytora, podrozdzial Karta zespotu
na koncu punktu Informacje dodatkowe dodaje si¢:

.informacje o dawnych, nieaktualnych pomocach archiwalnych, jes$li funkcjonujg juz
w literaturze.”

§2

Decyzja wchodzi w zycie po 7 dniach od dnia podpisania.

Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych

Stawomir Radon



