ZARZADZENIE NR 9/2024

W SLUBICACH

z dnia 25 czerwca 2024 r.
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Na podstawie art. 10 ust. 4 z dnia 14 marca 1985 r. o Pafistwowej Inspekcji Sanitarne;
(Dz.U. 22024 r. poz..416), w zwiazku z art. 68 i art. 69 ust. 1 pkt 3 ustawy z dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. z 2023 r. poz. 1270, z pdzn. zm.) oraz § 8 ust. 3 Statutu
Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Stubicach, stanowiacego zalacznik do
zarzadzenia Wojewody Lubuskiego z dnia 11 stycznia 2024 w sprawie nadania statutu
Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Stubicach zarzadza sig, co nastepuje:

§ 1. Ustala si¢ Regulamin organizacyjny Powiatowej Stacji Sanitarno —
Epidemiologicznej w Stubicach, stanowiacy zatacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 3/2022 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Stubicach z dnia 03.01.2022 r. w sprawie wprowadzenia Regulaminu
organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno- Epidemiologicznej w Stubicach.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w Zycie z dniem zatwierdzenia Regulaminu organizacyjnego
Powiatowej Stacji Sanitarno — Epidemiologicznej w Stubicach przez Wojewode Lubuskiego

DYREKTOR
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mgr inZ. Krzysztof Dobrowolski






Zatwierdzam: Zalacznik do zarzadzenia nr 9

WOJEWODA LUBUSKI Dyrel:l.ctora.Powiato».vej . .
) Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej
1\51'71 w Stubicach
2208 Aol nNViorek-Cebula .. z dnia 25.06.2024r.

(data i podpis Wojewody Lubuskiego)

REGULAMIN ORGANIZACYJNY POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-
EPIDEMIOLOGICZNEJ W SLUBICACH

Rozdzial 1

Postanowienia ogo6lne

§ 1. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Stubicach, zwana dalej
"Powiatowg Stacja", wchodzaca w sktad zespolonej administracji rzadowej w wojewddztwie
dziata na podstawie powszechnie obowiazujacych przepisow prawa, statutu oraz niniejszego

regulaminu organizacyjnego.

§ 2. Powiatowa Stacja jest jednostka budzetowa bedaca podmiotem leczniczym,
finansowanym z budzetu panstwa, w stosunku do ktoérego uprawnienia organu tworzacego

posiada Wojewoda Lubuski.

§ 3. 1. Siedziba Powiatowej Stacji miesci si¢ w Stubicach, ul. Mickiewicza 6;

2. Obszarem dziatania Powiatowej Stacji jest powiat stubicki.

§ 4. Dziatalnosciag Powiatowej Stacji kieruje Panstwowy Powiatowy Inspektor
Sanitarny w Stubicach, zwany dalej ,,Powiatowym Inspektorem Sanitarnym”, ktory jest
jednocze$nie Dyrektorem Powiatowe] Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Stubicach

zwanym dalej ,,.Dyrektorem Powiatowej Stacji”.

§ 5. 1. Powiatowy Inspektor Sanitarny przy pomocy Powiatowe] Stacji wykonuje zadania
Panstwowej Inspekcji Sanitarnej okre$lone w ustawie z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej

Inspekcji Sanitarne;.



2. Do podstawowych celow Powiatowej Stacji naleZa; o N
1) ochrona zdrowia ludzkiego przed niekorzystnym wpltywem Szkédliwoéci i ucigzliwosci
§rodowiskowych; '
2) zapobieganie powstawaniu choréb, w tym chor6b zakaznych i zawodowych;
3) ksztaltowanie odpowiednich postaw i zachowan zdrowotnych.
3.Cele, o ktérych mowa w ust. 2, Powiatowa Stacja realizuje w szczegolnoSci
poprzez:
1) prowadzenie spraw w zakresie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego,
2) kontrole przestrzegania przepiséw okreSlajacych wymagania higieniczne i zdrowotne,
w szczegolnosci dotyczacych:

a) higieny Srodowiska, a zwlaszcza jako$ci wody,

~~b)uttzymania- nalezytego=stanu- higienicznego-nieruchomosc;-zakladdw=pracy; instytucji; — —= ===

obiektow i urzadzen uzytecznosei publicznej, drog, ulic oraz srodkdéw transportu,

¢) warunkéw produkcji, transportu, przechowywania, sprzedazy ZywnoSci oraz warunkow
zywienia zbiorowego, a takze warunkéw zdrowotnych produkcji i obrotu przedmiotami
uzytku, materialami i wyrobami przeznaczonymi do kontaktu z ZywnoScia
i kosmetykami,

d) warunkéw zdrowotnych $rodowiska pracy, a zwlaszcza zapobiegania chorobom
zawodowym i innym chorobom zwiazanym z warunkami pracy,

e) higieny pomieszczen i wymagan w stosunku do sprzgtu uzywanego w placéwkach
o$wiatowo-wychowawczych i wypoczynku dzieci i miodziezy oraz higieny procesow
nauczania,

f) wprowadzania do obrotu i stosowania w dziatalnosci zawodowej: prekursorow
narkotykoéw kategorii 2 oraz kategorii 3, substancji chemicznych lub ich mieszanin,
pfoduktéw biobdjezych i detergentdw,

g) zakazu wytwarzania i wprowadzania do obrotu na terytorium Rzeczypospolite]
Polskiej §rodkdw zastepezych lub nowych substancji psychoaktywnych,

h) wymagan okreSlonych w przepisach o zawarto§ci niektérych substancji w dymie
papierosowym,

i) wymagan zwiazanych z ochrona zdrowia przed nastgpstwami korzystania z solarium;

3) realizacje wymagan w zakresie zapobiegania chorobom zakaznym i innym chorobom
powodowanym warunkami §rodowiska, a w szczegdlnoSci:

a) dokonywanie ocen i analiz epidemiologicznych,

b) nadzor nad realizacjg obowiazkowych szczepien ochronnych,
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c) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi, jakie powinien
spetniaé personel medyczny, sprzet oraz pomieszczenia, w ktorych sa udzielane
§wiadczenia zdrowotne,

d) wydawanie zarzadzen i decyzji w wypadkach okre§lonych w przepisach o zwalczaniu
chordb zakaznych,

¢) wydawanie decyzji o stwierdzeniu lub braku podstaw do stwierdzenia choroby
zawodowej,

4) inicjowanie, organizowanie, koordynowanie, prowadzenie i nadzorowanie dziatalno$ci

na rzecz ksztaltowania odpowiednich postaw i zachowan zdrowotnych.

§ 6. Schemat organizacyjny Powiatowej Stacji stanowi zatacznik do regulaminu.

Rozdzial 2

Zasady kierowania jednostka

§ 7. 1. Powiatowy Inspektor Sanitarny dziatajac jako Dyrektor Powiatowej Stacji
organizuje pracg Powiatowej Stacji, a w szczegdlnoSci:
1) okresla organizacje wewnetrzng oraz formy i metody pracy Powiatowej Stacji, w tym:
a) wydaje zarzadzenia wewnetrzne w zakresie sprawnego funkcjonowania Powiatowej
Stacji,
b) ustala regulamin organizacyjny Powiatowej Stacji,
c) ustala polityke jakoSci Powiatowej Stacji;
2) ustala plany pracy Powiatowej Stacji oraz zapewnia kontrole realizacji ustalonych zadan
1 przestrzegania prawa;
3) wustala polityke kadrowa w Powiatowej Stacji i jest przeloZzonym stuzbowym wszystkich
jej pracownikow;
4) sprawuje nadzor nad prawidtowoScia rozpatrywania i zatatwiania skarg i wnioskéw.
2. Powiatowy Inspektor Sanitarny dziatajac rowniez jako Dyrektor Powiatowej Stacji

reprezentuje ja na zewnatrz.

§ 8. 1. Powiatowy Inspektor Sanitarny wykonuje zadania przy pomocy kierownika
Oddziatu Nadzoru Sanitarnego, Gloéwnego Ksiggowego, kierownikéw komodrek

organizacyjnych oraz oséb zatrudnionych na pozostatych stanowiskach pracy.




2. Powiatowy Inspektor Sanitarny moze upowaznié pracownikoéw Powiatowej Stacji
do wykonywania okre§lonych czynnoéci kontrolnych i wydawania decyzji administracyjnych
W jego imieniu. |

3. Powiatowy Inspektor Sanitarny dzialajac takze jako Dyrektor Powiatowej Stacji
moze ustanawiaé pelnomocnikéw i wydawaé upowaznienia do dokonywania W jego imieniu
okreslonych czynno$ci prawnych w ramach kompetencji Powiatowego Inspektora
Sanitarnego lub kompetencji Dyrektora Powiatowej Stacji.

4, Jezeli Powiatowy Inspektor Sanitarny jest nieobecny, a takze w innych sytuacjach
uniemozliwiajacych mu wykonywanie zadan oraz podejmowanie decyzji i podpisywanie
dokumentdw, zakres zastepstwa pracownika zastgpujacego Powiatowego Inspektora

Sanitarnego w Shubicach rozcigga sie na wszystkie zadania i kompetencje Powiatowego

——=—Inspektora-Sanitarnego-jako-uprawnionego-do-zarzedzania; a takze na-wszystkie-czynnosei————"—-=

zwiazane z przygotowaniem i przeprowadzeniem postgpowann o udzielanie zamdéwien
publicznych zastrzezone dla niego w odrgbnych przepisach z zakresu zaméwien publicznych.
5. Powiatowy Inspektor Sanitarny odpowiada przed:

1) Panstwowym Wojewddzkim Inspektorem Sanitarnym - za prawidlowe wykonywanie
zadan merytorycznych przypisanych Panstwowemu Powiatowemu Inspektorowi
Sanitarnemu i kierowanej przez niego Powiatowej Stacji;

2) Wojewoda Lubuskim - za prawidlowe funkcjonowanie Powiatowej Stacji, w tym:
organizacje jej pracy, gospodarke finansowa, gospodarowanie powierzonym mieniem

oraz prawidlowe wykonywanie udzielanych §wiadezen zdrowotnych.

§ 9. 1. Kierownicy komoérek organizacyjnych:

1) kietuja pracg podleglych komérek oraz wspblpracuja z innymi komorkami
organizacyjnymi Powiatowej Stacji;

2) nadzoruja opracowywanie planéw pracy, sprawozdawczoSci oraz kontroluja realizacje
zaplanowanych prac;

3) realizuja zadania wynikajace z polityki jako$ci Powiatowej Stacji;

4) biora osobisty udziat w kontrolach terenowych;

5) organizuja szkolenia podleglych pracownikéw Powiatowej Staéji;

6) opracowuja okresowe analizy stanu sanitarnego/sytuacji epidemiologicznej z zakresu

dziatania pionu;



7) sprawuja w podlegtych komdrkach nadzér nad prowadzonym postgpowaniem
administracyjnym, stosowaniem  przepisbw o  postgpowaniu  egzekucyjnym
w administracji oraz przedstawiaja Powiatowemu Inspektorowi Sanitarnemu projekty
decyzji administracyjnych, postanowien oraz innych dokumentéw wydawanych
w postgpowaniu administracyjnym i egzekucyjnym;

8) nadzorujg prawidtowe i terminowe zatatwianie skarg i wnioskow;

9) nadzoruja prawidlowe i terminowe zalatwianie wnioskéw o udostepnienie informacji
publicznej;

10) przedstawiajg Dyrektorowi Powiatowej Stacji wnioski w sprawach kadrowych,
ptacowych, awansowania i karania podlegtych pracownikéw;

11) sprawujg nadzor nad przestrzeganiem tajemnicy panstwowej i stuzbowej;

12) sprawujg nadzor nad przestrzeganiem przez pracownikow regulaminu pracy, w tym
dyscypliny pracy oraz przepisow bezpieczefistwa i higieny pracy;

13) wspbltworza opis przedmiotu zamdwienia w postgpowaniach dotyczacych zamdwien
publicznych zgodnie z obowiazujacym Regulaminem udzielania zaméwien publicznych
oraz ustawg z dnia 11 wrze$nia 2019 r. Prawo zamowien publicznych (Dz. U. 2023 1.
poz. 1605, z pdzn.zm.).

2. Przepisy ust. 1 stosuje sig¢ odpowiednio do os6b zatrudnionych na pozostatych
stanowiskach pracy.

3. Kierownicy komérek organizacyjnych i podlegli im pracownicy oraz osoby
zatrudnione na pozostatych stanowiskach pracy, niezaleznie od zakresu obowiazkéw na
zajmowanych stanowiskach, realizuja réwniez zadania wynikajace z przépiséw prawa
odnoszacych si¢ do obowiazku obrony Ojczyzny, bezpieczenstwa powszechnego, zarzadzania

kryzysowego oraz ochrony ludnosci.

Rozdzial 3

Struktura organizacyjna

§ 10. 1. Powiatowa Stacja posiada zaklad leczniczy o nazwie ,,Powiatowa Stacja
Sanitarno-Epidemiologiczna w Stubicach” z siedzibg w Stubicach, ul. Mickiewicza 6.

2. W sklad Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej wchodza nastepujace komorki
organizacyjne:
1) Oddzial Nadzoru Sanitarnego:

a) Kierownik Oddziatu Nadzoru Sanitarnego,




b) Sekcja Epidemiologii,
¢) Sekcja Higieny Zywno$ci, Zywienia i Przedmiotéw Uzytku,
d) Sekcja Higieny Komunalnej,
e) Sekcja Higieny Pracy, Higieny Dzieci i Mlodziezy oraz Promocji Zdrowia i O$wiaty
Zdrowotnej;
f) Stanowisko Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego,
g) Informatyk;
2) Radca Prawny;
3) Glowny Ksiggowy;
4) Sekcja Administracyjno — Gospodarcza,

5) Stanowisko ds. Pracowniczych;
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7) Stanowisko pracy ds. Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego;
8) Stanowisko pracy pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych;
9) Inspektor Ochrony Danych;

10) Stanowisko pracy Specjalisty ds. Systemu JakoSci.

Rozdzial 4

Zadania komérek organizacyjnych Powiatowej Stacji

§ 11. 1. Do =zadan Oddzialu Nadzoru Sanitarnego naleZy sprawowanie
zapobiegawczego 1 Dbiezacego nadzoru sanitarnego oraz prowadzenie dzialalnosci
zapobiegawczej i przeciwepidemicznej w zakresie chorob zakaznych i innych choréb
powodowanych warunkami $§rodowiska, a takze prowadzenie dziatalnodci o$wiatowo-
zdrowotne;j.

2. Zadania okre§lone w ust. 1 realizowane sg poprzez:

1) opracowanie i realizacjg planu pracy;

2) prowadzenie dziatalnoéci kontrolnej;

3) prowadzenie postgpowania administracyjnego i egzekucyjnego;

4) rozpatrywanie interwencji, skarg i wnioskow;

5) przygotowywanie zbiorczych sprawozdan, ocen, analiz i informacji o realizacji zadan,
sytuacji epidemiologicznej i stanie sanitarnym na obszarze jego dzialania;

6) organizowanie i przeprowadzanie szkolen pracownikéw Powiatowej Stacji;



7) wspéldziatanie z jednostkami administracji publicznej, organizacjami spoleczno-

zawodowymi i pozarzagdowymi, mediami;

8) uczestniczenie w naradach, kursach i szkoleniach wewnetrznych i zewnetrznych;

9) przestrzeganie przepiséw o ochronie danych osobowych;

10) podejmowanie innych dziatan wynikajacych z polecen jednostki nadrzedne;j;

11) wdrazanie i przestrzeganie procedur funkcjonujgcych w systemie jakosci i kontroli
zarzadczej.

3. Do zadan Kierownika Oddzialu Sanitarnego wchodzgcego w sktad Oddziatu

Nadzoru Sanitarnego nalezy:

1) zapewnienie sprawnej i efektywnej realizacji zadan Oddziatu Nadzoru Sanitarnego, w tym

takze wykonywanie decyzji i polecen Powiatowego Inspektora;

2) nadzo6r i kierownictwo nad sekcjg Higieny Pracy, Higieny Dzieci i Mlodziezy oraz

Promocji Zdrowia i O$wiaty Zdrowotnej;
3) organizowanie i koordynowanie pracy poszczegélnych Sekeji i pozostalych Stanowisk
w Oddziale Nadzoru Sanitarnego oraz wspotpracy z innymi komérkami Powiatowej Stacji;

4) nadzor nad -dziataniami korygujacymi i zapobiegawczymi dotyczacymi dziatalnosci

kontrolnej;

5) uczestniczenie w pracy zespotu ds. kontroli zarzgdczej;

6) koordynacja i nadzér w zakresie spraw merytorycznych i organizacyjnych Oddziatu

Nadzoru Sanitarnego;

7) udzial w sporzadzaniu i zatwierdzaniu zbiorczych informacji, analiz i ocen;

8) prowadzenie stosownej dokumentacji z zakresu dziatania Oddzialu Nadzoru Sanitarnego;

9) nadzor nad organizacja i wykonywaniem pracy Oddzialu Nadzoru Sanitarnego;

10) opracowywanie projektow zakreséw obowigzkdéw, odpowiedzialno$ci i uprawnien kadry
Oddziatu Nadzoru Sanitarnego;

11) wspétudzial w przygotowywaniu auditéw wewnetrznych i przegladdéw zarzadzania;

12) nadzér nad dzialaniami korygujacymi i zapobiegawczymi dotyczgcymi dziatalnosci
kontrolnej;

13) nadzér nad sprawami zwigzanymi z wykonywaniem czynno$ci kontrolnych i innych
czynnosci wynikajacych z zadan realizowanych przez Inspekcje Sanitarng za zgodno$é z
zapisami wynikajgcymi z procedur og6lnych nadzoru;

14) nadzér nad opracowywaniem projektow planu pracy, Planéw zasadniczych zadan oraz
sprawozdan z dzialalno$ci poszczegdlnych obszaréw Oddziatu Nadzoru Sanitarnego

1 terminowa ich realizacje;




15) nadzér na przygotowaniem projektéw decyzji, postanowien, pism jak rowniez nad
innymi czynno$ciami w postepowaniu administracyjnym i postgpowaniu egzekucyjnym
w administracji jako organ pierwszej instancji;

16) nadzor nad postepowaniem wyjasniajgcym i przygotowywaniem projektu odpowiedzi na
wplywajace skargi, wnioski i interwencje zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,

17) dokonywanie oceny pracy pracownikow zatrudnionych na pozostalych stanowiskach
pracy Oddziatu Nadzoru Sanitarnego;

18) nadzér na przygotowaniem sprawozdari oraz materiatéw stuzacych do oceny: stanu
sanitarnego powiatu i innych wynikajacych z Planu zasadniczych zadan,

19) nadzér nad przygotowaniem zestawienia kontroli obiektéw- sprawozdanie kwartalne;

20) przygotowanie sprawozdania z dziatalno$ci antykorupcyjnej- sprawozdania kwartalne;

~27T) tealizacja politykijakodel; —— o e e

22) koordynowanie opracowywania analiz i ocen stanu higieniczno-sanitarnego;

23) planowanie i organizowanie szkolen merytorycznych dla pracownikéw Oddzialu
Nadzoru Sanitarnego;

24) zatwierdzanie protokotéw z kontroli;

25) koordynowanie zakupéw wyposazenia niezbednego do realizacji czynnos$ci kontrolnych;

26) wspotudziat w przygotowywaniu auditow wewnetrznych i przegladéw zarzadzania,

27) udzial w pracach zwigzanych z opracowywaniem i wdrazaniem dokumentacji technicznej -
Oddziatu Nadzoru Sanitarnego;

28) sporzgdzanie zbiorczego sprawozdania MZ-45 na podstawie danych przekazanych przez

poszezegdlne komdrki organizacyjne Powiatowej Stacji.

§12. 1. Do zadah Sekeji Epidemiologii wchodzacej w sklad Oddzialu Nadzoru
Sanitarnego nalezy: monitorowanie sytuacji epidemiologicznej powiatu slubickiego:
w zakresie choréb zakaznych, podejmowanie dziatan przeciwepidemicznych w celu
zapobiegania izwalczania choréb zakaznych i pasozytniczych, sprawowanie biezgcego
nadzoru sanitarnego oraz sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi,
jakie powinien spelniaé personel medyczny, sprzg¢t oraz pomieszczenia, w ktérych sg
udzielane $wiadczenia zdrowotne, prowadzenie nadzoru nad realizacjg Programu Szczepief
Ochronnych oraz prowadzenie dzialan informacyjnych majacych na celu edukacje zdrowotng
spoteczenstwa.

2. Zadania zawarte w ust. 1 realizowane sg poprzez:



1)

2)

3)

4)

5)

6)

7)

8)

9

nadzor epidemiologiczny w zakresie wykrywania chorob zakaznych, pasozytniczych
i ognisk epidemicznych:

a) rejestracja chordb,

b) rejestracja i nadzor nad nosicielami chordb zakaznych,

c¢) analiza sytuacji epidemicznej;

podejmowanie dzialan przeciwepidemicznych, zmniejszenie skutkow zawleczenia
szczegdlnie niebezpiecznych choréb zakaznych lub uzycia broni biologiczne;j;

nadzor epidemiologiczny i wirusologiczny nad zachorowaniami na grype i podejrzeniami
zachorowan na grype;

nadzér iudziat w opracowaniu ognisk choréb przenoszonych droga pokarmows oraz
wdrazanie dzialan zmierzajacych do poprawy sytuacji epidemiologicznej zachorowar
szerzacych si¢ droga pokarmows, ustalenia Zrédla zakazenia, ustalenia czynnika
etiologicznego, podjecia dziatan zmierzajatcyvch do przecigcia drég szerzenia sie
zakazenia, objgcia nadzorem epidemiologicznym narazonej populacji;

prowadzenie nadzoru nad stanem sanitarno- higienicznym w jednostkach udzielajacych
Swiadczen zdrowotnych, ze szczegdlnym uwzglednieniem zakazen szpitalnych oraz
w zakresie postgpowania z odpadami medycznymi w miejscu ich powstawania, a takze
wdrazania higienicznych standardéw postepowania przeciwepidemicznego;

nadzor nad zakazeniami zaktadowymi i drobnoustrojami alarmowymi - sporzadzenie
raportu  rocznego o zakazeniach zaktadowych i drobnoustrojach alarmowych
w wojewddztwie lubuskim i dokonanie analizy poréwnawczej;

nadzér nad dzialalno§cia Zespoléw Kontroli Zakazen Zakladowych (ZKZZ)
i sporzadzenie oceny dzialalnoéci Zespotow Kontroli Zakazeh Zaktadowych (ZKZZ)
i Komitetow Kontroli Zakazef Zaktadowych w szpitalach powiatu stubickiego;

nadzor nad wykonywaniem szczepien ochronnych na terenie powiatu zgodnie
z,obowiaczujancym stanem prawnym oraz dokonanie analizy w zakresie wykonawstwa
szczepien ochronnych;

prowadzenie nadzoru nad warunkami transportu i przechowywania szczepionek;

10) prowadzenie postgpowania przymusowego w przypadkach statego zaniedbania szczepief

ochronnych;

11) prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem czynno$ci kontrolnych, prowadzenie

czynno$ci  w postgpowaniu  administracyjnym i postepowaniu  egzekucyjnym

w administracji;




12) monitorowanie sytuacji epidemiologicznej powiatu, ze szczegblnym uwzglednieniem
przyczyn zachorowari prowadzacych do sformutowania wnioskéw pozwalajacych na
uzyskanie w przyszlo$ci poprawy sytuacji na terenie powiatu stubickiego;

13) opracowanie analiz i ocen epidemiologicznych oraz ocen stanu higieniczno-sanitarnego
podmiotéw leczniczych;

14) wspotudzial w przygotowaniu miesiecznych, kwartalnych irocznych sprawozdan
z realizacji zadah sekcji, drukow statystycznych oraz ocen z zakresu stanu uodpornienia
populacji powiatu stubickiego;

15) wspotudzial w opracowaniu raportu dotyczacego stanu sanitarnego powiatu stubickiego.

§ 13. 1. Do zadan Sekeji Higieny Zywnofci, Zywienia i Przedmiotéw Uzytku

___wechodzacej w_sklad Qddzmm Nadzoru Sanltamego nalezy sprawowame nadzoru nadm -

warunkami 2 zdrowotnym1 zywnoscn zyw1en1a materialéw i Wyrobow przeznaczonych do
kontaktu z ZywnoScia oraz nadzor nad $rodkami transportu, stuzacymi do przewozu zywnosci.
2. Zadania okre§lone w ust. 1 realizowane sg poprzez:
1) nadz6r nad:
a) jako$cia zdrowotna §rodkéw spozywezych (w tym §rodkow specjalnego przeznaczenia
zywieniowego, suplementéw diety i nowej Zywnosci),
b) substancjami dodatkowymi, substancjami pomagajacymi w przetwarzaniu i innymi
sktadnikami Zywnoéci,
¢) materiatami i wyrobami przeznaczonymi do kontaktu z ZywnoScia,
d) jakoS$cia zywienia ludzi,
e) warunkami produkcji i dystrybucji $rodkéw spozywezych oraz materialéw i wyrobéw
przeznaczonych do kontaktu z ZywnoScia,
2) udziat w likwidacji i opracowaniu ognisk zbiorowych zatru¢ pokarmowych, akcjach
przeciwpowodziowych i dziataniach zwiazanych z bioterroryzmenm,;
3) wspotudziat w Systemie Wczesnego Ostrzegania o Niebezpiecznych Produktach
Zywnoéciowych i Srodkach Zywienia Zwierzat (RASFF);
4) realizacje planu poboru probek do badan laboratoryjnych w ramach urzedowej kontroli
z zywno$cia oraz monitoringu krajowego;
5) nadzér nad importem ZywnoSci, materialdw i wyrobow przeznaczonych do kontaktu
z zywnoscia;
6) wydawanie decyzji zatwierdzajacych zaklady i zawiadczen o wpisie do Rejestru zakladéw

podlegajgcych urzedowej kontroli organdéw Paristwowej Inspekcji Sanitarnej, decyzji
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o wykreSleniu z Rejestru lub odmowy wpisu do Rejestru;

7) dokonywanie oceny prawidtowo$ci i skuteczno§ci Systemu Analizy Zagrozef
i Krytycznych Punktow Kontroli (Hazard Analysis and Critical Control Point — HACCP)
oraz analiz ryzyka, na ktére narazona moze by¢ zywno$é w procesie produkcji lub obrocie;

8) wspotudzial w opiniowaniu dokumentacji projektowej nowych obicktéw zwiazanych
z produkcjg lub obrotem zywnoécia;

9) wspolprace z innymi organami urzgdowej kontroli ZywnoSci, organami §ciagania oraz
innymi instytucjami kontrolujacymi w zakresie bezpieczefistwa zZywnoSci, materiatéw
i wyrobéw do kontaktu z zywno$cia;

10) prowadzenie rejestru nadzorowanych obiektow;

11) wspétudziat w opracowywaniu corocznego raportu o stanie sanitarnym powiatu

stubickiego.

§ 14.1. Do zadan Sekcji Higieny Komunalnej, wchodzacej w sklad Oddziatu Nadzoru
Sanitarnego, naleZy sprawowanie nadzoru sanitarnego nad warunkami higieny §rodowiska, a
zwlaszcza wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi, powietrzem atmosferycznym i gleba,
obiektami uzytecznodci publicznej i publicznymi $rodkami transportu oraz miejscami
zbiorowego wypoczynku i innymi elementami §rodowiska w zakresie ustalanym w odrebnych
przepisach.

2. Zadania zawarte w ust. 1 realizowane sg poprzez:

1) prowadzenie, w ramach Monitoringu Jako$ci Wody, nadzoru sanitarnego nad jakoscia
wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi, wody na ptywalniach, wody w kapieliskach
oraz miejscach wykorzystywanych okazjonalnie do kapieli oraz nadzoru nad obiektami i
urzadzeniami stuzacymi do zaopatrzenia ludno$ci w wodg, plywalniami, kapieliskami i
miejscami wykorzystywanymi do kapieli;

2) wydawanie ocen higienicznych o materiatach lub wyrobach uzywanych do uzdatniania
i dystrybucji wody oraz prowadzenie wykazu wydanych ocen;

3) uzgadnianie harmonograméw pobierania probek wody do badan laboratoryjnych,
opracowanych przez administratoréw sieci wodociagowych, zarzadzajacych plywalniami
oraz organizatoréw kapielisk i miejsc wykorzystywanych okazjonalnie do kapieli oraz
pozyskiwanie od nich wynikéw badan jako$ci wody prowadzonych w ramach kontroli
wewnetrznej;

4) dokonywanie oceny jakosci wody przeznaczonej do spozycia przez ludzi oraz wody

w kapieliskach i miejscach okazjonalnie wykorzystywanych do kapieli;
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5) realizacje planu poboru prébek do badan w ramach urzedowej kontroli jakosci wody;

6) sprawowanie nadzoru sanitarnego nad zakladami i obiektami uZyteczno$ci publicznej,
wtym zwlaszcza: szpitalem powiatowym, obicktami hotelarskimi, obiektami
fryzjersko - kosmetycznymi, sportowo-kulturalnymi, obstugi podréznych, $rodkami
transportu publicznego oraz miejscami wypoczynku i rekreacji;

7) sprawowanie nadzoru nad stanem sanitarnym miast i wsi;

8) wydawanie opinii sanitarnych dotyczacych utrzymania czysto$ci we wsiach i miastach;

9) prowadzenie nadzoru sanitarnego nad postgpowaniem ze zwiokami i szczatkami ludzkimi,
w tym poprzez nadzoér nad ekshumacjami oraz warunkami przewozu i sprowadzania zwlok
oraz szczatkow ludzkich (réwniez spopielonych);

10) udziat w zabezpieczaniu sanitarnym imprez masowych;

“I)y-wydawanicopinii-sanitarnychrdotyezacychrorganizacji-imprez-masowychy=—————=——=r——=—===

12) udziatz w zapobieganiu i zwalczaniu ognisk epidemiologicznych, akcjach
przeciwpowodziowych i dziataniach zwiazanych z bioterroryzmem;

13) wspotudziat w opracowywaniu corocznego raportu o stanie sanitarnym powiatu
stubickiego;

14) rozpatrywanie interwencji wplywajacych od mieszkafcow, instytucji;

15) prowadzenie dziatan edukacyjno-informacyjnych w ramach prowadzonych kontroli.

§ 15. 1. Do zadan Sekeji Higieny Pracy, Higieny Dzieci i Mlodziezy oraz Promocji
Zdrowia i O$wiaty Zdrowotnej wchodzacej w sktad Oddziatu Nadzoru Sanitarnego, nalezy
ochrona zdrowia pracownikéw przed niekorzystnym oddziatywaniem szkodliwych
i ucigzliwych czynnikéw wystepujacych w miejscu pracy poprzez sprawowanie nadzoru nad
warunkami zdrowotnymi $rodowiska pracy i kosmetykéw oraz nadzér nad przestrzeganiem
przepiséw dotyczacych chemikaliow i $rodkéw zastgpczych. Ponadto sprawowanie nadzoru
nad warunkami higieny proceséw nauczania i wychowania oraz higieny wypoczynku
i rekreacji oraz inicjowanie, organizowanie, koordynowanie, prowadzenie i sprawowanie
nadzoru nad dziatalno$cia o$wiatowo- zdrowotng w celu uksztattowania odpowiednich
postaw i zachowan zdrowotnych.

2. Zadania okre$§lone w ust. 1 realizowane sa poprzez:

1) sprawowanie nadzoru nad warunkami pracy w celu ochrony zdrowia zatrudnionych;
2) prowadzenie postepowan w sprawach chorob zawodowych;
3) prowadzenie nadzoru nad przestrzeganiem w Srodowisku pracy przepiséw dotyczacych

czynnikéw szkodliwych i uciazliwych dla zdrowia, w tym substancji, preparatow,
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4)

5)

6)

7)
8)

9

czynnik6w lub proceséw technologicznych o dziataniu rakotWérczym lub mutagennym;
sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem przepiséw dotyczacych wprowadzania do
obrotu i stosowania w dziatalno$ci zawodowej:

a) prekursorow narkotykdw kategorii 2 i kategorii 3,

b) substancji chemicznych lub ich mieszanin,

c) produktdéw biobojczych i detergentdw;
podejmowanie dziatahi dotyczacych podmiotéw i osob trudniacych si¢ produkcja lub
wprowadzaniem do obrotu $rodkdéw  zastepczych lub  nowych  substancji
psychoaktywnych, prowadzenie dziatan w zakresie ograniczania dostgpnosci nowych
narkotykéw w cyberprzestrzeni, wspotpraca w tym zakresie z organami Stuzby Celnej,
Policji, Prokuratury, Inspekcji Farmaceutyczne;;
wspotdziatanie w opiniowaniu dokumentacji projektowej i udziat w odbiorach nowych
oraz modernizowanych zaktadéw pracy;
opracowywanie i gromadzenie danych statystycznych dotyczacych $rodowiska pracy;
wspolpraca w zakresie prowadzonego nadzoru z Panstwowa Inspekcja Pracy,
Wojewddzkim Os$rodkiem Medycyny Pracy, Instytutem Medycyny Pracy w Lodzi,
innymi instytucjami i organizacjami;

nadzor nad kosmetykami;

10) nadzdr nad warunkami produkcji i dystrybucji kosmetykow;

11) wspdtudziat w Krajowym Systemie Informowania o Kosmetykach RAPEX;

12) wspélpracg z organami §cigania oraz innymi instytucjami kontrolujacymi w zakresie

bezpieczenstwa kosmetykow;

13) nadzér nad przestrzeganiem przepisOw i obowigzujacych norm przez szkoly i inne

placéwki oéwiatowo-wychowawcze, szkoly wyzsze oraz ofrodki wypoczynku

dzieci i mtodziezy w zakresie:

a) higieny procesu nauczania i wychowania,

b) stanu sanitarnego i bezpiecznych warunkéw nauki, wychowania i wypoczynku,

c¢) dokonywania oceny warunkéw pobytu dzieci i mlodziezy w tych placowkach
(o$wietlenie i ergonomia stanowisk pracy ucznia, pomiary obcigzenia uczniéw
cigzarem tornistrow/plecakdw, pomiary temperatury pomieszczen),

d)przechowywania i stosowania substancji chemicznych oraz ich mieszanin
w gabinetach chemicznych,

e)wspolpracy z innymi instytucjami kontrolujacymi w zakresie podnoszenia

bezpieczenstwa w placowkach nauczania i wychowania oraz higieny wypoczynku
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i rekreacji;

14) wspoldziatanie w opiniowaniu dokumentacji projektowej oraz uczestniczenie
w odbiorach nowo budowanych, modernizowanych lub adaptowanych obiektow
przeznaczonych na pobyt, wychowanie i nauczanie dzieci i mtodziezy;

15) inicjowanie i wytyczanie kierunkéw przedsigwzigé zmierzajacych do zapoznawania
spoteczefistwa z czynnikami szkodliwymi dla zdrowia, popularyzowania zasad higieny
i racjonalnego Zywienia, metod zapobiegania chorobom oraz umiejgtnoci udzielania
pierwszej pomocy (prowadzenie programdw i przedsigwzigé prozdrowotnych);

16) pobudzanie aktywnoS$ci spotecznej do dziatan na rzecz wlasnego zdrowia;

17) udzielanie porad i informacji w zakresie zapobiegania i eliminowania negatywnego

wplywu czynnikdw i zjawisk fizycznych, chemicznych i biologicznych na zdrowie ludzi;

~I8) Ocene oraz koordynowanie dzialalio§ci 0§wiatowo-zdtowothej prowadzone] przez szkoty —

i inne placowki oéwiatowo-wychowawcze, a takze udzielanie im wsparcia
w prowadzeniu tej dziatalno$ci;

19) inspirowanie dzialan w zakresie promocji zdrowia i wspélpraca w tym zakresie
z organami samorzadow;,

20) wspllprace z organami samorzadu terytorialnego, instytucjami publicznymi
i organizacjami pozarzadowymi, szkotami wyzszymi, podmiotami leczniczymi oraz
$rodkami masowego przekazu na rzecz edukacji zdrowotnej i promocji zdrowia;

21) wspoludzial w opracowywaniu corocznego raportu o stanie sanitarnym powiatu
stubickiego.

§ 16. Do zadan Stanowiska Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego, wchodzacego

w sktad Oddziatu Nadzoru Sanitarnego, nalezy:

1) opiniowanie projektéw miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego
oraz planéw ogo6lnych gminy;

2) uzgadnianie odstapienia od przeprowadzania strategicznej oceny oddziatywania
na §rodowisko dla miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego i planéw
ogblnych gminy;

3) uzgadnianie w ramach strategicznej oceny oddziatywania na $rodowisko, zakresu
i stopnia szczegblowoséci informacji wymaganych w prognozie oddzialywania na
$rodowisko;

4) uzgadnianie warunkow zabudowy i zagospodarowania terenu pod wzgledem wymagaf
higienicznych i zdrowotnych;

5) uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagafi higienicznych
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i zdrowotnych dotyczacych budowy oraz zmiany sposobu uzytkowania obiektow
budowlanych oraz nowych materialbw i proceséw technologicznych przed

ich zastosowaniem w produkcji lub budownictwie;

6) uczestniczenie w dopuszczeniu do uzytku obiektéw budowlanych;

7) wydawanie opinii na wniosek wlasciwych orgénéw prowadzacych postgpowanie
w sprawie wydania decyzji o $rodowiskowych uwarunkowaniach;

8) wydawanie opinii co do zgodno$ci z warunkami sanitarnymi okre§lonymi przepisami
Unii Europejskiej przedsiwzieé i zrealizowanych inwestycji, ktorych realizacja jest
wspomagana przez Agencje Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa ze Srodkow
pochodzacych z funduszy Unii Europejskiej;

9) postepowanie w sprawie odstepstw od przepiséw techniczno — budowalnych;

10) wspétudziat w opracowywaniu corocznego raportu o stanie sanitarnym powiatu
stubickiego.

§ 17. Do zadan Informatyka, wchodzacego w sktad Oddziatu Nadzoru Sanitarnego,
nalezy:

1) nadzor nas sprawnym dziataniem systemu informatycznego Powiatowej Stacji;

2) zarzadzanie zasobami sprzgtowymi i programami w systemie informatycznym;

3) nadzoér nad prawidlowoscia archiwizacji danych przez uzytkownikéw systemow
komputerowych; -

4) instalacja oprogramowania w systemach komputerowych;

5) podejmowanie dziatan zabezpieczajacych system informatyczny Powiatowej Stacii;

6) prowadzenie dziatan zwigzanych ze strona internetowa, w tym Biuletynem Informacji
Publicznej Powiatowej Stacji;

7) wykonywanie zadai Administratora Systemu Informatycznego Stacji w celu
zabezpieczenia zbioréw danych przed dostgpem o0s6b nieupowaznionych, uszkodzeniem
lub zniszczeniem, zgodnie z przepisami o ochronie danych osobowych.

§ 18. Do zadan Radey Prawnego nalezy:

1) obstuga prawna Powiatowego Inspektora Sanitarnego jako organu administracji
panstwowej w zakresie postgpowania administracyjnego, egzekucyjnego, karnego oraz w
sprawach o wykroczenia oraz Dyrektora Stacji w sprawach pracowniczych;

2) obstuga prawna Powiatowej Stacji jako podmiotu leczniczego w zakresie spraw

majatkowych, organizacyjnych, zastepstwa procesowego;
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3)
4)

5)

6)

opiniowanie projektéw zarzadzen Powiatowego Inspektora Sanitarnego oraz Dyrektora;
informowanie o przepisach prawnych oraz szkolenie pracownikéw Powiatowej Stacji
w zakresie stosowanego przez nich prawa;

udzielanie wskazowek co do sposobu zbierania materiatéw i zabezpieczania dowodow
oraz roszczef w postepowaniu karnym, cywilnym;

prowadzenie spraw zwiazanych z rejestracja Powiatowej Stacji w organach do tego

powotanych oraz jej organizacja i prawidlowym funkcjonowaniem.

§ 19. Do zadafi Gléwnego Ksiggowego, ktéry wykonuje swe zadania wynikajace

z odrebnych przepiséw, nalezy w szczegolnosci:

1)

prowadzenie rachunkowosci jednostki zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa,

___opracowywanie _projektdw _przepisow i instrukcji wewngtrznych dotyczacych

2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

10)
11)
12)
13)
14)

15)
16)
17)

prowadzenia i prawidlowego funkcjonowania rachunkowosci;
opracowywanie i analiza planow finansowych;
prowadzenie gospodarki finansowej Powiatowej Stacji zgodnie z kontrolg zarzadcza;
prowadzenie ewidencji dochodéw budzetowych i windykacji nalezno$ci;
prowadzenie ewidencji wydatkéw i kosztéw dziatalnosci podstawowej;
sporzadzanie sprawozdawczo$ci budzetowe; i finansowej;
prowadzenie rozrachunkéw z kontrahentami i instytucjami publiczno— prawnymi;
biezacy nadzor w zakresie zgodno$ci dokonywanych operacji finansowych z planem
finansowym oraz kontrola kompletnoéci i rzetelnosci dokumentéw dotyczacych tych
operacji;
nadzér nad naliczeniem wynagrodzen, sktadek ZUS i podatkow;
nadzér nad prowadzeniem kasy i dokumentacja zwiazana z operacjami kasowymi;
nadzér nad prowadzeniem ewidencji zapaséw materiatowych, $rodk6éw trwatych;
rozliczanie inwentaryzacji majatku trwalego;
prowadzenie rachunkowoéci Zaktadowego Funduszu Swiadczefi Socjalnych;
biezacy nadzor w zakresie zgodnosci dokonywanych operacji finansowych z planem
finansowym oraz kontrola kompletnosci i rzetelno$ci dokumentéw dotyczacych
tych operacji;
nadzér nad obstuga budzetu zadaniowego,
obstuga Informatycznego Systemu Obstugi Budzetu Pastwa ,, TREZOR”;

wykonywanie dyspozycji §rodkami pienigznymi.

§ 20. Do zadafi Sekcji Administracyjno— Gospodarczej nalezy:
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1) zapewnienie prawidtowej dziatalnoéci administracyjnej, gospodarczej, technicznej
w zakladzie, a w szczegllnosci:
a) w zakresie spraw technicznych — utrzymanie pelnej sprawnoéci technicznej majatku

Powiatowej Stacji poprzez:

- prowadzenie niezbgdnej dokumentacji oraz dokonywanie w okre$lonych
terminach przegladdw technicznych,

- gospodarowanie majatkiem Powiatowej Stacji oraz zabezpieczanie go,

- planowanie, analizowanie i realizacje¢ zakupéw uslug energetycznych
1 transportowych oraz aparatury i sprzetu,

b) w zakresie spraw administracyjno — gospodarczych poprzez:

- prowadzenie ewidencji majatku Powiatowej Stacji oraz zarzadzanie mieniem
ruchomym i nieruchomym,

- organizowanie i zabezpieczanie obstugi: magazyndw, sekretariatu, central
telefonicznych, archiwum, poczty itd.,

- zapewnianie wiaSciwych warunkéw higieniczno— sanitarnych oraz czuwanie nad
tadem, porzadkiem i estetyka zaktadu,

- analizowanie i planowanie zakupdéw materialéw gospodarczych, biurowych,
czasopism, drukéw, ksiazek, sprzetu biurowego itp.,

c) w zakresie prowadzenia i obstugi archiwum poprzez:

- prowadzenie, utrzymanie i udostgpnianie zasobéw archiwalnych,

- sprawowanie nadzoru nad stosowaniem symboli i haset ujetych w jednolitym
rzeczowym wykazie akt zgodnie z metodyka archiwalng w celu wiasciwej
standaryzacji — wspolpraca w tym zakresie w ramach pafstwowej sieci
archiwalnej; |

2) wykonywanie funkcji Zamawiajacego, w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrze$nia 2019 r.
Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1605, z pdZn. zm.).
§21. Do zadan Stanowiska ds. Pracowniczych nalezy prowadzenie spraw
z zakresu zatrudnienia, spraw osobowych, wynagrodzen pracownikéw Stacji,
a w szczegolno$ci:
1) w zakresie zatrudnienia:
a) rekrutacja i dobor kadr,
b) kontrola przestrzegania dyscypliny pracy oraz podejmowanie dziatan eliminujacych
ewentualne konflikty wewnatrzzaktadowe;

2) w zakresie spraw osobowych:
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a) prowadzenie akt osobowych pracownikéw i dokumentacji zwiazanej ze stosunkiem
pracy oraz prowadzenie spraw zwiazanych z przechodzeniem pracownikéw na
$wiadczenia spoleczne,

b) opracowywanie dokumentacji ptacowe;j,

¢) prowadzenie dokumentacji zwiazanej z czasem pracy pracownikéw,

d) prowadzenie spraw w zakresie wydawanych upowazniefi pracowniczych
i legitymacji stuzbowych;

3) w zakresie spraw socjalnych i bytowych:

a) wspoldzialanie przy prowadzeniu spraw zwiazanych z Zakladowym Funduszem

Swiadczen Socjalnych,

b) uczestniczenie w organizacji i prowadzeniu dokumentacji kurséw i szkolen, a takze

=== studiow wyZszyehri-podyplomowych; dla=pracownikéw- Powiatowe]=Stacji; === ==

¢) wspoldziatanie z lekarzem uprawnionym do badan profilaktycznych i stuzba BHP
w zakresie zapewnienia pracownikom wiasciwej opieki zdrowotne;;
4) w pozostalym zakresie:
a) prowadzenie kasy Stacji oraz calej dokumentacji zwigzanej z dokonywaniem
operacji kasowych,
b) prowadzenie ewidencji i rozliczanie natoZzonych mandatéw,
¢) prowadzenie ewidencji drukéw §cistego zarachowania.
5) zadania Stanowiska do spraw pracowniczych moga zostaé powierzone innemu

pracownikowi Powiatowej Stacji w Stubicach.

§ 22. Do zadan Stanowiska pracy ds. Ochrony przeciwpozarowej nalezy:

1) kontrola stanu bezpieczefistwa pozarowego pomieszczen Powiatowej Stacj,

2) instruktaZ oraz szkolenie pracownikéw w zakresie ochrony przeciwpozarowej,

3) nadz6ér nad utrzymaniem w nalezytym porzadku drég pozarowych, ewakuacyjnych,
komunikacyjnych, srodkéw alarmowania i tacznosci, punktéw czerpania wody do celow

gasniczych oraz nad konserwacja i utrzymaniem sprzgtu.

§ 23. Do zadan Stanmowiska pracy ds. Bezpieczenstwa i Zarzadzania Kryzysowego
nalezy:
1) opracowywanie i aktualizowanie dokumentéw planistycznych Powiatowej Stacji
wynikajacych z obowiazujacych przepisow prawa w zakresie zarzadzania kryzysowego;
2) koordynowanie realizacji zadan wynikajacych z obowiazujacych przepisow prawa

w zakresie zarzadzania kryzysowego;
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3)

4)
5)

6)

7)

8)

wspolpraca z innymi organami administracji publicznej i instytucjami w zakresie
bezpieczenstwa, zarzadzania kryzysowego,

udziat w realizacji zadan zwigzanych z likwidacjg nadzwyczajnych zagrozen,

udzial w opracowywaniu meldunkdw i raportéw w sytuacjach zagrozen do wlasciwych
organdw i instytucji,

sprawdzanie systemu lgcznosci z Wojewodzka Stacjg oraz zapewnienie aktualnosci
danych teleadresowych i numeréw telefonéw alarmowych,

koordynowanie, organizowanie i bezposredni udziat w przedsiewzigciach szkoleniowych
dotyczacych bezpieczehstwa, spraw obronnych, zarzgdzania kryzysowego oraz ochrony
ludnosci,

gospodarowanie sprzgtem i materiatami przeznaczonymi do reagowania w sytuacjach

kryzysowych i stanach nadzwyczajnych.

§ 24. Do zadan Stanowiska pracy pelnomocnika ds. Ochrony Informacji Niejawnych

nalezy w szczegdlnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

1))

2)

3)

zapewnienie ochrony informacji niejawnych;

zapewnienie ochrony systemoéw i sieci teleinformatycznych;

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych
informacji;

okresowa kontrola ewidencji, materiatow i obiegu dokumentow;

opracowywanie planu ochrony jednostki organizacyjnej i nadzorowanie jego realizacji;
szkolenia pracownikow w zakresie ochrony informacji niejawnych;

opracowywanie planu postgpowania z materiatami zawierajgcymi informacje niejawne
stanowigce tajemnice panstwowsg w razie stanu nadzwyczajnego;

podejmowanie dziatan zmierzajacych do wyjasnienia okolicznosci ewentualnego

naruszenia przepiséw o ochronie informacji niejawnych.

§ 25. Do zadan Inspektora Ochrony Danych nalezy:

informowanie administratora i pracownikéw, ktérzy przetwarzajag dane osobowe, o ich
obowigzkach wynikajgcych z rozporzgdzenia oraz innych przepiséw o ochronie danych
obowigzujacych w Unii Europejskiej lub w panistwach cztonkowskich;

prowadzenie i aktualizacja rejestru wydanych i zdanych upowazniefi do przetwarzania
danych osobowych;

nadzorowanie obiegu i przechowywania dokumentéw i wydawnictw zawierajagcych dane

osobowe, w tym generowanych przez systemy informatyczne;
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4) nadzbr nad przestrzeganiem przepiséw o ochronie danych;

5) analiza sytuacji i przyczyn, ktére doprowadzity do mnaruszenia ochrony danych
osobowych (jesli takie wystgpito) oraz przygotowanie i przedstawienie Administratorowi
Danych propozycji zmian, ktére pozwolg uniknaé podobnych sytuacji w przysztosci;

6) organizowanie szkolen pracownikow uczestniczacych w przetwarzaniu danych;

7) nadzorowanie wycofania uprawnien do systeméw informatycznych w przypadku

odebrania pracownikowi upowaznienia do przetwarzania danych osobowych.

§ 26. Do zadan Stanowiskoe pracy Specjalisty ds. Systemu Jako$ci nalezy:

1) koordynowanie prac zwigzanych z prawidlowym funkcjonowaniem wdrozonego
w Powiatowej Stacji Systemu Zarzadzania Jakog$cia;
(Kéie; ga Jako$ci, Procedury Ogblne, Instrukcje d;) Procedur Ogélnybh);

3) nadzor nad dziataniami korygujacymi i zapobiegawczymi,

4) wspdtudziat w przygotowaniu rocznych przegladow zarzadzania;

5) zarzgdzanie harmonogramem auditow wewnetrznych.

Rozdzial 5

Dzialalno$§¢ lecznicza i udzielane §wiadczenia zdrowotne

§ 27. 1. Dziatalno$¢ lecznicza prowadzona w Powiatowej Stacji polega na realizacji
dzialah w zakresie promocji zdrowia.
2. Miejscem prowadzenia dziatalnosci jest siedziba Powiatowej Stacji.

3. Dzialalno$¢ lecznicza w Powiatowej Stacji prowadzona jest nicodptatnie.

Rozdzial 6

Przyjmowanie i rozpatrywanie skarg i wnioskéw

§ 28. 1. Powiatowy Inspektor Sanitarny przyjmuje obywateli w sprawach skarg
i wnioskéw w godzinach pracy Powiatowej Stacji oraz jeden raz w wyznaczonym dniu
tygodnia po godzinach pracy.

2. Na zyczenie interesanta skarga ztozona ustnie powinna by¢ przyjeta do protokotu.

3. Przyjete skargi i wnioski sa ewidencjonowane przez wyznaczonego pracownika
w Centralnym rejestrze skarg i wnioskow, prowadzonym w Powiatowej Stacji.

4. Centralny rejestr skarg i wnioskéw prowadzony jest przez wyznaczonego pracownika.

20

________2) opracowywanie, akfualizowanie i zarzadzanie dokumentacig Systemu Zarzadzania




5. Kwalifikacji skarg i wnioskéw dokonuje Powiatowy Inspektor Sanitarny.

Rozdzial 7

Postanowienia koncowe

§ 29. W sprawach nieuregulowanych w niniejszym regulaminie stosuje si¢ odpowiednio
przepisy ustawy o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej, ustawy o dziatalno$ci leczniczej, ustawy
o wojewodzie i administracji rzadowej w wojewodztwie.

§ 30. Zasady i tryb wykonywanych czynno$§ci kancelaryjnych przez pracownikow
Powiatowej Stacji okre§la rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrtéw w sprawie instrukcji
kancelaryjnej, jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwéw zaktadowych. '

§ 31. Interpretacja niniejszego regulaminu oraz udzielanie wyjasnien nalezy do Dyrektora
Powiatowej Stacji.

§ 32. Regulamin oraz zmiany regulaminu ustala Dyrektor Powiatowej Stacji w drodze
zarzadzenia wewnetrznego, a zatwierdza Wojewoda Lubuski po zaopiniowaniu przez
Lubuskiego Panstwowego Wojewoddzkiego Inspektora Sanitarnego w  Gorzowie
Wielkopolskim.
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Zafacznik do Regulaminu Organizacyjnego PSSE w Stubicach
STRUKTURA ORGANIZACYJNA POWIATOWEJ STACII SANITARNO - EPIDEMIOLOGICZNE} W StUBICACH

Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w Stubicach
Dyrektor PSSE w Stubicach

| Oddziat Nadzoru Sanitarnego | |  RadcaPrawny |

Kierownik Oddziatu Nadzoru I Gtéwny Ksiegowy |
Sanitarnego

1 Stanowisko ds. Pracowniczych |

| Sekcja Epidemiologii |
Sekcja Administracyjno -
Lo . . Gospodarcza
Sekcja Higieny Zywnosci,
Zywienia i Przedmiotéw Uzytku [ Trspetor Ochrony Danyeh ]
Stanowisko pracy ds. Ochrony
| Sekcja Higieny Komunalnej | przeciwpozarowej

Stanowisko pracy ds.
Bezpieczenstwa i Zarzadzania
Kryzysowego

Sekcja Higieny Pracy, Higieny
Dzieci i Miodziezy oraz Promocji
Zdrowia | O$wiaty Zdrowotnej

Stanowisko pracy petnomocnika
ds. Ochrony Informacji
Niejawnych

Stanowisko Zapobiegawczego
Nadzoru Sanitarnego

l Informatyk | Stanowisko pracy Specjalisty ds.
Systemu Jakosci







