
R Z E C Z P O S P O L I T A P O L S K A
PROKURATURA OKRĘGOWA 

W PIOTRKOWIE TRYBUNALSKIM
7  WYDZIA Ł  BUDŻETOWO-ADMINISTR ACYJNY

Al. 3 Maja 13/15
97-300 PIOTRKÓW TRYBUNALSKI

ZAPYTANIE OFERTOWE
w postępowaniu o wartości nie przekraczającej równowartości kwoty, o której mowa w art. 2 ust. 1 
pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r., poz. 1320) 

na świadczenie usług wsparcia psychologicznego na potrzeby prokuratorów 

jednostek prokuratury okręgu piotrkowskiego

1. Zamawiający:

Prokuratura Okręgowa w Piotrkowie Trybunalskim

Al. 3 Maja 13/15

97-300 Piotrków Trybunalski

NIP: 771-23-33-902; REGON: 000569622

Telefon: 044 647 67 12 Faks: 044 647 44 70

2. Rodzaj zamówienia: usługa

3. Opis przedmiotu zamówienia: Przedmiotem zamówienia jest świadczenie usług 

wsparcia psychologicznego dla prokuratorów jednostek prokuratury okręgu 

piotrkowskiego.

Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia:

1. Celem zamówienia jest zapewnienie profesjonalnej pomocy psychologicznej dla 
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prokuratorów jednostek prokuratury okręgu piotrkowskiego, zwłaszcza w 

sytuacjach kryzysowych, wymagających fachowej pomocy.

2. Usługi objęte zamówieniem będą realizowane w siedzibie Wykonawcy z 

wykorzystaniem środków komunikacji na odległość. 

3. Wykonawca będzie świadczył usługi psychologiczne w ramach bezpośrednich 

spotkań z psychologiem lub spotkań z psychologiem z wykorzystaniem 

komunikatorów internetowych na odległość.

4. Zamawiający zastrzega sobie możliwość organizacji w miarę potrzeb warsztatów 

psychologicznych w siedzibie Zamawiającego z wykorzystaniem środków 

komunikacji na odległość.

5. Elementem niezbędnym świadczonej pomocy psychologicznej jest wsparcie 

emocjonalne osoby zgłaszającej potrzebę pomocy i poradnictwo psychologiczne. 

6. W ramach zamówienia Wykonawca będzie świadczył maksymalnie 120 godzin 

usług psychologicznych. Przez godzinę rozumieć należy każdorazowo pełną 

godzinę zegarową – 60 minut.

7. Usługi będą świadczone w siedzibie Wykonawcy, w formie osobistych spotkań 

lub za pomocą środków komunikacji na odległość.

8. Usługi winny być świadczone z należytą starannością i zachowaniem 

najwyższych standardów

9. Wykonawca zobowiązany jest do zachowania w tajemnicy wszystkich informacji 

dotyczących działalności Zamawiającego, o których dowiedział się w trakcie 

realizacji niniejszego zamówienia.

10. Nie dopuszcza się zlecenia w/w usług podwykonawcom.

4. Warunki udziału w postępowaniu: O udzielenie zamówienia mogą ubiegać się 

Wykonawcy, którzy spełniają warunki udziału w postępowaniu w zakresie 

posiadania wykształcenia zgodnie z ustawą z dnia 8 czerwca 2001 r. o zawodzie 

psychologa i samorządzie zawodowym psychologów (Dz. U. z 2019 r., poz. 1026) 

oraz posiadania co najmniej 2-letniego doświadczenia zawodowego.

5. Termin realizacji zamówienia: 12 miesięcy, nie wcześniej niż od dnia 1 listopada 



2024 r. do 31 października 2025 r.

6. Przygotowanie oraz sposób złożenia oferty:

1) Wykonawca zobowiązany jest przygotować ofertę w sposób określony                           

w niniejszym zapytaniu.

2) Wykonawca może złożyć tylko jedną ofertę.

3) Ofertę należy sporządzić w języku polskim, na komputerze lub inną trwałą i 

czytelną techniką.

4) Oferta powinna być podpisana przez Wykonawcę lub przez osobę uprawnioną 

do reprezentowania Wykonawcy (w takim przypadku należy załączyć kopię 

pełnomocnictwa). Ewentualne poprawki powinny być naniesione w sposób 

czytelny i parafowane przez osobę uprawnioną do złożenia oferty.

5) Na ofertę składają się następujące dokumenty:

- wypełniony formularz oferty, zgodnie z załącznikiem nr 1,

- oświadczenie o spełnieniu warunków udziału w postępowaniu, zgodnie z 

załącznikiem nr 2.

6) Wykonawca może wprowadzić zmiany w ofercie lub ją wycofać, pod warunkiem, 

że uczyni to przed upływem terminu na składanie ofert. Zmiana jak i wycofanie 

oferty wymaga zachowania formy pisemnej.

7. Przy wyborze oferty Zamawiający będzie kierował się kryterium: CENA – 100%

7. Opis sposobu obliczenia ceny w składanej ofercie:

Wykonawca kalkuluje cenę w ramach ceny za jedną godzinę świadczenia usługi 

wsparcia psychologicznego wraz z obowiązującym podatkiem od towarów i usług 

VAT. Cena musi uwzględniać wszystkie wymagania opisane w przedmiotowym 

zapytaniu oraz obejmować wszystkie koszty, jakie poniesie Wykonawca z tytułu 

należytej oraz zgodnej z obowiązującymi przepisami realizacji przedmiotu 

zamówienia. 



Cena podana przez Wykonawcę jest obowiązującą przez cały okres realizacji 

zamówienia i nie będzie podlegała waloryzacji. Zamawiający wybierze ofertę 

odpowiadającą wszystkim postawionym przez niego wymaganiom.

8. Miejsce i termin złożenia oferty:

Oferta powinna być sporządzona w postaci elektronicznej, w formacie danych .doc, 

.docx, .pdf, xml i opatrzona podpisem elektronicznym, podpisem zaufanym, 

podpisem osobistym lub w postaci elektronicznej, w formie skanów podpisanych 

dokumentów.

Ofertę w wersji elektronicznej należy przesłać drogą elektroniczną na adres:

katarzyna.ogrodnik@prokuratura.gov.pl.

W tytule maila powinna znaleźć się informacja o tym, że e-mail zawiera ofertę                   

w odpowiedzi na zapytanie ofertowe.

Ofertę należy złożyć w terminie do dnia     07.10.2024 r. do godz. 11.00.

9. Osobami uprawnionymi do kontaktów z Wykonawcami są:

Pani Katarzyna Ogrodnik, tel. 44 647 67 12 wew. 244

10. Warunki płatności:

a) Wynagrodzenie będzie płatne po wykonaniu usług psychologicznych przelewem 

na rachunek bankowy wskazany przez Wykonawcę w terminie do 21 dni od daty 

wystawienia faktury.

b) Szczegółowe zasady rozliczenia finansowego pomiędzy Zamawiającym a 

Wykonawcą określi umowa na wykonanie przedmiotu zamówienia.

11. Klauzula informacyjna:



Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 

2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku 

z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie 

danych), (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1 ze zm.), zwanego dalej „RODO”, 

Prokuratura Okręgowa w Piotrkowie Trybunalskim  informuje, że: 

a) Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt. 7 RODO, danych osobowych jest 

Prokuratura Okręgowa w Piotrkowie Trybunalskim z siedzibą przy Al. 3 Maja 

13/15, 97-300 Piotrków Trybunalski, tel. 44 647 65 66, email: 

biuro.podawcze.poptr@prokuratura.gov.pl

b) Inspektorem ochrony danych w Prokuraturze Okręgowej w Piotrkowie 

Trybunalskim jest Pani Joanna Kacperczyk-Macioł email: 

joanna.kacperczyk@prokuratura.gov.pl, tel. 44 6476566 w 269.

c) Dane osobowe przetwarzane są w celu przeprowadzenia niniejszego postępowania 

o udzielenie zamówienia publicznego. 

d) Podstawę prawną przetwarzania danych osobowych stanowią przepisy art. 6 ust. 

1 lit. c RODO w związku z przepisami Ustawy.  

e) Dane osobowe mogą być udostępniane podmiotom uprawnionym do ich 

otrzymywania na podstawie przepisów prawa lub umowy, w szczególności 

osobom lub podmiotom, którym udostępniona zostanie dokumentacja 

postępowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74 ust. 1 i 2 Ustawy.

f) Dane osobowe są przechowywane przez okres niezbędny do przeprowadzenia 

postępowania o udzielenie zamówienia oraz do czasu przedawnienia 

ewentualnych roszczeń. Ponadto, dane osobowe będą przechowywane przez okres 

archiwizacji dokumentów wynikających z przepisów prawa.

g) Osobie, której dane są przechowywane przysługuje prawo:

1)  na podstawie art. 15 RODO dostępu do treści swoich danych osobowych;

2)  na podstawie art. 16 RODO sprostowania danych osobowych;

3)  na podstawie art. 18 RODO ograniczenie przetwarzania danych osobowych, z 

zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO, (prawo do 

ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do 
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przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków ochrony prawnej 

lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na 

ważne względy interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa 

członkowskiego);

4) wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, adres: ul. 

Stawki 2, 00-193 Warszawa, w przypadku uznania, że przetwarzanie danych 

osobowych jej dotyczących narusza przepisy RODO.

h) Osobie, której dane są przetwarzane nie przysługuje prawo:

1) usunięcia danych osobowych - art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO ;

2) przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO;

3) wniesienia sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, o których 

mowa w art. 21 RODO, gdyż podstawą prawną przetwarzania danych 

osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

i) W celu skorzystania z praw, o których mowa w pkt 7 ppkt 1 – 3 należy 

skontaktować się z administratorem lub IOD, korzystając ze wskazanych wyżej 

danych kontaktowych. 

j) Podanie danych osobowych jest wymogiem ustawowym określonym w przepisach 

Ustawy, związanym z udziałem w postępowaniu o udzielenie zamówienia 

publicznego. Konsekwencje niedopełnienia określonych danych wynikają z 

Ustawy.

k) W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 

12. Pozostałe informacje:

a) Zamówienie zostanie udzielone na podstawie umowy, do której integralną 

częścią stanowić będzie oferta.

b) Wzór umowy o wykonanie przedmiotu zamówienia stanowi Załącznik nr 3 do 

Zapytania ofertowego.

c) Zamawiający poinformuje w formie elektronicznej wykonawców, którzy złożyli 

ofertę, o wynikach postępowania. 

d) Przed podpisaniem umowy oraz umowy powierzenia danych wybrany w drodze 



niniejszego postępowania wykonawca zobowiązany będzie do wypełnienia 

ankiety weryfikacyjnej RODO.

e) Zamawiający zastrzega sobie prawo do unieważnienia postępowania na każdym 

jego etapie.

                                                          Zatwierdzam:  

                                                                                       Prokurator Okręgowy
                                                                       w  Piotrkowie Trybunalskim 
                                                                            Jolanta Piwowarska
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