Umowa nr /2024

Niniejsza umowa (,,Umowa”) zawarta zostata w Warszawie w dniu [ ®] / Niniejsza umowa
(., Umowa”) zawarta zostata w Warszawie w dniu okreslonym w § 9 ust. 9 Umowy', pomiedzy:

Skarbem Panstwa — Glownym Inspektoratem Transportu Drogowego z siedziba
w Warszawie, Al. Jerozolimskie 94, 00-807 Warszawa, NIP: 5262596640, REGON:
017427604, zwanym dalej ,,Zamawiajagcym”, reprezentowanym przez [m],

* edy Wykonawcg jest spotka prawa handlowego:

[m], zsiedziba w [m] przy ulicy [ m], (kod pocztowy 1 nazwa miejscowosci), wpisang do rejestru
przedsiebiorcow Krajowego Rejestru Sadowego, prowadzonego przez Sad Rejonowy [m], [m]
Wydzial Gospodarczy Krajowego Rejestru Sadowego pod numerem [m], NIP: [m], REGON:
[m], wysokos$¢ kapitatu zaktadowego [m], zwang dalej ,,Wykonawea”, reprezentowang przez

[m],

* gdy Wykonawcg jest osoba fizyczna prowadzaca dziatalno$¢ gospodarcza:

Panem/Pania [m], zamieszkatym/a w [m] (kod pocztowy), przy ulicy [m], prowadzacym/a
dziatalno$¢ gospodarcza pod firma [ m], adres wykonywania dziatalnosci gospodarczej: [m], na
podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji 1 Informacji o Dziatalnosci Gospodarczej RP,
PESEL: [m], NIP: [m], REGON: [m], zwanym/3 dalej ,,Wykonawca”,

* gdy Wykonaweca jest osoba fizyczna nieprowadzaca dziatalno$ci gospodarczej:
Panem/Panig [m], zamieszkatym/a w [ m] (kod pocztowy), przy ulicy [m], legitymujacym/a si¢
dowodem osobistym numer: [m] seria [m], wydanym przez [m], dnia [m], PESEL: [m],
zwanym/g dalej ,,Wykonawca”,

* edy Wykonawcg jest spotka cywilna:

Panem/Panig [m], zamieszkaltym/a w [m] (kod pocztowy), przy ulicy [m], prowadzacym/a
dzialalno$¢ gospodarcza pod firmg [m], na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dzialalno$ci Gospodarczej RP, PESEL: [m], NIP: [m], REGON: [m],
Panem/Panig [m], zamieszkaltym/a w [m] (kod pocztowy), przy ulicy [m], prowadzacym/a
dziatalno$¢ gospodarcza pod firmg [m], na podstawie wpisu do Centralnej Ewidencji
i Informacji o Dzialalno$ci Gospodarczej RP, PESEL: [m], NIP: [m], REGON: [m],

(...)

prowadzacymi wspolnie dziatalno$¢ gospodarcza w formie spotki cywilnej pod nazwa [ W], na
podstawie umowy z dnia [m], NIP: [m], REGON: [ m], reprezentowanymi przez [ m], zwanymi
dalej ,,Wykonawceg” *

zwanymi dalej ,,Stronami” lub odpowiednio ,,Strona”,

o0 nastepujacej tresci:

' Do wyboru w zaleznosci od formy w jakiej dojdzie do zawarcia umowy.



1.

§1

Przedmiotem Umowy jest realizacja uslug cateringowych na potrzeby Zamawiajacego

podczas spotkan stuzbowych i okoliczno$ciowych (dalej: ,,ustugi”, ,,Przedmiot Umowy”),

na zasadach okreslonych w Umowie, zaproszeniu do skfadania ofert, stanowiagcym
zalacznik nr 2 do Umowy (dalej: ,,zaproszenie™), i ofercie Wykonawcy, stanowigcej
zalacznik nr 3 do Umowy (dale;j: ,,oferta”).

Wykonawca zobowiazuje si¢ do:

1) $wiadczenia ustug w zakresie, lokalizacji i w terminach wskazanych przez
Zamawiajacego w zleceniu, o ktérym mowa w ust. 3 niniejszego paragrafu
(dalej: ,,zlecenie™);

2) dostarczenia zamowionych potraw, nakrycia stotdw, dekoracji oraz zastawy wedle
zapotrzebowania i wskazanej przez Zamawiajacego liczby osob bioracych udziat
w danym spotkaniu.

Przesytanie zlecen przez Zamawiajacego oraz przyjmowanie ich przez Wykonawce

odbywato si¢ bedzie w nastepujacy sposob:

1) Koordynator Zamawiajgcego wskazany w § 9 ust. 2 pkt 1 Umowy przesyta Wykonawcy
zlecenie ustugi cateringowej nie pdzniej niz 24 godziny przed datg spotkania
stuzbowego oraz nie pdzniej niz 5 dni przed data spotkania okoliczno$ciowego,
z zastrzezeniem mozliwosci skrocenia terminu, jesli jest to uzasadnione charakterem
danego spotkania; zlecenie bedzie wskazywato: a) przy spotkaniach stuzbowych: termin
(data 1 godzina) spotkania oraz zakres menu, b) przy spotkaniach okolicznosciowych:
termin (data i godziny) spotkania, liczbe¢ osob uczestniczagcych w danym spotkaniu,
zakres menu, zakres nakrycia stoléw i dekoracji;

2) zlecenie zostanie wystane droga elektroniczng na adres e-mail: [ m]; wptyw zlecenia do
Wykonawcy zostanie potwierdzony przez Koordynatora Zamawiajacego poprzez
kontakt telefoniczny z Koordynatorem Wykonawcy;

3) zlecenia przesylane beda przez Koordynatora Zamawiajacego od poniedziatku do
piatku w godzinach od 7:00 do 17:00;

4) Wykonawca niezwlocznie (w terminie do 60 minut w przypadku spotkan stuzbowych,
oraz do 24 godzin w przypadku spotkan okolicznosciowych, liczonych od momentu
wystania wiadomosci e-mail przez Zamawiajagcego na adres Koordynatora
Wykonawcy) przedstawi Koordynatorowi Zamawiajagcemu za posrednictwem poczty
elektronicznej wycene zlecenia; Koordynator Zamawiajacego akceptuje wyceng, jesli
jest ona zgodna z oferta;

5) wycena zaakceptowana przez Zamawiajacego jest wigzaca, z zastrzezeniem pkt 6
ponizej;

6) Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwos¢ modyfikacji zlecenia dotyczacego spotkania
okoliczno$ciowego nie pdzniej niz na 2 dni przed datg spotkania.

§2

Wykonawca oswiadcza, ze posiada uprawnienia, umiejetnosci i kwalifikacje niezbedne
do prawidlowej realizacji ustug.

Wykonawca o$wiadcza, iz dochowa nalezytej staranno$ci w wykonaniu ustug objetych
Przedmiotem Umowy, z uwzglgdnieniem standardéw i ustalonych zwyczajow w ustugach
cateringowych dotyczacych spotkan stuzbowych i okoliczno$ciowych.

Przedmiot Umowy realizowany bedzie zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa
(W tym przepisami sanitarnymi) i standardami przygotowywania i podawania positkow



w formie cateringowej. Dostarczane positki bgda sporzadzane przy uzyciu $wiezych
produktow wysokiej jakos$ci.

. Zamawiajacy zobowigzuje si¢ udzieli¢ Wykonawcy wszelkich niezb¢dnych informacji
dotyczacych Przedmiotu Umowy, majacych wptyw na jakos$¢ §wiadczonych ustug.

. Wykonawca zobowigzany jest do wspotpracy z Zamawiajacym na kazdym etapie realizacji
Umowy oraz uwzglednienia uwag, wskazan i zyczen Zamawiajacego.

. Wykonawca zobowigzuje si¢ wykona¢ Przedmiot Umowy terminowo 1 bez wad,
z zachowaniem nalezytej staranno$ci uwzgledniajacej charakter prowadzonej przez niego
dziatalno$ci.

. Wykonawca odpowiada za wszelkie szkody spowodowane okolicznosciami lezacymi po
jego stronie, w szczegbdlnosci przygotowaniem dostarczanych positkow w  sposob
niezgodny z wymogami sanitarnymi, z produktow nieswiezych lub niskiej jakosci.

§3
. Maksymalne wynagrodzenie z tytulu nalezytej realizacji catosci Umowy nie przekroczy
kwoty [m] zl netto (stownie: [m]), powickszonej o kwot¢ podatku od towardéw i ustug
wynikajacg ze stawki tego podatku obowigzujacej na dzien zawarcia Umowy, tj. kwoty [m]
brutto (stownie: [m]).
. Wynagrodzenie, o ktorym mowa w ust. 1, obejmuje wszystkie koszty 1 wydatki, jakie
Wykonawca poniesie z tytutu nalezytej i zgodnej z Umowag oraz obowigzujacymi
przepisami realizacji uslug, w tym koszty przygotowania positkow, dojazdu na miejsce
spotkania, nakrycia stotow, zastawy, dekoracji. Wykonawcy nie przystuguja wobec
Zamawiajacego zadne inne roszczenia z tytutu realizacji Umowy.
. Zaptata wynagrodzenia naleznego Wykonawcy nastapi kazdorazowo po nalezytej realizacji
danego zlecenia. Wysoko$¢ wynagrodzenia naleznego Wykonawcy uzalezniona jest od
zakresu zlecenia — wskazanych w zleceniu przewidywanej liczby uczestnikéw spotkania
1 zamawianego asortymentu, z uwzglednieniem cen jednostkowych wskazanych w ofercie.
Akceptacja otrzymanej faktury bedzie potwierdzeniem prawidtowej realizacji ustugi.
. Zaptata wynagrodzenia nastapi przelewem na rachunek bankowy Wykonawcy
nr [m], w terminie 14 dni liczagc od daty otrzymania przez Zamawiajacego prawidtowo
wystawionej faktury VAT.
. Za termin spelnienia §wiadczenia uznaje si¢ dzien obcigzenia rachunku bankowego
Zamawiajacego.
. Rachunek bankowy Wykonawcy powinien by¢ ujawniony w wykazie prowadzonym
na podstawie art. 96b ust. 1 ustawy z dnia 11 marca 2004 r. o podatku od towardéw i ustug
(tzw. ,biata lista”) prowadzonym przez Szefa Krajowej Administracji Skarbowe;j.
W przypadku, gdy wskazany w Umowie rachunek bankowy nie bedzie znajdowat si¢
w ww. wykazie, Zamawiajacy uprawniony bedzie do dokonania zaptaty naleznosci na inny
rachunek bankowy Wykonawcy wskazany w ww. wykazie.
. Faktury mozna przesyta¢ w nastepujacy sposob:
1) za posrednictwem poczty elektronicznej — w tym przypadku Strony ustalaja, ze:

a) adresem poczty elektronicznej z ktérego Wykonawca bedzie wysyta¢ e-faktury

bedzie: [m],
b) adresem poczty elektronicznej Zamawiajacego, na ktory beda trafia¢ e-faktury
bedzie: sekretariat@gitd.gov.pl.
Przyjmuje si¢, ze e-faktura zostata dorgczona w momencie otrzymania przez
Zamawiajacego wiadomosci e-mail z zataczong e-fakturg (wraz z zalacznikiem gdy



to wymagane). Za dzien zlozenia faktury Zamawiajacemu przyjmuje si¢ dzien
wplywu faktury wraz z wymaganymi zatacznikami, jezeli wiadomo$¢ e-mail
z zataczong fakturg zostata dorgczona Zamawiajacemu do godz. 15.00 danego dnia.
Jezeli wiadomos¢ z fakturg zostata dorgczona do Zamawiajacego po godz. 15.00 albo
w dzien ustawowo wolny od pracy, §wieto lub sobote, przyjmuje si¢, ze faktura
wptyneta do Zamawiajacego nastepnego dnia roboczego. Wykonawca wystawia
1 przesyla e-faktur¢ w formacie plikow .pdf, w uktadzie: 1 mail = 1 faktura. Jesli do
faktury zataczone sg zataczniki, powinny one stanowi¢ jej kolejne strony tak, by
tworzy¢ jeden dokument pdf;

2) Wykonawca ma prawo przesytania ustrukturyzowanych faktur elektronicznych
za posrednictwem Platformy Elektronicznego Fakturowania (PEF), dostepnej na
stronie internetowej www.efaktura.gov.pl, a Zamawiajacy ma obowigzek odbierania
od Wykonawcy tych faktur za posrednictwem tej platformy. Zamawiajacy jest
zarejestrowany i posiada konto na Platformie Elektronicznego Fakturowania (zwanej
dalej ,,PEF”’) prowadzonej przez brokera Infinite IT Solutions pod numerem adresu
PEF: 526 259 66 40.

Faktura winna zawiera¢ informacje dotyczace odbiorcy ptatnosci, wskazanie numeru

Umowy, jak réwniez inne elementy jesli sg niezbedne ze wzgledu na specyfike

zamoOwienia. Odpowiednie zastosowanie maja: ustawa o podatku od towarow 1 ustug

oraz ustawa z dnia 9 listopada 2018 r. o elektronicznym fakturowaniu

w zamoéwieniach publicznych, koncesjach na roboty budowlane lub uslugi oraz

partnerstwie publiczno-prywatnym (Dz. U. z 2020 r. poz. 1666, z p6zn. zm.).
Wykonawca o$wiadcza, ze bedzie przesytat faktury w sposob okreslony w ust. 7 pkt [m].
W przypadku zmiany przepisOw prawa w zakresie systemu fakturowania, Strony stosowac
beda odpowiednie przepisy prawa w miejsce niniejszego postanowienia, co nie bedzie
stanowito zmiany Umowy 1 nie bedzie wymagato zawarcia aneksu do Umowy.

§ 4
Umowa zostala zawarta na okres 18 miesigcy od dnia jej zawarcia lub do wyczerpania
maksymalnego wynagrodzenia, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 Umowy, w zaleznosci od tego,
ktore ze zdarzen nastapi pierwsze.
Wykonawca przyjmuje do wiadomosci 1 rozumie, ze liczba spotkan wskazana
w zaproszeniu (15) jest liczbg orientacyjng 1 moze ulec zmianie, w tym rowniez
zmniejszeniu.

§5
Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci powierzenia przez Wykonawce Przedmiotu
Umowy podwykonawcom.
Wykonawca zobowigzuje si¢ do zachowania w tajemnicy i nie rozpowszechniania
jakichkolwiek informacji dotyczacych Zamawiajacego, do ktorych bedzie miat dostgp
z tytulu wykonywania Umowy, tak w czasie trwania Umowy, jak réwniez po jej
wygasnieciu.
Informacje, o ktérych mowa w ust. 2, moga by¢ udostepniane wylacznie tym z 0sob
dziatajacych na zlecenie Wykonawcy, dla ktorych jest to niezbedne i tylko w takim
zakresie, w jakim jest to niezbedne.
Wykonawca zobowigzuje si¢ powiadomi¢ kazda osobe dziatajaca na jego zlecenie
o obowiazku zachowania poufnosci, o ktéorym mowa w ust. 2.



5. Obowigzek zachowania poufnosci nie dotyczy informacji:
1) ktorych obowiazek ujawnienia wynika z bezwzglednie obowigzujacych przepisow
prawa, prawomocnego orzeczenia sadu lub ostatecznej decyzji administracyjnej;
2) ktore sa powszechnie dostgpne;
3) w ktorych posiadanie Wykonawca wszedl zgodnie z obowigzujacymi przepisami prawa
przed dniem zawarcia Umowy;
4) co do ktorych Wykonawca uzyskat uprzednig, pisemna pod rygorem niewaznosci zgode
Zamawiajacego na ich ujawnienie.
6. Wykonawca odpowiada za szkod¢ wyrzadzong Zamawiajagcemu przez ujawnienie,
przekazanie, wykorzystanie, zbycie lub oferowanie do zbycia informacji otrzymanych
od Zamawiajacego wbrew postanowieniom Umowy.

§6
1. Zamawiajacy moze wypowiedzie¢c Umowe ze skutkiem natychmiastowym z waznych
powodow, w szczegdlnosci:

1) gdy Wykonawca dwukrotnie opdznit si¢ z realizacja danej ustugi wzgledem terminu
okreslonego w zleceniu,

2) gdy suma kar umownych naliczonych Wykonawcy przekroczy 10% wynagrodzenia
maksymalnego brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 Umowy;

3) jezeli Wykonawca wykonuje Przedmiot Umowy wadliwie lub bez nalezytej
staranno$ci 1 nie reaguje na polecenia Zamawiajacego dotyczace poprawek i zmian
sposobu ich wykonania w wyznaczonym mu przez Zamawiajacego terminie,
z zastrzezeniem, ze bedg to inne naruszenia niz wskazane w pkt 1-2 niniejszego ustepu.

2. Kazda ze Stron moze wypowiedzie¢ Umowe z zachowaniem jednomiesigcznego okresu
wypowiedzenia.
3. Wypowiedzenie musi by¢ dokonane w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§7

1. W przypadku op6znienia w realizacji ustugi w stosunku do terminu okreslonego w zleceniu
Wykonawca zaptaci Zamawiajacemu kar¢ umowna w wysokosci 200,00 zt za kazde
rozpoczete 0,5 godziny opodznienia.

2. W przypadku innych istotnych naruszen postanowien Umowy niz wskazane w ust. 1
powyzej, w szczegdlnosci w przypadku niedostarczenia positku przez Wykonawce
lub dostarczenia positku niezgodnie z postanowieniami Umowy, w tym niezgodnie
ze zleceniem, Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kar¢ umowng w wysokosci 300,00 zt
za kazde naruszenie z osobna.

3. W przypadku wypowiedzenia przez Zamawiajacego Umowy z przyczyn, o ktorych mowa
w § 6 ust. 1 Umowy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowng w wysokosci 20%
maksymalnego wynagrodzenia brutto, o ktérym mowa w § 3 ust. 1 Umowy.

4. Suma naliczonych kar umownych nie moze przekroczy¢ 35% maksymalnego
wynagrodzenia brutto, o ktorym mowa w § 3 ust. 1 Umowy.

5. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do dochodzenia na zasadach ogdélnych odszkodowania
uzupeltniajacego, przekraczajacego wysokos$¢ kary umownej, do wysokosci rzeczywiscie
poniesionej szkody.

6. Wykonawca ma obowigzek uisci¢ kar¢ umowng w terminie 7 dni od dnia otrzymania
wezwania w tym przedmiocie. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do potracenia



naliczonych kar umownych 1 odszkodowania z przystlugujacego Wykonawcy
wynagrodzenia. Potragcenie wywoluje skutki prawne przewidziane w kodeksie cywilnym.
Strony nie ponosza odpowiedzialnosci z tytulu niewykonania lub nienalezytego wykonania
zobowigzan wynikajacych z Umowy, jesli niewykonanie lub nienalezyte wykonanie
stanowi nastgpstwo sity wyzszej. O okolicznosci stanowigcej site wyzsza Strony informuja
si¢ wzajemnie natychmiast po jej wystapieniu pod rygorem braku mozliwosci powotania
si¢ na sit¢ wyzsza.

. Przez pojecie sity wyzszej nalezy rozumie¢ zdarzenie zewngetrzne, ktérego nie mozna byto
przewidzie¢, analizujac 1 uwzgledniajagc wszystkie okolicznosci sprawy, jak rowniez
ktéremu nie mozna byto zapobiec znanymi, normalnie stosowanymi sposobami.

§8

. W celu nalezytej realizacji Umowy Strony udostgpniajg sobie wzajemnie dane osobowe
na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b, 1 f rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
1 Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne rozporzadzenie o ochronie danych)
(Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, z p6zn. zm.) (dalej: RODO).

. Udostgpnione dane osobowe obejmuja:

1) dane pracownikdw Zamawiajacego w zakresie: imi¢, nazwisko, e-mail, numer telefonu;
2) dane pracownikow Wykonawcy w zakresie: imi¢, nazwisko, e-mail, numer telefonu.

. W odniesieniu do ust. 1 — 2, Strony zapewniaja wypetnienie obowigzkéw informacyjnych
okreslonych w art. 12 — 14 RODO poprzez udokumentowane zastosowanie klauzuli
informacyjnej, stanowigcej zatacznik nr 4 do Umowy (klauzula informacyjna
Zamawiajacego) i zatgcznik nr 5 do Umowy (klauzula informacyjna Wykonawcy).

§9

. Wszelka korespondencja, dokumenty i o$wiadczenia Stron zwigzane z realizacja Umowy
prowadzona bedzie pisemnie i przesytana listem poleconym, poczta kurierska albo
dorgczana osobi$cie na adres:

1) dla Zamawiajacego: Al. Jerozolimskie 94, 00-807 Warszawa,

2) dla Wykonawcy[m],

chyba ze Umowa stanowi inacze;.

Osobami uprawnionymi do roboczych kontaktow w sprawach zwigzanych z realizacja
Umowy (Koordynatorzy) sa:

1) ze strony Zamawiajgcego: [m];

2) ze strony Wykonawcy: [m].

Zmiana osob wskazanych w pkt 1-2 nie stanowi zmiany Umowy. Zmiany tej dokonuje si¢
przez powiadomienie przestane niezwlocznie drugiej Stronie.

. Wykonawca nie moze bez uprzedniej pisemnej zgody Zamawiajacego potraci¢ ani
przenie$¢ na osobe trzecig zadnych praw, obowigzkow ani wierzytelno$ci wynikajacych
z Umowy.

. Wszelkie spory wynikle w zwigzku z Umowa rozstrzygane beda przez sad powszechny
wlasciwy miejscowo dla Zamawiajacego.

. llekro¢ w Umowie mowa jest o formie pisemnej, Strony rozumiejg przez to rOwniez formy
roéwnowazne.



6. Wykonawca oswiadcza, ze znany jest mu fakt, iz tre§¢ Umowy, a w szczegdlnosci dane go
identyfikujace, Przedmiot Umowy i wysoko$¢ wynagrodzenia podlegaja udostepnieniu
w trybie ustawy z dnia 6 wrze$nia 2001 r. o dostgpie do informacji publicznej
(Dz. U. z 2022 1. poz. 902).

7. Wykonawca o$§wiadcza, Ze nie jest podmiotem podlegajacym wykluczeniu, o ktorym mowa
w art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczego6lnych rozwigzaniach w zakresie
przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraing oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. z 2024 r. poz. 507).

8. Umowa zostata sporzqdzona jezyku polskim w trzech jednobrzmigcych egzemplarzach,
dwoch egzemplarzach dla Zamawiajgcego i jednym dla Wykonawcy./ Umowa zostata
sporzqdzona w jezyku polskim w postaci elektronicznej i podpisana przy uzyciu
kwalifikowanych podpisow elektronicznych oraz przekazano jej identyczny egzemplarz
zaréwno Wykonawcy jak i Zamawiajgcemu.’

9. Umowa zostala zawarta z dniem podpisania przez Strony w dacie zlozenia podpisu przez
ostatnig z nich.

10. Integralng cz¢s¢ Umowy stanowig nastepujace zatgczniki:

1) Zatacznik nr 1 — dokumenty rejestrowe Wykonawcy;

2) Zalacznik nr 2 — zaproszenie;

3) Zatacznik nr 3 — oferta;

4) Zakacznik nr 4 — klauzula informacyjna Zamawiajacego;
5) Zatacznik nr 5 — klauzula informacyjna Wykonawcy.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

2 Do dostosowania w zalezno$ci od formy podpisania Umowy.



