Zatgcznik nr 2 do Rozpoznania rynku dot. zlecenia do realizacji przeprowadzenia kontroli 60/ 80/ 100
projektoéw realizowanych w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwdj

WYCIAG Z ROCZNEGO PLANU KONTROLI INSTYTUCJI POS'REDNICZAC,EJ
W RAMACH PROGRAMU OPERACYJNEGO WIEDZA EDUKACJA ROZWOJ
ZA OKRES OD 1 LIPCA 2019 R. DO 30 CZERWCA 2020 R.

1. Planowany czas trwania kontroli na miejscu

e Planowany czas trwania kontroli projektu konkursowego wynosi od 3 do 5 dni roboczych (w
uzasadnionych przypadkach termin zostanie wydtuzony),

e Planowany czas trwania kontroli trwatosci rezultatéw projektu wynosi od 1 do 3 dni roboczych
(w uzasadnionych przypadkach termin zostanie wydtuzony),

e Planowany czas trwania kontroli projektu pozakonkursowych/ kontroli instrumentéw inzynierii
finansowej wynosi od 8 do 10 dni roboczych (w uzasadnionych przypadkach termin zostanie
wydtuzony).

2. Informacja na temat liczby oséb przeprowadzajacych kontrole na miejscu

Zespot kontrolujgcy bedzie sktadat sie co najmniej z 2 oséb. Jedna z nich bedzie petnita funkcje
Kierownika Zespotu kontrolujgcego. Czlonkowie Zespotu kontrolujgcego, ewentualni obserwatorzy oraz
eksperci otrzymajg upowaznienie do przeprowadzenia kontroli oraz podpiszg deklaracje bezstronnosci.

3. Zakres przedmiotowy kontroli realizacji projektéw w siedzibie beneficjenta

Celem kontroli projektu w siedzibie beneficienta jest kompleksowe sprawdzenie zgodnosci
realizowanego projektu z umowg o dofinansowanie oraz informacjami przedstawianymi
we wnioskach o ptatnos¢ na podstawie dokumentacji merytorycznej i finansowej, dostepnej
w siedzibie beneficjenta’.

Kontrola projektu ma na celu sprawdzenie dostarczenia towaréw i ustug wspoffinansowanych
w ramach projektéw, faktycznego poniesienia wydatkéow, a takze zgodnosci projektu z celami
szczegotowymi PO WER oraz z obowigzujgcymi przepisami prawa i wytycznymi.

Kontrole projektow prowadzone sg co do zasady w trakcie ich realizacji, z uwzglednieniem stopnia
zaawansowania rzeczowego i finansowego projektéow. Ustalany przez IP harmonogram kontroli bedzie
uwzglednia¢ kontrole projektéw ocenianych jako ryzykowne pod wzgledem finansowym
i realizacyjnym oraz umozliwia¢ podjecie ewentualnych dziatan korygujgcych i odzyskanie wydatkow
niekwalifikowalnych w trakcie realizacji projektu.

Kontroli na miejscu w siedzibie beneficjenta podlegajg standardowo nastepujgce obszary:

a) Zgodnosc¢ rzeczowa realizacji projektu,

b) Kwalifikowalnos$¢ uczestnikow projektu i dane osobowe,
c) Rozliczenia finansowe;

d) Stosowanie ustawy Prawo Zamoéwien Publicznych i przepiséw unijnych,
e) Stosowanie Zasady konkurencyjno$ci,

f) Kwalifikowalnos¢ personelu projektu,

g) Pomoc publiczna,

h) Kwoty ryczattowe (jesli dotyczy),

i) Stawki jednostkowe (jesli dotyczy),

i) Sciezka audytu i archiwizacja dokumentacji,

k) Dziatania promocyjno-informacyjne,

1) Projekty partnerskie (jesli dotyczy),

m) Projekty grantowe (jesli dotyczy).

' Za siedzibe beneficjenta rozumiane sg takze: oddziat, filia lub biuro projektu, zlokalizowane gdzie indziej niz gtéwne miejsce wykonywania
dziatalnosci. Miejsce prowadzenia kontroli uzaleznione jest od zapiséw umowy i wniosku o dofinansowanie.



W przypadku projektow, w ktérych wystepuje pomoc publiczna — na prébie (np. zgodnej
z wybranymi do weryfikacji uczestnikami projektu) zapewniona zostanie weryfikacja krzyzowa
o$wiadczen uczestnikdw dotyczacych otrzymanej pomocy publicznej/de minimis z danymi
w systemie SUDOP. Weryfikacja bedzie rowniez obejmowa¢ sformalizowang kontrole przekazywania
przez dawce pomocy (beneficjenta) danych o udzielonej pomocy do SUDOP.

4. Zakres przedmiotowy wizyty monitoringowej

Celem wizyty monitoringowej jest weryfikacja sposobu realizacji projektu w miejscu prowadzenia dziatan
merytorycznych (np. w miejscu szkolenia, stazu, konferencji, spotkania eksperckiego).

DWF jest zobowigzany do przeprowadzenia przynajmniej jednej wizyty monitoringowe;j
w ramach kazdego projektu wybranego do kontroli w danym roku obrachunkowym?. Co do zasady,
wizyta monitoringowa bedzie planowana przed kontrolg w siedzibie Benenficjenta na podstawie
udostepnionych przez beneficjenta harmonogramdéw udzielania wsparcia.

Zakres wizyty monitoringowej umozliwia ocene jakosci i prawidtowosci prowadzonych dziatan
i obejmuje sprawdzenie, czy:

a) forma wsparcia jest zgodna z wnioskiem o dofinansowanie projektu, m.in. w zakresie: tematyki,
termindéw oraz sposobu realizacji wsparcia,

b) liczba uczestnikéw odpowiada zatozeniom opisanym we wniosku,

c) forma wsparcia jest zgodna z harmonogramem realizacji wsparcia, udostepnianym przez
beneficjenta na podstawie umowy o dofinansowanie,

d) forma wsparcia jest zgodna z umowg na realizacje ustugi® (jesli zostata zlecona),

e) pomieszczenia, w ktérych realizowane sg zadania merytoryczne oraz materiaty
udostepniane uczestnikom sg dostosowane pod katem potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami
zgodnie z Wytycznymi w zakresie realizacji zasady rownos$ci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnosci dla 0séb z niepetnosprawno$ciami i zasady rowno$ci szans kobiet i mezczyzn w
ramach funduszy unijnych na lata 2014-2020,

f)  pomieszczenia, w ktorych realizowane sg zadania merytoryczne, sg oznakowane plakatami
i/lub tablicami zawierajgcymi logotypy Unii Europejskiej i Funduszy Europejskich oraz nazwe
Programu Wiedza Edukacja Rozwdj, informujgcymi o wspotfinansowaniu projektu z EFS
zgodnie z wymogami okreslonymi w umowie o dofinansowanie?,

g) uczestnicy otrzymujg materialy, ktére sg oznakowane zgodnie z zasadami informowania
i promowania projektow w ramach PO WER,

h) sprzet, wyposazenie oraz elementy infrastruktury zakupione w celu udzielania wsparcia
sg dostepne w miejscu realizacji ustugi i sg wykorzystywane zgodnie z przeznaczeniem
i wlasciwie oznakowane.

Podczas wizyty IP przeprowadzi wywiad/ankiete z uczestnikami projektu w celu poznania ich opinii na
temat realizowanego wsparcia, w tym jakosci prowadzonych dziatan oraz zweryfikowania, czy majg
swiadomos¢ jego wspoétfinansowania z Funduszy Europejskich.

5. Zalozenia metodyki wyboru dokumentacji podczas kontroli na miejscu

WK DWF w wyniku kontroli na miejscu bedzie dokonywat catosciowej oceny kontrolowanych projektéw,
w tym ktadac nacisk na jakos¢ realizowanych dziatan.

Co do zasady dobor dokumentéw bedzie skupiat sie na dokumentach dotyczacych wydatkow
certyfikowanych do KE za dany roku obrachunkowy.

WK DWF dokonuje weryfikacji dokumentow, w celu sprawdzenia kwalifikowalnosci wydatkow, w tym
dokumentacji finansowej (dokumentéw zrodtowych i dowodow zaptaty) i merytorycznej projektu
(kwalifikowalno$¢ uczestnikow projektu — co najmniej 10% uczestnikow projektu®, pomoc publiczna,

2 Odstgpienie od realizacji wizyty monitoringowej jest mozliwe wytgcznie w uzasadnionych przypadkach (np. w sytuacji, gdy uniemozliwia to
specyfika projektu, tj. nie sa realizowane dziatania, ktére mozna skontrolowa¢ w ramach wizyty monitoringowej).

3 Nie dotyczy wydatkow rozliczanych metodami uproszczonymi.

4 Szczegdtowe wytyczne w zakresie realizacji obowigzkow informacyjno-promocyjnych zostaty okreslone w Poradniku beneficjentow programéw
polityki spojnosci 2014-2020 w zakresie informacji i promociji.

5 W przypadku gdy liczba uczestnikéw wynosi wigcej niz 300, minimalna proba moze zosta¢ zmniejszona do 30 oséb.



zamowienia publiczne etc.) uwzgledniajacej, np. cele projektu, jego gléwne zadanie, wartos¢ projektu,
liczbe uczestnikow projektu objetych projektem, czy realizowane formy wsparcia.

Dokumentacja finansowa weryfikowana jest na reprezentatywnej probie minimum 10%:
e wartosci wnioskow o ptatnosé zatwierdzonych do dnia kontroli lub
e wartosci wnioskow o ptatnos¢ ztozonych i dotychczas niezatwierdzonych przez IP lub

e wartodci wnioskdw o ptatnos¢ zatwierdzonych do dnia kontroli i warto$ci wnioskow
o ptatnosé ztozonych i dotychczas niezatwierdzonych przez IP lub

e wydatkéw poniesionych i planowanych do rozliczenia we wnioskach o ptatnos¢ -
w przypadku kontroli projektu, przed ztozeniem do IP wniosku o ptatnosc.

Przy doborze proby dokumentéw Kontrolujgcy stosowaé bedg statystyczne lub niestatystyczne metody
doboru préby, np. mozliwy jest takze dobdér dokumentéw na podstawie osgdu eksperckiego.

Dobér proby metodg niestatystyczng bedzie bazowaé na doswiadczeniu kontrolerskim oraz wiedzy
o dziatalnosci objetej kontrolg i uwzgledniaé odpowiednie kryteria (np. wartosé, ztozonos$¢ projektu)
zwigzane z ryzykownoscig zadan/procesow i poszczegolnych wydatkow.

Préba dokumentéw wybranych do weryfikacji w trakcie kontroli na miejscu uwzglednia wynik weryfikacji
wnioskdw o ptatnos¢ oraz co do zasady w pierwszej kolejnosci obejmuje weryfikacje
nieskontrolowanych dotychczas dokumentow/dowodow.

W sytuacji, gdy w trakcie kontroli wykryto nieuzasadnione wydatki, ktére mogg miec¢ istotny wptyw na
prawidtowos¢ realizacji projektu, WK DWF odpowiednio zwiekszy prébe kontrolowanych dokumentéw
w danym obszarze.

W przypadku wykrycie w trakcie kontroli na miejscu wydatkéw niekwalifikowalnych, ktére mogg miec
istotny wpltyw na prawidtowos$¢ realizacji projektu jednostka kontrolujgca w celu wyeliminowania btedow
beneficienta w dalszej realizacji projektu powinna odpowiednio zwigkszy¢ prébe kontrolowanych
dokumentéw w danym obszarze. Zwiekszenie préby dokonywane jest na podstawie osadu
eksperckiego dokonywanego przez kontrolujgcych na podstawie przeprowadoznej analizy wykrytych
nieprawidtowosci z uwzgledniem charakteru i ztozonosci projektu oraz etapu wdrazania projektu.

Jednocze$nie WK DWF zobowigzuje sie do wigczenia do akt kontroli uwierzytelnionych kopii
dokumentow potwierdzajgcych wydatki niekwalifikowalne.

Stwierdzenie wydatkow niekwalifikowalnych w odniesieniu do zamknietego roku obrachunkowego
skutkuje koniecznoscig niezwilocznego poinformowania o tym fakcie 1Z oraz wdrozenia dziatan
naprawczych, w tym podjecia decyzji o wylgczeniu takiego wydatku z rozliczenia do KE.

6. Informacja na temat planowanego odsetka kontroli trwalosci rezultatdw oraz metodyka
wyboru projektéw do kontroli

Kontrole trwatosci rezultatdbw dotyczg weryfikacji utrzymania wskaznikow realizacji celow
szczegotowych PO WER i obejmujg projekty, w ktérych wymaog utrzymania trwatosci zostat okreslony
we whiosku o dofinansowanie. Kontrole trwatosci prowadzone bedg w okresie trwatosci wskazanym we
wniosku o dofinansowanie i obejmowac¢ bedg weryfikacje wywigzania sie z wymogu utrzymania
rezultatow i/lub produktow osiggnietych/wytworzonych w momencie jego realizacji. W trakcie kontroli
trwatosci rezultatbw badana bedzie takze dostepnos¢ trwatych produktéw projektu dla oséb z
niepetnosprawnosciami.

Kontrole trwatosci rezultatéw bedg przybieraly zazwyczaj forme kontroli na miejscu i bedg mogty byc¢
realizowane w siedzibie beneficjenta lub w miejscu realizacji projektu.

Projekt moze nie podlega¢ kontroli trwatosci na miejscu, o ile IP bedzie dysponowa¢ dowodami
wystarczajgcymi dla potwierdzenia zachowania trwatosci.

Ponadto, IP moze przeprowadza¢ kontrole trwatosci projektow — obejmujace projekty,
w ktorych wystepuje cross — financing. Kontrole trwatosci projektu bedg prowadzone w okresie 5 lat od
daty dokonania ptatnosci koricowej na rzecz beneficjenta.



Kontrola trwato$ci nie ma zastosowania w przypadku, gdy beneficjent zaprzestat dziatalno$ci
z powodu ogtoszenia upadtosci niewynikajgcej z pozornego bankructwa, o ktérym mowa w art. 301
ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny (Dz. U. z 2017 r. poz. 2204, z pézn. zm



