KOMENDA POWIATOWA
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
w Nowym Targu
woj. matopolskie '

POK.1110.3.2021 Nowy Targ, dnia U wrzesnia 2021 r.

OGLOSZENIE O NABORZE

Komendant Powiatowy Panstwowej Strazy Pozarnej w Nowym Targu poszukuje kandy-
datéw/kandydatek na stanowisko
starszy inspektor w korpusie stuzby cywilnej
w sekcji ds. organizacyjno-kadrowych

MIEJSCE WYKONYWANIA PRACY:
Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Nowym Targu, ul. Kosciuszki 3, 34-400
Nowy Targ

ADRES URZEDU
Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Nowym Targu, ul. Ko$ciuszki 3, 34-400

Nowy Targ

LICZBA 1 WYMIAR ETATU:
1 etat — pelny wymiar etatu.
Czas zatrudnienia: umowa na czas nieokreslony zgodnie z art. 35 ustawy o stuzbie cywilne;.

WARUNKI PRACY:

- praca biurowo-administracyjna w siedzibie urzedu w systemie codziennym od ponie-
dziatku do pigtku w godzinach 7.30- 15.30;

- praca przy monitorze ekranowym powyzej 4 godzin dziennie;

- praca przy oswietleniu naturalnym i sztucznym;

- praca pod presjg czasu;

- praca wymaga kontaktow bezposrednich, telefonicznych i e-mailowych;

- budynek nie jest przystosowany dla os6b niepetnosprawnych z dysfunkcja ruchu,
drzwi w pomieszczeniach nie s przystosowane do wozkow inwalidzkich, budynek nie
posiada windy;

- stanowisko pracy zorganizowane na I pigtrze budynku.

ZAKRES ZADAN:

- obsluga sekretariatu Komendanta Powiatowego PSP;

- obstuga programu EZD PUW (elektronicznego zarzadzania dokumentacjg);

- przygotowywanie dokumentéw, prezentacji komputerowych, kopiowanie dokumenta-
cji, obstuga urzadzen biurowych;

- rozliczanie urlopéw pracownikow i strazakow komendy;

- ewidencja i sprawozdawczos$¢ zwolnien lekarskich i nieobecnosci pracownikow i
funkcjonariuszy;

- rozliczanie czasu pracy pracownikow i funkcjonariuszy komendy oraz zwigzana z tym
sprawozdawczo$¢;

- archiwizacja dokumentacji stanowiskowe;.



WYMAGANIA NIEZBEDNE:

wyksztalcenie srednie lub $rednie branzowe,

obywatelstwo polskie lub jest obywatelem Unii Europejskiej oraz obywatelem innych
panstw, ktérym na podstawie uméw mig¢dzynarodowych lub przepiséw prawa wspdl-
notowego przystuguje prawo podj¢cia zatrudnienia na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej;

korzystanie z pelni praw publicznych;

osoba nie byla skazana prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub
umyslne przestepstwo skarbowe;

znajomos¢ jezyka polskiego w mowie i piSmie w zakresie koniecznym do wykonywa-
nia obowigzkow na stanowisku starszego inspektora;

znajomos¢ ustaw o stuzbie cywilnej, o Panstwowej Strazy Pozarnej, o ochronie prze-
ciwpozarowej, kodeks postgpowania administracyjnego.

umiejetnos¢ obstugi komputerowych programéw biurowych w tym programu elektro-
nicznego zarzadzania dokumentacjg EZD PUW oraz pakietu MS Office.

WYMAGANIA DODATKOWE:

staz pracy co najmniej 6 miesigcy na stanowisku o podobnym charakterze w jednostce
administracji rzadowej lub samorzadowe;].

doswiadczenie zawodowe w jednostkach organizacyjnych Panstwowej Strazy Pozar-
nej.

umiejetnos¢ obstugi programu FORTECH - pakietu Ft KADRY lub Ft FINANSE.

DOKUMENTY I OSWIADCZENIA NIEZBEDNE:

zyciorys/CV 1 list motywacyjny (opatrzone datg i wlasnorecznie podpisane z poda-
niem numeru telefonu);

kopie dokumentdéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie
wyksztalcenia;

kopie dokumentéw potwierdzajacych spelnienie wymagania niezbednego w zakresie
doswiadczenia zawodowego;

oswiadczenie o posiadaniu obywatelstwa polskiego albo kopia dokumentu potwier-
dzajacego posiadanie polskiego obywatelstwa lub kopia dokumentu potwierdzajacego
posiadanie obywatelstwa panstwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia 0 Wolnym
Handlu (EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym;
oswiadczenie kandydata stanowigce zalgeznik nr 1 do niniejszego ogloszenia,
kopie innych dokumentéw potwierdzajacych posiadanie dodatkowych uprawnien,
ukonczonych kurséw oraz szkolen,

kopia dokumentu potwierdzajacego niepetnosprawnos¢ - w przypadku kandydatow
niepelnosprawnych.

Na wszystkich skladanych kopiach dokumentéw nalezy umiesci¢ nastepujaca ad-

notacj¢: ,,Potwierdzam za zgodnos$¢ z oryginalem” — data, wlasnoreczny podpis.

TERMINY I MIEJSCE SKEADANIA DOKUMENTOW:

Wymagane dokumenty nalezy zlozy¢ do dnia 20 wrzesnia 2021 r. do godz. 15.30;

osobiscie w sekretariacie tutejszej komendy lub listownie, decyduje data wptywu do
urzgdu/osobistego dostarczenia oferty do urzedu.

Miejsce sktadania dokumentéw: Komenda Powiatowa Panstwowej Strazy Pozarnej w Nowym
Targu, ul. KoSciuszki 3, 34-400 Nowy Targ.



Oferty nalezy sktada¢ w zamknietych kopertach opatrzonych imieniem i nazwiskiem z
dopiskiem ,,oferta pracy - KSC/Starszy inspektor" w Komendzie Powiatowej PSP w Nowym
Targu (od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.30 do 15.30) lub wysta¢ na adres Ko-
mendy (decyduje data wplywu do urzedu).

Po zlozeniu przez kandydata dokumentow, komisja nadaje kandydatowi numer identy-
fikacyjny. Celem uzyskania informacji o nadanym numerze identyfikacyjnym, kandydaci
winni skontaktowac si¢ z sekcja ds. organizacyjno-kadrowych do dnia 21 wrzesnia 2021 r.
pod nr tel. (18) 26 10 988.

Numer identyfikacyjny - kandydat postuguje si¢ nim podczas calego procesu naboru.
Szczegotowe informacje, dotyczace postepowania kwalifikacyjnego, udziela sekcja ds. orga-
nizacyjno-kadrowych pod ww. numerem telefonu.

NABOR ODBYWAC SIE BEDZIE W NASTEPUJACYCH ETAPACH:

I etap - weryfikacja dokumentow pod wzgledem spetnienia wymogdéw formalnych okreslo-
nych w ogloszeniu o naborze. Ogloszenie wynikdw nastgpi dnia 22 wrze$nia 2021 r. do
godz. 15.00 na stronie internetowej KP PSP w Nowym Targu oraz na stronie BIP.

Il etap - sprawdzian wiedzy ze znajomosci przepiséw ustawy o PSP, o stuzbie cywilnej oraz
w zakresie realizowanych zadan stuzbowych. Maksymalna liczba punktéw 20. W celu uzy-
skania pozytywnego wyniku testu oraz przejscia do etapu Il postgpowania nalezy uzyskac co
najmniej 11 pkt.

Termin: 23 wrzes$nia 2021 r. od godz. 9:00 (podzial kandydatéw na ewentualne grupy oraz
doktadne godziny testu zostang okreslone w protokole z I etapu).

Miejsce: KP PSP w Nowym Targu, ul. Kosciuszki 3, 34-400 Nowy Targ.

III etap - Rozmowa kwalifikacyjna zostanie przeprowadzona w dniu 24 wrzes$nia 2021 r. z
kandydatami, ktérzy uzyskaja wymagang ilo$¢ punktow z etapu II. Maksymalna liczba punk-
tow z rozmowy kwalifikacyjnej to 30. W celu uzyskania pozytywnego wyniku z III etapu po-
stepowania nalezy uzyskac co najmniej 16 pkt.
Rozmowe kwalifikacyjng z kandydatami przeprowadza komisja kwalifikacyjna powolana De-
cyzja Komendanta Powiatowego PSP w Nowym Targu. Podczas rozmowy oceniane sg umie-
jetnosci 1 kwalifikacje kandydatéw na podstawie 5 kryteriow:

a) przygotowanie merytoryczne,

b) tres¢ 1 poprawnos¢ wypowiedzi,

¢) odpornos¢ na stres,

d) umiejetnos¢ prezentacii,

e¢) sprawdzian umiejetnosci z zakresu znajomosci pakietu MS Office (m.in. Word, Excel)

oraz EZD PUW.

Po III etapie naboru komisja sporzadza protokot z 11 1 I1I etapu, w ktérym wytania nie
wiecej niz 5 kandydatow z najwigkszg iloscig uzyskanych punktoéw tacznie ze wszystkich
etapOw naboru oraz w najwigkszym stopniu spetniajacych wymagania dodatkowe, ktérych
przedstawia Komendantowi Powiatowemu Panstwowej Strazy Pozarnej w Nowym Targu ce-
lem wyboru kandydata do zatrudnienia.

Wiyniki III etapu naboru ogloszone zastang do dnia 27 wrze$nia 2021 r. do godz.
15:00 na stronie internetowej Komendy Powiatowej PSP w Nowym Targu oraz na stronie
BIP.

Wyniki koncowe ogloszone zostang do dnia 28 wrzesnia 2021 r. na stronie interneto-
wej Komendy oraz na stronie Biuletynu Informacji Publicznej jak rowniez na stronie Urzgdu
Stuzby Cywilnej (www.dsc.kprm.gov.pl).



Przewidywany termin zatrudnienia pazdziernik 2021 r.

INFORMACIJE DODATKOWE:

- w miesigcu poprzedzajacym daty upublicznienia wskaznik zatrudnienia osob niepel-
nosprawnych w urzedzie, w rozumieniu przepiséw o rehabilitacji zawodowej 1 spo-
tecznej oraz zatrudnieniu osob niepetnosprawnych, nie wynosi co najmniej 6%,

- os$wiadczenia musza, by¢ opatrzone datg i wlasnorgcznym podpisem,

- wzory oswiadczen umieszczono na stronie internetowe,

- oferty otrzymane po terminie lub oferty, ktore nie spelniajg wymagan niezbgdnych zo-
stang zniszczone komisyjnie bez informowania kandydatow,

- dokumenty ztozone w aplikacji nie beda zwracane,

- wyniki poszczegdlnych etapéw naboru udostgpniane beda na stronie internetowe;j ko-
mendy https://www.gov.pl/web/kppsp-nowy-targ oraz na stronie BIP. Kandydaci
otrzymajg indywidualny nr identyfikacyjny, ktory bedzie wykorzystywany do przeka-
zywania informacji nt. naboru.

INFORMACJA O METODACH I TECHNIKACH NABORU:
- sprawdzenie spetnienia wymagan formalnych i dodatkowych — analiza dokumentow,
test wiedzy, rozmowa.

Dokumenty i o$§wiadczenia dodatkowe: kopia dokumentu potwierdzajacego niepet-
nosprawnos¢ w przypadku kandydatéw, zamierzajgcych korzystac¢ z pierwszenstwa w zatrud-
nieniu w przypadku gdy znajdg si¢ w gronie najlepszych kandydatow.

Proponowane wynagrodzenie: 2 800 zl brutto plus dodatek za wystuge lat.

Oferty 0sob niezakwalifikowanych zostang komisyjnie zniszczone.

Lista kandydatow speiniajagcych wymagania formalne oraz informacje na temat terminu i
miejsca kolejnego etapu naboru dostepne beda, na stronie
https://www.gov.pl/web/kppsp-nowy-targ oraz na tablicy ogloszen w siedzibie Komendy Po-
wiatowej PSP w Nowym Targu w terminie 2 tygodni od wptywu wszystkich aplikacji.
Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod numerem telefonu: (18) 2610988.

Nasz urzad jest pracodawca rownych szans i wszystkie aplikacje sa rozwazane z
réwng uwagg bez wzgledu na ple¢, wiek, niepetnosprawnos¢, rase, narodowos¢, przekonania
polityczne, przynaleznos¢ zwigzkowsa, pochodzenie etniczne, wyznanie, orientacje seksualng
czy tez jakgkolwiek inng ceche prawnie chroniona.

UWAGA:

1. Terminy oraz miejsca etapow podane w powyzszym harmonogramie moga ulec zmia-
nie z powodu zdarzen niezaleznych od Komendy.

2. Nieobecnosé¢ na ktorymkolwiek etapie postepowania wigze si¢ z wykluczeniem kan-
dydata z dalszego postgpowania kwalifikacyjnego,

3. Podczas kazdego etapu naboru bedg przestrzegane procedury ochronne w zwigzku z
sytuacja epidemiologiczng wystgpujaca obecnie na terenie kraju - kazdy kandydat
przed wejsciem na teren Komendy powinien posiadaé¢ na twarzy maseczke zaslania-
jaca usta i nos oraz dezynfekowac¢ dlonie.




(imig 1 nazwisko kandydata) (miejscowos¢, data)

Zatgcznik Nr 1

(adres zamieszkania)

OSWIADCZENIE

Za skladanie falszywych zeznan, skfadajacy oswiadczenie podlega odpowiedzialnosci karnej

wynikajacej z art. 233 § 1 kodeksu karnego.

Ja nizej podpisany/a o§wiadczam, ze:

TAK/NIE* - posiadam pelng zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystam z petni praw
publicznych;

TAK/NIE* - nie bylem(am) skazany(a) prawomocnym wyrokiem za umyslne przestepstwo lub
umysIne przestepstwo skarbowe;

TAK/NIE* - nie bytem(am) prawomocnie skazany(a) za przestgpstwo przeciwko mieniu, prze-

ciwko obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samo-
rzadu terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentdw lub za przestgpstwo skarbowe;

TAK/NIE* - posiadam obywatelstwo panistwa cztonkowskiego Unii Europejskiej, Konfederacji
Szwajcarskiej lub panstwa cztonkowskiego Europejskiego Porozumienia o Wolnym Handlu
(EFTA) - strony umowy o Europejskim Obszarze Gospodarczym,

ponadto o$wiadczam, ze:

TAK/NIE* - wyrazam zgode na przetwarzanie przez Komend¢ Powiatowa Panstwowej Strazy
Pozarnej w Nowym Targu, ul. Kosciuszki 3, 34-400 Nowy Targ, na zasadach okreslonych w
rozporzadzeniu Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w
sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiagzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (RODO) moich
danych osobowych zawartych w ofercie pracy w celu uczestnictwa w procesie naboru w KP
PSP w Nowym Targu.

(czytelny podpis)

* Niewlasciwe wykresli¢



INFORMACJA DOTYCZACA PRZETWARZANIA DANYCH OSOBOWYCH
W ZWIAZKU Z NABOREM NA STANOWISKO
STARSZY INSPEKTOR W KORPUSIE SLUZBY CYWILNEJ
W SEKCJI DS. ORGANIZACYJNO-KADROWYCH
W KOMENDZIE POWIATOWEJ PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ W NOWYM TARGU

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych osobowych z dnia 27 kwietnia 2016 r.
Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 informujemy, Ze:

1.

Administratorem przetwarzajacym Pani(a) dane osobowe jest Komendant Powiatowy Panstwowe;j Strazy Po-
zarnej w Nowym Targu (34-400, Nowy Targ, ul. Tadeusza Kodciuszki 3 , tel. 18-261-0980,
fax 18-261-0982, e-mail: kppspnowytarg@straz.krakow.pl).

W Komendzie Powiatowej Panstwowej Strazy Pozarnej w Nowym Targu wyznaczony zostal Inspektor
Ochrony Danych: (e-mail: daneosobowe@straz.krakow.pl).

Pani(a) dane osobowe beda przetwarzane w celu przeprowadzania naboru do Korpusu Stuzby Cywilnej, na
podstawie przepisow ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o shuzbie cywilnej z pézn. zmianami.

Pani(a) dane osobowe moga by¢ przekazane wyltacznie podmiotom, ktére uprawnione sa do ich otrzymania
przepisami prawa. Ponadto moga by¢ one ujawnione podmiotom, z ktérymi zawarto umowy na $wiadczenie
ustug serwisowych dla systemow informatycznych i sprzgtu (podmioty przetwarzajace).

Pani(a) dane osobowe beda przechowywane do 3 miesiecy od ogloszenia wynikéw istnieje mozliwos¢ od-
bioru dokumentow przez osoby ktorych one dotycza, z zastrzezeniem, ze dokumenty osoby wylonionej w
naborze zostang dotaczone do jej akt osobowych. W przypadku nieodebrania dokumentéw, zostang one znisz-
czone .

Posiada Pan(i) prawo zadania dostepu do swoich danych, ich sprostowania, ograniczenia przetwarzania.
W przypadku danych niewymaganych przepisami prawa ma Pan(i) prawo do ich przenoszenia oraz usunigcia.
Posiada Pan(i) prawo wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, w przypadku
stwierdzenia, ze przetwarzanie danych narusza przepisy RODO.

Udzial w naborze do stuzby w korpusie stuzby cywilnej jest dobrowolny. W przypadku decyzji o udziale w
naborze podanie przez Pania(a) danych osobowych jest wymogiem ustawowym i jest Pan(i) zobowiazany(a)
do ich podania, a konsekwencja niepodania danych osobowych bedzie brak mozliwosci udziatu w naborze.

Podanie przez Panig(a) innych danych (niewymaganych przepisami prawa) bedzie traktowane jako dziatanie

9.

uprawniajace do ich przetwarzania?.

Przetwarzanie podanych przez Pania(a) danych osobowych nie bedzie podlegato zautomatyzowanemu podej-
mowaniu decyzji, w tym profilowaniu.

' W przypadku naboru do Korpusu Stuzby Cywilnej dane osobowe wylonionego kandydata (imi¢, nazwisko oraz miejsce
zamieszkania w rozumieniu przepiséw Kodeksu cywilnego) zostana udostgpnione w Biuletynie Informacji Publicznej przez
okres co najmniej 3 miesiecy.

2 Zgoda na przetwarzanie danych osobowych, w zwiazku z art. 6 ust. 1 lit. a RODO. Zgoda moze by¢ cofnigta w dowolnym
momencie bez wplywu na zgodnos$¢ z prawem przetwarzania, ktorego dokonano na podstawie zgody przed jej cofnigciem.



