Komorka kadrowa — kompletowanie dokumentow

INFORMACIA

dla komérek kadrowych organow: Policji, Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Agencji
Wywiadu, Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Strazy Granicznej, Strazy Marszatkowskiej,
Stuzby Ochrony Panistwa, Panstwowej Strazy Pozarnej, Krajowej Administracji Skarbowej
w sprawie kompletowania dokumentéw niezbednych do ustalenia prawa do swiadczen
z zaopatrzenia emerytalnego

EMERYTURA | RENTA INWALIDZKA

1.

3.

4.

Funkcjonariusz zwolniony ze stuzby, ubiegajacy sie o emeryture policyjng lub policyjng
rente inwalidzka, winien wypetnic:

e Whniosek o przyznanie emerytury/renty inwalidzkiej;

e zatacznik (1) do wniosku o przyznanie emerytury/renty inwalidzkiej (dot. okresow
stuzby);

o zatacznik (2) do wniosku o przyznanie emerytury/renty inwalidzkiej (dot. okresow
ubezpieczenia przebytych zagranicg).

Zainteresowanego nalezy poinformowaé, ze ma prawo ubiegaé sie o ustalenie prawa
do:

¢ jednego swiadczenia albo
¢ obydwu Swiadczen

Zainteresowanego, ktéry po raz pierwszy zostat przyjety do stuzby po dniu 1 stycznia
1999 r. i przed dniem 1 pazdziernika 2003 r. oraz w dniu zwolnienia ze stuzby posiada,
co najmniej 25 lat stuzby i okreséw z nig réwnorzednych, nalezy poinformowad,
o przystugujagcym prawie wyboru sposobu ustalenia prawa do emerytury policyjnej
oraz obliczenia jej wysokosci na zasadach okreslonych w art. 15aa ustawy
zaopatrzeniowej.

W przypadku wyboru wariantu ustalenia prawa do emerytury policyjnej na podstawie
art. 15aa, zainteresowany jest zobowigzany do ztoienia stosownego oswiadczenia
najpdézniej w dniu ztozenia wniosku.

Zainteresowany jest zobowigzany wskazac swiadczenie, o ktore wnioskuje znakiem ,, X"
przy wyrazie , TAK”, tj. w przypadku, gdy ubiega sie:

» wytgcznie o emeryture policyjng zaznacza znakiem ,,X” wyraz:
- ,TAK”- przy emeryturze,
- ,NIE” - przy rencie inwalidzkiej;

» wytacznie o rente inwalidzkg zaznacza znakiem ,X” wyraz:
- ,TAK”- przy rencie inwalidzkiej,

- ,NIE” - przy emeryturze;
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o ustalenie prawa do obydwu $wiadczen zaznacza znakiem ,X” wyraz:
- ,TAK”- przy emeryturze,

- »,TAK” - przy rencie inwalidzkiej.

W przypadku, jezeli we Wniosku o przyznanie emerytury/renty inwalidzkiej:

nie zaznaczono zadnego $wiadczenia - organ emerytalny nie wszczyna postepowania
W sprawie przyznania $wiadczenia z zaopatrzenia emerytalnego, chociazby w
dalszej czesci wniosek zostat prawidtowo wypetniony;

zaznaczono wyraz ,, TAK” w odniesieniu do jednego ze swiadczen, a przy drugim
ze Swiadczen nie zaznaczono znaku ,X” - organ emerytalny ustali prawo tylko do tego
Swiadczenia, ktore zostato wskazane;

zainteresowany wnioskuje wytacznie o ustalenie prawa do emerytury, a otrzymat
skierowanie na badanie przez komisje lekarska, wéwczas - w przypadku, jezeli
komisja lekarska podlegta ministrowi witasciwemu ds. wewnetrznych ustali, ze
inwalidztwo pozostaje w zwigzku ze stuzbg - wniosek zostanie potraktowany, jako
whniosek

0 przyznanie emerytury wraz ze zwiekszeniem z tytulu inwalidztwa
pozostajacego w zwigzku ze stuzbg (art. 15 ust. 4 ustawy zaopatrzeniowej).

Zainteresowany wypefnia we wniosku czesci B.1. - B. 9. oraz czes¢ D.

Whiosek winien by¢ wypetniony czytelnie, pismem drukowanym, bez skreslen.

Nalezy zwréci¢ uwage, by zainteresowany wypetnit wszystkie wskazane czesci wniosku
w szczegolnosci:

a)

b)

f)

g)

w czesci B.1. - czytelne wpisanie danych personalnych: nazwisko, imiona, seria i
numer dowodu stwierdzajgcego tozsamos$é, nr PESEL lub nr NIP, jezeli jest on
identyfikatorem podatkowym w rozumieniu ustawy z dnia 13 paZdziernika 1995 r. o
zasadach ewidencji i identyfikacji podatnikow i ptatnikdw,

w czesci B.2. - kompletne okreslenie danych adresowych,
w przypadku koniecznosci wskazania adresu do korespondencji innego niz we

whniosku albo wyznaczenia innej osoby uprawnionej do odbioru swiadczenia, nalezy
dotaczy¢ dodatkowy dokument: oswiadczenie, upowaznienie,

w czesci B.3. - w przypadku, gdy S$wiadczenie ma by¢ przekazywane na
rachunek w banku, zainteresowany winien czytelnie i bez poprawek wpisa¢ numer
rachunku bankowego, ktérego jest posiadaczem lub wspétposiadaczem,

w czesci B.5. - zainteresowany wypetnia trzy ostatnie podpunkty oznaczone
literami: g, h, i,
w czesci B.6.-B.8. - wypetnia zainteresowany (komodrka kadrowa powinna

wspotdziatac z zainteresowanym w tym zakresie),

w czesci B.9. - prosze zwrdci¢ uwage, by zainteresowany udzielit odpowiedzi
na wszystkie pytania,
w czesci D. - zainteresowany winien wpisa¢ date ztozenia wniosku oraz

czytelnie podpisac wniosek.
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7. Komorka kadrowa wypetnia czes¢ A.1., B.5.

W czesci A.1. istotne jest wpisanie daty wptywu wniosku do komérki kadrowej, gdyz ta
data ma réowniez wptyw na ustalenie przez organ emerytalny prawa do swiadczenia.

Cze$c B.5. nalezy wypetnié w przypadku, gdy zainteresowany dysponuje juz orzeczeniem
komisji lekarskiej podlegtej ministrowi witasciwemu ds. wewnetrznych (poza trzema
ostatnimi literami: g, h, i, ktére wypetnia zainteresowany).

Jedli zainteresowany jest dopiero kierowany na badanie przez komisje lekarska
podlegta ministrowi wiasciwemu ds. wewnetrznych, ponizej czesci B.5., nalezy zamiescic
informacje o skierowaniu na komisje lekarskg, ze wskazaniem daty skierowania.

W czesci E. nalezy na podstawie okazanego dowodu stwierdzajgcego tozsamosc
obowigzkowo potwierdzié¢ dane personalne zainteresowanego.

8. Do wniosku komdrka kadrowa zatgcza nastepujace dokumenty:

a)
b)

g)

h)

Zaswiadczenie o uposazeniu i nagrodzie rocznej dla celéw emerytalnych i rentowych;

Zaswiadczenie o uposazeniu i nagrodzie rocznej dla celéw emerytalnych z kolejnych
10 lat kalendarzowych (dotyczy funkcjonariuszy zwolnionych ze Stuiby Celno-
Skarbowej),

Zaswiadczenie o uposazeniu i wynagrodzeniu dla celéw emerytalnych z kolejnych 10 lat
kalendarzowych (dotyczy funkcjonariuszy zwolnionych ze Strazy Marszatkowskiej),

Zaswiadczenie o uposazeniu i nagrodzie rocznej dla celéw rentowych (dotyczy
funkcjonariuszy zwolnionych ze Stuzby Celno-Skarbowej, Strazy Marszatkowskiej),

Zaswiadczenie o przebiegu stuzby dla celéw emerytalnych lub rentowych;
Zaswiadczenie potwierdzajgce petnienie stuzby w szczegblnych warunkach;

(dotyczy funkcjonariuszy spetniajgcych warunki okreslone w art.15 ust. 2 i 3 ustawy
zaopatrzeniowej);

kserokopie legitymacji o przyznaniu Medalu imienia podkomisarza Policji Andrzeja
Struja potwierdzong za zgodnos$¢ z oryginatem — w przypadku, gdy medal zostat
przyznany;

inne dokumenty, ktdrych szczegdtowy katalog zawiera rozporzadzenie Ministra Spraw
Wewnetrznych i Administracji z dnia 7 grudnia 2018 r. w sprawie trybu postepowania
i wiasciwosci organu w zakresie zaopatrzenia emerytalnego funkcjonariuszy Policji,
Agencji Bezpieczenistwa Wewnetrznego, Agencji Wywiadu, Centralnego Biura
Antykorupcyjnego, Strazy Granicznej, Stuzby Ochrony Paristwa, Paristwowej Strazy
Pozarnej i Stuzby Celno-Skarbowej oraz ich rodzin (Dz. U. poz. 2373, z pdzn. zm.),
zwane dalej rozporzgdzeniem, w rozdziale 3 — Dokumentowanie wnioskow
o $wiadczenia.

Wszystkie dokumenty naleizy dotaczyé w oryginale. Nalezy sprawdzié, by wszystkie
dokumenty dotgczone do wniosku byty wypetnione, podpisane oraz opatrzone
podpisem i pieczecig wystawiajgcego.

Okresy sktadkowe i niesktadkowe oraz okresy optacania sktadek na ubezpieczenia

emerytalne i rentowe po dniu 31 grudnia 1998 r. mogg by¢ uwzglednione, jezeli zostang

udowodnione w sposob okresSlony w art. 117 ustawy z dnia 17 grudnia 1998 r.
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o emeryturach i rentach z Funduszu Ubezpieczer Spotecznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1251),
zgodnie z § 15 ust. 9 rozporzqdzenia.

Dokumenty potwierdzajgce:

> okresy sktadkowe i niesktadkowe - dotgczajg do wniosku o przyznanie emerytury/renty
inwalidzkiej funkcjonariusze przyjeci do stuzby przed dniem 2 stycznia 1999,

> okresy sktadkowe oraz okresy optacania sktadek na ubezpieczenia emerytalne
i rentowe po dniu 31 grudnia 1998 r. - dotaczajg funkcjonariusze przyjeci do stuzby
po dniu 1 stycznia 1999 r. i przed dniem 1 pazdziernika 2003 r.

9. Na zadanie zainteresowanego nalezy potwierdzi¢ pisemnie doreczenie wniosku.
10. Wniosek wraz z zatgczonymi dokumentami nalezy przekaza¢ organowi emerytalnemu

nie poézniej niz w terminie 14 dni od dnia jego ztozenia w komdrce kadrowej.

Wazne!
Zainteresowany wypetnia rdwniez formularz:

e ,Oswiadczenie o pobieraniu swiadczenia pienieznego przez okres roku po zwolnieniu
ze stuzby” - jezeli bedzie pobierat Swiadczenie pieniezne,

e ZUS ZCNA ,Zgtloszenie danych o cztonkach rodziny dla celow ubezpieczenia
zdrowotnego” - jezeli zgtasza do ubezpieczenia zdrowotnego cztonkdw rodziny,

e ,Zawiadomienie emeryta-rencisty, osoby uprawnionej do renty rodzinnej, renty
socjalnej o osigganym przychodzie”, jezeli jego zamiarem jest osigganie, po zwolnieniu
ze stuzby, dodatkowego przychodu.

Zmniejszenie Swiadczenia z tytutu osiggania przychodéw nie dotyczy oséb:
s ktorych emerytura stanowi, co najmniej 75% podstawy jej wymiaru, bez
uwzglednienia podwyzszenia z tytutu inwalidztwa pozostajgcego w zwigzku ze stuzbg,
¢ ktére pobierajg rente inwalidzkq z tytutu inwalidztwa powstatego wskutek wypadku
pozostajgcego w  zwigzku ze stuzbqg Ilub wskutek choroby powstatej
w zwigzku ze szczegdlnymi wtasciwosciami bgdz warunkami stuzby z tytutu, ktorych
przystugujq Swiadczenia odszkodowawcze.

RENTA RODZINNA PO ZMARLYM LUB ZAGINIONYM FUNKCJONARIUSZU

Wskazowki dotyczagce wypetniania wniosku o emeryture lub rente inwalidzka
oraz kompletowania dokumentacji do tego wniosku nalezy stosowa¢ réwniez w odniesieniu
do wnioskdbw o rente rodzinng po zmartym lub zaginionym funkcjonariuszu, z
uwzglednieniem odrebnosci przedstawionych ponizej:

1. W celu ustalenia prawa do policyjnej renty rodzinnej po zmartym lub zaginionym
funkcjonariuszu wnioskodawca winien wypetni¢ formularz:

e Whniosek o przyznanie: renty rodzinnej po zmartym - zaginionym funkcjonariuszu,
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zmartym emerycie lub renciscie,

e Zatqcznik do wniosku o przyznanie: renty rodzinnej po zmartym — zaginionym
funkcjonariuszu - jezeli o przyznanie renty rodzinnej oprécz wnioskodawcy ubiega sie
wiecej 0sob.

2. Zainteresowany wypetnia czes¢ B, C, D, E, F, G (w tym blok pt. ,Oswiadczenia
wnioskodawcy”) oraz H:

a) w czesci B.2. i B.3. zainteresowany musi wskaza¢ okresy stuzby funkcjonariusza
oraz okresy sktadkowe (dokumenty potwierdzajgce ww. okresy s3 w aktach
osobowych funkcjonariusza) wobec tego wskazana jest pomoc pracownikéw
komérki kadrowej w wypetnieniu tej czesci formularza,

b) w czesci C zainteresowany podaje jedynie podstawowe dane dotyczgce osoby lub
0sb6b ubiegajgcych sie o rente rodzinng — istotne jest jednak, by wszystkie wymagane
dane zostaty wpisane.

Wazne!

W przypadku, gdy o rente rodzinng po zmartym lub zaginionym funkcjonariuszu ubiega
sie poza wnioskodawcy, co najmniej jeszcze jedna osoba, szczegdétowe dane personalne
dotyczace tej osoby (lub osdb) nalezy podaé w ,Zatgczniku do wniosku o przyznanie:
renty rodzinnej po zmartym - zaginionym funkcjonariuszu, zmartym emerycie lub
renciscie”.
Dla kazdej osoby nalezy wypetni¢ odrebny zatacznik.
c) czes¢ D. wniosku ,Dane personalne wnioskodawcy” wypetnia wnioskodawca, ktéry:
¢ jest jedyng osobg ubiegajgcy sie o rente rodzinng, albo
e ubiega sie o ustalenie prawa do renty rodzinnej dla siebie oraz w imieniu innej
osoby (np. matoletniego dziecka), albo

e wystepuje o ustalenie prawa do renty rodzinnej w imieniu innej osoby
(np. matoletniego dziecka). Wnioskodawca nie ubiega sie o ustalenie prawa
do renty rodzinnej dla siebie.

d) cze$¢ E. wniosku wypetnia wnioskodawca, ktéry ubiega sie o ustalenie prawa do
renty rodzinnej dla siebie.

3. W imieniu matoletnich dzieci wniosek i oswiadczenia skfadajq ich rodzice lub
opiekunowie.

4. Do wniosku nalezy dotgczyé nastepujgce dokumenty potwierdzajace dane dotyczace
zmartego lub zaginionego funkcjonariusza, jak réwniez oséb ubiegajgcych sie o rente
rodzinna:

A. Dokumenty dotyczace zmartego lub zaginionego funkcjonariusza:

a) skrécony odpis aktu zgonu zmartego funkcjonariusza albo rozkaz personalny badz
decyzje przetozonego stwierdzajgce zaginiecie funkcjonariusza oraz zwigzek
zaginiecia ze stuzbg,

b) dokumenty potwierdzajgce przebieg stuzby oraz wysokos$¢ uposazenia,
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c) jezeli Smierc funkcjonariusza byta nastepstwem czynu karalnego:
e orzeczenie komisji lekarskiej o zwigzku smierci funkcjonariusza ze stuzbg,

o dokument stwierdzajgcy zwigzek $mierci funkcjonariusza ze stuzbg (protokoét
powypadkowy, prawomocne orzeczenie sgdu lub postanowienie prokuratora
0 umorzeniu postepowania lub o odmowie wszczecia postepowania karnego)
- w przypadku, gdy $mier¢ byta nastepstwem czynu karalnego,

e rozkaz personalny lub decyzje wifasciwego przetozonego, stwierdzajaca
zaginiecie oraz zwigzek zaginiecia ze stuzbg albo brak tego zwigzku - w
przypadku ubiegania sie o rente rodzinng po zaginionym funkcjonariuszu.

B. Dokumenty dotyczgce wdowy lub wdowca:
a) aktualny odpis aktu matzenstwa,

b) orzeczenie o niezdolnosci do pracy, jezeli ustalenie prawa do renty rodzinnej jest
uzaleznione od tej niezdolnosci lub zaswiadczenie o stanie zdrowia, w celu
skierowania do lekarza orzecznika Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych,

c) zaswiadczenie potwierdzajgce fakt uczestnictwa w zorganizowanym szkoleniu
majgcym na celu uzyskanie kwalifikacji do wykonywania pracy zarobkowej, jezeli
wdowa (wdowiec) w dniu zgonu nie posiada niezbednych srodkéw utrzymania oraz
nie spetnia warunkéw wieku lub niezdolnosci do pracy,

d) zaswiadczenie potwierdzajgce kontynuowanie nauki przez dziecko powyzej
16 roku zycia (nie wiecej niz 18 lat), jezeli ustalenie prawa do renty rodzinnej
uzaleznione jest od wychowywania dziecka do ukoriczenia 18 roku zycia,

e) orzeczenie potwierdzajgce catkowitg niezdolnos¢ do pracy oraz do samodzielnej
egzystencji lub catkowitg niezdolnos¢ do pracy dziecka powyzej 16 roku zycia (nie
wiecej niz 18 lat), jezeli ustalenie prawa do renty rodzinnej uzaleznione
jest od wychowywania dziecka niezdolnego do pracy.

W przypadku, gdy wdowa (wdowiec) nie spetnia warunkéw wymaganych
do ustalenia prawa do renty rodzinnej i nie ma niezbednych Zrédet utrzymania
ma prawo do okresowej renty rodzinnej:

a) przez okres jednego roku od chwili Smierci meza,

b) w okresie uczestniczenia w zorganizowanym szkoleniu majgcym na celu uzyskanie
kwalifikacji do wykonywania pracy zarobkowej, nie dtuzej jednak niz przez 2 lata
od chwili Smierci meza - w takim przypadku nalezy do wniosku dofgczyé stosowny
dokument potwierdzajgcy udziat wnioskodawcy w takim szkoleniu.

Matzonka rozwiedziona, matzonka pozostajgca w separacji lub wdowa
niepozostajaca w dniu Smierci meza we wspdlnosci matzenskiej, poza dokumentami
wymaganymi dla wdowy winna ztozy¢ dodatkowo wyrok sgdu lub ugode sgdowa albo
inny dokument potwierdzajgcy spetnianie przez zmartego do dnia $mierci obowigzku
alimentacyjnego.

C. Dokumenty dotyczace dzieci wiasnych, dzieci drugiego matzonka oraz dzieci
przysposobionych:
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a) odpis aktu urodzenia dziecka,
b) zaswiadczenie o uczeszczaniu do szkoty, jezeli dziecko ukonczyto 16 lat zycia,

c) orzeczenie lekarza orzecznika ZUS lub komisji lekarskiej ZUS, jezeli prawo do renty
rodzinnej jest uzaleznione od stwierdzenia catkowitej niezdolnosci do pracy lub
catkowitej niezdolnosci do pracy albo do samodzielnej egzystencji (po ukorczeniu
16 roku zycia) lub zaswiadczenie o stanie zdrowia, w celu skierowania do lekarza
orzecznika Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych,

d) orzeczenie sadu opiekunczego o przysposobieniu, jezeli dziecko zostato
przysposobione przez funkcjonariusza, emeryta lub renciste.

D. Dokumenty dotyczgce: dzieci przyjetych na wychowanie i utrzymanie przed
osiggnieciem pefnoletnosci, wnukéw, rodzenstwa i innych dzieci (z wytaczeniem
dzieci przyjetych na wychowanie i utrzymanie w ramach rodziny zastepczej lub
rodzinnego domu dziecka).

Petnoletnie wnuki, rodzenstwo i inne ww. dzieci albo osoba sktadajgca wniosek
w imieniu matoletnich wnukéw, rodzenstwa i innych dzieci, poza dokumentami
wskazanymi w czesci C lit. a-c zatacza do wniosku:

— postanowienie sgdu o ustanowieniu opieki — w przypadku, gdy zmarly
funkcjonariusz albo jego matzonek byt ich opiekunem ustanowionym przez sad;

— pisemne oswiadczenie czy dzieci:

e zostaty przyjete na wychowanie i utrzymanie, co najmniej na rok przed
Smiercig albo zaginieciem funkcjonariusza, chyba Zze $mieré¢ byta
nastepstwem wypadku,

e posiadajg prawo do renty rodzinnej po zmartych rodzicach, a gdy rodzice
Zyjg — czy nie mogg zapewnic¢ im utrzymania.
E. Dokumenty sktadane przy ubieganiu sie o rente rodzinng przez rodzicow:

a) pisemne oswiadczenie, ze zmarty bezposrednio przed $miercig przyczyniat sie
do ich utrzymania oraz posiadane dowody potwierdzajgce ten fakt,

b) odpis aktu zgonu osoby, po ktérej ma by¢ przyznana renta rodzinna,

c) orzeczenie o niezdolnosci do pracy, jezeli ustalenie prawa do renty rodzinnej jest
uzaleznione od tej niezdolnosci lub zaswiadczenie o stanie zdrowia, w celu
skierowania do lekarza orzecznika Zaktadu Ubezpieczen Spotecznych.

Formularze wnioskéw dostepne sg na stronie internetowej Zaktadu Emerytalno-Rentowego
MSWiA: www.gov.pl/zermswia w zaktadce Zafatw sprawe -> wybrac¢ stuzbe - wybraé
odpowiednio Emeryture/Rente inwalidzkq lub Rente rodzinng.

Stan na grudzien 2023 r.
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