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SPRAWOZDANIE Z DZIALALNOSCI KONTROLNEJ
NACZELNEGO DYREKTORA ARCHIWOW PANSTWOWYCH ZA ROK 2022

Podstawy prawne dziatalnosci kontrolnej w Naczelnej Dyrekcji Archiwow
Panstwowych.
Naczelny Dyrektor Archiwéw Panstwowych jest uprawniony do kontroli:

jednostek mu podlegtych lub przez niego nadzorowanych na podstawie ustawy z dnia
15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzgdowej (Dz.U. z 2020 r. poz. 224),
przestrzegania przepisdw o narodowym zasobie archiwalnym i archiwach przez
podmioty wymienione w art. 22 ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie
archiwalnym i archiwach (Dz. U. z 2020 r. poz. 164),

podmiotéw, ktdrym zlecono realizacje zadania publicznego w zakresie i na zasadach
okreslonych w umowie odpowiednio o wsparcie realizacji zadania publicznego lub o
powierzenie realizacji zadania publicznego o ktorym mowa w art. 16 ust. 1 ustawy z
dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie (Dz.U. z
2022 r. poz. 1327, z pdzn. zm.).

Szczegbtowy sposdb przeprowadzania kontroli reguluje zarzadzenie nr 5 Naczelnego
Dyrektora Archiwdw Panstwowych z 28 marca 2022 r. w sprawie kontroli
przeprowadzanych przez Naczelnego Dyrektora Archiwdéw Panstwowych.

. Organizacja dziatalnosci kontrolnej oraz wprowadzone w niej zmiany w okresie

sprawozdawczym.
Dziatalnos¢ kontrolna Naczelnego Dyrektora Archiwéw Paistwowych prowadzona

byta na podstawie Planu kontroli na rok 2022, zatwierdzonego w dniu 31 grudnia
2021 r., w ktérym wskazano do realizacji 5 kontroli. Korektg planu z dnia 30 czerwca
2022r.:

zmniejszono liczbe kontroli do 3 poprzez usuniecie 2 kontroli kompleksowych
planowanych w Archiwum Panstwowym w Malborku i Archiwum Panstwowym w
Warszawie;

zmieniono terminy realizacji pozostatych 3 kontroli, w podmiotach, ktérym zlecono
realizacje zadania publicznego dofinansowanego przez Naczelnego Dyrektora
Archiwow Panstwowych w ramach konkursu pt. ,,Wspieranie dziatan archiwalnych”,
przenoszac je na IV kwartat 2022 r.



lll. Liczba kontroli przeprowadzonych w roku sprawozdawczym przez wszystkie
komérki organizacyjne i liczby skierowanych zawiadomien.

IV. Wykaz kontroli zaplanowanych i niezrealizowanych w roku sprawozdawczym.

V. Wyniki kontroli zakornczonych w roku sprawozdawczym.
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VI. Wykaz kontroli rozpoczetych a nie zakoriczonych w okresie sprawozdawczym.

Nazwa jednostki kontrolowane;j

Tytut kontroli

Uwagi

Diecezja Ptocka

Wykonanie merytoryczne
dofinansowanych zadan:

1.Konserwacja zespotu Xlll-wiecznych
dokumentow pergaminowych Archiwum
Diecezjalnego w Ptocku

2.Konserwacja zespotu dokumentéw
pergaminowych Archiwum Diecezjalnego
w Ptocku - Etap |

Planowany termin zakorczenia kontroli do
konca stycznia 2023 r.

Diecezja Sandomierska

Wykonanie merytoryczne
dofinansowanych zadan:

1.0pracowanie zasobu archiwalnego i
przygotowanie inwentarza w postaci
elektronicznej zespotu akt Kurii
Diecezjalnej w Sandomierzu [Konsystorza
Biskupiego w Sandomierzu] [XVIII] XIX-XXI
w. - Etap | Akta ogdlne i gospodarcze
2.0pracowanie zasobu archiwalnego i
przygotowanie inwentarza w postaci
elektronicznej zespotu akt Kurii
Diecezjalnej w Sandomierzu [XVIII] 1818-
2020 - Etap 2.

3.Etap 3.

Planowany termin zakoriczenia kontroli do
konca stycznia 2023 r.

Fundacja Osrodka KARTA

Wykonanie merytoryczne
dofinansowanych zadan:

1.Pomoc Zachodu" - opracowanie
unikatowych dokumentdw, fotografii i
nagran z zasobu Archiwum Fundacji
Osrodka KARTA

2.Solidarnos¢ - narodziny ruchu" -
opracowanie unikatowych dokumentéw
dopetniajacych wspdlng kolekcje Fundacji
Osrodka KARTA i Stowarzyszenia
"Archiwum Solidarnosci"

3.0pracowanie trzech kolekcji
archiwalnych: Kolekcji dziennikow
Mieczystawa Ptasnika, Kolekcji dziennikdéw

Planowany termin zakoriczenia kontroli do
konca stycznia 2023 r.




Felicji Szuster-Blicharskiej oraz Kolekcji
pamietnikdw i wspomnien rodzinnych
Teresy z Janotéw Bzowskich Konarskiej
4.0pracowanie, udostepnienie oraz
zabezpieczenie Kolekcji Polskiej Akcji
Humanitarne;.

VIl.Istotne uchybienia i nieprawidtowosci, ktore skutkowaty sformutowaniem zalecen
pokontrolnych.

Nazwa jednostki
kontrolowanej

Tytut kontroli

Istotne uchybienia i nieprawidtowosci

Archiwum Panstwowe
w Szczecinie

Realizacja zadan z zakresu
ksztattowania narodowego
zasobu archiwalnego,
przejmowania materiatow
archiwalnych oraz
postepowania z
dokumentacjg osobowa i
ptacowa

1.Brak przeszkolenia pracownikéw nadzoru archiwalnego z zakresu
przechowywania oraz prawidtowej ochrony i zabezpieczania zasobu
archiwalnego.

2.Nieprawidtowe konstruowanie jednolitego rzeczowego wykazu akt, poprzez
rozbudowywanie klas wyzszego rzedu na jedna klase nizszego rzedu, a takze
stosowanie ogdlnych haset rzeczowych i identycznie brzmigcych tytutéw haset
nizszego i wyzszego rzedu.

3.Btedne ustalanie kwalifikacji archiwalnej dla klasy wyzszego rzedu, w sytuacji,
kiedy klasa zostata rozbudowana na dwie klasy nizszego rzedu.
4.Niekonsekwentne stosowanie w korespondencji z jednostkami organizacyjnymi
nazw poszczegdlnych normatywodw podczas procesu uzgadniania przepiséw
kancelaryjnych i archiwalnych, stosowanie ich potocznych nazw. W czesci
korespondencji brak dat dziennych pism.

5.Cze$¢ wnioskow dotyczacych brakowania nie zawiera wszystkich elementow
wskazanych w § 9 ust. 4 pkt 3 rozporzgdzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i
kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych.

6.W pojedynczej sprawie stwierdzono, ze wydanie zgody na brakowanie
dokumentacji dla hasta ,,Skargi i wnioski zatatwiane bezposrednio” nastapito bez
uprzedniej ekspertyzy archiwalnej.

7. Czesci akt spraw jest niekompletna, w sprawach z zakresu przejmowania
materiatéw archiwalnych w aktach spraw poza spisem zdawczo-odbiorczym
materiatéw archiwalnych brakuje jakiejkolwiek innej korespondencji.

8.Przy zawarciu porozumien o wspotpracy z podmiotami ze sfery
ewidencjonowanego nieparnstwowego zasobu archiwalnego (ze Zwigzkiem
Sybirakéw Oddziat w Szczecinie, Zachodniopomorskim Zarzgdem Wojewddzkim
Zwigzku Kombatantéw RP i Bytych Wieznidéw Politycznych) zastosowano
nieprawidtowa podstawe prawna.

9.Btedne podpisanie umdéw uzyczenia zamiast porozumier dotyczacych
pozostawienia materiatéw archiwalnych podlegajacych przejeciu przez
Archiwum (z Okregowym Inspektoratem Rybotéwstwa Morskiego w Szczecinie i
Prokuraturg Rejonowa w Szczecinie).

10.Niezapewnienie warunkéw klimatycznych (temperatura i wilgotnos¢)
zgodnych ze wskazanymi w Rozporzgdzeniu Ministra Kultury z dnia 15 lutego
2005 r. w sprawie warunkéw przechowywania dokumentacji osobowej i
ptacowej pracodawcéw w magazynach z dokumentacjg pracownicza.
11.Wydawanie potwierdzen danych z dokumentacji pracowniczej w niewtasciwej
formie (zaswiadczen z dokumentacji pracowniczej).

12.Uzywanie nieprawidtowej terminologii (uwierzytelnione kopie) na okreslenie
wydawanych kopii z dokumentacji osobowej i ptacowej pracodawcéow.
13.Zbedne opatrywanie pieczecig urzedowg z ortem wydawanych kopii i odpisow
z dokumentacji pracownicze;j.

14.Niepotrzebne zamieszczanie na wydawanym dokumencie pieczeci o
niepobraniu optaty skarbowej, sugerujacej, ze Archiwum w tym zakresie dziatato
jako organ administracji publicznej, gdy tymczasem dziatalnos¢ przechowalnicza
jest dziatalnoscig ustugowa opierajaca sie na przepisach prawa cywilnego.
15.Nienalezyte dokumentowanie podstawy dokonywanych zwolnier z optaty za
wydawane kopie i odpisy z dokumentacji osobowej i pfacowej pracodawcéw
oraz sposobu naliczania optat.

16.Btedne wskazywanie jako podstawe prawng naliczenia optaty za wydane
kopie lub odpisy z dokumentacji osobowej i ptacowej, rozporzadzenia Ministra




Kultury i Dziedzictwa Narodowego z dnia 10 lutego 2005 r. w sprawie okreslenia
maksymalnej wysokosci optat za sporzgdzenia odpisu lub kopii dokumentacji o
czasowym okresie przechowywania, zamiast cennika Archiwum lub jako
podstawe naliczenia optaty powotywanie nieobowigzujacego zarzadzenia
dyrektora Archiwum.

Archiwum Panstwowe
w todzi

Realizacja zadan z zakresu
ksztattowania narodowego
zasobu archiwalnego i
przejmowania materiatéw
archiwalnych oraz
postepowania z
dokumentacjg o czasowym
okresie przechowywania

1. Wskazanie w decyzji powotujgcej KAOD w Archiwum Paristwowym w todzi
nieprawidtowej podstawy prawnej, tj. § 17 ust. 1 pkt 2 zamiast § 17 ust. 1 pkt 3
Statutu Archiwum.

2. Niedostosowanie liczby cztonkéw do wymogoéw § 2 ust. 1 pkt 2 zarzadzenia nr
14 Naczelnego Dyrektora Archiwéw Parnstwowych z dnia 29 listopada 2013 r.,
zgodnie z ktérym komisje dla dwdch archiwéw parnstwowych tworzy 7 lub 9
cztonkdéw.

3. Nieuchylenie zarzadzenia nr 2 Dyrektora Archiwum Panstwowego w todzi z
dnia 10 stycznia 2014 r. w sprawie utworzenia oraz zakresu i trybu dziatania
Komisji Archiwalnej Oceny Dokumentacji w Archiwum Paristwowym w todzi,
dwukrotnie zmienionego, powielajgcego regulacje wprowadzone zarzadzeniem
nr 14 NDAP z dnia 29 listopada 2013 r. w sprawie utworzenia oraz zakresu i trybu
dziatania komisji archiwalnej oceny dokumentacji w archiwach parnstwowych.

4. Wskazanie niepetnej nazwy KAOD w akcie powotujgcym sktad KAOD kadencji
2018- 2022.

5. W jednostkowej sprawie, wydanie zgody na brakowanie dokumentaciji
niearchiwalnej dotyczacej haset/ tytutéw teczek, ktére nie dawaty jednoznacznej
informacji, co do ich zawartosci, bez uprzednich ekspertyz archiwalnych.

6. Niedotrzymywanie w pojedynczych sprawach ustawowych terminéw
zwigzanych z kontrolami: nieterminowo zawiadomiono o kontroli, przewlekto$¢
w przygotowaniu i przestaniu protokotéw kontroli.

7. Prowadzenie kontroli niezgodnie z przepisami obecnie obowigzujacego
zarzgdzenia Nr 32 Naczelnego Dyrektora Archiwdw Parnstwowych z dnia 7
grudnia 2020 r. w sprawie kontroli postepowania z materiatami archiwalnymi i
dokumentacja niearchiwalng powstatg i zgromadzong w organach parnstwowych,
panstwowych jednostkach organizacyjnych, organach jednostek samorzadu
terytorialnego i samorzadowych jednostkach organizacyjnych (Dz. Urz. NDAP
poz. 32), tj. w cyklu krétszym lub dtuzszym niz 4 letnim.

8. Brak przeszkolenia pracownikéw nadzoru archiwalnego z zakresu
przechowywania oraz prawidtowej ochrony i zabezpieczania zasobu
archiwalnego.

9. Nieprawidtowe konstruowanie jednolitego rzeczowego wykazu akt, poprzez
rozbudowywanie klas wyzszego rzedu na jedng klase nizszego rzedu, ustalanie
kwalifikacji archiwalnej dla klasy wyzszego rzedu, w sytuacji kiedy klasa zostata
rozbudowana na klasy nizszego rzedu, a takze akceptowanie kategorii Bc w
klasach merytorycznych oraz zaakceptowanie do akt osobowych
nieobowiazujacej kategorii B50.

10. Nieprawidtowe grupowanie dokumentéw w akta spraw ze wzgledu na
podmiot, a nie przedmiot sprawy.

11. W pojedynczej sprawie btedne zastosowanie nazw normatywdw podczas
procesu uzgadniania przepiséw; uzgodniono tytut ,instrukcja archiwalna”
zamiast , Instrukcji w sprawie organizacji i zakresu dziatania sktadnicy”.

12. Przejmowanie materiatdw archiwalnych niezgodnie z wtasciwoscig
Archiwum.

13. Niepotwierdzanie w sposob sformalizowany, tj. pismem, przejecia
materiatow archiwalnych przez centrale Archiwum.

14. Przejmowanie materiatéw archiwalnych na podstawie spisu niespetniajgcego
wymogdw okreslonych w rozporzgdzeniu Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i
kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéow archiwalnych do
archiwéw panstwowych i brakowania dokumentacji niearchiwalnej.

15. Podpisywanie spiséw zdawczo — odbiorczych przejmowanych materiatéw
archiwalnych przez osoby do tego nieupowaznione.

16. Czes$¢ wnioskow dotyczacych brakowania nie zawiera wszystkich elementéow
wskazanych w § 9 ust. 3 rozporzadzenia Ministra Kultury i Dziedzictwa
Narodowego z dnia 20 pazdziernika 2015 r. w sprawie klasyfikowania i
kwalifikowania dokumentacji, przekazywania materiatéw archiwalnych.

17. W jednostkowych przypadkach niepodejmowanie czynnosci w sprawie,
nieinformowanie jednostek o terminie realizacji sprawy i dacie przeprowadzenia
ekspertyzy.

18. Brak odpowiedniego rozpoznania w zakresie zmian struktury wtasnosciowe;j




nadzorowanych jednostek organizacyjnych i pozostawienie pod nadzorem trzech
zlikwidowanych jednostek organizacyjnych.

19. Zaniechanie prowadzenia corocznego rozpoznania, o ktérym mowa w § 5 ust.
3 zarzadzenia Nr 39 Naczelnego Dyrektora Archiwdw Panstwowych z dnia 26
kwietnia 2018 r. w sprawie wspotpracy archiwdw panstwowych z podmiotami,
ktérych materiaty archiwalne wchodza w sktad ewidencjonowanego
niepanstwowego zasobu archiwalnego.

20.Sporzadzenie wykazu jednostek tworzacych niepanstwowy ewidencjonowany
zasoOb archiwalny, z ktérymi prowadzono wspotprace w 2019 niezgodnie z § 5
ust. 2 ww. zarzadzenia Nr 39 Naczelnego Dyrektora Archiwdéw Panstwowych z
dnia 26 kwietnia 2018 r.

21. Niedopetnienie obowigzku codziennych pomiaréw temperatury i wilgotnosci
w magazynie, w ktérym przechowywana jest dokumentacja osobowa i ptacowa.
22. Wydawanie potwierdzen danych z dokumentacji pracowniczej w
niewtasciwej formie, tj. zaswiadczen z dokumentacji pracownicze;j.

23. Uzywanie nieprawidtowe] terminologii tj. ,,wypis z list ptac” na okreslenie
wydawanych odpiséw lub nieuzywanie na okreslenie wydawanych odpiséw
pojecia ,,odpis”.

24. W jednostkowych sprawach stwierdzono wydawanie przez Archiwum
oryginatéw z przechowywanej dokumentacji pracownicze;j.

25. Rejestrowanie pod niewtasciwymi symbolami zapytan klientéw o miejsce
przechowywania dokumentacji osobowej i ptacowe;j.

26. Niepoprawne okreslenie zakresu porozumienia z dnia 9 lipca 2014 r.
zawartego pomiedzy Archiwum Panstwowym w todzi a Marszatkiem
Wojewddztwa tddzkiego, ktdre czesciowo nie odnosi sie do dziatalnosci
gospodarczej przedsiebiorcy w zakresie przechowywania dokumentacji osobowej
i ptacowej po zlikwidowanych pracodawcach.

27. W czesci skontrolowanych akt spraw kontroli przedsiebiorcow prowadzacych
dziatalnos$¢ gospodarcza w zakresie przechowywania dokumentacji osobowej i
ptacowej pracodawcéw o czasowym okresie przechowywania brakowato kopii
upowaznien, kopii protokotéw kontroli i wystgpier pokontrolnych.

28. Zastrzezenia do regulaminu organizacyjnego Archiwum dotyczyty:
nieaktualnych i btednych zapiséw (m.in.: , przeprowadzanie kontroli archiwéw
zaktadowych i lustracje” oraz ,sporzadzanie protokotéw kontroli i lustracji”,
,przygotowywanie decyzji w sprawie tworzenia archiwéw zaktadowych [...]”)
oraz braku wskazania komorki organizacyjnej, ktéra zajmowataby sie wspétpraca
z podmiotami ze sfery ewidencjonowanego nieparistwowego zasobu
archiwalnego.

ZATWIERDZAM

dr Pawet Pietrzyk
Naczelny Dyrektor Archiwdw Panstwowych

Warszawa, dnia 30 stycznia 2023 r.




