ZARZADZENIE NR 59/2024
DYREKTORA GENERALNEGO
MINISTERSTWA PRZEMYStU

z dnia 31 grudnia 2024 r.

w sprawie trybu udzielania zaméwien zwigzanych z przygotowywaniem
i sprawowaniem przez Rzeczpospolita Polska przewodnictwa
w Radzie Unii Europejskiej w | potowie 2025 roku

Na podstawie art. 25 ust. 4 i ust. 10 ustawy z dnia 21 listopada 2008 r. o stuzbie cywilnej
(tj. Dz. U. z 2024 r. poz. 409) w zwigzku z art. 8 ust. 1 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
0 szczegolnych rozwigzaniach w zwigzku z przygotowywaniem i sprawowaniem przez
Rzeczpospolitag Polskg przewodnictwa w Radzie Unii Europejskiej w | potowie 2025 roku
(Dz. U. 2024 poz. 1006) zarzadza sie, co nastepuje:

§1.

Wprowadza sie Regulamin okreslajacy zasady udzielania i realizacji w Ministerstwie
Przemystu zamoéwien na roboty budowlane, dostawy lub ustugi, zwigzanych z
przygotowywaniem i sprawowaniem przez Rzeczpospolitg Polskg przewodnictwa w Radzie
Unii Europejskiej w | potowie 2025 roku, stanowigcy zatgcznik do zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem nastepujacym po dniu podpisania.



Zatgcznik do zarzadzenia nr 59/2024
Dyrektora Generalnego

Ministerstwa Przemystu

z dnia 31 grudnia 2024 r.

Regulamin w sprawie trybu udzielania zamoéwien zwiazanych z przygotowywaniem
i sprawowaniem przez Rzeczpospolita Polska przewodnictwa

w Radzie Unii Europejskiej w | potowie 2025 roku
Rozdziat |

Zasady ogoélne

§1.

Niniejszy Regulamin reguluje realizacje zamowien na dostawy, ustugi lub roboty
budowlane zwigzane z przygotowaniem i sprawowaniem przez Rzeczpospolitg Polskg
przewodnictwa w Radzie Unii Europejskiej w | potowie 2025 roku.
. Za przestrzeganie postanowien Regulaminu odpowiedzialni sq :
1) osoby kierujgce komadrkami organizacyjnymi zamawiajgcego;
2) inni pracownicy zamawiajgcego oraz pozostate osoby w zakresie, w jakim powierzono

im czynnosci przy udzielaniu zamoéwienia.
Wszelkie czynnosci zwigzane z udzieleniem zamowienia wykonuje komorka
organizacyjna zamawiajgcego, merytorycznie odpowiedzialna za zakres, ktérego
zamowienie dotyczy.

§ 2.

llekro¢ w zarzgdzeniu jest mowa o:
postepowaniu - nalezy przez to rozumie¢ postepowanie prowadzone w celu udzielenia
zamowienia na roboty budowlane, dostawy lub ustugi zwigzane z przygotowywaniem
i sprawowaniem przez Rzeczpospolitg Polskg przewodnictwa w Radzie Unii Europejskiej
w | potowie 2025 roku;
ustawie - nalezy przez to rozumie¢ Ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. o szczegolnych
rozwigzaniach w zwigzku z przygotowywaniem i sprawowaniem przez Rzeczpospolitg
Polskg przewodnictwa w Radzie Unii Europejskiej w | potowie 2025 roku (Dz. U. 2024 poz.
1006).
wykonawcy - nalezy przez to rozumie¢ podmiot zainteresowany wykonaniem zaméwienia;
zamawiajgcym - nalezy przez to rozumie¢ Ministerstwo Przemystu;
zamowieniu zwigzanym z przewodnictwem - nalezy przez to rozumie¢ umowe odptatng
zawierang miedzy zamawiajacym a wykonawca, ktérej przedmiotem jest nabycie przez
zamawiajgcego od wybranego wykonawcy robét budowlanych, dostaw Ilub ustug

zwigzanych z przewodnictwem Polski w Radzie UE w | potowie 2025 r., do ktdrej, zgodnie



z art. 8 ust. 1 specustawy, nie stosuje sie przepiséw ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. -

Prawo zaméwien publicznych;

komoérka organizacyjna — departament lub biuro;

BDG — Biuro Dyrektora Generalnego i Administrac;ji.

§ 3.

Przy udzielaniu zamowien nalezy przestrzegac¢ zasad:

1) zachowania uczciwej konkurencji, rownego traktowania wykonawcow, przejrzystosci

postepowania oraz proporcjonalnosci wymagan;

2) dokonywania wydatkdbw w sposob gospodarny, celowy, oszczedny, rzetelny

z zachowaniem zasady uzyskiwania najlepszych efektéw z danych naktadéw oraz przy

optymalnym doborze metod i sSrodkow stuzacych osiggnieciu zatozonych celow.

Do zamowien zwigzanych z przewodnictwem stosuje sie ogdine zasady wydatkowania

srodkéw publicznych okreslone w art. 44 ust. 3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r.

o finansach publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1530 tj.).

§4.

Ogtoszenie o udzielanym zamowieniu podlega publikaciji w Biuletynie Informac;ji
Publicznej w zakladce ,Zamoéwienia zwigzane z prezydencjg Polski w Radzie UE”, na
stronie podmiotowej zamawiajgcego — zgodnie z zatgcznikiem nr 4.
Po udzieleniu zamdwienia (zawarciu umowy), niezwtocznie zamieszcza sie w Biuletynie
Informacji Publicznej, na stronie podmiotowej zamawiajgcego, informacje o udzieleniu
zamowienia, podajgc nazwe (firme) albo imie i nazwisko podmiotu albo osoby z ktérymi
zamawiajgcy zawart umowe o realizacje zamowienia albo informacje o nieudzieleniu
zamowienia.
. Za publikacje ogtoszenia o udzielanym zaméwieniu oraz informacji o udzieleniu
zamowienia w Biuletynie Informacji Publicznej w zaktadce ,Zamoéwienia zwigzane z
prezydencjg Polski w Radzie UE” odpowiedzialna jest komoérka organizacyjna

zamawiajgcego, merytorycznie odpowiedzialna za zakres, ktérego zaméwienie dotyczy.

§ 5.

Umowy zawarte w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie zamowienia

zZwigzanego z przewodnictwem, zawierajg nastepujaca preambute :

,Niniejsza umowa zostata zawarta w wyniku przeprowadzenia postepowania o udzielenie

zamowienia zwigzanego z przygotowaniem i sprawowaniem przez Rzeczpospolita Polskg

przewodnictwa w Radzie Unii Europejskiej w | potowie 2025 roku”

Rozdziat I

Zamowienia, ktérych wartos¢ netto jest nizsza niz 130 000 ztotych

§ 6.



1. Do postepowan zwigzanych z przewodnictwem o wartosci ponizej 130 000 zt stosuje sie
postanowienia Regulaminu udzielania zamoéwien publicznych o wartosci ponizej 130 000 zt
stanowigcego zatgcznik do Zarzadzenia Dyrektora Generalnego nr 1/2024 z dnia 12
kwietnia 2024r. oraz do Zarzadzenia Dyrektora Generalnego nr 37/2024 z dnia 19 wrzesnia
2024 r. zmieniajgcego Zarzadzenie nr 1/2024, z zastrzezeniem dodatkowych obowigzkow
wprowadzonych niniejszym Regulaminem.

2. Osoby wykonujgce po stronie zamawiajgcego czynnosci w postepowaniu sktadajg w formie
pisemnej oswiadczenie, wedlug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

3. Zaodebranie od os6b wykonujgcych po stronie zamawiajgcego czynnosci w postepowaniu,
o ktérych mowa w ust. 2 odpowiada komaorka organizacyjna zamawiajgcego, merytorycznie
odpowiedzialna za zakres, ktérego zamoéwienie dotyczy. Oswiadczenia przechowuje sie
w dokumentacji postepowania.

Rozdziat Il

Zamoéwienia, ktérych wartos¢ netto jest wyzsza niz 130 000 ziotych
§7.
1.  Komoérka organizacyjna wiasciwa dla danego zamowienia:
1) kieruje zapytanie ofertowe do co najmniej 3 wykonawcéw

2) zamieszcza zapytanie ofertowe na stronie podmiotowej BIP Zamawiajacego w zaktadce

Zamowienia zwigzane z prezydencjg Polski w Radzie UE”, z zastrzezeniem ust. 2 i 3.

2. W przypadku, gdy liczba potencjalnych wykonawcow danego zamowienia z obiektywnych
powoddw jest mniejsza niz 3:
1) zapytanie ofertowe moze by¢ skierowane do mniejszej liczby wykonawcow;
2) notatka z wyboru wykonawcy zawiera réwniez uzasadnienie ograniczenia liczby

potencjalnych wykonawcéw.

3. Odstgpienie od skierowania zapytania ofertowego do wykonawcow lub zamieszczenia
zapytania ofertowego zgodnie z ust. 1 pkt 1 lub 2 wymaga pisemnego uzasadnienia i

moze nastapi¢ w przypadku, gdy :

1) dostawy, ustugi lub roboty budowlane moga by¢ swiadczone tylko przez jednego

wykonawce z przyczyn:
a) technicznych o obiektywnym charakterze,
b) zwigzanych z ochrong praw wytgcznych wynikajgcych z odrebnych przepisow,

- jezeli nie istnieje rozsadne rozwigzanie alternatywne lub rozwigzanie zastepcze, a brak

konkurenciji nie jest wynikiem celowego zawezenia parametrow zamowienia;



2) dostawy, ustugi lub roboty budowlane mogg by¢ swiadczone tylko przez jednego
wykonawce, w przypadku udzielenia zamdwienia w zakresie dziatalnosci tworczej lub

artystycznej;

3) ze wzgledu na wyjatkowa sytuacje niewynikajaca z przyczyn lezacych po stronie
zamawiajgcego, ktorej nie mogt on przewidzie¢, wymagane jest natychmiastowe wykonanie

zamowienia

4. Zapytanie ofertowe zawiera co najmniej:
1) nazwe (firme) oraz adres zamawiajacego,
2) opis przedmiotu zamdwienia,

3) warunki udziatu w postepowaniu oraz opis sposobu dokonywania oceny ich spetniania
wraz z ewentualnym wykazem oswiadczen i dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie tych

warunkoéw, o ile ich okreslenie uznano za zasadne,

4) kryteria oceny ofert, ktore oprécz kryterium ceny moga odnosi¢ sie do innych aspektéw,

w szczegolnosci srodowiskowych lub spotecznych,

5) informacje o wagach punktowych lub procentowych przypisanych do poszczegdélnych

kryteriéw oceny ofert,
6) opis sposobu przyznawania punktacji w ramach danego kryterium oceny ofert,

7) miejsce i termin skfadania ofert, przy czym termin wyznacza sie z uwzglednieniem czasu

niezbednego na przygotowanie i ztozenie oferty,
8) termin i warunki realizacji zaméwienia,

9) wzor umowy w sprawie zamdwienia, jezeli zamawiajacy wymaga od wykonawcy, aby
zawart z nim umowe w sprawie zamdwienia na takich warunkach, z okresleniem warunkéw

zmian umowy, o ile przewiduje sie mozliwos¢ zmiany takiej umowy,

10) informacje o mozliwosci sktadania ofert czesciowych, o ile przewidziano takag
mozliwo$¢.

5. W przypadku, gdy pomimo wiasciwego upublicznienia zapytania ofertowego w sposob

okreslony w ust. 1 nie wptynie Zadna oferta — dopuszcza sie zawarcie umowy w sprawie

zamoéwienia z wykonawcag wybranym bez zachowania procedury, o ktérej mowa w ust. 1

pkt 1i2 oraz ust. 4.

6. Komorka organizacyjna wiasciwa dla danego zaméwienia zobowigzana jest do
udokumentowania przebiegu postepowania, w formie notatki, zawierajgcej co najmniej

uzasadnienie dokonania wyboru wykonawcy.



7. Umowe w sprawie zamowienia zawiera sie w formie pisemnej albo elektronicznej, chyba
ze przepisy odrebne wymagajg formy szczegdine;.

8. W przypadku, gdy wybrany wykonawca odmowi podpisania umowy w sprawie zamoéwienia
mozliwe jest podpisanie umowy w sprawie zamowienia z kolejnym wykonawca, ktérego

oferta w postepowaniu uzyskata kolejng najwyzsza liczbe punktow.

§ 8.

Osoby wykonujgce po stronie zamawiajgcego czynnosci w postepowaniu sktadajg w formie

pisemnej odwiadczenie, wedtug wzoru stanowigcego zatgcznik nr 1 do Regulaminu.

2. Zaodebranie od 0s6b wykonujgcych po stronie zamawiajgcego czynnosci w postepowaniu,
o ktérych mowa w ust. 1 odpowiada komérka organizacyjna zamawiajgcego, merytorycznie
odpowiedzialna za zakres, ktérego zamowienie dotyczy. Oswiadczenia przechowuje sie
w dokumentacji postepowania.

§9.

1. Niezaleznie od czynnosci wskazanych w § 7, niezwtocznie po wszczeciu postepowania :

1) Zamawiajgcy zamieszcza w Biuletynie Informaciji Publicznej zamawiajgcego w

zaktadce ,Zamdwienia zwigzane z prezydencjg Polski w Radzie UE”, na swojej stronie

podmiotowej, ogtoszenie o udzielanym zamowieniu — stanowigce zatacznik nr 4 do
regulaminu.

2) Osoba wyznaczona przez Zamawiajgcego, bedgca pracownikiem ds. zamowien

publicznych w BDG przekazuje Szefowi Centralnego Biura Antykorupcyjnego informacje

o wszczetym postepowaniu przy wykorzystaniu formularza dostepnego na stronie

internetowej www.cba.gov.pl w zakfadce ,Kontakt”;

3) Osoba wyznaczona przez Zamawiajgcego, bedaca pracownikiem ds. zaméwien
publicznych w BDG przekazuje Szefowi Centralnego Biura Antykorupcyjnego plik w
formacie xIss z danymi oséb wykonujgcych po stronie zamawiajgcego czynnosci w
postepowaniu wedtug wzoru formularza stanowigcego zatgcznik nr 2 do Regulaminu, na

adres: prezydencja@cba.gov.pl;

4) Zgodnie z par. 11 ust. 2 lit. h Polityki Ochrony Danych Osobowych w Ministerstwie
Przemystu — przed przekazaniem wiadomosci, plik z danymi oséb wykonujacych po stronie
zamawiajgcego czynnosci w postepowaniu zostanie zaszyfrowany za pomocg programu 7-
zip, a hasto do pliku przekazane drogg telefoniczna.

5) Zamawiajgcy zamieszcza w Biuletynie Informacji Publicznej w zaktadce ,Zamdéwienia
zwigzane z prezydencjg Polski w Radzie UE”, na swojej stronie podmiotowej, informacje
0 udzieleniu zamowienia, podajgc nazwe (firme) lub imie i nazwisko podmiotu lub osoby,
z ktérymi zawart umowe o realizacie zamowienia, albo informacje o nieudzieleniu

zamowienia;


http://www.cba.gov.pl/
mailto:prezydencja@cba.gov.pl

6) Osoba wyznaczona przez Zamawiajgcego bedaca pracownikiem ds. zamowien
publicznych w BDG przekazuje Szefowi Centralnego Biura Antykorupcyjnego plik w
formacie xIss z informacja o udzielonym zaméwieniu wedlug wzoru formularza

stanowigcego zatacznik nr 3 do Regulaminu, na adres: prezydencja@cba.gov.pl;

Informacje, przekazywane Szefowi Centralnego Biura Antykorupcyjnego, o ktérych mowa
wust. 1, obejmujg w szczegolnosci przedmiot postepowania, termin sktadania ofert i
kryteria ich oceny, zestawienie podmiotéw ubiegajgcych sie o udzielenie zamdwienia,
planowany termin udzielenia zamowienia i zawarcia umowy, szacowang warto$¢
zamowienia oraz dane osobowe 0s6b wykonujacych po stronie zamawiajgcego czynnosci
w postepowaniu o udzielenie zamowienia.

Rozdziat IV

Obowiazek wprowadzania i przekazywania danych

do zestawienia dla zaméwien udzielonych

§ 10.

Obowigzek wprowadzenia i przekazywania danych do zestawienia dla zamdwien udzielonych

zwanym dalej ,zestawieniem” spoczywa na komorce organizacyjnej zamawiajgcego, ktéra

jest merytorycznie odpowiedzialna za zakres, ktérego zamowienie dotyczy. Wzér zestawienia

stanowi zatgcznik nr 3 do Regulaminu.

§ 11.

Dyrektor komorki organizacyjnej wiasciwej dla danego zamowienia jest zobowigzany do

rejestrowania i aktualizowania w ,zestawieniu” danych dotyczacych kazdego zamowienia bez

zbednej zwtoki, oraz do przekazywania zestawienia pracownikowi ds. zamowien publicznych

w BDG nie pdzniej jednak niz w terminie 5 dni od dnia zdarzenia uwzglednianego w

zestawieniu.

Rozdziat V
Postanowienia koncowe

§ 12.

Zatgcznikami do Regulaminu s3 :

Zatgcznik nr 1 - Wzor oswiadczenia sktadnego przez osoby wykonujgce po stronie

zamawiajgcego czynnos$ci w postepowaniu o udzielenie zamowienia;

Zatgcznik nr 2 — wzér formularza zawierajgcego dane osob wykonujgcych po stronie

zamawiajgcego czynnos$ci w postepowaniu;

Zatgcznik nr 3 — wzér formularza zawierajgcego informacje o udzielonym zaméwieniu;


mailto:prezydencja@cba.gov.pl

Zatgcznik nr 4 — wzor informacji o udzielanym zamowieniu podlegajacy publikacji w BIP dla

zamowien powyzej 130 000,00 zt netto.



Zatgcznik nr 1 do Regulaminu

Imie i nazwisko:

OSWIADCZENIE

Na podstawie art. 8 ust. 4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024r. o szczegdlnych rozwigzaniach
w zwigzku z przygotowywaniem i sprawowaniem przez Rzeczpospolitg Polskg przewodnictwa
w Radzie Unii Europejskiej w | potowie 2025 roku ', niniejszym o$wiadczam, ze :

1) nie ubiegam sie o udzielenie zamowienia;

2) nie pozostaje w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii
prostej, pokrewienstwa lub powinowactwa w linii bocznej do drugiego stopnia lub sg zwigzane
z tytutu przysposobienia, opieki lub kurateli z wykonawca, jego zastepcg prawnym lub
cztonkami organow zarzadzajgcych lub organow nadzorczych wykonawcow ubiegajacych sie
0 udzielenie zamoéwienia;

3) przed uptywem 3 lat od dnia wszczecia postepowania o udzielenie zamdwienia nie
pozostawatam/pozostawatem w stosunku pracy lub zlecenia z wykonawcg lub byty cztonkami
organdw zarzgdzajacych lub organdéw nadzorczych wykonawcéw ubiegajgcych sie o
udzielenie zamoéwienia;

4) nie pozostaje z wykonawcg w takim stosunku prawnym lub faktycznym, ze moze to budzi¢
uzasadnione watpliwosci co do bezstronnosci tych osob;

5) nie zostatam/zostatem prawomocnie skazana/skazany przestepstwo popetnione w zwigzku
z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego, przestepstwo przekupstwa,
przestepstwo przeciwko obrotowi gospodarczemu lub inne przestepstwo popetnione w celu
osiggniecia korzysci majatkowe;j.

Jestem Swiadomy odpowiedzialno$ci karnej za ztozenie fatszywego oswiadczenia.

(data, podpis)

1Dz.U.2024.1006 z dnia 2024.07.08



Zafgcznik nr 2 do Regulaminu

Wykaz o0sob biorgcych udziat w czynnosciach

nr zamowienia,
Zamawiajacy w ktérym osoba Imie i nazwisko |PESEL| stanowisko stuzbowe uwagi
wykonuje czynnosci

Zatgcznik nr 3 do Regulaminu



Zestawienie dla zamdwien udzielonych

Zamawiajacy

nr
zamowienia

przedmiot
zamowienia

data
wszczecia
postepowania

data
zawarcia
umowy

nazwa
wykonawcy

REGON
wykonawcy

wartosé
BRUTTO
umowy
(PLN)

uwagi




Zatgcznik nr 4 do Regulaminu

Ministerstwo
Przemystu

........................... i I
INFORMACJA O UDZIELANYM ZAMOWIENIU?2

w postepowaniu prowadzonym na podstawie art. 8 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r.
0 szczegolnych rozwigzaniach w zwigzku z przygotowywaniem i sprawowaniem przez
Rzeczpospolitg Polskg przewodnictwa w Radzie Unii Europejskiej w | potowie 2025 roku
(Dz. U. 2024 poz. 1006).

Nazwa Postepowania:

Przedmiot postepowania

Przedmiotem postepowania jJest....... ..o

Szacowana wartosé zaméwienia: ...................o zt brutto
Planowany termin udzielenia zamoéwienia (zawarcia umowy): ..................................

Zamawiajacy:

Departament/Biuro ...........c.cooooiiiiiiiiiiinin,
Ministerstwo Przemystu

ul. Powstancow 30

40-063 Katowice

e-Mail: oo

2 Niniejsze ogtoszenie nie stanowi ogloszenia o zaméwieniu w rozumieniu ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019
r. Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2024 r. poz. 1320) lecz ma charakter informacyjny i wynika z
przepisé6w ustawy o szczegodlnych rozwigzaniach w zwigzku z przygotowywaniem i sprawowaniem przez
Rzeczpospolita Polskg przewodnictwa w Radzie Unii Europejskiej w | potowie 2025 roku.
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