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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Zgodnie z art. 47 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzagdowej!
przekazuje niniejsze wystapienie pokontrolne.

Na postawie art. 6 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzadowej?, art. 175 ust. 1 pkt 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych?
oraz art. 17 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalnosci pozytku publicznego
i o wolontariacie* Ministerstwo Edukacji Narodowej® (dalej: Ministerstwo), w okresie
od 13 grudnia 2023 r. do 29 lutego 2024 r., przeprowadzito kontrole w Fundacji na rzecz
Centrum Wielokulturowego w Warszawie zsiedziba w Warszawie przy ul. Nowy Swiat
23/25/32 (dalej: Zleceniobiorca, Fundacja).

Kontrole przeprowadzono w zakresie prawidtowosci wykonania zadania publicznego, w tym
wykorzystania dotacji przekazanej na realizacje zadania publicznego pn. ,Wspieranie
inicjatyw edukacyjnych w szkolnym srodowisku wielokulturowym - druga edycja”.
Zakres kontroli obejmowat prawidtowos¢ wykonania zadania, w tym w szczegdélnosci:
— stopnia realizacji zadania, w tym efektywnosci, rzetelnosci i jakosci jego wykonania,
— prawidtowosci wykorzystania Srodkéw publicznych otrzymanych na realizacje zadania,
— prowadzenia dokumentacji zwigzanej z realizowanym zadaniem.

Kontrolg objeto catos¢ zleconego zadania publicznego realizowanego w okresie od
24 listopada 2023 r. do 15 grudnia 2023 r. (tj. od dnia podpisania umowy nr
MEiN/2023/DWM/3399 do dnia zakonczenia realizacji zadania).

1Dz.U.z2020r. poz. 224;

2Dz.U.z2020r. poz. 224.

3Dz.U.z2023r.poz. 1270 z pézn. zm.

4Dz.U.z2023r.poz. 571 orazz 2024 r. poz. 834.

5Na podstawie rozporzadzenia Rady Ministrow z dnia 16 grudnia 2023 r. w sprawie utworzenia Ministerstwa Edukacji
Narodowej (Dz.U. z 2023 r. poz. 2694), z dniem 1 stycznia 2024 r. utworzone zostato Ministerstwo Edukacji
Narodowej w drodze przeksztatcenia dotychczasowego Ministerstwa Edukacji i Nauki.

Kontrole przeprowadzili pracownicy Ministerstwa Edukacji i Nauki:

1) Anna Dworzycka, starszy specjalista w Wydziale Spraw Europejskich i Organizacji Miedzynarodowych
Oswiaty i Mtodziezy w Departamencie Wspétpracy Miedzynarodowej - na podstawie upowaznienia
nr 60/2023 z 12 grudnia 2023 ;

2) Joanna Iwaszkiewicz, gtéwny specjalista w Wydziale Spraw Europejskich i Organizacji Miedzynarodowych
Odwiaty i Mtodziezy w Departamencie Wspoétpracy Miedzynarodowej - na podstawie upowaznienia
nr 61/2023 z 12 grudnia 2023 r.
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Zadanie polegato na organizacji warsztatéw doskonalacych wiedze i umiejetnosci kadry
szkolnej w zakresie pracy w srodowisku wielokulturowym. W ramach zadania przewidziano
réwniez opracowanie i wydanie w formie publikacji programu nauczania kultury polskiej,
tj. materiatéw dydaktycznych z zakresu adaptacji kulturowej dla uczniéw z Ukrainy.

Na podstawie wynikéw kontroli realizacje ww. zadania publicznego oceniono pozytywnie
pomimo stwierdzonych nieprawidtowosci. Przeprowadzona kontrola wskazata, ze zatozone
cele zadania publicznego zostaty zrealizowane, a dotacja zostata wykorzystana zgodnie
Z przeznaczeniem.

Stwierdzone nieprawidtowosci:
1. Fundacja nie dokonata aktualizacji dokumentacji opisujacej w jezyku polskim przyjete
przez nig zasady (polityke) rachunkowosci.
2. Dowody ksiegowe, przekazane podczas kontroli, nie zawieraty stwierdzenia
sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach rachunkowych.
3. Woystapity przypadki nierzetelnego dokumentowania dziatan podejmowanych
w ramach realizacji zadania.

W wyniku ogtoszonego w dniu 25 wrzesnia 2023 r. przez Ministra Edukacji i Nauki (dalej:
Minister) otwartego konkursu ofert na realizacje w roku 2023 zadania publicznego
pn. ,\Wspieranie inicjatyw edukacyjnych w szkolnym srodowisku wielokulturowym - druga
edycja” (dalej: ogtoszenie o konkursie) w dniu 24 listopada 2023 r. pomiedzy Ministrem
aFundacja zawarta zostata umowa nr MEiIN/2023/DWM/3399 (dalej: umowa), ktérej
przedmiotem byta realizacja zadania publicznego pn. ,Wspieranie inicjatyw edukacyjnych
w szkolnym s$rodowisku wielokulturowym - druga edycja” okreslonego szczegdétowo
w ofercie ztozonej przez Zleceniobiorce 16 pazdziernika 2023 r., stanowigcej zatagcznik nr 1
do umowy (korekty oferty dokonano 22 listopada 2023 r.) (dalej: oferta realizacji zadania
publicznego). Termin realizacji umowy okreslono od 24 listopada 2023 r. do 15 grudnia
2023r.

Na realizacje zadania Ministerstwo przekazato Zleceniobiorcy dotacje w wysokosci
28 743,20 zt. Zgodnie z umowa Zleceniobiorca zobowigzat sie do przekazania na realizacje
zadania publicznego Srodkéw finansowych w wysokosci 4 46,80 zt oraz wktadu osobowego
o wartosci 2 268 zt (tacznie $srodki wtasne Zleceniobiorcy wynosity 7 014,80 zt).

Catkowity koszt zadania publicznego wynosit 35 758 zt, stanowit sume dotacji udzielonej
przez Ministerstwo i Srodkéw wniesionych przez Zleceniobiorce.

Kontrolg objeto dotacje przekazang na realizacje zadania publicznego oraz wniesienie przez

Zleceniobiorce srodkéw wtasnych okreslonych w umowie.

Zgodnie z oferta realizacji zadania, celem realizowanego projektu byto:

1. Wspieranie rozwoju niezbednych kompetencji nauczycieli do pracy w Srodowisku
wielokulturowym, w tym w zakresie nauczania jezyka polskiego jako obcego i jezyka
edukacji szkolnej, w formie zdalne;j.

2. Opracowanie programu dziatan wspierajagcych adaptacje szkolng ucznidw
cudzoziemskich oraz uczniéw bedacych obywatelami polskimi, ktérzy pobierali nauke
w szkotach funkcjonujacych w systemach oswiaty innych panstw, w tym wspélne formy
dziatan edukacyjno-integracyjnych miedzy polskimi i bedacymi cudzoziemcami
réwiesnikami ze szkoty.

Projekt skierowany byt do nauczycieli i kadry z 6 szkét podstawowych w Gminie Lesznowola

(90 osdb).

Zgodnie z oferty realizacji zadania Zleceniobiorca zaplanowat realizacje nastepujacych

dziatan:



1) przeprowadzenie e-warsztatow pt. ,Jak efektywnie i fachowo uczy¢ jezyka polskiego
jako obcego” dla kadry i nauczycieli szkét w Gminie Lesznowola (3 e-warsztaty dla
30 osbb);

2) przeprowadzenie stacjonarnych warsztatéw pt. ,Praca z Dzieckiem z Ukrainy - réznice
kulturowe i edukacyjne w pracy z Dzie¢mi z Ukrainy” dla kadry i nauczycieli szko6t
w Gminie Lesznowola (6 warsztatéw stacjonarnych dla 60 oséb);

3) opracowanie i wydanie w formie publikacji programu nauczania kultury polskiej,
tj. materiatow dydaktycznych z zakresu adaptacji kulturowej dla uczniéw z Ukrainy
(120 egz.).

Ocene kontrolowanej dziatalnosci uzasadniajg ustalenia z kontroli.

. Stopien realizacji zadania, w tym efektywnos¢, rzetelnos$¢ i jakos¢ jego wykonania.

W wyniku kontroli ustalono, ze dziatania okreslone w ofercie realizacji zadania zostaty
zrealizowane.

1. Zleceniobiorca przeprowadzit e-warsztaty pt.: ,Jak efektywnie i fachowo uczy¢ jezyka
polskiego jako obcego” dla kadry i nauczycieli szkét w Gminie Lesznowola. Warsztaty
przeprowadzono w dniach: 27 listopada 2023 r. oraz 4 i 12 grudnia 2023 r,;
w e-warsztatach tacznie wzieto udziat 38 uczestnikow.

2. Zleceniobiorca przeprowadzit warsztaty stacjonarne pt.: ,Praca z Dzieckiem z Ukrainy
- réznice kulturowe i edukacyjne w pracy z Dzie¢mi z Ukrainy” dla kadry i nauczycieli
szkét w Gminie Lesznowola. Warsztaty przeprowadzono w dniach: 29 i 30 listopada
2023 r. oraz 7, 11, 13 i 14 grudnia 2023 r.; w warsztatach tacznie wzieto udziat
89 uczestnikow.

3. Zostat opracowany i wydany w formie publikacji program nauczania kultury polskiej,
tj. materiaty dydaktyczne z zakresu adaptacji kulturowej dla uczniéw z Ukrainy
(120 egz.).

Warsztaty przeprowadzono dla nauczycieli i kadry nw. szkét podstawowych w Gminie
Lesznowola:
1) Szkota Podstawowa im. Marii Konopnickiej w Mrokowie, ul. Marii Swiagtkiewicz 2A,
05-552 Mrokow;
2) Szkota Podstawowa im. Jana Pawta Il w tazach, ul. ks. H. Stojewskiego 1,05-552 tazy;
3) Szkota Podstawowa w Nowej Iwicznej, ul. Ignacego Krasickiego 56, 05-500 Piaseczno;
4) Zespdt Szkolno-Przedszkolny im. Noblistow Polskich w Lesznowoli, ul. Szkolna 6,
05-506 Lesznowola;
5) Szkota Podstawowa w Mysiadle im. Polskich Olimpijczykéw w Mysiadle, ul. Kwiatowa
28, 05-500 Mysiadto;
6) Szkota Podstawowa w Zamieniu, ul. Waniliowa 7, 05-500 Zamienie.

W ocenie kontroleréw realizacja zadania stuzyta wspieraniu rozwoju niezbednych
kompetencji nauczycieli do pracy w $rodowisku wielokulturowym, w tym w zakresie
nauczania jezyka polskiego jako obcego i jezyka edukacji szkolnej w formie zdalne;.

1. Prawidtowos¢ wykorzystania srodkéw publicznych otrzymanych na realizacje
zadania.

Kontrolg objeto dotacje przekazana na realizacje zadania publicznego, tj. 28 743,20 zt oraz
whniesienie przez Zleceniobiorce okreslonych w umowie srodkéw wtasnych obejmujacych:
srodki finansowe w wysokosci 4 746,80 zt oraz wktad osobowy o wartosci 2 268,00 zt.



Zgodnie z § 2 ust. 2 zawartej umowy termin poniesienia wydatkéw ustalono od dnia

podpisania umowy, tj. 24 listopada 2023 r. do dnia 15 grudnia 2023 .

Na podstawie przedtozonej przez Zleceniobiorce podczas kontroli dokumentacji ustalono,

ze Zleceniobiorca wykorzystat cata kwote przekazanej dotacji. Srodki z dotacji byty

przechowywane na rachunku bankowym Zleceniobiorcy wskazanym w umowie. Wydatki

zwigzane z realizacjg zadnia byty ponoszone z tego rachunku.

Zleceniobiorca $rodki na realizacje zadania wydatkowat zgodnie z zawarta w ofercie

kalkulacjq przewidywanych kosztéw realizacji zadania publicznego.

Srodki finansowe w wysokosci 28 743,20 zt pochodzace z dotacji zostaty wydatkowane na

pokrycie kosztéw zwiazanych z:

— organizacjg warsztatow - w tacznej wysokosci 19 873,20 zt (w tym: e-warsztaty -
6 000 zt, warsztaty stacjonarne - 13 873,20 z1),

— wydaniem publikacji programu nauczania kultury polskiej w liczbie 120 egz. - kwota
6000 zt,

— obstugg administracyjno-koordynacyjng zadania w wysokosci 2 870,00 zt.

Zleceniobiorca wnidst wktad wtasny okreslony w umowie.

1. Srodki finansowe w wysokosci 4 746,80 zt zostaty wydatkowane na pokrycie kosztéw
zZwigzanych z:

— opracowaniem publikacji programu nauczania kultury polskiej wraz z przekazaniem
praw autorskich - w wysokosci 4 500 zt,

— organizacja stacjonarnych warsztatow - wysokosci 246,80 zt.

2. Wktad osobowy dotyczyt pracy wolontariuszy. Zleceniobiorca przekazat cztery
porozumienia dotyczqce pracy wolontarystycznej, ktérych przedmiotem byto wykonanie
czynnosci pozostajgcych w bezposrednim zwiqgzku z realizacjq Oferty zadania publicznego
(..).

Praca wolontariuszy obejmowata dziatania administracyjno-organizacyjne zwiazane
z organizacjg warsztatow. Wartos¢ pracy wolontariuszy okreslono na taczng kwote
2 268,00 zt (4x567 zt).
W wyniku kontroli ustalono, ze srodki na realizacje zadania byty wydatkowana zgodnie
z przeznaczeniem oraz w terminach okreslonych w umowie.

1l Prowadzenie dokumentacji zwigzanej z realizowanym zadaniem.

Zleceniobiorca zobowigzany byt do rzetelnego dokumentowania dziatan podejmowanych
w ramach realizacji zadania publicznego.

Dokumentacja realizacji zadania powinna by¢ prowadzona zgodnie z warunkami umowy,
przepisami prawa oraz zapisami ogtoszenia o konkursie, w tym w szczegdlnosci z okreslonymi
w nim czesciamié. Zleceniobiorca byt zobowigzany do prowadzenia dokumentacji realizacji
zadania (merytorycznej oraz finansowo-ksiegowej) okreslonej w ogtoszeniu o konkursie i
postanowieniach umowy.

Zgodnie z ogfoszeniem o konkursie (cz. X) przy realizacji zadania publicznego, prowadzeniu
ksiegowosci, a takze administrowaniu sSrodkami zleceniobiorca obowigzany byt przestrzegac
przepiséw ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci” oraz aktéw wykonawczych
do niej. Zgodnie z art. 152 ust. 1 ustawy o finansach publicznych, zleceniobiorca miat
obowigzek prowadzi¢ wyodrebniong ewidencje ksiegowg srodkéw otrzymanych w ramach
dotacji oraz wydatkow dokonanych z tych srodkéw.

6 Czesci z Ogtoszenia o konkursie: czesé I. Okreslenie zadania publicznego, czesé Ill. Zasady przyznawania dotacji i jej
wydatkowania, czes¢ IV. Termin i warunki realizacji zadania publicznego, czes¢ VII. Zawarcie umowy/porozumienia, czes¢
VIIl. Rozliczenie realizacji zadania publicznego, czes¢ X. Ptatnosci, zasady prowadzenia ksiegowosci i administrowania
Srodkami pochodzqcymi z dotacji.

7Dz.U.z2023 poz. 120 z p6zn. zm.



Wykorzystanie dotacji zostato udokumentowane w sposéb umozliwiajacy identyfikacje
planowanych dziatan i ocene realizacji zadania. Zleceniobiorca, poza nizej wskazanymi
nieprawidtowosciami, dokumentowat dziatania podejmowane w ramach realizacji zadania
w sposéb okreslony w ogtoszeniu o konkursie i postanowieniach umowy.

Prowadzenie dokumentacji merytorycznej z realizacji zadania.

Zgodnie z czescig IV ust. 4 ogtoszenia o konkursie, w przypadku realizacji w ramach zadania
publicznego warsztatéw, seminaridw, spotkan, konferencji, szkolern dokumentacja podjetych
dziatan powinna zawiera¢:

1)

Jous

liste uczestnikéw zawierajacy: imie, nazwisko, podpis uczestnika lub potwierdzenie
uczestnictwa w formie elektronicznej np. w formie e-maila, zrzutu ekranu, listy
mailingowej oraz, jezeli dotyczy, nazwe reprezentowanej przez niego organizacji lub
instytucji i zajmowana funkcje;

liste podmiotéw, z ktorymi zawarto umowy cywilnoprawne (treneréw, wyktadowcéw,
wychowawcow, koordynatoréw) wraz z kopiami tych uméw;

szczegbtowy program wraz z imionami i nazwiskami oséb odpowiedzialnych z
prowadzenie poszczegdlnych czesci;

kopie materiatéw rozdawanych uczestnikom;

materiaty wypracowane podczas warsztatow;

kopie ankiet ewaluacyjnych;

raport ewaluacyjny albo sporzadzonag w innej formie ocene danego dziatania.

Dokumentacja merytoryczna realizacji zadania obejmowata:

1.

Listy uczestnikéw warsztatéow stacjonarnych i e-warsztatéw. Listy te zawieraty: imie,
nazwisko, stanowisko, nazwe instytucji przeprowadzajacej warsztaty, adres e-mail
uczestnika.
Przekazane listy nie zawieraty podpiséw uczestnikow; nie przedstawiono
potwierdzenia uczestnictwa w formie elektroniczne;.
Cztery umowy zlecenia.
Umowa nr 2023/GL/03/12 z 27.11.2023 r., ktérej przedmiotem byto wykonanie
nastepujacych prac: Koordynacja dziatan w projekcie, w tym przygotowanie wszystkich
dokumentéw projektowych, opracowanie koricowego raportu merytorycznego i
finansowego w ramach projektu {...).
Przedstawiona umowa nie zawierata podpisu Zleceniobiorcy. W umowie wskazano
dwie osoby reprezentujace Fundacje; umowa zostata podpisana przez jedng z oséb
wskazanych w umowie oraz przez innego niz wskazano w umowie cztonka zarzadu
Fundacji.
Umowa nr 2023/GL/04/12 z 27.11.2023 r., ktérej przedmiotem byto
przeprowadzenie trzech e-warsztatow pt.: ,Jak efektywnie i fachowo uczy¢ jezyka
polskiego jako obcego” dla kadry i nauczycieli szkét w Gminie Lesznowola.
Dwie umowy: nr 2023/GL/01/12 oraz 2023/GL/02/12 z 29.11.2023 r., ktorych
przedmiotem byto przeprowadzenie 6 stacjonarnych warsztatéw pt.. ,Praca
z Dzieckiem z Ukrainy - réznice kulturowe i edukacyjne w pracy z Dzieémi z Ukrainy”
dla kadry i nauczycieli szk6t w Gminie Lesznowola.
Umowe o dzieto nr 2023/GL/01/12 z 7.12.2023 r., ktérej przedmiotem byto
opracowanie publikacji programu nauczania kultury polskiej wraz z przekazaniem praw
autorskich.
Umowe zawartg 5.12.2023 r. na realizacje ustugi polegajacej na przygotowaniu
i wydrukowaniu materiatéw w formie publikacji programu nauczania kultury polskie;j.
Zleceniobiorca przedstawit protokét odbioru przygotowanej i wydrukowanej
publikacji, podpisany przez dwie strony zawartej umowy.



5. Cztery porozumienia o numerach: 1/2023, 2/2023, 3/2023, 4/2023 z 27.11.2023 r.
dotyczqce pracy wolontarystycznej, ktérych przedmiotem byto wykonanie czynnosci
pozostajgcych w bezposrednim zwiqzku z realizacjq oferty zadania publicznego.
Przedstawione porozumienia nr 1/2023, i 2/2023 nie zostaty podpisane przez
Fundacje.

6. Szczegbdtowy program warsztatéw stacjonarnych i e-warsztatéw wraz z nazwiskami
0s6b prowadzacych.

7. Publikacje programu nauczania kultury polskiej, tj. materiatéw dydaktycznych
z zakresu adaptacji kulturowej dla uczniéw z Ukrainy.

8. Materiaty prezentowane uczestnikom podczas warsztatow.

9. Wazor certyfikatu ukonczenia warsztatu ,,Praca z dzieckiem Ukrainy- réznice kulturowe
i edukacyjne w pracy z Dzie¢mi z Ukrainy” oraz ukonczenia e-warsztatu ,Jak efektywnie
i fachowo uczy¢ jezyka polskiego jako obcego”.

10. Kopie ankiet oceniajgcych szkolenie oraz ankiet oceniajgcych e- warsztaty.

Stwierdzone nieprawidtowosci:

1. Zgodnie z czescia IV ust. 4 pkt 1 ogtoszenia o konkursie, dokumentacja podjetych dziatan
musi zawierac listy uczestnikdw warsztatéw i e-warsztatédw zawierajgce podpis
uczestnika lub potwierdzenie uczestnictwa w formie elektroniczne;j.

Przekazane listy nie zawieraty podpisu uczestnika. Fundacja nie przedstawita
potwierdzenia uczestnictwa w formie elektroniczne;.

2. Zgodnie z czescia IV ust. 4 pkt 2 ogtoszenia o konkursie dokumentacja podjetych dziatan

musi  zawiera¢ kopie umoéw cywilnoprawnych (treneréw, wyktadowcow,
wychowawcow, koordynatoréw).
Przekazano fakture vat nr 23/2023 z dnia 12.12.2023 r. za przeprowadzenie
e-warsztatow pt.: ,Jak efektywnie i fachowo uczy¢ jezyka polskiego jako obcego” dla
kadry i nauczycieli szkét w Gminie Lesznowola, wystawiona przez podmiot prowadzacy
warsztaty. Fundacja w czasie trwania kontroli nie przekazata umowy zawartej
zZww. podmiotem.

3. Porozumienia o numerach: 1/2023, 2/2023 z 27.11.2023 r. dotyczqce pracy
wolontarystycznej, ktérych przedmiotem byto wykonanie czynnosci pozostajgcych
w bezposrednim zwiqgzku z realizacjq oferty zadania publicznego nie zostaty podpisane
przez Fundacje.

4. Umowa nr 2023/GL/03/12 z 27.11.2023 r., ktérej przedmiotem byta koordynacja
dziatan w projekcie, w tym przygotowanie wszystkich dokumentéw projektowych,
opracowanie koicowego raportu merytorycznego i finansowego w ramach zadania, nie
zawierata podpisu Zleceniobiorcy tych dziatan.

Obowiazki informacyjne Zleceniobiorcy

Na podstawie § 7 ust. 2 umowy Zleceniobiorca zobowigzat sie do umieszczania logo
Ministerstwa i informacji, ze zadanie publiczne jest wspoétfinansowane ze S$rodkow
otrzymanych z Ministerstwa na wszystkich materiatach, w szczegdlnosci promocyjnych,
informacyjnych, szkoleniowych i edukacyjnych, dotyczacych realizowanego zadania
publicznego.

Dokumenty przekazane w czasie kontroli zawieraty logo Ministerstwa i informacje, ze
zadanie publiczne jest wspétfinansowane ze srodkéw otrzymanych z Ministerstwa.

Obowiazki dot. ochrony danych osobowych

Na podstawie § 16 ust. 2 umowy Zleceniobiorca w zakresie zwigzanym z realizacja zadania
publicznego, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem i przekazywaniem danych osobowych,
a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych postepuje zgodnie
z postanowieniami rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0séb fizycznych w zwiqgzku z przetwarzaniem danych




osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogdlnego rozporzadzenia o ochronie danych). Zleceniobiorca przekazat klauzule
informacyjng stosowang w czasie realizacji zadania, zawierajaca informacja w jakim celu sg
przetwarzane dane osobowe przez Zleceniobiorce.

Prowadzenie dokumentacji finansowej z realizacji zadania.

Dokumenty finansowo-ksiegowe wskazuja na wydatkowanie dotacji zgodnie
z przeznaczeniem i w terminie okreslonym w umowie. Zgodnie z § 2 umowy kwota dotacji
wykorzystana zostata od momentu zawarcia umowy do dnia 15 grudnia 2023 .

1. Srodki z dotacji byty przechowywane na rachunku bankowym Zleceniobiorcy
wskazanym w umowie. Wydatki zwigzane z realizacjg zadnia byty ponoszone z tego
rachunku.

2. Zgodnie Ogtoszeniem o konkursie (cz. X ust. 3) Zleceniobiorca powinien posiadac¢
system umozliwiajgcy efektywna kontrole wewnetrzng dotyczacg wtasciwego
gospodarowania srodkami pochodzacymi z dotacji oraz ich wydatkowania. Zakres
odpowiedzialnosci poszczegdlnych cztonkéw wtadz i pracownikéw oraz tryb obiegu
dokumentdéw powinny okresla¢ wewnetrzne pisemne uregulowania zleceniobiorcy (np.
instrukcja finansowo-ksiegowa, zakresy czynnosci stuzbowych, uchwaty zarzadu).
Zakres odpowiedzialnosci poszczegdlnych cztonkéw wtadz i pracownikéw oraz tryb
obiegu dokumentéw okreslony zostat w Polityce rachunkowosci Fundacji na rzecz
Centrum Wielokulturowego w Warszawie (punkt V - Zasady opisywania dokumentéw
zrodtowych iich obiegu).

Obstuge ksiegowg Zleceniobiorcy podczas realizacji zadania publicznego prowadzita
firma zewnetrzna. Podczas kontroli przedstawiono fakture VAT nr 3/12/2023 za
wykonanie ustugi w zakresie obstugi ksiegowej projektu.

Podczas kontroli Zleceniobiorca przekazat Polityke rachunkowosci Fundacji na rzecz
Centrum Wielokulturowego w Warszawie opisujacg przyjete w Fundacji zasady
rachunkowosci.

Polityke rachunkowosci przyjeto uchwata nr 2021/1/1 z dnia 8.01.2021 r. w sprawie
przyjecia Polityki rachunkowosci Fundacji na rzecz Centrum Wielokulturowego
w Warszawie. W Zaktadowym Planie Kont stanowigcym zatacznik do Zasad (polityki)
rachunkowosci, nie wykazano konta 552, na ktérym prowadzono wyodrebniona
ewidencje ksiegowa zadania publicznego.

3. Przy gospodarowaniu srodkami pochodzacymi z dotacji nie uzyskano przychodéw od
srodkow ulokowanych na rachunku bankowym (odsetki) (cz. X. ust. 4 pkt. 1).
Zleceniobiorca dokonywat ptatnosci zwigzanych z realizacja umowy w formie
bezgotowkowej (cz. X. ust. 4 pkt. 2).

4. Zgodnie z ogtoszeniem o konkursie (cze$¢ X pkt. 5 ust. 1) zleceniobiorca byt
zobowigzany do prowadzenia petnej i przejrzystej dokumentacji ksiegowej dotyczacej
zadania, odrebnie w stosunku do innych kosztéw wtasnej dziatalnosci, m.in. poprzez
wydzielenie ewidencji otrzymanych i wydatkowanych srodkéw pochodzacych z dotacji
w ksiegowym planie kont stosowanym przez zleceniobiorce. Zapisy ksiegowe winny
odzwierciedlaé¢ na biezgco koszty i wydatki dotyczace realizacji zadania.
Zleceniobiorca prowadzit wyodrebniong ewidencje ksiegowa zadania na koncie 552
nazwa: Wspieranie inicjatyw edukacyjnych w szkolnym srodowisku wielokulturowym.
Podczas kontroli przedstawiono wydruki z ewidencji ksiegowej pn.:

— Zapisy na koncie, konto: 552 Wspieranie inicjatyw edukacyjnych w szkolnym
srodowisku wielokulturowym, okres sprawozdawczy: 01.01.2023 - 31.12.2023,
— Dziennik ksiegowan za okres sprawozdawczy od 01.01.2023 do 31.12.2023.

5. Ksiegowos$¢ byta prowadzona z uwzglednieniem nastepujacych zasad, okreslonych

w czes$é X pkt. 5 ust. 2-4 ogtoszenia o konkursie, tj.:



a) dokumenty (faktury, rachunki) finansowane ze $rodkéw Ministerstwa zostaty
opisane trescig ,Kwota w wysokosci .... sfinansowana ze srodkéw Ministerstwa
Edukacji i Nauki w ramach programu ,Wspieranie inicjatyw edukacyjnych
w szkolnym $rodowisku wielokulturowym druga edycja” zgodnie z umowa
nr MEiN/2023/DWM/3399; nr pozycji kosztorysu ...”;

b) w ramach realizacji zadania nie zatrudniono etatowych pracownikéw; Fundacja
podpisata umowy zlecenia, umowe o dzieto, umowe wykonania ustugi oraz
porozumienia dotyczace pracy wolontarystycznej,

c) Srodkéw dotacji nie wydatkowano w obcych walutach.

6. Stosowano zasady w zakresie zapobiegania podwdjnemu finansowaniu, tj. dokumenty
finansowe byty opisane trescig wskazujaca zrédto finansowania wydatku: Pozycja
kosztorysu nr.... kwota... pokryta ze srodkéw MEIN (cze$¢ X ogtoszenia o konkursie
pkt 7).

7. Zleceniobiorca nie przekazywat i nie wykorzystywat srodkéw uzyskanych z dotacji na
rzecz cztonkdw swoich organéw lub pracownikéw oraz oséb bliskich - na zasadach
innych, niz w stosunku do 0sdb trzecich (czes¢ X ust. 8 ogtoszenia o konkursie).

Obowiagzki sprawozdawcze

Na podstawie § 9 ust. 2 umowy Zleceniobiorca byt zobowigzany do ztozenia sprawozdania

koncowego z wykonania zadania publicznego sporzadzonego wedtug wzoru stanowiacego

zatagcznik nr 5 do rozporzadzenia Przewodniczacego Komitetu do spraw Pozytku

Publicznego z dnia 24 pazdziernika 2018 r. w sprawie wzoréw ofert i ramowych wzoréw

umow dotyczacych realizacji zadan publicznych oraz wzoréw sprawozdan z wykonania tych

zadan, w terminie 30 dni od dnia zakonhczenia realizacji zadania publicznego.

Termin realizacji umowy okreslono od 24.11.2023 r.do 15.12.2023r.

Zleceniobiorca ztozyt sprawozdanie w terminie. Ministerstwo 22.02.2024 r. zatwierdzito

koncowe sprawozdanie merytoryczno-finansowe z wykonania zadania publicznego.

Stwierdzone nieprawidtowosci:

1. Zgodnie z art. 10 ust. 1 pkt 3 lit. a ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r o rachunkowosci,
jednostka powinna posiada¢ dokumentacje opisujaca w jezyku polskim przyjete przez
nig zasady (polityke) rachunkowosci, aw szczegolnosci dotyczace sposobu prowadzenia
ksiag rachunkowych, w tym co najmniej zaktadowego planu kont, ustalajacego wykaz
kont ksiegi gtéwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiegi gtéwnej.

Zgodnie z art. 10 ust 2 ustawy o rachunkowosci Kierownik jednostki ustala w formie
pisemnej i aktualizuje dokumentacje, o ktérej mowa w ust. 1.

Fundacja nie dokonata aktualizacji dokumentacji opisujacej w jezyku polskim przyjete
przez nig zasady (polityke) rachunkowosci.

Zaktadowy Plan Kont, stanowiacy zatacznik do Zasad (polityki) rachunkowosci, nie
zawierat konta 552, na ktérym prowadzono wyodrebniong ewidencje ksiegowa zadania
publicznego.

2. Zgodnie z art. 21 ust 1 pkt 6 ustawy o rachunkowosci dowdd ksiegowy powinien
zawierac co najmniej stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujeciaw
ksiegach rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu
w ksiegach rachunkowych (dekretacja), podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania.
Zgodnie ze stanowiskiem Komitetu Standardéw Rachunkowosci z dnia 13 kwietnia
2010 r. w sprawie niektérych zasad prowadzenia ksigg rachunkowych (11, 10a) zawartym w
Komunikacie Nr 10 Ministra Finanséw (Dz. Urz. Min. Fin. z 2010r. nr 6, poz. 26),
sprawdzanie dowoddéw ksiegowych i ich zakwalifikowania do ujecia w ksiegach
rachunkowych obejmuje kontrole merytoryczna, formalnoprawnga i rachunkows oraz
dekretacje dowoddéw. Sposdb kontroli i dekretacji dowoddéw oraz szczegétowe ich
procedury ustala jednostka odpowiednio do specyfiki proceséw gospodarczych,
rodzaju dokumentacji Zzrédtowej, wymaganego celu i zakresu kontroli.




Zgodnie z przyjeta w Fundacji Polityka rachunkowosci (Rozdziat V ust. 3) kazdy
dokument powinien zawiera¢ akcept osoby (osob), ktore zgodnie ze statutem
upowaznione sg do zarzadzania Fundacja.
Przekazane podczas kontroli dowody ksiegowe nie zawieraty potwierdzenia
stwierdzenia sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach
rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach
rachunkowych (dekretacja), podpiséw osdb odpowiedzialnych za te wskazania, akceptu
0s6b upowaznionych do zarzadzania Fundacja.

3. W przypadku nw. faktur, opisy zawarte na fakturach wskazywaty na finansowanie ze
srodkéw z dotacji czesci kwot z faktur. W dniu 13.12.2023 r. Fundacja dokonata
przelewu srodkéw z dotacji na cate kwoty z faktur. W dniu 14.12.2023 r. zwr6cono na
rachunek bankowy, na ktérym byty srodki z dotacji, nienaleznie wyptacone kwoty
dotacji wdniu 13.12.2023 .

Powyzsze dotyczyto nw. dokumentéw:

— Faktura VAT o numerze 5655F01381/1123 na kwote 381,33 zt, wystawiona na
rzecz Zleceniobiorcy w dniu 27.11.2023 r. za zakup artykutéw spozywczych
zwigzanych z organizacja warsztatow stacjonarnych (poczestunek). Wedtug opisu
na fakturze ze $rodkéw z dotacji finansowano wydatek w wysokosci 300,84 zt.

— Faktura VAT o numerze 3/12/2023 na kwote 500,00 zt, wystawiona na rzecz
Zleceniobiorcy wdniu 11.12.2023r. za zakup za zakup obstugi ksiegowej projektu.
Wedtug opisu na fakturze ze srodkéw z dotacji finansowano wydatek w wysokosci
170,00 zt.

4. Rachunek nr 1 z 11.12.2023 na kwote 2700 zt wystawiony do umowy zlecenie
nrUZ 2023/GL/03/12zdnia27.11.2023, ktérej przedmiotem byta koordynacja dziatan
w projekcie, w tym przygotowanie wszystkich dokumentéw projektowych,
opracowanie konncowego raportu merytorycznego i finansowego w ramach projektu,
nie zostat podpisany przez osobe wykonujaca zlecenie.

Rachunek zostat btednie opisany przez Fundacje - w opisie rachunku jako kwote

zatwierdzong do wyptaty wskazano kwote 270 zt, zamiast 2 700 zt. Poniesiono wydatek
na kwote 2700zt zgodnie z kalkulacjq przewidywanych kosztéw realizacji zadania
publicznego zawartg w ofercie.

Majac na uwadze stwierdzone podczas kontroli nieprawidtowosci, w przypadku realizacji
zadan finansowanych ze s$rodkéw przekazanych przez Ministerstwo, na podstawie
art. 46 ust. 3 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji rzadowej, zalecam
dokumentowanie dziatan realizowanych w ramach zadania zgodnie z postanowieniami
umowy i ogtoszenia o otwartym konkursie ofert na realizacje zadania publicznego.

Zgodnie z art. 10 ust. 2 ustawy o rachunkowosci nalezy aktualizowa¢ dokumentacje
opisujaca w jezyku polskim przyjete w jednostce zasady (polityke) rachunkowosci.

Na podstawie art. 49 ww. ustawy, prosze o przekazanie, w terminie 14 dni od daty
otrzymania wystapienia pokontrolnego, informacji o sposobie wykonania zalecen.

Od wystgpienia pokontrolnego nie przystuguja srodki odwotawcze.

Z upowaznienia
Ministra Edukacji

Robert Bartold
Dyrektor Generalny
/ - podpisano cyfrowo/
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