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PROKURATURA KRAJOWA
ul. Postepu 3
02-676 Warszawa

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

»Usluga przeprowadzenia szkolen dla prokuratorow z zakresu zarzadzania procesem
pozyskiwania i przetwarzania informacji oraz komunikacji zwigzanej z prowadzeniem
postepowan w sprawach gospodarczych”

Zamowienie realizowane jest w ramach projektu ,,Budowa systemu wsparcia pracy
prokuratora na etapie postegpowania przygotowawczego 1 sagdowego poprzez opracowanie
metodyk pracy w okreslonych kategoriach spraw” (POWER 1).

Projekt jest wspotfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach
Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja Rozwoj w ramach Osi Priorytetowej 11 Efektywne
polityki publiczne dla rynku pracy, gospodarki i edukacji w zakresie dziatania 2.17 Skuteczny
wymiar sprawiedliwosci

znak sprawy: PK XF 261.24.2020
Warto$¢ zamdwienia jest mniejsza od
wyrazonej w ztotych rownowartosci kwoty 750 000 EUR okres$lonej w przepisie art. 138g ust.
1 pkt 1 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.)
w zakresie zamoOwien na ustugi spoleczne 1 inne szczegdlne ustugi.

ZATWIERDZAM
Z upowaznienia
Prokuratora Krajowego
Dyrektor
Biura Administracyjno-Finansowego
I-1
Maria Wactaw
/podpisano kwalifikowanym podpisem elektronicznym/

Warszawa, dnia 28 wrzesnia 2020 r.

Projekt wspotfinansowany ze srodkow Europejskiego Funduszu
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Rozdzial I. Nazwa oraz adres Zamawiajacego.

Prokuratura Krajowa

Adres siedziby 02-676 Warszawa, ul. Postepu 3

Telefon 22 125 13 90, Fax 22 125 13 13 — Biuro Administracyjno—Finansowe
e-mail: BAF@pk.gov.pl

Godziny pracy Zamawiajacego: poniedziatek — piatek, 8:15 — 16:15

Rozdzial II. Tryb udzielenia zamowienia.

Postgpowanie prowadzone jest W oparciu o przepis art. 1380 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
— Prawo zamowien publicznych (Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 z p6zn. zm.) zwang dalej: ustawag
Pzp, w zakresie zamdowien na ustugi spoteczne i inne szczegdlne ustugi.

Uzasadnienie przyjecia trybu wskazanego w przepisie art. 1380 ustawy Pzp stanowi ujecie
ustug szkoleniowych w zataczniku XIV Dyrektywy Parlamentu Europejskiego i Rady
2014/24/UE z dnia 26 lutego 2014 r. dot. zamowien publicznych, uchylajagcym dyrektywe
2004/18/WE (Dz. Urz. UE L z 2014 r., Nr 94).

Rozdzial I11. Opis przedmiotu zamowienia.

Zamowienie realizowane w ramach projektu ,,Budowa systemu wsparcia pracy prokuratora
na etapie postgpowania przygotowawczego i sagdowego poprzez opracowanie metodyk pracy
w okreslonych kategoriach spraw” (POWER 1). Projekt jest wspotfinansowany ze $rodkow
Europejskiego Funduszu Spotecznego w ramach Programu Operacyjnego Wiedza Edukacja
Rozwo6j w ramach Osi Priorytetowej Il Efektywne polityki publiczne dla rynku pracy,
gospodarki i edukacji, dziatanie 2.17 Skuteczny wymiar sprawiedliwosci.

Sledztwa nadzorowane oraz prowadzone w powszechnych jednostkach organizacyjnych
prokuratury wymagajg wsparcia pracy prokuratora w zakresie umozliwienia przetwarzania
danych gromadzonych w toku $ledztwa. W tym celu zostal opracowany System Wsparcia
Prokuratora (w dalszej czgéci opracowania zwany SWP). Dotychczas brak bylo narzg¢dzia
taczacego funkcjonalnosci procesowe oraz analityczne wspierajacego prace prokuratora. Prosty
dostep do zasobu wiedzy w zakresie wybranych kategorii spraw, wzorcowe dokumenty
procesowe oraz funkcjonalno$ci analityczne w sprawach, w ktorych zgromadzony znaczacy
wolumen informacji umozliwig ich przetworzenie w celu wykorzystania w procesie karnym.

Celem szkolen objetych niniejszym zamowieniem jest nabycie przez uczestnikow wiedzy
z zakresu zarzadzania procesem pozyskiwania i przetwarzania informacji oraz komunikacji
zwigzanej z prowadzeniem postepowan w sprawach gospodarczych z wykorzystaniem w tym
celu Systemu Wsparcia Prokuratora. Po przeprowadzeniu planowanych szkolen Zamawiajacy
oczekuje usprawnienia procesu prowadzenia spraw Ww powszechnych jednostkach
organizacyjnych prokuratury poprzez nabycie przez prokuratorow oraz asystentow
prokuratorow wiedzy w zakresie zarzadzania informacja przede wszystkim w sprawach
gospodarczych.

Zamawiajacy oczekuje od wykonawcoéw przeprowadzenia zaje¢ warsztatowych, ktore
zaprezentujg walory wykorzystania SWP w zakresie:

- zrodta wiedzy poprzez umozliwienie prokuratorowi zapoznania si¢ z udostepnionym zasobem
metodycznym,
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- opracowania tresci wybranych dokumentéw procesowych;
- samodzielnej analizy danych.

Zamawiajacy zaktada, ze praktyczne wdrozenie SWP moze skutkowa¢ skroceniem czasu
trwania postgpowania przygotowawczego poprzez usprawnienie Procesu przygotowania
pism procesowych oraz pozyskiwania i analizowania danych. Wptynie to na ograniczenie
naktadu pracy nie tylko prokuratorow i asystentow prokuratora ale takze analitykow
kryminalnych poprzez redukcje ilosci zlecanych im analiz kryminalnych.

Przedmiotem zamowienia jest ustuga przeprowadzenia szkolen dla prokuratorow. Szkolenia
beda prowadzone w 5 lokalizacjach na terenie kraju. Przewidziano 7 terminéw dni
szkoleniowych dla prokuratoréw. Szkoleniami zostanie objetych 105 prokuratorow.
Wykonawca bedzie zobowigzany do przeprowadzenia na podstawie umowy zlecenia zajgé
wykladowo-warsztatowych. Beda one oparte na materiatlach zawartych w zasobie SWP,
omowieniu 1 przedstawieniu funkcjonalnosci systemu oraz dodatkowych materiatach
dostarczonych przez Zamawiajacego.

Zakres merytoryczny przedmiotu zaméwienia.

Spenienie wymagan w zakresie merytorycznym, ktére Zamawiajacy stawia wykonawcom, sa
uzaleznione od dnia szkolenia. Na kazdy dzien szkolenia zostal przewidziany do realizacji
odmienny zakres tematyczny oraz ¢wiczenia. Ze wzgledu na specjalistyczny charakter
szkolenia kazdy dzien w danej edycji wymaga odmiennych kwalifikacji. Realizacja zakresu
merytorycznego | dnia szkolenia dla prokuratorow wymaga wiedzy prokuratora-praktyka.
Szkolenia bedace przedmiotem niniejszego zamodwienia bgda prowadzone wedlug nizej
przedstawionego konspektu metodycznego na podstawie udostgpnionych trenerom materiatow
do wykorzystania:

Szkolenie dla prokuratorow.
Dzien I
- Trener: prokurator

Cele:

1. zapoznanie uczestnikéw zaje¢ z bazami danych, rejestrami i ewidencjami, w ktorych
zawarte sg informacje przydatne w toku prowadzenia postgpowan w sprawach
gospodarczych (wybrane zasoby: CBD SIP, Ministerstwo Finanséw, Zaktad
Ubezpieczen Spotecznych, telekomy, banki) ze wskazaniem, ktore z tych informacji
mogg zosta¢ przetworzone z wykorzystaniem SWP;

2. nauczenie uczestnikoOw praktycznej umiejetnosci pracy z SWP w zakresie instalacji
aplikacji, aktualizacji wsadu merytorycznego, zalozenia sprawy oraz jej eksportu i
importu, wykorzystania zasobu metodycznego, tworzenia dokumentéw w postaci planu
sledztwa, postanowienia o powotaniu biegtego, postanowienia o przedstawieniu
zarzutow, zlecenia analizy kryminalne;.

Zakres merytoryczny, metody pracy i przebieg zajeé:
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Wystapienie wprowadzajace do tematyki, ktora jest przedmiotem szkolenia,
Omoéwienie potaczone z prezentacja slajdow wybranych baz danych, rejestrow
I ewidencji,

Rozpoczecie pracy z SWP poprzez dokonanie instalacji, aktualizacji wsadu
merytorycznego oraz zatozenie sprawy,

Praca z SWP — Modut $ledczy:

a. prezentacja i omowienie tresci zawartych w zasobie metodycznym,
Prowadzacy przedstawia zasoéb wiedzy, ktory zostal zaimplementowany w SWP
w zakresie opracowan metodycznych. Informuje uczestnikow, ze w ramach
periodycznych aktualizacji tresSci w nim zawarte beda dostosowywane do potrzeb
prokuratorow.

b. wyszukiwanie tresci zawartych w zasobie metodycznym,

Prowadzacy prezentuje dziatanie wyszukiwarki wbudowanej w SWP umozliwiajacej
wyszukanie okre$lonych zwrotow lub fraz 1 powigzanych z nimi dokumentow.
W szczego6lnosci winien zwrdci¢ uwage, na zawartos¢ tresci przedstawionych w pkt 2
oraz zawartos¢ zaktadki ,,Pomoc”.

c. edytor planu $ledztwa,

Prowadzacy informuje uczestnikow szkolenia o konieczno$ci zapoznania si¢ z opisem
stanu faktycznego, ktory zostat udostepniony wraz z plikiem instalacyjnym SWP (folder
o nazwie ,,VAT”). Po przeczytaniu materiatu przez uczestnikow prowadzacy prezentuje
mozliwo$ci edytora planu $ledztwa. TreSci niezbedne do uzupelnienia w polach
»Charakterystyka sprawy” 1 ,Wersje §$ledcze” =zostaja uzupelnione poprzez
»kopiuj/wklej” z przekazanego opisu sprawy. Uczestnicy samodzielnie planuja
poszczegdlne czynnosci Sledztwa z koniecznos$cig ujgcia w nich:

- powotania biegtego z zakresu rachunkowosci 1 finansow,

- powotania biegtego z zakresu badania dokumentow,

- wydania postanowienia o przedstawieniu zarzutow,

- zlecenia analizy kryminalnej.

Uczestnicy konczg prace z ,,edytorem planu $ledztwa” poprzez eksport planu $ledztwa
pliku i podglad wersji do druku.

d. edytor postanowienia o powotaniu biegtego,

Prowadzacy przedstawia obstuge ,.edytora postanowienia o powotaniu bieglego”.
Uczestnicy opracowujg dwa postanowienia, ktore zaplanowali w planie Sledztwa.
Pytania/polecenia do bieglych winny korespondowa¢ ze stanem faktycznym sprawy.
Uczestnicy koncza prace z ,,edytorem postanowienia o powotaniu bieglego” poprzez
eksport postanowien do pliku i podglad wersji opracowanych postanowien do druku.

e. edytor postanowienia o przedstawieniu zarzutow,

Prowadzacy przedstawia obstuge ,,edytora postanowienia o przedstawieniu zarzutow”,
a w tym mozliwo$¢ skorzystania z wzorcowych tresci zawartych w SWP oraz ich
edycje¢/rozbudowe. Podczas szkolenia prowadzacy informuje o mozliwosci
multiplikacji treSci zarzutdéw ze wskazaniem, ze ta funkcjonalno$¢ zostanie
przedstawiona podczas Il dnia szkolenia. Uczestnicy koncza prace z ,.edytorem
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postanowienia o przedstawieniu zarzutow” poprzez eksport do pliku i podglad wersji
opracowanego postanowienia do druku.
f. zlecenie analizy kryminalnej.
Prowadzacy przedstawia obstuge edytora ,,zlecenie analizy kryminalnej” wraz z
omowieniem tresci polecen zawartych w zasobie SWP w zakresie zlecenia analizy
kryminalnej. Uczestnicy opracowujag zlecenie analizy kryminalnej, ktore uczestnicy
szkolenia beda samodzielnie realizowac II dnia szkolenia. Bedzie to zlecenie, ktore
zaplanowali w planie §ledztwa. Pytania/polecenia do analityka winny korespondowacé
ze stanem faktycznym sprawy. Uczestnicy koncza prace z ,,edytorem zlecenia analizy
kryminalne;j” poprzez eksport do pliku i podglad wersji opracowanego zlecenia analizy
kryminalnej do druku.
Czas trwania: pkt 1-4b — 5 godzin dydaktycznych, pkt 4c — 4f - 3 godziny dydaktyczne.

1. Zamawiajacy dopuszcza sktadanie ofert obejmujacych wszystkie lub poszczegdlne zadania
czesciowe (1-5) w catosci lub tez w czgéci tj. wszystkie edycje szkolen w jednej lub wielu
lokalizacjach lub poszczeg6lne dni edycji szkolenia w jednej lub wielu lokalizacjach.

2. Wykonawca za wykonanie ustug objetych umowa otrzyma wynagrodzenie obliczone
wedlug cen jednostkowych okreslonych w formularzu cenowym za kazda godzine
dydaktyczng przeprowadzonego szkolenia.

3. Zamawiajacy moze odwota¢ planowana edycje szkolenia bez jakichkolwiek kosztow oraz
bez obowigzku uiszczenia wynagrodzenia na rzecz Wykonawcy pod warunkiem
poinformowania o tym Wykonawcy najpdzniej na 7 dni przed planowanym terminem
ustugi.

4. Zamawiajagcy moze bezplatnie zmieni¢ termin szkolenia na 7 dni przed zaplanowanym
terminem pod warunkiem uzgodnienia z Wykonawcg kolejnego terminu.

5. Zamawiajacy dopuszcza mozliwosc¢ realizacji zamdwienia w poszczegdlnych terminach w
réznych obiektach w ramach tej samej lokalizacji. Zamawiajacy kazdorazowo wskaze
Wykonawcy miejsce realizacji ustugi w danym terminie szkolenia.

6. W przypadku $wiadczenia przez Wykonawce ustugi dla grup w lokalizacjach oddalonych
o ponad 50 km od miejsca zamieszkania Wykonawcy/Podwykonawcy, Zamawiajacy
zapewni Wykonawcy/Podwykonawcy bezptatny nocleg na wiasny koszt, ktory bedzie
obejmowal noc poprzedzajaca szkolenie pod warunkiem zgloszenia przez Wykonawce
zapotrzebowania w tym zakresie wraz ze ztozeniem oferty.

7. ZamoOwienie obejmuje 7 dni szkolen w ramach 6 terminow szkolen. Jeden prokurator moze
samodzielnie (osobiscie) wykona¢ do 6 terminéw dni szkoleniowych.

8. Zamawiajacy zamierza przeznaczy¢ na realizacje 1 godziny dydaktycznej szkolenia
w jednym dniu edycji szkolenia maksymalnie do 250 zt brutto.

9. Zamawiajacy wymaga, aby calo$¢ ustugi byta §wiadczona osobiscie przez Wykonawce,
ktory samodzielnie ztozy oferte lub tez przez Podwykonawce/-0w, ktory/-rzy samodzielnie
spelnia/-ja wymagania opisane w rozdziale V niniejszego ogloszenia.

W przypadku wskazania, ze wykonanie cze$ci zamoOwienia zostanie powierzone
podwykonawcy/-om Zamawiajacy dopuszcza, aby poszczegoélny dzien szkoleniowy byt
wykonywany samodzielnie przez Wykonawce albo Podwykonawce/-cow. W takiej
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sytuacji umowa zostanie zawarta z Wykonawca, ktory bedzie odpowiadat za realizacjg
zamoOwienia przez Podwykonawce/-0w. Zamawiajacy wymaga, by Wykonawca wykazat,
ze Podwykonawca/-cy spetnia/-ja warunki udzialu w postepowaniu, o ktorych mowa
W rozdziale V niniejszego ogloszenia.

W przypadku ztozenia oferty przez Wykonawcow wspolnie ubiegajacych sie o udzielenie
zamoOwienia (Konsorcjum) Zamawiajacy wymaga, by kazdy z czionkow Konsorcjum
wykazat samodzielne spetnianie warunkow udziatu w postgpowaniu, o ktérych mowa
W rozdziale V niniejszego ogloszenia oraz dopuszcza, by poszczegolny dzien szkoleniowy
wykonywat samodzielnie kazdy cztonek Konsorcjum. W takiej sytuacji umowa zostanie
zawarta z Konsorcjum, ktorego cztonkowie bgda odpowiadali solidarnie za prawidtowe
wykonanie zamowienia.

Zamawiajacy nie ponosi zadnych dodatkowych kosztow zwigzanych z pobytem
Wykonawcy w danym obiekcie hotelowym lub wynajetej sali szkoleniowej jak np.
odptatne potaczenia telefoniczne, dostep do sygnatu telewizyjnego i internetowego,
serwisu pokojowego oraz tzw. minibaru w pokoju itp.

Zamawiajgcy nie ponosi kosztu dojazdu i powrotu Wykonawcy do i z miejsca swiadczenia
ustugi.

Zamawiajacy nie ponosi kosztu opracowania przez Wykonawce materiatlow
dydaktycznych przeznaczonych dla uczestnikoéw do wykorzystania podczas szkolenia.
Wykorzystanie materiatbw wskazanych w pkt 13 wymaga uprzedniej akceptacji
Zamawiajacego W formie pisemnej (dopuszczalna korespondencja elektroniczna).
Wykonawca korzysta na rownoprawnych zasadach ze wsparcia zapewnionego
uczestnikom szkolen w tym wyzywienia i zakwaterowania w obiekcie hotelowym.
Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢ zmiany formuty szkolenia ze szkolenia stacjonarnego
na szkolenie zdalne realizowane w formie webinarium (e-szkolenie) w przypadku
koniecznosci zastosowania obowigzujgcych w dniu realizacji zleconej ustugi przepisow
dotyczacych zapobiegania, przeciwdziatania i zwalczania COVID-19, oraz wytycznymi
rekomendowanymi przez uprawnione organy administracji publicznej, w tym
Ministerstwo Zdrowia i Glowny Inspektorat Sanitarny

Zamawiajacy w ramach niniejszego zamowienia jest zwigzany standardami cen w ramach
projektu wspotfinansowanego ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Osi Priorytetowej II; Dziatania 2.17. Skuteczny wymiar sprawiedliwosci, ktore
dostgpne s3 na stronie internetowej Ministerstwa Sprawiedliwosci:
https://www.ms.gov.pl/Data/Files/ public/power/01.2018-zestawienie-standardow-i-

cen-rynkowych.pdf

Zamawiajacy zapewnia uczestnikom szkolen niezbedny sprzet informatyczny.
Zamawiajacy zapewnia do przeprowadzenia szkolen wersj¢ wdrozeniowg Systemu
Wsparcia Prokuratora (SWP) umozliwiajacg przeprowadzenie szkolen warsztatowych
wraz z niezbednym wolumenem danych testowych.

Zamawiajacy zapewnia obsluge techniczng sali szkoleniowej podczas trwania catej edycji
danego szkolenia, z zastrzezeniem ust. 16.

Kod i nazwa zaméwienia wedlug Wspdlnego Stownika Zamowien (CPV):
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80500000-9 — ustugi szkoleniowe

22. Zamoéwienie sktada si¢ z 5 zadan cze$ciowych, ktore podzielone sg na poszczegdlne edycje,
za$ edycje na poszczegdlne dni szkolenia:

1)

Zadanie cze$ciowe nr 1: Przedmiotem zaméwienia jest ustuga przeprowadzenia szkolen
dla prokuratorow z zakresu zarzadzania procesem pozyskiwania i przetwarzania
informacji oraz komunikacji zwigzanej z prowadzeniem postgpowan w sprawach
gospodarczych z wykorzystaniem SWP dla potrzeb organizacji przez Prokurature
Krajowg szkolen w Lublinie w liczbie 1 terminu dnia szkoleniowego. W ramach jednej
edycji grupa szkoleniowa bedzie nie wigksza niz 15 os6b. Wykonawca musi zapewnic
ze sobg staty kontakt telefoniczny oraz pocztg elektroniczng podczas realizacji ustugi.

Szczegolowe informacje dotyczace ustugi realizowanej w ramach niniejszego zadania
czesciowego przedstawia tabela nr 1.

Tabelanr 1 Lublin
Lp. Kod edycji Terminy dni Ilo$¢ godzin
szkoleniowych dydaktycznych
w danej edycji szkolenia.
1 6.LUB.P.1. 24.11.2020 8
Laczna liczba godzin dydaktycznych 8
Zamawiajacy zastrzega, ze:
a. liczba uczestnikéw szkolenia moze ulec zmianie.
b. taczna liczba godzin dydaktycznych, na ktore zostanie zlecona ustuga w danej
lokalizacji wynosi 8 — uczestnicy: prokuratorzy.
2) Zadanie czeSciowe nr 2: Przedmiotem zamowienia jest ustuga przeprowadzenia szkolen

dla prokuratorow z zakresu zarzadzania procesem pozyskiwania i1 przetwarzania
informacji oraz komunikacji zwigzane] z prowadzeniem postgpowan w sprawach
gospodarczych z wykorzystaniem SWP dla potrzeb organizacji przez Prokuraturg
Krajowa szkolen w Szczecinie w liczbie 1 terminu dnia szkoleniowego. W ramach
jednej edycji grupa szkoleniowa bedzie nie wigksza niz 15 os6b. Wykonawca musi
zapewni¢ ze sobg staly kontakt telefoniczny oraz poczta elektroniczng podczas
realizacji ustugi.

Szczegolowe informacje dotyczace ustugi realizowanej w ramach niniejszego zadania
czegsciowego przedstawia tabela nr 2.

Tabela nr 2 Szczecin
Lp. Kod edycji Terminy dni Ilos¢ godzin dydaktycznych
szkoleniowych w danej edycji szkolenia.
1 7.SZC.P.1. 01.12.2020 8
Laczna liczba godzin dydaktycznych 8
Zamawiajacy zastrzega, ze:
a. liczba uczestnikdw szkolenia moze ulec zmianie.
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taczna liczba godzin dydaktycznych, na ktore zostanie zlecona ustluga w danej
lokalizacji wynosi 8 — uczestnicy: prokuratorzy.

Zadanie czesciowe nr 3: Przedmiotem zaméwienia jest ustuga przeprowadzenia szkolen
dla prokuratorow z zakresu zarzadzania procesem pozyskiwania i przetwarzania
informacji oraz komunikacji zwigzanej z prowadzeniem postgpowan w sprawach
gospodarczych z wykorzystaniem SWP dla potrzeb organizacji przez Prokuraturg
Krajowg szkolen w Warszawie w liczbie 2 edycji podzielonych na 2 terminy dni
szkoleniowych. W ramach jednej edycji grupa szkoleniowa bedzie nie wigksza niz 15
osob. Wykonawca musi zapewni¢ ze sobg staly kontakt telefoniczny oraz poczta
elektroniczng podczas realizacji ustugi.

Szczegdtowe informacje dotyczace ustugi realizowanej w ramach niniejszego zadania
czesciowego przedstawia tabela nr 3.

Tabela nr 3 Warszawa
Lp. Kod edycji Terminy dni Ilo$¢ godzin dydaktycznych
szkoleniowych w danej edycji szkolenia.
1 2.WAW.P.1. 20.10.2020 8
2 8.WAW.P.1. 08.12.2020 8
Laczna liczba godzin dydaktycznych 16
Zamawiajacy zastrzega, ze:

a. liczba uczestnikodw szkolenia moze ulec zmianie.

b. taczna liczba godzin dydaktycznych, na ktore zostanie zlecona ustuga w danej
lokalizacji wynosi 16, za$ liczba godzin w ramach jednego dnia szkolenia wynosi 8 —
uczestnicy: prokuratorzy.

4) Zadanie czeSciowe nr 4: Przedmiotem zamdwienia jest ushuga przeprowadzenia szkolen

dla prokuratorow z zakresu zarzadzania procesem pozyskiwania i1 przetwarzania
informacji oraz komunikacji zwigzanej z prowadzeniem postgpowan w sprawach
gospodarczych z wykorzystaniem SWP dla potrzeb organizacji przez Prokuraturg
Krajowa szkolen we Wroclawiu w liczbie 1 terminéw dnia szkoleniowego. W ramach
jednej edycji grupa szkoleniowa bedzie nie wigksza niz 15 os6b. Wykonawca musi
zapewni¢ ze sobg staly kontakt telefoniczny oraz pocztg elektroniczng podczas
realizacji ustugi.

Szczegdtowe informacje dotyczace ustugi realizowanej w ramach niniejszego zadania
czeSciowego przedstawia tabela nr 4.

Tabela nr 4 Wroclaw
Lp. Kod edycji Terminy dni Ilo$¢ godzin dydaktycznych
szkoleniowych w danej edycji szkolenia.
1 3.WRC.P.1. 27.10.2020 8
Laczna liczba godzin dydaktycznych 8

Zamawiajacy zastrzega, ze:
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a. liczba uczestnikow szkolenia moze ulec zmianie.
taczna liczba godzin dydaktycznych, na ktore zostanie zlecona ustluga w danej
lokalizacji wynosi 8 — uczestnicy: prokuratorzy.

5) Zadanie cze$ciowe nr 5: Przedmiotem zamowienia jest ustuga przeprowadzenia
szkolen dla prokuratorow z zakresu zarzadzania procesem pozyskiwania
| przetwarzania informacji oraz komunikacji zwigzanej z prowadzeniem postgpowan
w sprawach gospodarczych z wykorzystaniem SWP dla potrzeb organizacji przez
Prokurature Krajowa szkolen w Olsztynie w liczbie 2 edycji szkolen dla prokuratorow
podzielonych na 2 terminy dni szkoleniowych. W ramach jednej edycji grupa
szkoleniowa bedzie nie wigksza niz 15 0s6b. Wykonawca musi zapewnié¢ ze sobg staty
kontakt telefoniczny oraz pocztg elektroniczng podczas realizacji ustugi.

Szczegotowe informacje dotyczace ustugi realizowanej w ramach niniejszego zadania
czesciowego przedstawia tabela nr 5.

Tabela nr 5 Olsztyn
Lp. Kod edycji Terminy dni Ilo$¢ godzin dydaktycznych
szkoleniowych w danej edycji szkolenia.
1 4.0LS.P.1. 03.11.2020 8
2 7.0LS.P.1. 01.12.2020 8
Laczna liczba godzin dydaktycznych 16

Zamawiajacy zastrzega, ze:

a. liczba uczestnikow szkolenia moze ulec zmianie.

b. taczna liczba godzin dydaktycznych, na ktore zostanie zlecona ustuga w danej
lokalizacji wynosi 16, za$ liczba godzin w ramach jednego dnia szkolenia wynosi 8 —
uczestnicy: prokuratorzy.

Rozdzial IV. Termin wykonania zamowienia.

ZamoOwienie zostanie zrealizowane od dnia zawarcia umowy do dnia 30 czerwca 2021 r.
Rozdzial V. Warunki udzialu w postepowaniu wraz z wykazem oSwiadczen lub
dokumentow, potwierdzajacych spelnianie warunkow udzialu w postepowaniu oraz brak
podstaw wykluczenia.

1.

O udzielenie zamowienia mogg ubiegac si¢ Wykonawcy, ktorzy speiniajg warunki udziatu
w postepowaniu okreslone w pkt 2 - 3 ponize;j.

Wykonawcami szkolen (Trenerami) z zakresu zarzadzania procesem pozyskiwania
I przetwarzania informacji oraz komunikacji zwigzanej z prowadzeniem postgpowan
w sprawach gospodarczych, mogg by¢ prokuratorzy.

Warunki udziatu oferenta bedacego prokuratorem w postepowaniu na zlecenie szkolenia
w | dniu edycji szkolenia:

- prokurator powszechnej jednostki organizacyjnej prokuratury,

- nie mniejszy niz 8-letni staz pracy na stanowisku prokuratora z uwzglednieniem okresu
asesury.
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W celu udokumentowania spetniania warunkéw wskazanych w pkt 2 - 3 Wykonawca/
Podwykonawca oraz kazdy z czlonkéw Konsorcjum skltada Os$wiadczenie zgodnie
z wzorem (Zalacznik nr 1 do oferty).

Brak spetnienia powyzszych warunkéw spowoduje wykluczenie Wykonawcy
Z postgpowania.

Rozdzial VI. Informacje o sposobie porozumiewania si¢ Zamawiajacego z Wykonawcami
oraz przekazywania o§wiadczen lub dokumentow, a takze wskazanie os6b uprawnionych
do porozumiewania si¢ z Wykonawcami

1.

Komunikacja migdzy Zamawiajagcym a Wykonawcami odbywa si¢ zgodnie z wyborem
Zamawiajacego za posrednictwem operatora pocztowego w rozumieniu ustawy z dnia
23 listopada 2012 r. - Prawo pocztowe (Dz. U. z 2020 r. poz. 1041 ), osobiscie,
za posrednictwem postanca lub przy uzyciu poczty elektroniczne;j.

Zamawiajacy wskazuje nastepujacy adres poczty elektronicznej BAF@pk.gov.pl.

Jezeli Zamawiajacy lub Wykonawca przekazuja oSwiadczenia, wnioski, zawiadomienia
oraz informacje przy uzyciu poczty elektronicznej, kazda ze stron na zadanie drugiej strony
niezwlocznie potwierdza fakt ich otrzymania.

Oferta i pelnomocnictwo mogg zosta¢ ztozone na pisSmie w oryginale lub w formie
skanu/zdjgcia podpisanego wiasnorecznie dokumentu lub w formie elektronicznej
podpisane kwalifikowanym podpisem elektronicznym. Wszelkie wyjasnienia sktadane
w trakcie weryfikacji ofert moga by¢ przesytane poczta elektroniczng. Oferty dodatkowe
moga zosta¢ zlozone na pismie w oryginale lub w formie skanu/zdj¢cia podpisanego
wilasnorgcznie dokumentu lub w formie elektronicznej podpisanej kwalifikowanym
podpisem elektronicznym. Termin okreslony w godzinach, np. do godz. 11:00 - uptywa
0 godz. 11:00:00, do godz. 14:00 - uptywa 0 godz. 14:00:00 itd. Termin okre$lony w dniach
uptywa danego dnia o 23:59:59, np. termin skladania ofert okreslony jako - do dnia
02.10.2020 - uplywa o godz. 23:59:59 dnia 02.10.2020 r. Decydujaca bedzie godzina
wplywu do Zamawiajgcego. Ztozenie oferty/ udzielenie odpowiedzi na pismo
Zamawiajacego PO wyznaczonym terminie bedzie skutkowac odrzuceniem oferty/
udzielonej odpowiedzi Wykonawcy.

We wszelkiej korespondencji dotyczacej niniejszego postepowania zaleca si¢ wskazywac
znak sprawy postepowania lub nazwe¢ zamowienia.

Rozdzial VII. Wymagania dotyczace wadium.

Zamawiajgcy nie wymaga wniesienia wadium.

Rozdzial VIII. Termin zwiazania oferta.

1.
2.

Termin zwigzania oferta wynosi 30 dni.
Bieg terminu rozpoczyna si¢ wraz z uplywem terminu sktadania ofert.

Rozdzial IX. Opis sposobu przygotowania ofert.

1.

Oferte (wedlug wzoru w zalaczniku nr 1 do Ogloszenia) nalezy przygotowa¢ w jezyku
polskim dofgczajac do niej zalgcznik nr 1 (Wykonawca — Prokurator) do oferty —
oswiadczenie dotyczace spelniania warunkow udziatu.
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2. Wykonawca sktada tylko jedng ofert¢ na ten sam przedmiot zamowienia, z zastrzezeniem
postanowien rozdziatu III ust. 1.

3. Oferta wraz zalacznikami musi by¢ podpisana przez osob¢ upowazniong
do reprezentowania Wykonawcy/Konsorcjum. Upowaznienie do podpisania oferty musi
by¢ dotaczone do oferty, jezeli nie wynika ono z innych dokumentow.

Jezeli osoba/osoby podpisujgca oferte¢ dziala na podstawie petnomocnictwa,
pelnomocnictwo to musi w swej tresci jednoznacznie wskazywaé uprawnienie
do podpisania oferty. Pelnomocnictwo to musi zosta¢ dotgczone do oferty.

Rozdzial X. Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami.

Ze strony Zamawiajacego osobg uprawniong do kontaktowania si¢ z WWykonawcami jest Pani
Katarzyna Bien — Specjalista ds. Zamoéwien Publicznych w Biurze Administracyjno-
Finansowym.

Rozdzial XI. Miejsce i termin skladania ofert

Oferte nalezy zlozy¢ w siedzibie Zamawiajacego: ul. Postepu 3, 02-676 Warszawa z dopiskiem
,Oferta na przeprowadzenie szkolen z zakresu zarzadzania procesem pozyskiwania
| przetwarzania informacji oraz komunikacji zwigzanej z prowadzeniem postepowan
w sprawach gospodarczych z wykorzystaniem SWP” osobiscie, droga pocztowsa albo przestaé
poczta elektroniczng na adres: baf@pk.gov.pl w terminie do dnia 02.10.2020 r.

(decyduje data wptywu na wskazany adres lub e-mail).

Rozdzial XII. Opis sposobu obliczania ceny.

1. Cena musi by¢ podana w PLN 1 w takiej walucie bedzie rozliczane zamowienie pomiedzy
Zamawiajacym 1 Wykonawca.

2. W cenie ofertowej winny zosta¢ ujete wszelkie koszty zwigzane z realizacjg zamdwienia.

Cena powinna by¢ podana cyfrowo z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

4. Przez ceng nalezy rozumie¢ ceng¢ w rozumieniu art. 3 ust.1 pkt 1 i ust. 2 ustawy z dnia 9

w

maja 2014 r. o informowaniu o cenach towardéw i ustug (Dz.U. z 2019 r. poz. 178).

Rozdzial XIIl. Kryteria oceny ofert na przeprowadzenie szkolen.

1. Przy dokonywaniu wyboru najkorzystniejszej oferty w danym dniu wskazanej edycji
szkolenia Zamawiajacy stosowac bedzie nastepujace kryterium oceny ofert:

Cena oferty brutto za jedng godzing dydaktyczng szkolenia w danym dniu wskazanej edycji

szkolenia (C) — 100%

1% = 1 pkt

W ramach oceny kryterium Cena brutto oferty Zamawiajacy bierze pod uwage cene
zaoferowana przez Wykonawce za przeprowadzenie 1 godziny dydaktycznej szkolenia
w danym dniu wskazanej edycji szkolenia zgodnie z formularzem ofertowym.

Ocena kryterium przebiega¢ bedzie w oparciu o ponizszy wzor:

najnizsza cena oferty
sposrod zakwalifikowanych ofert
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cena badanej oferty

W tym kryterium mozna uzyska¢ maksymalnie 100 punktéw za jedng godzing dydaktyczng
szkolenia w danym dniu wskazanej edycji szkolenia. Przyznane punkty zostang zaokraglone
do dwoch miejsc po przecinku. Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktora uzyska
najwigkszg liczbe punktow za jedng godzing dydaktyczng szkolenia w danym dniu wskazane;j
edycji szkolenia.

2.

Zamawiajacy poprawi w tekscie oferty, w szczegolnosci:

1) oczywiste omytki pisarskie;

2) oczywiste omylki rachunkowe, z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych

dokonanych poprawek;
3) inne omylki polegajace na niezgodnosci oferty z ogloszeniem o zamodwieniu,
niepowodujace zmian w tresci oferty

- niezwlocznie zawiadamiajac o tym Wykonawce, ktorego oferta zostata poprawiona.
Jezeli w toczacym sie postepowaniu ztozono jedng ofert¢ na jeden dzien edycji szkolenia
a jej cena przewyzsza kwote, ktorg Zamawiajgcy zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie
zamOwienia, Zamawiajacy zastrzega sobie mozliwo$¢ podjecia negocjacji ceny z
Wykonawcg. Ostateczne ustalenia dotyczace ceny winny by¢ odzwierciedlone w
dodatkowej ofercie cenowej sktadanej przez Wykonawcg.

Jezeli nie mozna wybra¢ oferty najkorzystniejszej z uwagi na to, ze zostaty ztozone oferty
o takiej samej cenie, Zamawiajacy wzywa Wykonawcow, ktorzy ztozyli te oferty, do
ztozenia w terminie okres§lonym przez Zamawiajacego ofert dodatkowych. Cena oferty
dodatkowej nie moze by¢ wyzsza niz zaoferowana w ztozonych ofertach.

Zamawiajacy udzieli zamOwienia publicznego temu Wykonawcey, ktérego oferta nie
bedzie podlega¢ odrzuceniu i na podstawie przyznanej punktacji zostanie oceniona jako
najkorzystniejsza, a Wykonawca wykaze spetnienie warunkéw udzialu w postgpowaniu
I nie bedzie podlegat wykluczeniu.

Zamawiajacy zamiesci informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty na wlasnej stronie
internetowe;j.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postgpowanie w zakresie odnoszacym si¢ do okreslonego
dnia edycji szkolenia, jezeli oferta z najnizsza ceng przewyzsza kwote, ktérg Zamawiajacy
zamierza przeznaczy¢ na sfinansowanie 1 godziny dydaktycznej w jednym dniu edycji
szkolenia, chyba ze Zamawiajgcy moze zwigkszy¢ te kwote do ceny najkorzystniejszej
oferty lub zamierza przystgpi¢ do negocjacji ceny zgodnie z ust. 3 powyze;.

Zamawiajacy moze uniewazni¢ postepowanie w zakresie odnoszacym si¢ do okreslonego
dnia edycji szkolenia, jezeli nie zostanie ztozona zadna oferta niepodlegajaca odrzuceniu
albo wystapi istotna zmiana okoliczno$ci powodujaca, ze prowadzenie postegpowania lub
wykonanie zamo6wienia nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna bylo wczesniej
przewidziec.

Rozdzial XIV. Informacja o formalnosciach, jakie powinny zostaé dopelnione po wyborze
oferty, w celu zawarcia umowy w sprawie zamoéwienia publicznego.

1.

Zamawiajacy, w zawiadomieniu o wyborze oferty, wskaze Wykonawce, ktorego oferta
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zostata wybrana.

2. Wykonawcy wspoélnie ubiegajacy si¢ o niniejsze zamowienie, ktorych oferta zostanie
uznana za najkorzystniejsza, przed podpisaniem umowy o realizacj¢ zamodwienia,
sg zobowigzani  przedstawi¢ Zamawiajagcemu umowe¢  regulujaca  wspoOtprace
Wykonawcdw wspdlnie ubiegajacych sie o udzielenie zamdwienia.

3. Jezeli Wykonawca, ktorego oferta zostalta uznana przez Zamawiajacego
za najkorzystniejsza, uchyla si¢ od zawarcia umowy w sprawie zamowienia, Zamawiajacy
moze podpisa¢ umowe z Wykonawca, ktory zlozyl oferte najkorzystniejsza sposrod
pozostatych ofert, bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.

4. Przez uchylanie si¢ od zawarcia umowy rozumie si¢ mi¢dzy innymi:

a) przestanie przez Wykonawce informacji o tym fakcie lub niestawienie si¢ w miejscu
i terminie, wyznaczonym do zawarcia Umowy;

b) nieodestanie, w wyznaczonym terminie, podpisanej umowy, w przypadku zawierania
jej w trybie korespondencyjnym:;

C) nieprzedstawienie umowy regulujacej wspotprace Wykonawcow — wspdlnie
ubiegajacych si¢ o udzielenie zamoéwienia, o ktdérej mowa w ust. 2.

Rozdzial XV. Wzér umowy.

1. Wzo6r umowy stanowi zatacznik nr 2 do Ogtoszenia.

2. Zmiany umowy wymagaja zachowania formy pisemnego aneksu do umowy pod rygorem
niewaznos$ci. Zmiana sposobu realizacji szkolenia na e-szkolenie ze wzgledu na okoliczno$ci
sity wyzszej np. epidemii Covid-19, nie wymaga zachowania formy pisemnego aneksu do
umowy. W takim przypadku wystarczajace bedzie powiadomienie Wykonawcy poczta
elektroniczng przez Zamawiajacego o decyzji przeprowadzenia szkolenia w formie zdalne;.

3. Zamawiajacy przewiduje mozliwo$¢ dokonania zmiany postanowien zawartej umowy
w przypadku:

a) wystgpienia sity wyzszej;

b) zmiany stawki podatku od towarow i ustug;

C) zmiany PodwykonawcOw na etapie realizacji zamoOwienia lub wprowadzenie nowych
Podwykonawcow pod warunkiem, ze nowy Podwykonawca wykaze spelnianie
wymogow w zakresie nie mniejszym, niz wskazany na etapie postgpowania o udzielenie
zamoOwienia. Taka zmiana réwniez nie wymaga zachowania formy pisemnego aneksu
do umowy.

4. Wykonawca wnioskujagcy o zmiang¢ umowy, przedklada Zamawiajagcemu pisemne
uzasadnienie konieczno$ci wprowadzenia zmian do umowy.

5. Inicjatorem zmian w umowie moga by¢ obie strony umowy, z tym, ze ostateczna decyzja,
co do wprowadzenia zmian i ich zakresu, nalezy do Zamawiajacego.

6. Niezaleznie od zmian przewidzianych w ust. 3 powyzej Strony sa uprawnione do dokonania
zmian w umowie w zakresie realizacji zaméwienia, do kwoty nieprzekraczajacej 10%
warto$ci zamowienia okre$lonego pierwotnie w umowie, w sytuacji zwigkszenia si¢
rzeczywistych potrzeb Zamawiajacego w trakcie realizacji Przedmiotu umowy,
po uprzednim uzgodnieniu wielko$ci zmiany z Wykonawca.
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Rozdzial XVI. Klauzula informacyjna.

W zwiazku z tre$cig art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob fizycznych w zwiazku
Z przetwarzaniem danych osobowych 1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L
119 7 04.05.2016, str. 1, ze zm.), zwanego dalej RODO, Prokuratura Krajowa informuje, ze:

1.

Administratorem, w rozumieniu art. 4 pkt 7 RODO, danych osobowych jest Prokuratura
Krajowa z siedzibg przy ul. Postepu 3, 02 — 676 Warszawa tel. 22 12 51 471, e-mail:
biuro.podawcze@pk.gov.pl.

Inspektorem ochrony danych w Prokuraturze Krajowej jest Lukasz Boryczka e-mail:
iod@pk.gov.pl.

Dane osobowe przetwarzane sg w celu przeprowadzenia niniejszego post¢powania

0 udzielenie zamowienia publicznego.

Podstawe prawng przetwarzania danych stanowig przepisy art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w zwigzku z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych
(Dz. U. z 2019 . poz. 1843 z p6zn. zm.), zwanej dalej ustawa Pzp.

Dane osobowe moga by¢ udostepniane podmiotom uprawnionym do ich otrzymywania

na podstawie przepisow prawa lub umowy, w szczegdlnosci osobom lub podmiotom,

ktérym udostepniona zostanie dokumentacja postgpowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96

ust. 3 ustawy Pzp.

Dane osobowe sa przechowywane przez okres niezbedny do przeprowadzenia

postgpowania 0 udzielenie zamowienia publicznego oraz do czasu przedawnienia

ewentualnych roszczen. Ponadto, dane osobowe beda przechowywane przez okres
archiwizacji dokumentow wynikajacy z przepisow prawa.

Osobie, ktorej dane sg przetwarzane przystuguje prawo:

1) dostepu do tresci swoich danych osobowych, na zasadach okre§lonych w art. 15 RODO.
W przypadku gdy wykonanie obowiazkow, o ktorych mowa w art. 15 ust. 1 —3 RODO
wymagatoby niewspdimiernie duzego wysitku, Zamawiajacy moze zada¢ wskazania
dodatkowych informacji majacych na celu sprecyzowanie zadania, w szczego6lnosci
podania nazwy lub daty postgpowania o udzielenie zamowienia publicznego — art. 8a
ust. 2 Pzp;

2) zadania sprostowania swoich danych osobowych na zasadach okre§lonych
w art. 16 RODO. Skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze:

a) skutkowac zmiang wyniku postepowania o udzielenie zamowienia publicznego
lub konkursu ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawg
Pzp — art. 8a ust. 3 ustawy Pzp,

b) narusza¢ integralnosci protokotu oraz jego zalacznikow — art. 97 ust. 1b ustawy
Pzp;

3) ograniczenia przetwarzania danych, z zastrzezeniem przypadkéw okreslonych
wart. 18 ust. 2 RODO, z tym ze wystgpienie z takim Zzadaniem nie ogranicza
przetwarzania danych osobowych do czasu zakonczenia postgpowania o udzielenie
zamoOwienia publicznego lub konkursu — art. 8a ust. 4 ustawy Pzp;
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4) wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, adres: ul. Stawki 2,
00 — 193 Warszawa, w przypadku uznania, ze przetwarzanie danych osobowych jej
dotyczacych narusza przepisy RODO.

8. Osobie, ktorej dane sg przetwarzane nie przystuguje prawo:

1) usuni¢cia danych osobowych —art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO;

2) przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

3) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania danych osobowych, o ktorym mowa
w art. 21 RODO, gdyz podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest art. 6
ust. 1 lit. c RODO.

9. W celu skorzystania z praw, o ktorych mowa w pkt 7 ppkt 1 — 3 nalezy skontaktowac si¢
z administratorem lub inspektorem ochrony danych, korzystajac ze wskazanych wyzej
danych kontaktowych.

10. Obowigzek podania danych osobowych jest wymogiem ustawowym okreslonym
W przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udzialem w postepowaniu o udzielenie zamowienia
publicznego. Konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikajg z ustawy Pzp.

11. W odniesieniu do danych osobowych decyzje nie beda podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO.

Zalaczniki:
Zatgcznik nr 1 — Formularz oferty z zatagcznikiem w postaci o$wiadczenia,
Zalacznik nr 2 — Wzo6r umowy na przeprowadzenie szkolen.
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