ZAPYTANIE OFERTOWE
~Swiadczenie ustug w zakresie petnienia funkcji
Inspektora Ochrony Danych (IOD) w okresie
od 1 kwietnia 2023 roku do 31 grudnia 2024 roku”

1. ZAMAWIAJACY
Panstwowa Szkota Muzyczna I st. im. Janiny Garsci
ul. Staromiejska 3
58-560 Jelenia Gora
Adres e-mail: sekretariat@jg-psm1ist.pl
Strona internetowa: https://www.gov.pl/web/psmjeleniagora

2. TRYB UDZIELENIA ZAMOWIENIA: Zamoéwienia udzieli sie Wykonawcy w drodze
postepowania o udzielenie zamodwienia o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej
130 000,00 zt. Postepowanie prowadzone zgodnie z Regulaminem w sprawie zasad
dokonywania zakupu dostaw, ustug i robot budowlanych o wartosci ponizej 130 000
ztotych w PSM 1 st. im. Janiny Garsci w Jeleniej Goérze, stanowigcym zatacznik nr 5 do
Polityki Rachunkowos$ci wprowadzonej Zarzadzeniem nr 2A/2021/2022 Dyrektora
Panstwowej Szkoty Muzycznej I st. im. Janiny Garsci z dnia 30 listopada 2021 roku.

3. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

3.1 Przedmiotem zamowienia jest petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych
przetwarzanych w Panstwowej Szkole Muzycznej I st. im. Janiny Garsci
w rozumieniu Rozporzadzenia parlamentu Europejskiego i Rady (EU) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie swobodnego przeptywu takich dany oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne Rozporzadzenie o ochronie danych)
na zasadach okreslonych w obowigzujacych przepisach.

3.2 Ustuga bedzie $wiadczona dla nastepujgcych administratorow:

e Dyrektor Panstwowej Szkoty Muzycznej I st. im. Janiny Garséci- z siedzibg
przy ul. Staromiejskiej 3, 58-560 Jelenia Gdéra

3.3 W ramach zamdwienia Wykonawca petnigc na rzecz Zamawiajacego funkcje
Inspektora Ochrony Danych, zobowigzany jest do kompleksowej obstugi z zakresu
ochrony danych osobowych, ktéra bedzie polegata m.in. na wykonywaniu
nastepujacych czynnosci:

3.3.1 przeprowadzenia audytu stanu przetwarzania danych osobowych, w celu

sprawdzenia wypetnienia obowigzkéw przez Zamawiajacego wynikajacych z RODO (oraz

z wytycznych komisji UE, Grupy Roboczej jak réwniez z Ustawy o ochronie danych

osobowych) w zakresie wymagan:

e technicznych - zabezpieczenia fizyczne, bezpieczenstwo systemoéw informatycznych
wykorzystywanych do przetwarzania danych osobowych, zabezpieczenie
teletransmisji danych,

e organizacyjnych - weryfikacja procedur i prawidtowosci zarzadzania incydentami
naruszenia bezpieczenstwa, analiza zasad dostepu pracownikéw do systemow,
opracowanie metodologii i formularza analizy ryzyka dla planowanych operacji
przetwarzania danych osobowych,

o formalno-prawnych - ocena spetnienia obowigzkéw informacyjnych, weryfikacja
poprawnosci istniejgcych klauzuli zgdéd na przetwarzanie danych, oraz wypetnienia
obowigzkdéw zwigzanych z powierzeniem przetwarzania danych osobom trzecim,
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3.3.2 przedstawienie wynikdw audytu w formie raportu, zawierajgcego ocene
stosowanych zabezpieczen, opis stwierdzonych uchybien i nieprawidtowosci (ogdlnie,
nie tylko w zakresie zabezpieczen) oraz wytyczne pozwalajgce na ich usuniecie;

3.3.3 przygotowanie nowej lub weryfikacja istniejgcej dokumentacji, celem zapewnienia
jej zgodnosci z obowigzujacymi przepisami prawa w zakresie ochrony danych
osobowych (w tym w szczegdlnosci RODO, wytycznymi komisji UE oraz Grupy
Roboczej jak réwniez z Ustawa o ochronie danych osobowych), w tym w
szczegolnosci: Polityki Bezpieczenstwa Danych Osobowych, Instrukcji Zarzadzania
Systemami Informatycznymi, ewidencji oséb zatrudnionych przy przetwarzaniu
danych osobowych, imiennych upowaznien do przetwarzania danych osobowych,
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, klauzul zgdéd na
przetwarzanie danych osobowych oraz klauzul obowigzkéw informacyjnych,
oéwiadczen w przedmiocie poufnosci dla pracownikdw i kontrahentow
Zamawiajgcego;

3.3.4 przygotowanie oraz prowadzenie rejestru czynnosci przetwarzania;

3.3.5 identyfikacja i aktualizacja rejestrow zbioréw danych osobowych, w tym zasobdéw
informacyjnych i informatycznych zawierajagcych dane osobowe we wszystkich
komorkach organizacyjnych Panstwowej Szkoty Muzycznej I st. im. Janiny Garsci,
analiza legalnosci prowadzenia tych zbiorow (m.in. w zakresie wypetnienia
obowigzku informacyjnego) oraz sporzadzenia i prowadzenia rejestru zbioréw
danych osobowych przetwarzanych przez administratora danych;

3.3.6 zlecanie wykonania analizy ryzyka dla zinwentaryzowanych zbioréw danych
osobowych i oceny skutkéw,

3.3.7 monitorowanie przestrzegania przepisow o ochronie danych osobowych
w Panstwowej Szkole Muzycznej I st. im. Janiny Garsci poprzez wykonywanie
audytéw, sprawozdan i kontroli,

3.3.8 opiniowanie, przygotowanie umow powierzenia przetwarzania danych osobowych,

3.3.9 opracowywanie opinii dla ADO, w zakresie realizowanych proceséw, zwigzanych
z przetwarzaniem danych osobowych,

3.3.10 prowadzenie dokumentacji przetwarzania danych osobowych,

3.3.11 rozpatrywanie zapytan i skarg zwigzanych z ochrong danych osobowych,

3.3.12 rozpatrywanie wnioskdw o wydanie upowaznien do przetwarzania danych, oraz
przygotowywanie upowaznien do zatwierdzenia przez ADO,

3.3.13 zgtoszenia naruszen oraz przeprowadzanie wewnetrznych postepowan
wyjasniajacych w przypadku powstatych naruszen przepisow o ochronie danych
osobowych oraz ich ewidencjonowanie.

3.3.14 doradztwo w toku postepowan kontrolnych, w tym biezgce wsparcie w przypadku
przeprowadzania kontroli oraz pomoc we wdrazaniu zalecen pokontrolnych,

3.3.15 nadzdér nad procesem powierzenia danych osobowych,

3.3.16 udzielanie odpowiedzi na wszelkie pytania lub watpliwosci zwigzane z ochrong
danych osobowych m.in. poprzez:

e spotkania w siedzibie Zamawiajacego,
e konsultacje mailowe lub telefoniczne oraz wideokonsultacje,

3.3.17 monitorowanie funkcjonowania zabezpieczen wdrozonych w celu ochrony danych
osobowych,

3.3.18 kontrola archiwizacji dokumentéw zawierajacych dane osobowe,

3.3.19 wspotpraca z administracjg Szkoty w zakresie tych obszaréw, ktore wigzg sie z
ochrong danych osobowych,

3.3.20 wykonywanie innych czynnosci nie wymienionych, a do ktdérych realizacji
Zamawiajacy bedzie zobowigzany na mocy obowigzujacych przepiséw w tym
zakresie,



3.3.21 przeprowadzanie szkolen dla pracownikéw, ktérzy majg dostep do danych
osobowych, w tym szkolen dla nowozatrudnionych oséb w Panstwowej Szkole
Muzycznej I st. im. Janiny Garsci.

3.4 Inspektor Ochrony Danych jest zobowigzany przyjezdza¢ do siedziby Panstwowej
Szkoty Muzycznej I st. im. Janiny Garsci co najmniej 4 razy do roku, w terminie
uzgodnionym z Zamawiajacym. Dokumentem potwierdzajacym obecnos¢ 10D
bedzie podpisany przez obie strony protokét spotkania IOD w siedzibie.
W pozostatym zakresie bedzie dostepny w dni robocze od godz. 8.00 do 16.00 pod
wskazanym numerem telefonu i adresem e-mail.

3.5 Ponadto w momencie wystapienia naruszenia danych osobowych IOD powinien
niezwtocznie, nie pdzniej niz w ciggu 8 godz. stawic¢ sie w siedzibie Zamawiajgcego
w celu zabezpieczenia naruszenia i zgtoszenia go do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych w Warszawie.

3.6 IOD zobowigzany jest podpisa¢ Umowe Powierzenia Danych Osobowych, zgodng z
opisem przedmiotu zamdwienia wskazanym w niniejszym dokumencie.

3.7 W ramach wykonywanych zadan Inspektor zobowigzany jest zapewni¢ zastepstwo
I0D na czas swojej nieobecnosci.

3.8 TERMIN WYKONANIA ZAMOWIENIA: od 1 kwietnia 2023 roku do 31 grudnia
2024 roku.

3.9 OPIS KRYTERIOW ORAZ SPOSOB OCENY OFERT: Przy wyborze ofert
zamawiajacy bedzie kierowat sie kryterium: najnizsza cena.

3.10 WYKAZ DOKUMENTC')W, JAKIE MA ZALACZYé WYKONAWCA W CELU

POTWIERDZENIA SPELNIENIA WARUNKOW UDZIALU W POSTEPOWANIU:

3.10.1. Kazdy z wykonawcéw ma obowigzek ztozy¢ formularz oferty (zat. nr 1)

3.10.2. zaswiadczenie o ukonczeniu szkolen z zakresu ochrony danych osobowych

przeprowadzonych przez Urzad Ochrony Danych Osobowych odbytych po dniu 28 maja

2018 roku

3.10.3. referencje wystawione przez co najmniej dwie jednostki sektora finansow

publicznych, potwierdzajace petnienie funkcji Inspektora Ochrony Danych po 28 maja

2018 roku.

3.11 TERMIN SKLADANIA OFERTY

3.11.1. Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 27 marca 2023 roku w formie elektronicznej

mailem na adres: sekretariat@jg-psm1ist.pl

3.11.2. Informacja dotyczaca rozstrzygniecia zapytania bedzie zamieszczona

w Biuletynie Informacji Publicznej (BIP)

4. OCHRONA DANYCH OSOBOWYCH

4.1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0so6b fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz.
UEL 119 z 04.05.2016 r.), dalej ,RODO”, informuje, ze:

— administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Dyrektor Panstwowej Szkoty
Muzycznej I st. im. Janiny Garsci ;

— administrator danych osobowych wyznaczyt inspektora ochrony danych osobowych.
Kontakt z inspektorem danych osobowych mozliwy jest pod adresem
e-mail: marek.adamaszek@jg-psm1lst.pl, telefon 608294903;

4.2. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego pn.
»Swiadczenie ustug w zakresie petnienia funkcji Inspektora Ochrony Danych w
Panstwowej Szkole Muzycznej I stopnia im. Janiny Garsci”

prowadzonym na podstawie Regulaminu w sprawie zasad dokonywania zakupu dostaw,
ustug i robét budowlanych o wartosci ponizej 130 000 ztotych w PSM I st. im. Janiny Garsci
w Jeleniej Gorze, stanowigcego zatacznik nr 5 do Polityki Rachunkowosci wprowadzonej
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Zarzadzeniem nr 2A/2021/2022 Dyrektora Panstwowej Szkoty Muzycznej I st. im. Janiny
Garsci z dnia 30 listopada 2021 roku.

— odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby Iub podmioty, ktérym
udostepniona zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 18 oraz art. 74
ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. - Prawo zamodwien publicznych (Dz. U.
z 2022 r. poz. 1710 t. j.), dalej ,ustawa Pzp”;

- Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres 5 lat liczac od konca
roku kalendarzowego;

- obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udziatem w postepowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego;
konsekwencjg niepodania okreslonych danych jest brak mozliwosci przystgpienia
do procedury udzielenia zamoéwienia publicznego;

4.3. Posiada Pan/Pani prawo:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych

- na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODO ***;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza
przepisy RODO;

4.4. Nie przystugujgq Panu/Pani:

- w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

- prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;

- na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.

Dyrektor Szkoty-Anna Pietrzak

* Wyjasnienie: informacja w tym zakresie jest wymagana, jezeli w odniesieniu do danego administratora lub podmiotu
przetwarzajgcego istnieje obowiqzek wyznaczenia inspektora ochrony danych osobowych.

**  Woyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé zmiang wyniku postepowania
0 udzielenie zamdwienia publicznego ani zmianqg postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawq Pzp oraz nie moze
naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu
zapewnienia korzystania ze Srodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi
na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub paristwa cztonkowskiego.



