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1
Zarz¹dze nie nr 1

Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

z dnia 18 sty cz nia 2008 r.
w spra wie za twier dze nia zmian w re gu la mi nie orga niza cy j nym

Ko men dy Wo je wó dz kiej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej we Wroc³awiu

Na pod sta wie art. 13a ust. 3 usta wy z dnia 24 sie r p nia
1991 r. o Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej (Dz. U. z 2006 r.
Nr 96, poz. 667 i Nr 104, poz. 708 i 711 oraz z 2007 r.
Nr 181, poz. 1291) zarz¹dza siê, co na stê pu je:

§ 1.

Za twier dzam zmia ny w re gu la mi nie orga niza cy j nym Ko -
men dy Wo je wó dz kiej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej we
Wroc³awiu, usta lo ne de cyzj¹ nr 905/07 Do lnoœl¹skie go Ko -
men dan ta Woje wó dz kie go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej
z dnia 17 grud nia 2007 r. w spra wie usta le nia zmian w re gu -
la mi nie orga niza cy j nym Ko men dy Wo je wó dz kiej Pa ñ stwo -
wej Stra ¿y Po ¿a r nej we Wroc³awiu.

§ 2.

Zmia ny w re gu la mi nie orga niza cy j nym Ko men dy Wo -
je wó dz kiej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej we Wroc³awiu,
usta lo ne de cyzj¹ nr 905/07 Do lnoœl¹skie go Ko men dan ta
Woje wó dz kie go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej z dnia
17 grud nia 2007 r. w spra wie usta le nia zmian w re gu la mi -
nie orga niza cy j nym Ko men dy Wo je wó dz kiej Pa ñ stwo wej
Stra ¿y Po ¿a r nej we Wroc³awiu, wchodz¹ w ¿y cie z dniem
1 lu te go 2008 r.

§ 3.

Zarz¹dze nie wcho dzi w ¿y cie z dniem pod pi sa nia.

Ko men dant G³ówny
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

z up.
Za stê pca Ko men dan ta G³ów ne go

Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej
st. bryg. mgr in¿. Piotr KWIATKOWSKI
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Zarz¹dze nie nr 2

Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej 

 z dnia 22 sty cz nia 2008 r.
w spra wie za twier dze nia zmian w re gu la mi nie orga niza cy j nym

Ko men dy Wo je wó dz kiej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej w Kie l cach

Na pod sta wie art. 13a ust. 3 usta wy z dnia 24 sie r p nia
1991 r. o Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej (Dz. U. z 2006 r.
Nr 96, poz. 667 i Nr 104, poz. 708 i 711 oraz z 2007 r.
Nr 181, poz. 1291) zarz¹dza siê, co na stê pu je: 

§ 1.

Za twier dzam zmia ny w re gu la mi nie orga niza cy j nym Ko -
men dy Wo je wó dz kiej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej w Kie l -
cach, usta lo ne de cyzj¹ nr 363/2007 Œwiê to krzy skie go Ko -
men dan ta Woje wó dz kie go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej
z dnia 11 grud nia 2007 r. w spra wie usta le nia zmian w re gu -
la mi nie orga niza cy j nym Ko men dy Wo je wó dz kiej Pa ñ stwo -
wej Stra ¿y Po ¿a r nej w Kie l cach.

§ 2.

Zmia ny w re gu la mi nie orga niza cy j nym Ko men dy Wo je -
wó dz kiej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej w Kie l cach, usta lo ne
de cyzj¹ nr 363/2007 Œwiê to krzy skie go Ko men dan ta Woje -
wó dz kie go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej z dnia 11 grud nia
2007 r. w spra wie usta le nia zmian w re gu la mi nie orga niza -
cy j nym Ko men dy Wo je wó dz kiej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r -
nej w Kie l cach, wchodz¹ w ¿y cie z dniem 1 lu te go 2008
roku.

§ 3.

Zarz¹dze nie wcho dzi w ¿y cie z dniem pod pi sa nia.

Ko men dant G³ówny
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

nad bryg. Wies³aw LEŒNIAKIEWICZ

3
 Zarz¹dze nie nr 3

Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej 

 z dnia 18 lu te go 2008 r.
w spra wie za twier dze nia zmian w re gu la mi nie orga niza cy j nym

Ko men dy Wo je wó dz kiej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej w Wa r sza wie

Na pod sta wie art. 13a ust. 3 usta wy z dnia 24 sie r p nia
1991 r. o Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej (Dz. U. z 2006 r.
Nr 96, poz. 667 i Nr 104, poz. 708 i 711 oraz z 2007 r.
Nr 181, poz. 1291) zarz¹dza siê, co na stê pu je: 

§ 1.

Za twier dzam zmia ny w re gu la mi nie orga niza cy j nym Ko -
men dy Wo je wó dz kiej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej w Wa r -
sza wie, usta lo ne de cyzj¹ nr 81/2008 Mazo wie c kie go Ko -
men dan ta Woje wó dz kie go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej
z dnia 31 sty cz nia 2008 r. w spra wie usta le nia zmian w re gu -
la mi nie orga niza cy j nym Ko men dy Wo je wó dz kiej Pa ñ stwo -
wej Stra ¿y Po ¿a r nej w Wa r sza wie.

§ 2.

Z dniem 15 lu te go 2008 r. wchodz¹ w ¿y cie zmia ny w re -
gu la mi nie orga niza cy j nym Ko men dy Wo je wó dz kiej Pa ñ -
stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej w Wa r sza wie, usta lo ne de cyzj¹
nr 81/2008 Mazo wie c kie go Ko men dan ta Woje wó dz kie go
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej z dnia 31 sty cz nia 2008 r. w spra -
wie usta le nia zmian w re gu la mi nie orga niza cy j nym Ko men dy 
Wo je wó dz kiej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej w Wa r sza wie.

§ 3.

Zarz¹dze nie wcho dzi w ¿y cie z dniem pod pi sa nia.

Ko men dant G³ówny
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

nad bryg. Wies³aw LEŒNIAKIEWICZ
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Zarz¹dze nie nr 4

Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

 z dnia 28 lu te go 2008 r.
w spra wie za twier dze nia zmian w re gu la mi nie orga niza cy j nym

Ko men dy Wo je wó dz kiej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej w Lu b li nie

Na pod sta wie art. 13a ust. 3 usta wy z dnia 24 sie r p nia
1991 r. o Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej (Dz. U. z 2006 r.
Nr 96, poz. 667 i Nr 104, poz. 708 i 711 oraz z 2007 r.
Nr 181, poz. 1291) zarz¹dza siê, co na stê pu je: 

§ 1.

Za twier dzam zmia ny w re gu la mi nie orga niza cy j nym Ko -
men dy Wo je wó dz kiej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej w Lu b li -
nie, usta lo ne de cyzj¹ nr 7/08 Lu be l skie go Ko men dan ta Woje -
wó dz kie go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej z dnia 30 stycznia
2008 r. w spra wie usta le nia zmian do re gu la mi nu orga niza cyj -
ne go Ko men dy Wo je wó dz kiej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej
w Lu b li nie.

§ 2.

Z dniem 1 ma r ca 2008 r. wchodz¹ w ¿y cie zmia ny w re -
gu la mi nie orga niza cy j nym Ko men dy Wo je wó dz kiej Pa ñ -
stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej w Lu b li nie, usta lo ne de cyzj¹
nr 7/08 Lu be l skie go Ko men dan ta Woje wó dz kie go Pa ñ stwo -
wej Stra ¿y Po ¿a r nej z dnia 30 sty cz nia 2008 r. w spra wie
usta le nia zmian do re gu la mi nu orga niza cyj ne go Ko men dy
Wo je wó dz kiej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej w Lu b li nie.

§ 3.

Zarz¹dze nie wcho dzi w ¿y cie z dniem pod pi sa nia.

Ko men dant G³ówny
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

z up.
Za stê pca Ko men dan ta G³ów ne go

Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej
st. bryg. mgr in¿. Piotr KWIATKOWSKI

5
Zarz¹dze nie nr 5

Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

z dnia 29 lu te go 2008 r.
w spra wie za twier dze nia re gu la mi nu orga niza cyj ne go

Ko men dy Wo je wó dz kiej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej w Ka to wi cach

Na pod sta wie art. 13a ust. 3 usta wy z dnia 24 sie r p nia
1991 r. o Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej (Dz. U. z 2006 r.
Nr 96, poz. 667 i Nr 104, poz. 708 i 711 oraz z 2007 r.
Nr 181, poz. 1291) zarz¹dza siê, co na stê pu je: 

§ 1.

Za twier dzam re gu la min orga niza cy j ny Ko men dy Wo je -
wó dz kiej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej w Ka to wi cach, usta -
lo ny de cyzj¹ nr 61/2008 Œl¹skie go Ko men dan ta Woje wó dz -
kie go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej z dnia 18 lu te go 2008 r.
w spra wie usta le nia re gu la mi nu orga niza cyj ne go Ko men dy
Wo je wó dz kiej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej w Ka to wi cach.

§ 2.

Z dniem 1 ma r ca 2008 r. wcho dzi w ¿y cie re gu la min
orga niza cy j ny Ko men dy Wo je wó dz kiej Pa ñ stwo wej Stra ¿y
Po ¿a r nej w Ka to wi cach, usta lo ny de cyzj¹ nr 61/2008
Œl¹skie go Ko men dan ta Woje wó dz kie go Pa ñ stwo wej Stra ¿y
Po ¿a r nej z dnia 18 lu te go 2008 r. w spra wie usta le nia re gu la -
mi nu orga niza cyj ne go Ko men dy Wo je wó dz kiej Pa ñ stwo -
wej Stra ¿y Po ¿a r nej w Ka to wi cach.

§ 3.

Zarz¹dze nie wcho dzi w ¿y cie z dniem pod pi sa nia.

Ko men dant G³ówny
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

z up.
Za stê pca Ko men dan ta G³ów ne go

Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej
st. bryg. mgr in¿. Piotr KWIATKOWSKI
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Zarz¹dze nie nr 6

Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej 

z dnia 7 ma r ca 2008 r.
w spra wie za twier dze nia re gu la mi nu orga niza cyj ne go

Ko men dy Wo je wó dz kiej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej w Kra ko wie

Na pod sta wie art. 13a ust. 3 usta wy z dnia 24 sie r p nia
1991 r. o Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej (Dz. U. z 2006 r.
Nr 96, poz. 667 i Nr 104, poz. 708 i 711 oraz z 2007 r.
Nr 181, poz. 1291) zarz¹dza siê, co na stê pu je: 

§ 1.

Za twier dzam re gu la min orga niza cy j ny Ko men dy Wo je -
wó dz kiej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej w Kra ko wie, usta lo -
ny de cyzj¹ nr 270/07 Ma³opo l skie go Ko men dan ta Wo je -
wó dz kie go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej z dnia 27 grud nia
2007 r. w spra wie usta le nia re gu la mi nu orga niza cyj ne go
Ko men dy Wo je wó dz kiej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej
w Kra ko wie.

§ 2.

Z dniem 10 ma r ca 2008 r. wcho dzi w ¿y cie re gu la min
orga niza cy j ny Ko men dy Wo je wó dz kiej Pa ñ stwo wej Stra ¿y

Po ¿a r nej w Kra ko wie, usta lo ny de cyzj¹ nr 270/07 Ma³opo l -
skie go Ko men dan ta Woje wó dz kie go Pa ñ stwo wej Stra ¿y
Po ¿a r nej z dnia 27 grud nia 2007 r. w spra wie usta le nia re gu -
la mi nu orga niza cyj ne go Ko men dy Wo je wó dz kiej Pa ñ stwo -
wej Stra ¿y Po ¿a r nej w Kra ko wie.

§ 3.

Zarz¹dze nie wcho dzi w ¿y cie z dniem pod pi sa nia.

Ko men dant G³ówny
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

z up.
Za stê pca Ko men dan ta G³ów ne go

Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej
st. bryg. mgr in¿. Piotr KWIATKOWSKI

7
Zarz¹dze nie nr 7

Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej 

z dnia 31 ma r ca 2008 r.
w spra wie za twier dze nia re gu la mi nu orga niza cyj ne go

Ko men dy Wo je wó dz kiej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej w Bia³ym sto ku

Na pod sta wie art. 13a ust. 3 usta wy z dnia 24 sie r p nia
1991 r. o Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej (Dz. U. z 2006 r.
Nr 96, poz. 667 i Nr 104, poz. 708 i 711 oraz z 2007 r.
Nr 181, poz. 1291) zarz¹dza siê, co na stê pu je: 

§ 1.

Za twier dzam re gu la min orga niza cy j ny Ko men dy Wo je -
wó dz kiej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej w Bia³ym sto ku, usta -
lo ny de cyzj¹ nr 20/08 Pod la skie go Ko men dan ta Woje wó dz -
kie go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej w Bia³ym sto ku z dnia
19 ma r ca 2008 r. w spra wie usta le nia re gu la mi nu orga niza -
cyj ne go Ko men dy Wo je wó dz kiej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r -
nej w Bia³ym sto ku.

§ 2.

Re gu la min orga niza cy j ny Ko men dy Wo je wó dz kiej Pa ñ -
stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej w Bia³ym sto ku, usta lo ny de cyzj¹
nr 20/08 Pod la skie go Ko men dan ta Woje wó dz kie go Pa ñ -
stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej w Bia³ym sto ku z dnia 19 ma r ca
2008 r. w spra wie usta le nia re gu la mi nu orga niza cyj ne go
Ko men dy Wo je wó dz kiej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej
w Bia³ym sto ku, wcho dzi w ¿y cie z dniem 1 kwie t nia 2008 r. 

§ 3.

Zarz¹dze nie wcho dzi w ¿y cie z dniem pod pi sa nia.

Ko men dant G³ówny
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

z up.
Za stê pca Ko men dan ta G³ów ne go

Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej
st. bryg. mgr in¿. Piotr KWIATKOWSKI
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Zarz¹dze nie nr 8

Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

z dnia 10 kwie t nia 2008 r.
w spra wie go spo dar ki trans po rto wej w jed no stkach orga niza cy j nych 

Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

Na pod sta wie art. 8 ust. 5 usta wy z dnia 24 sie r p nia
1991 r. o Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej (Dz. U. z 2006 r.
Nr 96, poz. 667 z póŸn. zm.1), zarz¹dza siê, co na stê pu je:

Roz dzia³ I

Prze pi sy ogó l ne

§ 1.

Zarz¹dze nie okre œla:
1) spo so by ko rzy sta nia ze sprzê tu trans po rto we go oraz

pro wa dze nia ewi den cji pra cy tego sprzê tu w jed no -
stkach orga niza cy j nych Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej,
zwa nych da lej „jed no stka mi PSP”;

2) spo sób roz li cza nia zu ¿y cia pa liw;
3) me to dy utrzy my wa nia spra w no œci te ch ni cz nej sprzê tu 

trans po rto we go;
4) spo so by uz na wa nia sprzê tu trans po rto we go za zbêd ny 

oraz zago spoda ro wa nia tego sprzê tu.

§ 2.

Prze pi sy zarz¹dze nia do tycz¹ sprzê tu trans po rto we go:
1) po ja z dów w ro zu mie niu usta wy z dnia 20 cze r w ca

1997 r. – Pra wo o ru chu dro go wym (Dz. U. z 2005 r.
Nr 108, poz. 908 z póŸn. zm.2), zwa nych da lej „po ja z -
da mi”;

2) ³odzi i sta t ków po ¿a r ni czych oraz podu sz ko w ców,
zwa nych da lej „sprzê tem p³ywaj¹cym”;

3) mo to pomp, agre ga tów oraz in ne go sprzê tu za si la ne go
pa li wa mi sil ni ko wy mi, zwa nych da lej „sprzê tem si l -
ni ko wym”;

4) kon te ne rów oraz in nych urz¹dzeñ po ¿a r ni czych, zwa -
nych da lej „sprzê tem po ¿a r ni czym”.

§ 3.

Sprzêt trans po rto wy, o któ rym mowa w § 2, mo¿e byæ
wyko rzy sty wa ny wy³¹cz nie do ce lów s³u¿ bo wych, z wy j¹t -
kiem sy tu a cji okre œlo nych w § 8, § 9 i § 10 zarz¹dze nia.

§ 4.

1. Po ja z dy eks ploa to wa ne w Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej,
zwa nej da lej w skró cie „PSP”, musz¹ spe³niaæ wy ma ga -
nia prze pi sów usta wy z dnia 20 cze r w ca 1997 r. – Pra wo
o ru chu dro go wym.

2. Po ja z dy sa mo cho do we PSP musz¹ spe³niaæ wa run ki do -
da t ko we dla po ja z du samo cho do we go uprzy wile jowa ne -
go okre œlo ne w roz porz¹dze niu Mi ni stra In fra stru ktu ry
z dnia 31 grud nia 2002 r. w spra wie wa run ków te ch ni cz -
nych po ja z dów oraz za kre su ich nie zbêd ne go wy po sa ¿e nia 

(Dz. U. z 2003 r. Nr 32, poz. 262 z póŸn. zm.3). Ele men ty
oz na ko wa nia musz¹ byæ trwa le za mo co wa ne.

3. Po ja z dy zare je stro wa ne po raz pie r wszy przed dniem
wej œcia w ¿y cie zarz¹dze nia, o któ rym mowa w § 34 ni -
nie j sze go zarz¹dze nia, inne ni¿ po ¿a r ni cze oraz oso bo we, 
mog¹ nie spe³niaæ wy ma gañ, o któ rych mowa w ust. 2
oraz § 7 ni nie j sze go zarz¹dze nia. Po ja z dy te musz¹ mieæ
na prze dnich drzwiach, po obu stro nach po ja z du, w spo -
sób trwa³y umie sz czo ne god³o PSP o wy so ko œci 25 cm,
któ re go wzór za wie ra za³¹cznik nr 1 do zarz¹dze nia.

4. Samo cho dy oso bo we zare je stro wa ne po raz pie r wszy przed
dniem wej œcia w ¿y cie zarz¹dze nia, o któ rym mowa w § 34
ni nie j szego zarz¹dze nia, mog¹ nie spe³ niaæ wy ma gañ,
okre œlo nych w za³¹czni ku nr 1 do ni nie j sze go za rz¹dze -
nia, w za kre sie wy ma ga nej ko lo ry sty ki nad wo zia.

5. Ko men dant G³ówny PSP mo¿e w szcze gó l nie uza sa d nio -
nych przy pa d kach wy ra ziæ zgo dê na do pu sz cze nie do
u¿y t ko wa nia w PSP po ja z dów nie spe³niaj¹cych wy ma -
gañ okre œlo nych w ust. 2 – 4.

§ 5.

1. Kie ro w ni cy jed no stek PSP pro wadz¹ go spo dar kê trans -
po rtow¹ oraz za pe w niaj¹ mo ¿ li woœæ fun kcjo no wa nia za -
ple cza obs³ugowo -na praw cze go w kie ro wa nych przez
sie bie jed no stkach PSP.

2. Kie ro w ni cy jed no stek PSP wy ko nuj¹c za da nia okre œlo ne
w ust. 1:
1) de cy duj¹ o spo so bie ko rzy sta nia z po ja z dów, sprzê tu

p³ywaj¹cego, sprzê tu sil ni ko we go oraz sprzê tu po¿a r -
ni cze go jed no stek PSP, w gra ni cach okre œlo nych
w zarz¹dze niu;

2) za pe w niaj¹ spra w noœæ i nie za wod noœæ po ja z dów,
sprzê tu p³ywaj¹cego, sprzê tu sil ni ko we go oraz sprzê -
tu po¿a r ni cze go, uw z glêd niaj¹c za le ce nia pro du cen -
tów, po przez:
a) umo ¿ li wie nie wy ko ny wa nia czyn no œci obs³ugi co -

dzien nej w za kre sie przy go to wa nia po ja z du do ja z dy,
b) prze pro wa dza nie ba dañ te ch ni cz nych, na praw

bie¿¹cych i okre so wych obs³ug te ch ni cz nych,
c) w³aœci we wa run ki ga ra ¿o wa nia po ja z dów lub

prze cho wy wa nia sprzê tu p³ywaj¹cego, sprzê tu sil -
ni ko we go i sprzê tu po¿a r ni cze go,

d) prze pro wa dza nie co ro cz nych przegl¹dów te ch ni -
cz nych.

§ 6.

1. Ko men da G³ówna PSP ko or dy nu je dzia³ania zwi¹zane z go -
spo dark¹ trans po rtow¹ pro wa dzon¹ w jed no stkach PSP.
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1 Zmia ny usta wy wy mie nio nej w przy pi sie zo sta³y og³oszo ne w Dz. U. z 2006 r. Nr 104, poz. 708 i poz. 711 oraz z 2007 r. Nr 181, poz. 1291.
2 Zmia ny usta wy wy mie nio nej w przy pi sie zo sta³y og³oszo ne w Dz. U. z 2005 r. Nr 175, poz. 1462, Nr 179, poz. 1486 i Nr 180, poz. 1494 i 1497,
z 2006 r. Nr 17, poz. 141, Nr 104, poz. 708 i 711, Nr 190, poz. 1400, Nr 191, poz. 1410 i Nr 235, poz. 1701 oraz z 2007 r. Nr 52, poz. 343, Nr 57,
poz. 381, Nr 99, poz. 661, Nr 123, poz. 845 i Nr 176, poz. 1238.
3 Zmia ny roz porz¹dze nia wy mie nio ne go w przy pi sie zo sta³y og³oszo ne w Dz. U. z 2004 r. Nr 34, poz. 300, Nr 103, poz. 1085 i Nr 169, poz. 1773
oraz z 2007 r. Nr 90, poz. 604.
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2. W³aœci wi tery to ria l nie ko men dan ci wo je wó dz cy PSP
pro wadz¹ nad zór nad go spo dark¹ trans po rtow¹ pod -
leg³ych jed no stek PSP.

3. Biu ro Kwate r mi strzo wskie Ko men dy G³ów nej PSP pro -
wa dzi nad zór nad go spo dark¹ trans po rtow¹ jed no stek
PSP pod leg³ych lub nad zo ro wa nych przez Ko men dan ta
G³ów ne go PSP.

Roz dzia³ II

Oz na ko wa nie po ja z dów i sprzê tu:
p³ywaj¹cego, sil ni ko we go oraz po¿a r ni cze go

§ 7.

1. W jed no stkach PSP sto su je siê oz na ko wa nie sprzê tu
trans po rto we go, któ re go wzór oz na ko wa nia okre œla
za³¹cznik nr 1 do zarz¹dze nia.

2. Ko men dan ci wo je wó dz cy PSP oraz ko men dan ci szkó³
PSP obo wi¹zani s¹ do pro wa dze nia i sta³ego aktu ali zo -
wa nia re je stru nu me rów ope ra cy j nych dla sprzê tu trans -
po rto we go, dla któ re go sto so wa nie nu me rów okre œlo ne
zo sta³o w za³¹czni ku nr 1 jako obo wi¹zko we, zwa ne go
da lej „re je strem”.

3. Ko men dan ci wo je wó dz cy PSP oraz ko men dan ci szkó³
PSP obo wi¹zani s¹ do okre so we go prze ka zy wa nia Ko -
men dan to wi G³ów ne mu PSP zbio r czych re je strów z ob -
sza ru wo je wództw i szkó³, zgod nie z usta lo nym fo r ma -
tem i za kre sem da nych re je stru do prze twa rza nia ele ktro -
nicz ne go, wed³ug sta nów na dzieñ 30 cze r w ca i 31 grud -
nia da ne go roku.

4. Ko men dant G³ówny PSP, na wnio sek w³aœci we go ko -
men dan ta woje wó dz kie go PSP lub ko men dan ta szko³y
PSP, mo¿e w uza sa d nio nych in te re sem s³u¿by przy pa d -
kach wy ra ziæ zgo dê na od stê p stwo od spo so bu oz na ko -
wa nia, o któ rym mowa w ust. 1.

Roz dzia³ III

U¿y wa nie po ja z dów

§ 8.

Po ja z dy, z za strze ¿e niem § 33, mog¹ byæ nie odp³at nie
u¿y te do:

1) prze wo zu wy po sa ¿e nia do mo we go stra ¿a ków prze -
nie sio nych s³u¿ bo wo do in nej miej s co wo œci;

2) zbio ro we go prze wo zu stra ¿a ków i pra co w ni ków jed -
no stek PSP oraz ich ro dzin na wy ja z dy orga ni zo wa ne
przez kie ro w ni ka jed no stki PSP;

3) udzie la nia po mo cy w przy pa d kach lo so wych stra ¿a -
kom, pra co w ni kom oraz eme ry tom i ren ci stom PSP;

4) udzie la nia do ra Ÿ nej po mo cy in sty tu cjom, or ga ni za -
cjom spo³ecz nym lub cha ryta ty w nym za pi semn¹
zgod¹:
a) Ko men dan ta G³ów ne go PSP, 
b) ko men dan ta woje wó dz kie go PSP lub ko men dan ta

mie j skie go/po wia to we go PSP na te re nie swo je go
dzia³ania,

c) ko men dan tów szkó³ PSP, dy re kto ra Cen tra l ne go
Mu ze um Po ¿ar ni c twa na te re nie wo je wó dz twa
w³aœci we go dla sie dzi by tych jed no stek PSP;

5) prze wo zu na rzecz jed no stek ochro ny prze ciwpo ¿a ro -
wej, o któ rych mowa w art. 15 pkt 6 usta wy z dnia

24 sie r p nia 1991 r. o ochro nie prze ciwpo ¿a ro wej
(Dz. U. z 2002 r. Nr 147, poz. 1229, z póŸn. zm.4),
zwa nych da lej „jed no stka mi OSP”:
a) sprzê tu po¿a r ni cze go,
b) dru ¿yn po ¿a r ni czych na za wo dy i æwi cze nia,
c) or kiestr stra ¿a c kich na za wo dy, po ka zy i uro czy -

sto œci pa ñ stwo we lub stra ¿a c kie, a ta k ¿e in nych
wy ja z dów zwi¹za nych z za pe w nie niem fun kcjo -
no wa nia jed no stek na rzecz ochro ny prze ciwpo ¿a -
ro wej.

§ 9.

Po ja z dów, z za strze ¿e niem § 33, mo ¿ na u¿y czaæ za pi -
semn¹ zgod¹ Ko men dan ta G³ów ne go PSP lub w³aœci we go
ko men dan ta woje wó dz kie go PSP na pod sta wie umo wy u¿y -
cze nia, któ rej wzór okre œla za³¹cznik nr 2 do zarz¹dzenia, na
potrzeby:

1) jed no stek orga niza cy j nych re so r tu spraw we wnê trz -
nych i ad mi ni stra cji;

2) jed no stek OSP, z wyj¹tkiem przy pa d ków wy mie nio -
nych w § 8 pkt 4 i 5.

§ 10.

Za pi semn¹ zgod¹ Ko men dan ta G³ów ne go PSP po ja z dy
mog¹ zo staæ u¿y czo ne na pod sta wie umo wy u¿y cze nia
pod mio tom in nym ni¿ wy mie nio ne w § 9, z za strze ¿e niem
§ 33. 

§ 11.

1. Stra ¿a cy i pra co w ni cy jed no stek PSP mog¹ u¿y waæ do
ce lów s³u¿ bo wych na koszt jed no stki PSP, w³aœci wej ze
wzglê du na mie j s ce s³u¿by lub pra cy, po ja z dów pry wa t -
nych w po sta ci: sa mo cho dów oso bo wych, mo to cy kli
i mo to ro we rów.

2. Wa run kiem odp³at ne go wy ko rzy sta nia po ja z dów pry wa -
t nych, o któ rych mowa w ust. 1, do ce lów s³u¿ bo wych
jest przy zna nie przez kie ro w ni ka jed no stki PSP stra ¿a ko -
wi lub pra cow ni ko wi tej jed no stki PSP li mi tu ki lo me trów 
lub wy ra ¿e nie indy widu a l nej zgo dy na jed no ra zo we u¿y -
cie po ja z du.

3. Szcze gó³owe za sa dy roz li cza nia ko sztów u¿y wa nia po ja -
z dów pry wa t nych, o któ rych mowa w ust. 1, do ce lów
s³u¿ bo wych, li mi ty prze bie gu ki lo me trów oraz ko szty
u¿y wa nia po ja z dów okre œlaj¹ prze pi sy wy da ne na pod -
sta wie art. 34a ust. 2 usta wy z dnia 6 wrze œ nia 2001 r.
o tran spo r cie dro go wym (Dz. U. z 2007 r. Nr 125,
poz. 874 i Nr 176, poz. 1238).

Roz dzia³ IV

Kie ro wa nie po ja z da mi

§ 12.

1. Oso by kie ruj¹ce po ja z da mi uprzy wile jowa ny mi, nie za -
le ¿ nie od zaj mo wa ne go sta no wi ska, musz¹ po sia daæ za -
œwia d cze nie, któ re go wzór sta no wi za³¹cznik nr 3 do
zarz¹dze nia.

2. Do ku men ta cjê do tycz¹c¹ po sia da nia upra w nieñ do kie ro -
wa nia po ja z da mi i wy da wa nie za œwia d czeñ, o któ rych
mowa w ust. 1, pro wa dzi ko mór ka w³aœci wa do spraw
oso bo wych jed no stki PSP.

4 Zmia ny usta wy wy mie nio nej w przy pi sie zo sta³y og³oszo ne w Dz. U. z 2003 r. Nr 52, poz. 452, z 2004 r. Nr 96, poz. 959, z 2005 r. Nr 100,
poz. 835 i 836, z 2006 r. Nr 191, poz. 1410 oraz z 2007 r. Nr 89, poz. 590.
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§ 13.

1. Po ja z dy nie uprzy wile jowa ne w ru chu mog¹ byæ kie ro wa -
ne rów nie¿ przez oso by pe³ni¹ce s³u¿bê lub za tru d nio ne
w jed no stkach PSP na sta no wi skach in nych ni¿ sta no wi -
sko kie ro w cy.

2. Oso by, o któ rych mowa w ust. 1, s¹ obo wi¹zane po sia daæ
ze z wo le nie na pro wa dze nie po ja z dów s³u¿ bo wych, któ -
re go wzór sta no wi za³¹cznik nr 4 do zarz¹dze nia.

3. Ze z wo le nie na pro wa dze nie po ja z dów s³u¿ bo wych wy -
da je siê w przy pa d ku stwier dze nia, ¿e po wie rze nie kie ro -
wa nia po ja z da mi oso bom nie za trud nio nym na sta no wi -
skach kie ro w ców uspra w ni fun kcjo no wa nie jed no stki
PSP lub ob ni ¿y ko szty jej dzia³ania.

4. Ze z wo le nie na pro wa dze nie po ja z dów s³u¿ bo wych na
wnio sek zain tere sowa ne go wy da je kie ro w nik jed no stki
PSP, a kie row ni ko wi jed no stki PSP – prze³o¿o ny upra w -
nio ny do jego mia no wa nia lub powo³ania. 

5. Do ku menta cjê do tycz¹c¹ wy da wa nia ze z wo le nia na pro -
wa dze nie po ja z dów s³u¿ bo wych, o któ rym mowa w ust. 2,
pro wa dzi ko mór ka w³aœci wa do spraw go spo dar ki trans -
po rto wej jed no stki PSP.

Roz dzia³ V

Doku men to wa nie pra cy po ja z du

§ 14.

1. Pra cê po ja z du od no to wu je siê w okre so wej ka r cie pra cy
po ja z du, któ rej wzór sta no wi za³¹cznik nr 5 do zarz¹dze -
nia.

2. Okre sow¹ ka r tê pra cy po ja z du na le ¿y pro wa dziæ w spo -
sób umo ¿ li wiaj¹cy jed noz na cz ne usta le nie tra sy i celu
prze ja z du, cza su i mie j s ca po sto ju, cza su pra cy na po sto ju 
i cza su pra cy urz¹dzeñ na pê dza nych si l ni kiem g³ów nym
lub za si la nych ze zbio r ni ka pa li wa po ja z du.

3. Dys po nent po ja z du jest zo bo wi¹zany in fo r mo waæ kie -
ruj¹cego po ja z dem o celu ja z dy.

4. Kie ruj¹cy po ja z dem czy te l nie i zgod nie ze sta nem fa kty -
cz nym od no to wu je w okre so wej ka r cie pra cy po ja z du
tra sê prze ja z du, wska za nia dro go mie rza, go dzi nê roz po -
czê cia i za ko ñ cze nia pra cy po ja z du, czas pra cy urz¹dzeñ
na pê dza nych si l ni kiem g³ów nym lub za si la nych ze zbio r -
ni ka pa li wa po ja z du i czas pra cy si l ni ka na po sto ju.

5. W przy pa d ku zain sta lo wa nia w po je Ÿ dzie li cz ni ków cza su
pra cy urz¹dzeñ na pê dza nych si l ni kiem g³ów nym lub za si -
la nych ze zbio r ni ka po ja z du czas pra cy tych urz¹dzeñ na -
le ¿y od no to waæ w okre so wej ka r cie pra cy po ja z du na pod -
sta wie wska zañ zain sta lo wa nych li cz ni ków.

Roz dzia³ VI

Roz li cze nie zu ¿y cia pa li wa przez po ja z dy

§ 15.

1. Roz li cze nie zu ¿y cia pa li wa przez po ja z dy do ko nu je siê
na pod sta wie:
1) wska zañ li cz ni ków, o któ rych mowa w § 1 pkt 7 roz -

porz¹dze nia Mi ni stra Go spo dar ki, Pra cy i Po li ty ki
Spo³ecz nej z dnia 30 ma r ca 2005 r. w spra wie ro dza -
jów przyrz¹dów po mia ro wych pod le gaj¹cych pra w -
nej kon tro li me tro logi cz nej oraz za kre su tej kon tro li
(Dz. U. Nr 74, poz. 653), któ re s¹ lega li zo wa ne bez za -
twier dze nia typu w od nie sie niu do po ja z dów wy po sa -
¿o nych w ta kie przyrz¹dy;

2) norm zu ¿y cia pa li wa. 

2. No r my pod sta wo we zu ¿y cia pa li wa usta la kie ro w nik jed -
no stki PSP na pod sta wie:
1) norm zu ¿y cia pa li wa po da nych przez pro du cen ta;
2) ba dañ zu ¿y cia pa li wa prze pro wa dzo nych w tra kcie

pro ce su uzy ski wa nia œwia de c twa do pu sz cze nia typu
po ja z du do sto so wa nia w ochro nie prze ciwpo ¿a ro wej;

3) po mia ru zu ¿y cia pa li wa prze prowa dzo ne go w spo sób
okre œlo ny w za³¹czni ku nr 6 do zarz¹dze nia;

4) norm zu ¿y cia pa li wa usta lo nych przez jed no stki PSP
i bêd¹cych w ba zie da nych Biu ra Kwater mi strzo w -
skie go Ko men dy G³ów nej PSP;

5) do ty ch czas obo wi¹zuj¹cych norm w od nie sie niu do
poja z dów za ku pio nych przed wej œciem w ¿y cie ni -
nie jsze go zarz¹dze nia. 

3. Po miar, o któ rym mowa w ust. 2 pkt 3, prze pro wa dza ko -
mi sja powo³ana przez kie ro w ni ka jed no stki PSP, spo -
rz¹dzaj¹c z prze pro wa dzo nych czyn no œci pro to kó³, któ -
re go wzór sta no wi za³¹cznik nr 7 do zarz¹dze nia.

4. Ko piê pro to ko³u, o któ rym mowa w ust. 3, na le ¿y
przes³aæ do Biu ra Kwater mi strzo wskie go Ko men dy
G³ów nej PSP.

5. Do pu sz cza siê do sto so wa nia no r mê tym cza sow¹, okre -
œlon¹ w za³¹czni ku nr 8 do zarz¹dze nia, na okres od na by -
cia po ja z du do cza su usta le nia no r my pod sta wo wej, nie
d³u¿ej jed nak ni¿ przez okres 6 mie siê cy od daty na by cia
po ja z du.

6. No r ma pod sta wo wa zu ¿y cia pa li wa mo¿e byæ zwiê kszo -
na w przy pa d ku: 
1) wy ja z du ala r mo we go – do 8% no r my, dla prze bie gu

po ja z du li czo ne go ³¹cz nie od wy ja z du do po wro tu;
2) ja z dy w ru chu mie j skim w mia stach: 

a) do 50 ty siê cy mie sz ka ñ ców – do 5% no r my, 
b) od 50 ty siê cy do 300 ty siê cy mie sz ka ñ ców – do

10% no r my,
c) po wy ¿ej 300 ty siê cy mie sz ka ñ ców – do 15% no r my; 

3) ci¹gniê cia przy cze py, z wyj¹tkiem na cze py, na ka¿d¹
tonê rze czy wi stej masy ca³ko wi tej przy cze py: 
a) do 4,5% no r my – dla po ja z du z si l ni kiem o za -

p³onie iskro wym,
b) do 2,5% no r my – dla po ja z dów z si l ni kiem o za -

p³onie sa mo czyn nym;
4) u¿y wa nia po ja z du w trud nych wa run kach pra cy

w okre sie zi mo wym od 1 li sto pa da do 31 ma r ca – do
10% no r my;

5) ja z dy po dro gach grun to wych, b³ot ni s tych i bez dro -
¿ach – do 30% no r my; 

6) u¿y wa nia po ja z du do szko le nia kie ro w ców w za kre sie 
te ch ni ki i do sko na le nia ja z dy – do 10% no r my;

7) ja z dy po dro gach le¿¹cych po wy ¿ej 600 m n.p.m.: 
a) do 5% no r my – dla sa mo cho dów oso bo wych,
b) do 15% no r my – dla po zo sta³ych po ja z dów si l ni -

ko wych;
 8) u¿y wa nia poza okre sem zi mo wym kli ma ty za cji w po -

ja z dach – do 10% no r my.
7. £¹cz nie suma zwiê ksze nia no r my pod sta wo wej zu ¿y cia

pa li wa nie mo¿e prze kra czaæ 30% tej no r my.
8. No r mê pra cy si l ni ka po ja z du na po sto ju usta la siê na pod -

sta wie no r my pod sta wo wej zu ¿y cia pa li wa przez po mno -
¿e nie jej przez wspó³czyn nik do 0,005 i wy ra ¿e nie jej
w dm3/min.

9. Dla pra cy au to po mpy no r mê pra cy si l ni ka po ja z du na po -
sto ju usta la siê na pod sta wie no r my pod sta wo wej zu ¿y cia 
pa li wa przez po mno ¿e nie jej przez wspó³czyn nik do 0,01
i wy ra ¿e nie jej w dm3/min.
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10. Dla po zo sta³ych urz¹dzeñ na pê dza nych z si l ni ka po ja z -
du no r mê pra cy si l ni ka po ja z du na po sto ju usta la siê na
pod sta wie no r my pod sta wo wej zu ¿y cia pa li wa, przez
po mno ¿e nie jej przez wspó³czyn nik do 0,006 i wy ra ¿e -
nie jej w dm3/min.

11. Okres roz li cze nio wy usta la siê na osta t ni dzieñ mie si¹ca
z to le rancj¹ +/– 5 dni w cy klu mie siê cz nym.

§ 16.

Kie ro w nik jed no stki PSP po dej mu je de cy zjê co do da l -
szej eks plo a ta cji po ja z du prze kra czaj¹cego no r mê zu¿ycia
paliwa.

§ 17.

1. Jed no stki PSP, z za strze ¿e niem ust. 3, prze sy³aj¹ do
w³aœci wych tery to ria l nie ko mend wo je wó dz kich PSP
w o kre sach sze œcio mie siêcz nych zbio r cze ze sta wie nie
zu ¿y cia pa li wa oraz prze je cha nych ki lo me trów, zwa ne
da lej „zbio r czym ze sta wie niem”, któ re go wzór okre œla
za³¹cznik nr 9 do zarz¹dze nia.

2. Ko men dy wo je wó dz kie PSP prze sy³aj¹ zbio r cze ze sta -
wie nie, obe j muj¹ce tê jed no stkê PSP oraz wszy stkie pod -
leg³e tery to ria l nie jed no stki PSP, do Biu ra Kwater mi -
strzo wskie go Ko men dy G³ów nej PSP.

3. Jed no stki PSP pod leg³e lub nad zo ro wa ne przez Ko -
men dan ta G³ów ne go PSP prze sy³aj¹ zbio r cze ze sta -
wie nie do Biu ra Kwater mi strzo wskie go Ko men dy
G³ów nej PSP.

4. Zbio r cze ze sta wie nia s¹ prze sy³ane w te r mi nach do dnia
15 sty cz nia i dnia 15 li pca za mi nio ne pó³ro cze, z tym, ¿e
jed no stki orga niza cy j ne PSP, o któ rych mowa w ust. 1,
prze sy³aj¹ zbio r cze ze sta wie nia od po wie d nio do dnia
7 sty cz nia i dnia 7 li pca.

Roz dzia³ VII

Doku men to wa nie pra cy sprzê tu:
p³ywaj¹cego, sil ni ko we go oraz po¿a r ni cze go

§ 18.

1. Pra cê sprzê tu: p³ywaj¹cego, sil ni ko we go oraz po¿a r ni cze -
go od no to wu je siê w okre so wej ka r cie pra cy sprzê tu, któ -
rej wzór sta no wi za³¹cznik nr 10 do zarz¹dze nia. 

2. Okre sow¹ ka r tê pra cy sprzê tu: p³ywaj¹cego, sil ni ko we go
oraz po¿a r ni cze go na le ¿y pro wa dziæ w spo sób umo ¿ li -
wiaj¹cy jed noz na cz ne okre œle nie celu u¿y cia i cza su pra cy.

Roz dzia³ VIII

Roz li cze nie zu ¿y cia pa li wa przez sprzêt:
p³ywaj¹cy, si l ni ko wy oraz po ¿a r ni czy

§ 19.

1. Roz li cze nia zu ¿y cia pa li wa przez sprzêt: p³ywaj¹cy, si l ni -
ko wy oraz po ¿a r ni czy do ko nu je siê na pod sta wie norm
zu ¿y cia pa li wa.

2. No r my zu ¿y cia pa li wa usta la kie ro w nik jed no stki PSP na
pod sta wie:
1) norm zu ¿y cia pa li wa po da nych przez pro du cen ta;
2) po mia ru zu ¿y cia pa li wa, prze prowa dzo ne go w spo sób 

okre œlo ny w za³¹czni ku nr 11 do zarz¹dze nia;
3) norm zu ¿y cia pa li wa usta lo nych przez jed no stki PSP

i bêd¹cych w ba zie da nych Biu ra Kwater mi strzo w -
skie go Ko men dy G³ów nej PSP;

4) do ty ch czas obo wi¹zuj¹cych norm w od nie sie niu do
sprzê tu za ku pio ne go przed wej œciem w ¿y cie ni nie j -
sze go zarz¹dze nia. 

3. Po miar, o któ rym mowa w ust. 2 pkt 2, prze pro wa dza ko -
mi sja powo³ana przez kie ro w ni ka jed no stki PSP, spo -
rz¹dzaj¹c z prze pro wa dzo nych czyn no œci pro to kó³, któ -
re go wzór sta no wi za³¹cznik nr 12 do zarz¹dze nia.

4. Ko piê pro to ko³u, o któ rym mowa w ust. 3, wraz z kopi¹ in -
stru kcji obs³ugi sprzê tu: p³ywaj¹cego, sil ni ko we go oraz
po¿a r ni cze go na le ¿y przes³aæ do Biu ra Kwater mi strzo w -
skie go Ko men dy G³ów nej PSP.

5. Kie ro w nik jed no stki PSP po dej mu je de cy zjê co do da l szej 
eks plo a ta cji sprzê tu: p³ywaj¹cego, sil ni ko we go oraz
po¿a r ni cze go prze kra czaj¹cego no r mê zu ¿y cia pa li wa.

6. Okres roz li cze nio wy usta la siê na osta t ni dzieñ mie si¹ca
z to le rancj¹ +/– 5 dni w cy klu mie siê cz nym.

Roz dzia³ IX

Doku men to wa nie eks plo a ta cji po ja z dów i sprzê tu:
p³ywaj¹cego, sil ni ko we go oraz po¿a r ni cze go 

§ 20.

1. Ka ¿ dy po jazd i sprzêt: p³ywaj¹cy, si l ni ko wy oraz po ¿a r -
ni czy musi po sia daæ do ku men ta cjê z jego eks plo a ta cji.

2. Do ku men ta cja po win na byæ pro wa dzo na na bie¿¹co i ob -
ra zo waæ prze bieg ca³ej eks plo a ta cji.

3. Do ku men ta cja po win na za wie raæ co naj mniej:
1) dane iden tyfi kacy j ne po ja z du lub sprzê tu: p³ywa -

j¹cego, sil ni ko we go oraz po¿a r ni cze go, tj.: mar ka,
typ, mo del, nr reje stra cy j ny, nr pod wo zia/nad wo zia,
nr si l ni ka/po mpy, nr fa bry cz ny;

2) ko pie do ku men tów i fa ktur zwi¹za nych z po zy ska -
niem po ja z du lub sprzê tu: p³ywaj¹cego, sil ni ko we go
oraz po¿a r ni cze go; 

3) ko pie do ku men tów zwi¹za nych z przegl¹dami, na pra -
wa mi i wy po sa ¿e niem;

4) ksi¹¿kê gwa ran cyjn¹;
5) in stru kcjê obs³ugi;
6) ze sta wie nia ro cz ne – dla po ja z du: z prze bie gów w ki -

lo me trach, zu ¿y cia pa li wa w dm3, pra cy urz¹dzeñ spe -
cja l nych za mon to wa nych na po je Ÿ dzie i bior¹cych na -
pêd z si l ni ka po ja z du w go dzi nach, a dla sprzê tu:
p³ywaj¹cego, sil ni ko we go oraz po¿a r ni cze go: zu ¿y cia 
pa li wa w dm3, zu ¿y cia ole ju sil ni ko we go, cza su pra cy
w go dzi nach. Ze sta wie nia na le ¿y wy ko naæ w roz bi ciu
na po szcze gó l ne mie si¹ce roku.

4. Do ku men ta cjê po ja z du lub sprzê tu pro wa dzi ko mór ka
w³aœci wa do spraw go spo dar ki trans po rto wej w jed no st ce 
PSP.

5. W przy pa d ku prze ka zy wa nia po ja z du lub sprzê tu:
p³ywaj¹cego, sil ni ko we go oraz po¿a r ni cze go do in nej
jed no stki PSP do ku men ta cja prze ka zy wa na jest wraz
z po ja z dem lub sprzê tem.

Roz dzia³ X

Zby wa nie po ja z dów i sprzê tu:
p³ywaj¹cego, sil ni ko we go oraz po¿a r ni cze go

§ 21.

1. No r my eks plo a ta cji po ja z dów okre œla za³¹cznik nr 13 do
zarz¹dze nia.

2. W przy pa d ku u¿y wa nia w szko³ach i oœro d kach szko le nia 
PSP po ja z dów prze zna czo nych do szko le nia kie ro w ców
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no r my eks plo a ta cji mog¹ zo staæ ob ni ¿o ne o 20%, je ¿e li
okres eks plo a ta cji lub prze bieg po ja z dów zwi¹zany
z pro wa dze niem szko le nia prze kra cza po³owê wie l ko œci
tych norm.

§ 22.

Po ja z dy mog¹ byæ uz na wa ne za zbêd ne:
1) z przy czyn te ch ni cz nych;
2) z przy czyn orga niza cy j nych;
3) po osi¹gniê ciu norm eks plo a ta cji.

§ 23.

Wa r toœæ po ja z du, na po trze by uz na wa nia po ja z du za zbê -
d ny z przy czyn te ch ni cz nych, usta la siê bez wy po sa ¿e nia
i urz¹dzeñ nie zwi¹za nych na sta³e z po ja z dem, przy j muj¹c
za pod sta wê oce nê te ch niczn¹ sporz¹dzon¹ przez upra w nio -
ne go rzeczoznawcê.

§ 24.

1. Za zbêd ne z przy czyn te ch ni cz nych mog¹ byæ uz na ne po -
ja z dy:
1) zu ¿y te lub usz ko dzo ne, je ¿e li prze wi dy wa ny koszt ich 

na pra wy lub wa r toœæ ze spo³ów, pod ze spo³ów i pod -
sta wo wych czê œci wy ma gaj¹cych wy mia ny prze kro -
czy 40% wa r to œci po ja z du usta lo nej wed³ug za sad
okre œlo nych w § 23;

2) usz ko dzo ne, zu ¿y te lub prze sta rza³e te ch ni cz nie, któ -
rych na pra wa, ze wzglê du na brak wy ko na w ców albo
czê œci za mien nych, nie jest mo ¿ li wa.

2. Je ¿e li po jazd kwa li fi ku je siê do uz na nia za zbêd ny z przy -
czyn te ch ni cz nych przed up³ywem okre œlo nej dla nie go
no r my eks plo a ta cji, o któ rej mowa w § 21, to przed wy da -
niem de cy zji o uz na niu po ja z du za zbêd ny prze pro wa dza
siê po stê po wa nie usta laj¹ce przy czy ny przed wcze s ne go
zu ¿y cia.

§ 25.

Za zbêd ne z przy czyn orga niza cy j nych mog¹ byæ uz na ne
po ja z dy, któ rych iloœæ w jed no st ce lub ro dzaj jest nie zgod ny
z za sa da mi wy po sa ¿e nia okre œlo ny mi w roz porz¹dze niu Mi -
ni stra Spraw We wnê trz nych i Ad mi ni stra cji z dnia 22 wrze œ -
nia 2000 r. w spra wie szcze gó³owych za sad wy po sa ¿a nia
jed no stek orga niza cy j nych Pa ñ stwo wej Stra¿y Po¿arnej
(Dz. U. Nr 93, poz. 1035).

§ 26.

O uz na niu po ja z du za zbêd ny i prze ka za niu go do in nej
jed no stki PSP decyduje:

1) w³aœci wy ko men dant wo je wó dz ki PSP na wnio sek
ko men dan ta mie j skie go/po wia to we go PSP lub ko -
mór ki w³aœci wej do spraw go spo dar ki trans po rto wej
w ko men dzie wo je wó dz kiej PSP;

2) Ko men dant G³ówny PSP na wnio sek ko men dan tów
szkó³ PSP, dy re kto rów: Biu ra Kwater mi strzo wskie go
Ko men dy G³ów nej PSP i Cen tra l ne go Mu ze um Po -
¿ar ni c twa.

§ 27.

Po ja z dy uz na ne za zbêd ne z przy czyn te ch ni cz nych lub
po ja z dy, któ re osi¹gnê³y no r my eks plo a ta cji i nie zo sta³y
zagospo da ro wa ne w jed no stkach PSP, mo ¿ na wy co faæ
z eks plo a ta cji i nie odp³at nie prze ka zaæ jed no stkom OSP w
try bie okre œlo nym w art. 31 ust. 1 usta wy z dnia 24 sie r p nia
1991 r. o ochro nie prze ciwpo ¿a ro wej, z za strze ¿e niem § 33.

§ 28.

1. Wzór wnio sku o uz na nie po ja z du za zbêd ny sta no wi
za³¹cznik nr 14 do zarz¹dze nia.

2. Wzór de cy zji w³aœci we go ko men dan ta PSP o uz na niu po -
ja z du za zbêd ny sta no wi za³¹cznik nr 15 do zarz¹dze nia.

§ 29.

1. Sprzêt: p³ywaj¹cy, si l ni ko wy oraz po ¿a r ni czy mo ¿ na wy -
co faæ z eks plo a ta cji z chwil¹:
1) jego tech ni cz ne go zu ¿y cia i bra ku mo ¿ li wo œci przy -

wró ce nia mu w³aœci we go sta nu tech ni cz ne go lub kie dy
ko szty tej ope ra cji s¹ eko no mi cz nie nie uza sad nio ne; 

2) gdy jest on prze sta rza³y te ch ni cz nie;
3) gdy jego iloœæ w jed no st ce lub ro dzaj jest nie zgod na

z za sa da mi wy po sa ¿e nia okre œlo ny mi w roz porz¹dze -
niu Mi ni stra Spraw We wnê trz nych i Ad mi ni stra cji
z dnia 22 wrze œ nia 2000 r. w spra wie szcze gó³owych
za sad wy po sa ¿a nia jed no stek orga niza cy j nych Pa ñ -
stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej, nie za le ¿ nie od jego sta nu
tech ni cz ne go.

2. De cy zjê o spo so bie zago spoda ro wa nia wy co fa ne go sprzê -
tu: p³ywaj¹cego, sil ni ko we go oraz po¿a r ni cze go po dej -
mu je kie ro w nik jed no stki PSP.

§ 30.

Po ja z dy i sprzêt: p³ywaj¹cy, si l ni ko wy oraz po ¿a r ni czy,
uz na ne za zbêd ne, do cza su ich zago spoda ro wa nia po win ny
byæ za bez pie czo ne przed zdeko mple to wa niem i nie mog¹
byæ pod da ne roz bió r ce, z zastrze¿eniem § 33.

§ 31.

1. Sprzêt trans po rto wy nieza gospo daro wa ny w spo sób,
o któ rym mowa w § 27 i § 29, mo ¿ na zago spo da ro waæ na
pod sta wie od rê b nych prze pi sów.

2. Sprzêt trans po rto wy nieza gospo daro wa ny zgod nie z ust. 1,
po wy mon to wa niu czê œci i pod ze spo³ów maj¹cych wa r -
toœæ u¿y t kow¹, prze ka zu je siê przed siê bio r cy pro wa -
dz¹cemu sta cjê de mon ta ¿u lub punkt zbie ra nia po ja z dów.

3. Czê œci i pod ze spo³y, o któ rych mowa w ust. 2, prze ka zu je 
siê do ma ga zy nu jed no stki PSP, z za cho wa niem prze pi -
sów o go spo da r ce ma ga zy no wej i ewi den cji ksiê go wej.

Roz dzia³ XI

Za ple cze obs³ugo wo-na praw cze

§ 32.

1. Kie ro w ni cy jed no stek PSP, w uza sa d nio nych eko no mi -
cz nie wa run kach, mog¹ or ga ni zo waæ za ple cze obs³ugo -
wo- na praw cze do wy ko ny wa nia obs³ugi te ch ni cz nej lub
na praw sprzê tu trans po rto we go w kie ro wa nych jed no -
stkach PSP.

2. Za ple cze obs³ugo wo- na praw cze dla dwóch lub wiê kszej
li cz by pod leg³ych jed no stek PSP or ga ni zu je ko men dant
wo je wó dz ki PSP lub ko men dant mie j ski/po wia to wy PSP.

Roz dzia³ XII

Prze pi sy prze j œcio we i ko ñ co we

§ 33.

1. Prze pi sy § 8, § 9, § 10, § 27 i § 30 zarz¹dze nia nie maj¹
za sto so wa nia w go spo da r ce trans po rto wej Cen trum Na -
uko wo-Ba daw cze go Ochro ny Prze ciwpo ¿a ro wej.
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2. W za kre sie nie ure gulo wa nym zarz¹dze niem w od nie sie -
niu do Cen trum Nauko wo-Ba daw cze go Ochro ny Prze -
ciwpo ¿a ro wej sto su je siê od po wie d nio prze pi sy do -
tycz¹ce go spo dar ki trans po rto wej w³aœci we dla jed no stek 
badaw czo-ro zwo jo wych.

§ 34.

Kie ro w ni cy jed no stek PSP w te r mi nie do dnia 30 cze r w -
ca 2008 r. do sto suj¹ pro wa dzon¹ go spo dar kê trans po rtow¹
w pod leg³ych jed no stkach PSP do po sta no wieñ wy ni -
kaj¹cych z zarz¹dzenia.

§ 35.

Tra ci moc zarz¹dze nie nr 1 Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ -
stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej z dnia 20 sty cz nia 2006 r. w spra -
wie go spo dar ki trans po rto wej w jed no stkach orga niza cy j -
nych Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej (Dz. Urz. KG PSP Nr 1,
poz. 1). 

§ 36.

Zarz¹dze nie wcho dzi w ¿y cie po up³ywie 14 dni od dnia
pod pi sa nia.

Ko men dant G³ówny
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

nad bryg. Wies³aw LEŒNIAKIEWICZ

Za³¹czni ki do zarz¹dze nia
Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

z dnia 10 kwie t nia 2008 r.
w spra wie go spo dar ki trans po rto wej w jed no stkach orga niza cy j nych 

Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

Za³¹cznik nr 1

Oz na ko wa nie po ja z dów, sprzê tu: p³ywaj¹cego, sil ni ko we go, po¿a r ni cze go

Roz dzia³ I

Oz na ko wa nie po ja z dów sa mo cho do wych
i sprzê tu p³ywaj¹cego

1. Nu me ry umie sz czo ne na nad wo ziu po ja z du samo cho do -
we go oraz na sprzê cie p³ywaj¹cym, zwa ne da lej „nu me -
ra mi ope racy j ny mi”, maj¹ za za da nie uspra w nie nie kie ro -
wa nia i pro wa dze nia dzia³añ ra to w ni czych po zio mu in -
ter we ncyj nego i ta kty cz ne go, po przez prze ka za nie ucze -
st ni kom tych dzia³añ isto t nych in fo r ma cji o przy nale ¿ no -
œci po ja z du lub sprzê tu p³ywaj¹cego do jed no stki ochro -
ny prze ciwpo ¿a ro wej, jego ro dza ju oraz o kry p to ni mie
ra dio wym.

2. Nu mer ope ra cy j ny jest umie sz cza ny na po ja z dach sa mo -
cho do wych stra ¿y po ¿a r nych oz na ko wa nych jako po ja z -
dy uprzy wile jo wa ne w ru chu dro go wym oraz na sprzê cie
p³ywaj¹cym. Nu mer ope ra cy j ny jest umie sz cza ny wy -
³¹ cznie na tych po ja z dach sa mo cho do wych i sprzê cie
p³ywaj¹cym, któ re po sia daj¹ wbu do wa ne ra dio tele fo ny,
wy ko rzy stuj¹ce do ³¹czno œci ra dio wej czê stot li wo œci przy -
znane przez mi ni stra w³aœci we go do spraw we wnê trz -
nych dla PSP. Nu mer ope ra cy j ny za wie ra isto t ne fra g -
men ty kry p to ni mu ra dio we go po ja z du i od no si siê do jed -
ne go i ty l ko jed ne go po ja z du lub sprzê tu p³ywaj¹cego.
Na cze py na sta³e eks ploa to wa ne z jed nym i tym sa mym
ci¹gni kiem sa mo cho do wym mog¹ no siæ nu mer ope ra cy j -
ny ci¹gni ka.

3. Nu mer ope ra cy j ny sk³ada siê z dwóch grup cyfr, roz dzie -
lo nych li ter¹ al fa be tu pol skie go. Sche mat nu me ru ope -
racy j ne go:

0 –  cy fra, po zy cja obo wi¹zko wa,
L – li te ra, po zy cja obo wi¹zko wa,

gdzie:
1) pie r wsza gru pa cyfr nu me ru ope racy j ne go [ 000 ] okre -

œla jed no stkê or ga ni za cyjn¹ ochro ny prze ciwpo ¿a ro -
wej, zgod nie z przy dzia³em grup cy fro wych kry p to ni -
mów indy widu a l nych sta³ych dla po trzeb jed no stek
orga niza cy j nych re so r tu spraw we wnê trz nych i ad mi -
ni stra cji oraz te re no wej ad mi ni stra cji rz¹do wej albo
zgod nie z przy dzia³em grup cy fro wych kry p to ni mów
indy widu a l nych sta³ych dla wo je wództw;

2) dru ga gru pa cyfr nu me ru ope racy j ne go [ 00 ] okre œla
po jazd wg ro dza ju i w ko le j no œci w da nej jed no st ce
orga niza cy j nej ochro ny prze ciwpo ¿a ro wej;

3) roz dzie laj¹ca gru py cyfr nu me ru ope racy j ne go li te ra
[ L ] okre œla wo je wó dz two lub wy ró ¿ nik jed no stki
cen tra l nej.

4. Mie j s ca umie sz cza nia i wie l koœæ nu me ru ope racy j ne go:
1) nu mer ope ra cy j ny po wi nien mieæ kszta³t oraz pro po r -

cje cyfr i li ter jak na ry sun ku 1;
2) nu mer ope ra cy j ny dla po ja z dów i sprzê tu p³ywa -

j¹cego po wi nien mieæ wy so koœæ cyfr i li ter okre œlon¹
w ta b li cy nr 2 i wy nosz¹c¹ od po wie d nio 40, 30, 20 lub 
15 cm;
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3) na œred nich i ciê ¿ kich sa mo cho dach ratow niczo- gaœ -
ni czych oraz spe cja l nych lub in nych œred nich i ciê ¿ -
kich sa mo cho dach ra to w ni czych nu mer ope ra cy j ny
na le ¿y umie sz czaæ:
a) na obu p³asz czy z nach bo cz nych nad wo zia – wy so -

koœæ cyfr i li ter 40 cm, a gdy to nie jest mo ¿ li we, na
obu bo kach ka bi ny po ja z du lub in nych ele men tach
kon stru kcy j nych – wy so koœæ cyfr i li ter 30 lub
20 cm,

b) cen tra l nie na ty l nej p³asz czy Ÿ nie nad wo zia – wy so -
koœæ cyfr i li ter 20 cm, a gdy to nie jest mo ¿ li we, na
skra ju ty l nej p³asz czy z ny nad wo zia – wy so koœæ
cyfr i li ter 15 cm,

c) na da chach sa mo cho dów ga œ ni czych, ra tow ni c -
twa tech ni cz ne go, che mi cz ne go i eko logi cz ne go,
dra bin i pod no œ ni ków – wy so koœæ cyfr i li ter
40 cm;

4) na lek kich sa mo cho dach ga œ ni czych i spe cja l nych lub
in nych lek kich sa mo cho dach ra to w ni czych, po ja z -
dach do wo dze nia i ³¹czno œci oraz am bu lan sach nu mer 
ope ra cy j ny na le ¿y umie sz czaæ:
a) na obu p³asz czy z nach bo cz nych nad wo zia – wy so -

koœæ cyfr i li ter 30 cm, a gdy to nie jest mo ¿ li we, na
obu bo kach ka bi ny po ja z du lub in nych ele men tach
kon stru kcy j nych – wy so koœæ cyfr i li ter 20 cm,

b) na ty l nej p³asz czy Ÿ nie nad wo zia – wy so koœæ cyfr
i li ter 20 cm lub 15 cm,

c) na da chach sa mo cho dów ga œ ni czych, ra tow ni c twa
tech ni cz ne go, che mi cz ne go i eko logi cz ne go oraz
sa mo cho dów do wo dze nia, ³¹czno œci i am bu lan -
sów – wy so koœæ cyfr i li ter 30 cm;

5) na sa mo cho dach ope ra cy j nych i rozpo znawczo -ra -
tow ni czych nu mer ope ra cy j ny na le ¿y umie sz czaæ:
a) na obu p³asz czy z nach bo cz nych nad wo zia – wy so -

koœæ cyfr i li ter 15 cm,
b) na da chach sa mo cho dów – wy so koœæ cyfr i li ter

20 cm;
6) na au to bu sach nu mer ope ra cy j ny na le ¿y umie sz czaæ

na obu p³asz czy z nach bo cz nych nad wo zia – wy so -
koœæ cyfr i li ter 30 cm;

7) na sa mo cho dach wê ¿o wych, kwate r mi strzo wskich
oraz po zo sta³ych na obu bo kach ka bi ny sa mo cho du
– wy so koœæ cyfr i li ter 20 cm lub 15 cm;

8) na sprzê cie p³ywaj¹cym:
a) na obu bo kach nad bu dów ki – wy so koœæ cyfr i li ter

50 cm lub wiê ksza,
b) na ru fie  – wy so koœæ cyfr i li ter 40 cm.

5. Po ja z dy stra ¿y po ¿a r nych nie bêd¹ce po ja z da mi uprzy -
wile jowa ny mi w ru chu dro go wym i nie po sia daj¹ce ra -
dio tele fo nów wy ko rzy stuj¹cych do ³¹czno œci ra dio wej
czê stot li wo œci przy zna nych przez mi ni stra w³aœci we go
do spraw we wnê trz nych dla PSP s¹ zna ko wa ne god³em
PSP o wy so ko œci 25 cm, umie sz czo nym na prze dnich
drzwiach nad wo zia po obu jego stro nach. God³o PSP po -
win no mieæ kszta³t i ko lo ry sty kê jak na ry sun ku 3.

6. W uz god nie niu z w³aœci wym ko men dan tem PSP, nu me ry 
ope ra cy j ne mog¹ byæ sto so wa ne przez pod mio ty ra to w ni -
cze inne ni¿ PSP.

Roz dzia³ II

Oz na ko wa nie na po zo sta³ych po ja z dach,
sprzê cie si l ni ko wym i sprzê cie po ¿a r ni czym

1. Numer ope ra cy j ny na po zo sta³ych po ja z dach, sprzê cie
si l ni ko wym i sprzê cie po ¿a r ni czym, w szcze gó l no œci:
przy cze pach, na cze pach, kon te ne rach, mo to po m pach lub 
agre ga tach, zwa ny da lej „nu me rem na sprzê cie”, ma za
za da nie uspra w nie nie pro wa dze nia dzia³añ ra to w ni czych
na po zio mie in ter we ncyj nym, po przez prze ka za nie ucze -
st ni kom tych dzia³añ in fo r ma cji o przy nale ¿ no œci tego
sprzê tu do okre œlo nej jed no stki ochro ny prze ciwpo ¿a ro -
wej.

2. Nu mer na sprzê cie, dla któ re go w ta b li cy nr 1 wy stê pu je
okre œle nie „sto so wa nie dla jed no stek PSP obo wi¹zko we”,
jest umie sz cza ny na tym sprzê cie bêd¹cym na wy po sa ¿e -
niu PSP. Nu mer na sprzê cie do ty czy jed ne go i ty l ko jed -
ne go eg zem p la rza tego sprzê tu.

3. De cy zjê o zna ko wa niu sprzê tu, dla któ re go w ta b li cy nr 1
wy stê pu je okre œle nie „sto so wa nie dla jed no stek PSP nie -
obo wi¹zko we”, po dej muj¹ w³aœci wi ko men dan ci PSP.

Ta b li ca nr 1. Za sa dy two rze nia nu me rów dla sprzê tu po¿a r ni cze go

Lp.  Kategoria sprzêtu
Schemat numeru

operacyjnego
sprzêtu

Stosowanie numeru
dla  PSP

jest obowi¹zkowe

1  Kontenery 000-K0 tak

2  £odzie i pontony, poduszkowce 000-£0 tak

3  Motopompy przenoœne od 600 l/min 000-M0 tak

4  Naczepy 000-N0 tak

5  Przyczepy z wyposa¿eniem ratowniczym oraz ci¹gnione:  motopompy, dzia³ka i agregaty 000-P90 tak

6  Zapory, skokochrony, namioty 000-Z90 tak

7  Wê¿e po¿arnicze 00-900 nie

8  Agregaty powietrzne, sprê¿arki, ADO, agregaty pr¹dotwórcze, stacje uzdatniania wody, 
najaœnice

00-A90 nie

9  Butle ciœnieniowe do gazów 00-B900 nie

10  Aparaty powietrzne 00-C00 nie

11  Hydrauliczny sprzêt, pompy hydrauliczne, pi³y (w tym spalinowe), urz¹dzenia do ciêcia
(w tym p³omieniowego)

00-H00 nie

12  Sprzêt ratownictwa medycznego, nosze, sanie, zestawy ratownicze 00-R00 nie

13  Dzia³ka i kurtyny przenoœne, armatura wodno-pianowa 00-W00 nie

14  Inne wyposa¿enie 00-X00 nie
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4. Nu mer na sprzê cie sk³ada siê z gru py cyfr oraz gru py
z³o¿o nej z li te ry i cy fry, roz dzie lo nych my œl ni kiem. Sche -
mat nu me ru na sprzê cie:

9 – cy fra, po zy cja nie obo wi¹zko wa,
0 – cy fra, po zy cja obo wi¹zko wa,
? – li te ra, po zy cja nie obo wi¹zko wa,

gdzie:
1) pie r wsza gru pa cyfr nu me ru na sprzê cie [ 900 ] okre œla:

a) jed no stkê or ga ni za cyjn¹ ochro ny prze ciwpo ¿a ro -
wej (trzy cy fry), dla któ rej w ta b li cy nr 1 wy stê pu je 
okre œle nie „sto so wa nie dla jed no stek PSP obo -
wi¹zko we”,

b) dwie osta t nie cy fry jed no stki orga niza cy j nej
ochro ny prze ciwpo ¿a ro wej, dla któ rej w ta b li cy
nr 1 wy stê pu je okre œle nie „sto so wa nie dla jed no -
stek PSP nie obo wi¹zko we”,

1) zgod nie z przy dzia³em grup cy fro wych kry p to ni mów
indy widu a l nych sta³ych dla po trzeb jed no stek orga -
niza cy j nych re so r tu spraw we wnê trz nych i ad mi ni -
stra cji oraz te re no wej ad mi ni stra cji rz¹do wej albo
zgod nie z przy dzia³em grup cy fro wych kry p to ni mów
indy widu a l nych sta³ych dla wo je wództw,

2) dru ga gru pa cyfr nu me ru na sprzê cie [ ?099 ] okre œla
ro dzaj sprzê tu (oz na cze nie li te ro we nie wy stê pu je na
wê ¿ach po ¿a r ni czych) oraz ko le j ny nu mer wg ro dza ju 
i w ko le j no œci w jed no st ce orga niza cy j nej ochro ny
prze ciwpo ¿a ro wej.

5. Szcze gó³owe za sa dy zna ko wa nia sprzê tu okre œla ta b li ca
nr 1.

6. W uz god nie niu z w³aœci wym ko men dan tem PSP, nu me ry 
na sprzê cie mog¹ byæ sto so wa ne przez pod mio ty ra to w ni -
cze inne ni¿ PSP.

Roz dzia³ III

Oznak owa nie – wy mag ania og ólne

1. Nu mer ope ra cy j ny lub nu mer na sprzê cie po wi nien mieæ
ba r wê kon tra stuj¹c¹ z ele men tem lub nad wo ziem, na któ -
rym zo sta³ umie sz czo ny. Nu mer ope ra cy j ny lub nu mer na 
sprzê cie po wi nien mieæ ba r wê:

bia³¹ – dla nu me rów na ele men tach
w ko lo rze cze r wo nym lub
in nym o cie mnej ba r wie,

czarn¹  lub cze r won¹ – dla nu me rów na ele men tach
w ko lo rze bia³ym, kre mo wym
lub in nym o ja s nej ba r wie,

cze r won¹ – dla nu me rów umie sz cza nych
na ele men tach alu mi nio wych, 
ze sta li nie rdze w nej lub
ele men tach w ko lo rze sre br nym
lub sza rym.

2. Li te ry i cy fry nu me ru na nad wo ziu lub na sprzê cie po win -
ny po sia daæ pro po rcje wy mia rów okre œlo ne w ta b li cy
nr 2. Ge ne ro wa nie li ter i cyfr zgod nie z za sa da mi okre œlo -
ny mi w ww. ta b li cy jest mo ¿ li we po po bra niu fon tu
pt. „Oz na ko wa nie” umie sz czo ne go na stro nie Ko men dy
G³ów nej PSP w dzia le Kwate r mi strzo stwo, punkt Go spo -
dar ka trans po rto wa.

3. Li te ra nu me ru ope racy j ne go, roz dzie laj¹ca gru py cyfr
[ 000 ] i [ 00 ], jest zmnie j szo na o po³owê w sto sun ku do
wie l ko œci cyfr i umie sz czo na w pro stok¹cie o wy mia rach
jak w ta b li cy nr 2. Przyk³ado we oz na ko wa nie nu me rem
ope ra cy j nym sa mo cho du oraz przy cze py przed sta wiaj¹
ry sun ki nr 1 i 2.

4. Przyk³ado we roz mie sz cze nie nu me rów na nad wo ziu i na
sprzê cie przed sta wiaj¹ ry sun ki nr 4, 5 i 6.

5. Nu me ry na sprzê cie, dla któ rych w ta b li cy nr 1 wy stê pu je
okre œle nie „sto so wa nie dla jed no stek PSP obo wi¹zko -
we”, maj¹ wy so koœæ 15 cm. Wy so koœæ po zo sta³ych nu -
me rów na sprzê cie jest do wo l na, jed nak nie mnie j sza ni¿
6 cm.

Ta b li ca nr 2. Wy mia ry ele men tów nu me rów ope ra cy j nych dla wy so ko œci 40, 30, 20 i 15 cm

Lp. Element numeru operacyjnego
Wymiar elementu

numeru operacyjnego
[jednostek]

Wymiar elementu numeru operacyjnego
[mm] dla napisów o wysokoœci:

40 cm 30 cm 20 cm 15 cm

1 Wysokoœæ cyfr i liter 16 400 300 200 150

2 Szerokoœæ cyfr i liter 8 200 150 100 75

3 Odstêp cyfr i liter od cyfry „1” 4 100 75 50 38

4 Odstêp od cyfry „1”, gdy jest ona pierwsz¹ lub ostatni¹ cyfr¹
numeru operacyjnego

3 75 56 38 28

5 Odleg³oœæ cyfr i liter od elementu rozdzielaj¹cego (prostok¹ta
lub myœlnika)

3 75 56 38 28

6 Promieñ ³uku zewnêtrznego liter i cyfr 3 75 56 38 28

7 Gruboœæ cyfr, liter oraz myœlnika 2 50 38 25 19

8 Odstêp miêdzy cyframi i literami 2 50 38 25 19

9 Promieñ ³uku wewnêtrznego liter i cyfr 1 25 20 13 10

10 Wymiar prostok¹ta  (szerokoœæ × wysokoœæ) 6×10 150×250 113×188 75×125 56×94

11 Wymiar prostok¹ta dla liter „M” i „W” 8×10 200×250 150×188 100×125 75×94

12 Wymiar litery okreœlaj¹cej województwo lub jednostkê centraln¹ 4×8 100×200 75×150 50×100 38×75

13 Wymiar liter „M” i „W” okreœlaj¹cych województwo 6×8 150×200 113×150 75×100 56×75

14 Gruboœæ litery okreœlaj¹cej województwo lub jednostkê centraln¹  
(uwaga: ta litera ma pomniejszony wymiar)

1 25 20 13 10
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 6. Na sa mo cho dach ga œ ni czych i spe cja l nych, któ rych ko -
lor lub kszta³t nad wo zia nie su ge ru je przy nale ¿ no œci do
stra ¿y po ¿a r nej, mo¿e byæ umie sz czo ny na pis w ko lo rze
nu me ru ope racy j ne go o tre œci:

STRA¯ PO¯ARNA
 

lub

PAÑSTWOWA STRA¯ PO¯ARNA

 7. Na sa mo cho dach do wo dze nia i dowód czo- szta bo wych
(w szcze gó l no œci po wia to wych i mie j skich grup ope ra -
cy j nych lub ze spo³ów in spe kcy j nych) mo¿e byæ umie sz -
czo ny na pis w ko lo rze nu me ru ope racy j ne go o tre œci:

DOWÓDCA
TAKTYCZNY

a na sa mo cho dach wo je wó dz kich grup ope ra cy j nych lub 
ze spo³ów in spe kcy j nych ko men dan ta woje wó dz kie go
o tre œci:

DOWÓDCA
STRATEGICZNY

 8. Na prze dnich drzwiach ka bin sa mo cho dów ga œ ni czych,
spe cja l nych lub ra to w ni czych mo¿e byæ umie sz czo ny
herb od po wie d nio: wo je wó dz twa, po wia tu, mia sta, em -
ble mat szko³y lub god³o PSP. Wy so koœæ her bu, em b le -
ma tu lub god³a po win na wy no siæ 25 cm. Her bów lub
em b le ma tów nie umie sz cza siê na nad wo ziach sa mo cho -
dów oso bo wych.

 9. Am bu lan se i ka re t ki wie lo no szo we bêd¹ce w po sia da niu 
PSP mog¹ byæ do da t ko wo oz na ko wa ne w spo sób przy jê -
ty dla po ja z dów s³u¿by zdro wia.

10. Sprzêt p³ywaj¹cy mo¿e byæ oz na ko wa ny na obu bu r tach
na pi sem:

STRA¯ PO¯ARNA
 

lub
 

PAÑSTWOWA STRA¯ PO¯ARNA

wy ko na nym w ko lo rze kon tra stuj¹cym z bu r ta mi, na za -
sa dach okre œlo nych dla numerów na po ja z dach.

11. Inne nie zbêd ne na pi sy na po ja z dach i sprzê cie (na
przyk³ad wska za nie darczy ñ cy) nale¿y sporz¹dzaæ w ko -
lo rze i o kro ju li ter ró ¿ ni¹cym siê od nu me ru ope racy j ne -
go lub nu me ru na sprzê cie.

12.Za bro nio ne jest umie sz cza nie na nad wo ziach po ja z dów
i sprzê cie po ¿arniczym na pi sów re kla mo wych oraz na pi -
sów obco jê zy cz nych, za wyj¹tkiem obco jê zy cz nych opi -
sów i nazw wy ko na nych fa bry cz nie przez pro du cen ta
nadwo zia. Do pu sz cza siê umie sz cza nie na nad wo ziach
po ja z dów nu me ru alarmo we go do sta no wi ska kie ro wa -
nia stra ¿y po ¿a r nej, jed nak musi byæ on poprze dzo ny
skró tem „tel.” albo em b le ma tem te le fo nu lub s³ucha w ki
te lefoni cz nej:

tel. 998  

tel. 1 1 2  

lub
 

( 998

( 1 1 2

13. Za bra nia siê umie sz cza nia na nad wo ziach po ja z dów po -
¿a r ni czych na pi sów okre œlaj¹cych ich za sto so wa nie
( RATOWNICTWO CHEMICZNE , SZTAB , D•WIG , SEKOL lub po do -
b ne), ani su ge ruj¹cych je em b le ma tów (wi ze run ki:
p³etwo nur ka, psa lub po do bnych).

14. Oz na ko wa ne jako po ja z dy uprzy wile jo wa ne w ru chu
oso bo we sa mo cho dy ope ra cy j ne oraz am bu lan se i ka re t -
ki wie lo no szo we po win ny mieæ nad wo zia w ko lo rze
cze r wo nym lub bia³ym (kre mo wym).

15. Agre ga ty ci¹gnio ne, mo to po m py, dzia³ka oraz przy cze -
py ze sprzê tem po¿arni czym po win ny byæ ma lo wa ne na
za sa dach okre œlo nych dla po ja z dów gaœni czych.

16. Kon te ne ry po ¿a r ni cze po win ny byæ ma lo wa ne na za sa -
dach okre œlo nych dla po ja z dów ga œ ni czych. Konte nery-
 poje mni ki oraz konte nery- cyste r ny powinny po sia daæ
na pi sy okre œlaj¹ce ich za wa r toœæ lub prze zna cze nie – ko -
lor i krój li ter na pi sów jak dla nu me rów na sprzê cie.

17. Opo ñ cze, plan de ki i po kro w ce sa mo cho dów, przy czep
i sprzê tu po¿a r ni cze go na le ¿y do bie raæ z ma te ria³ów
w ko lo rze czerwo nym lub sre br nym.

18. Sprzêt p³ywaj¹cy po wi nien byæ ma lo wa ny lub byæ wy -
ko na ny z tworzyw o ja skra wej ba r wie (poma ra ñ czo wa
lub cze r wo na) lub po zo sta waæ w ko lo rze metalu, z któ re -
go zo sta³y wy ko na ne.
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Ry su nek nr 1. Pro po rcje oraz krój li ter i cyfr nu me ru ope racy j ne go (sa mo chód) i nu me ru na sprzê cie (przy cze pa)

 

Ry su nek nr 2. Wygl¹d nu me ru ope racy j ne go (sa mo chód) i nu me ru na sprzê cie (przy cze pa)
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Ry su nek nr 4. Sa mo chód po ¿a r ni czy pra wid³owo oz na ko wa ny nu me ra mi ope racy j ny mi

Ry su nek nr 3. God³o Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej, sto so wa ne na po ja z dach nie po sia daj¹cych ra dio tele fo nów
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Ry su nek nr 5. Sa mo chód po ¿a r ni czy i mo to po m pa, pra wid³owo oz na ko wa ne nu me ra mi ope racy j ny mi i nu me ra mi
na sprzê cie

Ry su nek nr 6. Sa mo cho dy po ¿a r ni cze pra wid³owo oz na ko wa ne nu me ra mi ope racy j ny mi
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Za³¹cznik nr 2 

Wzór

Umo wa u¿y cze nia po ja z du

Za wa r ta w dniu ............................................ w ................................................................................................................. miê dzy

....................................................................................................................... z sie dzib¹ w .................................................................

ul. .................................................................................. re pre zen towa nym(¹) przez ...........................................................................

.......................................................................................................................................................... zwa nym(¹) da lej „U¿y czaj¹cym”

a

.......................................................................................................................... z sie dzib¹ w .................................................................

ul. .................................................................................. re pre zen towa nym(¹) przez ...........................................................................

......................................................................................................................................... zwa nym(¹) da lej „Bior¹cym do u¿y wa nia”.

§ 1

U¿y czaj¹cy oœwia d cza, i¿ jest w³aœci cie lem po ja z du ............................................................................................................................, 

zwa ne go w da l szej tre œci umo wy „przed mio tem u¿y cze nia”

§ 2

U¿y czaj¹cy ze z wa la Bior¹cemu do u¿y wa nia na bezp³atne u¿y wa nie od da ne go w tym celu przed mio tu u¿y cze nia przez okres

.......................................................... od dnia za wa r cia umo wy.

§ 3

Bior¹cy do u¿y wa nia zo bo wi¹zuje siê do ko rzy sta nia z przed mio tu u¿y cze nia zgod nie z jego prze zna cze niem i w³aœci wo œcia mi.

§ 4

Bior¹cy do u¿y wa nia zo bo wi¹zuje siê nie od stê po waæ przed mio tu u¿y cze nia oso bom trzecim.

§ 5

Ko szty eks plo a ta cji przed mio tu u¿y cze nia w okre sie trwa nia umo wy po no si Bior¹cy do u¿y wa nia.

§ 6

Bior¹cy do u¿y wa nia zo bo wi¹zany jest zwró ciæ przed miot u¿y cze nia w sta nie nie pogo r szo nym ponad no r ma l ne zu ¿y cie, wy ni -

kaj¹ce z jego bie¿¹cej eks plo a ta cji, po up³ywie okre su okre œlo ne go w § 2.

§ 7

W kwe stiach nie uregu lo wa nych ni niejsz¹ umow¹ za sto so wa nie maj¹ prze pi sy Ko de ksu Cy wi l ne go.

§ 8

W³aœci wym do roz strzy ga nia spo rów mog¹cych wy nikn¹æ w wy ni ku re a li za cji ni nie j szej umo wy jest S¹d w³aœci wy dla sie dzi by

U¿y czaj¹cego.

§ 9

Umo wê sporz¹dzo no w dwóch jed no brz mi¹cych egze m p la rzach, po jed nym dla ka ¿ dej ze stron.

U¿y czaj¹cy    Bior¹cy do u¿y wa nia
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Za³¹cznik nr 3 
.

Wzór za œwia d cze nia po twier dzaj¹cego kwa li fi ka cje
do pro wa dze nia po ja z dów uprzy wile jo wa nych

(fo r mat za œwia d cze nia 85,5 × 54 mm)

awers

KOMENDA ..............................................
PAÑSTWOWEJ STRA¯Y PO¯ARNEJ
w ................................................................

ZAŒWIADCZENIE nr ....../..........

W zwi¹zku z po sta no wie niami art. 95a ust. 1 usta wy z dnia 20 czerw -
ca 1997 r. – Pra wo o ru chu dro go wym (Dz. U. z 2005 r. Nr 108,
poz. 908 – tekst jed no li ty, z póŸn. zm.) za œwia d cza siê ¿e:

Pan/Pani ........................................................................................

nr prawa ja z dy .....................................................................

1. Jest za tru d nio ny(a) w  .....................................................................
.......................................................................................................

2. Po sia da orze cze nie le ka r skie i psy cho logi cz ne stwier dzaj¹ce
brak prze ciw wska zañ do pro wa dze nia po ja z dów uprzy wile jo wa -
nych wa ¿ ne do dnia:

a) orze cze nie le ka r skie .................... 20...... r.

b) orze cze nie psy cho logi cz ne .................... 20...... r.

m.p.

data ..............................                              (pod pis kie ro w ni ka jed no stki)

rewers
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Za³¹cznik nr 4 
.

Wzór ze z wo le nia na pro wa dze nie s³u¿ bo wych po ja z dów sa mo cho do wych

(fo r mat ze z wo le nia 85,5 × 54 mm)

awers

KOMENDA .............................................
PAÑSTWOWEJ STRA¯Y PO¯ARNEJ

w .........................................................

ZEZWOLENIE nr ....../..........

NA  PROWADZENIE  S£U¯BOWYCH

POJAZDÓW  SAMOCHODOWYCH
Wa ¿ ne wraz z pra wem ja z dy

ka te go rii ............. nr .............................

Pan/Pani ........................................................................................

.......................................................................................................
upo wa ¿ nio ny jest do pro wa dze nia po ja z dów sa mo cho do wych:

......................................................................................................
(na zwa jed no stki)

Wa ¿ ne do dnia .......................... 20..... r.

m.p.       .................................................
                                                               (pod pis kie ro w ni ka jed no stki)

data ......................................

re wers
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1 DZIENNIK URZÊDOWY KG PSP str. 25

Wk³adka uzu pe³niaj¹ca do pkt 6
okre so wej ka r ty pra cy po ja z du nr ..................................

dla po ja z du o nu me rze reje stra cy j nym ..................................
m.p.



Za³¹cznik nr 6

Spo sób po mia ru zu ¿y cia pa li wa przez po ja z dy si l ni ko we

1. Ba da ny po jazd musi byæ spra w ny te ch ni cz nie.
2. Po miar eks ploa tacyj ne go zu ¿y cia pa li wa prze pro wa dza siê

przy za pe w nie niu dok³ad no œci po mia ru w gra ni cach ±2%
i przy u¿y ciu pa li wa za le ca ne go przez pro du cen ta.

3. Po miar eks ploa tacyj ne go zu ¿y cia pa li wa prze pro wa dza siê
w na stê puj¹cych wa run kach:
1) w okre sie le t nim (od dnia 1 kwie t nia do dnia 31 paŸ -

dzie r ni ka) z wy³¹cze niem eks tre ma l nych  wa run ków
atmo sfe ry cz nych (si l ne wia try, ule w ne de szcze, skra j -
nie wy so ka tem pe ra tu ra, si l na mg³a);

2) przy wy ko rzy sta niu ³ado w no œci po ja z du w 70%, dla
sa mo cho dów sa mo wy³ado w czych w 50%, a dla po jaz-
dów u¿y wa nych do ce lów spe cja l nych, o któ rych
mowa w usta wie z dnia 20 cze r w ca 1997 r. – Pra wo

o ru chu dro go wym (Dz. U. z 2005 r. Nr 108, poz. 908,  
z  póŸn. zm.) z pe³nym uz bro je niem w sprzêt i œro d ki
ga œ ni cze;

3) dro ga, po któ rej prze pro wa dza siê po miar, po win na:
a) prze bie gaæ przez te re ny pozamie j skie,
b) prze bie gaæ w te re nie ni zin nym po dro gach twar -

dych i sk³adaæ siê z od cin ków dróg ró ¿ nej ka te go rii,
c) sta no wiæ za mkniêt¹ pê t lê o d³ugo œci nie mnie j szej

ni¿ 100 km;
4) prê d koœæ ja z dy po win na byæ zbli ¿o na do gra nic usta -

lo nych w art. 20 usta wy z dnia 20 cze r w ca 1997 r. –
Pra wo o ru chu dro go wym, z tym, ¿e po win na byæ ona
za wsze do sto so wa na do wa run ków, w ja kich od by wa
siê ja z da.

Za³¹cznik nr 7
            m.p.

ZATWIERDZAM

Pro to kó³ nr ....... 
po mia ru zu ¿y cia pa li wa przez po jazd

1. Data prze pro wa dze nia po mia ru: ............................................................................................................................................
2. Cel prze pro wa dze nia po mia ru: ..............................................................................................................................................
3. Ro dzaj, mar ka i typ po ja z du:..................................................................................................................................................
4. Nu mer reje stra cy j ny: .............................................................................................................................................................
5. Masa w³asna po ja z du: ...........................................................................................................................................................
6. £ado w noœæ: ..........................................................................................................................................................................
7. Dopu sz cza l na masa ca³ko wi ta: ..............................................................................................................................................
8. Mar ka, ro dzaj i typ si l ni ka:.....................................................................................................................................................
9. Po je mnoœæ/moc si l ni ka: ............................  cm3/....................................................................................................  kW/KM*

10. Ro dzaj na pê du: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  × ...................................................................................................................................
11. Wy mia ry opon na ko³ach na pê do wych:..................................................................................................................................
12. Rok pro du kcji: ......................................................................................................................................................................
13. Cha ra kte ry styka tra sy, na któ rej prze pro wa dzo no po miar (ro dzaj na wie rz ch ni i jej stan te ch ni cz ny, wznie sie nia, zawi l go ce nie 

itp.):......................................................................................................................................................................................
14. Wa run ki atmo sfe ry cz ne w cza sie pro wa dze nia po mia ru (tem pe ra tu ra po wie trza, si³a wia tru itp.):............................................

.............................................................................................................................................................................................
15. Wy ko rzy sta nie ³ado w no œci (prze wo ¿o na li cz ba osób, masa ³adun ku – wy po sa ¿e nia): .............................................................

.............................................................................................................................................................................................
16. Nu mer, data i przez kogo wy sta wio ne œwia de c two le ga li za cji dro go mie rza:............................................................................

.............................................................................................................................................................................................
17. Po pra wka wska zañ (k:w):......................................................................................................................................................
18. Spo sób prze pro wa dze nia po mia ru (me to da):..........................................................................................................................
19. Prze bieg ca³ko wi ty pod czas po mia ru z uw z glêd nie niem ko re kty (k:w) dro go mie rza km: ........................................................
20. Ca³ko wi te zu ¿y cie pa li wa: ............................................... dm3

21. Zu ¿y cie pa li wa w dm3/100 km, ob li czo ne wed³ug wzo ru: (20):(19)×100 :  ........................................................... dm3/100 km 
(no r mê zu ¿y cia pa li wa dla si l ni ka po ja z du na po sto ju oraz dla po zo sta³ych urz¹dzeñ na pê dza nych z si l ni ka po ja z du okre œla
siê zgod nie z § 15 ust. 7, 8, 9 zarz¹dze nia)

22. Imiê, na zwi sko i sta no wi sko oso by pro wadz¹cej po jazd w cza sie po mia ru: .............................................................................
23. Imiê, na zwi sko i sta no wi sko oraz pod pi sy cz³on ków ko mi sji:

str. 26 DZIENNIK URZÊDOWY KG PSP 1

1) .......................................................................................................................... ........................................................

2) .......................................................................................................................... ........................................................

3) .......................................................................................................................... ........................................................

......................................... , dnia ...............................
* nie po trze b ne skre œliæ



Za³¹cznik nr 8

TABELA
NORM TYMCZASOWYCH ZU¯YCIA PALIW P£YNNYCH DLA POJAZDÓW

PAÑSTWOWEJ STRA¯Y PO¯ARNEJ

A. NORMY TYMCZASOWE ZU¯YCIA PALIW P£YNNYCH DLA POJAZDÓW SAMOCHODOWYCH
Z SILNIKIEM O ZAP£ONIE ISKROWYM:

R O D Z A J    P O J A Z D U
Wska Ÿ nik no r my w dm3 na 100 km prze bie gu

do

a) do1,3 dm3 w³¹cz nie 10,5

b) po wy ¿ej 1,3 dm3 do 1,8 dm3 w³¹cz nie 13,0

c) po wy ¿ej 1,8 dm3 15,5

B. NORMY TYMCZASOWE ZU¯YCIA PALIW P£YNNYCH DLA POJAZDÓW SAMOCHODOWYCH
Z SILNIKIEM O ZAP£ONIE SAMOCZYNNYM:

R O D Z A J    P O J A Z D U
Wska Ÿ nik no r my w dm3 na 100 km prze bie gu

do

Sa mo cho dy oso bo we z si l ni kiem o po je mno œci sko ko wej:

a) do 1,6 dm3 w³¹cz nie  7,0

b) po wy ¿ej 1,6 dm3 do 2,2 dm3 w³¹cznie  9,5

b) po wy ¿ej 2,2 dm3 12,0

Sa mo cho dy oso bo wo-terenowe z si l ni kiem o po je mno œci sko ko wej:

a) do 2,5 dm3 w³¹cz nie 13,0

b) po wy ¿ej 2,5 dm3 15,0

Sa mo cho dy ciê ¿a ro we i po chod ne oraz ci¹gni ki siod³owe z na czep¹
o dopu sz cza l nej ma sie ca³ko wi tej:

a) do 2,5 t w³¹cz nie 12,0

b) po wy ¿ej 2,5 t do 4,0 t w³¹cz nie 14,0

c) po wy ¿ej 4,0 t do 6,0 t w³¹cz nie 17,5

d) po wy ¿ej 6,0 t do 8,0 t w³¹cz nie 21,5

e) po wy ¿ej 8,0 t do 10,0 t w³¹cz nie 25,0

f) po wy ¿ej 10,0 t do 12,0 t w³¹cz nie 28,0

g) po wy ¿ej 12,0 t do 15,0 t w³¹cz nie 32,0

h) po wy ¿ej 15,0 t do 23,0 t w³¹cz nie 35,5

i) po wy ¿ej 23,0 t do 32,0 t w³¹cz nie 41,5

j) po wy ¿ej 32,0 t bez ogra ni czeñ fo r ma l nych

Ci¹gni ki sa mo cho do we z si l ni kiem o mocy:

a) do 59 kW w³¹cz nie 28,5

b) po wy ¿ej 59 kW do 92 kW w³¹cz nie 38,0

c) po wy ¿ej 92 kW bez ogra ni czeñ fo r ma l nych

Au to bu sy o dopu sz cza l nej ma sie ca³ko wi tej:

a) do 3,0 t w³¹cz nie 12,5

b) po wy ¿ej 3,0 t do 6,0 t w³¹cz nie 17,0

c) po wy ¿ej 6,0 t do 9,0 t w³¹cz nie 22,0

d) po wy ¿ej 9,0 t do 12,0 t w³¹cz nie 26,5

e) po wy ¿ej 12,0 t do 16,0 t w³¹cz nie 23,0

f) po wy ¿ej 16,0 t 37,0
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Za³¹cznik nr 9 

 m.p.                                                                                                                       data: ...........................................

ZBIORCZE ZESTAWIENIE ZU¯YCIA PALIWA I PRZEBIEGU KILOMETRÓW
PRZEZ SPRZÊT TRANSPORTOWY JEDNOSTEK PSP

za .......... pó³ro cze ............ roku

Lp. Ro dzaj sprzê tu trans po rto we go

dm3  (*)

km (*)
PB ON LPG

1 sa mo cho dy oso bo we nie ozna ko wa ne

2 sa mo cho dy oso bo we oz na ko wa ne:    

  2a     bêd¹ce w dys po zy cji: szko³y / CMP / CNBOP

  2b     bêd¹ce w dys po zy cji KW PSP

  2c     bêd¹ce w dys po zy cji KP/KM PSP

  2d     bêd¹ce w dys po zy cji JRG

3 sa mo cho dy ratow niczo -gaœ ni cze

4 sa mo cho dy inne ra to w ni cze

5 sa mo cho dy do prze wo zu osób

6 sa mo cho dy za opa trze nio we

7 po ja z dy inne

8 sprzêt: p³ywaj¹cy, si l ni ko wy, po ¿a r ni czy

RAZEM:

OBJAŒNIENIA:
(*) – wsta wiæ „XXX”, je ¿e li nie do ty czy
2d – do ty czy rów nie¿ szko l nych JRG
3 – sa mo cho dy wy mie nio ne w no r mie PN-EN 1846-1 w pun kcie 6.1
4 – sa mo cho dy wy mie nio ne w no r mie PN-EN 1846-1 w pun ktach 6.2, 6.3, 6.4, 6.5, 6.6, 6.9
5 – sa mo cho dy wy mie nio ne w no r mie PN-EN 1846-1 w pun kcie 6.7 – au to bu sy, mikrobusy
6 – sa mo cho dy wy mie nio ne w no r mie PN-EN 1846-1 w pun kcie 6.8 – kwate r mi strzo wskie, skrzy nio we
7 – po ja z dy nie wy mie nio ne w no r mie PN-EN 1846-1 (z wyj¹tkiem oso bo wych) – wy wro t ki, ci¹gni ki, izo te r my, cy ste r ny pa li wo we, PTG itp.

sporz¹dzi³: .............................................. nr tel. ...................., za twier dzi³ kie ro w nik jed no stki  PSP: ..................................................

                  sto pieñ, imiê i na zwi sko, pod pis sto pieñ, imiê i na zwi sko, pod pis
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Za³¹cznik nr 10

OKRESOWA KARTA PRACY SPRZÊTU: P£YWAJ¥CEGO, SILNIKOWEGO, PO¯ARNICZEGO*    nr .................

........................................................

Pro du cent, typ i mo del sprzê tu

............................................

Nu mer ope ra cy j ny

...............................

Mie si¹c (s³ow nie)

...........................

Rok (liczb¹)

od dnia ................................

do dnia ................................

Ro dzaj pa li wa

................................

...............................

Po je mnoœæ

zbio r ni ka

......................... dm3 

Po je moœæ ka ni strów

.................................. dm3 

Ca³ko wi ta po je mnoœæ

zbio r ni ków

................................dm3 

No r ma eks ploa tacy j na

............................ dm3 na go dzi nê

Ewi den cja pra cy:

Lp. Data Na zwi sko obs³uguj¹cego
Czas pra cy

(mi nu ty)
Cel u¿y cia

Pod pis
obs³uguj¹cego

1.

2.

3.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10. 

11. 

12. 

13. 

14. 

15. 

Ca³ko wi ty czas pra cy: Zu ¿y cie pa li wa wg no r my …...… mi nut x no r ma …......…..= ….…….dm3

Po bra ne pa li wo i ole je:

Iloœæ pa li wa z po prze dnie go
okre su roz li cze nio wego

zbio r nik ka ni stry
Nr do ku men tu

wy da nia
Na zwi sko

po bie raj¹cego
Pod pis

wy daj¹cego
Lp. Data

Po bra no pa li wa do: Po bra no ole ju

zbio r ni ka ka ni strów na zwa iloœæ

1.
2.
3.
4.
5.

Ra zem po bra no pa li wa Ole ju Inne ma te ria³y
Ogó³em do roz li cze nia
Rze czy wi ste zu ¿y cie pa li wa Roz li czo no na dzieñ: …………………………………..
Iloœæ pa li wa na na stê p ny okres 
roz li cze nio wy

Imiê i na zwi sko Pod pis:
……......……..

Roz li cze nie zu ¿y cia pa li wa:

A. Rze czy wi ste zu ¿y cie pa li wa 

B. Zu ¿y cie pa li wa wg norm 

Prze pa³/osz czêd noœæ (A-B)

* nie po trze b ne skre œliæ
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Za³¹cznik nr 11

Spo sób po mia ru zu ¿y cia pa li wa przez sprzêt: p³ywaj¹cy, si l ni ko wy, po ¿a r ni czy

1. Ba da ny sprzêt musi byæ spra w ny te ch ni cz nie.
2. Si l nik sprzê tu po wi nien byæ ca³ko wi cie do ta r ty, je ¿e li po -

trze ba do cie ra nia okre œlo na jest w in stru kcji obs³ugi da -
ne go sprzê tu.

3. Po miar zu ¿y cia pa li wa prze pro wa dza siê przy za pe w nie -
niu dok³ad no œci po mia ru w gra ni cach (+/–) 2%.

4. Po miar zu ¿y cia pa li wa prze pro wa dza siê w na stê pu -
j¹cych wa run kach:
1)  tem pe ra tu ra oto cze nia po wy ¿ej + 5oC;
2) ba da nie prze pro wa dza siê na bie gu ja³owym oraz przy

obci¹¿e niu si l ni ka 50% i 100% obci¹¿e nia no mi nal -
ne go; 

3) czas ba da nia przy ka ¿ dym obci¹¿e niu wy no si 20 min,
a dla sprzê tu, którego zbio r ni ki pa li wa maj¹ po je m -
noœæ zna mio now¹ do 2 li trów – 10 min.

5. Dla si l ni ków ³odzi i sta t ków po ¿a r ni czych ba da nia prze -
pro wa dza siê pod czas pra cy na wo dzie. W przy pa d ku ba -
da nia na wo dzie bie¿¹cej (rze ce) wy bra ny od ci nek po -
mia ro wy na le ¿y prze byæ z pr¹dem i pod pr¹d wody.

6. Z prze pro wa dzo nych po mia rów zu ¿y cia pa li wa spo -
rz¹dza siê pro to kó³ wed³ug wzo ru okre œlo ne go w za³¹cz -
ni ku nr 12 zarz¹dze nia, któ ry wraz z kopi¹ in stru kcji
obs³ugi sprzê tu na le ¿y przes³aæ do Biu ra Kwater mi strzo -
wskie go KG PSP.

Za³¹cznik nr 12 
m.p.

ZATWIERDZAM

Pro to kó³ nr.........
po mia ru zu ¿y cia pa li wa przez sprzêt: p³ywaj¹cy, si l ni ko wy, po ¿a r ni czy*

 1. Data prze pro wa dze nia po mia ru: ............................................................................................................................................

 2. Cel prze pro wa dze nia po mia ru: ..............................................................................................................................................

 3. Ro dzaj, mar ka i typ sprzê tu:...................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................................

 4. Mar ka, ro dzaj i typ si l ni ka na pê do we go: ................................................................................................................................

 5. Po je mnoœæ/moc si l ni ka: ............................................. cm3/ ............................................................................... kW/KM*

 6. Rok pro du kcji sprzê tu: ..........................................................................................................................................................

 7. Rok pro du kcji si l ni ka na pê do we go: .......................................................................................................................................

 8. Mie j s ce prze pro wa dza nia po mia ru: .......................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................................

 9. Pa ra me try pra cy sprzê tu p³ywaj¹cego/sprzê tu sil ni ko we go* w tra kcie po mia ru (iloœæ osób, ³adu nek, obci¹¿e nie itp.) w³aœci we 

dla ro dza ju i cha ra kte ru pra cy: ...............................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................................

10. Wa run ki atmo sfe ry cz ne w cza sie pro wa dze nia po mia ru (tem pe ra tu ra po wie trza, si³a wia tru itp.): ...........................................

.............................................................................................................................................................................................

11. Czas prze pro wa dze nia ba dañ: .................................................. min

12. Ca³ko wi te zu ¿y cie pa li wa: ....................................................... dm3

13. Zu ¿y cie pa li wa w li trach wy no si: ............................................ dm3/go dzi nê

14. Imiê, na zwi sko i sta no wi sko oso by obs³uguj¹cej sprzêt  w cza sie po mia ru: .............................................................................

.............................................................................................................................................................................................

15. Imiê, na zwi sko i sta no wi sko po zo sta³ych cz³on ków ko mi sji i pod pi sy:

1)..........................................................................................................................................................................................

2)..........................................................................................................................................................................................

3)..........................................................................................................................................................................................

................................................... , dnia ........................................ 
* nie po trze b ne skre œliæ
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Za³¹cznik nr 13 

No r my eks plo a ta cji po ja z dów

Lp. Wy szcze gól nie nie

No r ma eks plo a ta cji „N”

prze bieg
w tys. km 

okres eks plo a ta cji
w la tach

1 2 3 4 5

1. Sa mo cho dy oso bo we przy sto so wa ne do prze wo zu do piêciu osób wszy stkie 250 10

2. Sa mo cho dy osobo wo-te re no we wszy stkie 300 12

3. Sa mo cho dy ciê ¿a ro we o ma sie ca³ko wi tej do 3,5 t i sa mo cho dy
oso bo we  po wy ¿ej piê ciu osób (mi kro bu sy)

wszy stkie 250 12

4. Sa mo cho dy ciê ¿a ro we o ma sie ca³ko wi tej po wy ¿ej  3,5 t wszy stkie 300 15

5. Au to bu sy wszy stkie 400 15

6. Sa mo cho dy ratow niczo -gaœ ni cze lek kie
œred nie
ciê¿kie

–
–
–

10
10

12

7. Pod no œ ni ki i dra bi ny me cha ni cz ne wszy stkie – 20

8. DŸwi gi wszy stkie – 20

9.
Sa mo cho dy spe cja l ne inne

lek kie
œred nie
ciê ¿ kie

–
–
–

12
15
20

10. Przy cze py i na cze py cy ste r ny ze sta li nie rdze w nej
po zo sta³e

– 20
15

11. Ma szy ny bu do w la ne i ci¹gni ki ro l ni cze wszy stkie 5000 mtg 12
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Za³¹cznik nr 14
m.p.

WNIOSEK O UZNANIE POJAZDU ZA ZBÊDNY

1. Ro dzaj po ja z du: .......................................................................................................................................................................................

mar ka: ....................................................................................... typ: ..................................................................................................

rok pro du kcji: ................................ data wpro wa dze nia do eks plo a ta cji: .............................................................................................

nr reje stra cy j ny: ................................................................................

nr pod wo zia: .....................................................................................

nr nad wo zia: .....................................................................................

nr si l ni ka: ..........................................................................................

2. Sto pieñ wy ko na nia no r my eks ploa tacy j nej:

Wy szcze gól nie nie Okres eks plo a ta cji Prze bieg (czas pra cy)

No r ma eksploatacji

Wy ko na ny prze bieg  (czas pra cy)

Wy ko na nie no r my (w %)

3. Po jazd kwa li fi ku je siê do uz na nia za zbêd ny z przy czyn:
1) te ch ni cz nych wsku tek: .....................................................................................................................................................

a) usz ko dze nia*, zu ¿y cia*, przed wcze s ne go zu ¿y cia lub zni sz cze nia* w  wy ni ku: .........................................................
.............................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................

w dniu: ..........................................................., pro to kó³  szko dy nr: ..........................................................................
koszt na pra wy*, (czê œci za mien nych*), wed³ug oce ny te ch ni cz nej nr: ..........................................................................
z dnia: ..............................................., sporz¹dzo nej przez: ........................................................................................
wy nie sie: .................................... z³ i sta no wi: ...................% wa r to œci po ja z du wy nosz¹cej ......................…......… z³
 – co nie uza sad nia wy ko na nia na pra wy  z przy czyn eko no mi cz nych,

b) ko nie cz no œci do ko na nia na pra wy w za kre sie:  ...........................................................................................................
...............................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................

któ rej prze pro wa dze nie jest nie mo ¿ li we ze wzglê du na brak czê œci za mien nych wy szcze gól nio nych w za³¹czni ku
nr: ...... i nie mo¿ li wo œci ich na by cia mimo czy nio nych sta rañ*, bra ku mo ¿ li wo œci jej wy ko na nia z po wo du*............... 
.....................................................................................................................................................................................
.....................................................................................................................................................................................

c) de cy zji or ga nu do zo ru tech ni cz ne go* nr: ........... z dnia: ...................... sporz¹dzo nej przez: .......................................
...............................................................................................................................................................................

2) orga niza cy j nych: ..............................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................
...............................................................................................................................................................................

3) wy ko na nia no r my eks ploa tacy j nej ....................................................................................................................................

Za³¹czni ki: 
– .......................................
– .......................................

..............................................................................                                                  .....................................................................
(wnio sek sporz¹dzi³)                                                                                                                                                   (pod pis kie ro w ni ka jed no stki PSP) 

................................................................. , dnia ..................................................

* nie po trze b ne skre œliæ
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Za³¹cznik nr 15
m.p.

DECYZJA O UZNANIU POJAZDU ZA ZBÊDNY

..........................................................................., mar ka: ............................................................., typ: .....................................
                    (ro dzaj po ja z du)

Nr reje stra cy j ny: ....................................................................................................................................................................................
Oz na cze nie po ¿a r ni cze: .........................................................................................................................................................................
nr  pod wo zia: ............................................., nr nad wo zia: ..............................................., nr si l ni ka: .................................................
nr  we wnê trz ny: ..........................................................., bêd¹cego w ewi den cji ..................................................................................

Po jazd uz naje siê za zbêd ny z przyczyn:
1) te ch ni cz nych wsku tek:

...........................................................................................................................................................................................................

. .........................................................................................................................................................................................................

2) orga niza cy j nych:

...........................................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................................................................

3) wy ko na nia no r my eks ploa tacy j nej:

...........................................................................................................................................................................................................

W zwi¹zku z tym na le ¿y skre œliæ ze sta nu po sia da nia jed no stki oraz:

  a) prze ka zaæ nie odp³at nie do .......................................................................................................................................................... *,
                                                                                                                                                            (na zwa jed no stki)

  b) zg³osiæ do zago spoda ro wa nia do  Ko men dy G³ów nej  Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej*,

  c) na le ¿y zago spo da ro waæ w try bie § 31 zarz¹dze nia*.

 

Wy ko na nie de cy zji po wie rza siê: ..............................................................................................................................................

....................................................................................                                   ............................................................................
                                           (de cy zjê przy go to wa³)                                                                                                                                           (kie ro w nik jed no stki PSP)

.........................................................., dnia ............................................

* nie po trze b ne skre œliæ
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9
Zarz¹dze nie nr 9/Reg. s³u¿by/2008

Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

z dnia 27 cze r w ca 2008 r.
zmie niaj¹ce zarz¹dze nie w spra wie ra mo we go re gu la mi nu s³u¿by w jed no stkach orga niza cy j nych

Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej oraz re gu la mi nu mu sztry i ce re mo nia³u po¿a r ni cze go

Na pod sta wie art. 10 ust. 6 usta wy z dnia 24 sie r p nia 1991 r.
o Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej (Dz. U. z 2006 r. Nr 96,
poz. 667 z póŸn. zm.1) zarz¹dza siê, co na stê pu je:

§ 1.

W zarz¹dze niu nr 5  Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej
Stra ¿y Po ¿a r nej z 21 cze r w ca 2006 r. w spra wie ra mo we go re -
gu la mi nu s³u¿by w jed no stkach orga niza cy j nych Pa ñ stwo wej
Stra ¿y Po ¿a r nej oraz re gu la mi nu mu sztry i ce re mo nia³u po¿a r -
ni cze go (Dz. Urz. KG PSP Nr 1, poz. 4) wpro wa dza siê na stê -
puj¹ce zmia ny:

1)  § 2 otrzy mu je brzmie nie:
„§ 2. U¿y te w zarz¹dze niu zna ki gra fi cz ne oz na czaj¹:

– prze³o¿o ny wy ¿szy sto p niem

– prze³o¿o ny

– do wó d ca uro czy sto œci

– do wó d ca prze j muj¹cy obo wi¹zki

– do wó d ca zdaj¹cy obo wi¹zki

– kie ro w nik jed no stki PSP

– wrê czaj¹cy sztan dar, od zna cze nie

– mistrz ce re mo nii po grze bo wej

– wa r to w nik na po ste run ku ho no ro wym

– stra ¿ak z po chod ni¹

– ka pe lan

– stra ¿ak nios¹cy sym bol religijny

– do wó d ca se kcji

– do wó d ca plu to nu

– do wó d ca ko m pa nii

– od leg³oœæ po da na w kro kach

2) za³¹cznik nr 3 otrzy mu je brzmie nie okre œlo ne w za -
³¹czni ku do ni nie j sze go zarz¹dze nia.

§ 2.

Zarz¹dze nie wcho dzi w ¿y cie z dniem 1 li pca 2008 r.

Ko men dant G³ówny
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

nad bryg. Wies³aw Le œ nia kie wicz
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1  Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zosta³y og³oszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 104, poz. 708 i 711, z 2007 r. Nr 181, poz. 1291 oraz
z 2008 r. Nr 56, poz. 521.



Za³¹cznik do zarz¹dze nia nr 9/Reg. s³u¿by/2008 
Ko men dan ta G³ów ne go

                                                                                                                                          Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej 
                                                                                                                                           z dnia 27 cze r w ca 2008 r.

Za³¹cznik nr 3

CEREMONIA£ PO¯ARNICZY

Dzia³  I
POSTANOWIENIA OGÓLNE

§ 1.1. Ce re mo nia³ po ¿a r ni czy usta la za sa dy i fo r my okre -
œlaj¹ce ze spo³owe i indy widu a l ne za cho wa nie stra ¿a ków Pa ñ -
stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej, fo r my or ga ni za cji i porz¹dek
prze bie gu uro czy sto œci po ¿a r ni czych orga ni zo wa nych przez
jed no stki orga niza cy j ne Pa ñ stwo wej  Stra ¿y Po ¿a r nej.

2. Pod czas uro czy sto œci in nych ni¿ wy mie nio ne w ni -
nie j szym ce re mo nia le wy ko rzy stu je siê ele men ty ce re mo nia³u
w³aœci we dla da nej uro czy sto œci.

3. Po szcze gó l ne uro czy sto œci po ¿a r ni cze mog¹ byæ
³¹czo ne w jedn¹ wspóln¹ uro czy stoœæ, przy za cho wa niu
porz¹dku prze wi dzia ne go dla ka ¿ dej z nich. 

4. Ce re mo nia³ po ¿a r ni czy nie usta la  wszy stkich szcze -
gó³ów uro czy sto œci. Do pu sz cza siê mo ¿ li woœæ wpro wa dze nia
zmian, jed nak ty l ko ta kich, któ re nie za burz¹ jej spra w ne go
prze bie gu, nie uchy bi¹ god nej re pre zen ta cji s³u¿by po ¿a r ni czej 
i nie na rusz¹ idei ce re mo nia³u. 

§ 2. Ce re mo nia³ po ¿a r ni czy sto su je siê rów nie¿ pod czas
uro czy sto œci orga ni zo wa nych przez inne pod mio ty, je ¿e li pod -
od dzia³y Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej bior¹ w niej udzia³ jako
je dy na fo r ma cja mun du ro wa.

§ 3. Pod od dzia³y Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej ucze st ni -
cz¹ce w uro czy sto œci obok pod od dzia³ów in nych fo r ma cji
mun du ro wych do sto so wuj¹ siê do sce na riu sza orga ni za to ra
uro czy sto œci.

§ 4.1. Sce na riusz uro czy sto œci po ¿a r ni czej opra co wu je
kie ro w nik przy go to wuj¹cej j¹ jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ -
stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej. Sce na riusz ten musi zo staæ za twier -
dzo ny przez prze³o¿o ne go, gdy prze wi du je siê jego obe cnoœæ
na pla no wa nej uro czy sto œci. Przyk³ado wy sce na riusz przed -
sta wia ta be la 1.

2. Kie ro w nik jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej
Stra ¿y Po ¿a r nej or ga ni zuj¹cej uro czy stoœæ po ¿a r nicz¹ za -
twier dza:

1) szcze gó³owy sce na riusz uro czy sto œci (za wie raj¹cy 
m.in. po da wa ne ko men dy oraz plan sy tua cy j ny),
któ ry prze sy³a prze³o¿o ne mu, gdy prze wi du je siê
jego obe cnoœæ na pla no wa nej uro czy sto œci,

2) plan re a li za cji za dañ zwi¹za nych z przy go to wa -
niem i prze bie giem uro czy sto œci (przyk³ado wy
plan re a li za cji za dañ okre œlo ny zo sta³ w ta be li 2).

3. Je ¿e li prze wi du je siê wpro wa dze nie do uro czy sto œci
po ¿a r ni czej ele men tów ce re mo nii re li gi j nej, wów czas kie ro w -
nik jed no stki orga niza cy j nej  Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej or -
ga ni zuj¹cej uro czy stoœæ uz gad nia ich za kres z w³ad za mi ko -
œcie l ny mi i uw z glêd nia je w sce na riu szu uro czy sto œci.

§ 5.1. Do wó d ca uro czy sto œci do sto so wu je po da wa ne ko -
men dy do szcze gó³owe go sce na riu sza uro czy sto œci oraz ro -
dza ju, li cz by i wie l ko œci wy stê puj¹cych w niej pod od dzia³ów. 

2. Je ¿e li jed no stka orga niza cy j na  Pa ñ stwo wej Stra ¿y
Po ¿a r nej wy stê pu je sa mo dzie l nie jako ca³oœæ (bez udzia³u in -
nych jed no stek orga niza cy j nych Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej
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Ta be la 1. Przyk³ado wy sce na riusz uro czy sto œci

1. Te r min data i go dzi na roz po czê cia uro czy sto œci

2. Mie j s ce ad res, na zwa mie j s ca (obie ktu) uro czy sto œci itp.

3. Obe c ni za pro sze ni go œcie, kie ro w ni cy jed no stek orga niza cy j nych Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej, ko m pa nia ho no -
ro wa, pod od dzia³y to wa rzysz¹ce1 itp.

4. Umun du ro wa nie mun dur wyj œcio wy ze sznu rem ga lo wym

5. Prze bieg uro czy sto œci:

godz. …............. 

godz. …............. 

godz. ….......... 

godz. ….......... 

godz. ….......... 

godz. ….......... 

godz. …............. 

godz. …............. 

godz. ….......... 

godz. ….......... 

godz. ….......... 

usta wie nie ka dry i pod od dzia³ów

wpro wa dze nie ko m pa nii ho no ro wej

me l du nek prze³o¿o ne mu (zgod nie ze stru ktur¹ or ga ni za cyjn¹ Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej)

pod nie sie nie fla gi pa ñ stwo wej2

przy wi ta nie przez kie ro w ni ka jed no stki orga niza cy j nej za pro szo nych go œci

w za le ¿ no œci od ro dza ju uro czy sto œci – np. od czy ta nie po sta no wieñ, aktów, roz ka zów itp

wrê cze nie np. od zna czeñ, aktów mia no wa nia, wy ró ¿ nieñ itp.3

prze mó wie nie prze³o¿o ne go (zgod nie ze stru ktur¹ or ga ni za cyjn¹ Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej)

prze mó wie nia go œci

de fi la da pod od dzia³ów4

me l du nek o za ko ñ cze niu uro czy sto œci

1 Kom pan ia ho nor owa i pod odd zia³y to war zysz¹ce w przy padku uroc zyst ego apelu; pod czas uroc zyst ej zbió rki wyst êpuje tyl ko po czet sztandarowy.
2 W przy padku uroc zyst ej zbió rki – odeg ranie hym nu pañ stwowego.
3 Pos zczególne do kum enty ko lejno od czyt uje siê i wr êcza.
4 W przypadku uroczystej zbiórki – odprowadzenie sztandaru jednostki organizacyjnej.



i podo ddzia³ów), sto su je siê ko men dy: „Plu ton –
BACZNOŒÆ”, „Ko m pa nia – BACZNOŒÆ”, „Szko³a –
SPOCZNIJ”. 

3. Je ¿e li w uro czy sto œci po ¿a r ni czej bie rze udzia³ wiê -
cej ni¿ jed na jed no stka orga niza cy j na Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po -
¿a r nej lub pod od dzia³y in nych fo r ma cji mun du ro wych, sto su je 
siê ko men dy: „Pod od dzia³y – BACZNOŒÆ”, „Zgru po wa -
nie – BACZNOŒÆ”.

4. Je ¿e li w uro czy sto œciach orga ni zo wa nych przez Pa ñ -
stwow¹ Stra¿ Po ¿arn¹ bior¹ udzia³ pod od dzia³y in nych fo r ma -

cji mun du ro wych wy po sa ¿o nych w broñ d³ug¹, po po da niu
ko men dy: „Pod od dzia³y – BACZNOŒÆ” po da je siê ko men -
dy: „Na ra miê – BROÑ”, „Pre zen tuj – BROÑ”, „Na pra wo 
– PATRZ”. Przed ko mend¹: „SPOCZNIJ” po da je siê ko -
men dy: „Pod od dzia³y – BACZNOŒÆ”, „Na ra miê –
BROÑ”, „Do nogi – BROÑ”, „Pod od dzia³y – SPOCZNIJ”.

§ 6. Kwe stie nie ure gulo wa ne w ni nie j szym ce re mo nia -
le win ny byæ roz strzy ga ne od po wie d nio do prze pi sów ce re mo -
nia³u wo j sko we go.
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Ta be la 2. Przyk³ado wy plan re a li za cji za dañ zwi¹za nych z przy go to wa niem i prze bie giem uro czy sto œci

Lp. Za da nia do re a li za cji
Oso ba odpo wie dzia l na

(sto pieñ, imiê, na zwi sko)
Te r min re a li za cji Uwa gi

1 2 3 4 5

 1. Pro wa dze nie uro czy sto œci (pró by ge ne ra l nej) (do wó d ca uro czy sto œci)

 2. Ko or dy na cja i nad zór nad przy go to wa niem uro czy sto œci
(usta la nie te r mi nów spo t kañ roboczych)

 3. Przy go to wa nie sce na riu szy uro czy sto œci

 4. Przy go to wa nie:

1) wy ka zu za pro szo nych go œci,

2) wzo ru za pro sze nia.

Rozes³anie:

1) za pro szeñ,

2) po dziê ko wañ za udzia³ w uro czy sto œci.

 5. Przy go to wa nie do ku men ta cji zwi¹za nej z uro czy sto œci¹
(po sta no wieñ, aktów, roz ka zów, wy ró ¿ nieñ)

 6. Do ko na nie uz god nieñ zwi¹za nych z udzia³em w uro czy sto -
œci5:

1) or kie stry,

2) po cztów sztan da ro wych,

3) ko m pa nii ho no ro wej,

4) pod od dzia³ów to wa rzysz¹cych.

 7. Pro wa dze nie po cztów to wa rzysz¹cych (do wó d ca po cztów
to wa rzysz¹cych)

 8. Przy go to wa nie mie j s ca uro czy sto œci, m.in. ma sztu fla go we go,
try bu ny ho no ro wej (za pla no wa nie in ne go mie j s ca ni¿ pla no -
wa ne w przy pa d ku z³ych wa run ków atmo sfe ry cz nych)

 9. Przy go to wa nie czê œci re li gi j nej uro czy sto œci

10. Za kup (w za le ¿ no œci od uro czy sto œci) okoli cz no œcio wych
wi¹za nek kwia tów, zni czy itp.

11. Pro wa dze nie na rra cji uro czy sto œci

12. Przy go to wa nie i pro wa dze nie obs³ugi me dia l nej uro czy sto œci

13. Przy go to wa nie:

1) wy sta wy sprzê tu po¿a r ni cze go,

2) pre zen ta cji po ja z dów po ¿a r ni czych,

3) po ja z dów po ¿a r ni czych prze wi dzia nych do de fi la dy6.

14. Spra w dze nie po pra wno œci umun du ro wa nia stra ¿a ków
bior¹cych udzia³ w uro czy sto œci

15. Mon ta¿ sprzê tu nag³aœ niaj¹cego na mie j s cu uro czy sto œci

16. Po dej mo wa nie za pro szo nych go œci przy by³ych na uro czy -
stoœæ

5 Nie do tyc zy uroc zyst ej zbió rki.
6 Dotyczy uroczystego apelu.



Dzia³ II
UROCZYSTY APEL

Roz dzia³ 1
Po sta no wie nia ogó l ne

§ 7. Uro czy sty apel w jed no stkach orga niza cy j nych
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej or ga ni zu je siê z oka zji:

 1) ob cho dów œwi¹t na ro do wych i Dnia Stra ¿a ka;
 2) zda wa nia i przy j mo wa nia obo wi¹zków przez

stra ¿a ków powo³ywa nych na kie ro w ni cze sta no -
wi ska s³u¿ bo we; 

 3) zda wa nia i obe j mo wa nia przez stra ¿a ków mia -
no wa nych kie ro w ni czych sta no wisk s³u¿ bo -
wych;

 4) œlu bo wa nia stra ¿a ków;
 5) otwa r cia stra ¿ ni cy; 
 6) prze ka za nia sprzê tu po¿a r ni cze go;
 7) na da nia sztan da ru; 
 8) po ¿e g na nia sztan da ru;
 9) na da nia od zna cze nia jed no st ce orga niza cy j nej

Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej;
10) ob cho dów ju bi le u szy;
11) w³¹cza nia jed no stki ochro ny prze ciwpo ¿a ro wej

do krajo we go sy ste mu ratow niczo- gaœni cze go; 
12) ods³ania nia po mni ków i ta b lic pami¹tko wych;
13) wrê cza nia od zna czeñ oraz aktów na da nia wy ¿ -

szych sto p ni;
14) ina u gu ra cji roku aka demi c kie go i szko l ne go

oraz in nych uro czy sto œci w szko³ach Pa ñ stwo wej 
Stra ¿y Po ¿a r nej;

15) in nych wa ¿ nych oko li cz no œci.

Roz dzia³ 2
Przy go to wa nie i or ga ni za cja uro czy ste go ape lu

§ 8.1. Uro czy sty apel po wi nien byæ tak zor gani zo wa ny
i prze pro wa dzo ny, aby uro czy stoœæ nie trwa³a d³u¿ej ni¿ 1,5 go -
dzi ny. 

2. W uro czy stym ape lu bior¹ udzia³ w szcze gó l -
no œci: or kie stra, do wó d ca uro czy sto œci, na rra tor, ko m pa nia
ho no ro wa, pod od dzia³y to wa rzysz¹ce, po czty to wa rzysz¹ce
oraz za pro sze ni go œcie, któ rzy za j muj¹ mie j s ce usta lo ne przez
orga ni za to ra uro czy sto œci w szcze gó³owym sce na riu szu.

3. Pod od dzia³y oraz po czty to wa rzysz¹ce ucze st -
nicz¹ce w uro czy stym ape lu usta wiaj¹ siê w szy ku roz wi niê -
tym na mie j s cu jego pro wa dze nia na 15 mi nut przed prze wi dy -
wa nym cza sem roz po czê cia uro czy sto œci. 

4. Ko m pa nia ho no ro wa ucze st nicz¹ca w uro czy -
stym ape lu usta wia siê na mie j s cu jego pro wa dze nia na 5 mi nut 
przed prze wi dy wa nym cza sem roz po czê cia uro czy sto œci.

§ 9.1. Uro czy sty apel na le ¿y or ga ni zo waæ w mie j s cu, któ -
re umo ¿ li wi prze pro wa dze nie go zgod nie z jego ce lem.

2. Mie j s ce, w któ rym od by wa siê uro czy sty apel,
po win no byæ tak wy po sa ¿o ne w sprzêt nag³aœ niaj¹cy, by za pe -
w niæ s³ysza l noœæ wszy stkim ucze st ni kom uro czy sto œci oraz
umo ¿ li wiæ fun kcy j nym re a li za cjê przy dzie lo nych im za dañ.

3. Mie j s ce uro czy ste go ape lu, w za le ¿ no œci od
oka zji, na le ¿y ude ko ro waæ sym bo la mi na ro do wy mi, miê -
dzyna rodo wy mi (fla ga Unii Eu ro pe j skiej), po¿a r ni czy mi i re -
gio nal ny mi. Mo ¿ na ta k ¿e eks po no waæ chara ktery sty cz ne dla
s³u¿by po ¿a r ni czej i jej dzia³al no œci em b le ma ty, pla ka ty, sprzêt 
po ¿a r ni czy, œwia de c twa jej hi sto rycz ne go roz wo ju itp.

4. W mie j s cu uro czy ste go ape lu na le ¿y zbu do -
waæ pod wy ¿sze nie (try bu nê ho no row¹, pod ium) lub w inny

spo sób wy dzie liæ mie j s ce dla za pro szo nych go œci, któ re
w przy pa d ku opa dów atmo sfe ry cz nych lub in ten syw ne go
nas³one cz nie nia po win no byæ za da szo ne. Na le ¿y te¿ za pe w niæ
od po wied nie sta no wi ska pra cy dla s³u¿b te ch ni cz nych
obs³uguj¹cych uro czy stoœæ (np. na rra to ra). 

5. Po le wej stro nie try bu ny ho no ro wej (pod ium)
– patrz¹c od stro ny pod od dzia³ów – na wy so ko œci jej fron to -
wej czê œci, w od leg³oœci oko³o piê ciu kro ków, po wi nien byæ
usy tu o wa ny maszt fla go wy.

6. Maszt fla go wy oraz fla ga pa ñ stwo wa po win -
ny byæ wy po sa ¿o ne w za cze py, po zwa laj¹ce na szy b kie, spra -
w ne i trwa³e przy mo co wa nie fla gi do lin ki ma sztu. Lin ka po -
win na zna j do waæ siê na zewn¹trz ma sztu – patrz¹c od stro ny
pod od dzia³ów.

7. Wi dok ma sztu przed sta wia rys. 1 (pasy w ba r -
wach na ro do wych). 

8. Je ¿e li na mie j s cu uro czy sto œci nie ma ma sztu
do pod nie sie nia fla gi pa ñ stwo wej, do pu sz cza siê jej pod nie sie -
nie na sa mo cho dzie po ¿a r ni czym (dra bi na, pod no œ nik), pod
wa run kiem  ta kie go za mo co wa nia, aby nie do ty ka³a ele men -
tów pojazdu.

9. W mie j s cu uro czy ste go ape lu, w za le ¿ no œci
od jego oka zji, do pu sz cza siê umie sz cze nie do da t ko wo np.:
sto li ka z kro nik¹ jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y
Po ¿a r nej, pode stu dla pro mo wa nych na pie r wszy sto pieñ ofi -
ce r ski, sto li ka na sza b lê do pro mo cji ofi ce rów, sto li ka ze sztan -
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Nachylenie 
pasów 45

Szerokoœæ 
pasów 10 cm

10 m

1 m

°

Rys. 1. Maszt do pod nie sie nia fla gi pa ñ stwo wej



da rem lub od zna cze nia mi, czy te¿ ze sta wem akce so riów po -
trze b nych do ceremonii religijnej. 

10. Do udzia³u w uro czy stym ape lu mog¹ rów nie¿ zo -
staæ w³¹czo ne po ja z dy po ¿a r ni cze. 

Roz dzia³  3
Przy go to wa nie pod od dzia³ów do uro czy ste go ape lu

§ 10.1. Ko m pa niê ho no row¹ pod czas uro czy ste go ape lu
sta no wi pod od dzia³ wy zna czo ny przez do wó d cê uro czy sto œci. 

2. W mie j s cu prze pro wa dza nia uro czy ste go ape lu ko -
m pa nia ho no ro wa usta wia siê w ugru po wa niu roz wi niê tym.

3. W sk³ad ko m pa nii ho no ro wej wchodz¹:
1) do wó d ca ko m pa nii ho no ro wej;
2) po czet fla go wy;
3) po czet sztan da ro wy;
4) pod od dzia³ ho no ro wy.

4. W sk³ad po cztu fla go we go wchodz¹:
1) do wó d ca po cztu fla go we go;
2) fla go wy;
3) asy stuj¹cy.

5. Po czet fla go wy usta wia siê w szy ku ko m pa -
nii ho no ro wej w od stê pie jed ne go kro ku od do wó d cy ko m pa -
nii ho no ro wej i jed ne go kro ku od po cztu sztan da ro we go.

6. Po czet fla go wy ma sze ru je trzy kro ki za do -
wódc¹ ko m pa nii ho no ro wej, w od leg³oœci trzech kro ków
przed po cztem sztan da ro wym. Do wó d ca po cztu ma sze ru je
z pra wej stro ny fla go we go, a asy stuj¹cy ze stro ny le wej.

7. Po czet fla go wy obo wi¹zany jest do w³aœci -
we go przy go to wa nia fla gi pa ñ stwo wej, w tym za pe w nie nia jej
este ty cz ne go wygl¹du i mo ¿ li wo œci szy b kie go i trwa³ego za -
mo co wa nia do lin ki no œ nej ma sztu fla go we go lub ele men tu sa -
mo cho du po¿a r ni cze go.

8. Fla go wy po cztu nie sie fla gê pa ñ stwow¹
przed sob¹, na obu rê kach, w po³o¿e niu po zio mym; jego ra -
mio na œci œle przy le gaj¹ do tu³owia. Bia³e pole fla gi pa ñ stwo -
wej przy le ga do tu³owia fla go we go.

9. Fla ga pa ñ stwo wa przy go to wa na do uro czy sto œci
po win na byæ z³o¿o na w pro stok¹t o wy mia rach 40 x 30 cm,
tworz¹cy dwa rów ne pola: bia³e i cze r wo ne. 

10. Wi dok z³o¿o nej fla gi pa ñ stwo wej przed sta -
wia rys. 2.

11. W sk³ad po cztu sztan da ro we go wcho dzi:
1) do wó d ca po cztu sztan da ro we go – ofi cer;
2) sztan da ro wy – aspi rant lub pod ofi cer;
3) asy stuj¹cy – pod ofi cer.

12. Po czet sztan da ro wy usta wia siê w od stê pie jed ne go
kroku od po cztu fla go we go i w od stê pie jed ne go kro ku od kom -
pa nii ho no ro wej.

13. Po czet sztan da ro wy ma sze ru je trzy kro ki za
po cztem fla go wym i w od leg³oœci trzech kro ków przed
pierwsz¹ czwórk¹ ko m pa nii ho no ro wej. Do wó d ca po cztu
sztan da ro we go ma sze ru je z pra wej, a asy stuj¹cy z le wej stro ny 
sztan da ro we go.

14. Sztan da ro wy ma bia³o- cze r won¹ sza r fê prze -
³o ¿on¹ przez pra we ra miê (na pa go nie). Bia³a po³owa sza r fy
skie ro wa na jest do ko³nie rza mun du ru sztan da ro we go.

15. Pod czas uro czy sto œci do pu sz cza siê do ko ny -
wa nie zmian w sk³ad zie po cztu sztan da ro we go lub fla go we go.

16. Wi dok usta wie nia po cztu fla go we go i sztan -
da ro we go w przyk³ado wym ugru po wa niu ucze st ni ków uro -
czy ste go ape lu przed sta wia rys. 3.
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Rys. 2. Spo sób z³o¿e nia fla gi pa ñ stwo wej w cza sie jej prze no sze nia

Orkiestra
Kompania honorowa

Zaproszeni goœcie

Poczty towarzysz¹ce

5 kr 5 kr

Trybuna

Poczet
flagowy

Poczet
sztandarowyPododdzia³y  towarzysz¹ce 

Rys. 3. Przyk³ado we ugru po wa nie ucze st ni ków uro czy ste go ape lu



§ 11.1. Pod od dzia³y bior¹ce udzia³ w uro czy stym ape lu,
z wy³¹cze niem ko m pa nii ho no ro wej, sta no wi¹ pod od dzia³y to -
wa rzysz¹ce.

2. W mie j s cu prze pro wa dza nia uro czy ste go ape lu
pod od dzia³y to wa rzysz¹ce usta wiaj¹ siê w ugru po wa niu ma r -
szo wym.

3. W sk³ad pod od dzia³u to wa rzysz¹cego mo¿e wcho -
dziæ po czet sztan da ro wy.

4. Po czet sztan da ro wy wchodz¹cy w sk³ad pod od -
dzia³u to wa rzysz¹cego usta wia siê w od stê pie jed ne go kro ku
od do wó d cy tego pod od dzia³u i w od stê pie jed ne go kro ku od
pod od dzia³u.

5. Po czet sztan da ro wy ma sze ru je trzy kro ki za do -
wódc¹ pod od dzia³u to wa rzysz¹cego i w od leg³oœci trzech kro -
ków przed pierwsz¹ czwórk¹ pod od dzia³u to wa rzysz¹cego.
Do wó d ca po cztu sztan da ro we go ma sze ru je z pra wej, a asy -
stuj¹cy z le wej stro ny sztan da ro we go. 

6. Wi dok usta wie nia pod od dzia³ów to wa rzysz¹cych
z po czta mi sztan da ro wy mi w przyk³ado wym ugru po wa niu
ucze st ni ków uro czy ste go ape lu przed sta wia rys. 4.

§ 12. Do wó d cy i asy stuj¹cy wszy stkich po cztów bio -
r¹ cych udzia³ w uro czy stym ape lu (fla go we go i sztan da ro -
wych) wy ko nuj¹ ko men dy do wó d cy uro czy sto œci. 

Roz dzia³ 4
Przy pro wa dze nie przez po czty fla gi pa ñ stwo wej

i sztan da ru z mie j s ca ich prze cho wy wa nia
w mie j s ce uro czy ste go ape lu

§ 13.1. Ko m pa nia ho no ro wa z po cztem fla go wym i sztan -
da ro wym oraz or kiestr¹ lub trê ba cza mi – fan fa rzy sta mi ma sze -
ru je w ko lu m nie czwór ko wej i przy by wa przed bu dy nek,
w któ rym prze cho wu je siê fla gê pa ñ stwow¹ i sztan dar jed no -
stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej, z ta kim wy -
prze dze niem, aby po ich wy pro wa dze niu do trzeæ do mie j s ca
uro czy ste go ape lu na 5 mi nut przed jego roz po czê ciem.

2. Do wó d ca ko m pa nii ho no ro wej po da je ko -
men dy: „Ko m pa nia – STÓJ”, „W dwu sze reg, w lewo –
FRONT”, „Po czty, po fla gê pa ñ stwow¹ i sztan dar –
MARSZ”. Po wy ko na niu ko men dy przez po czty po da je ko -
men dê: „Ko m pa nia – SPOCZNIJ”.

3. Po czet fla go wy i sztan da ro wy udaj¹ siê do
po mie sz cze nia, w któ rym prze cho wy wa na jest fla ga pa ñ stwo -

wa i sztan dar jed no stki orga niza cy j nej  Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po -
¿a r nej, prze j muj¹ je i wra caj¹ do szy ku ko m pa nii ho no ro wej. 
Z po mie sz cze nia naj pierw wy cho dzi po czet fla go wy, a na stê p -
nie po czet sztan da ro wy.

4. Po czty za trzy muj¹ siê po wyj œciu z bu dyn ku. Do wód -
ca ko m pa nii ho no ro wej po da je ko men dy: „Ko m pa nia –
BACZNOŒÆ”, „Na pra wo – PATRZ”, trê ba cze – fanfarzy œci 
graj¹ has³o Wo j ska Pol skie go. Po ode gra niu has³a po czty wstê -
puj¹ na swo je mie j s ce do szy ku ko m pa nii ho no ro wej.

5. Do wó d ca ko m pa nii ho no ro wej po da je ko men dy:
„Ko m pa nia – BACZNOŒÆ”, „W czwór ki, w pra wo –
ZWROT”, „Kie ru nek za mn¹ – MARSZ”. Or kie stra za czy -
na graæ me lo die ma r szo we, ko m pa nia ho no ro wa ma sze ru je
na mie j s ce pro wa dze nia uro czy ste go ape lu.

6. W od leg³oœci 40 – 50 kro ków od le we go skrzyd³a
usta wio nych w szy ku na mie j s cu uro czy ste go ape lu pod od -
dzia³ów do wó d ca uro czy sto œci po da je ko men dy: „Pod od -
dzia³y – BACZNOŒÆ”, „Pod od dzia³y, na pra wo –
PATRZ”.

7. Sztan da ro wi po cztów sztan da ro wych to wa -
rzysz¹cych uro czy sto œci od daj¹ ho no ry fla dze pa ñ stwo wej
i sztan da ro wi jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po -
¿a r nej przez po chy le nie sztan da rów pod k¹tem 45o (sa lu tuj¹
sztan da rem w mie j s cu), a po prze j œciu ko m pa nii ho no ro wej
wy ko nuj¹ sztan da rem chwyt „do nogi”.

8. Ko m pa nia ho no ro wa ma sze ru je kro kiem
zwyk³ym wzd³u¿ fron tu pod od dzia³ów i do cho dzi do swe go
mie j s ca w szy ku na pra wym skrzy d le, a wów czas or kie stra
prze ry wa grê me lo dii ma r szo wych.

9. Do wó d ca ko m pa nii ho no ro wej po da je ko -
men dy: „Ko m pa nia – STÓJ”, „W dwu sze reg, w lewo –
FRONT”, „Rów naj w pra wo”, „BACZNOŒÆ”, „Na pra -
wo – PATRZ”.

10. Po wy ko na niu tych czyn no œci przez ko m pa niê ho -
no row¹ do wó d ca uro czy sto œci po da je ko men dy: „Pod od -
dzia³y – BACZNOŒÆ”, „Pod od dzia³y – SPOCZNIJ”.

Roz dzia³ 5
Przegl¹d i po wi ta nie pod od dzia³ów

§ 14.1. Z chwil¹ przy by cia na mie j s ce uro czy ste go ape lu
przy j muj¹cego me l du nek do wó d ca uro czy sto œci po da je ko -
men dy: „Pod od dzia³y – BACZNOŒÆ”, „Pod od dzia³y, na
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pra wo – PATRZ”. Do wó d cy po szcze gó l nych pod od dzia³ów
oraz do wó d ca po cztów to wa rzysz¹cych sa lu tuj¹.

2. Or kie stra roz po czy na grê ma r sza po wi tal ne -
go, któr¹ prze ry wa na czas sk³ada nia me l dun ku i wi ta nia siê
z pod od dzia³ami, a ko ñ czy po doj œciu przy j muj¹cego me l du -
nek do go œci przy try bu nie ho no ro wej (pod ium).

3. Do wó d ca uro czy sto œci pod cho dzi kro kiem
zwyk³ym do przy j muj¹cego me l du nek, za trzy mu je siê trzy
kro ki przed nim i sk³ada me l du nek, np.: 

1) „Pa nie mi ni strze (pa nie nad bry ga die rze), za -
stê pca ko men dan ta po wia to we go (mie j skie -
go) Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej, ………
(sto pieñ i na zwi sko), me l du je pod od dzia³y
po ¿a r ni cze do uro czy ste go ape lu z oka zji
Dnia Stra ¿a ka”;

2) „Pa nie mi ni strze (pa nie nad bry ga die rze),
do wó d ca uro czy sto œci, ……… (sto pieñ i na -
zwi sko), me l du je pod od dzia³y Pa ñ stwo wej
Stra ¿y Po ¿a r nej, Zwi¹zku Ocho t ni czych
Stra ¿y Po ¿a r nych RP, Po li cji, Stra ¿y Gra ni -
cz nej do uro czy ste go ape lu z oka zji Dnia
Stra ¿a ka”.

4. Przy j muj¹cy me l du nek wita siê z do wódc¹ uro -
czy sto œci przez po da nie rêki. Je ¿e li do wó d ca uro czy sto œci
wy stê pu je w rê ka wi cz kach, w cza sie wi ta nia siê z prze³o¿o -
nym nie zde j mu je ich, nie za le ¿ nie od tego, czy przy j muj¹cy
me l du nek rów nie¿ wy stê pu je w rê ka wi cz kach, czy te¿ bez
nich.

5. Do wó d ca uro czy sto œci po z³o¿e niu me l dun ku
i wy mia nie uœci sku d³oni od da je ho no ry przez sa lu to wa nie,
prze pu sz cza przy j muj¹cego me l du nek i idzie pó³ kro ku za
nim, po jego ze w nê trz nej stro nie (w sto sun ku do pod od -
dzia³ów), kro kiem zwyk³ym. Na stê pu je przegl¹d pod od -
dzia³ów.

6. Przy j muj¹cy me l du nek uda je siê do pra we go
skrzyd³a pod od dzia³ów. Za trzy mu je siê trzy kro ki przed sztan -
da rem jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿ar nej,
od da je ho no ry przez sa lu to wa nie (sk³on g³owy w przy pa d ku
oso by cy wi l nej), wy ko nu je w mie j s cu zwrot w pra wo, a na stê -
p nie (ca³y czas sa lu tuj¹c) prze cho dzi przed fron tem pod od -
dzia³ów.

7. Do wó d ca uro czy sto œci po doj œciu przy j muj¹cego
me l du nek do pra we go skrzyd³a pod od dzia³ów za trzy mu je siê
z jego le wej stro ny, roz po czy na rów no cze œ nie z nim sa lu to wa -
nie oraz wy ko nu je w mie j s cu zwrot w pra wo. Na stê p nie idzie
obok przy j muj¹cego me l du nek, pó³ kro ku za nim z jego pra wej 
stro ny, ca³y czas sa lu tuj¹c. Ho no ry po win no siê od da waæ w ra -
mach jed ne go pod od dzia³u.

8. Je ¿e li ucze st nicz¹ce w uro czy stym ape lu pod od -
dzia³y to wa rzysz¹ce wy stê puj¹ w szy ku ze swo i mi sztan da ra mi,
przy j muj¹cy me l du nek i do wó d ca uro czy sto œci wy ko nuj¹ ta kie
same czyn no œci, jak w przy pa d ku po je dyn cze go sztan da ru.

9. Sztan da ro wi po cztów sztan da ro wych usta wio nych
w szy ku roz po czy naj¹ sa lu to wa nie sztan da rem w mie j s cu, gdy
przy j muj¹cy me l du nek zbli ¿y siê do nich na dys tans piê ciu
kro ków, a koñcz¹, gdy zna j dzie siê on w od leg³oœci jed ne go
kro ku za sztan da rem.

10. Przy j muj¹cy me l du nek po doj œciu do le we go
skrzyd³a pod od dzia³ów za trzy mu je siê, prze sta je sa lu to waæ
i wy ko nu je zwrot w pra wo.

11. Do wó d ca uro czy sto œci po doj œciu do le we go
skrzyd³a pod od dzia³ów za trzy mu je siê, prze sta je sa lu to waæ,
wy ko nu je zwrot w pra wo, a na stê p nie prze pu sz cza przy j -
muj¹cego me l du nek i idzie z jego le wej stro ny.

12. Przy j muj¹cy me l du nek i do wó d ca uro czy sto -
œci prze chodz¹ naj krótsz¹ drog¹ przed œro dek po cztów to wa -
rzysz¹cych, za trzy muj¹ siê przed nimi w od leg³oœci oko³o piê -
ciu kro ków i od daj¹ im ho no ry przez sa lu to wa nie (sk³on g³owy 
w przy pa d ku oso by cy wi l nej); do wó d ca uro czy sto œci z le wej
stro ny prze³o¿o ne go, pó³ kro ku z ty³u.

13. Sztan da ro wi sa lu tuj¹ sztan da ra mi w mie j s cu
przez po chy le nie ich pod k¹tem 45o. 

14. Przy j muj¹cy me l du nek i do wó d ca uro czy sto -
œci prze staj¹ sa lu to waæ, wy ko nuj¹ zwrot w pra wo w mie j s cu
i u daj¹ siê przed œro dek ugru po wa nia pod od dzia³ów. Do wó d ca 
uro czy sto œci idzie z le wej stro ny przy j muj¹cego me l du nek.

15. Przy j muj¹cy me l du nek sta je przed mi kro fo -
nem fron tem do pod od dzia³ów, przy j mu je po sta wê za sad -
nicz¹, od da je ho no ry przez sa lu to wa nie, opu sz cza rêkê, po
czym wita siê z pod od dzia³ami s³owa mi: „Czo³em pod od -
dzia³y” lub „Czo³em stra ¿a cy”.

16. Pod od dzia³y od po wia daj¹: „Czo³em pa nie mi ni -
strze (pa nie nad bry ga die rze)”.

17. Przy j muj¹cy me l du nek wy da je wów czas do wó d -
cy uro czy sto œci po le ce nie: „Po daæ ko men dê –
SPOCZNIJ”, a sam uda je siê do try bu ny ho no ro wej, wita
zgro ma dzo nych go œci i za pra sza ich do za jê cia mie j s ca na
try bu nie (pod ium).

18. Do wó d ca uro czy sto œci po da je ko men dy: „Pod od -
dzia³y – BACZNOŒÆ”, „Pod od dzia³y – SPOCZNIJ”.

19. Przyk³ado wy prze bieg przegl¹du pod od dzia³ów
pod czas uro czy ste go ape lu przed sta wia rys. 5.

Roz dzia³ 6
Pod nie sie nie fla gi pa ñ stwo wej

§ 15. W cza sie pod no sze nia fla gi pa ñ stwo wej stra ¿a cy
zna j duj¹cy siê poza szy kiem zwra caj¹ siê fron tem do niej,
przy j muj¹ po sta wê za sad nicz¹ i sa lu tuj¹.

§ 16.1. Pod nie sie nie fla gi pa ñ stwo wej na stê pu je do pie ro
wów czas, gdy prze³o¿o ny i za pro sze ni go œcie zajm¹ mie j s ca
na try bu nie ho no ro wej.

2. Do wó d ca uro czy sto œci po da je ko men dy: „Pod od -
dzia³y – BACZNOŒÆ”, „Pod od dzia³y, na pra wo –
PATRZ”, „Po czet fla go wy – BACZNOŒÆ”, „Do pod nie -
sie nia fla gi pa ñ stwo wej – MARSZ”.

3. Po czet fla go wy ma sze ru je kro kiem de fi la do wym
w takt wer bli (ma r sza) w kie run ku ma sztu fla go we go i za trzy -
mu je siê krok za nim, fron tem do pod od dzia³ów. Do pu sz cza
siê za trzy ma nie po cztu fla go we go przed ma sztem, gdy nie ma
in nych mo ¿ li wo œci te ch ni cz nych. Do wó d ca po cztu sta je pro -
sto pa d le do fla go we go i prze j mu je fla gê. Fla go wy mo cu je j¹
do lin ki no œ nej ma sztu lub przy goto wa ne go ele men tu na po je -
Ÿ dzie po ¿a r ni czym.

4. Pod czas mo co wa nia fla gi do lin ki ma sztu wer bli œci
wy ko nuj¹ tre mo lo.

5. Po za ko ñ cze niu mo co wa nia fla gi trê ba cze – fan fa -
rzy œci graj¹ sy g na³ „S³ucha j cie wszy s cy”. Do wó d ca uro czy -
sto œci po da je ko men dê: „Z oka zji (na zwa uro czy sto œci) fla gê 
pa ñ stwow¹ – PODNIEŒÆ”, or kie stra gra hymn pa ñ stwo wy.
Na pie r wsze ta kty hy mnu fla go wy roz po czy na pod no sze nie
fla gi.

6. Do wó d ca po cztu po pod nie sie niu fla gi z jego r¹k wra -
ca na po prze d nie mie j s ce.

7. Czas pod no sze nia fla gi pa ñ stwo wej po wi nien byæ
zsyn chro nizo wa ny z cza sem trwa nia hy mnu pa ñ stwo we go.
Od mo men tu roz po czê cia gra nia hy mnu a¿ do cza su za ko ñ cze -
nia pod no sze nia fla gi pa ñ stwo wej do wó d ca po cztu fla go we go
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i asy stuj¹cy sa lu tuj¹. Po pod nie sie niu fla gi fla go wy wy ko nu je
krok do ty³u i rów nie¿ sa lu tu je.

8. Po za ko ñ cze niu pod no sze nia fla gi do wó d ca
uro czy sto œci po da je ko men dy: „Pod od dzia³y – BACZNOŒÆ”,
„Pod od dzia³y – SPOCZNIJ”. Po czet fla go wy po zo sta je przy
ma sz cie, fron tem do pod od dzia³ów, do cza su za ko ñ cze nia uro -
czy sto œci. 

§ 17.1. Przy pod no sze niu fla gi pa ñ stwo wej na znak ¿a³oby
fla go wy pod no si j¹ do szczy tu ma sztu, a na stê p nie opu sz cza
do jego po³owy. Nie do pu sz cza siê sto so wa nia kiru ra zem
z flag¹ pa ñ stwow¹. 

2. Przy opu sz cza niu fla gi pa ñ stwo wej pod nie sio nej do
po³owy ma sztu fla go wy po cztu naj pierw pod no si j¹ do szczy tu
ma sztu, a do pie ro po tem opu sz cza.

§ 18. Po opu sz cze niu mie j s ca uro czy ste go ape lu przez
ucze st nicz¹ce w nim pod od dzia³y po czet fla go wy odma sze ro -
wu je na mie j s ce usta lo ne w sce na riu szu uro czy sto œci.

Roz dzia³ 7
Prze bieg uro czy ste go ape lu

§ 19.1. Po pod nie sie niu fla gi pa ñ stwo wej oso ba okre œlo -
na w szcze gó³owym sce na riu szu uro czy sto œci wita jej ucze st -
ni ków oraz przed sta wia oka zjê, z ja kiej zo sta³ zor gani zo wa ny
uro czy sty apel. 

2. Prze bieg ape lu po po wi ta niu go œci uza le ¿ nio ny jest
od ele men tów usta lo nych przez kie ro w ni ka jed no stki orga -
niza cy j nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej w sce na riu szu uro czy -
sto œci, okre œlo nych w da l szej czê œci ce re mo nia³u. 

3. Po za ko ñ cze niu czê œci uro czy sto œci, o któ rych mowa
w ust. 2, na stê puj¹ oko licz no œcio we prze mó wie nia.

Roz dzia³ 8
Za ko ñ cze nie uro czy ste go ape lu

§ 20.1. Uro czy sty apel mo¿e zo staæ za ko ñ czo ny de fi lad¹
pod od dzia³ów bior¹cych udzia³ w uro czy sto œci; wska za ne jest
wy sta wie nie przed roz po czê ciem de fi la dy co naj mniej czte -
rech fun kcy j nych – kie run ko wych, po dwóch z ka ¿ dej stro ny
try bu ny ho no ro wej (w od leg³oœci oko³o 20 i 10 kro ków przed
oraz 10 i 20 kro ków za try bun¹), zwró co nych fron tem do tra sy
prze ma r szu pod od dzia³ów.

2. Przed prze pro wa dze niem de fi la dy do wó d ca uro -
czy sto œci po da je ko men dy do prze gru po wa nia pod od dzia³ów:
„Pod od dzia³y – BACZNOŒÆ”, „Pod od dzia³y, do de fi la dy,
w ugru po wa nie ma r szo we, kie ru nek w pra wo –
MASZEROWAÆ”, „Pod od dzia³y – SPOCZNIJ”.

3. Do wó d ca ko m pa nii ho no ro wej i do wó d cy pod od -
dzia³ów to wa rzysz¹cych wy stê puj¹ i po daj¹ ko men dy do ma r -
szu. Na stê pu je prze for mo wa nie i usta wie nie pod od dzia³ów –
przy go to wa nie do de fi la dy w usta lo nym mie j s cu. Do wó d ca
uro czy sto œci uda je siê do przy go to wa nych do de fi la dy pod od -
dzia³ów, za j muj¹c mie j s ce przed or kiestr¹.

4. Do wó d ca ko m pa nii po da je ko men dê: „Za mn¹ –
MARSZ”. Z chwil¹ od da le nia siê ko m pa nii ho no ro wej na od -
leg³oœæ dzie siê ciu kro ków lub inn¹, wcze œ niej okre œlon¹,
marsz roz po czy na na stê p ny w ko le j no œci pod od dzia³, po tem
ana lo gi cz nie ko le j ne pod od dzia³y. W chwi li roz po czê cia ma r -
szu przez ko m pa niê ho no row¹ or kie stra za czy na graæ me lo die
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ma r szo we (np. „Wa r sza wian kê”) i ma sze ru je za do wódc¹ uro -
czy sto œci a¿ do doj œcia przed try bu nê ho no row¹. Na stê p nie,
nie prze ry waj¹c gry, za trzy mu je siê w wy zna czo nym mie j s cu,
fron tem do try bu ny ho no ro wej.

5. Zbli ¿y wszy siê do try bu ny ho no ro wej, do wó d ca
uro czy sto œci wy ko nu je w ma r szu zwrot w jej kie run ku, za trzy -
mu je siê przed ni¹ w od leg³oœci oko³o piê ciu kro ków i sk³ada
me l du nek o roz po czê ciu de fi la dy, np.: „Pa nie mi ni strze (pa -
nie nad bry ga die rze), me l du jê pod od dzia³y do de fi la dy”.
Na stê p nie za j mu je mie j s ce z le wej stro ny try bu ny ho no ro wej
(patrz¹c od stro ny pod od dzia³ów) na wy so ko œci po cztu fla go -
we go i po zo sta je tam do za ko ñ cze nia de fi la dy.

6. Pod czas de fi la dy pod od dzia³ów do wó d ca uro czy -
sto œci i stra ¿a cy prze by waj¹cy na try bu nie ho no ro wej od daj¹
de fi luj¹cym pod od dzia³om ho no ry przez sa lu to wa nie.

7. Do wó d cy de fi luj¹cych pod od dzia³ów po zbli ¿e niu
siê do pie r wsze go fun kcy j ne go – kie run ko we go przed try bun¹
ho no row¹ (oko³o 20 kro ków) po daj¹ swo im pod od dzia³om ko -
men dê: „Ko m pa nia – BACZNOŒÆ”, a na wy so ko œci dru gie -
go fun kcy j ne go – kie run ko we go (oko³o 10 kro ków przed try -
bun¹): „Na pra wo – PATRZ” i sa lu tuj¹. Ko men dy te do wó d cy 
de fi luj¹cych pod od dzia³ów po daj¹ w ma r szu, zwra caj¹c g³owê
przez lewe ra miê w kie run ku pod od dzia³u. 

8. Gdy de fi luj¹cy pod od dzia³ mi nie pie r wsze go kie -
run ko we go za try bun¹ (oko³o 10 kro ków), do wó d ca pod od -
dzia³u prze sta je sa lu to waæ i po da je ko men dê: „Ko m pa nia –
BACZNOŒÆ”, a po mi niê ciu dru gie go kie run ko we go za try -
bun¹ (oko³o 20 kro ków) – ko men dê: „Ko m pa nia –
SPOCZNIJ”.

9. Za osta t nim pod od dzia³em mie j s ce uro czy sto œci
opu sz cza or kie stra.

§ 21.1. Po ja z dy po ¿a r ni cze ucze st nicz¹ce w de fi la dzie po
prze j œciu pod od dzia³ów pie szych i or kie stry ru szaj¹ z mie j s ca
zgru po wa nia – po po da niu przez do wó d cê ko lu m ny sa mo cho do -
wej ko men dy: „Si l ni ki – W RUCH”, a na stê p nie „MARSZ”.
Po ja z dy ru szaj¹ w ko le j no œci usta lo nej przez do wó d cê ko lu m ny
sa mo cho do wej i s¹ zo bo wi¹zane do za cho wa nia usta lo nej ko le j -
no œci ja z dy oraz od leg³oœci miê dzy po ja z da mi.

2. W cza sie prze ja z du ko lu m ny sa mo cho do wej przed
try bun¹ ho no row¹ ho no ry przez sa lu to wa nie od daj¹ ty l ko do -
wó d cy po ja z dów.

§ 22. Po prze j œciu przed try bun¹ ho no row¹ pod od -
dzia³ów pie szych i or kie stry oraz ewen tu a l nym prze je Ÿ dzie po -
ja z dów po ¿a r ni czych do wó d ca uro czy sto œci sk³ada me l du nek
o za ko ñ cze niu de fi la dy, np.: „Pa nie mi ni strze (pa nie nad bry -
ga die rze), me l du jê pod od dzia³y po de fi la dzie”.

§ 23. Po czty to wa rzysz¹ce ucze st nicz¹ce w uro czy sto œci,
nie bior¹ce udzia³u w de fi la dzie, od chodz¹ z pla cu uro czy sto œci
po jej za ko ñ cze niu na ko men dê do wó d cy po cztów to wa -
rzysz¹cych. 

§ 24.1. Je ¿e li uro czy sty apel nie ko ñ czy siê de fi lad¹, to
ucze st nicz¹ce w nim pod od dzia³y zo staj¹ roz for mo wa ne
na mie j s cu uro czy sto œci.

2. Do wó d ca uro czy sto œci po da je ko men dy: „Pod od -
dzia³y – BACZNOŒÆ”, „Pod od dzia³y, na pra wo –
PATRZ”, „Ko m pa nia ho no ro wa – ODMASZEROWAÆ”.

3. Do wó d ca ko m pa nii ho no ro wej po da je ko men dy:
„Ko m pa nia – BACZNOŒÆ”, „W czwór ki, w pra wo –
ZWROT”, „Za mn¹ – MARSZ”.

4. Ko m pa nia ho no ro wa z or kiestr¹ lub trê ba cza mi –
fan fa rzy sta mi opu sz cza mie j s ce uro czy ste go ape lu. Or kie stra
gra w tym cza sie me lo die ma r szo we.

5. Po od da le niu siê ko m pa nii ho no ro wej z mie j s ca
uro czy sto œci na od leg³oœæ 40 – 50 kro ków do wó d ca uro czy sto -
œci sk³ada prze³o¿o ne mu me l du nek o za ko ñ cze niu uro czy sto -
œci, np.: „Pa nie mi ni strze (pa nie nad bry ga die rze), me l du jê
za ko ñ cze nie uro czy sto œci”.

6. Po z³o¿e niu me l dun ku i opu sz cze niu mie j s ca ape lu
przez za pro szo nych go œci do wó d ca uro czy sto œci po da je ko -
men dy: „Pod od dzia³y – BACZNOŒÆ”, „Pod od dzia³y, w re -
jon za kwa tero wa nia – ODMASZEROWAÆ”, „Pod od -
dzia³y – SPOCZNIJ”. 

7. Do wó d cy pod od dzia³ów po daj¹ sto so w ne ko men dy 
swo im pod od dzia³om i od ma sze ro wuj¹ na ich cze le z mie j s ca
uro czy ste go ape lu.

Roz dzia³ 9
Od pro wa dze nie sztan da ru do mie j s ca prze cho wy wa nia 

§ 25.1. Po przy by ciu ko m pa nii ho no ro wej wraz z po cztem
sztan da ro wym i or kiestr¹ (trê ba cza mi – fan fa rzy sta mi) przed
bu dy nek, w któ rym prze cho wy wa ny jest sztan dar jed no stki
orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej, do wó d ca ko m pa -
nii ho no ro wej po da je ko men dy: „Ko m pa nia – BA CZ -
NOŒÆ”, „Ko m pa nia – STÓJ”, „W dwu sze reg, w le wo –
FRONT”, „Na pra wo – PATRZ”.

2. Po osta t niej z ko mend or kie stra (trê ba cze – fan fa -
rzy œci) gra has³o Wo j ska Pol skie go, a po jego za ko ñ cze niu do -
wó d ca ko m pa nii po da je ko men dy: „Po czet sztan da ro wy –
BACZNOŒÆ”, „Sztan dar od pro wa dziæ”. Po czet sztan da ro -
wy uda je siê wów czas do po mie sz cze nia, w któ rym prze cho -
wy wa ny jest sztan dar.

3. Po wnie sie niu sztan da ru do po mie sz cze nia, po wro -
cie po cztu sztan da ro we go i za jê ciu przez nie go mie j s ca w szy -
ku do wó d ca ko m pa nii ho no ro wej od pro wa dza ko m pa niê do
re jo nu za kwa tero wa nia lub in ne go usta lo ne go mie j s ca. 

§ 26.1. Je ¿e li uro czy sty apel od by wa siê poza te re nem jed -
no stki Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej, np. na pla cu mie j skim,
wów czas pod od dzia³y po ¿a r ni cze bior¹ce w nim udzia³ po za -
ko ñ cze niu de fi la dy udaj¹ siê bez po œred nio do wcze œ niej usta -
lo ne go mie j s ca roz for mo wa nia.

2. Od pro wa dze nie sztan da ru przez ko m pa niê ho no -
row¹ na stê pu je po po wro cie ko m pa nii do sie dzi by jed no stki Pa -
ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej, w spo sób ana lo gi cz ny do okre œlo ne -
go dla uro czy sto œci pro wa dzo nej na te re nie jed no stki.

Roz dzia³ 10
Opu sz cze nie fla gi pa ñ stwo wej

§ 27.1. Fla gê pa ñ stwow¹ opu sz cza siê i zde j mu je w tym
sa mym dniu, w któ rym by³a pod no szo na.

2. Je ¿e li uro czy sty apel od by wa³ siê na te re nie jed no -
stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej, fla ga pa ñ -
stwo wa po win na byæ opu sz czo na i prze nie sio na na mie j s ce jej
sta³ego prze cho wy wa nia.

3. Je ¿e li uro czy sty apel od by wa³ siê poza te re nem jed -
no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej, np. na pla -
cu mie j skim, fla gê opu sz cza siê w cza sie usta lo nym przez
orga ni za to ra uro czy sto œci w sce na riu szu. Opu sz cze nia i zdjê -
cia fla gi pa ñ stwo wej mo ¿ na do ko naæ niezw³ocz nie po za ko ñ -
cze niu uro czy ste go ape lu, gdy ucze st nicz¹ce pod od dzia³y oraz 
za pro sze ni go œcie opuszcz¹ mie j s ce uro czy sto œci.

4. W cza sie opu sz cza nia fla gi pa ñ stwo wej stra ¿a cy
zna j duj¹cy siê poza szy kiem zwra caj¹ siê fron tem do niej,
przy j muj¹ po sta wê za sad nicz¹ i sa lu tuj¹.

5. W uro czy stym opu sz cze niu fla gi pa ñ stwo wej bior¹
udzia³:
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1) przed sta wi ciel orga ni za to ra uro czy sto œci, któ -
rym mo¿e byæ: do wó d ca uro czy sto œci, ofi cer
dy ¿u r ny, wy zna czo ny ofi cer lub aspi rant, do -
wó d ca se kcji lub inny wy zna czo ny fun kcy j ny;

2) trê ba cze – fan fa rzy œci;
3) po czet fla go wy.

6. Przed opu sz cze niem fla gi pa ñ stwo wej ucze st -
nicz¹cy w tej czyn no œci fun kcy j ni za j muj¹ mie j s ca przy ma sz -
cie fla go wym, w na stê puj¹cym uk³ad zie:

1) przed sta wi ciel orga ni za to ra uro czy sto œci i trê -
ba cze – fan fa rzy œci usta wiaj¹ siê przed ma -
sztem fla go wym, fron tem do nie go;

2) po czet fla go wy usta wia siê za ma sztem, w od -
leg³oœci jed ne go kro ku.

7. Po za jê ciu sta no wisk przez fun kcy j nych przed sta -
wi ciel orga ni za to ra uro czy sto œci po da je ko men dy:
„BACZNOŒÆ”, „Po czet fla go wy, fla gê pa ñ stwow¹ –
OPUŒCIÆ”, a wów czas trê ba cze – fan fa rzy œci za czy naj¹ graæ 
has³o Wo j ska Pol skie go.

8. Przedsta wi ciel orga ni za to ra uro czy sto œci, do wó d ca
po cztu fla go we go i asy stuj¹cy sa lu tuj¹, a fla go wy opu sz cza
fla gê pa ñ stwow¹. Czas opu sz cza nia fla gi po wi nien byæ œci œle
zsyn chro nizo wa ny z cza sem gra nia has³a.

9. Po opu sz cze niu fla gi przed sta wi ciel orga ni za to ra uro -
czy sto œci, do wó d ca po cztu fla go we go i asy stuj¹cy prze staj¹ sa lu -
to waæ. Fla go wy przy po mo cy asy stuj¹cego od pi na fla gê od lin ki
no œ nej ma sztu i sk³ada j¹ w pro stok¹t o wy mia rach 40 x 30 cm.
Przed sta wi ciel orga ni za to ra uro czy sto œci po da je ko men dê: „Po -
czet fla go wy, za mn¹ – MARSZ”.

10. Prze nie sie nie fla gi pa ñ stwo wej po jej opu sz cze niu
od by wa siê wed³ug tego sa me go porz¹dku, co prze no sze nie jej 
do pod nie sie nia.

11. Po czet fla go wy uda je siê za przed sta wi cie lem orga ni -
za to ra uro czy sto œci, w od leg³oœci trzech kro ków od nie go,
do mie j s ca sta³ego prze cho wy wa nia fla gi pa ñ stwo wej lub do
wcze œ niej przy goto wa ne go sa mo cho du i od je ¿ d¿a do sie dzi by
jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej.

Dzia³ III
UROCZYSTA ZBIÓRKA

Roz dzia³ 1
Przy go to wa nie i or ga ni za cja uro czy stej zbiór ki

§ 28. Uro czy sta zbiór ka jest od mian¹ uro czy ste go ape lu.
Nie bior¹ w niej udzia³u: ko m pa nia ho no ro wa, pod od dzia³y to -
wa rzysz¹ce oraz or kie stra. 

§ 29.1. Uro czyst¹ zbiór kê pro wa dzi siê na pla cu lub –
w ra zie z³ych wa run ków atmo sfe ry cz nych – w po mie sz cze -
niach, ta kich jak np.: sala kon fe ren cyj na, sala od praw, sala
wyk³ado wa, œwie t li ca, sala spo r to wa, izba tra dy cji itp.

2. Usta wie nie ucze st ni ków uro czy stej zbiór ki uza le ¿ -
nio ne jest od ich li cz by, wa run ków prze strzen nych lub lo ka lo -
wych.

3. W uro czy stej zbió r ce bior¹ udzia³ w szcze gó l no œci:
do wó d ca uro czy sto œci, pod od dzia³y i za pro sze ni go œcie.

4. W uro czy stej zbió r ce ucze st ni czy po czet sztan da ro -
wy jed no stki or ga ni zuj¹cej uro czy stoœæ. 

5. Prze wi dzia ni do udzia³u w uro czy stej zbió r ce: ka dra 
jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej, pod od -
dzia³y, za pro sze ni go œcie po win ni przy byæ na jej mie j s ce
w cza sie okre œlo nym przez do wó d cê uro czy sto œci.

§ 30.1. Po przy by ciu na mie j s ce uro czy stej zbiór ki przy j -
muj¹cego me l du nek do wó d ca uro czy sto œci po da je ko men dê

do przy jê cia po sta wy za sad ni czej, np.: „Pa nie, pa no wie ofi ce -
ro wie” lub „BACZNOŒÆ” i sk³ada me l du nek, np.: „Pa nie
bry ga die rze, za stê pca ko men dan ta po wia to we go (mie j -
skie go) Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej, ……… (sto pieñ i na -
zwi sko), me l du je ………”. 

2. Przy j muj¹cy me l du nek sta je przed mi kro fo nem
fron tem do pod od dzia³ów, przy j mu je po sta wê za sad nicz¹,
od da je ho no ry, po czym wita siê z pod od dzia³ami s³owa mi:
„Czo³em pod od dzia³y” lub „Czo³em stra ¿a cy”.

3. Pod od dzia³y od po wia daj¹ np.: „Czo³em pa nie bry -
ga die rze”.

4. Przy j muj¹cy me l du nek wy da je wów czas do wó d cy
uro czy sto œci po le ce nie: „Pro szê kon ty nu o waæ uro czy stoœæ”,
a na stê p nie prze cho dzi na usta lo ne mie j s ce wœród za pro szo -
nych go œci.

5. Do wó d ca uro czy sto œci po da je ko men dê do wpro -
wa dze nia sztan da ru jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej
Stra ¿y Po ¿a r nej: „Sztan dar …...... (na zwa jed no stki) Pa ñ -
stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej – WPROWADZIÆ”.

6. Po czet sztan da ro wy usta wia siê w wy zna czo nym
wcze œ niej mie j s cu; ode gra ny (od two rzo ny) zo sta je hymn pa ñ -
stwo wy.

7. Po ode gra niu (od two rze niu) hy mnu pa ñ stwo we go
do wó d ca uro czy sto œci po da je ko men dy do przy jê cia po sta wy
swo bod nej: „Pa nie, pa no wie ofi ce ro wie” lub „SPOCZNIJ”.

Roz dzia³ 2
Prze bieg uro czy stej zbiór ki

§ 31.1. Po od two rze niu hy mnu pa ñ stwo we go oso ba okre -
œlo na w szcze gó³owym sce na riu szu uro czy sto œci wita ucze st -
ni ków oraz przed sta wia oka zjê, z ja kiej zo sta³a zor gani zo wa na 
uro czy sta zbiór ka. 

2. Prze bieg zbiór ki po po wi ta niu go œci uza le ¿ nio ny
jest od ele men tów usta lo nych przez kie ro w ni ka jed no stki
orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej w sce na riu szu
uro czy sto œci, okre œlo nych w da l szej czê œci ce re mo nia³u.

3. Po za ko ñ cze niu czê œci uro czy sto œci, o któ rej mowa
w ust. 2, na stê puj¹ oko licz no œcio we prze mó wie nia.

Roz dzia³ 3
Za ko ñ cze nie uro czy stej zbiór ki

§ 32.1. Uro czy sta zbiór ka ko ñ czy siê od pro wa dze niem
sztan da ru. Do wó d ca uro czy sto œci po da je ko men dy: „Pa nie,
pa no wie ofi ce ro wie” lub „BACZNOŒÆ”, „Po czet sztan da -
ro wy, sztan dar – ODPROWADZIÆ”, po czym po czet
sztan da ro wy opu sz cza mie j s ce uro czy stej zbiór ki.

2. Do wó d ca uro czy sto œci sk³ada me l du nek o za ko ñ -
cze niu uro czy sto œci, a na stê p nie, po opu sz cze niu mie j s ca uro -
czy stej zbiór ki przez za pro szo nych go œci, po da je ko men dê:
„Pa nie, pa no wie ofi ce ro wie” lub „SPOCZNIJ”, któ ra ko ñ -
czy uro czy stoœæ.

Dzia³ IV
UROCZYSTOŒCI PO¯ARNICZE

Roz dzia³ 1
Ob cho dy œwi¹t na ro do wych i Dnia Stra ¿a ka

§ 33.1. Ob cho dy œwi¹t na ro do wych i Dnia Stra ¿a ka or ga -
ni zu je siê w fo r mie uro czy ste go ape lu lub uro czy stej zbiór ki.

2. Mie j s ce, czas i za kres ogól no po l skich ob cho dów
œwi¹t na ro do wych i Dnia Stra ¿a ka okre œla Ko men dant
G³ówny Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej, w po ro zu mie niu z Pre -
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ze sem Zarz¹du G³ów ne go Zwi¹zku Ocho t ni czych Stra ¿y Po -
¿a r nych Rze czypo spo li tej Pol skiej. 

3. Na uro czy sto œci, o któ rych mowa w ust. 1, za pra sza
siê przed sta wi cie li w³adz pa ñ stwo wych i re so r to wych, parla -
men ta rzy stów, ka drê kie ro w nicz¹ Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r -
nej, kie row ni c two Zwi¹zku Ocho t ni czych Stra ¿y Po ¿a r nych
Rze czypo spo li tej Pol skiej, przed sta wi cie li or ga ni za cji
zwi¹zków za wo do wych dzia³aj¹cych w Pa ñ stwo wej Stra ¿y
Po ¿a r nej, stra ¿a ków prze wi dzia nych do wy ró ¿ nie nia, stra ¿a -
ków w sta nie spo czyn ku oraz przed sta wi cie li in sty tu cji i or ga -
ni za cji wspó³pra cuj¹cych ze s³u¿b¹ po ¿a r nicz¹.

§ 34. W przed dzieñ œwiê ta na ro do we go lub Dnia Stra ¿a -
ka obie kty u¿y t ko wa ne przez jed no stki orga niza cy j ne Pa ñ -
stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej de ko ru je siê fla ga mi pa ñ stwo wy mi
oraz emb le ma ta mi s³u¿by po ¿a r ni czej. W tym sa mym cza sie
w mie j s cach, któ re zo sta³y upa miê t nio ne bo ha tersk¹ walk¹ lub
mê cze ñ stwem na ro du pol skie go, a prze de wszy stkim œmie r ci¹
stra ¿a ków, po win no siê: wy sta wiæ po ste run ki ho no ro we,
z³o¿yæ wie ñ ce lub wi¹za nki kwia tów, zor ga ni zo waæ ca p strzy -
ki i ape le po leg³ych.

§ 35.1.Uro czy stoœæ prze bie ga zgod nie z porz¹dkiem
uro czy ste go ape lu lub uro czy stej zbiór ki. Po pod nie sie niu
fla gi pa ñ stwo wej (ode gra niu hy mnu pa ñ stwo we go) i po wi ta -
niu go œci przez oso bê okre œlon¹ w szcze gó³owym sce na riu -
szu uro czy sto œci na stê puj¹ czyn no œci prze wi dzia ne w sce na -
riu szu.

2. G³ów nym pun ktem uro czy ste go ape lu lub uro czy -
stej zbiór ki jest wrê cze nie or de rów, od zna czeñ, od znak oraz
na da nie wy ¿szych sto p ni wy ró ¿ niaj¹cym siê stra ¿a kom Pa ñ -
stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej oraz cz³on kom i dzia³aczom ocho t ni -
czych stra ¿y po ¿a r nych.

3. Wrê czaj¹ je: Pre zy dent Rze czypo spo li tej Pol skiej,
Pre zes Rady Mi ni strów, mi ni ster w³aœci wy do spraw we wnê -
trz nych, Ko men dant G³ówny Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej,
Pre zes Zarz¹du G³ów ne go Zwi¹zku Ocho t ni czych Stra ¿y Po -
¿a r nych Rze czypo spo li tej Pol skiej i inne oso by, upo wa ¿ nio ne
przez Pre zy den ta Rze czypo spo li tej Pol skiej lub mi ni stra
w³aœci we go do spraw we wnê trz nych.

Roz dzia³ 2
Zda wa nie i przy j mo wa nie obo wi¹zków

przez stra ¿a ków powo³ywa nych na kie ro w ni cze
sta no wi ska s³u¿ bo we

§ 36.1. Zda wa nie i przy j mo wa nie obo wi¹zków np. Ko -
men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej od by wa siê
pod czas uro czy ste go ape lu lub uro czy stej zbiór ki w obe cno œci
Pre ze sa Rady Mi ni strów lub mi ni stra w³aœci we go do spraw
we wnê trz nych.

2. Przy j muj¹cy me l du nek, np. mi ni ster w³aœci wy do
spraw we wnê trz nych, przy by wa do wy zna czo ne go mie j s ca
w to wa rzy stwie zdaj¹cego i przy j muj¹cego obo wi¹zki.

§ 37.1. W przy pa d ku uro czy ste go ape lu po z³o¿e niu me l -
dun ku przez do wó d cê uro czy sto œci zdaj¹cy i przy j muj¹cy obo -
wi¹zki udaj¹ siê przed try bu nê. Uro czy stoœæ prze bie ga zgod nie 
z porz¹dkiem uro czy ste go ape lu. 

2. Po pod nie sie niu fla gi pa ñ stwo wej i po wi ta niu go œci
przez oso bê okre œlon¹ w szcze gó³owym sce na riu szu do wó d ca
uro czy sto œci po da je ko men dê: „……… (sto pieñ i na z wi sko),
od czy taæ akty odwo³ania i powo³ania na sta no wi sko Ko -
men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej”. Wy -
zna czo ny stra ¿ak od po wia da: „Roz kaz”, pod cho dzi do mi kro -
fo nu i sa lu tu je. Trê ba cze – fan fa rzy œci graj¹ has³o „S³ucha j cie

wszy s cy”, a na stê p nie do wó d ca uro czy sto œci po da je ko men dê: 
„Pod od dzia³y – BACZNOŒÆ”. Po niej zo staj¹ od czy ta ne
akty.

3. Po od czy ta niu osta t nie go aktu wy zna czo ny stra ¿ak
sa lu tu je i po wra ca na mie j s ce, a do wó d ca uro czy sto œci po da je
ko men dy: „Pod od dzia³y, na pra wo – PATRZ”, „Po czet
sztan da ro wy – BACZNOŒÆ”, „Przed front szy ku –
MARSZ”.

4. Po czet sztan da ro wy przy akom pa nia men cie or kie -
stry wy stê pu je z szy ku ko m pa nii ho no ro wej i za trzy mu je siê
w usta lo nym mie j s cu. 

5. Zdaj¹cy i przy j muj¹cy obo wi¹zki Ko men dan ta
G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej wraz z mi ni strem
w³aœci wym do spraw we wnê trz nych schodz¹ z try bu ny ho no -
ro wej, pod chodz¹ do sztan da ru i za trzy muj¹ siê w usta lo nych
mie j s cach.

6. Sztan da ro wy sa lu tu je sztan da rem, zdaj¹cy i przy j -
muj¹cy obo wi¹zki od daj¹ sztan da ro wi ho no ry przez sa lu to wa -
nie.

7. Zdaj¹cy obo wi¹zki klê ka na pra we ko la no, praw¹
rêk¹ uj mu je p³at sztan da ru i ca³uje go, po czym wsta je i od da je
ho no ry. Trê ba cze – fan fa rzy œci graj¹ has³o Wo j ska Pol skie go.

8. Sztan da ro wy prze ka zu je sztan dar zda j¹ cemu obo -
wi¹zki, po czym zdaj¹cy i przy j muj¹cy obo wi¹zki wy ko nuj¹
zwrot w ty³. Zdaj¹cy obo wi¹zki prze ka zu je sztan dar mi ni stro -
wi, któ ry po prze jê ciu po chy la sztan dar w kie run ku przy j -
muj¹cego obo wi¹zki. Przy j muj¹cy obo wi¹zki klê ka na pra we
ko la no, praw¹ rêk¹ uj mu je p³at sztan da ru i ca³uje go, a na stê p -
nie wsta je i od da je ho no ry. Trê ba cze – fan fa rzy œci graj¹ has³o
Wo j ska Pol skie go. Mi ni ster prze ka zu je sztan dar przy j -
muj¹cemu obo wi¹zki. Zdaj¹cy i przy j muj¹cy obo wi¹zki wy -
ko nuj¹ wów czas zwrot w ty³. Przy j muj¹cy obo wi¹zki do ko nu -
je pre zen ta cji sztan da ru, po czym prze ka zu je go sztan da ro we -
mu. Zdaj¹cy i przy j muj¹cy obo wi¹zki od daj¹ sztan da ro wi ho -
no ry przez sa lu to wa nie, po czym wy ko nuj¹ zwrot w ty³.

9. W cza sie gdy trê ba cze – fan fa rzy œci graj¹ has³o
Wo j ska Pol skie go, stra ¿a cy ucze st nicz¹cy w uro czy sto œci
zna j duj¹cy siê poza szy kiem sa lu tuj¹.

10. Zdaj¹cy obo wi¹zki Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ -
stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej od da je ho no ry przez sa lu to wa nie
i sk³ada me l du nek: „Pa nie mi ni strze, ……… (sto pieñ i na -
zwi sko zdaj¹cego obo wi¹zki) me l du je zda nie obo wi¹zków
Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej”, po
czym od da je ho no ry przez sa lu to wa nie.

11. Przy j muj¹cy obo wi¹zki Ko men dan ta G³ów ne go Pa -
ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej  od da je ho no ry przez sa lu to wa nie
i sk³ada me l du nek: „Pa nie mi ni strze, ……… (sto pieñ i na z -
wi sko przy j muj¹cego obo wi¹zki) me l du je przy jê cie obo -
wi¹zków Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po -
¿a r nej”, po czym od da je ho no ry przez sa lu to wa nie.

12. Mi ni ster sk³ada po dziê ko wa nie zdaj¹cemu obo -
wi¹zki, prze ka zu je gra tu la cje przy j muj¹cemu obo wi¹zki, po
czym wszy s cy trzej za j muj¹ mie j s ce na try bu nie ho no ro wej. 

13. Do wó d ca uro czy sto œci po da je ko men dy: „Po czet
sztan da ro wy – BACZNOŒÆ”, „Do szy ku – MARSZ”,
a po za jê ciu mie j s ca przez po czet sztan da ro wy w szy ku ko m -
pa nii ho no ro wej ko men dy: „Pod od dzia³y – BACZNOŒÆ”,
„Pod od dzia³y – SPOCZNIJ”. 

14. Mi ni ster w³aœci wy do spraw we wnê trz nych w oko -
licz no œcio wym prze mó wie niu dziê ku je doty ch cza sowe mu
kie row ni ko wi jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y
Po ¿a r nej za jego s³u¿bê oraz przed sta wia nowo powo³ane go na 
to sta no wi sko i kró t ko cha ra kte ryzu je prze bieg jego doty ch -
cza so wej s³u¿by po ¿a r ni czej.
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15. G³os za bie raj¹: zdaj¹cy, przy j muj¹cy obo wi¹zki,
a na stê p nie za pro sze ni go œcie.

16. Po okoli cz no œcio wych prze mó wie niach na stê pu je
za ko ñ cze nie uro czy ste go ape lu, wed³ug porz¹dku okre œlo ne go 
w ce re mo nia le. 

17. Wi dok przyk³ado we go ugru po wa nia ucze st ni ków
uro czy ste go ape lu z oka zji zda wa nia i przy j mo wa nia obo -
wi¹zków przez stra ¿a ków powo³ywa nych na kie ro w ni cze sta -
no wi ska s³u¿ bo we przed sta wia rys. 6.

§ 38.1. W przy pa d ku uro czy stej zbiór ki po z³o¿e niu me l -
dun ku przez do wó d cê uro czy sto œci zdaj¹cy i przy j muj¹cy obo -
wi¹zki udaj¹ siê na wy zna czo ne mie j s ce. Uro czy stoœæ prze bie -
ga zgod nie z porz¹dkiem uro czy stej zbiór ki.

2. Po ode gra niu hy mnu pa ñ stwo we go i przy wi ta niu
go œci przez oso bê okre œlon¹ w szcze gó³owym sce na riu szu do -
wó d ca uro czy sto œci po da je ko men dê: „……… (sto pieñ i na -
zwi sko), od czy taæ akty odwo³ania i powo³ania na sta no wi -
sko Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r -
nej”. Wy zna czo ny stra ¿ak od po wia da „Roz kaz”, pod cho dzi
do mi kro fo nu i od da je ho no ry przez sa lu to wa nie (sk³on
g³owy). Do wó d ca uro czy sto œci po da je ko men dê: „Pa nie i pa -
no wie ofi ce ro wie”. Po niej na stê pu je od czy ta nie aktów. 

3. Po od czy ta niu aktów do wó d ca uro czy sto œci po da je
ko men dê: „Po czet sztan da ro wy – WYST¥P”.

4. Po czet sztan da ro wy usta wia siê w usta lo nym mie j s cu.
5. Zdaj¹cy i przy j muj¹cy obo wi¹zki Ko men dan ta

G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej prze chodz¹ na wy zna -
czo ne mie j s ca.

6. Sztan da ro wy sa lu tu je sztan da rem, zdaj¹cy i przy j -
muj¹cy obo wi¹zki od daj¹ sztan da ro wi ho no ry przez sa lu to wa -
nie (sk³on g³owy). 

7. Zdaj¹cy obo wi¹zki klê ka na pra we ko la no, praw¹
rêk¹ uj mu je p³at sztan da ru i ca³uje go, wsta je i od da je ho no ry.

8. Sztan da ro wy prze ka zu je sztan dar zdaj¹cemu obo -
wi¹zki, po czym zdaj¹cy i przy j muj¹cy obo wi¹zki wy ko nuj¹

zwrot w ty³. Zdaj¹cy obo wi¹zki prze ka zu je sztan dar mi ni stro -
wi, któ ry po chy la go w kie run ku przy j muj¹cego obo wi¹zki.
Przy j muj¹cy obo wi¹zki klê ka na pra we ko la no, praw¹ rêk¹ uj -
mu je p³at sztan da ru i ca³uje go, po czym wsta je i od da je ho no -
ry. Mi ni ster prze ka zu je sztan dar przy j muj¹cemu obo wi¹zki.
Zdaj¹cy i przy j muj¹cy obo wi¹zki wy ko nuj¹ wów czas zwrot
w ty³. Przy j muj¹cy obo wi¹zki do ko nu je pre zen ta cji sztan da ru
i prze ka zu je go sztan da ro we mu. Zdaj¹cy i przy j muj¹cy obo -
wi¹zki od daj¹ sztan da ro wi ho no ry przez sa lu to wa nie, po czym 
wy ko nuj¹ zwrot w ty³.

9. Zdaj¹cy obo wi¹zki Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo -
wej Stra ¿y Po ¿a r nej od da je ho no ry przez sa lu to wa nie (sk³on
g³owy) i sk³ada me l du nek: „Pa nie mi ni strze, ……... (sto pieñ
i na z wi sko zdaj¹cego obo wi¹zki) me l du je zda nie obo wi¹zków 
Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej”, po
czym od da je ho no ry przez sa lu to wa nie (sk³on g³owy).

10. Przy j muj¹cy obo wi¹zki Ko men dan ta G³ów ne go
Pañ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej od da je ho no ry przez sa lu to wa nie
(sk³on g³owy) i sk³ada me l du nek: „Pa nie mi ni strze, ………
(sto pieñ i na zwi sko przy j muj¹cego obo wi¹zki) me l du je
przy jê cie obo wi¹zków Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo -
wej Stra ¿y Po ¿a r nej”, po czym od da je ho no ry przez sa lu to -
wa nie (sk³on g³owy).

11. Mi ni ster sk³ada po dziê ko wa nie zdaj¹cemu obo -
wi¹zki, prze ka zu je gra tu la cje przy j muj¹cemu obo wi¹zki, po
czym wszy s cy trzej za j muj¹ usta lo ne mie j s ca. 

12. Do wó d ca uro czy sto œci po da je ko men dê: „Po czet
sztan da ro wy – WST¥PIÆ”, a gdy po czet za j mie usta lo ne
mie j s ce – ko men dê: „Pa nie i pa no wie ofi ce ro wie”.

13. Mi ni ster w³aœci wy do spraw we wnê trz nych
w okoli cz no œcio wym prze mó wie niu dziê ku je doty ch cza sowe -
mu kie row ni ko wi jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y 
Po ¿a r nej za jego s³u¿bê oraz przed sta wia nowo powo³ane go na 
to sta no wi sko i kró t ko cha ra kte ryzu je prze bieg jego doty ch -
cza so wej s³u¿by po ¿a r ni czej.
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14. G³os za bie raj¹: zdaj¹cy, przy j muj¹cy obo wi¹zki,
a na stê p nie za pro sze ni go œcie.

15. Po okoli cz no œcio wych prze mó wie niach na stê pu je za -
ko ñ cze nie uro czy stej zbiór ki, wed³ug porz¹dku okre œlo ne go w ce -
re mo nia le.

Roz dzia³ 3
Zda wa nie i obe j mo wa nie kie ro w ni czych sta no wisk

s³u¿ bo wych przez stra ¿a ków mia no wa nych

§ 39.1. Zda wa nie i obe j mo wa nie sta no wi ska np. do wó d -
cy jed no stki ratow niczo- gaœ ni czej od by wa siê pod czas uro -
czy ste go ape lu lub uro czy stej zbiór ki, w obe cno œci kie ro w ni ka 
jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej lub jego
przed sta wi cie la.

2. Przy j muj¹cy me l du nek, np. ko men dant po wia to wy
(mie j ski), przy by wa do wy zna czo ne go mie j s ca w to wa rzy -
stwie zdaj¹cego i obe j muj¹cego sta no wi sko.

§ 40. Prze bieg zda wa nia i obe j mo wa nia kie ro w ni czych
sta no wisk s³u¿ bo wych przez stra ¿a ków mia no wa nych jest taki 
sam, jak w przy pa d ku uro czy sto œci zda wa nia i przy j mo wa nia
obo wi¹zków przez stra ¿a ków powo³ywa nych na kie ro w ni cze
sta no wi ska s³u¿ bo we, z wy³¹cze niem prze ka zy wa nia sztan da -
ru przez zdaj¹cego i przy j muj¹cego obo wi¹zki. 

Roz dzia³ 4
Œlu bo wa nie stra ¿a ków Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

§ 41.1. Œlu bo wa nie stra ¿a ków mo¿e od by waæ siê pod czas
uro czy ste go ape lu lub uro czy stej zbiór ki.

2. Uro czy stoœæ prze bie ga zgod nie z po rz¹d kiem uro czy -
ste go ape lu lub uro czy stej zbiór ki. 

§ 42.1. Po przy wi ta niu go œci przez oso bê okre œlon¹ w szcze -
gó³owym sce na riu szu uro czy sto œci na stê pu je akt œlu bo wa nia
okre œlo ny w roz porz¹dze niu Mi ni stra Spraw We wnê trz nych
i Ad mi ni stra cji z dnia 19 wrze œ nia 2001 r. w spra wie ce re mo -
nia³u sk³ada nia œlu bo wa nia przez stra ¿a ków Pa ñ stwo wej Stra -
¿y Po ¿a r nej (Dz. U. Nr 114, poz. 1227).

2. Po okoli cz no œcio wych prze mó wie niach na stê  puje za -
ko ñ cze nie uro czy ste go ape lu lub uro czy stej zbiór ki, wed³ug
porz¹dku okre œlo ne go w ce re mo nia le. 

Roz dzia³ 5
Otwa r cie stra ¿ ni cy

§ 43.1. Uro czy stoœæ otwa r cia i od da nia do u¿y t ku obie ktu
stra ¿ ni cy jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r -
nej od by wa siê pod czas uro czy ste go ape lu.

2. W ape lu ucze st nicz¹ pod od dzia³y jed no stki orga -
niza cy j nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej od daj¹cej obiekt do
u¿y t ku. Do udzia³u w nim mo ¿ na za pro siæ pod od dzia³y in -
nych s³u¿b i jed no stek orga niza cy j nych Pa ñ stwo wej Stra ¿y
Po ¿a r nej.

3. Obiekt prze ka zy wa nej stra ¿ ni cy po wi nien byæ od po -
wie d nio przy go to wa ny do uro czy sto œci. W otwa r tych drzwiach
mo cu je siê bia³o- cze r won¹ wstê gê, prze zna czon¹ do sym boli -
cz ne go otwa r cia obie ktu; na sto li ku przy kry tym este ty cz nym
su k nem, plu szem lub in nym ma te ria³em sta wia siê tacê z no ¿y -
ca mi do prze ciê cia wstê gi. 

§ 44.1. Uro czy stoœæ prze bie ga zgod nie z porz¹dkiem uro -
czy ste go ape lu. 

2. Po pod nie sie niu fla gi pa ñ stwo wej i po wi ta niu go œci
przez oso bê okre œlon¹ w szcze gó³owym sce na riu szu od czy tu je 
siê krótk¹, zwiêz³¹ hi sto riê bu do wy obie ktu.

3. Od czy ta nie po sta no wie nia (uchwa³y) o przy zna niu
od zna czeñ, dy p lo mów uz na nia czy in nych wy ró ¿ nieñ oso bom
szcze gó l nie zas³u¿o nym w or ga ni za cji i pro wa dze niu bu do wy
obie ktu stra ¿ ni cy oraz wrê cze nie tych wy ró ¿ nieñ prze bie ga
zgod nie z porz¹dkiem usta lo nym w ce re mo nia le.

4. Po za ko ñ cze niu wrê cza nia wy ró ¿ nieñ, o któ rych
mowa w ust. 3, do wó d ca uro czy sto œci po da je ko men dy: „Pod -
od dzia³y – BACZNOŒÆ”, „Pod od dzia³y, na pra wo (lewo) –
PATRZ”.

5. Or ga ni za tor uro czy sto œci za pra sza przy j muj¹cego
me l du nek oraz inne oso by okre œlo ne w sce na riu szu do do ko -
na nia aktu otwa r cia obie ktu stra ¿ ni cy, a wów czas: 

1) za pro sze ni pod chodz¹ do drzwi stra ¿ ni cy, w któ -
rych jest za mo co wa na wstê ga;

2) przy j muj¹cy me l du nek bie rze no ¿y ce z tacy po -
da nej przez wy zna czon¹ oso bê;

3) przy j muj¹cy me l du nek czê œcio wo prze ci na wstê -
gê, a na stê p nie za pra sza do tej czyn no œci po zo sta³e 
oso by prze wi dzia ne w sce na riu szu uro czy sto œci,
któ re ko le j no na ci naj¹ wstê gê, a¿ do jej ca³ko wi -
te go prze ciê cia;

4) na stê p nie or kie stra (trê ba cze – fan fa rzy œci) gra
fan fa ry (w JRG do pu sz cza siê sto so wa nie sy g -
na³ów ala r mo wych).

6. Po prze ciê ciu wstê gi do wó d ca uro czy sto œci po da je
ko men dy: „Pod od dzia³y – BACZNOŒÆ”, „Pod od dzia³y –
SPOCZNIJ”. Oso by okre œlo ne w sce na riu szu uro czy sto œci
wpi suj¹ siê do ksiê gi pami¹tko wej lub kro ni ki jed no stki orga -
niza cy j nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej. 

7. W sce na riu szu uro czy sto œci mo ¿ na prze wi dzieæ po -
œwiê ce nie stra ¿ ni cy, któ re pro wa dzi siê wed³ug za sad okre œlo -
nych w ce re mo nia le.

8. Po okoli cz no œcio wych prze mó wie niach na stê pu je
za ko ñ cze nie uro czy ste go ape lu, wed³ug porz¹dku okre œlo ne go 
w ce re mo nia le. 

9. Za pro sze ni go œcie opro wa dza ni s¹ po obie kcie
przez kie ro w ni ka jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y
Po ¿a r nej.

Roz dzia³ 6
Prze ka za nie sprzê tu po¿a r ni cze go jed no st ce
orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

§ 45.1. Prze ka za nie sprzê tu po¿a r ni cze go jed no st ce orga -
niza cy j nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej mo¿e od by waæ siê
pod czas uro czy ste go ape lu lub uro czy stej zbiór ki.

2. Uro czy stoœæ prze bie ga zgod nie z porz¹d kiem uro -
czy ste go ape lu lub uro czy stej zbiór ki. 

3. Po po wi ta niu go œci przez oso bê okre œlon¹ w szcze -
gó³owym sce na riu szu uro czy sto œci wy zna czo ny i wy wo³any
przez do wó d cê uro czy sto œci stra ¿ak od czy tu je akt prze ka za nia
sprzê tu po¿a r ni cze go. 

4. Oso ba prze ka zuj¹ca sprzêt bie rze z wcze œ niej przy -
goto wa ne go sto li ka sto so w ne do ku men ty zwi¹zane z prze ka -
zy wa nym sprzê tem i wrê cza je oso bie okre œlo nej w sce na riu -
szu uro czy sto œci, sk³adaj¹c przy tym sto so w ne do oko li cz no œci 
gra tu la cje i ¿y cze nia, po czym wra ca na uprze d nio za j mo wa ne
mie j s ce.

5. W sce na riu szu uro czy sto œci mo ¿ na prze wi dzieæ po -
œwiê ce nie prze kazy wa ne go sprzê tu po¿a r ni cze go, któ re pro -
wa dzi siê wed³ug za sad okre œlo nych w ce re mo nia le. 

6. Po okoli cz no œcio wych prze mó wie niach na stê pu je
za ko ñ cze nie uro czy ste go ape lu lub uro czy stej zbiór ki, wed³ug
porz¹dku za ko ñ cze nia okre œlo ne go w ce re mo nia le. 
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Roz dzia³ 7
Ofi cja l ne czê œci za wo dów

i mi strzostw w spo r cie po ¿a r ni czym

§ 46.1. Ofi cja l ny mi czê œcia mi za wo dów (mi strzostw),
zwa ny mi da lej „uro czy sto œcia mi”, s¹: otwa r cie za wo dów, de -
ko ra cja zwy ciê z ców oraz za ko ñ cze nie za wo dów.

2. Po da ny porz¹dek prze bie gu uro czy sto œci do ty czy
za wo dów orga ni zo wa nych na ob sza rze kra ju.

3. Do pu sz cza siê mo ¿ li woœæ upro sz cze nia lub po mi -
niê cia nie któ rych ele men tów porz¹dku prze bie gu ofi cja l nej
czê œci za wo dów. Or ga ni za cjê za wo dów mo ¿ na ³¹czyæ z ob -
cho da mi œwi¹t na ro do wych, Dnia Stra ¿a ka oraz in ny mi wa ¿ -
ny mi wy da rze nia mi na ob sza rze wo je wó dz twa lub po wia tu.

§ 47.1. W szcze gó³owym sce na riu szu uro czy sto œci na le -
¿y uw z glêd niæ:

1) al fa be tyczn¹ ko le j noœæ usta wie nia sta r tuj¹cych
dru ¿yn, pa miê taj¹c, ¿e dru ¿y na re pre zen tuj¹ca
go spo da rza za wo dów usta wia siê w szy ku jako
osta t nia;

2) ro dzaj ugru po wa nia dru ¿yn (w szy ku roz wi niê -
tym lub li nii ko lumn);

3) mie j s ce usta wie nia ko mi sji sê dzio wskiej.
2. Dru ¿y ny sta r tuj¹ce w za wo dach gru puj¹ siê w usta -

lo nym mie j s cu i cza sie.
3. Ucze st ni cy uro czy sto œci usta wiaj¹ siê w na stê -

puj¹cym szy ku: 
1) or kie stra;
2) kie ro w nik za wo dów;
3) po czet fla go wy;
4) oso ba nios¹ca znak dru ¿y ny;
5) kie ro w nik lub tre ner dru ¿y ny oraz dru ¿y na.

4. Dru ¿y ny usta wiaj¹ siê fron tem do try bu ny
ho no ro wej , na wy ty czo nej li nii. Po za jê ciu miejsc przez ucze -
st ni ków uro czy sto œci kie ro w nik za wo dów po da je ko men dy:
„Pod od dzia³y (dru ¿y ny) – BACZNOŒÆ”, „Pod od dzia³y
(dru ¿y ny), rów naj – W PRAWO”.

5. Po wy rów na niu szy ku kie ro w nik za wo dów
po da je ko men dy: „Pod od dzia³y (dru ¿y ny) – BACZNOŒÆ”,
„Pod od dzia³y (dru ¿y ny) – SPOCZNIJ”.

6. Sê dzia g³ówny za wo dów wpro wa dza ko mi -
sjê sê dziowsk¹ na usta lo ne dla niej mie j s ce.

7. Po przy by ciu na mie j s ce uro czy sto œci za -
pro szo nych go œci i przy j muj¹cego me l du nek oraz za jê ciu
przez nich mie j s ca na try bu nie ho no ro wej kie ro w nik za wo dów 
po da je ko men dy: „Pod od dzia³y – BACZNOŒÆ”, „Pod od -
dzia³y, na pra wo – PATRZ”. Or kie stra roz po czy na wów czas
gra nie ma r sza po wi tal ne go, a do wó d cy dru ¿yn, je ¿e li wy stê -
puj¹ w umun du ro wa niu – sa lu tuj¹. 

8. Kie ro w nik za wo dów pod cho dzi do try bu -
ny ho no ro wej, od da je ho no ry i sk³ada me l du nek, np.: „Pa nie
nad bry ga die rze, kie ro w nik za wo dów, ……… (sto pieñ i na -
zwi sko), me l du je re pre zen ta cje Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r -
nej go to we do roz po czê cia Mi strzostw Pol ski w Spo r cie Po -
¿a r ni czym”. 

9. Przy j muj¹cy me l du nek wy da je po le ce nie:
„Pro szê re a li zo waæ sce na riusz uro czy sto œci”. Kie ro w nik za -
wo dów od po wia da: „Roz kaz”, od da je ho no ry, wy ko nu je
zwrot w ty³, prze cho dzi na usta lo ne mie j s ce i po da je ko men dy
do pod nie sie nia fla gi pa ñ stwo wej.

10. Po pod nie sie niu fla gi, prze bie gaj¹cym
wed³ug za sad okre œlo nych dla uro czy ste go ape lu, kie ro w nik
za wo dów po da je ko men dy: „Pod od dzia³y – BACZNOŒÆ”,
„Pod od dzia³y – SPOCZNIJ”.

11. G³os za bie ra or ga ni za tor za wo dów, któ ry do ko nu -
je ich ofi cja l ne go otwa r cia, koñcz¹c swo je prze mó wie nie
np. s³owa mi: „Mi strzo stwa Pol ski w Spo r cie Po ¿a r ni czym
uwa ¿am za otwa r te”.

12. Kie ro w nik za wo dów po da je ko men dy: „Pod od -
dzia³y – BACZNOŒÆ”, „Pod od dzia³y, w pra wo (lewo) –
ZWROT”, „Do roz po czê cia kon ku ren cji – MARSZ”.

13. Dru ¿y ny opu sz czaj¹ mie j s ce uro czy sto œci w takt
me lo dii ma r szo wych, ma sze ruj¹c przed try bun¹ ho no row¹.
Or kie stra opu sz cza swo je mie j s ce jako osta t nia. 

14. Po prze j œciu osta t niej re pre zen ta cji przed try bun¹
ho no row¹ kie ro w nik za wo dów pod cho dzi do try bu ny ho no -
ro wej, od da je ho no ry i sk³ada me l du nek, np.: „Pa nie nad -
bry ga die rze, ……… (sto pieñ i na zwi sko) me l du je za ko ñ -
cze nie uro czy sto œci otwa r cia Mi strzostw Pol ski w Spo r cie
Po ¿a r ni czym”, od da je ho no ry i odma sze ro wu je.

§ 48.1. Je ¿e li w za wo dach ucze st nicz¹ re pre zen ta cje stra -
¿a ków z in nych za pro szo nych pañstw, wów czas usta wia siê
je w szy ku za po cztem fla go wym, w ko le j no œci alfa be ty cz nej
wed³ug al fa be tu pol skie go.

2. Je ¿e li re pre zen ta cja za gra ni cz na wy stê pu je ze swoj¹ 
flag¹ na ro dow¹, nie sie j¹ je den z jej cz³on ków. Ma sze ru je
on w o d leg³oœci trzech kro ków za osob¹ nios¹c¹ ta b li cz kê
z nazw¹ pa ñ stwa da nej re pre zen ta cji i trzy kro ki przed kie ro w -
ni kiem w³as nej dru ¿y ny.

§ 49.1. Na za ko ñ cze niu za wo dów ugru po wa nie dru ¿yn
oraz ko mi sji sê dzio wskiej, jak i ich wpro wa dze nie, prze bie ga
w ta kim sa mym porz¹dku, jak pod czas uro czy sto œci otwa r cia
za wo dów.

2. Kie ro w nik za wo dów po da je ko men dy:
„Pod od dzia³y – BACZNOŒÆ”, „Pod od dzia³y, na pra wo –
PATRZ”, po czym pod cho dzi do try bu ny ho no ro wej i sk³ada
me l du nek, np.: „Pa nie nad bry ga die rze, kie ro w nik za wo -
dów, ……… (sto pieñ i na zwi sko), me l du je re pre zen ta cje
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej do og³osze nia ko ñ co wych wy -
ni ków i za ko ñ cze nia mi strzostw”.

3. Po otrzy ma niu od przy j muj¹cego me l du nek dys po -
zy cji do re a li za cji sce na riu sza za ko ñ cze nia za wo dów od po -
wia da: „Roz kaz" i po da je ko men dy: „Pod od dzia³y –
BACZNOŒÆ”, „Pod od dzia³y – SPOCZNIJ”.

4. Sê dzia g³ówny od czy tu je spra wo z da nie z prze -
pro wa dzo nych za wo dów. 

5. Na stê pu je de ko ra cja zwy ciê z ców:
1) wywo³ane dru ¿y ny i za wod ni cy wy stê puj¹

z szy ku i za j muj¹ na pod ium mie j s ca od po wia -
daj¹ce uzy ska nym re zu l ta tom;

2) trê ba cze – fan fa rzy œci za j muj¹ mie j s ce z boku
pod ium dla zwy ciê z ców, usta wiaj¹c siê pro sto -
pa d le do nie go i try bu ny ho no ro wej;

3) do ko nuj¹cy de ko ra cji z oso ba mi to wa rzy -
sz¹cymi schodz¹ z try bu ny ho no ro wej i za j muj¹ 
mie j s ce przed pod ium dla zwy ciê z ców;

4) s³u¿ba te ch ni cz na po da je przy go to wa ne wy ró ¿ -
nie nia i na stê pu je akt de ko ra cji zwy ciê z ców.

6. Do udzia³u w de ko ra cji zwy ciê z ców kon ku ren cji
ze spo³owych mo¿e zo staæ w³¹czo ny tre ner dru ¿y ny,
a w przy pa d ku kla sy fi ka cji dru ¿y no wej – kie ro w nik re pre -
zen ta cji.

7. Po za ko ñ cze niu de ko ra cji i wrê cze niu wy ró ¿ nieñ
we wszy stkich kon ku ren cjach prze wi dzia nych re gu la mi nem
za wo dów oso ba do ko nuj¹ca tego aktu i oso by jej to wa -
rzysz¹ce wra caj¹ na try bu nê ho no row¹.
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8. Kie ro w nik za wo dów po da je ko men dê do za jê cia
mie j s ca w szy ku przez trê ba czy – fan fa rzy stów: „Trê ba cze,
do szy ku – WST¥P”.

9. Or ga ni za tor za wo dów wyg³asza prze mó wie nie
ko ñ co we, za my kaj¹c je np. s³owa mi: „Mi strzo stwa Pol ski
w Spo r cie Po ¿a r ni czym uwa ¿am za za mkniê te”.

10. Kie ro w nik za wo dów po da je ko men dy: „Pod od -
dzia³y – BACZNOŒÆ”, „Pod od dzia³y, w ugru po wa nie ma -
r szo we, kie ru nek w pra wo – MASZEROWAÆ”, „Pod od -
dzia³y – SPOCZNIJ”. Do wó d cy dru ¿yn po daj¹ swo im pod -
od dzia³om ko men dy do zmia ny szy ku i ma r szu usta lon¹ tras¹
do opu sz cze nia mie j s ca uro czy sto œci (mo ¿ na za pla no waæ ta k -
¿e prze marsz dru ¿yn przed try bun¹ ho no row¹).

11. W cza sie gdy dru ¿y ny opu sz czaj¹ mie j s ce uro czy -
sto œci, or kie stra gra me lo die ma r szo we. Or kie stra wyma sze ro -
wu je za osta t nim pod od dzia³em.

12. Sê dzia g³ówny za wo dów po da je ko men dy do opu -
sz cze nia mie j s ca uro czy sto œci przez ko mi sjê sê dziowsk¹ i roz -
wi¹zuje ko mi sjê.

13. Kie ro w nik za wo dów pod cho dzi do try bu ny ho no ro -
wej, od da je ho no ry i sk³ada me l du nek, np.: „Pa nie nad bry ga -
die rze, me l du jê za ko ñ cze nie Mi strzostw Pol ski w Spo rcie
Po ¿a r ni czym”, po no w nie od da je ho no ry i odma sze ro wu je.
Me l du nek ten ko ñ czy uro czy stoœæ.

Roz dzia³ 8
Wi zy ty przed sta wi cie li naj wy ¿szych

w³adz pa ñ stwo wych

§ 50.1.Przez przed sta wi cie li naj wy ¿szych w³adz pa ñ -
stwo wych na le ¿y ro zu mieæ: Pre zy den ta Rze czypo spo li tej
Pol skiej, Ma r sza³ków Se j mu i Se na tu Rze czypo spo li tej Pol -
skiej oraz Pre ze sa Rady Mi ni strów, zwa nych da lej „wi zy -
tuj¹cymi”.

2. Pod czas po by tu w jed no st ce orga niza cy j nej Pa ñ -
stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej wi zy tuj¹cemu to wa rzy szy mi ni ster
w³aœci wy do spraw we wnê trz nych oraz Ko men dant G³ówny
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej.

3. W ka ¿ dej uro czy sto œci po wi ta nia i przy j mo wa nia
wi zy tuj¹cych w Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej ucze st ni czy ko -
men dant wo je wó dz ki Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej oraz kie -
row ni c two wi zy to wa nej jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej
Stra ¿y Po ¿a r nej.

4. Wska za ne jest za pro sze nie do udzia³u w wi zy cie
przed sta wi cie li te re no wych or ga nów w³adzy pa ñ stwo wej i sa -
morz¹do wej.

§ 51.1.Wi zy ta, w za le ¿ no œci od jej celu i cha ra kte ru, po -
win na sk³adaæ siê z trzech czê œci:

1) po wi ta nia wi zy tuj¹cych; 
2) po by tu wi zy tuj¹cych w jed no st ce orga niza cy j -

nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej;
3) po ¿e g na nia wi zy tuj¹cych.

2. Po wi ta nie wi zy tuj¹cych mo¿e siê od byæ na te re nie
jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej lub na
gra ni cy te re nu w³as ne go dzia³ania wi zy to wa nej jed no stki
orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej.

3. Je ¿e li po wi ta nie wi zy tuj¹cych od by wa siê na te re nie 
jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej, wów -
czas prze pro wa dza siê uro czy sty apel lub uro czyst¹ zbiór kê.

4. Po byt wi zy tuj¹cych w jed no st ce orga niza cy j nej Pa ñ -
stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej prze bie ga wed³ug wcze œ niej opra co -
wa ne go i uzgo d nio ne go z wi zy tuj¹cymi sce na riu sza.

5. Po ¿e g na nie wi zy tuj¹cych od by wa siê rów nie¿ zgod -
nie z tym sce na riu szem. 

Roz dzia³ 9
Wi zy ty po ¿a r ni czych de le ga cji za gra ni cz nych

§ 52.1. Osob¹ to wa rzysz¹c¹ de le ga cji za gra ni cz nej pod -
czas po wi ta nia po wi nien byæ przed sta wi ciel po ¿ar ni c twa pol -
skie go w ran dze, jak¹ pia stu je oso ba stoj¹ca na cze le przy by³ej
de le ga cji.

2. Wska za ne jest wy zna cze nie opie ku na de le ga cji za -
gra ni cz nej z ra mie nia za pra szaj¹cej jed no stki orga niza cy j nej
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej, któ ry bê dzie odpo wie dzia l ny za
ca³¹ or ga ni za cjê i spra w ny prze bieg wi zy ty.

§ 53. Prze bieg po wi ta nia za le ¿y od szcze b la de le ga cji za -
gra ni cz nej oraz ran gi jej ucze st ni ków; szcze gó³owe usta le nia
z tego za kre su, jak rów nie¿ cel i dok³adny pro gram po by tu de -
le ga cji, po win ny byæ wcze œ niej uz go d nio ne oraz prze ka za ne
kie row ni ko wi wi zy to wa nej jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo -
wej Stra ¿y Po ¿a r nej.

§ 54.1. Je ¿e li de le ga cji za gra ni cz nej to wa rzy szy przed sta -
wi ciel Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej, któ ry jest prze³o¿o nym
kie ro w ni ka wi zy to wa nej jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej 
Stra ¿y Po ¿a r nej, kie ro w nik tej jed no stki sk³ada me l du nek
o go to wo œci jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po -
¿a r nej do przy jê cia de le ga cji za gra ni cz nej. 

2. Je ¿e li de le ga cji za gra ni cz nej to wa rzy szy przed sta -
wi ciel Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej wy ¿szy lub rów ny sto p -
niem kie row ni ko wi wi zy to wa nej jed no stki orga niza cy j nej Pa -
ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej, lecz nie ma upra w nieñ prze³o¿o ne -
go, wów czas kie ro w nik tej jed no stki po wi nien siê je dy nie
przed sta wiæ. 

3. Je ¿e li oso ba to wa rzysz¹ca de le ga cji za gra ni cz nej
nie ma upra w nieñ prze³o¿o ne go w sto sun ku do kie ro w ni ka wi -
zy to wa nej jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r -
nej lub ma ni ¿ szy sto pieñ po ¿a r ni czy, wów czas za me l du je ona
kie row ni ko wi wi zy to wa nej jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo -
wej Stra ¿y Po ¿a r nej przy by cie de le ga cji za gra ni cz nej na jego
te ren.

§ 55.1. Pod czas po wi ta nia de le ga cji za gra ni cz nej do ko nu -
je siê wza je mnej pre zen ta cji ucze st nicz¹cych w nim osób.

2. Po przy by ciu na mie j s ce spo t ka nia oso by bio r¹ce
w nim udzia³ zo staj¹ so bie przed sta wio ne oraz za po znaj¹ siê
ze szcze gó³owym pro gra mem po by tu. Wska za ne jest usta le nie
miejsc ho no ro wych, na któ rych na le ¿y roz mie œciæ go œci pod czas
posi³ku po wi tal ne go i po¿e gna l ne go.

3. Za le ca siê usta wie nie na sto³ach pro po rczy ków
o po l skich ba r wach na ro do wych i ba r wach pa ñ stwa, któ re re -
pre zen tuj¹ przy by³e de le ga cje za gra ni cz ne. 

§ 56. Sie dzi bê jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej Stra -
¿y Po ¿a r nej mo ¿ na ude ko ro waæ np. fla ga mi na ro do wy mi Pol -
ski i pañstw, któ rych de le ga cje wi zy tuj¹ jed no stkê.

Roz dzia³ 10
Zmia na s³u¿by w jed no st ce ratow niczo- gaœ ni czej

§ 57.1. Pod czas zda wa nia i przy j mo wa nia s³u¿by do ko nu -
je siê w szcze gó l no œci przegl¹du sta nu tech ni cz ne go i spra w -
no œci sprzê tu sta no wi¹cego wy po sa ¿e nie jed no stki ratow -
niczo- gaœ ni czej, jego w³aœci we go roz mie sz cze nia i komp le t -
no œci.

2. Zmia na s³u¿by od by wa siê w ka ¿ dej jed no st ce
ratow niczo- gaœ ni czej o sta³ej po rze.

3. Zmia nê s³u¿by w jed no st ce ratow niczo- gaœ ni czej
prze pro wa dza jej do wó d ca, za stê pca do wó d cy lub wy zna czo -
ny stra ¿ak ze zmia ny zdaj¹cej.
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4. W zmia nie s³u¿by ucze st nicz¹ dwie zmia ny s³u¿ bo -
we jed no stki ratow niczo- gaœ ni czej, tj. zmia na zdaj¹ca i z mia na 
przy j muj¹ca s³u¿bê.

5. Zmia nê s³u¿by or ga ni zu je siê w mie j s cu okre œlo -
nym przez do wó d cê jed no stki ratow niczo- gaœ ni czej, na
zewn¹trz po mie sz czeñ ga ra ¿o wych stra ¿ ni cy – chy ba ¿e z³e
wa run ki atmo sfe ry cz ne na to nie po zwa laj¹.

6. Zmia ny s³u¿ bo we do zda nia i przy jê cia s³u¿by ufo r -
mo wa ne mog¹ byæ w jed no li tym szy ku roz wi niê tym lub pod -
od dzia³ami – wów czas na ich cze le usta wiaj¹ siê do wó d cy
pod od dzia³ów.

7. W za le ¿ no œci od wa run ków te re no wych zmia ny
s³u¿ bo we usta wia ne s¹ pro sto pa d le lub rów no le gle do bram
ga ra ¿o wych, fron tem do sie bie.

8. Je ¿e li zmia ny s³u¿ bo we usta wio ne s¹ pro sto pa d le do
bram ga ra ¿o wych, zmia na zdaj¹ca s³u¿bê za j mu je w pie r wszej

czê œci prze ka za nia s³u¿by mie j s ce po pra wej stro nie stra ¿a ka
pro wadz¹cego zmia nê, a zmia na przy j muj¹ca po jego le wej
stro nie. Gdy na to miast zmia ny s³u¿ bo we usta wio ne s¹ rów no le -
gle do bram ga ra ¿o wych, zmia na zdaj¹ca s³u¿bê za j mu je w pie r -
wszej czê œci mie j s ce bli ¿ej bram ga ra ¿o wych.

9. Wi dok usta wie nia zmian s³u¿ bo wych przed sta wia
rys. 7 i 8.

§ 58.1. W pie r wszej czê œci zmia ny s³u¿by rea li zo wa ne s¹
na stê puj¹ce czyn no œci:

1) na usta lo ny w da nej jed no st ce ratow niczo- gaœ -
ni czej sy g na³ stra ¿a cy zmia ny zdaj¹cej i przy j -
muj¹cej s³u¿bê usta wiaj¹ siê w usta lo nym
mie j s cu;

2) do wó d cy zmian s³u¿ bo wych spra w dzaj¹ stan
oso bo wy swo ich zmian, wygl¹d ze w nê trz ny
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stra ¿a ków, stan ich umun du ro wa nia, œro d -
ków ochro ny indy widu a l nej i ek wi pun ku oso -
bi ste go oraz do ko nuj¹ wy rów na nia sze re gów;

3) w chwi li za jê cia mie j s ca po œro d ku zmian s³u¿ -
bo wych przez prze pro wa dzaj¹cego zmia nê
s³u¿by do wó d cy po szcze gó l nych zmian wy ko -
nuj¹ krok w przód z jed no cze s nym zwro tem
w le wo i wy daj¹ ko men dy: „Zmia na pie r wsza
(dru ga, trze cia) – BACZNOŒÆ”, „Na pra wo
(lewo) – PATRZ”, po czym wy ko nuj¹ krok
w le wo z jed no cze s nym zwro tem w pra wo
i wra caj¹ na uprze d nio za j mo wa ne mie j s ce
w szy ku na pra wym skrzy d le zmia ny s³u¿ bo wej;

4) prze pro wa dzaj¹cy zmia nê s³u¿by pod cho dzi do
do wó d cy zmia ny przy j muj¹cej s³u¿bê, za trzy -
muj¹c siê przed nim w od leg³oœci oko³o trzech
kro ków, ten zaœ od da je ho no ry przez sa lu to wa -
nie i sk³ada me l du nek: „Pa nie ……… (sto -
pieñ), do wó d ca zmia ny pie r wszej (dru giej,
trze ciej), ……… (sto pieñ) ……… (na zwi -
sko), me l du je zmia nê go tow¹ do przy jê cia
s³u¿by po dzia³u bo jo we go” i sa lu tu je;

5) prze pro wa dzaj¹cy zmia nê s³u¿by od da je ho no -
ry przez sa lu to wa nie, wy ko nu je zwrot w pra wo
i prze cho dzi w od leg³oœci trzech kro ków przed
fron tem zmia ny przy j muj¹cej s³u¿bê, do ko -
nuj¹c jej przegl¹du, a po doj œciu do jej le we go
skrzyd³a wy ko nu je zwrot w pra wo i pod cho dzi
na od leg³oœæ trzech kro ków do do wó d cy zmia -
ny zdaj¹cej s³u¿bê;

6) do wó d cy (do wó d ca zmia ny zdaj¹cej s³u¿bê
jako pie r wszy) od daj¹ ho no ry przez sa lu to wa -
nie, a na stê p nie do wó d ca zmia ny zdaj¹cej
s³u¿bê sa lu tu je i sk³ada me l du nek: „Pa nie
……… (sto pieñ), do wó d ca zmia ny dru giej
(pie r wszej, trze ciej), ……… (sto pieñ) ……… 
(na zwi sko), me l du je zmia nê go tow¹ do zda -
nia s³u¿by po dzia³u bo jo we go” i oby d waj sa -
lu tuj¹;

7) prze pro wa dzaj¹cy zmia nê s³u¿by wy ko nu je
zwrot w pra wo i prze cho dzi w od leg³oœci trzech 
kro ków przed fron tem zmia ny zdaj¹cej s³u¿bê,
do ko nuj¹c jej przegl¹du, a na stê p nie za j mu je
mie j s ce po œro d ku zmian s³u¿ bo wych, od da je
ho no ry przez sa lu to wa nie i wita siê ze zmia na -
mi: „Czo³em stra ¿a cy”, zaœ zmia ny s³u¿ bo we
od po wia daj¹: „Czo³em pa nie ……… (sto -
pieñ)”;

8) po po wi ta niu prze pro wa dzaj¹cy zmia nê s³u¿by
po da je ko men dy: „Na moj¹ ko men dê, zmia ny 
– BACZNOŒÆ”, „Do wó d ca zmia ny pie r -
wszej (dru giej, trze ciej), ……… (sto pieñ
i na z wi sko stra ¿a ka przy j muj¹cego s³u¿bê),
od czy taæ roz kaz dzien ny”, „Zmia ny –
SPOCZNIJ”;

9) wy mie nio ny do wó d ca wy stê pu je wów czas
z szy ku, ma sze ru je kro kiem zwyk³ym na œro dek
zmian s³u¿ bo wych, za j mu je mie j s ce na wy so ko -
œci prze pro wa dzaj¹cego zmia nê s³u¿by, po jego
le wej stro nie, od da je ho no ry przez sa lu to wa nie
i po da je ko men dy: „Na moj¹ ko men dê, zmia ny 
– BACZNOŒÆ" i od czy tu je nag³ówek roz ka zu:
„Jed no stka ratow niczo -gaœ ni cza Pa ñ stwo wej

Stra ¿y Po ¿a r nej w ……… (na zwa miej s co wo -
œci) roz kaz dzien ny nu mer ……… z dnia
……… r.”, na stê p nie po da je ko men dê: „Zmia -
ny – SPOCZNIJ" i od czy tu je dalsz¹ treœæ roz -
ka zu; na stê p nie po da je ko men dê: „Zmia ny –
BACZNOŒÆ” i od czy tu je sta no wi sko, sto pieñ,
imiê i na zwi sko oso by, któ ra roz kaz pod pi sa³a,
po czym po da je ko men dê: „Zmia ny –
SPOCZNIJ”, od da je ho no ry przez sa lu to wa nie
i wra ca na po prze d nie mie j s ce w szy ku swo jej
zmia ny s³u¿ bo wej;

10)po wst¹pie niu do szy ku od czy tuj¹cego roz kaz
prze pro wa dzaj¹cy zmia nê s³u¿by po da je ko -
men dê: „Na moj¹ ko men dê, zmia ny –
BACZNOŒÆ”, „Do wó d cy zmian, zmia ny do
zda nia i przy jê cia s³u¿by – ODPRO -
WADZIÆ”, „Zmia ny – SPOCZNIJ”;

11)do wó d cy zmian s³u¿ bo wych po daj¹ wów czas
ko men dy: „Na moj¹ ko men dê, zmia na –
BACZNOŒÆ”, „Do zda nia s³u¿by –
ROZEJŒÆ SIÊ” i od po wie d nio: „Do przy jê -
cia s³u¿by – ROZEJŒÆ SIÊ”;

12)za³ogi zmian s³u¿ bo wych do ko nuj¹ prze ka za -
nia sprzê tu i wy po sa ¿e nia, wed³ug za sad obo -
wi¹zuj¹cych w tym za kre sie; 

13)po za ko ñ cze niu spra w dze nia sprzê tu do wó d cy
zmian s³u¿ bo wych zarz¹dzaj¹ zbiór kê swo ich
za³óg na mie j s cu pro wa dze nia zmia ny s³u¿by. 

2. W dru giej czê œci zmia ny s³u¿by, tj. po prze ka za niu
sprzê tu i wy po sa ¿e nia, zmia ny przy j muj¹ca i zdaj¹ca za mie -
niaj¹ siê mie j s ca mi, po czym na stê puj¹ ko le j ne czyn no œci:

1) prze pro wa dzaj¹cy zmia nê s³u¿by po da je ko -
men dê: „Zmia na s³u¿by”;

2) do wó d cy zmian s³u¿ bo wych po daj¹ swo im
za³ogom ko men dy: „Zmia ny – BACZ -
NOŒÆ”, „Na pra wo (lewo) – PATRZ”, po
czym do wó d ca zmia ny zdaj¹cej s³u¿bê oz na j -
mia: „S³u¿ba zda na”, zaœ do wó d ca zmia ny
przy j muj¹cej s³u¿bê: „S³u¿ba przy jê ta”, a pro -
wadz¹cy zmia nê s³u¿by: „S³u¿ba roz po czê ta”;

3) wszy s cy do wó d cy od daj¹ ho no ry przez sa lu to -
wa nie i wów czas na 3 – 5 se kund uru cha mia siê
sy g na³y dŸwiê ko we przy jê te w da nej jed no st ce
ratow niczo- gaœ ni czej;

4) po wy³¹cze niu sy g na³ów dŸwiê ko wych wszy s -
cy do wó d cy prze staj¹ sa lu to waæ, do wó d ca jed -
no stki ratow niczo- gaœ ni czej po da je na stê p nie
ko men dê: „Do wó d cy zmian, zmia ny od pro -
wa dziæ”;

5) do wó d cy zmian s³u¿ bo wych po daj¹ ko men dy:
„Zmia na – BACZNOŒÆ”, „W pra wo (lewo)
– ZWROT”, „Do ko szar – MARSZ”. Zmia na 
s³u¿by zo sta je za ko ñ czo na.

§ 59.1.Zmia na s³u¿by dy ¿u r nej pro wa dzo na jest w usta lo -
nym w da nej jed no st ce ratow niczo- gaœ ni czej mie j s cu i cza sie.

2. Fun kcy j ni s³u¿by dy ¿u r nej wy zna cza ni s¹ roz ka zem 
dzien nym.

3. Pod czas zmia ny s³u¿by dy ¿u r nej rea li zo wa ne s¹ na -
stê puj¹ce czyn no œci:

1) prze pro wa dzaj¹cy zmia nê s³u¿by pod cho dzi na
od leg³oœæ trzech kro ków do stra ¿a ka zdaj¹cego
okre œlo ne obo wi¹zki s³u¿ bo we i za trzy mu je siê
przed nim; 
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2) stra ¿ak od da je ho no ry przez sa lu to wa nie
i sk³ada me l du nek.: „Pa nie ……… (sto pieñ),
……… (sto pieñ i na zwi sko) me l du je zda nie
s³u¿by ……… (na zwa pe³nio nej s³u¿by).
W cza sie pe³nie nia s³u¿by nic wa ¿ ne go nie
zasz³o”; 

3) po przy jê ciu me l dun ku pro wadz¹cy zmia nê
s³u¿by wy ko nu je je den krok w bok, w pra wo,
staj¹c na prze ciw ko na stê p ne go fun kcy j ne go s³u¿by 
dy ¿u r nej;

4) stra ¿a cy zdaj¹cy i przy j muj¹cy okre œlo ne obo -
wi¹zki s³u¿ bo we od daj¹ wów czas rów no cze œ -
nie ho no ry przez sa lu to wa nie, a pro wadz¹cy
zmia nê s³u¿by od po wia da sa lu to wa niem;

5) po tej czyn no œci stra ¿ak przy j muj¹cy okre œlo ne
obo wi¹zki s³u¿ bo we sk³ada me l du nek.: „Pa nie
……… (sto pieñ), ……… (sto pieñ, na zwi sko)
me l du je przy jê cie ……… (na zwa pe³nio nej
s³u¿by). S³u¿bê przyj¹³em bez za strze ¿eñ, obo -
wi¹zki s¹ mi zna ne”;

6) po przy jê ciu osta t nie go me l dun ku pro wadz¹cy
zmia nê s³u¿by do ko nu je przegl¹du fun kcy j -
nych s³u¿by dy ¿u r nej, zwra caj¹c uwa gê na ich
wygl¹d ze w nê trz ny, zna jo moœæ obo wi¹zków
oraz wy da je w tym wzglê dzie sto so w ne dys po -
zy cje, a nastê p nie po da je ko men dê: „S³u¿ba, do
pe³nie nia swo ich obo wi¹zków – ROZEJŒÆ
SIÊ”;

7) fun kcy j ni s³u¿by dy ¿u r nej od daj¹ wów czas jed no -
cze œ nie ho no ry przez sa lu to wa nie i roz chodz¹ siê
do swo ich za dañ.

Roz dzia³ 11
W³¹cza nie jed no stek ochro ny prze ciwpo ¿a ro wej

do krajo we go sy ste mu ratow niczo- gaœni cze go

§ 60.1. Ob cho dy w³¹cze nia jed no stki ochro ny prze ciwpo -
¿a ro wej do krajo we go sy ste mu ratow niczo- gaœni cze go
(KSRG) prze pro wa dza siê w fo r mie uro czy ste go ape lu lub
uro czy stej zbiór ki.

2. Uro czy stoœæ wrê cze nia de cy zji mo¿e byæ orga ni zo -
wa na dla wiê cej ni¿ jed nej jed no stki ochro ny prze ciwpo ¿a ro -
wej, np. te renu jed nej gmi ny czy po wia tu. 

3. W uro czy sto œci po wi nien ucze st ni czyæ wójt gmi ny
(bu r mistrz, pre zy dent), z te re nu któ rej po cho dzi jed no stka
w³¹cza na do KSRG, oraz – w mia rê mo ¿ li wo œci – pe³ny stan
oso bo wy tej jed no stki.

4. Orga ni za to rem uro czy sto œci jest ko men dant po wia -
to wy (mie j ski) Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej oraz w³aœci wy or -
gan jed no stki ochro ny prze ciwpo ¿a ro wej w³¹cza nej do
KSRG. W przy pa d ku uro czy sto œci z udzia³em wiê kszej li cz by
jed no stek w³¹cza nych do KSRG po win ny one wszy stkie
wspó³pra co waæ z ko men dan tem po wia to wym (mie j skim) Pa ñ -
stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej w za kre sie jej w³aœci we go i spra w ne -
go prze bie gu.

5. Do wódc¹ uro czy sto œci jest stra ¿ak ko men dy po wia -
to wej (mie j skiej) Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej.

§ 61.1. Uro czy stoœæ prze bie ga zgod nie z porz¹dkiem uro -
czy ste go ape lu lub uro czy stej zbiór ki. 

2. Po przy wi ta niu go œci przez oso bê okre œlon¹
w szcze gó³owym sce na riu szu uro czy sto œci na stê pu je od czy ta -
nie oraz wrê cze nie de cy zji o w³¹cze niu do KSRG jed no stki
ochro ny prze ciwpo ¿a ro wej.

3. Po wrê cze niu de cy zji za pro sze ni go œcie mog¹
wyg³aszaæ oko licz no œcio we i gra tula cy j ne prze mó wie nia oraz
do ko nuj¹ wpi sów do kro nik jed no stek.

4. Je ¿e li wrê cze nie de cy zji ³¹czo ne jest z in ny mi wa ¿ -
ny mi wy da rze nia mi, wów czas prze bie gaj¹ one zgod nie
z porz¹dkiem prze wi dzia nym dla nich w sce na riu szu uro czy -
sto œci.

5. Po okoli cz no œcio wych prze mó wie niach oso ba okre -
œlo na w sce na riu szu sk³ada gra tu la cje stro nom po ro zu mie nia
oraz dziê ku je przy by³ym na uro czy stoœæ go œciom. Za ko ñ cze nie
tej uro czy sto œci ma taki sam prze bieg, jak za ko ñ cze nie uro czy -
ste go ape lu lub uro czy stej zbiór ki.

Dzia³ VI
CEREMONIE PO¯ARNICZE

Roz dzia³ 1
Sk³ada nie wie ñ ców na Gro bie Nie zna ne go ¯o³nie rza

i in nych mie j s cach pa miê ci

§ 62. Wie ñ ce lub wi¹za nki kwia tów sk³ada de le ga cja
ochro ny prze ciwpo ¿a ro wej, któr¹ tworz¹ usta le ni przez orga -
ni za to rów przed sta wi cie le kie row ni c twa Pa ñ stwo wej Stra ¿y
Po ¿a r nej i Zwi¹zku Ocho t ni czych Stra ¿y Po ¿a r nych Rze -
czypo spo li tej Pol skiej.

§ 63. Sce na riusz sk³ada nia wie ñ ców lub wi¹za nek kwia -
tów na p³ycie Gro bu Nie zna ne go ¯o³nie rza na le ¿y uz god niæ
z wo j skow¹ s³u¿b¹ ga r ni zo now¹.

§ 64.1.W uro czy sto œci sk³ada nia wie ñ ców na p³ycie
Gro bu Nie zna ne go ¯o³nie rza lub in nych mie j s cach pa miê ci
bie rze udzia³ po ¿a r ni cza asy sta ho no ro wa, w sk³ad któ rej
wcho dzi ko m pa nia ho no ro wa, po ste ru nek ho no ro wy, or kie stra 
oraz ewen tu a l nie ko m pa nia ho no ro wa Zwi¹zku Ocho t ni czych
Stra ¿y Po ¿a r nych Rze czypo spo li tej Pol skiej, po czty sztan da -
ro we i pod od dzia³y to wa rzysz¹ce.

2. W uro czy sto œci, o któ rej mowa w ust. 1, bior¹ rów -
nie¿ udzia³ oso by nios¹ce i uk³adaj¹ce wie niec oraz inne oso -
by, usta la ne ka¿ do ra zo wo przez orga ni za to ra uro czy sto œci, np. 
pod od dzia³ porz¹dko wy, asy sta przy ksiê dze pami¹tko wej
Gro bu Nie zna ne go ¯o³nie rza.

§ 65.1. Po ¿a r ni cza asy sta ho no ro wa przy by wa na mie j s ce
uro czy sto œci 20 mi nut przed jej roz po czê ciem. 

2. Po usta wie niu po ¿a r ni czej asy sty ho no ro wej wy sta -
wia siê stra ¿a ków na po ste run ku ho no ro wym.

§ 66.1. Roz po czy naj¹c wy sta wie nie po ste run ku ho no ro -
we go, do wó d ca po ¿a r ni czej asy sty ho no ro wej wy stê pu je
ze swe go mie j s ca w szy ku i po da je ko men dê: „Pie r wsza
zmia na po ste run ku ho no ro we go – WYST¥P”, a na te
s³owa wcze œ niej usta le ni stra ¿a cy wy stê puj¹ trzy kro ki z szy ku
pod od dzia³u.

2. Do wó d ca po ¿a r ni czej asy sty ho no ro wej pod cho dzi
wów czas do zmia ny, sta je na prze ciw niej, w od leg³oœci trzech
kro ków, wy ko nu je zwrot w ty³, po da je przez lewe ra miê ko -
men dê: „Za mn¹ – MARSZ” i pro wa dzi zmia nê do p³yty Gro -
bu Nie zna ne go ¯o³nie rza lub in ne go mie j s ca pa miê ci.

3. W usta lo nej wcze œ niej od leg³oœci przed Gro bem
Nie zna ne go ¯o³nie rza lub in ne go mie j s ca pa miê ci do wó d ca
po ¿a r ni czej asy sty ho no ro wej za trzy mu je siê i od da je ho no ry
przez sa lu to wa nie. Stra ¿a cy, nie za trzy muj¹c siê, pod chodz¹
do p³yty Gro bu Nie zna ne go ¯o³nie rza lub in ne go mie j s ca pa -
miê ci, za trzy muj¹ siê po obu jego stro nach, na wy so ko œci
i po ze w nê trz nej (le wej i pra wej) rêce ¿o³nie rzy Wo j ska Pol -
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skie go pe³ni¹cych wa r tê, wy ko nuj¹ rów no cze œ nie zwrot w ty³
i po zo staj¹ na po ste run ku.

4. Po wy ko na niu przez po ste ru nek ho no ro wy
czyn no œci okre œlo nych w ust. 1 – 3 do wó d ca po ¿a r ni czej asy sty
ho no ro wej od da je ho no ry przez sa lu to wa nie i po wra ca na swo je 
mie j s ce na pra wym skrzy d le po ¿a r ni czej asy sty ho no ro wej.

5. Je ¿e li zmia na po ste run ku ho no ro we go prze -
wi dzia na jest przed roz po czê ciem uro czy sto œci sk³ada nia wie -
ñ ców, wów czas w usta lo nym cza sie do wó d ca po ¿a r ni czej asy -
sty ho no ro wej wy pro wa dza drug¹ zmia nê po ste run ku ho no ro -
we go – w taki sam spo sób, jak zmia nê pierwsz¹, z tym, ¿e stra -
¿a cy dru giej zmia ny po doj œciu do p³yty Gro bu Nie zna ne go
¯o³nie rza lub in nych miejsc pa miê ci usta wiaj¹ siê po ze w nê -
trz nej stro nie stra ¿a ków zmia ny pie r wszej, a po ich ode jœciu
wstê puj¹ na za j mo wa ne przez nich wcze œ niej mie j s ce.

6. Stra ¿a cy po ste run ku ho no ro we go zmia ny
pie r wszej po usta wie niu siê przy nich zmien ni ków roz po czy -
naj¹ rów no cze œ nie marsz i za trzy muj¹ siê trzy kro ki przed do -
wódc¹ po ¿a r ni czej asy sty ho no ro wej.

7. Na stê p nie do wó d ca po ¿a r ni czej asy sty ho no ro wej
od da je ho no ry przez sa lu to wa nie, wy ko nu je zwrot w ty³ i roz -
po czy na rów no cze œ nie ze stra ¿a ka mi marsz, od pro wa dzaj¹c
ich na po prze d nie mie j s ce w szy ku (lewe skrzyd³o), a sam wra -
ca na pra we skrzyd³o po ¿a r ni czej asy sty ho no ro wej.

§ 67.1. De le ga cja po ¿a r ni cza prze wi dzia na do z³o¿e nia
wie ñ ca usta wia siê na prze ciw ko Gro bu Nie zna ne go ¯o³nie rza
lub in ne go mie j s ca pa miê ci, do wó d ca ko m pa nii ho no ro wej
po da je ko men dy: „Ko m pa nia – BACZNOŒÆ”, „Na pra wo
– PATRZ”, or kie stra roz po czy na gra nie hy mnu pa ñ stwo we -
go, a po jego za ko ñ cze niu tre mo lo, któ re wy ko nu je a¿ do cza su 
z³o¿e nia wie ñ ca. De le ga cja po ¿a r ni cza usta wio na za wie ñ cem
roz po czy na marsz w kie run ku Gro bu Nie zna ne go ¯o³nie rza
lub in ne go mie j s ca pa miê ci i sk³ada wie niec na jego p³ycie
w u sta lo ny wcze œ niej spo sób.

2. Po z³o¿e niu wie ñ ca cz³on ko wie de le ga cji po ¿a r ni -
czej od daj¹ ho no ry przez sa lu to wa nie, a na stê p nie wy ko nuj¹
zwrot w lewo i prze chodz¹ do ksiê gi pami¹tko wej Gro bu Nie -
zna ne go ¯o³nie rza lub in ne go mie j s ca pa miê ci, w któ rej
sk³adaj¹ swo je pod pi sy.

§ 68.1. Na za ko ñ cze nie uro czy sto œci or kie stra od gry wa
has³o Wo j ska Pol skie go lub inny oko licz no œcio wy utwór,
np. „Wa r sza wian kê”. 

2. Do wó d ca ko m pa nii ho no ro wej po da je ko -
men dy: „Ko m pa nia – BACZNOŒÆ”, „W czwór ki w pra wo
– ZWROT”, „Kie ru nek za mn¹ – MARSZ”. Ko m pa nia
ho no ro wa opu sz cza mie j s ce uro czy sto œci.

3. Po od pro wa dze niu ko m pa nii ho no ro wej
mie j s ce uro czy sto œci opu sz cza de le ga cja po ¿a r ni cza.

4. Po opu sz cze niu mie j s ca uro czy sto œci przez
de le ga cjê po ¿a r nicz¹ do wó d ca po ¿a r ni czej asy sty ho no ro wej
odwo³uje po ste ru nek ho no ro wy i od pro wa dza go w usta lo ne
wcze œ niej mie j s ce.

§ 69. W cza sie sk³ada nia wi¹za nek kwia tów na gro bach
szcze gó l nie zas³u¿o nych dla po ¿ar ni c twa pol skie go na 15 mi -
nut przed usta lo nym cza sem przy by cia de le ga cji przy wy ty po -
wa nych gro bach stra ¿a ków zo staj¹ wy sta wio ne dwu o so bo we
po ¿a r ni cze po ste run ki ho no ro we. W tym sa mym cza sie przy
mogi³ach stra ¿a ków za j muj¹ mie j s ca stra ¿a cy z wi¹za nka mi
kwia tów i zni cza mi, a w ale j kach cmen ta rza zo staj¹ roz sta wie -
ni kie run ko wi.

§ 70.1. Po przy by ciu na te ren cmen ta rza de le ga cji po ¿a r ni -
czej do wó d ca uro czy sto œci sk³ada Ko men dan to wi G³ów ne mu

Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej lub in ne mu prze³o¿o ne mu me l -
du nek, np.: „Pa nie nad bry ga die rze, do wó d ca uro czy sto œci,
……… (sto pieñ i na zwi sko), me l du je go to woœæ do z³o¿e nia
wi¹za nek kwia tów na mogi³ach stra ¿a ków”.

2. Do wó d ca uro czy sto œci pro wa dzi de le ga cjê po ¿a r -
nicz¹ do wy zna czo nych gro bów.

3. Po doj œciu de le ga cji po ¿a r ni czej do pie r wsze go gro -
bu Ko men dant G³ówny Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej lub inny
prze³o¿o ny prze j mu je wi¹za nkê kwia tów od nios¹cego j¹ stra -
¿a ka i sk³ada j¹ na p³ycie, a cz³on ko wie de le ga cji po ¿a r ni czej
za pa laj¹ zni cze na gro b ko we, po czym od daj¹ ho no ry przez sa -
lu to wa nie. 

4. Na stê p nie de le ga cja po ¿a r ni cza prze cho dzi do ko le -
j nych gro bów stra ¿a ków i sk³ada na nich wi¹za nki kwia tów
oraz za pa la zni cze, po wta rzaj¹c czyn no œci, o któ rych mowa
w ust. 3.

5. Uro czy stoœæ ko ñ czy siê po z³o¿e niu kwia tów i za pa -
le niu zni czy na osta t nim usta lo nym przez orga ni za to ra uro czy -
sto œci gro bie.

§ 71. Stra ¿a ków z po ste run ków ho no ro wych pe³nio -
nych przy gro bach oraz kie run ko wych z ale jek cmen ta rza
odwo³uje do wó d ca uro czy sto œci po jej za ko ñ cze niu.

Roz dzia³ 2
Apel po leg³ych

§ 72.1. Apel po leg³ych prze pro wa dza siê w wie czór po -
prze dzaj¹cy dzieñ uro czy sto œci orga ni zo wa nych z oka zji: 

1) Dnia Wszy stkich Œwiê tych;
2) wa ¿ nych ro cz nic hi sto ry cz nych; 
3) Dnia Stra ¿a ka;
4) ju bi le u szu jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo -

wej Stra ¿y Po ¿a r nej.
2. Apel po leg³ych mo ¿ na ³¹czyæ z ods³oniê ciem po -

mni ka lub ta b li cy pami¹tko wej, uro czy stym ca p strzy kiem
i sk³ada niem wie ñ ców. 

3. Do pu sz cza siê prze pro wa dze nie ape lu po leg³ych
w dniu uro czy sto œci pod czas uro czy ste go ape lu, je ¿e li w sce -
na riu szu uro czy sto œci prze wi dzia no sk³ada nie wi¹za nek i wie -
ñ ców na gro bach oraz pod ta b li ca mi pami¹tko wy mi i po mni -
ka mi. 

§ 73.1. W ape lu po leg³ych ucze st nicz¹ usta lo ne przez orga -
ni za to ra uro czy sto œci:

1) ko m pa nia ho no ro wa z po cztem sztan da ro wym;
2) or kie stra;
3) pod od dzia³y to wa rzysz¹ce;
4) po ste run ki ho no ro we. 

2. Wi dok ugru po wa nia ucze st ni ków ape lu po le g³ych
przed sta wia rys. 9.

§ 74. Przed roz po czê ciem uro czy sto œci wy sta wia siê stra -
¿a ków na po ste run ku ho no ro wym po obu stro nach po mni ka lub
ta b li cy pami¹tko wej oraz za pa la siê zni cze.

§ 75.1. Po przegl¹dzie pod od dzia³ów i ode gra niu hy mnu
pa ñ stwo we go na pod ium wcho dzi stra ¿ak wy zna czo ny do od -
czy ta nia ape lu po leg³ych. 

2. Po ka ¿ dym zwro cie: „Wzy wam was do ape lu” lub
„Sta ñ cie do ape lu” stra ¿a cy zgru po wa nych pod od dzia³ów
od po wia daj¹: „Zgi nê li w ob ro nie ¿y cia i mie nia oby wa te li”
lub „Chwa³a bo ha te rom”, a wer bli œci ka¿ do ra zo wo graj¹ tre -
mo lo, rów nie¿ po s³owach koñcz¹cych apel: „Czeœæ ich pa -
miê ci”.

3. W tre œci ape lu orga nizo wa ne go z oka zji ju bi le u szu
jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej mo ¿ na
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wy mie niæ wszy stkich jej za³o¿y cie li oraz tych, któ rzy po³o¿y li
szcze gó l ne zas³ugi dla jej or ga ni za cji i roz wo ju (mo ¿ li we jest
te¿ wy mie nie nie ich gru po wo).

4. Do wó d ca uro czy sto œci po da je ko men dê: „Pod od -
dzia³y – BACZNOŒÆ”, trê ba cze – fan fa rzy œci graj¹ has³o
Wo j ska Pol skie go.

5. Je ¿e li nie prze wi dzia no sk³ada nia wie ñ ców, to sy g -
na³em tym ko ñ czy siê apel po leg³ych.

6. Do wó d ca uro czy sto œci po da je wów czas ko men dy:
„Pod od dzia³y – ODMASZEROWAÆ” i „Pod od dzia³y –
SPOCZNIJ”.

7. Do wó d cy pod od dzia³ów wy daj¹ od po wied nie ko -
men dy i od pro wa dzaj¹ pod od dzia³y z mie j s ca ape lu po leg³ych.

§ 76.1. Je ¿e li w uro czy sto œci wy stê puj¹ pod od dzia³y z bro -
ni¹, to po od czy ta niu ape lu po leg³ych do wó d ca uro czy sto œci po -
da je ko men dê: „Sa l wa ho no ro wa”.

2. Do wó d ca pod od dzia³u Po li cji, Stra ¿y Gra ni cz nej lub
Wo j ska Pol skie go wy stê pu je przed szyk swo je go pod od dzia³u
i po da je sto so w ne ko men dy do od da nia sa l wy ho no ro wej.

§ 77. Stra ¿a cy po zo staj¹ na po ste run ku ho no ro wym do
cza su usta lo ne go przez orga ni za to ra uro czy sto œci, po czym
s¹ od pro wa dza ni przez jej do wó d cê.

Roz dzia³ 3
Ods³ania nie po mni ków i ta b lic pami¹tko wych

§ 78.1. Jed no stki orga niza cy j ne Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿ar -
nej mog¹ byæ orga niza to ra mi uro czy sto œci ods³oniê cia po mni -
ka (ta b li cy pami¹tko wej) zwi¹za ne go te ma ty cz nie ze s³u¿b¹
po ¿a r nicz¹

2. Ods³ania nie po mni ka (ta b li cy pami¹tko wej) od by wa
siê pod czas uro czy ste go ape lu lub uro czy stej zbiór ki.

§ 79.1. Na go dzi nê przed roz po czê ciem tej uro czy sto œci przy
po mni ku wy sta wia siê stra ¿a ków na po ste run ku ho no ro wym.

2. Ko m pa niê ho no row¹ oraz pod od dzia³y to wa -
rzysz¹ce wpro wa dza siê na mie j s ce uro czy sto œci na 15 mi nut,
a po ¿a r nicz¹ asy stê ho no row¹ na 5 mi nut przed przy by ciem
oso by do ko nuj¹cej aktu ods³oniê cia po mni ka.

§ 80.1. Uro czy stoœæ prze bie ga zgod nie z porz¹dkiem uro -
czy ste go ape lu lub uro czy stej zbiór ki. Po po wi ta niu go œci
przez oso bê okre œlon¹ w szcze gó³owym sce na riu szu uro czy -
sto œci wyg³asza ne s¹ oko licz no œcio we prze mó wie nia.

2. Do wó d ca uro czy sto œci po da je ko men dy: „Pod od -
dzia³y – BACZNOŒÆ”, „Pod od dzia³y, na pra wo –
PATRZ”. Oso ba do ko nuj¹ca aktu ods³oniê cia po mni ka scho -
dzi z try bu ny ho no ro wej, pod cho dzi do po mni ka i do ko nu je
jego ods³oniê cia – po le ga ono na zdjê ciu bia³o- cze r wo nej sza r -
fy umo co wa nej w pra wym gó r nym rogu po mni ka i prze -
ci¹gniê tej sko œ nie do jego le we go do lne go rogu.

3. Trê ba cze – fan fa rzy œci graj¹ has³o Wo j ska Pol -
skie go, oso ba do ko nuj¹ca aktu ods³oniê cia oraz stra ¿a cy
zna j duj¹cy siê poza szy kiem od daj¹ ho no ry przez sa lu to wa -
nie.

4. Do wó d ca uro czy sto œci po da je ko men dy: „Pod od dzia³y
– BACZNOŒÆ”, „Pod od dzia³y – SPOCZNIJ”, oso ba do ko -
nuj¹ca ods³oniê cia po mni ka opu sz cza mie j s ce przed po mni kiem.

5. Za ko ñ cze nie ods³oniê cia po mni ka prze bie -
ga zgod nie z porz¹dkiem uro czy ste go ape lu lub uro czy stej
zbiór ki okre œlo nym w ce re mo nia le.

1 DZIENNIK URZÊDOWY KG PSP str. 53

Rys. 9. Przyk³ad owe ugrup owa nie uczes tni ków apelu po leg³ych



§ 81.1. Po ods³oniê ciu po mni ka mo¿e nast¹piæ jego po -
œwiê ce nie.

2. Wie ñ ce mo ¿ na sk³adaæ po za ko ñ cze niu czyn no œci
litu r gi cz nych po œwiê ce nia po mni ka.

Dzia³ VI
WYRÓ¯NIENIA JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ

PAÑSTWOWEJ STRA¯Y PO¯ARNEJ

Roz dzia³ 1 
Na da nie sztan da ru

§ 82. Na da nie sztan da ru jed no st ce orga niza cy j nej Pa ñ -
stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej od by wa siê pod czas uro czy ste go ape lu.

§ 83.1. Na pla cu uro czy sto œci poza ele men ta mi prze wi -
dzia ny mi dla uro czy ste go ape lu umie sz cza siê stó³ na sztan dar,
na kry ty este ty cz nym su k nem lub plu szem, na któ rym uk³ada
siê roz wi niê ty sztan dar jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej
Stra ¿y Po ¿a r nej, oz do b ny m³otek do wbi ja nia gwo Ÿ dzi i gwo Ÿ -
dzie oz do b ne z wy gra wero wany mi na zwi ska mi go œci, na zwa -
mi in sty tu cji, firm, or ga ni za cji fun duj¹cych sztan dar lub szcze -
gó l nie zas³u¿o nych dla s³u¿by po ¿a r ni czej.

2. Na le ¿y prze wi dzieæ rów nie¿ sto lik przy kry ty este ty -
cz nym plu szem, su k nem lub in nym ma te ria³em, na któ rym
umie sz cza siê kro ni kê jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej
Stra ¿y Po ¿a r nej i d³ugo pis do sk³ada nia pod pi sów, a ta k ¿e pa -
ra men ty li tur gi cz ne do po œwiê ce nia sztan da ru, je ¿e li wed³ug
sce na riu sza ma siê ono od byæ na pla cu pod czas uro czy sto œci.

3. Wi dok usta wie nia pod czas uro czy sto œci na da nia
sztan da ru przed sta wia rys. 10.

§ 84.1.  Przed roz po czê ciem uro czy sto œci sztan dar uk³ada
siê na sto le g³ówn¹ stron¹ p³ata do góry (na stro nie g³ów nej
zna j du je siê bia³y rów no ra mien ny krzy¿ o d³ugo œci ra mion
rów nej wy mia rom p³ata), drze w ce sztan da ru umie sz cza siê zaœ 
wzd³u¿ pra wej kra wê dzi sto³u (patrz¹c od stro ny pod od -
dzia³ów).

2. W drze w cu sztan da ru po win ny zo staæ wcze œ niej
wy wie r co ne otwo ry na gwo Ÿ dzie oz do b ne, oso by prze wi dzia -
ne do uro czy ste go wbi cia gwo Ÿ dzi do ko nuj¹ je dy nie ich sym -
boli cz ne go do bi cia do drze w ca.

3. Dopu sz cza l ne jest wcze œ nie j sze czê œcio we za mo co -
wa nie gwo Ÿ dzi oz do b nych w drze w cu sztan da ru. 

§ 85.1. Uro czy stoœæ prze bie ga zgod nie z porz¹dkiem uro -
czy ste go ape lu.

2. Po pod nie sie niu fla gi pa ñ stwo wej i po wi ta niu go œci
przez oso bê okre œlon¹ w szcze gó³owym sce na riu szu uro czy -
sto œci wyg³asza ne jest kró t kie prze mó wie nie oko licz no œcio we
o cha ra kte rze uro czy sto œci.

3. Do wó d ca uro czy sto œci po da je ko men dê: „Pod od -
dzia³y – BACZNOŒÆ”, a przed sta wi ciel spo³ecz ne go ko mi -
te tu fun da cji sztan da ru od czy tu je akt ufun do wa nia sztan da ru
jed no st ce orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej.

4. Po od czy ta niu aktu do wó d ca uro czy sto œci po da je
ko men dê: „Pod od dzia³y – SPOCZNIJ”, a przed sta wi ciel
fun da to ra sztan da ru za pra sza go œci okre œlo nych w sce na riu szu 
uro czy sto œci do wbi cia gwo Ÿ dzi oz do b nych w drze w ce sztan -
da ru, a ka pe la na do jego po œwiê ce nia.

5. Za pro sze ni go œcie pod chodz¹ w usta lo nym
porz¹dku do sto³u ze sztan da rem i ko le j no:

1) wbi jaj¹ gwo Ÿ dzie;
2) prze chodz¹ do sto li ka, na któ rym z³o¿o na jest

kro ni ka jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej
Stra ¿y Po ¿a r nej lub akt fun da cji sztan da ru,
sk³adaj¹ pod pi sy i po zo staj¹ przy tym sto li ku.

6. Po z³o¿e niu pod pi su przez osta t nie go go œcia na stê -
pu je akt po œwiê ce nia sztan da ru, któ re go do ko nu je ka pe lan lub
inny du cho w ny, wed³ug za sad okre œlo nych w ce re mo nia le.

7. W da l szej ko le j no œci:
1) do wó d ca uro czy sto œci po da je ko men dê: „Pod -

od dzia³y – BACZNOŒÆ”, „……… (sto pieñ,
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na zwi sko) – od czy taæ akt na da nia sztan da -
ru”;

2) wywo³any stra ¿ak pod cho dzi do mi kro fo nu
usy tuo wa ne go na cen tra l nym mie j s cu pla cu
i od da je ho no ry;

3) or kie stra (trê ba cze – fan fa rzy œci) gra has³o
„S³ucha j cie wszy s cy”;

4) na stê pu je od czy ta nie aktu na da nia sztan da ru;
5) stra ¿ak od czy tuj¹cy akt od da je ho no ry i wra ca

na uprze d nio za j mo wa ne mie j s ce;
6) do wó d ca uro czy sto œci po da je ko men dy: „Pod -

od dzia³y, na pra wo (lewo) – PATRZ”, „Po -
czet sztan da ro wy – BACZNOŒÆ”, „Do
wrê cze nia sztan da ru – MARSZ”;

7) po czet sztan da ro wy wy stê pu je przed front pod -
od dzia³ów i za trzy mu je siê na prze ciw sto³u ze
sztan da rem, w od leg³oœci oko³o sze œciu kro ków 
od nie go, a trzy kro ki za przy j muj¹cym sztan dar 
kie ro w ni kiem jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ -
stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej;

8) na ko men dê do wó d cy uro czy sto œci przy j -
muj¹cy sztan dar za j mu je mie j s ce przed sto³em
ze sztan da rem (patrz¹c od stro ny pod od -
dzia³ów);

9) sztan da ro wi po cztów sztan da ro wych to wa -
rzysz¹cych uro czy sto œci sa lu tuj¹ sztan da rem
w mie j s cu;

10)po za trzy ma niu siê po cztu za przy j muj¹cym
sztan dar wrê czaj¹cy sztan dar za j mu je mie j s ce
przed sto³em ze sztan da rem (patrz¹c od stro ny
pod od dzia³ów), na prze ciw przy j muj¹cego
sztan dar, w od leg³oœci oko³o trzech kro ków od
nie go;

11)przed sta wi ciel fun da to ra prze no si sztan dar ze
sto³u i prze ka zu je go wrê czaj¹cemu sztan dar,
wyg³aszaj¹c od po wied ni¹ fo r mu³ê, np.: „W im ie -
niu spo³ecz ne go ko mi te tu fun da cji sztan da ru 
dla ko men dy po wia to wej (mie j skiej) Pa ñ -
stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej w ……… (na zwa
miej s co wo œci) prze ka zu jê ufun do wa ny
sztan dar w celu do ko na nia aktu wrê cze nia”
i wra ca na swo je po prze d nie mie j s ce, przy kro -
nice jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej
Stra ¿y Po ¿a r nej. Sztan dar mo¿e te¿ po daæ
wrê czaj¹cemu wcze œ niej wy zna czo ny stra ¿ak,
jed nak nie wyg³asza on wów czas ¿ad nej fo r -
mu³y;

12)wrê czaj¹cy sztan dar prze j mu je sztan dar i pod -
no si go do po zy cji pio no wej;

13) trê ba cze – fan fa rzy œci graj¹ sy g na³ „S³ucha j cie
wszy s cy”;

14)wrê czaj¹cy sztan dar pod cho dzi do przy j -
muj¹cego sztan dar i zwra caj¹c siê do nie go,
wyg³asza od po wied ni¹ fo r mu³ê, np.: „W imie -
niu mi ni stra spraw we wnê trz nych i ad mi ni -
stra cji wrê czam ko men dzie po wia to wej
(mie j skiej) Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej
w ……… (na zwa miej s co wo œci) sztan dar
ufun do wa ny przez spo³ecze ñ stwo i œro do wi -
sko po ¿a r ni cze”, a na stê p nie po chy la sztan dar
tak, by do l ny brzeg p³ata zna j do wa³ siê na wy -
so ko œci oko³o jed ne go me tra nad zie mi¹;

15)przy j muj¹cy sztan dar klê ka na pra we ko la no,
praw¹ rêk¹ uj mu je p³at sztan da ru, pod no si go

do ust i ca³uje, opu sz cza p³at sztan da ru, wsta je
i prze j mu je sztan dar od wrê czaj¹cego, mówi¹c
„Ku chwa le Oj czy z ny”; na stê p nie wy ko nu je
zwrot w ty³, uno si sztan dar i pre zen tu je go, po -
chy laj¹c w pra wo i w lewo, po czym pod cho dzi
do po cztu sztan da ro we go;

16)stra ¿a cy po cztu sztan da ro we go klê kaj¹ na pra -
we ko la no, przy j muj¹cy po chy la sztan dar tak,
aby jego do l ny brzeg zna laz³ siê na wy so ko œci
oko³o jed ne go me tra nad zie mi¹;

17)sztan da ro wy praw¹ rêk¹ uj mu je p³at sztan da ru,
pod no si go do ust i ca³uje, po czym opu sz cza;

18)na usta lo ny sy g na³ do wó d cy po cztu stra ¿a cy
po cztu sztan da ro we go wstaj¹;

19)sztan da ro wy prze j mu je sztan dar od przy j -
muj¹cego sztan dar i wy ko nu je nim chwyt „pre -
zen tuj”;

20)po usta wie niu przez po czet sztan da ru w po zy cji
„pre zen tuj” trê ba cze – fan fa rzy œci graj¹ has³o
Wo j ska Pol skie go;

21)wrê czaj¹cy sztan dar oraz stra ¿a cy ucze st -
nicz¹cy w uro czy sto œci poza szy kiem sa lu tuj¹;

22) po ode gra niu has³a wrê czaj¹cy sztan dar oraz oso -
by asy stuj¹ce zgro ma dzo ne przy sto li ku z kro nik¹
jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po -
¿a r nej i przy j muj¹cy sztan dar wra caj¹ na try bu nê.

8. Sztan da ro wi po cztów to wa rzysz¹cych uro czy sto œci
wy ko nuj¹ sztan da rem chwyt „do nogi”.

9. Po za jê ciu mie j s ca na try bu nie ho no ro wej przez wrê -
czaj¹cego sztan dar i oso by asy stuj¹ce do wó d ca uro czy sto œci po -
da je ko men dê: „Po czet sztan da ro wy, do pre zen ta cji sztan da ru 
– MARSZ”, sztan da ro wy wy ko nu je sztan da rem chwyt „na ra -
miê”.

10. Po czet wy ko nu je zwrot w lewo przez za cho -
dze nie, ma sze ru je do le we go skrzyd³a ugru po wa nia pod od -
dzia³ów i po no w nie wy ko nu je zwrot w lewo przez za cho dze -
nie. Sztan da ro wy prze no si sztan dar z ra mie nia w po³o¿e nie
„sa lu to wa nie w ma r szu”. 

11. Po czet ma sze ru je przed fron tem pod od dzia ³ów
w od leg³oœci oko³o piê ciu kro ków od nich, sa lu tuj¹c sztan da -
rem. Po doj œciu do pra we go skrzyd³a ugru po wa nych pod od -
dzia³ów za j mu je swo je mie j s ce w szy ku, a sztan da ro wy wy ko -
nu je sztan da rem chwyt „pre zen tuj”.

12. Do wó d ca uro czy sto œci po da je ko men dy: „Pod -
od dzia³y – BACZNOŒÆ”, „Pod od dzia³y – SPOCZNIJ”.

13. Wrê czaj¹cy sztan dar wyg³asza oko licz no œcio we
prze mó wie nie. 

14. Oso by okre œlo ne w sce na riu szu uro czy sto œci
wyg³aszaj¹ oko licz no œcio we prze mó wie nia po wrê czaj¹cym
sztan dar.

15. Kie ro w nik jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej
Stra ¿y Po ¿a r nej uho no ro wa nej sztan da rem prze ma wia jako
osta t ni, dziê kuj¹c za za szczy t ne wy ró ¿ nie nie jed no stki orga -
niza cy j nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej.

16. Po okoli cz no œcio wych prze mó wie niach na stê pu je
za ko ñ cze nie uro czy ste go ape lu, wed³ug porz¹dku okre œlo ne go 
w ce re mo nia le.

Roz dzia³ 2
Po ¿e g na nie sztan da ru

§ 86. Po ¿e g na nie sztan da ru jed no stki orga niza cy j nej Pañ -
stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej od by wa siê pod czas uro czy ste go ape -
lu i ma mie j s ce w przy pa d ku:
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1) zmian orga niza cy j nych, zwi¹za nych np. z li k -
wi dacj¹ jed no stki orga niza cy j nej; 

2) wpro wa dze nia no we go wzo ru sztan da ru.

§ 87.1. Uro czy stoœæ prze bie ga zgod nie z porz¹dkiem uro -
czy ste go ape lu.

2. Po pod nie sie niu fla gi pa ñ stwo wej i po wi ta -
niu go œci przez oso bê okre œlon¹ w szcze gó³owym sce na riu szu
uro czy sto œci:

1) do wó d ca uro czy sto œci po da je ko men dê: „Pod -
od dzia³y – BACZNOŒÆ”, „……… (sto pieñ,
na zwi sko) – od czy taæ zarz¹dze nie (po sta no -
wie nie) o wpro wa dze niu no we go wzo ru
sztan da ru”;

2) wy zna czo ny w szcze gó³owym sce na riu szu stra -
¿ak pod cho dzi do mi kro fo nu usy tuo wa ne go na
cen tra l nym mie j s cu pla cu ape lo we go i od da je
ho no ry;

3) or kie stra (trê ba cze – fan fa rzy œci) gra has³o
„S³ucha j cie wszy s cy”, po któ rym na stê pu je
od czy ta nie zarz¹dze nia (po sta no wie nia);

4) od czy tuj¹cy akt od da je ho no ry i po wra ca na
swo je mie j s ce;

5) po od czy ta niu aktu do wó d ca uro czy sto œci po -
da je ko men dê: „Pod od dzia³y – SPOCZNIJ”;

6) na stê p nie prze ma wia prze³o¿o ny wy ¿sze go
szcze b la oraz kie ro w nik jed no stki orga niza cy j -
nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej ¿e g naj¹cej
sztan dar;

7) do wó d ca uro czy sto œci po da je ko men dy: „Pod -
od dzia³y – BACZNOŒÆ”, „Pod od dzia³y, na
pra wo – PATRZ”, „Po czet sztan da ro wy –
BACZNOŒÆ”, „Do prze ka za nia sztan da ru – 
MARSZ”;

8) po czet sztan da ro wy wy stê pu je z szy ku pod od -
dzia³ów, ma sze ru je kro kiem zwyk³ym przed
try bun¹ i sta je w usta lo nym mie j s cu, fron tem do 
pod od dzia³ów;

9) sztan da ro wy wy ko nu je sztan da rem chwyt „pre -
zen tuj”;

10) do wó d ca uro czy sto œci po da je ko men dê: „De le -
ga cja stra ¿a ków, do po ¿e g na nia sztan da ru –
MARSZ”;

11) po ko men dzie wy stê puj¹ca w nie pa rzy stym
sk³ad zie de le ga cja stra ¿a ków wy stê pu je z szy -
ku, ma sze ru je kro kiem zwyk³ym do sztan da ru
i za trzy mu je siê przed nim w od leg³oœci trzech
kro ków;

12) sztan da ro wy sa lu tu je sztan da rem;
13) stra ¿ak stoj¹cy w œro d ku de le ga cji klê ka na pra -

we ko la no i pod no si p³at sztan da ru do ust,
ca³uje go, a na stê p nie opu sz cza i wsta je;

14) sztan da ro wy wy ko nu je sztan da rem chwyt „pre -
zen tuj”, a na stê p nie „na ra miê”;

15) do wó d ca uro czy sto œci po da je wów czas ko men -
dy: „De le ga cja stra ¿a ków, w ty³ – ZWROT”,
„Do szy ku – MARSZ”;

16) de le ga cja wstê pu je na uprze d nio za j mo wa ne
mie j s ce w szy ku pod od dzia³ów;

17) kie ro w nik jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo -
wej Stra ¿y Po ¿a r nej scho dzi z try bu ny ho no ro -
wej, pod cho dzi do po cztu sztan da ro we go, sta je
przed sztan da rem i od da je mu ho no ry przez sa -
lu to wa nie;

18) sztan da ro wy sa lu tu je sztan da rem, a sztan da ro wi
po cztów to wa rzysz¹cych po chy laj¹ sztan da ry;

19) kie ro w nik jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo -
wej Stra ¿y Po ¿a r nej prze sta je sa lu to waæ, klê ka
na pra we ko la no, praw¹ rêk¹ uj mu je p³at sztan -
da ru, pod no si go do ust, ca³uje, na stê p nie opu -
sz cza i wsta je;

20) sztan da ro wy wy ko nu je sztan da rem chwyt „na
ra miê”, a na stê p nie „do nogi” i prze ka zu je
sztan dar kie row ni ko wi jed no stki orga niza cy j -
nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej;

21) trê ba cze – fan fa rzy œci graj¹ has³o Wo j ska Pol -
skie go;

22) stra ¿a cy zna j duj¹cy siê poza szy kiem pod od -
dzia³ów sa lu tuj¹;

23) kie ro w nik jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej
Stra ¿y Po ¿a r nej prze j mu je sztan dar, wy ko nu je
zwrot w ty³, uno si go i pre zen tu je, po chy laj¹c
w pra wo, po tem w lewo, po czym wy ko nu je
zwrot w ty³ i prze ka zu je sztan dar sztan da ro we -
mu;

24) do wó d ca uro czy sto œci po da je ko men dy: „Pod -
od dzia³y – BACZNOŒÆ”, „Pod od dzia³y –
SPOCZNIJ”;

25) kie ro w nik jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo -
wej Stra ¿y Po ¿a r nej wra ca na try bu nê;

26) do wó d ca uro czy sto œci po da je ko men dy: „Pod -
od dzia³y – BACZNOŒÆ”, „Pod od dzia³y, na
pra wo – PATRZ”, „Po czet sztan da ro wy, do
po ¿eg na l nej pre zen ta cji sztan da ru –
MARSZ”;

27) po czet sztan da ro wy ma sze ru je do le we go
skrzyd³a pod od dzia³ów, prze cho dzi w od -
leg³oœci 5 kro ków przed ich fron tem, wy ko -
nuj¹c chwyt „sa lu to wa nie w ma r szu”, i wra ca
na swo je mie j s ce przed try bun¹;

28) do wó d ca uro czy sto œci po da je ko men dy do de fi -
la dy;

29) pod od dzia³y de fi luj¹ przed sztan da rem i wra -
caj¹ na uprze d nio za j mo wa ne mie j s ce;

30) do wó d ca uro czy sto œci po da je wów czas ko men dy:
„Pod od dzia³y – BACZNOŒÆ”, „Pod od dzia³y,
na pra wo – PATRZ”, „Po czet sztan da ro wy –
BACZNOŒÆ”, „Do szy ku – MARSZ”;

31) po czet wstê pu je na swo je mie j s ce w szy ku.
3. Po okoli cz no œcio wych prze mó wie niach na stê pu je

za ko ñ cze nie uro czy ste go ape lu, wed³ug porz¹dku okre œlo ne go 
w ce re mo nia le.

§ 88.1. Je ¿e li jed no stka orga niza cy j na Pa ñ stwo wej Stra -
¿y Po ¿a r nej otrzy mu je nowy sztan dar, a jego na da nie zo sta³o
po³¹czo ne z po ¿e g na niem doty ch cza sowe go, wów czas w pie r -
wszej ko le j no œci od by wa siê po ¿e g na nie, a na stê p nie – na da nie 
jed no st ce no we go sztan da ru, z tym, ¿e:

1) po czet sztan da ro wy po pre zen ta cji doty ch cza -
sowe go sztan da ru przed fron tem pod od dzia³ów
za j mu je wy zna czo ne mie j s ce przy try bu nie ho -
no ro wej i po zo sta je tam do ko ñ ca uro czy sto œci;

2) nie pro wa dzi siê de fi la dy pod od dzia³ów przed
sztan da rem;

3) w sk³ad zie ko m pa nii ho no ro wej, za po cztem
sztan da ro wym z doty ch cza so wym sztan da rem,
usta wia siê w od leg³oœci jed ne go kro ku po czet
sztan da ro wy bez sztan da ru, któ ry bê dzie przy j -
mo wa³ nowy sztan dar.
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2. Obo wi¹zuje na stê puj¹ce ufo r mo wa nie pod od -
dzia³ów do uro czy sto œci:

1) or kie stra;
2) po czet fla go wy;
3) po czet sztan da ro wy z doty ch cza so wym sztan -

da rem;
4) po czet sztan da ro wy bez sztan da ru;
5) ko m pa nia ho no ro wa w szy ku roz wi niê tym;
6) kie row ni c two jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ -

stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej;
7) de le ga cja jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej

Stra ¿y Po ¿a r nej do po ¿e g na nia doty ch cza sowe -
go sztan da ru oraz pod od dzia³y to wa rzysz¹ce
w li nii ko lumn.

3. Po de fi la dzie koñcz¹cej uro czy stoœæ na da nia
sztan da ru doty ch cza so wy sztan dar od pro wa dza ny jest
w usta lo ne mie j s ce.

Roz dzia³ 3
Na da nie od zna cze nia jed no st ce orga niza cy j nej

Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

§ 89.1. Na da nie od zna cze nia jed no st ce orga niza cy j nej Pañ -
stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej od by wa siê pod czas uro czy ste go ape -
lu i do ko nu je siê po przez akt de ko ra cji sztan da ru na da nym od -
zna cze niem.

2. Aktu de ko ra cji do ko nu je upra w nio ny przed sta wi -
ciel or ga nu, któ ry nada³ dane od zna cze nie.

§ 90.1. Przed roz po czê ciem uro czy sto œci na da nia od zna -
cze nia na le ¿y za mon to waæ na drze w cu sztan da ru jed no stki
orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej, tu¿ pod jego gro -
tem, na wy so ko œci gó r nej czê œci p³ata sztan da ru, spe cja l ny
uchwyt umo ¿ li wiaj¹cy szy b kie i trwa³e umo co wa nie od zna -
cze nia.

2. Je ¿e li jed no stka orga niza cy j na Pa ñ stwo wej Stra ¿y
Po ¿a r nej by³a wcze œ niej wy ró ¿ nio na od zna cze niem, uchwyt
na na stê p ne od zna cze nie umie sz cza siê wzd³u¿ drze w ca sztan -
daru – z góry na dó³, w od stê pach co 5 – 10 cm, wed³ug star -
sze ñ stwa przy zna nych wy ró ¿ nieñ.

3. Od zna cze nia umie sz cza siê u do³u ko kar dy
zawi¹za nej ze wstê gi w³aœci wej dla da ne go od zna cze nia. Po -
win no byæ ono przy piê te do po du sz ki o wy mia rach 30 x 30 cm
wy ko na nej z aksa mi tu, ko kar da od zna cze nia po win na mieæ
za piê cie umo ¿ li wiaj¹ce spra w ne za mo co wa nie do uchwy tu na
drze w cu sztan da ru.

4. Przed roz po czê ciem uro czy sto œci po du sz kê z od -
zna cze niem na le ¿y z³o¿yæ na sto li ku przy kry tym este ty cz nym
plu szem, su k nem lub in nym ma te ria³em.

5. Wi dok ude koro wa ne go sztan da ru przed sta wia rys. 11.

§ 91.1. Uro czy stoœæ prze bie ga zgod nie z porz¹dkiem uro -
czy ste go ape lu.

2. Po pod nie sie niu fla gi pa ñ stwo wej i po wi ta niu go œci
przez oso bê okre œlon¹ w szcze gó³owym sce na riu szu uro czy -
sto œci:

1) do wó d ca uro czy sto œci po da je ko men dy: „Pod -
od dzia³y – BACZNOŒÆ”, „……… (sto pieñ
i na z wi sko) – od czy taæ po sta no wie nie
(uchwa³ê) o na da niu od zna cze nia”;

2) stra ¿ak pod cho dzi do mi kro fo nu i od da je ho no ry;
3) or kie stra (trê ba cze – fan fa rzy œci) gra has³o

„S³ucha j cie wszy s cy”;
4) na stê pu je od czy ta nie po sta no wie nia (uchwa³y)

o na da niu od zna cze nia;
5) stra ¿ak od da je ho no ry i po wra ca na uprze d nio

za j mo wa ne mie j s ce;
6) do wó d ca uro czy sto œci po da je ko men dy, np.:

„Pod od dzia³y, na pra wo – PATRZ”, „Po czet
sztan da ro wy – BACZNOŒÆ”, „Do de ko ra cji 
Z³otym Zna kiem Zwi¹zku – MARSZ”;

7) po czet sztan da ro wy wy stê pu je z szy ku i za trzy -
mu je siê przed try bun¹, w od leg³oœci oko³o 10
kro ków od niej;

8) sztan da ro wy sa lu tu je sztan da rem;
9) oso ba do ko nuj¹ca aktu de ko ra cji, asy stuj¹cy jej

kie ro w nik jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo -
wej Stra ¿y Po ¿a r nej oraz oso ba wy zna czo na do
nie sie nia od zna cze nia (id¹ca pó³ kro ku z ty³u
z pra wej stro ny) pod chodz¹ do po cztu sztan da -
ro we go, za trzy muj¹ siê trzy kro ki przed nim
i od daj¹ ho no ry;

10) oso ba do ko nuj¹ca aktu de ko ra cji bie rze z po du -
sz ki od zna cze nie, pod cho dzi do sztan da ru
i przy pi na je we wcze œ niej przy go to wa nym
mie j s cu, tj. po tej stro nie p³ata sztan da ru, na któ -
rej jest umie sz czo ne god³o pa ñ stwo we;

11) oso ba do ko nuj¹ca aktu de ko ra cji wra ca na po -
prze d nie mie j s ce, trzy kro ki przed po cztem
sztan da ro wym, i ra zem z asy stuj¹cym od da je
ho no ry sztan da ro wi;

12) trê ba cze – fan fa rzy œci graj¹ has³o Wo j ska Pol -
skie go;

13) po ode gra niu has³a oso ba do ko nuj¹ca aktu de -
ko ra cji i asy stuj¹cy prze staj¹ sa lu to waæ i wra -
caj¹ na try bu nê ho no row¹;

14) sztan da ro wy wy ko nu je sztan da rem chwyt „pre -
zen tuj”;

15) do wó d ca uro czy sto œci po da je ko men dê: „Po -
czet sztan da ro wy, do pre zen ta cji od zna cze -
nia – MARSZ”;

16) sztan da ro wy prze no si sztan dar w po³o¿e nie „na
ra miê”, po czet ma sze ru je do le we go skrzyd³a
pod od dzia³ów, za cho dzi w lewo i ma sze ru je
kro kiem zwyk³ym wzd³u¿ szy ku, w od leg³oœci
piê ciu kro ków w kie run ku ich pra we go
skrzyd³a, pre zen tuj¹c sztan dar z od zna cze niem;

17) pod czas pre zen ta cji or kie stra gra me lo die ma r -
szo we;
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18)po wst¹pie niu po cztu sztan da ro we go na swo je
mie j s ce w szy ku do wó d ca uro czy sto œci po da je
ko men dy: „Pod od dzia³y – BACZNOŒÆ”,
„Pod od dzia³y – SPOCZNIJ”.

3. Po okoli cz no œcio wych prze mó wie niach na stê pu je
za ko ñ cze nie uro czy ste go ape lu, wed³ug porz¹dku okre œlo ne go 
w ce re mo nia le.

§ 92.1. Je ¿e li na da nie od zna cze nia od by wa siê jed no cze œ -
nie z wrê cze niem sztan da ru, uro czy sty apel roz po czy na siê
zgod nie z porz¹dkiem uro czy sto œci wrê cze nia sztan da ru, a¿ do 
mo men tu za jê cia przez wrê czaj¹cego sztan dar mie j s ca na try -
bu nie ho no ro wej. Wów czas od czy tu je siê po sta no wie nie
(uchwa³ê) o na da niu od zna cze nia jed no st ce orga niza cy j nej
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej i da lej uro czy stoœæ prze bie ga
zgod nie z porz¹dkiem prze wi dzia nym dla aktu de ko ra cji.

2. Po za ko ñ cze niu czyn no œci okre œlo nych w ust. 1 do wó d -
ca uro czy sto œci po da je ko men dê: „Po czet sztan da ro wy, do pre -
zen ta cji sztan da ru i od zna cze nia – MARSZ”.

3. Da l sza czêœæ uro czy sto œci prze bie ga wed³ug po -
rz¹dku uro czy sto œci wrê cze nia sztan da ru okre œlo ne go w ce re -
mo nia le.

Roz dzia³ 4
Ob cho dy ju bi le u szy w jed no stkach orga niza cy j nych

Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

§ 93. Ju bi le u sze ob cho dzi siê w okre sach nie kró t szych
ni¿ piê cio le t nie.

§ 94.1. Ob cho dy jubi le u szo we prze pro wa dza siê w fo r -
mie uro czy ste go ape lu.

2. Uroczy stoœæ prze bie ga zgod nie z porz¹dkiem uro czys -
te go ape lu.

3. Po pod nie sie niu fla gi pa ñ stwo wej i po wi ta -
niu go œci przez oso bê okre œlon¹ w szcze gó³owym sce na riu szu
or ga ni za tor uro czy sto œci wyg³asza kró t kie prze mó wie nie po -
wi ta l ne, od czy tu je siê zwiêz³¹ hi sto riê zwi¹zan¹ z ob cho dzo -
nym ju bi le u szem oraz na des³ane do jed no stki gra tu la cje i ¿y -
cze nia lub ty l ko wy bran¹ ich czêœæ. 

4. W da l szej ko le j no œci rea li zo wa ne s¹ czyn no œci
prze wi dzia ne w sce na riu szu uro czy sto œci, np. wrê cze nie od -
zna czeñ i wy ró ¿ nieñ.

5. Po okoli cz no œcio wych prze mó wie niach na stê pu je
za ko ñ cze nie uro czy ste go ape lu, wed³ug porz¹dku okre œlo ne go 
w ce re mo nia le.

Dzia³ VII
UHONOROWANIE STRA¯AKÓW

PAÑSTWOWEJ STRA¯Y PO¯ARNEJ

Roz dzia³ 1
Po wi ta nie stra ¿a ka prze nie sio ne go do da l sze go

pe³nie nia s³u¿by w jed no st ce orga niza cy j nej
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej 

lub oso by po dej muj¹cej s³u¿bê przy go to wawcz¹

§ 95.1. Po wi ta nie i przed sta wie nie stra ¿a ka prze nie sio ne -
go do da l sze go pe³nie nia s³u¿by w jed no st ce orga niza cy j nej
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej lub oso by po dej muj¹cej s³u¿bê
przy go to wawcz¹ ma mie j s ce w dniu mia no wa nia na sta no wi -
sko s³u¿ bo we.

2. Stra ¿ak prze nie sio ny do da l sze go pe³nie nia s³u ¿ by
w da nej jed no st ce lub oso ba po dej muj¹ca w niej s³u¿bê przy -
go to wawcz¹ zg³asza siê do kie ro w ni ka ko mór ki orga niza cy j -
nej (biu ra, wy dzia³u, se kcji) za j muj¹cej siê spra wa mi oso bo -

wy mi (ka dro wy mi), któ ry za po zna je go z jego bez po œred nim
prze³o¿o nym, a ten przed sta wia go po zo sta³ym pra co w ni kom 
jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej lub ty l -
ko oso bom na sta no wi skach kie ro w ni czych.

§ 96.1. W jed no st ce ratow niczo- gaœ ni czej po wi ta nie i przed -
sta wie nie oso by po dej muj¹cej s³u¿bê przy go to wawcz¹ na stê pu je
pod czas zmia ny s³u¿by, a in fo r ma cja o tym po win na byæ za wa r ta
w roz ka zie dzien nym.

2. Do wó d ca jed no stki ratow niczo- gaœ ni czej, wi ta j¹c po dej -
muj¹cego s³u¿bê, przy dzie la mu jed no cze œ nie jed ne go z do wó d -
ców se kcji lub za stê pu do spra wo wa nia roli opie ku na.

3. Opie kun za po zna je po dej muj¹cego s³u¿bê ze stru -
ktur¹ or ga ni za cyjn¹ jed no stki, jej za da nia mi i za kre sem
dzia³ania, w³ad za mi jed no stki orga niza cy j nej – w tym z bez po -
œred nim prze³o¿o nym, re gu la mi nem s³u¿by, or ga ni zacj¹ ¿y cia
ko sza ro we go, pod sta wo wy mi obo wi¹zka mi i pra wa mi oraz
prze pi sa mi z za kre su bez pie cze ñ stwa i hi gie ny pra cy.

Roz dzia³ 2
Wrê cza nie od zna czeñ

oraz aktów na da nia wy ¿szych sto p ni

§ 97.1. Wrê cza nie od zna czeñ i aktów na da nia wy ¿szych
sto p ni od by wa siê pod czas uro czy s tych ape li lub uro czy s tych
zbió rek.

2. Przez od zna cze nie na le ¿y ro zu mieæ ta k ¿e or der,
me dal i od zna kê.

3. Stra ¿a cy otrzy muj¹cy akty na da nia wy ¿szych sto p ni 
przy by waj¹ na uro czy sto œci wrê cze nia z dys tyn kcja mi no wych 
sto p ni.

§ 98.1. Uro czy stoœæ prze bie ga zgod nie z porz¹dkiem uro -
czy ste go ape lu lub uro czy stej zbiór ki.

2. Po po wi ta niu go œci przez oso bê okre œlon¹ w szcze -
gó³owym sce na riu szu:

1) do wó d ca uro czy sto œci po da je ko men dê:
„……… (sto pieñ, na zwi sko), od czy taæ
wyci¹gi z po sta no wieñ o przy zna niu od zna -
czeñ oraz roz ka zów o na da niu wy ¿szych sto -
p ni”;

2) wy zna czo ny stra ¿ak od po wia da: „Roz kaz”,
pod cho dzi do mi kro fo nu, od da je ho no ry przez
sa lu to wa nie, a do wó d ca uro czy sto œci po da je
ko men dê do przy jê cia po sta wy za sad ni czej,
np.: „Pa nie i pa no wie ofi ce ro wie”;

3) trê ba cze – fan fa rzy œci graj¹ sy g na³ „S³ucha j cie
wszy s cy”, po któ rym na stê pu je od czy ty wa nie
sto so w nych do ku men tów (aktów) wed³ug ran gi 
od zna cze nia (sto p nia); 

4) po ko le j no od czy ty wa nych do ku men tach
(aktach) – do wó d ca uro czy sto œci po da je ko -
men dy: „Od zna cze ni, przed front szy ku –
MARSZ”, „Pod od dzia³y – SPOCZNIJ”, a po 
wrê cze niu po da je ko men dê: „Od zna cze ni, do
szy ku – WST¥P”;

5) od zna cze ni lub awan so wa ni na wy ¿sze sto p -
nie wy stê puj¹ z szy ku pod od dzia³ów albo
wcze œ niej usta lo ne go mie j s ca zgru po wa nia
i u sta wiaj¹ siê w sze re gu na usta lo nym wcze œ -
niej mie j s cu (przy usta wia niu wy ró ¿ nio nych
obo wi¹zuje za sa da za j mo wa nia ko le j nych
miejsc wed³ug ran gi od zna cze nia, a przy na -
da wa niu wy ¿szych sto p ni – wed³ug hie ra r chii 
tych sto p ni). Je ¿e li w gro nie wy ró ¿ nio nych
od zna cze nia mi lub awan so wa nych na wy ¿sze 
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sto p nie zna j duj¹ siê stra ¿a cy wchodz¹cy
w sk³ad po cztu sztan da ro we go, to nie wy stê -
puj¹ oni z szy ku, a przy zna ne im wy ró ¿ nie nia
wrê cza ne s¹ w mie j s cu usta wie nia po cztu
sztan da ro we go;

6) upra w nio na do wrê cze nia od zna czeñ oso ba i to -
wa rzysz¹cy jej kie ro w nik jed no stki or ga ni za -
cy j nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej oraz oso ba
wy zna czo na do nie sie nia od zna czeñ (id¹ca pó³
kro ku z ty³u z pra wej stro ny) pod chodz¹ do pra -
we go skrzyd³a usta wio nych w sze re gu osób od -
zna czo nych;

7) oso ba nios¹ca od zna cze nia po da je je wrê -
czaj¹cemu, któ ry przy pi naj¹c od zna cze nie,
mówi np.: „W imie niu Pre zy den ta Rze czy po -
spo litej Pol skiej wrê czam panu Krzy¿ Ka wa -
le r ski Or de ru Od ro dze nia Pol ski”, a na stê p nie 
wrê cza wyró ¿ nio ne mu (lew¹ rêk¹) le gi ty ma cjê, 
po czym wy mie nia z nim uœcisk d³oni i mówi:
„Gratu lu jê”. Wy ró ¿ nio ny od zna cze niem przyj -
mu je (lew¹ rêk¹) le gi ty ma cjê, od da je uœcisk
d³oni i od po wia da: „Ku chwa le Oj czy z ny”.
Gra tu la cje sk³ada rów nie¿ kie ro w nik jed no stki
orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej to -
wa rzysz¹cy wrê czaj¹cemu od zna cze nie;

8) ana lo gi cz ne czyn no œci wy ko nu je siê pod czas
wrê cza nia aktów na da nia wy ¿szych sto p ni,
z tym, ¿e wrê czaj¹cy mówi np. „Gra tu lu jê
panu bry ga die ro wi”, wrê cza (lew¹ rêk¹) akt
na da nia sto p nia i wy mie nia uœcisk d³oni, awan -
so wa ny przy j mu je (lew¹ rêk¹) akt na da nia sto p -
nia i od po wia da „Ku chwa le Oj czy z ny”;

9) wrê czaj¹cy wy ró ¿ nie nia wraz z to wa rzysz¹cymi
mu oso ba mi wra ca na uprze d nio za j mo wa ne
mie j s ce;

10) po wrê cze niu wszy stkich or de rów, od zna czeñ,
me da li ho no ro wych i od znak oraz aktów na da -
nia wy ¿szych sto p ni przed sta wi ciel wy ró ¿ nio -
nych sk³ada po dziê ko wa nie.

3. Po okoli cz no œcio wych prze mó wie niach na stê pu je
za ko ñ cze nie uro czy ste go ape lu lub uro czy stej zbiór ki, wed³ug
porz¹dku okre œlo ne go w ce re mo nia le.

§ 99. Oso bom ran nym pod czas dzia³añ ra to w ni czych
pro wa dzo nych przez jed no stki orga niza cy j ne Pa ñ stwo wej
Stra ¿y Po ¿a r nej bêd¹cym w tra kcie le cze nia wrê cza siê od zna -
cze nia oraz akty na da nia wy ¿szych sto p ni w mie j s cach rekon -
wale s cen cji.

Roz dzia³ 3
Wy ró ¿ nie nie Me da lem Ho no ro wym

im. Jó ze fa Tuli sz ko wskie go

§ 100. Wrê cze nia Me da lu Ho no ro we go mo ¿ na do ko -
naæ pod czas uro czy ste go ape lu lub uro czy stej zbiór ki.

§ 101. Aktu wrê cze nia Me da lu Ho no ro we go i dy p lo mu
do ko nu je Ko men dant G³ówny Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej
w asy œcie kan c le rza Ka pi tu³y Me da lu lub oso ba przez nie go
upo wa ¿ nio na.

§ 102. Me da le Ho no ro we wraz z dy p lo ma mi uk³ada siê
na sto le przy kry tym este ty cz nym plu szem, su k nem lub in nym
ma te ria³em.

Roz dzia³ 4
Uho no ro wa nie za do ty ch cza sow¹

s³u¿bê po ¿a r nicz¹

§ 103.1. List gra tula cy j ny i de cy zjê w spra wie przy zna nia
na gro dy jubi le u szo wej wrê cza siê ju bi la to wi w sali tra dy cji,
sali kon fe ren cyj nej, œwie t li cy lub w in nym od po wied nim po -
mie sz cze niu.

2. Je ¿e li wrê cze nia wy ró ¿ nieñ za 30 i wiê cej lat
s³u¿by do ko nu je prze³o¿o ny, uro czy stoœæ mo¿e siê od by waæ
w je go ga bi ne cie.

3. W uro czy sto œci ucze st ni czy kie row ni c two jed no -
stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej, w któ rej
wy ró ¿ nio ny pe³ni lub pe³ni³ s³u¿bê, oraz prze³o¿e ni ju bi la ta.

4. Stra ¿a ka szcze gó l nie zas³u¿o ne go dla s³u¿by po ¿a r ni -
czej mo ¿ na uho no ro waæ na uro czy stej zbió r ce.

5. List gra tula cy j ny i de cy zjê w spra wie przy zna nia
na gro dy jubi le u szo wej wrê cza kie ro w nik jed no stki orga niza -
cy j nej lub wy ¿szy prze³o¿o ny, któ ry z tej oka zji wyg³asza sto -
so w ne prze mó wie nie, zwra caj¹c szcze góln¹ uwa gê na do ko -
na nia ju bi la ta, jego osi¹gniê cia i zas³ugi dla s³u¿by po ¿a r ni czej
i jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej. Na stê -
p nie pod cho dzi do ju bi la ta, od bie ra od oso by asy stuj¹cej ww.
do ku men ty, a wrê czaj¹c je, po da je rêkê i mówi np.: „Pa nie
bry ga die rze, gra tu lu jê ju bi le u szu 30 lat nie na gan nej
s³u¿by po ¿a r ni czej dla do bra Oj czy z ny”. Ju bi lat od po wia da:
„Ku chwa le Oj czy z ny”, po czym wy ra ¿a kró t kie po dziê ko -
wa nie.

6. Gra tu la cje i ¿y cze nia mog¹ sk³adaæ ju bi la to wi
rów nie¿ ko le dzy z pra cy i s³u¿by.

7. Je ¿e li wrê cze nie wy ró ¿ nieñ od by wa siê pod czas
uro czy stej zbiór ki, prze bie ga ono zgod nie z porz¹dkiem uro -
czy stej zbiór ki okre œlo nym w ce re mo nia le.

Roz dzia³ 5
Po ¿e g na nie stra ¿a ków zwa l nia nych ze s³u¿by 

§ 104.1. Po ¿e g na nie stra ¿a ków mo¿e od byæ siê pod czas
uro czy stej zbiór ki.

2. W uro czy sto œci po ¿e g na nia ucze st ni czy kie ro w ni c -
two jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej,
w któ rej zwa l nia ny stra ¿ak pe³ni³ s³u¿bê, jego prze³o¿e ni oraz
naj bli ¿ si wspó³pra co w ni cy i ko le dzy. Mo¿e w niej ta k ¿e braæ
udzia³ jego wspó³ma³¿o nek oraz naj bli ¿ sza ro dzi na.

§ 105.1. Je ¿e li po ¿e g na nie od by wa siê pod czas uro czy -
stej zbiór ki, prze bie ga ono zgod nie z porz¹dkiem uro czy stej
zbiór ki okre œlo nym w ce re mo nia le.

2. Po po wi ta niu go œci przez oso bê usta lon¹ w szcze -
gó³owym sce na riu szu kie ro w nik jed no stki orga niza cy j nej Pa -
ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej cha ra kte ryzu je prze bieg s³u¿by
zwa l nia ne go stra ¿a ka, pod kre œla jego zas³ugi dla s³u¿by po ¿a r -
ni czej i jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej
oraz wy mie nia szcze gó l ne osi¹gniê cia. Je ¿e li zwa l nia ny stra -
¿ak jest od zna cza ny lub na da wa ny jest mu wy ¿szy sto pieñ, od -
czy ty wa ne s¹ sto so w ne akty.

3. Na stê p nie g³os za bie ra prze³o¿o ny ¿e g na ne go stra -
¿a ka i je den z jego ko le gów. Jako osta t ni za bie ra g³os stra ¿ak
zwa l nia ny ze s³u¿by.

4. Po okoli cz no œcio wych prze mó wie niach na stê pu je
za ko ñ cze nie uro czy stej zbiór ki, wed³ug porz¹dku okre œlo ne go 
w ce re mo nia le.
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Roz dzia³ 6
Œlub stra ¿a ka

§ 106.1. W cza sie œlu bu stra ¿a ka mo ¿ na wy sta wiæ asy stê
ho no row¹ (mo¿e ni¹ byæ szpa ler re pre zen tacy jny) przed wej -
œciem do urzê du sta nu cy wi l ne go lub obie ktu sa kra l ne go.

2. Je ¿e li uro czy stoœæ ma opra wê re li gijn¹, fun kcje
asy sty przy li tu r gii mog¹ pe³niæ ko le dzy – stra ¿a cy.

3. Przed wyj œciem m³odej pary z urzê du sta nu cy wi l -
ne go lub obie ktu sa kra l ne go usta wia siê szpa ler re pre zen tacy -
jny, w dwóch sze re gach zwró co nych fron tem do sie bie, po obu 
stro nach wyj œcia. Wska za ne jest ta k ¿e od da nie ho no rów przez
przy jê cie po sta wy za sad ni czej oraz wy ko na nie da sz ka z to por -
ków stra ¿a c kich. M³oda para prze cho dzi miê dzy sze re ga mi
szpa le ru do po ja z du. 

4. Je ¿e li jed no stka orga niza cy j na Pa ñ stwo wej Stra ¿y
Po ¿a r nej dys po nu je sto so w nym, za by t ko wym lub hi sto ry cz -
nym po ja z dem po ¿a r ni czym, to m³oda para mo¿e zo staæ prze -
wie zio na tym po ja z dem na mie j s ce uro czy sto œci i do domu we -
se l ne go.

Roz dzia³ 7
Po grzeb z po ¿a r nicz¹ asyst¹ ho no row¹

§ 107.1. Na po grzeb stra ¿a ka, któ ry zgin¹³ pod czas dzia³añ
ra to w ni czych, za pe w nia siê po ¿a r nicz¹ asy stê ho no row¹, chy ba
¿e ro dzi na stra ¿a ka za de kla ru je re zy g na cjê z asy sty.

2. Kie ro w nik jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej
Stra ¿y Po ¿a r nej mo¿e wy ra ziæ zgo dê na przy dzie le nie asy sty ho -
no ro wej stra ¿a kom zmar³ym w in nych oko li cz no œciach ni¿ wy -
mie nio ne w ust. 1 oraz stra ¿a kom w sta nie spo czyn ku.

§ 108.1. Asy stê ho no row¹ sta no wi¹: ko m pa nia ho no ro -
wa z po cztem sztan da ro wym (ude ko ro wa nym ko kard¹ z cza r -
nej wstê gi – ki rem), or kie stra, stra ¿a cy wy zna cze ni do pe³nie -
nia s³u¿by na po ste run ku ho no ro wym przy tru m nie oraz stra -
¿a cy nios¹cy od zna cze nia oraz wie ñ ce i wi¹za nki.

2. Sk³ad po ¿a r ni czej asy sty ho no ro wej usta la kie ro w -
nik jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej,
w któ rej zmar³y stra ¿ak pe³ni³ s³u¿bê. 

§ 109.1. Je ¿e li kon dukt po grze bo wy prze cho dzi uli ca mi
miej s co wo œci, tru mnê z cia³em zmar³ego mo ¿ na prze wo ziæ
na dra bi nie me cha ni cz nej lub in nym od kry tym sa mo cho dzie,
po uzy ska niu zgo dy w³aœci wych w³adz. Tru mnê usta wia siê
cen tra l nie na pla t fo r mie po ja z du.

2. Cza p kê wyj œciow¹ uk³ada siê:
1) na wie ku tru m ny, na wy so ko œci pie r si

zmar³ego, zwró con¹ da sz kiem w kie run ku nóg;
2) po pra wej stro nie urny, patrz¹c w kie run ku o³ta -

rza, da sz kiem zwró co nym w jego stro nê.
3. W przy pa d ku po grze bu stra ¿a ka, któ ry zmar³ tra -

gi cz nie na s³u¿ bie:
1) tru mnê okry wa siê flag¹ na ro dow¹ w ten spo -

sób, ¿e ko lor bia³y zna j du je siê po le wej stro nie,

patrz¹c w kie run ku o³ta rza lub kie run ku prze -
mie sz cza nia siê kon du ktu;

2) obok urny, pod czapk¹, uk³ada siê fla gê na ro -
dow¹ z³o¿on¹ zgod nie z rys. 2. Do pu sz cza siê
okry cie flag¹ na ro dow¹ po stu men tu, na któ rym
usta wio na jest urna.

4. Przed trumn¹ uk³ada siê po du sz ki ¿a³obne
z przy piê ty mi or de ra mi i od zna cze nia mi zmar³ego. Za sa dy
i ko le j noœæ roz mie sz cze nia or de rów i od zna czeñ okre œla roz -
dzia³ VI roz porz¹dze nia Pre zy den ta Rze czypo spo li tej Pol skiej
z dnia 10 li sto pa da 1992 r. w spra wie opi su, ma te ria³u, wy mia -
rów, wzo rów ry sun ko wych oraz spo so bu i oko li cz no œci no sze -
nia od znak, or de rów i od zna czeñ (Dz. U. Nr 90, poz. 452,
z 2006 r. Nr 196, poz. 1445 oraz z 2007 r. Nr 53, poz. 353
i Nr 151, poz. 1075). 

5. Je ¿e li stra ¿ak za gin¹³ na s³u¿ bie, po grzeb ma cha -
ra kter sym bo li cz ny. 

§ 110.1. Wy zna nio wy kon dukt po grze bo wy fo r mo wa ny jest
w na stê puj¹cej ko le j no œci: 

1) stra ¿ak nios¹cy sym bol re li gi j ny;
2) or kie stra;
3) ko m pa nia ho no ro wa z po cztem sztan da ro wym;
4) po czty sztan da ro we to wa rzysz¹ce uro czy sto œci;
5) de le ga cje z wie ñ ca mi;
6) stra ¿a cy nios¹cy po du sz ki z or de ra mi i od zna -

cze nia mi;
7) du cho w ny;
8) stra ¿a cy nios¹cy tru mnê w asy œcie czte roo sobo -

we go po ste run ku ho no ro we go;
9) ro dzi na zmar³ego;

10) de le ga cje oraz inne oso by ucze st nicz¹ce w uro -
czy sto œci po grze bo wej.

2. Wi dok ugru po wa nia wy zna nio we go kon du ktu po -
grze bo we go przed sta wia rys. 12.

3. Bezwy z na nio wy kon dukt po grze bo wy for mo wa ny
jest w na stê puj¹cej ko le j no œci: 

1) or kie stra;
2) ko m pa nia ho no ro wa z po cztem sztan da ro wym;
3) po czty sztan da ro we to wa rzysz¹ce uro czy sto œci;
4) de le ga cje z wie ñ ca mi;
5) stra ¿a cy nios¹cy po du sz ki z or de ra mi i od zna -

cze nia mi;
6) mistrz ce re mo nii;
7) stra ¿a cy nios¹cy tru mnê w asy œcie czte roo sobo -

we go po ste run ku ho no ro we go;
8) ro dzi na zmar³ego;
9) de le ga cje oraz inne oso by ucze st nicz¹ce w uro -

czy sto œci po grze bo wej.
3. Wi dok ugru po wa nia bez wy zna nio wego kon du ktu

¿a³ob ne go przed sta wia rys. 13. 
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§ 111.1. Na 15 mi nut przed ce re mo ni¹ po grze bow¹ po ¿a r -
ni cza asy sta ho no ro wa usta wia siê w szy ku roz wi niê tym.

2. Na 15 mi nut przed ce re mo ni¹ wy sta wia siê po ste -
ru nek ho no ro wy przy tru m nie, w sk³ad któ re go mog¹ wcho -
dziæ ko le dzy zmar³ego. Na 5 mi nut przed ce re mo ni¹ wy sta wia
siê po ste ru nek ho no ro wy, któ ry tworz¹ stra ¿a cy ze sk³adu asy -
sty ho no ro wej.

3. Stra ¿a cy na po ste run ku ho no ro wym staj¹ po
dwóch lub czte rech z ka ¿ dej stro ny tru m ny, w po zy cji za sad ni -
czej, zwró ce ni twarz¹ w jej kie run ku.

4. W przy pa d ku po grze bu z urn¹ do pu sz cza siê wy -
sta wie nie po ste run ku ho no ro we go sk³adaj¹cego siê z dwóch
lub czte rech stra ¿a ków.

5. Na 5 mi nut przed wy pro wa dze niem tru m ny
z cia³em zmar³ego do wó d ca po ¿a r ni czej asy sty ho no ro wej do -
ko nu je zmia ny stra ¿a ków na po ste run ku ho no ro wym:

1) do wó d ca wcho dzi na cze le stra ¿a ków ko le j nej
zmia ny, sta je przed trumn¹ i od da je ho no ry
przez sa lu to wa nie;

2) stra ¿a cy wpro wa dza nej zmia ny pod chodz¹ do
wy zna czo nych miejsc i usta wiaj¹ siê na mie j s cu 
doty ch cza sowe go po ste run ku, któ ry od stê pu je
od tru m ny w bok o je den krok, a na stê p nie wy -
cho dzi za do wódc¹.

6. Po do ko na niu zmia ny na po ste run ku ho no ro wym
usta lo ny wcze œ niej stra ¿ak wpro wa dza do mie j s ca wy sta wie -
nia tru m ny oso by (stra ¿a ków, cz³on ków m³od zie ¿o wych dru -
¿yn po ¿a r ni czych) maj¹ce nieœæ po du sz ki z od zna cze nia mi
(or de ra mi) oraz wie ñ ce i wi¹za nki, po czym wy pro wa dza je na
zewn¹trz i usta wia w mie j s cu umo ¿ li wiaj¹cym w³¹cze nie siê
do kon du ktu po grze bo we go.

7. Na usta lo ny znak or ga ni zuj¹cego uro czy stoœæ po -
grze bow¹ trê ba cze – fan fa rzy œci graj¹ sy g na³ „Ba cz noœæ”.

8. Z chwil¹ uka za nia siê tru m ny w wyj œciu
do wó d ca po ¿a r ni czej asy sty ho no ro wej po da je ko men dy:
„Pod od dzia³ – BACZNOŒÆ”, „Pod od dzia³, na pra wo
(lewo) – PATRZ”. Po tych ko men dach wer bli œci wy ko nuj¹
mo du lo wa ne tre mo lo.

9. W tym cza sie stra ¿a cy bior¹cy udzia³ w uro czy -
sto œci po grze bo wej zna j duj¹cy siê poza szy kiem sa lu tuj¹,
a¿ do cza su po da nia ko men dy „Pod od dzia³ – BACZNOŒÆ”. 

10. Nios¹cy tru mnê za trzy muj¹ siê na mi nu tê, aby
umo ¿ li wiæ ucze st ni kom uro czy sto œci od da nie ho no rów
zmar³emu, po czym do wó d ca po ¿a r ni czej asy sty ho no ro wej
po da je ko men dy: „Pod od dzia³ – BACZNOŒÆ”, „W czwór -
ki, w pra wo – ZWROT”, „Pod od dzia³, za mn¹ – MARSZ”. 
Na ko men dê „MARSZ” ca³y kon dukt po grze bo wy ru sza
w takt ma r sza ¿a³ob ne go. 

11. Ko m pa nia ho no ro wa, oso by nios¹ce wie ñ ce
i po du sz ki z or de ra mi i od zna cze nia mi (wed³ug ko le j no œci
wy ni kaj¹cej z ich sta r sze ñ stwa) oraz stra ¿a cy po ste run ku
ho no ro we go ma sze ruj¹ bez wy ma chu r¹k, w od stê pie jed ne -

go kro ku od po ja z du, na któ rym zna j du je siê tru m na; stra ¿a -
cy id¹cy w kon du kcie po grze bo wym nie zde j muj¹ na kry cia
g³owy.

12. Po przy by ciu kon du ktu po grze bo we go na mie j s ce 
po chów ku or kie stra prze ry wa grê i usta wia siê wraz z ko m pa -
ni¹ ho no row¹ w szy ku roz wi niê tym, w od leg³oœci nie wiê -
kszej ni¿ piê æ dzie si¹t kro ków od gro bu. De le ga cje z wie ñ ca -
mi i oso by nios¹ce po du sz ki z or de ra mi i od zna cze nia mi staj¹ 
po obu stro nach gro bu, w od leg³oœci dwóch – trzech kro ków
od nie go. Stra ¿a cy po ste run ku ho no ro we go staj¹ bez po œred -
nio przy gro bie, je ¿e li jest to mo ¿ li we. Tru mnê usta wia siê
przed gro bem na od po wied nich pod po rach, nie zde j muj¹c
z niej cza p ki.

13. Po usta wie niu tru m ny trê ba cze – fan fa rzy œci graj¹
sy g na³ „S³ucha j cie wszy s cy” (uro czy stoœæ po grze bu osób wy -
bi t nie zas³u¿o nych dla s³u¿by po ¿a r ni czej i pa ñ stwa mo¿e roz -
pocz¹æ ode gra nie hy mnu pa ñ stwo we go).

14. W przy pa d ku po grze bu wy zna nio we go du cho w ny
– ka pe lan stra ¿a ków, jako mistrz ce re mo nii, od pra wia eg ze k -
wie po grze bo we.

15. Na stê p nie mo¿e za braæ g³os kie ro w nik jed no stki
orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej lub jego przed sta -
wi ciel, ¿e g naj¹c w ten spo sób zmar³ego. Zmar³ego po ¿e g naæ
mo¿e rów nie¿ je den z jego ko le gów, przed sta wi ciel zwi¹zków
za wo do wych dzia³aj¹cych w Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej,
a ta k ¿e oso ba z naj bli ¿ szej ro dzi ny.

16. Po eg ze k wiach po grze bo wych lub prze mó wie -
niach or ga ni za tor zde j mu je z tru m ny cza p kê i fla gê pa ñ -
stwow¹, któr¹ sk³ada zgod nie z rys. 2.

17. Do wó d ca ko m pa nii ho no ro wej (po ¿a r ni czej asy sty 
ho no ro wej) po da je ko men dy: „Pod od dzia³ – BACZNOŒÆ”,
„Pod od dzia³, na pra wo (lewo) – PATRZ”, sztan da ro wy sa -
lu tu je sztan da rem, a stra ¿a cy stoj¹cy poza szy kiem od daj¹ ho -
no ry przez sa lu to wa nie. Tru m na z cia³em zmar³ego sk³ada na
jest do gro bu, trê ba cze – fan fa rzy œci graj¹ w tym cza sie trzy -
kro t nie has³o Wo j ska Pol skie go (do pu sz cza siê sto so wa nie sy -
g na³ów dŸwiê ko wych po ja z dów po ¿a r ni czych za miast has³a
Wo j ska Pol skie go lub po jego ode gra niu).

18. Wer bli œci wy ko nuj¹ tre mo lo, stra ¿a cy i de le ga cje
ucze st nicz¹ce w uro czy sto œci po grze bo wej sk³adaj¹ wie ñ ce
i wi¹za nki kwia tów na gro bie, a na stê p nie od daj¹ ho no ry przez
sa lu to wa nie (sk³on g³owy w przy pa d ku oso by cy wi l nej).
Po z³o¿e niu osta t nie go wie ñ ca wer bli œci prze ry waj¹ grê.

19. Do wó d ca ko m pa nii ho no ro wej po da je ko men dy:
„Pod od dzia³ – BACZNOŒÆ”, „Pod od dzia³ – SPOCZNIJ”, 
or kie stra roz po czy na gra nie ma r sza ¿a³ob ne go Cho pi na lub in -
ne go ¿a³ob ne go utwo ru mu zy cz ne go, uzgo d nio ne go z ro dzin¹
zmar³ego.

20. Na stê p nie prze³o¿o ny zmar³ego lub jego przed sta -
wi ciel prze ka zu je ro dzi nie od piê te wcze œ niej z po du szek
i z³o¿o ne w spe cja l nie przy go to wa nym fu te ra le or de ry i od zna -
cze nia oraz cza p kê i fla gê oraz sk³ada kon do len cje. W da l szej

1 DZIENNIK URZÊDOWY KG PSP str. 61

Rys. 13. Ugrup owa nie bez wyz nani owego kon duktu po grzeb owe go



ko le j no œci kon do len cje sk³adaj¹ ro dzi nie de le ga cje stra ¿a ków
i przy ja cie le zmar³ego.

21. Ko m pa nia ho no ro wa i or kie stra opu sz czaj¹ te ren
cmen ta rza.

§ 112.1. Je ¿e li zmar³y zo sta³ po œmie r t nie od zna czo ny lub
na da no mu wy ¿szy sto pieñ, to przed prze mó wie nia mi po¿e -
gna l ny mi od czy tu je siê wyci¹g z od po wied nie go aktu.

2. Na da ny or der (od zna cze nie) przy pi na do spe cja l -
nej po du sz ki kom pe ten t ny i upra w nio ny przed sta wi ciel przy -
znaj¹cego to wy ró ¿ nie nie.

3. W przy pa d ku po œmie rt ne go na da nia wy ¿ sze go
sto p nia na cza pce zmar³ego przed uro czy sto œci¹ po grze bow¹
po win ny zo staæ umie sz czo ne nowe dys tyn kcje.

4. Je ¿e li w uro czy sto œci po grze bu stra ¿a ka ucze st ni -
czy pod od dzia³ Po li cji lub Wo j ska Pol skie go i jest przy go to -
wa ny do od da nia sa l wy ho no ro wej, na stê pu je ona po z³o¿e niu
tru m ny z cia³em zmar³ego do gro bu, a przed sk³ada niem wie ñ -
ców i wi¹za nek kwia tów.

§ 113. W przy pa d ku po grze bu z urn¹ prze pi sy ni nie j sze -
go ce re mo nia³u od nosz¹ce siê do tru m ny z cia³em zmar³ego
sto su je siê od po wie d nio, o ile nie po sta no wio no ina czej.

Dzia³ VIII
UROCZYSTOŒCI SZKOLNE

Roz dzia³ 1
Ina u gu ra cja roku aka demi c kie go w Szko le G³ów nej
S³u¿by Po ¿a r ni czej oraz ina u gu ra cja roku szko l ne go
w po zo sta³ych szko³ach Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po¿arnej

§ 114. Rok aka de mi cki w Szko le G³ów nej S³u¿by Po ¿ar -
ni czej oraz rok szko l ny w Cen tra l nej Szko le Pa ñ stwo wej Stra -
¿y Po ¿a r nej i szko³ach aspi ran tów Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r -
nej inau gu ro wa ny jest uro czy stym œlu bo wa niem stra ¿a ków
w s³u¿ bie kan dy da c kiej i od by wa siê pod czas uro czy ste go ape -
lu lub uro czy stej zbiór ki.

§ 115.1. Uro czy stoœæ prze bie ga zgod nie z porz¹dkiem uro -
czystego ape lu lub uro czy stej zbiór ki.

2. Po po wi ta niu go œci przez oso bê wy zna czon¹
w szcze gó³owym sce na riu szu na stê pu je akt œlu bo wa nia okre -
œlo ny w roz porz¹dze niu Mi ni stra Spraw We wnê trz nych i Ad -
mi ni stra cji z dnia 19 wrze œ nia 2001 r. w spra wie ce re mo nia³u
sk³ada nia œlu bo wa nia przez stra ¿a ków Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po -
¿a r nej (Dz. U. Nr 114, poz. 1227).

3. Po okoli cz no œcio wych prze mó wie niach na stê pu je
za ko ñ cze nie uro czy ste go ape lu lub uro czy stej zbiór ki, wed³ug
porz¹dku okre œlo ne go w ce re mo nia le.

Roz dzia³ 2
Imma try ku la cja w Szko le G³ów nej S³u¿by Po ¿a r ni czej

§ 116. Imma try ku la cja w Szko le G³ów nej S³u¿by Po ¿a -
r ni czej od by wa siê pod czas uro czy stej zbiór ki, z uw z glêd nie -
niem szcze gó³owe go sce na riu sza uro czy sto œci aka de mi c kich.

§ 117.1. Po przy by ciu na mie j s ce uro czy sto œci za pro szo -
nych go œci oraz kie row ni c twa ucze l ni do wó d ca sk³ada me l du -
nek prze³o¿o ne mu. Po za jê ciu miejsc przez za pro szo nych go -
œci po da je ko men dê: „Po czet sztan da ro wy, sztan dar ucze l ni
– WPROWADZIÆ”. Po za jê ciu wy zna czo ne go mie j s ca
przez po czet sztan da ro wy do wó d ca uro czy sto œci pro si o za jê -
cie miejsc zgro ma dzo nych go œci. G³os za bie ra Pro re ktor – Za -
stê pca Ko men dan ta Szko³y G³ów nej S³u¿by Po ¿a r ni czej ds.
dy da kty cz nych i na uko wych. Po za ko ñ cze niu jego prze mó -
wie nia do wó d ca uro czy sto œci pro si o po wsta nie, a na stê p nie

po da je ko men dê: „Do – ŒLUBOWANIA”. Œlu buj¹cy pod -
nosz¹ praw¹ d³oñ jak do sa lu to wa nia na wy so koœæ ra mie nia,
a sztan da ro wy sa lu tu je sztan da rem. Na stê p nie Re ktor – Ko -
men dant Szko³y G³ów nej S³u¿by Po ¿a r ni czej od bie ra œlu bo -
wa nie, od czy tuj¹c jego rotê. Stu den ci pie r wsze go roku po od -
czy ta niu roty œlu bo wa nia od po wia daj¹: „Œlu bu jê”. Na stê p nie
do wó d ca uro czy sto œci po da je ko men dê: „Po – ŒLU -
BOWANIU”. Sk³adaj¹cy œlu bo wa nie opu sz czaj¹ praw¹ rêkê,
a sztan da ro wy wy ko nu je sztan da rem chwyt „do nogi”.

2. Do wó d ca uro czy sto œci pro si zgro ma dzo nych go -
œci o za jê cie miejsc, a na stê p nie o wyst¹pie nie de le ga cji stu -
den tów pie r wsze go roku stu diów sta cjo na r nych i nie sta cjona r -
nych I sto p nia Wy dzia³u In ¿y nie rii Bez pie cze ñ stwa Po ¿a ro -
we go i Wy dzia³u In ¿y nie rii Bez pie cze ñ stwa Cy wi l ne go do
wrê cze nia in de ksów. De le ga cje stu den tów usta wiaj¹ siê
w usta lo nym mie j s cu i ko le j no œci. Po usta wie niu siê wszy -
stkich s³ucha czy oraz za jê ciu miejsc przez re kto ra i dzie ka nów
wy dzia³ów do wó d ca uro czy sto œci wy czy tu je oso bê maj¹c¹
wyst¹piæ po od biór in de ksu. Wy czy ta na oso ba pod cho dzi do
re kto ra i za trzy mu je siê przed nim. Re ktor, trzy maj¹c bu³awê
w pra wej rêce, do ty ka ni¹ le we go ra mie nia s³ucha cza, na stê p -
nie przek³ada bu³awê do le wej rêki i gra tu lu je s³ucha czo wi.
Dzie kan wy dzia³u s³ucha cza wrê cza mu in deks do le wej rêki
i gra tu lu je. Po otrzy ma niu in de ksu s³uchacz uda je siê na mie j s -
ce za j mo wa ne przed wyst¹pie niem po od biór in de ksu. Czyn -
no œci te siê po wta rzaj¹, a¿ do wrê cze nia wszy stkich in de ksów.
Przy pa so wa niu na stu den ta i wrê cza niu in de ksu prze³o¿e ni
mówi¹: „Gra tu lu jê”, stu dent od po wia da: „Ku chwa le Oj -
czy z ny” – w przy pa d ku stu den tów stra ¿a ków, „Dziê ku jê” –
w przy pa d ku stu den tów cy wi l nych.

3. Po wrê cze niu in de ksów Re ktor – Ko men dant
Szko³y G³ów nej S³u¿by Po ¿a r ni czej i dzie ka ni udaj¹ siê na po -
prze dnio za j mo wa ne mie j s ca.

4. Re ktor – Ko men dant Szko³y G³ów nej S³u¿by Po -
¿a r ni czej wyg³asza fo r mu³ê: „Z dniem dzi sie j szym stra ¿a -
kom w s³u¿ bie kan dy da c kiej pie r wsze go ro cz ni ka ze z wa -
lam na u¿y wa nie tytu³u pod chor¹¿ego. Sk³adam wszy -
stkim stu den tom I roku stu diów z tej oka zji ser de cz ne gra -
tu la cje. Rok aka de mi cki ……… (np. 2008/2009) uwa ¿am
za otwa r ty”.

5. Na stê p nie g³os za bie ra przed sta wi ciel sa morz¹du
stu den c kie go.

6. Do wó d ca uro czy sto œci pro si wszy stkich o po wsta -
nie oraz za po wia da od œpie wa nie „Pie œ ni ry ce r skiej” i „Ga u de -
a mus”. Po od œpie wa niu pie œ ni do wó d ca uro czy sto œci po da je
ko men dê: „Po czet sztan da ro wy, sztan dar ucze l ni –
ODPROWADZIÆ”. Po od pro wa dze niu sztan da ru do wó d ca
uro czy sto œci pro si wszy stkich o za jê cie miejsc.

7. Do wó d ca uro czy sto œci in fo r mu je: „Wyk³ad inau -
gura cy j ny na te mat ……… wyg³osi ……… (sto pieñ, tytu³
na uko wy, imiê i na zwi sko pre le gen ta)”. Wyg³oszo ny zo sta je 
wyk³ad inau gura cy j ny.

8. Po za ko ñ cze niu wyk³adu mo ¿ ne byæ przed sta wio -
na czêœæ ar ty sty cz na.

9. Do wó d ca uro czy sto œci dziê ku je wszy stkim ze bra -
nym oso bom. Oz na cza to za ko ñ cze nie uro czy sto œci.

Roz dzia³ 3
Dzieñ Pod chor¹¿ego i Dzieñ Ka de ta

§ 118.1. Dzieñ Pod chor¹¿ego jest we wnê trz nym œwiê tem
Szko³y G³ów nej S³u¿by Po ¿a r ni czej i od by wa siê pod czas uro -
czy stej zbiór ki.

2. Dzieñ Ka de ta jest we wnê trz nym œwiê tem Cen tra l -
nej Szko³y Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej oraz szkó³ aspi ran tów

str. 62 DZIENNIK URZÊDOWY KG PSP 1



Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej i od by wa siê pod czas uro czy stej
zbiór ki.

§ 119.1. Uro czy stoœæ prze bie ga zgod nie z porz¹dkiem
okre œlo nym dla uro czy stej zbiór ki.

2. Po ode gra niu hy mnu pa ñ stwo we go i przy wi ta niu
go œci przez oso bê okre œlon¹ w szcze gó³owym sce na riu szu
uro czy sto œci jej do wó d ca po da je ko men dy: „Szko³a –
BACZNOŒÆ”, „……… (sto pieñ, na zwi sko), od czy taæ roz -
kaz spe cja l ny Re kto ra – Ko men dan ta Szko³y G³ów nej
S³u¿by Po ¿a r ni czej”, „Szko³a – SPOCZNIJ”. 

3. Wy zna czo ny stra ¿ak od po wia da: „Roz kaz”, pod -
cho dzi do mi kro fo nu, od da je ho no ry przez sa lu to wa nie (sk³on
g³owy), do wó d ca uro czy sto œci po da je ko men dê: „Szko³a –
BACZNOŒÆ”. Na stê pu je od czy ta nie pre a m bu³y roz ka zu,
po któ rej do wó d ca uro czy sto œci po da je ko men dê: „Szko³a –
SPOCZNIJ”. Po od czy ta niu tre œci roz ka zu, po s³owie „pod pi -
sa³”, do wó d ca uro czy sto œci po da je ko men dê: „Szko³a –
BACZNOŒÆ”. Gdy od czy ta ne zo stan¹ sta no wi sko, sto pieñ,
imiê i na zwi sko pod pi suj¹cego roz kaz, do wó d ca uro czy sto œci
po da je ko men dê: „Szko³a – SPOCZNIJ”. Wów czas na stê pu -
je wrê cze nie wy ró ¿ nieñ wy mie nio nych w roz ka zie oraz prze -
mó wie nie kie ro w ni ka jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej
Stra ¿y Po ¿a r nej.

4. W Szko le G³ów nej S³u¿by Po ¿a r ni czej sa morz¹d
stu den cki og³asza wy ni ki wy bo rów na najsym patycz niej sze go
wyk³ado w cê roku aka demi c kie go i wrê cza oko licz no œcio we
wy ró ¿ nie nie. 

5. Po okoli cz no œcio wych prze mó wie niach na stê puj¹
czyn no œci okre œlo ne dla za ko ñ cze nia uro czy stej zbiór ki.

§ 120.1. Po za ko ñ cze niu uro czy stej zbiór ki maj¹ mie j s ce
okre œlo ne w sce na riu szu uro czy sto œci to wa rzysz¹ce,
np.: w Szko le G³ów nej S³u¿by Po ¿a r ni czej na stê pu je od czy ta -
nie te kstu bul li przy go to wa nej przez stu den tów –
podchor¹¿ych i sym bo li cz ne prze ka za nie stu den tom w³adzy
w ucze l ni oraz klu cza do jej bram. Stu den ci – pod chor¹¿o wie
pe³ni¹ w³adzê do ci szy no c nej w da nym dniu. Od by waj¹ siê ró -
¿ ne go ro dza ju im pre zy spo r to we i kultu ralno -arty stycz ne, np.
Bal Pod chor¹¿ego.

2. W dniu uro czy sto œci de le ga cje pod chor¹¿ych (ka -
de tów) mog¹ sk³adaæ kwia ty przed sym bo la mi walk o wy zwo -
le nie na ro do we, na mogi³ach po leg³ych i zas³u¿o nych stra ¿a -
ków itp. 

3. W Szko le G³ów nej S³u¿by Po ¿a r ni czej de le ga cja
pod chor¹¿ych pie r wsze go ro cz ni ka szko³y mo¿e ucze st ni czyæ
w uro czy sto œciach Dnia Pod chor¹¿ego orga ni zo wa nych w miej s -
co wo œci War ka, gdzie sk³ada wi¹za nkê kwia tów na p³ycie upa -
miê t niaj¹cej pa trio tyczn¹ dzia³al noœæ Pio tra Wy so c kie go.

Roz dzia³ 4
Wrê cze nie aktów na da nia sto p ni i dy p lo mów uko ñ cze nia 

stu diów w Szko le G³ów nej S³u¿by Po ¿a r ni czej

§ 121. Wrê cze nie ab so l wen tom aktów na da nia sto p ni,
od znak i dy p lo mów uko ñ cze nia stu diów oraz wy ró ¿ nieñ
za uzy ska ne wy ni ki w na uce na stê pu je pod czas uro czy stej
zbiór ki orga ni zo wa nej przed pro mocj¹ na pie r wszy sto pieñ
ofi ce r ski. Uro czy stoœæ ta ma cha ra kter aka de mi cki.

§ 122.1. Uro czy stoœæ wrê cze nia dy p lo mów i aktów na da -
nia sto p ni prze bie ga zgod nie z porz¹dkiem uro czy stej zbiór ki.

2. Po ode gra niu hy mnu pa ñ stwo we go g³os za bie ra
pro re ktor.

3. Po za ko ñ cze niu jego prze mó wie nia do wó d ca uro -
czy sto œci po da je od po wied ni¹ ko men dê, np.: „Pro szê

o wyst¹pie nie ab so l wen tów Szko³y G³ów nej S³u¿by Po ¿a r -
ni czej z Re pu b li ki Li te wskiej”. Po ko men dzie wy mie nie ni
przez do wó d cê uro czy sto œci stu den ci udaj¹ siê do re kto ra po
od biór dy p lo mów. Za sad¹ jest, ¿e w pie r wszej ko le j no œci pro -
sze ni s¹ o wyst¹pie nie ab so l wen ci z in nych kra jów. Przy wrê -
cza niu dy p lo mów mo¿e asy sto waæ przed sta wi ciel kra ju (am -
ba sa dor, kon sul), z któ re go po cho dzi stu dent. 

4. Ko le j no wrê cza ne s¹ dy p lo my: pry mu so wi (naj le -
p sze mu abso l wen to wi) sta cjo na r nych stu diów dla stra ¿a ków
w s³u¿ bie kan dy da c kiej – ko le j no II i I sto p nia, nie sta cjona r -
nych stu diów I sto p nia dla stra ¿a ków Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a -
r nej. Dy p lo my wrê cza re ktor w asy œcie pro re kto ra ds. dy da kty -
cz nych i na uko wych.

5. Na stê p nie w ko le j no œci wy czy ty wa nia (wed³ug al -
fa be tu) pod chodz¹ po zo sta li ab so l wen ci: sta cjo na r nych stu -
diów dla stra ¿a ków w s³u¿ bie kan dy da c kiej – ko le j no II i I sto -
p nia, a na stê p nie nie sta cjona r nych stu diów I sto p nia. Dy p lo my 
wrê cza dzie kan Wy dzia³u In ¿y nie rii Bez pie cze ñ stwa Po ¿a ro -
we go.

6. Pod czas wrê cza nia dy p lo mu wrê czaj¹cy wy po wia -
da od po wied ni¹ fo r mu³ê, np.: „Gra tu lu jê uko ñ cze nia stu diów
na Wy dzia le In ¿y nie rii Bez pie cze ñ stwa Po ¿a ro we go Szko³y
G³ów nej S³u¿by Po ¿a r ni czej i uzy ska nia tytu³u in ¿y nie ra
po ¿ar ni c twa” i po da je dy p lom praw¹ rêk¹. Ab so l went od bie ra
dy p lom lew¹ rêk¹, a po wy mia nie uœci sku d³oni i s³owach wrê -
czaj¹cego: „Gra tu lu jê” od po wia da: „Ku chwa le Oj czy z ny”
i od da je ho no ry przez sa lu to wa nie (sk³on g³owy).

7. Na stê p nie mog¹ zo staæ od czy ta ne roz ka zy, po sta -
no wie nia lub de cy zje o przy zna niu me da li pami¹tko wych, na -
gród, wy ró ¿ nieñ za uzy ska nie naj le p szych wy ni ków w na uce,
spo r cie, dzia³al no œci na rzecz ucze l ni itp., któ re wrê cza re ktor
lub ich fun da tor.

8. Do wó d ca uro czy sto œci pro si o za bra nie g³osu re -
kto ra i inne oso by usta lo ne w sce na riu szu szcze gó³owym.

9. Po okoli cz no œcio wych prze mó wie niach na stê pu je
za ko ñ cze nia uro czy stej zbiór ki, wed³ug porz¹dku okre œlo ne go
w ce re mo nia le.

Roz dzia³ 5
Pro mo cja ab so l wen tów szkó³
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

§ 123.1. Na da nie pie r wsze go sto p nia ofi ce r skie go lub aspi -
ran c kie go na stê pu je pod czas uro czy ste go ape lu.

2. Aktu pro mo wa nia na pie r wszy sto pieñ ofi ce r ski
lub aspi ran cki do ko nu je siê na spe cja l nie przy go to wa nym
i sta ran nie na kry tym pod ium.

3. Przed pro mocj¹ na pie r wszy sto pieñ ofi ce r ski
z pra wej stro ny try bu ny ho no ro wej, patrz¹c od stro ny pod od -
dzia³ów, usta wia siê sto lik przy kry ty este ty cz nym plu szem, su -
k nem lub in nym ma te ria³em i sk³ada na nim wy jêt¹ z po chwy
sza b lê.

§ 124. Aktu pro mo wa nia ofi ce rów lub aspi ran tów,
w imie niu mi ni stra w³aœci we go do spraw we wnê trz nych, do ko -
nu je Ko men dant G³ówny Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej lub jego
za stê pca.

§ 125.1. Usta wie nie pod od dzia³ów szko l nych na le ¿y za -
pla no waæ tak, aby pod od dzia³ ab so l wen tów by³ usy tu o wa ny
na wprost pod ium.

2. Pod od dzia³ pro mo wa nych usta wia siê w ko lu m -
nie, np. czwór ko wej, a naj le p szy ab so l went, zwa ny da lej „pry -
mu sem”, za j mu je mie j s ce na pra wym skrzy d le pie r wsze go
sze re gu ab so l wen tów.
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3. Wi dok przyk³ado we go usta wie nia do pro mo cji
ofi ce r skiej przed sta wia rys. 14.

§ 126.1. Uro czy stoœæ prze bie ga zgod nie z porz¹dkiem
uro czy ste go ape lu.

2. Po ode gra niu hy mnu pa ñ stwo we go oraz po wi ta niu 
go œci przez oso bê okre œlon¹ w szcze gó³owym sce na riu szu na -
stê puj¹ ko le j ne czyn no œci:

1) do wó d ca uro czy sto œci po da je ko men dy: „Pod -
od dzia³y – BACZNOŒÆ”, „……… (sto pieñ,
na zwi sko), od czy taæ wyci¹gi z roz ka zów per -
so na l nych ……… (na zwa or ga nu)”, „Pod od -
dzia³y – SPOCZNIJ”, wy zna czo ny stra ¿ak
od po wia da: „Roz kaz”, pod cho dzi do mi kro fo -
nu i od da je ho no ry, trê ba cze – fan fa rzy œci graj¹
has³o „S³ucha j cie wszy s cy”. Do wó d ca uro czy -
sto œci po da je ko men dê: „Pod od dzia³y –
BACZNOŒÆ”, a wy zna czo ny stra ¿ak od czy tu -
je wyci¹g z roz ka zów per so na l nych Mi ni stra
Spraw We wnê trz nych i Ad mi ni stra cji o na da niu
sto p nia m³od sze go ka pi ta na ab so l wen tom sta -
cjo na r nych stu diów I i II sto p nia – dla stra ¿a ków
w s³u¿ bie kan dy da c kiej oraz nie sta cjona r nych
stu diów I sto p nia – dla stra ¿a ków Pa ñ stwo wej
Stra ¿y Po ¿a r nej. Po od czy ta niu wyci¹gu z roz ka -
zów do wó d ca uro czy sto œci po da je ko men dê:
„Pod od dzia³y – SPOCZNIJ”, a stra ¿ak od czy -
tuj¹cy wyci¹gi z roz ka zów po od da niu ho no rów 
uda je siê na wy zna czo ne mie j s ce;

2) do wó d ca uro czy sto œci po da je ko men dy: „Pod -
od dzia³y – BACZNOŒÆ”, „Pod od dzia³y, na

pra wo – PATRZ”, „Po czet sztan da ro wy
i trê ba cze – BACZNOŒÆ”, „Do pod ium –
MARSZ”;

3) po czet sztan da ro wy ma sze ru je kro kiem
zwyk³ym na usta lo ne wcze œ niej mie j s ce z le wej
stro ny pod ium (patrz¹c od stro ny pod od -
dzia³ów) i usta wia siê pro sto pa d le do szy ku
pod od dzia³ów;

4) po pra wej stro nie pod ium (patrz¹c od stro ny
pod od dzia³ów) usta wiaj¹ siê trê ba cze – fan fa -
rzy œci; 

5) do wó d ca uro czy sto œci po da je ko men dy do
wyst¹pie nia ba ta lio nu pro mo wa nych: „Pod od -
dzia³y – BACZNOŒÆ”, „Ba ta lion ab so l wen -
tów, do pro mo cji – MASZEROWAÆ”,
„Pod od dzia³y – SPOCZNIJ”;

6) do wó d ca ba ta lio nu ab so l wen tów ma sze ru je
kro kiem zwyk³ym do wy zna czo ne go mie j s ca
przed pod ium, wy ko nu je zwrot w lewo i po da je
ko men dy: „Na moj¹ ko men dê, ba ta lion ab so -
l wen tów – BACZNOŒÆ”; „Ba ta lion ab so l -
wen tów, trzy kro ki na wprost – MARSZ”;

7) po usta wie niu siê po cztu sztan da ro we go, trê ba -
czy – fan fa rzy stów i ba ta lio nu ab so l wen tów
z try bu ny ho no ro wej scho dzi pro muj¹cy. Pod -
cho dzi on do sto li ka, na któ rym jest u³o¿o na
sza b la. Sza b lê po da je pro muj¹cemu wy zna czo -
ny ofi cer. Pro muj¹cy uj mu je j¹ w praw¹ rêkê
i sta je na œro d ku pod ium w po sta wie za sad ni -
czej, z szabl¹ trzy man¹ w po zy cji „na ra miê”;
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8) po za jê ciu mie j s ca przez pro muj¹cego do wó d ca 
ba ta lio nu po da je ko men dê do wyst¹pie nia pry -
mu sa, np.: „Pry mus Szko³y G³ów nej S³u¿by
Po ¿a r ni czej, ……… (sto pieñ, na zwi sko), do
– PROMOCJI”;

9) pry mus ma sze ru je kro kiem zwyk³ym do œro d ka
pod ium, a trê ba cze – fan fa rzy œci graj¹ sy g na³
„Do pro mo cji”. Pry mus wstê pu je na pod ium
lew¹ nog¹, a na stê p nie klê ka na pra we ko la no,
opie raj¹c d³oñ le wej rêki na udzie le wej nogi –
ko ñ ce pa l ców u³o¿o ne na rów ni z ko la nem; pra -
wa rêka wzd³u¿ tu³owia, jej pa l ce z³¹czo ne, pa -
lec wska zuj¹cy na szwie pra wej no ga w ki
spod ni. Pro muj¹cy sta je przed pry mu sem
i wyg³asza fo r mu³ê: „W imie niu Mi ni stra
Spraw We wnê trz nych i Ad mi ni stra cji na da -
jê panu (pani) sto pieñ m³od sze go ka pi ta na
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej”, do ty ka pió rem 
sza b li jego le we go ra mie nia (grzbiet sza b li skie -
ro wa ny jest w stro nê szyi pro mo wa ne go), po
czym przek³ada sza b lê do le wej rêki w po³o¿e -
nie „na ra miê”; 

10) pry mus wsta je i przy j mu je po sta wê za sad nicz¹,
a pro muj¹cy po da je mu rêkê, mówi¹c: „Gra tu -
lu jê, pa nie ka pi ta nie (pani ka pi tan)”; 

11) pry mus od po wia da „Ku chwa le Oj czy z ny”; 
12) pro muj¹cy przek³ada sza b lê do pra wej rêki, nie

zmie niaj¹c jej po³o¿e nia;
13) do wó d ca ba ta lio nu ab so l wen tów po da je pie r -

wszej zmia nie ab so l wen tów ko men dê: „Do –
PROMOCJI”. Na za po wiedŸ ko men dy (Do)
pry mus wy ko nu je zwrot w lewo, a na jej has³o
(PROMOCJI) ma sze ru je kro kiem zwyk³ym
wzd³u¿ pod ium a¿ do jego le wej kra wê dzi,
zachod zi w ma r szu w lewo i wy cho dzi na ty³
szy ku ba ta lio nu ab so l wen tów. Trê ba cze – fan -
farzyœci graj¹ sy g na³ „Do pro mo cji”. Do pod -
ium pod cho dzi pie r wsza zmia na ab so l wen tów,
któ ra po wta rza wszy stkie czyn no œci pry mu sa,
a ba ta lion ab so l wen tów wy ko nu je krok na
wprost;

14) po za jê ciu mie j s ca na pod ium przez pierwsz¹
zmia nê ab so l wen tów pro muj¹cy wyg³asza fo r -
mu³ê: „W imie niu Mi ni stra Spraw We wnê -
trz nych i Ad mi ni stra cji na da jê pa niom
i pa nom sto pieñ m³od sze go ka pi ta na Pa ñ -
stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej”, na stê p nie prze cho -
dzi na pra we skrzyd³o zmia ny i ko le j no pro mu je 
ab so l wen tów, po wta rzaj¹c wszy stkie czyn no œci 
jak przy pro mo wa niu pry mu sa; 

15) po pro mo cji pie r wsze go ab so l wen ta w zmia nie
pro muj¹cy robi krok w pra wo i pro mu je na stê p -
ne go ab so l wen ta, zaœ po za ko ñ cze niu pro mo cji
ca³ej zmia ny przek³ada sza b lê do pra wej rêki
i nie zmie niaj¹c jej po³o¿e nia wra ca na œro dek
pod ium;

16) na ko lejn¹ ko men dê do wó d cy ba ta lio nu ab so l -
wen tów: „Do – PROMOCJI” zmia na pro mo -
wa nych wy ko nu je zwrot (pó³ zmia ny w lewo,
pó³ zmia ny w pra wo) i ma sze ru je kro kiem
zwyk³ym wzd³u¿ pod ium do jego kra wê dzi, za -
cho dzi w ma r szu (od po wie d nio w lewo i w pra -
wo) i wy cho dzi na ty³ szy ku ba ta lio nu

ab so l wen tów, a do pod ium pod cho dzi na stê p na
zmia na ab so l wen tów;

17) ka ¿ dy pro mo wa ny bez do da t ko wej ko men dy,
indy widu a l nie, ods³ania oz na ki sto p nia, zde j -
muj¹c zas³ony (szlu f ki) z na ra mien ni ka oraz
z na kry cia g³owy;

18) po za ko ñ cze niu pro mo cji osta t niej zmia ny ab -
so l wen tów do wó d ca ba ta lio nu ab so l wen tów
po da je ko men dê: „Po – PROMOCJI”; 

19) osta t nia zmia na ab so l wen tów wstê pu je do szy -
ku; 

20) pro muj¹cy od da je sza b lê wy zna czo ne mu ofi ce -
ro wi i wra ca na try bu nê ho no row¹, ofi cer zaœ
odk³ada sza b lê na sto lik i usta wia siê na wy zna -
czo nym mie j s cu;

21) do wó d ca uro czy sto œci po da je ko men dy: „Pod -
od dzia³y – BACZNOŒÆ”, „Ba ta lion ab so l -
wen tów i trê ba cze, do szy ku – WST¥PIÆ”,
„Pod od dzia³y – SPOCZNIJ”;

22) do wó d ca ba ta lio nu ab so l wen tów po da je ko le j -
no ko men dy: „Ba ta lion ab so l wen tów –
BACZNOŒÆ, w ty³ – ZWROT, trzy kro ki na
wprost – MARSZ, w ty³ – ZWROT”, „Ba ta -
lion ab so l wen tów – SPOCZNIJ”;

23) po za jê ciu mie j s ca w szy ku pod od dzia³ów przez
ba ta lion ab so l wen tów i trê ba czy – fan fa rzy stów
do wó d ca uro czy sto œci po da je ko men dy: „Pod -
od dzia³y – BACZNOŒÆ”, „Pod od dzia³y, na
pra wo – PATRZ”, „Po czet sztan da ro wy –
BACZNOŒÆ”, „Do szy ku – MARSZ”, a po
ich wy ko na niu ko men dy: „Pod od dzia³y –
BACZNOŒÆ” i „Pod od dzia³y – SPOCZNIJ”.

3. Po okolicz no œcio wych prze mó wie niach, któ re koñ -
czy po dziê ko wa nie przed sta wi cie la pro mo wa nych, na stê pu je
za ko ñ cze nie uro czy ste go ape lu, wed³ug porz¹dku okre œlo ne go 
w ce re mo nia le.

§ 127.  Akt pro mo wa nia na sto pieñ m³od sze go aspi ran -
ta Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej prze bie ga tak jak pro mo cja ofi -
ce r ska, z ni ¿ej po da ny mi wyj¹tka mi:

1) przy pro mo cji aspi ran tów nie u¿y wa siê sza b li
pro mo cy j nej, lecz wrê cza siê akty na da nia sto p -
nia;

2) aspi ran ci pro mo wa ni s¹ w po zy cji stoj¹cej.

Roz dzia³ 6
Na da nie pie r wsze go sto p nia pod ofi cer skie go

§ 128.1. Aktu pro mo cji na pie r wszy sto pieñ pod ofi ce r ski
do ko nu je ko men dant szko³y pod ofi ce r skiej Pa ñ stwo wej Stra -
¿y Po ¿a r nej lub wy ¿szy prze³o¿o ny pod czas orga nizo wa ne go
z tej oka zji uro czy ste go ape lu lub uro czy stej zbiór ki.

2. Pod od dzia³ ab so l wen tów, ufo r mo wa ny w ko lu -
mnê czwór kow¹, szó stkow¹ lub óse m kow¹, usta wia siê na
wprost try bu ny ho no ro wej. 

§ 129.1. Uro czy stoœæ prze bie ga zgod nie z porz¹dkiem
uro czy ste go ape lu lub uro czy stej zbiór ki.

2. Po po wi ta niu go œci przez oso bê okre œlon¹
w szcze gó³owym sce na riu szu na stê pu je od czy ta nie roz ka zu
per sona l ne go, wyst¹pie nie pod od dzia³u ab so l wen tów oraz
wrê cze nie aktów na da nia pie r wsze go sto p nia pod ofi cer skie go.

3. Na stê p nie od czy tu je siê roz kaz ko men dan ta
szko³y pod ofi ce r skiej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej o przy zna -
nych wy ró ¿ nie niach, np. za uzy ska nie naj le p szych wy ni ków 
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w kszta³ce niu, dzia³al noœæ na rzecz szko³y pod ofi ce r skiej, za
wy ni ki spo r to we itp.

4. Po okoli cz no œcio wych prze mó wie niach, któ re ko ñ -
czy po dziê ko wa nie przed sta wi cie la ab so l wen tów, na stê pu je za -
ko ñ cze nie uro czy ste go ape lu, wed³ug porz¹dku okre œlo ne go
w ce re mo nia le.

Roz dzia³ 7
Roz po czê cie i za ko ñ cze nie kszta³ce nia

w szko le pod ofi ce r skiej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej
i oœro d ku szko le nia

§ 130.1. Kszta³ce nie w szko le pod ofi ce r skiej i oœro d ku
szko le nia roz po czy na siê i ko ñ czy uro czyst¹ zbiórk¹.

2. Uro czy stoœæ roz po czê cia kszta³ce nia prze bie ga
zgod nie z porz¹dkiem uro czy stej zbiór ki.

3. Po po wi ta niu go œci przez oso bê okre œlon¹ w szcze -
gó³owym sce na riu szu na stê pu je od czy ta nie de cy zji (roz ka zu)
o roz po czê ciu okre œlo ne go ro dza ju kszta³ce nia (ku r su), cza sie
roz po czê cia i za ko ñ cze nia ku r su, zakwa lifi ko wa niu kan dy da -
tów, powo³aniu fun kcy j nych ku r su, po dzia le orga niza cy j nym
ucze st ni ków i w³ad zach ku r su.

4. Oso ba wy zna czo na w sce na riu szu uro czy sto œci
w oko licz no œcio wym prze mó wie niu przed sta wia ka drê dy da -
ktyczn¹, in fo r mu je o celu i za kre sie kszta³ce nia, upra w nie -
niach ab so l wen tów, porz¹dku dnia w szko le, rozk³ad zie za jêæ,
re gu la mi nie szko³y lub oœro d ka szko le nia oraz in nych isto t -
nych pro ble mach zwi¹za nych z pro wa dzo nym kszta³ce niem
i fun kcjo no wa niem szko³y lub oœro d ka szko le nia. Uro czy stoœæ 
tê koñcz¹ czyn no œci okre œlo ne dla za ko ñ cze nia uro czy stej
zbiór ki.

5. Za ko ñ cze nie kszta³ce nia w szko le pod ofi ce r skiej
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej pro wa dzi siê wed³ug porz¹dku
uro czy sto œci na da nia pie r wsze go sto p nia pod ofi cer skie go
okre œlo ne go w ce re mo nia le.

Dzia³ IX
UROCZYSTOŒCI PATRIOTYCZNO-RELIGIJNE

Roz dzia³ 1
Po sta no wie nia ogó l ne

§ 131.1. Stra ¿a ków obo wi¹zuje po sza no wa nie ob rzê dów
da ne go wy zna nia oraz po sza no wa nie pogl¹dów osób bez wy -
zna nio wych – nie za le ¿ nie od w³as nych prze ko nañ.

2. Pod czas uro czy sto œci patrio tyczno- religi j nych
stra ¿a cy mog¹ pe³niæ pos³ugê li tu r giczn¹.

3. Stra ¿a cy ucze st nicz¹cy w uro czy sto œciach patrio -
tyczno- religi j nych w szy ku wy ko nuj¹ je dy nie ko men dy do wó -
d cy uro czy sto œci.

4. Stra ¿a cy wy stê puj¹cy poza szy kiem w mie j s cach
ku l tu re li gij ne go przy j muj¹ po sta wê zgodn¹ z ce re mo ni¹ uro -
czy sto œci re li gi j nej.

5. Pod czas mszy œwiê tej i na bo ¿eñstw w mo men tach, 
gdy wie r ni przy klê kaj¹, umun du ro wa ni stra ¿a cy przy j muj¹
po sta wê za sad nicz¹, k³ad¹ praw¹ d³oñ na pie r si i po chy laj¹
g³owê.

6. W mie j s cach ku l tu re li gij ne go stra ¿a ków wy stê -
puj¹cych indy widu a l nie obo wi¹zuje zdjê cie na kry cia g³owy.
Po sta no wie nie to nie do ty czy ko biet wy stê puj¹cych w umun -
du ro wa niu.

7. Po ¿a r ni cza asy sta ho no ro wa w mie j s cach ku l tu re -
li gij ne go wy stê pu je w usta lo nym dla niej na kry ciu g³owy.

8. Cz³on ko wie po ste run ku ho no ro we go wy sta wio ne -
go w mie j s cach ku l tu re li gij ne go, np. przy Gro bie Pa ñ skim,
wy stê puj¹ w cza p kach lub he³mach.

9. Sa lu to wa nie sztan da rem na stê pu je w chwi li od da -
wa nia ho no rów sztan da ro wi przez ce le bran sa, na pocz¹tku
i ko ñ cu uro czy sto œci.

10. Udzia³ stra ¿a ków w czê œci litu r gi cz nej uro czy sto œci 
patrio tyczno- religi j nych oraz w uro czy sto œciach o cha ra kte rze
ty l ko re li gi j nym, np. mszy œwiê tej czy na bo ¿e ñ stwie, po wi nien 
byæ uz gad nia ny w szcze gó³ach z ka pe la nem 

§ 132.1. Ce re mo nia³ uro czy sto œci patrio tyczno- religi j nych
i re li gi j nych dla wy zna nia rzym skoka tolic kie go, ewange -
licko-a ugsbur skie go i pra wos³aw ne go prze bie ga wed³ug sce na -
riu sza opi sa ne go w ni nie j szym dzia le.

2. Or ga ni za cja uro czy sto œci patrio tyczno- religi j nych
in nych Ko œcio³ów i zwi¹zków wy zna nio wych le ga l nie
dzia³aj¹cych w Rze czypo spo li tej Pol skiej po win na prze bie gaæ
wed³ug sce na riu szy uz go d nio nych z du cho w ny mi tych wy -
znañ.

Roz dzia³ 2
Udzia³ po ¿a r ni czej asy sty ho no ro wej w uro czy sto œciach

patrio tyczno- religi j nych
i re li gi j nych dla wy zna nia rzym skoka tolic kie go

§ 133.1. do uro czy sto œci patrio tyczno- religi j nych po³¹czo -
nych z b³ogos³awie ñ stwem lub po œwiê ce niem z udzia³em po ¿a r -
ni czej asy sty ho no ro wej za li cza siê w szcze gó l no œci:

1) œlu bo wa nie;
2) ods³oniê cie po mni ka i ta b li cy pami¹tko wej;
3) na da nie sztan da ru;
4) otwa r cie stra ¿ ni cy;
5) prze ka za nie sprzê tu po¿a r ni cze go;
6) œlub stra ¿a ka;
7) po grzeb stra ¿a ka;
8) ina u gu ra cjê roku aka demi c kie go, szko l ne go;
9) wrê cze nie aktów mia no wa nia, aktów na da nia

sto p ni i dy p lo mów.
2. Po ¿a r ni cza asy sta ho no ro wa mo¿e braæ

udzia³ w ta kich uro czy sto œciach re li gi j nych, jak np.:
1) msza œwiê ta w ko œcie le; 
2) msza œwiê ta po lo wa;
3) pro ce sja;
4) pie l grzy m ka;
5) po ste ru nek ho no ro wy przy Gro bie Pa ñ skim.

§ 134. Œlu bo wa nie prze bie ga wed³ug na stê puj¹cego po-
por z¹dku:

1) po za jê ciu mie j s ca w szy ku przez po czet sztan -
da ro wy do wó d ca uro czy sto œci po da je ko men -
dê: „Szko³a – BACZNOŒÆ”;

2) ka pe lan pod cho dzi do mi kro fo nu i udzie la
b³ogos³awie ñ stwa;

3) po s³owie ka pe la na: „Amen” œlu buj¹cy mog¹
po³o¿yæ praw¹ rêkê na se r cu i wy po wie dzieæ
s³owa: „Tak nam do po mó¿ Bóg”;

4) do wó d ca uro czy sto œci po da je ko men dê:
„Szko³a – SPOCZNIJ”.

§ 135. Ods³oniê cie po mni ka i ta b li cy pami¹tko wej prze -
bie ga wed³ug na stê puj¹cego porz¹dku:

1) kro pid³o i na czy nie z wod¹ œwiê con¹ usta wia
siê na sto li ku usy tu o wa nym w po bli ¿u po mni ka
(ta b li cy);

2) po ods³oniê ciu po mni ka (ta b li cy) i wy da niu
przez do wó d cê uro czy sto œci ko men dy: „Pod -
od dzia³y – SPOCZNIJ” stra ¿ak wy zna czo ny
do pos³ugi litu r gi cz nej bie rze ze sto li ka kro -
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pid³o i na czy nie z wod¹ œwiê con¹ i za j mu je
mie j s ce po le wej stro nie ka pe la na, w od leg³oœci
jed ne go kro ku z ty³u, a ka pe lan do ko nu je po -
œwiê ce nia;

3) po po œwiê ce niu stra ¿ak od no si kro pid³o i na -
czy nie z wod¹ œwiê con¹ na sto lik i prze cho dzi
na swo je wcze œ nie j sze mie j s ce.

§ 136.1. Na da nie sztan da ru prze bie ga wed³ug na stê puj¹ce -
go porz¹dku:

1) po œwiê ce nia sztan da ru do ko nu je siê na mie j s cu
pro wa dze nia uro czy ste go ape lu;

2) po za ko ñ cze niu wbi ja nia gwo Ÿ dzi oz do b nych
w drze w ce sztan da ru ka pe lan pod cho dzi do sto -
li ka, na któ rym u³o¿o ny jest sztan dar, staj¹c
ty³em do try bu ny ho no ro wej;

3) stra ¿ak wy zna czo ny do pos³ugi litu r gi cz nej bie -
rze ze sto li ka kro pid³o i na czy nie z wod¹ œwiê -
con¹ i za j mu je mie j s ce po le wej stro nie
ka pe la na, w od leg³oœci jed ne go kro ku z ty³u;

4) ka pe lan do ko nu je po œwiê ce nia sztan da ru;
5) stra ¿ak pe³ni¹cy pos³ugê li tu r giczn¹ od no si kro -

pid³o i na czy nie z wod¹ œwiê con¹ na sto lik
i prze cho dzi na swo je wcze œ nie j sze mie j s ce.

2. Je ¿e li po œwiê ce nia sztan da ru do ko nu je siê pod czas
mszy œwiê tej, roz po czy na siê ona po wi ta niem przy by³ych go œci
przez oso bê okre œlon¹ w szcze gó³owym sce na riu szu uro czy sto -
œci oraz okoli cz no œcio wym prze mó wie niem go spo da rza te re nu
lub przed sta wi cie la spo³ecz ne go ko mi te tu fun da cji sztan da ru.
Po œwiê ce nia do ko nu je siê po ho mi lii.

3. Po po œwiê ce niu i pre zen ta cji sztan da ru ce le bro wa -
na jest da lej msza œwiê ta. 

4. Oko licz no œcio we prze mó wie nia, de ko ra cje i de fi -
la da na stê puj¹ po za ko ñ cze niu mszy œwiê tej.

§ 137. Otwa r cie stra ¿ ni cy prze bie ga wed³ug na stê -
puj¹cego porz¹dku:

1) po okoli cz no œcio wych prze mó wie niach i ewen -
tu a l nych wy ró ¿ nie niach stra ¿ak wy zna czo ny do 
pos³ugi litu r gi cz nej bie rze ze sto li ka kro pid³o
i na czy nie z wod¹ œwiê con¹ i za j mu je mie j s ce
po le wej stro nie ka pe la na, w od leg³oœci jed ne go 
kro ku z ty³u;

2) ka pe lan do ko nu je po œwiê ce nia stra ¿ ni cy w asy -
œcie stra ¿a ka, któ ry nie sie na czy nie z wod¹
œwiê con¹ i kro pid³o, a na stê p nie po œwiê ca
przed mio ty ku l tu;

3) stra ¿ak pe³ni¹cy pos³ugê li tu r giczn¹ asy stu je
ka pe la no wi do chwi li za ko ñ cze nia po œwiê ce nia 
wnê trza stra ¿ ni cy, po czym od no si kro pid³o
i na czy nie z wod¹ œwiê con¹ na sto lik i prze cho -
dzi na swo je wcze œ nie j sze mie j s ce;

4) ka pe lan bie rze krzy¿ i prze ka zu je go kie row ni -
ko wi jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej
Stra ¿y Po ¿a r nej, któ re mu pod le ga otwie ra ny
obiekt;

5) przy j muj¹cy krzy¿ klê ka na pra we ko la no,
ca³uje krzy¿, wsta je i od bie ra krzy¿, któ ry prze -
ka zu je wy zna czo ne mu stra ¿a ko wi;

6) oso by za pro szo ne do prze ciê cia wstê gi, kie -
ro w nik jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej
Stra ¿y Po ¿a r nej, ka pe lan oraz stra ¿a cy
nios¹cy przed mio ty ku l tu usta wiaj¹ siê przy
drzwiach wej œcio wych (bra mie ga ra ¿o wej)
do stra ¿ ni cy;

7) na stê pu je prze ciê cie wstê gi, wnie sie nie do stra -
¿ ni cy przed mio tów ku l tu i umie sz cze nie ich
w usta lo nym wcze œ niej mie j s cu;

8) po wej œciu ka pe la na i go œci do wnê trza do ko nu -
je siê po œwiê ce nia po mie sz czeñ stra ¿ ni cy oraz
zna j duj¹cego siê tam sprzê tu;

9) w da l szej ko le j no œci na stê puj¹ wpi sy do ksiê gi
pami¹tko wej (kro ni ki) jed no stki orga niza cy j nej 
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej.

§ 138. Prze ka za nie sprzê tu po¿a r ni cze go prze bie ga wed³ug
na stê puj¹cego porz¹dku:

1) po œwiê ce nia do ko nu je siê po ofi cja l nym prze -
ka za niu sprzê tu;

2) ka pe lan wy cho dzi na cen tra l ne mie j s ce pro wa -
dzo nej uro czy sto œci, od ma wia sto sown¹ mo d li -
twê i pod cho dzi do prze ka za ne go sprzê tu;

3) stra ¿ak wy zna czo ny do pos³ugi litu r gi cz nej bie -
rze ze sto li ka kro pid³o i na czy nie z wod¹ œwiê -
con¹ i za j mu je mie j s ce po le wej stro nie
ka pe la na, w od leg³oœci jed ne go kro ku z ty³u;

4) ka pe lan do ko nu je po œwiê ce nia sprzê tu, prze ka -
zu je kro pid³o stra ¿a ko wi i wra ca na uprze d nio
za j mo wa ne mie j s ce;

5) stra ¿ak od no si kro pid³o i na czy nie z wod¹ œwiê -
con¹ na sto lik, a na stê p nie prze cho dzi na swo je
wcze œ nie j sze mie j s ce.

§ 139. Œlub stra ¿a ka prze bie ga wed³ug na stê puj¹cego
porz¹dku:

1) ka pe lan wy cho dzi wraz ze stra ¿a ka mi pe³ -
ni¹cymi fun kcje li tur gi cz ne przed wej œcie do
ko œcio³a, aby po wi taæ no wo ¿e ñ ców;

2) po wyj œciu z ko œcio³a ka pe lan i to wa rzysz¹cy
mu stra ¿a cy zak³adaj¹ na kry cia g³owy; 

3) po s³owach po wi ta nia wpro wa dza siê no wo ¿e ñ -
ców do ko œcio³a, ka pe lan i asy stuj¹cy mu stra -
¿a cy wy ko nuj¹ zwrot w ty³, w drzwiach
ko œcio³a zde j muj¹ na kry cia g³owy;

4) za ka pe la nem po stê puj¹ no wo ¿e ñ cy, œwia d ko -
wie i za pro sze ni go œcie;

5) ka pe lan i po prze dzaj¹cy go stra ¿a cy pod chodz¹
do o³ta rza, za trzy muj¹ siê, przy klê kaj¹ i za j -
muj¹ wy zna czo ne mie j s ca przy o³ta rzu;

6) po do b nie za cho wuj¹ siê no wo ¿e ñ cy i œwia d ko -
wie;

7) gdy wszy s cy go œcie zajm¹ usta lo ne dla nich
mie j s ca, do ko œcio³a wcho dzi asy sta ho no ro wa
i u sta wia siê ki l ka kro ków za mie j s cem za j mo -
wa nym przez œwia d ków;

8) do mo men tu za trzy ma nia siê asy sty ho no ro wej
ka pe lan stoi obok o³ta rza, a na stê p nie ubie ra siê
w sza ty li tur gi cz ne;

9) je ¿e li w ce re mo nii œlu bu ucze st nicz¹ po czty
sztan da ro we, wchodz¹ do ko œcio³a przed po ¿a r -
nicz¹ asyst¹ ho no row¹ i usta wiaj¹ siê na wy zna -
czo nym mie j s cu.

§ 140. Po grzeb z po ¿a r nicz¹ asyst¹ ho no row¹ prze bie -
ga wed³ug na stê puj¹cego porz¹dku:

1) przy wy pro wa dza niu tru m ny z cia³em z domu
zmar³ego lub po grze bo we go albo ka p li cy:
a) 15 mi nut przed roz po czê ciem uro czy sto œci

wpro wa dza siê po ste ru nek ho no ro wy,
b) o wy zna czo nej go dzi nie ka pe lan roz po czy na 

mo d li twê przy tru m nie z cia³em zmar³ego,
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c) po za ko ñ cze niu mo d litw, je ¿e li wie ko tru m -
ny jest zdjê te, po ste ru nek ho no ro wy opu sz -
cza po mie sz cze nie i na stê pu je po ¿e g na nie
ro dzi ny ze zmar³ym,

d) na stê p nie fo r mu je siê kon dukt po grze bo wy
zgod nie z rys. 11,

e) stra ¿a ko wi nios¹cemu krzy¿ w kon du kcie
mog¹ asy sto waæ dwaj stra ¿a cy, któ rzy za j -
muj¹ mie j s ca po jego pra wej i le wej stro nie;

2) przy uro czy sto œciach po grze bo wych w ko œcie le 
lub ka p li cy:
a) 15 mi nut przed roz po czê ciem uro czy sto œci

wpro wa dza siê po ste ru nek ho no ro wy,
b) de le ga cje stra ¿a ków chc¹ce z³o¿yæ wie ñ ce

lub wi¹za nki kwia tów przy tru m nie przed
msz¹ œwiêt¹ wchodz¹ do ko œcio³a lub ka p licy 
bez na kry cia g³owy, sk³adaj¹ wie ñ ce (wi¹ -
zanki kwia tów), od daj¹ ho no ry przez sk³on
g³owy i za j muj¹ mie j s ca,

c) o wy zna czo nej go dzi nie roz po czy na siê
msza œwiê ta lub na bo ¿e ñ stwo ¿a³obne,

d) po za ko ñ cze niu mszy œwiê tej (na bo ¿e ñ stwa)
odpra wia ne s¹ mo d li twy przy tru m nie z cia ³em
zmar³ego, przed któ ry mi do wó d ca ko m pa nii
ho no ro wej po da je ko men dê: „Kom pa nia –
BACZNOŒÆ”,

e) ob rzê do we mo d li twy po mszy œwiê tej przy
tru m nie w ko œcie le, przed jej wy pro wa dze -
niem, od pra wia ka pe lan w mun du rze i stu le,
bez na kry cia g³owy – po do b nie jak w ka p li cy 
cmen ta r nej, gdy nie od pra wia siê mszy,

f) po za ko ñ cze niu mo d li twy na stê pu je prze -
mie sz cze nie siê ko m pa nii ho no ro wej, któ ra
za j mu je mie j s ce w kon du kcie po grze bo wym
zgod nie z rys. 11,

g) po sfo r mo wa niu kon du ktu po grze bo we go
do wó d ca ko m pa nii ho no ro wej po da je ko -
men dê do roz po czê cia ma r szu,

h) je ¿e li prze jazd z ko œcio³a na cmen tarz od by -
wa siê œro d ka mi lo ko mo cji, to sa mo chód
z trumn¹ po prze dza oz na ko wa ny sa mo chód
po ¿a r ni czy (po li cy j ny) z w³¹czon¹ sy g na li -
zacj¹ œwietln¹ oraz sa mo chód, w któ rym je -
dzie ka pe lan. Za sa mo cho dem prze wo¿¹cym
tru mnê jad¹ sa mo cho dy z ro dzin¹ zmar³ego
i ucze st ni ka mi po grze bu. Asy sta ho no ro wa,
or kie stra oraz po czty sztan da ro we po win ny
po je chaæ na cmen tarz bez po œred nio po mszy, 
aby tam przy go to waæ siê do wyst¹pie nia
w kon du kcie po grze bo wym;

3) przy uro czy sto œciach po grze bo wych przy gro -
bie zmar³ego:
a) ko m pa nia ho no ro wa usta wia siê w mie j s cu

wi do cz nym,
b) po ste ru nek ho no ro wy za j mu je mie j s ce przy

tru m nie,
c) po usta wie niu tru m ny przed gro bem i ode -

gra niu przez trê ba czy – fan fa rzy stów sy g na³u
„S³ucha j cie wszy s cy” ka pe lan roz po czy na
mo d li twy,

d) stra ¿a cy i ka pe lan nie zde j muj¹ na czas mo d -
litw na kry cia g³owy,

e) w prze wi dzia nym przez ry tua³ mie j s cu ka pe -
lan jako pie r wszy wyg³asza s³owa po ¿e g na -

nia, a po nim czy ni¹ to inni, wed³ug porz¹dku 
usta lo ne go w sce na riu szu po grze bu,

f) przed z³o¿e niem tru m ny z cia³em zmar³ego
do gro bu do wó d ca ko m pa nii ho no ro wej po -
da je ko men dy: „Ko m pa nia – BACZ -
NOŒÆ”, „Na pra wo – PATRZ”, a or kie stra 
za czy na graæ ma r sza ¿a³ob ne go,

g) ka pe lan i stra ¿a cy od daj¹ ho no ry przez sa lu -
to wa nie i po zo staj¹ przy gro bie na czas
sk³ada nia wie ñ ców,

h) w sa mo cho dach po ¿a r ni czych w³¹czo ne zo -
staj¹ sy g na³y dŸwiê ko we,

i) po z³o¿e niu tru m ny do gro bu na stê pu je
sk³ada nie wie ñ ców.

§ 141.1. Pod czas œlu bo wa nia stra ¿a ków w s³u¿ bie kan dy -
da c kiej w Szko le G³ów nej S³u¿by Po ¿a r ni czej po z³o¿e niu œlu -
bo wa nia ka pe lan udzie la im b³ogos³awie ñ stwa i sk³ada ¿y cze -
nia na okres stu diów.

2. Po do ko na niu aktu pro mo cji stra ¿a ków w Szko le
G³ów nej S³u¿by Po ¿a r ni czej ka pe lan udzie la im b³ogos³awie ñ -
stwa i sk³ada ¿y cze nia.

3. Pod czas ina u gu ra cji roku szko l ne go po wrê cze niu
in de ksów kan dy da tom na pie r wszy rok na uki ka pe lan udzie la
im b³ogos³awie ñ stwa i sk³ada ¿y cze nia.

4. Pod czas za ko ñ cze nia na uki w szko le po wrê cze niu 
aktów na da nia sto p nia i dy p lo mów uko ñ cze nia na uki ka pe lan
udzie la b³ogos³awie ñ stwa i sk³ada ¿y cze nia.

§ 142. Pod czas wrê cze nia aktów mia no wa nia i dy p lo -
mów, po wrê cze niu aktów mia no wa nia, dy p lo mów i od znak
szko³y oraz po wpro wa dze niu pod od dzia³ów do szy ku, ka pe -
lan sk³ada wy ró ¿ nio nym gra tu la cje i ¿y cze nia. Na stê p nie
udzie la im b³ogos³awie ñ stwa na da l sze lata s³u¿by.

§ 143.1. Uro czy sto œci re li gi j ne z udzia³em stra ¿a ków od -
by waj¹ siê w obie ktach sa kra l nych. W szcze gó l nych przy pa d -
kach mog¹ siê one od by waæ w in nych, od po wie d nio przy goto -
wy wa nych mie j s cach.

2. Msze œwiê te w obie kcie sa kra l nym od pra wia ne
w in ten cji stra ¿a ków i s³u¿by po ¿a r ni czej od by waj¹ siê
w szcze gó l no œci z oka zji: œwi¹t na ro do wych, Dnia Stra ¿a ka, 
œlu bo wa nia, wrê cze nia sztan da ru, ob cho dów ju bi le u szy,
pro mo cji.

3. W uro czy s tych mszach œwiê tych z udzia³em stra -
¿a ków lub w in ten cji s³u¿by po ¿a r ni czej mo¿e ucze st ni czyæ
ko m pa nia ho no ro wa z po cztem sztan da ro wym. Wy stê puj¹c
w obie kcie sa kra l nym, ko m pa nia ho no ro wa usta wia siê w szy -
ku ma r szo wym w ko lu m nie dwó j ko wej na prze ciw o³ta rza lub
w pra wej na wie, patrz¹c od stro ny wej œcia g³ów ne go.

4. Je ¿e li brak mie j s ca nie po zwa la na wpro wa dze nie
do obie ktu sa kra l ne go ko m pa nii ho no ro wej, mo ¿ na po zo sta -
wiæ j¹ na zewn¹trz, a wów czas wpro wa dza siê ty l ko po czet
sztan da ro wy.

5. W okoli cz no œcio wej mszy œwiê tej mog¹ rów nie¿
ucze st ni czyæ po czty sztan da ro we to wa rzysz¹ce, któ re wpro -
wa dza siê do mie j s ca sa kra l ne go przed roz po czê ciem mszy.

6. Po czet sztan da ro wy ko m pa nii ho no ro wej usta wia 
siê po pra wej stro nie o³ta rza. Je ¿e li we mszy ucze st ni czy wiê -
ksza li cz ba po cztów, mog¹ byæ one usta wia ne, za le ¿ nie od
wa run ków prze strzen nych, po jed nej lub po obu stro nach
o³ta rza.

7. Je ¿e li we mszy œwiê tej bie rze udzia³ wiê cej pod od -
dzia³ów, to usta wiaj¹ siê one za ko m pa ni¹ ho no row¹ i za cho -
wuj¹ siê tak, jak ona.

str. 68 DZIENNIK URZÊDOWY KG PSP 1



8. Na 10 mi nut przed roz po czê ciem mszy œwiê tej
win ni przy byæ indy widu a l ni ucze st ni cy uro czy sto œci oraz or -
kie stra.

9. Ko m pa niê ho no row¹ oraz pod od dzia³y to wa -
rzysz¹ce bior¹ce udzia³ we mszy œwiê tej w szy ku zwa r tym
wpro wa dza siê do mie j s ca sa kra l ne go na 5 mi nut przed uro -
czy sto œci¹.

10. Je ¿e li we mszy œwiê tej ucze st ni czy or kie stra, ko -
men dy do wó d cy ko m pa nii ho no ro wej po win ny byæ po prze -
dza ne sy g na³em „S³ucha j cie wszy s cy” i po da wa ne g³osem
wy ra Ÿ nym, ale œci szo nym.

11. Do wó d ca ko m pa nii ho no ro wej po da je ko men dy:
„Pod od dzia³ – BACZNOŒÆ”, „Pod od dzia³, na pra wo –
PATRZ” (do wó d ca ko m pa nii ho no ro wej, do wó d cy i a sy -
stuj¹cy po cztów sztan da ro wych od daj¹ ho no ry przez sa lu to -
wa nie, sztan da ro wi sa lu tuj¹ sztan da ra mi), w na stê puj¹cych
mo men tach mszy œwiê tej:

1) przed czy ta niem Ewan ge lii, gdy wie r ni za -
koñcz¹ œpiew „Al le lu ja”, a po s³owach: „Oto
S³owo Pa ñ skie – Chwa³a To bie, Chry ste” – 
ko men dy: „Pod od dzia³ – BACZNOŒÆ”,
„Pod od dzia³ – SPOCZNIJ”;

2) przed prze isto cze niem, po s³owach: „... cia³em
i krwi¹ Pana na sze go, Je zu sa Chry stu sa”,
a po opu sz cze niu kie li cha – ko men dy: „Pod od -
dzia³ – BACZNOŒÆ”, „Pod od dzia³ – SPO -
CZNIJ”;

3) gdy wie r ni za koñcz¹ œpiew „Ba ran ku Bo¿y”,
a po opu sz cze niu ho stii – ko men dy: „Pod od -
dzia³ – BACZNOŒÆ”, „Pod od dzia³ – SPO -
CZNIJ”;

4) przed b³ogos³awie ñ stwem, po s³owach: „Przy j -
mi j cie Bo¿e b³ogos³awie ñ stwo”, a po s³owach:
„IdŸ cie w po ko ju Chry stu sa – Bogu niech
bêd¹ dziê ki” – ko men dy: „Pod od dzia³ –
BACZNOŒÆ“, „Pod od dzia³ – SPOCZNIJ”.

12. Je ¿e li w sk³ad zie po cztów sztan da ro wych i ko m pa -
nii ho no ro wej zna j duj¹ siê stra ¿a cy pragn¹cy przyj¹æ ko mu niê
œwiêt¹, to nie wy stê puj¹ oni z szy ku, a je dy nie k³ad¹ praw¹
rêkê na se r cu. Kap³an po wi nien przy nieœæ ko mu niê œwiêt¹
w mie j s ce usta wie nia po cztu sztan da ro we go i ko m pa nii ho no -
ro wej. Cz³on ko wie po cztu, ko m pa nii ho no ro wej i in nych pod -
od dzia³ów przy j muj¹ ko mu niê œwiêt¹ w na kry ciu g³owy.

13. Po czet sztan da ro wy ko m pa nii ho no ro wej i po czty
to wa rzysz¹ce wy chodz¹ z obie ktu sa kra l ne go po s³owach:
„IdŸ cie w po ko ju Chry stu sa”. Wyj œcie po cztów sztan da ro -
wych mo¿e byæ po prze dzo ne ode gra niem has³a Wo j ska Pol -
skie go oraz „Roty” lub pie œ ni „Bo¿e, coœ Pol skê”.

14. Ce le bruj¹cy mszê œwiêt¹ od cho dzi wraz z asyst¹ li -
tu r giczn¹ od o³ta rza do pie ro po wyj œciu z obie ktu sa kra l ne go
po cztów sztan da ro wych i ko m pa nii ho no ro wej. 

§ 144.1. Msza œwiê ta po lo wa orga ni zo wa na jest z tych sa -
mych oka zji i ma taki sam prze bieg, jak msza œwiê ta w obie -
kcie sa kra l nym. 

2. Aby za pe w niæ nie zak³óco ny prze bieg uro czy sto -
œci, na le ¿y wy zna czyæ s³u¿bê porz¹dkow¹.

§ 145. Pod czas pro ce sji stra ¿a cy mog¹ pe³niæ pos³ugi:
przy nie sie niu krzy ¿a, ba l da chi mu, fi gur, ob ra zów, chor¹gwi,
jak rów nie¿ przy za bez pie cza niu porz¹dku. Ka¿ do ra zo wy
udzia³ stra ¿a ków w pro ce sji musi byæ uz go d nio ny z du cho w -
nym – orga ni za to rem pro ce sji.

§ 146.1. Pie l grzy m ki mog¹ byæ orga ni zo wa ne na szcze b -
lu kra ju i re gio nu. Orga ni za to rem pie l grzy m ki na szcze b lu kra -
ju jest Ko men dant G³ówny Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej, Pre -
zes Zarz¹du G³ów ne go Zwi¹zku Ocho t ni czych Stra ¿y Po ¿a r -
nych RP oraz ka pe lan krajo wy. Orga ni za to rem pie l grzy m ki na
szcze b lu re gio nu jest ko men dant wo je wó dz ki Pa ñ stwo wej
Stra ¿y Po ¿a r nej, pre zes od dzia³u zarz¹du woje wó dz kie go
Zwi¹zku Ocho t ni czych Stra ¿y Po ¿a r nych RP i ka pe lan krajo -
wy b¹dŸ wo je wó dz ki.

2. Porz¹dek orga niza cy j ny pie l grzy m ki usta laj¹
orga ni za to rzy, prze sy³aj¹c sto sown¹ in fo r ma cjê z od po wied -
nim wy prze dze niem do pod mio tów zain tere so wa nych.

3. Do udzia³u w pie l grzy m ce po win no siê za pro siæ
stra ¿a ków w sta nie spo czyn ku, ren ci stów po ¿ar ni c twa, a prze -
de wszy stkim cz³on ków ro dzin stra ¿a ków. 

§ 147.1. Po ste ru nek ho no ro wy przy Gro bie Pa ñ skim po -
wi nien byæ uz go d nio ny z w³aœci wym du cho w nym odpo wie -
dzia l nym za porz¹dek li tur gi cz ny w ko œcie le.

2. Li cz ba osób maj¹cych pe³niæ s³u¿bê na po ste run ku
ho no ro wym uza le ¿ nio na jest od cza su jego trwa nia. 

3. Czas pe³nie nia przez jedn¹ zmia nê s³u¿by na po -
ste run ku ho no ro wym nie po wi nien byæ d³u¿ szy ni¿ 30 mi -
nut. 

4. Wpro wa dze nie po ste run ku ho no ro we go prze bie ga 
wed³ug na stê puj¹cego porz¹dku:

1) w cza sie usta lo nym z du cho w nym odpo wie -
dzia l nym za porz¹dek li tur gi cz ny w ko œcie le
do wó d ca wcho dzi z pierwsz¹ zmian¹ do obie -
ktu sa kra l ne go;

2) stra ¿a cy po ste run ku ho no ro we go id¹ w od -
leg³oœci trzech kro ków za do wódc¹;

3) do wó d ca uda je siê przed Grób Pa ñ ski, za trzy -
muj¹c siê oko³o sze œciu kro ków od nie go, i od -
da je ho no ry przez sa lu to wa nie;

4) stra ¿a cy po ste run ku ho no ro we go, nie za trzy -
muj¹c siê, pod chodz¹ do Gro bu Pa ñ skie go;

5) w usta lo nym wcze œ niej mie j s cu za trzy muj¹ siê
i wy ko nuj¹ zwro ty, aby zaj¹æ po zy cjê na prze -
ciw sie bie, i tak po zo staj¹;

6) do wó d ca od da je ho no ry przez sa lu to wa nie, wy -
ko nu je zwrot w ty³ i od cho dzi od Gro bu Pa ñ -
skie go.

5. Zmia ny po ste run ku ho no ro we go przy Gro bie Pa ñ -
skim prze bie gaj¹ wed³ug na stê puj¹cego porz¹dku: 

1) do wó d ca wpro wa dza na stêpn¹ zmia nê po -
ste run ku ho no ro we go tak jak zmia nê pier -
wsz¹;

2) stra ¿a cy na stê p nej zmia ny po ste run ku po doj -
œciu do Gro bu Pa ñ skie go usta wiaj¹ siê po ze w -
nê trz nej stro nie stoj¹cych stra ¿a ków, a po ich
ode jœciu wstê puj¹ na ich mie j s ce;

3) stra ¿a cy pe³ni¹cy po ste ru nek ho no ro wy po doj -
œciu do nich zmien ni ków roz po czy naj¹ rów no -
cze œ nie marsz i za trzy muj¹ siê trzy kro ki przed
do wódc¹;

4) do wó d ca od da je ho nory przez sa lu to wa nie, wy -
ko nu je zwrot w ty³ i roz po czy na rów no cze œ nie
ze stra ¿a ka mi marsz, od pro wa dzaj¹c ich na
usta lo ne mie j s ce;

5) po osta t ni¹ zmia nê przy cho dzi do wó d ca, od -
pro wa dzaj¹c j¹ tak, jak wcze œ nie j sze zmia ny.
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Roz dzia³ 3
Udzia³ po ¿a r ni czej asy sty ho no ro wej w uro czy sto œciach

patrio tyczno- religi j nych
i re li gi j nych dla wy zna nia ewange licko-a ugsbur skie go

§ 148.1. Do uro czy sto œci patrio tyczno- religi j nych po³¹czo -
nych z b³ogos³awie ñ stwem lub po œwiê ce niem z udzia³em po -
¿a r ni czej asy sty ho no ro wej za li cza siê w szcze gó l no œci:

1) œlu bo wa nie;
2) ods³oniê cie po mni ka i ta b li cy pami¹tko wej;
3) na da nie sztan da ru;
4) otwa r cie stra ¿ ni cy;
5) prze ka za nie sprzê tu po¿a r ni cze go;
6) œlub stra ¿a ka;
7) po grzeb stra ¿a ka;
8) ina u gu ra cjê roku aka demi c kie go i szko l ne go;
9) wrê cze nie aktów mia no wa nia, aktów na da nia

sto p ni i dy p lo mów.
2. Po ¿a r ni cza asy sta ho no ro wa mo¿e braæ udzia³

w ta kich uro czy sto œciach re li gi j nych, jak np.:
1) na bo ¿e ñ stwo w ko œcie le;
2) na bo ¿e ñ stwo po lo we.

§ 149.  Œlu bo wa nie prze bie ga wed³ug na stê puj¹cego po -
rz¹dku:

1) po za jê ciu mie j s ca w szy ku przez po czet sztan -
da ro wy do wó d ca uro czy sto œci po da je ko men -
dê, np.: „Szko³a – BACZNOŒÆ”;

2) ka pe lan pod cho dzi do mi kro fo nu i udzie la
b³ogos³awie ñ stwa;

3) po s³owie ka pe la na: „Amen” œlu buj¹cy mog¹
po³o¿yæ praw¹ rêkê na se r cu i wy po wie dzieæ
s³owa: „Tak nam do po mó¿ Bóg!”;

4) do wó d ca uro czy sto œci po da je ko men dê:
„Szko³a – SPOCZNIJ”. 

§ 150.  Ods³oniê cie po mni ka i ta b li cy pami¹tko wej prze -
bie ga wed³ug na stê puj¹cego porz¹dku:

1) po ods³oniê ciu po mni ka (ta b li cy) i wy da niu
przez do wó d cê uro czy sto œci ko men dy: „Pod -
od dzia³y – SPOCZNIJ” ka pe lan do ko nu je po -
œwiê ce nia;

2) ka pe lan wra ca na uprze d nio za j mo wa ne mie j s ce.

§ 151.1. Na da nie sztan da ru prze bie ga wed³ug na stê pu j¹ cego 
porz¹dku:

1) po œwiê ce nia sztan da ru do ko nu je siê na mie j s cu
pro wa dze nia uro czy ste go ape lu;

2) po za ko ñ cze niu wbi ja nia gwo Ÿ dzi oz do b nych
w drze w ce sztan da ru ka pe lan pod cho dzi do 
sto li ka, na któ rym u³o¿o ny jest sztan dar, staj¹c
ty³em do try bu ny ho no ro wej;

3) ka pe lan do ko nu je po œwiê ce nia sztan da ru.
2. Je ¿e li po œwiê ce nia sztan da ru do ko nu je siê pod czas 

na bo ¿e ñ stwa, roz po czy na siê ono po wi ta niem przy by³ych go -
œci przez oso bê okre œlon¹ w szcze gó³owym sce na riu szu uro -
czy sto œci oraz okoli cz no œcio wym prze mó wie niem go spo da rza 
te re nu lub przed sta wi cie la spo³ecz ne go ko mi te tu fun da cji
sztan da ru. Po œwiê ce nia do ko nu je siê po ho mi lii.

3. Po po œwiê ce niu i pre zen ta cji sztan da ru kon tynu o -
wa ny jest porz¹dek na bo ¿e ñ stwa. 

4. Oko licz no œcio we prze mó wie nia, de ko ra cje i de fi -
la da na stê puj¹ po za ko ñ cze niu na bo ¿e ñ stwa.

§ 152. Otwa r cie stra ¿ ni cy prze bie ga wed³ug na stê puj¹cego
porz¹dku:

1) po okoli cz no œcio wych prze mó wie niach i ewen -
tu a l nych wy ró ¿ nie niach ka pe lan do ko nu je po -
œwiê ce nia stra ¿ ni cy, a na stê p nie po œwiê ca
przed mio ty ku l tu;

2) ka pe lan bie rze krzy¿ i prze ka zu je go kie row ni -
ko wi jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej
Stra ¿y Po ¿a r nej, któ re mu pod le ga otwie ra ny
obiekt;

3) przy j muj¹cy krzy¿ klê ka na pra we ko la no,
ca³uje krzy¿, wsta je i od bie ra krzy¿, któ ry prze -
ka zu je wy zna czo ne mu stra ¿a ko wi;

4) oso by za pro szo ne do prze ciê cia wstê gi, kie ro -
w nik jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej
Stra ¿y Po ¿a r nej, ka pe lan oraz stra ¿a cy nios¹cy 
sym bol ku l tu usta wiaj¹ siê przy drzwiach wej -
œcio wych (bra mie ga ra ¿o wej) do stra ¿ ni cy;

5) na stê pu je prze ciê cie wstê gi, wnie sie nie krzy ¿a
do stra ¿ ni cy i umie sz cze nie go w usta lo nym
wcze œ niej mie j s cu;

6) po wej œciu ka pe la na i go œci do wnê trza do ko nu -
je siê po œwiê ce nia po mie sz czeñ stra ¿ ni cy oraz
zna j duj¹cego siê tam sprzê tu;

7) w da l szej ko le j no œci na stê puj¹ wpi sy do ksiê gi
pami¹tko wej jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ -
stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej.

§ 153. Prze ka za nie sprzê tu po¿a r ni cze go prze bie ga wed³ug 
na stê puj¹cego porz¹dku:

1) po œwiê ce nia do ko nu je siê po ofi cja l nym prze -
ka za niu sprzê tu;

2) ka pe lan wy cho dzi na cen tra l ne mie j s ce uro czy -
sto œci, od ma wia sto sown¹ mo d li twê i pod cho -
dzi do prze ka za ne go sprzê tu, b³ogos³awi¹c go,
a na stê p nie wra ca na uprze d nio za j mo wa ne
mie j s ce.

§ 154. Œlub stra ¿a ka prze bie ga wed³ug na stê puj¹cego
porz¹dku:

1) ka pe lan wy cho dzi wraz ze stra ¿a ka mi
pe³ni¹cymi fun kcje li tur gi cz ne przed wej œcie do 
ko œcio³a, aby po wi taæ no wo ¿e ñ ców;

2) po wyj œciu z ko œcio³a ka pe lan i to wa rzysz¹cy
mu stra ¿a cy zak³adaj¹ na kry cia g³owy; 

3) po s³owach po wi ta nia wpro wa dza siê no wo ¿e ñ -
ców do ko œcio³a, ka pe lan i asy stuj¹cy mu stra -
¿a cy wy ko nuj¹ zwrot w ty³, w drzwiach
ko œcio³a zde j muj¹ na kry cia g³owy;

4) za ka pe la nem po stê puj¹ no wo ¿e ñ cy, œwia d ko -
wie i za pro sze ni go œcie;

5) ka pe lan i po prze dzaj¹cy go stra ¿a cy pod chodz¹
do o³ta rza, za trzy muj¹ siê i za j muj¹ wy zna czo -
ne mie j s ca przy o³ta rzu;

6) po do b nie za cho wuj¹ siê no wo ¿e ñ cy i œwia d ko -
wie;

7) gdy wszy s cy go œcie zajm¹ usta lo ne dla nich
mie j s ca w ko œcie le, wcho dzi asy sta ho no ro wa
i u sta wia siê ki l ka kro ków za mie j s cem za j mo -
wa nym przez œwia d ków;

8) do mo men tu za trzy ma nia siê asy sty ho no ro wej
ka pe lan stoi obok o³ta rza, a na stê p nie ubie ra siê
w sza ty li tur gi cz ne;

9) je ¿e li w ce re mo nii œlu bu ucze st nicz¹ po czty
sztan da ro we, to wchodz¹ one przed po ¿a r nicz¹
asyst¹ ho no row¹ i usta wiaj¹ siê na wy zna czo -
nym mie j s cu.
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§ 155. Po grzeb z po ¿a r nicz¹ asyst¹ ho no row¹ prze bie -
ga wed³ug na stê puj¹cego porz¹dku:

1) przy wy pro wa dza niu tru m ny z cia³em z domu
zmar³ego lub po grze bo we go albo ka p li cy:
a) 15 mi nut przed roz po czê ciem uro czy sto œci

wpro wa dza siê po ste ru nek ho no ro wy,
b) o wy zna czo nej go dzi nie ka pe lan roz po czy na 

mo d li twê przy tru m nie z cia³em zmar³ego,
c) po za ko ñ cze niu mo d litw, je ¿e li wie ko tru m -

ny jest zdjê te, po ste ru nek ho no ro wy opu sz -
cza po mie sz cze nie i na stê pu je po ¿e g na nie
ro dzi ny ze zmar³ym,

d) fo r mu je siê kon dukt po grze bo wy zgod nie
z rys. 11,

e) stra ¿a ko wi nios¹cemu krzy¿ w kon du kcie
mog¹ asy sto waæ dwaj stra ¿a cy, któ rzy za j -
muj¹ mie j s ca po jego pra wej i le wej stro nie;

2) przy uro czy sto œciach po grze bo wych w ko œcie le 
lub ka p li cy:
a) 15 mi nut przed roz po czê ciem uro czy sto œci

wpro wa dza siê po ste ru nek ho no ro wy,
b) de le ga cje stra ¿a ków maj¹ce z³o¿yæ wie ñ ce

lub wi¹za nki kwia tów przy tru m nie przed na -
bo ¿e ñ stwem ¿a³ob nym wchodz¹ do ko œcio³a
lub ka p li cy bez na kry cia g³owy, sk³adaj¹
wie ñ ce (wi¹za nki kwia tów), od daj¹ ho no ry
przez sk³on g³owy i za j muj¹ mie j s ca w ko -
œcie le lub ka p li cy,

c) o wy zna czo nej go dzi nie roz po czy na siê na -
bo ¿e ñ stwo ¿a³obne,

d) po za ko ñ cze niu na bo ¿e ñ stwa ¿a³ob ne go na -
stê pu je prze mie sz cze nie siê ko m pa nii ho no -
ro wej, któ ra za j mu je mie j s ce w kon du kcie
po grze bo wym zgod nie z rys. 11,

e) po sfo r mo wa niu kon du ktu po grze bo we go
do wó d ca ko m pa nii ho no ro wej po da je ko -
men dê do roz po czê cia ma r szu,

f) je ¿e li prze jazd z ko œcio³a na cmen tarz od by -
wa siê œro d ka mi lo ko mo cji, to sa mo chód
z trumn¹ po prze dza oz na ko wa ny sa mo chód
po ¿a r ni czy (po li cy j ny) z w³¹czon¹ sy g na li -
zacj¹ œwietln¹ i aku styczn¹ oraz sa mo chód,
w któ rym je dzie ka pe lan. Za sa mo cho dem
z trumn¹ jad¹ sa mo cho dy z ro dzin¹ zmar³ego 
i ucze st ni ka mi po grze bu. Asy sta ho no ro wa,
or kie stra oraz po czty sztan da ro we po win ny
po je chaæ na cmen tarz bez po œred nio po na bo -
¿e ñ stwie ¿a³ob nym, aby tam przy go to waæ siê 
do wyst¹pie nia w kon du kcie po grze bo wym;

3) przy uro czy sto œciach po grze bo wych przy gro -
bie zmar³ego:
a) ko m pa nia ho no ro wa usta wia siê w mie j s cu

wi do cz nym,
b) po ste ru nek ho no ro wy za j mu je mie j s ce przy

tru m nie,
c) po usta wie niu tru m ny przed gro bem i ode -

gra niu przez trê ba czy – fan fa rzy stów sy g na³u
„S³ucha j cie wszy s cy” ka pe lan roz po czy na
mo d li twy,

d) stra ¿a cy i ka pe lan nie zde j muj¹ na czas mo d -
litw na kry cia g³owy,

e) w prze wi dzia nym przez ry tua³ mie j s cu ka pe -
lan jako pie r wszy wyg³asza s³owa po ¿e g na -

nia, a po nim czy ni¹ to inni, wed³ug porz¹dku 
usta lo ne go w sce na riu szu po grze bu,

f) przed z³o¿e niem tru m ny z cia³em zmar³ego
do gro bu do wó d ca ko m pa nii ho no ro wej po -
da je ko men dy: „Ko m pa nia – BACZ -
NOŒÆ”, „Na pra wo – PATRZ”, a or kie stra 
za czy na graæ ma r sza ¿a³ob ne go,

g) ka pe lan ra zem ze stra ¿a ka mi od da je ho no ry
przez sa lu to wa nie i po zo sta je przy gro bie na
czas sk³ada nia wie ñ ców,

h) w sa mo cho dach po ¿a r ni czych w³¹czo ne zo -
staj¹ sy g na³y dŸwiê ko we,

i) po z³o¿e niu tru m ny do gro bu na stê pu je
sk³ada nie wie ñ ców.

§ 156.1. Pod czas œlu bo wa nia stra ¿a ków w s³u¿ bie kan dy -
da c kiej w Szko le G³ów nej S³u¿by Po ¿a r ni czej po z³o¿e niu œlu -
bo wa nia ka pe lan udzie la im b³ogos³awie ñ stwa i sk³ada ¿y cze -
nia na okres stu diów.

2. Po do ko na niu aktu pro mo cji stra ¿a ków w Szko le
G³ów nej S³u¿by Po ¿a r ni czej ka pe lan udzie la im b³ogos³awie ñ -
stwa i sk³ada ¿y cze nia.

3. Pod czas ina u gu ra cji roku szko l ne go po wrê cze niu
in de ksów kan dy da tom na pie r wszy rok na uki ka pe lan udzie la
im b³ogos³awie ñ stwa i sk³ada ¿y cze nia.

4. Pod czas za ko ñ cze nia na uki w szko le po wrê cze niu 
aktów na da nia sto p nia i dy p lo mów uko ñ cze nia na uki ka pe lan
udzie la b³ogos³awie ñ stwa i sk³ada ¿y cze nia.

§ 157. Pod czas wrê cze nia aktów mia no wa nia i dy p lo -
mów, po wrê cze niu aktów mia no wa nia, dy p lo mów i od znak
szko³y oraz po wpro wa dze niu pod od dzia³ów do szy ku, ka pe -
lan sk³ada wy ró ¿ nio nym gra tu la cje i ¿y cze nia. Na stê p nie
udzie la im b³ogos³awie ñ stwa na da l sze lata s³u¿by.

§ 158.1. Uro czy sto œci re li gi j ne z udzia³em stra ¿a ków od -
by waj¹ siê w obie ktach sa kra l nych. W szcze gó l nych przy pa d -
kach mog¹ siê one od by waæ w in nych, od po wie d nio przy goto -
wy wa nych mie j s cach.

2. Na bo ¿e ñ stwa w obie kcie sa kra l nym od pra wia ne
w in ten cji stra ¿a ków i s³u¿by po ¿a r ni czej od by waj¹ siê w szcze -
gó l no œci z oka zji: œwi¹t na ro do wych, Dnia Stra ¿a ka, œlu bo wa -
nia, wrê cze nia sztan da ru, ob cho dów ju bi le u szy, pro mo cji.

3. W uro czy s tych na bo ¿e ñ stwach z udzia³em stra ¿a -
ków lub w in ten cji s³u¿by po ¿a r ni czej mo¿e ucze st ni czyæ
ko m pa nia ho no ro wa z po cztem sztan da ro wym. Wy stê puj¹c
w obie kcie sa kra l nym, ko m pa nia ho no ro wa usta wia siê
w szy ku ma r szo wym w ko lu m nie dwó j ko wej na prze ciw o³ta -
rza lub w pra wej na wie, patrz¹c od stro ny wej œcia g³ów ne go.

4. Je ¿e li brak mie j s ca nie po zwa la na wpro wa dze nie
do obie ktu sa kra l ne go ko m pa nii ho no ro wej, mo ¿ na po zo sta -
wiæ j¹ na zewn¹trz, a wów czas wpro wa dza siê ty l ko po czet
sztan da ro wy.

5. W okoli cz no œcio wym na bo ¿e ñ stwie mog¹ rów -
nie¿ ucze st ni czyæ po czty sztan da ro we to wa rzysz¹ce, któ re
wpro wa dza siê do obie ktu sa kra l ne go przed roz po czê ciem na -
bo ¿e ñ stwa.

6.  Po czet sztan da ro wy ko m pa nii ho no ro wej usta wia
siê po pra wej stro nie o³ta rza. Je ¿e li w na bo ¿e ñ stwie ucze st ni -
czy wiê ksza li cz ba po cztów, mog¹ byæ one usta wia ne, za le ¿ nie 
od wa run ków prze strzen nych, po jed nej lub po obu stro nach
o³ta rza.

7. Je ¿e li w na bo ¿e ñ stwie bie rze udzia³ wiê cej pod od -
dzia³ów, to usta wiaj¹ siê one za ko m pa ni¹ ho no row¹ i za cho -
wuj¹ siê tak, jak ona.
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8. Na 10 mi nut przed roz po czê ciem na bo ¿e ñ stwa
win ni przy byæ indy widu a l ni ucze st ni cy uro czy sto œci oraz or -
kie stra.

9. Ko m pa niê ho no row¹ oraz pod od dzia³y to wa -
rzysz¹ce bior¹ce udzia³ w na bo ¿e ñ stwie wpro wa dza siê do
obie ktu sa kra l ne go na 5 mi nut przed uro czy sto œci¹.

10. Je ¿e li w na bo ¿e ñ stwie ucze st ni czy or kie stra, ko -
men dy do wó d cy ko m pa nii ho no ro wej po win ny byæ po prze -
dza ne sy g na³em „S³ucha j cie wszy s cy” i po da wa ne g³osem
wy ra Ÿ nym, ale œci szo nym.

11. Do wó d ca ko m pa nii ho no ro wej po da je ko men dy:
„Pod od dzia³ – BACZNOŒÆ”, „Pod od dzia³, na pra wo –
PATRZ” (do wó d ca ko m pa nii ho no ro wej, do wó d cy i asy -
stuj¹cy po cztów sztan da ro wych od daj¹ ho no ry przez sa lu to -
wa nie, sztan da ro wi sa lu tuj¹ sztan da ra mi), w na stê puj¹cych
mo men tach na bo ¿e ñ stwa:

1) przed czy ta niem Ewan ge lii, po s³owach:
„S³owa Ewan ge lii za pi sa ne s¹…”, a po s³o -
wach: „Oto S³owo Pa ñ skie” i od œpie wa niu
przez wie r nych „Chwa³a To bie, Jezu Chry ste”
– ko men dy: „Pod od dzia³ – BACZNOŒÆ”,
„Pod od dzia³ – SPOCZNIJ”;

2) po mo d li twie „Oj cze nasz…”, a po s³owach:
„To czy ñ cie, ile kroæ piæ bê dzie cie na
pami¹tkê moj¹” – ko men dy:„Pod od dzia³ –
BACZNOŒÆ”, „Pod od dzia³ – SPOCZNIJ”;

3) przed b³ogos³awie ñ stwem, po s³owach: „Przy j -
mi j cie Bo¿e b³ogos³awie ñ stwo”, a po s³owach:
„Niech ci b³ogos³awi Pan i nie chaj ciê strze ¿e, 
niech roz ja œ ni Pan ob li cze swo je nad tob¹
i niech ci mi³oœciw bê dzie. Niech ob ró ci Pan
twarz swoj¹ ku to bie i nie chaj ci da swój
œwiê ty po kój” – ko men dy: „Pod od dzia³ –
BACZNOŒÆ”, „Pod od dzia³ – SPOCZNIJ”.

12. Stra ¿a cy wchodz¹cy w sk³ad po cztów sztan da ro -
wych i ko m pa nii ho no ro wej pragn¹cy przyj¹æ ko mu niê œwiêt¹
nie wy stê puj¹ z szy ku, pod nosz¹ je dy nie praw¹ rêkê na wy so -
koœæ se r ca. Du cho w ny po wi nien przy nieœæ ko mu niê œwiêt¹
w mie j s ce usta wie nia po cztu sztan da ro we go i ko m pa nii ho no -
ro wej. Cz³on ko wie po cztu, ko m pa nii ho no ro wej i in nych pod -
od dzia³ów przy j muj¹ ko mu niê œwiêt¹ w na kry ciu g³owy.

13. Po czet sztan da ro wy ko m pa nii ho no ro wej i po czty
to wa rzysz¹ce wy chodz¹ z obie ktu sa kra l ne go pod czas post lu -
dium. Wyj œcie po cztów mo¿e byæ po prze dzo ne ode gra niem
has³a Wo j ska Pol skie go oraz „Roty” lub pie œ ni „Bo¿e, coœ Pol -
skê”.

14. Ce le bruj¹cy na bo ¿e ñ stwo od cho dzi wraz z asyst¹
li tu r giczn¹ od o³ta rza do pie ro po wyj œciu z obie ktu sa kra l ne go
po cztów sztan da ro wych i ko m pa nii ho no ro wej.

§ 159.1. Na bo ¿e ñ stwo po lo we orga ni zo wa ne jest z tych
sa mych oka zji i ma taki sam prze bieg, jak na bo ¿e ñ stwo
w obie kcie sa kra l nym.

2. Aby za pe w niæ nie zak³óco ny prze bieg uro czy sto -
œci, na le ¿y wy zna czyæ s³u¿bê porz¹dkow¹.

Roz dzia³ 4
Udzia³ po ¿a r ni czej asy sty ho no ro wej w uro czy sto œciach

patrio tyczno- religi j nych
i re li gi j nych dla wy zna nia pra wos³aw ne go

§ 160.1. Do uro czy sto œci patrio tyczno- religi j nych po³¹czo -
nych z b³ogos³awie ñ stwem lub po œwiê ce niem z udzia³em po ¿a r -
ni czej asy sty ho no ro wej za li cza siê w szcze gó l no œci:

1) œlu bo wa nie;

2) ods³oniê cie po mni ka i ta b li cy pami¹tko wej;
3) na da nie sztan da ru;
4) otwa r cie stra ¿ ni cy;
5) prze ka za nie sprzê tu po¿a r ni cze go;
6) œlub stra ¿a ka;
7) po grzeb stra ¿a ka;
8) ina u gu ra cjê roku aka demi c kie go, szko l ne go;
9) wrê cze nie aktów mia no wa nia, aktów na da nia

sto p ni oraz dy p lo mów.
2. Po ¿a r ni cza asy sta ho no ro wa mo¿e braæ udzia³

w ta kich uro czy sto œciach re li gi j nych, jak:
1) na bo ¿e ñ stwo w œwi¹tyni; 
2) na bo ¿e ñ stwo po lo we;
3) pro ce sja;
4) pie l grzy m ka.

§ 161. Œlu bo wa nie prze bie ga wed³ug na stê puj¹cego po -
rz¹ dku:

1) po za jê ciu mie j s ca w szy ku przez po czet sztan -
da ro wy do wó d ca uro czy sto œci po da je ko men -
dê: „Szko³a – BACZNOŒÆ”;

2) ka pe lan pod cho dzi do mi kro fo nu i udzie la
b³ogos³awie ñ stwa;

3) po s³owie ka pe la na: „Amen” œlu buj¹cy mog¹
po³o¿yæ praw¹ rêkê na se r cu i wy po wie dzieæ
s³owa: „Tak nam do po mó¿ Bóg!”;

4) do wó d ca uro czy sto œci po da je ko men dê:
„Szko³a – SPOCZNIJ”.

§ 162. Ods³oniê cie po mni ka i ta b li cy pami¹tko wej prze -
bie ga wed³ug na stê puj¹cego porz¹dku:

1) kro pid³o i wodê œwiê con¹ usta wia siê na sto li ku
usy tu o wa nym w po bli ¿u po mni ka (ta b li cy);

2) po ods³oniê ciu po mni ka (ta b li cy) i wy da niu
przez do wó d cê uro czy sto œci ko men dy: „Pod -
od dzia³y – SPOCZNIJ” stra ¿ak wy zna czo ny
do pos³ugi litu r gi cz nej bie rze ze sto li ka kro -
pid³o i na czy nie z woda œwiê con¹ i za j mu je
mie j s ce po le wej stro nie ka pe la na, w od leg³oœci
jed ne go kro ku z ty³u, a ka pe lan do ko nu je po -
œwiê ce nia; 

3) po po œwiê ce niu stra ¿ak od no si kro pid³o i na -
czy nie z wod¹ œwiê con¹ na sto lik i prze cho dzi
na swo je wcze œ nie j sze mie j s ce.

§ 163.1. Na da nie sztan da ru prze bie ga wed³ug na stê pu -
j¹ cego porz¹dku:

1) po œwiê ce nia sztan da ru do ko nu je siê na mie j s cu
pro wa dze nia uro czy ste go ape lu;

2) po za ko ñ cze niu wbi ja nia gwo Ÿ dzi oz do b nych
w drze w ce sztan da ru ka pe lan pod cho dzi do sto -
li ka, na któ rym u³o¿o ny jest sztan dar, staj¹c
ty³em do try bu ny ho no ro wej;

3) stra ¿ak wy zna czo ny do pos³ugi litu r gi cz nej bie -
rze ze sto li ka kro pid³o i na czy nie z wod¹ œwiê -
con¹ i za j mu je mie j s ce po le wej stro nie
ka pe la na, w od leg³oœci jed ne go kro ku z ty³u;

4) ka pe lan do ko nu je po œwiê ce nia sztan da ru;
5) stra ¿ak pe³ni¹cy pos³ugê li tu r giczn¹ od no si kro -

pid³o i na czy nie z wod¹ œwiê con¹ na sto lik,
a na stê p nie prze cho dzi na swo je wcze œ nie j sze
mie j s ce.

2. Je ¿e li po œwiê ce nia sztan da ru do ko nu je siê pod czas
na bo ¿e ñ stwa, roz po czy na siê ono po wi ta niem przy by³ych go œci
przez oso bê okre œlon¹ w szcze gó³owym sce na riu szu uro czy sto -
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œci oraz okoli cz no œcio wym prze mó wie niem go spo da rza te re nu
lub przed sta wi cie la spo³ecz ne go ko mi te tu fun da cji sztan da ru.
Po œwiê ce nia do ko nu je siê po ho mi lii.

3. Po po œwiê ce niu i pre zen ta cji sztan da ru kon tynu o -
wa ny jest porz¹dek na bo ¿e ñ stwa.

4. Oko licz no œcio we prze mó wie nia, de ko ra cje i de fi -
la da na stê puj¹ po za ko ñ cze niu na bo ¿e ñ stwa.

§ 164. Pod czas otwa r cia stra ¿ ni cy wy ko nu je siê na stê -
puj¹ce czyn no œci:

1) po okoli cz no œcio wych prze mó wie niach i ewen -
tu a l nych wy ró ¿ nie niach stra ¿ak wy zna czo ny do 
pos³ugi litu r gi cz nej bie rze ze sto li ka kro pid³o
i na czy nie z wod¹ œwiê con¹ i za j mu je mie j s ce
po le wej stro nie ka pe la na, w od leg³oœci jed ne go 
kro ku z ty³u;

2) ka pe lan do ko nu je po œwiê ce nia stra ¿ ni cy w asy -
œcie stra ¿a ka, któ ry nie sie na czy nie z wod¹
œwiê con¹ i kro pid³o;

3) stra ¿ak pe³ni¹cy pos³ugê li tu r giczn¹ asy stu je
ka pe la no wi do chwi li za ko ñ cze nia po œwiê ce nia 
wnê trza stra ¿ ni cy, po czym od no si kro pid³o
i na czy nie z wod¹ œwiê con¹ na sto lik i prze cho -
dzi na swo je wcze œ nie j sze mie j s ce;

4) oso by za pro szo ne do prze ciê cia wstê gi, kie ro w -
nik jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej Stra -
¿y Po ¿a r nej oraz ka pe lan usta wiaj¹ siê przy
drzwiach wej œcio wych (bra mie ga ra ¿o wej) do
stra ¿ ni cy;

5) na stê pu je prze ciê cie wstê gi;
6) po wej œciu ka pe la na i go œci do wnê trza do ko nu -

je siê po œwiê ce nia po mie sz czeñ stra ¿ ni cy oraz
zna j duj¹cego siê tam sprzê tu;

7) w da l szej ko le j no œci na stê puj¹ wpi sy do ksiê gi
pami¹tko wej jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ -
stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej.

§ 165. Prze ka za nie sprzê tu po¿a r ni cze go od by wa siê
wed³ug na stê puj¹cego porz¹dku:

1) po œwiê ce nia do ko nu je siê po ofi cja l nym prze -
ka za niu sprzê tu;

2) ka pe lan wy cho dzi na cen tra l ne mie j s ce pro wa -
dzo nej uro czy sto œci, od ma wia sto sown¹ mo d li -
twê i pod cho dzi do prze ka za ne go sprzê tu;

3) stra ¿ak wy zna czo ny do pos³ugi litu r gi cz nej bie -
rze ze sto li ka kro pid³o i na czy nie z wod¹ œwiê -
con¹ i za j mu je mie j s ce po le wej stro nie
ka pe la na, w od leg³oœci jed ne go kro ku z ty³u;

4) ka pe lan do ko nu je po œwiê ce nia sprzê tu, prze ka -
zu je kro pid³o stra ¿a ko wi i wra ca na uprze d nio
za j mo wa ne mie j s ce;

5) stra ¿ak od no si kro pid³o i na czy nie z wod¹ œwiê -
con¹ na sto lik i prze cho dzi na swo je wcze œ nie j -
sze mie j s ce.

§ 166.1. Pod czas œlu bo wa nia stra ¿a ków w s³u¿ bie kan dy -
da c kiej w Szko le G³ów nej S³u¿by Po ¿a r ni czej po z³o¿e niu œlu -
bo wa nia ka pe lan udzie la im b³ogos³awie ñ stwa i sk³ada ¿y cze -
nia na okres stu diów.

2. Po do ko na niu aktu pro mo cji stra ¿a ków w Szko le
G³ów nej S³u¿by Po ¿a r ni czej ka pe lan udzie la im b³ogos³awie ñ -
stwa i sk³ada ¿y cze nia.

3. Pod czas ina u gu ra cji roku szko l ne go po wrê cze niu
in de ksów kan dy da tom na pie r wszy rok na uki ka pe lan udzie la
im b³ogos³awie ñ stwa i sk³ada ¿y cze nia.

4. Pod czas za ko ñ cze nia na uki w szko le po wrê cze niu 
aktów na da nia sto p nia i dy p lo mów uko ñ cze nia na uki ka pe lan
udzie la b³ogos³awie ñ stwa i sk³ada ¿y cze nia.

§ 167. Pod czas wrê cze nia aktów mia no wa nia i dy p lo -
mów, po wrê cze niu aktów mia no wa nia, dy p lo mów i od znak
szko³y oraz po wpro wa dze niu pod od dzia³ów do szy ku, ka pe -
lan sk³ada wy ró ¿ nio nym gra tu la cje i ¿y cze nia. Na stê p nie
udzie la im b³ogos³awie ñ stwa na da l sze lata s³u¿by.

§ 168.1. Uro czy sto œci re li gi j ne z udzia³em stra ¿a ków od -
by waj¹ siê w obie ktach sa kra l nych. W szcze gó l nych przy pa d -
kach mog¹ siê one od by waæ w in nych, od po wie d nio przy goto -
wy wa nych mie j s cach

2. Na bo ¿e ñ stwa w obie kcie sa kra l nym od pra wia ne
w in ten cji stra ¿a ków i s³u¿by po ¿a r ni czej od by waj¹ siê w szcze -
gó l no œci z oka zji: œwi¹t na ro do wych, Dnia Stra ¿a ka, œlu bo wa -
nia, wrê cze nia sztan da ru, ob cho dów ju bi le u szy, pro mo cji.

3. W uro czy s tych na bo ¿e ñ stwach z udzia³em stra ¿a -
ków lub w in ten cji s³u¿by po ¿a r ni czej mo¿e ucze st ni czyæ
kompa nia ho no ro wa z po cztem sztan da ro wym. Wy stê puj¹c
w obie kcie sa kra l nym, ko m pa nia ho no ro wa usta wia siê w szy -
ku ma r szo wym w ko lu m nie dwó j ko wej na prze ciw o³ta rza lub
w pra wej na wie, patrz¹c od stro ny wej œcia g³ów ne go.

4. Je ¿e li brak mie j s ca nie po zwa la na wpro wa dze nie
do obie ktu sa kra l ne go ko m pa nii ho no ro wej, mo ¿ na po zo sta -
wiæ j¹ na zewn¹trz, a wów czas wpro wa dza siê ty l ko po czet
sztan da ro wy.

5. W na bo ¿e ñ stwie mog¹ rów nie¿ ucze st ni czyæ po czty
sztan da ro we to wa rzysz¹ce, któ re wpro wa dza siê do obie ktu
sa kra l ne go przed roz po czê ciem na bo ¿e ñ stwa.

6. Po czet sztan da ro wy ko m pa nii ho no ro wej usta wia
siê po pra wej stro nie o³ta rza. Je ¿e li w na bo ¿e ñ stwie ucze st ni -
czy wiê ksza li cz ba po cztów, mog¹ byæ one usta wia ne, za le ¿ nie 
od wa run ków prze strzen nych, po jed nej lub po obu stro nach
o³ta rza.

7. Je ¿e li w na bo ¿e ñ stwie bie rze udzia³ wiê cej pod od -
dzia³ów, to usta wiaj¹ siê one za ko m pa ni¹ ho no row¹ i za cho -
wuj¹ siê tak, jak ona.

8. Na 10 mi nut przed roz po czê ciem na bo ¿e ñ stwa
win ni przy byæ indy widu a l ni ucze st ni cy uro czy sto œci.

9. Ko m pa niê ho no row¹ oraz pod od dzia³y to wa -
rzysz¹ce bior¹ce udzia³ w na bo ¿e ñ stwie wpro wa dza siê do
obie ktu sa kra l ne go na 5 mi nut przed uro czy sto œci¹.

10. Ko men dy do wó d cy ko m pa nii ho no ro wej po win ny
byæ po da wa ne g³osem wy ra Ÿ nym, ale œci szo nym.

11. Do wó d ca ko m pa nii ho no ro wej po da je ko men dy:
„Pod od dzia³ – BACZNOŒÆ”, „Pod od dzia³, na pra wo –
PATRZ” (do wó d ca ko m pa nii ho no ro wej, do wó d cy i asy -
stuj¹cy po cztów sztan da ro wych od daj¹ ho no ry przez sa lu to -
wa nie, sztan da ro wi sa lu tuj¹ sztan da ra mi), w na stê puj¹cych
mo men tach na bo ¿e ñ stwa:

1) po wej œciu ce le bran sa na ka te drê, a po po wro -
cie od o³ta rza – ko men dy: „Pod od dzia³ –
BACZNOŒÆ”, „Pod od dzia³ – SPOCZNIJ”;

2) po wej œciu dia ko na z Ewan ge li¹, tzw. ma³e wej -
œcie, a po udzie le niu przez ce le bran sa b³o -
gos³awie ñ stwa – ko men dy: „Pod od dzia³ –
BACZNOŒÆ”, „Pod od dzia³ – SPOCZNIJ”;

3) przed czy ta niem Ewan ge lii, a po udzie le niu
b³ogos³awie ñ stwa – ko men dy: „Pod od dzia³ –
BACZNOŒÆ”, „Pod od dzia³ – SPOCZNIJ”;

4) przed tzw.: du ¿ym wej œciem, a po udzie le niu
b³ogos³awie ñ stwa – ko men dy: „Pod od dzia³ –
BACZNOŒÆ”, „Pod od dzia³ – SPOCZNIJ”;
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5) przed Ka no nem Eu cha ry sty cznym, a po za koñ -
cze niu mo d li twy epi kle zy – ko men dy: „Pod -
od dzia³ – BACZNOŒÆ”, „Pod od dzia³ –
SPO CZNIJ”.

12. Po czet sztan da ro wy ko m pa nii ho no ro wej i po czty
to wa rzysz¹ce wy chodz¹ z obie ktu sa kra l ne go po za ko ñ czo -
nym na bo ¿e ñ stwie.

13. Pod czas na bo ¿eñstw pra wos³aw nych nie sto su je siê 
¿ad nych sy g na³ów dŸwiê ko wych (np. tr¹bek, wer bli).

§ 169.1. Na bo ¿e ñ stwo po lo we orga ni zo wa ne jest z tych
sa mych oka zji i prze bie ga w taki sam spo sób, jak na bo ¿e ñ stwo 
w obie kcie sa kra l nym.

2. Aby za pe w niæ nie zak³óco ny prze bieg uro czy sto -
œci, na le ¿y wy zna czyæ s³u¿bê porz¹dkow¹.

§ 170. Pod czas pro ce sji stra ¿a cy mog¹ pe³niæ pos³ugê
przy nie sie niu krzy ¿a, chor¹gwi, ikon, jak rów nie¿ przy za bez -
pie cza niu porz¹dku. Ka¿ do ra zo wy udzia³ stra ¿a ków w pro ce sji
musi byæ uz go d nio ny z du cho w nym – orga ni za to rem pro ce sji.

§ 171.1. Pie l grzy m ki mog¹ byæ orga ni zo wa ne na szcze b lu
re gio nu i kra ju. Orga ni za to rem pie l grzy m ki na szcze b lu kra ju
jest Ko men dant G³ówny Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej, Pre zes
Zarz¹du G³ów ne go Zwi¹zku Ocho t ni czych Stra ¿y Po ¿a r nych
RP oraz bi skup po lo wy. Orga ni za to rem pie l grzy m ki na szcze b -
lu re gio nu jest ko men dant wo je wó dz ki Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po -
¿a r nej, pre zes od dzia³u zarz¹du woje wó dz kie go Zwi¹zku Ocho -
t ni czych Stra ¿y Po ¿a r nych RP i ka pe lan wo je wó dz ki.

2. Porz¹dek orga niza cy j ny pie l grzy m ki usta laj¹ orga -
ni za to rzy, prze sy³aj¹c sto sown¹ in fo r ma cjê z od po wied nim
wy prze dze niem do pod mio tów zain tere so wa nych.

3. Do udzia³u w pie l grzy m ce po win no siê za pro siæ
stra ¿a ków w sta nie spo czyn ku, ren ci stów po ¿ar ni c twa, a prze -
de wszy stkim cz³on ków ro dzin stra ¿a ków.

Roz dzia³ 5
Udzia³ po ¿a r ni czej asy sty ho no ro wej

w uro czy sto œciach eku me ni cz nych

§ 172.1. Na bo ¿e ñ stwa eku me ni cz ne or ga ni zu je siê w ra -
mach Tygo dnia Mo d litw o Jed noœæ Chrze œci jan, a ta k ¿e w ra -
mach Eku me ni cz nych Spo t kañ Stra ¿a ków. Orga ni zo wa ne s¹
na prze mian w œwi¹ty niach ka to li c kich i ewan ge li c kich.
Porz¹dek uroczy sto œci jest usta la ny przez od po wied nie ko œciel -
ne ko mi sje.

2. Do wó d ca ko m pa nii ho no ro wej po da je ko men dy:
„Pod od dzia³ – BACZNOŒÆ”, „Pod od dzia³, na pra wo –
PATRZ” (do wó d ca ko m pa nii ho no ro wej, do wó d cy i asy -
stuj¹cy po cztów sztan da ro wych od daj¹ ho no ry przez sa lu to -
wa nie, sztan da ro wi sa lu tuj¹ sztan da ra mi):

1) przed czy ta niem Ewan ge lii, gdy wie r ni za -
koñcz¹ œpiew „Al le lu ja”, a po s³owach: „Oto
S³owo Pa ñ skie – Chwa³a To bie, Chry ste” –
ko men dy: „Pod od dzia³ – BACZNOŒÆ”,
„Pod od dzia³ – SPOCZNIJ”; 

2) przed b³ogos³awie ñ stwem, po s³owach: „Przy j -
mi j cie Bo¿e b³ogos³awie ñ stwo”, a po s³owach
„IdŸ cie w po ko ju Chry stu sa” – ko men dy:
„Pod od dzia³ – BACZNOŒÆ”, „Pod od dzia³ –
SPOCZNIJ”.

3. Po czet sztan da ro wy ko m pa nii ho no ro wej i po czty
to wa rzysz¹ce wy chodz¹ z obie ktu sa kra l ne go pod czas post lu -
dium. Wyj œcie po cztów sztan da ro wych mo¿e byæ po prze dzo -
ne ode gra niem has³a Wo j ska Pol skie go oraz „Ro ty”lub pie œ ni
„Bo¿e, coœ Pol skê”.

4. Ce le bruj¹cy na bo ¿e ñ stwo wraz z asyst¹ li tu r giczn¹ 
od chodz¹ od o³ta rza do pie ro po wyj œciu z obie ktu sa kra l ne go
po cztów sztan da ro wych i ko m pa nii ho no ro wej.
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De cy zja nr 14

Ko men dan ta G³ów ne go Pañ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

z dnia 10 sty cz nia 2008 r.
zmie niaj¹ca de cy zjê w spra wie wpro wa dze nia do sto so wa nia

 „Re gu la mi nu pla no wa nia i udzie la nia za mó wieñ pu b li cz nych w Ko men dzie G³ów nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej”

Na pod sta wie art. 21 ust. 3 usta wy z dnia 29 sty cz nia 2004 r.
– Pra wo za mó wieñ pu b li cz nych (t. j. Dz. U. z 2007 r. Nr 223,
poz. 1655) oraz w zwi¹zku z art. 47 ust. 2 pkt 2 usta wy z dnia
30 cze r w ca 2005 r. o fi nan sach pu b li cz nych (Dz. U. Nr 249,
poz. 2104 z póŸn. zm.1 ), po sta na wia siê, co na stê puje:

§ 1.

W za³¹czni kach do de cy zji nr 66 Ko men dan ta G³ów ne go
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej z dnia 30 li sto pa da 2007 r.
w spra wie wpro wa dze nia do sto so wa nia „Re gu la mi nu pla no -
wa nia i udzie la nia za mó wieñ pu b li cz nych w Ko men dzie
G³ów nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej” wpro wa dza siê na stê -
puj¹ce zmia ny:

1) w „Re gu la mi nie pla no wa nia i udzie la nia za mó wieñ
pu b li cz nych w KG PSP” w § 2, – w „Re gu la mi nie ko -
mi sji prze ta r go wej” w §1 – oraz w pod sta wie pra wnej
„Wnio sku w spra wie powo³ania ko mi sji prze ta r go -
wej” – wy ra zy „(t. jedn. Dz. U. z 2006 r. Nr 164,
poz. 1163 ze zm.)” za stê pu je siê wy ra za mi „(t. jedn.
Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655)”;

2) w „Re gu la minie pla no wa nia i udzie la nia za mó wieñ
pu b li cz nych w KG PSP” w § 13 ust. 1 pkt 13 lit. a –
oraz w „Za sa dach pla no wa nia za mó wieñ pu b li cz -
nych” w § 5 – wy ra zy „137 000 EURO” za stê pu je siê
wy ra za mi „133 000 EURO”;

3) w „Re gu la mi nie pla no wa nia i udzie la nia za mó wieñ
pu b li cz nych w KG PSP” w § 19 – pkt 5 otrzy mu je
brzmie nie: „5) og³osze nia, o któ rych mowa w roz -
porz¹dze niu Pre ze sa Rady Mi ni strów z dnia 19 grud -
nia 2007 r. w spra wie kwot wa r to œci za mó wieñ oraz
kon ku r sów, od któ rych jest uza le ¿ nio ny obo wi¹zek
prze ka zy wa nia og³oszeñ Urzê do wi Ofi cja l nych Pu b -
li ka cji Wspól not Eu ro pe j skich (Dz. U. z 2007 r. Nr
241, poz. 1762)”.

§ 2.

De cy zja wcho dzi w ¿y cie z dniem pod pi sa nia z moc¹ od
dnia 1 sty cz nia 2008 r.

Ko men dant G³ówny
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

nad bryg. Wies³aw LEŒNIAKIEWICZ

11
De cy zja nr 16

Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

z dnia 16 sty cz nia 2008 r.
w spra wie wy zna cze nia nad bryg. mgr. in¿. Ja nu sza SKULICHA

– Za stê pcy Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej – na dowódcê Cen tra l ne go Od wo du Ope racy j ne go

Na pod sta wie § 35 ust. 2 pkt 1 oraz § 38 ust. 1 roz porz¹dze -
nia Mi ni stra Spraw We wnê trz nych i Ad mi ni stra cji z dnia
29 grud nia 1999 r. w spra wie szcze gó³owych za sad or ga ni za cji 
krajo we go sy ste mu ratow niczo- gaœni cze go (Dz. U. Nr 111,
poz. 1311, z póŸn. zm.) w zwi¹zku z § 11 ust. 1 re gu la mi nu
orga niza cyj ne go Ko men dy G³ów nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a -
r nej na da ne go zarz¹dze niem nr 8 Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ -
stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej z dnia 5 lu te go 2007 r., zarz¹dzam, co 
na stê pu je:

§ 1.

1. Wy zna czam nad bryg. mgr. in¿. Ja nu sza SKULICHA –
Za stê pcê Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po -
¿a r nej – na do wó d cê Cen tra l ne go Od wo du Ope racy j ne go.

2. Upra w nie nia Do wó d cy Cen tra l ne go Od wo du Ope racy j -
ne go okre œla re gu la min orga niza cy j ny Ko men dy G³ów -
nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej.

§ 2.

Tra ci moc de cy zja nr 45 Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo -
wej Stra ¿y Po ¿a r nej z dnia 29 sie r p nia 2007 r. w spra wie wy -
zna cze nia bryg. mgr. in¿. S³awo mi ra ZUCHORY – Za stê pcy
Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej na do -
wó d cê Cen tra l ne go Od wo du Ope racy j ne go.

§ 3.

De cy zja wcho dzi w ¿y cie z dniem pod pi sa nia.

Ko men dant G³ówny
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

nad bryg. Wies³aw LEŒNIAKIEWICZ

1 DZIENNIK URZÊDOWY KG PSP str. 75

1)  Zmia ny wy mie nio nej usta wy zo sta³y og³oszo ne w Dz. U. z 2005 r. Nr 169, poz.1420, z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 104, poz. 708, Nr 170,
poz. 1217 i 1218, Nr 187, poz. 1381 i Nr 249, poz. 1832 oraz z 2007 r. Nr 82, poz. 560, Nr 88, poz. 587, Nr 115, poz. 791 i Nr 140, poz. 984.
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De cy zja nr 76

Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

z dnia 22 sty cz nia 2008 r.
w spra wie pod leg³oœci Ko men dan to wi G³ów ne mu Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej i jego za stê pcom,

ko mó rek orga niza cy j nych Ko men dy G³ów nej PSP, za kre su spraw za strze ¿o nych
do wy³¹cznej ko m pe ten cji Ko men dan ta G³ów ne go oraz za kre su czyn no œci za stê pców Ko men dan ta G³ów ne go

Na pod sta wie § 1 ust. 2 re gu la mi nu orga niza cyj ne go Ko -
men dy G³ów nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej, sta no wi¹cego
za³¹cznik do zarz¹dze nia nr 8 Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ -
stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej z dnia 5 lu te go 2007 r. w spra wie na -
da nia re gu la mi nu orga niza cyj ne go Ko men dzie G³ów nej
pa ñ stwo wej stra ¿y po ¿a r nej, zmie nio ne go zarz¹dze nia mi nr 16 
z dnia 21 ma r ca 2007 r. , nr 17 z dnia 12 li pca 2007 r., nr 18
z dnia 24 wrze œ nia 2007 r. oraz nr 24 z dnia 18 grud nia 2007 r.,
po sta na wiam, co na stê pu je:

§ 1.

Usta lam pod leg³oœæ ko mó rek orga niza cy j nych Ko men dy
G³ów nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej, jak na stê pu je:

1) Komen dan to wi G³ów ne mu Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po -
¿a r nej pod le gaj¹ bez po œred nio:
a) Ga bi net Ko men dan ta G³ów ne go,
b) Biu ro do Spraw Ochro ny Lud no œci i Ob ro ny Cy wi l -

nej,
c) Biu ro Kadr i Szko le nia,
d) In spe kto rat Ochro ny In fo r ma cji Nie ja w nych i Spraw

Ob ron nych,
e) Sa mo dzie l ne Sta no wi sko do Spraw Au dy tu We -

wnê trz ne go.
2) Za stê pcy Ko men dan ta G³ów ne go st. bry ga die ro wi

Pio tro wi KWIATKOWSKIEMU pod le gaj¹ bez po -
œred nio:
a) Biu ro Or ga ni za cji i Nad zo ru,
b) Biu ro Wspó³pra cy Miê dzy naro do wej,
c) Ze spó³ Pra w ny.

3) Za stê pcy Ko men dan ta G³ów ne go nad bry ga die rowi
Ja nu szo wi SKULICHOWI pod le gaj¹ bez po œred nio:
a) Krajo we Cen trum Ko or dy na cji Ra tow ni c twa i Ochro -

ny Lud no œci,
b) Biu ro Roz po zna wa nia Za gro ¿eñ.

4) Za stê pcy Ko men dan ta G³ów ne go nad bry ga die rowi
Mar ko wi KOWALSKIEMU
pod le gaj¹ bez po œred nio:
a) Biu ro Kwate r mi strzo wskie,
b) Biu ro Fi nan sów.

§ 2.

Usta lam za kre sy czyn no œci za stê pców Ko men dan ta G³ów -
ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej, zwa nych da lej „za stê pca mi
Ko men dan ta G³ów ne go”, dla wy ko ny wa nia za dañ na le¿¹cych
do ich ko m pe ten cji:

1) Za stê pca Ko men dan ta G³ów ne go – st. bry ga dier Piotr
KWIATKOWSKI:
a) spra wu je bie¿¹cy nad zór w za kre sie fun kcjo no wa -

nia oraz re a li za cji za dañ przez pod leg³e bez po œred -
nio ko mór ki orga niza cy j ne;

c) za stê pu je Ko men dan ta G³ów ne go w cza sie jego nie -
obe cno œci lub cza so wej nie mo ¿ noœci wy ko ny wa nia
przez nie go obo wi¹zków s³u¿ bo wych sto so w nie do
de cy zji Ko men dan ta G³ów ne go;

d) wspó³dzia³a z or ga na mi ad mi ni stra cji pu b li cz nej
oraz orga ni za cja mi spo³ecz ny mi i za wo do wy mi
w szcze gó l no œci w za kre sie or ga ni za cji krajo we go
sy ste mu ra to w niczo -ga œ ni cze go;

e) wspó³dzia³a z or ga na mi ad mi ni stra cji pu b li cz nej
oraz orga ni za cja mi spo³ecz nym i za wo do wy mi
w szcze gó l no œci w za kre sie: wy po sa ¿e nia Pa ñ stwo -
wej Stra ¿y Po¿a r nej oraz pro wa dzo nych prac na u -
ko wo - ba da w czych w za kre sie ochro ny prze ciw po -
¿a ro wej;

f) pa ra fu je do ku men ty prze zna czo ne do pod pi su Ko -
men dan ta G³ów ne go z za kre su nad zo ro wa nych ko -
mó rek orga niza cy j nych;

g) pod pi su je pi s ma kie ro wa ne do se kre ta rzy i pod se -
kre ta rzy sta nu, za stê pców kie ro w ni ków urzê dów
cen tra l nych, wice wo je wo dów, a ta k ¿e wyst¹pie nia
do kie ro w ni ków or ga ni za cji spo³ecz nych, po li ty cz -
nych i za wo do wych, nie za strze ¿o ne do pod pi su Ko -
men dan ta G³ów ne go;

g) spra wu je bie¿¹cy nad zór nad szko³ami Pa ñ stwo wej
Stra ¿y Po ¿a r nej;

h) pod pi su je do ku men ty, okre œlo ne w § 3 pkt 5, w ra zie 
nie obe cno œci Ko men dan ta G³ów ne go.

2) Za stê pca Ko men dan ta G³ów ne go – nad bry ga dier Ja -
nusz SKULICH:
a) spra wu je bie¿¹cy nad zór w za kre sie fun kcjo no wa -

nia oraz re a li za cji za dañ przez pod leg³e bez po œred -
nio ko mór ki orga niza cy j ne;

b) za stê pu je Ko men dan ta G³ów ne go w cza sie jego nie -
obe cno œci lub cza so wej nie mo ¿ no œci wy ko ny wa nia
przez nie go obo wi¹zków s³u¿ bo wych sto so w nie do
de cy zji Ko men dan ta G³ów ne go;

c) pod pi su je pi s ma kie ro wa ne do se kre ta rzy i pod se -
kre ta rzy sta nu, za stê pców, kie ro w ni ków urzê dów
cen tra l nych, wice wo je wo dów, a ta k ¿e wyst¹pie nia
do kie ro w ni ków or ga ni za cji spo³ecz nych, po li ty cz -
nych i za wo do wych, nie za strze ¿o ne do pod pi su Ko -
men dan ta G³ównego;

d) pa ra fu je do ku men ty prze zna czo ne do pod pi su Ko -
men dan ta G³ów ne go z za kre su za dañ nad zo ro wa -
nych ko mó rek orga niza cy j nych;

e) wspó³dzia³a z or ga na mi ad mi ni stra cji pu b li cz nej
oraz orga ni za cja mi spo³ecz ny mi i za wo do wy mi
w szcze gó l no œci w za kre sie do tycz¹cym kszta³to wa -
nia i fun kcjo no wa nia krajo we go sy ste mu ratow -
niczo- gaœni cze go, sy ste mu roz po zna wa nia za gro -
¿eñ, nad zo ru nad prze strze ga niem prze pi sów prze -
ciwpo ¿a ro wych.

5) Za stê pca Ko men dan ta G³ów ne go – nad bry ga dier Ma -
rek KOWALSKI:
a) spra wu je bie¿¹cy nad zór w za kre sie fun kcjo no wa nia

oraz re a li za cji za dañ przez pod leg³e bez po œred nio
ko mór ki orga niza cy j ne, w tym w za kre sie pra -
wid³owo œci wyda t ko wa nia œro d ków fi nan so wych;
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b) wspó³dzia³a z or ga na mi ad mi ni stra cji pu b li cz nej
oraz orga ni za cja mi spo³ecz ny mi i za wo do wy mi
w szcze gó l no œci w za kre sie do tycz¹cym po zy ski wa -
nia i roz dzia³u œro d ków fi nan so wych i krajo we go
sy ste mu ratow niczo- gaœni cze go oraz wy po sa ¿e nia
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej;

c) pa ra fu je do ku men ty prze zna czo ne do pod pi su Ko -
men dan ta G³ów ne go z za kre su za dañ nad zo ro wa -
nych ko mó rek orga niza cy j nych;

d) spra wu je nad zór nad Cen trum Nauko wo-Ba da w -
czym Ochro ny Prze ciwpo ¿a ro wej;

e) pod pi su je i za twier dza do ku men ty z za kre su za mó -
wieñ pu b li cz nych, prze wi dzia nych w Pra wie za mó -
wieñ pu b li cz nych, jako wy kaz czyn no œci Za ma -
wiaj¹cego, w tym w szcze gó l no œci za strze ¿o nych
dla kie ro w ni ka za ma wiaj¹cego.

§ 3.

Za strze gam do swo jej wy³¹cznej ko m pe ten cji na stê puj¹ce
spra wy:

1) nad zór w za kre sie fun kcjo no wa nia oraz re a li za cji za -
dañ przez pod leg³e bez po œred nio ko mór ki orga niza -
cy j ne;

2) nad zór nad Cen tra l nym Mu ze um Po ¿ar ni c twa;
3) roz strzy ga nie spo rów kom pe ten cyj nych po miê dzy

za stê pca mi Ko men dan ta G³ów ne go;
4) wspó³dzia³anie z or ga na mi ad mi ni stra cji pu b li cz nej

oraz orga ni za cja mi spo³ecz ny mi i za wo do wy mi
w szcze gó l no œci w za kre sie dzia³añ w za kre sie re a go -
wa nia kry zy so we go oraz kszta³ce nia kadr na po trze by 
ochro ny lud no œci;

5) pod pi sy wa nie:
a) aktów pra wnych Ko men dan ta G³ów ne go,
b) pism kie ro wa nych do Se j mu i Se na tu RP, Pre zy den -

ta RP, S¹du Naj wy ¿sze go, Na cze l ne go S¹du Admi -
ni stra cyjne go, Naj wy ¿szej Izby Kon tro li, Pre ze sa
i cz³on ków Rady Mi ni strów, kie ro w ni ków urzê dów
cen tra l nych, wo je wo dów, cz³on ków kie row ni c twa
or ga ni za cji spo³ecz nych i za wo do wych szcze b la
cen tra l ne go, w³adz ko œcio³ów i zwi¹zków wy zna -
nio wych, cz³on ków kie row ni c twa zwi¹zków za wo -
do wych oraz pi s ma do tycz¹ce ma te ria³ów kie ro wa -
nych pod ob ra dy Rady Mi ni strów oraz ko mi sji se j -
mo wych i se na c kich, z wyj¹tkiem pism pro ce so -
wych na pod sta wie udzie lo ne go pe³no moc ni c twa,
z za strze ¿e niem, o któ rym mowa w § 2, ust. pkt 2
oraz ust. 2 pkt 2,

c) wyst¹pieñ do kie ro w ni ków cen tra l nych or ga nów
ochro ny prze ciwpo ¿a ro wej in nych pañstw w spra -
wach ochro ny lud no œci, ob ro ny cy wi l nej i ochro ny
prze ciwpo ¿a ro wej,

d) wyst¹pieñ do kie row ni c twa miê dzyna ro do wych or -
ga ni za cji ochro ny lud no œci ra tow ni c twa i ochro ny
prze ciwpo ¿a ro wej,

e) po ro zu mieñ i pro to ko³ów miê dzyna ro do wych,
f) do ku men tów o cha ra kte rze za sad ni czym dla dzia³al -

no œci or ga nów Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej lub wy -
ma gaj¹cych pod pi su Ko men dan ta G³ów ne go ze
wzglê dów szcze gó l nych,

g) de cy zji ka dro wych,
h) roz dzie l ni ków sprzê tu, œro d ków ga œ ni czych i neu -

tra liza to rów dla jed no stek krajo we go sy ste mu
ratow niczo- gaœni cze go oraz roz dzia³u li mi tów fi -
nan so wych,

i) za kre sów obo wi¹zków i upra w nieñ kie ro w ni ków
ko mó rek orga niza cy j nych Ko men dy G³ów nej,

j) umów cywi lno pra w nych i po ro zu mieñ, któ rych
stron¹ jest Ko men dant G³ówny, z któ rych mog¹ wy -
ni kaæ zo bo wi¹za nia fi nan so we.

§ 4.

Sche mat pod leg³oœci orga niza cy j nej w Ko men dzie G³ów nej 
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej okre œla za³¹cznik do de cy zji.

§ 5.

Tra ci moc de cy zja nr 42 Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej 
Stra ¿y Po ¿a r nej z dnia 17 li pca 2007 r. w spra wie pod leg³oœci
orga niza cy j nej ko mó rek orga niza cy j nych Ko men dan to wi
G³ów ne mu Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej i jego za stê pcom, za -
kre su spraw za strze ¿o nych do wy³¹cznej ko m pe ten cji Ko -
mendan ta G³ów ne go oraz za kre su czyn no œci za stê pców Ko -
mendanta G³ów ne go.

§ 6.

De cy zja wcho dzi w ¿y cie z dniem pod pi sa nia.

Ko men dant G³ówny
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

nad bryg. Wies³aw LEŒNIAKIEWICZ

1 DZIENNIK URZÊDOWY KG PSP str. 77
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De cy zja nr 95

Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

z dnia 31 sty cz nia 2008 r.
zmie niaj¹ca de cy zjê w spra wie pod leg³oœci Ko men dan to wi G³ów ne mu Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej i jego za stê pcom

ko mó rek orga niza cy j nych Ko men dy G³ów nej PSP, za kre su spraw za strze ¿o nych do wy³¹cznej ko m pe ten cji
Ko men dan ta G³ów ne go oraz za kre su czyn no œci za stê pców Ko men dan ta G³ów ne go

Na pod sta wie § 1 ust. 2 re gu la mi nu orga niza cyj ne go Ko -
men dy G³ów nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej, sta no wi¹cego
za³¹cznik do zarz¹dze nia nr 8 Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ -
stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej z dnia 5 lu te go 2007 r. w spra wie na -
da nia re gu la mi nu orga niza cyj ne go Ko men dzie G³ów nej
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej, zmie nio ne go zarz¹dze niami
nr 16 z dnia 21 ma r ca 2007 r., nr 17 z dnia 12 li pca 2007 r.,
nr 18 z dnia 24 wrze œ nia 2007 r. oraz nr 24 z dnia 18 grud nia
2007 r. po sta na wiam, co na stê pu je:

§ 1.

W de cy zji nr 76 z dnia 22 sty cz nia 2008 r. w spra wie pod -
leg³oœci Ko men dan to wi G³ów ne mu Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po -
¿a r nej i jego za stê pcom ko mó rek orga niza cy j nych Ko men dy
G³ównej PSP, za kre su spraw za strze ¿o nych do wy³¹cznej
kom pe ten cji Ko men dan ta G³ów ne go oraz za kre su czyn no œci
za stê pców Ko men dan ta G³ów ne go wpro wa dza siê na stê -
puj¹ce zmia ny:
1. § 2 otrzy mu je brzmie nie:

„§ 2. Usta lam za kre sy czyn no œci za stê pców Ko men dan ta
G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej, jak na stê pu je:

1) Za stê pca Ko men dan ta G³ów ne go – st. bry ga dier Piotr
KWIATKOWSKI:
a) spra wu je bie¿¹cy nad zór w za kre sie fun kcjo no -

wa nia oraz re a li za cji za dañ przez pod leg³e bez po -
œred nio ko mór ki orga niza cy j ne;

b) za stê pu je Ko men dan ta G³ów ne go w cza sie jego nie -
obe cno œci lub cza so wej nie mo ¿ no œci wy ko ny wa nia
przez nie go obo wi¹zków s³u¿ bo wych, w tym pod pi -
su je do ku men ty wy mie nio ne w § 3 pkt 5;

c) wspó³dzia³a z or ga na mi ad mi ni stra cji pu b li cz nej
oraz orga ni za cja mi spo³ecz ny mi i za wo do wy mi
w za kre sie wy ni kaj¹cym z po wie rzo nych za dañ;

d) pa ra fu je do ku men ty za strze ¿o ne do pod pi su Ko -
men dan ta G³ów ne go z za kre su za dañ rea li zo wa nych 
przez nad zo ro wa ne ko mór ki orga niza cy j ne;

e) pod pi su je pi s ma kie ro wa ne do or ga nów i in sty tu cji
ze w nê trz nych, nie za strze ¿o ne do pod pi su Ko men -
dan ta G³ów ne go;

f) spra wu je bie¿¹cy nad zór nad szko³ami Pa ñ stwo wej
Stra ¿y Po ¿a r nej, z za strze ¿e niem § 3 pkt 2;

g) pod pi su je za kre sy obo wi¹zków i upra w nieñ kie -
ro w ni ków ko mó rek orga niza cy j nych wy mie nio -
nych w § 1 pkt 2.

2) Za stê pca Ko men dan ta G³ów ne go – nad bry ga dier Ja -
nusz SKULICH:
a) spra wu je bie¿¹cy nad zór w za kre sie fun kcjo no -

wa nia oraz re a li za cji za dañ przez pod leg³e bez po -
œred nio ko mór ki orga niza cy j ne;

b) za stê pu je Ko men dan ta G³ów ne go w cza sie jego
nie obe cno œci lub cza so wej nie mo ¿ no œci wy ko ny -
wa nia przez nie go obo wi¹zków s³u¿ bo wych,
w tym pod pi su je do ku men ty wy mie nio ne w § 3
pkt 5;

c) pod pi su je pi s ma kie ro wa ne do or ga nów i in sty tu cji
ze w nê trz nych, nie za strze ¿o ne do pod pi su Ko men -
dan ta G³ów ne go;

d) pa ra fu je do ku men ty za strze ¿o ne do pod pi su Ko -
men dan ta G³ów ne go z za kre su za dañ rea li zo wa nych 
przez nad zo ro wa ne ko mór ki orga niza cy j ne;

e) wspó³dzia³a z or ga na mi ad mi ni stra cji pu b li cz nej
oraz orga ni za cja mi spo³ecz ny mi i za wo do wy mi
w szcze gó l no œci w za kre sie do tycz¹cym or ga ni za cji,
kszta³to wa nia i fun kcjo no wa nia krajo we go sy ste mu
ratow niczo- gaœni cze go, sy ste mu roz po zna wa nia za -
gro ¿eñ oraz nad zo ru nad prze strze ga niem prze pi sów
prze ciwpo ¿a ro wych;

f) pod pi su je za kre sy obo wi¹zków i upra w nieñ kie ro w -
ni ków ko mó rek orga niza cy j nych wy mie nio nych
w § 1 pkt 3.

3) Za stê pca Ko men dan ta G³ów ne go PSP – nad bry ga dier
Ma rek KOWALSKI:
a) spra wu je bie¿¹cy nad zór w za kre sie fun kcjo no wa -

nia oraz re a li za cji za dañ przez pod leg³e bez po œred -
nio ko mór ki orga niza cy j ne, w tym w za kre sie pra -
wid³owo œci wyda t ko wa nia œro d ków fi nan so wych;

b) za stê pu je Ko men dan ta G³ów ne go w cza sie jego nie -
obe cno œci lub cza so wej nie mo ¿ no œci wy ko ny wa nia
przez nie go obo wi¹zków s³u¿ bo wych, w tym pod pi -
su je do ku men ty wy mie nio ne w § 3 pkt 5;

c) wspó³dzia³a z or ga na mi ad mi ni stra cji pu b li cz nej
oraz orga ni za cja mi spo³ecz ny mi i za wo do wy mi
w szcze gó l no œci w za kre sie do tycz¹cym po zy ski -
wa nia i roz dzia³u œro d ków fi nan so wych, wy po sa -
¿e nia Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej oraz pro wa dzo -
nych prac na uko wo ba da w czych w za kre sie ochro ny
prze ciwpo ¿a ro wej;

d) pa ra fu je do ku men ty prze zna czo ne do pod pi su Ko -
men dan ta G³ów ne go z za kre su za dañ rea li zo wa nych 
przez nad zo ro wa ne ko mór ki orga niza cy j ne;

e) pod pi su je pi s ma kie ro wa ne do or ga nów i in sty tu cji
ze w nê trz nych, nie za strze ¿o ne do pod pi su Ko men -
dan ta G³ów ne go;

f) spra wu je nad zór nad Cen trum Nauko wo-Ba da w -
czym Ochro ny Prze ciwpo ¿a ro wej oraz Cen tra l nym
Mu ze um Po ¿ar ni c twa;

g) pod pi su je i za twier dza do ku men ty z za kre su za mó -
wieñ pu b li cz nych, prze wi dzia nych w Pra wie za -
mó wieñ pu b li cz nych jako wy kaz czyn no œci za -
ma wiaj¹cego, w tym w szcze gó l no œci, za strze ¿o -
nych dla kie ro w ni ka za ma wiaj¹cego;

h) pod pi su je w imie niu Ko men dan ta G³ów ne go umo -
wy i po ro zu mie nia, z któ rych mog¹ wy ni kaæ zo bo -
wi¹za nia fi nan so we;

i) za twier dza roz dzie l ni ki sprzê tu, œro d ków ga œ ni -
czych i neu tra liza to rów dla jed no stek krajo we go sy -
ste mu ratow niczo- gaœni cze go oraz do ko nu je roz -
dzia³u li mi tów fi nan so wych;
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j) pod pi su je za kre sy obo wi¹zków i upra w nieñ kie -
ro w ni ków ko mó rek orga niza cy j nych wy mie nio -
nych w § 1 pkt 4”.

2. w § 3:
a) pkt 2 otrzy mu je brzmie nie: „2) nad zór nad Szko³¹

G³ówn¹ S³u¿by Po ¿a r ni czej w za kre sie jej dzia³ania
jako jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y
Po ¿a r nej”;

b) w pkt 5 lit. b) skre œla siê wy ra zy: „z za strze ¿e niem,
o któ rym mowa w § 2, ust. pkt 2 oraz ust. 2 pkt 2”;

c) skre œla siê pkt h) i j);

d) pkt i) otrzy mu je brzmie nie: „i) za kre sów obo wi¹zków
i u pra w nieñ kie ro w ni ków ko mó rek orga niza cy j nych wy -
mie nio nych w § 1 pkt 1”.

§ 2.

Po zo sta³e po sta no wie nia de cy zji nie ule gaj¹ zmia nie.

§ 3.

De cy zja wcho dzi w ¿y cie z dniem pod pi sa nia.

Ko men dant G³ówny
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

nad bryg. Wies³aw LEŒNIAKIEWICZ

14
De cy zja nr 97

Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej 

z dnia 4 lu te go 2008 r.
zmie niaj¹ca de cy zjê w spra wie powo³ania Rady Nauko wo-Te chni cz nej i na da nia jej re gu la mi nu

Na pod sta wie § 4a ust. 1 pkt 2 sta tu tu Ko men dy G³ów nej
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej sta no wi¹cego za³¹cznik do roz -
porz¹dze nia Pre ze sa Rady Mi ni strów z dnia 15 wrze œ nia
1999 r. w spra wie na da nia sta tu tu Ko men dzie G³ów nej Pa ñ -
stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej  (Dz. U. Nr 75, poz. 843, Dz. U.
z 2000 r. Nr 46, poz. 534 oraz Dz. U. z 2006 r. Nr 198, poz.
1455), usta la siê, co na stê pu je:

§ 1.

W de cy zji nr 1 Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y
Po ¿a r nej z dnia 2 sty cz nia 2001 r. w spra wie powo³ania Rady
Nauko wo-Te chni cz nej i na da nia jej re gu la mi nu, zmie nio nej

de cy zja mi Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r -
nej nr 50 z dnia 8 paŸ dzie r ni ka 2002 r., nr 12 z dnia 10 cze r w ca
2005 r. oraz  nr 51 z dnia 17 wrze œ nia 2007 r., za³¹cznik nr 1
otrzy mu je brzmie nie usta lo ne w za³¹czni ku do de cy zji.

§ 2.

De cy zja wcho dzi w ¿y cie z dniem pod pi sa nia.

Ko men dant G³ówny
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

nad bryg. Wies³aw LEŒNIAKIEWICZ
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Za³¹cznik do de cy zji nr 97
Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

z dnia 4 lu te go 2008 r.

Sk³ad osobowy i kadencja Rady Naukowo-Technicznej

§ 1.

W sk³ad oso bo wy Rady Nauko wo-Te chni cz nej wchodz¹:

1. Prze wod nicz¹cy
  Ra dy nad bryg. mgr in¿.

Ja nusz Sku lich
Za stê pca Ko men dan ta G³ów ne go PSP

2. Wi ce prze wod nicz¹cy
  Ra dy st. bryg. prof. dr hab.

Zoja Bed na rek
Ko men dant – Re ktor
Szko³y G³ów nej S³u¿by Po ¿a r ni czej

nad bryg. mgr in¿. 
Ma rek Ko wa l ski
Za stê pca Ko men dan ta G³ów ne go PSP

3. Se kre tarz Rady m³. bryg. dr in¿. Pawe³ Ja nik
Dy re ktor Biu ra Roz po zna wa nia
Za gro ¿eñ KG PSP

4. Cz³on ko wie Rady bryg. dr in¿.
Grze gorz Stan kie wicz
Ko men dant Szko³y Aspi ran tów
w Po zna niu

m³. bryg. mgr
Les³aw De reñ
Ko men dant Cen tra l nej Szko³y PSP
w Czê sto cho wie

bryg. mgr
Rafa³ Do bro wo l ski
Ko men dant Szko³y Aspi ran tów
w Kra ko wie

dr in¿.
Eu ge niusz W. Ro gu ski
Dy re ktor Cen trum
Nauko wo-Ba daw cze go
Ochro ny Prze ciwpo ¿a ro wej
w Jó ze fo wie

st. bryg. mgr in¿.
To masz Le sz czy ñ ski
Kuja wsko- Pomo r ski
Ko men dant Wo je wó dz ki PSP
w To ru niu

st. bryg. mgr in¿.
An drzej Wi t ko wski
£ódz ki Ko men dant Wo je wó dz ki PSP
w £odzi

nad bryg. mgr in¿.
Ry szard Psu jek
Ma zo wie cki Ko men dant
Wo je wó dz ki PSP w Wa r sza wie

m³. bryg. mgr in¿.
Jan Gra d ko wski
Pod la ski Ko men dant Wo je wó dz ki 
PSP w Bia³ym sto ku

bryg. mgr in¿.
An drzej £abuz
Ma³opo l ski Ko men dant Wo je wó dz ki 
PSP w Kra ko wie

bryg. mgr in¿.
Hen ryk Ce gie³ka
Zacho dnio pomo r ski Ko men dant
Wo je wó dz ki PSP w Szcze ci nie

bryg. mgr in¿.
Ma riusz Wej de lek
Ko men dant Mie j ski PSP
Mia sta Sto³ecz ne go Wa r sza wy

m³. bryg. mgr in¿.
Ma rek Ja si ñ ski
Dy re ktor Biu ra Kwater mi strzo wskie go
KG PSP

bryg. mgr in¿.
Krzy sztof Bi skup
Dy re ktor Biu ra Wspó³pra cy
Miê dzy naro do wej KG PSP

st. bryg. mgr in¿.
To masz Ga r to wski
Dy re ktor Krajo we go Cen trum
Ko or dy na cji Ra tow ni c twa i Ochro ny
Lud no œci KG PSP

m³. bryg. mgr in¿.
Wa l de mar Ma li ñ ski
Dy re ktor Biu ra  ds. Ochro ny Lud no œci
i Ob ro ny Cy wi l nej KG PSP

bryg. mgr in¿.
To masz Zaj¹c
Dy re ktor Biu ra Kadr i Szko le nia
KG PSP

§ 2

Ka den cja Rady w sk³ad zie wy mie nio nym w § 1 wy ga sa
w dniu 31 grud nia 2009 r.
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15
De cy zja nr  98

Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

z dnia 18 lu te go 2008 r.
w spra wie œro d ków bu d¿e to wych prze zna czo nych dla Ko men dy G³ów nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

na wy da t ki re pre zen tacy jne i oko licz no œcio we

Na pod sta wie art. 44 ust. 1 usta wy z dnia 30 cze r w ca 2005 r.
o fi nan sach pu b li cz nych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z 2006 r.
Nr 169, poz. 1420, z póŸn. zm.) oraz w zw. z § 3 ust. 5 roz -
porz¹dze nia Mi ni stra Fi nan sów z dnia 29 cze r w ca 2006 roku
w spra wie szcze gó³owe go spo so bu wy ko ny wa nia bu d¿e tu pañ -
stwa (Dz. U. Nr 116, poz. 784, z póŸn. zm.), po sta na wia siê, co
na stê pu je:

§ 1.

1. De cy zja okre œla przed miot wy da t ków oraz za sa dy i spo -
sób po dzia³u œro d ków bu d¿e to wych prze zna czo nych dla
Ko men dy G³ów nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej na cele
re pre zen tacy jne i oko licz no œcio we.

2. Prze zna cza siê czêœæ œro d ków, o któ rych mowa w ust. 1,
ni ¿ej wy mie nio nym kie ro w ni kom jed no stek orga niza cy j -
nych Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej:
1) Ko men dan to wi Cen tra l nej Szko³y Pa ñ stwo wej Stra ¿y 

Po ¿a r nej w Czê sto cho wie;
2) Ko men dan to wi Szko³y Aspi ran tów Pa ñ stwo wej Stra -

¿y Po ¿a r nej w Kra ko wie;
3) Ko men dan to wi Szko³y Aspi ran tów Pa ñ stwo wej Stra -

¿y Po ¿a r nej w Po zna niu;
4) Ko men dan to wi Szko³y Pod ofi ce r skiej Pa ñ stwo wej

Stra ¿y Po ¿a r nej w By d go sz czy;
5) Dy re kto ro wi Cen tra l ne go Mu ze um Po ¿ar ni c twa

w Mys³owi cach.
3. Spo sób po dzia³u œro d ków bu d¿e to wych, o któ rych mowa

w ust. 1, prze zna czo nych dla Ko men dy G³ów nej Pa ñ stwo -
wej Stra ¿y Po ¿a r nej i jed no stek orga niza cy j nych, o któ rych
mowa w ust. 2, okre œla za³¹cznik do ni nie j szej de cy zji.

§ 2.

Wy datka mi repre zenta cyj ny mi w ro zu mie niu de cy zji s¹
wy da t ki zwi¹zane  z repre zen to wa niem Ko men dy G³ów nej lub 
jed no stek orga niza cy j nych Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej,
w zwi¹zku z re a li zacj¹ za dañ s³u¿ bo wych, do któ rych za li cza
siê w szcze gó l no œci:

1) po dej mo wa nie przez Ko men dan ta G³ów ne go (za stêp -
ców) lub kie ro w ni ków jed no stek orga niza cy j nych
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej (za stê pców) na te ry to -
rium Rze czypo spo li tej Pol skiej przy by³ych na ich
za pro sze nie lub w ich imie niu de le ga cji za gra ni cz -
nych:
a) ni ¿ szej ran gi,
b) wy ¿szej ran gi, w któ rej prze wod nicz¹cym de le ga cji

jest oso ba w ran dze nie ni ¿ szej ni¿ Za stê pca Ko men -
dan ta G³ów ne go lub za stê pca kie ro w ni ka tej jed no -
stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej;

2) ko szty po czê stun ków z oka zji:
a) œwi¹t pa ñ stwo wych i œwi¹t jed no stek orga niza cy j nych

pod leg³ych lub nad zo ro wa nych przez Ko men dan ta
G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej (za wyj¹tkiem 
orga ni zo wa nych w jed no stkach pro wadz¹cych ¿y wie -
nie dla osób sko sza ro wa nych na pod sta wie prze pi sów
do tycz¹cych na le ¿ no œci ¿y w no œcio wych),

b) ofi cja l nych wi zyt przed sta wi cie li or ga nów ad mi ni -
stra cji pu b li cz nej;

3) za kup ar ty ku³ów spo ¿y w czych na re a li za cjê za dañ s³u¿ -
bo wych przez kie row ni c two Ko men dy G³ów nej i jed no -
stek orga niza cy j nych Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej;

4) za kup dro b nych upo min ków i ko szty us³ug do ko ny -
wa nych na pod sta wie indy widu a l nych de cy zji Ko -
men dan ta G³ów ne go lub kie ro w ni ka jed no stki orga -
niza cy j nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej w gra ni cy po -
sia da nych na ten cel œro d ków bu d¿e to wych, któ rych
jed no ra zo wa wa r toœæ nie po wo du je obo wi¹zku po dat -
ko we go, zgod nie z ustaw¹ z dnia 26 li pca 1991 r.
o po da t ku do cho do wym od osób fi zy cz nych (Dz. U.
z 2000 r. Nr 14, poz. 176, z póŸn. zm.) i okre œlon¹ usta -
wo wo wa r to œci¹ nie odp³at ne go œwia d cze nia, otrzy -
manego od œwiad cze nioda w cy, w zwi¹zku z jego pro -
mocj¹ lub re klam¹.

§ 3.

1. Wy da t ki, o któ rych mowa w § 2 pkt 1 lit. a, ob li cza ne s¹
wg na stê puj¹cych za sad:
1) œro d ki prze zna czo ne na spo t ka nie po wi ta l ne/po ¿eg -

na l ne:
KS = Ls × Z × 5

gdzie:
KS – sza cun ko we ko szty spo t ka nia po wi ta l no/po¿e -
gna l ne go
 Ls – li cz ba osób bior¹cych udzia³ w spo t ka niu (ob li -
cza na w na stê puj¹cy spo sób: Ls = li cz ba cz³on ków
de le ga cji za gra ni cz nej + po jed nej oso bie to wa -
rzysz¹cej dla oso by z de le ga cji za gra ni cz nej + opie -
kun de le ga cji + t³umacz)
Z – no r ma re gu lo wa na de cy zja mi Dy re kto ra Biu ra
Admini stracyj no-Gospo darcze go MSWiA i Dy re kto -
ra Depa r ta men tu Fi nan sów MSWiA w spra wie okre -
œle nia wa r to œci pie niê ¿ nych norm wy ¿y wie nia oraz
spo so bu ich sto so wa nia dla stra ¿a ków Pa ñ stwo wej
Stra ¿y Po ¿a r nej, po li cjan tów, fun kcjo na riu szy Stra ¿y
Gra ni cz nej i Biu ra Ochro ny Rz¹du;

2) œro d ki prze zna czo ne na wy ¿y wie nie:

KW = Ld × Z × 5 × D
gdzie:
KW – sza cun ko we ko szty prze zna czo ne na wy ¿y wie nie
Ld – li cz ba osób bior¹cych udzia³ w spo t ka niu (ob li -
cza na w na stê puj¹cy spo sób: Ld = li cz ba cz³on ków
de le ga cji za gra ni cz nej + opie kun de le ga cji + t³umacz)
Z – no r ma re gu lo wa na de cy zja mi Dy re kto ra Biu ra
Admini stracyj no-Gospo darcze go MSWiA i Dy re kto -
ra Depa r ta men tu Fi nan sów MSWiA w spra wie okre -
œle nia wa r to œci pie niê ¿ nych norm wy ¿y wie nia oraz
spo so bu ich sto so wa nia dla stra ¿a ków Pa ñ stwo wej
Stra ¿y Po ¿a r nej, po li cjan tów, fun kcjo na riu szy Stra ¿y
Gra ni cz nej i Biu ra Ochro ny Rz¹du
D – li cz ba dni, w któ rych de le ga cja za gra ni cz na prze -
by wa na te ry to rium Rze czypo spo li tej Pol skiej;
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3) po zo sta³e œwia d cze nia (op³aty za us³ugi tu ry sty cz ne,
za kwa tero wa nie, prze ja z dy, upo min ki, t³uma cze nia
oraz inne uza sa d nio ne wy da t ki za twier dzo ne przez
kie ro w ni ka jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej
Stra ¿y Po ¿a r nej do wy so ko œci po nie sio nych ko sztów.

2. Wy da t ki, o któ rych mowa w § 2 pkt 1 lit. b, ob li cza ne s¹
wed³ug na stê puj¹cych za sad:
1) œro d ki prze zna czo ne na spo t ka nie po wi ta l ne/po ¿eg -

na l ne:
KS = Ls × Z × 5 × 2 

KS – sza cun ko we ko szty spo t ka nia po wi ta l no/po¿e -
gna l ne go
 Ls – li cz ba osób bior¹cych udzia³ w spo t ka niu (ob li -
cza na w na stê puj¹cy spo sób: Ls = li cz ba cz³on ków
de le ga cji za gra ni cz nej + po jed nej oso bie to wa -
rzysz¹cej dla oso by z de le ga cji za gra ni cz nej + opie -
kun de le ga cji + t³umacz)
Z – no r ma re gu lo wa na de cyzj¹ Dy re kto ra Biu ra
Admini stracyj no-Gospo darcze go MSWiA i Dy re kto -
ra Depa r ta men tu Fi nan sów MSWiA w spra wie okre -
œle nia wa r to œci pie niê ¿ nych norm wy ¿y wie nia oraz
spo so bu ich sto so wa nia dla stra ¿a ków Pa ñ stwo wej
Stra ¿y Po ¿a r nej, po li cjan tów, fun kcjo na riu szy Stra ¿y
Gra ni cz nej i Biu ra Ochro ny Rz¹du;

2) œro d ki prze zna czo ne na wy ¿y wie nie:

KW = Ld × Z × 5 × D × 2

KW – sza cun ko we ko szty prze zna czo ne na wy ¿y wie nie
Ld = li cz ba osób bior¹cych udzia³ w spo t ka niu (ob li -
cza na w na stê puj¹cy spo sób: li cz ba cz³on ków de le ga -
cji za gra ni cz nej + opie kun de le ga cji + t³umacz)
Z – no r ma re gu lo wa na de cyzj¹ Dy re kto ra Biu ra
Admini stracyj no-Gospo darcze go MSWiA i Dy re kto -
ra Depa r ta men tu Fi nan sów MSWiA w spra wie okre -
œle nia wa r to œci pie niê ¿ nych norm wy ¿y wie nia oraz
spo so bu ich sto so wa nia dla stra ¿a ków Pa ñ stwo wej
Stra ¿y Po ¿a r nej, po li cjan tów, fun kcjo na riu szy Stra ¿y
Gra ni cz nej i Biu ra Ochro ny Rz¹du
D – iloœæ dni, w któ rych de le ga cja za gra ni cz na prze -
by wa na te re nie Rze czypo spo li tej Pol skiej;

3) po zo sta³e œwia d cze nia (op³aty za us³ugi tu ry sty cz ne,
za kwa tero wa nie, prze ja z dy, upo min ki, t³uma cze nia
oraz inne uza sa d nio ne wy da t ki za twier dzo ne przez kie -
ro w ni ka jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y
Po ¿a r nej) do wy so ko œci po nie sio nych ko sztów.

3. W uza sa d nio nych przy pa d kach Ko men dant G³ówny lub
kie ro w nik jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y
Po ¿a r nej mo¿e wy ra ziæ zgo dê na po nie sie nie wy da t ków
w wy so ko œci wy ¿szej ni¿ ob li czo na zgod nie z za sa da mi
okre œlo ny mi w § 3 ust. 1 i 2. 

§ 4.

1. Wy da t ka mi okoli czno œcio wy mi w ro zu mie niu ni nie j szej
de cy zji s¹ wy da t ki zwi¹zane z orga ni zo wa niem przez
Ko men dê G³ówn¹ i jed no stki orga niza cy j ne Pa ñ stwo wej
Stra ¿y Po ¿a r nej uro czy sto œci, spo t kañ, ob cho dów itp.
zwi¹za nych z fun kcjo no wa niem Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po -
¿a r nej, do któ rych za li cza siê w szcze gó l no œci:
1) za kup kwia tów (wie ñ ców, wi¹za nek), zni czy w zwi¹ zku 

z udzia³em kie row ni c twa Ko men dy G³ów nej lub jed no -
stek orga niza cy j nych Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej
w okoli cz no œcio wych uro czy sto œciach;

2) ko szty zwi¹zane z ob cho da mi œwi¹t pa ñ stwo wych
i ko œcie l nych, Dnia Stra ¿a ka, uro czy sto œci z oka zji ju -

bi le u szy oraz wrê cze nia sztan da ru jed no stkom orga -
niza cy j nym Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej; 

3) po czê stun ki z udzia³em przed sta wi cie li Ko men dy
G³ów nej lub jed no stek orga niza cy j nych Pa ñ stwo wej
Stra ¿y Po ¿a r nej i osób za pro szo nych, z oka zji mia no -
wa nia na wy ¿szy sto pieñ, wrê cze nia me da li, od zna -
czeñ oraz po ¿e g nañ osób od chodz¹cych ze s³u¿by lub
pra cy, a ta k ¿e in nych ju bi le u szy, ro cz nic i uro czy sto -
œci uz na nych za wa ¿ ne w ¿y ciu s³u¿ bo wym lub oso bi -
stym tych osób;

4) ko szty zwi¹zane z orga ni zo wa niem na rad, po sie dzeñ
ze spo³ów pro ble mo wych, po sie dzeñ or ga nów ko le -
gia l nych, rad na uko wych, ka pi tu³, powo³anych de -
cyzj¹ Ko men dan ta G³ów ne go lub wy zna czo nych
przez kie ro w ni ka jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo -
wej Stra ¿y Po ¿a r nej.

2. Wy da t ki na cele, o któ rych mowa w ust. 1 pkt 3, nie mog¹ 
prze kro czyæ 80% dzien nej die ty z tytu³u pod ró ¿y s³u¿ bo -
wej na te re nie kra ju, na jed ne go ucze st ni ka.

3. Wy da t ki na cele, o któ rych mowa w ust. 1 pkt 4, nie mog¹ 
prze kro czyæ 50% dzien nej die ty z tytu³u pod ró ¿y s³u¿ bo -
wej na te re nie kra ju na jed ne go ucze st ni ka, z tym, ¿e
w uza sa d nio nych przy pa d kach Ko men dant G³ówny lub
kie ro w nik jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y
Po ¿a r nej mo¿e wy ra ziæ zgo dê na zwiê ksze nie tego li mi tu. 
Za rów no wnio sek wraz z uza sad nie niem o jed no ra zo we
zwiê ksze nie li mi tu, jak i zgo da Ko men dan ta G³ów ne go
lub kie ro w ni ka jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej
Stra ¿y Po ¿a r nej, po win ny mieæ fo r mê pisemn¹.

§ 5.

1. Wy da t ki, o któ rych mowa w § 2 pkt 1 lit. a i b, do ko ny wa ne
s¹ na pod sta wie wnio sku na przy zna nie œro d ków fi nan so -
wych na przy jê cie de le ga cji za gra ni cz nej, za akce pto wane -
go od po wie d nio przez Ko men dan ta G³ów ne go lub kie ro w -
ni ka jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej.

2. Wy da t ki, o któ rych mowa w § 2 i 4, po no szo ne s¹ w ra -
mach œro d ków prze zna czo nych na wy da t ki bie¿¹ce i za li -
cza ne do w³aœci wych po zy cji kla sy fi ka cji bu d¿e to wej.

4. Roz li cze nie wy da t ków, o któ rych mowa w § 2 i § 4, po -
win no za wie raæ okre œle nie przed siê w ziê cia, li cz bê jego
ucze st ni ków oraz stwier dze nie udzia³u w nim kie row ni c -
twa lub przed sta wi cie li Ko men dy G³ów nej lub jed no stki
orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej.

5. Wy da t ki, o któ rych mowa w § 4, do ko ny wa ne s¹ na pod -
sta wie de cy zji Ko men dan ta G³ów ne go lub kie ro w ni ka
jed no stki orga niza cy j nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej.

§ 6.

Wy datki re pre zen tacy jne i oko licz no œcio we ka ¿ do ra zowo
do ko ny wa ne s¹ z uw z glêd nie niem wy mo gu ce lo wo œci, osz czêd -
no œci i go spo dar no œci, w wy so ko œci do sto so wa nej do nie zbêd -
nych po trzeb.

§ 7.

Tra ci moc de cy zja nr 25 Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo -
wej Stra ¿y Po ¿a r nej z dnia 26 kwie t nia 2007 r. w spra wie wy -
da t ków repre zenta cy j nych i okoli cz no œcio wych w Ko men dzie
G³ów nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej.

§ 8.

De cy zja wcho dzi w ¿y cie z dniem pod pi sa nia.
Ko men dant G³ówny

Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej
nad bryg. Wies³aw LEŒNIAKIEWICZ
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Za³¹cznik do de cy zji nr 98
Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

z dnia 18 lu te go 2008 r.
w spra wie œro d ków bu d¿e to wych prze zna czo nych

dla Ko men dy G³ów nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej
 na wy da t ki re pre zen tacy jne i oko licz no œcio we

Li mit œro d ków bu d¿e to wych na wy da t ki re pre zen tacy jne i oko licz no œcio we
w po dzia le na jed no stki orga niza cy j ne Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej w 2008 roku

1. Li mit œro d ków bu d¿e to wych na cele re pre zen tacy jne
i oko licz no œcio we dla jed no stek orga niza cy j nych Pa ñ -
stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej usta la siê w wy so ko œci:

Wa r to œci po da ne w z³

Lp.
Jed no stka orga niza cy j na

Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej
Wy da t ki

re pre zen tacy jne
Wy da t ki

oko licz no œcio we

1. Ko men da G³ówna
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

56 856 40 000 

2. Cen tra l na Szko³a PSP
w Czê sto cho wie

5 500 4 000

3. Szko³a Aspi ran tów PSP
w Kra ko wie

5 500 4 000

4. Szko³a Aspi ran tów PSP
w Po zna niu

5 500 4 000

5. Szko³a Pod ofi ce r ska PSP
w By d go sz czy

5 500 2 000

6. Cen tra l ne Mu ze um
Po ¿ar ni c twa w Mys³owicach

2 500 3 500

Ra zem 81 356 57 500 

2. Li mit wy da t ków repre zenta cy j nych na cele okre œlo ne
w § 2 pkt 3 dla kie row ni c twa Ko men dy G³ów nej Pa ñ -
stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej usta la siê w wy so ko œci:

Wa r to œci po da ne w z³

Lp. Sta no wi sko
Li cz ba 
osób

Li mit
mie siê cz ny
na oso bê

Li mit
ro cz ny

1 Ko men dant G³ówny PSP  1 720  8 640

2 Za stê pca Ko men dan ta
G³ów ne go PSP

 3 300 10 800

3 Dy re ktor Biu ra/ Pe³no mo c -
nik ds. ochro ny in fo r ma cji
nie ja w nych

11 100 13 200

4 Za stêpcy Dy re kto ra Biu ra/
G³ówny Ksiê go wy

12  60  8 640

Ra zem* 41 280

* Kwo ta za wie ra siê w li mi cie œro d ków fi nan so wych okre œlo nych w ta be li

w pkt. 1 za³¹czni ka.

3. Li mit wy da t ków repre zenta cy j nych na cele okre œlo ne
w § 2 pkt 3 dla kie row ni c twa jed no stek orga niza cy j nych
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej usta la siê w wy so ko œci:

Wa r to œci po da ne w z³

Lp. Sta no wi sko
Li cz ba 
osób

Li mit
mie siê cz ny
na oso bê

Li mit
 ro cz ny

1 Ko men dant Cen tra l nej Szko³y
PSP

Ko men dan ci Szkó³ Aspi ran tów 
PSP (2)

Ko men dant Szko³y Pod ofi ce r -
skiej PSP

4 140 6 720

2 Za stê pcy Ko men dan tów:

Cen tra l nej Szko³y PSP (2)

Szkó³ Aspi ran tów PSP (4)

Szko³y Pod ofi ce r skiej PSP

7 50 4 200

3 Dy re ktor Cen tra l ne go
Mu ze um Po ¿ar ni c twa

1 100 1 200

Ra zem* 12 120

* Kwo ta za wie ra siê w li mi cie œro d ków fi nan so wych okre œlo nych w ta be li

w pkt. 1 za³¹cznika.

4. Li mit wy da t ków repre zenta cy j nych na re a li za cjê us³ug
okre œlo nych w § 2 pkt 2 de cy zji usta la siê w wy so ko œci
do 60 z³ na oso bê. W uza sa d nio nych przy pa d kach Ko -
men dant G³ówny lub kie ro w nik jed no stki orga niza cy j nej
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej mo¿e wy ra ziæ zgo dê na
zwiê ksze nie li mi tu. Za rów no wnio sek wraz z uza sad nie -
niem o jed no ra zo we zwiê ksze nie li mi tu, jak i zgo da Ko -
men dan ta G³ów ne go lub kie ro w ni ka jed no stki orga niza -
cy j nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej, po win ny mieæ fo r mê 
pisemn¹.
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De cy zja  nr 103

Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

z dnia 31 ma r ca 2008 r. 
w spra wie utwo rze nia sy ste mu sta³ego dy ¿u ru 

w Ko men dzie G³ów nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

Na pod sta wie § 8 ust. 1 i 2 oraz ust. 3 roz porz¹dze nia Rady
Mi ni strów 
z dnia 21 wrze œ nia 2004 r. w spra wie go to wo œci ob ron nej pa ñ -
stwa (Dz. U. Nr 219, poz. 2218) oraz w zwi¹zku z § 8 pkt 4 de -
cy zji nr 18 Mi ni stra Spraw We wnê trz nych i Ad mi ni stra cji
z dnia 1 lu te go 2008 r. w spra wie utwo rze nia sta³ych dy ¿u rów
w re so r cie spraw we wnê trz nych i ad mi ni stra cji zarz¹dzam, co
na stê pu je:

§  1.

1. Z dniem 31 ma r ca 2008 r. two rzê w Ko men dzie G³ów nej
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej sy stem sta³ych dy ¿u rów
w sta nie go to wo œci ob ron nej.

2. Sta³e dy ¿u ry or ga ni zu je siê ca³odo bo wo na ba zie ist nie -
j¹cego dy ¿u ru ope racy j ne go w sta no wi sku kie ro wa nia
Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej.

§  2.

Dy re kto ra Biu ra Krajo we go Cen trum Ko or dy na cji Ra to w -
nictwa i Ochro ny Lud no œci czy niê odpo wie dzia l nym za za pe w -
nie nie od po wied nich wa run ków orga niza cy j nych i tech nicznych
fun kcjo no wa nia sta³ych dy ¿u rów.

§  3.

W spra wach nie uregu lo wa nych de cyzj¹ sto su je siê prze pi sy 
powo³ane na wstêpie.

§  4.

De cy zja wcho dzi w ¿y cie z dniem pod pi sa nia i obo wi¹zuje
od 31 ma r ca 2008 r.

Ko men dant G³ówny
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

nad bryg. Wies³aw LEŒNIAKIEWICZ

17
De cy zja nr 105

Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

z dnia 16 kwie t nia 2008 r.
w spra wie œro d ków bu d¿e to wych prze zna czo nych dla Ko men dy G³ów nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

na wy da t ki re pre zen tacy jne i oko licz no œcio we

Na pod sta wie art. 44 ust. 1 usta wy z dnia 30 cze r w ca 2005 r.
o fi nan sach pu b li cz nych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z póŸn.
zm.) oraz w zw. z § 3 ust. 5 roz porz¹dze nia Mi ni stra Fi nan sów
z dnia 29 cze r w ca 2006 roku w spra wie szcze gó³owe go spo so -
bu wy ko ny wa nia bu d¿e tu pa ñ stwa (Dz. U. Nr 116, poz. 784,
z póŸn. zm.) po sta na wia siê, co na stê pu je:

§ 1.

1. De cy zja okre œla przed miot wy da t ków oraz za sa dy i spo -
sób po dzia³u œro d ków bu d¿e to wych prze zna czo nych dla
Ko men dy G³ów nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej, zwa nej
da lej „Ko mend¹ G³ówn¹”, na cele re pre zen tacy jne i oko -
licz no œcio we. 

2. Czêœæ œro d ków, o któ rych mowa w ust. 1, prze zna cza siê
ni ¿ej wy mie nio nym kie ro w ni kom jed no stek orga niza cy j -
nych Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej:
1) Ko men dan to wi Cen tra l nej Szko³y Pa ñ stwo wej Stra ¿y 

Po ¿a r nej w Czê sto cho wie;
2) Ko men dan to wi Szko³y Aspi ran tów Pa ñ stwo wej Stra -

¿y Po ¿a r nej w Kra ko wie;
3) Ko men dan to wi Szko³y Aspi ran tów Pa ñ stwo wej Stra -

¿y Po ¿a r nej w Po zna niu;
4) Ko men dan to wi Szko³y Pod ofi ce r skiej Pa ñ stwo wej

Stra ¿y Po ¿a r nej w By d go sz czy;
5) Dy re kto ro wi Cen tra l ne go Mu ze um Po ¿ar ni c twa

w Mys³owi cach;
zwa nych da lej „jed no stka mi upra w nio ny mi”.

3. Spo sób po dzia³u œro d ków bu d¿e to wych, o któ rych mowa
w ust. 1, prze zna czo nych dla Ko men dy G³ów nej i jed no stek 
upra w nio nych, okre œla za³¹cznik do ni nie j szej de cy zji.

§ 2.

Wy da t ka mi repre zenta cyj ny mi w ro zu mie niu de cy zji s¹
wy da t ki zwi¹zane z repre zen to wa niem Ko men dy G³ów nej lub
jed no stek upra w nio nych, w zwi¹zku z re a li zacj¹ za dañ s³u¿ bo -
wych, do któ rych zalicza siê w szczególnoœci:

1) po dej mo wa nie przez Ko men dan ta G³ów ne go lub jego 
za stê pców oraz kie ro w ni ków jed no stek upra w nio -
nych lub ich za stê pców, na te ry to rium Rze czypo spo -
li tej Pol skiej, przy by³ych na ich za pro sze nie, de le ga -
cji za gra ni cz nych:
a) ni ¿ szej ran gi,
b) wy ¿szej ran gi, w któ rych prze wod nicz¹cym de le ga -

cji jest osoba w ran dze nie ni ¿ szej ni¿ od po wie d nio
Za stê pca Ko men dan ta G³ów ne go lub za stê pca kie -
ro w ni ka jed no stki upra w nio nej;

2) ko szty po czê stun ków z oka zji:
a) œwi¹t pa ñ stwo wych, ko œcie l nych oraz œwi¹t jed no -

stek orga niza cy j nych pod leg³ych lub nad zo ro wa -
nych przez Ko men dan ta G³ów ne go (za wyj¹tkiem
po czê stun ków orga ni zo wa nych w jed no stkach pro -
wadz¹cych ¿y wie nie dla osób sko sza ro wa nych,
na pod sta wie prze pi sów do tycz¹cych na le ¿ no œci ¿y -
w no œcio wych),
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b) ofi cja l nych wi zyt przed sta wi cie li or ga nów ad mi ni -
stra cji pu b li cz nej i hie ra r chii ko œcie l nej oraz na rad
i o d praw s³u¿ bo wych ka dry kie ro w ni czej Pa ñ stwo -
wej Stra ¿y Po ¿a r nej;

3) za kup ar ty ku³ów spo ¿y w czych na re a li za cjê za dañ
s³u¿ bo wych przez kie row ni c two Ko men dy G³ów nej
i jed no stek upra w nio nych;

4) za kup dro b nych upo min ków i ko szty us³ug do ko ny -
wa nych na pod sta wie indy widu a l nych de cy zji Ko -
men dan ta G³ów ne go lub kie ro w ni ka jed no stki upra w -
nio nej, w gra ni cy po sia da nych na ten cel œro d ków bu -
d¿e to wych, któ rych jed no ra zo wa wa r toœæ nie po wo -
du je obo wi¹zku po dat ko we go, zgod nie z ustaw¹
z dnia 26 li pca 1991 r. o po da t ku do cho do wym od
osób fi zy cz nych (Dz. U. z 2000 r. Nr 14, poz. 176
z póŸn. zm.) i okre œlon¹ usta wo wo wa r to œci¹ nie -
odp³at ne go œwia d cze nia, otrzy ma ne go od œwiad cze -
nioda w cy, w zwi¹zku z jego pro mocj¹ lub re klam¹.

§  3.

1. Wy da t ki, o któ rych mowa w § 2 pkt 1 lit. a, ob li cza ne s¹
wg na stê puj¹cych za sad:
1) œro d ki prze zna czo ne na spo t ka nie po wi ta l ne/po ¿eg -

na l ne:
KS = Ls × Z × 5

gdzie:
KS – szacun ko we ko szty spo t ka nia po wi ta l nego /po¿e -
gna l ne go,
Ls – li cz ba osób bior¹cych udzia³ w spo t ka niu (ob li -
cza na w na stê puj¹cy spo sób: Ls = li cz ba cz³on ków
de le ga cji za gra ni cz nej + po jed nej oso bie to wa -
rzysz¹cej dla oso by z de le ga cji za gra ni cz nej + opie -
kun de le ga cji + t³umacz),
Z – no r ma re gu lo wa na de cyzj¹ nr 15/05 Dy re kto ra
Biu ra Admini stracyj no-Gospo darcze go MSWiA
i Dy re kto ra Depa r ta men tu Fi nan sów MSWiA z dnia 
5 li pca 2005 r. w spra wie okre œle nia wa r to œci pie niê ¿ -
nych norm wy ¿y wie nia oraz spo so bu ich sto so wa nia
dla stra ¿a ków Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej, po li cjan -
tów, fun kcjo na riu szy Stra ¿y Gra ni cz nej i Biu ra
Ochro ny Rz¹du, zwan¹ da lej „de cyzj¹ nr 15/05”;

2) œro d ki prze zna czo ne na wy ¿y wie nie:

KW = Ld × Z × 5 × D
gdzie:
KW – sza cun ko we ko szty prze zna czo ne na wy ¿y wie -
nie,
Ld – li cz ba osób bior¹cych udzia³ w spo t ka niu (ob li -
cza na w na stê puj¹cy spo sób: Ld = li cz ba cz³on ków
de le ga cji za gra ni cz nej + opie kun de le ga cji
+ t³umacz),
Z – no r ma re gu lo wa na de cyzj¹ nr 15/05,
D – li cz ba dni, w któ rych de le ga cja za gra ni cz na prze -
by wa na te ry to rium Rze czypo spo li tej Pol skiej;

3) po zo sta³e œwia d cze nia (op³aty za us³ugi tu ry sty cz ne,
za kwa tero wa nie, prze ja z dy, upo min ki, t³uma cze nia
oraz inne uza sa d nio ne wy da t ki za twier dzo ne przez
Ko men dan ta G³ów ne go lub kie ro w ni ka jed no stki
upra w nio nej) do wy so ko œci po nie sio nych ko sztów.

2. Wy da t ki, o któ rych mowa w § 2 pkt 1 lit. b, ob li cza ne s¹
wed³ug na stê puj¹cych za sad:
1) œro d ki prze zna czo ne na spo t ka nie po wi ta l ne/po ¿eg -

na l ne:
KS = Ls × Z × 5 × 2 

KS – sza cun ko we ko szty spo t ka nia po wi tal ne -
go/po¿e gna l ne go,
Ls – li cz ba osób bior¹cych udzia³ w spo t ka niu (ob li -
cza na w na stê puj¹cy spo sób: Ls = li cz ba cz³on ków
de le ga cji za gra ni cz nej + po jed nej oso bie to wa -
rzysz¹cej dla oso by z de le ga cji za gra ni cz nej + opie -
kun de le ga cji + t³umacz),
Z – no r ma re gu lo wa na de cyzj¹ nr 15/05;

2) œro d ki prze zna czo ne na wy ¿y wie nie:
KW = Ld × Z × 5 × D × 2

KW – sza cun ko we ko szty prze zna czo ne na wy ¿y wie -
nie,
Ld – li cz ba osób bior¹cych udzia³ w spo t ka niu (ob li -
cza na w na stê puj¹cy spo sób: Ld = li cz ba cz³on ków de -
le ga cji za gra ni cz nej + opie kun de le ga cji + t³umacz),
Z – no r ma re gu lo wa na de cyzj¹ nr 15/05,
D – iloœæ dni, w któ rych de le ga cja za gra ni cz na prze -
by wa na te re nie Rze czypo spo li tej Pol skiej;

3) po zo sta³e œwia d cze nia (op³aty za us³ugi tu ry sty cz ne,
za kwa tero wa nie, prze ja z dy, upo min ki, t³uma cze nia
oraz inne uza sa d nio ne wy da t ki za twier dzo ne przez
Ko men dan ta G³ów ne go lub kie ro w ni ka jed no stki
upra w nio nej) do wy so ko œci po nie sio nych ko sztów.

3. W uza sa d nio nych przy pa d kach Ko men dant G³ówny
lub kie ro w nik jed no stki upra w nio nej mo¿e wy ra ziæ
zgo dê na po nie sie nie wy da t ków w wy so ko œci wy ¿szej
ni¿ ob li czo na zgod nie z za sa da mi okre œlo ny mi w § 3
ust. 1 i 2. 

§  4.

1. Wy da t ka mi okoli czno œcio wy mi w ro zu mie niu ni nie j szej
de cy zji s¹ wy da t ki zwi¹zane z orga ni zo wa niem przez
Ko men dê G³ówn¹ i jed no stki upra w nio ne uro czy sto œci,
spo t kañ, ob cho dów itp. zwi¹za nych z fun kcjo no wa niem
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej, do któ rych za li cza siê
w szcze gó l no œci:
1) za kup kwia tów (wie ñ ców, wi¹za nek), zni czy w zwi¹ zku

z u dzia³em kie row ni c twa Ko men dy G³ów nej lub jed no stek 
upra w nio nych w okoli cz no œcio wych uro czy sto œciach;

2) ko szty zwi¹zane z ob cho da mi œwi¹t pa ñ stwo wych
i ko œcie l nych, Dnia Stra ¿a ka, uro czy sto œci z oka zji ju -
bi le u szy oraz wrê cze nia sztan da ru jed no stkom orga -
niza cy j nym Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej; 

3) po czê stun ki z udzia³em przed sta wi cie li Ko men dy
G³ów nej lub jed no stek upra w nio nych i osób za pro -
szo nych, z oka zji mia no wa nia na wy ¿szy sto pieñ,
wrê cze nia me da li, od zna czeñ oraz po ¿e g nañ osób od -
chodz¹cych ze s³u¿by lub pra cy, a ta k ¿e in nych ju bi le -
u szy, ro cz nic i uro czy sto œci uz na nych za wa ¿ ne w ¿y -
ciu s³u¿ bo wym lub oso bi stym tych osób;

4) ko szty zwi¹zane z orga ni zo wa niem na rad, po sie dzeñ
ze spo³ów pro ble mo wych, po sie dzeñ or ga nów ko le -
gia l nych, rad na uko wych, ka pi tu³, powo³anych de -
cyzj¹ Ko men dan ta G³ów ne go lub wy zna czo nych
przez kie ro w ni ka jed no stki upra w nio nej.

2. Wy da t ki na cele, o któ rych mowa w ust. 1 pkt 3, nie
mog¹ prze kro czyæ 80% dzien nej die ty z tytu³u pod ró ¿y s³u¿ -
bo wej na te re nie kra ju, na jed ne go uczestnika.

3. Wy da t ki na cele, o któ rych mowa w ust. 1 pkt 4, nie
mog¹ prze kro czyæ 50% dzien nej die ty z tytu³u pod ró ¿y s³u¿ -
bo wej na te re nie kra ju na jed ne go ucze st ni ka, z tym, ¿e w uza -
sa d nio nych przy pa d kach Ko men dant G³ówny lub kie ro w nik
jed no stki upra w nio nej mo¿e wy ra ziæ zgo dê na zwiê ksze nie
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tego li mi tu. Za rów no wnio sek wraz z uza sad nie niem o jed no -
ra zo we zwiê ksze nie li mi tu, jak i zgo da Ko men dan ta G³ów ne -
go lub kie ro w ni ka jed no stki upra w nio nej, po win ny mieæ
fo r mê pi semn¹.

§ 5.

1. Wy da t ki, o któ rych mowa w § 2 pkt 1 lit. a i b, do ko ny wa -
ne s¹ na pod sta wie wnio sku o przy zna nie œro d ków fi nan -
so wych na przy jê cie de le ga cji za gra ni cz nej, za akce pto -
wane go od po wie d nio przez Ko men dan ta G³ów ne go lub
kie ro w ni ka jed no stki upra w nio nej.

2. Wy da t ki, o któ rych mowa w § 2 i 4, po no szo ne s¹ w ra -
mach œro d ków prze zna czo nych na wy da t ki bie¿¹ce i za li -
cza ne do w³aœci wych po zy cji kla sy fi ka cji bu d¿e to wej.

3. Roz li cza nie wy da t ków, o któ rych mowa w § 2 i 4, po win -
no za wie raæ okre œle nie przed siê w ziê cia, li cz bê jego ucze -
st ni ków oraz stwier dze nie udzia³u w nim kie row ni c twa
lub przed sta wi cie li Ko men dy G³ów nej lub jed no stki
upra w nio nej.

4. Wy da t ki, o któ rych mowa w § 4, do ko ny wa ne s¹ na pod -
sta wie de cy zji Ko men dan ta G³ów ne go lub kie ro w ni ka
jed no stki upra w nio nej.

§ 6.

Wy da t ki re pre zen tacy jne i oko licz no œcio we ka¿ do ra zo wo
do ko ny wa ne s¹ z uw z glêd nie niem wy mo gu ce lo wo œci, osz -
czêd no œci i go spo dar no œci, w wy so ko œci dostosowanej do nie -
zbêd nych potrzeb.

§ 7.

Tra ci moc de cy zja nr 98 Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo -
wej Stra ¿y Po ¿a r nej z dnia 18 lu te go 2008 r. w spra wie œro d -
ków bu d¿e to wych prze zna czo nych dla Ko men dy G³ów nej
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej na wy da t ki re pre zen tacy jne
i oko licz no œcio we.

§ 8.

De cy zja wcho dzi w ¿y cie z dniem pod pi sa nia.

Ko men dant G³ówny
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

nad bryg. Wies³aw LEŒNIAKIEWICZ

Za³¹cznik do de cy zji nr 105
Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

z dnia 16 kwie t nia 2008 r.
w spra wie œro d ków bu d¿e to wych prze zna czo nych dla Ko men dy G³ów nej

Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej na wy da t ki re pre zen tacy jne i oko licz no œcio we

Li mit œro d ków bu d¿e to wych na wy da t ki re pre zen tacy jne i oko licz no œcio we 
w po dzia le na Ko men dê G³ówn¹ i jed no stki upra w nio ne w 2008 roku

1. Li mit œro d ków bu d¿e to wych na cele re pre zen tacy jne
i oko licz no œcio we dla Ko men dy G³ów nej i jed no stek
upra w nio nych usta la siê w ta be li 1, w wy so ko œci:

Ta be la 1
   Wa r to œci po da ne w z³

Lp.
Jed no stka orga niza cy j -
na Pa ñ stwo wej Stra ¿y

Po ¿a r nej

Wy da t ki re pre zen tacy jne 
Wy da t ki
oko licz -

no œcio weogó³em
w tym na

przy jê cia go œci
za gra ni cz nych

1. Ko men da G³ówna
Pa ñ stwo wej Stra ¿y
Po ¿a r nej

176 856 120 000 40 000 

2. Cen tra l na Szko³a PSP
w Czê sto cho wie

5 500 – 4 000

3. Szko³a Aspi ran tów
PSP w Kra ko wie 

5 500 – 4 000

4. Szko³a Aspi ran tów
PSP w Po zna niu

5 500 – 4 000

5. Szko³a Pod ofi ce r ska
PSP w By d go sz czy

5 500 – 2 000

6. Cen tra l ne Mu ze um
Po ¿ar ni c twa
w Mys³owi cach

2 500 – 3 500

Ra zem 201 356 120 000 57 500

2. Li mit wy da t ków repre zenta cy j nych na cele okre œlo -
ne w § 2 pkt 3 dla kie row ni c twa Ko men dy G³ów nej usta la siê
w ta be li 2, w wy so ko œci:

Ta be la 2

Wa r to œci po da ne w z³

Lp. Sta no wi sko
Li cz ba
osób

Li mit
mie siê cz ny
na oso bê

Li mit
ro cz ny

1. Ko men dant G³ówny PSP  1 720  8 640

2. Za stê pca Ko men dan ta
G³ów ne go PSP

 3 300 10 800

3. Dy re ktor Biu ra/Pe³no mo c -
nik ds. ochro ny in fo r ma cji
nie ja w nych

11 100 13 200

4. Za stê pca Dy re kto ra Biu -
ra/G³ówny Ksiê go wy

13  60  9 360

Ra zem* 42 000

* Kwo ta za wie ra siê w li mi cie œro d ków fi nan so wych okre œlo nych w ta be li 1
za³¹czni ka.
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3. Li mit wy da t ków repre zenta cy j nych na cele okre œlo ne
w § 2 pkt 3 dla kie row ni c twa jed no stek upra w nio nych
usta la siê w ta be li 3, w wy so ko œci:

Ta be la 3

Wa r to œci po da ne w z³

Lp. Sta no wi sko
Li cz ba
osób

Li mit
mie siê cz ny
na oso bê

Li mit
ro cz ny

1 Ko men dant Cen tra l nej
Szko³y PSP

Ko men dan ci Szkó³
Aspi ran tów PSP (2)

Ko men dant Szko³y
Pod ofi ce r skiej PSP

4 140 6 720

2 Za stê pcy Ko men dan tów:

Cen tra l nej Szko³y PSP (2)

Szkó³ Aspi ran tów PSP (4)

Szko³y Pod ofi ce r skiej PSP

7  50 4 200

3 Dy re ktor Cen tra l ne go
Mu ze um Po ¿ar ni c twa

1 100 1 200

Ra zem* 12 120 

* Kwo ta za wie ra siê w li mi cie œro d ków fi nan so wych okre œlo nych w ta be li 1

za³¹czni ka.

4. Li mit wy da t ków repre zenta cy j nych na re a li za cjê us³ug
okre œlo nych w § 2 pkt 2 de cy zji usta la siê w wy so ko œci do 
60 z³ na oso bê. W uza sa d nio nych przy pa d kach Ko men -
dant G³ówny lub kie ro w nik jed no stki upra w nio nej mo¿e
wy ra ziæ zgo dê na zwiê ksze nie li mi tu. Za rów no wnio sek
wraz z uza sad nie niem o jed no ra zo we zwiê ksze nie li mi tu,
jak i zgo da Ko men dan ta G³ów ne go lub kie ro w ni ka jed -
no stki upra w nio nej, po win ny mieæ fo r mê pi semn¹.

18
De cy zja  nr 111

Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej 

z dnia 20 maja 2008 r. 
w spra wie utwo rze nia sy ste mu sta³ego dy ¿u ru w sta nie go to wo œci ob ron nej

w szko³ach Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej pod leg³ych Ko men dan to wi G³ów ne mu PSP

Na pod sta wie § 8 ust. 2 pkt 2 roz porz¹dze nia Rady Mi ni -
strów z dnia 21 wrze œ nia 2004 r. w spra wie go to wo œci ob ron -
nej pa ñ stwa (Dz. U. Nr 219, poz. 2218) oraz w zwi¹zku z art.
22 pkt 1 usta wy z dnia 21 li sto pa da 1967 r. o po wszech nym
obo wi¹zku ob ro ny Rze czpo spo li tej Pol skiej (Dz. U. z 2004 r.
Nr 241, poz. 2416, z póŸn. zm.) zarz¹dzam, co na stê pu je:

§ 1.

Z dniem 21 maja 2008 r. two rzê w ni ¿ej wy mie nio nych
szko³ach Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej:

– w Cen tra l nej Szko le PSP w Czê sto cho wie,
– w Szko le Aspi ran tów PSP w Kra ko wie,
– w Szko le Aspi ran tów PSP w Po zna niu,
– w Pod ofi ce r skiej Szko le PSP w By d go sz czy,

ca³odo bo wy sy stem sta³ych dy ¿u rów w sta nie go to wo œci ob -
ron nej na ba zie ist niej¹cego dy ¿u ru ope racy j ne go w sta no wi -
sku kie ro wa nia.

§ 2.

Za za pe w nie nie od po wied nich wa run ków orga niza cy j nych
i te ch ni cz nych fun kcjo no wa nia sta³ych dy ¿u rów czy niê odpo -
wie dzia l nym Ko men dan tów Szkó³.

§ 3.

De cy zja wcho dzi w ¿y cie z dniem pod pi sa nia.

Ko men dant G³ówny
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

z up.
Za stê pca Ko men dan ta G³ów ne go

Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej
st. bryg. mgr in¿. Piotr KWIATKOWSKI
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De cy zja nr 113

Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

z dnia 3 czerwca 2008 r.
w spra wie in stru kcji kan cela ry j nej oraz jed no li te go rze czo we go wy ka zu akt dla jed no stek orga niza cy j nych

Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

Na pod sta wie § 3 ust. 1 zarz¹dze nia nr 4 Mi ni stra Spraw
We wnê trz nych i Ad mi ni stra cji z dnia 4 sty cz nia 2007 r.
w spra wie in stru kcji kan cela ry j nej oraz jed no li te go rze czo -
we go wy ka zu akt Mi ni ste r stwa Spraw We wnê trz nych i Ad -
mi ni stra cji (Dz. Urz. MSWiA Nr 2, poz. 7 z dnia 30 kwie t nia
2007 r.) usta la siê, co na stê pu je:

§ 1.

1. Wpro wa dza siê do sto so wa nia: 
1) „In stru kcjê kan ce la ryjn¹ dla jed no stek orga niza cy j -

nych Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej”, sta no wi¹c¹ za -
³¹cznik nr 1 do de cy zji;

2) „Jedno li ty rze czo wy wy kaz akt dla jed no stek orga niza-
 cy j nych Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej”, sta no wi¹cy za -
³¹cznik nr 2 do de cy zji.

2. In stru k cja kan cela ry j na, o któ rej mowa w ust. 1 pkt 1, nie
obo wi¹zuje w ko men dach wo je wó dz kich i po wia to wych
(mie j skich) Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej, w któ rych spra -
wy te re gu luj¹ od rê b ne prze pi sy. 

§ 2.

Dy re ktor Biu ra Or ga ni za cji i Nad zo ru Ko men dy G³ów -
nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej oraz kie ro w ni cy jed no stek
orga niza cy j nych Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej odpo wie dzia l  -
ni s¹ za sto so wa nie prze pi sów kan cela ry j nych w pra kty ce
biu ro wej przez wszy stkich pra co w ni ków tych jed no stek,
a w szcze gó l no œci za pra wid³owe kla syfi ko wa nie i kwa lifi -
ko wa nie po wstaj¹cej do ku men ta cji.

§ 3.

Kie ro w ni cy jed no stek orga niza cy j nych Pa ñ stwo wej
Stra ¿y Po ¿a r nej oraz kie ro w ni cy ko mó rek orga niza cy j nych
Ko men dy G³ów nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej ua ktu a l ni¹
sporz¹dzo ne szcze gó³owe wyci¹gi wed³ug jed no li te go rze -
czo we go wy ka zu akt sta no wi¹cego za³¹cznik do ni nie j szej
de cy zji, w przy pa d ku gdy uleg³y one zmia nie.

§ 4.

Akta spraw nie zako ñ czo nych przed wej œciem w ¿y cie
de cy zji ule gaj¹ prze klasy fiko wa niu zgod nie z rze czo wym
wy ka zem akt wpro wa dzo nym ni niejsz¹ de cyzj¹.

§ 5.

Tra ci moc de cy zja nr 63 Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ -
stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej z dnia 14 li sto pa da 2007 r. w spra -
wie in stru kcji kan cela ry j nej oraz jed no li te go rze czo we go
wy ka zu akt dla jed no stek orga niza cy j nych Pañstwowej
Stra¿y Po¿arnej.

§ 6.

De cy zja wcho dzi w ¿y cie z dniem podpisania.

Ko men dant G³ówny
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

nad bryg. Wies³aw LEŒNIAKIEWICZ
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Za³¹cznik nr 1 do de cy zji nr 113
Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

z dnia 3 cze r w ca 2008 r.

In stru k cja kan cela ry j na

dla jed no stek orga niza cy j nych Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

SPIS TREŒCI

I. Po sta no wie nia ogó l ne
II. Sy stem kan cela ry j ny. Wy kaz akt. Po dzia³

akt na ka te go rie ar chi wa l ne
III. Po dzia³ czyn no œci kan cela ry j nych
IV. Obieg ko re spon den cji
V. Oz na cza nie i re je stro wa nie ko re spon den cji

i akt spraw. Zak³ada nie te czek akto wych
VI. Za³atwia nie spraw
VII. Sporz¹dza nie czy sto pi sów
VIII. Sporz¹dza nie od pi sów i kse ro ko pii. 

Po wie la nie do ku men tów
IX. Pod pi sy wa nie pism. Umie sz cza nie

pie czê ci urzê do wej
X. Do rê cza nie i wysy³anie ko re spon den cji
XI. Prze cho wy wa nie akt w ko mór kach

orga niza cy j nych
XII. Wy ko rzy sta nie in for ma ty ki w czyn no œciach

kan cela ry j nych
XIII. Prze ka zy wa nie akt do ar chi wum jed no stki

orga niza cy j nej
XIV. Po stê po wa nie z akta mi w wy pa d ku

reor ga ni za cji lub znie sie nia ko mór ki
orga niza cy j nej

XV. Kon tro la pra cy biu ro wej
XVI. Po sta no wie nia ko ñ co we

ZA£¥CZNIKI

Za³¹cznik nr 1 Dzien nik kore spon dency j ny 
Za³¹cznik nr 2 Dzien nik po da w czy
Za³¹cznik nr 3 Sko ro widz alfa be ty cz ny

dla po trzeb ewi den cji
alfa be ty cz nej spraw

Za³¹cznik nr 4 Spis spraw za wa r tych w te cz ce
Za³¹cznik nr 4a Za wa r toœæ se gre ga to ra
Za³¹cznik nr 4b Spis spraw
Za³¹cznik nr 5 Wzór za wia do mie nia na da w cy

o przes³aniu pi s ma w³aœci we mu
od bio r cy (ad re sa to wi)

Za³¹cznik nr 6 Ksi¹¿ka do rê czeñ prze sy³ek
mie j s co wych

Za³¹cznik nr 7 Wy kaz  przesy³ek  po le co nych
Za³¹cznik nr 8 Te r mi narz
Za³¹cznik nr 9 Wzo ry opi sów te czek
Za³¹cznik nr 9a Wzo ry opi sów te czek
Za³¹cznik nr 10 Spis  zdaw czo-o dbio r czy
Za³¹cznik nr 10a Spis zda w czo-od bio r czy nr ...
Za³¹cznik nr 11 Ka r ta udo stê p nie nia
Za³¹cznik nr 12 Re jestr przy chodz¹cych fa ksów

I. Po sta no wie nia ogó l ne

1. In stru k cja kan cela ry j na, zwa na da lej „in strukcj¹”, okre -
œ la za sa dy i tryb wy ko ny wa nia przez wszy stkie ko mór ki
orga niza cy j ne jed no stek PSP czyn no œci kan cela ry j nych
oraz po stê po wa nia z do ku men tacj¹ do mo men tu prze ka -
za nia jej do ar chi wum. 

2. Tryb po stê po wa nia z akta mi nie ja w ny mi re gu luj¹ od rê -
b ne prze pi sy, z za strze ¿e niem prze pi sów roz dzia³u XIV
i XV.

3. U¿y te w in stru kcji okre œle nia oz na czaj¹:
1) akta – do ku men ta cjê pi san¹ po wsta³¹ w wy ni ku dzia -

³al no œci jed no stek orga niza cy j nych PSP;
2) akta spra wy – ca³okszta³t lub wy bór akt (do ku men -

tów) do tycz¹cych tego sa me go za gad nie nia;
3) akta oso bo we – do ku men ty oso bo we by³ych fun kcjo -

na riu szy po ¿ar ni c twa, pra co w ni ków cy wi l nych za tru -
d nio nych w jed no stkach ochro ny prze ciwpo ¿a ro wej,
fun kcjo na riu szy po ¿ar ni c twa i pra co w ni ków cy wi l -
nych za tru d nio nych w jed no stkach orga niza cy j nych
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej;

4) akta o cha ra kte rze ob ron nym – wsze l kie do ku men -
ty zwi¹zane z przy go to wa niem jed no stek orga niza cy j -
nych re so r tu spraw we wnê trz nych i ad mi ni stra cji do
dzia³añ na wy pa dek za gro ¿e nia bez pie cze ñ stwa pa ñ -
stwa, kry zy su po li ty cz no-mi li tar ne go i wo j ny;

5) akto twó r ca – urz¹d, in sty tu cja, oso ba fi zy cz na, w wy -
ni ku dzia³al no œci któ rej po wstaj¹ akta;

6) ar chi wum (zak³ado we) – ko mór ka orga niza cy j na
po wo³ana do prze j mo wa nia, prze cho wy wa nia, opra -
co wy wa nia i udo stê p nia nia do ku men ta cji ar chi wa l -
nej i nie ar chi wal nej do cza su prze ka za nia jej do jed -
no stki nad rzêd nej lub w³aœci we go ar chi wum pa ñ -
stwo we go, spra wuj¹ca nad zór w za kre sie kszta³to -
wa nia na ra staj¹cego za so bu ar chi wal ne go we w³as -
nej jed no st ce orga niza cy j nej i jed no stkach jej pod -
leg³ych;

7) do ku ment (akt) – za pis, bez wzglê du na jego po -
staæ lub spo sób wy two rze nia, maj¹cy zna cze nie do -
wo du, stwier dzaj¹cy pra wdzi woœæ za wa r tych w nim 
da nych lub zda rzeñ, opa trzo ny dat¹, pie czê ci¹
i pod pi sem;

8) do ku men ta cja – zbiór wsze l kie go ro dza ju do ku men -
tów, ksi¹g, ko re spon den cji oraz do ku men ta cji fi nan -
so wej, ksiê go wej, te ch ni cz nej, sta ty sty cz nej, geode -
zy j no -kar tografi cz nej itp. – nie za le ¿ nie od te ch ni ki
ich wy ko na nia, np. rê ko pi sy, ma szy no pi sy, wy dru ki
kom pu te ro we, dys kie t ki, mapy, fo to gra fie, ta œmy ma -
g neto fo no we;

9) do ku men ta cja akto wa – do ku men ta cjê do tycz¹c¹ tej 
sa mej in fo r ma cji sporz¹dzon¹ w ki l ku egze m p la rzach;
wy ró ¿ nia siê:
1) do ku men ta cjê ory gi naln¹ – pie r wszy eg ze m p -

larz pi s ma (do ku ment od two rzo ny, jego ko pia
i od pi sy),

2) do ku men ta cjê wtórn¹ – po wie laj¹c¹ dane z pie r -
wsze go eg zem p la rza; mo¿e byæ trwa³a, prze zna czo -
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na dla kon kre t ne go od bio r cy (np. ko pie prze sy³ane
do wia do mo œci lub wy ko rzy sta nia), sporz¹dzo na
te ch nik¹ kse ro gra ficzn¹ lub prze j œcio wa, gdy po w -
sta je i gi nie w toku prze twa rza nia in fo r ma cji;

10) dzien nik kore spon dency j ny – re jestr w kan ce la -
riach (se kre ta ria tach) ko mó rek orga niza cy j nych do
ewi den cjono wa nia wp³ywaj¹cej i wy chodz¹cej ko re -
spon den cji ja w nej, jej tre œci i spo so bu za³atwie nia;
wzór dzien ni ka kore spon dency jne go okre œla za ³¹cz -
nik nr 1 do in stru kcji kan cela ry j nej. Wzo ry dzien ni -
ków kan cela ry j nych dla Kan ce la rii Ta j nej okre œlaj¹
od rê b ne prze pi sy;

11) dzien nik po da w czy – re jestr s³u¿¹cy kan ce la rii ogó l -
nej do re je stra cji wp³ywów i po twier dze nia ich od bio -
ru przez ko mór ki orga niza cy j ne jed no stek; wzór
dzien ni ka po da w cze go okre œla za³¹cznik nr 2 do in -
stru kcji kan cela ry j nej;

12) ewi den cjono wa nie – re je stro wa nie, wpi sy wa nie do
od po wied nich po mo cy kan cela ry j nych spraw i pism;

13) in deks (sko ro widz) – do da t ko wa po moc ewiden -
cyjno -infor macyj na, sto so wa na w kan ce la rii i ar chi -
wach, za wie raj¹ca ze sta wie nia hase³ oso bo wych, rze -
czo wych, geo gra fi cz nych i tym po do bnych w uk³a -
dzie alfa be ty cz nym, in fo r muj¹cych o za wa r to œci
akt za wa r tych w ze spo le lub jego czê œci; wzór sko ro -
wi dza okre œla za³¹czni k nr 3 do in stru kcji kan cela ry j -
nej;

14) jed no stka ar chi wa l na – od rêbn¹ fi zy cz nie jed no stkê
do ku men ta cji (te czka, ksiê ga, mapa, fo to gra fia, dys -
kie t ka itp.);

15) jed no stka orga niza cy j na PSP – Ko men da G³ówna
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej, ko men dy wo je wó dz kie,
ko men dy po wia to we (mie j skie), szko³y Pa ñ stwo wej
Stra ¿y Po ¿a r nej, Cen trum Nauko wo-Ba da w cze
Ochro ny Prze ciwpo ¿a ro wej oraz Cen tra l ne Mu ze um
Po ¿ar ni c twa;

16) kan ce la ria ogó l na – ko mór kê or ga ni za cyjn¹ lub sta -
no wi sko pra cy za j muj¹ce siê re je stro wa niem w dzien -
ni kach po da w czych i kore spon dency j nych oraz roz -
dzie la niem pism wp³ywaj¹cych i eks pe dycj¹ pism wy -
chodz¹cych;

17) kan ce la ria ta j na – ko mór ka orga niza cy j na lub sta no -
wi sko pra cy pod leg³e bez po œred nio pe³no moc ni ko wi
ochro ny, odpo wie dzia l ne za pra wid³owe re je stro wa -
nie, prze cho wy wa nie i prze twa rza nie do ku men tów
nie ja w nych oraz nad zo ro wa nie ich obie gu;

18) kla sy fi ka cja – po dzia³ do ku men ta cji na gru py rze czo -
we usta lo ne w jed no li tym rze czo wym wy ka zie akt
przez na da nie jed no stkom ar chi wa l nym sto so w nych
sym bo li klasy fika cy j nych;

19) ko mór ka orga niza cy j na – biu ro, wy dzia³, zak³ad lub
sa mo dzie l ne sta no wi sko pra cy, powo³ane do wy ko ny -
wa nia okre œlo nych za dañ i maj¹ce swo je mie j s ce
w stru ktu rze orga niza cy j nej jed no stek orga niza cy j -
nych Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej;

20) ko mór ka ma cie rzy sta – ko mór kê or ga ni za cyjn¹, do 
któ rej za dañ na le ¿y, osta te cz ne pod wzglê dem mery -
to ry cz nym, opra co wa nie da ne go ro dza ju spraw i któ -
ra w tym za kre sie po win na po sia daæ ca³oœæ za sad ni -
czych akt;

21) inna ko mór ka – inn¹ ko mór kê or ga ni za cyjn¹, wy ko -
nuj¹c¹ po mo c ni cze czyn no œci w okre œlo nej spra wie
lub otrzy muj¹c¹ ty l ko da l sze eg zem p la rze akt spraw
do wia do mo œci;

22) ko re spon den cja – wsze l kie go ro dza ju do ku men ta cja, 
ka ¿ de pi s mo lub inny do ku ment, list, prze sy³ka, pa -
kiet, wp³ywaj¹ca, ta k ¿e drog¹ ele ktro niczn¹, lub
wysy³ana, ta k ¿e drog¹ ele ktro niczn¹;

23) kwa li fi ka cja ar chi wa l na – oce nê wa r to œci do ku men -
ta cji przez za li cza nie jej do od po wied nich ka te go rii
ar chi wa l nych i na da nie jed no stkom ar chi wa l nym sto -
so w nych sym bo li kwali fika cy j nych;

24) no œ nik info rma ty cz ny – dys kie t kê, ta œmê ma g ne -
tyczn¹ lub inny no œ nik, na któ rym za pi sa no w fo r mie
ele ktro ni cz nej treœæ do ku men tu, pi s ma itp.;

25) no œ nik pa pie ro wy – zgod ny z Pol ski mi No r ma mi ar -
kusz pa pie ru, na któ rym umie sz czo na jest treœæ do ku -
men tu, pi s ma itp.;

26) plik – ki l ka na œcie po je dyn czych pism lub akt sta no -
wi¹cych naj czê œciej za³¹czni ki do pi s ma prze wod nie go;

27) re fe rent spra wy – pra co w nik za³atwiaj¹cy mery to ry -
cz nie okre œlon¹ spra wê;

28) re je stra cja pism – wpi sy wa nie do dzien ni ka po da w -
cze go (kore spon dency jne go) pism wp³ywaj¹cych
i wy cho dz¹cych, z jed no cze s nym na da niem im ko le j -
ne go nu me ru;

29) re je stra cja spraw – wpi sy wa nie do fo r mu la rza spi su
spraw pie r wsze go pi s ma wszczy naj¹cego dan¹ spra -
wê z jed no cze s nym na da niem mu od po wied nie go nu -
me ru spra wy;

30) spis spraw – fo r mu larz s³u¿¹cy do re je stro wa nia akt
spraw (a nie pism po je dyn czych) ob jê tych wspó l nym
has ³em kla syfi kacy j nym z wy ka zu akt; wzo ry spi su
spraw okre œla za³¹cznik nr 4b do in stru kcji kan ce la -
ry j nej;

31) spis zdaw czo-o dbio r czy akt – fo r mu larz s³u¿¹cy do
ewi den cjono wa nia do ku men ta cji prze ka zy wa nej
z ko mó rek orga niza cy j nych do ar chi wum, od dzie l nie
dla ma te ria³ów ar chi wa l nych (kat. A) i do ku men ta cji
nie ar chi wal nej (kat. B); wzór spi su zdaw czo-o dbior -
cze go okre œla za³¹cznik nr 10 – 10a do in stru kcji kan -
cela ry j nej;

32) spra wa – zda rze nie lub stan rze czy wy ma gaj¹ce pod -
jê cia i wy ko na nia czyn no œci urzê do wych;

33) sym bol ko mór ki orga niza cy j nej – ze staw oz na czeñ
li te ro wych (i cy fro wych), z regu³y obe j muj¹cy pie r -
wsze li te ry jej na zwy i sta no wi¹cy jej znak roz po zna -
w czy;

34) sy stem kan cela ry j ny – za sa dy po stê po wa nia z do ku -
men tacj¹ od chwi li wszczê cia spra wy do mo men tu
prze ka za nia do ku men ta cji do ko mór ki orga niza cy j nej
w³aœci wej w spra wach ar chi wum, usta laj¹ce spo sób
re je stro wa nia i zna ko wa nia oraz me to dy kla syfi ko wa -
nia i prze cho wy wa nia pism i akt spraw;

35) sy stem kan cela ry j ny bez dzien ni ko wy – sy stem kan -
cela ry j ny, w któ rym re je stro wa ne s¹ ty l ko spra wy
a nie po je dyn cze pi s ma;

36) te czka spraw (akto wa) – sko ro szyt lub te cz kê
wi¹zan¹ s³u¿¹c¹ do prze cho wy wa nia akt spraw osta te -
cz nie za³a twio nych, ob jê tych wspó l nym has³em kla -
syfi kacy j nym z rze czo we go wy ka zu akt Ko men dy
G³ów nej PSP;

37) wy kaz akt – jed no li ta, rze czo wa kla sy fi ka cja akt po -
wstaj¹cych w toku dzia³al no œci jed no stek orga niza cy j -
nych Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej i ich ar chi wa l na
kwa li fi ka cja, oz na czo na w po szcze gó l nych po zy cjach:
sym bo lem kla syfi kacy j nym, has³em rze czo wym i ka te -
go ri¹ ar chi waln¹;
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38) ze spó³ do ku men ta cji (akt) – powi¹zany ze sob¹
ca³okszta³t akt po wstaj¹cych w wy ni ku dzia³al no œci
jed no stki orga niza cy j nej (akto twó r czy);

39) znak akt (te cz ki) – ze spó³ sym bo li sk³adaj¹cych siê
z sy m bo li ko mór ki orga niza cy j nej i sym bo lu klasy -
fika cyj ne go z wy ka zu akt,

4. Kan cela ry j ne po mo ce ewi den cy j ne wy mie nio ne w ust. 3
w pkt. 10, 11 i 13 mog¹ byæ pro wa dzo ne na kom pu te ro -
wych no œ ni kach in fo r ma cji.

II. Sy stem kan cela ry j ny. Wy kaz akt. Po dzia³ akt
na ka te go rie ar chi wa l ne

1. W jed no stkach orga niza cy j nych Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po -
¿a r nych obo wi¹zuje bez dzien ni ko wy sy stem kan cela -
ry j ny opa r ty na jed no li tym rze czo wym wy ka zie akt,
zwa nym da lej wy ka zem akt.

2. W ko mór kach orga niza cy j nych mog¹ byæ pro wa dzo ne
do da t ko we po mo ce ewi den cy j ne: dzien ni ki po da w cze
i kore spon dency j ne, sko ro wi dze itp., sta no wi¹ce  kan -
ce la ryjn¹ po moc ewi den cyjn¹ i s³u¿¹ce do re je stra cji
ko re spon den cji wp³ywaj¹cej do jed no stek orga niza cy j  -
nych PSP i ko re spon den cji wy chodz¹cej oraz po kwi to -
wa nia od bio ru, nie maj¹ce jed nak wp³ywu na znak
spra wy.

3. Re je stra cji spraw do ko nu je siê w spi sach spraw pro wa -
dzo nych dla ka ¿ dej te cz ki akto wej zak³ada nej zgod nie
z wy ka zem akt. Nie re je stru je siê pism do tycz¹cych
spraw ju¿ zare je stro wa nych.

4. Wy kaz akt opa r ty jest na sy ste mie dzie siê t nym. Ca³oœæ
za gad nieñ zo sta³a po dzie lo na na 10 klas sym bo li hase³
g³ów nych, od 0 do 9 (kla sy I rzê du). Ka ¿ da z klas g³ów -
nych po dzie lo na zo sta³a na da l sze 10 klas, rzê du od 00 do
99. Z ko lei ka ¿ da z klas II rzê du zo sta³a po dzie lo na na
kla sy III rzê du, od 000 do 999, któ re dzie li siê rów nie¿ na
kla sy IV rzê du, od 0000 do 9999.

5. Akta dzie li siê pod wzglê dem ich wa r to œci ar chi wa l nej na 
dwie ka te go rie:
1) ma te ria³y ar chi wa l ne po sia daj¹ce wa r toœæ hi sto rycz -

n¹, sta no wi¹ce czêœæ sk³adow¹ na ro do we go za so bu
ar chi wal ne go, oz na czo ne w wy ka zie akt sym bo lem
„A”;

2) do ku men ta cjê nie ar chi waln¹, oz na czon¹ w wy ka zie
akt sym bo lem „B”, z tym ¿e:
a) sym bo lem „B” z do da niem cyfr ara b skich (np.

„B5”) oz na cza siê do ku men ta cjê o cza so wym
zna cze niu pra kty cz nym, któ ra po up³ywie obo -
wi¹ zu j¹cego okre su prze cho wy wa nia pod le ga
bra ko wa niu, po czy naj¹c od 1 sty cz nia roku na stê -
p ne go po utra cie przez tê do ku men ta cjê pra kty cz -
ne go zna cze nia dla jed no stek orga niza cy j nych
PSP lub dla ce lów kon tro l nych; bra ko wa nia do -
ko nu je siê w ko mó r ce orga niza cy j nej w³aœci wej
w spra wach ar chi wum, po prze ka za niu tej do ku -
men ta cji przez ko mór ki orga niza cy j ne, któ re j¹
wy two rzy³y; spo sób uporz¹dko wa nia i prze ka za -
nia tej do ku men ta cji okre œlo ne s¹ w roz dzia le
XIV in stru kcji; spo sób bra ko wa nia okre œlaj¹
prze pi sy in stru kcji ar chi wa l nej,

b) sym bo lem „BC” oz na cza siê do ku men ta cjê po sia -
daj¹c¹ kró t ko trwa³e zna cze nie pra kty cz ne (mani -
pula cy j ne), któ ra po pe³nym jej wy ko rzy sta niu
mo¿e byæ bra ko wa na przez ko mór kê or ga ni za -
cyjn¹ za wiedz¹ i zgod¹ ko mór ki orga niza cy j nej 
w³aœci wej w spra wach ar chi wum, 

c) sym bo lem „BE” oz na cza siê do ku men ta cjê, któ ra, 
po up³ywie obo wi¹zuj¹cego okre su prze cho wy wa -
nia (np. „BE5”), pod le ga oce nie ze wzglê du na jej
cha ra kter, treœæ i wa r toœæ ar chi waln¹; oce ny do ko -
nu je ko mór ka orga niza cy j na w³aœci wa w spra wach 
ar chi wum, przy udzia le pra co w ni ka ko mór ki orga -
niza cy j nej, któ ra wy two rzy³a do ku men ta cjê; z oce -
ny do ku men ta cji sporz¹dza siê pro to kó³ oce ny do -
ku men ta cji nie ar chi wal nej oz na czo nej sym bo la mi
„BE” wraz ze spi sem do ku men ta cji nie ar chi wal nej 
oz na czo nej sym bo la mi „BE” prze zna czo nej do
bra ko wa nia.

6. Wy kaz akt okre œla ka te go rie ar chi wa l ne od rê b nie dla
ko mór ki ma cie rzy stej i dla in nych ko mó rek, dla któ rych
okre œlo na do ku men ta cja sta no wi ma te ria³ cz¹stko wy lub
po mo c ni czy.

7. Tryb po stê po wa nia z do ku men tacj¹ na wy pa dek za gro -
¿e nia bez pie cze ñ stwa pa ñ stwa lub wo j ny zo sta³ okre œlo -
ny w ko lu m nie 12 jed no li te go rze czo we go wy ka zu akt
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej. Do ku men ta cjê pod le ga -
j¹c¹: ewa ku a cji oz na czo no sym bo lem „E”; zni sz cze niu 
– sym bo lem „Z”; po zo sta wie niu na mie j s cu – sym bo -
lem „P”.

8. Ko mór ki orga niza cy j ne jed no stek orga niza cy j nych
PSP (np. biu ra, wy dzia³u itp.) sporz¹dz¹ w po ro zu mie -
niu z ko mórk¹ or ga ni za cyjn¹ w³aœciw¹ do spraw ar chi -
wum szcze gó³owe wyci¹gi z jed no li te go rze czo we go
wy ka zu akt, za wie raj¹ce sym bo le i has³a kla syfi kacy j -
ne do sto so wa ne do w³as nych po trzeb oraz ka te go rie ar -
chi wa l ne do ku men ta cji wy stê puj¹cej w dzia³al no œci
ko mór ki. Je den jego eg ze m p larz prze ka¿¹ do u¿y t ku
s³u¿ bo we go do ko mór ki orga niza cy j nej w³aœci wej do
spraw ar chi wum.

9. Wyci¹g z jed no li te go rze czo we go wy ka zu akt, o któ -
rym mowa w ust. 7, w za le ¿ no œci od po trzeb mo¿e za -
wie raæ:
1) nowe po zy cje (sym bo le i has³a kla syfi kacy j ne), utwo -

rzo ne przez roz bu do wa nie ko ñ co wych klas trze cie go
i czwa r te go rzê du w wy ka zie akt w kla sy bar dziej
szcze gó³owe, przy za cho wa niu oz na czeñ ka te go rii ar -
chi wa l nej i okre su prze cho wy wa nia akt, usta lo ne go
dla kla sy roz bu do wa nej;

2) po zy cje oz na czo ne w wy ka zie akt sym bo la mi wy ¿sze -
go rzê du, z usta le niem w³aœci wej ka te go rii ar chi wa l -
nej z klas ko ma so wa nych.

10.We wnê trz ny uk³ad do ku men ta cji zakla syfi ko wa nej w wy -
ka zie akt do jed ne go sym bo lu klasy fika cyj ne go mo¿e siê
opie raæ na po dzia le tery to ria l nym, ad re so wym, pod mio to -
wym, alfa be ty cz nym, chro nolo gi cz nym itp., któ ry u³atwi
komp le to wa nie i wyko rzy sty wa nie akt spraw w pra cy ko -
mó rek orga niza cy j nych.

11.Zmia ny w wy ka zie akt, któ re mia³yby po le gaæ na prze -
kszta³ce niu lub do da niu no wych sym bo li i  hase³ w kla -
sach pie r wsze go i dru gie go sto p nia klasy fika cyj ne go,
mog¹ byæ do ko na ne ty l ko na pod sta wie zarz¹dze nia
Mi ni stra Spraw We wnê trz nych i Ad mi ni stra cji.

III. Po dzia³ czyn no œci kan cela ry j nych

1. Do czyn no œci kan cela ry j nych na le ¿y:
1) przy j mo wa nie ko re spon den cji wp³ywaj¹cej,
2) re je stro wa nie wp³ywów i prze ka zy wa nie do w³aœci -

wych ko mó rek orga niza cy j nych,
3) re je stro wa nie i wysy³anie ko re spon den cji wy cho -

dz¹cej.
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2. W za le ¿ no œci od we wnê trz nej stru ktu ry jed no stki orga -
niza cy j nej PSP czyn no œci kan cela ry j ne wy ko nuj¹:
1) kan ce la ria ogó l na,
2) se kre ta ria ty ko mó rek orga niza cy j nych,
3) w ko mór kach orga niza cy j nych wy zna cze ni re fe ren ci

spraw.
3. Do za kre su dzia³ania kan ce la rii ogó l nej (se kre ta ria tu)

na le ¿y:
1) przy j mo wa nie wp³ywów (prze sy³ek) Po czty Pol skiej

oraz od in te re san tów, re je stro wa nie wp³ywów w dzien  -
ni ku po da w czym,

2) roz dzie la nie i do rê cza nie lub prze ka zy wa nie w przy -
pa d ku po czty ele ktro ni cz nej wp³ywów do po szcze gól -
nych se kre ta ria tów ko mó rek orga niza cy j nych,

3) eks pe dy cja ko re spon den cji wy chodz¹cej za po œred  -
ni c twem Po czty Pol skiej,

4) w przy pa d kach tego wy ma gaj¹cych kan ce la ria ogó l na 
(se kre ta riat) za po zna je siê z tre œci¹ ko re spon den cji
w ce lu usta le nia ad re sa ta i kie ru je j¹ do w³aœci wej ko -
mór ki orga niza cy j nej,

5) usta la nie ad re sa tów prze sy³ek my l nie skie ro wa nych
lub b³êd nie zaad re so wa nych.

4. Do za kre su dzia³ania se kre ta ria tów ko mó rek orga niza cy j  -
nych na le ¿y:
1) od biór ko re spon den cji wp³ywaj¹cej do ko mór ki orga -

niza cy j nej drog¹ ele ktro niczn¹ i prze twa rza nie jej
w fo r mê ko re spon den cji pa pie ro wej, o ile kie ro w nik
ko mór ki orga niza cy j nej nie okre œli in nych za sad po -
stê po wa nia w ta kich przy pa d kach,

2) re je stra cja wp³ywów z kan ce la rii w dzien ni ku kore s -
pon dency j nym,

3) pro wa dze nie, w uza sa d nio nych przy pa d kach, sko ro -
wi dzów do dzien ni ków kore spon dency j nych,

4) prze ka zy wa nie wp³ywów w fo r mie pa pie ro wej lub
ele ktro ni cz nej (ko re spon den cji przy chodz¹cej) kie -
row ni ko wi ko mór ki orga niza cy j nej do de kre ta cji,

5) prze ka zy wa nie zade kre to wa nej ko re spon den cji w fo r -
mie pa pie ro wej lub ele ktro ni cz nej przy chodz¹cej
w³aœci wym na cze l ni kom, za po kwi to wa niem od bio ru
w dzien ni ku kore spon dency j nym,

6) na cze l ni cy mog¹ de kre to waæ ko re spon den cjê wp³y -
waj¹c¹ w³aœci wym re fe ren tom, za po kwi to wa niem
w dzien ni ku kore spon dency j nym,

7) wy ko ny wa nie prac te ch ni cz nych zwi¹za nych z wy -
twa rza niem i re pro dukcj¹ do ku men tów na po le ce nie
prze³o¿o ne go; za pe w nie nie na le ¿y tej ochro ny do ku -
men tów zna j duj¹cych siê w po mie sz cze niach se kre ta -
ria tów,

8) prze ka zy wa nie do kan ce la rii od po wie d nio przy go to -
wa nej do wys³ania ko re spon den cji.

5. Wpi sów w dzien ni kach po da w czych i kore spon dency j -
nych, pro wa dzo nych w fo r mie pa pie ro wej, do ko nu je siê
atra men tem lub tu szem ko lo ru cza r ne go lub nie bie skie -
go, a ich zmian – ko lo rem cze r wo nym, z dat¹ i czy te l nym
pod pi sem do ko nuj¹cego zmia ny. Wy cie ra nie i za ma zy -
wa nie wpi sów jest nie do zwo lo ne. 

6. Do za kre su czyn no œci kan cela ry j nych re fe ren tów spraw
na le ¿y:
1) re je stro wa nie w od po wied nim fo r mu la rzu spraw

(spis spraw) otrzy ma nych do za³atwie nia i na da nie
zna ku spra wy,

2) zak³ada nie, zgod nie z wy ka zem akt, te czek akto -
wych dla spraw i prze cho wy wa nie akt spraw za -
³atwio nych,

3) za³atwia nie spraw zgod nie z dys po zy cja mi prze³o¿o -
nych co do spo so bu i te r mi nu za³atwie nia spra wy,

4) przy go to wa nie pro je któw pism i przed sta wia nie ich
do akce p ta cji prze³o¿o nym,

5) przy go to wa nie ko re spon den cji do osta te cz ne go za -
twier dze nia,

6) komp le to wa nie, przy go to wa nie prze cho wy wa nej do -
ku men ta cji i prze ka zy wa nie jej do ko mór ki orga niza -
cy j nej w³aœci wej w spra wach ar chi wum.

IV. Obieg ko re spon den cji

1. Ko re spon den cja w spra wach pi l nych po jej zade kre to wa -
niu po win na byæ prze ka zy wa na niezw³ocz nie do za³a -
twie nia.

2. Obieg ko re spon den cji miê dzy ko mór ka mi orga niza cyj -
ny mi od by wa siê bez po œred nio (bez udzia³u kan ce la rii
ogó l nej) przez upra w nio nych pra co w ni ków, za po kwi to -
wa niem w dzien ni ku kore spon dency j nym lub za po kwi -
to wa niem na ko pii prze kazy wa ne go pi s ma.

3. W przy pa d ku gdy prze j rza na przez kie ro w ni ka jed no -
stki orga niza cy j nej PSP lub jego za stê pców ko re spon -
den cja za wie ra dys po zy cjê do sta r cze nia jej do za³atwie -
nia przez ki l ka ko mó rek orga niza cy j nych, obo wi¹zek
po wie le nia do ku men tów spo czy wa na se kre ta ria cie oso -
by de kre tu j¹cej ko re spon den cjê (fo r ma pa pie ro wa lub
ele ktro ni cz na).

4. W Ko men dzie G³ów nej PSP kan ce la ria ogó l na przy j mu je 
z se kre ta ria tów ko mó rek orga niza cy j nych ko re spon den -
cjê przy go to wan¹ do wys³ania w go dzi nach 800 – 1200

oraz 1400 – 1600 ka ¿ de go dnia ro bo cze go. Ko re spon den -
cja do sta r czo na po go dzi nie 1200 oraz ko re spon den cja do -
sta r czo na w dniu po prze dzaj¹cym dzieñ wo l ny od pra cy
bê dzie eks pe dio wa na do pie ro w na stê p nym dniu ro bo -
czym.

5. Kan ce la ria ogó l na KG PSP w usta lo nych go dzi nach od -
bie ra i wysy³a ko re spon den cjê wp³ywaj¹c¹ i wy chodz¹c¹
za po œred ni c twem Po czty Spe cja l nej.

6. Ko re spon den cjê (prze sy³ki) prze zna czon¹ dla jed no stek
orga niza cy j nych PSP, z wyj¹tkiem nie ja w nych, przy j mu -
je kan ce la ria ogó l na lub se kre ta riat.

7. Ko re spon den cjê wp³ywaj¹c¹ po go dzi nach urzê do wa nia
Ko men dy G³ów nej PSP i w dni wo l ne od pra cy przy j mu je 
dy ¿u r ny ope ra cy j ny kra ju i prze ka zu je j¹ na stê p ne go dnia 
ro bo cze go do kan ce la rii ogó l nej za po kwi to wa niem. Do -
ku men ta cjê przy chodz¹c¹ w fo r mie fa ksu dy ¿u r ny ope ra -
cy j ny re je stru je w od po wied nim re je strze przy cho -
dz¹cych fa ksów, a na stê p nie prze ka zu je Dy re kto ro wi
CKR – wzór re je stru sta no wi za³¹cznik nr 12 do in stru kcji 
kan cela ry j nej. O na de jœciu pi l nych prze sy³ek dy ¿u r ny
ope ra cy j ny kra ju niezw³ocz nie po wia da mia ad re sa ta.
W po zo sta³ych jed no stkach orga niza cy j nych PSP ww.
czyn no œci wy ko nuj¹ s³u¿by dy ¿u r ne.

8. De le go wa ni pra co w ni cy mog¹ przy j mo waæ ko re spon -
den cjê pod czas pod ró ¿y s³u¿ bo wych.

9. Przy j muj¹c prze sy³ki spe cja l ne, zw³asz cza po le co ne
i wa r to œcio we, kan ce la ria ogó l na spra w dza pra wid³o -
woœæ zaad re so wa nia oraz stan opa ko wa nia. W ra zie
stwier dze nia usz ko dze nia kan ce la ria ogó l na sporz¹dza 
ad no ta cjê na ko pe r cie lub opa ko wa niu oraz na po twier -
dze niu od bio ru i ¿¹da od pra co w ni ka urzê du po czto we -
go spi sa nia pro to ko³u o do rê cze niu prze sy³ki usz ko -
dzo nej.

10. Kan ce la ria ogó l na (se kre ta riat) otwie ra otrzy ma ne prze -
sy³ki (wp³ywy) z wyj¹tkiem:
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1) ad re so wa nych imien nie lub oz na czo nych „do r¹k
w³as nych”, któ re prze ka zu je ad re sa tom,

2) wa r to œcio wych, któ re prze ka zu je w³aœci wej oso bie
lub ko mó r ce orga niza cy j nej za po kwi to wa niem,

3) za strze ¿o nych do da t ko wo przez ko men dan ta (dy re -
kto ra) jed no stki orga niza cy j nej PSP.

11. Ko re spon den cjê my l nie na des³an¹ do jed no stek orga -
niza cy j nych PSP kan ce la ria ogó l na (se kre ta riat) prze sy³a
niezw³ocz nie w³aœci we mu ad re sa to wi, za wia da miaj¹c
o tym na da w cê; wzór za wia do mie nia okre œla za³¹cznik
nr 5 do in stru kcji kan cela ry j nej.

12. Po otwa r ciu ko pe r ty spra w dza siê:
1) czy zo sta³a wy jê ta ca³a za wa r toœæ ko pe r ty,
2) czy przy pi œmie zna j duj¹ siê wska za ne w nim

za³¹czni ki (brak za³¹czni ków na le ¿y od no to waæ na
da nym pi œmie).

13. Ko pe r ty do³¹cza siê do pism:
1) sta no wi¹cych œro dek pra w ny oz na czo ny te r mi nem,
2) wa r to œcio wych, po le co nych i za do wo dem do rê cze nia,
3) sta no wi¹cych ska r gê lub wnio sek,
4) w któ rych brak jest na zwy (na zwi ska) i ad re su na da w -

cy lub daty pi s ma,
5) w ra zie nie zgod no œci za pi sów na ko pe r tach z ich za -

wa r to œci¹ oraz gdy ko pe r ta za wie ra za³¹czni ki bez pi s -
ma prze wod nie go,

6) przy któ rych przes³ano pie ni¹dze lub inne przed mio ty.
14. Na ka ¿ dym wp³ywaj¹cym pi œmie kan ce la ria ogó l na (se -

kre ta riat) od ci ska pie czêæ wp³ywu za wie raj¹c¹: na zwê,
sym bol kan ce la rii (se kre ta ria tu), datê wp³ywu, sym bol
ko mór ki orga niza cy j nej bêd¹cej od biorc¹, nr dzien ni ka
po da w cze go, li cz bê za³¹czni ków i li cz bê ar ku szy.

15. Pie czêæ wp³ywu ko re spon den cji od ci ska siê na:
1) ko pe r cie – w przy pa d ku prze ka za nia ad re sa tom bez

otwie ra nia ko pert,
2) pie r wszej stro nie pism – w po zo sta³ych przy pa d kach.

16. Na te le gra mach i prze sy³kach pi l nych oz na cza siê ta k ¿e
go dzi nê ich otrzy ma nia.

17. Nie pod le gaj¹ re je stra cji:
1) pu b li ka cje (ga ze ty, cza so pi s ma, ksi¹¿ki, afi sze itp.),
2) po twier dze nia od bio ru, któ re do³¹cza siê do akt w³a -

œci wej spra wy,
3) za pro sze nia, ¿y cze nia i inne pi s ma o po do bnym cha ra -

kte rze,
4) za³¹czni ki do pism,
5) do ku men ty sta no wi¹ce oso bist¹ w³as noœæ (œwia de c -

twa, dy p lo my itp.).
18. Kan ce la ria ogó l na oraz se kre ta ria ty jed no stek orga niza -

cy j nych PSP pro wadz¹:
1) dzien ni ki po da w cze, kore spon dency j ne wed³ug wzo -

rów okre œlo nych w za³¹czni kach nr 1 i 2 do in stru kcji
kan cela ry j nej,

2) ksi¹¿ki do rê czeñ prze sy³ek mie j s co wych wed³ug wzo -
ru okre œlo ne go za³¹czni kiem nr 6 do in stru kcji kan -
cela ry j nej,

3) wy kaz prze sy³ek po le co nych, wed³ug wzo ru okre œlo -
ne go za³¹czni kiem nr 7 do in stru kcji kan cela ry j nej.

19. Przy jêt¹ i za re je stro wan¹ w dzien ni kach po da w czych
ko re spon den cjê kan ce la ria ogó l na (se kre ta riat) roz dzie la
na od po wied nie se kre ta ria ty, wpi suj¹c wy ma ga ne dane
do ksi¹¿ek do rê czeñ i do sta r cza ad re sa tom za po kwi to -
wa niem od bio ru.

20. W Ko men dzie G³ów nej PSP za sa dy pro wa dze nia po moc -
ni czych po mo cy ewi den cy j nych w po sta ci ele ktro ni cz nej
re gu luj¹ od dzie l ne prze pi sy.

21. Se kre ta riat ko mór ki orga niza cy j nej:
1) spra w dza, czy w otrzy ma nej ko re spon den cji nie ma

pi s ma my l nie skie ro wa ne go; w przy pa d ku stwier dze -
nia pomy³ki prze ka zu je pi s mo w³aœci wej ko mó r ce
orga niza cy j nej,

2) pi s ma my l nie skie ro wa ne, nie do tycz¹ce jed no stek
orga niza cy j nych Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej, zwra -
ca ne s¹ do kan ce la rii ogó l nej (se kre ta ria tów),

3) re je stru je wp³ywaj¹c¹ i wy chodz¹c¹ ko re spon den cjê
w dzien ni ku kore spon dency j nym, pro wa dzo nym od -
rê b nie dla ka ¿ de go roku ka len da rzo wego,

4) przedk³ada dy re kto ro wi (kie row ni ko wi ko mór ki
orga niza cy j nej) lub jego za stê pcy do wgl¹du ca³¹
otrzy man¹ ko re spon den cjê lub ty l ko za strze ¿on¹
przez dy re kto ra do de kre ta cji.

22. De kre tuj¹cy ko re spon den cjê umie sz cza na pie r wszej
stro nie pi s ma dys po zy cjê imienn¹ do tycz¹c¹ spo so bu lub
te r mi nu za³atwie nia spra wy oraz swoj¹ pa ra fê i datê. De -
kre ta cje mog¹ byæ do ko ny wa ne rów nie¿ w po sta ci ele k -
tro ni cz nej.

23. W Ko men dzie G³ów nej PSP kan ce la ria ogó l na po do ko -
na niu oz na czeñ i se gre ga cji wp³ywów prze ka zu je ko re -
spon den cjê za po œred ni c twem w³aœci wych se kre ta ria -
tów.

24. W po zo sta³ych jed no stkach orga niza cy j nych kan ce la ria
ogó l na (se kre ta riat) po do ko na niu oz na czeñ i se gre ga cji
wp³ywów prze ka zu je ko re spon den cjê ko men dan tom
(dy re kto rom) tych jed no stek.

25. Na prze ka zy wa nej (zade kre to wa nej) ko re spon den cji
mo ¿ na sto so waæ na stê puj¹ce skró ty:
„p.m.” – „pro szê mó wiæ” – oz na cza, ¿e przed za³atwie -
niem spra wy na le ¿y j¹ omó wiæ z wy daj¹cym dys po zy -
cjê,
„p.r.” – „pro szê re fe ro waæ” – oz na cza, ¿e po przy go to -
wa niu pro je ktu za³atwie nia na le ¿y zre fe ro waæ go wy -
daj¹cemu dys po zy cjê,
„m.a.” – „moja apro ba ta” – oz na cza, ¿e wy daj¹cy dys po -
zy cjê za cho wu je dla sie bie osta teczn¹ apro ba tê za³atwie -
nia spra wy,
„m.p.”– „mój pod pis” – oz na cza, ¿e wy daj¹cy dys po zy -
cjê pod pi su je pi s mo,
„a.a.” – „ad acta” – oz na cza, ¿e na le ¿y do³¹czyæ do akt
spra wy.

V. Oz na cza nie i re je stro wa nie ko re spon den cji i akt
spraw. Zak³ada nie te czek aktowych

1. Zare je stro wa nie spra wy w sy ste mie bez dzien ni ko wym
po le ga na wpi sa niu jej do spi su  spraw (za³¹cznik nr 4b).
Spra wê (nie pi s mo) re je stru je siê ty l ko je den raz, na pod -
sta wie pie r wsze go pi s ma w da nej spra wie, otrzy ma ne go
z zewn¹trz lub sporz¹dzo ne go przez dan¹ ko mór kê or ga -
ni za cyjn¹. Ka ¿ de pi s mo do tycz¹ce da nej spra wy otrzy -
mu je ten sam znak spra wy (akt), któ ry jest sta³¹ cech¹
roz po znawcz¹ spra wy (akt), a¿ do jej osta te cz ne go
za³atwie nia.

2. Spra wy nieza³atwio ne osta te cz nie w ci¹gu da ne go roku
ka len da rzo wego za³atwia siê w roku na stê p nym, bez wpi -
sy wa nia ich do no wych spi sów spraw i bez zmia ny do -
tychczasowego ich zna ku.

3. W przy pa d ku wzno wie nia spra wy osta te cz nie za³atwio -
nej i od³o¿o nej do w³aœci wej te cz ki na le ¿y j¹ wyj¹æ, od -
no to waæ pod jej nu me rem w spi sie spraw „prze nie sio no
do te cz ki sym bol ....”, re je struj¹c j¹ w spi sie spraw na rok
bie¿¹cy i na daj¹c jej nowy znak spra wy.
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4. Re je stra cjê spraw wy ma gaj¹cych spe cja l nej fo r my ewi -
den cji (np. wyci¹gi ban ko we, ra po r ty ka so we) pro wa dzi
siê na pod sta wie od rê b nych prze pi sów.

5. Jed no stki orga niza cy j ne PSP mog¹ sto so waæ rów nie¿
kom pu te ro wy sy stem re je stra cji spraw i obie gu pism.

6. Re je stra cja spraw w spi sach spraw na le ¿y do obo -
wi¹zków  re fe ren tów spraw. Czyn no œci te mog¹ wy ko -
ny waæ rów nie¿ se kre ta ria ty ko mó rek orga niza cy j nych
za zgod¹ dy re kto rów (na cze l ni ków) ko mó rek orga niza -
cy j nych.

7. Se kre ta ria ty ko mó rek orga niza cy j nych mog¹ re je stro waæ 
ko re spon den cjê wp³ywaj¹c¹ i wy chodz¹c¹ do tycz¹c¹ tej
sa mej spra wy pod ko le j nym nu me rem porz¹dko wym
dzien ni ka kore spon dency jne go.

8. Je œli ko re spon den cja do tycz¹ca tej sa mej spra wy zare je -
stro wa na jest pod ró ¿ ny mi nu me ra mi w dzien ni ku kore -
spon dency j nym, osta t ni nu mer w dzien ni ku ³amie siê
przez pie r wszy nu mer na da ny tej spra wie.

9. Za pi su w dzien ni kach kore spon dency j nych do ko nu je
siê d³ugo pi sem lub pió rem, a zmia ny za pi su ko lo -
rem cze r wo nym, z dat¹ i pod pi sem do ko nuj¹cego
zmia ny. Wy cie ra nie i za ma zy wa nie za pi sów jest nie -
do zwo lo ne.

10. Nu mer porz¹dko wy dzien ni ka kore spon dency jne go
wpi su je siê w ob rê bie pie czê ci wp³ywu ko mór ki orga -
niza cy j nej.

11. Sym bo li ka li te ro wa oz na ko wa nia zna ków spraw za³a -
twia nych w ko mór kach orga niza cy j nych jed no stek orga -
niza cy j nych PSP bê dzie uza le ¿ nio na od stru ktu ry orga -
niza cy j nej po szcze gó l nych jed no stek za wa r tej w re gu la -
mi nach orga niza cy j nych.

12. Znak spra wy za wie ra:
1) sym bol li te ro wy lub lite rowo- cy fro wy ko mór ki orga -

niza cy j nej,
2) li cz bo wy sym bol has³a kla sy fi kuj¹cego wed³ug wy ka -

zu akt,
3) li cz bê porz¹dkow¹, pod któr¹ spra wa zo sta³a zare je -

stro wa na w spi sie spraw,
4) osta t nie dwie cyfry roku ka len da rzo wego, w któ rym

spra wa zo sta³a wpi sa na do spi su spraw, np. wg wzo ru: 
BO-0000/1/07; BO-IV-0000/1/07. 

13. Znak spra wy mo¿e byæ uzu pe³nio ny o nu mer po zy cji
z dzien ni ka kore spon dency jne go, któ ry umie sz cza siê
na przed osta t nim mie j s cu, np.: BO-IV-0000/1-125/07,
lub o nu mer ko le j ny pi s ma w da nej spra wie, np.:
BO-IV-0000/1-1/07.

14. Spis spraw pro wa dzi siê od dzie l nie dla ka ¿ dej te cz ki
za³o¿o nej wed³ug wy ka zu akt.

15. Dla akt oso bo wych, legi sla cy j nych, nie ru cho mo œci itp.
pro wa dzi siê do da t ko we re je stry w uk³ad zie alfa be ty cz -
nym (wed³ug na zwisk), ad re so wym (wed³ug miej s co wo -
œci) itp. – wzór sta no wi za³¹cznik nr 3 do in stru kcji kan -
cela ry j nej.

16. Re je stra cja spraw w spi sach spraw na le ¿y do obo -
wi¹zków pra co w ni ka, któ ry opra co wu je je pod wzglê -
dem mery to ry cz nym (re fe rent spra wy). W uza sa d nio -
nych przy pa d kach czyn no œci te wy ko nuj¹, zgod nie z de -
cyzj¹ dy re kto ra (kie ro w nik jed no stki orga niza cy j nej),
 sekretariaty ko mó rek orga niza cy j nych lub wy zna cze ni
do tego celu pra co w ni cy.

17. Te cz ki akto we zak³ada siê w mia rê po wsta wa nia akt
spraw, zgod nie z wy ka zem akt. Ka ¿ dej ko ñ co wej kla sie
wy ka zu akt po win na od po wia daæ te czka za wie raj¹ca akta 
spraw o tym sa mym sym bo lu kla syfi kacy j nym i ka te go rii

ar chi wa l nej. Nie mo ¿ na ³¹czyæ w jed nej te cz ce akt ka te -
go rii ar chi wa l nej „A” i „B”.

18. Ka ¿ da te czka akto wa po win na na ok³adce za wie raæ oz -
na cze nia wed³ug wzo ru okre œlo ne go w za³¹czni ku nr 9 i
9a do in stru kcji kan cela ry j nej, tj.:
1) na œro d ku u góry – na zwê jed no stki orga niza cy j nej,

po ni ¿ej na zwê biu ra (rów no rzêd nej ko mór ki orga -
niza cy j nej) oraz wy dzia³u,

2) w le wym gó r nym rogu – znak akt z³o¿o ny z sym bo -
lu ko mór ki orga niza cy j nej i has³a wed³ug wy ka zu
akt,

3) w pra wym gó r nym rogu – ka te go riê ar chi waln¹ akt,
a przy aktach kat. B rów nie¿ okres ich prze cho wy wa -
nia,

4) na œro d ku – tytu³ akt, tj. pe³ne has³o z wy ka zu akt, uzu -
pe³nio ne o ro dza je akt za wa r te w te cz ce,

5) pod tytu³em – daty roz po czê cia i za ko ñ cze nia spra wy;
je ¿e li te czka za wie ra do ku men ta cjê z jed ne go roku
 kalendarzowego, na le ¿y wpi saæ ty l ko dany rok i ewen -
tu a l nie nu mer tomu,

6) w le wym gó r nym rogu – nu mer ar chi wa l ny na da wa -
ny przy ewi den cjono wa niu akt przed ich prze ka za -
niem do ar chi wum (ko le j na po zy cja w spi sie zdaw -
czo -o dbio r czym),

7) w pra wym do lnym rogu rok prze ka za nia akt do ar chi -
wum lub bra ko wa nia,

8) pod ka te go ri¹ ar chi waln¹ oz na cze nie spo so bu po stê -
po wa nia z akta mi na wy pa dek za gro ¿e nia bez pie cze ñ -
stwa pa ñ stwa lub wo j ny.

19. Na ka ¿ dy rok ka len da rzo wy zak³ada siê nowe te cz ki
akto we i nowe spi sy spraw dla ka ¿ dej te cz ki, z za strze ¿e -
niem ust. 27.

20. Dla spraw ob jê to œcio wo nie du ¿ych mo ¿ na pro wa dziæ
jedn¹ te cz kê aktow¹ przez dwa lub wiê cej lat.

21. Do ku men ty do tycz¹ce jed nej spra wy, bez wzglê du na
kla u zu lê ta j no œci, wszy wa siê do te cz ki zgod nie z kla sy fi -
kacj¹ wpro wa dzon¹ w jed no li tym rze czo wym wy ka zie
akt jed no stek orga niza cy j nych.

VI. Za³atwia nie spraw

1. Za³atwia nie spraw od by wa siê z za cho wa niem te r mi -
nów okre œlo nych w Ko de ksie po stê po wa nia admi ni -
stra cyjne go oraz w od rê b nych prze pi sach.

2. W przy pa d ku ust ne go za³atwie nia spra wy sporz¹dza siê 
no ta t kê o przed mio cie spra wy i spo so bie jej za³atwie nia.

3. Przy pi se mnym za³atwie niu spra wy na le ¿y prze strze gaæ
na stê puj¹cych za sad:
1) spra wy za³atwia siê wed³ug ko le j no œci ich wp³ywu

i sto p nia pi l no œci,
2) ka¿d¹ spra wê za³atwia siê od rê b nym pi s mem,
3) w od po wie dziach po da je siê znak i datê spra wy, któ rej 

od po wiedŸ do ty czy,
4) ad re sy pi sze siê w pie r wszym przy pa d ku,
5) ka ¿ de pi s mo oz na cza siê zna kiem spra wy,
6) udzie la siê dys po zy cji co do spo so bu sporz¹dza nia

ma szy no pi su (li cz ba ko pii, od stê py, te r min itp.) i spo -
so bu wys³ania pi s ma (nad ad re sem),

7) pod tre œci¹, po le wej stro nie, po da je siê li cz bê za -
³¹czni ków oraz ad re sa tów (je ¿e li pi s mo ma byæ
przes³ane do wia do mo œci in nym zain tere so wa nym).

4. Pro jekt pi s ma pod le ga za twier dze niu (apro ba cie) przez
prze³o¿o ne go, któ ry udzie la rów nie¿ dys po zy cji co do
spo so bu sporz¹dza nia czy sto pi su (li cz by ko pii, te r mi nu
itp.) i spo so bu wys³ania pi s ma.
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VII. Sporz¹dza nie pism (czy sto pi sów)

1. Pi s mo prze go to wu je siê z uw z glêd nie niem na stê puj¹cych 
za sad:
1) pi s mo wy chodz¹ce na zewn¹trz sporz¹dza siê na blan -

kie cie kore spon dency j nym z od po wied nim nad ru -
kiem (nazw¹ jed no stki orga niza cy j nej PSP i ko mór ki
orga niza cy j nej) lub na pa pie rze opa trzo nym pie czê ci¹
nag³ów kow¹,

2) fo r mat pa pie ru po wi nien byæ do sto so wa ny do wie l ko -
œci te kstu,

3) w le wym gó r nym rogu pod nad ru kiem lub pie czê ci¹
nag³ów kow¹ umie sz cza siê znak spra wy,

4) w da cie pi s ma na le ¿y wpi saæ ty l ko rok i mie si¹c, po -
zo sta wiaj¹c mie j s ce na wpi sa nie dnia,

5) w le wym do lnym rogu ory gi na³u umie sz cza siê pod
tre œci¹ pi s ma info r ma cjê o li cz bie za³¹czni ków, na stêp -
nie roz dzie l nik, pod roz dzie l ni kiem umie sz cza siê
dane re fe ren ta spra wy (au to ra pi s ma).

2. Blan kie ty kore spon dency j ne z wi ze run kiem or³a usta lo -
ne go dla god³a pa ñ stwo we go mog¹ byæ u¿y wa ne ty l ko
do  sporz¹dza nia czy sto pi sów pism wy chodz¹cych na
zewn¹trz.

3. Ska r gi i wnio ski pod le gaj¹ od rê b nej ewi den cji, za wie -
raj¹cej in fo r ma cje o da cie ich wp³ywu, przed mio cie, spo -
so bie i te r mi nie za³atwie nia, przy czym ska r gi i wnio ski
nieza wie raj¹ce imie nia i na zwi ska oraz ad re su wno -
sz¹cego nie pod le gaj¹ roz po zna niu.

VIII. Sporz¹dza nie od pi sów i kse ro ko pii. Po wie la nie
do ku men tów

1. Od pi sy do ku men tów lub pism sporz¹dza siê z za cho wa -
niem dok³ad ne go te kstu ory gi na³u.

2. Je ¿e li od pis sporz¹dza siê z ory gi na³u, po pra wej stro nie,
nad te kstem, umie sz cza siê na pis „od pis”, je ¿e li z od pi su,
umie sz cza siê na pis „od pis z od pi su”.

3. Je ¿e li na ory gi na le od ci œ niê ta jest pie czêæ, na od pi sie
umie sz cza siê li te ry „MP”, a da lej wpi su je siê treœæ pie -
czê ci.

4. Przed na zwi skiem oso by pod pi sa nej na ory gi na le, na
od pi sie umie sz cza siê znak /-/, a na stê p nie wpi su je siê
imiê i na zwi sko pod pi sa ne go lub „pod pis nie czy te l -
ny”.

5. Zgod noœæ od pi sów lub wyci¹gów z ory gi na³em do ku -
men tów po twier dza na cze l nik wy dzia³u lub pra co w nik
za³atwiaj¹cy spra wê, przy ta czaj¹c fo r mu³ê „za zgod noœæ
z ory gi na³em” oraz od ci skaj¹c pie czêæ – trójk¹tn¹ (do
u¿y t ku s³u¿ bo we go), je ¿e li od pis prze zna czo ny jest dla
re so r tu spraw we wnê trz nych i ad mi ni stra cji, lub okr¹g³¹
(urzê dow¹) – je ¿e li od pis prze zna czo ny jest dla in nych
urzê dów, in sty tu cji oraz oby wa te li.

6. Przy bra ku za strze ¿eñ na tu ry pro cedu ra l nej za miast od pi -
sów sporz¹dza siê ko pie.

7. Uwie rzyte l nie nia ko pii do ko nuj¹ na cze l ni cy wy -
dzia³ów lub pra co w ni cy za³atwiaj¹cy spra wy ko mó rek
orga niza cy j nych, któ rych do ku men ty by³y ko pio wa ne.
Przy sporz¹dza niu ko pii pi s ma lub do ku men tu na le ¿y
umie œciæ pod te kstem z le wej stro ny kla u zu lê: „Stwier -
dzam zgod noœæ z ory gi na³em”, a ta k ¿e datê, pod pis
i sta no wi sko s³u¿ bo we oso by stwier dzaj¹cej zgod noœæ
tre œci.

8. Po wie le nia do ku men tów w ilo œciach nie zbêd nych do
ce lów s³u¿ bo wych do ko nuj¹ we w³as nym za kre sie se kre -
ta ria ty lub re fe ren ci spraw na po le ce nie dy re kto rów (na -
cze l ni ków) ko mó rek orga niza cy j nych.

9. Wiêksz¹ iloœæ ko pii na po trze by ko mó rek orga niza cy j -
nych wy ko nu je wyspe cjali zo wa na ko mór ka (po wie la r -
nia).  W KG PSP po wie la nie od by wa siê na pod sta wie
zle ce nia pod pi sa ne go przez dy re kto ra (na cze l ni ka) za ma -
wiaj¹cej ko mór ki orga niza cy j nej. Wzór zle ce nia okre œli
Dy re ktor Biu ra Kwater mi strzo wskie go. W po zo sta³ych
jed no stkach orga niza cy j nych PSP za sa dy wy ko ny wa nia
wiê kszej ilo œci ko pii okreœl¹ ko men dan ci (dy re kto rzy)
po szcze gó l nych jed no stek.

IX. Pod pi sy wa nie pism. Umie sz cza nie pie czê ci
urzê do wej

1. Pod pis  umie sz cza siê pod tre œci¹ pi s ma, z pra wej stro -
ny, w ob rê bie ste m p la okre œlaj¹cego sta no wi sko s³u¿ bo -
we oraz imiê i na zwi sko. W przy pa d ku sto so wa nia blan -
kie tów kore spon dency j nych za wie raj¹cych imiê, na zwi -
sko i sta no wi sko s³u¿ bo we oso by upo wa ¿ nio nej do
sk³ada nia pod pi su pod tre œci¹ pi s ma umie sz cza siê ty l ko
pod pis.

2. Za kres upra w nieñ do pod pi sy wa nia pism w imie niu Ko -
men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej przez
jego za stê pców oraz dy re kto rów ko mó rek orga niza cy j -
nych re gu luj¹ od rê b ne prze pi sy.

3. Re fe rent spra wy umie sz cza swój pod pis na po zo staj¹cej
w aktach ko pii pi s ma z le wej stro ny pod te kstem.

4. Pie czêæ urzê dow¹ okr¹g³¹ umie sz cza siê na pi s mach po -
sia daj¹cych cha ra kter do ku men tów (de cy zje, umo wy,
œwia de c twa, dy p lo my, akty mia no wa nia, le gi ty ma cje
itp.).

X. Do rê cza nie i wysy³anie ko re spon den cji

1. Ko re spon den cjê prze zna czon¹ do wys³ania przy go to wu -
je re fe rent spra wy lub se kre ta riat ko mór ki orga niza cy j -
nej, któ ry:
1) spra w dza, czy pi s mo jest pod pi sa ne, oz na czo ne dat¹,

czy do³¹czo ne s¹ wy mie nio ne w nim za³¹czni ki
(w wy pa d ku stwier dze nia bra ku zwra ca siê pi s mo re -
fe ren to wi do uzu pe³nie nia); za sa da ta nie obo -
wi¹zuje, gdy pi s mo wysy³ane jest za zwro t nym po -
twier dze niem od bio ru, któ re go ko piê do³¹cza siê do
pi s ma;

2) do ko nu je w dzien ni ku kore spon dency j nym – spi sie
spraw – ad no ta cji o wys³aniu pi s ma lub stwier dza na
ko pii pi s ma jego wys³anie;

3) spra w dzon¹ ko re spon den cjê wk³ada do ko pert z od -
po wied nim nad ru kiem (przy bra ku nad ru ku od ci ska
siê na ko pe r cie pie czêæ nag³ów kow¹), pod któ rym
umie sz cza siê:
a) znak pi s ma, ewen tu a l nie znak (sym bol) spra wy,
b) na zwê (na zwi sko) ad re sa ta,
c) dok³adny ad res (³¹cz nie z nu me rem kodu po czto -

we go),
d) ce chê pi l no œci.
W Ko men dzie G³ów nej PSP ko re spon den cjê prze zna -
czon¹ do ko mend wo je wó dz kich, szkó³ PSP, CNBOP
i CMP prze ka zu je siê do kan ce la rii ogó l nej bez
wk³ada nia do ko pert;

4) zwra ca ko piê w³aœci we mu re fe ren to wi lub w³¹cza pi s -
mo do od po wied niej te cz ki rze czo wej (w przy pa d ku
gdy se kre ta riat ko mór ki orga niza cy j nej gro ma dzi akta 
spraw za³atwio nych) do cza su prze ka za nia ich do ar -
chi wum zak³ado we go.

2. Pi s ma po miê dzy ko mór ka mi orga niza cyj ny mi prze ka zy -
wa ne s¹ bez po œred nio za po kwi to wa niem od bio ru
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w ksi¹¿ce kan cela ry j nej lub za po twier dze niem od bio ru
na ko piach tych pism.

3. Prze ka zy wa nie i wysy³anie do ku men tów nie ja w nych od -
by wa siê ty l ko za po œred ni c twem kan ce la rii ta j nej.

4. Prze sy³ki prze ka zy wa ne s¹ ad re sa tom za po œred ni c twem
Po czty Spe cja l nej w przy pa d ku ko re spon den cji nie ja w -
nej, miê dzyna rodo we go pun ktu wy mia ny ko re spon den -
cji, urzê dów po czto wych, wzglêd nie do rê cza ne bez po -
œred nio ad re sa to wi.

5. Za po œred ni c twem urzê dów po czto wych wysy³a siê prze -
sy³ki po le co ne.

6. Kan ce la ria ogó l na przy j mu je i na da je fa ksy (ty l ko dla
biur niepo sia daj¹cych w³as nych fa ksów).

7. Pi s ma wy chodz¹ce, z wyj¹tkiem kie ro wa nych do oby wa -
te li w spra wach indy widu a l nych, mog¹ byæ wysy³ane za
po œred ni c twem faksu lub po czty ele ktro ni cz nej (ory gi na³
pi s ma z od rê cz nym pod pi sem oso by upo wa ¿ nio nej zna j -
du je siê w aktach akto twó r cy).

XI. Prze cho wy wa nie akt w ko mór kach 
orga niza cy j nych

1. Ko re spon den cjê (akta spraw) do za³atwie nia prze cho -
wuj¹ re fe ren ci w te cz kach oz na czo nych na pi sem
„do za³atwie nia”. Akta te uk³ada siê w ko le j no œci
wp³ywu.

2. Poza ko le j no œci¹ za³atwia siê spra wy pi l ne.
3. W wy pa d ku bra ku od po wie dzi w te r mi nie wy zna czo nym

do osta te cz ne go za³atwie nia spra wy re fe rent spo rz¹dza
po na gle nie.

4. Akta spraw za³atwio nych prze cho wu je siê w ko mór kach
orga niza cy j nych, tj. u re fe ren tów (wzglêd nie u osób wy -
zna czo nych), w te cz kach pro wa dzo nych wed³ug wy ka zu
akt, przez okres dwóch lat od za ko ñ cze nia spra wy. W spi -
sach spraw od no to wu je siê fakt osta te cz ne go za³atwie nia
spra wy.

5. W te cz ce sk³ada siê akta spraw w ko le j no œci spi su spraw,
a w ra mach spra wy w uk³ad zie chro nolo gi cz nym (pi s mo
roz po czy naj¹ce spra wê na wie rz chu).

6. Dla skarg i wnio sków pro wa dzi siê od rêbn¹ ewi den cjê,
za wie raj¹c¹ in fo r ma cjê o da cie ich wp³ywu, przed mio cie
oraz spo so bie i te r mi nie za³atwie nia.

XII. Wy ko rzy sta nie in for ma ty ki w czyn no œciach
kan cela ry j nych

1. W celu zwiê ksze nia efe kty w no œci pra cy biu ro wej,
w szcze gó l no œci czyn no œci kan cela ry j nych, za le ca siê
sze ro kie wy ko rzy sta nie in for ma ty ki, pod wa run kiem
w³aœci wej ochro ny prze cho wy wa nych w zbio rze info r -
ma ty cz nym da nych, w tym zw³asz cza chro nio nych usta -
wo wo in fo r ma cji nie ja w nych i da nych oso bo wych.

2. Wy twa rza nie do ku men tów nie ja w nych mo ¿ li we jest ty l -
ko na Wy dzie lo nych Sta no wi skach Kom pu te ro wych
oraz zgod nie z obo wi¹zuj¹cymi w jed no stkach orga niza -
cy j nych PSP szcze gó l ny mi wy mo ga mi bez pie cze ñ stwa
i pro ce du ra mi bez pie cz nej eks plo a ta cji.

3. Do pu sz cza siê wy ko rzy sta nie in for ma ty ki w celu:
1) przy j mo wa nia i wysy³ania ko re spon den cji za po œred -

ni c twem po czty ele ktro ni cz nej;
2) prze sy³ania ko re spon den cji i in nych wia do mo œci we -

wnêtrzn¹ poczt¹ ele ktro niczn¹;
3) pro wa dze nia wsze l kich re je strów do tycz¹cych we -

wnê trz ne go obie gu do ku men tów w jed no stkach orga -
niza cy j nych PSP;

4) udo stê p nia nia upo wa ¿ nio nym pra co w ni kom:

a) za ku pio ne go dla wer sji sie cio wej opro gra mo wa -
nia apli kacy j ne go, a w szcze gó l no œci edy to rów
te kstu, ar ku szy kal kula cy j nych, baz da nych, pro -
gra mów gra fi cz nych i opro gra mo wa nia anty wiru -
so we go,

b) za ku pio nych baz da nych pra wnych, ad re so wych
i sta ty sty cz nych,

c) utwo rzo nych w jed no st ce baz da nych;
5) wspó³dzia³ania z ba za mi da nych two rzo ny mi i eks -

ploa towa ny mi przez jed no stki orga niza cy j ne PSP
oraz przez wszy stkie urzê dy or ga nów ad mi ni stra cji
pu b li cz nej;

6) two rze nia, prze kszta³ca nia i prze cho wy wa nia nie -
zbêd nych do ku men tów;

7) two rze nia i udo stê p nia nia zbio ro we go ka len da rza za -
jêæ kie ro w ni ków ko mó rek orga niza cy j nych;

8) moni to ro wa nia za le ceñ ko men dan tów (dy re kto rów)
jed no stek orga niza cy j nych PSP;

9) moni to ro wa nia we wnê trz ne go obie gu do ku men tów;
10) umie sz cza nia na stro nach In ter ne tu sta le aktu ali zo wa -

nej in fo r ma cji o dzia³al no œci, ka drze kie ro w ni czej
i ko m pe ten cjach PSP.

4. Dane prze cho wy wa ne w pa miê ci ko m pu te rów za bez pie -
cza siê przez:
1) do pu sz cze nie do do stê pu wy³¹cz nie upo wa ¿ nio nych

pra co w ni ków,
2) od po wied nie ar chi wizo wa nie zbio rów na no œ ni kach

info rma ty cz nych.
5. Do stêp do zbio rów da nych za wa r tych w ko m pu te rach po -

win ien byæ za bez pie czo ny przez sy stem hase³ iden tyfi -
kacy j nych pra co w ni ka.

6. Dane gro ma dzo ne w pa miê ciach ko m pu te rów po win ny
byæ za bez pie czo ne przed ich utrat¹ przez:
1) prze cho wy wa nie w chro nio nym i od po wie d nio za bez -

pie czo nym mie j s cu no œ ni ków info rma ty cz nych za ku -
pio ne go opro gra mo wa nia ope racy j ne go, na rzê dzio -
we go i apli kacy j ne go,

2) ar chi wizo wa nie w cy klach kil ku d nio wych da nych
prze cho wy wa nych w pa miê ci ko m pu te rów lo ka l nych
na no œ ni kach info rma ty cz nych prze cho wy wa nych
w in nym po mie sz cze niu, 

3) ar chi wizo wa nie co dzien ne zmian, a w cy klach tygo -
dnio wych wszy stkich da nych prze cho wy wa nych
w pa miê ci se r we rów sie cio wych na no œ ni kach
 informatycznych oraz prze cho wy wa nie ich w od po -
wie d nio chro nio nym i za bez pie czo nym po mie sz cze -
niu.

7. Obieg dys kie tek i in nych no œ ni ków info rma ty cz nych
ogra ni cza siê po przez ich oste mp lo wa nie oraz okre so we
spra w dza nie pro gra ma mi anty wiru so wy mi przy ca³ko wi -
tym za ka zie u¿y wa nia no œ ni ków nieoz na ko wa nych, w in -
nych przy pa d kach sta no wi ska kom pu te ro we musz¹ mieæ
zain sta lo wa ne pro gra my anty wi ru so we su kce sy w nie
aktu ali zo wa ne.

8. W przy pa d ku gro ma dze nia da nych oso bo wych do ich za -
bez pie cze nia na le ¿y sto so waæ prze pi sy usta wy z dnia
29 sie r p nia 1997 r. o ochro nie da nych oso bo wych (Dz. U. 
z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z póŸn. zm.) oraz wy da ne na
ich pod sta wie prze pi sy wy ko na w cze.

9. Dys kie t ki i inne no œ ni ki info rma ty cz ne, z utrwa lo ny mi na 
nich jed no stko wy mi info r ma cja mi za wa r ty mi w tra dy cy j  -
nych Ÿród³ach in fo r ma cji (np. w ka r to te kach), prze cho -
wy wa ne s¹ w ko mó r ce orga niza cy j nej tak d³ugo, jak
d³ugo po trze b ne s¹ u¿yt kow ni ko wi.
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10. Do ko mór ki orga niza cy j nej w³aœci wej w spra wach ar chi -
wum prze ka zu je siê wy dru ki kom pu te ro we z info r ma cja -
mi jed no stko wy mi albo zbio r czy mi.

11. W przy pa d ku prze ka zy wa nia dys kie tek lub in nych noœ ni -
ków info rma ty cz nych do ko mór ki orga niza cy j nej w³aœci -
wej w spra wach ar chi wum na le ¿y opi saæ ich za war toœæ,
po daæ nu mer spra wy oraz na zwê i wer sjê za sto sowa ne go
edy to ra te kstu.

12. W przy pa d ku wpro wa dze nia do u¿y t ku s³u¿ bo we go no -
wych ge ne ra cji ko m pu te rów za pis utrwa lo ny na pier -
wo t nych dys kie t kach lub in nych no œ ni kach in fo r ma -
tycznych, po wpro wa dze niu in fo r ma cji do no wych dys -
kie tek lub in nych no œ ni ków info rma ty cz nych, pod le ga
ka sa cji.

13. Ka sa cja za pi sów na dys kie t kach i in nych no œ ni kach in for -
macyjnych mo¿e byæ pro wa dzo na wy³¹cz nie za zgod¹
ko mór ki orga niza cy j nej w³aœci wej w spra wach ar chi -
wum.

XIII. Prze ka zy wa nie akt do ar chi wum jed no stki
orga niza cy j nej

1. Ka ¿ de go roku (w I pó³ro czu) do ko nu je siê przegl¹du akt
w ko mór kach orga niza cy j nych ce lem prze ka za nia akt
spraw za³atwio nych do ar chi wum zak³ado we go jed no stki 
orga niza cy j nej.

2. Akta spraw za ko ñ czo nych prze ka zu je siê kom ple t ny mi
ro cz ni ka mi w te cz kach za³o¿o nych zgod nie z wy ka zem
akt, tj. zgod nie z sym bo la mi klasy fika cyj ny mi z wy ka zu
akt i ka te go rii ar chi wa l nej po up³ywie dwóch lat od za ko ñ  -
cze nia spra wy, na pod sta wie spi sów zdaw czo-o dbio r -
czych (wzór za³¹cznik nr 10 – 10a do in stru kcji kan cela -
ry j nej), sporz¹dzo nych w 3 egze m p la rzach od rê b nie dla
akt kat. „A” i dla akt kat. „B”. Zgo dê na prze ka za nie akt
wy da je kie ro w nik ko mór ki orga niza cy j nej.

3. Je den eg ze m p larz spi su zdaw czo-o dbior cze go po zo sta -
je w ko mó r ce orga niza cy j nej prze ka zuj¹cej akta, po zo -
sta³e otrzy mu je ar chi wum. Spi sy pod pi suj¹: dy re ktor
ko mór ki orga niza cy j nej zdaj¹cej akta i ar chi wi sta przy j -
muj¹cy.

4. Akta spraw prze ka za nych do ar chi wum po trze b nych do
pra cy bie¿¹cej wy po ¿y cza siê ko mó r ce orga niza cy j nej
na pod sta wie ka r ty udo stê p nie nia (wzór ka r ty udo stê p -
nie nia okre œla za³¹cznik nr 11 do in stru kcji kan cela ry j -
nej).

5. Akta, któ re utra ci³y kla u zu lê ta j no œci, przed prze ka za -
niem do ar chi wum pod le gaj¹ rek wali fi ka cji.

6. Do prze ka zy wa nych do ar chi wum akt do³¹cza siê
zwi¹zane z nimi re je stry, sko ro wi dze, ka r to te ki itp.

7. Ko mór ka orga niza cy j na w³aœci wa w spra wach ar chi wum
przy j mu je akta uporz¹dko wa ne, zgod nie z prze pi sa mi in -
stru kcji ar chi wa l nej, a po szcze gó l ne po zy cje prze ka zy -
wa nych akt ewi den cjo nu je w ksiê dze na by t ków.

8. Przez uporz¹dko wa nie akt sta no wi¹cych ma te ria³y ar -
chi wa l ne (ka te go ria „A”) na le ¿y ro zu mieæ:
1)  u³o¿e nie akt w ob rê bie te czek spra wa mi w ko le j no œci

liczb porz¹dko wych spi su spraw, a w ob rê bie spraw
chro nolo gi cz nie (pi s mo roz po czy naj¹ce spra wê na
pocz¹tku), zwra caj¹c uwa gê na w³aœci we pod³¹cze nie
za³¹czni ków do pism prze wod nich, spra wo z dañ i pro -
to ko³ów; akta po win ny wiêc byæ u³o¿o ne w ko le j no œci 
odwro t nej do ich na ra sta nia, tzn. pie r wsza spra wa znaj -
du je siê na pocz¹tku te cz ki, a jej za wa r toœæ spi sa na jest
w spi sie spraw za wa r tych w te cz ce, któ re go wzór 
okre œla  za³¹cznik  nr 4 do in stru kcji kan cela ry j nej;

2) wy dzie le nie akt ka te go rii „B” z te czek za wie raj¹cych
akta ka te go rii „A”;

3) wy dzie le nie do ku men tów i pism sta no wi¹cych akta
ka te go rii „BC”, wy³¹cze nie wtó r ni ków;

4) usu niê cie wsze l kich czê œci me ta lo wych z te czek akt;
5) umie sz cze nie akt w te cz kach wi¹za nych;
6) opi sa nie te czek zgod nie z wy mo ga mi in stru kcji kan -

cela ry j nej;
7) ponu me ro wa nie kart w pra wym gó r nym rogu akt

miêk kim o³ów kiem, z po da niem ich li cz by pod oz na -
cze niem ro cz ni ka na œro d ku wie rz ch niej ok³adki te cz -
ki, a ta k ¿e – w ra zie ¿¹da nia ar chi wum pa ñ stwo we go
– na we wnê trz nej stro nie spod niej ok³adki te cz ki,

8) u³o¿e nie i spi sa nie te czek akto wych na spi sach zda w -
czo-od bio r czych w ko le j no œci hase³ klasy fika cy j nych
wy ka zu akt.

9. Akta prze ka zy wa ne do ko mór ki orga niza cy j nej w³aœci -
wej w spra wach ar chi wum po win ny zna j do waæ siê
w te cz kach, któ rych gru boœæ nie po win na prze kra czaæ
5 cm.

10. Ar ku sze o wy mia rach wiê kszych od fo r ma tu A-4 po win -
ny byæ zgiê te rów no le gle do brze gów po zo sta³ych kart.
Do prze ka zy wa nia akt poza spi sa mi zda w czo-od bio r czy -
mi do³¹cza siê wsze l kie inne po mo ce ewi den cy j ne (sko -
ro wi dze, re je stry, ka r to te ki).

11. Uporz¹dko wa nie do ku men ta cji nie ar chi wal nej (kat.
„B”) spro wa dza siê rów nie¿ do ww. czyn no œci, a prze de
wszy stkim:
1) opi sa nia te czek zgod nie z wy mo ga mi in stru kcji kan -

cela ry j nej,
2) u³o¿e nia oraz spi sa nia te czek akto wych na spi sach

zda w czo-od bio r czych w ko le j no œci sym bo li klasy -
fika cy j nych wy ka zu akt.

12. Prze strze ga nie w pra kty ce wy ¿ej omó wio nych za sad po -
stê po wa nia z na ra staj¹c¹ do ku men tacj¹ w ko mór kach
orga niza cy j nych jest ko nie cz ne ze wzglê du na po trze bê
za bez pie cze nia ma te ria³ów ar chi wa l nych (akt ka te go rii
„A”), któ re tra fi¹ w przysz³oœci do ar chi wum pa ñ stwo -
we go, tworz¹c na ro do wy za sób ar chi wa l ny, jak rów nie¿
ze wzglê du na po trze bê w³aœci we go prze cho wy wa nia
 innej do ku men ta cji, o cza so wym zna cze niu pra kty cz -
nym, któ ra za wsze, na ¿¹da nie zwie rz ch ni ków, po win na
byæ szy b ko od szu ka na i przed sta wio na do wgl¹du, a któ -
rej usz ko dze nie lub zni sz cze nie jest za bro nio ne pod
groŸb¹ odpo wie dzial no œci ka r nej okre œlo nej w prze pi -
sach od rê b nych.

13. Ko mór ka orga niza cy j na w³aœci wa w spra wach ar chi -
wum mo¿e od mó wiæ przy jê cia akt nie uporz¹dko wa nych,
po wia da miaj¹c o tym fa kcie w³aœci we go dy re kto ra ko -
mór ki orga niza cy j nej.

XIV. Po stê po wa nie z akta mi w wy pa d ku reor ga ni za cji
lub znie sie nia ko mór ki organizacyjnej

1. W wy pa d ku reor ga ni za cji lub li k wi da cji ko mór ki orga -
niza cy j nej akta spraw za ko ñ czo nych ko mór ka ta prze ka -
zu je do ar chi wum.

2. Ko mór ka orga niza cy j na, któ ra zo sta³a zreo rga nizo wa na
lub po sta wio no j¹ w stan li k wi da cji, prze ka zu je akta
spraw nieza ko ñ czo nych pro toko la r nie pra wne mu na stê p -
cy (ko mó r ce prze j muj¹cej za da nia lik wi do wa nej ko mór -
ki), jedn¹ ko piê prze ka zu je do ko mór ki orga niza cy j nej
w³aœci wej w spra wach ar chi wum. Po zo sta³¹ do ku men ta -
cjê, uporz¹dko wan¹ zgod nie z po sta no wie niami ni nie j -
szej in stru kcji, na pod sta wie spi sów zda w czo-od bio r -
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czych prze ka zu je do ko mór ki orga niza cy j nej w³aœci wej
w spra wach archiwum.

3. W przy pa d ku li k wi da cji jed no stki orga niza cy j nej PSP
sto su je siê od po wie d nio po sta no wie nia ust. 1 i 2.

4. Li k wi da tor za pe w nia od po wied nie œro d ki fi nan so we na
prze ka za nie do ku men ta cji oraz do³¹cza do spi su zda w czo -
-od bio r cze go ma te ria³ów ar chi wa l nych prze zna czo nych
do prze ka za nia in fo r ma cjê do tycz¹c¹ or ga ni za cji i za kre -
su dzia³ania jed no stki orga niza cy j nej w ujê ciu chro nolo -
gi cz nym.

5. W przy pa d ku prze nie sie nia lub zwo l nie nia pra co w ni ka
z zaj mo wa ne go sta no wi ska obo wi¹zkiem prze³o¿o ne go
jest do pi l no waæ roz li cze nia pra co w ni ka z po sia da nych
akt przed pod pi sa niem ka r ty obie go wej.

XV. Kon tro la pra cy biu ro wej

1. Dy re kto rzy (na cze l ni cy) ko mó rek orga niza cy j nych prze -
pro wa dzaj¹ sy ste ma tyczn¹ kon tro lê pra wid³owe go wy -
ko ny wa nia przez pod leg³ych pra co w ni ków czyn no œci
kan cela ry j nych.

2. Kon tro la czyn no œci kan cela ry j nych po le ga na spra w dze -
niu:
1) ter mi no wo œci za³atwia nia spraw;
2) pra wid³owo œci obie gu do ku men ta cji;
3) pra wid³owo œci pro wa dze nia za pi sów w dzien ni kach

kore spon dency j nych, re je stro wa nia i zna ko wa nia
pism, zak³ada nia te czek akto wych zgod nie z wy ka zem 
akt;

4) pra wid³owo œci po bie ra nia i ka so wa nia zna ków op³aty
skar bo wej;

5) ter mi no wo œci i pra wid³owo œci prze ka zy wa nia akt do
ko mór ki orga niza cy j nej w³aœci wej w spra wach ar chi -
wum.

3. Dy re kto rzy (na cze l ni cy) ko mó rek orga niza cy j nych usta -
laj¹ przy czy ny opó Ÿ nieñ w za³atwia niu  spraw i po dej -
muj¹ nie zbêd ne czyn no œci zmie rzaj¹ce do przy spie sze nia 
osta te cz ne go ich za³atwie nia.

4. Se kre ta ria ty biur w te r mi nie do 1 sty cz nia ka ¿ de go roku
spra w dzaj¹ wy ka zy spraw nieza³atwio nych, któ re sta no -
wi¹ pod sta wê do pod jê cia przez kie row ni c two nie zbêd -
nych czyn no œci zmie rzaj¹cych do przy œpie sze nia osta te -
cz ne go za³atwie nia za leg³ych spraw. 

5. Nad zór ogó l ny nad wy ko ny wa niem czyn no œci kan cela  -
ry j nych przez pra co w ni ków na le ¿y do dy re kto ra (na cze l -
ni ka) ko mór ki orga niza cy j nej, któ ry  zo bo wi¹zany jest
za po znaæ pod leg³ych so bie pra co w ni ków z ni niejsz¹ in -
strukcj¹ oraz z in ny mi prze pi sa mi i akta mi nor maty w ny -
mi re gu luj¹cymi po stê po wa nie z do ku men tacj¹.

XVI. Po sta no wie nia ko ñ co we

1. Czyn no œci zwi¹zane z prac¹ kan ce la ryjn¹ i obie giem akt,
któ re nie zo sta³y ure gu lo wa ne ni niejsz¹ in strukcj¹ lub
wy ma gaj¹ usz cze gó³owie nia, mog¹ byæ uzu pe³nio ne
przez ko men dan tów jed no stek orga niza cy j nych w we -
wnê trz nie wy da nej in stru kcji kan cela ry j nej.

2. Za pra wid³ow¹ or ga ni za cjê pra cy kan cela ry j nej oraz
obieg akt odpo wie dzia l ni s¹: Dy re ktor Biu ra Or ga ni za cji
i Nad zo ru w Ko men dzie G³ów nej, a w po zo sta³ych jed -
no stkach orga niza cy j nych PSP ko men dan ci i dy re kto rzy
tych jed no stek.

3. In stru k cja kan cela ry j na dla jed no stek orga niza cy j nych
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej sta no wi¹ca za³¹cznik nr 1
do de cy zji nr 113 z dnia 3 cze r w ca 2008 r. obo wi¹zuje
we wszy stkich jed no stkach nad zo ro wa nych przez Ko -
men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej.

4. W ko men dach wo je wó dz kich i po wia to wych (mie j skich) 
obo wi¹zuje in stru k cja kan cela ry j na usta lo na od po wie d -
nio dla ze spo lo nej ad mi ni stra cji rz¹do wej szcze b la woje -
wó dz kie go i po wia to we go.

5. Jed no li ty rze czo wy wy kaz akt sta no wi¹cy za³¹cznik nr 2
do de cy zji nr 113 z dnia 3 cze r w ca 2008 r. Ko men dan ta
G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej obo wi¹zuje we
wszy stkich jed no stkach orga niza cy j nych Pa ñ stwo wej
Stra ¿y Po ¿a r nej.
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Za³¹cznik nr 1
do „In stru kcji kan cela ry j nej”

  ste m pel nag³ów ko wy

  ko mór ki orga niza cy j nej

DZIENNIK KORESPONDENCYJNY

.................................................................................
na zwa ko mór ki/wy dzia³u

Roz po czê to  dnia ................................
Za ko ñ czo no dnia ................................

(stro na tytu³owa)

WP£YW

Nr
sprawy

Data wp³ywu
Pismo wp³ywaj¹ce

Przedmiot sprawy i has³o
Litera

skorowidzanadawca nr data za³.

(stro na lewa)

NADANIE BIEGU ZA£ATWIENIE

Dekretacja
i termin

wykonania

Dok¹d
skierowano

Pokwitowanie Data Adresat Treœæ Za³. Uwagi Akta

(stro na pra wa)
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Za³¹cznik nr 2
do „In stru kcji kan cela ry j nej”

  ste m pel nag³ów ko wy

  ko mór ki orga niza cy j nej

DZIENNIK PODAWCZY

........................................................
na zwa ko mór ki/wy dzia³u

Roz po czê to dnia .....................
Za ko ñ czo no dnia ....................

(stro na tytu³owa)

Nr kolejny Data wp³ywu Nadawca Nr Data
Iloœæ

za³¹czników
Dok¹d

skierowano
Pokwitowanie

odbioru
Dzieñ

i godzina
Uwagi

(stro na lewa)

Nr kolejny Data wp³ywu Nadawca Nr Data
Iloœæ

za³¹czników
Dok¹d

skierowano
Pokwitowanie

odbioru
Dzieñ

i godzina
Uwagi

(stro na pra wa)
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Za³¹cznik nr 3
 do „In stru kcji kan cela ry j nej”

  ste m pel nag³ów ko wy

  ko mór ki orga niza cy j nej

SKOROWIDZ ALFABETYCZNY
dla po trzeb ewi den cji alfa be ty cz nej spraw

Roz po czê to dnia .....................
Za ko ñ czo no dnia ....................

(stro na tytu³owa)

Lp. Data Nazwisko i imiê (nazwa) nadawcy Miejscowoœæ
Numer korespondencyjny i numer sprawy

(......./.......)

1. 2. 3. 4. 5.

Za³¹cznik nr 4
do „In stru kcji kan cela ry j nej”

SPIS SPRAW ZAWARTYCH W TECZCE

Lp. Nr sprawy Treœæ Nr str. Uwagi
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Za³¹cznik nr 4a
do „In stru kcji kan cela ry j nej”

Za wa r toœæ se gre ga to ra nr ........................... – ..............................................
                                                                            (tytu³, za gad nie nia)

Lp.
Nr teczki

Treœæ Uwagi
Nr pisma z dnia

Za³¹cznik nr 4b
do „In stru kcji kan cela ry j nej”

SPIS SPRAW

Rok Referent               (symbol kom. org.) (ozn. teczki) (tytu³ teczki wg wykazu akt)

Lp.
SPRAWA

(krótka treœæ)

OD KOGO WP£YNÊ£A DATA
UWAGI

(sposób za³atwienia)znak pisma z dnia
wszczêcie

sprawy
ostateczne

za³atw.
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Za³¹cznik nr 5
do „In stru kcji kan cela ry j nej”

Wzór za wia do mie nia na da w cy o przes³aniu pi s ma w³aœci we mu od bio r cy (ad re sa to wi)*

Wa r sza wa, dn. ...............................
             KOMENDA G£ÓWNA
PAÑSTWOWEJ STRA¯Y PO¯ARNEJ

       Biu ro (ko mór ka rów no rzêd na)
                      Znak akt:

                                                                                                      Na zwa (na zwi sko) na da w cy pi s ma
                                                                                                        Ad res

I)
W od po wie dzi na my l nie skie ro wa ne do KG PSP pi s mo z dnia .......... znak ............. za wia da miam, ¿e zo sta³o ono przes³ane
wed³ug w³aœci wo œci do .....................................................................................

II)
Za wia do mie nie

Pi s mo z dnia ...................... znak ......................... prze ka za no wed³ug w³aœci wo œci do ..........................................................

/.............................../

* Ewen tu a l ne za sto so wa nie in ne go toku po stê po wa nia; przes³anie do wia do mo œci na da w cy dru giej ko pii pi s ma prze wod nie go, kie ruj¹cego jego prze sy³kê 
do w³aœci we go ad re sa ta

Za³¹cznik nr 6
do „In stru kcji kan cela ry j nej”

ste m pel nag³ów ko wy 

ko mór ki orga niza cy j nej

KSI¥¯KA  DORÊCZEÑ  PRZESY£EK MIEJSCOWYCH

Data Odbiorca i jego adres
Znak pisma

(rodzaj przesy³ki)
Potwierdzenie odbioru
(data, pieczêæ i podpis)
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Za³¹cznik nr 7
do „In stru kcji kan cela ry j nej”

ste m pel nag³ów ko wy
ko mór ki orga niza cy j nej

WYKAZ  PRZESY£EK  POLECONYCH

Za³¹cznik nr ................... 

Imiê, na zwi sko (fi r ma) i ad res na da w cy ....................................................................................................................................

Z przeniesienia Z przeniesienia

1 2 3 4 5 6 7 8 9

Nr
bie¿¹cy

Adresat
Miejsce

przeznaczenia
(poczta)

Wartoœæ
kwota

Waga Pobranie
Uwagi Numer podawczy

Op³ata pocztowa

z³ gr kg g z³ gr z³ gr

Za³¹cznik nr 8
do „In stru kcji kan cela ry j nej”

TERMINARZ

Lp.
Nr sprawy

wed³ug
dziennika

Symbol
klasyfikacyjny

wed³ug
wykazu akt

Data
dekretacji

Treœæ Referent
Termin

za³atwienia
Uwagi
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Za³¹cznik nr 9
do „In stru kcji kan cela ry j nej”

KOMENDA G£ÓWNA
PAÑSTWOWEJ STRA¯Y PO¯ARNEJ 1)

BIURO ORGANIZACJI I NADZORU 2)

      ....................................                       
           (Kla u zu la)3)                                              

                                                                                                Kat. A4)

                                                                                              „E” 5)

BO-II 6) -0110 7) /07 8)

Or ga ni za cja Ko men dy G³ów nej PSP

Sta tut, sche mat orga niza cy j ny, za kres dzia³ania 9)

2002 10)

OBJAŒNIENIA

1) na zwa urzê du/jed no stki orga niza cy j nej;
2) na zwa ko mór ki orga niza cy j nej (biu ra, wy dzia³u);
3) od po wied nia kla u zu la przy opi sy wa niu te cz ki za wie raj¹cej ma te ria³y nie ja w ne;
4) ka te go riê akt okre œla siê na pod sta wie jed no li te go rze czo we go wy ka zu akt;
5) sym bol po stê po wa nia z akta mi na wy pa dek za gro ¿e nia bez pie cze ñ stwa pa ñ stwa lub wo j ny, któ ry okre œla siê na pod sta wie
   jed no li te go rze czo we go wy ka zu akt;
6) sym bol li te ro wy/li cz bo wy ko mór ki orga niza cy j nej;
7) sym bol li cz bo wy kla syfi kacy j ny has³a z jed no li te go rze czo we go wy ka zu akt;
8) rok ka len da rzo wy;
9) tytu³ te cz ki, tj. has³o z jed no li te go rze czo we go wy ka zu akt, cza sem uzu pe³nio ne o wy szcze gól nio ne ro dza je do ku men ta cji
   zna j duj¹cej siê w te cz ce;
10) rok lub daty skra j ne spra wy (daty za³o¿e nia pie r wszej spra wy i za ko ñ cze nia osta t niej).

Za³¹cznik nr 9a
do „In stru kcji kan cela ry j nej”

KOMENDA G£ÓWNA
PAÑSTWOWEJ STRA¯Y PO¯ARNEJ

ZESPÓ£ PRAWNY

                                                              Kat. BE5

                                                              „P”

ZP - 0232/07

Opi nio wa nie ze w nê trz nych aktów nor ma ty w nych

2002-2003
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Za³¹cznik nr 10
do „In stru kcji kan cela ry j nej”

SPIS
ZDAWCZO-ODBIORCZY

.............................................................
Na zwa zak³adu pra cy i ko mór ki orga niza cy j nej

Spis zdaw czo-o dbio r czy akt nr .........

Lp.
Znak
teczki

Tytu³ teczki lub tomu
Daty skrajne

od – do
Kat. akt Liczba teczek

Miejsce przechowywania
akt w sk³adnicy

Data zniszczenia lub
przekazania do arch.

1 2 3 4 5 6 7 8

Spis zdaw czo-o dbio r czy                                                                                             Ru bry ki 7 i 8 wype³nia sk³ad ni ca akt
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Za³¹cznik nr 10a
do „In stru kcji kan cela ry j nej”

Wa r sza wa, dnia ................. 200..... r.
..........................................................
ste m pel nag³ów ko wy ko mór ki orga niza cy j nej

                                                                                Egz. nr ......
                                                                                   .................... 1)

SPIS
ZDAWCZO-ODBIORCZY AKT NR ..........2)

...........................................
(wy mie niæ na zwê ar chi wum)

dnia ..................................
                 (wpi su je ar chi wum)

Lp. Znak teczki Tytu³ teczki/ksiêgi Daty skrajne
Kategoria

akt
Liczba

teczek/kart

Nr i data
protoko³u

zniszczenia
lub przekazania
do archiwum2)

Uwagi

1 2 3 4 5 6 7 8

 ........................................................................
(pod pis kie ro w ni ka jed no stki/ko mór ki orga niza cy j nej)

Zda³ ..........................................                         Przyj¹³ ...........................................................................
               (pod pis oso by prze ka zuj¹cej)                                                      (pod pis kie ro w ni ka ar chi wum lub oso by upo wa ¿ nio nej)

1)
 Od po wied ni¹ kla u zul¹ oz na cza siê po wype³nie niu zgod nie z ustaw¹ z dnia 22 sty cz nia 1999 roku o ochro nie in fo r ma cji nie ja w nych (Dz. U. Nr 11,  poz. 95, z  póŸn. zm.).

2)
 Wype³nia ar chi wum/ko mór ka ar chi wa l na jed no stki orga niza cy j nej.
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Za³¹cznik nr 11
do „In stru kcji kan cela ry j nej”

..................................................                       Ka r ta udo stê p nie nia akt nr ..............**
(piecz¹tka ko mór ki orga niza cy j nej)

                                                   **                                                                                                          **
Data .......................................... ________________________________________________________
                                                                                                Te r min zwro tu akt

Pro szê o udo stê p nie nie* – wy po ¿y cze nie * akt po wsta³ych w ko mó r ce orga niza cy j nej ..........................................................
z lat ..................................... o zna kach .................................................... i upo wa ¿ niam do ich wy ko rzy sta nia* – od bio ru*
Ob. ....................................................................................................
                                                        Imiê i na zwi sko

...................................                        
Pod pis                                                    

__________________________________________________________________________________________________

Ze z wa lam na udo stê p nie nie* – wy po ¿y cze nie* wy mie nio nych wy ¿ej akt

...................................                        
Data i pod pis                                       

Po twier dzam od biór wy mie nio nych ......................... akt ......................... to mów ............................ kart ...............................
Data .............................. Pod pis ..............................................

Ad no ta cje o zwro cie akt
....................................................................................................................................................................................................
....................................................................................................................................................................................................
Akta zwró co no:

               ................................                                                      .....................................
                       Pod pis od daj¹cego                                                                        Pod pis od bie raj¹cego

* Nie po trze b ne skre œliæ.

** Wype³nia ar chi wum (sk³ad ni ca akt).

Za³¹cznik nr 12
do „In stru kcji kan cela ry j nej”

.............................................................
Na zwa zak³adu pra cy i ko mór ki orga niza cy j nej

REJESTR PRZYCHODZ¥CYCH FAKSÓW

Lp.
Data i godzina 

wp³ywu
Nadawca Nr pisma

Liczba
za³¹czników
(liczba stron)

Pokwitowanie 
odbioru

Data i godzina 
odbioru

Uwagi

1 2 3 4 5 6 7 8

089-141

26 wrze�nia 2008 09:07:11



Za³¹cznik nr 2 do de cy zji nr 113
Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

z dnia 3 cze r w ca 2008 r.

Jed no li ty rze czo wy wy kaz akt

dla jed no stek orga niza cy j nych Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

Spis hase³ klas pie r wsze go i dru gie go sto p nia

0 ZARZ¥DZANIE
00 Or ga ny ko le gia l ne jed no stek orga niza cy j nych 

Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej 
01 Or ga ni za cja i zarz¹dza nie
02 Akty nor ma ty w ne. Po moc pra w na
03 Pla no wa nie i spra woz da w czoœæ. Sta ty sty ka. 

Ma te ria³y anal ity cz ne
04 In for ma ty ka. Ko or dy na cja sy ste mów 

info rma ty cz nych
05 Ska r gi i wnio ski
06 Wy daw ni c twa. In fo r ma cje.

Pra ce na uko wo-ba da w cze
07 Wspó³pra ca krajo wa
08 Wspó³pra ca z za gra nic¹
09 Kon tro la

1 KADRY
10 Ogó l ne za sa dy pra cy i p³ac
11 Za trud nie nie
12 Spra wy oso bo we
13 Bez pie cze ñ stwo i hi gie na pra cy
14 Szko le nie i do sko na le nie za wo do we. Szko l ni c two 

re so r to we
15 Me to dy i or ga ni za cja pra cy oraz s³u¿by
16 Dys cy p li na pra cy i s³u¿by, kary porz¹dko we 

i dys cyp lina r ne
17 Spra wy so cjal no- byto we
18 Eme ry tu ry, ren ty, ube z pie cze nia
19 Opie ka zdro wo t na i reha bi li ta cja

2 ŒRODKI RZECZOWE
20 Œro d ki trwa³e
21 Re a li za cja prac in wes tycy j no-bu do w la nych

 i re mon to wych
22 Ad mi ni stra cja nie ru cho mo œci
23 Go spo dar ka ma te ria³owa
24 Go spo dar ka sa mo cho do wa. Trans port

25 Lo t ni c two w ra mach KSRG
26 £¹cznoœæ (Tele komu ni ka cja)
27 Go spo dar ka ener ge ty cz na
28 Ochro na zak³adu pra cy

3 FINANSE
30 Pod sta wo we za sa dy go spo dar ki fi nan so wej
31 Bu d¿et i fi nan se. Dzia³al noœæ poza bu d¿e to wa
32 Ksiê go woœæ
33 P³ace
34 Fun du sze spe cja l ne
35 Inwe nta ry za cja
36 Dys cy p li na bu d¿e to wa
37 Kon tro la kasy
38 Da ro wi z ny pie niê ¿ ne i rze czo we

4 OCHRONA BEZPIECZEÑSTWA PAÑSTWA
40 Sy tu a cja po li ty cz no-spo³ecz na i eko no mi cz na kra ju
44 Przy go to wa nia ob ron ne Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej
46 Wspó³pra ca trans gra ni cz na i miê dzyre giona l na

5 OCHRONA BEZPIECZEÑSTWA OBYWATELI
I PORZ¥DKU PUBLICZNEGO

50 Stan bez pie cze ñ stwa pub li cz ne go
54 Go to woœæ cy wi l na i zarz¹dza nie kry zy so we
55 Ochro na prze ciw po¿a ro wa i ochro na lud no œci
56 Klê ski ¿y wio³owe, ka ta stro fy i awa rie

7 ADMINISTRACJA PUBLICZNA
71 Or ga ni za cja tery to ria l na ad mi ni stra cji rz¹do wej 

i sa morz¹du tery to rial ne go
73 Po li ty ka go spo da r cza Rz¹du
77 Odwo³ania od de cy zji te re no wych or ga nów 

ad mi ni stra cji pu b li cz nej w spra wach pra co w ni czych 
pra co w ni ków

9 AUDYT
90 Au dyt we wnê trz ny
91 Au dyt ze w nê trz ny
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Symbole klasyfikacyjne Has³o klasyfikacyjne

Kategoria archiwalna

Uwagi
Stan

zagro-
¿enia

KG PSP
(biuro

wiod¹ce)

KW PSP
(wydzia³
wiod¹cy)

KP (KM) 
PSP

(komórka 
wiod¹ca)

Inne
jednostki 

PSP

Inne
komórki

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

0 ZARZ¥DZANIE

00 ORGANY KOLEGIALNE

000 Posiedzenia MSWiA BC BC BC BC BC materia³y dot. ochrony
przeciwpo¿arowej
i ochrony ludnoœci kat. A

Z

001 Posiedzenia kierownictwa E

0010  KG PSP A BE5 BE5 BE5 BC porz¹dek obrad,
protoko³y,
sprawozdania, wnioski,
uchwa³y, listy obecnoœci

E

0011 KW PSP BE5 A BE5 BE5 BC jak w klasie 0010 E

0012 KP (KM) PSP BE5 BE5 A BE5 BC jak w klasie 0010 E

0013 Inne jednostki organizacyjne
PSP

BE5 BE5 BE5 A BC jak w klasie 0010 E

0014 Materia³y rozpatrywane na
posiedzeniach jednostek
zewnêtrznych

A A A A BC opracowania, analizy,
referaty, oceny,
sprawozdania, notatki
itp.

E

002 Kolegia

0020 Kolegium Komendanta
G³ównego PSP

A BE5 BE5 BE5 BC jak w klasie 0010 E

0021 Kolegium komendanta
wojewódzkiego PSP

BE5 A BE5 BE5 BC jak w klasie 0010 E

0022 Kolegium komendanta
powiatowego (miejskiego) PSP

BE5 BE5 A BE5 BC jak w klasie 0010 E

0023 Kolegia  kierowników innych
jednostek organizacyjnych PSP

BE5 BE5 BE5 A BC jak w klasie 0010 E

003 Zespo³y i komisje PSP A A A A BC jak w klasie 0010 E

004 Odprawy, narady, konferencje,
zjazdy wewnêtrzne PSP

A A A A BC jak w klasie 0010 E

005 Udzia³ w zewnêtrznych
zjazdach, naradach, odprawach
i konferencjach

BE5 BE5 BE5 BE5 BC w³asne wyst¹pienia,
referaty, opracowania,
notatki problemowe,
sprawozdania kat. A

E

006 Komisja dyscyplinarna

0060 Komisja dyscyplinarna
I instancji

BE5 BE5 - BE5 - Z

0061 Komisja dyscyplinarna
II instancji

BE5 BE5 - BE5 - Z

0062 Postêpowanie dyscyplinarne BE50 BE50 - BE50 - wnioski, zarz¹dzenia,
protoko³y,
postanowienia,
orzeczenia notatki; kopie 
orzeczeñ odk³ada siê do
akt osobowych klasa 120

Z

0063 Sekretariat komisji
dyscyplinarnej

BE5 BE5 - BE5 - Z

0064 Rzecznicy dyscyplinarni BE5 BE5 - BE5 - Z

007 Komisje w³asne

0070 Sta³e A A A A BC dla ka¿dej komisji
odrêbna teczka
zawieraj¹ca akt
powo³uj¹cy komisjê,
listê imienn¹ cz³onków, 
protoko³y posiedzeñ,
referaty, analizy,
wnioski opracowania

0071 DoraŸne A A A A BC jak w klasie 0070
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str. 112 DZIENNIK URZÊDOWY KG PSP 1

Symbole klasyfikacyjne Has³o klasyfikacyjne

Kategoria archiwalna

Uwagi
Stan

zagro-
¿enia

KG PSP
(biuro

wiod¹ce)

KW PSP
(wydzia³
wiod¹cy)

KP (KM) 
PSP

(komórka 
wiod¹ca)

Inne
jednostki 

PSP

Inne
komórki

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

01 ORGANIZACJA
I ZARZ¥DZANIE

010 Organizacja organów
nadrzêdnych i wspó³dzia³aj¹cych

B5 B5 B5 B5 BC ustawy, dekrety,
statuty, schematy
organizacyjne, zakresy
dzia³ania, wykazy
imienne stanowisk
kierowniczych

Z

011 Powo³ywanie, likwidacja
i organizacja jednostek
organizacyjnych PSP

akty powo³ania
i likwidacji, statuty,
schematy
organizacyjne, zakresy
dzia³ania, regulaminy

E

0110  KG PSP A BC BC BC BC jak w klasie 011 E

0111  KW PSP A A BC BC BC jak w klasie 011 E

0112  KP (KM) PSP A A A BC BC jak w klasie 011 E

0113  Szkó³ A BC BC A BC jak w klasie 011 E

0114  Jednostek naukowo-badawczych A BC BC A BC jak w klasie 011 E

0115 Centralnego Muzeum
Po¿arnictwa

A BC BC A BC jak w klasie 011 E

012 Organizacja innych jednostek
ochrony przeciwpo¿arowej

Z

0120 Jednostki OSP BE20 BE20 BE20 BC BC Z

0121 Jednostki zak³adowych stra¿y
po¿arnych i zak³adowych s³u¿b
ratowniczych

BE20 BE20 BE20 BC BC Z

0122 Powiatowe (miejskie) i gminne
zawodowe stra¿e po¿arne

BE20 BE20 BE20 BC BC Z

0123 Inne jednostki ratownicze BE20 BE20 BE20 BC BC Z

0124 Zarz¹dy ZOSP BE20 BE20 BE20 BC BC Z

013 Organizacja krajowego systemu
ratowniczo-gaœniczego

E

0130 Organizacja i zasady
prowadzenia akcji ratowniczych

A A A BC BC E

0131 Zestawienia si³ i œrodków ksrg B5 B5 B5 B5 BC Z

0132 Krajowe bazy sprzêtu
specjalistycznego i œrodków
gaœniczych

A A A BC BC E

0133 Odwody operacyjne A A A A BC E

0134 Ewidencja jednostek OSP
wchodz¹cych w sk³ad ksrg

BE20 BE20 BE20 BC BC E

0135 Ewidencja innych jednostek
wchodz¹cych w sk³ad ksrg

BE20 BE20 BE20 BC BC E

0136 Ewidencja specjalistów
ds. ratownictwa w³¹czonych
do ksrg

BE20 BE20 BE20 BC BC E

0137 Podmioty ratownicze spoza
ochrony przeciwpo¿arowej

BE20 BE20 BE20 BC BC Z

0138 Rozliczenie dotacji
(finansowania) ksrg

BE5 BE5 BE5 BE5 BC Z

0139 Wnioski o w³¹czenie jednostek
organizacyjnych ochrony ppo¿.
do KSRG

B5 B5 B5 B5 BC Z

014 Przekazywanie kompetencji.
Upowa¿nienia

A A A A BC E

015 Organizacja  biurowoœci E
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1 DZIENNIK URZÊDOWY KG PSP str. 113

Symbole klasyfikacyjne Has³o klasyfikacyjne

Kategoria archiwalna

Uwagi
Stan

zagro-
¿enia

KG PSP
(biuro

wiod¹ce)

KW PSP
(wydzia³
wiod¹cy)

KP (KM) 
PSP

(komórka 
wiod¹ca)

Inne
jednostki 

PSP

Inne
komórki

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

0150 Przepisy kancelaryjne A A A A B10 instrukcja kancelaryjna, 
wykaz akt, instrukcja
o postêpowaniu
z wiadomoœciami
stanowi¹cymi tajemnicê 
pañstwow¹ i s³u¿bow¹

E

0151 Wzory druków i formularzy
w³asnych

A A A A BC Z

0152 Rejestry wp³ywu korespondencji
wychodz¹cej i przychodz¹cej

B20 B20 B20 B20 - dzienniki podawcze,
dzienniki
korespondencyjne,
skorowidze
do dzienników
korespondencyjnych.,
dzienniki ewidencji
wykonanych
dokumentów, spisy
spraw

P

0153 Dowody dorêczeñ i op³at
pocztowych

BC BC BC BC - ksi¹¿ki dorêczeñ,
pocztowe, rozdzielcze
i wykazy przesy³ek

Z

0154 Ewidencja pieczêci i stempli A A A A - E

0155 Zamówienia pieczêci i stempli B3 B3 B3 B3 - Z

0156 Protoko³y przekazania pieczêci
i stempli

B10 B10 B10 B10 - Z

0157 Protoko³y zniszczeñ pieczêci
i stempli

A A A A - E

0158 T³umaczenia pisemne i ustne B2 B2 B2 B2 - korespondencja,
zlecenia, rejestry

P

016 Archiwa zak³adowe
w jednostkach organizacyjnych 
PSP

0160 Organizacja i zarz¹dzanie
archiwów zak³adowych
w jednostkach organizacyjnych 
PSP

A A A A B10 regulaminy, wytyczne,
instrukcje

E

0161 Gromadzenie zasobu
archiwalnego. Œrodki
ewidencyjne archiwum
zak³adowego i ewidencja zasobu

A A A A - spisy
zdawczo-odbiorcze,
wykaz (rejestr) spisów
zdawczo-odbiorczych,
ksiêgi nabytków
i ubytków, skorowidze

E

0162 Brakowanie akt A A A A - protoko³y brakowania,
spisy akt
wybrakowanych, 
zezwolenia (decyzje)
na brakowanie

E

0163 Udostêpnianie akt. Odtajnienie
dokumentów udostêpnianych

B2 B2 B2 B2 - decyzje, zezwolenia
i karty udostêpnieñ
dla akt tajnych
kat. B20

Z

0164 Gromadzenie zasobu
archiwalnego zlikwidowanych
jednostek organizacyjnych PSP

A A A - - spisy
zdawczo-odbiorcze,
wykaz (rejestr) spisów
zdawczo-odbiorczych,
ksiêgi nabytków
i ubytków, skorowidze

E

0165 Przekazywanie akt przez archiwa 
do archiwów pañstwowych

A A A A - zezwolenia, spisy akt
przekazanych, notatki
i informacje

E
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Symbole klasyfikacyjne Has³o klasyfikacyjne

Kategoria archiwalna

Uwagi
Stan

zagro-
¿enia

KG PSP
(biuro

wiod¹ce)

KW PSP
(wydzia³
wiod¹cy)

KP (KM) 
PSP

(komórka 
wiod¹ca)

Inne
jednostki 

PSP

Inne
komórki

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

0166 Przekazywanie akt miêdzy
archiwami Pañstwowej Stra¿y
Po¿arnej

A A A A - jak w klasie 0165 E

0167 Zaginiêcie dokumentacji A A A A - ewidencja, protoko³y
dochodzeñ

E

0168 Skontrum zasobu archiwalnego A A A A - E

0169 Kwerendy B5 B5 B5 B5 - Z

017 Biblioteka

0170 Zasady dzia³ania biblioteki A A A A - E

0171 Gromadzenie zbiorów B10 B10 B10 B10 - zakupy, wymiana, dary
itp.

P

0172 Ewidencja zbirów bibliotecznych BE50 BE50 BE50 BE50 - ksiêgi inwentarzowe,
katalogi (kwalifikacja
zale¿na od rangi
biblioteki)

P

0173 Udostêpnianie zbiorów
bibliotecznych

B5 B5 B5 B5 - zezwolenia, rewersy
itp.

Z

018 Ochrona informacji niejawnych

0180 Podstawowe zasady polityki
ochronnej

B10 B10 B10 B10 - zewnêtrzne akty
normatywne, decyzje,
wytyczne

E

0181 Postêpowanie sprawdzaj¹ce BE50 BE50 BE50 BE50 - ankiety, oceny,
poœwiadczenia
bezpieczeñstwa,
decyzje o wydaniu,
odmowie, cofniêciu,
zawieszeniu
postêpowania itp.

E

0182 Szkolenie i profilaktyka
w zakresie ochrony informacji
niejawnych

B10 B10 B10 B10 BC listy przeszkolonych,
wykaz wydanych
zaœwiadczeñ,
korespondencja

Z

0183 Zwolnienia od obowi¹zku
zachowania tajemnicy s³u¿bowej 
i pañstwowej

B10 B10 B10 B10 BC decyzje Z

0184 Zmiana klauzuli A A A A - decyzje PSP E

0185 Stanowiska i funkcje zwi¹zane
z dostêpem do tajemnicy
pañstwowej i s³u¿bowej

A A A A - wykazy E

0186 Œwiadectwa bezpieczeñstwa
przemys³owego

B5 B5 B5 B5 BC decyzje s³u¿b ochrony
pañstwa, wnioski,
poœwiadczenia,
dokumentacja dot.
ochrony fizycznej
informacji niejawnych

Z

0187 Wyjaœnienia i uzupe³nienia B5 B5 B5 B5 BC postêpowania
wyjaœniaj¹ce, notatki
s³u¿bowe
dot. przestrzegania
tajemnicy itp.

P

0188 Rodzaje wiadomoœci
stanowi¹cych tajemnicê
pañstwow¹ i s³u¿bow¹

B5 B5 B5 B5 BC P

0189 Zabezpieczenie kryptograficzne
systemów

A A A A - dokumentacja
bezpieczeñstwa,
certyfikaty, decyzje
s³u¿b ochrony pañstwa;
kody i has³a
do systemów BC

E

019 Muzealia
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1 DZIENNIK URZÊDOWY KG PSP str. 115

Symbole klasyfikacyjne Has³o klasyfikacyjne

Kategoria archiwalna

Uwagi
Stan

zagro-
¿enia

KG PSP
(biuro

wiod¹ce)

KW PSP
(wydzia³
wiod¹cy)

KP (KM) 
PSP

(komórka 
wiod¹ca)

Inne
jednostki 

PSP

Inne
komórki

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

0190 Organizacja wystawiennictwa - A - A BC organizacja
i dokumentacja wystaw

E

0191 Gromadzenie zbiorów - B10 B10 B10 BC zakupy, wymiana, dary
itp.

P

0192 Opracowywanie i ewidencja
zbiorów

- A A A BC inwentaryzacja,
katalogi

E

0193 Rewersy wypo¿yczeñ - B5 - B5 BC

0194 Depozyty - B5 B5 B5 BC

0195 Konserwacja zbiorów - BE5 BE5 BE5 BC dokumentacja
konserwatorska

P

0196 Konsultacje historyczne - - - B50 BC E

02 AKTY NORMATYWNE
POMOC PRAWNA

020 Zbiór zewnêtrznych przepisów
prawnych

0200 Rozporz¹dzenia Ministra Spraw
Wewnêtrznych i Administracji

B10 B10 B10 B10 B5 dotycz¹ce ochrony
przeciwpo¿arowej
i ochrony ludnoœci
przechowuje siê
w kat. A

E

0201 Zarz¹dzenia Ministra Spraw
Wewnêtrznych i Administracji

B10 B10 B10 B10 B5 jak w klasie 0200 E

0202 Decyzje Ministra Spraw
Wewnêtrznych i Administracji

B10 B10 B10 B10 B5 jak w klasie 0200 E

0203 Wytyczne i instrukcje Ministra
Spraw Wewnêtrznych
i Administracji

B10 B10 B10 B10 B5 jak w klasie 0200 E

0204 Pisma okólne i komunikaty
Ministra Spraw Wewnêtrznych
i Administracji

B10 B10 B10 B10 B5 jak w klasie 0200 E

0205 Przepisy prawne Rady Ministrów 
(niepublikowane)

BE10 BE10 BC BE10 BC uchwa³y dotycz¹ce
ochrony przeciw-
po¿arowej i ochrony
ludnoœci przechowuje siê 
w kat. A

E

0206 Zbiór aktów prawa miejscowego. 
Opiniowanie aktów prawa
miejscowego

B10 B10 B10 B10 BC rozporz¹dzenia
i zarz¹dzenia organów
administracji rz¹dowej
i samorz¹dowej

Z

0207 Inne zewnêtrzne przepisy prawne B10 B10 B10 B10 BC dot. ochrony przeciw-
po¿arowej i ochrony
ludnoœci przechowuje siê 
w kat. A

Z

021 Zbiór aktów normatywnych
Komendanta G³ównego PSP

0210 Zarz¹dzenia A B10 B10 B10 BC E

0211 Decyzje A B10 B10 B10 BC E

0212 Wytyczne i instrukcje A B10 B10 B10 BC E

0213 Rozkazy A B10 B10 B10 BC E

0214 Pisma okólne, komunikaty A B10 B10 B10 BC E

0215 Porozumienia, umowy A B10 B10 B10 BC E

022 Zbiór aktów normatywnych
komendanta wojewódzkiego
PSP

0220 Zarz¹dzenia B10 A B10 B10 BC E

0221 Decyzje B10 A B10 B10 BC E

0222 Wytyczne i instrukcje B10 A B10 B10 BC E

0223 Rozkazy B10 A B10 B10 BC E
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Symbole klasyfikacyjne Has³o klasyfikacyjne

Kategoria archiwalna

Uwagi
Stan

zagro-
¿enia

KG PSP
(biuro

wiod¹ce)

KW PSP
(wydzia³
wiod¹cy)

KP (KM) 
PSP

(komórka 
wiod¹ca)

Inne
jednostki 

PSP

Inne
komórki

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

0224 Pisma okólne, komunikaty B10 A B10 B10 BC E

0225 Porozumienia, umowy B10 A B10 B10 BC E

023 Zbiór aktów normatywnych
komendanta powiatowego PSP

0230 Zarz¹dzenia B10 B10 A B10 BC E

0231 Decyzje B10 B10 A B10 BC E

0232 Wytyczne i instrukcje B10 B10 A B10 BC E

0233 Rozkazy B10 B10 A B10 BC E

0234 Pisma okólne, komunikaty B10 B10 A B10 BC E

0235 Porozumienia, umowy B10 B10 A B10 BC E

024 Projekty aktów prawnych

0240 Opiniowanie aktów prawnych
MSWiA

BE5 BE5 BC BE5 BC dot. ochrony
przeciwpo¿arowej
i ochrony ludnoœci
przechowuje siê
w kat. A

E

0241 Opiniowanie w³asnych aktów
prawnych dot. ochrony
przeciwpo¿arowej i ochrony
ludnoœci

BE5 BE5 BC BE5 BC robocze wersje
projektów, uwagi itp.

E

0242 Opiniowanie aktów prawnych
innych resortów

B5 B5 B5 B5 BC jak w klasie 0241 Z

025 Rejestry przepisów prawnych
dot. ochrony przeciwpo¿arowej
i ochrony ludnoœci

A BC BC BC BC E

026 Opinie prawne

0260 Opinie prawne dotycz¹ce umów,
porozumieñ i decyzji
administracyjnych

B5 B5 B5 B5 BC Z

0261 Pozosta³e opinie prawne B5 B5 B5 B5 BC Z

0262 Interpretacja przepisów
prawnych dot. ochrony
przeciwpo¿arowej i ochrony
ludnoœci

A BC BC BC BC E

027 Sprawy s¹dowe

0270 Sprawy z powództwa cywilnego A A A A BC E

0271 Inne sprawy s¹dowe A A A A BC wyroki, rewizje,
ugody itp. oraz
korespondencja
z tym zwi¹zana

E

0272 Decyzje administracyjne A A A A BC m.in. rejestry decyzji,
rejestry skarg na
decyzje administracyjne

E

028 Zbiór aktów normatywnych
kierowników innych jednostek
organizacyjnych PSP

0280 Zarz¹dzenia B10 B10 B10 A BC E

0281 Decyzje B10 B10 B10 A BC E

0282 Wytyczne i instrukcje B10 B10 B10 A BC E

0283 Rozkazy B10 B10 B10 A BC E

0284 Pisma okólne, komunikaty B10 B10 B10 A BC E

0285 Porozumienia, umowy B10 B10 B10 A BC E

029 Zbiór aktów normatywnych
Szefa Obrony Cywilnej Kraju

0290 Zarz¹dzenia A B10 B10 B10 BC Z

0291 Rozkazy A B10 B10 B10 BC Z

0292 Wytyczne i instrukcje A B10 B10 B10 BC Z
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Symbole klasyfikacyjne Has³o klasyfikacyjne

Kategoria archiwalna

Uwagi
Stan

zagro-
¿enia

KG PSP
(biuro

wiod¹ce)

KW PSP
(wydzia³
wiod¹cy)

KP (KM) 
PSP

(komórka 
wiod¹ca)

Inne
jednostki 

PSP

Inne
komórki

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

0293 Regulaminy A B10 B10 B10 BC Z

0294 Pisma okólne, komunikaty A B10 B10 B10 BC Z

0295 Porozumienia, umowy A B10 B10 B10 BC Z

03 PLANOWANIE
I SPRAWOZDAWCZOŒÆ,
STATYSTYKA, MATERIA£Y 
ANALITYCZNE

obejmuje plany
i sprawozdania
z dzia³alnoœci,
zatrudnienia i funduszu
p³ac, finansowe,
zaopatrzenia, kontroli
itp.

030 Metodyka planowania
i sprawozdawczoœci. Analizy

0300 Opracowania zewnêtrzne B5 B5 B5 B5 BC Rady Ministrów,
GUS itp.

Z

0301 Opracowania w³asne A A A A BC E

0302 Analizy problemowe A A A A BC E

031 Prognozowanie i planowanie
perspektywiczne

A A A A BC opracowania, oceny,
opinie, uwagi

E

0310 Projekty wstêpne B5 B5 B5 B5 BC opracowania w³asne P

0311 Opracowania robocze B5 B5 B5 B5 BC jak w klasie 0310 P

0312 Wersja ostateczna A A A A BC jak w klasie 0310 oraz
decyzje zatwierdzaj¹ce

E

0313 Oceny, opinie, uwagi A A A A BC jak w klasie 0310 E

0314 Materia³y pomocnicze A A A A BC do kategorii A
kwalifikuje siê
te materia³y, których
treœæ nie znalaz³a
odzwierciedlenia
w wersji ostatecznej
planu

P

0315 Opracowania jednostek
podleg³ych lub nadzorowanych

B10 B10 B10 B10 BC podlegaj¹ brakowaniu
po stwierdzeniu stanu
zachowania tych
materia³ów u twórców
aktów

0316 Opracowania innych resortów
(jednostkowe)

B5 B5 B5 B5 BC P

032 Plany i sprawozdania wieloletnie

0320 KG PSP A BC BC BC BC E

0321 KW PSP B10 A BC BC BC E

0322 KP (KM) PSP B10 B10 A BC BC E

0323 Inne jednostki organizacyjne PSP B10 BC BC A BC E

0324 Zbiorcze koñcowe A A A A BC E

033 Plany i sprawozdania roczne

0330 KG PSP A BC BC BC BC E

0331 KW PSP B10 A BC BC BC E

0332 KP (KM) PSP B10 B10 A BC BC E

0333 Inne jednostki organizacyjne PSP B10 BC BC A BC E

0334 Zbiorcze koñcowe A A A A BC E

034 Plany i sprawozdania
operatywne jednostek PSP

Z

0340 Komórek organizacyjnych BE10 BE10 BE10 BE10 BC kwartalne, miesiêczne,
dekadowe itp.

Z

0341 Jednostek podleg³ych
i nadzorowanych

BE5 BE5 BE5 BE5 BC jak w klasie 0340 Z

0342 Zbiorcze koñcowe PSP BE10 BE10 BE10 BE10 BC jak w klasie 0340 Z

035 Statystyka
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Symbole klasyfikacyjne Has³o klasyfikacyjne

Kategoria archiwalna

Uwagi
Stan

zagro-
¿enia

KG PSP
(biuro

wiod¹ce)

KW PSP
(wydzia³
wiod¹cy)

KP (KM) 
PSP

(komórka 
wiod¹ca)

Inne
jednostki 

PSP

Inne
komórki

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

0350 Zród³owe materia³y statystyczne BE5 BE5 BE5 BE5 BC ankiety, karty
i formularze statystyczne, 
sprawozdania; okres
przechowywania liczy
siê od daty opracowania 
koñcowego
obejmuj¹cego ca³oœæ
danych Ÿród³owych

Z

0351 Statystyczne opracowania
cz¹stkowe

B5 B5 B5 B5 BC Z

0352 Statystyczne opracowania
koñcowe

A A A A BC E

0353 Publikacje GUS BC BC BC BC BC Z

036 Analizy, informacje
(kompleksowe, problemowe)

Z

0360 W³asne A A A A BC E

0361 Jednostek podleg³ych
i nadzorowanych

B10 B10 - - BC jak w klasie 0315 Z

0362 Zbiorcze B20 B20 B20 B20 BC P

04 INFORMATYKA.
KOORDYNACJA
SYSTEMÓW
INFORMATYCZNYCH 

040 Projektowanie i programowanie

0400 Za³o¿enia
projektowo-programowe

A A A A BC E

0401 Dokumentacja systemów
informatycznych

A A A A BC opracowania i akty
wykonawcze

E

0402 Wdro¿enia i eksploatacja
informatycznych systemów
przetwarzania danych

A A A A BC protoko³y, oceny,
opinie,  projekty

E

041 Bank danych A A A A BC E

042 Przetwarzanie danych

0420 Materia³y pomocnicze B5 B5 B5 B5 BC Z

0421 Opracowania problemowe,
wyniki badañ

A A A A BC dla ka¿dego tematu
zak³ada siê osobn¹
teczkê

E

043 Nadzór i koordynacja
dzia³alnoœci sieci informatycznej
w PSP

korespondencja

0430 Centralny Bank Danych B5 B5 B5 B5 BC Z

0431 Terenowe banki danych B5 B5 B5 B5 BC Z

0432 Podsieci informatyczne
jednostek organizacyjnych

B5 B5 B5 B5 BC Z

044 Ochrona i bezpieczeñstwo
systemów informatycznych

standardy i zalecenia E

0440 Bezpieczeñstwo systemów
informatycznych w warunkach
normalnych funkcjonowania
pañstwa

A A A A BC akty normatywne,
oceny, opinie, raporty,
notatki, korespondencja

E

0441 Bezpieczeñstwo systemów
informatycznych w warunkach
zagro¿enia funkcjonowania
pañstwa

A A A A BC jak w klasie 0440 E

0442 Certyfikaty kwalifikacyjne
dla systemów i sieci
teleinformatycznych

A A A A - decyzje „s³u¿b ochrony
pañstwa”

E

0443 Kontrola systemów
teleinformatycznych

BE5 BE5 BE5 BE5 BC P

´
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1 DZIENNIK URZÊDOWY KG PSP str. 119

Symbole klasyfikacyjne Has³o klasyfikacyjne

Kategoria archiwalna

Uwagi
Stan

zagro-
¿enia

KG PSP
(biuro

wiod¹ce)

KW PSP
(wydzia³
wiod¹cy)

KP (KM) 
PSP

(komórka 
wiod¹ca)

Inne
jednostki 

PSP

Inne
komórki

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

045 Standardy informatyczne w PSP akty normatywne,
oceny, opinie, raporty,
notatki, korespondencja

0450 Standardy oprogramowania
podstawowego

A A A A BC E

0451 Standardy oprogramowania
u¿ytkowego i baz danych

A A A A BC E

0452 Standardy sprzêtu
komputerowego

A A A A BC E

0453 Inne standardy A A A A BC E

046 Koordynacja budowy, rozwoju
i eksploatacji informatyki

0460 Za³o¿enia i rozwi¹zania
projektowo-programowe

A A A A BC oceny, opinie, raporty,
notatki, korespondencja

E

0461 Programy rozwoju informatyki A A A A BC E

0462 Zasady organizacji i utrzymania
systemów informatycznych

B10 B10 B10 B10 BC projekty, opinie, 
korespondencja

E

047 Wspó³dzia³anie systemów
informatycznych
w województwach w zakresie
ochrony przeciwpo¿arowej
i ochrony ludnoœci

BE10 BE10 BE10 BE10 BC projekty, statystyka,
zalecenia,
korespondencja

E

048 Systemy wspomagania
dowodzenia

B10 B10 B10 B10 BC Z

049 Redagowanie stron
internetowych

A A A A BC w tym Biuletyn
Informacji Publicznej

Z

05 SKARGI  I  WNIOSKI

050 Tryb za³atwiania A A A A BC E

051 Skargi i wnioski za³atwiane
bezpoœrednio

A A A A - dla ka¿dej skargi
osobna teczka

E

052 Skargi i wnioski przekazane
do za³atwienia wg w³aœciwoœci

B3 B3 B3 B3 - Z

053 Anonimy BE5 BE5 BE5 BE5 - Z

054 Rejestry skarg, wniosków
i anonimów

A A A A - Z

055 Analizy skarg i wniosków A A A A - E

06 WYDAWNICTWA,
INFORMACJE, PRACE 
NAUKOWO-BADAWCZE

060 Plany i programy wydawnicze A A A A BC badanie potrzeb,
ustalenia tematyki

E

061 Wydawnictwa w³asne A A A A - dla ka¿dego tytu³u
prowadzi siê odrêbn¹
teczkê zawieraj¹c¹:
karty wydawnicze,
umowy, opracowania
autorskie i redakcyjne
opinie, recenzje
i 1 egzemplarz
wydawniczy

E

0610 Kroniki i monografie w³asne A A A A BC E

0611 Kroniki i monografie jednostek
podleg³ych i nadzorowanych

A A A A BC E

062 Ewidencja wydawnictw
jednostek organizacyjnych PSP

A A A A - E

063 Wydawnictwa  zewnêtrzne B5 B5 B5 B5 - Z

064 Wykonanie poligraficzne BC BC BC BC BC Z

065 Rozpowszechnianie wydawnictw BC BC BC BC - Z
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str. 120 DZIENNIK URZÊDOWY KG PSP 1

Symbole klasyfikacyjne Has³o klasyfikacyjne

Kategoria archiwalna

Uwagi
Stan

zagro-
¿enia

KG PSP
(biuro

wiod¹ce)

KW PSP
(wydzia³
wiod¹cy)

KP (KM) 
PSP

(komórka 
wiod¹ca)

Inne
jednostki 

PSP

Inne
komórki

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

066 Informacje w œrodkach
masowego przekazu

0660 Informacje w³asne dla prasy,
radia, telewizji

A A A A BC informacje,
sprostowania,
oœwiadczenia itp.

E

0661 Zewnêtrzne informacje
o dzia³alnoœci dotycz¹cej
ochrony przeciwpo¿arowej
i ochrony ludnoœci PSP

A A A A BC m.in. wycinki prasowe E

0662 Wywiady z kierownictwem
jednostek organizacyjnych

A A A A BC E

0663 Odpowiedzi na krytykê prasow¹ A A A A BC E

0664 Konferencje prasowe rzeczników 
prasowych jednostek
organizacyjnych PSP

A A A A BC E

067 Prace naukowo-badawcze

0670 Kierunki rozwoju dzia³alnoœci
naukowo-badawczej (polityka
badawczo-rozwojowa)

A BC BC A BC wytyczne E

0671 Plany rozwoju nauki
i sprawozdania z ich realizacji

A BC BC A BC E

0672 Programy badawcze A BC BC A BC E

0673 Prace naukowo-badawcze A BC BC A BC E

0674 Certyfikacja zgodnoœci A BC BC A BC E

0675 System jakoœci A BC BC A BC E

0676 Wynalazczoœæ A BC BC A BC E

0677 Normalizacja i standaryzacja A BC BC A BC E

0678 Badania kwalifikacyjne A BC BC A BC E

068 Popularyzacja ochrony
przeciwpo¿arowej

wystawy, pokazy,
imprezy

Z

0680 Programy, scenariusze, materia³y 
pomocnicze, ksiêgi pami¹tkowe
o wystawach, pokazach
i imprezach w³asnych

A A A A BC E

0681 Udzia³ w obcych imprezach
krajowych i zagranicznych

A A A A BC E

0682 Techniczna obs³uga wystaw,
pokazów i imprez

B2 B2 B2 B2 BC P

07 WSPÓ£PRACA KRAJOWA

070 Z Prezydentem RP, Kancelari¹
Prezydenta

A A A A BC E

071 Z Sejmem i Senatem RP E

0710 Interpelacje poselskie i projekty
odpowiedzi  

A A A A BC E

0711 Zapytania poselskie i projekty
odpowiedzi  

A A A A BC E

0712 Uchwa³y Sejmu i Senatu BE5 BC BC BC BC do kat. A kwalifikuj¹
siê niepublikowane
dot. ochrony
przeciwpo¿arowej
i ochrony ludnoœci

Z

0713 Interwencje i wyst¹pienia pos³ów 
i senatorów

A A A A BC E

0714 Oœwiadczenia i wnioski
poselskie dotycz¹ce ochrony
przeciwpo¿arowej i ochrony
ludnoœci oraz odpowiedzi

A A A A BC E
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1 DZIENNIK URZÊDOWY KG PSP str. 121

Symbole klasyfikacyjne Has³o klasyfikacyjne

Kategoria archiwalna

Uwagi
Stan

zagro-
¿enia

KG PSP
(biuro

wiod¹ce)

KW PSP
(wydzia³
wiod¹cy)

KP (KM) 
PSP

(komórka 
wiod¹ca)

Inne
jednostki 

PSP

Inne
komórki

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

0715 Opracowania i informacje
dotycz¹ce ochrony
przeciwpo¿arowej i ochrony
ludnoœci dla Sejmu i Senatu  RP
i komisji sejmowych i senackich

A A A A BC E

072 Z Prezesem i Rad¹ Ministrów E

0720 Komitety, rady i komisje Rady
Ministrów

BE5 BC BC BC BC Z

0721 Opracowania i informacje
dotycz¹ce ochrony
przeciwpo¿arowej i ochrony
ludnoœci dla Rady Ministrów
i Prezesa Rady Ministrów

A BC BC BC BC E

073 Z naczelnymi organami kontroli
i administracji pañstwowej
i urzêdami centralnymi

0730 Najwy¿sz¹ Izb¹ Kontroli BE5 BE5 BE5 BE5 BC P

0731 Ministerstwem Spraw
Wewnêtrznych i Administracji

BE5 BE5 BE5 BE5 BC Z

0732 Ministerstwem Obrony
Narodowej

BE5 BE5 BE5 BE5 BC Z

0733 Ministerstwem Spraw
Zagranicznych

BE5 BE5 BE5 BE5 BC Z

0734 Ministerstwem Sprawiedliwoœci BE5 BE5 BE5 BE5 BC Z

0735 Prokuratur¹ Generaln¹ BE5 BE5 BE5 BE5 BC Z

0736 S¹dem Najwy¿szym BE5 BE5 BE5 BE5 BC Z

0737 Trybuna³em Konstytucyjnym
i NSA

BE5 BE5 BE5 BE5 BC Z

0738 Agencj¹ Bezpieczeñstwa
Wewnêtrznego i Agencj¹
Wywiadu

BE5 BE5 BE5 BE5 BC Z

0739 Innymi organami BE5 BE5 BE5 BE5 BC Z

074 Z jednostkami organizacyjnymi
Zwi¹zku Ochotniczych Stra¿y
Po¿arnych

BE5 BE5 BE5 BE5 BC Z

075 Z jednostkami podleg³ymi,
nadzorowanymi
i podporz¹dkowanymi MSWiA

0750 Komend¹ G³ówn¹ Policji
i jednostkami terenowymi

BE5 BE5 BE5 BE5 BC Z

0751 Komend¹ G³ówn¹ Stra¿y
Granicznej i jednostkami
terenowymi

BE5 BE5 BE5 BE5 BC Z

0752 Biurem Ochrony Rz¹du BE5 BE5 BE5 BE5 BC Z

0753 ZER MSWiA BE5 BE5 BE5 BE5 BC Z

0754 Jednostkami organizacyjnymi
PSP

BE5 BE5 BE5 BE5 BC Z

0755 Rzecznikiem Praw
Obywatelskich

BE5 BE5 BE5 BE5 BC Z

0756 Innymi jednostkami BE5 BE5 BE5 BE5 BC Z

076 Z organami terenowej
administracji rz¹dowej
i samorz¹dowej

0760 organami administracji rz¹dowej
w województwie

BE5 BE5 BE5 BE5 BC Z

0761 organami samorz¹du
terytorialnego

BE5 BE5 BE5 BE5 BC Z
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str. 122 DZIENNIK URZÊDOWY KG PSP 1

Symbole klasyfikacyjne Has³o klasyfikacyjne

Kategoria archiwalna

Uwagi
Stan

zagro-
¿enia

KG PSP
(biuro

wiod¹ce)

KW PSP
(wydzia³
wiod¹cy)

KP (KM) 
PSP

(komórka 
wiod¹ca)

Inne
jednostki 

PSP

Inne
komórki

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

077 Z organizacjami politycznymi,
spo³ecznymi, zwi¹zkami
zawodowymi, zak³adami pracy,
innymi instytucjami
i podmiotami

BE5 BE5 BE5 BE5 BC dla ka¿dej organizacji,
zwi¹zku,
stowarzyszenia itp.
zak³ada siê odrêbne
teczki

Z

078 Wspó³praca wewnêtrzna B2 B2 B2 B2 BC pisma przewodnie
bez za³¹czników
o krótkotrwa³ym
znaczeniu,
przekazywanie pism
wg w³aœciwoœci
pomiêdzy komórkami itp.

Z

079 Reprezentacja

0790 Akty nadania sztandarów
jednostkom organizacyjnym PSP

A A A A E

0791 Centralne i terenowe obchody
Dnia Stra¿aka i inne imprezy
okolicznoœciowe

B5 B5 B5 B5 BC Z

0792 Dokumentacja
okolicznoœciowego
Medalu im. J. Tuliszkowskiego

A - - - - E

0793 Zaproszenia, ¿yczenia,
podziêkowania

B2 B2 B2 B2 BC Z

0794 Udzia³ w obchodach œwi¹t
pañstwowych i innych
uroczystoœciach

B5 B5 B5 B5 BC Z

08 WSPÓ£PRACA 
Z ZAGRANIC¥

nie obejmuje
wspó³pracy
transgranicznej
i miêdzyregionalnej

080 Ogólne zasady i programy
wspó³pracy miêdzynarodowej

A A A A BC opracowania w³asne,
opr. zewnêtrzne
nie dot. bezpoœrednio
PSP kat. B5

E

081 Wspó³praca wielostronna

0810 Programy, umowy
i sprawozdania z ich realizacji

A A A A BC E

0811 Konferencje miêdzynarodowe,
seminaria

A A A A BC w³asne referaty, spra-
wozdania z udzia³u
w imprezach miêdzy-
narodowych itp. do kat. 
A; opracowania
zewnêtrzne kat. B5

E

0812 Wspó³praca w ramach
Miêdzynarodowego Komitetu
Technicznego Prewencji
i Zwalczania Po¿arów (CTIF)

A BE5 BE5 A BC jak w klasie 0811 E

0813 Wspó³praca z innymi
organizacjami
miêdzynarodowymi ni¿ UE

A BE5 BE5 A BC

082 Unia Europejska

0820 Ogólne zasady integracji
europejskiej

BE20 BE5 BE5 BE20 BC E

0821 Regulacje prawne – unifikacja
aktów prawnych z przepisami
Unii Europejskiej

BE10 BE10 BE10 BE10 BC E

0822 Stowarzyszenie Polski z Uni¹
Europejsk¹, wspó³praca
w ramach grup roboczych
i komitetów

BE10 BE10 BE10 BE10 BC E
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1 DZIENNIK URZÊDOWY KG PSP str. 123

Symbole klasyfikacyjne Has³o klasyfikacyjne

Kategoria archiwalna

Uwagi
Stan

zagro-
¿enia

KG PSP
(biuro

wiod¹ce)

KW PSP
(wydzia³
wiod¹cy)

KP (KM) 
PSP

(komórka 
wiod¹ca)

Inne
jednostki 

PSP

Inne
komórki

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

0823 Fundusze strukturalne
i pomocowe

BE20 BE20 BE20 BE20 BC w tym realizacja
programów

E

0824 Pomoc ze œrodków Unii
Europejskiej dla Polski

BE20 BE20 BE20 BE20 BC E

0825 Inne inicjatywy unijne BE10 BE10 BE10 BE10 BC E

083 Wspó³praca dwustronna dla ka¿dego kraju
zak³ada siê osobne
teczki

0830 Zasady wspó³pracy A A A A BC umowy o wspó³pracy,
porozumienia itp.

E

084 Zagraniczne wyjazdy s³u¿bowe

0840 Programy pobytu, instrukcje,
rejestry wyjazdów
i sprawozdania z delegacji

A BE5 BE5 A BC E

0841 Pracownicy oddelegowani
s³u¿bowo

B5 B5 B5 B5 BC wykazy E

0842 Sprawy dewizowe B5 B5 B5 B5 BC Z

0843 Wnioski wyjazdowe B5 B5 B5 B5 BC Z

085 Przyjazdy delegacji
zagranicznych

0850 Programy pobytu i sprawozdania 
z ich realizacji

A BE5 BE5 A BC E

0851 Obs³uga delegacji zagranicznych B5 B5 B5 B5 BC zlecenia, wykazy
wydatków, przydzia³y
samochodów
s³u¿bowych,
zakwaterowanie
w obiektach
reprezentacyjnych

Z

09 KONTROLA

090 Zasady i tryb prowadzenia
kontroli

A A A A BC E

091 Kontrole kompleksowe,
problemowe, doraŸne,
sprawdzaj¹ce oraz kontrole
w trybie uproszczonym
i czynnoœci
sprawdzaj¹co-wyjaœniaj¹ce
wewnêtrznych komórek
organizacyjnych

A A A A B5 programy kontroli,
upowa¿nienia
do kontroli, protoko³y,
sprawozdania, notatki
s³u¿bowe, wyjaœnienia
i oœwiadczenia, akta
kontroli, wyst¹pienia
pokontrolne, wnioski
i zalecenia pokontrolne
oraz informacje o ich
realizacji; akta ka¿dej
kontroli grupuje siê
w odrêbnej teczce

E

092 Kontrole: kompleksowe,
problemowe, doraŸne,
sprawdzaj¹ce oraz kontrole
w trybie uproszczonym
i czynnoœci
sprawdzaj¹co-wyjaœniaj¹ce
w jednostkach organizacyjnych
PSP

A A A A BC jak w klasie 091 E

093 Inspekcje gotowoœci operacyjnej B25 B25 B25 B25 BC jak w klasie 091 Z

094 Inspekcje operacyjno-techniczne
jednostek OSP

B25 B25 B25 B25 BC jak w klasie 091 Z
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str. 124 DZIENNIK URZÊDOWY KG PSP 1

Symbole klasyfikacyjne Has³o klasyfikacyjne

Kategoria archiwalna

Uwagi
Stan

zagro-
¿enia

KG PSP
(biuro

wiod¹ce)

KW PSP
(wydzia³
wiod¹cy)

KP (KM) 
PSP

(komórka 
wiod¹ca)

Inne
jednostki 

PSP

Inne
komórki

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

095 Kontrole zewnêtrzne
w Pañstwowej Stra¿y Po¿arnej

A A A A BC protoko³y kontroli,
wyst¹pienia pokontrolne, 
umotywowane
zastrze¿enia co do
ustaleñ zawartych
w protoko³ach kontroli
lub co do ocen, uwag
i wniosków zawartych
w wyst¹pieniach
pokontrolnych,
informacje o sposobie
wykorzystania uwag
i wykonania wniosków
oraz o podjêtych
dzia³aniach
lub przyczynach
niepodjêcia tych dzia³añ,
informacje o wynikach
kontroli

E

096 Ksi¹¿ka kontroli B10 B10 B10 B10 - Z

097 Postêpowanie wyjaœniaj¹ce A A A A BC plany, czynnoœci,
wyjaœnienia
i oœwiadczenia, notatki
s³u¿bowe oraz
sprawozdania

E

098 Obs³uga
organizacyjno-techniczna
kontroli

B3 B3 B3 B3 BC Z

1 KADRY

10 OGÓLNE ZASADY PRACY
I P£ACY

100 Przepisy zewnêtrzne B20 B20 B20 B20 BC Ministerstwo Pracy
i Polityki Socjalnej,
MSWiA i inne; okres
przechowywania liczy
siê od daty utraty mocy
prawnej

P

101 Przepisy w³asne A A A A BC taryfikatory p³ac, listy
przeszeregowañ
pracowników

E

11 ZATRUDNIENIE

110 Polityka kadrowa

1100 Limity zatrudnienia B5 B5 B5 B5 - Z

1101 Rezerwa kadrowa B5 B5 B5 B5 - Z

111 Nabór pracowników i ich
zwalnianie

BC BC BC BC - oferty dotycz¹ce
pracowników
przyjêtych do pracy
(s³u¿by) odk³ada siê
do akt osobowych
(klasa 120)

P

1110 Og³oszenia o wolnych
stanowiskach

B2 B2 B2 B2 - oferty (zg³oszenia),
korespondencja
z Biuletynem S³u¿by
Cywilnej, Biuletynem
Informacji Publicznej,
z kandydatami;
sporz¹dzanie wniosków 
o zatrudnieniu

P

1111 Umowy o pracê B5 B5 B5 B5 - jeden egzemplarz
odk³ada siê do akt
osobowych (klasa 120)

E
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1 DZIENNIK URZÊDOWY KG PSP str. 125

Symbole klasyfikacyjne Has³o klasyfikacyjne

Kategoria archiwalna

Uwagi
Stan

zagro-
¿enia

KG PSP
(biuro

wiod¹ce)

KW PSP
(wydzia³
wiod¹cy)

KP (KM) 
PSP

(komórka 
wiod¹ca)

Inne
jednostki 

PSP

Inne
komórki

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

1112 Œwiadectwa s³u¿by (pracy),
zaœwiadczenia

B5 B5 B5 B5 - jak w wierszu 1111 Z

1113 Legitymacje s³u¿bowe i karty
identyfikacyjne pracowników
w³asnej jednostki

B5 B5 B5 B5 BC Z

112 Sta¿e i praktyki zawodowe B5 B5 B5 B5 - Z

113 Etaty

1130 KG PSP, KW PSP, KP (KM)
PSP

A A A A - wykazy iloœciowe
i jakoœciowe, okresowe
meldunki, analizy

E

1131 Inne jednostki PSP A A A A - jak w klasie 1130 E

1132 Statystyka zatrudnienia A A A A - roczne E

114 Kwalifikacje pracowników

1140 Inne wykazy funkcjonariuszy
i pracowników podlegaj¹cych
kwalifikacji

A A A A - E

1141 Odwo³ania od decyzji
kwalifikacyjnych

A A A A - E

115 Prace zlecone, prace dodatkowe B10 B10 B10 B10 - umowy, zezwolenia itp. 
rejestr umów

P

1150 Ze sk³adk¹ ZUS B50 B50 B50 B50 - P

1151 Bez sk³adki na ZUS B5 B5 B5 B5 - P

116 S³u¿ba cywilna B5 B5 B5 B5 - P

117 Zastêpcza s³u¿ba wojskowa B5 B5 B5 B5 - P

12 SPRAWY OSOBOWE

120 Akta osobowe pracowników BE50 BE50 BE50 BE50 - dla ka¿dego pracownika 
prowadzi siê odrêbn¹
teczkê zgodnie
z instrukcj¹ akt
osobowych

E

121 Ewidencja pracowników A A A A - spisy, kartoteki E

122 Kadra kierownicza  jednostek
organizacyjnych PSP

A A A A - komunikaty zmian
personalnych

Z

123 Awanse B5 B5 B5 B5 - wnioski, decyzje,
rozkazy personalne
komendantów itp.;
kopie do akt
osobowych (klasa 120)

Z

124 Odznaczenia B5 B5 B5 B5 - jak w klasie 123 Z

125 Nagrody, dodatki os³onowe B5 B5 B5 B5 - jak w klasie 123,
rejestry i listy imienne

Z

126 Odpowiedzialnoœæ dyscyplinarna 
i porz¹dkowa

1260 Postêpowanie dyscyplinarne B5 B5 B5 B5 - Z

1261 Odpowiedzialnoœæ porz¹dkowa
pracowników

B5 B5 B5 B5 - Z

127 Wojskowe sprawy pracowników B5 B5 B5 B5 - Z

128 Opinie i oceny pracowników B5 B5 B5 B5 - dotycz¹ce konkretnych
pracowników odk³ada
siê do akt osobowych
(klasa 120)

Z

129 Inne sprawy pracownicze

1290 Sprawy kadrowe wojskowej
ochrony przeciwpo¿arowej

B5 B5 B5 B5 - Z

1291 Utrata i przywracanie stopni B5 B5 B5 B5 - Z

1292 Skracanie okresu s³u¿by
przygotowawczej

B5 B5 B5 B5 - Z
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Symbole klasyfikacyjne Has³o klasyfikacyjne

Kategoria archiwalna

Uwagi
Stan

zagro-
¿enia

KG PSP
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wiod¹ce)

KW PSP
(wydzia³
wiod¹cy)

KP (KM) 
PSP

(komórka 
wiod¹ca)

Inne
jednostki 

PSP

Inne
komórki

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

1293 Odstêpstwa kwalifikacyjne B5 B5 B5 B5 - Z

1294 Rozdzia³ absolwentów szkó³ PSP B5 B5 B5 B5 - Z

1295 Oœwiadczenia maj¹tkowe
pracowników

BE5 BE5 BE5 BE5 - Z

13 BEZPIECZEÑSTWO
I HIGIENA PRACY

130 Przepisy B5 B5 B5 B5 - w³asne kat. A Z

131 Wypadki przy pracy BE10 BE10 BE10 BE10 - œmiertelne, zbiorowe
i powoduj¹ce trwa³e
kalectwo kat. A

Z

132 Choroby zwi¹zane ze s³u¿b¹
w PSP

BE50 BE50 BE50 BE50 - Z

133 Analizy stanu BHP A A A A B5 E

134 Ochrona zdrowia

1340 Badania okresowe B5 B5 B5 B5 - Z

1341 Okresowa ocena zdolnoœci
do s³u¿by stra¿aka PSP

B5 B5 B5 B5 - Z

1342 Badania wstêpne
i specjalistyczne, WKL

B5 B5 B5 B5 - Z

135 Zapobieganie zagro¿eniom
zdrowia

B5 B5 B5 B5 - Z

136 Komisja BHP BE3 BE3 BE3 BE3 - protoko³y kat. A Z

14 SZKOLENIE
I DOSKONALENIE
ZAWODOWE.
SZKOLNICTWO
RESORTOWE

140 Organizacja szkolenia
i doskonalenia zawodowego
dla potrzeb ochrony przeciw-
po¿arowej i ochrony ludnoœci

1400 W³asne opracowania A A A A BC plany, za³o¿enia
programowe, programy, 
formy i metody

E

1401 Zewnêtrzne opracowania B5 B5 B5 B5 BC MSWiA, MON Z

141 Rekrutacja uczestników B2 B2 B2 B2 BC Z

142 Realizacja szkoleñ Z

1420 Ewidencja osób szkolonych
w kraju

B5 B5 B5 B5 BC wykazy imienne stanów 
wyszkolenia PSP

Z

1421 Ewidencja osób szkolonych
za granic¹

B5 B5 B5 B5 BC rejestr wydanych
œwiadectw

E

1422 Ewidencja œwiadectw nauki A A A A E

1423 Ewidencja wyszkolenia OSP B5 B5 B5 B5 BC wykazy imienne stanów 
wyszkolenia OSP

Z

1424 Szkolenie OSP B5 B5 B5 B5 BC dokumentacja
ze szkolenia

Z

1425 Szkolenie zawodowe w PSP B5 B5 B5 B5 BC skierowania,
zapotrzebowania itp.

Z

1426 Doskonalenie zawodowe w PSP B5 B5 B5 B5 BC dokumentacja ze
szkoleñ

Z

1427 Szkolenia innych podmiotów B5 B5 B5 B5 BC jak w wierszu 1426 Z

1428 Szkolenie w zakresie OC i OL B5 B5 B5 B5 BC jak w wierszu 1426 Z

143 Szkolenia specjalistyczne
w jednostkach organizacyjnych
PSP

1430 Nurkowe B5 B5 B5 B5 BC dokumentacja z æwiczeñ Z

1431 Wysokoœciowe B5 B5 B5 B5 BC Z
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Symbole klasyfikacyjne Has³o klasyfikacyjne

Kategoria archiwalna

Uwagi
Stan

zagro-
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KG PSP
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(wydzia³
wiod¹cy)

KP (KM) 
PSP

(komórka 
wiod¹ca)

Inne
jednostki 

PSP

Inne
komórki

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

1432 Poszukiwawczo-ratownicze B5 B5 B5 B5 BC Z

1433 Medyczne B5 B5 B5 B5 BC Z

1434 Ekologiczno-chemiczne B5 B5 B5 B5 BC Z

1435 Inne szkolenia specjalistyczne B5 B5 B5 B5 BC Z

144 Szkolnictwo resortowe

1440 Ogólne za³o¿enia polityki
w zakresie rozwoju szkolnictwa
dla potrzeb ochrony
przeciwpo¿arowej i ochrony
ludnoœci

A BC BC B5 BC przepisy resortowe
– kat. A; przepisy
zewnêtrzne (MEN,
MON i inne) – kat. B5

E

1441 Plany kszta³cenia i sprawozdania 
z ich realizacji

A BC BC B5 BC E

1442 Programy kszta³cenia i nauczania A BC BC B5 BC dalszy podzia³ wg typów 
szkó³ i przedmiotów

E

1443 Podrêczniki i skrypty A BC BC A BC zewnêtrzne B5 E

1444 Pomoce naukowe i dydaktyczne A BC BC A BC jak w klasie 1442 E

1445 Obiekty do æwiczeñ (poligony) A - - A - wykazy E

1446 Kadra naukowo-dydaktyczna A BC BC A - analizy, oceny E

1447 Rekrutacja s³uchaczy - - - B2 - jak w klasie 1442 E

1448 Realizacja programu nauczania A BC BC A - jak w klasie 1442 E

1449 Nadzór pedagogiczny
i metodyczny

B10 BC BC B10 - Z

145 Dokumentacja nauczania

1450 Dzienniki lekcyjne B10 B10 B10 B10 BC Z

1451 Arkusze ocen B50 B50 B50 B50 - E

1452 Protoko³y egzaminów
koñcowych

B50 B50 B50 B50 - E

1453 Praktyki zawodowe B5 B5 B5 B5 BC Z

146 Rada Pedagogiczna BC BC BC A - sk³ad i protoko³y
posiedzeñ

147 Wychowanie fizyczne

1470 Sport po¿arniczy B5 B5 B5 B5 BC Z

1471 Zawody sportowe B5 B5 B5 B5 BC Z

1472 Testy sprawnoœci fizycznej
stra¿aków

B5 B5 B5 B5 BC

148 Æwiczenia i manewry

1480 Krajowe B5 B5 B5 B5 BC Z

1481 Miêdzynarodowe B5 B5 B5 B5 BC Z

149 Szkolenie i doskonalenie
zawodowe pracowników
polskich s³u¿b ratowniczych
za granic¹ i zagranicznych
w Polsce

BE5 BE5 BE5 BE5 BC P

15 METODY I ORGANIZACJA
PRACY ORAZ S£U¯BY

150 Podstawowe zasady A A A A - E

151 Racjonalizacja pracy i s³u¿by B10 B10 B10 B10 BC Z

152 System zarz¹dzania jakoœci¹

1520 Dokumentacja systemu
zarz¹dzania jakoœci¹

A A A A BC polityka jakoœci, misja,
ksiêga jakoœci,
procedury systemu
zarz¹dzania jakoœci¹

E

1521 Aktualizacje dokumentacji
systemu zarz¹dzania jakoœci¹

BE5 BE5 BE5 BE5 BE5 korespondencja
zwi¹zana
z aktualizacjami
dokumentacji systemu
zarz¹dzania jakoœci¹

P
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Symbole klasyfikacyjne Has³o klasyfikacyjne

Kategoria archiwalna

Uwagi
Stan

zagro-
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KG PSP
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wiod¹ce)

KW PSP
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wiod¹cy)

KP (KM) 
PSP

(komórka 
wiod¹ca)

Inne
jednostki 

PSP

Inne
komórki

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

1522 Audity wewnêtrzne BE5 BE5 BE5 BE5 BE5 listy auditorów,
zawiadomienia, plany,
harmonogramy,
raporty, z auditów,
meldunki z realizacji
dzia³añ koryguj¹cych
i zapobiegawczych

E

1523 Elektroniczny zbiór dokumentów 
systemu zarz¹dzania jakoœci¹

BE5 BE5 BE5 BE5 BC baza danych systemu,
narzêdzia udostêpniania 
dokumentacji
w œrodowisku
sieciowym itp.

Z

1524 Badanie satysfakcji klienta BE5 BE5 BE5 BE5 BE5 ankiety, analizy itp. P

1525 Przegl¹d systemu zarz¹dzania
jakoœci¹

BE5 BE5 BE5 BE5 BE5 korespondencja
w sprawie przegl¹dów,
protoko³y z przegl¹dów, 
listy obecnoœci

P

1526 Procedury komórek
organizacyjnych

A A A A BE5 procedury tworzone
w komórkach
organizacyjnych,
za³¹czniki do procedur,
korespondencja,
wykazy procedur, opisy 
stanowisk pracy;
do kat. A kwalifikuje
siê te materia³y, których 
treœæ nie znalaz³a
odzwierciedlenia
w wersji ostatecznej

E

1527 Polityka informacyjna o systemie 
zarz¹dzania jakoœci¹

B5 B5 B5 B5 BC korespondencja
i materia³y
informacyjne dotycz¹ce 
zasad funkcjonowania
systemu zarz¹dzania
jakoœci¹;
kat. A – informacje
w³asne

E

16 DYSCYPLINA PRACY
I S£U¯BY

160 Dokumentacja obecnoœci
w pracy

BC BC BC BC - listy obecnoœci,
ewidencja wyjœæ
w godzinach
s³u¿bowych

Z

162 Absencja B5 B5 B5 B5 - zwolnienia lekarskie,
urlopy okolicznoœciowe

Z

163 Urlopy pracownicze B2 B2 B2 B2 - listy i karty urlopowe Z

164 Delegacje s³u¿bowe B3 B3 B3 B3 - Z

165 Ewidencja czasu s³u¿by i pracy B5 B5 B5 B5 -

17 SPRAWY 
SOCJALNO-BYTOWE

170 Podstawowe zasady A A A A BC ustalenia resortowe
kat. B20; przepisy
zewnêtrzne – kat. B5

E

171 Dojazdy do pracy BC BC BC BC - dot. delegowanych
czasowo do innych
miejscowoœci

Z

172 Wczasy pracownicze – dop³ata
do wypoczynku, równowa¿nik
1000 kilometrów

B5 B5 B5 B5 - ewidencja miejsc,
rozdzielniki, rejestry
skierowañ itp.

Z

173 Sanatoria – obozy kondycyjne B5 B5 B5 B5 - jak w klasie 172 Z

089-141

26 wrze�nia 2008 09:07:12



1 DZIENNIK URZÊDOWY KG PSP str. 129

Symbole klasyfikacyjne Has³o klasyfikacyjne

Kategoria archiwalna

Uwagi
Stan

zagro-
¿enia

KG PSP
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wiod¹ce)

KW PSP
(wydzia³
wiod¹cy)

KP (KM) 
PSP

(komórka 
wiod¹ca)

Inne
jednostki 

PSP

Inne
komórki

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

174 Kolonie i obozy m³odzie¿owe B5 B5 B5 B5 - jak w klasie 172 Z

175 Zaopatrzenie rzeczowe
pracowników

B3 B3 B3 B3 - sto³ówki, bilety itp. P

176 Opieka nad pracownikami

1760 Zak³adowy Fundusz Œwiadczeñ
Socjalnych

B3 B3 B3 B3 - zapomogi, zwroty za
wypoczynek
pracowników

P

1761 Fundusz Socjalny Emerytów
i Rencistów

B3 B3 B3 B3 - P

177 Opieka nad emerytami B3 B3 B3 B3 - Z

18 UBEZPIECZENIA
OSOBOWE

180 Podstawowe zasady B5 B5 B5 B5 - przepisy ZUS i PZU Z

181 Ubezpieczenia spo³eczne B5 B5 B5 B5 - Z

182 Legitymacje ubezpieczeniowe B5 B5 B5 B5 - rejestry P

183 Zasi³ki B5 B5 B5 B5 - dowody uprawnieñ do
zasi³ków chorobowych, 
rodzinnych,
pogrzebowych

P

184 Emerytury i renty B5 B5 B5 B5 - wnioski Z

185 Ubezpieczenia zbiorowe B10 B10 B10 B10 - okresy przechowywania 
liczy siê od up³ywu
terminu wa¿noœci

P

186 Deklaracje rozliczeniowe ZUS B10 B10 B10 B10 - okresy przechowywania 
liczy siê od up³ywu
terminu wa¿noœci

P

19 OPIEKA ZDROWOTNA
I REHABILITACJA

190 Podstawowe zasady
funkcjonowania resortowej
s³u¿by zdrowia, kierunki rozwoju 
œwiadczeñ

B10 B10 B10 B10 BC P

191 Œwiadczenia zdrowotne B5 B5 B5 B5 - P

192 Gospodarka lekami B10 B10 B10 B10 - P

193 Inspekcja sanitarna B5 B5 B5 B5 - P

1930 Ogólne zasady dzia³ania
inspekcji sanitarnej

B10 B10 B10 B10 BC P

1931 Higiena pracy w jednostkach
organizacyjnych PSP

B10 B10 B10 B10 BC P

1932 Higiena w szko³ach BC BC BC B10 BC P

1933 Nadzór nad warunkami
zdrowotnymi ¿ywnoœci
i ¿ywienia

BC BC BC B10 BC P

194 Medycyna pracy

1941 Ewidencja osób posiadaj¹cych
uprawnienia do przeprowadzania 
badañ profilaktycznych

B10 B10 B10 B10 BC Z

1942 Orzecznictwo Komisji
Lekarskiej

B50 B50 B50 B50 - Z

195 Szczepienia ochronne B10 B10 B10 B10 BC  w tym wykazy imienne Z

2 ŒRODKI  RZECZOWE

20 ŒRODKI  TRWA£E

200 Przepisy w³asne A A A A B5 E

201 Przepisy zewnêtrzne B5 B5 B5 B5 BC Z

203 Ewidencja œrodków trwa³ych
i pozosta³ych œrodków trwa³ych

B10 B10 B10 B10 BC ksiêgi inwentarzowe,
karty analityczne
œrodków trwa³ych

Z
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Stan
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KW PSP
(wydzia³
wiod¹cy)

KP (KM) 
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Inne
komórki

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

204 Gospodarka œrodkami trwa³ymi
i pozosta³ymi œrodkami trwa³ymi

B10 B10 B10 B10 BC dowody przychodu
protoko³y likwidacji,
dowody rozchodu

Z

21 REALIZACJA PRAC
INWESTYYJNO-
-BUDOWLANYCH
I REMONTOWYCH

210 Ogólne zasady prac budowlano-
-remontowych w po¿arnictwie

E

2100 Przepisy w³asne A A A A B5 E

2101 Przepisy zewnêtrzne B5 B5 B5 B5 BC Z

211 Dokumentacja techniczna
inwestycji i remontów

B99 B99 B99 B99 - okres przechowywania
liczy siê od daty
rozbiórki obiektu,
w przypadku sprzeda¿y
obiektu dokumentacjê
przekazuje siê nowemu
u¿ytkownikowi;
dla obiektów zabyt-
kowych kat. A

E

212 Wykonawstwo inwestycyjne B10 B10 B10 B10 BC umowy, harmonogramy 
robót, protoko³y
odbioru, sprawozdania

P

213 Zaopatrzenie inwestycyjne B5 B5 B5 B5 BC P

214 Ponaglenia B5 B5 B5 B5 BC rejestr ponagleñ P

215 Remonty B10 B10 B10 B10 BC jak w klasie 212 P

22 ADMINISTRACJA
NIERUCHOMOŒCI

220 Ogólne zasady gospodarki
nieruchomoœciami

Z

2200 Przepisy w³asne A A A A BC E

2201 Przepisy zewnêtrzne B5 B5 B5 B5 BC Z

221 Nabywanie i zbywanie
nieruchomoœci

E

2210 Dokumentacja prawna BE25 BE25 BE25 BE25 - jak w klasie 211

2211 Dokumentacja techniczna BE25 BE25 BE25 BE25 - jak w klasie 211

222 Przydzia³ i najem lokali
u¿ytkowych

B5 B5 B5 B5 BC korespondencja Z

223 Przydzia³ i najem lokali
mieszkaniowych, gospodarka
mieszkaniowa

B5 B5 B5 B5 BC korespondencja Z

2230 Przydzia³ lokali s³u¿bowych B10 B10 B10 B10 BC Z

2231 Przydzia³ kwater  tymczasowych B10 B10 B10 B10 BC Z

2232 Czynsze i op³aty B10 B10 B10 B10 BC Z

2223 Wykazy potrzeb mieszkaniowych B10 B10 B10 B10 BC P

224 Pomoc mieszkaniowa

2240 Pomoc finansowa
na budownictwo mieszkaniowe

B10 B10 B10 B10 BC Z

2241 Równowa¿nik za brak
mieszkania

B10 B10 B10 B10 BC Z

2242 Równowa¿nik za remont
mieszkania

B10 B10 B10 B10 BC Z

225 Obiekty specjalne B10 B10 B10 B10 - E

226 Eksploatacja nieruchomoœci B2 B2 B2 B2 - korespondencja,
bie¿¹ce remonty,
ogrzewanie,
oœwietlenie, utrzymanie 
czystoœci w obiektach

Z
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zagro-
¿enia

KG PSP
(biuro

wiod¹ce)

KW PSP
(wydzia³
wiod¹cy)

KP (KM) 
PSP

(komórka 
wiod¹ca)

Inne
jednostki 
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Inne
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227 Podatki i op³aty publiczne B10 B10 B10 B10 - P

23 GOSPODARKA
MATERIA£OWA

230 Podstawowe zasady zaopatrzenia

2300 Przepisy w³asne A A A A BC E

2301 Przepisy zewnêtrzne B5 B5 B5 B5 BC Z

231 Zaopatrzenie

2310 Zaopatrzenie w umundurowanie B5 B5 B5 B5 BC miêdzy innymi umowy
z dostawcami

Z

2311 Zaopatrzenie w odzie¿ specjaln¹, 
ochronn¹ i robocz¹

B5 B5 B5 B5 BC Z

2312 Zaopatrzenie w sprzêt
kwatermistrzowski, polowy
i obrony cywilnej

B5 B5 B5 B5 BC Z

2313 Dokumentacja techniczna
sprzêtu silnikowego, maszyn,
urz¹dzeñ oraz wyposa¿enia
specjalistycznego

B25 B25 B25 B25 - dokumentacja
techniczna, instrukcje
obs³ugi, opisy
techniczne, gwarancje,
katalogi; okres
przechowywania liczy
siê od daty kasacji

Z

2314 Rozdzielniki BC BC BC BC - protoko³y przyjêæ
i przekazania

Z

2315 Gospodarka magazynowa B5 B5 B5 B5 BC dokumenty
przychodów-rozchodów, 
ksiêgi inwentarzowe

Z

2316 Analizy i oceny wyposa¿enia
– okresowe

A A A A BC E

2317 Analizy i oceny wyposa¿enia
– doraŸne

B5 B5 B5 B5 BC Z

2318 Ewidencja œrodków rzeczowych B10 B10 B10 B10 - karty mundurowe,
karty wyposa¿enia
osobistego,
karty wyposa¿enia
pomieszczeñ

Z

2319 Rejestr kart wyposa¿enia
osobistego

B5 B5 B5 B5 - Z

232 Eksploatacje

2320 Maszyn i urz¹dzeñ B5 B5 B5 B5 - m.in. naprawy Z

2321 Sprzêtu silnikowego,
po¿arniczego i obrony cywilnej

B10 B10 B10 B10 - Z

2322 Zlecenia napraw B5 B5 B5 B5 - Z

233 Zapasy B5 B5 B5 B5 - zestawienia, meldunki
i wykresy

Z

234 Sprzêt po¿arniczy i obrony
cywilnej

2340 Modernizacja BE10 BE10 BE10 BE10 BC Z

2341 Analizy i opinie wyposa¿enia
w sprzêt

B5 B5 B5 B5 BC Z

2342 Wykazy sprzêtu B10 B10 B10 B10 - Z

235 Dostawy sprzêtu

2351 Sprzêt importowany B10 B10 B10 B10 BC Z

2352 Sprzêt krajowy B10 B10 B10 B10 BC Z

236 Zapotrzebowania B10 B10 B10 B10 BC Z

237 Zamówienia publiczne
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2370 Dokumentacja zamówieñ
publicznych

B5 B5 B5 B5 BC oferty, og³oszenia,
zapytania o cenê,
specyfikacja techniczna 
warunków zamówienia, 
protoko³y komisji,
odwo³ania;
korespondencja
z Urzêdem Zamówieñ
Publicznych

Z

2371 Umowy zawarte w wyniku
postêpowania w trybie zamówieñ 
publicznych

B10 B10 B10 B10 BC Z

2372 Rejestry zamówieñ publicznych A A A A BC E

2373 Sprawozdania BE10 BE10 BE10 BE10 BC Z

238 Przeciwpo¿arowe zaopatrzenie
wodne

B10 B10 B10 B10 BC Z

239 Gospodarka ¿ywnoœciowa B5 B5 B5 B5 BC Z

24 GOSPODARKA
SAMOCHODOWA.
TRANSPORT

240 Gospodarka samochodowa B10 B10 B10 B10 BC zarz¹dzenia, decyzje,
komunikaty

P

241 Wypadki i uszkodzenia
samochodów, odszkodowania

B10 B10 B10 B10 BC P

242 Samochody prywatne u¿ywane
do celów s³u¿bowych

B2 B2 B2 B2 BC Z

243 Kierowcy – ewidencja pracy B2 B2 B2 B2 - Z

244 Gospodarka paliwowa

2440 Okresowe karty pracy pojazdów B2 B2 B2 B2 - Z

2441 Okresowe karty pracy sprzêtu
i urz¹dzeñ

B2 B2 B2 B2 - Z

245 Ewidencja pojazdów Z

2450 Ewidencja pojazdów B10 B10 B10 B10 - Z

2451 Zapotrzebowanie na pojazdy B10 B10 B10 B10 - Z

2452 Przydzia³ pojazdów B10 B10 B10 B10 - Z

246 Pojazdy pozyskane B10 B10 B10 B10 - Z

247 Pojazdy zbyte B10 B10 B10 B10 - Z

248 Zaplecza techniczne

2480 Stacje kontroli pojazdów B10 B10 B10 B10 BC Z

2481 Warsztaty naprawy pojazdów B5 B5 B5 B5 BC Z

2482 Warsztaty naprawy sprzêtu
silnikowego

B5 B5 B5 B5 BC Z

25 LOTNICTWO W RAMACH
KSRG

250 Zasady dzia³ania
i funkcjonowania lotnictwa

2500 Przepisy zewnêtrzne B10 B10 B10 B10 BC E

2501 Przepisy w³asne A A A A BC E

251 Operacje i zadania lotnictwa A A A A BC harmonogramy,
instrukcje, plany
dzia³ania do kat. A,
pozosta³a
korespondencja
do kat. BC

E

252 Lotniska A A A A BC E

253 Ratownictwo lotnicze B20 B20 B20 B20 BC jak w klasie 251 E
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1 DZIENNIK URZÊDOWY KG PSP str. 133

Symbole klasyfikacyjne Has³o klasyfikacyjne

Kategoria archiwalna

Uwagi
Stan

zagro-
¿enia

KG PSP
(biuro

wiod¹ce)

KW PSP
(wydzia³
wiod¹cy)

KP (KM) 
PSP

(komórka 
wiod¹ca)

Inne
jednostki 

PSP

Inne
komórki

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

26 £¥CZNOŒÆ
(TELEKOMUNIKACJA)

260 Organizacja i kontrola systemów
³¹cznoœci

A A A A BC E

261 Zabezpieczenie i funkcjonowanie 
systemów ³¹cznoœci

2610 Urz¹dzenia zabezpieczaj¹ce A A A A B5 E

2611 Œwiadectwa homologacyjne A A A A B5 E

2612 Opisy organizacyjne i schematy
dzia³ania ró¿nych rodzajów
i systemów ³¹cznoœci

B20 B20 B20 B20 - Z

2613 Funkcjonowanie systemów
³¹cznoœci

B5 B5 B5 B5 BC P

2614 Planowanie, organizacja
i funkcjonowanie systemów
kryptografii

B20 B20 B20 B20 BC E

2615 Planowanie, organizacja
i funkcjonowanie systemu
³¹cznoœci rz¹dowej

B20 B20 B20 B20 BC E

262 Gospodarka czêstotliwoœciami B20 B20 B20 B20 - Z

263 Rodzaje ³¹cznoœci i jej
zabezpieczenie

2630 Plany, programy, koncesje A A A A BC E

2631 Zabezpieczenie ³¹cznoœci na
okres sytuacji kryzysowych
i du¿ych akcji
ratowniczo-gaœniczych

B10 B10 B10 B10 BC Z

264 Ewidencja

2640 Œwiadectw homologacyjnych
urz¹dzeñ telekomunikacyjnych

B10 B10 B10 B10 - Z

2641 Sieci, linii i urz¹dzeñ
telekomunikacyjnych

B20 B20 B20 B20 - Z

2642 Œwiadectw operatorów
radiowych

B20 B20 B20 B20 - Z

265 Eksploatacja œrodków ³¹cznoœci

2650 Eksploatacja œrodków
bezprzewodowych

BC BC BC BC - P

2651 Eksploatacja œrodków
przewodowych i urz¹dzeñ
komutowanych

BC BC BC BC - P

266 Opinie i analizy dotycz¹ce
systemów, organizacji i sprzêtu
³¹cznoœci

B10 B10 B10 B10 BC Z

27 GOSPODARKA
ENERGETYCZNA

B3 B3 B3 B3 - przepisy zewnêtrzne,
limity energii

Z

28 OCHRONA ZAK£ADU
PRACY

280 Podstawowe zasady ochrony A A A A BC przepisy w³asne, prze-
pisy zewnêtrzne B2

E

281 Mienia PSP B2 B2 B2 B2 - Z

282 Przeciwpo¿arowe B5 B5 B5 B5 BC Z

283 Ubezpieczenia rzeczowe B10 B10 B10 B10 BC od ognia, kradzie¿y,
AC

Z

284 Ochrona i zabezpieczenie
transportu œrodków pieniê¿nych

B10 B10 B10 B10 BC P

285 Ochrona i zabezpieczenie
œrodków pieniê¿nych i innych
walorów w kasie

B10 B10 B10 B10 BC czeki, papiery
wartoœciowe itp.

E
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Symbole klasyfikacyjne Has³o klasyfikacyjne

Kategoria archiwalna

Uwagi
Stan

zagro-
¿enia

KG PSP
(biuro

wiod¹ce)

KW PSP
(wydzia³
wiod¹cy)

KP (KM) 
PSP

(komórka 
wiod¹ca)

Inne
jednostki 

PSP

Inne
komórki

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

286 S³u¿by dy¿urne. Ochrona
obiektu

2860 Ewidencja przepustek B2 B2 B2 B2 - Z

2861 Ewidencja kluczy
do pomieszczeñ chronionych

B5 B5 B5 B5 - Z

2862 Grafiki s³u¿by BC BC BC BC - Z

2863 Raport dobowy B2 B2 B2 B2 - Z

287 Szkody w mieniu PSP B10 B10 B10 B10 BC P

3 FINANSE

30 PODSTAWOWE ZASADY
GOSPODARKI
FINANSOWEJ

300 Przepisy w³asne A A A A BC E

301 Przepisy zewnêtrzne B5 B5 B5 B5 BC E

302 Systemy
ekonomiczno-finansowe

A A A A BC Z

303 Systemy
interwencyjno-dewizowe

A A A A BC E

304 Systemy ewidencji i planu kont B5 B5 B5 B5 BC E

31 BUD¯ET I FINANSE.
DZIA£ALNOŒÆ
POZABUD¯ETOWA

bud¿ety, plany
finansowe, bilanse
– klasa 03

310 Obrót gotówkowy B5 B5 B5 B5 BC plany i raporty kasowe,
grzbiety ksi¹¿eczek
czekowych, kopie
asygnat i kwitariuszy

Z

311 Finansowanie i obrót
bezgotówkowy

B5 B5 B5 B5 BC P

312 Zasady kredytowania B5 B5 B5 B5 BC P

313 Plany finansowe B5 B5 B5 B5 BC Z

314 Obrót bezgotówkowy B5 B5 B5 B5 BC Z

315 Zasady prowadzenia dzia³alnoœci 
pozabud¿etowej

B5 B5 B5 B5 BC P

316 Finansowanie ochrony
przeciwpo¿arowej ze œrodków
otrzymanych z zak³adów
ubezpieczeñ

B5 B5 B5 B5 BC P

32 KSIÊGOWOŒÆ

320 Dowody ksiêgowe w³asne i obce B5 B5 B5 B5 BC w tym faktury P

321 Dokumentacja ksiêgowa

3210 Dzienniki B5 B5 B5 B5 - P

3211 Konta ksiêgi g³ównej
(ewidencja syntetyczna)

B5 B5 B5 B5 - P

3212 Konta ksi¹g pomocniczych
(ewidencja analityczna)

B5 B5 B5 B5 - P

3213 Zestawienie obrotów i sald kont
ksiêgi g³ównej i ksi¹g
pomocniczych

B5 B5 B5 B5 - P

322 Rozliczenia B5 B5 B5 B5 - Z

323 Windykacja nale¿noœci BC BC BC BC - Z

324 Uzgadnianie sald B5 B5 B5 B5 - P

325 Zak³adowe plany kont B5 B5 B5 B5 P

326 Instrukcja obiegu dokumentów
finansowo-ksiêgowych

B5 B5 B5 B5 BC P

33 P£ACE

330 Podstawowa polityka p³acowa
w PSP
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1 DZIENNIK URZÊDOWY KG PSP str. 135

Symbole klasyfikacyjne Has³o klasyfikacyjne

Kategoria archiwalna

Uwagi
Stan

zagro-
¿enia

KG PSP
(biuro

wiod¹ce)

KW PSP
(wydzia³
wiod¹cy)

KP (KM) 
PSP

(komórka 
wiod¹ca)

Inne
jednostki 

PSP

Inne
komórki

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

3300 Przepisy w³asne A A A A BC E

3301 Przepisy zewnêtrzne B5 B5 B5 B5 BC MON, MSWiA, MPiPS 
itp.

Z

331 P³ace

3310 Komendantów B5 B5 B5 B5 - jeden egzemplarz
odk³ada siê do akt
osobowych (klasa 120)

E

3311 Pozosta³ych funkcjonariuszy PSP B5 B5 B5 B5 - jak w klasie 3310 E

3312 Pracowników cywilnych B5 B5 B5 B5 - jak w klasie 3310 E

3313 Pracowników s³u¿by zdrowia B5 B5 B5 B5 - jak w klasie 3310 E

3314 Nauczycieli B5 B5 B5 B5 - jak w klasie 3310 E

3315 Pracowników innych kategorii
zatrudnienia 

B5 B5 B5 B5 - jak w klasie 3310 E

332 Rozliczenia p³ac B5 B5 B5 B5 - Z

333 Listy p³ac, premii i nagród B50 B50 B50 B50 - E

334 Kartoteki wynagrodzeñ B50 B50 B50 B50 - E

335 Zaœwiadczenia o p³acach BC BC BC BC - Z

336 Dowody ksiêgowe B5 B5 B5 B5 - P

337 Deklaracje podatkowe B5 B5 B5 B5 - Z

338 Dokumentacja ksiêgowa PKZP B5 B5 B5 B5 - P

3380 Dokumenty ksiêgowe PKZP B5 B5 B5 B5 - P

3381 Kartoteki pracowników PKZP B5 B5 B5 B5 - P

3382 Deklaracje by³ych cz³onków
PKZP

B5 B5 B5 B5 - P

3383 Dokumentacja zwi¹zana
z prowadzeniem PKZP

B5 B5 B5 B5 - P

3384 Wnioski o po¿yczkê B5 B5 B5 B5 - P

34 FUNDUSZE  SPECJALNE

340 Zasady gospodarowania
funduszem

A A A A BC ustalenia w³asne kat. A,  
przepisy zewnêtrzne
kat. B5

E

341 Fundusze specjalne B5 B5 B5 B5 BC rozdzielniki;
korespondencja;
dalszy podzia³ wg
rodzajów np. fundusze
dewizowe, operacyjne,
finansowanie inwestycji 
budownictwa, œrodków
specjalnych itp.

E

342 Rozliczenia funduszy
specjalnych

B5 B5 B5 B5 BC E

35 INWENTARYZACJA

350 Ogólne zasady A A A A BC ustalenia w³asne kat. A,  
przepisy zewnêtrzne
kat. B5

E

351 Spisy, protoko³y remanentowe B5 B5 B5 B5 - P

352 Sprawozdania G³ównej Komisji
Inwentaryzacyjnej z przebiegu
inwentaryzacji, ró¿nice
inwentaryzacyjne

B5 B5 B5 B5 - Z

36 DYSCYPLINA BUD¯ETOWA BE10 BE10 BE10 BE10 BC zawiadomienia
o naruszeniu dyscypliny 
bud¿etowej, wyst¹pienia 
do komisji orzekaj¹cej,
decyzje komisji

Z

37 KONTROLA KASY B5 B5 B5 B5 protoko³y i zlecenia
pokontrolne

Z

089-141

26 wrze�nia 2008 09:07:13
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Symbole klasyfikacyjne Has³o klasyfikacyjne

Kategoria archiwalna

Uwagi
Stan

zagro-
¿enia

KG PSP
(biuro

wiod¹ce)

KW PSP
(wydzia³
wiod¹cy)

KP (KM) 
PSP

(komórka 
wiod¹ca)

Inne
jednostki 

PSP

Inne
komórki

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

38 DAROWIZNY PIENIÊ¯NE
I RZECZOWE

B10 B10 B10 B10 BC P

4 OCHRONA
BEZPIECZEÑSTWA
PAÑSTWA

40 SYTUACJA
POLITYCZNO-SPO£ECZNA
I EKONOMICZNA KRAJU

400 Informacje bie¿¹ce A A A A BC E

401 Analizy, oceny i prognozy
zagro¿eñ dla ludnoœci

A A A A BC E

402 Prognozy

4020 O zagro¿eniach wewnêtrznych A A A A BC E

4021 O zagro¿eniach zewnêtrznych A A A A BC E

403 Obrona cywilna i ochrona
ludnoœci

A A A A BC organizacja,
opracowania koñcowe
i plany zbiorcze
do kat. A, pozosta³a
korespondencja
do kat. BE5

E

404 Sytuacja w œwiecie

4040 Sytuacja miêdzynarodowa A A A A BC E

4041 Sytuacja w poszczególnych
pañstwach

A A A A BC E

44 PRZYGOTOWANIA 
OBRONNE PAÑSTWOWEJ 
STRA¯Y PO¯ARNEJ

440 Za³o¿enia i plany przygotowañ
obronnych

A A A A BC materia³y dotycz¹ce
prac legislacyjnych

E

4400 Materia³y zwi¹zane
z problematyk¹ terenów
zamkniêtych

A A A A BC E

4401 Problematyka obiektów
szczególnie wa¿nych
dla bezpieczeñstwa i obronnoœci
pañstwa oraz przygotowania ich
szczególnej ochrony

A A A A BC E

4402 Plany dzia³alnoœci obronnej PSP A A A A BC E

4403 Koordynacja, kontrola
i sprawozdawczoœæ dotycz¹ca
przygotowañ obronnych PSP

A A A A BC E

4404 Pobyt wojsk obcych
na terytorium RP

B5 B5 B5 B5 BC konferencje
planistyczne,
uzgodnienia

E

441 Plany obronne jednostek
organizacyjnych PSP

A A A A B10 E

442 Planowanie operacyjno-obronne A A A A B10 E

4420 Planowanie systemów
teleinformatycznych na potrzeby
obronnoœci

A A A A B10 E

443 Zabezpieczenie potrzeb
obronnych

4430 Kadrowych A A A A B10 E

4431 Finansowych A A A A B10 E

4432 Logistycznych B10 B10 B10 B10 - E

4433 £¹cznoœæ na potrzeby systemu
kierowania

A A A A B50 E

444 Stanowiska kierowania A A A A B10 E
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Symbole klasyfikacyjne Has³o klasyfikacyjne

Kategoria archiwalna

Uwagi
Stan

zagro-
¿enia

KG PSP
(biuro

wiod¹ce)

KW PSP
(wydzia³
wiod¹cy)

KP (KM) 
PSP

(komórka 
wiod¹ca)

Inne
jednostki 

PSP

Inne
komórki

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

4440 Obronnoœci¹ pañstwa A A A A B50 E

4441 Ministerstwa Spraw
Wewnêtrznych i Administracji

A A A A B50 E

4442 Jednostek organizacyjnych PSP A A A A B50 E

445 Æwiczenia i szkolenia obronne BE10 BE10 BE10 BE10 B5 E

446 Gotowoœæ obronna PSP A A A A B5 analizy i oceny stanu
faktycznego
oraz badanie potrzeb

E

447 Sprawozdawczoœæ i analizy
dot. przygotowañ obronnych
w PSP

A A A A BC E

46 WSPÓ£PRACA
TRANSGRANICZNA
I MIÊDZYREGIONALNA

462 Regulacje prawne A A A A BC E

465 Wspó³praca transgraniczna
i miêdzyregionalna – dwustronna

umowy, porozumienia,
protoko³y ze spotkañ,
tezy do rozmów,
opracowania, analizy,
informacje

4650 Bia³oruœ A A A A BC E

4651 Czechy A A A A BC E

4652 Litwa A A A A BC E

4653 Republika Federalna Niemiec A A A A BC E

4654 Rosja A A A A BC E

4655 S³owacja A A A A BC E

4656 Ukraina A A A A BC E

466 Wspó³praca miêdzyregionalna
z innymi pañstwami

A A A A BC jak w klasie 465 E

5 OCHRONA
BEZPIECZEÑSTWA
OBYWATELI I PORZ¥DKU
PUBLICZNEGO

50 STAN BEZPIECZEÑSTWA
PUBLICZNEGO

A A A A BC oceny E

54 GOTOWOŒÆ CYWILNA
I ZARZ¥DZANIE
KRYZYSOWE

540 Organy kolegialne do spraw
zarz¹dzania kryzysowego

B10 - - - BC Z

5400 Plan pracy – sprawozdania B10 - - - BC Z

5401 Æwiczenia – sprawozdania B10 - - - BC Z

541 Rz¹dowy Zespó³ Koordynacji
Kryzysowej

B10 - - - BC Z

542 Zespó³ Reagowania
Kryzysowego MSWiA

5420 Zarz¹dzanie kryzysowe
– koordynacja dzia³añ

B10 - - - BC Z

5421 Æwiczenia B10 - - - BC Z

543 Zarz¹dzanie kryzysowe
na szczeblu wojewódzkim

5430 Wytyczne dla wojewodów BC BE5 BC - BC Z

5431 Planowanie cywilne BC B10 BC - BC Z

5432 Sprawozdania wojewodów BC B5 BC - BC Z

5433 Centra zarz¹dzania
kryzysowego

BC B10 BC - BC Z

5434 Organizacja systemu BC A BC - BC Z
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Symbole klasyfikacyjne Has³o klasyfikacyjne

Kategoria archiwalna

Uwagi
Stan

zagro-
¿enia

KG PSP
(biuro

wiod¹ce)

KW PSP
(wydzia³
wiod¹cy)

KP (KM) 
PSP

(komórka 
wiod¹ca)

Inne
jednostki 

PSP

Inne
komórki

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

544 Zarz¹dzanie kryzysowe
na szczeblu samorz¹dowym

Z

5440 Organizacja systemu BC BC B50 - BC Z

5441 Planowanie cywilne BC BC B10 - BC Z

5442 Powiatowe centrum zarz¹dzania
kryzysowego

BC BC B10 - BC Z

5443 Finansowanie BC BC BE5 - - Z

55 OCHRONA
PRZECIWPO¯AROWA
I OCHRONA LUDNOŒCI

550 Sprawy rzeczoznawców
ds. zabezpieczeñ
przeciwpo¿arowych

5500 Nadzór nad dzia³alnoœci¹
rzeczoznawców ds. zabezpieczeñ 
przeciwpo¿arowych

BE5 BE5 BE5 BE5 BC Z

5501 Nadawanie uprawnieñ
rzeczoznawców

BE5 - - - BC Z

5502 Ewidencja wydanych uprawnieñ BE50 - - - BC Z

5503 Dokumentacja osobowa
rzeczoznawców

B50 B50 B50 B50 BC Z

5504 Protoko³y komisji A - - - BC E

551 Analizy, prognozy i oceny stanu
ochrony przeciwpo¿arowej
i ochrony ludnoœci w kraju

5510 W obiektach u¿ytecznoœci
publicznej, zamieszkania
zbiorowego, administracji
rz¹dowej i samorz¹dowej

B5 B5 B5 B5 BC Z

5511 W rolnictwie B5 B5 B5 B5 BC Z

5512 W lasach B5 B5 B5 B5 BC Z

5513 W przemyœle B5 B5 B5 B5 BC Z

5514 W obiektach technologicznych
i instalacjach u¿ytkowych

B5 B5 B5 B5 BC Z

5515 W pozosta³ych obiektach B5 B5 B5 B5 BC Z

5516 Inne miejscowe zagro¿enia,
opracowania i analizy

B5 B5 B5 B5 BC Z

5517 Analiza, prognozy i ocena stanu
ochrony przeciwpo¿arowej
i ochrony ludnoœci województwa

BE20 BE20 BE20 BE20 BC E

5518 Analiza, prognozy i ocena stanu
ochrony przeciwpo¿arowej
i ochrony ludnoœci powiatu

BE20 BE20 BE20 BE20 BC E

552 Monitoring BE10 BE10 BE10 BE10 BC Z

553 Zabezpieczenie operacyjne

5530 Miejscowoœci BE10 BE10 BE10 BE10 BC dokumentacja
kartograficzna,
z zaznaczeniem dróg
dojazdowych

Z

5531 Obiektów BE10 BE10 BE10 BE10 BC Z

5532 Zak³adów pracy BE10 BE10 BE10 BE10 BC Z

5533 Obszarów leœnych BE10 BE10 BE10 BE10 BC Z

5534 Transportu BE10 BE10 BE10 BE10 BC Z

5535 Obszarów wodnych BE10 BE10 BE10 BE10 BC Z

554 Stan zagro¿enia po¿arowego

5540 Dobowe informacje o sytuacji
po¿arowej

BE5 BE5 BE5 BE5 BC Z
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Symbole klasyfikacyjne Has³o klasyfikacyjne

Kategoria archiwalna

Uwagi
Stan

zagro-
¿enia

KG PSP
(biuro

wiod¹ce)

KW PSP
(wydzia³
wiod¹cy)

KP (KM) 
PSP

(komórka 
wiod¹ca)

Inne
jednostki 

PSP

Inne
komórki

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

5541 Okresowe zestawienia i analizy
sytuacji po¿arowej

B10 B10 B10 B10 BC Z

555 Dzia³ania ratownicze

5550 Analizy akcji ratowniczych A A A A BC E

5551 Akcje specjalne A A A A BC sprawozdania, plany,
korespondencja

E

5552 Informacje ze zdarzeñ
– meldunki

BE20 BE20 BE20 BE20 BC E

5553 Analizy wykorzystania sprzêtu
w czasie akcji ratowniczych

B10 B10 B10 B10 BC Z

5554 S³u¿ba operacyjno-techniczna,
dzia³alnoœæ WSKR, PSK, PA

B10 B10 B10 B10 BC dzia³alnoœæ KCKR
wojewódzkich
i powiatowych
(miejskich)

Z

5555 Ksi¹¿ka podzia³u bojowego - BE50 BE50 BE50 BC E

5556 Dzia³alnoœæ ratownicza innych
jednostek ochrony
przeciwpo¿arowej

B10 B10 B10 B10 BC Z

5557 Ewidencja zdarzeñ BE50 BE50 BE50 BE50 BC E

5558 Rozkazy dzienne dowódcy JRG - B10 B10 B10 BC Z

556 Opiniowanie pod wzglêdem
ochrony przeciwpo¿arowej
i ochrony ludnoœci

5560 Opinie w sprawie technicznych
zabezpieczeñ
przeciwpo¿arowych

B50 B50 B50 B50 BC E

5561 Opinie w sprawie instalacji
u¿ytkowych

B50 B50 B50 B50 BC E

5562 Plany zagospodarowania terenu - B5 B5 - BC P

5563 Opiniowanie pod wzglêdem
zabezpieczenia
przeciwpo¿arowego obiektów
i terenów dla imprez masowych

- B5 B5 - BC P

5564 Stanowiska w sprawie
przekazywania do u¿ytkowania
obiektów budowlanych

- B10 B10 - BC P

557 Ratownictwo specjalistyczne
jednostek PSP

5570 Nurkowe - B10 B10 B10 BC Z

5571 Wysokoœciowe - B10 B10 B10 BC Z

5572 Poszukiwawczo-ratownicze - B10 B10 B10 BC Z

5573 Medyczne - B10 B10 B10 BC Z

5574 Ekologiczno-chemiczne - B10 B10 B10 BC Z

5575 Inne szkolenia specjalistyczne - B10 B10 B10 BC Z

558 Czynnoœci kontrolno-
-rozpoznawcze i postêpowanie
administracyjne przed
terenowymi organami PSP

5580 W obiektach u¿ytecznoœci
publicznej

- B50 B50 - BC E

5581 W budynkach zamieszkania
zbiorowego

- B50 B50 - BC E

5582 W budynkach mieszkalnych
wielorodzinnych

- B50 B50 - BC E

5583 W gospodarstwach rolnych - B50 B50 - BC E

5584 W lasach - B50 B50 - BC E

5585 W obiektach produkcyjnych
i magazynowych

- B50 B50 - BC E
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Symbole klasyfikacyjne Has³o klasyfikacyjne

Kategoria archiwalna

Uwagi
Stan

zagro-
¿enia

KG PSP
(biuro

wiod¹ce)

KW PSP
(wydzia³
wiod¹cy)

KP (KM) 
PSP

(komórka 
wiod¹ca)

Inne
jednostki 

PSP

Inne
komórki

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

5586 W zak³adach du¿ego
i zwiêkszonego ryzyka

- B50 B50 - BC E

5587 Przewozu drogowego towarów
niebezpiecznych

B50 B50 - BC

5588 Wstêpne ustalenia przyczyn
oraz okolicznoœci powstania
i rozprzestrzeniania siê po¿aru

- B50 B50 - BC E

5589 Nak³adanie grzywien - B5 B5 - BC E

559 Postêpowanie administracyjne
przed centralnym i wojewódzkim 
organem administracji publicznej

5590 Wnioski o wszczêcie
postêpowania administracyjnego

B10 B10 - - BC Z

5591 Postêpowanie egzekucyjne B10 B10 B10 - BC Z

5592 Odwo³ania i za¿alenia na akty
administracyjne

B10 B10 - - BC Z

5593 Postêpowanie administracyjne
w trybie nadzoru

B10 B10 - - BC Z

5594 Odpowiedzi na skargi NSA i WSA B10 B10 - - BC Z

5595 Postanowienia w sprawie
spe³nienia wymagañ w zakresie
bezpieczeñstwa po¿arowego
w inny sposób, ni¿ okreœlono
w przepisach
techniczno-budowlanych

BC A BC BC BC E

56 KLÊSKI ¯YWIO£OWE,
KATASTROFY I AWARIE

Z

560 Usuwanie skutków klêsk
¿ywio³owych, katastrof i awarii 

5600 Czynnoœci ratownicze na terenie
kraju

B5 B5 B5 B5 BC Z

5601 Czynnoœci ratownicze poza
granicami kraju

B5 B5 B5 B5 BC Z

5602 Przywracanie do stanu sprzed
klêski ¿ywio³owej, katastrofy
i awarii

B10 B10 B10 B10 BC Z

5603 Dzia³ania porz¹dkowo-ochronne B10 B10 B10 B10 BC Z

561 Informacje dotycz¹ce klêsk
¿ywio³owych, katastrof i awarii

5610 Zbiorcze informacje dotycz¹ce
klêsk ¿ywio³owych, katastrof
i awarii

A A A A BC Z

5611 Informacje z województw
dotycz¹ce klêsk ¿ywio³owych,
katastrof i awarii

B5 A B5 B5 BC Z

5612 Informacje z innych instytucji B5 B5 B5 B5 BC Z

562 Œrodki ochrony ludnoœci przed
skutkami zagro¿eñ

5620 Budowle ochronne BE10 BE10 BE10 BE10 BC Z

5621 Systemy wykrywania
i alarmowania oraz systemy
wczesnego ostrzegania

BE10 BE10 BE10 BE10 BC Z

5622 Ewakuacja ludzi BE10 BE10 BE10 BE10 BC Z

5623 Pozosta³e œrodki BE10 BE10 BE10 BE10 BC Z

563 Postêpowanie w sprawie
odszkodowañ za straty w mieniu
osób trzecich wyrz¹dzonych
podczas dzia³añ ratowniczych

- B10 B10 B10 BC Z
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Symbole klasyfikacyjne Has³o klasyfikacyjne

Kategoria archiwalna

Uwagi
Stan

zagro-
¿enia

KG PSP
(biuro

wiod¹ce)

KW PSP
(wydzia³
wiod¹cy)

KP (KM) 
PSP

(komórka 
wiod¹ca)

Inne
jednostki 

PSP

Inne
komórki

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

7 ADMINISTRACJA
PUBLICZNA

71 ORGANIZACJA
TERYTORIALNA
ADMINISTRACJI
RZ¥DOWEJ I SAMORZ¥DU
TERYTORIALNEGO

710 Urzêdy wojewódzkie B5 B5 B5 B5 BC Z

711 Organy samorz¹du terytorialnego

7110 Samorz¹d gminny B5 B5 B5 B5 BC P

7111 Samorz¹d powiatowy B5 B5 B5 B5 BC P

73 POLITYKA GOSPODARCZA  
RZ¥DU

733 Bud¿et Pañstwa B5 B5 B5 B5 BC Z

734 Bud¿et wojewodów B5 B5 B5 B5 BC Z

735 Przekszta³cenia w³asnoœciowe BE5 BE5 BE5 BE5 BC Z

77 ODWO£ANIA OD DECYZJI
TERENOWYCH ORGANÓW
ADMINISTRACJI
PUBLICZNEJ
W SPRAWACH
PRACOWNICZYCH

A A A A BC rozstrzygniêcia, opinie,
wyjaœnienia,
interpretacje

E

9 AUDYT

90 AUDYT WEWNÊTRZNY

900 Bie¿¹ce akta audytu
wewnêtrznego. Sta³e akta audytu 
wewnêtrznego

A A A A BC E

91 AUDYT ZEWNÊTRZNY

910 Ocena funkcjonowania kontroli
finansowej audytu wewnêtrznego

A A A A BC E

089-141

26 wrze�nia 2008 09:07:13



20
De cy zja nr 117

Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

z dnia 30 czerw ca 2008 r.
zmie niaj¹ca decy zjê w spra wie wpro wad zenia „In strukc ji obiegu dokum entów ksiêg owych (dowod ów ksiêg owych)

w Ko mend zie G³ów nej Pa ñstw owej St ra¿y Po ¿arn ej”

Na pod sta wie art. 4 ust. 5 usta wy z dnia 29 wrze œ nia
1994 r. o ra chun ko wo œci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694,
z póŸn. zm.1), w zwi¹zku z art. 47 usta wy z dnia 30 cze r w ca
2005 r. o fi nan sach pu b li cz nych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249,
poz. 2104, z póŸn. zm.2) po sta na wiam, co na stê pu je:

§ 1.

W „In stru kcji obie gu do ku men tów ksiê go wych (do wo -
dów ksiê go wych) w Ko men dzie G³ów nej Pa ñ stwo wej Stra -
¿y Po ¿a r nej”, sta no wi¹cej za³¹cznik do de cy zji nr 21 Ko -
men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej z dnia
26 ma r ca 2007 r. w spra wie wpro wa dze nia „In stru kcji obie -
gu do ku men tów ksiê go wych (do wo dów ksiê go wych) w Ko -
men dzie G³ów nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej”, zmie nio nej
de cyzj¹ nr 26 z dnia 18 maja 2007 r. oraz de cyzj¹ nr 44 z dnia 
23 sie r p nia 2007 r., wpro wa dza siê na stê puj¹ce zmia ny:
1) w § 1:

a) w ust. 7 w pkt. 1 po lit. d do da je siê lit. e w brzmie niu:
„e) zwi¹zane z re a li zacj¹ przy jê cia de le ga cji za gra ni -

cz nych przez Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej
Stra ¿y Po ¿a r nej.”,

b) w ust. 7 pkt 2 otrzy mu je brzmie nie:
„2) Pra co w ni cy po bie raj¹cy za li cz ki zo bo wi¹zani s¹

do ich roz li cza nia:
a) w od nie sie niu do ust. 7 pkt 1 lit. a i b w te r mi nie

14 dni od dnia za ko ñ cze nia pod ró ¿y,
b) w od nie sie niu do ust. 7 pkt 1 lit. c przed ko ñ cem

roku bu d¿e to we go,
c) w o dnie sie niu do ust. 7 pkt 1 lit. d nie pó Ÿ niej ni¿

14 dni po wy ko na niu za da nia,
d) w od nie sie niu do ust. 7 pkt 1 lit. e nie pó Ÿ niej ni¿

14 dni od daty za ko ñ cze nia przy jê cia de le ga cji
za gra ni cz nej.”,

c) w ust. 7 po pkt. 4 do da je siê pkt 5 w brzmie niu:
„5) za li cz ki zwi¹zane z re a li zacj¹ krajo we go wy ja z du

s³u¿ bo we go oraz s³u¿ bo wej pod ró ¿y za gra ni cz nej
wyp³aca ne s¹ de le go wa nym nie wcze œ niej ni¿ na
dwa dni ro bo cze przed wy ja z dem w pod ró¿ s³u¿ -
bow¹; je ¿e li z wa ¿ nych przy czyn s³u¿ bo wych
wyp³ata po win na mieæ mie j s ce wcze œ niej, nie zbêd -
ny jest pi se m ny wnio sek dele go wa ne go pa ra fo wa -
ny przez dy re kto ra lub za stê pcê biu ra mery tory cz -
ne go, w któ rym jest on za tru d nio ny, a w przy pa d ku 
dy re kto rów biur przez Ko men dan ta G³ów ne go Pañ -
stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej b¹dŸ jego Za stê pcê.”,

d) po ust. 11 do da je siê ust. 12 w brzmie niu:
„12. W za kre sie wyp³at z tytu³u umów zle ce nia

i o dzie ³o usta la siê po ni ¿ sze za sa dy:
1) wyp³aty na le ¿ no œci z tytu³u umów zle ce nia

i o dzie³o do ko ny wa ne s¹ na pod sta wie umo wy
za wa r tej miê dzy Ko men dan tem G³ów nym PSP

lub jego Za stêpc¹ a wy ko nawc¹ zle ce nia/dzie³a
(wzo ry umów i ra chun ków sta no wi¹ od po wie d -
nio za³¹czni ki nr 11 i nr 12 do In stru kcji);

2) umo wê zle ce nia lub umo wê o dzie³o przed-
k³adan¹ do pod pi su przez Ko men dan ta G³ów ne -
go PSP lub jego Za stê pcê pa ra fu je dy re ktor biu ra
mery tory cz ne go lub za stê pca, ra d ca pra w ny oraz
g³ówny ksiê go wy lub oso ba za stê puj¹ca g³ów -
 ne go ksiêgowego;

3) pod pi sa na przez obie stro ny umo wa zle ce nia/
o d zie³o sk³ada na jest niezw³ocz nie w Wy dzia le
P³ac i Roz li czeñ Fi nan so wych w celu jej zare je -
stro wa nia w KG PSP oraz, je œli taka ko nie cz noœæ
ist nie je, do ko na nia zg³osze nia w ZUS (zg³osze -
nia w ZUS obo wi¹zko wo do ko naæ na le ¿y w te r -
mi nie do 7 dni od daty za wa r cia umowy);

4) ra chu nek do umo wy zle ce nia/o dzie³o przed -
k³ada ny jest przez wy ko na w cê zle ce nia/dzie³a
po wy ko na niu przed mio tu umo wy. Po twier dze -
nia wy ko na nia zle ce nia/dzie³a do ko nu je dy re k -
tor lub za stê pca w³aœci wej rze czo wo ko mór ki
mery to ry cz nej, co stwier dza swo im pod pi sem;
na li czeñ do ko nu je pra co w nik Wy dzia³u P³ac
i Ro z li czeñ Fi nan so wych, na stê p nie ra chu nek
jest za twier dza ny w spo sób przy jê ty w KG PSP
dla do wo dów ksiê go wych, okre œlo ny w § 3 In -
stru kcji;

5) opra co wa nie i obieg umów zle ce nia/o dzie³o od -
by wa siê zgod nie z ta bel¹ obie gu do ku men tów
poz. 1c i d za³¹czni ka nr 1 do In stru kcji.”;

2) w § 2:
a) po ust. 9 do da je siê ust. 9a w brzmie niu:

„9a. Pod sta wê do ko ny wa nia p³at no œci z tytu³u od -
szko do wañ sta no wi ugo da za wa r ta przez Ko men -
dan ta G³ów ne go PSP z kon tra hen tem lub wy rok
s¹dowy.”,

b) ust. 13 otrzy mu je brzmie nie:
„13. Ka ¿ dy do ku ment ze w nê trz ny, z wyj¹tkiem fa ktur 

VAT i ra chun ków p³at nych go tówk¹, sta no wi¹cy
pod sta wê do ko na nia zap³aty przez KG PSP:

1) wp³ywa do Ko men dy G³ów nej PSP, re je stro wa -
ny jest przez Kan ce la riê Ogóln¹ i bez wzglêd nie
wi nien po sia daæ ste m pel z dat¹ wp³ywu;

2) prze ka zy wa ny jest w dniu wp³ywu do KG PSP
do se kre ta ria tu Biu ra Fi nan sów, na stê p nie do star -
cza ny jest w mo ¿ li wie naj kró t szym cza sie pra -
cow ni ko wi Wy dzia³u Ksiê go wo œci i Spra wozda -
w czo œci w celu zare je stro wa nia zo bo wi¹za nia
w ksiê gach ra chun ko wych KG PSP, a pó Ÿ niej
prze ka zy wa ny jest pra cow ni ko wi Wy dzia³u P³ac
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1 Zmia ny wy mie nio nej usta wy zo sta³y og³oszo ne w Dz.U. z 2003 r. Nr 60, poz. 535, Nr 124, poz. 1152, Nr 139, poz. 1324, Nr 229, poz. 2276,
z 2004 r. Nr 96, poz. 959, Nr 145, poz. 1535, Nr 146, poz. 1546, Nr 213, poz. 2155, z 2005 r. Nr 10, poz. 66, Nr 184, poz. 1539, Nr 267, poz. 2252,
z 2006 r. Nr 157, poz. 1119 i Nr 208, poz. 1540 oraz z 2007 r. Nr 63, poz. 393.
2 Zmia ny wy mie nio nej usta wy zo sta³y og³oszo ne w Dz.U z 2005 r. Nr 169, poz. 1420, z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 104, poz. 708, Nr 170, poz. 1217 
i 1218, Nr 187, poz. 1381 i Nr 249, poz. 1832 oraz z 2007 r. Nr 88, poz. 587, Nr 115, poz. 791, Nr 140, poz. 984, Nr 82, poz. 560.
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i Roz li czeñ Fi nan so wych pro wadz¹cemu lik wi -
da tu rê p³at no œci;

3) re je stro wa ny jest w Wy dzia le P³ac i Roz li czeñ
Fi nan so wych Biu ra Fi nan sów i prze ka zy wa ny za 
po kwi to wa niem w celu w³aœci wej we ry fi ka cji do 
biu ra mery tory cz ne go odpo wie dzial ne go za do -
ku men to wan¹ operacjê gospodarcz¹;

4) fa ktu ry VAT i ra chun ki p³atne go tówk¹ prze ka -
zy wa ne s¹ bez po œred nio do pra co w ni ka Wy -
dzia³u P³ac i Roz li czeñ Fi nan so wych po do ko na -
niu kon tro li mery to ry cz nej.”,

c) ust. 14 otrzy mu je brzmie nie:
„14. Zwe ryfi ko wa ny pod wzglê dem mery to ry cz nym

do ku ment zwra ca ny jest niezw³ocz nie, nie pó Ÿ niej
ni¿ 3 dni  przed up³ywem te r mi nu p³at no œci, do
Wy dzia³u P³ac i Roz li czeñ Fi nan so wych w celu
umo ¿ li wie nia jego ure gu lo wa nia  w oz na czo nym
te r mi nie. W przy pa d ku nie prze ka za nia ww. do ku -
men tu w okre œlo nym te r mi nie, któ re go sku t kiem
jest zap³ata od se tek lub kar, oso ba odpo wie dzia l na
za to po no si odpo wie dzia l noœæ z tytu³u na ru sze nia
dys cy p li ny fi nan sów pu b li cz nych.
W przy pa d ku nie zwró ce nia w wy ma ga nym In -
strukcj¹ te r mi nie zwe ryfi kowa ne go pod wzglê dem 
mery to ry cz nym do ku men tu, Biu ro Fi nan sów
sporz¹dza i prze ka zu je do biu ra mery tory cz ne go
mo nit we wnê trz ny – przy po mnie nie o te r mi no wej
re a li za cji zaci¹gniê te go zo bo wi¹za nia fi nan so-
we go, któ re go treœæ sta no wi za³¹cznik nr 13 do In -
stru kcji.”;

3) w § 3 ust. 2 pkt 6 otrzy mu je brzmie nie:
„6) spra w dze nie pod wzglê dem mery to ry cz nym do wo du

ksiê go we go obe j mu je rów nie¿ zakwa lifi ko wa nie wy -
da t ków zgod nie z za sa da mi okre œlo ny mi w roz po -
rz¹dze niu Mi ni stra Fi nan sów z dnia 26 paŸ dzie r ni ka
2007 r. w spra wie szcze gó³owej kla sy fi ka cji wy da t -
ków stru ktu ra l nych (Dz. U. z 2007 r. Nr 209, poz.
1511); fakt zakwa lifi ko wa nia po wi nien zo staæ od no -
to wa ny przez za mie sz cze nie na do wo dzie ksiê go wym
ste m p la o tre œci:
„za kwa lifi kowa no  do  wy da t ków  stru ktu ra l nych
ka te go ria ............................. kwo ta .....................
s³ow nie ................................................................
...........................                            ..............................

    data pod pis, pie czêæ”;
4) w § 4 w ust. 8 po pkt. 2 do da je siê pkt 3 w brzmie niu:

„3) ra chu nek ko sztów po od by ciu krajo wej pod ró ¿y s³u¿ -
bo wej sporz¹dza de le go wa ny pra co w nik/fun kcjo na -
riusz.”;

5) w § 5;
a) ust. 2 otrzy mu je brzmie nie:

„2.Nota ksiê go wa ze w nê trz na oraz nota ksiê go wa we -
wnê trz na:

1) nota ksiê go wa ze w nê trz na s³u¿y do udo ku men to -
wa nia obci¹¿e nia pod mio tów ze w nê trz nych z ró ¿ -
nych tytu³ów, tj:

a) w za kre sie kar umo w nych z tytu³u nie zgod nej
z umow¹ re a li za cji do staw to wa rów i us³ug, na -
praw gwa ran cy j nych za ku pio ne go sprzê tu oraz

in nych ure gu lo wañ wy ni kaj¹cych z za pi sów za -
wa r tych umów, np. re fun da cja po nie sio nych
ko sztów de le ga cji; notê ksiê gow¹ sporz¹dza biu -
ro mery to ry cz ne lub sk³ada do Biu ra Fi nan sów
za twier dzon¹ przez Ko men dan ta G³ów ne go PSP
lub jego za stê pcê dys po zy cjê w celu jej spo-
rz¹dze nia; notê ksiê gow¹ pod pi su je g³ówny ksiê -
go wy lub oso ba za stê puj¹ca g³ów ne go ksiê go -
we go oraz Ko men dant G³ówny PSP lub jego za -
stê pca,

b) w za kre sie od se tek za zw³okê w re gu lo wa niu
p³at no œci, notê ksiê gow¹ sporz¹dza Biu ro Fi nan -
sów, pod pi su je g³ówny ksiê go wy lub oso ba za -
stê puj¹ca g³ów ne go ksiê go we go oraz dy re ktor
biu ra mery tory cz ne go lub jego zastêpca;

2) nota ksiê go wa we wnê trz na s³u¿y do udo ku men -
towa nia obci¹¿e nia pra co w ni ków KG PSP w za -
kre sie od se tek za zw³okê w re gu lo wa niu p³at no œci;
notê ksiê gow¹ we wnêtrzn¹ sporz¹dza Biu ro Fi -
nan sów, pod pi su je g³ówny ksiê go wy lub oso ba za -
stê puj¹ca g³ów ne go ksiê go we go oraz dy re ktor biu -
ra fi nan sów lub oso ba upo wa ¿ nio na przez Ko men -
dan ta G³ów ne go PSP; opra co wa nie i obieg zgod -
nie z ta bel¹ obie gu do ku men tów poz. 5 c i d za -
³¹czni ka nr 1 do In stru kcji.”;

b) w ust. 4 po pkt. 8 do da je siê pkt 9 w brzmie niu:
„9) za twier dzo nych przez Ko men dan ta G³ów ne go lub 

jego Za stê pcê dys po zy cji zwro tu niewy ko rzy sta -
nych œro d ków nie wy ga saj¹cych (wg wzo ru za³.
nr 5a).”;

6) za³¹cznik nr 1 do In stru kcji otrzy mu je brzmie nie okre œlo -
ne w za³¹czni ku nr 1 do de cy zji;

7) za³¹cznik nr 3 do In stru kcji otrzy mu je brzmie nie okre œlo -
ne w za³¹czni ku nr 2 do de cy zji;

8) za³¹cznik nr 5 do In stru kcji otrzy mu je brzmie nie okre œlo -
ne w za³¹czni ku nr 3 do de cy zji;

9) po za³¹czni ku nr 5 do In stru kcji do da je siê za³¹cznik
nr 5a w brzmie niu okre œlo nym w  za³¹czni ku nr 4 do de -
cy zji;

10) za³¹cznik nr 6 do In stru kcji otrzy mu je brzmie nie okre -
œlo ne w za³¹czni ku nr 5 do de cy zji;

11) za³¹cznik nr 7 do In stru kcji otrzy mu je brzmie nie okre -
œlo ne w za³¹czni ku nr 6 do de cy zji;

12) po za³¹czni ku nr 7 do In stru kcji do da je siê za³¹cznik
nr 7a w brzmie niu okre œlo nym w za³¹czni ku nr 7 do de cy -
zji;

13) po za³¹czni ku nr 9 do In stru kcji do da je siê za³¹czni ki
nr 10–13 w brzmie niu okre œlo nym od po wie d nio w za -
³¹cz ni kach nr 8–11 do de cy zji.

§ 2

De cy zja wcho dzi w ¿y cie z dniem pod pi sa nia.

Ko men dant G³ówny
 Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

nad bryg. Wies³aw LEŒNIAKIEWICZ

1 DZIENNIK URZÊDOWY KG PSP str. 143
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Za³¹cznik nr 2

Wa r sza wa, dnia ..........................

R O Z L I C Z E N I E
ko sztów za gra ni cz nej pod ró ¿y s³u¿ bo wej

1. Na zwi sko  i imiê . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

2. Na zwa jed no stki orga niza cy j nej . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

3. Pod sta wa od by cia pod ró ¿y (nr wnio sku BWM) .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  .  z dnia . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

do (wy mie niæ kraj) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

4. Po byt za gra nic¹ trwa³ od dnia . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  godz. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

                                                         do dnia . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  godz. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

w tym:

w . . . . . . . . . . . . . .  od dnia . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  godz. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
                      (kraj)

                                                         do dnia . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  godz. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

A. OTRZYMA£EM:

1. Z kasy KG PSP (go tówk¹) . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
                                                                                                                                      (na zwa wa lu ty i kwo ta)

B. WYDATKOWA£EM:

1. Die ty:

Kraj . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . iloœæ dni . . . . . . . . . . . . . .  sta w ka dzien na . . . . . . . .  = . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Kraj . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . iloœæ dni . . . . . . . . . . . . . .  sta w ka dzien na . . . . . . . .  = . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

2. Ho tel:

Kraj . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . iloœæ dni . . . . . . . . . . . . . .  sta w ka dzien na . . . . . . . .  = . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Kraj . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . iloœæ dni . . . . . . . . . . . . . .  sta w ka dzien na . . . . . . . .  = . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

3. Prze ja z dy (ko lej¹, sa mo lo tem, sta t kiem):

Kraj . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . iloœæ dni . . . . . . . . . . . . . .  sta w ka dzien na . . . . . . . .  = . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Kraj . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . iloœæ dni . . . . . . . . . . . . . .  sta w ka dzien na . . . . . . . .  = . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

4. Do ja z dy. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
(sk¹d – dok¹d)

5. Te le fo ny, ko re spon den cje  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   =     . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

6. Inne (wy mie niæ ja kie)  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .   =  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

               Ogó³em wy da t ko wa³em kwo tê: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

1 DZIENNIK URZÊDOWY KG PSP str. 153

153_154

22 wrze�nia 2008 09:17:05



C. ZESTAWIENIE:
                    (Prze li cze nie w z³otych po ku r sie)

1. Ogó³em dys po no wa³em kwot¹ .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  = . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

2. Ogó³em wy da t ko wa³em kwo tê  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  = . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

3. Po zo sta³o  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  = . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

4. Brak . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  = . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

5. Po zo sta³¹ sumê wp³aci³em dnia . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  do kasy KG PSP

6. Bra kuj¹c¹ sumê po kry³em z . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

7. Ró ¿ ni ce ku r so we ………………………………………………………………………... . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

Za³¹czam . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  do ku men tów

………………………………... . . . . . . .
          Czy te l ny pod pis roz li czaj¹cego siê

Za kwa lifi kowa no do wy da t ków stru ktu ra l nych
ka te go ria ………………………………………
kwo ta ………………………………………….
s³ow nie ……………………………………......
……………….................................................

     ………..........                    .....…...…………
        data                                      pod pis, pie czêæ

Spra w dzo no pod wzglê dem
fo r ma l nym i ra chun ko wym

..................     …………………..
       data                   pod pis, pie czêæ

Do ko na no  kon tro li    wstê p nej   zgod nie
z art. 45 usta wy o fi nan sach pu b li cz nych
roz dzia³ …….. § …….. poz. ..................
  
     .....................            .................................
               data              pod pis, pie czêæ

                                                    

UWAGI:
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Stwier dzam ko nie cz noœæ i ce lo woœæ
wyda t ko wa nia kwot w wa lu tach ob cych,
wy ka zy wa nych w czê œci B roz li cze nia

………………………………... . . . . . . .
Pod pis i pie czêæ dy re kto ra  BWM

Stwier dzam fakt po by tu dele go wa ne go za gra nic¹
w  okre sie   po da nym  w  roz li cze niu
oraz  wy ko na nie za dañ   s³u¿ bo wych

………………………………... . . . . . . .
Pod pis i pie czêæ dy re kto ra  biu ra

dele go wa ne go pra co w ni ka

Wy da tek   za twier dzam

…….. . .…………………………... . . . . . . .
Ko men dant G³ówny PSP

1. £¹czna li cz ba dni po by tu w po szcze gó l nych kra jach nie mo¿e w roz li cze niu prze kra czaæ ogó l nej li cz by dni
fa kty cz ne go po by tu za gra nic¹.

2. Czas po by tu za gra nic¹ li czy siê przy pod ró ¿y:
ko lej¹ – od chwi li prze kro cze nia gra ni cy przy wy je Ÿ dzie, a¿ do przy by cia w dro dze po wro t nej na gra ni cê RP,
sa mo lo tem – od chwi li sta r tu z lo t ni ska, a¿ do chwi li l¹do wa nia na lo t ni sku w kra ju przy po wro cie,
sta t kiem – od chwi li wyj œcia sta t ku z po rtu pol skie go, a¿ do chwi li po wro tu sta t ku, na któ rym de le go wa ny od by wa
pod ró¿ s³u¿ bow¹, do po rtu pol skie go.

3. Za li cz kê na ko szty pod ró ¿y s³u¿ bo wej na le ¿y roz li czyæ w te r mi nie 14 dni od daty po wro tu z za gra ni cy.
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Za³¹cznik nr 3

War szawa, dnia ....................................

Wy dzia³ .............................................................
Biu ro Fin ansów  KG PSP
w miej scu

Pros zê o prze kaz anie prze lew em w dniu . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

na kon to . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
                                                                                             (pe³na na zwa kon trah enta)

w ban ku . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

nr ra chunku . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

kwo ty . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

tytu³em . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

P³atn oœci nal e¿y dok onaæ z*:

1. R-ku pod staw owe go – NBP O/Okr. W-wa
52 1010 1010 0047 9222 3000 0000

– ra chu nek bie¿¹cy – sub kon to wy da t ków

2. R-ku pod staw owe go – NBP O-Okr. W-wa
02 1010 1010 0047 9222 3100 0000    

– ra chu nek bie¿¹cy – sub kon to do cho dów

4. R-ku poz abud ¿etowego – NBP O/Okr. W-wa
22 1010 1010 0047 9218 9110 0000   

– zak³ado wy fun dusz œwia d czeñ so cja l nych

5. R-ku po zabud ¿etowego
BANK PEKAO S.A.
78 1240 6247 1111 0000 4977 2685

– sumy na zle ce nie i de po zy to we

6. R-ku po zab ud¿ eto wego
BANK PEKAO S.A.
05 1240 6247 1111 0000 4975 2368

–  fun dusz so cja l ny eme ry tów PSP

* w³aœ ciwe po dkreœ liæ

                Sporz¹dzi³:

............................................
                  pod pis, pie czêæ

1 DZIENNIK URZÊDOWY KG PSP str. 155
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Za³¹cznik nr 4

War szawa, dnia ......................

Wy dzia³ P³ac 
i Ro zliczeñ Fi nans owy ch
Biu ro Fin ansów KG PSP
w miej scu

Pros zê o prze kaz anie prze lew em w dniu . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

na kon to         Mi nis terst wa Fi nan sów
                       w War szaw ie
                       De part ame nt Bu d¿etu Pa ñstwa

w ban ku         NBP O/O War szawa
nr ra chunku   48 1010 1010 0075 9122 2610 0000

kwo ty:. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

tytu³em: zwrot nie wyk orz ysta nych œro dków nie wyg asaj¹cych w . . . . . . . .  roku.

              roz dzia³ . . . . . . . ., pa rag raf . . . . . . ., za dan ie nr . . . . . . . . .

P³at noœ ci na le¿y do kon aæ z:

1. R-ku pod staw owe go –  NBP O/O War szawa   –   r-k bie¿¹cy – sub konto doc hodów

   64 1010 1010 0047 9213 3930 0000
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . 

(Ko mend ant G³ówny PSP          

pod pis, pie czêæ)                

......................................................
(g³ówny ksi êgowy lub osoba zast êpuj¹ca g³ówne go

ksiê gowego, pod pis i  pie czêæ)

Za³¹cznik nr 5

War szawa, dnia ....................

Wy dzia³ .................................................
Biu ra Fin ansów
w miej scu

Pros zê o prze kaz anie w dniu . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
                                                                                                    (dzieñ, mie si¹c, rok)

na kon to . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
                                                                                     (pe³na na zwa i ad res)

kw oty . . . . . . . . . . . . . . . . . .  (s³ow nie: . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . )

tytu³em . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

P³at noœci na le¿y do konaæ z:

R-ku po zabud¿etowego – BANK PEKAO S.A.                                   sumy na zle cen ie i de poz yto we
78 1240 6247 1111 0000 4977 2685

Spraw dzono pod wzglê dem me ryt ory cznym                                                               . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
                                                                                                                                                                               pod pis i pie czêæ wy stawcy

......................    ...........................
          data                    pod pis, pie czêæ

                                                                                                                                                             Za twierd zam

.... . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
Ko men dant                     
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Za³¹cznik nr 6

DYSPOZYCJA  P£ATNICZA
w dniu .................................

Lp. Wy szcze gól nie nie Kwo ta w z³

1 CMP Mys³owi ce

2 SA PSP Kra ków

3 SA PSP Po znañ

4 SP PSP By d goszcz

5 CS PSP Czê sto cho wa

         RAZEM

6 SGSP dot. bu d¿et. rozdz. 80303 § ..........

7 SGSP dot. bu d¿et. rozdz. 80309 § ..........

        RAZEM

Sporz¹dzi³: .....................................................................
pod pis, pie czêæ

„Spra w dzo no pod wzglê dem mery to ry cz nym

.........................        .........................................
     data pod pis, pie czêæ”

„Do ko na no kon tro li wstê p nej zgod nie z art. 45 usta wy o fi nan sach pu b li cz nych
  Roz dzia³ ...................... § ...............poz. ................

..............................                   ..................................................
      data                     pod pis, pie czêæ”

„Za twier dzo no do wyp³aty na kwo tê z³otych . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

s³ow nie . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

.................................                                       ...................................................
        data                                             pod pis, pie czêæ”
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Za³¹cznik nr 7

DYSPOZYCJA  P£ATNICZA
w dniu .................................

na prze ka za nie do ta cji z bu d¿e tu dla jed no stek
ochro ny prze ciwpo ¿a ro wej  roz dzia³ ........... § .............

Lp. Jed no stka Kwo ta w z³

1

2

3

4

5

          RAZEM

Sporz¹dzi³: ........................................................................
pod pis, pie czêæ

„Spra w dzo no pod wzglê dem mery to ry cz nym

.........................        ................................................
     data pod pis, pie czêæ”

„Do ko na no kon tro li wstê p nej zgod nie z art. 45 usta wy o fi nan sach pu b li cz nych
  Roz dzia³ ...................... § ...............poz. ................

..............................                   ..................................................
      data      pod pis, pie czêæ”

„Za twier dzo no do wyp³aty na kwo tê z³otych . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

s³ow nie . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .

.................................                                       ...................................................
        data                                             pod pis, pie czêæ”
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Za³¹cznik nr 8
. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .
                            pie czêæ jed no stki

Roz li cze nie œro d ków po chodz¹cych z bu d¿e tu Unii Eu ro pe j skiej
z tytu³u re fun da cji wy da t ków po nie sio nych z bu d¿e tu pa ñ stwa

za okres od pocz¹tku roku do dnia  …………………………………

(w z³ i gr)

PROGRAMY

Kwota œrodków
otrzymana

do koñca okresu
sprawozdawczego

Kwota œrodków
przekazana
do bud¿etu

pañstwa

I. Pañstwowe jednostki bud¿etowe 0,00 0,00

z tego:

1. Program Operacyjny Wzrost Konkurencyjnoœci Przedsiêbiorstw

2. Program Operacyjny Rozwój Zasobów Ludzkich

3. Program Operacyjny Transport

4. Program Operacyjny Restrukturyzacja i modernizacja sektora ¿ywnoœciowego oraz rozwój
obszarów wiejskich

5. Program Operacyjny Rybo³ówstwo i przetwórstwo ryb

6. Zintegrowany Program Operacyjny Rozwoju Regionalnego

7. Program Operacyjny Pomoc Techniczna

8. Inicjatywa Wspólnotowa EQUAL

9. Inicjatywa Wspólnotowa INTERREG

10. Fundusz Spójnoœci Transport

11. Fundusz Spójnoœci Œrodowisko

12. Fundusz Spójnoœci – projekt pomocy technicznej „Wsparcie dzia³añ informacyjnych
i promuj¹cych” dot. projektów wspó³. z FS w Polsce

13. Program Forest Focus

14. Program Life Natura

II. Jednostki samorz¹du terytorialnego 0,00 0,00

z tego:

1. Program Operacyjny Wzrost Konkurencyjnoœci Przedsiêbiorstw

2. Program Operacyjny Rozwój Zasobów Ludzkich

3. Program Operacyjny Transport

4. Program Operacyjny Restrukturyzacja i modernizacja sektora ¿ywnoœciowego oraz rozwój
obszarów wiejskich

5. Program Operacyjny Rybo³ówstwo i przetwórstwo ryb

6. Zintegrowany Program Operacyjny Rozwoju Regionalnego

7. Program Operacyjny Pomoc Techniczna

8. Inicjatywa Wspólnotowa EQUAL

9. Inicjatywa Wspólnotowa INTERREG

10. Fundusz Spójnoœci Transport

11. Fundusz Spójnoœci Œrodowisko

12. Fundusz Spójnoœci – projekt pomocy technicznej „Wsparcie dzia³añ informacyjnych
i promuj¹cych” dot. projektów wspó³. z FS w Polsce

13. Program Forest Focus

14. Program Life Natura

III. Inne jednostki zaliczane do sektora finansów publicznych 0,00 0,00

z tego:

1. Program Operacyjny Wzrost Konkurencyjnoœci Przedsiêbiorstw

2. Program Operacyjny Rozwój Zasobów Ludzkich

3. Program Operacyjny Transport

4. Program Operacyjny Restrukturyzacja i modernizacja sektora ¿ywnoœciowego oraz rozwój
obszarów wiejskich

5. Program Operacyjny Rybo³ówstwo i przetwórstwo ryb

6. Zintegrowany Program Operacyjny Rozwoju Regionalnego
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7. Program Operacyjny Pomoc Techniczna

8. Inicjatywa Wspólnotowa EQUAL

9. Inicjatywa Wspólnotowa INTERREG

10. Fundusz Spójnoœci Transport

11. Fundusz Spójnoœci Œrodowisko

12. Fundusz Spójnoœci – projekt pomocy technicznej „Wsparcie dzia³añ informacyjnych
i promuj¹cych” dot. projektów wspó³. z FS w Polsce

13. Program Forest Focus

14. Program Life Natura

IV. Jednostki niezaliczane do sektora finansów publicznych 0,00 0,00

z tego:

1. Program Operacyjny Wzrost Konkurencyjnoœci Przedsiêbiorstw

2. Program Operacyjny Rozwój Zasobów Ludzkich

3. Program Operacyjny Transport

4. Program Operacyjny Restrukturyzacja i modernizacja sektora ¿ywnoœciowego oraz rozwój
obszarów wiejskich

5. Program Operacyjny Rybo³ówstwo i przetwórstwo ryb

6. Zintegrowany Program Operacyjny Rozwoju Regionalnego

7. Program Operacyjny Pomoc Techniczna

8. Inicjatywa Wspólnotowa EQUAL

9. Inicjatywa Wspólnotowa INTERREG

10. Fundusz Spójnoœci Transport

11. Fundusz Spójnoœci Œrodowisko

12. Fundusz Spójnoœci – projekt pomocy technicznej „Wsparcie dzia³añ informacyjnych
i promuj¹cych” dot. projektów wspó³. z FS w Polsce

13. Program Forest Focus

14. Program Life Natura

V. Razem (I+II+III+IV) 0,00 0,00

1. Program Operacyjny Wzrost Konkurencyjnoœci Przedsiêbiorstw 0,00 0,00

      z tego œrodki wed³ug paragrafów klasyfikacji bud¿etowej dochodów:

      853

     ....

     ....

2. Program Operacyjny Rozwój Zasobów Ludzkich 0,00 0,00

      z tego paragrafy klasyfikacji bud¿etowej dochodów:

      853

     ....

     ....

3. Program Operacyjny Transport 0,00 0,00

      z tego paragrafy klasyfikacji bud¿etowej dochodów:

      853

     ....

     ....

4. Program Operacyjny Restrukturyzacja i modernizacja sektora ¿ywnoœciowego oraz rozwój
obszarów wiejskich

0,00 0,00

      z tego œrodki wed³ug paragrafów klasyfikacji bud¿etowej dochodów:

      853

     ....

     ....

5. Program Operacyjny Rybo³ówstwo i przetwórstwo ryb 0,00 0,00

      z tego œrodki wed³ug paragrafów klasyfikacji bud¿etowej dochodów:

      853

     ....

     ....

6. Zintegrowany Program Operacyjny Rozwoju Regionalnego 0,00 0,00
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      z tego œrodki wed³ug paragrafów klasyfikacji bud¿etowej dochodów:

      853

     ....

     ....

7. Program Operacyjny Pomoc Techniczna 0,00 0,00

      z tego œrodki wed³ug paragrafów klasyfikacji bud¿etowej dochodów:

      853

     ....

     ....

8. Inicjatywa Wspólnotowa EQUAL 0,00 0,00

      z tego œrodki wed³ug paragrafów klasyfikacji bud¿etowej dochodów:

      853

     ....

     ....

9. Inicjatywa Wspólnotowa INTERREG 0,00 0,00

      z tego œrodki wed³ug paragrafów klasyfikacji bud¿etowej dochodów:

      853

     ....

     ....

10. Fundusz Spójnoœci Transport 0,00 0,00

      z tego œrodki wed³ug paragrafów klasyfikacji bud¿etowej dochodów:

      853

     ....

     ....

11. Fundusz Spójnoœci Œrodowisko 0,00 0,00

      z tego œrodki wed³ug paragrafów klasyfikacji bud¿etowej dochodów:

      853

     ....

     ....

12. Fundusz Spójnoœci – projekt pomocy technicznej „Wsparcie dzia³añ informacyjnych
i promuj¹cych” dot. projektów wspó³. z FS w Polsce

0,00 0,00

      z tego œrodki wed³ug paragrafów klasyfikacji bud¿etowej dochodów:

      853

     ....

     ....

13. Program Forest Focus 0,00 0,00

      z tego œrodki wed³ug paragrafów klasyfikacji bud¿etowej dochodów:

      853

     ....

     ....

14. Program Life Natura 0,00 0,00

      z tego œrodki wed³ug paragrafów klasyfikacji bud¿etowej dochodów:

      853

     ....

     ....

       G³ówny ksiê go wy Kie ro w nik jed no stki
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De cy zja nr 118

Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

z dnia 26 cze r w ca 2008 r.
w spra wie wpro wa dze nia do sto so wa nia

„Re gu la mi nu pla no wa nia i udzie la nia za mó wieñ pu b li cz nych w Ko men dzie G³ów nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej”

Na pod sta wie art. 21 ust. 3 usta wy z dnia 29 sty cz nia 2004 r.
– Pra wo za mó wieñ pu b licznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223,
poz. 1655) oraz w zwi¹zku z art. 47 ust. 2 usta wy z dnia 30 czerw -
ca 2005 r. o fi nan sach pu b li cz nych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104,
z póŸn. zm.1)) po sta na wia siê, co na stê pu je:

§ 1.

Wpro wa dza siê do sto so wa nia „Re gu la min pla no wa nia
i udzie la nia za mó wieñ pu b li cz nych w Ko men dzie G³ów nej Pañ -
stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej”, sta no wi¹cy za³¹cznik do de cy zji.

§ 2.

Tra ci moc „Re gu la min pla no wa nia i udzie la nia za mó wieñ
pu b li cz nych w Ko men dzie G³ów nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿ar -

nej” wpro wa dzo ny do sto so wa nia decyzj¹ nr 66 Ko men dan ta
G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej z dnia 30 li sto pa da
2007 r. oraz nr 14 z dnia 10 sty cz nia 2008 r. zmie niaj¹c¹ decy -
zjê nr 66.

§ 3.

De cy zja wcho dzi w ¿y cie z dniem pod pi sa nia.

Ko men dant G³ówny
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po¿arnej

nad bryg. Wies³aw LEŒNIAKIEWICZ

Za³¹cznik do de cy zji nr 118
Ko men dan ta G³ów ne go

Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej
z dnia 26 cze r w ca 2008 r.

Re gu la min  pla no wa nia i  udzie la nia  za mó wieñ  pu b li cz nych
w Ko men dzie G³ów nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

Roz dzia³ 1.
Po sta no wie nia ogó l ne

§ 1. „Re gu la min pla no wa nia i udzie la nia za mó wieñ pu -
b li cz nych w Ko men dzie G³ów nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r -
nej”, zwa ny da lej „Re gu la mi nem”, okre œla szcze gó³owe
za sa dy pla no wa nia i udzie la nia za mó wieñ pu b li cz nych oraz
za sa dy powo³ywa nia i pra cy komisji przetargowej, zwanej
dalej „komisj¹”. 

§ 2. Wy dzia³ Za mó wieñ Pu b li cz nych Biu ra Fi nan sów
Ko men dy G³ów nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej, zwa ny da lej
„WZP”, za pe w nia obs³ugê z za kre su za mó wieñ pu b li cz nych                
na za sa dach okre œlo nych w usta wie z dnia 29 sty cz nia 2004 r.
– Pra wo za mó wieñ pu b li cz nych (t. jedn. Dz. U. z 2007 r.
Nr 223, poz. 1655), zwa nej da lej „ustaw¹”, oraz w prze pi sach
usta wy z dnia 23 kwie t nia 1964 r. – Ko deks cy wi l ny (Dz. U.
z 1964 r. Nr 16, poz. 93 z póŸn. zm.) a tak¿e na podstawie
niniejszego Regulaminu. 

§ 3. WZP, w zwi¹zku z art. 15 usta wy, za pe w nia
obs³ugê z za kre su za mó wieñ pu b li cz nych jed no stkom orga -
niza cy j nym PSP po za wa r ciu sto so w nych po ro zu mieñ/pe³no -
mo c nictw.

§ 4. WZP za pe w nia obs³ugê z za kre su za mó wieñ pu b li -
cz nych jed no stkom orga niza cy j nym pod leg³ym MSWiA (za -
mó wie nia wspó l ne) – na pod sta wie od rê b nych za sad.

§ 5. Za mó wie nia mi pub li cz ny mi w Ko men dzie G³ów -
nej Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej, zwa nej da lej „KG PSP”, ob -

jê te s¹ pro ce du ry zwi¹zane z wyda t ko wa niem œro d ków pu b li -
cz nych w ro zu mie niu prze pi sów o fi nan sach pu b li cz nych,
chy ba ¿e prze pi sy szcze gó³owe sta no wi¹ ina czej.

§ 6. Kie ro w ni cy ko mó rek orga niza cy j nych, po dej mu -
j¹c de cy zje do tycz¹ce wy da t ków w opa r ciu o plan rze czo wo-
-fi nan so wy, od po wia daj¹ za prze strze ga nie za ka zu dzie le nia
za mó wie nia na czê œci lub za ni ¿a nia jego wa r to œci w celu uni k -
niê cia sto so wa nia prze pi sów usta wy.

§ 7. Udzie la nie za mó wieñ pu b li cz nych w KG PSP, do
któ rych maj¹ za sto so wa nie prze pi sy usta wy, od by wa siê na
pod sta wie pla nu za mó wieñ pu b li cz nych na dany rok bu d¿e to -
wy. Za sa dy pla no wa nia okre œla za³¹cznik nr 1 do ni nie j sze go
Re gu la mi nu.

§ 8. Ko mi sja, o któ rej mowa w § 1, dzia³a na pod sta wie
prze pi sów usta wy oraz zgod nie z „Re gu la mi nem ko mi sji prze -
ta r go wej” sta no wi¹cym za³¹cznik nr 2 do ni nie j sze go Re gu la -
mi nu.

§ 9.1. Za da nia zwi¹zane z udzie la niem za mó wieñ pu b li -
cz nych, do któ rych na pod sta wie art. 4 usta wy nie sto su je siê
prze pi sów tej usta wy, re a li zuj¹ po szcze gó l ne ko mór ki orga -
niza cy j ne KG PSP, zwa ne da lej „ko mór ka mi orga niza cyj ny -
mi”, z za strze ¿e niem ust. 2.

2. Za da nia zwi¹zane z udzie la niem za mó wieñ
pu b li cz nych o wa r to œci sza cun ko wej  od 6000 do 14 000 euro
re a li zu je WZP.
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3. Do pro ce dur, o któ rych mowa w § 9 ust. 2 sto su je
siê od po wie d nio prze pi sy ni nie j sze go Re gu la mi nu, z wy j¹t -
kiem prze pi sów do tycz¹cych:

1) og³oszeñ;
2) pro te stów i odwo³añ;
3) wa dium i za bez pie cze nia na le ¿y te go wy ko na -

nia umo wy;
4) unie wa ¿ nie nia po stê po wa nia.

Roz dzia³ 2.
Uru cha mia nie pro ce dur

o udzie le nie za mó wie nia pub li cz ne go

§ 10. Wszczê cie pro ce du ry przez WZP o udzie le nie za -
mó wie nia pub li cz ne go na stê pu je na wnio sek ko mór ki orga -
niza cy j nej w³aœci wej dla przed mio tu za mó wie nia. 

Przez ko mór kê or ga ni za cyjn¹ w³aœciw¹ dla przed mio tu za -
mó wie nia na le ¿y ro zu mieæ ko mór kê, w któ rej po dej mo wa na
jest de cy zja o do ko na niu za ku pu i umie sz czo no go w jej planie
rzeczowo-finansowym.

§ 11.1. Wszczê cie pro ce du ry w ra mach fun du szy stru ktu -
ra l nych na stê pu je na wnio sek ko mór ki orga niza cy j nej w³aœci -
wej dla przed mio tu za mó wie nia, po za wa r ciu umo wy o dofi -
nan so wa nie oraz za bez pie cze niu œro d ków fi nan so wych na
udzia³ w³asny.         

2. Do pro ce dur, o któ rych mowa w § 10 i § 11
ust. 1, sto su je siê od po wie d nio prze pi sy ni nie j sze go Re gu la mi -
nu oraz prze pi sy dla kon kre t ne go pro gra mu.

§ 12.1. W celu za pe w nie nia prze pro wa dze nia po stê po wa -
nia w spra wie o udzie le nie za mó wie nia pub li cz ne go w da nym
roku bu d¿e to wym, przy za cho wa niu te r mi nów okre œlo nych
w u sta wie, za le ca siê, aby wnio ski, o któ rych mowa w § 10,
sk³ada ne by³y z mie siê cz nym wy prze dze niem.

2. W celu za pe w nie nia p³yn nej re a li za cji pla -
nów rzeczo wo-fi nan so wych w spo sób gwa ran tuj¹cy pe³ne
wy ko ny wa nie za dañ, te r min re a li za cji do staw, us³ug, ro bót bu -
do w la nych w za wie ra nych umo wach nie po wi nien prze kra -
czaæ 30 paŸ dzie r ni ka da ne go roku bu d¿e to we go.

§ 13.1. Wnio sek, o któ rym mowa w § 10 i § 11, po wi nien
za wie raæ:

1) opis przed mio tu za mó wie nia zgod nie z art. 29 – 
31 usta wy, ze szcze gó l nym uw z glêd nie niem
Pol skich Norm prze nosz¹cych no r my eu ro pe j -
skie lub norm in nych pañstw cz³on ko wskich
Euro pe j skie go Ob sza ru Go spo dar cze go prze -
nosz¹cych te no r my wraz z opi sem roz wi¹zañ
rów no wa ¿ nych;

2) 9-cy fro we oz na cze nie ko do we okre œlo ne we
„Wspó l nym S³ow ni ku Za mó wieñ” (CPV), do -
stê p nym na stro nie www.uzp.gov.pl;

3) ewen tu a l ne przes³anki za sto so wa nia try bu in ne -
go ni¿ tryb prze ta r gu nie ogra niczo ne go lub
ogra ni czo ne go; 

4) wa r toœæ sza cun kow¹ przed mio tu za mó wie nia
(net to) usta lon¹ w spo sób okre œlo ny w art. 32 –
35 usta wy.
W przy pa d ku do staw lub us³ug po wta rzaj¹cych
siê okre so wo, w któ rych  pod staw¹ usta le nia
wa r to œci za mó wie nia jest ³¹czna wa r toœæ za mó -
wieñ  tego sa me go ro dza ju, pod po jê ciem „ro -
dzaj” na le ¿y ro zu mieæ to samo prze zna cze nie,
za sto so wa nie przed mio tu za mó wie nia, a w przy -
pa d ku us³ug – ten sam cha ra kter œwia d czeñ;

5) kwo tê, jak¹ za ma wiaj¹cy za mie rza prze zna czyæ 
na sfi nan so wa nie za mó wie nia w ra mach pla nu
rzeczo wo-fi nanso we go;

6) imiê i na zwi sko oso by do ko nuj¹cej ob li cze nia
wa r to œci za mó wie nia;

7) in fo r ma cjê na te mat pod sta wy ob li cze nia wa r -
to œci za mó wie nia; 

8) datê ob li cze nia wa r to œci za mó wie nia; 
9) po zy cjê z pla nu, o któ rym mowa w § 6 Re gu la -

mi nu, z za strze ¿e niem pkt. 14; 
10)pla no wa ny te r min re a li za cji za mó wie nia; 
11)pro po no wa ne kry te ria oce ny ofert oraz ich

wagê w %; 
12)mi ni ma l ne wy ma ga nia, ja kie musi spe³niaæ

przed miot za mó wie nia, np. gwa ran cja, rê ko j -
mia, se r wis, prze szko le nie z za kre su obs³ugi
przed mio tu za mó wie nia, za sa dy od bio ru itp.; 

13)wy so koœæ na le ¿y te go za bez pie cze nia umo wy
w przy pa d ku, gdy wa r toœæ za mó wie nia jest
rów na lub prze kra cza dla: 
a) ro bót bu do w la nych 133 000 euro, 
b) do staw i us³ug 10 000 000 euro, 
c) umo wa ma zo staæ za wa r ta na okres d³u¿ szy

ni¿ 4 lata;
14)w przy pa d ku, gdy przed miot za mó wie nia nie

zna j du je siê w pla nie rze czowo -fi nanso wym,
na le ¿y po daæ pod sta wê do uru cho mie nia pro ce -
du ry i Ÿród³o fi nan so wa nia.

2. Do wnio sku na le ¿y do³¹czyæ:
1) no ta t kê s³u¿ bow¹ uza sad niaj¹c¹ ce lo woœæ

udzie le nia za mó wie nia pub li cz ne go – w przy -
pa d ku do staw lub us³ug;

2) no ta t kê z uz god nieñ z Biu rem Kwate r mi strzo -
wskim KG PSP okre œlaj¹cym kla sy fi ka cjê bu -
d¿e tow¹ do tycz¹c¹ za kre su prac bêd¹cych
przed mio tem za mó wie nia  – w przy pa d ku ro bót 
bu do w la nych;

3) za akce pto wa ny pro gram in wes ty cji bu do w la nej
za wie raj¹cy ele men ty, o któ rych mowa w § 6
ust. 1 roz porz¹dze nia Rady Mi ni strów z dnia
3 li pca 2006 r. w spra wie szcze gó³owe go spo -
so bu i try bu fi nan so wa nia in wes ty cji z bu d¿e tu
pa ñ stwa (Dz. U. z 2006 r. Nr 120, poz. 831).

3. Wnio sek w po stê po wa niach o udzie le nie za mó -
wie nia pub li cz ne go o wa r to œci sza cun ko wej od 6000 do
14 000 euro po wi nien za wie raæ:

1) opis przed mio tu za mó wie nia;
2) wa r toœæ sza cun kow¹ przed mio tu za mó wie nia

(net to) oraz kwo tê prze zna czon¹ na re a li za cjê
za mó wie nia (brut to);

3) pla no wa ny te r min re a li za cji za mó wie nia;
4) pro po no wa ne kry te ria oce ny ofert oraz ich

wagê w %;
5) mi ni ma l ne wy ma ga nia, ja kie musi spe³niaæ

przed miot za mó wie nia, np. gwa ran cja, rê ko j -
mia, se r wis, prze szko le nie z za kre su obs³ugi
przed mio tu za mó wie nia,  za sa dy od bio ru itp.;

6) oso by wy zna czo ne do pra cy w  ko mi sji;
7) wy kaz co naj mniej dwóch wy ko na w ców

œwiadcz¹cych w ra mach pro wa dzo nej przez
nich dzia³al no œci do sta wy, us³ugi lub ro bo ty bu -
do w la ne bêd¹ce przed mio tem za mó wie nia, do
któ rych na le ¿y skie ro waæ za pro sze nie do z³o¿e -
nia ofe r ty, chy ba ¿e ze wzglê du na spe cja li sty -
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czny cha ra kter przed mio tu za mó wie nia mo¿e
on byæ zrea li zo wa ny ty l ko przez jed ne go wy ko -
na w cê;

8) no ta t kê s³u¿ bow¹ uza sad niaj¹c¹ ce lo woœæ
udzie le nia za mó wie nia pub li cz ne go;

9) po zy cjê z pla nu rzeczo wo-fi nanso we go.
3. WZP zwra ca wnio ski nie spe³niaj¹ce wy mogów,

o któ rych mowa wy ¿ej. 

§ 14. Ko men dant G³ówny Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej,
zwa ny da lej „Ko men dan tem”, lub dzia³aj¹cy w jego imie niu
Za stê pca Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r -
nej, zwa ny da lej „Za stêpc¹”, mo¿e udzie liæ za mó wie nia pub li -
cz ne go w try bie in nym ni¿ prze targ nie ogra ni czo ny lub
ogra ni czo ny wy³¹cz nie w oko li cz no œciach okre œlo nych
w usta wie.

Roz dzia³ 3.
Powo³ywa nie i tryb pra cy ko mi sji prze ta r go wych

§ 15. W po stê po wa niach o wa r to œci rów nej lub prze kra -
czaj¹cej rów no wa r toœæ 133 000 euro w celu udzie le nia za mó -
wie nia pub li cz ne go Ko men dant lub jego Za stê pca powo³uje
ko mi sjê, któ rej sk³ad oso bo wy i tryb dzia³ania okre œla „Re gu -
la min ko mi sji prze ta r go wej”. 

§ 16. De cy zjê o powo³aniu ko mi sji ka¿ do ra zo wo po dej mu -
je Ko men dant lub jego Za stê pca, za twier dzaj¹c wnio sek Dy re k -
to ra Biu ra Fi nan sów KG PSP, zwa ne go da lej „BF”, lub Do ra d cy
Ko men dan ta G³ów ne go, zwa ne go da lej „Do radc¹”, któ re go wzór 
sta no wi za³¹cznik nr 3 do ni nie j sze go Re gu la mi nu.

§ 17. W po stê po wa niach o wa r to œci nie prze kra czaj¹cej
kwo ty, o któ rej  mowa § 15, w celu udzie le nia za mó wie nia
pub li cz ne go Ko men dant lub jego Za stê pca mo¿e powo³aæ ko -
mi sjê.

§ 18. Po stê po wa nia o udzie le nie za mó wie nia pub li cz ne -
go, w któ rych nie powo³ano ko mi sji, pro wa dzi WZP. W ta kim
przy pa d ku maj¹ za sto so wa nie od po wied nie prze pi sy roz -
dzia³u 4  „Re gu la mi nu ko mi sji prze ta r go wej”.

Roz dzia³ 4.
Po sta no wie nia szcze gó³owe

§ 19. W tra kcie po stê po wa nia o udzie le nie za mó wie nia
pub li cz ne go WZP przy go to wu je m.in. do ku men ty do za twier -
dze nia przez Ko men dan ta lub Za stê pcê:

1) pro po zy cjê wy bo ru try bu udzie le nia za mó wie -
nia wraz z uza sad nie niem, in ne go ni¿ tryb prze -
ta r gu nie ogra niczo ne go lub ogra ni czo ne go na
pod sta wie przes³anek, o któ rych mowa w § 13
ust. 1 pkt 3; 

2) pro po zy cjê, o któ rej mowa w pkt. 1, WZP przy -
go to wu je w opa r ciu o przes³anki wska za ne
przez ko mór kê or ga ni za cyjn¹ w³aœciw¹ dla
przed mio tu za mó wie nia we wnio sku, o któ rym
mowa w § 13 Re gu la mi nu;

3) w przy pa d ku w¹tpli wo œci WZP ma obo wi¹zek
¿¹da nia sto so w nych wy ja œ nieñ;

4) pro jekt Spe cy fi ka cji Isto t nych Wa run ków Za -
mó wie nia, zwanej da lej „SIWZ”, lub za pro sze -
nia do z³o¿e nia ofe r ty, w przy pa d ku try bów
za pro sze nio wych, zwa ne go da lej „Za pro sze -
niem”, wraz z pro je ktem umo wy i za³¹czni ka mi 
sporz¹dzo ny mi na pod sta wie da nych prze ka za -
nych przez ko mór kê or ga ni za cyjn¹ w³aœciw¹
dla przed mio tu za mó wie nia; 

5) og³osze nia, o któ rych mowa w roz porz¹dze niu
Pre ze sa Rady Mi ni strów z dnia 19 grud nia
2007 r. w spra wie kwot wa r to œci za mó wieñ
oraz kon ku r sów, od któ rych jest uza le ¿ nio ny
obo wi¹zek prze ka zy wa nia og³oszeñ Urzê do wi
Ofi cja l nych Pu b li ka cji Wspól not Eu ro pe j skich
(Dz. U. z 2007 r. Nr 241, poz. 1762); 

6) og³osze nia umie sz cza ne w sie dzi bie Za ma wia -
j¹cego, na stro nie in ter ne to wej, w dzien ni ku lub 
cza so pi œmie o za siê gu ogól no po l skim lub w in -
ny spo sób.

§ 20. BF mo¿e, na ka ¿ dym eta pie przy go to wa nia po stê -
po wa nia zwró ciæ siê do kie ro w ni ka ko mór ki orga niza cy j nej
w³aœci wej dla przed mio tu za mó wie nia, o do da t ko we wy ja œ nie -
nia nie zbêd ne do pra wid³owe go przy go to wa nia SIWZ/Za pro -
sze nia, oraz o wy ja œ nie nie w¹tpli wo œci wy ko na w ców do ty -
cz¹cych przed mio tu za mó wie nia. Wy ja œ nie nia win ny mieæ
fo r mê pi semn¹.

§ 21.1. Pro jekt umo wy, sta no wi¹cy za³¹cznik do SIWZ/
Za pro sze nia, przy go to wu je Do ra d ca i prze ka zu je do ra d cy
pra wne go i G³ów ne go Ksiê go we go lub oso by upo wa ¿ nio nej
przez G³ów ne go Ksiê go we go, w celu wnie sie nia uwag i/lub
za akce pto wa nia jego tre œci.

2.  Za po sta no wie nia pro je ktu umo wy s¹ odpo wie dzia l ni:
1) ra d ca pra w ny – w za kre sie forma lno- pra w nym;
2) G³ówny Ksiê go wy lub oso ba upo wa ¿ nio na

przez G³ów ne go Ksiê go we go – w za kre sie po -
twier dze nia œro d ków fi nan so wych w pla nie fi -
nan so wym na po kry cie zo bo wi¹za nia oraz
brzmie nia za pi sów za pe w niaj¹cych w³aœciw¹
re a li za cjê pod wzglê dem fi nan so wym.

§ 22.1. BF prze ka zu je pro jekt SIWZ/Za pro sze nia pa ra fo -
wa ny przez Na cze l ni ka WZP lub oso bê go za stê puj¹c¹ wraz
z ko m p le tem za³¹czni ków do ko mór ki orga niza cy j nej w³aœci -
wej dla przed mio tu za mó wie nia, w celu wnie sie nia uwag  i/lub 
za akce pto wa nia tre œci w niej za wa r tej.

2. W ko mó r ce, o któ rej mowa w ust. 1, ko m p let do ku -
men ta cji, w tym pro jekt umo wy, spra w dza ny jest pod k¹tem
za pe w nie nia za pi sów gwa ran tuj¹cych pra wid³ow¹ re a li za cjê
za da nia, w szcze gó l no œci:

1) wa run ków se r wi su;
2) wy ma ga nych do ku men tów te ch ni cz nych i/lub

œwia dectw do pu sz cze nia;
3) przed mio tu za mó wie nia, na zew ni c twa;
4) po sia da nia przez Wy ko na w ców nie zbêd nych

do ku men tów wy ma ga nych pra wem, jak: kon -
ce sje, ze z wo le nia itp.;

5) wa run ków/wy ma gañ, któ re na le ¿a³oby uw z glêd-
niæ bior¹c pod uwa gê w³aœci woœæ przed mio tu
za mó wie nia i czy pod wzglê dem mery to ry cz -
nym s¹ opi sa ne w spo sób w³aœci wy;

6) przy jê tej me to dy ki oce ny ofert;
7) konku rency j no œci po stê po wañ itp.

3. Za za pi sy w pro je kcie umo wy za bez pie czaj¹ce re a -
li za cjê za da nia pod wzglê dem mery to ry cz nym i zgod nie
z ocze ki wa nia mi fo r mu³owa ny mi na eta pie sk³ada nia wnio sku
od po wia da kie ro w nik ko mór ki, o któ rej mowa w ust 1.

4. Uwa gi mog¹ byæ wno szo ne w fo r mie pa ra fo wa -
nych zmian w za pi sach lub w fo r mie od rê b ne go pi s ma.

5. Na do wód za akce pto wa nia tre œci za pi sów SIWZ/
Za pro sze nia i za³¹czni ków, kie ro w nik ko mór ki orga niza cy j -
nej, o któ rej mowa w ust. 1, pa ra fu je ka¿d¹ stro nê.
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§ 23.1. W przy pa d ku udzie la nia od po wie dzi na w¹tpli wo -
œci Wy ko na w ców pro po zy cjê osta te cz nej wer sji sta no wi¹cej
wy ja œ nie nia do SIWZ/Za pro sze nia lub mo dy fi ka cjê jej tre œci
pod pi su je Ko men dant lub Za stê pca po zapa ra fo wa niu przez
Na cze l ni ka WZP lub oso bê go za stê puj¹c¹ oraz:

1) Dy re kto ra BF lub Do ra d cê w za kre sie prze pi -
sów usta wy;

2) kie ro w ni ka ko mór ki orga niza cy j nej w³aœci wej
dla przed mio tu za mó wie nia – w za kre sie przed -
mio tu za mó wie nia.

2. Od po wie dzi musz¹ byæ wy cze r puj¹ce i jed noz na cz ne.

§ 24. WZP mo¿e rów nie¿, na ka ¿ dym eta pie przy go to -
wa nia po stê po wa nia, zwró ciæ siê do ra d cy pra wne go o opi niê
prawn¹ w spra wie. 

§ 25. W przy pa d ku wnie sie nia do Pre ze sa Urzê du Za mó -
wieñ Pu b li cz nych odwo³ania od roz strzy g niê cia pro te stu,
pe³no moc ni c two do re pre zen towa nia za ma wiaj¹cego przed
Krajow¹ Izb¹ Odwo³awcz¹ przy Pre ze sie Urzê du za mó wieñ
Pu b li cz nych lub S¹dem Okrê go wym w Wa r sza wie udzie la ne
jest ka¿ do ra zo wo przez Ko men dan ta lub Za stê pcê:

1) ra d cy pra wne mu  KG PSP; 
2) Na czel ni ko wi WZP lub oso bie go za stê puj¹cej; 
3) pra co w ni kom KG PSP – je ¿e li za ist nie je taka

po trze ba (oko li cz noœæ); 
4) bieg³ym – je ¿e li byli powo³ani i za ist nie je taka

po trze ba (oko li cz noœæ).

§ 26. Osob¹ upo wa ¿ nion¹ do kon ta kto wa nia siê z Urzê -
dem Za mó wieñ Pu b li cz nych jest Dy re ktor BF lub Do ra d ca
oraz Na cze l nik WZP lub oso ba go za stê puj¹ca.

§ 27.1. Po wy bo rze ofe r ty najko rzyst nie j szej WZP sporz¹-
dza  umo wê zgod nie ze wzo rem za wa r tym w SIWZ.

2. Na cze l nik Wy dzia³u lub oso ba go za stê puj¹ca od -
po wia da za treœæ umo wy w za kre sie zgod no œci z ofert¹.

3. Umo wê pa ra fu je ra d ca pra w ny KG PSP oraz
G³ówny Ksiê go wy lub oso ba upo wa ¿ nio na przez G³ów ne go
Ksiê go we go, Do ra d ca.

§ 28.1. Przed za wa r ciem umo wy WZP, na wnio sek wy ko -
na w cy, wy da je dys po zy cjê za twier dzon¹ przez Ko men dan ta
lub Za stê pcê, w spra wie zwro tu wa dium, gdy:

1) wy ko na w ca wy co fa³ ofe r tê przed up³ywem te r -
mi nu sk³ada nia ofert; 

2) wy ko na w ca zo sta³ wy klu czo ny z po stê po wa -
nia; 

3) ofe r ta wy ko na w cy zo sta³a od rzu co na.
2. WZP ¿¹da, w wy zna czo nym te r mi nie,  po no w ne go

wnie sie nia wa dium przez wy ko na w ców, któ rym zwró co no
wa dium w przy pa d ku gdy:

1) wy ko na w ca zo sta³ wy klu czo ny z po stê po wa -
nia; 

2) ofe r ta wy ko na w cy zo sta³a od rzu co na;
je ¿e li w wy ni ku osta te cz ne go roz strzy g niê cia pro te stu unie -
wa¿ nio no czyn noœæ wy klu cze nia wy ko na w cy lub od rzu ce nia
ofe r ty.

§ 29.1. WZP przy go to wu je dys po zy cjê za twier dzon¹ przez 
Ko men dan ta lub Za stê pcê, w spra wie zwro tu wa dium wy ko -
na w com, w przy pa d ku gdy:

1) up³yn¹³ te r min zwi¹za nia ofert¹; 
2) po stê po wa nie zo sta³o unie wa ¿ nio ne, a pro te sty

zo sta³y osta te cz nie roz strzy g niê te lub up³yn¹³
te r min do ich wno sze nia;

3) za wa r to umo wê i wnie sio no za bez pie cze nie na -
le ¿y te go wy ko na nia umo wy.

2. Wzo ry dys po zy cji, o któ rych mowa w ust. 1 oraz
w § 28, sta no wi¹ za³¹czni ki nr 4 i 4a. Dys po zy cjê wg za³¹czni -
ka 4 przy go to wu je siê w przy pa d ku wa dium wnie sio ne go
w pie ni¹dzu, na to miast 4a w przy pa d ku wa dium wnie sio ne go
w po rê cze niach lub gwa ran cjach, zgod nie z ustaw¹.

§ 30. Na wnio sek WZP, wa dium zo sta nie za trzy ma ne
w przy pa d kach okre œlo nych ustaw¹, a w szcze gó l no œci tego
wy ko na w cy, któ re go ofe r ta zo sta³a wy bra na, a któ ry:

1) od mó wi³ pod pi sa nia umo wy na wa run kach
okre œlo nych w ofe r cie;

2) nie wniós³ za bez pie cze nia na le ¿y te go wy ko na nia
umo wy na za sa dach okre œlo nych w SIWZ, a ta k ¿e 

3) gdy za wa r cie umo wy sta³o siê nie mo ¿ li we
z przy czyn le¿¹cych po stro nie wy ko na w cy.

§ 31. Ory gi na³y do ku men tów sta no wi¹ce fo r mê za bez -
pie cze nia na le ¿y te go wy ko na nia umo wy po za twier dze niu
przez Ko men dan ta zo staj¹ prze ka za ne za po kwi to wa niem do
Wy dzia³u Ksiê go wo œci i Spra wozda w czo œci BF, niezw³ocz nie 
po pod pi sa niu umo wy.

§ 32. Kie ro w nik ko mór ki orga niza cy j nej w³aœci wej dla
przed mio tu za mó wie nia, zgod nie z usta le nia mi umo wy, sk³ada
od po wie d nio wg wzo ru okre œlo ne go w za³¹czni ku nr 4 lub 4a,
dys po zy cjê za twier dzon¹ przez Ko men dan ta lub Za stê pcê, w spra -
wie zwro tu za bez pie cze nia na le ¿y te go wy ko na nia umo wy.

§ 33. W przy pa d kach nie ob jê tych ni nie j szym Re gu la mi -
nem wsze l kie do ku men ty/pi s ma sporz¹dzo ne przez WZP
i kie ro wa ne do wy ko na w ców i/lub ko mó rek orga niza cy j nych,
nie maj¹ce cha ra kte ru de cy zyj ne go, pod pi su je Dy re ktor BF lub 
Do ra d ca po uprzed nim zapa ra fo wa niu przez Na cze l ni ka WZP
lub oso bê go za stê puj¹c¹.

§ 34. Wsze l kie do ku men ty lub wnio ski sporz¹dzo ne
przez ko mi sjê i kie ro wa ne do wy ko na w ców i/lub ko mó rek
orga niza cy j nych, nie maj¹ce cha ra kte ru de cy zyj ne go, pod pi su -
je Dy re ktor BF lub Do ra d ca po uprzed nim zapa ra fo wa niu
przez prze wod nicz¹cego ko mi sji lub pod czas jego nie obe cno -
œci, przez wy zna czo ne go przez nie go cz³onka ko mi sji.

§ 35. Je ¿e li Ko men dant lub jego Za stê pca za twier dzi³
pro to kó³ we wnê trz ny, WZP przed sta wia Dy re kto ro wi BF lub
Do ra d cy do pod pi sa nia pi se m ne za wia do mie nia do wy ko na w -
ców o wy ni ku po stê po wa nia.

§ 36. W przy pa d kach prze wi dzia nych ustaw¹, WZP
umie sz cza na stro nie in ter ne to wej KG PSP wsze l kie wy ma ga -
ne pra wem do ku men ty, pi s ma oraz SIWZ.

§ 37. Je ¿e li Ko men dant lub Za stê pca podj¹³ de cy zjê
o unie wa ¿ nie niu po stê po wa nia, WZP przed sta wia Dy re kto ro -
wi BF lub Do ra d cy do pod pi sa nia pi se m ne za wia do mie nia do
wy ko na w ców o unie wa ¿ nie niu po stê po wa nia. 
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Za³¹cznik nr 1 do Regu la mi nu
Za sa dy pla no wa nia za mó wieñ pu b li cz nych

§ 1.1. W te r mi nie do 15 paŸ dzie r ni ka – ko mór ki orga niza -
cy j ne KG PSP na pod sta wie pro je któw pla nów rzeczo wo-fi -
nan so wych przed sta wiaj¹ pro po zy cje pla no wa nych pro ce dur
za mó wieñ pu b li cz nych okre œlo nych na na stê p ny rok bu d¿e to -
wy, w try bach prze wi dzia nych  w usta wie, zgod nie z wzo rem
sta no wi¹cym za³¹cznik nr 5.

2. Kie ro w nik ko mór ki orga niza cy j nej KG PSP
od po wia da za udo ku men towa nie ce lo wo œci przed sta wio nych
w pro po zy cji za ku pów.

§ 2. BF sporz¹dza pro jekt „Pla nu za mó wieñ pu b li cz -
nych”, na pod sta wie pro po zy cji, o któ rych mowa w  § 1, w te r -
mi nie do 30 paŸ dzie r ni ka.

§ 3. W te r mi nie 30 dni od dnia otrzy ma nia li mi tów fi -
nan so wych okre œlo nych w usta wie  bu d¿e to wej na dany rok,
BF sporz¹dza plan za mó wieñ pu b li cz nych w opa r ciu o  in fo r -
ma cje otrzy ma ne z ko mó rek orga niza cy j nych KG PSP, po do -
ko na nej we ry fi ka cji kwot.

 § 4 . W przy pa d ku ko nie cz no œci do ko na nia ko re kty pla -
no wa nych w KG PSP za mó wieñ pu b li cz nych, BF do ko nu je
ko re kty pla nu za mó wieñ pu b li cz nych, przed wszczê ciem po -
stê po wa nia o udzie le nie za mó wie nia pub li cz ne go, na pod sta -
wie otrzy ma nej z ko mór ki orga niza cy j nej KG PSP in fo r ma cji,
zgod nej ze wzo rem okre œlo nym w za³¹czni ku nr 5. 

Za³¹cznik nr 2 do Regu la mi nu
R E G U L A M I N 

KOMISJI PRZETARGOWEJ

Roz dzia³ 1.
Po sta no wie nia ogó l ne

§ 1.  Ni nie j szy Re gu la min okre œla tryb dzia³ania ko mi sji
prze ta r go wej, zwa nej da lej „ko misj¹”, powo³ywa nej przez
Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej, zwa ne -
go da lej „Ko men dan tem”, do oce ny spe³nia nia przez wy ko -
na wców wa run ków udzia³u w po stê po wa niu o udzie le nie za -
mó wie nia pub li cz ne go, ba da nia i oce ny ofert, pro wa dze nia ne -
go cja cji w try bach, w któ rych za ma wiaj¹cy ne go cju je wa run ki 
umo wy z wy bra nym przez sie bie wy ko nawc¹/wy ko naw ca mi
oraz dia lo gu kon ku ren cyj nego, o któ rym mowa w art. 60a
usta wy z dnia 29 sty cz nia 2004 r. – Pra wo za mó wieñ pu b li cz -
nych (t. jedn. Dz. U. z 2007 r. Nr 223, poz. 1655), zwa nej da lej
„ustaw¹”. 

§ 2.1. Do pro ce dur o wa r to œci od 6000 do 14 000 euro sto -
su je siê od po wie d nio prze pi sy ni nie j sze go Re gu la mi nu,
z wyj¹tkiem prze pi sów do tycz¹cych:

1)  za dañ i sk³adu ko mi sji;
2)  bieg³ych;
3)  otwa r cia ofert;
4)  oce ny i ba da nia ofert:
 5)  po stê po wa nia w przy pa d ku wnie sie nia pro te stów;
 6)  unie wa ¿ nie nia po stê po wa nia.

2. W za kre sie nie ure gulo wa nym ni nie j szym Re gu la mi -
nem maj¹ od po wied nie za sto so wa nie prze pi sy powo³anej usta wy
oraz prze pi sy usta wy z dnia 23 kwie t nia 1964 r. – Ko deks cy wi l -
ny (Dz. U. z 1964 r. Nr 16, poz. 93 z póŸn. zm.). 

Roz dzia³ 2.
Tryb pra cy ko mi sji

1. Za da nia i sk³ad ko mi sji

§ 3.  Ko mi sja jest ze spo³em po mo c ni czym Ko men dan ta
i w szcze gó l no œci przed sta wia Ko men dan to wi lub jego Za -
stê pcy pro po zy cje:

1) wy klu cze nia wy ko na w cy; 
2) od rzu ce nia ofe r ty; 
3) wy bo ru ofe r ty najko rzyst nie j szej; 
4) unie wa ¿ nie nia po stê po wa nia o udzie le nie za mó -

wie nia.

§ 4.1. Ko mi sja roz po czy na pra cê z dniem jej powo³ania.
2. Re a li za cja za dañ w ra mach prac ko mi sji przez

jej cz³on ków jest nad rzêdn¹ w sto sun ku do za dañ wy ni -
kaj¹cych z za j mo wa nych sta no wisk s³u¿ bo wych.

§ 5. Ko mi sja ko ñ czy pra cê z dniem za twier dze nia wy -
bo ru ofe r ty najko rzyst nie j szej lub z chwil¹ unie wa ¿ nie nia po -
stê po wa nia, a w przy pa d ku sko rzy sta nia przez wy ko na w cê ze
œro d ków ochro ny pra wnej – z chwil¹ osta te cz ne go roz strzy g -
niê cia pro te stu, tj.:

1) je ¿e li nie przys³ugu je odwo³anie – wraz z roz -
strzy g niê ciem pro te stu lub z up³ywem te r mi nu na
jego roz strzy g niê cie,

2) je ¿e li nie wnie sio no odwo³ania – z up³ywem te r mi -
nu do wnie sie nia odwo³ania, 

3) w przy pa d ku wnie sie nia odwo³ania:
a) z dniem do rê cze nia po sta no wie nia koñcz¹cego

po stê po wa nie odwo³aw cze albo wy ro ku ze -
spo³u ar bi trów albo 

b) z dniem wy da nia wy ro ku lub po sta no wie nia
koñcz¹cego po stê po wa nie w spra wie przez s¹d
okrê go wy, o któ rym mowa w art. 195 ust. 1
usta wy, albo z up³ywem te r mi nu do wnie sie nia
ska r gi, o któ rym mowa w art. 195 ust. 2 usta wy,
je ¿e li wa r toœæ za mó wie nia dla ro bót bu do w la -
nych prze kra cza wy ra ¿on¹ w z³otych rów no -
wa r toœæ kwo ty 20 000 000 euro, a dla do staw
lub us³ug –  10 000 000 euro.

§ 6.1. Ko mi sja do ko nu je wy bo ru ofe r ty najko rzyst nie j szej
w te r mi nie nie d³u¿ szym ni¿ 7 dni ro bo czych od daty otwa r cia
ofert.

2. Te r min, o któ rym mowa w ust. 1, mo¿e ulec wy -
d³u¿e niu ty l ko w uza sa d nio nych przy pa d kach, w szcze gó l no -
œci:

1) sko rzy sta nia przez wy ko na w ców ze œro d ków
ochro ny pra wnej,

2) ko nie cz no œci powo³ania bieg³ych lub ko nie cz no -
œci za siê g niê cia opi nii, o któ rej mowa w § 16,

3) ¿¹da nia, je ¿e li jest to nie zbêd ne, wy ja œ nieñ od wy -
ko na w ców do tycz¹cych tre œci z³o¿o nych ofert,
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4) in nych oko li cz no œciach nie za le ¿ nych od ko mi sji.

§  7 . Ko mi sja ma cha ra kter do ra Ÿ ny.

§ 8. W sk³ad ko mi sji wchodz¹: prze wod nicz¹cy wy -
zna cza ny ka¿ do ra zo wo spo œród pra co w ni ków WZP oraz
cz³on ko wie wy zna cza ni ka¿ do ra zo wo spo œród pra co w ni ków
KG PSP lub in nych jed no stek orga niza cy j nych PSP. 

§ 9.  Sk³ad li cze b ny ko mi sji usta la ny jest ka¿ do ra zo wo
zgod nie z za sad¹, i¿ oce ny indy widu a l nej ofert do ko nuj¹ co
naj mniej trzy oso by wchodz¹ce w jej sk³ad. 

§ 10.  W przy pa d ku za ist nie nia szcze gó l nych oko li cz no œci
sk³ad oso bo wy ko mi sji mo¿e ule gaæ zmia nie.

2. Or ga ni za cja ko mi sji

§ 11. Pra cê ko mi sji or ga ni zu je oraz kie ru je ni¹ prze wod -
nicz¹cy, któ ry ma w tym za kre sie pra wo wy da wa nia po le ceñ
cz³on kom ko mi sji.

§  12. W ra zie nie obe cno œci prze wod nicz¹cego za stê pu je
go cz³onek ko mi sji wska za ny przez prze wod nicz¹cego.

§ 13. Cz³on ko wie ko mi sji wy ko nuj¹ zle co ne im pra ce
na po sie dze niach ko le gia l nych lub indy widu a l nie.

§ 14. Ko mi sja po dej mu je de cy zje w dro dze uz god nie nia
(kon sen su su), g³oso wa nia lub na pod sta wie indy widu a l nych
ocen cz³on ków ko mi sji.

§ 15. Je ¿e li w tra kcie g³oso wa nia de cy zja nie mo¿e byæ
pod jê ta ze wzglê du na równ¹ li cz bê g³osów prze ciw nych, roz -
strzy ga g³os prze wod nicz¹cego. 

§ 16.  Na ka ¿ dym eta pie pra cy ko mi sji, ko mi sja mo¿e za -
siê gaæ opi nii: 

1) ra d cy pra wne go;
2) ko mór ki orga niza cy j nej w³aœci wej dla przed -

mio tu za mó wie nia;
3) in nych osób, je ¿e li bê dzie to nie zbêd ne dla pra -

wid³owe go do ko na nia czyn no œci zwi¹za nych
z wy bo rem ofe r ty.

3. Bie gli

§ 17. Je œli do ko na nie oce ny ofert lub in nych czyn no œci
w po stê po wa niu wy ma ga wie dzy spe cjali sty cz nej, Ko men -
dant lub Za stê pca z w³as nej ini cja ty wy lub na pi se m ny wnio -
sek ko mi sji mo¿e powo³aæ bieg³ego/bieg³ych. Wnio sek
po wi nien za wie raæ przed miot opi nii (ze staw py tañ do
bieg³ego).

§ 18. Prze pi sy do tycz¹ce praw i obo wi¹zków cz³on ków
ko mi sji, o któ rych mowa w roz dzia le 3, sto su je siê od po wie d -
nio do bieg³ych.

§  19.   Bieg³y przed sta wia opi niê na pi œmie, a na ¿¹da nie
ko mi sji bie rze udzia³ w jej pra cach z g³osem do ra d czym
i udzie la do da t ko wych wy ja œ nieñ.

4. No ta t ka z prac ko mi sji

§ 20. Z do ko na nych w tra kcie po stê po wa nia czyn no œci
wy ma gaj¹cych udo ku men towa nia sporz¹dza siê ka¿ do ra zo wo 
no ta t kê s³u¿ bow¹. 

§ 21. No ta t kê pod pi suj¹ wszy s cy cz³on ko wie ko mi sji.
Cz³on ko wie ko mi sji, któ rzy nie bra li udzia³u w po sie dze niu
ko le gia l nym z przy czyn od nich nie za le ¿ nych, po twier dzaj¹
swo im pod pi sem przy jê cie do wia do mo œci tre œci po sta no wieñ
pod jê tych przez ko mi sjê.

5. Do ku men ta cja z po stê po wa nia
    o udzie le nie za mó wie nia pub li cz ne go

§ 22.1. Pod czas pro wa dze nia po stê po wa nia o za mó wie nie
pu b li cz ne sporz¹dza siê:

1) pro to kó³ we wnê trz ny, za wie raj¹cy co naj mniej:
a) in fo r ma cje o wy ko na w cach,
b) cenê i inne isto t ne ele men ty ofert,
c) wska za nie wy bra nej ofe r ty/ofert;

2) pro to kó³ z po stê po wa nia, zgod nie z roz -
porz¹dze niem Pre ze sa Rady Mi ni strów z dnia
24 paŸ dzie r ni ka 2007 r. w spra wie pro to ko³u
po stê po wa nia o udzie le nie za mó wie nia pub li -
cz ne go (Dz. U. z 2007 r. Nr 202, poz. 1463),
zwa ne go da lej „roz porz¹dze niem”.

2. Za sporz¹dze nie oraz za wa r toœæ me ry to ryczn¹ pro -
to ko³u wy mie nio ne go w ust. 1 pkt 1 odpo wie dzia l noœæ po -
nosz¹ cz³on ko wie ko mi sji.

3. Za sporz¹dze nie, kom p le t noœæ za³¹czni ków oraz
za wa r toœæ me ry to ryczn¹ pro to ko³u wy mie nio ne go w ust. 1
pkt 2 od po wia da prze wod nicz¹cy  ko mi sji.

§ 23. Brak pod pi su któ rego ko l wiek z cz³on ków ko mi sji
po wi nien zo staæ wy ja œ nio ny w za³¹czo nej do pro to kó³u we -
wnê trz ne go no ta t ce pod pi sa nej przez prze wod nicz¹cego.

§ 24. Je ¿e li po wo dem bra ku pod pi su s¹ za strze ¿e nia
cz³onka ko mi sji co do pra wid³owo œci po stê po wa nia do pro to -
ko³u we wnê trz ne go za³¹cza siê rów nie¿ pi se m ne za strze ¿e nia
cz³onka ko mi sji.

§ 25. Prze wod nicz¹cy przedk³ada Ko men dan to wi lub Za -
stê pcy do za twier dze nia pro toko³y, o któ rych mowa w § 22 ust. 
1 pkt 1 i 2, przed sta wiaj¹c naj ko rzy st niejsz¹ ofe r tê lub pro po -
zy cjê unie wa ¿ nie nia po stê po wa nia.

Roz dzia³ 3.
Pra wa i obo wi¹zki cz³on ków ko mi sji

1. Obo wi¹zki cz³on ków ko mi sji

§ 26. Cz³on ko wie ko mi sji rze te l nie i obie kty w nie wy ko -
nuj¹ po wie rzo ne im czyn no œci, kie ruj¹c siê wy³¹cz nie prze pi -
sa mi pra wa, wiedz¹ i do œwia d cze niem.

§ 27. Do obo wi¹zków cz³on ków ko mi sji na le ¿y w szcze -
gó l no œci:

1) czyn ny udzia³ w pra cach ko mi sji; 
2) wy ko ny wa nie po le ceñ prze wod nicz¹cego do -

tycz¹cych prac ko mi sji;
3) niezw³ocz ne info r mo wa nie prze wod nicz¹cego

o oko li cz no œciach unie mo ¿ li wiaj¹cych wy ko -
ny wa nie obo wi¹zków cz³onka ko mi sji.

§ 28. Je ¿e li w zwi¹zku z prac¹ ko mi sji cz³onek ko mi sji
otrzy mu je po le ce nie, któ re w jego prze ko na niu jest nie zgod ne
z pra wem, go dzi w in te res za ma wiaj¹cego lub in te res pu b li cz -
ny albo wy ka zu je du¿e pra wdopo dobie ñ stwo za ist nie nia b³êdu 
lub pomy³ki, obo wi¹zany jest przed sta wiæ, w fo r mie pi se mnej, 
swo je za strze ¿e nia prze wod nicz¹cemu. Cz³onek ko mi sji po -
wi nien rów nie¿ przed sta wiæ prze wod nicz¹cemu swo je za -
strze ¿e nia, je ¿e li pro jekt do ku men tu lub de cy zji, bêd¹cy
przed mio tem prac ko mi sji, w jego prze ko na niu jest nie zgod ny
z pra wem, go dzi w in te res za ma wiaj¹cego lub in te res pu b li cz -
ny albo za wie ra b³êdy lub pomy³ki.

§ 29. W przy pa d ku nieuw z glêd nie nia za strze ¿eñ, o któ -
rych mowa w § 28, przez prze wod nicz¹cego ko mi sji, cz³onek
ko mi sji przed sta wia je bez po œred nio Ko men dan to wi lub Za -
stê pcy.
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§ 30. Cz³onek ko mi sji nie mo¿e wy ko ny waæ po le ceñ,
ani czyn no œci, któ rych wy ko na nie sta no wi³oby na ru sze nie
obo wi¹zuj¹cych prze pi sów pra wa lub gro zi³oby nie po we to -
wan¹ strat¹, na wet je ¿e li otrzy ma³ ta kie po le ce nie na pi œmie. 

2. Pra wa cz³on ków ko mi sji

§ 31. Cz³on ko wie ko mi sji oraz oso by wy ko nuj¹ce czyn -
no œci w po stê po wa niu o udzie le nie za mó wie nia pub li cz ne go
maj¹ pra wo wgl¹du do wszy stkich do ku men tów zwi¹za nych
z prac¹ ko mi sji, w tym ofert, za³¹czni ków, wy ja œ nieñ z³o¿o -
nych przez wy ko na w ców, opi nii bieg³ych.

§ 32. Cz³on ko wie ko mi sji maj¹ pra wo zg³osze nia prze -
wod nicz¹cemu ko mi sji, Ko men dan to wi lub Za stê pcy, w ka ¿ -
dym cza sie, pi se mnych za strze ¿eñ do tycz¹cych pra cy
ko mi sji.

3. Indy widu a l na odpo wie dzia l noœæ cz³on ków ko mi sji

§ 33. Za na ru sze nie prze pi sów usta wy lub prze pi sów
za wa r tych w aktach wy ko na w czych wy da nych na jej pod sta -
wie, cz³on ko wie ko mi sji po nosz¹ in dy wi du aln¹ odpo wie -
dzia l noœæ prze wi dzian¹ w usta wie lub w prze pi sach in nych
ustaw.

4. Oœwia d cze nia o bez stron no œci

§ 34.1. Cz³on ko wie ko mi sji oraz oso by wy ko nuj¹ce czyn -
no œci w po stê po wa niu o udzie le nie za mó wie nia pub li cz ne go
sk³adaj¹, pod ry go rem odpo wie dzial no œci ka r nej za fa³szy we
ze z na nia, pi se m ne oœwia d cze nia o za ist nie niu lub bra ku ist nie -
nia oko li cz no œci, o któ rych mowa w art. 17 ust. 1 usta wy.
Oœwia d cze nia na le ¿y sk³adaæ na dru ku ZP-11 wraz z okre œle -
niem, po przez po zo sta wie nie bez skre œle nia, cha ra kte ru wy ko -
ny wa nych czyn no œci. 

2. Oœwia d cze nia, o któ rych mowa w ust. 1, do tycz¹
osób wska za nych w pro to kole z po stê po wa nia, o któ rym
mowa § 22 ust. 1 pkt 2.

§ 35. Oœwia d cze nia od cz³on ków ko mi sji od bie ra prze -
wod nicz¹cy ko mi sji.

§ 36. Oœwia d cze nia od prze wod nicz¹cego ko mi sji i in -
nych osób wy ko nuj¹cych czyn no œci w po stê po wa niu o udzie -
le nie za mó wie nia pub li cz ne go od bie ra Ko men dant lub jego
Za stê pca.

5. Odwo³anie cz³onka ko mi sji i/lub osób wy ko nuj¹cych
    czyn no œci w po stê po wa niu 

§ 37. W przy pa d ku z³o¿e nia przez cz³onka ko mi sji lub oso by 
wy ko nuj¹ce czyn no œci w po stê po wa niu o udzie le nie za mó wie -
nia pub li cz ne go oœwia d cze nia o za ist nie niu oko li cz no œci, o któ -
rych mowa w art. 17 ust. 1 usta wy, lub niez³o¿e nia ta kie go
oœwia d cze nia w te r mi nie albo z³o¿e nia oœwia d cze nia nie zgod -
ne go z prawd¹, prze wod nicz¹cy ko mi sji niezw³ocz nie wy³¹cza
ta kie oso by z da l sze go udzia³u w po stê po wa niu o udzie le nie za -
mó wie nia pub li cz ne go i wy stê pu je do Ko men dan ta lub Za stê p -
cy z wnio skiem o jego odwo³anie.

§ 38. Prze wod nicz¹cy ko mi sji sk³ada wnio sek do Ko -
men dan ta lub Za stê pcy o odwo³anie cz³onka ko mi sji lub osób
wy ko nuj¹cych czyn no œci w po stê po wa niu o udzie le nie za mó -
wie nia pub li cz ne go w ra zie:

1) ko nie cz no œci wy³¹cze nia cz³onka ko mi sji lub
osób wy ko nuj¹cych czyn no œci w po stê po wa niu 
o udzie le nie za mó wie nia pub li cz ne go z jej prac,

2) za ist nie nia in nych prze szkód unie mo ¿ li wia -
j¹cych udzia³ w pra cach ko mi sji.

§ 39. Czyn no œci pod jê te przez oso bê wy³¹czon¹ z po stê po -
wa nia pod le gaj¹ po wtó rze niu, z wyj¹tkiem otwa r cia ofert oraz
in nych czyn no œci fa kty cz nych nie maj¹cych wp³ywu na wy nik
po stê po wa nia.

6. Czyn no œci prze wod nicz¹cego ko mi sji

§ 40. Pra ca mi ko mi sji kie ru je prze wod nicz¹cy.

§ 41. Do za dañ prze wod nicz¹cego na le ¿y w szcze gó l no œci:
1) koor dy no wa nie i pro wa dze nie po sie dzeñ ko mi sji;
2) po dzia³ prac po dej mo wa nych w try bie ro bo czym,

miê dzy cz³on ków ko mi sji;
3) przedk³ada nie Ko men dan to wi lub Za stê pcy pro jek -

tów do ku men tów przy go to wa nych przez ko mi sjê;
4) nad zo ro wa nie pra wid³owe go pro wa dze nia do ku -

men ta cji z po stê po wa nia o udzie le nie za mó wie nia
pub li cz ne go;

5) info r mo wa nie Ko men dan ta lub Za stê pcy o pro ble -
mach zwi¹za nych z pra ca mi ko mi sji w toku po stê -
po wa nia o udzie le nie za mó wie nia pub li cz ne go;

6) nad zór nad prze cho wy wa niem wsze l kich do ku -
men tów zwi¹za nych z po stê po wa niem o za mó wie -
nia pu b li cz ne, w tra kcie jego trwa nia.

Roz dzia³ 4.
Czyn no œci ko mi sji prze ta r go wej

1. Czyn no œci organi zacyjno -techni cz ne

§ 42. Ko mi sja wy ko nu je na stê puj¹ce czyn no œci o cha ra -
kte rze organi zacyjno -techni cz nym:

1) do ku men tu je czyn no œci po dej mo wa ne przez ko -
mi sjê;

2) opra co wu je pro je kty do ku men tów, w za kre sie zle -
co nym przez prze wod nicz¹cego;

3) spra wu je pie czê nad wsze l ki mi do ku men ta mi
zwi¹za ny mi z po stê po wa niem w spra wie o udzie -
le nie za mó wie nia pub li cz ne go.

2. Otwa r cie ofert

§ 43. Otwa r cie ofert na stê pu je w te r mi nie i mie j s cu,
o któ rym poin for mo wa no wy ko na w ców.

§ 44. Otwa r cia ofert do ko nu je ko mi sja w sk³ad zie co naj -
mniej dwu o so bo wym.

§ 45. Przed otwa r ciem ofert ko mi sja in fo r mu je obe c -
nych wy ko na w ców o kwo cie brut to, jak¹ za ma wiaj¹cy za mie -
rza prze zna czyæ na sfi nan so wa nie za mó wie nia.

§ 46. Przed otwa r ciem ka ¿ dej z ofert ko mi sja spra w dza
i o ka zu je obe cnym na po sie dze niu stan za bez pie cze nia ofert.

§ 47. Ofe r ty z³o¿o ne po te r mi nie ich sk³ada nia, wy zna -
czo nym w SIWZ, nie zo stan¹ otwa r te i od czy ta ne. Ofe r ty te
zo stan¹ zwró co ne wy ko na w cy niezw³ocz nie po up³ywie te r -
mi nu prze wi dzia ne go na wnie sie nie pro te stu, na ad res wska za -
ny na ko pe r cie.

§ 48. Pod czas otwa r cia cz³onek ko mi sji od czy tu je na -
zwê (fi r mê), ad res (sie dzi bê) wy ko na w cy, a ta k ¿e in fo r ma cje
do tycz¹ce ceny ofe r ty, te r mi nu wy ko na nia za mó wie nia, okre -
su gwa ran cji i wa run ków p³at no œci za wa r tych w ofe r cie.

3. Oce na i ba da nie ofert

§ 49. Po otwa r ciu ofert ko mi sja:
1) bada, czy wy ko na w ca nie pod le ga wy klu cze -

niu z ubie ga nia siê o udzie le nie za mó wie nia
pub li cz ne go;
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2) wzy wa wy ko na w ców, któ rzy w okre œlo nym te -
r mi nie nie z³o¿y li oœwia d czeñ i do ku men tów
po twier dzaj¹cych spe³nie nie wa run ków udzia³u 
w po stê po wa niu lub któ rzy z³o¿y li do ku men ty
za wie raj¹ce b³êdy, do ich uzu pe³nie nia w wy -
zna czo nym te r mi nie, chy ba ¿e mimo ich uzu -
pe³nie nia ko nie cz ne by³oby unie wa ¿ nie nie
po stê po wa nia;

3) wnio sku je do Ko men dan ta lub jego Za stê pcy
o wy klu cze nie wy ko na w cy w przy pa d kach
okre œlo nych ustaw¹;

4) bada ofe r ty z³o¿o ne przez wy ko na w ców nie wy -
klu czo nych z po stê po wa nia oraz stwier dza, czy:
a) ofe r ty s¹ wa ¿ ne,
b) ofe r ty nie s¹ sprze cz ne z ustaw¹ lub SIWZ,
c) z³o¿e nie ofe r ty nie sta no wi czy nu nie ucz ci -

wej kon ku ren cji,
d) ofe r ta nie za wie ra omy³ki ra chun ko wej

w ob li cze niu ceny, któ rej nie mo ¿ na po pra -
wiæ w spo sób wska za ny w usta wie, lub
b³êdu w ob li cze niu ceny;

5) w toku do ko ny wa nia oce ny ofert ¿¹da, je œli to
nie zbêd ne, udzie le nia przez wy ko na w cê/wy ko -
na w ców wy ja œ nieñ do tycz¹cych tre œci z³o¿o -
nych ofert;

6) po pra wia w te k œcie ofe r ty oczy wi ste omy³ki pi -
sa r skie oraz omy³ki ra chun ko we  w ob li cze niu
ceny – o po pra wie niu oczy wi stej omy³ki prze -
wod nicz¹cy in fo r mu je wy ko na w ców;

7) wnio sku je do Ko men dan ta lub Za stê pcy o od -
rzu ce nie ofe r ty w przy pa d kach prze wi dzia nych
ustaw¹;

8) oce nia ofe r ty nie pod le gaj¹ce od rzu ce niu;
9) w przy pa d ku gdy cena ofe r ty najko rzyst nie j szej 

prze kra cza kwo tê, jak¹ za ma wiaj¹cy za mie rza³
prze zna czyæ na sfi nan so wa nie za mó wie nia, in -
fo r mu je o po wy ¿szym, za po œred ni c twem BF,
Ko men dan ta lub jego Za stê pcê, albo ko mór kê
or ga ni za cyjn¹ w³aœciw¹ dla przed mio tu za mó -
wie nia z wnio skiem o roz wa ¿e nie mo ¿ li wo œci
za pe w nie nia do da t ko wych œro d ków umo ¿ li -
wiaj¹cych za wa r cie umo wy;

10)przy go to wu je pro po zy cjê wy bo ru najko rzyst -
nie j szej ofe r ty b¹dŸ wnio sku je o unie wa ¿ nie nie
po stê po wa nia.

4. Wy bór ofe r ty najko rzyst nie j szej

§ 50. Ko mi sja pro po nu je wy bór najko rzyst nie j szej ofe r -
ty, spo œród ofert spe³niaj¹cych wy mo gi SIWZ oraz prze pi sów
usta wy, na pod sta wie indy widu a l nej oce ny ofert do ko na nej
przez cz³on ków ko mi sji, po szcze gó³owym za po zna niu siê
z ofe r ta mi oraz opi nia mi bieg³ych (je ¿e li byli powo³ani) –
w przy pa d ku try bów kon ku ren cyj nych.

§ 51.1. Ko mi sja pro po nu je za wa r cie umo wy z wy ko -
nawc¹ po prze pro wa dze niu ne go cja cji – w przy pa d ku try bu
za mó wie nia z wo l nej rêki.

2. W przy pa d ku try bu za mó wie nia z wo l nej rêki oraz
try bów, w któ rych wy bór ofe r ty najko rzyst nie j szej na stê pu je
z wy ko rzy sta niem te ch nik nego cja cy j nych wsze l kie od stê p -
stwa od opi su przed mio tu za mó wie nia i/lub po sta no wieñ pro -

je ktu umo wy win ny byæ przez ko mi sjê uza sa d nio ne w od rê b -
nej no ta t ce s³u¿ bo wej ze wska za niem oko li cz no œci uza sad -
niaj¹cych te od stê p stwa.

§ 52. Indy widu a l na oce na ofert od by wa siê wy³¹cz nie
na pod sta wie kry te riów oce ny ofert, okre œlo nych w SIWZ.

§ 53. Ka ¿ dy z cz³on ków ko mi sji sporz¹dza pi se m ne uza -
sad nie nie indy widu a l nej oce ny.

§ 54. Po do ko na niu indy widu a l nej oce ny ko mi sja spo -
rz¹ dza zbio r cze ze sta wie nie oce ny ofert.

§ 55. W przy pa d ku za ist nie nia oko li cz no œci, o któ rych
mowa w art. 93 ust. 1 usta wy, ko mi sja sk³ada wnio sek do Ko -
men dan ta lub Za stê pcy o unie wa ¿ nie nie po stê po wa nia. Pro to -
kó³ wi nien za wie raæ wska za nie pod sta wy pra wnej oraz
omó wie nie oko li cz no œci, któ re spo wo do wa³y ko nie cz noœæ
unie wa ¿ nie nia po stê po wa nia.

§ 56. Pod pi sa ny przez cz³on ków ko mi sji pro to kó³ sta no -
wi pro po zy cjê wy bo ru ofe r ty najko rzyst nie j szej.

5. Po stê po wa nie w przy pa d ku wnie sie nia pro te stu

§ 57. In fo r ma cja o wnie sie niu pro te stu zo sta je wys³ana
wszy stkim ucze st ni kom po stê po wa nia – zgod nie z obo -
wi¹zuj¹cymi w tym za kre sie prze pi sa mi pra wa. In fo r ma cjê
pod pi su je Dy re ktor BF lub Do ra d ca.

§ 58. Pro jekt roz strzy g niê cia pro te stu przy go to wu je ko -
mi sja i/lub Na cze l nik WZP lub oso ba go za stê puj¹ca.

§ 59. Wszy stkie oso by wy stê puj¹ce w po stê po wa niu
o udzie le nie za mó wie nia pub li cz ne go, a ta k ¿e kie ro w ni cy ko -
mó rek orga niza cy j nych w³aœci wych dla przed mio tu za mó wie -
nia, zo bo wi¹zane s¹ udzie liæ pi se mnych wy ja œ nieñ, nie -
zbêd nych dla opra co wa nia sta no wi ska ko mi sji w spra wie roz -
strzy g niê cia pro te stu.

§ 60. Pro jekt roz strzy g niê cia pa ra fu je:

1) w za kre sie prze pi sów usta wy: 
a) ko mi sja i/lub  Na cze l nik WZP lub oso ba go

za stê puj¹ca,
b) Dy re ktor BF lub Do ra d ca, 
c) ra d ca pra w ny  KG PSP;

2) w za kre sie przed mio tu za mó wie nia – kie ro w nik 
ko mór ki orga niza cy j nej w³aœci wej dla przed -
mio tu za mó wie nia.

§ 61. Pro jekt roz strzy g niê cia pro te stu osta te cz nie roz pa tru -
je i pod pi su je Ko men dant lub  Za stê pca. 

§ 62. W przy pa d ku wnie sie nia pro te stu przed po wo ³aniem
ko mi sji lub w przy pa d ku nie po wo³ania ko mi sji wsze l kich
czyn no œci zwi¹za nych z roz strzy g niê ciem pro te stu do ko nu je
WZP. W ta kim przy pa d ku prze pi sy ni nie j sze go roz dzia³u sto -
su je siê od po wie d nio.

6. Unie wa ¿ nie nie czyn no œci

§ 63. Ko men dant lub Za stê pca stwier dza nie wa ¿ noœæ czyn -
no œci pod jê tej z na ru sze niem pra wa.

§ 64. Na po le ce nie Ko men dan ta lub Za stê pcy, ko mi sja po w -
ta rza unie wa ¿ nion¹ czyn noœæ, pod jêt¹ z na ru sze niem pra wa.
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Za³¹cznik nr 3 do Re gu la mi nu

Wa r sza wa, dnia  ……………………………

ZATWIERDZAM

Ko men dant G³ówny
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

Nr spra wy: ……………………..

W N I O S E K   nr  ……………..
w spra wie powo³ania ko mi sji prze ta r go wej

Na pod sta wie art. 19 ust. …........… usta wy z dnia 29 sty cz nia 2004 r. Pra wo za mó wieñ pu b li cz nych (t. jedn. Dz. U. z 2007 r.
Nr 223, poz. 1655), zwa nej da lej „ustaw¹”, Biu ro Fi nan sów KG PSP – Wy dzia³ Za mó wieñ Pu b li cz nych wno si o powo³anie ko -
mi sji prze ta r go wej, zwa nej da lej „ko misj¹”, w po stê po wa niu o udzie le nie za mó wie nia pub li cz ne go na

………………………………………………………………………………… w try bie ……………………………………….

1. Sk³ad oso bo wy:

a) prze wod nicz¹cy:
b) cz³onek:

2. Za kres pra cy: oce na spe³nie nia przez wy ko na w ców wa run ków udzia³u w po stê po wa niu oraz ba da nie i oce na tre œci z³o¿o nych
ofert i/lub prze pro wa dze nie ne go cja cji*. Szcze gó³owy za kres pra cy okre œlo ny zo sta³ w „Re gu la mi nie ko mi sji prze ta r go wej”
sta no wi¹cym za³¹cznik nr 2 do „Re gu la mi nu pla no wa nia i udzie la nia za mó wieñ pu b li cz nych w KG PSP” wpro wa dzo ne go
decyzj¹  nr ..................... Ko men dan ta G³ów ne go PSP  z dnia ........................................ 2008 r.

3. Tryb pra cy: ko mi sja jest ze spo³em po mo c ni czym o cha ra kte rze do ra Ÿ nym. Szcze gó³owy tryb pra cy okre œlo ny zo sta³ w roz dzia -
le 2 „Re gu la mi nu ko mi sji prze ta r go wej”. 

4. Or ga ni za cja pra cy: ko mi sja do ko nu je czyn no œci w spo sób gwa ran tuj¹cy re a li za cjê za kre su pra cy okre œlo ne go w pkt. 2 pod czas
spo t kañ ko le gia l nych lub indy widu a l nie wy zna cza nych ka¿ do ra zo wo przez prze wod nicz¹cego ko mi sji. 

5. Za kres obo wi¹zków: zgod nie z roz dzia³em 3 „Re gu la mi nu ko mi sji prze ta r go wej”.

7. Indy widua li za cja odpo wie dzial no œci: cz³on ko wie ko mi sji po nosz¹ za swoj¹ pra cê w ko mi sji odpo wie dzia l noœæ za czyn no œci
do ko na ne w spo sób na ru szaj¹cy prze pi sy usta wy, prze pi sy wy ko na w cze do usta wy, inne prze pi sy pra wa, a ta k ¿e „Re gu la mi nu
udzie la nia za mó wieñ pu b li cz nych w KG PSP”.

* nie po trze b ne skre œliæ
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1 DZIENNIK URZÊDOWY KG PSP str. 177

Za³¹cznik nr 4 do Re gu la mi nu

Wa r sza wa, dnia  ……...……………………..

Wy dzia³ ..........................................................................

Biu ra Fi nan sów

w mie j s cu

Pro szê o prze ka za nie w dniu ...........................................................................
           (dzieñ, mie si¹c, rok)

na kon to ................................................................................................................................................................................................
         (pe³na na zwa i ad res)

kwo ty ................................... (s³ow nie: ................................................................................................................................................)

tytu³em .................................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................................................................................

P³at no œci na le ¿y do ko naæ z:
r-ku poza bu d¿e towe go – Bank PEKAO SA sumy na zle ce nie i de po zy to we
78 1240 6247 1111 0000 4977 2685

Spra w dzo no pod wzglê dem mery to ry cz nym:          ...........................................................................................
pod pis i pie czêæ wy sta w cy

..............................    .......................................................................................................
              data   pod pis, pie czêæ

                  Za twier dzam

...................................................................................
                      Ko men dant



str. 178 DZIENNIK URZÊDOWY KG PSP 1

Za³¹cznik nr 4a do Re gu la mi nu

Wa r sza wa, dnia ..................................

Wy dzia³ ..........................................................................

Biu ra Fi nan sów

w mie j s cu

Pro szê o prze ka za nie w dniu ................................................................................
             (dzieñ, mie si¹c, rok)

 
na ad res: ............................................................................................................................................................................

                     (pe³na na zwa i ad res kon tra hen ta)

............................................................................................................................................................................................

gwa ran cji, po rê cze nia*  .......................................................................................................................................................
               (nu mer do ku men tu, data wy sta wie nia, tytu³)

.............................................................................................................................................................................................

tytu³em: ..............................................................................................................................................................................

.............................................................................................................................................................................................

    ....................................................................................................
   (pod pis, pie czêæ wy sta w cy)

Spra w dzo no

....................................       .......................................................................................................................
               data                           pod pis, pie czêæ

                              Za twier dzam

                       ....................................................................................................
                                        Ko men dant

*
 nie po trze b ne skre œliæ



Za³¹cznik nr 5 do Re gu la mi nu

22
Roz kaz nr 1

Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

z dnia 6 ma r ca 2008 r.
w spra wie uchy le nia roz ka zu nr 4 Ko men dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej z dnia 17 maja 2004 r.

w spra wie wpro wa dze nia do u¿y t ku s³u¿ bo we go kom pute ro we go sy ste mu „RATOWNIK” do zbie ra nia
i ewi den cjono wa nia do ce lów ope ra cy j nych i pre wen cy j nych in fo r ma cji do tycz¹cych bez pie cze ñ stwa po ¿a ro we go

obie któw i miej s co wo œci oraz ich przy go to wa nia do dzia³añ ra to w ni czych

1 DZIENNIK URZÊDOWY KG PSP str. 179

Lp.
Za ma -

wiaj¹cy

Nu mer
refe ren -

cy j ny

Przed miot
za mó wie nia

Jed no stka
mia ry

Iloœæ
Kod

CPV*
Ro dzaj**

Wa r toœæ
sza cun ko wa

(w PLN/EURO)

Po zy cja
bu d¿e to wa

Pla no wa na
data z³o¿e nia

wnio sku               
o wszczê cie

po stê po wa nia

Pla no wa na
data za ko ñ -
cze nia re a li -
za cji umo wy

Uwa gi

* Kod CPV (z dok³ad no œci¹ do piê ciu pie r wszych cyfr)
** D – do sta wy
U – us³ugi
R – ro bo ty bu do w la ne

Data  ......................................................................................
(pod pis oso by upra w nio nej)                     

Plan za mó wieñ pu b li cz nych

na rok .................

...................................................................................................

                     (na zwa za ma wiaj¹cego)

Na pod sta wie § 16 ust. 1 pkt 1–3, 9–10 i 15 roz porz¹dze nia
Mi ni stra Spraw We wnê trz nych i Ad mi ni stra cji z dnia 29 grud -
nia 1999 r. w spra wie szcze gó³owych za sad or ga ni za cji krajo -
we go sy ste mu ratow niczo- gaœni cze go (Dz. U. Nr 111, poz. 1311
i z 2001 r. Nr 81, poz. 877), po sta na wia siê, co na stê pu je:

§ 1.

Z dniem 31 ma r ca 2008 r. uchy lam roz kaz nr 4 Ko men -
dan ta G³ów ne go Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej z dnia 17 ma -
ja 2004 r. w spra wie wpro wa dze nia do u¿y t ku s³u¿ bo we go
kom pute ro we go sy ste mu „RATOWNIK” do zbie ra nia

i ewi den cjono wa nia do ce lów ope ra cy j nych i pre wen cy j -
nych in fo r ma cji do tycz¹cych bez pie cze ñ stwa po ¿a ro we go
obie któw i miej s co wo œci oraz ich przy go to wa nia do dzia³añ
ra to w ni czych.

§ 2.

Roz kaz wcho dzi w ¿y cie z dniem pod pi sa nia.

Ko men dant G³ówny
Pa ñ stwo wej Stra ¿y Po ¿a r nej

nad bryg. Wies³aw LEŒNIAKIEWICZ
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