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Zarzadzenie nr 1

Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy PoZarnej

z dnia 18 stycznia 2008 r.
w sprawie zatwierdzenia zmian w regulaminie organizacyjnym
Komendy Wojewédzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej we Wroclawiu

Na podstawie art. 13a ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia
1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2006 r.
Nr 96, poz. 667 i Nr 104, poz. 708 i 711 oraz z 2007 r.
Nr 181, poz. 1291) zarzadza sie, co nastepuje:

§ 1.

Zatwierdzam zmiany w regulaminie organizacyjnym Ko-
mendy Wojewoddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej we
Wroctawiu, ustalone decyzja nr 905/07 Dolnoslaskiego Ko-
mendanta Wojewodzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej
z dnia 17 grudnia 2007 r. w sprawie ustalenia zmian w regu-
laminie organizacyjnym Komendy Wojewodzkiej Panstwo-
wej Strazy Pozarnej we Wroctawiu.

§2.

Zmiany w regulaminie organizacyjnym Komendy Wo-
jewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej we Wroctawiu,
ustalone decyzja nr 905/07 Dolno$laskiego Komendanta
Wojewddzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia
17 grudnia 2007 r. w sprawie ustalenia zmian w regulami-
nie organizacyjnym Komendy Wojewodzkiej Panstwowe;j
Strazy Pozarnej we Wroctawiu, wchodza w zycie z dniem
1 lutego 2008 .

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Glowny
Panstwowej Strazy Pozarnej
Z up.
Zastepca Komendanta Gléwnego
Panstwowej Strazy Pozarnej
st. bryg. mgr inz. Piotr KWIATKOWSKI
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Zarzadzenie nr 2

Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 22 stycznia 2008 r.
w sprawie zatwierdzenia zmian w regulaminie organizacyjnym
Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Kielcach

Na podstawie art. 13a ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia

1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2006 r.
Nr 96, poz. 667 i Nr 104, poz. 708 i 711 oraz z 2007 r.
Nr 181, poz. 1291) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1.

Zatwierdzam zmiany w regulaminie organizacyjnym Ko-
mendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Kiel-
cach, ustalone decyzja nr 363/2007 Swigtokrzyskiego Ko-
mendanta Wojewodzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej
z dnia 11 grudnia 2007 r. w sprawie ustalenia zmian w regu-
laminie organizacyjnym Komendy Wojewodzkiej Panstwo-
wej Strazy Pozarnej w Kielcach.
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§ 2.

Zmiany w regulaminie organizacyjnym Komendy Woje-
wodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Kielcach, ustalone
decyzja nr 363/2007 Swigtokrzyskiego Komendanta Woje-
wodzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 11 grudnia
2007 r. w sprawie ustalenia zmian w regulaminie organiza-
cyjnym Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozar-
nej w Kielcach, wchodza w zycie z dniem 1 lutego 2008
roku.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gléwny
Panstwowej Strazy Pozarnej
nadbryg. Wiestaw LESNIAKIEWICZ

Zarzadzenie nr 3

Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 18 lutego 2008 r.
w sprawie zatwierdzenia zmian w regulaminie organizacyjnym
Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Warszawie

Na podstawie art. 13a ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia
1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2006 r.
Nr 96, poz. 667 i Nr 104, poz. 708 i 711 oraz z 2007 r.
Nr 181, poz. 1291) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1.

Zatwierdzam zmiany w regulaminie organizacyjnym Ko-
mendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w War-
szawie, ustalone decyzja nr 81/2008 Mazowieckiego Ko-
mendanta Wojewodzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej
z dnia 31 stycznia 2008 r. w sprawie ustalenia zmian w regu-
laminie organizacyjnym Komendy Wojewodzkiej Panstwo-
wej Strazy Pozarnej w Warszawie.

§2.

Z dniem 15 lutego 2008 r. wchodza w zycie zmiany w re-
gulaminie organizacyjnym Komendy Wojewodzkiej Pan-
stwowej Strazy Pozarnej w Warszawie, ustalone decyzja
nr 81/2008 Mazowieckiego Komendanta Wojewoddzkiego
Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 31 stycznia 2008 r. w spra-
wie ustalenia zmian w regulaminie organizacyjnym Komendy
Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Warszawie.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Glowny
Panstwowej Strazy Pozarnej
nadbryg. Wiestaw LESNIAKIEWICZ
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Zarzadzenie nr 4

Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 28 lutego 2008 r.
w sprawie zatwierdzenia zmian w regulaminie organizacyjnym
Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Lublinie

Na podstawie art. 13a ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia
1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2006 r.
Nr 96, poz. 667 1 Nr 104, poz. 708 i 711 oraz z 2007 r.
Nr 181, poz. 1291) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1.

Zatwierdzam zmiany w regulaminie organizacyjnym Ko-
mendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Lubli-
nie, ustalone decyzja nr 7/08 Lubelskiego Komendanta Woje-
wodzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 30 stycznia
2008 r. w sprawie ustalenia zmian do regulaminu organizacyj-
nego Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej
w Lublinie.
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§ 2.

Z dniem 1 marca 2008 r. wchodza w zycie zmiany w re-
gulaminie organizacyjnym Komendy Wojewodzkiej Pan-
stwowej Strazy Pozarnej w Lublinie, ustalone decyzja
nr 7/08 Lubelskiego Komendanta Wojewodzkiego Panstwo-
wej Strazy Pozarnej z dnia 30 stycznia 2008 r. w sprawie
ustalenia zmian do regulaminu organizacyjnego Komendy
Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Lublinie.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Glowny
Panstwowej Strazy Pozarnej
Z up.
Zastepca Komendanta Gléwnego
Panstwowej Strazy Pozarnej
st. bryg. mgr inz. Piotr KWIATKOWSKI

Zarzadzenie nr 5

Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 29 lutego 2008 r.
w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego
Komendy Wojewoddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Katowicach

Na podstawie art. 13a ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia
1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2006 r.
Nr 96, poz. 667 i Nr 104, poz. 708 i 711 oraz z 2007 r.
Nr 181, poz. 1291) zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1.

Zatwierdzam regulamin organizacyjny Komendy Woje-
wodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Katowicach, usta-
lony decyzja nr 61/2008 Slaskiego Komendanta Wojewodz-
kiego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 18 lutego 2008 r.
w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Komendy
Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Katowicach.

§2.

Z dniem 1 marca 2008 r. wchodzi w zycie regulamin
organizacyjny Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy
Pozarnej w Katowicach, ustalony decyzja nr 61/2008
Slaskiego Komendanta Wojewddzkiego Panstwowej Strazy
Pozarnej z dnia 18 lutego 2008 r. w sprawie ustalenia regula-
minu organizacyjnego Komendy Wojewodzkiej Panstwo-
wej Strazy Pozarnej w Katowicach.

§ 3.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gléwny
Panstwowej Strazy Pozarnej
Z up.
Zastepca Komendanta Gléwnego
Panstwowej Strazy Pozarnej
st. bryg. mgr inz. Piotr KWIATKOWSKI
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Zarzadzenie nr 6

Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 7 marca 2008 r.
w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego
Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Krakowie

Na podstawie art. 13a ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia  Pozarnej w Krakowie, ustalony decyzja nr 270/07 Matopol-
1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2006 r.  skiego Komendanta Wojewddzkiego Panstwowej Strazy
Nr 96, poz. 667 i Nr 104, poz. 708 i 711 oraz z 2007 r.  Pozarnej z dnia 27 grudnia 2007 r. w sprawie ustalenia regu-
Nr 181, poz. 1291) zarzadza sig, co nastgpuje: laminu organizacyjnego Komendy Wojewodzkiej Panstwo-

wej Strazy Pozarnej w Krakowie.

§ 1.
Zatwierdzam regulamin organizacyjny Komendy Woje- §3.

wodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Krakowie, ustalo- Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

ny decyzja nr 270/07 Matopolskiego Komendanta Woje-

wodzkiego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 27 grudnia Komendant Gléwny

2007 r. w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego Panstwowej Strazy Pozarnej

Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej Z up.

w Krakowie. Zastepca Komendanta Gléwnego

Panstwowej Strazy Pozarnej
st. bryg. mgr inz. Piotr KWIATKOWSKI

§ 2.

Z dniem 10 marca 2008 r. wchodzi w zycie regulamin
organizacyjny Komendy Wojewodzkiej Panstwowej Strazy
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Zarzadzenie nr 7

Komendanta Glownego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 31 marca 2008 r.
w sprawie zatwierdzenia regulaminu organizacyjnego
Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Bialymstoku

Na podstawie art. 13a ust. 3 ustawy z dnia 24 sierpnia § 2.
1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2006 r.

| - Regulamin organizacyjny Komendy Wojewodzkiej Pan-
Nr 96, poz. 667 1 Nr 104, poz. 708 1 711 oraz z 2007 r.

stwowej Strazy Pozarnej w Biatymstoku, ustalony decyzja

Nr 181, poz. 1291) zarzadza sig, co nastepuje: nr 20/08 Podlaskiego Komendanta Wojewddzkiego Pan-
§1 stwowej Strazy Pozarnej w Biatymstoku z dnia 19 marca

. . o . i 2008 r. w sprawie ustalenia regulaminu organizacyjnego
Zatwierdzam regulamin organizacyjny Komendy Woje- Komendy Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej

wodzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej w Biatymstoku, usta-
lony decyzja nr 20/08 Podlaskiego Komendanta Wojewo6dz-
kiego Panstwowej Strazy Pozarnej w Biatymstoku z dnia § 3.

19 marca 2008 r. w sprawie ustalenia regulaminu organiza- Zarzadzenie wehodzi w zycie z dniem podpisania.
cyjnego Komendy Wojewoddzkiej Panstwowej Strazy Pozar-
nej w Biatymstoku.

w Bialymstoku, wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2008 1.

Komendant Glowny
Panstwowej Strazy Pozarnej
Z up.
Zastgpca Komendanta Gléwnego
Panstwowej Strazy Pozarnej
st. bryg. mgr inz. Piotr KWIATKOWSKI
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Zarzadzenie nr 8

Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 10 kwietnia 2008 r.
w sprawie gospodarki transportowej w jednostkach organizacyjnych
Panstwowej Strazy Pozarnej

Na podstawie art. 8 ust. 5 ustawy z dnia 24 sierpnia
1991 r. o Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2006 r.
Nr 96, poz. 667 z p6zn. zm."), zarzadza sie, co nastepuje:

Rozdziat I

Przepisy ogdlne

§1.

Zarzadzenie okreSla:

1) sposoby korzystania ze sprzgtu transportowego oraz
prowadzenia ewidencji pracy tego sprzetu w jedno-
stkach organizacyjnych Panstwowej Strazy Pozarne;j,
zwanych dalej ,,jednostkami PSP”;

2) sposob rozliczania zuzycia paliw;

3) metody utrzymywania sprawnosci technicznej sprzgtu
transportowego,

4) sposoby uznawania sprz¢tu transportowego za zbedny
oraz zagospodarowania tego sprzgtu.

§2.

Przepisy zarzadzenia dotycza sprzgtu transportowego:

1) pojazdow w rozumieniu ustawy z dnia 20 czerwca
1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z2005r.
Nr 108, poz. 908 z p6zn. zm.”), zwanych dalej ,,pojaz-
dami”;

2) todzi i statkdw pozarniczych oraz poduszkowcow,
zwanych dalej ,,sprzgtem ptywajacym”;

3) motopomp, agregatow oraz innego sprzgtu zasilanego
paliwami silnikowymi, zwanych dalej ,,sprzgtem sil-
nikowym”;

4) kontenerow oraz innych urzadzen pozarniczych, zwa-
nych dalej ,,sprzgtem pozarniczym”.

§ 3.

Sprzet transportowy, o ktorym mowa w § 2, moze by¢

wykorzystywany wytacznie do celow stuzbowych, z wyjat-

kiem sytuacji okreslonych w § 8, § 91 § 10 zarzadzenia.

§ 4.

. Pojazdy eksploatowane w Panstwowej Strazy Pozarnej,
zwanej dalej w skrocie ,,PSP”, musza spetnia¢ wymaga-
nia przepisow ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo
o ruchu drogowym.

. Pojazdy samochodowe PSP musza spetnia¢ warunki do-
datkowe dla pojazdu samochodowego uprzywilejowane-
go okreslone w rozporzadzeniu Ministra Infrastruktury
z dnia 31 grudnia 2002 r. w sprawie warunkdéw technicz-
nych pojazdéw oraz zakresu ich niezbednego wyposazenia

3.

(Dz. U. 22003 r. Nr 32, poz. 262 z pézn. zm.”). Elementy
oznakowania musza by¢ trwale zamocowane.

Pojazdy zarejestrowane po raz pierwszy przed dniem
wejscia w zycie zarzadzenia, o ktorym mowa w § 34 ni-
niejszego zarzadzenia, inne niz pozarnicze oraz osobowe,
moga nie spetnia¢ wymagan, o ktorych mowa w ust. 2
oraz § 7 niniejszego zarzadzenia. Pojazdy te musza mie¢
na przednich drzwiach, po obu stronach pojazdu, w spo-
sob trwaty umieszczone godto PSP o wysokos$ci 25 cm,
ktorego wzor zawiera zatacznik nr 1 do zarzadzenia.
Samochody osobowe zarejestrowane po raz pierwszy przed
dniem wejscia w zycie zarzadzenia, o ktorym mowa w § 34
niniejszego zarzadzenia, moga nie spetnia¢ wymagan,
okreslonych w zalaczniku nr 1 do niniejszego zarzadze-
nia, w zakresic wymaganej kolorystyki nadwozia.

. Komendant Glowny PSP moze w szczegdlnie uzasadnio-

nych przypadkach wyrazi¢ zgodg na dopuszczenie do
uzytkowania w PSP pojazdow niespetniajacych wyma-
gan okres$lonych w ust. 2 — 4.

§ 5.

. Kierownicy jednostek PSP prowadza gospodarke trans-

portowa oraz zapewniaja mozliwo$¢ funkcjonowania za-
plecza obstugowo-naprawczego w kierowanych przez
siebie jednostkach PSP.

. Kierownicy jednostek PSP wykonujac zadania okreslone

w ust. 1:

1) decyduja o sposobie korzystania z pojazdow, sprzgtu

pltywajacego, sprzetu silnikowego oraz sprzetu pozar-

niczego jednostek PSP, w granicach okreslonych

w zarzadzeniu;

zapewniaja sprawno$¢ i1 niezawodno$¢ pojazdow,

sprzetu ptywajacego, sprzetu silnikowego oraz sprze-

tu pozarniczego, uwzgledniajac zalecenia producen-
tow, poprzez:

a) umozliwienie wykonywania czynnos$ci obstugi co-
dziennej w zakresie przygotowania pojazdu do jazdy,

b) przeprowadzanie badan technicznych, napraw
biezacych i okresowych obstug technicznych,

c) wlasciwe warunki garazowania pojazdéw lub
przechowywania sprzgtu pltywajacego, sprzetu sil-
nikowego i sprz¢tu pozarniczego,

d) przeprowadzanie corocznych przegladow techni-
cznych.

2)

§ 6.

1. Komenda Gtéwna PSP koordynuje dziatania zwiazane z go-

spodarka transportowa prowadzona w jednostkach PSP.

! Zmiany ustawy wymienionej w przypisie zostaly ogloszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 104, poz. 708 i poz. 711 oraz z 2007 r. Nr 181, poz. 1291.

2 Zmiany ustawy wymienionej w przypisie zostaty ogloszone w Dz. U. z 2005 1. Nr 175, poz. 1462, Nr 179, poz. 1486 i Nr 180, poz. 1494 i 1497,
z 2006 r. Nr 17, poz. 141, Nr 104, poz. 708 1 711, Nr 190, poz. 1400, Nr 191, poz. 1410 i Nr 235, poz. 1701 oraz z 2007 r. Nr 52, poz. 343, Nr 57,

poz. 381, Nr 99, poz. 661, Nr 123, poz. 845 i Nr 176, poz. 1238.

3 Zmiany rozporzadzenia wymienionego w przypisie zostaly ogloszone w Dz. U. z 2004 r. Nr 34, poz. 300, Nr 103, poz. 1085 i Nr 169, poz. 1773

oraz z 2007 r. Nr 90, poz. 604.
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. Wiasciwi terytorialnie komendanci wojewddzcy PSP
prowadza nadzér nad gospodarka transportowa pod-
leglych jednostek PSP.

. Biuro Kwatermistrzowskie Komendy Gléwnej PSP pro-
wadzi nadzér nad gospodarka transportowa jednostek
PSP podlegtych lub nadzorowanych przez Komendanta
Gtownego PSP.

Rozdziat I1

Oznakowanie pojazdéw i sprzetu:
plywajacego, silnikowego oraz pozarniczego

§7.

. W jednostkach PSP stosuje si¢ oznakowanie sprz¢tu
transportowego, ktorego wzor oznakowania okresla
zalacznik nr 1 do zarzadzenia.

. Komendanci wojewddzcy PSP oraz komendanci szkoét
PSP obowiazani sa do prowadzenia i statego aktualizo-
wania rejestru numerdéw operacyjnych dla sprzetu trans-
portowego, dla ktorego stosowanie numerdéw okreslone
zostato w zataczniku nr 1 jako obowiazkowe, zwanego
dalej ,,rejestrem”.

. Komendanci wojewddzcy PSP oraz komendanci szkoét
PSP obowiazani sq do okresowego przekazywania Ko-
mendantowi Gtéwnemu PSP zbiorczych rejestréw z ob-
szaru wojewodztw i szkot, zgodnie z ustalonym forma-
tem i zakresem danych rejestru do przetwarzania elektro-
nicznego, wedhug stanéw na dzien 30 czerwca i 31 grud-
nia danego roku.

. Komendant Gtéwny PSP, na wniosek wiasciwego ko-
mendanta wojewodzkiego PSP lub komendanta szkoly
PSP, moze w uzasadnionych interesem shuzby przypad-
kach wyrazi¢ zgodg na odstgpstwo od sposobu oznako-
wania, o ktérym mowa w ust. 1.

Rozdziat 111
Uzywanie pojazdow

§ 8.

Pojazdy, z zastrzezeniem § 33, moga by¢ nieodptatnie

uzyte do:

1) przewozu wyposazenia domowego strazakow prze-
niesionych stuzbowo do innej miejscowosci;

2) zbiorowego przewozu strazakow i pracownikow jed-
nostek PSP oraz ich rodzin na wyjazdy organizowane
przez kierownika jednostki PSP;

3) udzielania pomocy w przypadkach losowych straza-
kom, pracownikom oraz emerytom i rencistom PSP;

4) udzielania doraznej pomocy instytucjom, organiza-
cjom spotecznym lub charytatywnym za pisemna
zgoda:

a) Komendanta Gtownego PSP,

b) komendanta wojewddzkiego PSP lub komendanta
miejskiego/powiatowego PSP na terenie swojego
dziatania,

c) komendantow szkét PSP, dyrektora Centralnego
Muzeum Pozarnictwa na terenie wojewodztwa
wlasciwego dla siedziby tych jednostek PSP;

5) przewozu na rzecz jednostek ochrony przeciwpozaro-
wej, o ktorych mowa w art. 15 pkt 6 ustawy z dnia

24 sierpnia 1991 r. o ochronie przeciwpozarowe;j

(Dz. U. z 2002 r. Nr 147, poz. 1229, z pozn. zm."),

zwanych dalej ,,jednostkami OSP”:

a) sprzgtu pozarniczego,

b) druzyn pozarniczych na zawody i ¢wiczenia,

c¢) orkiestr strazackich na zawody, pokazy i1 uroczy-
stodci panstwowe lub strazackie, a takze innych
wyjazdow zwiazanych z zapewnieniem funkcjo-
nowania jednostek na rzecz ochrony przeciwpoza-
rowej.

§ 9.

Pojazdow, z zastrzezeniem § 33, mozna uzyczaé za pi-
semng zgoda Komendanta Gtownego PSP lub wlasciwego
komendanta wojewo6dzkiego PSP na podstawie umowy uzy-
czenia, ktorej wzor okresla zatacznik nr 2 do zarzadzenia, na
potrzeby:

1) jednostek organizacyjnych resortu spraw wewngtrz-

nych i administracji;

2) jednostek OSP, z wyjatkiem przypadkow wymienio-

nychw § 8 pkt415.

§ 10.

Za pisemna zgoda Komendanta Glownego PSP pojazdy
moga zosta¢ uzyczone na podstawie umowy uzyczenia
podmiotom innym niz wymienione w § 9, z zastrzezeniem
§ 33.

§11.

1. Strazacy i pracownicy jednostek PSP moga uzywac¢ do
celow stuzbowych na koszt jednostki PSP, wlasciwej ze
wzgledu na miejsce stuzby lub pracy, pojazdéw prywat-
nych w postaci: samochodéw osobowych, motocykli
i motorowerow.

2. Warunkiem odptatnego wykorzystania pojazdow prywa-
tnych, o ktérych mowa w ust. 1, do celow stuzbowych
jest przyznanie przez kierownika jednostki PSP strazako-
wi lub pracownikowi tej jednostki PSP limitu kilometrow
lub wyrazenie indywidualnej zgody na jednorazowe uzy-
cie pojazdu.

3. Szczegodtowe zasady rozliczania kosztow uzywania poja-
zdow prywatnych, o ktérych mowa w ust. 1, do celow
stuzbowych, limity przebiegu kilometréw oraz koszty
uzywania pojazdow okreslaja przepisy wydane na pod-
stawie art. 34a ust. 2 ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001 r.
o transporcie drogowym (Dz. U. z 2007 r. Nr 125,
poz. 874 i Nr 176, poz. 1238).

Rozdziat IV
Kierowanie pojazdami

§12.

1. Osoby kierujace pojazdami uprzywilejowanymi, nieza-
leznie od zajmowanego stanowiska, musza posiadaé za-
$wiadczenie, ktorego wzor stanowi zatacznik nr 3 do
zarzadzenia.

2. Dokumentacjg dotyczaca posiadania uprawnien do kiero-
wania pojazdami i wydawanie zaswiadczen, o ktorych
mowa w ust. 1, prowadzi komoérka wilasciwa do spraw
osobowych jednostki PSP.

4 Zmiany ustawy wymienionej w przypisie zostaty ogloszone w Dz. U. z 2003 r. Nr 52, poz. 452, z 2004 1. Nr 96, poz. 959, z 2005 r. Nr 100,
poz. 8351836, 2006 r. Nr 191, poz. 1410 oraz z 2007 r. Nr 89, poz. 590.



str. 8

DZIENNIK URZEDOWY KG PSP 1

§13.

. Pojazdy nieuprzywilejowane w ruchu moga by¢ kierowa-
ne rowniez przez osoby petniace stuzbg lub zatrudnione
w jednostkach PSP na stanowiskach innych niz stanowi-
sko kierowcy.

. Osoby, o ktorych mowa w ust. 1, sa obowiazane posiadac
zezwolenie na prowadzenie pojazdow stuzbowych, kto-
rego wzor stanowi zalacznik nr 4 do zarzadzenia.

. Zezwolenie na prowadzenie pojazdow stluzbowych wy-
daje si¢ w przypadku stwierdzenia, ze powierzenie kiero-
wania pojazdami osobom niezatrudnionym na stanowi-
skach kierowcoéw usprawni funkcjonowanie jednostki
PSP Iub obnizy koszty jej dziatania.

. Zezwolenie na prowadzenie pojazdow sluzbowych na
wniosek zainteresowanego wydaje kierownik jednostki
PSP, a kierownikowi jednostki PSP — przetozony upraw-
niony do jego mianowania lub powotania.

. Dokumentacj¢ dotyczaca wydawania zezwolenia na pro-
wadzenie pojazdow stuzbowych, o ktorym mowa w ust. 2,
prowadzi komorka wtasciwa do spraw gospodarki trans-
portowej jednostki PSP.

Rozdziat V

Dokumentowanie pracy pojazdu

§ 14.

. Pracg pojazdu odnotowuje si¢ w okresowej karcie pracy
pojazdu, ktérej wzor stanowi zalacznik nr 5 do zarzadze-
nia.

. Okresowa kartg pracy pojazdu nalezy prowadzi¢ w spo-
sob umozliwiajacy jednoznaczne ustalenie trasy i celu
przejazdu, czasu i miejsca postoju, czasu pracy na postoju
i czasu pracy urzadzen napgdzanych silnikiem glownym
lub zasilanych ze zbiornika paliwa pojazdu.

. Dysponent pojazdu jest zobowiazany informowac kie-
rujacego pojazdem o celu jazdy.

. Kierujacy pojazdem czytelnie i zgodnie ze stanem fakty-
cznym odnotowuje w okresowe] karcie pracy pojazdu
tras¢ przejazdu, wskazania drogomierza, godzing rozpo-
czgcia i zakonczenia pracy pojazdu, czas pracy urzadzen
napedzanych silnikiem gtownym lub zasilanych ze zbior-
nika paliwa pojazdu i czas pracy silnika na postoju.

. W przypadku zainstalowania w pojezdzie licznikdw czasu
pracy urzadzen napgdzanych silnikiem glownym lub zasi-
lanych ze zbiornika pojazdu czas pracy tych urzadzen na-
lezy odnotowac w okresowej karcie pracy pojazdu na pod-
stawie wskazan zainstalowanych licznikow.

Rozdziat VI
Rozliczenie zuzycia paliwa przez pojazdy

§ 15.

. Rozliczenie zuzycia paliwa przez pojazdy dokonuje si¢

na podstawie:

1) wskazan licznikéw, o ktérych mowa w § 1 pkt 7 roz-
porzadzenia Ministra Gospodarki, Pracy i Polityki
Spotecznej z dnia 30 marca 2005 r. w sprawie rodza-
jow przyrzadow pomiarowych podlegajacych praw-
nej kontroli metrologicznej oraz zakresu tej kontroli
(Dz.U.Nr 74, poz. 653), ktore sa legalizowane bez za-
twierdzenia typu w odniesieniu do pojazdéw wyposa-
zonych w takie przyrzady;

2) norm zuzycia paliwa.

2. Normy podstawowe zuzycia paliwa ustala kierownik jed-

nostki PSP na podstawie:

1) norm zuzycia paliwa podanych przez producenta;

2) badan zuzycia paliwa przeprowadzonych w trakcie
procesu uzyskiwania $wiadectwa dopuszczenia typu
pojazdu do stosowania w ochronie przeciwpozarowe;j;

3) pomiaru zuzycia paliwa przeprowadzonego w sposob
okreslony w zataczniku nr 6 do zarzadzenia;

4) norm zuzycia paliwa ustalonych przez jednostki PSP
i bedacych w bazie danych Biura Kwatermistrzow-
skiego Komendy Gtéwnej PSP;

5) dotychczas obowiazujacych norm w odniesieniu do
pojazdow zakupionych przed wejsciem w zycie ni-
niejszego zarzadzenia.

. Pomiar, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 3, przeprowadza ko-

misja powotana przez kierownika jednostki PSP, spo-
rzadzajac z przeprowadzonych czynnosci protokot, kto-
rego wzor stanowi zalacznik nr 7 do zarzadzenia.

. Kopig protokotu, o ktorym mowa w ust. 3, nalezy

przesta¢ do Biura Kwatermistrzowskiego Komendy
Glownej PSP.

. Dopuszcza si¢ do stosowania norm¢ tymczasowa, okre-

$lona w zataczniku nr 8 do zarzadzenia, na okres od naby-
cia pojazdu do czasu ustalenia normy podstawowej, nie
dtuzej jednak niz przez okres 6 miesi¢cy od daty nabycia
pojazdu.

. Norma podstawowa zuzycia paliwa moze by¢ zwigkszo-

na w przypadku:

1) wyjazdu alarmowego — do 8% normy, dla przebiegu
pojazdu liczonego tacznie od wyjazdu do powrotu;

2) jazdy w ruchu miejskim w miastach:

a) do 50 tysigcy mieszkancoéw — do 5% normy,

b) od 50 tysigcy do 300 tysiecy mieszkancow — do
10% normy,

¢) powyzej 300 tysiccy mieszkancoéw —do 15% normy;

3) ciagnigcia przyczepy, z wyjatkiem naczepy, na kazda
tong rzeczywistej masy catkowitej przyczepy:

a) do 4,5% normy — dla pojazdu z silnikiem o za-
ptonie iskrowym,

b) do 2,5% normy — dla pojazdéw z silnikiem o za-
plonie samoczynnym;

4) uzywania pojazdu w trudnych warunkach pracy
w okresie zimowym od 1 listopada do 31 marca — do
10% normy;

5) jazdy po drogach gruntowych, blotnistych i bezdro-
zach — do 30% normy;

6) uzywania pojazdu do szkolenia kierowcow w zakresie
techniki i doskonalenia jazdy — do 10% normy;

7) jazdy po drogach lezacych powyzej 600 m n.p.m.:

a) do 5% normy — dla samochod6éw osobowych,
b) do 15% normy — dla pozostatych pojazdow silni-
kowych;
8) uzywania poza okresem zimowym klimatyzacji w po-
jazdach — do 10% normy.

. Lacznie suma zwigkszenia normy podstawowej zuzycia

paliwa nie moze przekracza¢ 30% tej normy.

. Normg pracy silnika pojazdu na postoju ustala si¢ na pod-

stawie normy podstawowej zuzycia paliwa przez pomno-
zenie jej przez wspotczynnik do 0,005 i wyrazenie jej
w dm’/min.

. Dla pracy autopompy normg pracy silnika pojazdu na po-

stoju ustala si¢ na podstawie normy podstawowej zuzycia
paliwa przez pomnozenie jej przez wspotczynnik do 0,01
i wyrazenie jej w dm’/min.
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10. Dla pozostatych urzadzen napedzanych z silnika pojaz-
du normg pracy silnika pojazdu na postoju ustala si¢ na
podstawie normy podstawowej zuzycia paliwa, przez
pomnozenie jej przez wspotczynnik do 0,006 i wyraze-
nie jej w dm”/min.

11. Okres rozliczeniowy ustala si¢ na ostatni dzien miesiaca
z tolerancja +/— 5 dni w cyklu miesigcznym.

§ 16.

Kierownik jednostki PSP podejmuje decyzje co do dal-
szej eksploatacji pojazdu przekraczajacego norme zuzycia
paliwa.

§17.

1. Jednostki PSP, z zastrzezeniem ust. 3, przesylaja do
wlasciwych terytorialnie komend wojewodzkich PSP
w okresach sze$ciomiesigcznych zbiorcze zestawienie
zuzycia paliwa oraz przejechanych kilometrow, zwane
dalej ,,zbiorczym zestawieniem”, ktorego wzor okresla
zatacznik nr 9 do zarzadzenia.

2. Komendy wojewodzkie PSP przesylaja zbiorcze zesta-
wienie, obejmujace t¢ jednostk¢ PSP oraz wszystkie pod-
legte terytorialnie jednostki PSP, do Biura Kwatermi-
strzowskiego Komendy Gtownej PSP.

3. Jednostki PSP podlegte lub nadzorowane przez Ko-
mendanta Gtownego PSP przesylaja zbiorcze zesta-
wienie do Biura Kwatermistrzowskiego Komendy
Glownej PSP.

4. Zbiorcze zestawienia sa przesytane w terminach do dnia
15 stycznia i dnia 15 lipca za minione potrocze, z tym, ze
jednostki organizacyjne PSP, o ktéorych mowa w ust. 1,
przesytaja zbiorcze zestawienia odpowiednio do dnia
7 stycznia i dnia 7 lipca.

Rozdziat VII

Dokumentowanie pracy sprzetu:
plywajacego, silnikowego oraz pozarniczego

§18.

1. Prace sprzetu: ptywajacego, silnikowego oraz pozarnicze-
go odnotowuje si¢ w okresowej karcie pracy sprzetu, kto-
rej wzor stanowi zatacznik nr 10 do zarzadzenia.

2. Okresowa kartg pracy sprzgtu: ptywajacego, silnikowego
oraz pozarniczego nalezy prowadzi¢ w sposob umozli-
wiajacy jednoznaczne okreslenie celu uzycia i czasu pracy.

Rozdziat VIII

Rozliczenie zuzycia paliwa przez sprzet:
plywajacy, silnikowy oraz pozarniczy

§ 19.

1. Rozliczenia zuzycia paliwa przez sprzet: ptywajacy, silni-
kowy oraz pozarniczy dokonuje si¢ na podstawie norm
zuzycia paliwa.

2. Normy zuzycia paliwa ustala kierownik jednostki PSP na
podstawie:

1) norm zuzycia paliwa podanych przez producenta;

2) pomiaru zuzycia paliwa, przeprowadzonego w sposob
okreslony w zataczniku nr 11 do zarzadzenia;

3) norm zuzycia paliwa ustalonych przez jednostki PSP
i bedacych w bazie danych Biura Kwatermistrzow-
skiego Komendy Gtéwnej PSP;

4) dotychczas obowiazujacych norm w odniesieniu do
sprzetu zakupionego przed wejsciem w zycie niniej-
szego zarzadzenia.

3. Pomiar, o ktérym mowa w ust. 2 pkt 2, przeprowadza ko-
misja powotana przez kierownika jednostki PSP, spo-
rzadzajac z przeprowadzonych czynnosci protokot, kto-
rego wzor stanowi zalacznik nr 12 do zarzadzenia.

4. Kopig protokotu, o ktorym mowa w ust. 3, wraz z kopia in-
strukcji obshugi sprzgtu: ptywajacego, silnikowego oraz
pozarniczego nalezy przesta¢ do Biura Kwatermistrzow-
skiego Komendy Gléwnej PSP.

5. Kierownik jednostki PSP podejmuje decyzjg co do dalszej
eksploatacji sprzgtu: plywajacego, silnikowego oraz
pozarniczego przekraczajacego normg zuzycia paliwa.

6. Okres rozliczeniowy ustala si¢ na ostatni dzien miesiaca
z tolerancja +/— 5 dni w cyklu miesigcznym.

Rozdziat IX

Dokumentowanie eksploatacji pojazdéw i sprzetu:
plywajacego, silnikowego oraz pozarniczego

§ 20.

1. Kazdy pojazd i sprzet: plywajacy, silnikowy oraz pozar-
niczy musi posiada¢ dokumentacje z jego eksploatacji.

2. Dokumentacja powinna by¢ prowadzona na biezaco i ob-
razowac przebieg calej eksploatacji.

3. Dokumentacja powinna zawiera¢ co najmniej:

1) dane identyfikacyjne pojazdu lub sprzgtu: ptywa-
jacego, silnikowego oraz pozarniczego, tj.: marka,
typ, model, nr rejestracyjny, nr podwozia/nadwozia,
nr silnika/pompy, nr fabryczny;

2) kopie dokumentow i faktur zwiazanych z pozyska-
niem pojazdu lub sprzgtu: ptywajacego, silnikowego
oraz pozarniczego;

3) kopie dokumentéw zwiazanych z przegladami, napra-
wami i wyposazeniem;

4) ksiazke gwarancyjna;

5) instrukcje obstugi;

6) zestawienia roczne — dla pojazdu: z przebiegow w ki-
lometrach, zuzycia paliwa w dm”, pracy urzadzen spe-
cjalnych zamontowanych na pojezdzie i bioracych na-
ped z silnika pojazdu w godzinach, a dla sprzgtu:
ptywajacego, silnikowego oraz pozarniczego: zuzycia
paliwa w dm’, zuzycia oleju silnikowego, czasu pracy
w godzinach. Zestawienia nalezy wykona¢ w rozbiciu
na poszczego6lne miesigce roku.

4. Dokumentacj¢ pojazdu lub sprzgtu prowadzi komorka
wlasciwa do spraw gospodarki transportowej w jednostce
PSP.

5. W przypadku przekazywania pojazdu lub sprzgtu:
ptywajacego, silnikowego oraz pozarniczego do innej
jednostki PSP dokumentacja przekazywana jest wraz
z pojazdem lub sprz¢tem.

Rozdziat X

Zbywanie pojazdow i sprzetu:
plywajacego, silnikowego oraz pozarniczego

§21.

1. Normy eksploatacji pojazdow okresla zatacznik nr 13 do
zarzadzenia.

2. W przypadku uzywania w szkotach i o§rodkach szkolenia
PSP pojazdow przeznaczonych do szkolenia kierowcow
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normy eksploatacji moga zosta¢ obnizone o 20%, jezeli
okres eksploatacji lub przebieg pojazdow zwiazany
z prowadzeniem szkolenia przekracza potowe wiclkosci
tych norm.

§22.

Pojazdy moga by¢ uznawane za zbedne:
1) z przyczyn technicznych;

2) z przyczyn organizacyjnych;

3) po osiagnigciu norm eksploatacji.

§23.

Wartos¢ pojazdu, na potrzeby uznawania pojazdu za zbg-
dny z przyczyn technicznych, ustala si¢ bez wyposazenia
i urzadzen niezwiazanych na state z pojazdem, przyjmujac
za podstawe oceng techniczna sporzadzona przez uprawnio-
nego rzeczoznawce.

§ 24.

1. Zazbedne z przyczyn technicznych moga by¢ uznane po-
jazdy:

1) zuzyte lub uszkodzone, jezeli przewidywany koszt ich
naprawy lub warto$¢ zespotow, podzespotow i pod-
stawowych czgsci wymagajacych wymiany przekro-
czy 40% wartosci pojazdu ustalonej wedlug zasad
okreslonych w § 23;

2) uszkodzone, zuzyte lub przestarzate technicznie, kto-
rych naprawa, ze wzgledu na brak wykonawcow albo
czgSci zamiennych, nie jest mozliwa.

2. Jezeli pojazd kwalifikuje si¢ do uznania za zbgdny z przy-
czyn technicznych przed uptywem okreslonej dla niego
normy eksploatacji, o ktérej mowa w § 21, to przed wyda-
niem decyzji o uznaniu pojazdu za zbedny przeprowadza
si¢ postgpowanie ustalajace przyczyny przedwczesnego
zuzycia.

§ 25.

Za zbegdne z przyczyn organizacyjnych moga by¢ uznane
pojazdy, ktorych ilos¢ w jednostce lub rodzaj jest niezgodny
z zasadami wyposazenia okreslonymi w rozporzadzeniu Mi-
nistra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 22 wrzes-
nia 2000 r. w sprawie szczegotowych zasad wyposazania
jednostek organizacyjnych Panstwowej Strazy Pozarnej
(Dz. U. Nr 93, poz. 1035).

§ 26.

O uznaniu pojazdu za zbgdny i przekazaniu go do innej

jednostki PSP decyduje:

1) wlasciwy komendant wojewddzki PSP na wniosek
komendanta miejskiego/powiatowego PSP lub ko-
morki wlasciwej do spraw gospodarki transportowe;j
w komendzie wojewddzkiej PSP;

2) Komendant Gtowny PSP na wniosek komendantow
szkot PSP, dyrektorow: Biura Kwatermistrzowskiego
Komendy Gtownej PSP i Centralnego Muzeum Po-
zarnictwa.

§27.

Pojazdy uznane za zbgdne z przyczyn technicznych lub
pojazdy, ktére osiagnely normy eksploatacji i nie zostaly
zagospodarowane w jednostkach PSP, mozna wycofac
z eksploatacji i nicodptatnie przekazaé jednostkom OSP w
trybie okreslonym w art. 31 ust. 1 ustawy z dnia 24 sierpnia
1991 r. 0 ochronie przeciwpozarowej, z zastrzezeniem § 33.

§ 28.

1. Wzér wniosku o uznanie pojazdu za zbgdny stanowi
zatacznik nr 14 do zarzadzenia.

2. Wzor decyzji wlasciwego komendanta PSP o uznaniu po-
jazdu za zbedny stanowi zalacznik nr 15 do zarzadzenia.

§ 29.
1. Sprzet: pltywajacy, silnikowy oraz pozarniczy mozna wy-
cofa¢ z eksploatacji z chwila:

1) jego technicznego zuzycia i braku mozliwosci przy-
wrocenia mu wlasciwego stanu technicznego lub kiedy
koszty tej operacji sa ekonomicznie nieuzasadnione;

2) gdy jest on przestarzaly technicznie;

3) gdy jego ilo$¢ w jednostce lub rodzaj jest niezgodna
z zasadami wyposazenia okreslonymi w rozporzadze-
niu Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji
z dnia 22 wrzes$nia 2000 r. w sprawie szczegétowych
zasad wyposazania jednostek organizacyjnych Pan-
stwowej Strazy Pozarnej, niezaleznie od jego stanu
technicznego.

2. Decyzjg o sposobie zagospodarowania wycofanego sprzg-
tu: ptywajacego, silnikowego oraz pozarniczego podej-
muje kierownik jednostki PSP.

§ 30.

Pojazdy 1 sprzet: ptywajacy, silnikowy oraz pozarniczy,
uznane za zbgdne, do czasu ich zagospodarowania powinny
by¢ zabezpieczone przed zdekompletowaniem i nie moga
by¢ poddane rozbiorcee, z zastrzezeniem § 33.

§31.

1. Sprzgt transportowy niezagospodarowany w sposob,
o ktorym mowa w § 27 1 § 29, mozna zagospodarowac na
podstawie odrgbnych przepisow.

2. Sprzet transportowy niezagospodarowany zgodnie z ust. 1,
po wymontowaniu czgsci i podzespotdéw majacych war-
tos¢ uzytkowa, przekazuje si¢ przedsigbiorcy prowa-
dzacemu stacj¢ demontazu lub punkt zbierania pojazdow.

3. Czgsciipodzespoty, o ktorych mowa w ust. 2, przekazuje
si¢ do magazynu jednostki PSP, z zachowaniem przepi-
sOw o gospodarce magazynowej i ewidencji ksiggowe;j.

Rozdziat XI

Zaplecze obslugowo-naprawcze

§ 32.

1. Kierownicy jednostek PSP, w uzasadnionych ekonomi-
cznie warunkach, moga organizowac¢ zaplecze obstugo-
wo-naprawcze do wykonywania obstugi technicznej lub
napraw sprzetu transportowego w kierowanych jedno-
stkach PSP.

2. Zaplecze obstugowo-naprawcze dla dwoch lub wigkszej
liczby podleglych jednostek PSP organizuje komendant
wojewodzki PSP lub komendant miejski/powiatowy PSP.

Rozdziat XII
Przepisy przejsciowe i koncowe

§ 33.

1. Przepisy § 8,89, § 10, § 27 1 § 30 zarzadzenia nie maja
zastosowania w gospodarce transportowej Centrum Na-
ukowo-Badawczego Ochrony Przeciwpozarowe;.
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2. W zakresie nieuregulowanym zarzadzeniem w odniesie-
niu do Centrum Naukowo-Badawczego Ochrony Prze-
ciwpozarowe] stosuje si¢ odpowiednio przepisy do-
tyczace gospodarki transportowej wlasciwe dla jednostek
badawczo-rozwojowych.

§ 34.

Kierownicy jednostek PSP w terminie do dnia 30 czerw-
ca 2008 r. dostosuja prowadzona gospodarke transportowa
w podlegtych jednostkach PSP do postanowien wyni-
kajacych z zarzadzenia.

§ 35.

Traci moc zarzadzenie nr 1 Komendanta Gléwnego Pan-
stwowej Strazy Pozarnej z dnia 20 stycznia 2006 r. w spra-
wie gospodarki transportowej w jednostkach organizacyj-
nych Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. Urz. KG PSP Nr 1,
poz. 1).

§ 36.

Zarzadzenie wchodzi w zycie po uptywie 14 dni od dnia
podpisania.

Komendant Glowny
Panstwowej Strazy Pozarnej
nadbryg. Wiestaw LESNIAKIEWICZ

Zataczniki do zarzadzenia
Komendanta Gtéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej
z dnia 10 kwietnia 2008 r.

w sprawie gospodarki transportowej w jednostkach organizacyjnych

Panstwowej Strazy Pozarnej

Zatacznik nr 1

Oznakowanie pojazdow, sprzetu: plywajacego, silnikowego, pozarniczego

Rozdziat I

Oznakowanie pojazdéw samochodowych
i sprzetu plywajacego

1. Numery umieszczone na nadwoziu pojazdu samochodo-
wego oraz na sprzecie ptywajacym, zwane dalej ,,nume-
rami operacyjnymi’”’, maja za zadanie usprawnienie kiero-
wania i prowadzenia dzialan ratowniczych poziomu in-
terwencyjnego i taktycznego, poprzez przekazanie ucze-
stnikom tych dziatan istotnych informacji o przynalezno-
$ci pojazdu lub sprzgtu ptywajacego do jednostki ochro-
ny przeciwpozarowej, jego rodzaju oraz o kryptonimie
radiowym.

2. Numer operacyjny jest umieszczany na pojazdach samo-
chodowych strazy pozarnych oznakowanych jako pojaz-
dy uprzywilejowane w ruchu drogowym oraz na sprzecie
ptywajacym. Numer operacyjny jest umieszczany wy-
facznie na tych pojazdach samochodowych i sprzecie
pltywajacym, ktore posiadaja wbudowane radiotelefony,
wykorzystujace do tacznosci radiowej czgstotliwosei przy-
znane przez ministra wlasciwego do spraw wewngtrz-
nych dla PSP. Numer operacyjny zawiera istotne frag-
menty kryptonimu radiowego pojazdu i odnosi sig do jed-
nego i tylko jednego pojazdu lub sprzgtu ptywajacego.
Naczepy na state eksploatowane z jednym i tym samym
ciagnikiem samochodowym moga nosi¢ numer operacyj-
ny ciagnika.

3. Numer operacyjny sktada si¢ z dwoch grup cyfr, rozdzie-
lonych litera alfabetu polskiego. Schemat numeru ope-
racyjnego:

000200

0— cyfra, pozycja obowiazkowa,
L — litera, pozycja obowigzkowa,

gdzie:

1) pierwsza grupa cyfr numeru operacyjnego [ 000 ] okre-
$la jednostke organizacyjna ochrony przeciwpozaro-
wej, zgodnie z przydzialem grup cyfrowych kryptoni-
méw indywidualnych statych dla potrzeb jednostek
organizacyjnych resortu spraw wewngtrznych i admi-
nistracji oraz terenowej administracji rzadowej albo
zgodnie z przydziatem grup cyfrowych kryptonimoéw
indywidualnych statych dla wojewodztw;

2) druga grupa cyfr numeru operacyjnego [ 00 ] okresla
pojazd wg rodzaju i w kolejnosci w danej jednostce
organizacyjnej ochrony przeciwpozarowej;

3) rozdzielajaca grupy cyfr numeru operacyjnego litera
[ L] okre$la wojewodztwo lub wyrdznik jednostki
centralne;j.

4. Miejsca umieszczania 1 wielko$¢ numeru operacyjnego:

1) numer operacyjny powinien mie¢ ksztalt oraz propor-
cje cyfr i liter jak na rysunku 1;

2) numer operacyjny dla pojazddéw i sprzetu plywa-
jacego powinien mie¢ wysoko$¢ cyfr i liter okreslona
w tablicy nr 2 i wynoszaca odpowiednio 40, 30, 20 lub
15 cm;
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3) na $rednich i cigzkich samochodach ratowniczo-gas-
niczych oraz specjalnych lub innych $rednich i cigz-
kich samochodach ratowniczych numer operacyjny
nalezy umieszczac:

a) na obu plaszczyznach bocznych nadwozia — wyso-
kos¢ cyfr i liter 40 cm, a gdy to nie jest mozliwe, na
obu bokach kabiny pojazdu lub innych elementach
konstrukcyjnych — wysoko$¢ cyfr i liter 30 lub
20 cm,

b) centralnie na tylnej ptaszczyznie nadwozia — wyso-
kos¢ cyfriliter 20 cm, a gdy to nie jest mozliwe, na
skraju tylnej ptaszczyzny nadwozia — wysokos¢
cyfr i liter 15 cm,

¢) na dachach samochodoéw gasniczych, ratownic-
twa technicznego, chemicznego i ekologicznego,
drabin i podno$nikow — wysokos¢ cyfr i liter
40 cm;

4) na lekkich samochodach gasniczych i specjalnych lub
innych lekkich samochodach ratowniczych, pojaz-
dach dowodzenia i acznos$ci oraz ambulansach numer
operacyjny nalezy umieszczaé:

a) na obu ptaszczyznach bocznych nadwozia — wyso-
kos¢ cyfriliter 30 cm, a gdy to nie jest mozliwe, na
obu bokach kabiny pojazdu Iub innych elementach
konstrukcyjnych — wysokos$¢ cyfr i liter 20 cm,

b) na tylnej ptaszczyznie nadwozia — wysoko$¢ cyfr
i liter 20 cm lub 15 cm,

¢) na dachach samochodow gasniczych, ratownictwa
technicznego, chemicznego i ekologicznego oraz
samochodow dowodzenia, tacznosci i ambulan-
sow — wysokos$¢ cyfr i liter 30 cmy;

5) na samochodach operacyjnych i rozpoznawczo-ra-
towniczych numer operacyjny nalezy umieszczac:

a) na obu ptaszczyznach bocznych nadwozia — wyso-
ko$¢ cyfr i liter 15 cm,

b) na dachach samochodéw — wysoko$¢ cyfr i liter
20 cm;

6) na autobusach numer operacyjny nalezy umieszczad
na obu ptaszczyznach bocznych nadwozia — wyso-
ko$¢ cyfr i liter 30 cm;

7) na samochodach wezowych, kwatermistrzowskich
oraz pozostatych na obu bokach kabiny samochodu
— wysokos¢ cyfr i liter 20 cm lub 15 cm;
8) na sprzecie plywajacym:
a) na obu bokach nadbudéwki — wysokos$¢ cyfr i liter
50 cm lub wigksza,
b) na rufie — wysokos¢ cyfr i liter 40 cm.

. Pojazdy strazy pozarnych niebgdace pojazdami uprzy-

wilejowanymi w ruchu drogowym i nieposiadajace ra-
diotelefonow wykorzystujacych do tacznosci radiowe;j
czgstotliwoscei przyznanych przez ministra wlasciwego
do spraw wewngtrznych dla PSP sa znakowane godlem
PSP o wysokosci 25 cm, umieszczonym na przednich
drzwiach nadwozia po obu jego stronach. Godto PSP po-
winno mie¢ ksztatt i kolorystyke jak na rysunku 3.

. Wuzgodnieniu z wlasciwym komendantem PSP, numery

operacyjne moga by¢ stosowane przez podmioty ratowni-
cze inne niz PSP.

Rozdziat I

Oznakowanie na pozostalych pojazdach,
sprzecie silnikowym i sprzecie pozarniczym

. Numer operacyjny na pozostatych pojazdach, sprzgcie

silnikowym 1 sprzgcie pozarniczym, w szczegolno$ci:
przyczepach, naczepach, kontenerach, motopompach lub
agregatach, zwany dalej ,,numerem na sprz¢cie”, ma za
zadanie usprawnienie prowadzenia dzialan ratowniczych
na poziomie interwencyjnym, poprzez przekazanie ucze-
stnikom tych dziatan informacji o przynaleznosci tego
sprzetu do okreslonej jednostki ochrony przeciwpozaro-
wej.

. Numer na sprzgcie, dla ktorego w tablicy nr 1 wystepuje

okreslenie ,,stosowanie dla jednostek PSP obowiazkowe”,
jest umieszczany na tym sprzgcie bedacym na wyposaze-
niu PSP. Numer na sprzgcie dotyczy jednego i tylko jed-
nego egzemplarza tego sprzetu.

. Decyzjg o znakowaniu sprzetu, dla ktérego w tablicy nr 1

wystepuje okreslenie ,,stosowanie dla jednostek PSP nie-
obowiazkowe”, podejmuja wtasciwi komendanci PSP.

Tablica nr 1. Zasady tworzenia numer6éw dla sprzgtu pozarniczego

Schemat numeru Stosowanie numeru
Lp. Kategoria sprzetu operacyjnego dla PSP
sprzetu jest obowiazkowe
1 | Kontenery 000-K0 tak
2 | Lodzie i pontony, poduszkowce 000-L0 tak
3 | Motopompy przeno$ne od 600 I/min 000-M0 tak
4 | Naczepy 000-NO tak
5 | Przyczepy z wyposazeniem ratowniczym oraz ciagnione: motopompy, dziatka i agregaty 000-P90 tak
6 | Zapory, skokochrony, namioty 000-Z290 tak
7 | Weze pozarnicze 00-900 nie
8 | Agregaty powietrzne, sprezarki, ADO, agregaty pradotworcze, stacje uzdatniania wody, 00-A90 nie
najasnice
9 | Butle ci$nieniowe do gazow 00-B900 nie
10 | Aparaty powietrzne 00-C00 nie
11 | Hydrauliczny sprzet, pompy hydrauliczne, pily (w tym spalinowe), urzadzenia do cigcia 00-HOO nie
(w tym ptomieniowego)
12 | Sprzgt ratownictwa medycznego, nosze, sanie, zestawy ratownicze 00-R0O0 nie
13 | Dzialka i kurtyny przeno$ne, armatura wodno-pianowa 00-W00 nie
14 | Inne wyposazenie 00-X00 nie
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4. Numer na sprzgcie sklada sig¢ z grupy cyfr oraz grupy
ztozonej z litery i cyfry, rozdzielonych myslnikiem. Sche-
mat numeru na sprzecie:

900-7099

8 — cyfra, pozycja nieobowiazkowa,
0 — cyfra, pozycja obowiazkowa,
? — litera, pozycja nicobowiazkowa,

gdzie:

1) pierwsza grupa cyfr numeru na sprzgcie [ 300 ] okresla:
a) jednostke organizacyjna ochrony przeciwpozaro-

wej (trzy cyfry), dla ktorej w tablicy nr 1 wystgpuje
okreslenie ,,stosowanie dla jednostek PSP obo-
wigzkowe”,

b) dwie ostatnie cyfry jednostki organizacyjnej
ochrony przeciwpozarowej, dla ktorej w tablicy
nr 1 wystgpuje okreslenie ,,stosowanie dla jedno-
stek PSP niecobowiazkowe”,

zgodnie z przydziatem grup cyfrowych kryptoniméw
indywidualnych stalych dla potrzeb jednostek orga-
nizacyjnych resortu spraw wewngtrznych i admini-
stracji oraz terenowej administracji rzadowej albo
zgodnie z przydziatem grup cyfrowych kryptonimow
indywidualnych statych dla wojewodztw,

2) druga grupa cyfr numeru na sprzecie [ 2088 | okresla
rodzaj sprz¢tu (oznaczenie literowe nie wystgpuje na
wezach pozarniczych) oraz kolejny numer wg rodzaju
i w kolejnosci w jednostce organizacyjnej ochrony
przeciwpozarowe;.

5. Szczegdtowe zasady znakowania sprzgtu okresla tablica

nr 1.

6. W uzgodnieniu z wlasciwym komendantem PSP, numery
na sprzgcie moga by¢ stosowane przez podmioty ratowni-
cze inne niz PSP.

Rozdziat 111
Oznakowanie — wymagania ogolne

1. Numer operacyjny lub numer na sprzecie powinien mie¢
barwe kontrastujaca z elementem lub nadwoziem, na kto-
rym zostal umieszczony. Numer operacyjny lub numer na
sprzgcie powinien mie¢ barwe:

biala — dla numer6w na elementach
w kolorze czerwonym lub
innym o ciemnej barwie,

— dla numerow na elementach
w kolorze bialym, kremowym
lub innym o jasnej barwie,

— dla numeréw umieszczanych
na elementach aluminiowych,
ze stali nierdzewnej lub
elementach w kolorze srebrnym
lub szarym.

2. Litery i cyfry numeru na nadwoziu lub na sprzgcie powin-
ny posiada¢ proporcje wymiarow okreslone w tablicy
nr 2. Generowanie liter i cyfr zgodnie z zasadami okreslo-
nymi w ww. tablicy jest mozliwe po pobraniu fontu
pt. ,,Oznakowanie” umieszczonego na stronie Komendy
Gtownej PSP w dziale Kwatermistrzostwo, punkt Gospo-
darka transportowa.

3. Litera numeru operacyjnego, rozdzielajaca grupy cyfr
[000]i[00],jest zmniejszona o potowe w stosunku do
wielkosci cyfr i umieszczona w prostokacie o wymiarach
jak w tablicy nr 2. Przykladowe oznakowanie numerem
operacyjnym samochodu oraz przyczepy przedstawiaja
rysunkinr 11 2.

4. Przyktadowe rozmieszczenie numeréw na nadwoziu i na
sprzgcie przedstawiaja rysunki nr 4, 51 6.

5. Numery na sprzecie, dla ktorych w tablicy nr 1 wystepuje
okreslenie ,,stosowanie dla jednostek PSP obowiazko-
we”, maja wysoko$§¢ 15 cm. Wysokos¢ pozostatych nu-
merow na sprzgceie jest dowolna, jednak nie mniejsza niz
6 cm.

czarng lub czerwona

czerwona

Tablica nr 2. Wymiary elementow numerdw operacyjnych dla wysokosci 40, 30,201 15 cm

Wymiar elementu Wymiar elementu numeru operacyjnego
Lp. Element numeru operacyjnego numeru operacyjnego [mm] dla napiséw o wysokosci:
[iednostek] 40 cm 30 cm 20cm | 15c¢m
1 |Wysokos¢ cyfri liter 16 400 300 200 150
2 |Szeroko$¢ cyfr i liter 8 200 150 100 75
3 |Odstep cyfr i liter od cyfry ,,1” 100 75 50 38
4 |Odstep od cyfry ,,17, gdy jest ona pierwsza lub ostatnia cyfra 3 75 56 38 28
numeru operacyjnego
5 |Odlegtos¢ cyfr i liter od elementu rozdzielajacego (prostokata 3 75 56 38 28
lub my$Inika)
6 |Promien tuku zewngtrznego liter i cyfr 3 75 56 38 28
7 |Grubo$¢ cyfr, liter oraz myslnika 2 50 38 25 19
8 |Odstgp migdzy cyframi i literami 2 50 38 25 19
9 |Promien tuku wewnetrznego liter i cyfr 1 25 20 13 10
10 |Wymiar prostokata (szeroko$¢ x wysoko$¢) 6x10 150x250 |113x188| 75%125 | 56x94
11 |Wymiar prostokata dla liter ,M” i ,,W” 8x10 200250 |150x188|100x125 | 75x94
12 |Wymiar litery okreslajacej wojewddztwo lub jednostke centralng 4x8 100x200 | 75x150 | 50x100 | 3875
13 |Wymiar liter ,M” i,,W” okre$lajacych wojewddztwo 6x8 150%200 |113x150| 75%x100 | 56x75
14 |Grubos¢ litery okreslajacej wojewddztwo lub jednostke centralna 1 25 20 13 10
(uwaga: ta litera ma pomniejszony wymiar)
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6.

7.

10.

Na samochodach gasniczych i specjalnych, ktérych ko-
lor lub ksztalt nadwozia nie sugeruje przynalezno$ci do
strazy pozarnej, moze by¢ umieszczony napis w kolorze
numeru operacyjnego o tresci:

STRAZ POZARNA
lub
PANSTWOWA STRAZ POZARNA
Na samochodach dowodzenia i dowddczo-sztabowych

(W szczegoblnosci powiatowych i miejskich grup opera-
cyjnych lub zespotow inspekcyjnych) moze by¢ umiesz-
czony napis w kolorze numeru operacyjnego o tresci:

DOWODCA
TAKTYGZNY

ana samochodach wojewddzkich grup operacyjnych lub
zespolow inspekcyjnych komendanta wojewodzkiego
o tresei:

DOWODCA
STRATEGICZNY

. Na przednich drzwiach kabin samochodéw gasniczych,

specjalnych lub ratowniczych moze by¢ umieszczony
herb odpowiednio: wojewodztwa, powiatu, miasta, em-
blemat szkoty lub godto PSP. Wysokos¢ herbu, emble-
matu lub godta powinna wynosi¢ 25 cm. Herboéw lub
emblematdéw nie umieszcza si¢ na nadwoziach samocho-
dow osobowych.

. Ambulanse i karetki wielonoszowe bgdace w posiadaniu

PSP moga by¢ dodatkowo oznakowane w sposob przyje-
ty dla pojazdow stuzby zdrowia.

Sprzet ptywajacy moze by¢ oznakowany na obu burtach
napisem:

STRAZ POZARNA
lub
PANSTWOWA STRAZ POZARNA

wykonanym w kolorze kontrastujacym z burtami, na za-
sadach okreslonych dla numeréow na pojazdach.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

Inne niezbgdne napisy na pojazdach i sprzgcie (na
przyktad wskazanie darczyncy) nalezy sporzadza¢ w ko-
lorze i o kroju liter r6zniacym si¢ od numeru operacyjne-
go lub numeru na sprzgcie.

Zabronione jest umieszczanie na nadwoziach pojazdow
1 sprzgcie pozarniczym napiséw reklamowych oraz napi-
sow obcojezycznych, za wyjatkiem obcojgzycznych opi-
sow 1 nazw wykonanych fabrycznie przez producenta
nadwozia. Dopuszcza si¢ umieszczanie na nadwoziach
pojazddéw numeru alarmowego do stanowiska kierowa-
nia strazy pozarnej, jednak musi by¢ on poprzedzony
skrotem ,,tel.” albo emblematem telefonu lub stuchawki
telefonicznej:

tel. 338

tel. 112
lub

B

398
112

B

Zabrania si¢ umieszczania na nadwoziach pojazdoéw po-
zarniczych napisow okreslajacych ich zastosowanie

( RATOWNICTWO CHEMICZNE , SZTAB,, D- WIG, SEKOL 1ub podo-
bne), ani sugerujacych je emblematéw (wizerunki:
ptetwonurka, psa lub podobnych).

Oznakowane jako pojazdy uprzywilejowane w ruchu
osobowe samochody operacyjne oraz ambulanse i karet-
ki wielonoszowe powinny mie¢ nadwozia w kolorze
czerwonym lub biatym (kremowym).

Agregaty ciagnione, motopompy, dziatka oraz przycze-
pYy ze sprzgtem pozarniczym powinny by¢ malowane na
zasadach okreslonych dla pojazdow gasniczych.
Kontenery pozarnicze powinny by¢ malowane na zasa-
dach okreslonych dla pojazdow gasniczych. Kontenery-
pojemniki oraz kontenery-cysterny powinny posiadac
napisy okreslajace ich zawarto$¢ lub przeznaczenie — ko-
lor 1 kroj liter napisow jak dla numerdw na sprzgcie.
Oponcze, plandeki i pokrowce samochodow, przyczep
i sprzgtu pozarniczego nalezy dobiera¢ z materialow
w kolorze czerwonym lub srebrnym.

Sprzet plywajacy powinien by¢ malowany lub by¢ wy-
konany z tworzyw o jaskrawej barwie (pomaranczowa
lub czerwona) lub pozostawac w kolorze metalu, z ktdre-
go zostaly wykonane.
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Rysunek nr 1. Proporcje oraz krdj liter i cyfr numeru operacyjnego (samochod) i numeru na sprzecie (przyczepa)
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Rysunek nr 2. Wyglad numeru operacyjnego (samochdd) i numeru na sprzecie (przyczepa)
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Rysunek nr 3. Godlo Panstwowej Strazy Pozarnej, stosowane na pojazdach nieposiadajacych radiotelefonow

Rysunek nr 4. Samochéd pozarniczy prawidlowo oznakowany numerami operacyjnymi
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Rysunek nr 5. Samochdd pozarniczy i motopompa, prawidtowo oznakowane numerami operacyjnymi i numerami
na sprzecie

Rysunek nr 6. Samochody pozarnicze prawidlowo oznakowane numerami operacyjnymi
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Zalacznik nr 2
Wzor
Umowa uzyczenia pojazdu

Zawarta W dniu ...occceeeeineneeiieeeeeeen WV ettt et ettt ettt ettt h ettt b ettt h ettt e h et R e s et e ne R e bena Rt b ensenees et e st eseseneens migdzy
....................................................................................................................... Z S1IEAZIDA W ooeeeeiiiiecceee e
UL e TEPIEZENTOWANYIMI(Q) PIZEZ ..eveveveneeerenieeeuenieeeseeeeeseeeeeseneeseseeesesenesseneeesesenes
.......................................................................................................................................................... zwanym(a) dalej ,,Uzyczajacym”
a
.......................................................................................................................... Z S18AZIDA W .ttt
UL e TEPIEZENtOWANYIM(A) PIZCZ ..vvrrrveriniieriieeereeesesesesseseesseseessesensesesensssesenenes
......................................................................................................................................... zwanym(a) dalej ,,Bioracym do uzywania”.

§1
Uzyczajacy oswiadcza, iz jest WiaSCiCIelem POJAZAU .......c.c.euiuiiiriniririrrietcetctcccc ettt ,
zwanego w dalszej tresci umowy ,,przedmiotem uzyczenia”

§2
Uzyczajacy zezwala Bioracemu do uzywania na bezplatne uzywanie oddanego w tym celu przedmiotu uzyczenia przez okres
.......................................................... od dnia zawarcia umowy.

§3
Bioracy do uzywania zobowiazuje si¢ do korzystania z przedmiotu uzyczenia zgodnie z jego przeznaczeniem i wtasciwosciami.

§4
Bioracy do uzywania zobowiazuje si¢ nie odstgpowaé przedmiotu uzyczenia osobom trzecim.

§5
Koszty eksploatacji przedmiotu uzyczenia w okresie trwania umowy ponosi Bioracy do uzywania.

§6

Bioracy do uzywania zobowiazany jest zwrdci¢ przedmiot uzyczenia w stanie niepogorszonym ponad normalne zuzycie, wyni-

kajace z jego biezacej eksploatacji, po uptywie okresu okreslonego w § 2.
§7
W kwestiach nieuregulowanych niniejsza umowa zastosowanie maja przepisy Kodeksu Cywilnego.
§8
Wriasciwym do rozstrzygania sporow mogacych wynikna¢ w wyniku realizacji niniejszej umowy jest Sad wiasciwy dla siedziby
Uzyczajacego.

§9

Umowg sporzadzono w dwoch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

Uzyczajacy Bioracy do uzywania
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Zalacznik nr 3

Wzér zaswiadczenia potwierdzajacego kwalifikacje
do prowadzenia pojazdéw uprzywilejowanych

(format zaswiadczenia 85,5 x 54 mm)

awers
KOMENDA ..o
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
Y ittt ittt ettt reaaaseeeeeetessnsnaseeeeesensnnnnnnnns
ZASWIADCZENIE nr .....f..........

W zwiazku z postanowieniami art. 95a ust. 1 ustawy z dnia 20 czerw-
ca 1997 r. — Prawo o ruchu drogowym (Dz. U. z 2005 r. Nr 108,
poz. 908 — tekst jednolity, z pdzn. zm.) zaswiadcza si¢ ze:

Pan/Pani .........coouiiiiiiiieiiiee e

0F Prawa JAZAY ceveeveeieeieiieie e e

rewers

2. Posiada orzeczenie lekarskie i psychologiczne stwierdzajace
brak przeciwwskazan do prowadzenia pojazdow uprzywilejowa-
nych wazne do dnia:

a) orzeczenie lekarskie .................... 20...... r.

b) orzeczenie psychologiczne .................... 20...... 1.

data ..o (podpis kierownika jednostki)
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Wzoér zezwolenia na prowadzenie stuzbowych pojazdéow samochodowych

(format zezwolenia 85,5 x 54 mm)

awers

KOMENDA ...,
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

ZEZWOLENIE nr .............
NA PROWADZENIE SLUZBOWYCH
POJAZDOW SAMOCHODOWYCH

Wazne wraz z prawem jazdy

kategorii ............. 1) GRS

rewers

Zatacznik nr 4
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str. 25

m.p.

Wktadka uzupetniajaca do pkt 6

okresowej karty pracy pojazdu nr
dla pojazdu o numerze rejestracyjnym

Rozliczenie przebiegu 1 czasu pracy oraz zuzycia paliwa

1. Rozliczenie przebiegu pojazdu:

A. Stan licznika na koniec biezacego okresu rozliczeniowego:

B. Stan licznika na koniec poprzedniego okresu rozliczeniowego:

C. Przebieg pojazdu w biezacym okresie rozliczeniowym:
(A-B) w kilometrach

2. Rozliczenie czasu pracy urzadzen:

Rozliczenia dokonano na dzien:

Imig i nazwisko rozliczajacego:

Podpis:

Urzadzenia wymienione w tabeli norm zuzycia paliwa:

Urzadzenie 1

Urzadzenie 2 Urzadzenie 3 Nagrzewnica 1 Nagrzewnica 2

A. Stan licznika na koniec biezacego okresu rozliczeniowego:

B. Stan licznika na koniec poprzedniego okresu rozliczeniowego:

C. Czas pracy urzadzen w biezacym okresie rozliczeniowym:
(A-B)

W przypadku braku licznika czasu pracy urzadzenia wpisac tylko taczny czas pracy na podstawie tabeli wykorzystania pojazdu.

3. Zuzycie paliwa:

4. Wskazania licznika paliwomierza:

Dla pojazdu Dla nagrzewnic | [Stan na koniec okresu rozliczeniowego
A. Tlos¢ paliwa zuzyta w biezacym okresie rozliczeniowym: Stan na poczatek okresu
(wedtug wskazan paliwomierza w dm®) rozliczeniowego
B. Ilo$¢ paliwa pobrana w biezacym okresie rozliczeniowym . 3
(na podstawie ilodci z tabeli pobrane paliwa w dm*) Zuzycie (dm)
C. Zuzycie paliwa:
(na podstawie przebiegu, czasu pracy i norm zuzycia w dm®)
[D. Réznica:
(C-B lub C-A dla pojazdéw wyposazonych w paliwomierz)
Wiersz A wypetnia¢ tylko w przypadku wyposazenia pojazdu w paliwomierz.
ROZLICZENIE ZUZYCIA PALIWA
Przebieg km ................. X NOIMA ...oeeneeene dm*100 km = ... dm’® Przyjeto do rozliczenia  ..cccceeeeeneens
km .o X NOIMAa .............. dm¥/100 km = .o dm?® . 1y eeseessessessenees
Urzadzenia specjalne:
CZas Pracy....c..c....... minut X norma ........... dm¥min = .o dm?® ’ by eseeesseseeessnnene
CZas pracy............... minut X norma ........... dm’/min = oo, dm? - vy eessssssssesssssene
CZas Pracy.....ccee.. minut X norma ........... dm¥/min = ... dm’ N 1y eesssseeseesessenes
Praca silnika na postoju:
CZas Pracy....c..c.eeen. minut X norma ........... dm*/min = ... » b
Dodatki.
dod. km .o, X NOrma ............. dm*/100 km X oo, = e dm? " .
dod. km .o, X NOIMA ...ceeennnen dm*100 km X ............ = e dm’ " '
dod. Km oo, X NOrma ............. dm¥/100 km X ... T dm’® . N
dod. <1 1 E X NOrma ............. dm¥100 km X ............ T, dm?® " »
Urzadzenia grzewcze
€ZaS Pracy .............. minut X norma............ dm’/min = ............... dm® » .
CZAS PraCy ....ce.ceceeeen. minut X norma ............ dm’/min = oo, dm? ' sr essessssssecssenne
Przepal / Oszczedno$¢é ................ dm’ RAZEM ZUZYTO  ceserrcerennne dm’®
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Zatacznik nr 6

Sposob pomiaru zuzycia paliwa przez pojazdy silnikowe

1. Badany pojazd musi by¢ sprawny technicznie. o ruchu drogowym (Dz. U. 22005 r. Nr 108, poz. 908,
2. Pomiar eksploatacyjnego zuzycia paliwa przeprowadza si¢ z pozn. zm.) z pelnym uzbrojeniem w sprzet i srodki
przy zapewnieniu doktadno$ci pomiaru w granicach +2% gasnicze;
1 przy uzyciu paliwa zalecanego przez producenta. 3) droga, po ktorej przeprowadza si¢ pomiar, powinna:
3. Pomiar eksploatacyjnego zuzycia paliwa przeprowadza si¢ a) przebiegac przez tereny pozamiejskie,
w nastgpujacych warunkach: b) przebiega¢ w terenie nizinnym po drogach twar-
1) w okresie letnim (od dnia 1 kwietnia do dnia 31 paz- dych i skfada¢ sig¢ z odcinkow drog roznej kategorii,
dziernika) z wylaczeniem ekstremalnych warunkow ¢) stanowi¢ zamknigta petle o dlugosci nie mniejszej
atmosferycznych (silne wiatry, ulewne deszcze, skraj- niz 100 km;
nie wysoka temperatura, silna mgta); 4) predkos$é jazdy powinna by¢ zblizona do granic usta-
2) przy wykorzystaniu tadownosci pojazdu w 70%, dla lonych w art. 20 ustawy z dnia 20 czerwca 1997 r. —
samochodow samowytadowczych w 50%, a dla pojaz- Prawo o ruchu drogowym, z tym, ze powinna by¢ ona
dow uzywanych do celow specjalnych, o ktoérych zawsze dostosowana do warunkow, w jakich odbywa
mowa w ustawie z dnia 20 czerwca 1997 r. — Prawo si¢ jazda.
Zalacznik nr 7
m.p.
ZATWIERDZAM
Protokél nr .......
pomiaru zuzycia paliwa przez pojazd

1. Data przeprowadZenia POIMIATIL ...........cueeruerrrerteesreerenseesseesesssessaesseesesssesssesseessesssesssesseesssessesssesseenseensesssessesnseensesssesssensesnsens

2. Cel przeproWadZenia POIMUATLL ............ecveereeierteeteeteestesteeteesessaesseessesssessaesseesseessesssesssessesssesssesssenseensesssenssenseessenssenssensesnsens

3. RodzZaj, Marka i tyP POJAZAU: .......eeuieieeieeie ettt ettt et ettt ettt et e e e st e e s besse e s e enseeeaeese e seenseenaesneenseenseenaeenee st enneennens

4. NUINICT T CSIIACY I . uvevreurienreeererereseesseessesseaseesseessesssanseesseassessseseensesssesssesssensesnsesssesssesseensesssesssenseenseassenssenseensenssenssensennsens

5. Masa WIASNIA POJAZAU ...ecvieveeiieeiieiteeie ettt ettt e st et et e st e e st esbeeste et eesseenbeesse et e e s e enseeete s eeseenseenaesate st enseenaeeneenseenneennens

0. LAOWIIOSE: ...ttt h e h e bbb ettt a et b bbbt bt bt e aeea et e b bbbt bbbt eneeaee

7. Dopuszczalna MASA CAIKOWILA: .......cc.eeiieiieiierieeiteetestertt ettt e st et este et estee st esbeessesseenseessesssesssesseensesnsesaeesseansesnsesseenseenseansenns

8. Marka, 10dZaj 1P SIINIKA:.......c.eeiieiiiie ettt et et e ettt et e e aeste et e et e e st e e st e seenseenaesaeenseenseenteeneenseenneennens

9. Pojemno$¢/moc silnika: .................ceeeenines I oo KW/KM"

10. Rodzajnapedu:...............oooevvenn.. X et teuen et ettt et ettt a et et e At s e Rt e A e Rt Ae At eA e Rt s e st At s e st et e s et s et en et et et s et ene s et enesesenennas

11. Wymiary opon na kotach nap@AOWYCh:........c.ooouiiiiiieieieeeee ettt ettt ettt essa e teenseenseesaeseensens

12, ROK PIOAUKC]E: ©euviiuveieieiieie et etestt et et et esteeteesteeasesseesseesseassessaeseanseassesssesseanseensesasesseanssansesnsassanseanseessenseenseenseensenssensennsens

13. Charakterystyka trasy, na ktorej przeprowadzono pomiar (rodzaj nawierzchni i jej stan techniczny, wzniesienia, zawilgocenie
10T SRS

14. Warunki atmosferyczne w czasie prowadzenia pomiaru (temperatura powietrza, sita Wiatrt itP.):.......eeeveeeerverieeseeeeeneeneeennns

15. Wykorzystanie tadownosci (przewozona liczba 0sob, masa tadunku — Wyposazenia):...........ccceceeevervenieneneneneneneneneneeeenns

16. Numer, data i przez kogo wystawione swiadectwo legalizacji droOgOMICIZA:...........c.eeevereierieerieeieeiere et eeeseeeie e eeaeeeeneens

17. POPrawka WSKAZAN (KiW )i ..ieiiieieiieiieieeie sttt et e ettt e e et e st e et e e seesaessaesseenseeasesaeesseenseensesneenseenseenseessenseanseensenssenssensennsens

18. Sposob przeprowadzenia pOmiartl (IMEEOAA):.......ccveererrieriieiieieeieseerteeteste st eteetestesseesaeeseesseesseesseanseessesseenseensenssensaenseensens

19. Przebieg calkowity podczas pomiaru z uwzglgdnieniem korekty (k:w) drogomierza Km: ..........ccecvevveneneneneneneneneneeeenes

20. Catkowite zuzycie pahwa ............................................... dm’

21. Zuzycie paliwa w dm’/100 km, obliczone wedhug wzoru: (20):(19)X100 : ........ovevvreeeeeeeeeeeeereeeeeereeees s dm’/100 km
(normg zuzycia paliwa dla silnika pojazdu na postoju oraz dla pozostatych urzadzen napgdzanych z silnika pojazdu okresla
si¢ zgodnie z § 15 ust. 7, 8, 9 zarzadzenia)

22. Imig, nazwisko i stanowisko osoby prowadzacej pojazd W CZasie POIMIATIL ...........ccverrerierieereerereeseeeeeetesseesseenseessesseesseensens

23. Imig, nazwisko i stanowisko oraz podpisy cztonkéw komisji:

L) ettt sttt sbesanestesee e snenenneesre ettt st b e saeeaeen

) ettt ettt b et b ettt bt e aesbeentesbeennesieenteneenesiene ettt st e sbe e

* niepotrzebne skresli¢
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TABELA

Zatacznik nr 8

NORM TYMCZASOWYCH ZUZYCIA PALIW PLYNNYCH DLA POJAZDOW
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

A.NORMY TYMCZASOWE ZUZYCIA PALIW PLYNNYCH DLA POJAZDOW SAMOCHODOWYCH
Z SILNIKIEM O ZAPLONIE ISKROWYM:

RODZAJ POJAZDU

Wskaznik normy w dm® na 100 km przebiegu

do
a)dol,3 dm’® wlacznie 10,5
b) powyzej 1,3 dm® do 1,8 dm’® wiacznie 13,0
¢) powyzej 1,8 dm’ 15,5

B. NORMY TYMCZASOWE ZUZYCIA PALIW PLYNNYCH DLA POJAZDOW SAMOCHODOWYCH
Z SILNIKIEM O ZAPLONIE SAMOCZYNNYM:

RODZAJ POJAZDU

Wskaznik normy w dm® na 100 km przebiegu

do
Samochody osobowe z silnikiem o pojemnosci skokowej:
a)do 1,6 dm® wlacznie 7,0
b) powyzej 1,6 dm® do 2,2 dm’® wiacznie 9,5
b) powyzej 2,2 dm? 12,0
Samochody osobowo-terenowe z silnikiem o pojemnosci skokowej:
a)do2,5 dm® wiacznie 13,0
b) powyzej 2,5 dm® 15,0
Samochody ci¢zarowe i pochodne oraz ciagniki siodlowe z naczepa
o dopuszczalnej masie catkowitej:
a) do 2,5 t wlacznie 12,0
b) powyzej 2,5 t do 4,0 t wiacznie 14,0
¢) powyzej 4,0 t do 6,0 t whacznie 17,5
d) powyzej 6,0 t do 8,0 t wlacznie 21,5
e) powyzej 8,0 t do 10,0 t wlacznie 25,0
f) powyzej 10,0 t do 12,0 t wlacznie 28,0
g) powyzej 12,0 t do 15,0 t wlacznie 32,0
h) powyzej 15,0 t do 23,0 t wlacznie 35,5
i) powyzej 23,0 t do 32,0 t wlacznie 41,5

j) powyzej 32,0t

bez ograniczen formalnych

Ciagniki samochodowe z silnikiem o mocy:

a) do 59 kW wilacznie

28,5

b) powyzej 59 kW do 92 kW wlacznie

38,0

¢) powyzej 92 kW

bez ograniczen formalnych

Autobusy o dopuszczalnej masie calkowitej:

a) do 3,0 t wlacznie 12,5
b) powyzej 3,0 t do 6,0 t wiacznie 17,0
¢) powyzej 6,0 t do 9,0 t wlacznie 22,0
d) powyzej 9,0 t do 12,0 t wlacznie 26,5
e) powyzej 12,0 t do 16,0 t wlacznie 23,0
f) powyzej 16,0 t 37,0
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Zatacznik nr 9
m.p. data: ..o
ZBIORCZE ZESTAWIENIE ZUZYCIA PALIWA I PRZEBIEGU KILOMETROW
PRZEZ SPRZET TRANSPORTOWY JEDNOSTEK PSP
72 .o, pélrocze ............ roku
dm’® (*)
Lp. Rodzaj sprzetu transportowego km (*)
PB ON LPG

1 |samochody osobowe nieoznakowane

2 |samochody osobowe oznakowane: ><><><

2a| bedace w dyspozycji: szkoty / CMP / CNBOP

2b| bedace w dyspozycji KW PSP

2c¢ | bedace w dyspozycji KP/KM PSP

2d| bedace w dyspozycji JRG

3 |samochody ratowniczo-gasnicze

4 |samochody inne ratownicze

5 |samochody do przewozu 0s6b

6  |samochody zaopatrzeniowe

7  |pojazdy inne

8  |sprzet: ptywajacy, silnikowy, pozarniczy

RAZEM:

OBJASNIENIA:

(*) — wstawi¢ ,,XXX”, jezeli nie dotyczy

2d — dotyczy réwniez szkolnych JRG

3 — samochody wymienione w normie PN-EN 1846-1 w punkcie 6.1

4 — samochody wymienione w normie PN-EN 1846-1 w punktach 6.2, 6.3, 6.4, 6.5, 6.6, 6.9

5 — samochody wymienione w normie PN-EN 1846-1 w punkcie 6.7 — autobusy, mikrobusy

6 — samochody wymienione w normie PN-EN 1846-1 w punkcie 6.8 — kwatermistrzowskie, skrzyniowe

7 —pojazdy niewymienione w normie PN-EN 1846-1 (z wyjatkiem osobowych) — wywrotki, ciagniki, izotermy, cysterny paliwowe, PTG itp.

Sporzadzil: ......cooeveiiiee nrtel. ..o , zatwierdzil kierownik jednostki PSP: ...

stopien, imi¢ i nazwisko, podpis stopien, imig¢ i nazwisko, podpis
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m.p.

Zatacznik nr 10

OKRESOWA KARTA PRACY SPRZETU: PLYWAJACEGO, SILNIKOWEGO, POZARNICZEGO*

Producent, typ i model sprzgtu

Numer operacyjny

Miesiac (stownie)

Rok (liczba)

oddnia ........ccoveeevieenrennnne.

Rodzaj paliwa
zbiornika

Pojemno$¢

Pojemos¢ kanistrow

Catkowita pojemnos¢
zbiornikow

Norma eksploatacyjna

............................ dm’ na godzing

Ewidencja pracy:

Data

—
B

Nazwisko obslugujacego

Czas pracy
(minuty)

Cel uzycia

Podpis
obslugujacego

AR P RN Rl Pl Pl R e

._.
e

—_
—_

_
>

Ju—
w

_
>

._.
hd

Catkowity czas pracy:

Zuzycie paliwa wgnormy ......... minutX norma...............

Pobrane paliwo i oleje:

Tlo$¢ paliwa z poprzedniego
okresu rozliczeniowego

zbiornik

kanistry

Nr dokumentu

Pobrano paliwa do:

Pobrano oleju

wydania

Lp. Data

zbiornika

kanistrow nazwa

ilos¢

Nazwisko
pobierajacego

Podpis
wydajacego

bl Bad I o

5.

Razem pobrano paliwa

Oleju

Inne materiaty

Ogotem do rozliczenia

Rzeczywiste zuzycie paliwa

Il0$¢ paliwa na nastgpny okres
rozliczeniowy

Rozliczonona dzien: ...............coociiiiiiiiiiiiii,

Imig i nazwisko

Rozliczenie zuzycia paliwa:

A. Rzeczywiste zuzycie paliwa

B. Zuzycie paliwa wg norm

Przepal/oszczgdno$¢ (A-B)

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 11

Sposéb pomiaru zuzycia paliwa przez sprzet: pltywajacy, silnikowy, pozarniczy

Badany sprzgt musi by¢ sprawny technicznie.

3) czas badania przy kazdym obciazeniu wynosi 20 min,

2. Silnik sprz¢tu powinien by¢ catkowicie dotarty, jezeli po- a dla sprzgtu, ktorego zbiorniki paliwa maja pojem-
trzeba docierania okres$lona jest w instrukcji obstugi da- no$¢ znamionowg do 2 litrow — 10 min.
nego sprzetu. . Dla silnikéw todzi i statkow pozarniczych badania prze-
3. Pomiar zuzycia paliwa przeprowadza si¢ przy zapewnie- prowadza si¢ podczas pracy na wodzie. W przypadku ba-
niu doktadno$ci pomiaru w granicach (+/-) 2%. dania na wodzie biezacej (rzece) wybrany odcinek po-
4. Pomiar zuzycia paliwa przeprowadza si¢ w nastgpu- miarowy nalezy przeby¢ z pradem i pod prad wody.
jacych warunkach: . Z przeprowadzonych pomiardéw zuzycia paliwa spo-
1) temperatura otoczenia powyzej + 5°C; rzadza sig¢ protokot wedhug wzoru okreslonego w zatacz-
2) badanie przeprowadza si¢ na biegu jatowym oraz przy niku nr 12 zarzadzenia, ktéry wraz z kopia instrukcji
obciazeniu silnika 50% i 100% obciazenia nominal- obstugi sprzgtu nalezy przesta¢ do Biura Kwatermistrzo-
nego; wskiego KG PSP.
Zatacznik nr 12
m.p.
ZATWIERDZAM
Protokol nr.........
pomiaru zuzycia paliwa przez sprzet: plywajacy, silnikowy, pozarniczy*
1. Data przeprowadZenia POIMUATILL ..........c.cccvereerreerueertereesseesseeeesseesseesesssesseesseessesssesssessesssesssesssessesssesssesssesseessesssesssesseessesssenns
2. Cel PrzeproWadZENIA POIMUATLL .......ecvierterierierteerteetestesseesseessesstesseeseasseasaesseesseassesssenseessesssesssesesssesssesssesseessesssesssesseessesssenn
3. ROAZa], MATKA 1LY SPIZELUL ...ttt ettt ettt e et e e st e s et e bt eneesaeess e e et enteese et e anseemseeseenseenseensesneenseenseensesnnennes
4. Marka, rodzaj i typ SiNiKa NAPSAOWEZO: ....ecuveiieiiiieiieiteeie e ettt et et et e st e ebeesbeetaesteesbeessesssesseessesssesssesseesseessesssesseesseensenns
5. Pojemnos¢/moc silnika: ...........ooeviiiiiiiiiiiiiiiieien I e KW/KM™
LT 0 0] (04111 oy ] 01122 1 SRR
7. Rok produkcii SIINiKa NAPQAOWEZO: ... ..ccueiiuieiieieet ettt ettt ettt ettt e et et e e bt eseeesee bt enbeemteese e beenbeeneesneenaes
8. MiejSCe PIZEPIOWAAZANIA POIMMATUL .....eeuveervererereereerestesteesseeseessesseesseesseassesssesseesseassesssesseessesssesssesssessesssesssesssesseessesssesseesses
9. Parametry pracy sprzetu ptywajacego/sprzetu silnikowego™ w trakcie pomiaru (ilo$¢ osob, fadunek, obciazenie itp.) wlasciwe
dla 10dZaju 1 ChATAKEETU PIACY: ....c..eiitietieieieie ettt ettt ettt et et e st e n e ee e ebeesbe e beemtesaeesbeenaeemeesaeenaeeneeeneeane
10. Warunki atmosferyczne w czasie prowadzenia pomiaru (temperatura powietrza, sita Wiatru itP.): ......eeeveeveeverieenieeeeneeneenens
11. Czas przeprowadzenia badan: ..........cccocoevenreienneiennecnneene min
12. Calkowite zuzycie paliwa: .........cccceeererrerererrereerieeeseeeseesenenes dm’
13. Zuzycie paliwa w litrach Wynosi: ..........ccceeveeeerverecerisecenienennns dm’/godzing
14. Imig, nazwisko i stanowisko osoby obstugujacej Sprzet W CZasie POMIAIL .......cc.eeruereereierieeeeeiestiereeeeeeneeseeeteeeeeneesseenseeneens
15. Imig, nazwisko i stanowisko pozostatych cztonkéw komisji i podpisy:
L et bbbttt et b bt ekt b e h e bt e bt bt et et e Rt e b e E e bt eh e e b e bt eh e eh e e a e eh et ettt e bt e bt eb e bt e bt ebeeatenean
2 ettt ettt ettt ettt et et e bet et e te et eate Rt ettestentensensanbenbehese R e eReeReeRtestentententensenbehetese Rt eReeRtestestentensensensenseeheseeseeseeneeneensentennn
3 ettt ettt ettt ettt ettt e a e eh e eateatea s et et e ke eA ekt ehe ekt eRe oAt eR e eneeaseatentea s et et e Rt eheeReeRees e ententensenteas e seeseteeaeeteeneeneeneeneentennen

* niepotrzebne skresli¢
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Normy eksploatacji pojazdow

Zatacznik nr 13

Norma eksploatacji ,,N”

Lp. Wyszezegblnienie przebieg | okres eksploatacji
w tys. km w latach
1 2 3 4 5
1. |Samochody osobowe przystosowane do przewozu do pigciu 0séb |wszystkie 250 10
2. |Samochody osobowo-terenowe wszystkie 300 12
3. |Samochody cigzarowe o masie catkowitej do 3,5 t i samochody |wszystkie 250 12
osobowe powyzej pigciu 0sob (mikrobusy)

4. |Samochody cigzarowe o masie catkowitej powyzej 3,5t wszystkie 300 15
5. |Autobusy wszystkie 400 15
6. |Samochody ratowniczo-gasnicze lekkie - 10
$rednie - 10
cigzkie - 12
7. |Podnosniki i drabiny mechaniczne wszystkie - 20
8. |Dzwigi wszystkie - 20
9. lekkie - 12
Samochody specjalne inne $rednie - 15
cigzkie - 20
10. |Przyczepy i naczepy cysterny ze stali nierdzewne;j — 20
pozostate 15
11. |Maszyny budowlane i ciagniki rolnicze wszystkie 5000 mtg 12




str. 32 DZIENNIK URZEDOWY KG PSP 1

Zatacznik nr 14
m.p.

WNIOSEK O UZNANIE POJAZDU ZA ZBEDNY

1. ROAZAJ POJAZAUL .ttt e e E et s e e s e e e e e s eo e e e e e s e e e e et s e e e s et e s e e e e enseeeeaa
TNATKAL c.eiiieiieiectete ettt 137 OO OO PO P TR PSR PORPRUPITRRRORONY
1ok produkcji: .ooeeeveeeiiiiieeee data wprowadzenia do eKSPlOALACTI: ...veveieuieeieiieieitieiee e
N TEJESITACYJILY: eeuvineentenieniesieteeteetesteseeeesceseeseetesbeseeseeeeneeseeseseeseeneens
NT POAWOZIAL .ottt ettt ettt et
AT NAAWOZIA ...

NE STINIKA: c.oviiiiiccecc e e

2. Stopien wykonania normy eksploatacyjne;:

Wyszczegolnienie Okres eksploatacji Przebieg (czas pracy)

Norma eksploatacji

Wykonany przebieg (czas pracy)

Wykonanie normy (w %)

3. Pojazd kwalifikuje si¢ do uznania za zbgdny z przyczyn:
1) technicznych WSKUteK: .........cooooiiiiiiiiiiiis s
a) uszkodzenia , zuzycia , przedwczesnego zuzycia lub zniszczenia w wyniku: .......

W ANIU: o , ProtokOl SZKOAY NI c.eeiviiiiiiiciiceeece e
koszt naprawy ", (cze$ci zamiennych”), wedtug oceny technicznej nr: ......
Z dANIA: e , sporzadzonej przez: ................
VA 1 1T] (R zH i Stanowi: ......cceeneeee. % wartosci pojazdu wynoszacej
— co nie uzasadnia wykonania naprawy z przyczyn ekonomicznych,

b) konieczno$ci dokonania NAPIaWy W ZaKIESIE: .....c.ceouiriiriieriieiiiiertte ettt ettt et see st be e e eseesaeesbeeaeeneas

ktorej przeprowadzenie jest niemozliwe ze wzgledu na brak czgsci zamiennych wyszczeg6élnionych w zataczniku
.. Ve L, e . . R L * Wy T . . *
or: ...... iniemozliwo$ci ich nabycia mimo czynionych staran , braku mozliwosci jej wykonania z powodu ...............

(wniosek sporzadzit) (podpis kierownika jednostki PSP)

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 15

m.p.
DECYZJA O UZNANIU POJAZDU ZA ZBEDNY
........................................................................... B 40 V: o ¢ H R RRRRRRRURRRRPRTRNS 5 ' o SRR
(rodzaj pojazdu) Yp

L LEJESITACYJILY: vuvuveveueteeeniesesestsseseststesesessesestssesesesesesessesesessesesessasesessesesessesesessesessssesessssesesensesesensesessssesessnsesesensesesensesesesesesesesesensesens
OZNACZENIC POZAITIICZE: ....vuvevereverinerreresessesesessesesessesestsesasesesesessesesesesesensesesessesesessssesensssesensesesenssesenssesensssesenssesensssesensssesensssesensssesenes
NF POAWOZIA: ..eveveveeiieieeeieieeieieeeeeenenees B 118 1 F: Y0 N0 VA T S , N SIINIKA: Lo
NI WEWNGIIZIY: ...veevveeierieeenieieeeeeseeseeseseesseseeesesenenes , bedacego W eWIACNCHL ....ouvvevieiieeiieieeeeeee e

Pojazd uznaje si¢ za zbedny z przyczyn:
1) technicznych wskutek:

W zwiazku z tym nalezy skresli¢ ze stanu posiadania jednostki oraz:

a) Przekazac NICOAPIANIC QO ......c.ooiiuiiiiieiee ettt b et b et b et b et b et et b et b e et b e es
(nazwa jednostki)

b) zglosi¢ do zagospodarowania do Komendy Gtownej Panstwowej Strazy Pozarnej’,

¢) nalezy zagospodarowaé w trybie § 31 zarzadzenia'.

WYKONANIE AECYZ]T POWICTZA SIQ: ..evvevrereeierrerieerieesteestesstesseesseesseaseesseasseessessseseessesssesssessasssesssesssesseessesssesssesseessesnsesssesssensesnns

(decyzjg przygotowat) (kierownik jednostki PSP)

* niepotrzebne skresli¢
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9
Zarzadzenie nr 9/Reg. stuzby/2008

Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 27 czerwca 2008 r.
zmieniajace zarzadzenie w sprawie ramowego regulaminu stuzby w jednostkach organizacyjnych
Panstwowej Strazy Pozarnej oraz regulaminu musztry i ceremonialu pozarniczego

Na podstawie art. 10 ust. 6 ustawy z dnia 24 sierpnia 1991 r.
o Panstwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. z 2006 r. Nr 96,
poz. 667 z pdzn. zm.") zarzadza sig, co nastgpuje:

§ 1.

W zarzadzeniu nr 5 Komendanta Gléwnego Panstwowej
Strazy Pozarnej z 21 czerwca 2006 r. w sprawie ramowego re-
gulaminu stuzby w jednostkach organizacyjnych Panstwowe;j
Strazy Pozarnej oraz regulaminu musztry i ceremoniatu pozar-
niczego (Dz. Urz. KG PSP Nr 1, poz. 4) wprowadza si¢ naste-
pujace zmiany:

— wartownik na posterunku honorowym

— strazak z pochodnia
— kapelan

— strazak niosacy symbol religijny
— dowddca sekcji

— dowddca plutonu

OHO+H@-+O0 @

— dowddca kompanii
kr — odleglos$¢ podana w krokach

1) § 2 otrzymuje brzmienie:
»$ 2. Uzyte w zarzadzeniu znaki graficzne oznaczaja: 2) zatacznik nr 3 otrzymuje brzmienie okreslone w za-
laczniku do niniejszego zarzadzenia.

§2.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 lipca 2008 r.

— przetozony wyzszy stopniem

— przetozony

— dowddca uroczystosci

— dowddca przejmujacy obowiazki
— dowddca zdajacy obowiazki )

— kierownik jednostki PSP Paﬁslfv(:fl(:lvs:jdg?:a(i;;ol’v;;;,rnej

— wreczajacy sztandar, odznaczenie nadbryg. Wieslaw Le$niakiewicz
— mistrz ceremonii pogrzebowej

clojolelelalole)

' Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2006 r. Nr 104, poz. 708 i 711, z 2007 r. Nr 181, poz. 1291 oraz

z 2008 r. Nr 56, poz. 521.
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Zatacznik do zarzadzenia nr 9/Reg. stuzby/2008
Komendanta Gléwnego

Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 27 czerwca 2008 r.

Zatacznik nr 3

CEREMONIAL POZARNICZY

Dzial 1 )
POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1.1. Ceremoniat pozarniczy ustala zasady i formy okre-
$lajace zespotowe i indywidualne zachowanie strazakow Pan-
stwowej Strazy Pozarnej, formy organizacji i porzadek
przebiegu uroczysto$ci pozarniczych organizowanych przez
jednostki organizacyjne Panstwowej Strazy Pozarnej.

2. Podczas uroczystosci innych niz wymienione w ni-
niejszym ceremoniale wykorzystuje si¢ elementy ceremoniatu
wiasciwe dla danej uroczystosci.

3. Poszczegblne uroczysto$ci pozarnicze moga by¢
taczone w jedna wspdlna uroczysto$é, przy zachowaniu
porzadku przewidzianego dla kazdej z nich.

4. Ceremoniat pozarniczy nie ustala wszystkich szcze-
g0otow uroczystosci. Dopuszcza si¢ mozliwos¢ wprowadzenia
zmian, jednak tylko takich, ktore nie zaburza jej sprawnego
przebiegu, nie uchybia godnej reprezentacji stuzby pozarniczej
i nie narusza idei ceremoniatu.

§ 2. Ceremoniat pozarniczy stosuje si¢ rowniez podczas
uroczystosci organizowanych przez inne podmioty, jezeli pod-
oddzialy Panstwowej Strazy Pozarnej biora w niej udziat jako
jedyna formacja mundurowa.

§ 3. Pododdzialy Panstwowej Strazy Pozarnej uczestni-
czace w uroczystosci obok pododdzialow innych formacji
mundurowych dostosowuja si¢ do scenariusza organizatora
uroczystosci.

Tabela 1. Przykladowy scenariusz uroczystosci

§ 4.1. Scenariusz uroczysto$ci pozarniczej opracowuje
kierownik przygotowujacej ja jednostki organizacyjnej Pan-
stwowej Strazy Pozarnej. Scenariusz ten musi zostaé zatwier-
dzony przez przetozonego, gdy przewiduje si¢ jego obecnosé
na planowanej uroczystosci. Przykladowy scenariusz przed-
stawia tabela 1.

2. Kierownik jednostki organizacyjnej Panstwowe;j
Strazy Pozarnej organizujacej uroczysto$¢ pozarnicza za-
twierdza:

1) szczegdlowy scenariusz uroczystosci (zawierajacy
m.in. podawane komendy oraz plan sytuacyjny),
ktory przesyla przetozonemu, gdy przewiduje sig
jego obecnos¢ na planowanej uroczystosci,

2) plan realizacji zadan zwiazanych z przygotowa-
niem i przebiegiem uroczystosci (przykladowy
plan realizacji zadan okreslony zostat w tabeli 2).

3. Jezeli przewiduje si¢ wprowadzenie do uroczystosci
pozarniczej elementow ceremonii religijnej, wowczas kierow-
nik jednostki organizacyjnej Panstwowej Strazy Pozarnej or-
ganizujacej uroczysto$¢ uzgadnia ich zakres z wtadzami ko-
$cielnymi i uwzglednia je w scenariuszu uroczystosci.

§ 5.1. Dowddca uroczystosci dostosowuje podawane ko-
mendy do szczegdlowego scenariusza uroczysto$ci oraz ro-
dzaju, liczby 1 wielko$ci wystepujacych w niej pododdziatow.

2. Jezeli jednostka organizacyjna Panstwowe] Strazy
Pozarnej wystepuje samodzielnie jako cato$¢ (bez udziatu in-
nych jednostek organizacyjnych Panstwowej Strazy Pozarnej

1. | Termin data i godzina rozpoczgcia uroczystosci
2. |Miejsce adres, nazwa miejsca (obiektu) uroczystosci itp.
3. |Obecni zaproszeni goscie, kierownicy jednostek organizacyjnych Panstwowej Strazy Pozarnej, kompania hono-

rowa, pododdzialy towarzyszace' itp.

4. | Umundurowanie

mundur wyj$ciowy ze sznurem galowym

5. | Przebieg uroczystoSci:
20dzZ. ..o ustawienie kadry i pododdziatow

wprowadzenie kompanii honorowej

20dZ. ..o

podniesienie flagi panstwowej”

meldunek przetozonemu (zgodnie ze struktura organizacyjng Panstwowej Strazy Pozarnej)

przywitanie przez kierownika jednostki organizacyjnej zaproszonych gosci
w zaleznosci od rodzaju uroczystosci — np. odczytanie postanowien, aktow, rozkazow itp

przemoéwienie przetozonego (zgodnie ze strukturg organizacyjna Panstwowej Strazy Pozarnej)

godz. ...

godz. ...

20dzZ. ..o wreczenie np. odznaczen, aktéw mianowania, wyrdznien itp.
20dZ. ..o

godz. ... przemowienia gosci

godz. ... defilada pododdziatow*

godz. ...... meldunek o zakonczeniu uroczystosci

W przypadku uroczystej zbiorki — odegranie hymnu panstwowego.
Poszczegdlne dokumenty kolejno odezytuje sig i wrecza.

PV -

Kompania honorowa i pododdziaty towarzyszace w przypadku uroczystego apelu; podczas uroczystej zbiorki wystepuje tylko poczet sztandarowy.

W przypadku uroczystej zbiorki — odprowadzenie sztandaru jednostki organizacyjne;.
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Tabela 2. Przykladowy plan realizacji zadan zwigzanych z przygotowaniem i przebiegiem uroczystosci

Lp.

Zadania do realizacji

Osoba odpowiedzialna

A . Termin realizacji
(stopien, imi¢, nazwisko)

Uwagi

2

3 4 5

Prowadzenie uroczystosci (proby generalnej)

(dowodca uroczystosci)

Koordynacja i nadzor nad przygotowaniem uroczystosci
(ustalanie termindéw spotkan roboczych)

Przygotowanie scenariuszy uroczystosci

Przygotowanie:

1) wykazu zaproszonych gosci,

2) wzoru zaproszenia.

Rozestanie:

1) zaproszen,

2) podzigkowan za udzial w uroczystosci.

Przygotowanie dokumentacji zwigzanej z uroczystoscia
(postanowien, aktow, rozkazow, wyroznien)

Dokonanie uzgodnien zwiazanych z udzialem w uroczysto-
$ci’:

1) orkiestry,

2) pocztow sztandarowych,

3) kompanii honorowej,

4) pododdziatéw towarzyszacych.

Prowadzenie pocztéw towarzyszacych

(dowodca pocztow
towarzyszacych)

Przygotowanie miejsca uroczystosci, m.in. masztu flagowego,
trybuny honorowej (zaplanowanie innego miejsca niz plano-
wane w przypadku ztych warunkoéw atmosferycznych)

Przygotowanie czgsci religijnej uroczystosci

10.

Zakup (w zalezno$ci od uroczystosci) okoliczno$ciowych
wiazanek kwiatdw, zniczy itp.

11.

Prowadzenie narracji uroczystosci

12.

Przygotowanie i prowadzenie obstugi medialnej uroczystosci

13.

Przygotowanie:

1) wystawy sprzgtu pozarniczego,

2) prezentacji pojazdow pozarniczych,

3) pojazdéw pozarniczych przewidzianych do defilady®.

14.

Sprawdzenie poprawno$ci umundurowania  strazakow

bioracych udziat w uroczystos$ci

15.

Montaz sprzgtu nagltasniajacego na miejscu uroczystosci

16.

Podejmowanie zaproszonych gosci przybylych na uroczy-
stos¢

i pododdziatow),

stosuje si¢ komendy: ,,Pluton -

BACZNOSC”, »Kompania — BACZNOSC”, »3zkola —
SPOCZNIJ”.

3. Jezeli w uroczystos$ci pozarniczej bierze udzial wig-

cej niz jedna jednostka organizacyjna Panstwowej Strazy Po-
zarnej lub pododdzialy innych formacji mundurowych, stosuje
si¢ komendy: ,,Pododdzialy - BACZNOSC”, ,,Zgrupowa-
nie - BACZNOSC”.

4. Jezeli w uroczystosciach organizowanych przez Pan-
stwowa Straz Pozarna biora udziat pododdziaty innych forma-

> Nie dotyczy uroczystej zbiorki.
Dotyczy uroczystego apelu.

¢ji mundurowych wyposazonych w bron dhuga, po podaniu
komendy: ,,Pododdzialy —- BACZNOSC” podaje si¢ komen-
dy:,,Na rami¢ — BRON”, »Prezentuj— BRON”, »Na prawo
— PATRZ”. Przed komenda: ,,SPOCZNIJ” podaje si¢ ko-
mendy: ,,Pododdzialy — BACZNOSC”, ,Na rami¢ —
BRON”, ,,Do nogi— BRON”, ,,Pododdzialy - SPOCZNIJ”.

§ 6. Kwestic nicuregulowane w niniejszym ceremonia-
le winny by¢ rozstrzygane odpowiednio do przepisow ceremo-
nialu wojskowego.
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Dzial 11 sposob wydzieli¢ miejsce dla zaproszonych gosci, ktore

UROCZYSTY APEL w przypadku opaddéw atmosferycznych lub intensywnego

Rozdzial 1 nastonecznienia powinno by¢ zadaszone. Nalezy tez zapewnic

Postanowienia ogdlne

§ 7. Uroczysty apel w jednostkach organizacyjnych
Panstwowej Strazy Pozarnej organizuje si¢ z okazji:

1) obchodéw $wiat narodowych i Dnia Strazaka;

2) zdawania 1 przyjmowania obowiazkow przez
strazakow powotywanych na kierownicze stano-
wiska stuzbowe;

3) zdawania i obejmowania przez strazakéw mia-
nowanych kierowniczych stanowisk stuzbo-
wych;

4) §lubowania strazakow;

5) otwarcia straznicy;

6) przekazania sprzgtu pozarniczego;

7) nadania sztandaru;

8) pozegnania sztandaru;

9) nadania odznaczenia jednostce organizacyjnej
Panstwowej Strazy Pozarnej;

10) obchodow jubileuszy;

11) wlaczania jednostki ochrony przeciwpozarowej
do krajowego systemu ratowniczo-gasniczego;,

12) odstaniania pomnikow i tablic pamiatkowych;

13) wrgczania odznaczen oraz aktow nadania wyz-
szych stopni;

14) inauguracji roku akademickiego i szkolnego
oraz innych uroczystosci w szkotach Panstwowe;j
Strazy Pozarnej;

15) innych waznych okolicznosci.

Rozdziat 2
Przygotowanie i organizacja uroczystego apelu

§ 8.1. Uroczysty apel powinien by¢ tak zorganizowany
i przeprowadzony, aby uroczystos¢ nie trwala dluzej niz 1,5 go-
dziny.

2. W uroczystym apelu biora udzial w szczegol-
nosci: orkiestra, dowodca uroczystoséci, narrator, kompania
honorowa, pododdzialy towarzyszace, poczty towarzyszace
oraz zaproszeni goscie, ktdrzy zajmuja miejsce ustalone przez
organizatora uroczysto$ci w szczegétowym scenariuszu.

3. Pododdzialy oraz poczty towarzyszace uczest-
niczace w uroczystym apelu ustawiaja si¢ w szyku rozwinig-
tym na miejscu jego prowadzenia na 15 minut przed przewidy-
wanym czasem rozpoczecia uroczystosci.

4. Kompania honorowa uczestniczaca w uroczy-
stym apelu ustawia si¢ na miejscu jego prowadzenia na 5 minut
przed przewidywanym czasem rozpoczegcia uroczystosci.

§ 9.1. Uroczysty apel nalezy organizowa¢ w miejscu, kto-
re umozliwi przeprowadzenie go zgodnie z jego celem.

2. Miejsce, w ktorym odbywa si¢ uroczysty apel,
powinno by¢ tak wyposazone w sprzet naglasniajacy, by zape-
wni¢ slyszalno$¢ wszystkim uczestnikom uroczystosci oraz
umozliwi¢ funkcyjnym realizacj¢ przydzielonych im zadan.

3. Migjsce uroczystego apelu, w zaleznosci od
okazji, nalezy udekorowa¢ symbolami narodowymi, mig-
dzynarodowymi (flaga Unii Europejskiej), pozarniczymi i re-
gionalnymi. Mozna takze eksponowaé charakterystyczne dla
stuzby pozarniczej i jej dziatalnosci emblematy, plakaty, sprzet
pozarniczy, $wiadectwa jej historycznego rozwoju itp.

4. W miejscu uroczystego apelu nalezy zbudo-
waé podwyzszenie (trybung honorowa, podium) lub w inny

odpowiednie stanowiska pracy dla stuzb technicznych
obstugujacych uroczystos¢ (np. narratora).

5.Po lewej stronie trybuny honorowej (podium)
— patrzac od strony pododdziatow — na wysokosci jej fronto-
wej czesci, w odleglosci okoto pigeiu krokow, powinien byé
usytuowany maszt flagowy.

6. Maszt flagowy oraz flaga panstwowa powin-
ny by¢ wyposazone w zaczepy, pozwalajace na szybkie, spra-
wne 1 trwate przymocowanie flagi do linki masztu. Linka po-
winna znajdowac si¢ na zewnatrz masztu — patrzac od strony
pododdziatow.

7. Widok masztu przedstawia rys. 1 (pasy w bar-
wach narodowych).

A =~

h. N

-— WA
O]

Szeroko$é
pasow 10 cm

Nachylenie
paséw 45°

Rys. 1. Maszt do podniesienia flagi panstwowej

8. Jezeli na miejscu uroczystosci nie ma masztu
do podniesienia flagi panstwowej, dopuszcza si¢ jej podniesie-
nie na samochodzie pozarniczym (drabina, podno$nik), pod
warunkiem takiego zamocowania, aby nie dotykala elemen-
tow pojazdu.

9. W miejscu uroczystego apelu, w zalezno$ci
od jego okazji, dopuszcza si¢ umieszczenie dodatkowo np.:
stolika z kronika jednostki organizacyjnej Panstwowej Strazy
Pozarnej, podestu dla promowanych na pierwszy stopien ofi-
cerski, stolika na szablg do promocji oficerow, stolika ze sztan-
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darem lub odznaczeniami, czy tez zestawem akcesoriéw po-
trzebnych do ceremonii religijne;.

10. Do udziatu w uroczystym apelu moga rowniez zo-
sta¢ wlaczone pojazdy pozarnicze.

Rozdziat 3
Przygotowanie pododdzialéw do uroczystego apelu

§ 10.1. Kompani¢ honorowa podczas uroczystego apelu
stanowi pododdziat wyznaczony przez dowodcg uroczystoscei.

2. W miejscu przeprowadzania uroczystego apelu ko-
mpania honorowa ustawia si¢ w ugrupowaniu rozwinigtym.

3. W sktad kompanii honorowej wchodza:

1) dowobdca kompanii honorowej;
2) poczet flagowy;
3) poczet sztandarowy;
4) pododdzial honorowy.
4. W sktad pocztu flagowego wchodza:
1) dowoddca pocztu flagowego;
2) flagowy;
3) asystujacy.

5. Poczet flagowy ustawia si¢ w szyku kompa-
nii honorowej w odstepie jednego kroku od dowodcy kompa-
nii honorowej i jednego kroku od pocztu sztandarowego.

6. Poczet flagowy maszeruje trzy kroki za do-
wodca kompanii honorowej, w odleglosci trzech krokéw
przed pocztem sztandarowym. Dowddca pocztu maszeruje
z prawej strony flagowego, a asystujacy ze strony lewe;.

7. Poczet flagowy obowigzany jest do wlasci-
wego przygotowania flagi panstwowej, w tym zapewnienia jej
estetycznego wygladu i mozliwosci szybkiego i trwatego za-
mocowania do linki no$nej masztu flagowego lub elementu sa-
mochodu pozarniczego.

8. Flagowy pocztu niesie flagg pafnstwowa
przed soba, na obu rekach, w potozeniu poziomym; jego ra-
miona $ci$le przylegaja do tutowia. Biate pole flagi panstwo-
wej przylega do tutowia flagowego.

9. Flaga panstwowa przygotowana do uroczystosci
powinna by¢ zlozona w prostokat o wymiarach 40 x 30 cm,
tworzacy dwa rowne pola: biate i czerwone.

30 cm

40 cm

Rys. 2. Sposéb zlozenia flagi panstwowej w czasie jej przenoszenia

10. Widok
wia rys. 2.

11. W skiad pocztu sztandarowego wchodzi:

1) dowoddca pocztu sztandarowego — oficer;
2) sztandarowy — aspirant lub podoficer;
3) asystujacy — podoficer.

12. Poczet sztandarowy ustawia si¢ w odstgpie jednego
kroku od pocztu flagowego i w odstepie jednego kroku od kom-
panii honorowe;j.

13. Poczet sztandarowy maszeruje trzy kroki za
pocztem flagowym i w odlegloéci trzech krokéw przed
pierwsza czworka kompanii honorowej. Dowddca pocztu
sztandarowego maszeruje z prawej, a asystujacy z lewej strony
sztandarowego.

14. Sztandarowy ma bialo-czerwona szarfe prze-
lozona przez prawe ramig (na pagonie). Biala potowa szarfy
skierowana jest do kotnierza munduru sztandarowego.

15. Podczas uroczystosci dopuszcza si¢ dokony-
wanie zmian w sktadzie pocztu sztandarowego lub flagowego.

16. Widok ustawienia pocztu flagowego i sztan-
darowego w przykladowym ugrupowaniu uczestnikow uro-
czystego apelu przedstawia rys. 3.

ztozonej flagi panstwowej przedsta-

Poczty towarzyszace

Trybuna

Zaproszeni goscie

Q090000

'at-5 kr g5 kr—p'

o0boobod

Pododdziaty towarzyszace

Kompania honorowa

Poczet
flagowy

Poczet

sztandarowy Orkiestra

Rys. 3. Przykladowe ugrupowanie uczestnikéw uroczystego apelu
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Poczty towarzyszace

Trybuna

Zaproszeni goscie

Q090000

‘-5 kr -5 kr—p'

0608 10608

Kompania honorowa

oboobod

Poczet Poczet

Pododdziaty towarzyszace

sztandarowy flagowy Orkiestra

Rys. 4. Przykladowe ugrupowanie pododdzialéw towarzyszacych z pocztami sztandarowymi do uroczystego apelu

§ 11.1. Pododdzialy biorace udziat w uroczystym apelu,
z wylaczeniem kompanii honorowej, stanowia pododdziaty to-
warzyszace.

2. W miejscu przeprowadzania uroczystego apelu
pododdziaty towarzyszace ustawiaja si¢ w ugrupowaniu mar-
SZOWym.

3. W sktad pododdziatu towarzyszacego moze wcho-
dzi¢ poczet sztandarowy.

4. Poczet sztandarowy wchodzacy w sklad podod-
dziatu towarzyszacego ustawia si¢ w odstepie jednego kroku
od dowodcy tego pododdziatu i w odstepie jednego kroku od
pododdziahu.

5. Poczet sztandarowy maszeruje trzy kroki za do-
wodca pododdzialu towarzyszacego i w odleglosci trzech kro-
kéw przed pierwsza czworka pododdzialu towarzyszacego.
Dowoddca pocztu sztandarowego maszeruje z prawej, a asy-
stujacy z lewej strony sztandarowego.

6. Widok ustawienia pododdzialow towarzyszacych
z pocztami sztandarowymi w przykltadowym ugrupowaniu
uczestnikow uroczystego apelu przedstawia rys. 4.

§ 12. Dowddey i asystujacy wszystkich pocztow bio-
racych udziat w uroczystym apelu (flagowego i sztandaro-
wych) wykonuja komendy dowddcy uroczystoscei.

Rozdziat 4
Przyprowadzenie przez poczty flagi panstwowej
i sztandaru z miejsca ich przechowywania
W miejsce uroczystego apelu

§ 13.1. Kompania honorowa z pocztem flagowym i sztan-
darowym oraz orkiestra lub trgbaczami — fanfarzystami masze-
ruje w kolumnie czwoérkowej i przybywa przed budynek,
w ktorym przechowuje si¢ flage panstwowa i sztandar jedno-
stki organizacyjnej Panstwowej Strazy Pozarnej, z takim wy-
przedzeniem, aby po ich wyprowadzeniu dotrze¢ do miejsca
uroczystego apelu na 5 minut przed jego rozpoczgciem.

2. Dowoddca kompanii honorowej podaje ko-
mendy: ,,Kompania — ST()J”, »W dwuszereg, w lewo —
FRONT”, ,,Poczty, po flage panstwowa i sztandar —
MARSZ”. Po wykonaniu komendy przez poczty podaje ko-
mendg: ,,Kompania — SPOCZNIJ”.

3. Poczet flagowy 1 sztandarowy udaja si¢ do
pomieszczenia, w ktérym przechowywana jest flaga panstwo-

wa i sztandar jednostki organizacyjnej Panstwowej Strazy Po-
zarnej, przejmuja je i wracaja do szyku kompanii honorowe;.

Z pomieszczenia najpierw wychodzi poczet flagowy, a nastep-
nie poczet sztandarowy.

4. Poczty zatrzymuja si¢ po wyjsciu z budynku. Dowod-
ca kompanii honorowej podaje komendy: ,,Kompania —
BACZNOSC”, ,Na prawo — PATRZ”, trebacze — fanfarzysci
grajq hasto Wojska Polskiego. Po odegraniu hasta poczty wste-
puja na swoje miejsce do szyku kompanii honorowe;.

5. Dowodca kompanii honorowej podaje komendy:
»Kompania — BACZNOSC”, ,W czworki, w prawo —
ZWROT”, ,,Kierunek za mna — MARSZ”. Orkiestra zaczy-
na gra¢ melodie marszowe, kompania honorowa maszeruje
na miejsce prowadzenia uroczystego apelu.

6. W odleglosci 40 — 50 krokéw od lewego skrzydta
ustawionych w szyku na miejscu uroczystego apelu podod-
dziatdow dowddca uroczystosci podaje komendy: ,,Podod-
dzialy — BACZNOSC”, ,Pododdzialy, na prawo -
PATRZ”.

7. Sztandarowi pocztow  sztandarowych towa-
rzyszacych uroczystosci oddaja honory fladze panstwowej
i sztandarowi jednostki organizacyjnej Panstwowej Strazy Po-
zarnej przez pochylenie sztandarow pod katem 45° (salutuja
sztandarem w miejscu), a po przej$ciu kompanii honorowej
wykonuja sztandarem chwyt ,,do nogi”.

8. Kompania  honorowa  maszeruje  krokiem
zwyktym wzdhuz frontu pododdzialow i dochodzi do swego
miejsca w szyku na prawym skrzydle, a wowczas orkiestra
przerywa gre melodii marszowych.

9. Dowoddca kompanii honorowej podaje ko-
mendy: ,,Kompania — ST()J”, »W dwuszereg, w lewo —
FRONT”, ,Réwnaj w prawo”, ,BACZNOSC”, ,,Na pra-
wo — PATRZ”.

10. Po wykonaniu tych czynno$ci przez kompani¢ ho-
norowg dowddca uroczystosci podaje komendy: ,,Podod-
dzialy - BACZNOSC”, ,,Pododdzialy —- SPOCZNIJ”.

Rozdziat 5
Przeglad i powitanie pododdzialéw

§ 14.1.Z chwila przybycia na miejsce uroczystego apelu
przyjmujacego meldunek dowodea uroczystosei podaje ko-
mendy: ,,Pododdzialy - BACZNOSC”, ,,Pododdzialy, na
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prawo — PATRZ”. Dowddcy poszczegdlnych pododdziatow
oraz dowoddca pocztéw towarzyszacych salutuja.

2. Orkiestra rozpoczyna gr¢ marsza powitalne-
g0, ktora przerywa na czas sktadania meldunku i witania si¢
z pododdziatami, a konczy po dojsciu przyjmujacego meldu-
nek do gosci przy trybunie honorowe;j (podium).

3. Dowodca uroczystosci  podchodzi  krokiem
zwyklym do przyjmujacego meldunek, zatrzymuje sig trzy
kroki przed nim i sktada meldunek, np.:

1) ,,Panie ministrze (panie nadbrygadierze), za-
stepca komendanta powiatowego (miejskie-
go) Panstwowej Strazy Pozarnej, .........
(stopien i nazwisko), melduje pododdzialy
pozarnicze do uroczystego apelu z okazji
Dnia Strazaka”;

2) ,,Panie ministrze (panie nadbrygadierze),
dowddca uroczystosci, ......... (stopien i na-
zwisko), melduje pododdzialy Panstwowej
Strazy Pozarnej, Zwiazku Ochotniczych
Strazy Pozarnych RP, Policji, Strazy Grani-
cznej do uroczystego apelu z okazji Dnia
Strazaka”.

4. Przyjmujacy meldunek wita si¢ z dowodca uro-
czystosci przez podanie reki. Jezeli dowodca uroczystosci
wystegpuje w rekawiczkach, w czasie witania si¢ z przetozo-
nym nie zdejmuje ich, niezaleznie od tego, czy przyjmujacy
meldunek rowniez wystepuje w rekawiczkach, czy tez bez
nich.

5. Dowddea uroczystosci po zlozeniu meldunku
1 wymianie uscisku doni oddaje honory przez salutowanie,
przepuszcza przyjmujacego meldunek i idzie po6t kroku za
nim, po jego zewngtrznej stronie (w stosunku do podod-
dziatow), krokiem zwykltym. Nastepuje przeglad podod-
dziatow.

6. Przyjmujacy meldunek udaje si¢ do prawego
skrzydta pododdziatow. Zatrzymuje si¢ trzy kroki przed sztan-
darem jednostki organizacyjnej Panstwowej Strazy Pozarnej,
oddaje honory przez salutowanie (skton glowy w przypadku
osoby cywilnej), wykonuje w miejscu zwrot w prawo, a naste-
pnie (caly czas salutujac) przechodzi przed frontem podod-
dziatow.

7. Dowodca uroczystosci po dojsciu przyjmujacego
meldunek do prawego skrzydta pododdziatow zatrzymuje sig¢
z jego lewej strony, rozpoczyna rdwnoczesnie z nim salutowa-
nie oraz wykonuje w miejscu zwrot w prawo. Nastgpnie idzie
obok przyjmujacego meldunek, pot kroku za nim z jego prawej
strony, caty czas salutujac. Honory powinno si¢ oddawac w ra-
mach jednego pododdziatu.

8. Jezeli uczestniczace w uroczystym apelu podod-
dzialy towarzyszace wystepuja w szyku ze swoimi sztandarami,
przyjmujacy meldunek i dowddca uroczystosci wykonuja takie
same czynnosci, jak w przypadku pojedynczego sztandaru.

9. Sztandarowi pocztéw sztandarowych ustawionych
w szyku rozpoczynaja salutowanie sztandarem w miejscu, gdy
przyjmujacy meldunek zblizy si¢ do nich na dystans pigciu
krokéw, a koncza, gdy znajdzie si¢ on w odleglosci jednego
kroku za sztandarem.

10. Przyjmujacy meldunek po dojsciu do lewego
skrzydta pododdziatlow zatrzymuje sig, przestaje salutowaé
1 wykonuje zwrot w prawo.

11. Dowddca uroczystosci po dojsciu do lewego
skrzydla pododdzialéw zatrzymuje sig, przestaje salutowac,
wykonuje zwrot w prawo, a nastgpnie przepuszcza przyj-
mujacego meldunek i idzie z jego lewej strony.

12. Przyjmujacy meldunek i dowddca uroczysto-
$ci przechodza najkrotsza droga przed srodek pocztow towa-
rzyszacych, zatrzymuja sig¢ przed nimi w odlegtosci okoto pig-
ciu krokow i oddaja im honory przez salutowanie (skton glowy
w przypadku osoby cywilnej); dowddca uroczystosci z lewej
strony przetozonego, pot kroku z tytu.

13. Sztandarowi salutuja sztandarami w miejscu
przez pochylenie ich pod katem 45°.

14. Przyjmujacy meldunek i1 dowddca uroczysto-
$ci przestaja salutowa¢, wykonuja zwrot w prawo w miejscu
iudaja si¢ przed §rodek ugrupowania pododdzialow. Dowddca
uroczystosci idzie z lewej strony przyjmujacego meldunek.

15. Przyjmujacy meldunek staje przed mikrofo-
nem frontem do pododdzialow, przyjmuje postawg zasad-
nicza, oddaje honory przez salutowanie, opuszcza r¢kg, po
czym wita si¢ z pododdzialami stowami: ,,Czolem podod-
dzialy” lub ,,Czolem strazacy”.

16. Pododdzialy odpowiadaja: ,,Czolem panie mini-
strze (panie nadbrygadierze)”.

17. Przyjmujacy meldunek wydaje wowczas dowod-
cy uroczystosci polecenie: ,Poda¢ komende -
SPOCZNI1J”, a sam udaje si¢ do trybuny honorowej, wita
zgromadzonych gosci i zaprasza ich do zajecia miejsca na
trybunie (podium).

18. Dowddca uroczystosci podaje komendy: ,,Podod-
dzialy - BACZNOSC”, ,,Pododdzialy - SPOCZNIJ”.

19. Przyktadowy przebieg przegladu pododdziatow
podczas uroczystego apelu przedstawia rys. 5.

Rozdziat 6
Podniesienie flagi panstwowej

§ 15. W czasie podnoszenia flagi panstwowej strazacy
znajdujacy si¢ poza szykiem zwracajq si¢ frontem do niej,
przyjmuja postawe zasadnicza i salutuja.

§ 16.1. Podniesienie flagi panstwowej nast¢puje dopiero
wowczas, gdy przetozony i zaproszeni goscie zajma miejsca
na trybunie honorowe;.

2. Dowddca uroczystosci podaje komendy: ,,Podod-
dzialy — BACZNOSC”, »Pododdzialy, na prawo -
PATRZ”, ,,Poczet flagowy — BACZNOSC”, ,,Do podnie-
sienia flagi panstwowej — MARSZ”.

3. Poczet flagowy maszeruje krokiem defiladowym
w takt werbli (marsza) w kierunku masztu flagowego i zatrzy-
muje si¢ krok za nim, frontem do pododdziatow. Dopuszcza
si¢ zatrzymanie pocztu flagowego przed masztem, gdy nie ma
innych mozliwosci technicznych. Dowodca pocztu staje pro-
stopadle do flagowego i przejmuje flage. Flagowy mocuje ja
do linki no$nej masztu lub przygotowanego elementu na poje-
zdzie pozarniczym.

4. Podczas mocowania flagi do linki masztu werbli$ci
wykonuja tremolo.

5. Po zakonczeniu mocowania flagi trgbacze — fanfa-
rzysci graja sygnat ,,Sluchajcie wszyscy”. Dowodca uroczy-
stosci podaje komendg: ,,Z okazji (nazwa uroczystosci) flage
panstwowa — PODNIESC”, orkiestra gra hymn pafistwowy.
Na pierwsze takty hymnu flagowy rozpoczyna podnoszenie
flagi.

6. Dowodca pocztu po podniesieniu flagi z jego rak wra-
ca na poprzednie miejsce.

7. Czas podnoszenia flagi panstwowej powinien by¢
zsynchronizowany z czasem trwania hymnu panstwowego.
Od momentu rozpoczecia grania hymnu az do czasu zakoncze-
nia podnoszenia flagi panstwowej dowddca pocztu flagowego
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Rys. 5. Przykladowy przebieg przegladu pododdzialow podczas uroczystego apelu

i asystujacy salutuja. Po podniesieniu flagi flagowy wykonuje
krok do tytu i rowniez salutuje.

8. Po zakonczeniu podnoszenia flagi dowodca
uroczysto$ci podaje komendy: ,,Pododdzialy - BACZNOSC”,
»Pododdzialy — SPOCZNILJ”. Poczet flagowy pozostaje przy
maszcie, frontem do pododdziatéw, do czasu zakonczenia uro-
czystosci.

§ 17.1. Przy podnoszeniu flagi panstwowej na znak zatoby
flagowy podnosi ja do szczytu masztu, a nast¢pnie opuszcza
do jego potowy. Nie dopuszcza si¢ stosowania kiru razem
z flaga panstwowa.

2. Przy opuszczaniu flagi panstwowej podniesionej do
potowy masztu flagowy pocztu najpierw podnosi ja do szczytu
masztu, a dopiero potem opuszcza.

§ 18. Po opuszczeniu miejsca uroczystego apelu przez
uczestniczace w nim pododdziaty poczet flagowy odmaszero-
wuje na miejsce ustalone w scenariuszu uroczystosci.

Rozdziat 7
Przebieg uroczystego apelu

§ 19.1. Po podniesieniu flagi panstwowej osoba okreslo-
na w szczegbtowym scenariuszu uroczystosci wita jej uczest-
nikéw oraz przedstawia okazje, z jakiej zostat zorganizowany
uroczysty apel.

2. Przebieg apelu po powitaniu gosci uzalezniony jest
od elementoéw ustalonych przez kierownika jednostki orga-
nizacyjnej Panstwowej Strazy Pozarnej w scenariuszu uroczy-
stosci, okreslonych w dalszej czgsci ceremoniatu.

3. Po zakonczeniu czgdci uroczystosci, o ktorych mowa
W ust. 2, nastepuja okoliczno$ciowe przemoéwienia.

Rozdziat 8
Zakonczenie uroczystego apelu

§ 20.1. Uroczysty apel moze zosta¢ zakonczony defilada
pododdzialow bioracych udziat w uroczystosci; wskazane jest
wystawienie przed rozpoczgciem defilady co najmniej czte-
rech funkcyjnych — kierunkowych, po dwoch z kazdej strony
trybuny honorowej (w odlegtosci okoto 20 i 10 krokéw przed
oraz 10120 krokow za trybuna), zwroconych frontem do trasy
przemarszu pododdziatow.

2. Przed przeprowadzeniem defilady dowddca uro-
czystosci podaje komendy do przegrupowania pododdziatow:
»Pododdzialy — BACZNOSC”, »Pododdzialy, do defilady,
W ugrupowanie marszowe, kierunek w prawo -
MASZEROWAC”, ,,Pododdzialy — SPOCZNIJ”.

3. Dowodca kompanii honorowej i dowoddey podod-
dzialow towarzyszacych wystepuja i podaja komendy do mar-
szu. Nastepuje przeformowanie i ustawienie pododdziatéw —
przygotowanie do defilady w ustalonym miejscu. Dowodca
uroczystosci udaje si¢ do przygotowanych do defilady podod-
dziatow, zajmujac miejsce przed orkiestra.

4. Dowddca kompanii podaje komendg: ,,Za mna —
MARSZ”. Z chwila oddalenia si¢ kompanii honorowej na od-
leglos$¢ dziesigciu krokow lub inna, wczesniej okreslona,
marsz rozpoczyna nast¢pny w kolejnosci pododdzial, potem
analogicznie kolejne pododdziaty. W chwili rozpoczgcia mar-
szu przez kompanig honorowa orkiestra zaczyna gra¢ melodie
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marszowe (np. ,,Warszawiankg”) i maszeruje za dowodca uro-
czystosci az do dojscia przed trybung honorowa. Nastgpnie,
nie przerywajac gry, zatrzymuje si¢ w wyznaczonym miejscu,
frontem do trybuny honorowe;.

5. Zblizywszy si¢ do trybuny honorowej, dowddca
uroczystosci wykonuje w marszu zwrot w jej kierunku, zatrzy-
muje si¢ przed nia w odlegtosci okoto pigeiu krokow i sktada
meldunek o rozpoczgciu defilady, np.: ,,Panie ministrze (pa-
nie nadbrygadierze), melduj¢ pododdzialy do defilady”.
Nastepnie zajmuje miejsce z lewej strony trybuny honorowej
(patrzac od strony pododdziatléw) na wysokosci pocztu flago-
wego 1 pozostaje tam do zakonczenia defilady.

6. Podczas defilady pododdzialéow dowoddca uroczy-
stosci 1 strazacy przebywajacy na trybunie honorowej oddaja
defilujacym pododdziatom honory przez salutowanie.

7. Dowddcy defilujacych pododdziatlow po zblizeniu
si¢ do pierwszego funkcyjnego — kierunkowego przed trybuna
honorowa (okoto 20 krokéw) podajg swoim pododdziatom ko-
mendg: ,,Kompania — BACZNOSC”, a na wysokosci drugie-
go funkcyjnego — kierunkowego (okoto 10 krokow przed try-
buna): ,,Na prawo — PATRZ” i salutuja. Komendy te dowodcy
defilujacych pododdziatow podaja w marszu, zwracajac glowe
przez lewe rami¢ w kierunku pododdziatu.

8. Gdy defilujacy pododdziat minie pierwszego kie-
runkowego za trybuna (okoto 10 krokéw), dowodca podod-
dzialu przestaje salutowac i podaje komendg: ,,Kompania —
BACZNOSC”, a po minigciu drugiego kierunkowego za try-
buna (okoto 20 krokéw) — komendg: ,,Kompania -
SPOCZNI1J”.

9.Za ostatnim pododdzialem miejsce uroczystosci
opuszcza orkiestra.

§ 21.1. Pojazdy pozarnicze uczestniczace w defiladzie po
przejsciu pododdziatow pieszych i orkiestry ruszaja z miejsca
zgrupowania — po podaniu przez dowodeg kolumny samochodo-
wej komendy: ,,Silniki — W RUCH?”, a nast¢pnie ,,MARSZ”.
Pojazdy ruszaja w kolejnosci ustalonej przez dowddcg kolumny
samochodowej i sa zobowiazane do zachowania ustalonej kolej-
nosci jazdy oraz odleglo$ci migdzy pojazdami.

2. W czasie przejazdu kolumny samochodowej przed
trybuna honorowa honory przez salutowanie oddaja tylko do-
wodcy pojazdow.

§ 22. Po przejsciu przed trybuna honorowa podod-
dziatlow pieszych i orkiestry oraz ewentualnym przejezdzie po-
jazdéw pozarniczych dowodca uroczystosei sktada meldunek
o zakonczeniu defilady, np.: ,,Panie ministrze (panie nadbry-
gadierze), melduj¢ pododdzialy po defiladzie”.

§ 23. Poczty towarzyszace uczestniczace w uroczystosci,
nie biorace udziatu w defiladzie, odchodza z placu uroczystosci
po jej zakonczeniu na komend¢ dowddcy pocztow towa-
rzyszacych.

§ 24.1.Jezeli uroczysty apel nie konczy si¢ defilada, to
uczestniczace w nim pododdzialy zostaja rozformowane
na miejscu uroczystosci.

2. Dowddca uroczystosci podaje komendy: ,,Podod-
dzialy — BACZNOSC”, ,Pododdzialy, na prawo —
PATRZ”, ,,Kompania honorowa — ODMASZEROWAC?”.

3. Dowodca kompanii honorowej podaje komendy:
»Kompania — BACZNOSC”, ,W czworki, w prawo —
ZWROT”, ,,Za mna — MARSZ”.

4. Kompania honorowa z orkiestra Iub trgbaczami —
fanfarzystami opuszcza miejsce uroczystego apelu. Orkiestra
gra w tym czasie melodie marszowe.

5. Po oddaleniu si¢ kompanii honorowej z miejsca
uroczystosci na odleglos¢ 40 — 50 krokéw dowodca uroczysto-
$ci sktada przetozonemu meldunek o zakonczeniu uroczysto-
$ci, np.: ,,Panie ministrze (panie nadbrygadierze), melduje
zakonczenie uroczystosci”.

6. Po ztozeniu meldunku i opuszczeniu miejsca apelu
przez zaproszonych gosci dowodca uroczystoscei podaje ko-
mendy: ,,Pododdzialy — BACZNOSC?”, ,,Pododdzialy, w re-
jon zakwaterowania — ODMASZEROWAC?”, ,,Podod-
dzialy — SPOCZNIJ”.

7. Dowodcy pododdziatow podaja stosowne komendy
swoim pododdziatom i odmaszerowuja na ich czele z miejsca
uroczystego apelu.

Rozdziat 9
Odprowadzenie sztandaru do miejsca przechowywania

§ 25.1. Po przybyciu kompanii honorowej wraz z pocztem
sztandarowym 1 orkiestra (trgbaczami — fanfarzystami) przed
budynek, w ktorym przechowywany jest sztandar jednostki
organizacyjnej Panstwowej Strazy Pozarnej, dowodca kompa-
nii honorowej podaje komendy: ,,Kompania — BACZ-
NOSC”, »Kompania — STOJ”, ,,\W dwuszereg, w lewo —
FRONT”, ,,Na prawo — PATRZ”.

2. Po ostatniej z komend orkiestra (trgbacze — fanfa-
rzysci) gra hasto Wojska Polskiego, a po jego zakonczeniu do-
wodca kompanii podaje komendy: ,,Poczet sztandarowy —
BACZNOSC”, ,,Sztandar odprowadzi¢”. Poczet sztandaro-
wy udaje si¢ wowczas do pomieszczenia, w ktorym przecho-
wywany jest sztandar.

3. Po wniesieniu sztandaru do pomieszczenia, powro-
cie pocztu sztandarowego i zajeciu przez niego miejsca w Szy-
ku dowoddca kompanii honorowej odprowadza kompani¢ do
rejonu zakwaterowania lub innego ustalonego miejsca.

§ 26.1. Jezeli uroczysty apel odbywa sig¢ poza terenem jed-
nostki Panstwowej Strazy Pozarnej, np. na placu miejskim,
wowczas pododdziaty pozarnicze biorace w nim udziat po za-
konczeniu defilady udaja si¢ bezposrednio do wczesniej usta-
lonego miejsca rozformowania.

2. Odprowadzenie sztandaru przez kompani¢ hono-
rowa nastgpuje po powrocie kompanii do siedziby jednostki Pa-
nstwowej Strazy Pozarnej, w sposdb analogiczny do okreslone-
go dla uroczystosci prowadzonej na terenie jednostki.

Rozdziat 10
Opuszczenie flagi panstwowej

§ 27.1.Flage panstwowa opuszcza si¢ i zdejmuje w tym
samym dniu, w ktérym byta podnoszona.

2. Jezeli uroczysty apel odbywat si¢ na terenie jedno-
stki organizacyjnej Panstwowej Strazy Pozarnej, flaga pan-
stwowa powinna by¢ opuszczona i przeniesiona na miejsce jej
stalego przechowywania.

3. Jezeli uroczysty apel odbywat si¢ poza terenem jed-
nostki organizacyjnej Panstwowej Strazy Pozarnej, np. na pla-
cu miejskim, flagg opuszcza si¢ w czasie ustalonym przez
organizatora uroczystosci w scenariuszu. Opuszczenia i zdje-
cia flagi panstwowej mozna dokona¢ niezwtocznie po zakon-
czeniu uroczystego apelu, gdy uczestniczace pododdziaty oraz
zaproszeni goscie opuszcza miejsce uroczystosci.

4. W czasie opuszczania flagi panstwowej strazacy
znajdujacy si¢ poza szykiem zwracaja si¢ frontem do niej,
przyjmuja postawe zasadnicza i salutuja.

5. W uroczystym opuszczeniu flagi panstwowej biora
udziak:
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1) przedstawiciel organizatora uroczystosci, kto-
rym moze by¢: dowddca uroczystosci, oficer
dyzurny, wyznaczony oficer lub aspirant, do-
wodca sekeji lub inny wyznaczony funkcyjny;

2) trgbacze — fanfarzysci;

3) poczet flagowy.

6. Przed opuszczeniem flagi panstwowej uczest-
niczacy w tej czynnosci funkcyjni zajmuja miejsca przy masz-
cie flagowym, w nastgpujacym ukladzie:

1) przedstawiciel organizatora uroczystosci i treg-
bacze — fanfarzysci ustawiaja si¢ przed ma-
sztem flagowym, frontem do niego;

2) poczet flagowy ustawia si¢ za masztem, w od-

legtosci jednego kroku.
7. Po zajeciu stanowisk przez funkcyjnych przedsta-
wiciel  organizatora uroczystosci podaje  komendy:

~BACZNOSC”, ,Poczet flagowy, flage panstwowa —
OPUSCIC”, a wowczas trebacze — fanfarzysci zaczynaja grac
hasto Wojska Polskiego.

8. Przedstawiciel organizatora uroczystosci, dowddca
pocztu flagowego i asystujacy salutuja, a flagowy opuszcza
flagg panstwowa. Czas opuszczania flagi powinien by¢ $cisle
zsynchronizowany z czasem grania hasta.

9. Po opuszczeniu flagi przedstawiciel organizatora uro-
czystosci, dowddca pocztu flagowego i asystujacy przestaja salu-
towac. Flagowy przy pomocy asystujacego odpina flage od linki
nos$nej masztu i sklada ja w prostokat o wymiarach 40 x 30 cm.
Przedstawiciel organizatora uroczystosci podaje komendg: ,,Po-
czet flagowy, za mng — MARSZ”.

10. Przeniesienie flagi panstwowej po jej opuszczeniu
odbywa si¢ wedhug tego samego porzadku, co przenoszenie jej
do podniesienia.

11. Poczet flagowy udaje si¢ za przedstawicielem organi-
zatora uroczystosci, w odlegtosci trzech krokow od niego,
do miejsca statego przechowywania flagi panstwowej lub do
weczesniej przygotowanego samochodu i odjezdza do siedziby
jednostki organizacyjnej Panstwowej Strazy Pozarne;j.

Dzial Il
UROCZYSTA ZBIORKA

Rozdziat 1
Przygotowanie i organizacja uroczystej zbiorki

§ 28. Uroczysta zbidrka jest odmiana uroczystego apelu.
Nie biora w niej udzialu: kompania honorowa, pododdziaty to-
warzyszace oraz orkiestra.

§ 29.1. Uroczysta zbiorke prowadzi si¢ na placu lub —
w razie ztych warunkéw atmosferycznych — w pomieszcze-
niach, takich jak np.: sala konferencyjna, sala odpraw, sala
wyktadowa, §wietlica, sala sportowa, izba tradycji itp.

2. Ustawienie uczestnikow uroczystej zbiorki uzalez-
nione jest od ich liczby, warunkéw przestrzennych lub lokalo-
wych.

3. W uroczystej zbiorce biora udzial w szczegolnoscei:
dowoddca uroczystosci, pododdziaty i zaproszeni goscie.

4. W uroczystej zbidrce uczestniczy poczet sztandaro-
wy jednostki organizujacej uroczystose.

5. Przewidziani do udzialu w uroczystej zbiorce: kadra
jednostki organizacyjnej Panstwowej Strazy Pozarnej, podod-
dzialy, zaproszeni go$cie powinni przyby¢ na jej miejsce
w czasie okreslonym przez dowddcg uroczystosci.

§ 30.1. Po przybyciu na miejsce uroczystej zbiorki przyj-
mujacego meldunek dowddca uroczystosci podaje komende

do przyjecia postawy zasadniczej, np.: ,,Panie, panowie ofice-
rowie” lub ,,BACZNOSC” i sktada meldunek, np.: ,,Panie
brygadierze, zastegpca komendanta powiatowego (miej-
skiego) Panstwowej Strazy Pozarnej, ......... (stopien i na-
zwisko), melduje ......... .

2. Przyjmujacy meldunek staje przed mikrofonem
frontem do pododdzialéw, przyjmuje postawg zasadnicza,
oddaje honory, po czym wita si¢ z pododdziatami stowami:
»Czolem pododdzialy” lub ,,Czolem strazacy”.

3. Pododdziaty odpowiadaja np.: ,,Czolem panie bry-
gadierze”.

4. Przyjmujacy meldunek wydaje wowczas dowodey
uroczystosci polecenie: ,,Prosze kontynuowa¢é uroczystos$é”,
a nastgpnie przechodzi na ustalone miejsce wsrod zaproszo-
nych gosci.

5. Dowodca uroczystosci podaje komendg do wpro-
wadzenia sztandaru jednostki organizacyjnej Panstwowej
Strazy Pozarnej: ,,Sztandar ......... (nazwa jednostki) Pan-
stwowej Strazy Pozarnej - WPROWADZIC”.

6. Poczet sztandarowy ustawia si¢ W wyznaczonym
wczesniej miejscu; odegrany (odtworzony) zostaje hymn pan-
stwowy.

7. Po odegraniu (odtworzeniu) hymnu panstwowego
dowodca uroczystosci podaje komendy do przyjgcia postawy
swobodnej: ,,Panie, panowie oficerowie” lub ,,SPOCZNIJ”.

Rozdziat 2
Przebieg uroczystej zbiérki

§ 31.1. Po odtworzeniu hymnu panstwowego osoba okre-
$lona w szczegbtowym scenariuszu uroczystosci wita uczest-
nikéw oraz przedstawia okazje, z jakiej zostata zorganizowana
uroczysta zbiorka.

2. Przebieg zbiorki po powitaniu gosci uzalezniony
jest od elementow ustalonych przez kierownika jednostki
organizacyjnej Panstwowej Strazy Pozarnej w scenariuszu
uroczystosci, okreslonych w dalszej czgéci ceremoniatu.

3. Po zakonczeniu czg$ci uroczystosci, o ktorej mowa
w ust. 2, nastgpuja okoliczno$ciowe przemowienia.

Rozdziat 3
Zakonczenie uroczystej zbiorki

§ 32.1.Uroczysta zbiorka konczy si¢ odprowadzeniem
sztandaru. Dowoddca uroczystosci podaje komendy: ,,Panie,
panowie oficerowie” lub ,,BACZN 0SC”, ,,Poczet sztanda-
rowy, sztandar — ODPROWADZIC”, po czym poczet
sztandarowy opuszcza miejsce uroczystej zbiorki.

2. Dowodca uroczystosci sktada meldunek o zakon-
czeniu uroczysto$ci, a nastgpnie, po opuszczeniu miejsca uro-
czystej zbiorki przez zaproszonych gosci, podaje komendg:
»Panie, panowie oficerowie” lub ,,SPOCZNIJ”, ktora kon-
czy uroczystosc.

Dzial IV
UROCZYSTOSCI POZARNICZE

Rozdziat 1
Obchody $wiat narodowych i Dnia Strazaka

§ 33.1. Obchody $wiat narodowych i Dnia Strazaka orga-
nizuje si¢ w formie uroczystego apelu lub uroczystej zbiorki.
2. Miejsce, czas i zakres ogdlnopolskich obchodéw

$wiat narodowych i Dnia Strazaka okresla Komendant
Gtoéwny Panstwowej Strazy Pozarnej, w porozumieniu z Pre-
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zesem Zarzadu Glownego Zwiazku Ochotniczych Strazy Po-
zarnych Rzeczypospolitej Polskiej.

3. Nauroczystosci, o ktorych mowa w ust. 1, zaprasza
si¢ przedstawicieli wladz panstwowych i resortowych, parla-
mentarzystow, kadre kierownicza Panstwowej Strazy Pozar-
nej, kierownictwo Zwiazku Ochotniczych Strazy Pozarnych
Rzeczypospolitej  Polskiej, przedstawicieli — organizacji
zwiazkéw zawodowych dziatajacych w Panstwowej Strazy
Pozarnej, strazakow przewidzianych do wyrdznienia, straza-
kow w stanie spoczynku oraz przedstawicieli instytucji i orga-
nizacji wspotpracujacych ze stuzbg pozarnicza.

§ 34. W przeddzien $wigta narodowego lub Dnia Straza-
ka obiekty uzytkowane przez jednostki organizacyjne Pan-
stwowej Strazy Pozarnej dekoruje si¢ flagami panstwowymi
oraz emblematami stuzby pozarniczej. W tym samym czasie
w miejscach, ktore zostaly upamigtnione bohaterska walka lub
meczenstwem narodu polskiego, a przede wszystkim $miercia
strazakdw, powinno si¢: wystawi¢ posterunki honorowe,
ztozy¢ wience lub wiazanki kwiatow, zorganizowa¢ capstrzy-
ki i apele poleglych.

§ 35.1.Uroczystos¢ przebiega zgodnie z porzadkiem
uroczystego apelu lub uroczystej zbiorki. Po podniesieniu
flagi panstwowej (odegraniu hymnu panstwowego) i powita-
niu gosci przez osobg okre§lona w szczegdlowym scenariu-
szu uroczystosci nastgpuja czynnosci przewidziane w scena-
riuszu.

2. Gléwnym punktem uroczystego apelu lub uroczy-
stej zbiorki jest wreczenie orderéw, odznaczen, odznak oraz
nadanie wyzszych stopni wyrdézniajacym si¢ strazakom Pan-
stwowej Strazy Pozarnej oraz cztonkom i dziataczom ochotni-
czych strazy pozarnych.

3. Wreczaja je: Prezydent Rzeczypospolitej Polskie;j,
Prezes Rady Ministrow, minister wiasciwy do spraw wewng-
trznych, Komendant Glowny Panstwowej Strazy Pozarnej,
Prezes Zarzadu Glownego Zwiazku Ochotniczych Strazy Po-
zarnych Rzeczypospolitej Polskiej i inne osoby, upowaznione
przez Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej lub ministra
wilasciwego do spraw wewngtrznych.

Rozdziat 2
Zdawanie i przyjmowanie obowiazkéow
przez strazakéw powolywanych na kierownicze
stanowiska sluzbowe

§ 36.1. Zdawanie i przyjmowanie obowiazkéow np. Ko-
mendanta Glownego Panstwowej Strazy Pozarnej odbywa sig
podczas uroczystego apelu lub uroczystej zbiorki w obecnosci
Prezesa Rady Ministréw lub ministra wlasciwego do spraw
wewnetrznych.

2. Przyjmujacy meldunek, np. minister wiasciwy do
spraw wewngtrznych, przybywa do wyznaczonego miejsca
w towarzystwie zdajacego 1 przyjmujacego obowiazki.

§ 37.1. W przypadku uroczystego apelu po zlozeniu mel-
dunku przez dowddcg uroczystosei zdajacy i przyjmujacy obo-
wiazki udaja si¢ przed trybung. Uroczysto$¢ przebiega zgodnie
z porzadkiem uroczystego apelu.

2. Po podniesieniu flagi panstwowej i powitaniu gosci
przez osobg okreslona w szczegotowym scenariuszu dowodca
uroczystosci podaje komendg: ,,......... (stopien i nazwisko),
odczyta¢ akty odwolania i powolania na stanowisko Ko-
mendanta Glownego Panstwowej Strazy Pozarnej”. Wy-
znaczony strazak odpowiada: ,,Rezkaz”, podchodzi do mikro-
fonu i salutuje. Trgbacze — fanfarzysci graja hasto ,,Stuchajcie

wszyscy”, a nastgpnie dowddca uroczystoscei podaje komende:
,Pododdzialy — BACZNOSC”. Po niej zostaja odczytane
akty.

3. Po odczytaniu ostatniego aktu wyznaczony strazak
salutuje i powraca na miejsce, a dowddca uroczystosci podaje
komendy: ,,Pododdzialy, na prawo — PATRZ”, ,,Poczet
sztandarowy — BACZNOSC”, »Przed front szyku -
MARSZ”.

4. Poczet sztandarowy przy akompaniamencie orkie-
stry wystepuje z szyku kompanii honorowej i zatrzymuje si¢
w ustalonym miejscu.

5.Zdajacy 1 przyjmujacy obowiazki Komendanta
Gloéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej wraz z ministrem
wlasciwym do spraw wewngtrznych schodza z trybuny hono-
rowej, podchodza do sztandaru i zatrzymuja si¢ w ustalonych
miejscach.

6. Sztandarowy salutuje sztandarem, zdajacy 1 przyj-
mujacy obowiazki oddaja sztandarowi honory przez salutowa-
nie.

7. Zdajacy obowiazki klgka na prawe kolano, prawa
reka ujmuje ptat sztandaru i caluje go, po czym wstaje i oddaje
honory. Trgbacze — fanfarzysci graja hasto Wojska Polskiego.

8. Sztandarowy przekazuje sztandar zdajacemu obo-
wiazki, po czym zdajacy 1 przyjmujacy obowiazki wykonuja
zwrot w tyl. Zdaj acy obow1qzk1 przekazuje sztandar ministro-
wi, ktory po przejgciu pochyla sztandar w kierunku przyj-
mujacego obowiazki. Przyjmujacy obowiazki klgka na prawe
kolano, prawa reka ujmuje ptat sztandaru i catuje go, a nastep-
nie wstaje i oddaje honory. Trebacze — fanfarzysci graja hasto
Wojska Polskiego. Minister przekazuje sztandar przyj-
mujacemu obowiazki. Zdajacy 1 przyjmujacy obowiazki wy-
konuja wowczas zwrot w tyt. Przyjmujacy obowiazki dokonu-
je prezentacji sztandaru, po czym przekazuje go sztandarowe-
mu. Zdajacy i przyjmujacy obowiazki oddaja sztandarowi ho-
nory przez salutowanie, po czym wykonuja zwrot w tyt.

9. W czasie gdy trgbacze — fanfarzysci graja hasto
Wojska Polskiego, strazacy uczestniczacy w uroczystosci
znajdujacy si¢ poza szykiem salutuja.

10. Zdajacy obowiazki Komendanta Glownego Pan-
stwowe]j Strazy Pozarnej oddaje honory przez salutowanie
i sktada meldunek: ,,Panie ministrze, ......... (stopien i na-
zwisko zdajacego obowiazki) melduje zdanie obowigzkéw
Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej”, po
czym oddaje honory przez salutowanie.

11. Przyjmujacy obowiazki Komendanta Glownego Pa-
nstwowej Strazy Pozarnej oddaje honory przez salutowanie
i sktada meldunek: ,,Panie ministrze, ......... (stopien i naz-
wisko przyjmujacego obowigzki) melduje przyjecie obo-
wigzkéw Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Po-
zarnej”, po czym oddaje honory przez salutowanie.

12. Minister sklada podzigkowanie zdajacemu obo-
wiazki, przekazuje gratulacje przyjmujacemu obowiazki, po
czym wszyscy trzej zajmuja miejsce na trybunie honorowe;.

13. Dowddca uroczystosci podaje komendy: ,,Poczet
sztandarowy — BACZNOSC”, Do szyku — MARSZ”,
a po zajeciu miejsca przez poczet sztandarowy w szyku kom-
panii honorowej komendy: ,,Pododdzialy - BACZNOSC”,
»Pododdzialy — SPOCZNIJ”.

14. Minister wlasciwy do spraw wewngtrznych w oko-
liczno$ciowym przemowieniu dzigkuje dotychczasowemu
kierownikowi jednostki organizacyjnej Panstwowej Strazy
Pozarnej za jego stuzbg oraz przedstawia nowo powotanego na
to stanowisko i krotko charakteryzuje przebieg jego dotych-
czasowej stuzby pozarnicze;.
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Rys. 6. Przykladowe ugrupowanie uczestnikéw uroczystego apelu z okazji zdawania i przyjmowania obowiazkow przez strazakéw powolywanych

na Kierownicze stanowiska stuzbowe

15. Glos zabieraja: zdajacy, przyjmujacy obowiazki,
a nastgpnie zaproszeni goscie.

16. Po okolicznosciowych przemoéwieniach nastgpuje
zakonczenie uroczystego apelu, wedtug porzadku okreslonego
W ceremoniale.

17. Widok przykltadowego ugrupowania uczestnikéw
uroczystego apelu z okazji zdawania i przyjmowania obo-
wiazkow przez strazakéw powotywanych na kierownicze sta-
nowiska shuzbowe przedstawia rys. 6.

§ 38.1. W przypadku uroczystej zbiorki po ztozeniu mel-
dunku przez dowddcg uroczystosei zdajacy i przyjmujacy obo-
wiazki udaja si¢ na wyznaczone miejsce. Uroczystos¢ przebie-
ga zgodnie z porzadkiem uroczystej zbiorki.

2. Po odegraniu hymnu panstwowego i przywitaniu
gosci przez osobg okreslong w szczegdtowym scenariuszu do-
wodca uroczystosci podaje komende: 45eveveen.. (stopien i na-
zwisko), odczytaé akty odwolania i powolania na stanowi-
sko Komendanta Glownego Panstwowej Strazy Pozar-
nej”. Wyznaczony strazak odpowiada ,,Rezkaz”, podchodzi
do mikrofonu i oddaje honory przez salutowanie (skton
glowy). Dowoddca uroczystosci podaje komendg: ,,Panie i pa-
nowie oficerowie”. Po niej nastgpuje odczytanie aktow.

3. Po odczytaniu aktow dowodca uroczystosci podaje
komendg: ,,Poczet sztandarowy — WYSTAP”.

4. Poczet sztandarowy ustawia si¢ w ustalonym miejscu.

5.Zdajacy 1 przyjmujacy obowiazki Komendanta
Gloéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej przechodza na wyzna-
czone miejsca.

6. Sztandarowy salutuje sztandarem, zdajacy i przyj-
mujacy obowiazki oddaja sztandarowi honory przez salutowa-
nie (skton glowy).

7. Zdajacy obowiazki klgka na prawe kolano, prawa
reka ujmuje ptat sztandaru i caluje go, wstaje i oddaje honory.

8. Sztandarowy przekazuje sztandar zdajacemu obo-
wiazki, po czym zdajacy i przyjmujacy obowiazki wykonuja

zwrot w tyl. Zdajacy obowiazki przekazuje sztandar ministro-
wi, ktdry pochyla go w kierunku przyjmujacego obowiazki.
Przyjmujacy obowiazki klgka na prawe kolano, prawa reka uj-
muje plat sztandaru i catuje go, po czym wstaje i oddaje hono-
ry. Minister przekazuje sztandar przyjmujacemu obowiazki.
Zdajacy 1 przyjmujacy obowiazki wykonuja woéwczas zwrot
w tyl. Przyjmujacy obowiazki dokonuje prezentacji sztandaru
i przekazuje go sztandarowemu. Zdajacy i przyjmujacy obo-
wiazki oddaja sztandarowi honory przez salutowanie, po czym
wykonuja zwrot w tyt.

9. Zdajacy obowiazki Komendanta Gtownego Panstwo-
wej Strazy Pozarnej oddaje honory przez salutowanie (skton
glowy) i sktada meldunek: ,,Panie ministrze, ......... (stopien
i nazwisko zdajacego obowiazki) melduje zdanie obowigzkéw
Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej”, po
czym oddaje honory przez salutowanie (skton glowy).

10. Przyjmujacy obowiazki Komendanta Gloéwnego
Panstwowej Strazy Pozarnej oddaje honory przez salutowanie
(skton glowy) i sktada meldunek: ,,Panie ministrze, .........
(stopien i nazwisko przyjmujacego obowigzki) melduje
przyjecie obowiazkéw Komendanta Gléwnego Panstwo-
wej Strazy Pozarnej”, po czym oddaje honory przez saluto-
wanie (skton glowy).

11. Minister sklada podzigkowanie zdajacemu obo-
wiazki, przekazuje gratulacje przyjmujacemu obowiazki, po
czym wszyscy trzej zajmuja ustalone miejsca.

12. Dowodca uroczystosci podaje komendg: ,,Poczet
sztandarowy — WSTAPIC”, a gdy poczet zajmie ustalone
miejsce — komendg: ,,Panie i panowie oficerowie”.

13. Minister wiasciwy do spraw wewngtrznych
w okoliczno$ciowym przemoéwieniu dzigkuje dotychczasowe-
mu kierownikowi jednostki organizacyjnej Panstwowej Strazy
Pozarnej za jego stuzbg oraz przedstawia nowo powotanego na
to stanowisko i krotko charakteryzuje przebieg jego dotych-
czasowej stuzby pozarniczej.
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14. Glos zabieraja: zdajacy, przyjmujacy obowiazki,
a nastepnie zaproszeni goscie.

15. Po okolicznosciowych przemowieniach nastgpuje za-
konczenie uroczystej zbiorki, wedtug porzadku okreslonego w ce-
remoniale.

Rozdziat 3
Zdawanie i obejmowanie kierowniczych stanowisk
sluzbowych przez strazakéw mianowanych

§ 39.1. Zdawanie i obejmowanie stanowiska np. dowod-
cy jednostki ratowniczo-gasniczej odbywa si¢ podczas uro-
czystego apelu lub uroczystej zbiorki, w obecnosci kierownika
jednostki organizacyjnej Panstwowej Strazy Pozarnej lub jego
przedstawiciela.

2. Przyjmujacy meldunek, np. komendant powiatowy
(miejski), przybywa do wyznaczonego miejsca w towarzy-
stwie zdajacego i1 obejmujacego stanowisko.

§ 40. Przebieg zdawania i obejmowania kierowniczych
stanowisk stuzbowych przez strazakow mianowanych jest taki
sam, jak w przypadku uroczystosci zdawania i przyjmowania
obowiazkow przez strazakéw powolywanych na kierownicze
stanowiska sluzbowe, z wylaczeniem przekazywania sztanda-
ru przez zdajacego i przyjmujacego obowiazki.

) Rozdziat 4
Slubowanie strazakéw Panstwowej Strazy Pozarnej

§ 41.1. Slubowanie strazakéw moze odbywaé si¢ podczas
uroczystego apelu lub uroczystej zbiorki.
2. Uroczysto$¢ przebiega zgodnie z porzadkiem uroczy-
stego apelu lub uroczystej zbiorki.

§ 42.1. Po przywitaniu gosci przez osobg okreslona w szcze-
golowym scenariuszu uroczystosci nastgpuje akt §lubowania
okreslony w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewngtrznych
i Administracji z dnia 19 wrze$nia 2001 r. w sprawie ceremo-
niatlu skfadania Slubowania przez strazakow Panstwowej Stra-
zy Pozarnej (Dz. U. Nr 114, poz. 1227).

2. Po okoliczno$ciowych przemowieniach nastgpuje za-
konczenie uroczystego apelu lub uroczystej zbiorki, wedhug
porzadku okre§lonego w ceremoniale.

Rozdziat 5
Otwarcie straznicy

§ 43.1. Uroczysto$¢ otwarcia i oddania do uzytku obiektu
straznicy jednostki organizacyjnej Panstwowej Strazy Pozar-
nej odbywa si¢ podczas uroczystego apelu.

2. W apelu uczestnicza pododdziaty jednostki orga-
nizacyjnej Panstwowej Strazy Pozarnej oddajacej obiekt do
uzytku. Do udziatu w nim mozna zaprosi¢ pododdziaty in-
nych shuzb i jednostek organizacyjnych Panstwowej Strazy
Pozarne;j.

3. Obickt przekazywanej straznicy powinien by¢ odpo-
wiednio przygotowany do uroczystosci. W otwartych drzwiach
mocuje si¢ biato-czerwong wstgge, przeznaczona do symboli-
cznego otwarcia obiektu; na stoliku przykrytym estetycznym
suknem, pluszem lub innym materiatem stawia si¢ tac¢ z nozy-
cami do przecigcia wstegi.

§ 44.1. Uroczystos¢ przebiega zgodnie z porzadkiem uro-
czystego apelu.
2. Po podniesieniu flagi panstwowej i powitaniu gosci
przez osobg okreslona w szczegdtowym scenariuszu odczytuje
si¢ krotka, zwigzla histori¢ budowy obiektu.

3. Odczytanie postanowienia (uchwaly) o przyznaniu
odznaczen, dyploméw uznania czy innych wyr6znien osobom
szczegolnie zashuzonym w organizacji i prowadzeniu budowy
obiektu straznicy oraz wrgczenie tych wyrdznien przebiega
zgodnie z porzadkiem ustalonym w ceremoniale.

4.Po zakonczeniu wregczania wyrdznien, o ktdrych
mowa w ust. 3, dowddca uroczystosci podaje komendy: ,,Pod-
oddzialy - BACZNOSC”, ,,Pododdzialy, na prawo (lewo) —
PATRZ”.

5. Organizator uroczysto$ci zaprasza przyjmujacego
meldunek oraz inne osoby okreslone w scenariuszu do doko-
nania aktu otwarcia obiektu straznicy, a wowczas:

1) zaproszeni podchodza do drzwi straznicy, w kto-
rych jest zamocowana wstgga;

2) przyjmujacy meldunek bierze nozyce z tacy po-
danej przez wyznaczona osobg;

3) przyjmujacy meldunek czgsciowo przecina wstg-
£¢, a nastepnie zaprasza do tej czynnosci pozostate
osoby przewidziane w scenariuszu uroczystosci,
ktore kolejno nacinaja wstegg, az do jej catkowi-
tego przecigcia;

4) nastgpnie orkiestra (trgbacze — fanfarzysci) gra
fanfary (w JRG dopuszcza si¢ stosowanie syg-
natow alarmowych).

6. Po przecigciu wstegi dowodca uroczystosci podaje
komendy: ,,Pododdzialy — BACZNOSC”, ,,Pododdzialy —
SPOCZNIJ”. Osoby okreslone w scenariuszu uroczystosci
wpisuja si¢ do ksiggi pamiatkowej lub kroniki jednostki orga-
nizacyjnej Panstwowej Strazy Pozarne;.

7. W scenariuszu uroczystosci mozna przewidzie¢ po-
swigcenie straznicy, ktore prowadzi si¢ wedtug zasad okreslo-
nych w ceremoniale.

8. Po okolicznosciowych przemdéwieniach nastgpuje
zakonczenie uroczystego apelu, wedtug porzadku okreslonego
w ceremoniale.

9. Zaproszeni goscie oprowadzani sa po obiekcie
przez kierownika jednostki organizacyjnej Panstwowej Strazy
Pozarnej.

Rozdziat 6
Przekazanie sprzetu pozarniczego jednostce
organizacyjnej Panstwowej Strazy Pozarnej

§ 45.1. Przekazanie sprzgtu pozarniczego jednostce orga-
nizacyjnej Panstwowej Strazy Pozarnej moze odbywaé sig
podczas uroczystego apelu lub uroczystej zbiorki.

2. Uroczysto$¢ przebiega zgodnie z porzadkiem uro-
czystego apelu lub uroczystej zbiorki.

3. Po powitaniu go$ci przez osobg okreslona w szcze-
gotowym scenariuszu uroczystosci wyznaczony i wywotany
przez dowddce uroczystoscei strazak odczytuje akt przekazania
sprz¢tu pozarniczego.

4. Osoba przekazujaca sprzet bierze z wezesniej przy-
gotowanego stolika stosowne dokumenty zwiazane z przeka-
zywanym sprz¢tem i wregeza je osobie okres§lonej w scenariu-
szu uroczystosci, sktadajac przy tym stosowne do okolicznosci
gratulacje i zyczenia, po czym wraca na uprzednio zajmowane
miejsce.

5. W scenariuszu uroczysto$ci mozna przewidzie¢ po-
$wigcenie przekazywanego sprzgtu pozarniczego, ktore pro-
wadzi si¢ wedhug zasad okre§lonych w ceremoniale.

6. Po okoliczno$ciowych przemoéwieniach nastgpuje
zakonczenie uroczystego apelu lub uroczystej zbidrki, wedhug
porzadku zakonczenia okreslonego w ceremoniale.
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Rozdziat 7
Oficjalne cze¢Sci zawodow
i mistrzostw w sporcie pozarniczym

§ 46.1.Oficjalnymi czesciami zawodoéw (mistrzostw),
zwanymi dalej ,,uroczysto§ciami”, sa: otwarcie zawodow, de-
koracja zwycigzcoOw oraz zakonczenie zawodow.

2. Podany porzadek przebiegu uroczystosci dotyczy
zawodow organizowanych na obszarze kraju.

3. Dopuszcza si¢ mozliwo$¢ uproszczenia lub pomi-
ni¢cia niektorych elementow porzadku przebiegu oficjalnej
czgsci zawodow. Organizacjg zawodow mozna taczy¢ z ob-
chodami §wiat narodowych, Dnia Strazaka oraz innymi waz-
nymi wydarzeniami na obszarze wojewodztwa lub powiatu.

§ 47.1. W szczegotowym scenariuszu uroczystosci nale-
zy uwzglednié:

1) alfabetyczna kolejno$¢ ustawienia startujacych
druzyn, pamigtajac, ze druzyna reprezentujaca
gospodarza zawoddw ustawia si¢ w szyku jako
ostatnia;

2) rodzaj ugrupowania druzyn (w szyku rozwinig-
tym lub linii kolumn);

3) miejsce ustawienia komisji sgdziowskiej.

2. Druzyny startujace w zawodach grupuja si¢ w usta-
lonym miejscu i czasie.

3. Uczestnicy uroczysto$ci ustawiaja si¢ w nastg-
pujacym szyku:

1) orkiestra;

2) kierownik zawodow;

3) poczet flagowy;

4) osoba niosaca znak druzyny;

5) kierownik lub trener druzyny oraz druzyna.

4. Druzyny ustawiaja si¢ frontem do trybuny
honorowej , na wytyczonej linii. Po zajgciu miejsc przez ucze-
stnikow uroczystosci kierownik zawodéw podaje komendy:
,Pododdzialy (druzyny) — BACZNOSC”, ,,Pododdzialy
(druzyny), r6wnaj — W PRAWO”.

5. Po wyréownaniu szyku kierownik zawodoéw
podaje komendy: ,,Pododdzialy (druzyny) - BACZNOSC”,
»Pododdzialy (druzyny) — SPOCZNIJ”.

6. Sedzia glowny zawodow wprowadza komi-
sj¢ sedziowska na ustalone dla niej miejsce.

7. Po przybyciu na miejsce uroczystosci za-
proszonych gosci i przyjmujacego meldunek oraz zajgciu
przez nich miejsca na trybunie honorowej kierownik zawodow
podaje komendy: ,,Pododdzialy - BACZNOSC”, ,,Podod-
dzialy, na prawo — PATRZ”. Orkiestra rozpoczyna wowczas
granie marsza powitalnego, a dowodcy druzyn, jezeli wyste-
puja w umundurowaniu — salutuja.

8. Kierownik zawodéw podchodzi do trybu-
ny honorowej, oddaje honory i sktada meldunek, np.: ,,Panie
nadbrygadierze, kierownik zawodow, ......... (stopien i na-
zwisko), melduje reprezentacje Panstwowej Strazy Pozar-
nej gotowe do rozpoczecia Mistrzostw Polski w Sporcie Po-
zarniczym”.

9. Przyjmujacy meldunek  wydaje  polecenie:
,Prosze realizowacé scenariusz uroczystosci”. Kierownik za-
wodéw odpowiada: ,,Rozkaz”, oddaje honory, wykonuje
zwrot w tyl, przechodzi na ustalone miejsce i podaje komendy
do podniesienia flagi panstwowe;j.

10. Po  podniesieniu  flagi, przebiegajacym
wedhug zasad okreslonych dla uroczystego apelu, kierownik
zawodow podaje komendy: ,,Pododdzialy - BACZNOSC”,
»Pododdzialy — SPOCZNIJ”.

11. Gtos zabiera organizator zawodow, ktory dokonu-
je ich oficjalnego otwarcia, konczac swoje przemowienie
np. stowami: ,,Mistrzostwa Polski w Sporcie Pozarniczym
uwazam za otwarte”.

12. Kierownik zawod6éw podaje komendy: ,,Podod-
dzialy — BACZNOSC”, »Pododdzialy, w prawo (lewo) —
ZWROT”, ,,Do rozpoczecia konkurencji — MARSZ”.

13. Druzyny opuszczaja miejsce uroczystosci w takt
melodii marszowych, maszerujac przed trybuna honorowa.
Orkiestra opuszcza swoje miejsce jako ostatnia.

14. Po przejsciu ostatniej reprezentacji przed trybuna
honorowa kierownik zawodoéw podchodzi do trybuny hono-
rowej, oddaje honory i sktada meldunek, np.: ,,Panie nad-
brygadierze, ......... (stopien i nazwisko) melduje zakon-
czenie uroczystosci otwarcia Mistrzostw Polski w Sporcie
Pozarniczym”, oddaje honory i odmaszerowuje.

§ 48.1.Jezeli w zawodach uczestnicza reprezentacje stra-
zakéw z innych zaproszonych panstw, wowczas ustawia si¢
je w szyku za pocztem flagowym, w kolejnosci alfabetycznej
wedhug alfabetu polskiego.

2. Jezeli reprezentacja zagraniczna wystepuje ze swoja
flaga narodowa, niesie ja jeden z jej czlonkow. Maszeruje
on w odleglosci trzech krokdéw za osoba niosaca tabliczke
znazwa panstwa danej reprezentacji i trzy kroki przed kierow-
nikiem wilasnej druzyny.

§ 49.1.Na zakonczeniu zawodéw ugrupowanie druzyn
oraz komisji s¢dziowskiej, jak i ich wprowadzenie, przebiega
w takim samym porzadku, jak podczas uroczystosci otwarcia
zawodow.

2. Kierownik ~ zawodéw  podaje  komendy:
»Pododdzialy — BACZNOSC”, »Pododdzialy, na prawo —
PATRZ”, po czym podchodzi do trybuny honorowej i sktada
meldunek, np.: ,,Panie nadbrygadierze, kierownik zawo-
dow, ......... (stopien i nazwisko), melduje reprezentacje
Panstwowej Strazy Pozarnej do ogloszenia koncowych wy-
nikow i zakonczenia mistrzostw”.

3. Po otrzymaniu od przyjmujacego meldunek dyspo-
zycji do realizacji scenariusza zakonczenia zawodoéw odpo-
wiada: ,,Rozkaz" i podaje komendy: ,,Pododdzialy -
BACZNOSC”, ,,Pododdzialy — SPOCZNIJ”.

4. Sedzia glowny odczytuje sprawozdanie z prze-
prowadzonych zawodow.

5. Nastgpuje dekoracja zwycigzcow:

1) wywotane druzyny i zawodnicy wystgpuja
z szyku 1 zajmuja na podium miejsca odpowia-
dajace uzyskanym rezultatom;

2) trgbacze — fanfarzysci zajmuja miejsce z boku
podium dla zwycigzcow, ustawiajac si¢ prosto-
padle do niego i trybuny honorowe;j;

3) dokonujacy dekoracji z osobami towarzy-
szacymi schodza z trybuny honorowej i zajmuja
migjsce przed podium dla zwycigzcow;

4) shuzba techniczna podaje przygotowane wyrdz-
nienia i nastgpuje akt dekoracji zwycigzcow.

6. Do udziatu w dekoracji zwycigzcoOw konkurencji
zespotowych moze zosta¢ wlaczony trener druzyny,
a w przypadku klasyfikacji druzynowej — kierownik repre-
zentacji.

7. Po zakonczeniu dekoracji i wrgczeniu wyrdznien
we wszystkich konkurencjach przewidzianych regulaminem
zawodéw osoba dokonujaca tego aktu i osoby jej towa-
rzyszace wracaja na trybung honorowa.
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8. Kierownik zawodoéw podaje komende do zajecia
miejsca W szyku przez trgbaczy — fanfarzystow: ,,Trebacze,
do szyku — WSTAP”.

9. Organizator zawodow wyglasza przeméwienie
koncowe, zamykajac je np. stowami: ,,Mistrzostwa Polski
w Sporcie Pozarniczym uwazam za zamknigte”.

10. Kierownik zawodéw podaje komendy: ,,Podod-
dzialy - BACZNOSC”, ,,Pododdzialy, w ugrupowanie ma-
rszowe, kierunek w prawo — MASZEROWAC"’, ,»Podod-
dzialy — SPOCZNIJ”. Dowddcy druzyn podaja swoim pod-
oddziatlom komendy do zmiany szyku i marszu ustalong trasa
do opuszczenia miejsca uroczystosci (mozna zaplanowac tak-
ze przemarsz druzyn przed trybung honorowa).

11. W czasie gdy druzyny opuszczaja miejsce uroczy-
stosci, orkiestra gra melodie marszowe. Orkiestra wymaszero-
wuje za ostatnim pododdziatem.

12. Sedzia gtowny zawodow podaje komendy do opu-
szczenia miejsca uroczystosci przez komisje sedziowska i roz-
wiazuje komisje.

13. Kierownik zawod6w podchodzi do trybuny honoro-
wej, oddaje honory i sktada meldunek, np.: ,,Panie nadbryga-
dierze, melduj¢ zakonczenie Mistrzostw Polski w Sporcie
Pozarniczym”, ponownie oddaje honory i odmaszerowuje.
Meldunek ten konczy uroczystose.

Rozdziat 8
Wizyty przedstawicieli najwyzszych
wladz panstwowych

§ 50.1.Przez przedstawicieli najwyzszych wiadz pan-
stwowych nalezy rozumie¢: Prezydenta Rzeczypospolitej
Polskiej, Marszatkow Sejmu i Senatu Rzeczypospolitej Pol-
skiej oraz Prezesa Rady Ministrow, zwanych dalej ,,wizy-
tujacymi”.

2. Podczas pobytu w jednostce organizacyjnej Pan-
stwowej Strazy Pozarnej wizytujacemu towarzyszy minister
wiasciwy do spraw wewngetrznych oraz Komendant Glowny
Panstwowej Strazy Pozarne;j.

3. W kazdej uroczystosci powitania i przyjmowania
wizytujacych w Panstwowej Strazy Pozarnej uczestniczy ko-
mendant wojewodzki Panstwowej Strazy Pozarnej oraz kie-
rownictwo wizytowanej jednostki organizacyjnej Panstwowej
Strazy Pozarnej.

4. Wskazane jest zaproszenie do udzialu w wizycie
przedstawicieli terenowych organéw wiadzy panstwowe;j i sa-
morzadowe;.

§ 51.1.Wizyta, w zaleznosci od jej celu i charakteru, po-
winna sktadac¢ si¢ z trzech czesSci:
1) powitania wizytujacych;
2) pobytu wizytujacych w jednostce organizacyj-
nej Panstwowej Strazy Pozarnej;
3) pozegnania wizytujacych.

2. Powitanie wizytujacych moze si¢ odby¢ na terenie
jednostki organizacyjnej Panstwowej Strazy Pozarnej lub na
granicy terenu wilasnego dziatania wizytowanej jednostki
organizacyjnej Panstwowej Strazy Pozarnej.

3. Jezeli powitanie wizytujacych odbywa si¢ na terenie
jednostki organizacyjnej Panstwowej Strazy Pozarnej, wow-
czas przeprowadza sig uroczysty apel lub uroczysta zbiorke.

4. Pobyt wizytujacych w jednostce organizacyjnej Pan-
stwowej Strazy Pozarnej przebiega wedlug wczesniej opraco-
wanego 1 uzgodnionego z wizytujacymi scenariusza.

5. Pozegnanie wizytujacych odbywa si¢ rowniez zgod-
nie z tym scenariuszem.

Rozdziat 9
Wizyty pozarniczych delegacji zagranicznych

§ 52.1.Osoba towarzyszaca delegacji zagranicznej pod-
czas powitania powinien by¢ przedstawiciel pozarnictwa pol-
skiego w randze, jaka piastuje osoba stojaca na czele przybylej
delegacji.

2. Wskazane jest wyznaczenie opiekuna delegacji za-
granicznej z ramienia zapraszajacej jednostki organizacyjnej
Panstwowej Strazy Pozarnej, ktory bedzie odpowiedzialny za
cala organizacjg i sprawny przebieg wizyty.

§ 53. Przebieg powitania zalezy od szczebla delegacji za-
granicznej oraz rangi jej uczestnikow; szczegoétowe ustalenia
z tego zakresu, jak rowniez cel i doktadny program pobytu de-
legacji, powinny by¢ wczesniej uzgodnione oraz przekazane
kierownikowi wizytowanej jednostki organizacyjnej Panstwo-
wej Strazy Pozarnej.

§ 54.1.Jezeli delegacji zagranicznej towarzyszy przedsta-
wiciel Panstwowej Strazy Pozarnej, ktory jest przetozonym
kierownika wizytowanej jednostki organizacyjnej Panstwowej
Strazy Pozarnej, kierownik tej jednostki sklada meldunek
o gotowosci jednostki organizacyjnej Panstwowej Strazy Po-
zarnej do przyjecia delegacji zagraniczne;.

2. Jezeli delegacji zagranicznej towarzyszy przedsta-
wiciel Panstwowej Strazy Pozarnej wyzszy lub rowny stop-
niem kierownikowi wizytowanej jednostki organizacyjnej Pa-
nstwowej Strazy Pozarnej, lecz nie ma uprawnien przetozone-
go, wowczas kierownik tej jednostki powinien si¢ jedynie
przedstawic.

3. Jezeli osoba towarzyszaca delegacji zagranicznej
nie ma uprawnien przetozonego w stosunku do kierownika wi-
zytowanej jednostki organizacyjnej Panstwowej Strazy Pozar-
nej lub ma nizszy stopien pozarniczy, wowczas zamelduje ona
kierownikowi wizytowanej jednostki organizacyjnej Panstwo-
wej Strazy Pozarnej przybycie delegacji zagranicznej na jego
teren.

§ 55.1. Podczas powitania delegacji zagranicznej dokonu-

je si¢ wzajemnej prezentacji uczestniczacych w nim osob.

2.Po przybyciu na miejsce spotkania osoby biorace
w nim udzial zostaja sobie przedstawione oraz zapoznaja si¢
ze szczegblowym programem pobytu. Wskazane jest ustalenie
miejsc honorowych, na ktdrych nalezy rozmieséci¢ gosci podczas
positku powitalnego i pozegnalnego.

3. Zaleca si¢ ustawienie na stotach proporczykow
o polskich barwach narodowych i barwach panstwa, ktore re-
prezentuja przybyte delegacje zagraniczne.

§ 56. Siedzibe jednostki organizacyjnej Panstwowej Stra-
zy Pozarnej mozna udekorowaé np. flagami narodowymi Pol-
ski 1 panstw, ktorych delegacje wizytuja jednostke.

Rozdziat 10
Zmiana sluzby w jednostce ratowniczo-gasniczej

§ 57.1. Podczas zdawania i przyjmowania shuzby dokonu-
je si¢ w szczegolnosci przegladu stanu technicznego i spraw-
no$ci sprzgtu stanowiacego wyposazenie jednostki ratow-
niczo-gasniczej, jego wlasciwego rozmieszczenia i komplet-
nosci.

2.Zmiana stuzby odbywa si¢ w kazdej jednostce
ratowniczo-gasniczej o stalej porze.

3. Zmiang stuzby w jednostce ratowniczo-gasniczej
przeprowadza jej dowddca, zastgpca dowddcy lub wyznaczo-
ny strazak ze zmiany zdajace;.
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4. W zmianie stuzby uczestnicza dwie zmiany shuzbo-
we jednostki ratowniczo-gasniczej, tj. zmiana zdajaca i zmiana
przyjmujaca shuzbe.

5. Zmiang stuzby organizuje si¢ w miejscu okreslo-
nym przez dowoddce jednostki ratowniczo-gasniczej, na
zewnatrz pomieszczen garazowych straznicy — chyba ze zle
warunki atmosferyczne na to nie pozwalaja.

6. Zmiany shuzbowe do zdania i przyjecia stuzby ufor-
mowane moga by¢ w jednolitym szyku rozwinigtym lub pod-
oddzialami — wowczas na ich czele ustawiaja si¢ dowodcy
pododdziatow.

7. W zaleznoéci od warunkoéw terenowych zmiany
stuzbowe ustawiane sa prostopadle lub rownolegle do bram
garazowych, frontem do siebie.

8. Jezeli zmiany shuzbowe ustawione s prostopadle do
bram garazowych, zmiana zdajaca stuzbg zajmuje w pierwszej

czgsel przekazania shuzby miejsce po prawej stronie strazaka
prowadzacego zmiang, a zmiana przyjmujaca po jego lewej
stronie. Gdy natomiast zmiany stuzbowe ustawione sa rownole-
gle do bram garazowych, zmiana zdajaca stuzbg zajmuje w pier-
wszej czesci miejsce blizej bram garazowych.

9. Widok ustawienia zmian shizbowych przedstawia
rys. 718.

§ 58.1. W pierwszej czgsci zmiany shuzby realizowane sa
nastgpujace czynnosci:

1) na ustalony w danej jednostce ratowniczo-gas-
niczej sygnat strazacy zmiany zdajacej i przyj-
mujacej stuzbg ustawiaja si¢ w ustalonym
miejscu;

2) dowddcy zmian stluzbowych sprawdzaja stan
osobowy swoich zmian, wyglad zewngtrzny

Zmiana przyjmujaca
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Zmiana zdajaca
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BUDYNEK STRAZNICY

Rys. 7. Zmiana stuzby w JRG: ustawienia zmian stuzbowych, wersja A

Zmiana zdajaca

BUDYNEK STRAZNICY
I

Rys. 8. Zmiana stuzby w JRG: ustawienia zmian stuzbowych, wersja B

Zmiana przyjmujaca
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3)

4)

3)

6)

7)

8)

9)

strazakow, stan ich umundurowania, $rod-
kow ochrony indywidualnej i ekwipunku oso-
bistego oraz dokonuja wyréwnania szeregow;
w chwili zajgcia miejsca posrodku zmian shuz-
bowych przez przeprowadzajacego zmiang
shuzby dowddey poszczegoélnych zmian wyko-
nuja krok w przod z jednoczesnym zwrotem
w lewo 1 wydaja komendy: ,,Zmiana pierwsza
(druga, trzecia) — BACZNOSC”, ,Na prawo
(lewo) — PATRZ”, po czym wykonuja krok
w lewo z jednoczesnym zwrotem w prawo
1 wracaja na uprzednio zajmowane miejsce
w szyku na prawym skrzydle zmiany stuzbowej;
przeprowadzajacy zmiang stuzby podchodzi do
dowddcy zmiany przyjmujacej shuzbe, zatrzy-
mujac si¢ przed nim w odleglosci okoto trzech
krokdw, ten za$ oddaje honory przez salutowa-
nie i sktada meldunek: ,,Panie ......... (sto-
pien), dowddca zmiany pierwszej (drugiej,
trzeciej), (stopien) (nazwi-
sko), melduje zmiane¢ gotowa do przyjecia
stuzby podzialu bojowego” i salutuje;
przeprowadzajacy zmiang stuzby oddaje hono-
ry przez salutowanie, wykonuje zwrot w prawo
1 przechodzi w odleglosci trzech krokéw przed
frontem zmiany przyjmujacej stuzbe, doko-
nujac jej przegladu, a po dojsciu do jej lewego
skrzydta wykonuje zwrot w prawo i podchodzi
na odlegtos¢ trzech krokéw do dowoddcy zmia-
ny zdajacej stuzbg;

dowddcey (dowddca zmiany zdajacej shuzbe
jako pierwszy) oddaja honory przez salutowa-
nie, a nastgpnie dowddca zmiany zdajacej
stuzbe salutuje i sktada meldunek: ,,Panie
(stopien), dowédca zmiany drugiej
(pierwszej, trzeciej), ......... (stopien) .........
(nazwisko), melduje zmian¢ gotowa do zda-
nia shuzby podzialu bojowego” i obydwaj sa-
lutuja;

przeprowadzajacy zmian¢ shuzby wykonuje
zwrot w prawo i przechodzi w odleglosci trzech
krokéw przed frontem zmiany zdajacej stuzbe,
dokonujac jej przegladu, a nastgpnie zajmuje
miejsce posrodku zmian stuzbowych, oddaje
honory przez salutowanie i wita si¢ ze zmiana-
mi: ,,Czolem strazacy”, za$ zmiany shuzbowe
odpowiadaja: ,,Czolem panie (sto-
piei)”;

po powitaniu przeprowadzajacy zmiang stuzby
podaje komendy: ,,Na moja komende, zmiany
— BACZNOSC”, ,,Dowédca zmiany pier-
wszej (drugiej, trzeciej), (stopien
i nazwisko strazaka przyjmujacego sluzbe),
odczyta¢ rozkaz dzienny”, ,,Zmiany -
SPOCZNI1J”;

wymieniony dowodca wystepuje wowczas
z szyku, maszeruje krokiem zwyklym na $rodek
zmian stuzbowych, zajmuje miejsce na wysoko-
$ci przeprowadzajacego zmiang stuzby, po jego
lewej stronie, oddaje honory przez salutowanie
i podaje komendy: ,,Na mojg komendg, zmiany
—BACZNOSC" i odczytuje nagtowek rozkazu:
»Jednostka ratowniczo-gasnicza Panstwowej

Strazy Pozarnej w ......... (nazwa miejscowo-
§ci) rozkaz dzienny numer z dnia
......... r.”, nastepnie podaje komendg: ,,Zmia-
ny — SPOCZNIJ" i odczytuje dalsza tres¢ roz-
kazu; nastgpnie podaje komendg: ,,Zmiany —
BACZNOSC” i odczytuje stanowisko, stopien,
imi¢ 1 nazwisko osoby, ktora rozkaz podpisata,
po czym podaje komendg: ,,Zmiany —
SPOCZNI1J”, oddaje honory przez salutowanie
i wraca na poprzednie miejsce w szyku swojej
zmiany stuzbowej;

10) po wstapieniu do szyku odczytujacego rozkaz

przeprowadzajacy zmiang stuzby podaje ko-
mendg: ,Na moja komende, zmiany -
BACZNOSC”, ,,Dowédcy zmian, zmiany do
zdania i przyjecia shuizby - ODPRO-
WADZIC”, ,,Zmiany — SPOCZNIJ”;

11)dowodcy zmian stuzbowych podaja wowczas

komendy: ,,Na moja komend¢, zmiana —
BACZNOSC”, ,Do zdania shizby —
ROZEJSC SIE” i odpowiednio: ,,Do przyje-
cia stuzby — ROZEJSC SIE”;

12)zalogi zmian shuzbowych dokonuja przekaza-

nia sprzetu i wyposazenia, wedlug zasad obo-
wiazujacych w tym zakresie;

13) po zakonczeniu sprawdzenia sprzg¢tu dowodey

zmian shizbowych zarzadzaja zbiorke swoich
zaldg na miejscu prowadzenia zmiany shuzby.

2. W drugiej czgsci zmiany shuzby, tj. po przekazaniu
sprzetu 1 wyposazenia, zmiany przyjmujaca i zdajaca zamie-
niaja si¢ miejscami, po czym nastepuja kolejne czynnosci:

1)
2)

3)

4

5)

przeprowadzajacy zmiang shuzby podaje ko-
mendg: ,,Zmiana shuzby”;

dowddey zmian stuzbowych podaja swoim
zalogom komendy: ,Zmiany - BACZ-
NOSC”, ,,Na prawo (lewo) — PATRZ”, po
czym dowodca zmiany zdajacej stuzbg oznaj-
mia: ,,Shizba zdana”, za$§ dowddca zmiany
przyjmujacej shuzbg: ,,Sluzba przyjeta, a pro-
wadzacy zmiang stuzby: ,,Stuzba rozpoczeta”;
wszyscy dowodcy oddaja honory przez saluto-
wanie i wowczas na 3 — 5 sekund uruchamia si¢
sygnaly dzwigkowe przyjgte w danej jednostce
ratowniczo-gasniczej;

po wylaczeniu sygnalow dzwigkowych wszys-
cy dowodcy przestaja salutowaé, dowddca jed-
nostki ratowniczo-gasniczej podaje nastgpnie
komendg: ,,Dowoédcy zmian, zmiany odpro-
wadzi¢”;

dowddcy zmian stuzbowych podaja komendy:
»Zmiana — BACZNOSC”, ,,W prawo (lewo)
—ZWROT”, ,,Do koszar - MARSZ”. Zmiana
stuzby zostaje zakonczona.

§ 59.1.Zmiana stuzby dyzurnej prowadzona jest w ustalo-
nym w danej jednostce ratowniczo-gasniczej miejscu i czasie.
2. Funkceyjni shuzby dyzurnej wyznaczani sa rozkazem

dziennym.

3. Podczas zmiany stuzby dyzurnej realizowane sa na-
stepujace czynnosci:

1)

przeprowadzajacy zmiang stuzby podchodzi na
odleglos¢ trzech krokéw do strazaka zdajacego
okreslone obowiazki stuzbowe i zatrzymuje si¢
przed nim;
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2) strazak oddaje honory przez salutowanie
1 sktada meldunek.: ,,Panie ......... (stopien),
......... (stopien i nazwisko) melduje zdanie
shuzby (nazwa pelnionej shuzby).
W czasie pelnienia sluzby nic waznego nie
zaszlo”;

3) po przyjeciu meldunku prowadzacy zmiang
stuzby wykonuje jeden krok w bok, w prawo,
stajac naprzeciwko nastgpnego funkcyjnego stuzby
dyzurnej;

4) strazacy zdajacy i przyjmujacy okreslone obo-
wiazki shuzbowe oddaja wowczas rownoczes-
nie honory przez salutowanie, a prowadzacy
zmiang shuzby odpowiada salutowaniem;

5) po tej czynnosci strazak przyjmujacy okreslone
obowiazki stuzbowe sktada meldunek.: ,,Panie
......... (stopien), ......... (stopien, nazwisko)
melduje przyjecie ......... (nazwa pelnionej
stuzby). Sluzbe przyjalem bez zastrzezen, obo-
wiazki s3 mi znane”;

6) po przyjeciu ostatniego meldunku prowadzacy
zmiang stuzby dokonuje przegladu funkcyj-
nych stuzby dyzurnej, zwracajac uwage na ich
wyglad zewngtrzny, znajomos¢ obowiazkow
oraz wydaje w tym wzgledzie stosowne dyspo-
zycje, a nastgpnie podaje komendg: ,,Shuzba, do
pelnienia swoich obowiazkéw — ROZEJSC
SIE”;

7) funkcyjni stuzby dyzurnej oddaja wowczas jedno-
cze$nie honory przez salutowanie i rozchodza sig
do swoich zadan.

Rozdziat 11
Wlaczanie jednostek ochrony przeciwpozarowej
do krajowego systemu ratowniczo-gasniczego

§ 60.1. Obchody wiaczenia jednostki ochrony przeciwpo-
zarowej do krajowego systemu ratowniczo-gasniczego
(KSRG) przeprowadza si¢ w formie uroczystego apelu lub
uroczystej zbiorki.

2. Uroczystos¢ wreczenia decyzji moze by¢ organizo-
wana dla wigcej niz jednej jednostki ochrony przeciwpozaro-
wej, np. terenu jednej gminy czy powiatu.

3. W uroczystosci powinien uczestniczy¢ wojt gminy
(burmistrz, prezydent), z terenu ktérej pochodzi jednostka
wlaczana do KSRG, oraz — w miar¢ mozliwosci — pelny stan
osobowy tej jednostki.

4. Organizatorem uroczystosci jest komendant powia-
towy (miejski) Panstwowej Strazy Pozarnej oraz wlasciwy or-
gan jednostki ochrony przeciwpozarowej wilaczanej do
KSRG. W przypadku uroczystosci z udziatem wigkszej liczby
jednostek wilaczanych do KSRG powinny one wszystkie
wspolpracowac z komendantem powiatowym (miejskim) Pan-
stwowej Strazy Pozarnej w zakresie jej wlasciwego i sprawne-
go przebiegu.

5. Dowodca uroczystosci jest strazak komendy powia-
towej (miejskiej) Panstwowej Strazy Pozarne;j.

§ 61.1. Uroczystos¢ przebiega zgodnie z porzadkiem uro-
czystego apelu lub uroczystej zbiorki.
2.Po przywitaniu goSci przez osobg okreslona
w szczegotowym scenariuszu uroczystosci nastgpuje odczyta-
nie oraz wreczenie decyzji o wlaczeniu do KSRG jednostki
ochrony przeciwpozarowe;.

3.Po wreczeniu decyzji zaproszeni goscie moga
wyglasza¢ okoliczno$ciowe i gratulacyjne przemdwienia oraz
dokonuja wpisow do kronik jednostek.

4. Jezeli wreczenie decyzji taczone jest z innymi waz-
nymi wydarzeniami, wowczas przebiegaja one zgodnie
z porzadkiem przewidzianym dla nich w scenariuszu uroczy-
stosci.

5. Po okolicznosciowych przeméwieniach osoba okre-
$lona w scenariuszu sklada gratulacje stronom porozumienia
oraz dzigkuje przybylym na uroczysto$¢ gosciom. Zakonczenie
tej uroczystosci ma taki sam przebieg, jak zakonczenie uroczy-
stego apelu lub uroczystej zbiorki.

Dzial VI
CEREMONIE POZARNICZE

Rozdziat 1 )
Skladanie wiencow na Grobie Nieznanego Zolnierza
i innych miejscach pamieci

§ 62. Wience lub wiazanki kwiatow sklada delegacja
ochrony przeciwpozarowej, ktora tworza ustaleni przez orga-
nizatorow przedstawiciele kierownictwa Panstwowej Strazy
Pozarnej i Zwiazku Ochotniczych Strazy Pozarnych Rze-
czypospolitej Polskie;j.

§ 63. Scenariusz skfadania wiencow lub wiazanek kwia-
tow na plycie Grobu Nieznanego Zotnierza nalezy uzgodni¢
z wojskowa shuzba garnizonowa.

§ 64.1.W uroczystosci skladania wiencéw na plycie
Grobu Nieznanego Zohierza lub innych miejscach pamiegci
bierze udzial pozarnicza asysta honorowa, w sklad ktorej
wchodzi kompania honorowa, posterunek honorowy, orkiestra
oraz ewentualnie kompania honorowa Zwiazku Ochotniczych
Strazy Pozarnych Rzeczypospolitej Polskiej, poczty sztanda-
rowe i pododdzialy towarzyszace.

2. W uroczystosci, o ktorej mowa w ust. 1, biora row-
niez udzial osoby niosace i uktadajace wieniec oraz inne 0so-
by, ustalane kazdorazowo przez organizatora uroczystosci, np.
pododdzial porzadkowy, asysta przy ksigdze pamiatkowej
Grobu Nieznanego Zohierza.

§ 65.1. Pozarnicza asysta honorowa przybywa na miejsce
uroczystosci 20 minut przed jej rozpoczgciem.
2. Po ustawieniu pozarniczej asysty honorowej wysta-
wia sig strazakow na posterunku honorowym.

§ 66.1.Rozpoczynajac wystawienie posterunku honoro-
wego, dowodca pozarniczej asysty honorowej wystepuje
ze swego miejsca w szyku i podaje komendg: ,,Pierwsza
zmiana posterunku honorowego — WYSTAP”, a na te
stowa wcze$niej ustaleni strazacy wystepuja trzy kroki z szyku
pododdziatu.

2. Dowddca pozarniczej asysty honorowej podchodzi
wowczas do zmiany, staje naprzeciw niej, w odleglosci trzech
krokéw, wykonuje zwrot w tyt, podaje przez lewe rami¢ ko-
mendg: ,,Za mna — MARSZ” i prowadzi zmiang do ptyty Gro-
bu Nieznanego Zotnierza lub innego miejsca pamieci.

3. W ustalonej wczes$niej odleglosci przed Grobem
Nieznanego Zokierza lub innego miejsca pamigci dowoddca
pozarniczej asysty honorowej zatrzymuje si¢ i oddaje honory
przez salutowanie. Strazacy, nie zatrzymujac si¢, podchodza
do plyty Grobu Nieznanego Zoierza lub innego miejsca pa-
migci, zatrzymuja si¢ po obu jego stronach, na wysokosci
i po zewngtrznej (lewej i prawej) rgce zohierzy Wojska Pol-
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skiego pehiacych warte, wykonuja rownoczes$nie zwrot w tyt
i pozostaja na posterunku.

4. Po wykonaniu przez posterunek honorowy
czynnosci okreslonych w ust. 1 —3 dowoddca pozarniczej asysty
honorowej oddaje honory przez salutowanie i powraca na swoje
miejsce na prawym skrzydle pozarniczej asysty honorowej.

5. Jezeli zmiana posterunku honorowego prze-
widziana jest przed rozpoczgciem uroczystosci sktadania wie-
ncow, wowczas w ustalonym czasie dowddca pozarniczej asy-
sty honorowej wyprowadza druga zmiang posterunku honoro-
wego — w taki sam sposob, jak zmiang pierwsza, z tym, ze stra-
zacy drugiej zmiany po dojsciu do plyty Grobu Nieznanego
Zohierza lub innych miejsc pamieci ustawiaja si¢ po zewne-
trznej stronie strazakow zmiany pierwszej, a po ich odejsciu
wstgpuja na zajmowane przez nich wczesniej miejsce.

6. Strazacy  posterunku  honorowego  zmiany
pierwszej po ustawieniu si¢ przy nich zmiennikéw rozpoczy-
naja réwnoczes$nie marsz i zatrzymuja si¢ trzy kroki przed do-
wodca pozarniczej asysty honorowe;.

7. Nastepnie dowddca pozarniczej asysty honorowej
oddaje honory przez salutowanie, wykonuje zwrot w tyt i roz-
poczyna rownoczesnie ze strazakami marsz, odprowadzajac
ich na poprzednie miejsce w szyku (lewe skrzydto), a sam wra-
ca na prawe skrzydlo pozarniczej asysty honorowe;.

§ 67.1.Delegacja pozarnicza przewidziana do zlozenia
wiefica ustawia si¢ naprzeciwko Grobu Nieznanego Zotnierza
lub innego miejsca pamigei, dowodea kompanii honorowe;
podaje komendy: ,,Kompania — BACZNOSC”, ,,Na prawo
— PATRZ”, orkiestra rozpoczyna granie hymnu panstwowe-
£0, apo jego zakonczeniu tremolo, ktdre wykonuje az do czasu
zlozenia wienca. Delegacja pozarnicza ustawiona za wienicem
rozpoczyna marsz w kierunku Grobu Nieznanego Zotnierza
lub innego miejsca pamigei i sktada wieniec na jego ptycie
w ustalony wczesniej sposob.

2. Po ztozeniu wienca cztonkowie delegacji pozarni-
czej oddaja honory przez salutowanie, a nast¢pnie wykonuja
zwrot w lewo 1 przechodza do ksiggi pamiatkowej Grobu Nie-
znanego Zotnierza lub innego miejsca pamieci, w ktorej
sktadaja swoje podpisy.

§ 68.1.Na zakonczenie uroczystosci orkiestra odgrywa
hasto Wojska Polskiego lub inny okolicznosciowy utwor,
np. ,,Warszawiankg”.

2. Dowoddca kompanii honorowej podaje ko-
mendy: ,,Kompania — BACZNOSC?”, ,,W czwérki w prawo
— ZWROT”, ,Kierunek za mna — MARSZ”. Kompania
honorowa opuszcza miejsce uroczystosci.

3. Po  odprowadzeniu = kompanii  honorowej
migjsce uroczystosci opuszceza delegacja pozarnicza.

4. Po opuszczeniu miejsca uroczystosci przez
delegacj¢ pozarnicza dowddca pozarniczej asysty honorowe;j
odwoluje posterunek honorowy i odprowadza go w ustalone
wczesniej miejsce.

§ 69. W czasie skladania wigzanek kwiatow na grobach
szczegoblnie zastuzonych dla pozarnictwa polskiego na 15 mi-
nut przed ustalonym czasem przybycia delegacji przy wytypo-
wanych grobach strazakow zostaja wystawione dwuosobowe
pozarnicze posterunki honorowe. W tym samym czasie przy
mogitach strazakéw zajmuja miejsca strazacy z wiazankami
kwiatow i zniczami, a w alejkach cmentarza zostaja rozstawie-
ni kierunkowi.

§ 70.1. Po przybyciu na teren cmentarza delegacji pozarni-
czej dowodca uroczystosci sktada Komendantowi Glownemu

Panstwowej Strazy Pozarnej lub innemu przetozonemu mel-
dunek, np.: ,,Panie nadbrygadierze, dowodca uroczystosci,
......... (stopien i nazwisko), melduje gotowos$¢ do zlozenia
wigzanek kwiatéw na mogilach strazakow”.

2. Dowddca uroczystosci prowadzi delegacjg pozar-
nicza do wyznaczonych grobow.

3. Po dojsciu delegacji pozarniczej do pierwszego gro-
bu Komendant Gtéwny Panstwowej Strazy Pozarnej lub inny
przetozony przejmuje wigzanke kwiatow od niosacego ja stra-
zaka i sktada ja na ptycie, a cztonkowie delegacji pozarniczej
zapalaja znicze nagrobkowe, po czym oddaja honory przez sa-
lutowanie.

4. Nastepnie delegacja pozarnicza przechodzi do kole-
jnych groboéw strazakow i sktada na nich wiazanki kwiatow
oraz zapala znicze, powtarzajac czynnosci, o ktérych mowa
w ust. 3.

5. Uroczystos¢ konczy sig po ztozeniu kwiatow i zapa-
leniu zniczy na ostatnim ustalonym przez organizatora uroczy-
stosci grobie.

§ 71. Strazakow z posterunkéw honorowych petnio-
nych przy grobach oraz kierunkowych z alejek cmentarza
odwotuje dowddca uroczystosci po jej zakonczeniu.

Rozdziat 2
Apel poleglych

§ 72.1. Apel poleglych przeprowadza sig¢ w wieczor po-
przedzajacy dzien uroczystosci organizowanych z okazji:
1) Dnia Wszystkich Swigtych;
2) waznych rocznic historycznych;
3) Dnia Strazaka;
4) jubileuszu jednostki organizacyjnej Panstwo-
wej Strazy Pozarne;j.

2. Apel poleglych mozna taczy¢ z odstonigciem po-
mnika lub tablicy pamiatkowej, uroczystym capstrzykiem
i sktadaniem wiencow.

3. Dopuszcza si¢ przeprowadzenie apelu polegltych
w dniu uroczystosci podczas uroczystego apelu, jezeli w sce-
nariuszu uroczystosci przewidziano sktadanie wiazanek i wie-
ncow na grobach oraz pod tablicami pamiatkowymi i pomni-
kami.

§ 73.1. W apelu poleglych uczestnicza ustalone przez orga-
nizatora uroczystosci:
1) kompania honorowa z pocztem sztandarowym;
2) orkiestra;
3) pododdzialy towarzyszace;
4) posterunki honorowe.
2. Widok ugrupowania uczestnikow apelu polegtych
przedstawia rys. 9.

§ 74. Przed rozpoczgciem uroczysto$ci wystawia sig stra-
zakow na posterunku honorowym po obu stronach pomnika lub
tablicy pamiatkowej oraz zapala si¢ znicze.

§ 75.1. Po przegladzie pododdziatéw i odegraniu hymnu
panstwowego na podium wchodzi strazak wyznaczony do od-
czytania apelu polegtych.

2. Po kazdym zwrocie: ,,Wzywam was do apelu” lub
»Otancie do apelu” strazacy zgrupowanych pododdzialow
odpowiadaja: ,,Zgineli w obronie Zycia i mienia obywateli”
lub ,,Chwala bohaterom”, a werblisci kazdorazowo graja tre-
molo, réwniez po stowach konczacych apel: ,,Cze$¢ ich pa-
mieci”.

3. W tresci apelu organizowanego z okazji jubileuszu
jednostki organizacyjnej Panstwowej Strazy Pozarnej mozna
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Rys. 9. Przykladowe ugrupowanie uczestnikéw apelu polegltych

wymieni¢ wszystkich jej zatozycieli oraz tych, ktorzy potozyli
szczegblne zashugi dla jej organizacji i rozwoju (mozliwe jest
tez wymienienie ich grupowo).

4. Dowddca uroczystosci podaje komendg: ,,Podod-
dzialy — BACZNOSC”, trebacze — fanfarzysci graja hasto
Wojska Polskiego.

5. Jezeli nie przewidziano sktadania wiencow, to syg-
natem tym konczy si¢ apel polegtych.

6. Dowodca uroczystosci podaje wowczas komendy:
,Pododdzialy - ODMASZEROWAC” i ,,Pododdzialy —
SPOCZNIJ”.

7. Dowodcy pododdzialéw wydaja odpowiednie ko-
mendy i odprowadzaja pododdziaty z miejsca apelu poleglych.

§ 76.1. Jezeli w uroczystosci wystepuja pododdziaty z bro-
nig, to po odezytaniu apelu poleglych dowodca uroczystosei po-
daje komendg: ,,Salwa honorowa”.

2. Dowodca pododdziatu Policji, Strazy Granicznej lub
Wojska Polskiego wystepuje przed szyk swojego pododdziatu
i podaje stosowne komendy do oddania salwy honorowe;.

§ 77. Strazacy pozostaja na posterunku honorowym do
czasu ustalonego przez organizatora uroczysto$ci, po czym
sa odprowadzani przez jej dowddceg.

Rozdziat 3
Odslanianie pomnikoéw i tablic pamiagtkowych

§ 78.1. Jednostki organizacyjne Panstwowej Strazy Pozar-
nej moga by¢ organizatorami uroczystosci odstonigcia pomni-
ka (tablicy pamiatkowej) zwiazanego tematycznie ze stuzbg
pozarnicza

0005

Poczet
sztandarowy

Orkiestra

2. Odstanianie pomnika (tablicy pamiatkowej) odbywa
si¢ podczas uroczystego apelu lub uroczystej zbiorki.

§ 79.1. Na godzing przed rozpoczgciem tej uroczystosci przy
pomniku wystawia sig strazakow na posterunku honorowym.

2. Kompani¢ honorowa oraz pododdzialy towa-
rzyszace wprowadza si¢ na miejsce uroczystosci na 15 minut,
a pozarnicza asyst¢ honorowa na 5 minut przed przybyciem
osoby dokonujacej aktu odstonigcia pomnika.

§ 80.1. Uroczystos¢ przebiega zgodnie z porzadkiem uro-
czystego apelu lub uroczystej zbiorki. Po powitaniu gosci
przez osobg okreslona w szczegdlowym scenariuszu uroczy-
sto$ci wyglaszane sa okoliczno$ciowe przemdéwienia.

2. Dowddca uroczystosci podaje komendy: ,,Podod-
dzialy — BACZNOSC”, ,Pododdzialy, na prawo -
PATRZ”. Osoba dokonujaca aktu odstonigcia pomnika scho-
dzi z trybuny honorowej, podchodzi do pomnika i dokonuje
jego odstonigcia — polega ono na zdjeciu biato-czerwonej szar-
fy umocowanej w prawym gornym rogu pomnika i prze-
ciagnietej skosnie do jego lewego dolnego rogu.

3. Trebacze — fanfarzysci graja haslo Wojska Pol-
skiego, osoba dokonujaca aktu odstonigcia oraz strazacy
znajdujacy si¢ poza szykiem oddaja honory przez salutowa-
nie.

4. Dowodca uroczystosci podaje komendy: ,,Pododdzialy
— BACZNOSC”, ,,Pododdzialy — SPOCZNIJ”, osoba doko-
nujaca odstonigcia pomnika opuszcza miejsce przed pomnikiem.

5. Zakonczenie odsloni¢cia pomnika  przebie-
ga zgodnie z porzadkiem uroczystego apelu lub uroczystej
zbidrki okreslonym w ceremoniale.
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§ 81.1.Po odstonigciu pomnika moze nastapi¢ jego po-
Swiecenie.
2. Wience mozna sktada¢ po zakonczeniu czynnosci
liturgicznych po$wigcenia pomnika.

. Dzial VI
WYROZNIENIA JEDNOSTKI ORGANIZACYJNEJ
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

Rozdziat 1
Nadanie sztandaru

§ 82. Nadanie sztandaru jednostce organizacyjnej Pan-
stwowej Strazy Pozarnej odbywa si¢ podczas uroczystego apelu.

§ 83.1.Na placu uroczystosci poza elementami przewi-
dzianymi dla uroczystego apelu umieszcza sig stol na sztandar,
nakryty estetycznym suknem lub pluszem, na ktérym uktada
si¢ rozwinigty sztandar jednostki organizacyjnej Panstwowej
Strazy Pozarnej, ozdobny mtotek do wbijania gwozdzi i gwoz-
dzie ozdobne z wygrawerowanymi nazwiskami gosci, nazwa-
mi instytucji, firm, organizacji fundujacych sztandar lub szcze-
golnie zastuzonych dla stuzby pozarniczej.

2. Nalezy przewidzie¢ rowniez stolik przykryty estety-
cznym pluszem, suknem lub innym materiatem, na ktérym
umieszcza si¢ kronike¢ jednostki organizacyjnej Panstwowe;j
Strazy Pozarnej i dtugopis do sktadania podpiséw, a takze pa-
ramenty liturgiczne do po$wigcenia sztandaru, jezeli wedtug
scenariusza ma si¢ ono odby¢ na placu podczas uroczystosci.

3. Widok ustawienia podczas uroczystosci nadania
sztandaru przedstawia rys. 10.

§ 84.1. Przed rozpoczgciem uroczystosci sztandar uktada
si¢ na stole glowna strona plata do gory (na stronie glownej
znajduje si¢ bialy rownoramienny krzyz o dtugosci ramion
réwnej wymiarom plata), drzewce sztandaru umieszcza sig¢ za$

2. W drzewcu sztandaru powinny zostaé wczesniej
wywiercone otwory na gwozdzie ozdobne, osoby przewidzia-
ne do uroczystego wbicia gwozdzi dokonuja jedynie ich sym-
bolicznego dobicia do drzewca.

3. Dopuszczalne jest wezesniejsze czgsciowe zamoco-
wanie gwozdzi ozdobnych w drzewcu sztandaru.

§ 85.1. Uroczystos¢ przebiega zgodnie z porzadkiem uro-
czystego apelu.

2. Po podniesieniu flagi panstwowej i powitaniu gosci
przez osobg okreslona w szczegélowym scenariuszu uroczy-
stosci wyglaszane jest krotkie przemdwienie okoliczno$ciowe
o charakterze uroczystosSci.

3. Dowddca uroczystosci podaje komendg: ,,Podod-
dzialy - BACZNOSC?”, a przedstawiciel spotecznego komi-
tetu fundacji sztandaru odczytuje akt ufundowania sztandaru
jednostce organizacyjnej Panstwowej Strazy Pozarne;.

4. Po odczytaniu aktu dowddca uroczystosci podaje
komendg: ,,Pododdzialy — SPOCZNIJ”, a przedstawiciel
fundatora sztandaru zaprasza gos$ci okreslonych w scenariuszu
uroczystosci do wbicia gwozdzi ozdobnych w drzewce sztan-
daru, a kapelana do jego poswigcenia.

5. Zaproszeni go$cie podchodza w ustalonym
porzadku do stotu ze sztandarem i kolejno:

1) wbijaja gwozdzie;

2) przechodza do stolika, na ktorym ztozona jest
kronika jednostki organizacyjnej Panstwowej
Strazy Pozarnej lub akt fundacji sztandaru,
sktadaja podpisy i pozostaja przy tym stoliku.

6. Po zlozeniu podpisu przez ostatniego goscia nastg-
puje akt poswigcenia sztandaru, ktorego dokonuje kapelan lub
inny duchowny, wedlug zasad okreslonych w ceremoniale.

7. W dalszej kolejnosci:

1) dowddca uroczystosei pqdaje komende: ,,Pod-

wzdhuz prawej krawedzi stolu (patrzac od strony podod- oddzialy - BACZNOSC”, ,,......... (stopien,
dziatow).
Orkiestra %?20\3; szt?r?ggfctwy Pododdziaty
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3-*k-r
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Rys. 10. Przykladowe ugrupowanie uczestnikéw uroczystego apelu z okazji wreczenia sztandaru
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nazwisko) — odczyta¢ akt nadania sztanda-
I'll”;

2) wywotany strazak podchodzi do mikrofonu
usytuowanego na centralnym miejscu placu
i oddaje honory;

3) orkiestra (trgbacze — fanfarzysci) gra hasto
»luchajcie wszyscy”;

4) nastgpuje odczytanie aktu nadania sztandaru;

5) strazak odczytujacy akt oddaje honory i wraca
na uprzednio zajmowane miejsce;

6) dowddca uroczystosci podaje komendy: ,,Pod-
oddzialy, na prawo (lewo) — PATRZ”, ,,Po-
czet sztandarowy - BACZNOSC”, ,,Do
wreczenia sztandaru — MARSZ”;

7) poczet sztandarowy wystepuje przed front pod-
oddziatéw i zatrzymuje si¢ naprzeciw stotu ze
sztandarem, w odleglosci okoto szesciu krokow
od niego, a trzy kroki za przyjmujacym sztandar
kierownikiem jednostki organizacyjnej Pan-
stwowej Strazy Pozarnej;

8) na komendg¢ dowddcy uroczystosci przyj-
mujacy sztandar zajmuje miejsce przed stolem
ze sztandarem (patrzac od strony podod-
dziatow);

9) sztandarowi pocztow sztandarowych towa-
rzyszacych uroczystosci salutuja sztandarem
W miejscu;

10)po zatrzymaniu si¢ pocztu za przyjmujacym
sztandar wreczajacy sztandar zajmuje miejsce
przed stolem ze sztandarem (patrzac od strony
pododdziatlow), naprzeciw przyjmujacego
sztandar, w odleglosci okoto trzech krokow od
niego;

11) przedstawiciel fundatora przenosi sztandar ze
stolu 1 przekazuje go wrgczajacemu sztandar,
wyglaszajac odpowiednia formulg, np.: ,,W imie-
niu spolecznego komitetu fundacji sztandaru
dla komendy powiatowej (miejskiej) Pan-
stwowej Strazy Pozarnej w ......... (nazwa
miejscowo$ci) przekazuj¢ ufundowany
sztandar w celu dokonania aktu wreczenia”
1 wraca na swoje poprzednie miejsce, przy kro-
nice jednostki organizacyjnej Panstwowej
Strazy Pozarnej. Sztandar moze tez podac
wreczajacemu wezesniej wyznaczony strazak,
jednak nie wygtasza on wowczas zadnej for-
muty;

12) wregczajacy sztandar przejmuje sztandar i pod-
nosi go do pozycji pionowej;

13)trgbacze — fanfarzysci graja sygnat ,,Shuchajcie
wszyscy”;

14)wreczajacy sztandar podchodzi do przyj-
mujacego sztandar i zwracajac si¢ do niego,
wyglasza odpowiednig formule, np.: ,,W imie-
niu ministra spraw wewnetrznych i admini-
stracji wreczam Kkomendzie powiatowej
(miejskiej) Panstwowej Strazy Pozarnej
W oeeieenees (nazwa miejscowosci) sztandar
ufundowany przez spoleczenstwo i srodowi-
sko pozarnicze”, a nastgpnie pochyla sztandar
tak, by dolny brzeg ptata znajdowat si¢ na wy-
sokosci okoto jednego metra nad ziemia;

15) przyjmujacy sztandar klgka na prawe kolano,
prawa reka ujmuje plat sztandaru, podnosi go

do ust i caluje, opuszcza plat sztandaru, wstaje
i przejmuje sztandar od wrgczajacego, mowiac
»Ku chwale Ojczyzny”; nastepnie wykonuje
zwrot w tyl, unosi sztandar i prezentuje go, po-
chylajac w prawo i w lewo, po czym podchodzi
do pocztu sztandarowego;

16) strazacy pocztu sztandarowego klegkaja na pra-
we kolano, przyjmujacy pochyla sztandar tak,
aby jego dolny brzeg znalazt si¢ na wysokosci
okoto jednego metra nad ziemia;

17) sztandarowy prawa r¢ka ujmuje plat sztandaru,
podnosi go do ust i caluje, po czym opuszcza;

18)na ustalony sygnal dowddcy pocztu strazacy
pocztu sztandarowego wstaja;

19)sztandarowy przejmuje sztandar od przyj-
mujacego sztandar i wykonuje nim chwyt ,,pre-
zentu;j”;

20) po ustawieniu przez poczet sztandaru w pozycji
prezentuj” trgbacze — fanfarzysci graja hasto
Wojska Polskiego;

21)wreczajacy sztandar oraz strazacy uczest-
niczacy w uroczystosci poza szykiem salutuja;

22) po odegraniu hasta wreczajacy sztandar oraz oso-
by asystujace zgromadzone przy stoliku z kronika
jednostki organizacyjnej Panstwowej Strazy Po-
zarnej 1 przyjmujacy sztandar wracaja na trybung.

8. Sztandarowi pocztéw towarzyszacych uroczystosci
wykonuja sztandarem chwyt ,,do nogi”.

9. Po zajeciu miejsca na trybunie honorowej przez wre-
czajacego sztandar i osoby asystujace dowddca uroczystosci po-
daje komendg: ,,Poczet sztandarowy, do prezentacji sztandaru
— MARSZ?”, sztandarowy wykonuje sztandarem chwyt ,,na ra-
mig”.

10. Poczet wykonuje zwrot w lewo przez zacho-
dzenie, maszeruje do lewego skrzydta ugrupowania podod-
dziatéw 1 ponownie wykonuje zwrot w lewo przez zachodze-
nie. Sztandarowy przenosi sztandar z ramienia w potozenie
,,salutowanie w marszu”.

11. Poczet maszeruje przed frontem pododdziatow
w odleglosci okoto pigciu krokéw od nich, salutujac sztanda-
rem. Po dojsciu do prawego skrzydla ugrupowanych podod-
dziatow zajmuje swoje miejsce w szyku, a sztandarowy wyko-
nuje sztandarem chwyt ,,prezentu;j”.

12. Dowddca uroczystosci podaje komendy: ,,Pod-
oddzialy - BACZNOSC”, ,,Pododdzialy —- SPOCZNIJ”.

13. Wreczajacy sztandar wyglasza okoliczno$ciowe
przemowienie.

14. Osoby okreslone w scenariuszu uroczystosci
wyglaszaja okoliczno$ciowe przemdwienia po wreczajacym
sztandar.

15. Kierownik jednostki organizacyjnej Panstwowej
Strazy Pozarnej uhonorowanej sztandarem przemawia jako
ostatni, dzigkujac za zaszczytne wyrdznienie jednostki orga-
nizacyjnej Panstwowej Strazy Pozarnej.

16. Po okolicznosciowych przemdéwieniach nastgpuje
zakonczenie uroczystego apelu, wedtug porzadku okreslonego
w ceremoniale.

Rozdziat 2
Pozegnanie sztandaru

§ 86. Pozegnanie sztandaru jednostki organizacyjnej Pan-
stwowej Strazy Pozarnej odbywa si¢ podczas uroczystego ape-
lu i ma miejsce w przypadku:
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1)
2)

zmian organizacyjnych, zwiazanych np. z lik-
widacja jednostki organizacyjnej;
wprowadzenia nowego wzoru sztandaru.

§ 87.1. Uroczysto$¢ przebiega zgodnie z porzadkiem uro-
czystego apelu.

2. Po podniesieniu flagi panstwowej 1 powita-

niu gosci przez osobg okreslona w szczegdtowym scenariuszu

uroczystosci:

)

2)

3)

4)
5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

14)

15)

16)

17)

dowddca uroczystosci podaje komendg: ,,Pod-
oddzialy — BACZNOSC”, .......... (stopien,
nazwisko) — odczyta¢ zarzadzenie (postano-
wienie) o wprowadzeniu nowego wzoru
sztandaru”;

wyznaczony w szczegétowym scenariuszu stra-
zak podchodzi do mikrofonu usytuowanego na
centralnym miejscu placu apelowego i oddaje
honory;

orkiestra (trgbacze — fanfarzysci) gra hasto
»Oluchajcie wszyscy”, po ktorym nastgpuje
odczytanie zarzadzenia (postanowienia);
odczytujacy akt oddaje honory i powraca na
swoje miejsce;

po odczytaniu aktu dowodca uroczystosci po-
daje komendg: ,,Pododdzialy — SPOCZNIJ”;
nastgpnie przemawia przelozony wyzszego
szczebla oraz kierownik jednostki organizacyj-
nej Panstwowej Strazy Pozarnej Zegnajacej
sztandar;

dowddca uroczystosci podaje komendy: ,,Pod-
oddzialy —- BACZNOSC”, ,,Pododdzialy, na
prawo — PATRZ”, ,,Poczet sztandarowy —
BACZNOSC?”,,,Do przekazania sztandaru —
MARSZ”;

poczet sztandarowy wystepuje z szyku podod-
dzialow, maszeruje krokiem zwyklym przed
trybuna i staje w ustalonym miejscu, frontem do
pododdziatow;

sztandarowy wykonuje sztandarem chwyt , pre-
zentu;j”;

dowddca uroczystosci podaje komendg: ,,Dele-
gacja strazakéw, do pozegnania sztandaru —
MARSZ”;

po komendzie wystgpujaca w nieparzystym
sktadzie delegacja strazakow wystgpuje z szy-
ku, maszeruje krokiem zwyktym do sztandaru
i zatrzymuje si¢ przed nim w odleglosci trzech
krokow;

sztandarowy salutuje sztandarem;

strazak stojacy w srodku delegacji klgka na pra-
we kolano i podnosi ptat sztandaru do ust,
catuje go, a nastgpnie opuszcza i wstaje;
sztandarowy wykonuje sztandarem chwyt ,,pre-
zentuj”, a nastgpnie ,,na ramig”;

dowddca uroczystosci podaje wowczas komen-
dy: ,,Delegacja strazakéw, w tyl - ZWROT”,
»Do szyku — MARSZ”;

delegacja wstepuje na uprzednio zajmowane
miejsce w szyku pododdziatow;

kierownik jednostki organizacyjnej Panstwo-
wej Strazy Pozarnej schodzi z trybuny honoro-
wej, podchodzi do pocztu sztandarowego, staje
przed sztandarem i oddaje mu honory przez sa-
lutowanie;

18)

19)

20)

21)
22)

23)

24)

25)

26)

27)

28)
29)

30)

31)

sztandarowy salutuje sztandarem, a sztandarowi
pocztéw towarzyszacych pochylaja sztandary;
kierownik jednostki organizacyjnej Panstwo-
wej Strazy Pozarnej przestaje salutowac, klgka
na prawe kolano, prawa reka ujmuje plat sztan-
daru, podnosi go do ust, caluje, nastgpnie opu-
szcza 1 wstaje;

sztandarowy wykonuje sztandarem chwyt ,,na
rami¢”, a nastgpnie ,,do nogi” i przekazuje
sztandar kierownikowi jednostki organizacyj-
nej Panstwowej Strazy Pozarne;j;

trgbacze — fanfarzysci graja hasto Wojska Pol-
skiego;

strazacy znajdujacy si¢ poza szykiem podod-
dziatow salutuja;

kierownik jednostki organizacyjnej Panstwowej
Strazy Pozarnej przejmuje sztandar, wykonuje
zwrot w tyl, unosi go i prezentuje, pochylajac
w prawo, potem w lewo, po czym wykonuje
zwrot w tyt i przekazuje sztandar sztandarowe-
mu;

dowddca uroczystosci podaje komendy: ,,Pod-
oddzialy — BACZNOSC”, ,,Pododdzialy —
SPOCZNI1J”;

kierownik jednostki organizacyjnej Panstwo-
wej Strazy Pozarnej wraca na trybung;
dowodca uroczystosci podaje komendy: ,,Pod-
oddzialy — BACZNOSC”, ,,Pododdzialy, na
prawo — PATRZ”, ,,Poczet sztandarowy, do
pozegnalnej  prezentacji  sztandaru —
MARSZ”;

poczet sztandarowy maszeruje do lewego
skrzydla pododdziatow, przechodzi w od-
legtosci 5 krokow przed ich frontem, wyko-
nujac chwyt ,salutowanie w marszu”, i wraca
na swoje miejsce przed trybuna;

dowddca uroczystosci podaje komendy do defi-
lady;

pododdzialy defiluja przed sztandarem i wra-
caja na uprzednio zajmowane miejsce;
dowddca uroczystosci podaje wowczas komendy:
,Pododdzialy - BACZNOSC”, ,,Pododdzialy,
na prawo — PATRZ”, ,,Poczet sztandarowy —
BACZNOSC”, ,,Do szyku —- MARSZ”;

poczet wstepuje na swoje miejsce w szyku.

3. Po okoliczno$ciowych przemdwieniach nastgpuje
zakonczenie uroczystego apelu, wedtug porzadku okreslonego
W ceremoniale.

§ 88.1.Jezeli jednostka organizacyjna Panstwowej Stra-
zy Pozarnej otrzymuje nowy sztandar, a jego nadanie zostalo
polaczone z pozegnaniem dotychczasowego, wowczas w pier-
wszej kolejnosci odbywa si¢ pozegnanie, a nastgpnie —nadanie
jednostce nowego sztandaru, z tym, ze:

1)

2)

3)

poczet sztandarowy po prezentacji dotychcza-
sowego sztandaru przed frontem pododdziatow
zajmuje wyznaczone miejsce przy trybunie ho-
norowej i pozostaje tam do konca uroczystosci;
nie prowadzi si¢ defilady pododdziatow przed
sztandarem,;

w skladzie kompanii honorowej, za pocztem
sztandarowym z dotychczasowym sztandarem,
ustawia si¢ w odleglosci jednego kroku poczet
sztandarowy bez sztandaru, ktory bedzie przyj-
mowat nowy sztandar.
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2. Obowiazuje nastgpujace uformowanie podod-
dziatléw do uroczystosci:
1) orkiestra;
2) poczet flagowy;
3) poczet sztandarowy z dotychczasowym sztan-
darem;
4) poczet sztandarowy bez sztandaru;
5) kompania honorowa w szyku rozwinigtym;
6) kierownictwo jednostki organizacyjnej Pan-
stwowej Strazy Pozarnej;
7) delegacja jednostki organizacyjnej Panstwowej
Strazy Pozarnej do pozegnania dotychczasowe-
go sztandaru oraz pododdzialy towarzyszace
w linii kolumn.
3. Po defiladzie konczacej uroczysto§¢ nadania
sztandaru dotychczasowy sztandar odprowadzany jest
w ustalone miejsce.

Rozdziat 3
Nadanie odznaczenia jednostce organizacyjnej
Panstwowej Strazy Pozarnej

§ 89.1. Nadanie odznaczenia jednostce organizacyjnej Pan-
stwowej Strazy Pozarnej odbywa si¢ podczas uroczystego ape-
lu i dokonuje sig poprzez akt dekoracji sztandaru nadanym od-
znaczeniem.

2. Aktu dekoracji dokonuje uprawniony przedstawi-
ciel organu, ktéry nadal dane odznaczenie.

§ 90.1.Przed rozpoczeciem uroczystosci nadania odzna-
czenia nalezy zamontowac na drzewcu sztandaru jednostki
organizacyjnej Panstwowej Strazy Pozarnej, tuz pod jego gro-
tem, na wysokosci gornej czgsci plata sztandaru, specjalny
uchwyt umozliwiajacy szybkie i trwale umocowanie odzna-
czenia.

2. Jezeli jednostka organizacyjna Panstwowej Strazy
Pozarnej byla wczesniej wyrdzniona odznaczeniem, uchwyt
na nastgpne odznaczenie umieszcza si¢ wzdhuz drzewca sztan-
daru — z gory na dot, w odstgpach co 5 — 10 cm, wedhug star-
szenstwa przyznanych wyrdznien.

3. Odznaczenia umieszcza si¢ u dolu kokardy
zawigzanej ze wstegi wlasciwej dla danego odznaczenia. Po-
winno by¢ ono przypigte do poduszki o wymiarach 30 x 30 cm
wykonanej z aksamitu, kokarda odznaczenia powinna mie¢
zapigcie umozliwiajace sprawne zamocowanie do uchwytu na
drzewcu sztandaru.
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Rys. 11. Udekorowany sztandar

4. Przed rozpoczgciem uroczystosci poduszke z od-
znaczeniem nalezy ztozy¢ na stoliku przykrytym estetycznym
pluszem, suknem lub innym materiatem.

5. Widok udekorowanego sztandaru przedstawiarys. 11.

§ 91.1. Uroczystos¢ przebiega zgodnie z porzadkiem uro-
czystego apelu.

2. Po podniesieniu flagi panstwowej i powitaniu gosci
przez osobg okreslona w szczegdlowym scenariuszu uroczy-
stosci:

1) dowddca uroczystosci podaje komendy: ,,Pod-
oddzialy - BACZNOSC”, .......... (stopien
i nazwisko) — odczyta¢ postanowienie
(uchwalg) o0 nadaniu odznaczenia”;

2) strazak podchodzi do mikrofonu i oddaje honory;

3) orkiestra (trgbacze — fanfarzysci) gra hasto
»luchajcie wszyscy”;

4) nastgpuje odczytanie postanowienia (uchwaly)
o nadaniu odznaczenia;

5) strazak oddaje honory i powraca na uprzednio
zajmowane miejsce;

6) dowddca uroczystosci podaje komendy, np.:
»Pododdzialy, na prawo — PATRZ”, ,,Poczet
sztandarowy — BACZNOSC"’, »Do dekoracji
Zlotym Znakiem Zwigzku — MARSZ”;

7) poczet sztandarowy wystepuje z szyku i zatrzy-
muje si¢ przed trybuna, w odleglosci okoto 10
krokéw od niej;

8) sztandarowy salutuje sztandarem;

9) osoba dokonujaca aktu dekoracji, asystujacy jej
kierownik jednostki organizacyjnej Panstwo-
wej Strazy Pozarnej oraz osoba wyznaczona do
niesienia odznaczenia (idaca pét kroku z tytu
z prawej strony) podchodza do pocztu sztanda-
rowego, zatrzymuja si¢ trzy kroki przed nim
i oddaja honory;

10) osoba dokonujaca aktu dekoracji bierze z podu-
szki odznaczenie, podchodzi do sztandaru
i przypina je we wczesniej przygotowanym
miejscu, tj. po tej stronie plata sztandaru, na kto-
rej jest umieszczone godto panstwowe;

11) osoba dokonujaca aktu dekoracji wraca na po-
przednie miejsce, trzy kroki przed pocztem
sztandarowym, i razem z asystujacym oddaje
honory sztandarowi;

12) trgbacze — fanfarzysci graja hasto Wojska Pol-
skiego;

13) po odegraniu hasta osoba dokonujaca aktu de-
koracji 1 asystujacy przestaja salutowac i wra-
caja na trybung honorowa;

14) sztandarowy wykonuje sztandarem chwyt ,,pre-
zentuj”;

15) dowddca uroczystosci podaje komendg: ,,Po-
czet sztandarowy, do prezentacji odznacze-
nia - MARSZ”;

16) sztandarowy przenosi sztandar w potozenie ,,na
ramig”, poczet maszeruje do lewego skrzydta
pododdziatow, zachodzi w lewo i maszeruje
krokiem zwyktym wzdhiz szyku, w odlegtosci
picciu  krokéw w kierunku ich prawego
skrzydta, prezentujac sztandar z odznaczeniem;

17) podczas prezentacji orkiestra gra melodie mar-
szowe;
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18) po wstapieniu pocztu sztandarowego na swoje
miejsce w szyku dowodca uroczystosci podaje
komendy: ,,Pododdzialy — BACZNOSC”,
»Pododdzialy — SPOCZNIJ”.

3. Po okolicznosciowych przemdwieniach nastepuje
zakonczenie uroczystego apelu, wedhug porzadku okreslonego
W ceremoniale.

§ 92.1. Jezeli nadanie odznaczenia odbywa si¢ jednoczes-
nie z wreczeniem sztandaru, uroczysty apel rozpoczyna si¢
zgodnie z porzadkiem uroczysto$ci wreczenia sztandaru, az do
momentu zajgcia przez wreczajacego sztandar miejsca na try-
bunie honorowej. Wowczas odczytuje si¢ postanowienie
(uchwal¢) o nadaniu odznaczenia jednostce organizacyjnej
Panstwowej Strazy Pozarnej i dalej uroczysto$¢ przebiega
zgodnie z porzadkiem przewidzianym dla aktu dekoracji.

2. Po zakonczeniu czynnosci okreslonych w ust. 1 dowod-
ca uroczystosci podaje komendg: ,,Poczet sztandarowy, do pre-
zentacji sztandaru i odznaczenia —- MARSZ”.

3. Dalsza czg$¢ uroczystosci przebiega wedhug po-
rzadku uroczystosci wreczenia sztandaru okreslonego w cere-
moniale.

Rozdziat 4
Obchody jubileuszy w jednostkach organizacyjnych
Panstwowej Strazy Pozarnej

§ 93. Jubileusze obchodzi si¢ w okresach nie krotszych
niz pigcioletnie.

§ 94.1. Obchody jubileuszowe przeprowadza si¢ w for-
mie uroczystego apelu.

2. Uroczysto$¢ przebiega zgodnie z porzadkiem uroczys-
tego apelu.

3. Po podniesieniu flagi panstwowej i powita-
niu gosci przez osobg okreslona w szczegélowym scenariuszu
organizator uroczystosci wygtasza krotkie przemoéwienie po-
witalne, odczytuje si¢ zwigzla histori¢ zwiazana z obchodzo-
nym jubileuszem oraz nadestane do jednostki gratulacje i zy-
czenia lub tylko wybrana ich czgsé.

4. W dalszej kolejnosci realizowane sa czynno$ci
przewidziane w scenariuszu uroczystosci, np. wreczenie od-
znaczen i wyréznien.

5. Po okolicznosciowych przemdwieniach nastgpuje
zakonczenie uroczystego apelu, wedtug porzadku okreslonego
w ceremoniale.

Dziat VIl
UHONOROWANIE STRAZAKOW
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

Rozdziat 1
Powitanie strazaka przeniesionego do dalszego
pelnienia stuzby w jednostce organizacyjnej
Panstwowej Strazy Pozarnej
lub osoby podejmujacej stuzbe przygotowawcza

§ 95.1. Powitanie i przedstawienie strazaka przeniesione-
go do dalszego pelnienia shuzby w jednostce organizacyjnej
Panstwowej Strazy Pozarnej lub osoby podejmujacej stuzbe
przygotowawcza ma miejsce w dniu mianowania na stanowi-
sko shuzbowe.

2. Strazak przeniesiony do dalszego pelnienia stuzby
w danej jednostce lub osoba podejmujaca w niej stuzbe przy-
gotowawcza zglasza si¢ do kierownika komorki organizacyj-
nej (biura, wydziatu, sekcji) zajmujacej si¢ sprawami osobo-

wymi (kadrowymi), ktory zapoznaje go z jego bezposrednim
przetozonym, a ten przedstawia go pozostatym pracownikom
jednostki organizacyjnej Panstwowej Strazy Pozarnej lub tyl-
ko osobom na stanowiskach kierowniczych.

§ 96.1. W jednostce ratowniczo-gasniczej powitanie i przed-
stawienie osoby podejmujacej stuzbe przygotowawcza nastgpuje
podczas zmiany stuzby, a informacja o tym powinna by¢ zawarta
w rozkazie dziennym.

2. Dowddca jednostki ratowniczo-gasniczej, witajac podej-
mujacego stuzbe, przydziela mu jednoczesnie jednego z dowdd-
cow sekeji lub zastepu do sprawowania roli opiekuna.

3. Opiekun zapoznaje podejmujacego stuzbg ze stru-
ktura organizacyjna jednostki, jej zadaniami i zakresem
dziatania, witadzami jednostki organizacyjnej — w tym z bezpo-
$rednim przetozonym, regulaminem stuzby, organizacja zycia
koszarowego, podstawowymi obowiazkami i prawami oraz
przepisami z zakresu bezpieczenstwa i higieny pracy.

Rozdziat 2
Wreczanie odznaczen
oraz aktow nadania wyzszych stopni

§ 97.1. Wreczanie odznaczen i aktow nadania wyzszych
stopni odbywa si¢ podczas uroczystych apeli lub uroczystych
zbidrek.

2. Przez odznaczenie nalezy rozumie¢ takze order,
medal i odznake.

3. Strazacy otrzymujacy akty nadania wyzszych stopni
przybywaja na uroczysto$ci wrgczenia z dystynkcjami nowych
stopni.

§ 98.1. Uroczystos$¢ przebiega zgodnie z porzadkiem uro-
czystego apelu lub uroczystej zbiorki.
2. Po powitaniu gosci przez osobg okreslong w szcze-
gotowym scenariuszu:
1) dowoddca wuroczystosci podaje komendg:

(stopien, nazwisko), odczytaé
wyciagi z postanowien o przyznaniu odzna-
czen oraz rozkazéw o nadaniu wyzszych sto-
pni”;

2) wyznaczony strazak odpowiada: ,,Rozkaz”,
podchodzi do mikrofonu, oddaje honory przez
salutowanie, a dowodca uroczysto$ci podaje
komende do przyjecia postawy zasadniczej,
np.: ,,Panie i panowie oficerowie”;

3) trebacze — fanfarzysci graja sygnat ,,Stuchajcie
wszyscy”, po ktorym nastgpuje odczytywanie
stosownych dokumentow (aktow) wedlug rangi
odznaczenia (stopnia);

4) po kolejno odczytywanych dokumentach
(aktach) — dowoddca uroczystosci podaje ko-
mendy: ,,Odznaczeni, przed front szyku —
MARSZ”, ,,Pododdzialy — SPOCZNIJ”, a po
wreczeniu podaje komendg: ,,Odznaczeni, do
szyku — WSTAP”;

5) odznaczeni lub awansowani na wyzsze stop-
nie wystgpuja z szyku pododdziatow albo
wczesniej ustalonego miejsca zgrupowania
iustawiaja sig¢ w szeregu na ustalonym wczes-
niej miejscu (przy ustawianiu wyroznionych
obowiazuje zasada zajmowania kolejnych
miejsc wedtug rangi odznaczenia, a przy na-
dawaniu wyzszych stopni — wedtug hierarchii
tych stopni). Jezeli w gronie wyr6znionych
odznaczeniami lub awansowanych na wyzsze
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stopnie znajduja si¢ strazacy wchodzacy
w sklad pocztu sztandarowego, to nie wystg-
puja oni z szyku, a przyznane im wyroznienia
wrgczane sa w miejscu ustawienia pocztu
sztandarowego;

6) uprawniona do wreczenia odznaczen osoba i to-
warzyszacy jej kierownik jednostki organiza-
cyjnej Panstwowej Strazy Pozarnej oraz osoba
wyznaczona do niesienia odznaczen (idaca pot
kroku z tytu z prawej strony) podchodza do pra-
wego skrzydta ustawionych w szeregu 0s6b od-
znaczonych;

7) osoba mniosaca odznaczenia podaje je wrg-
czajacemu, ktdry przypinajac odznaczenie,
mowi np.: ,,W imieniu Prezydenta Rzeczypo-
spolitej Polskiej wreczam panu Krzyz Kawa-
lerski Orderu Odrodzenia Polski”, a nastepnie
wrecza wyrdznionemu (lewa reka) legitymacie,
po czym wymienia z nim uscisk dloni i mowi:
»Gratuluje”. Wyr6zniony odznaczeniem przyj-
muje (lewa reka) legitymacije, oddaje uscisk
dtoni i odpowiada: ,,Ku chwale Ojczyzny”.
Gratulacje sktada rowniez kierownik jednostki
organizacyjnej Panstwowej Strazy Pozarnej to-
warzyszacy wreczajacemu odznaczenie;

8) analogiczne czynnosci wykonuje si¢ podczas
wreczania aktow nadania wyzszych stopni,
z tym, ze wrgczajacy mowi np. ,,Gratuluje
panu brygadierowi”, wrgeza (lewa reka) akt
nadania stopnia i wymienia uscisk dfoni, awan-
sowany przyjmuje (lewa reka) akt nadania stop-
nia i odpowiada ,,Ku chwale Ojczyzny”;

9) wreczajacy wyrdznienia wraz z towarzyszacymi
mu osobami wraca na uprzednio zajmowane
migjsce;

10) po wreczeniu wszystkich orderow, odznaczen,
medali honorowych i odznak oraz aktow nada-
nia wyzszych stopni przedstawiciel wyrdznio-
nych sktada podzigkowanie.

3. Po okoliczno$ciowych przemowieniach nastgpuje
zakonczenie uroczystego apelu lub uroczystej zbidrki, wedhug
porzadku okre§lonego w ceremoniale.

§ 99. Osobom rannym podczas dziatan ratowniczych
prowadzonych przez jednostki organizacyjne Panstwowej
Strazy Pozarnej bedacym w trakcie leczenia wrecza si¢ odzna-
czenia oraz akty nadania wyzszych stopni w miejscach rekon-
walescencji.

Rozdziat 3
Wyroéznienie Medalem Honorowym
im. Jozefa Tuliszkowskiego

§ 100. Wregczenia Medalu Honorowego mozna doko-
na¢ podczas uroczystego apelu lub uroczystej zbiorki.

§ 101. Aktu wreczenia Medalu Honorowego i dyplomu
dokonuje Komendant Glowny Panstwowej Strazy Pozarnej
w asyscie kanclerza Kapituty Medalu lub osoba przez niego
upowazniona.

§ 102. Medale Honorowe wraz z dyplomami uktada si¢
na stole przykrytym estetycznym pluszem, suknem lub innym
materiatem.

Rozdziat 4
Uhonorowanie za dotychczasowa
shuzbe¢ pozarnicza

§ 103.1. List gratulacyjny i decyzje w sprawie przyznania
nagrody jubileuszowej wrecza si¢ jubilatowi w sali tradycji,
sali konferencyjnej, §wietlicy lub w innym odpowiednim po-
mieszczeniu.

2. Jezeli wreczenia wyrdznien za 30 i wigcej lat
stuzby dokonuje przelozony, uroczystos¢ moze si¢ odbywac
W jego gabinecie.

3. W uroczystosci uczestniczy kierownictwo jedno-
stki organizacyjnej Panstwowe]j Strazy Pozarnej, w ktorej
wyrézniony petni lub pehit stuzbg, oraz przetozeni jubilata.

4. Strazaka szczeg6lnie zastuzonego dla stuzby pozarni-
czej mozna uhonorowaé na uroczystej zbiorce.

5. List gratulacyjny i decyzj¢ w sprawie przyznania
nagrody jubileuszowej wrecza kierownik jednostki organiza-
cyjnej lub wyzszy przetozony, ktory z tej okazji wyglasza sto-
sowne przemdwienie, zwracajac szczegodlna uwagge na doko-
nania jubilata, jego osiagnigcia i zashugi dla stuzby pozarniczej
ijednostki organizacyjnej Panstwowej Strazy Pozarnej. Naste-
pnie podchodzi do jubilata, odbiera od osoby asystujacej ww.
dokumenty, a wrgczajac je, podaje reke¢ i méwi np.: ,,Panie
brygadierze, gratuluje¢ jubileuszu 30 lat nienagannej
stuzby pozarniczej dla dobra Ojczyzny”. Jubilat odpowiada:
»Ku chwale Ojczyzny”, po czym wyraza krétkie podzigko-
wanie.

6. Gratulacje i zyczenia moga sktadac jubilatowi
réwniez koledzy z pracy i stuzby.

7. Jezeli wreczenie wyroznien odbywa si¢ podczas
uroczystej zbiorki, przebiega ono zgodnie z porzadkiem uro-
czystej zbidrki okreslonym w ceremoniale.

Rozdziat 5
Pozegnanie strazakéw zwalnianych ze stuzby

§ 104.1. Pozegnanie strazakow moze odby¢ si¢ podczas
uroczystej zbiorki.

2. W uroczystosci pozegnania uczestniczy kierownic-
two jednostki organizacyjnej Panstwowej Strazy Pozarnej,
w ktorej zwalniany strazak pehit shuzbe, jego przelozeni oraz
najblizsi wspolpracownicy i koledzy. Moze w niej takze brac
udziat jego wspotmatzonek oraz najblizsza rodzina.

§ 105.1. Jezeli pozegnanie odbywa si¢ podczas uroczy-
stej zbiorki, przebiega ono zgodnie z porzadkiem uroczystej
zbiorki okre§lonym w ceremoniale.

2. Po powitaniu gosci przez osobg ustalong w szcze-
gotowym scenariuszu kierownik jednostki organizacyjnej Pa-
nstwowej Strazy Pozarnej charakteryzuje przebieg stuzby
zwalnianego strazaka, podkresla jego zastugi dla stuzby pozar-
niczej i jednostki organizacyjnej Panstwowej Strazy Pozarnej
oraz wymienia szczeg6lne osiagnigcia. Jezeli zwalniany stra-
zak jest odznaczany lub nadawany jest mu wyzszy stopien, od-
czytywane sg stosowne akty.

3. Nastepnie glos zabiera przetozony zegnanego stra-
zaka 1 jeden z jego kolegow. Jako ostatni zabiera glos strazak
zwalniany ze shuzby.

4. Po okolicznosciowych przemdwieniach nastgpuje
zakonczenie uroczystej zbiorki, wedtug porzadku okreslonego
w ceremoniale.
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) Rozdziat 6
Slub strazaka

§ 106.1. W czasie $lubu strazaka mozna wystawi¢ asystg
honorowa (moze nia by¢ szpaler reprezentacyjny) przed wej-
$ciem do urzedu stanu cywilnego lub obiektu sakralnego.

2. Jezeli uroczystos¢ ma oprawe religijna, funkcje
asysty przy liturgii moga petni¢ koledzy — strazacy.

3. Przed wyjsciem mtodej pary z urzedu stanu cywil-
nego lub obiektu sakralnego ustawia si¢ szpaler reprezentacy-
jny, w dwoch szeregach zwrdconych frontem do siebie, po obu
stronach wyjscia. Wskazane jest takze oddanie honorow przez
przyjecie postawy zasadniczej oraz wykonanie daszka z topor-
kow strazackich. Mloda para przechodzi migdzy szeregami
szpaleru do pojazdu.

4. Jezeli jednostka organizacyjna Panstwowej Strazy
Pozarnej dysponuje stosownym, zabytkowym lub historycz-
nym pojazdem pozarniczym, to mloda para moze zosta¢ prze-
wieziona tym pojazdem na miejsce uroczystosci i do domu we-
selnego.

Rozdziat 7
Pogrzeb z pozarnicza asysta honorowa

§ 107.1. Na pogrzeb strazaka, ktory zginal podczas dzialan
ratowniczych, zapewnia si¢ pozarnicza asyst¢ honorowa, chyba
ze rodzina strazaka zadeklaruje rezygnacje z asysty.

2. Kierownik jednostki organizacyjnej Panstwowej
Strazy Pozarnej moze wyrazi¢ zgodg na przydzielenie asysty ho-
norowej strazakom zmarlym w innych okoliczno$ciach niz wy-
mienione w ust. 1 oraz strazakom w stanie spoczynku.

§ 108.1. Asyste honorowg stanowia: kompania honoro-
wa z pocztem sztandarowym (udekorowanym kokarda z czar-
nej wstegi — kirem), orkiestra, strazacy wyznaczeni do pehie-
nia stuzby na posterunku honorowym przy trumnie oraz stra-
zacy niosacy odznaczenia oraz wience i wigzanki.

2. Skiad pozarniczej asysty honorowej ustala kierow-
nik jednostki organizacyjnej Panstwowej Strazy Pozarnej,
w ktorej zmarly strazak petnit stuzbg.

§ 109.1. Jezeli kondukt pogrzebowy przechodzi ulicami
miejscowosci, trumng z cialem zmarlego mozna przewozi¢
na drabinie mechanicznej lub innym odkrytym samochodzie,
po uzyskaniu zgody wiasciwych wladz. Trumng ustawia si¢
centralnie na platformie pojazdu.

2. Czapke wyjéciowa uktada sig:
1) na wieku trumny, na wysokosci piersi
zmartego, zwrdcona daszkiem w kierunku nég;
2) po prawej stronie urny, patrzac w kierunku otta-
rza, daszkiem zwrdconym w jego strong.
3. W przypadku pogrzebu strazaka, ktory zmart tra-
gicznie na stuzbie:
1) trumng okrywa sig flaga narodowa w ten spo-
sob, ze kolor biaty znajduje si¢ po lewej stronie,
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Rys. 12. Ugrupowanie wyznaniowego konduktu pogrzebowego
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patrzac w kierunku oftarza lub kierunku prze-
mieszczania sie konduktu;

2) obok urny, pod czapka, uktada si¢ flage naro-
dowa zlozong zgodnie z rys. 2. Dopuszcza sig
okrycie flaga narodowa postumentu, na ktorym
ustawiona jest urna.

4.Przed trumna uklada si¢ poduszki zatobne
z przypigtymi orderami i odznaczeniami zmartego. Zasady
1 kolejno$¢ rozmieszczenia orderéw i odznaczen okresla roz-
dziat VI rozporzadzenia Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej
z dnia 10 listopada 1992 r. w sprawie opisu, materiatu, wymia-
réw, wzordw rysunkowych oraz sposobu i okolicznosci nosze-
nia odznak, orderow i odznaczen (Dz. U. Nr 90, poz. 452,
z 2006 r. Nr 196, poz. 1445 oraz z 2007 r. Nr 53, poz. 353
i Nr 151, poz. 1075).

5. Jezeli strazak zaginat na stuzbie, pogrzeb ma cha-
rakter symboliczny.

§ 110.1. Wyznaniowy kondukt pogrzebowy formowany jest
w nastepujacej kolejnosci:
1) strazak niosacy symbol religijny;
2) orkiestra;
3) kompania honorowa z pocztem sztandarowym,;
4) poczty sztandarowe towarzyszace uroczystosci;
5) delegacje z wiencami;
6) strazacy niosacy poduszki z orderami i odzna-
czeniami;
7) duchowny;
8) strazacy niosacy trumng w asyscie czteroosobo-
wego posterunku honorowego;
9) rodzina zmartego;
10) delegacje oraz inne osoby uczestniczace w uro-
czystosci pogrzebowe;j.
2. Widok ugrupowania wyznaniowego konduktu po-
grzebowego przedstawia rys. 12.
3. Bezwyznaniowy kondukt pogrzebowy formowany
jest w nastepujacej kolejnoscei:
1) orkiestra;
2) kompania honorowa z pocztem sztandarowym,;
3) poczty sztandarowe towarzyszace uroczystosci;
4) delegacje z wienicami,
5) strazacy niosacy poduszki z orderami i odzna-
czeniami;
6) mistrz ceremonii;
7) strazacy niosacy trumng¢ w asyscie czteroosobo-
wego posterunku honorowego;
8) rodzina zmartego;
9) delegacje oraz inne osoby uczestniczace w uro-
czysto$ci pogrzebowe;.
3. Widok ugrupowania bezwyznaniowego konduktu
zalobnego przedstawia rys. 13.
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Rys. 13. Ugrupowanie bezwyznaniowego konduktu pogrzebowego

§ 111.1. Na 15 minut przed ceremonia pogrzebowa pozar-
nicza asysta honorowa ustawia si¢ w szyku rozwinigtym.

2. Na 15 minut przed ceremonia wystawia si¢ poste-
runek honorowy przy trumnie, w skfad ktérego mogg wcho-
dzi¢ koledzy zmartego. Na 5 minut przed ceremonia wystawia
si¢ posterunek honorowy, ktory tworza strazacy ze sktadu asy-
sty honorowe;.

3. Strazacy na posterunku honorowym staja po
dwoch lub czterech z kazdej strony trumny, w pozycji zasadni-
czej, zwroceni twarza w jej kierunku.

4. W przypadku pogrzebu z urna dopuszcza sig wy-
stawienie posterunku honorowego sktadajacego si¢ z dwoch
lub czterech strazakow.

5.Na 5 minut przed wyprowadzeniem trumny
z cialem zmartego dowodca pozarniczej asysty honorowej do-
konuje zmiany strazakow na posterunku honorowym:

1) dowddea wehodzi na czele strazakoéw kolejnej
zmiany, staje przed trumna i oddaje honory
przez salutowanie;

2) strazacy wprowadzanej zmiany podchodza do
wyznaczonych miejsc i ustawiaja si¢ na miejscu
dotychczasowego posterunku, ktdry odstepuje
od trumny w bok o jeden krok, a nastgpnie wy-
chodzi za dowddca.

6. Po dokonaniu zmiany na posterunku honorowym
ustalony wczesniej strazak wprowadza do miejsca wystawie-
nia trumny osoby (strazakdéw, cztonkéw miodziezowych dru-
zyn pozarniczych) majace nies¢ poduszki z odznaczeniami
(orderami) oraz wience i wigzanki, po czym wyprowadza je na
zewnatrz 1 ustawia w miejscu umozliwiajacym wiaczenie si¢
do konduktu pogrzebowego.

7. Na ustalony znak organizujacego uroczysto$¢ po-
grzebowa trgbacze — fanfarzysci graja sygnat ,,Bacznosé”.

8.Z chwila ukazania si¢ trumny w wyjsciu
dowddca pozarniczej asysty honorowej podaje komendy:
,Pododdzial — BACZNOSC”, ,Pododdzial, na prawo
(lewo) — PATRZ”. Po tych komendach werblisci wykonuja
modulowane tremolo.

9. W tym czasie strazacy bioracy udzial w uroczy-
stosci pogrzebowej znajdujacy si¢ poza szykiem salutuja,
az do czasu podania komendy ,,Pododdzial — BACZNOSC”.

10. Niosacy trumng zatrzymuja si¢ na minutg, aby
umozliwi¢ uczestnikom uroczystosci oddanie honorow
zmartemu, po czym dowddca pozarniczej asysty honorowej
podaje komendy: ,,Pododdzial — BACZNOSC?”, ,W czwér-
ki, w prawo — ZWROT”, ,,Pododdzial, za mng - MARSZ”.
Na komendg ,,MARSZ” caty kondukt pogrzebowy rusza
w takt marsza zatobnego.

11. Kompania honorowa, osoby niosace wience
i poduszki z orderami i odznaczeniami (wedhug kolejnosci
wynikajacej z ich starszenstwa) oraz strazacy posterunku
honorowego maszeruja bez wymachu rak, w odstepie jedne-

poduszki z odznaczeniami

go kroku od pojazdu, na ktorym znajduje sig trumna; straza-
cy idacy w kondukcie pogrzebowym nie zdejmuja nakrycia
glowy.

12. Po przybyciu konduktu pogrzebowego na miejsce
pochdowku orkiestra przerywa gre i ustawia si¢ wraz z kompa-
nig honorowa w szyku rozwinigtym, w odleglosci nie wig-
kszej niz pigcdziesiat krokow od grobu. Delegacje z wienca-
mi i osoby niosace poduszki z orderami i odznaczeniami staja
po obu stronach grobu, w odleglo$ci dwdch — trzech krokow
od niego. Strazacy posterunku honorowego staja bezposred-
nio przy grobie, jezeli jest to mozliwe. Trumng ustawia si¢
przed grobem na odpowiednich podporach, nie zdejmujac
z niej czapki.

13. Po ustawieniu trumny trgbacze — fanfarzysci graja
sygnat ,,Shuchajcie wszyscy” (uroczystos¢ pogrzebu osob wy-
bitnie zastuzonych dla stuzby pozarniczej i panstwa moze roz-
poczaé odegranie hymnu panstwowego).

14. W przypadku pogrzebu wyznaniowego duchowny
— kapelan strazakow, jako mistrz ceremonii, odprawia egzek-
wie pogrzebowe.

15. Nastepnie moze zabra¢ glos kierownik jednostki
organizacyjnej Panstwowej Strazy Pozarnej lub jego przedsta-
wiciel, zegnajac w ten sposob zmartego. Zmarlego pozegnac
moze rowniez jeden z jego kolegow, przedstawiciel zwiazkow
zawodowych dziatajacych w Panstwowej Strazy Pozarnej,
a takze osoba z najblizszej rodziny.

16. Po egzekwiach pogrzebowych lub przemowie-
niach organizator zdejmuje z trumny czapkg i flage pan-
stwowa, ktora sktada zgodnie z rys. 2.

17. Dowodca kompanii honorowej (pozarniczej asysty
honorowej) podaje komendy: ,,Pododdzial — BACZNOSC”,
,Pododdzial, na prawo (lewo) — PATRZ”, sztandarowy sa-
lutuje sztandarem, a strazacy stojacy poza szykiem oddaja ho-
nory przez salutowanie. Trumna z cialem zmarlego sktadana
jest do grobu, trebacze — fanfarzysci graja w tym czasie trzy-
krotnie hasto Wojska Polskiego (dopuszcza si¢ stosowanie sy-
gnatow dzwigkowych pojazdow pozarniczych zamiast hasta
Wojska Polskiego lub po jego odegraniu).

18. Werblisci wykonuja tremolo, strazacy i delegacje
uczestniczace w uroczystosci pogrzebowe]j skladaja wience
1 wigzanki kwiatow na grobie, a nastepnie oddaja honory przez
salutowanie (sklon glowy w przypadku osoby cywilne;j).
Po ztoZeniu ostatniego wienca werblisci przerywaja gre.

19. Dowddca kompanii honorowej podaje komendy:
,,Pododdzial— BACZNOSC”, ,,Pododdzial - SPOCZNIJ”,
orkiestra rozpoczyna granie marsza zatobnego Chopina lub in-
nego zatobnego utworu muzycznego, uzgodnionego z rodzing
zmartego.

20. Nastgpnie przetozony zmartego lub jego przedsta-
wiciel przekazuje rodzinie odpigte wczesniej z poduszek
izlozone w specjalnie przygotowanym futerale ordery i odzna-
czenia oraz czapkg i flage oraz sktada kondolencje. W dalsze;j
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kolejnosci kondolencje sktadaja rodzinie delegacje strazakow
i przyjaciele zmartego.

21. Kompania honorowa i orkiestra opuszczaja teren
cmentarza.

§ 112.1. Jezeli zmarty zostal posmiertnie odznaczony lub
nadano mu wyzszy stopien, to przed przemowieniami poze-
gnalnymi odczytuje si¢ wyciag z odpowiedniego aktu.

2. Nadany order (odznaczenie) przypina do specjal-
nej poduszki kompetentny i uprawniony przedstawiciel przy-
znajacego to wyroznienie.

3. W przypadku pos$miertnego nadania wyzszego
stopnia na czapce zmartego przed uroczystoscia pogrzebowa
powinny zosta¢ umieszczone nowe dystynkcje.

4. Jezeli w uroczystoSci pogrzebu strazaka uczestni-
czy pododdziat Policji lub Wojska Polskiego i jest przygoto-
wany do oddania salwy honorowej, nastgpuje ona po ztozeniu
trumny z cialem zmartego do grobu, a przed sktadaniem wien-
cOw 1 wigzanek kwiatow.

§ 113. W przypadku pogrzebu z urng przepisy niniejsze-
go ceremonialu odnoszace si¢ do trumny z ciatem zmartego
stosuje si¢ odpowiednio, o ile nie postanowiono inaczej.

Dzial VIII
UROCZYSTOSCI SZKOLNE

Rozdziat 1
Inauguracja roku akademickiego w Szkole Gléwnej
Stuzby Pozarniczej oraz inauguracja roku szkolnego
w pozostalych szkolach Panstwowej Strazy Pozarnej

§ 114. Rok akademicki w Szkole Glownej Shuzby Pozar-
niczej oraz rok szkolny w Centralnej Szkole Panstwowej Stra-
zy Pozarnej i szkotach aspirantéw Panstwowej Strazy Pozar-
nej inaugurowany jest uroczystym $lubowaniem strazakow
w shuzbie kandydackiej i odbywa si¢ podczas uroczystego ape-
Iu lub uroczystej zbiorki.

§ 115.1. Uroczystos¢ przebiega zgodnie z porzadkiem uro-
czystego apelu lub uroczystej zbiorki.
2.Po powitaniu gosci przez osob¢ wyznaczona
w szczegdtlowym scenariuszu nastgpuje akt §lubowania okre-
$lony w rozporzadzeniu Ministra Spraw Wewngtrznych i Ad-
ministracji z dnia 19 wrzesnia 2001 r. w sprawie ceremoniatu
sktadania Slubowania przez strazakow Panstwowej Strazy Po-
zarnej (Dz. U. Nr 114, poz. 1227).
3. Po okoliczno$ciowych przemowieniach nastgpuje
zakonczenie uroczystego apelu lub uroczystej zbiorki, wedtug
porzadku okreslonego w ceremoniale.

Rozdziat 2
Immatrykulacja w Szkole Gléwnej Stuzby Pozarniczej

§ 116. Immatrykulacja w Szkole Glownej Stuzby Poza-
rniczej odbywa si¢ podczas uroczystej zbiodrki, z uwzglednie-
niem szczegotowego scenariusza uroczystosci akademickich.

§ 117.1. Po przybyciu na miejsce uroczystosci zaproszo-
nych gosci oraz kierownictwa uczelni dowodca sktada meldu-
nek przetozonemu. Po zajgciu miejsc przez zaproszonych go-
$ci podaje komendg: ,,Poczet sztandarowy, sztandar uczelni
— WPROWADZIC”. Po zajeciu wyznaczonego miejsca
przez poczet sztandarowy dowddca uroczystoSci prosi o zajg-
cie miejsc zgromadzonych gosci. Glos zabiera Prorektor — Za-
stepca Komendanta Szkoty Gtéwnej Stuzby Pozarniczej ds.
dydaktycznych i naukowych. Po zakonczeniu jego przemo-
wienia dowddca uroczystosci prosi o powstanie, a nast¢pnie

podaje komende: ,,Do — SLUBOWANIA”. Slubujacy pod-
nosza prawa dlon jak do salutowania na wysokos$¢ ramienia,
a sztandarowy salutuje sztandarem. Nast¢pnie Rektor — Ko-
mendant Szkoly Gloéwnej Stuzby Pozarniczej odbiera $lubo-
wanie, odczytujac jego rotg. Studenci pierwszego roku po od-
czytaniu roty $lubowania odpowiadaja: ,,Slubuje”. Nastepnie
dowoddca uroczystoéci podaje komendg: ,Po — SLU-
BOWANIU”. Sktadajacy §lubowanie opuszczaja prawa reke,
a sztandarowy wykonuje sztandarem chwyt ,,do nogi”.

2. Dowddca uroczystosci prosi zgromadzonych go-
$ci o zajgcie miejsc, a nast¢pnie o wystapienie delegacji stu-
dentéw pierwszego roku studiow stacjonarnych i niestacjonar-
nych I stopnia Wydzialu Inzynierii Bezpieczenstwa Pozaro-
wego 1 Wydzialu Inzynierii Bezpieczenstwa Cywilnego do
wreczenia indeksow. Delegacje studentow ustawiaja  si¢
w ustalonym miejscu i kolejnosci. Po ustawieniu sig¢ wszy-
stkich stuchaczy oraz zajeciu miejsc przez rektora i dziekanow
wydziatéw dowoddca uroczystoSci wyczytuje osobg majaca
wystapi¢ po odbidr indeksu. Wyczytana osoba podchodzi do
rektora i zatrzymuje si¢ przed nim. Rektor, trzymajac butawg
w prawej rece, dotyka nig lewego ramienia shuchacza, nastgp-
nie przektada butawg do lewej reki i gratuluje stuchaczowi.
Dziekan wydziatu shuchacza wrecza mu indeks do lewej reki
i gratuluje. Po otrzymaniu indeksu shuchacz udaje si¢ na miejs-
ce zajmowane przed wystapieniem po odbior indeksu. Czyn-
nosci te si¢ powtarzaja, az do wreczenia wszystkich indeksow.
Przy pasowaniu na studenta i wrgezaniu indeksu przetozeni
mowia: ,,Gratuluje”, student odpowiada: ,,Ku chwale Oj-
czyzny” — w przypadku studentéw strazakow, ,,Dzigkuje” —
w przypadku studentéw cywilnych.

3. Po wreczeniu indekséw Rektor — Komendant
Szkoty Gtéwnej Stuzby Pozarniczej i dziekani udaja si¢ na po-
przednio zajmowane miejsca.

4. Rektor — Komendant Szkoty Gtoéwnej Stuzby Po-
zarnicze] wyglasza formulg: ,,Z dniem dzisiejszym straza-
kom w shluzbie kandydackiej pierwszego rocznika zezwa-
lam na uzywanie tytulu podchorazego. Skladam wszy-
stkim studentom I roku studiéw z tej okazji serdeczne gra-

tulacje. Rok akademicki ......... (np. 2008/2009) uwazam
za otwarty”.

5. Nastepnie glos zabiera przedstawiciel samorzadu
studenckiego.

6. Dowodca uroczystosci prosi wszystkich o powsta-
nie oraz zapowiada odS$piewanie ,,Pie$ni rycerskiej” i ,,Gaude-
amus”. Po od$piewaniu pie$ni dowddca uroczystosci podaje
komendg: ,,Poczet sztandarowy, sztandar uczelni -
ODPROWADZIC”. Po odprowadzeniu sztandaru dowédca
uroczystosci prosi wszystkich o zajgcie miejsc.

7. Dowodca uroczystosci informuje: ,, Wyklad inau-

guracyjny na temat ......... wyglosi ......... (stopien, tytul
naukowy, imi¢ i nazwisko prelegenta)”. Wygloszony zostaje
wyktad inauguracyjny.

8. Po zakonczeniu wyktadu mozne by¢ przedstawio-
na czg$¢ artystyczna.

9. Dowddca uroczystosci dzigkuje wszystkim zebra-
nym osobom. Oznacza to zakonczenie uroczystosci.

Rozdziat 3
Dzien Podchorazego i Dzien Kadeta

§ 118.1. Dzien Podchorazego jest wewngtrznym $wigtem
Szkoty Gtéwnej Stuzby Pozarniczej i odbywa sig podczas uro-
czystej zbiorki.

2. Dzien Kadeta jest wewngtrznym $wigtem Central-
nej Szkoty Panstwowej Strazy Pozarnej oraz szkot aspirantow
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Panstwowej Strazy Pozarnej i odbywa si¢ podczas uroczystej
zbiorki.

§ 119.1. Uroczysto$¢ przebiega zgodnie z porzadkiem
okreslonym dla uroczystej zbiorki.

2. Po odegraniu hymnu panstwowego i przywitaniu
gosci przez osobg okreslona w szczegélowym scenariuszu
uroczystosci jej dowoddca podaje komendy: ,,Szkola —
BACZNOSC?”, ,......... (stopien, nazwisko), odczytaé roz-
kaz specjalny Rektora — Komendanta Szkoly Gléwnej
Stuzby Pozarniczej”, ,,Szkota — SPOCZNIJ”.

3. Wyznaczony strazak odpowiada: ,,Rezkaz”, pod-
chodzi do mikrofonu, oddaje honory przez salutowanie (skton
glowy), dowoddca uroczystosci podaje komendg: ,,Szkota —
BACZNOSC”. Nastepuje odczytanie preambuly rozkazu,
po ktérej dowodea uroczystosci podaje komendg: ,,Szkota —
SPOCZNIJ”. Po odczytaniu tresci rozkazu, po stowie ,,podpi-
sal”’, dowodca uroczystosci podaje komendg: ,,Szkola —
BACZNOSC”. Gdy odczytane zostang stanowisko, stopien,
imig¢ 1 nazwisko podpisujacego rozkaz, dowddca uroczystosci
podaje komendg: ,,Szkota — SPOCZNIJ”. Wowczas nastgpu-
Jje wreczenie wyrdznien wymienionych w rozkazie oraz prze-
mowienie kierownika jednostki organizacyjnej Panstwowej
Strazy Pozarnej.

4. W Szkole Glownej Stuzby Pozarniczej samorzad
studencki oglasza wyniki wyborow na najsympatyczniejszego
wyktadowce roku akademickiego i wrecza okolicznosciowe
wyrodznienie.

5. Po okoliczno$ciowych przemowieniach nastgpuja
czynnosci okreslone dla zakonczenia uroczystej zbiorki.

§ 120.1. Po zakonczeniu uroczystej zbiorki maja miejsce
okreSlone w scenariuszu uroczystoSci towarzyszace,
np.: w Szkole Gléwnej Stuzby Pozarniczej nastepuje odczyta-
nie tekstu bulli przygotowanej przez studentdow —
podchorazych i symboliczne przekazanie studentom wiadzy
w uczelni oraz klucza do jej bram. Studenci — podchorazowie
petia wladzg do ciszy nocnej w danym dniu. Odbywaja si¢ ro-
znego rodzaju imprezy sportowe i kulturalno-artystyczne, np.
Bal Podchorazego.

2. W dniu uroczystosci delegacje podchorazych (ka-
detow) moga sktadaé kwiaty przed symbolami walk o wyzwo-
lenie narodowe, na mogitach polegtych i zastuzonych straza-
kow itp.

3. W Szkole Gtéwnej Stuzby Pozamiczej delegacja
podchorazych pierwszego rocznika szkoly moze uczestniczyé
w uroczystosciach Dnia Podchorazego organizowanych w miejs-
cowosci Warka, gdzie sktada wiazanke kwiatow na plycie upa-
migtniajacej patriotyczna dziatalnos¢ Piotra Wysockiego.

Rozdziat 4
Wreczenie aktéw nadania stopni i dyplomow ukonczenia
studiow w Szkole Gléwnej Stuzby Pozarniczej

§ 121. Wrgczenie absolwentom aktow nadania stopni,
odznak i dyplomoéw ukonczenia studiow oraz wyrdznien
za uzyskane wyniki w nauce nastgpuje podczas uroczystej
zbiorki organizowanej przed promocja na pierwszy stopien
oficerski. Uroczysto$¢ ta ma charakter akademicki.

§ 122.1. Uroczysto$¢ wreczenia dyplomow i aktow nada-
nia stopni przebiega zgodnie z porzadkiem uroczystej zbiorki.
2. Po odegraniu hymnu panstwowego glos zabiera
prorektor.
3. Po zakonczeniu jego przemdwienia dowodca uro-
czystosci podaje odpowiednia komendg, np.: ,,Prosze

o wystapienie absolwentéw Szkoly Gléwnej Stluzby Pozar-
niczej z Republiki Litewskiej”. Po komendzie wymienieni
przez dowddcg uroczystosci studenci udaja si¢ do rektora po
odbior dyploméw. Zasada jest, ze w pierwszej kolejnosci pro-
szeni sa o wystapienie absolwenci z innych krajow. Przy wreg-
czaniu dyploméw moze asystowac przedstawiciel kraju (am-
basador, konsul), z ktérego pochodzi student.

4. Kolejno wrecezane sa dyplomy: prymusowi (najle-
pszemu absolwentowi) stacjonarnych studiow dla strazakoéw
w stuzbie kandydackiej — kolejno II i I stopnia, niestacjonar-
nych studiow I stopnia dla strazakow Panstwowej Strazy Poza-
rnej. Dyplomy wrecza rektor w asyscie prorektora ds. dydakty-
cznych i naukowych.

5. Nastepnie w kolejnosci wyczytywania (wedhug al-
fabetu) podchodza pozostali absolwenci: stacjonarnych stu-
diow dla strazakow w stuzbie kandydackiej — kolejno I11 I sto-
pnia, a nastgpnie niestacjonarnych studiow I stopnia. Dyplomy
wreeza dziekan Wydziatu Inzynierii Bezpieczenstwa Pozaro-
wego.

6. Podczas wreczania dyplomu wreczajacy wypowia-
da odpowiednia formulg, np.: ,,Gratuluje ukonczenia studiow
na Wydziale InZynierii Bezpieczenstwa Pozarowego Szkoly
Glownej Sluzby Pozarniczej i uzyskania tytulu inzyniera
pozarnictwa” i podaje dyplom prawa reka. Absolwent odbiera
dyplom lewa reka, a po wymianie uscisku dtoni i stowach wre-
czajacego: ,,Gratuluj¢” odpowiada: ,,Ku chwale Qjczyzny”
1 oddaje honory przez salutowanie (skion glowy).

7. Nastepnie moga zosta¢ odczytane rozkazy, posta-
nowienia lub decyzje o przyznaniu medali pamiatkowych, na-
grod, wyrdznien za uzyskanie najlepszych wynikow w nauce,
sporcie, dziatalno$ci na rzecz uczelni itp., ktore wrecza rektor
lub ich fundator.

8. Dowddca uroczystosci prosi o zabranie glosu re-
ktora i inne osoby ustalone w scenariuszu szczegélowym.

9.Po okolicznosciowych przeméwieniach nastepuje
zakonczenia uroczystej zbiorki, wedtug porzadku okre$lonego
w ceremoniale.

Rozdziat 5
Promocja absolwentow szkot
Panstwowej Strazy Pozarnej

§ 123.1. Nadanie pierwszego stopnia oficerskiego lub aspi-
ranckiego nastgpuje podczas uroczystego apelu.

2. Aktu promowania na pierwszy stopien oficerski
lub aspirancki dokonuje sig¢ na specjalnie przygotowanym
1 starannie nakrytym podium.

3. Przed promocja na pierwszy stopien oficerski
Z prawej strony trybuny honorowej, patrzac od strony podod-
dziatow, ustawia sig stolik przykryty estetycznym pluszem, su-
knem lub innym materiatem i skfada na nim wyj¢ta z pochwy
szable.

§ 124. Aktu promowania oficerow lub aspirantow,
W imieniu ministra wlasciwego do spraw wewngtrznych, doko-
nuje Komendant Gtéwny Panstwowej Strazy Pozarnej lub jego
zastgpcea.

§ 125.1. Ustawienie pododdzialéw szkolnych nalezy za-
planowac tak, aby pododdziatl absolwentow byt usytuowany
na wprost podium.

2. Pododdzial promowanych ustawia si¢ w kolum-
nie, np. czworkowej, a najlepszy absolwent, zwany dale;j ,,pry-
musem”, zajmuje miejsce na prawym skrzydle pierwszego
szeregu absolwentow.
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Orkiestra szt:r?gg?éwy Absolwenci Pododdziaty
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Rys. 14. Przykladowe ustawienie pododdzialéw do promocji oficerskiej

3. Widok przyktadowego ustawienia do promocji
oficerskiej przedstawia rys. 14.

§ 126.1. Uroczysto$¢ przebiega zgodnie z porzadkiem

uroczystego ap:

elu.

2. Po odegraniu hymnu panstwowego oraz powitaniu
gosci przez osobg okreslona w szczegdtowym scenariuszu na-
stepuja kolejne czynnosci:

1) dowddca uroczystosci podaje komendy: ,,Pod-
oddzialy - BACZNOSC?”, ,,......... (stopien,
nazwisko), odczytaé wyciagi z rozkazéw per-
sonalnych (nazwa organu)”, ,,Podod-
dzialy — SPOCZNIJ”, wyznaczony strazak
odpowiada: ,,Rezkaz”, podchodzi do mikrofo-
nu i oddaje honory, trgbacze — fanfarzysci graja
haslo ,,Sthuchajcie wszyscy”. Dowddca uroczy-
stosci  podaje komendg: ,,Pododdzialy —
BACZNOSC”, a wyznaczony strazak odczytu-
je wyciag z rozkazéw personalnych Ministra
Spraw Wewngtrznych i Administracji o nadaniu
stopnia mtodszego kapitana absolwentom sta-
cjonarnych studiéw I 1 II stopnia — dla strazakow
w shuzbie kandydackiej oraz niestacjonarnych
studiéw I stopnia — dla strazakéw Panstwowej
Strazy Pozarnej. Po odczytaniu wyciagu z rozka-
z6w dowddca uroczystosci podaje komende:
»Pododdzialy —- SPOCZNIJ”, a strazak odczy-
tujacy wyciagi z rozkazéw po oddaniu honoréw
udaje si¢ na wyznaczone miejsce;

2) dowodca uroczystosci podaje komendy: ,,Pod-
oddzialy —- BACZNOSC”, ,,Pododdzialy, na

prawo — PATRZ”, ,Poczet sztandarowy
i trebacze — BACZNOSC”, ,.Do podium —
MARSZ”;

3) poczet sztandarowy maszeruje krokiem
zwyktym na ustalone wczesniej miejsce z lewej
strony podium (patrzac od strony podod-
dzialéw) i ustawia si¢ prostopadle do szyku
pododdziatow;

4) po prawej stronie podium (patrzac od strony
pododdziatow) ustawiaja si¢ trgbacze — fanfa-
rzysci;

5) dowddca uroczystosci podaje komendy do
wystapienia batalionu promowanych: ,,Podod-
dzialy - BACZN OSC”, ,,Batalion absolwen-
téow, do promocji — MASZEROWAC”,
»Pododdzialy — SPOCZNIJ”;

6) dowddca batalionu absolwentdw maszeruje
krokiem zwyklym do wyznaczonego miejsca
przed podium, wykonuje zwrot w lewo i podaje
komendy: ,,Na moja komendg, batalion abso-
Iwentéw — BACZNOSC”; ,,Batalion absol-
wentow, trzy kroki na wprost — MARSZ”;

7) po ustawieniu sig¢ pocztu sztandarowego, treba-
czy — fanfarzystow i batalionu absolwentow
z trybuny honorowej schodzi promujacy. Pod-
chodzi on do stolika, na ktorym jest utozona
szabla. Szablg podaje promujacemu wyznaczo-
ny oficer. Promujacy ujmuje ja w prawa reke
i staje na $rodku podium w postawie zasadni-
czej, z szabla trzymana w pozycji ,,na ramig’;
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8) po zajeciu miejsca przez promujacego dowodca
batalionu podaje komend¢ do wystapienia pry-
musa, np.: ,,Prymus Szkoly Gléwnej Shuzby
Pozarniczej, ......... (stopien, nazwisko), do
— PROMOCJT”;

9) prymus maszeruje krokiem zwyktym do srodka
podium, a trgbacze — fanfarzysci graja sygnat
»D0 promocji”. Prymus wstgpuje na podium
lewa noga, a nastepnie klgka na prawe kolano,
opierajac dton lewej reki na udzie lewej nogi —
konce palcow utozone na rowni z kolanem; pra-
wa reka wzdhuz tutowia, jej palce ztaczone, pa-
lec wskazujacy na szwie prawej nogawki
spodni. Promujacy staje przed prymusem
i wyglasza formulg: ,,W imieniu Ministra
Spraw Wewnetrznych i Administracji nada-
je panu (pani) stopien mlodszego kapitana
Panstwowej Strazy Pozarnej”, dotyka piorem
szabli jego lewego ramienia (grzbiet szabli skie-
rowany jest w strong szyi promowanego), po
czym przektada szable do lewej reki w potoze-
nie ,,na ramie”;

10) prymus wstaje i przyjmuje postawg zasadnicza,
a promujacy podaje mu reke, méwiac: ,,Gratu-
luje, panie kapitanie (pani kapitan)”;

11) prymus odpowiada ,,Ku chwale Ojczyzny”;

12) promujacy przeklada szable do prawej reki, nie
zmieniajac jej potozenia;

13) dowodca batalionu absolwentéw podaje pier-
wszej zmianie absolwentow komendg: ,,Do —
PROMOCIJI”. Na zapowiedz komendy (Do)
prymus wykonuje zwrot w lewo, a na jej hasto
(PROMOCIJI) maszeruje krokiem zwyklym
wzdhuiz podium az do jego lewej krawedzi,
zachodzi w marszu w lewo 1 wychodzi na tyt
szyku batalionu absolwentéw. Trebacze — fan-
farzysci graja sygnat ,,Do promocji”. Do pod-
ium podchodzi pierwsza zmiana absolwentow,
ktora powtarza wszystkie czynnosci prymusa,
a batalion absolwentow wykonuje krok na
wprost;

14) po zajgciu miejsca na podium przez pierwsza
zmiang absolwentow promujacy wygtasza for-
mulg: ,,W imieniu Ministra Spraw Wewne-
trznych i Administracji nadaj¢ paniom
i panom stopien mlodszego kapitana Pan-
stwowej Strazy Pozarnej”, nastgpnie przecho-
dzi na prawe skrzydto zmiany i kolejno promuje
absolwentow, powtarzajac wszystkie czynnosci
jak przy promowaniu prymusa;

15) po promocji pierwszego absolwenta w zmianie
promujacy robi krok w prawo i promuje nastep-
nego absolwenta, za$ po zakonczeniu promocji
calej zmiany przektada szablg do prawej rgki
1 nie zmieniajac jej potozenia wraca na srodek
podium;

16) na kolejna komend¢ dowddey batalionu absol-
wentow: ,,Do — PROMOCJI” zmiana promo-
wanych wykonuje zwrot (p6t zmiany w lewo,
pét zmiany w prawo) i maszeruje krokiem
zwyktym wzdtuz podium do jego krawedzi, za-
chodzi w marszu (odpowiednio w lewo i w pra-
wo) 1 wychodzi na tyl szyku batalionu

absolwentow, a do podium podchodzi nastgpna
zmiana absolwentow;

17) kazdy promowany bez dodatkowej komendy,
indywidualnie, odstania oznaki stopnia, zdej-
mujac zastony (szlufki) z naramiennika oraz
z nakrycia glowy;

18) po zakonczeniu promocji ostatniej zmiany ab-
solwentéw dowddca batalionu absolwentow
podaje komendg: ,,Po — PROMOCJII”;

19) ostatnia zmiana absolwentow wstgpuje do szy-
ku;

20) promujacy oddaje szablge wyznaczonemu ofice-
rowi 1 wraca na trybung honorowa, oficer za$
odktada szablg na stolik i ustawia si¢ na wyzna-
czonym miejscu;

21) dowodca uroczystosci podaje komendy: ,,Pod-
oddzialy — BACZNOSC”, ,,Batalion absol-
wentow i trebacze, do szyku — WSTAPIC”,
,Pododdzialy — SPOCZNIJ”;

22) dowodca batalionu absolwentow podaje kolej-
no komendy: ,Batalion absolwentéw —
BACZNOSC, w tyl—- ZWROT, trzy kroki na
wprost —- MARSZ, w tyl - ZWROT”, ,,Bata-
lion absolwentow — SPOCZNIJ”;

23) po zajeciu miejsca w szyku pododdziatow przez
batalion absolwentow i trgbaczy — fanfarzystow
dowodca uroczystosci podaje komendy: ,,Pod-
oddzialy - BACZNOSC”, ,,Pododdzialy, na
prawo — PATRZ”, ,,Poczet sztandarowy —
BACZNOSC”, ,,Do szyku — MARSZ”, a po
ich wykonaniu komendy: ,,Pododdzialy —
BACZNOSC” i ,,Pododdzialy — SPOCZNIJ”.

3. Po okolicznosciowych przemdwieniach, ktdre kon-
czy podzigkowanie przedstawiciela promowanych, nastgpuje
zakonczenie uroczystego apelu, wedtug porzadku okreslonego
w ceremoniale.

§ 127. Akt promowania na stopien mtodszego aspiran-
ta Panstwowej Strazy Pozarnej przebiega tak jak promocja ofi-
cerska, z nizej podanymi wyjatkami:

1) przy promocji aspirantdw nie uzywa si¢ szabli
promocyjnej, lecz wrecza sig akty nadania stop-
nia;

2) aspiranci promowani sa W pozycji stojace;.

Rozdziat 6
Nadanie pierwszego stopnia podoficerskiego

§ 128.1. Aktu promocji na pierwszy stopien podoficerski
dokonuje komendant szkoly podoficerskiej Panstwowej Stra-
zy Pozarnej lub wyzszy przelozony podczas organizowanego
z tej okazji uroczystego apelu lub uroczystej zbiorki.

2. Pododdziat absolwentow, uformowany w kolu-
mneg czworkowa, szostkowa lub 6semkowa, ustawia sie na
wprost trybuny honorowe;.

§ 129.1. Uroczysto$¢ przebiega zgodnie z porzadkiem
uroczystego apelu lub uroczystej zbiorki.

2.Po powitaniu gosci przez osobg okreslong

w szczegdlowym scenariuszu nastgpuje odczytanie rozkazu

personalnego, wystapienie pododdziatu absolwentow oraz

wreczenie aktow nadania pierwszego stopnia podoficerskiego.

3. Nastgpnie odczytuje si¢ rozkaz komendanta

szkoly podoficerskiej Panstwowej Strazy Pozarnej o przyzna-

nych wyréznieniach, np. za uzyskanie najlepszych wynikow
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w ksztalceniu, dziatalno$¢ na rzecz szkoty podoficerskiej, za
wyniki sportowe itp.

4. Po okolicznosciowych przeméwieniach, ktore kon-
czy podzigkowanie przedstawiciela absolwentow, nastgpuje za-
konczenie uroczystego apelu, wedlug porzadku okreslonego
w ceremoniale.

Rozdziat 7
Rozpoczecie i zakonczenie ksztalcenia
w szkole podoficerskiej Panstwowej Strazy Pozarnej
i oSrodku szkolenia

§ 130.1. Ksztalcenie w szkole podoficerskiej i o$rodku
szkolenia rozpoczyna si¢ 1 konczy uroczysta zbiorka.

2. Uroczysto$¢ rozpoczecia ksztalcenia przebiega
zgodnie z porzadkiem uroczystej zbiorki.

3. Po powitaniu gosci przez osobg okreslona w szcze-
golowym scenariuszu nastgpuje odczytanie decyzji (rozkazu)
o rozpoczgeiu okreslonego rodzaju ksztalcenia (kursu), czasie
rozpoczecia i zakonczenia kursu, zakwalifikowaniu kandyda-
tow, powotaniu funkcyjnych kursu, podziale organizacyjnym
uczestnikow 1 wiadzach kursu.

4. Osoba wyznaczona w scenariuszu uroczystosci
w okolicznosciowym przemoéwieniu przedstawia kadre dyda-
ktyczna, informuje o celu i zakresie ksztalcenia, uprawnie-
niach absolwentow, porzadku dnia w szkole, rozkladzie zajec,
regulaminie szkoly lub osrodka szkolenia oraz innych istot-
nych problemach zwiazanych z prowadzonym ksztatlceniem
1 funkcjonowaniem szkoty lub osrodka szkolenia. Uroczystos¢
te koncza czynnosci okre$lone dla zakonczenia uroczystej
zbiorki.

5. Zakonczenie ksztalcenia w szkole podoficerskiej
Panstwowej Strazy Pozarnej prowadzi si¢ wedlug porzadku
uroczystosci nadania pierwszego stopnia podoficerskiego
okreslonego w ceremoniale.

. DzalIX
UROCZYSTOSCI PATRIOTYCZNO-RELIGIJNE

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§ 131.1. Strazakéw obowiazuje poszanowanie obrzgdow
danego wyznania oraz poszanowanie pogladow osob bezwy-
znaniowych — niezaleznie od wiasnych przekonan.

2.Podczas uroczysto$ci patriotyczno-religijnych
strazacy moga peti¢ postuge liturgiczna.

3. Strazacy uczestniczacy w uroczystosciach patrio-
tyczno-religijnych w szyku wykonuja jedynie komendy dowo-
dey uroczystosci.

4. Strazacy wystepujacy poza szykiem w miejscach
kultu religijnego przyjmuja postawe zgodna z ceremonia uro-
czystosci religijnej.

5. Podczas mszy $wigtej i nabozenstw w momentach,
gdy wierni przyklekaja, umundurowani strazacy przyjmuja
postawg zasadnicza, klada prawa dlon na piersi i pochylaja
glowe.

6. W miejscach kultu religijnego strazakow wyste-
pujacych indywidualnie obowiazuje zdjgcie nakrycia glowy.
Postanowienie to nie dotyczy kobiet wystepujacych w umun-
durowaniu.

7. Pozarnicza asysta honorowa w miejscach kultu re-
ligijnego wystgpuje w ustalonym dla niej nakryciu glowy.

8. Cztonkowie posterunku honorowego wystawione-
go w miejscach kultu religijnego, np. przy Grobie Panskim,
wystepuja w czapkach lub hetmach.

9. Salutowanie sztandarem nastgpuje w chwili odda-
wania honoréw sztandarowi przez celebransa, na poczatku
i koncu uroczystosci.

10. Udziat strazakow w czgsci liturgicznej uroczystosci
patriotyczno-religijnych oraz w uroczystosciach o charakterze
tylko religijnym, np. mszy $§wigtej czy nabozenstwie, powinien
by¢ uzgadniany w szczegotach z kapelanem

§ 132.1. Ceremonial uroczystosci patriotyczno-religijnych
i religijnych dla wyznania rzymskokatolickiego, ewange-
licko-augsburskiego i prawostawnego przebiega wedlug scena-
riusza opisanego w niniejszym dziale.

2. Organizacja uroczysto$ci patriotyczno-religijnych
innych Kosciolow 1 zwiazkow wyznaniowych legalnie
dziatajacych w Rzeczypospolitej Polskiej powinna przebiegac
wedtug scenariuszy uzgodnionych z duchownymi tych wy-
znan.

Rozdziat 2
Udzial pozarniczej asysty honorowej w uroczysto$ciach
patriotyczno-religijnych
i religijnych dla wyznania rzymskokatolickiego

§ 133.1. do uroczystosci patriotyczno-religijnych potaczo-
nych z blogostawienstwem lub poswigceniem z udziatem pozar-
niczej asysty honorowe;j zalicza si¢ w szczegolnoscei:

1) Slubowanie;

2) odstonigcie pomnika i tablicy pamiatkowe;;

3) nadanie sztandaru;

4) otwarcie straznicy;

5) przekazanie sprzgtu pozarniczego;

6) Slub strazaka;

7) pogrzeb strazaka;

8) inauguracjg roku akademickiego, szkolnego;

9) wreezenie aktow mianowania, aktow nadania

stopni i dyplomow.
2.Pozarnicza asysta honorowa moze

udziat w takich uroczysto$ciach religijnych, jak np.:

1) msza $wigta w kosciele;

2) msza $wigta polowa;

3) procesja;

4) pielgrzymka;

5) posterunek honorowy przy Grobie Panskim.

braé¢

§ 134. Slubowanie przebiega wedlug nastepujacego po-
porzadku:

1) po zajeciu miejsca w szyku przez poczet sztan-
darowy dowodca uroczystosci podaje komen-
de: ,,Szkota - BACZNOSC”;

2) kapelan podchodzi do mikrofonu i udziela
blogostawienstwa;

3) po stowie kapelana: ,,Amen” §lubujacy moga
potozy¢ prawa rekg na sercu i wypowiedzie¢
stowa: ,,Tak nam dopoméz Bog”;

4) dowodca uroczystosci  podaje
»Szkola — SPOCZNIJ”.

§ 135. Odstonigcie pomnika i tablicy pamiatkowej prze-
biega wedlug naste¢pujacego porzadku:

1) kropidto i naczynie z woda $wigcong ustawia
si¢ na stoliku usytuowanym w poblizu pomnika
(tablicy);

2) po odstonigciu pomnika (tablicy) i wydaniu
przez dowddce uroczystosci komendy: ,,Pod-
oddzialy — SPOCZNIJ” strazak wyznaczony
do postugi liturgicznej bierze ze stolika kro-

komende:
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pidlo i naczynie z woda $wigcona i zajmuje
miejsce po lewej stronie kapelana, w odleglosci
jednego kroku z tyhu, a kapelan dokonuje po-
Swigcenia;

3) po poswigceniu strazak odnosi kropidio i na-
czynie z woda $wigcona na stolik i przechodzi
na swoje wczesniejsze miejsce.

§ 136.1. Nadanie sztandaru przebiega wedlug nastgpujace-
go porzadku:

1) poswigcenia sztandaru dokonuje si¢ na miejscu
prowadzenia uroczystego apelu;

2) po zakonczeniu wbijania gwozdzi ozdobnych
w drzewce sztandaru kapelan podchodzi do sto-
lika, na ktorym ulozony jest sztandar, stajac
tylem do trybuny honorowe;j;

3) strazak wyznaczony do postugi liturgicznej bie-
rze ze stolika kropidto i naczynie z woda Swig-
cona i zajmuje miejsce po lewej stronie
kapelana, w odlegtosci jednego kroku z tyhu;

4) kapelan dokonuje poswigcenia sztandaru;

5) strazak pelniacy postugg liturgiczna odnosi kro-
pidto i naczynie z woda $§wigcona na stolik
i przechodzi na swoje wczesniejsze miejsce.

2. Jezeli poswigcenia sztandaru dokonuje si¢ podczas
mszy $wigtej, rozpoczyna si¢ ona powitaniem przybylych gosci
przez osobg okres$long w szczegélowym scenariuszu uroczysto-
$ci oraz okoliczno$ciowym przemoéwieniem gospodarza terenu
lub przedstawicicla spotecznego komitetu fundacji sztandaru.
Poswigcenia dokonuje si¢ po homilii.

3. Po poswigceniu i prezentacji sztandaru celebrowa-
na jest dalej msza $wigta.

4. Okolicznosciowe przemowienia, dekoracje i defi-
lada nastgpuja po zakonczeniu mszy swigte;.

§ 137. Otwarcie straznicy przebiega wedlug naste-
pujacego porzadku:

1) po okoliczno$ciowych przemowieniach i ewen-
tualnych wyrdznieniach strazak wyznaczony do
poshugi liturgicznej bierze ze stolika kropidio
i naczynie z woda §wigcona i zajmuje miejsce
po lewej stronie kapelana, w odleglo$ci jednego
kroku z tytu;

2) kapelan dokonuje poswigcenia straznicy w asy-
Scie strazaka, ktory niesie naczynie z woda
$wigcong i kropidlo, a nastgpnie poswigca
przedmioty kultu;

3) strazak pehliacy postuge liturgiczng asystuje
kapelanowi do chwili zakonczenia poswigcenia
wngtrza straznicy, po czym odnosi kropidio
i naczynie z woda $wigcong na stolik i przecho-
dzi na swoje wczesniejsze miejsce;

4) kapelan bierze krzyz i przekazuje go kierowni-
kowi jednostki organizacyjnej Panstwowej
Strazy Pozarnej, ktoremu podlega otwierany
obiekt;

5) przyjmujacy krzyz klgka na prawe kolano,
catuje krzyz, wstaje i odbiera krzyz, ktory prze-
kazuje wyznaczonemu strazakowi,

6) osoby zaproszone do przecigcia wstegi, kie-
rownik jednostki organizacyjnej Panstwowej
Strazy Pozarnej, kapelan oraz strazacy
niosacy przedmioty kultu ustawiaja si¢ przy
drzwiach wejsciowych (bramie garazowej)
do straznicy;

7) nastgpuje przecigcie wstegi, wniesienie do stra-
znicy przedmiotéow kultu i umieszczenie ich
w ustalonym wcze$niej miejscu;

8) po wejsciu kapelana i gosci do wngtrza dokonu-
je si¢ poswigcenia pomieszczen straznicy oraz
znajdujacego si¢ tam sprzetu;

9) w dalszej kolejnosci nastgpuja wpisy do ksiggi
pamiatkowej (kroniki) jednostki organizacyjnej
Panstwowej Strazy Pozarne;j.

§ 138. Przekazanie sprzgtu pozarniczego przebiega wedlug
nastgpujacego porzadku:

1) poswigcenia dokonuje si¢ po oficjalnym prze-
kazaniu sprzgtu;

2) kapelan wychodzi na centralne miejsce prowa-
dzonej uroczystosci, odmawia stosowna modli-
twe 1 podchodzi do przekazanego sprzgtu;

3) strazak wyznaczony do poshugi liturgicznej bie-
rze ze stolika kropidto i naczynie z woda Swig-
conag i zajmuje miejsce po lewej stronie
kapelana, w odleglosci jednego kroku z tytu;

4) kapelan dokonuje poswigcenia sprzgtu, przeka-
zuje kropidlo strazakowi i wraca na uprzednio
zajmowane miejsce;

5) strazak odnosi kropidio i naczynie z woda Swig-
cong na stolik, a nast¢pnie przechodzi na swoje
wczesniejsze miejsce.

§ 139.
porzadku:

Slub strazaka przebiega wedlug nastepujacego

1) kapelan wychodzi wraz ze strazakami pel-
nigcymi funkcje liturgiczne przed wejscie do
kosciota, aby powita¢ nowozencow;

2) po wyjsciu z kosciola kapelan i towarzyszacy
mu strazacy zakladaja nakrycia glowy;

3) po stowach powitania wprowadza si¢ nowozen-
cow do kosciota, kapelan i asystujacy mu stra-
zacy wykonuja zwrot w tyl, w drzwiach
kosciota zdejmuja nakrycia glowy;

4) za kapelanem postgpuja nowozency, Swiadko-
wie i1 zaproszeni goscie;

5) kapelan i poprzedzajacy go strazacy podchodza
do oltarza, zatrzymuja si¢, przyklekaja i zaj-
muja wyznaczone miejsca przy ottarzu;

6) podobnie zachowuja si¢ nowozency i $wiadko-
wie;

7) gdy wszyscy goscie zajma ustalone dla nich
miejsca, do kosciota wchodzi asysta honorowa
i ustawia si¢ kilka krokow za miejscem zajmo-
wanym przez $wiadkow;

8) do momentu zatrzymania si¢ asysty honorowej
kapelan stoi obok ottarza, a nast¢pnie ubiera si¢
w szaty liturgiczne;

9) jezeli w ceremonii $lubu uczestnicza poczty
sztandarowe, wchodza do kosciota przed pozar-
nicza asysta honorowa i ustawiaja si¢ na wyzna-
czonym miejscu.

§ 140. Pogrzeb z pozarnicza asysta honorowa przebie-
ga wedlug nastepujacego porzadku:

1) przy wyprowadzaniu trumny z cialem z domu
zmartego lub pogrzebowego albo kaplicy:

a) 15 minut przed rozpoczgeiem uroczystosci
wprowadza si¢ posterunek honorowy,

b) o wyznaczonej godzinie kapelan rozpoczyna
modlitwe przy trumnie z cialem zmartego,
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¢) po zakonczeniu modlitw, jezeli wieko trum-
ny jest zdjete, posterunek honorowy opusz-
cza pomieszczenie 1 nastgpuje pozegnanie
rodziny ze zmartym,

d) nastgpnie formuje si¢ kondukt pogrzebowy
zgodnie z rys. 11,

e) strazakowi niosacemu krzyz w kondukcie
moga asystowaé dwaj strazacy, ktorzy zaj-
muja miejsca po jego prawej i lewej stronie;

2) przy uroczystosciach pogrzebowych w kosciele

lub kaplicy:

a) 15 minut przed rozpoczgciem uroczystosci
wprowadza si¢ posterunek honorowy,

b) delegacje strazakoéw chcace zlozy¢ wience
lub wigzanki kwiatow przy trumnie przed
msza $wigta wchodza do kosciota lub kaplicy
bez nakrycia glowy, skladaja wience (wia-
zanki kwiatow), oddaja honory przez skton
glowy 1 zajmuja miejsca,

c) 0 wyznaczonej godzinie rozpoczyna si¢
msza $wigta lub nabozenstwo zatobne,

d) po zakonczeniu mszy $wigtej (nabozenstwa)
odprawiane sa modlitwy przy trumnie z ciatlem
zmarlego, przed ktoérymi dowodca kompanii
honorowej podaje komendg: ,,Kompania —
BACZNOSC”,

e) obrzedowe modlitwy po mszy $wigtej przy
trumnie w kosciele, przed jej wyprowadze-
niem, odprawia kapelan w mundurze i stule,
bez nakrycia glowy — podobnie jak w kaplicy
cmentarnej, gdy nie odprawia si¢ mszy,

f) po zakonczeniu modlitwy nastgpuje prze-
mieszczenie si¢ kompanii honorowej, ktora
zajmuje miejsce w kondukcie pogrzebowym
zgodnie z rys. 11,

g) po sformowaniu konduktu pogrzebowego
dowodca kompanii honorowej podaje ko-
mend¢ do rozpoczgcia marszu,

h) jezeli przejazd z ko$ciota na cmentarz odby-
wa si¢ Srodkami lokomocji, to samochod
z trumna poprzedza oznakowany samochod
pozarniczy (policyjny) z wlaczong sygnali-
zacja $wietlng oraz samochod, w ktorym je-
dzie kapelan. Za samochodem przewozacym
trumng jada samochody z rodzing zmartego
i uczestnikami pogrzebu. Asysta honorowa,
orkiestra oraz poczty sztandarowe powinny
pojecha¢ na cmentarz bezposrednio po mszy,
aby tam przygotowac si¢ do wystapienia
w kondukcie pogrzebowym;

3) przy uroczysto$ciach pogrzebowych przy gro-

bie zmarlego:

a) kompania honorowa ustawia si¢ w miejscu
widocznym,

b) posterunek honorowy zajmuje miejsce przy
trumnie,

¢) po ustawieniu trumny przed grobem i ode-
graniu przez trgbaczy — fanfarzystow sygnatu
»Sluchajcie wszyscy” kapelan rozpoczyna
modlitwy,

d) strazacy i kapelan nie zdejmuja na czas mod-
litw nakrycia glowy,

e) w przewidzianym przez rytual miejscu kape-
lan jako pierwszy wyglasza stowa pozegna-

nia, a po nim czynia to inni, wedtug porzadku
ustalonego w scenariuszu pogrzebu,

f) przed ztozeniem trumny z cialem zmartego
do grobu dowddca kompanii honorowej po-
daje komendy: ,, Kompania — BACZ-
NOSC”, ,,Na prawo — PATRZ”, a orkiestra
zaczyna gra¢ marsza Zalobnego,

g) kapelan i strazacy oddaja honory przez salu-
towanie i pozostaja przy grobie na czas
sktadania wiencow,

h) w samochodach pozarniczych wlaczone zo-
staja sygnaly dzwickowe,

i) po zlozeniu trumny do grobu nastgpuje
sktadanie wiencow.

§ 141.1. Podczas Slubowania strazakow w stuzbie kandy-
dackiej w Szkole Gtéwnej Stuzby Pozarniczej po ztozeniu $lu-
bowania kapelan udziela im btogostawienstwa i sktada zycze-
nia na okres studiow.

2. Po dokonaniu aktu promocji strazakow w Szkole
Glownej Stuzby Pozarniczej kapelan udziela im blogostawien-
stwa i sktada zyczenia.

3. Podczas inauguracji roku szkolnego po wreczeniu
indeks6w kandydatom na pierwszy rok nauki kapelan udziela
im blogostawienstwa i sktada Zyczenia.

4. Podczas zakonczenia nauki w szkole po wrgczeniu
aktow nadania stopnia i dyplomow ukonczenia nauki kapelan
udziela blogostawienstwa i sklada zyczenia.

§ 142. Podczas wreczenia aktéw mianowania i dyplo-
mow, po wreczeniu aktow mianowania, dyplomow i odznak
szkoly oraz po wprowadzeniu pododdziatéw do szyku, kape-
lan sktada wyréznionym gratulacje i zyczenia. Nastgpnie
udziela im blogostawienstwa na dalsze lata stuzby.

§ 143.1. Uroczystosci religijne z udziatem strazakow od-
bywaja si¢ w obiektach sakralnych. W szczegolnych przypad-
kach moga si¢ one odbywac¢ w innych, odpowiednio przygoto-
wywanych miejscach.

2. Msze $wigte w obiekcie sakralnym odprawiane
w intencji strazakow 1 stuzby pozarniczej odbywaja sig
w szczegllnosci z okazji: §wiat narodowych, Dnia Strazaka,
Slubowania, wrgczenia sztandaru, obchodéw jubileuszy,
promoc;ji.

3. W uroczystych mszach §wigtych z udzialem stra-
zakéw lub w intencji shuzby pozarniczej moze uczestniczy¢
kompania honorowa z pocztem sztandarowym. Wystepujac
w obiekcie sakralnym, kompania honorowa ustawia si¢ w szy-
ku marszowym w kolumnie dwdjkowej naprzeciw ottarza lub
W prawej nawie, patrzac od strony wejscia glownego.

4. Jezeli brak miejsca nie pozwala na wprowadzenie
do obiektu sakralnego kompanii honorowej, mozna pozosta-
wi¢ ja na zewnatrz, a wowczas wprowadza si¢ tylko poczet
sztandarowy.

5. W okolicznosciowej mszy §wigtej moga rowniez
uczestniczy¢ poczty sztandarowe towarzyszace, ktore wpro-
wadza si¢ do miejsca sakralnego przed rozpoczeciem mszy.

6. Poczet sztandarowy kompanii honorowej ustawia
si¢ po prawej stronie ottarza. Jezeli we mszy uczestniczy wig-
ksza liczba pocztow, moga by¢ one ustawiane, zaleznie od
warunkow przestrzennych, po jednej lub po obu stronach
oltarza.

7. Jezeli we mszy $wigtej bierze udziat wigcej podod-
dziatow, to ustawiaja si¢ one za kompania honorowa i zacho-
wuja si¢ tak, jak ona.
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8.Na 10 minut przed rozpoczgciem mszy $wigtej
winni przyby¢ indywidualni uczestnicy uroczystosci oraz or-
kiestra.

9. Kompani¢ honorowa oraz pododdzialy towa-
rzyszace biorace udzial we mszy Swigtej w szyku zwartym
wprowadza si¢ do miejsca sakralnego na 5 minut przed uro-
czystoscia.

10. Jezeli we mszy $wigtej uczestniczy orkiestra, ko-
mendy dowodcy kompanii honorowej powinny by¢ poprze-
dzane sygnatem ,,Sluchajcie wszyscy” i podawane glosem
wyraznym, ale $ciszonym.

11. Dowodca kompanii honorowej podaje komendy:
,,Pododdzial - BACZNOSC?”, ,,Pododdzial, na prawo —
PATRZ” (dowoddca kompanii honorowej, dowddcy i asy-
stujacy pocztow sztandarowych oddaja honory przez saluto-
wanie, sztandarowi salutuja sztandarami), w nastgpujacych
momentach mszy swigtej:

1) przed czytaniem Ewangelii, gdy wierni za-
koncza $piew ,,Alleluja”, a po stowach: ,,Oto
Stowo Panskie — Chwala Tobie, Chryste” —
komendy: ,,Pododdziat — BACZNOSC”,
»Pododdzial - SPOCZNIJ”;

2) przed przeistoczeniem, po stowach: ,,... cialem
i krwia Pana naszego, Jezusa Chrystusa”,
a po opuszczeniu kielicha — komendy: ,,Podod-
dzial - BACZNOSC”, ,,Pododdzial — SPO-
CZN1J”;

3) gdy wierni zakoncza $piew ,,Baranku Bozy”,
a po opuszczeniu hostii — komendy: ,,Podod-
dzial - BACZNOSC”, ,,Pododdzial — SPO-
CZN1J”;

4) przed blogostawienstwem, po stowach: ,,Przyj-
mijcie Boze blogoslawienstwo”, a po stowach:
»ldzcie w pokoju Chrystusa — Bogu niech
beda dzigki” — komendy: ,,Pododdzial —
BACZNOSC¥, ,,Pododdzial - SPOCZNIJ”.

12. Jezeli w sktadzie pocztoéw sztandarowych i kompa-
nii honorowej znajduja si¢ strazacy pragnacy przyja¢ komunig
$wigta, to nie wystgpuja oni z szyku, a jedynie klada prawa
rgke na sercu. Kaptan powinien przynies¢ komuni¢ Swigta
W miejsce ustawienia pocztu sztandarowego i1 kompanii hono-
rowej. Czlonkowie pocztu, kompanii honorowe;j i innych pod-
oddziatow przyjmuja komuni¢ $wigta w nakryciu glowy.

13. Poczet sztandarowy kompanii honorowej i poczty
towarzyszace wychodza z obiektu sakralnego po stowach:
»ldzcie w pokoju Chrystusa”. Wyjscie pocztow sztandaro-
wych moze by¢ poprzedzone odegraniem hasta Wojska Pol-
skiego oraz ,,Roty” lub pie$ni ,,Boze, co$ Polske”.

14. Celebrujacy mszg $wigta odchodzi wraz z asysta li-
turgiczng od oltarza dopiero po wyjsciu z obiektu sakralnego
pocztow sztandarowych i kompanii honorowe;.

§ 144.1. Msza $wigta polowa organizowana jest z tych sa-
mych okazji i ma taki sam przebieg, jak msza Swigta w obie-
keie sakralnym.

2. Aby zapewni¢ niezaktocony przebieg uroczysto-
$ci, nalezy wyznaczy¢ shuzbg porzadkowa.

§ 145. Podczas procesji strazacy moga petni¢ poshugi:
przy niesieniu krzyza, baldachimu, figur, obrazow, choragwi,
jak réwniez przy zabezpieczaniu porzadku. Kazdorazowy
udziat strazakow w procesji musi by¢ uzgodniony z duchow-
nym — organizatorem procesji.

§ 146.1. Pielgrzymki moga by¢ organizowane na szczeb-
lu kraju i regionu. Organizatorem pielgrzymki na szczeblu kra-
ju jest Komendant Gtéwny Panstwowej Strazy Pozarnej, Pre-
zes Zarzadu Gtéwnego Zwiazku Ochotniczych Strazy Pozar-
nych RP oraz kapelan krajowy. Organizatorem pielgrzymki na
szczeblu regionu jest komendant wojewodzki Panstwowej
Strazy Pozarnej, prezes oddziatu zarzadu wojewddzkiego
Zwiazku Ochotniczych Strazy Pozarnych RP i kapelan krajo-
wy badz wojewodzki.

2. Porzadek organizacyjny pielgrzymki ustalaja
organizatorzy, przesylajac stosowna informacje z odpowied-
nim wyprzedzeniem do podmiotow zainteresowanych.

3. Do udzialu w pielgrzymce powinno sig¢ zaprosi¢
strazakow w stanie spoczynku, rencistdw pozarnictwa, a prze-
de wszystkim czlonkow rodzin strazakdw.

§ 147.1. Posterunek honorowy przy Grobie Panskim po-
winien by¢ uzgodniony z wlasciwym duchownym odpowie-
dzialnym za porzadek liturgiczny w kosciele.

2. Liczba 0s6b majacych pehic¢ stuzbg na posterunku
honorowym uzalezniona jest od czasu jego trwania.

3. Czas pelnienia przez jedna zmiang shuzby na po-
sterunku honorowym nie powinien by¢ dtuzszy niz 30 mi-
nut.

4. Wprowadzenie posterunku honorowego przebiega
wedtug nastgpujacego porzadku:

1) w czasie ustalonym z duchownym odpowie-
dzialnym za porzadek liturgiczny w koSciele
dowddca wchodzi z pierwsza zmiana do obie-
ktu sakralnego;

2) strazacy posterunku honorowego ida w od-
legtosci trzech krokow za dowddca;

3) dowddca udaje si¢ przed Grob Panski, zatrzy-
mujac si¢ okoto szesciu krokdéw od niego, i od-
daje honory przez salutowanie;

4) strazacy posterunku honorowego, nie zatrzy-
mujac si¢, podchodza do Grobu Panskiego;

5) w ustalonym wcze$niej miejscu zatrzymuja si¢
i wykonuja zwroty, aby zaja¢ pozycj¢ naprze-
ciw siebie, i tak pozostaja;

6) dowddca oddaje honory przez salutowanie, wy-
konuje zwrot w tyt i odchodzi od Grobu Pan-
skiego.

5. Zmiany posterunku honorowego przy Grobie Pan-
skim przebiegaja wedlug nastgpujacego porzadku:

1) dowddca wprowadza nastgpng zmiang po-
sterunku honorowego tak jak zmiang pier-
wsza;

2) strazacy nastgpnej zmiany posterunku po doj-
$ciu do Grobu Panskiego ustawiaja si¢ po zew-
netrznej stronie stojacych strazakow, a po ich
odejsciu wstepuja na ich miejsce;

3) strazacy petniacy posterunek honorowy po doj-
$ciu do nich zmiennik6w rozpoczynaja rowno-
cze$nie marsz 1 zatrzymuja si¢ trzy kroki przed
dowddca;

4) dowodca oddaje honory przez salutowanie, wy-
konuje zwrot w tyt i rozpoczyna réwnoczesnie
ze strazakami marsz, odprowadzajac ich na
ustalone miejsce;

5) po ostatnia zmiang przychodzi dowodca, od-
prowadzajac ja tak, jak wezesniejsze zmiany.
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Rozdziat 3
Udzial pozarniczej asysty honorowej w uroczysto$ciach
patriotyczno-religijnych
i religijnych dla wyznania ewangelicko-augsburskiego

§ 148.1. Do uroczystosci patriotyczno-religijnych potaczo-
nych z blogostawienstwem lub poswigceniem z udziatem po-
zarniczej asysty honorowej zalicza si¢ w szczegdlnosci:

1) Slubowanie;
2) odstonigcie pomnika i tablicy pamiatkowe;j;
3) nadanie sztandaru;
4) otwarcie straznicy;
5) przekazanie sprzetu pozarniczego;
6) Slub strazaka;
7) pogrzeb strazaka;
8) inauguracjg roku akademickiego i szkolnego;
9) wreczenie aktdéw mianowania, aktow nadania
stopni i dyplomow.
2. Pozarnicza asysta honorowa moze bra¢ udziat
w takich uroczystosciach religijnych, jak np.:
1) nabozenstwo w kosciele;
2) nabozenstwo polowe.

§ 149. Slubowanie przebiega wedlug nastepujacego po-
rzadku:

1) po zajeciu miejsca w szyku przez poczet sztan-
darowy dowodca uroczystosci podaje komen-
de, np.: ,,Szkola —- BACZNOSC”;

2) kapelan podchodzi do mikrofonu i udziela
blogostawienstwa;

3) po stowie kapelana: ,,Amen” $lubujacy moga
potozy¢ prawa rekg na sercu i wypowiedzie¢
stowa: ,,Tak nam dopomdz Bog!”;

4) dowddca uroczystosci  podaje
»Szkota — SPOCZNI1J”.

§ 150. Odstonigcie pomnika i tablicy pamiatkowej prze-
biega wedtug nastgpujacego porzadku:

1) po odstoni¢ciu pomnika (tablicy) i wydaniu
przez dowddcg uroczystosci komendy: ,,Pod-
oddzialy — SPOCZNIJ” kapelan dokonuje po-
Swigcenia;

2) kapelan wraca na uprzednio zajmowane miejsce.

komendg:

§ 151.1. Nadanie sztandaru przebiega wedtug nastgpujacego
porzadku:

1) po$wigcenia sztandaru dokonuje si¢ na miejscu
prowadzenia uroczystego apelu;

2) po zakonczeniu wbijania gwozdzi ozdobnych
w drzewce sztandaru kapelan podchodzi do
stolika, na ktorym uloZony jest sztandar, stajac
tylem do trybuny honorowe;j;

3) kapelan dokonuje po$wigcenia sztandaru.

2. Jezeli poswigcenia sztandaru dokonuje si¢ podczas
nabozenstwa, rozpoczyna si¢ ono powitaniem przybyltych go-
$ci przez osobg okreslona w szczegétowym scenariuszu uro-
czystosci oraz okoliczno$ciowym przemowieniem gospodarza
terenu lub przedstawiciela spotecznego komitetu fundacji
sztandaru. Poswigcenia dokonuje si¢ po homilii.

3. Po po$wigceniu i prezentacji sztandaru kontynuo-
wany jest porzadek nabozenstwa.

4. Okolicznosciowe przemowienia, dekoracje i defi-
lada nastgpuja po zakonczeniu nabozenstwa.

§ 152. Otwarcie straznicy przebiega wedtug nastgpujacego
porzadku:

1) po okoliczno$ciowych przemowieniach i ewen-
tualnych wyrdznieniach kapelan dokonuje po-
$wigcenia straznicy, a nastgpnie poswigca
przedmioty kultu;

2) kapelan bierze krzyz i przekazuje go kierowni-
kowi jednostki organizacyjnej Panstwowej
Strazy Pozarnej, ktoremu podlega otwierany
obiekt;

3) przyjmujacy krzyz klgka na prawe kolano,
caluje krzyz, wstaje i odbiera krzyz, ktory prze-
kazuje wyznaczonemu strazakowi,

4) osoby zaproszone do przecigcia wstegi, kiero-
wnik jednostki organizacyjnej Panstwowe;j
Strazy Pozarnej, kapelan oraz strazacy niosacy
symbol kultu ustawiaja si¢ przy drzwiach wej-
$ciowych (bramie garazowej) do straznicy;

5) nastgpuje przecigcie wstegi, wniesienie krzyza
do straznicy i umieszczenie go w ustalonym
wczesniej miejscu;

6) po wejsciu kapelana i gosci do wnetrza dokonu-
je si¢ poswigcenia pomieszczen straznicy oraz
znajdujacego si¢ tam sprzetu;

7) w dalszej kolejnosci nastepuja wpisy do ksiegi
pamiatkowej jednostki organizacyjnej Pan-
stwowej Strazy Pozarnej.

§ 153. Przekazanie sprzgtu pozarniczego przebiega wedtug
nastgpujacego porzadku:

1) poswigcenia dokonuje si¢ po oficjalnym prze-
kazaniu sprzetu;

2) kapelan wychodzi na centralne miejsce uroczy-
stosci, odmawia stosownag modlitwg i podcho-
dzi do przekazanego sprzetu, blogostawiac go,
a nastgpnie wraca na uprzednio zajmowane
miejsce.

§ 154. Slub strazaka przebiega wedlug nastgpujacego
porzadku:

1) kapelan wychodzi wraz ze strazakami
petiacymi funkcje liturgiczne przed wejscie do
kosciota, aby powita¢ nowozencow;

2) po wyjsciu z kosciota kapelan i towarzyszacy
mu strazacy zaktadaja nakrycia glowy;

3) po stowach powitania wprowadza si¢ nowozen-
cow do kosciota, kapelan i asystujacy mu stra-
zacy wykonuja zwrot w tyl, w drzwiach
kosciola zdejmuja nakrycia glowy;

4) za kapelanem postepuja nowozency, swiadko-
wie 1 zaproszeni goscie;

5) kapelan i poprzedzajacy go strazacy podchodza
do ottarza, zatrzymuja si¢ i zajmuja wyznaczo-
ne miejsca przy oltarzu;

6) podobnie zachowuja si¢ nowozency i $wiadko-
wie;

7) gdy wszyscy goscie zajma ustalone dla nich
miejsca w kosciele, wchodzi asysta honorowa
i ustawia sig kilka krokow za miejscem zajmo-
wanym przez §wiadkow;

8) do momentu zatrzymania si¢ asysty honorowe;j
kapelan stoi obok ottarza, a nastgpnie ubiera si¢
w szaty liturgiczne;

9) jezeli w ceremonii Slubu uczestnicza poczty
sztandarowe, to wchodza one przed pozarnicza
asysta honorowa i ustawiaja si¢ na wyznaczo-
nym miejscu.
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§ 155. Pogrzeb z pozarnicza asysta honorowa przebie-
ga wedlug nastepujacego porzadku:
1) przy wyprowadzaniu trumny z cialem z domu
zmartego lub pogrzebowego albo kaplicy:

a) 15 minut przed rozpoczgciem uroczystosci
wprowadza si¢ posterunek honorowy,

b) o wyznaczonej godzinie kapelan rozpoczyna
modlitwe przy trumnie z cialem zmartego,
¢) po zakonczeniu modlitw, jezeli wieko trum-
ny jest zdjete, posterunek honorowy opusz-
cza pomieszczenie 1 nastgpuje pozegnanie

rodziny ze zmartym,

d) formuje si¢ kondukt pogrzebowy zgodnie
zrys. 11,

e) strazakowi niosacemu krzyz w kondukcie
moga asystowa¢ dwaj strazacy, ktorzy zaj-
muja miejsca po jego prawej i lewej stronie;

2) przy uroczystosciach pogrzebowych w kosciele
lub kaplicy:

a) 15 minut przed rozpoczgciem uroczystosci
wprowadza si¢ posterunek honorowy,

b) delegacje strazakow majace ztozy¢ wience
lub wigzanki kwiatéw przy trumnie przed na-
bozenstwem zatobnym wchodza do ko$ciota
lub kaplicy bez nakrycia glowy, skladaja
wience (wiazanki kwiatow), oddaja honory
przez skton glowy i zajmuja miejsca w ko-
Sciele Iub kaplicy,

¢) 0 wyznaczonej godzinie rozpoczyna si¢ na-
bozenstwo zalobne,

d) po zakonczeniu nabozenstwa zatobnego na-
stgpuje przemieszczenie si¢ kompanii hono-
rowej, ktora zajmuje miejsce w kondukcie
pogrzebowym zgodnie z rys. 11,

e) po sformowaniu konduktu pogrzebowego
dowddca kompanii honorowej podaje ko-
mendg do rozpoczecia marszu,

f) jezeli przejazd z kosciota na cmentarz odby-
wa si¢ $Srodkami lokomocji, to samochdd
z trumna poprzedza oznakowany samochod
pozarniczy (policyjny) z wlaczong sygnali-
zacja $wietlng i akustyczna oraz samochod,
w ktérym jedzie kapelan. Za samochodem
z trumna jada samochody z rodzing zmartego
i uczestnikami pogrzebu. Asysta honorowa,
orkiestra oraz poczty sztandarowe powinny
pojechac¢ na cmentarz bezposrednio po nabo-
zenstwie zalobnym, aby tam przygotowac si¢
do wystapienia w kondukcie pogrzebowym;

3) przy uroczysto$ciach pogrzebowych przy gro-
bie zmartego:

a) kompania honorowa ustawia si¢ w miejscu
widocznym,

b) posterunek honorowy zajmuje miejsce przy
trumnie,

¢) po ustawieniu trumny przed grobem i ode-
graniu przez trgbaczy — fanfarzystow sygnatu
wluchajcie wszyscy” kapelan rozpoczyna
modlitwy,

d) strazacy i kapelan nie zdejmuja na czas mod-
litw nakrycia glowy,

e) w przewidzianym przez rytuat miejscu kape-
lan jako pierwszy wyglasza stowa pozegna-

nia, a po nim czynia to inni, wedhug porzadku
ustalonego w scenariuszu pogrzebu,

f) przed zlozeniem trumny z cialem zmartego
do grobu dowddca kompanii honorowej po-
daje komendy: ,, Kompania - BACZ-
NOSC”, ,Na prawo — PATRZ”, a orkiestra
zaczyna gra¢ marsza zalobnego,

g) kapelan razem ze strazakami oddaje honory
przez salutowanie i pozostaje przy grobie na
czas sktadania wiencow,

h) w samochodach pozarniczych wlaczone zo-
staja sygnaly dzwigkowe,

i) po zlozeniu trumny do grobu nastgpuje
sktadanie wiencow.

§ 156.1. Podczas §lubowania strazakow w stuzbie kandy-
dackiej w Szkole Gtownej Stuzby Pozarniczej po ztozeniu §lu-
bowania kapelan udziela im blogostawienstwa i sktada zycze-
nia na okres studiow.

2. Po dokonaniu aktu promocji strazakow w Szkole
Gtoéwnej Stuzby Pozarniczej kapelan udziela im btogostawien-
stwa i sktada zyczenia.

3. Podczas inauguracji roku szkolnego po wregczeniu
indeksoéw kandydatom na pierwszy rok nauki kapelan udziela
im blogostawienstwa i sktada zyczenia.

4. Podczas zakonczenia nauki w szkole po wreczeniu
aktow nadania stopnia i dyplomow ukonczenia nauki kapelan
udziela blogostawienstwa i sktada Zyczenia.

§ 157. Podczas wreczenia aktéw mianowania i dyplo-
mow, po wreczeniu aktow mianowania, dyplomow i odznak
szkoly oraz po wprowadzeniu pododdziatéw do szyku, kape-
lan sktada wyréznionym gratulacje i zyczenia. Nastgpnie
udziela im blogostawienstwa na dalsze lata stuzby.

§ 158.1. Uroczystosci religijne z udziatem strazakow od-
bywaja si¢ w obiektach sakralnych. W szczego6lnych przypad-
kach moga si¢ one odbywac¢ w innych, odpowiednio przygoto-
wywanych miejscach.

2. Nabozenstwa w obiekcie sakralnym odprawiane
w intencji strazakow i shuzby pozarniczej odbywaja sig¢ w szcze-
golnosci z okazji: $wiat narodowych, Dnia Strazaka, slubowa-
nia, wreezenia sztandaru, obchodéw jubileuszy, promocji.

3. W uroczystych nabozenstwach z udzialem straza-
kéw lub w intencji stuzby pozarniczej moze uczestniczyé
kompania honorowa z pocztem sztandarowym. Wystepujac
w obiekcie sakralnym, kompania honorowa ustawia si¢
w szyku marszowym w kolumnie dwojkowej naprzeciw ofta-
rza lub w prawej nawie, patrzac od strony wejscia gldownego.

4. Jezeli brak miejsca nie pozwala na wprowadzenie
do obiektu sakralnego kompanii honorowej, mozna pozosta-
wi€ ja na zewnatrz, a wowczas wprowadza si¢ tylko poczet
sztandarowy.

5. W okolicznosciowym nabozenstwie moga row-
niez uczestniczy¢ poczty sztandarowe towarzyszace, ktore
wprowadza si¢ do obiektu sakralnego przed rozpoczgciem na-
bozenstwa.

6. Poczet sztandarowy kompanii honorowej ustawia
si¢ po prawej stronie oftarza. Jezeli w nabozenstwie uczestni-
czy wigksza liczba pocztow, moga by¢ one ustawiane, zaleznie
od warunkéw przestrzennych, po jednej lub po obu stronach
oltarza.

7. Jezeli w nabozenstwie bierze udziat wigcej podod-
dziatow, to ustawiaja si¢ one za kompania honorowa i zacho-
wuja si¢ tak, jak ona.
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8.Na 10 minut przed rozpoczgciem nabozenstwa
winni przyby¢ indywidualni uczestnicy uroczystosci oraz or-
kiestra.

9. Kompani¢ honorowa oraz pododdziaty towa-
rzyszace biorace udzial w nabozenstwie wprowadza si¢ do
obiektu sakralnego na 5 minut przed uroczystoscia.

10. Jezeli w nabozenstwie uczestniczy orkiestra, ko-
mendy dowodcy kompanii honorowej powinny by¢ poprze-
dzane sygnatem ,,Sluchajcie wszyscy” i podawane glosem
wyraznym, ale $ciszonym.

11. Dowodca kompanii honorowej podaje komendy:
,Pododdzial - BACZNOSC”, ,,Pododdzial, na prawo —
PATRZ” (dowddca kompanii honorowej, dowddcy i asy-
stujacy pocztow sztandarowych oddajg honory przez saluto-
wanie, sztandarowi salutuja sztandarami), w nastgpujacych
momentach nabozenstwa:

1) przed czytaniem Ewangelii, po stowach:
»Slowa Ewangelii zapisane sa...”, a po sto-
wach: ,,Oto Slowo Panskie” i od$piewaniu
przez wiernych ,,Chwala Tobie, Jezu Chryste”
— komendy: ,,Pododdzial — BACZNOSC?”,
»Pododdzial - SPOCZNIJ”;

2) po modlitwie ,,0jcze nasz...”, a po stowach:
»T0 czyncie, ilekro¢ pi¢ bedziecie na
pamiatke moja” — komendy:,,Pododdzial —
BACZNOSC”, ,,Pododdzial - SPOCZN1J”;

3) przed blogostawienstwem, po stowach: ,,Przyj-
mijcie Boze blogostawienstwo”, a po stowach:
,»Niech ci blogostawi Pan i niechaj ci¢ strzeze,
niech rozjasni Pan oblicze swoje nad toba
i niech ci miloSciw bedzie. Niech obréci Pan
twarz swoja ku tobie i niechaj ci da swoj
swiety pokoéj” — komendy: ,,Pododdzial —
BACZNOSC?”, ,,Pododdzial - SPOCZNIJ”.

12. Strazacy wchodzacy w sktad pocztéw sztandaro-
wych i kompanii honorowej pragnacy przyja¢ komuni¢ $wigta
nie wystepuja z szyku, podnosza jedynie prawa reke na wyso-
kos¢ serca. Duchowny powinien przynie$¢ komuni¢ Swigta
W miejsce ustawienia pocztu sztandarowego i kompanii hono-
rowej. Czlonkowie pocztu, kompanii honorowe;j i innych pod-
oddziatow przyjmuja komuni¢ $wigta w nakryciu glowy.

13. Poczet sztandarowy kompanii honorowej i poczty
towarzyszace wychodza z obiektu sakralnego podczas postlu-
dium. Wyjscie pocztéw moze by¢ poprzedzone odegraniem
hasta Wojska Polskiego oraz ,,Roty” lub piesni ,,Boze, co$ Pol-
ske”.

14. Celebrujacy nabozenstwo odchodzi wraz z asysta
liturgiczna od oltarza dopiero po wyjsciu z obiektu sakralnego
pocztow sztandarowych i kompanii honorowe;.

§ 159.1. Nabozenstwo polowe organizowane jest z tych
samych okazji i ma taki sam przebieg, jak nabozenstwo
w obiekcie sakralnym.

2. Aby zapewni¢ niezaktocony przebieg uroczysto-
$ci, nalezy wyznaczy¢ shuzbg porzadkowa.

Rozdziat 4
Udzial pozarniczej asysty honorowej w uroczystosciach
patriotyczno-religijnych
i religijnych dla wyznania prawostawnego

§ 160.1. Do uroczystosci patriotyczno-religijnych polaczo-
nych z blogostawienstwem lub poswigceniem z udziatem pozar-
niczej asysty honorowej zalicza si¢ w szczegolnosci:

1) Slubowanie;

2) odstonigcie pomnika i tablicy pamiatkowe;;
3) nadanie sztandaru;
4) otwarcie straznicy;
5) przekazanie sprzgtu pozarniczego;
6) $lub strazaka;
7) pogrzeb strazaka;
8) inauguracjg roku akademickiego, szkolnego;
9) wreczenie aktow mianowania, aktow nadania
stopni oraz dyplomow.
2. Pozarnicza asysta honorowa moze bra¢ udziat
w takich uroczysto$ciach religijnych, jak:
1) nabozenstwo w $wiatyni;
2) nabozenstwo polowe;
3) procesja;
4) pielgrzymka.

§ 161.
rzadku:

Slubowanie przebiega wedlug nastepujacego po-

1) po zajeciu miejsca w szyku przez poczet sztan-
darowy dowodca uroczystosci podaje komen-
de: ,,Szkota —- BACZNOSC?”;

2) kapelan podchodzi do mikrofonu i udziela
blogostawienstwa;

3) po stowie kapelana: ,,Amen” §lubujacy moga
potozy¢ prawa rekg na sercu i wypowiedzie¢
stowa: ,,Tak nam dopoméz Bog!”;

4) dowodca uroczystosci  podaje
»Szkota — SPOCZNIJ”.

§ 162. Odstonigcie pomnika i tablicy pamiatkowej prze-
biega wedlug nastgpujacego porzadku:

1) kropidto i wodg $§wigcona ustawia si¢ na stoliku
usytuowanym w poblizu pomnika (tablicy);

2) po odstonigciu pomnika (tablicy) i wydaniu
przez dowddee uroczystosci komendy: ,,Pod-
oddzialy — SPOCZNIJ” strazak wyznaczony
do postugi liturgicznej bierze ze stolika kro-
pidlo i naczynie z woda $wigcona i zajmuje
miejsce po lewej stronie kapelana, w odlegtosci
jednego kroku z tyhu, a kapelan dokonuje po-
Swigcenia;

3) po poswigceniu strazak odnosi kropidio i na-
czynie z woda $wigcona na stolik i przechodzi
na swoje wczesniejsze miejsce.

komende:

§ 163.1. Nadanie sztandaru przebiega wedlug nastepu-
jacego porzadku:

1) poswigcenia sztandaru dokonuje si¢ na miejscu
prowadzenia uroczystego apelu;

2) po zakonczeniu wbijania gwozdzi ozdobnych
w drzewce sztandaru kapelan podchodzi do sto-
lika, na ktéorym ulozony jest sztandar, stajac
tytem do trybuny honorowej;

3) strazak wyznaczony do postugi liturgicznej bie-
rze ze stolika kropidto i naczynie z woda §wig-
conag i zajmuje miejsce po lewej stronie
kapelana, w odlegtosci jednego kroku z tyhu;

4) kapelan dokonuje poswigcenia sztandaru;

5) strazak pelniacy postugg liturgiczna odnosi kro-
pidto i naczynie z woda $wigcona na stolik,
a nastgpnie przechodzi na swoje wczesniejsze
miejsce.

2. Jezeli poswigcenia sztandaru dokonuje si¢ podczas
nabozenstwa, rozpoczyna si¢ ono powitaniem przybytych gosci
przez osobg okreslong w szczegélowym scenariuszu uroczysto-
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$ci oraz okoliczno$ciowym przemowieniem gospodarza terenu
lub przedstawiciela spotecznego komitetu fundacji sztandaru.
Poswigcenia dokonuje si¢ po homilii.

3. Po po$wigceniu i prezentacji sztandaru kontynuo-
wany jest porzadek nabozenstwa.

4. Okolicznosciowe przemowienia, dekoracje i defi-
lada nastgpuja po zakonczeniu nabozenstwa.

§ 164. Podczas otwarcia straznicy wykonuje si¢ nastg-
pujace czynnosci:

1) po okolicznosciowych przeméwieniach i ewen-
tualnych wyrdznieniach strazak wyznaczony do
postugi liturgicznej bierze ze stolika kropidio
1 naczynie z woda $§wigcona 1 zajmuje miejsce
po lewej stronie kapelana, w odleglosci jednego
kroku z tytu;

2) kapelan dokonuje po$wigcenia straznicy w asy-
$cie strazaka, ktory niesie naczynie z woda
swigcong i kropidto;

3) strazak pehlniacy postuge liturgiczng asystuje
kapelanowi do chwili zakonczenia poswigcenia
wngtrza straznicy, po czym odnosi kropidio
i naczynie z woda $wigcong na stolik i przecho-
dzi na swoje wczesniejsze miejsce;

4) osoby zaproszone do przecigcia wstegi, kierow-
nik jednostki organizacyjnej Panstwowej Stra-
zy Pozarnej oraz kapelan ustawiaja si¢ przy
drzwiach wejsciowych (bramie garazowej) do
straznicy;

5) nastgpuje przecigcie wstegi;

6) po wejsciu kapelana i go$ci do wnetrza dokonu-
je sig¢ poswigcenia pomieszczen straznicy oraz
znajdujacego si¢ tam sprzetu;

7) w dalszej kolejnosci nastgpuja wpisy do ksiggi
pamiatkowej jednostki organizacyjnej Pan-
stwowej Strazy Pozarne;.

§ 165. Przekazanie sprzgtu pozarniczego odbywa sig¢
wedhug nastepujacego porzadku:

1) poswigcenia dokonuje si¢ po oficjalnym prze-
kazaniu sprzetu;

2) kapelan wychodzi na centralne miejsce prowa-
dzonej uroczystosci, odmawia stosowna modli-
twe 1 podchodzi do przekazanego sprzgtu;

3) strazak wyznaczony do poshugi liturgicznej bie-
rze ze stolika kropidto i naczynie z woda Swig-
cona 1 zajmuje miejsce po lewej stronie
kapelana, w odleglosci jednego kroku z tyhu;

4) kapelan dokonuje po$wigcenia sprzgtu, przeka-
zuje kropidlo strazakowi i wraca na uprzednio
zajmowane miejsce;

5) strazak odnosi kropidlo i naczynie z woda $wig-
cona na stolik i przechodzi na swoje wczesniej-
sze migjsce.

§ 166.1. Podczas $lubowania strazakow w stuzbie kandy-
dackiej w Szkole Gtéwnej Stuzby Pozarniczej po ztozeniu $lu-
bowania kapelan udziela im blogostawienstwa i sktada zycze-
nia na okres studiow.

2. Po dokonaniu aktu promoc;ji strazakow w Szkole
Gloéwnej Stuzby Pozarniczej kapelan udziela im btogostawien-
stwa i sktada zyczenia.

3. Podczas inauguracji roku szkolnego po wregczeniu
indeksow kandydatom na pierwszy rok nauki kapelan udziela
im blogostawienstwa i sktada zyczenia.

4. Podczas zakonczenia nauki w szkole po wrgczeniu
aktow nadania stopnia i dyplomow ukonczenia nauki kapelan
udziela blogostawienstwa i sktada zyczenia.

§ 167. Podczas wreczenia aktow mianowania i dyplo-
mow, po wreczeniu aktow mianowania, dyploméw i odznak
szkoty oraz po wprowadzeniu pododdziatow do szyku, kape-
lan sktada wyr6znionym gratulacje i zyczenia. Nastgpnie
udziela im blogostawienstwa na dalsze lata stuzby.

§ 168.1. Uroczystosci religijne z udziatem strazakow od-
bywaja si¢ w obiektach sakralnych. W szczegolnych przypad-
kach moga si¢ one odbywa¢ w innych, odpowiednio przygoto-
wywanych miejscach

2. Nabozenstwa w obiekcie sakralnym odprawiane
w intencji strazakow i shuzby pozarniczej odbywaja si¢ w szcze-
golnosci z okazji: swiat narodowych, Dnia Strazaka, §lubowa-
nia, wreczenia sztandaru, obchodow jubileuszy, promocii.

3. W uroczystych nabozenstwach z udziatem straza-
kéw lub w intencji stuzby pozarniczej moze uczestniczy¢
kompania honorowa z pocztem sztandarowym. Wystepujac
w obiekcie sakralnym, kompania honorowa ustawia si¢ w szy-
ku marszowym w kolumnie dwdjkowej naprzeciw ottarza lub
W prawej nawie, patrzac od strony wejscia glownego.

4. Jezeli brak miejsca nie pozwala na wprowadzenie
do obiektu sakralnego kompanii honorowej, mozna pozosta-
wi¢ ja na zewnatrz, a wowczas wprowadza si¢ tylko poczet
sztandarowy.

5. W nabozenstwie moga rowniez uczestniczy¢ poczty
sztandarowe towarzyszace, ktore wprowadza si¢ do obiektu
sakralnego przed rozpoczgciem nabozenstwa.

6. Poczet sztandarowy kompanii honorowej ustawia
si¢ po prawej stronie oftarza. Jezeli w nabozenstwie uczestni-
czy wigksza liczba pocztow, moga by¢ one ustawiane, zaleznie
od warunkéw przestrzennych, po jednej lub po obu stronach
oltarza.

7. Jezeli w nabozenstwie bierze udzial wigcej podod-
dzialow, to ustawiaja si¢ one za kompania honorowa i zacho-
wuja si¢ tak, jak ona.

8.Na 10 minut przed rozpoczeciem nabozenstwa
winni przyby¢ indywidualni uczestnicy uroczystosci.

9. Kompani¢ honorowa oraz pododdzialy towa-
rzyszace biorace udzial w nabozenstwie wprowadza si¢ do
obiektu sakralnego na 5 minut przed uroczystoscia.

10. Komendy dowddey kompanii honorowej powinny
by¢ podawane glosem wyraznym, ale $ciszonym.

11. Dowddca kompanii honorowej podaje komendy:
,Pododdzial - BACZNOSC”, ,,Pododdzial, na prawo —
PATRZ” (dowddca kompanii honorowej, dowddcy i asy-
stujacy pocztow sztandarowych oddaja honory przez saluto-
wanie, sztandarowi salutuja sztandarami), w nastgpujacych
momentach nabozenstwa:

1) po wejsciu celebransa na katedrg, a po powro-
cie od oftarza — komendy: ,,Pododdzial —
BACZNOSC”, ,,Pododdzial - SPOCZN1J”;

2) po wejsciu diakona z Ewangelia, tzw. mate wej-
$cie, a po udzieleniu przez celebransa btlo-
gostawienstwa — komendy: ,,Pododdzial —
BACZNOSC?”, ,,Pododdzial - SPOCZNI1J”;

3) przed czytaniem Ewangelii, a po udzieleniu
blogostawienstwa — komendy: ,,Pododdzial —
BACZNOSC?”, ,,Pododdzial - SPOCZNI1J”;

4) przed tzw.: duzym wejsciem, a po udzieleniu
blogostawienstwa — komendy: ,,Pododdzial —
BACZNOSC?”, ,,Pododdzial - SPOCZNIJ”;
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5) przed Kanonem Eucharystycznym, a po zakon-
czeniu modlitwy epiklezy — komendy: ,,Pod-
oddzial - BACZNOSC”, ,Pododdzial —
SPOCZNIJ”.

12. Poczet sztandarowy kompanii honorowej i poczty
towarzyszace wychodza z obiektu sakralnego po zakonczo-
nym nabozenstwie.

13. Podczas nabozenstw prawostawnych nie stosuje si¢
zadnych sygnatow dzwigkowych (np. trabek, werbli).

§ 169.1. Nabozenstwo polowe organizowane jest z tych
samych okazji i przebiega w taki sam sposob, jak nabozenstwo
w obiekcie sakralnym.

2. Aby zapewni¢ niezaktdcony przebieg uroczysto-
$ci, nalezy wyznaczy¢ shuzbg porzadkowa.

§ 170. Podczas procesji strazacy moga pehi¢ postuge
przy niesieniu krzyza, choragwi, ikon, jak rowniez przy zabez-
pieczaniu porzadku. Kazdorazowy udzial strazakéw w proces;ji
musi by¢ uzgodniony z duchownym — organizatorem procesji.

§ 171.1. Pielgrzymki moga by¢ organizowane na szczeblu
regionu i kraju. Organizatorem pielgrzymki na szczeblu kraju
jest Komendant Gtéwny Panstwowej Strazy Pozarnej, Prezes
Zarzadu Glownego Zwiazku Ochotniczych Strazy Pozarnych
RP oraz biskup polowy. Organizatorem pielgrzymki na szczeb-
lu regionu jest komendant wojewodzki Panstwowej Strazy Po-
zarnej, prezes oddziatu zarzadu wojewddzkiego Zwiazku Ocho-
tniczych Strazy Pozarmych RP i kapelan wojewodzki.

2. Porzadek organizacyjny pielgrzymki ustalaja orga-
nizatorzy, przesylajac stosowna informacj¢ z odpowiednim
wyprzedzeniem do podmiotow zainteresowanych.

3. Do udzialu w pielgrzymece powinno si¢ zaprosic
strazakow w stanie spoczynku, rencistow pozarnictwa, a prze-
de wszystkim czlonkow rodzin strazakow.

Rozdziat 5
Udzial pozarniczej asysty honorowej
w uroczystosciach ekumenicznych

§ 172.1. Nabozenstwa ekumeniczne organizuje si¢ w ra-
mach Tygodnia Modlitw o Jedno$¢ Chrzescijan, a takze w ra-
mach Ekumenicznych Spotkan Strazakéw. Organizowane sa
na przemian w S$wiatyniach katolickich i ewangelickich.
Porzadek uroczystosci jest ustalany przez odpowiednie kosciel-
ne komisje.

2. Dowddca kompanii honorowej podaje komendy:
»Pododdzial — BACZNOSC"’, »Pododdzial, na prawo —
PATRZ” (dowoddca kompanii honorowej, dowddcy i asy-
stujacy pocztow sztandarowych oddaja honory przez saluto-
wanie, sztandarowi salutuja sztandarami):

1) przed czytaniem Ewangelii, gdy wierni za-
koncza $piew ,,Alleluja”, a po stowach: ,,Oto
Stowo Panskie — Chwala Tobie, Chryste” —
komendy: ,,Pododdzial — BACZNOSC?,
»Pododdzial - SPOCZNI1J”;

2) przed blogostawienstwem, po stowach: ,,Przyj-
mijcie Boze blogoslawienstwo”, a po stowach
»ldZzcie w pokoju Chrystusa” — komendy:
»Pododdzial - BACZNOSC”, ,,Pododdzial -
SPOCZNI1J”.

3. Poczet sztandarowy kompanii honorowej i poczty
towarzyszace wychodza z obiektu sakralnego podczas postlu-
dium. Wyjscie pocztow sztandarowych moze by¢ poprzedzo-
ne odegraniem hasta Wojska Polskiego oraz ,,Roty”’lub pies$ni
,,Boze, co$ Polske”.

4. Celebrujacy nabozenstwo wraz z asysta liturgiczna
odchodza od ottarza dopiero po wyjsciu z obiektu sakralnego
pocztow sztandarowych i kompanii honorowe;.
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Decyzja nr 14

Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 10 stycznia 2008 r.
zmieniajaca decyzje w sprawie wprowadzenia do stosowania
»Regulaminu planowania i udzielania zamo6wien publicznych w Komendzie Gléwnej Panstwowej Strazy Pozarnej”

Na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
— Prawo zamdwien publicznych (t. j. Dz. U. z 2007 r. Nr 223,
poz. 1655) oraz w zwiazku z art. 47 ust. 2 pkt 2 ustawy z dnia
30 czerwca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249,
poz. 2104 z pozn. zm." ), postanawia sie, co nastepuje:

§ 1.

W zalacznikach do decyzji nr 66 Komendanta Gléwnego
Panstwowe]j Strazy Pozarnej z dnia 30 listopada 2007 r.
w sprawie wprowadzenia do stosowania ,,Regulaminu plano-
wania i udzielania zamoéwien publicznych w Komendzie
Glownej Panstwowej Strazy Pozarnej” wprowadza si¢ naste-
pujace zmiany:

1) w ,,Regulaminie planowania i udzielania zamowien
publicznych w KG PSP” w § 2, — w ,,Regulaminie ko-
misji przetargowej” w §1 — oraz w podstawie prawnej
»Wniosku w sprawie powotania komisji przetargo-
wej” — wyrazy ,,(t. jedn. Dz. U. z 2006 r. Nr 164,
poz. 1163 ze zm.)” zastgpuje si¢ wyrazami ,,(t. jedn.
Dz. U. z2007 r. Nr 223, poz. 1655)”;
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2) w ,,Regulaminie planowania i udzielania zamoéwien
publicznych w KG PSP” w § 13 ust. 1 pkt 13 lit. a —
oraz w ,,Zasadach planowania zamdwien publicz-
nych” w § 5 — wyrazy ,,137 000 EURO” zastepuje sig
wyrazami ,,133 000 EURO”;

w ,,Regulaminie planowania i udzielania zamowien
publicznych w KG PSP” w § 19 — pkt 5 otrzymuje
brzmienie: ,,5) ogloszenia, o ktérych mowa w roz-
porzadzeniu Prezesa Rady Ministréw z dnia 19 grud-
nia 2007 r. w sprawie kwot warto$ci zamowien oraz
konkursoéw, od ktorych jest uzalezniony obowiazek
przekazywania ogloszen Urzgdowi Oficjalnych Pub-
likacji Wspolnot Europejskich (Dz. U. z 2007 r. Nr
241, poz. 1762)”.

3)

§ 2.

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania z moca od
dnia 1 stycznia 2008 .

Komendant Glowny
Panstwowej Strazy Pozarnej
nadbryg. Wiestaw LESNIAKIEWICZ

Decyzja nr 16

Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 16 stycznia 2008 r.
w sprawie wyznaczenia nadbryg. mgr. inz. Janusza SKULICHA
— Zastepcy Komendanta Glownego Panstwowej Strazy Pozarnej — na dowddce Centralnego Odwodu Operacyjnego

Na podstawie § 35 ust. 2 pkt 1 oraz § 38 ust. 1 rozporzadze-
nia Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia
29 grudnia 1999 r. w sprawie szczegotowych zasad organizacji
krajowego systemu ratowniczo-gasniczego (Dz. U. Nr 111,
poz. 1311, z pézn. zm.) w zwiazku z § 11 ust. 1 regulaminu
organizacyjnego Komendy Glownej Panstwowej Strazy Poza-
rnej nadanego zarzadzeniem nr 8 Komendanta Gtéwnego Pan-
stwowej Strazy Pozarnej z dnia 5 lutego 2007 r., zarzadzam, co
nastgpuje:

§ 1.

1. Wyznaczam nadbryg. mgr. inz. Janusza SKULICHA —
Zastepcg Komendanta Gtoéwnego Panstwowej Strazy Po-
zarnej —na dowodcg Centralnego Odwodu Operacyjnego.

D

2. Uprawnienia Dowodcy Centralnego Odwodu Operacyj-
nego okresla regulamin organizacyjny Komendy Glow-
nej Panstwowej Strazy Pozarnej.

§ 2.

Traci moc decyzja nr 45 Komendanta Gtéwnego Panstwo-
wej Strazy Pozarnej z dnia 29 sierpnia 2007 r. w sprawie wy-
znaczenia bryg. mgr. inz. Stawomira ZUCHORY - Zastgpcy
Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej na do-
wodcg Centralnego Odwodu Operacyjnego.

§ 3.

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gléwny
Panstwowej Strazy Pozarnej
nadbryg. Wiestaw LESNIAKIEWICZ

Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2005 r. Nr 169, poz.1420, z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 104, poz. 708, Nr 170,

poz. 12171 1218, Nr 187, poz. 1381 i Nr 249, poz. 1832 oraz z 2007 r. Nr 82, poz. 560, Nr 88, poz. 587, Nr 115, poz. 791 i Nr 140, poz. 984.
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Decyzja nr 76

Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 22 stycznia 2008 r.
w sprawie podleglo$ci Komendantowi Gléwnemu Panstwowej Strazy Pozarnej i jego zastepcom,
komérek organizacyjnych Komendy Gléwnej PSP, zakresu spraw zastrzezonych
do wylacznej kompetencji Komendanta Gléwnego oraz zakresu czynnoSci zastepcéw Komendanta Gléwnego

Na podstawie § 1 ust. 2 regulaminu organizacyjnego Ko-
mendy Gtéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej, stanowiacego
zatacznik do zarzadzenia nr 8 Komendanta Glownego Pan-
stwowej Strazy Pozarnej z dnia 5 lutego 2007 r. w sprawie na-
dania regulaminu organizacyjnego Komendzie Gloéwnej
panstwowej strazy pozarnej, zmienionego zarzadzeniami nr 16
z dnia 21 marca 2007 r. , nr 17 z dnia 12 lipca 2007 r., nr 18
z dnia 24 wrze$nia 2007 r. oraz nr 24 z dnia 18 grudnia 2007 r.,
postanawiam, co nastgpuje:

§ 1.
Ustalam podlegto$¢ komoérek organizacyjnych Komendy
Glownej Panstwowej Strazy Pozarnej, jak nastepuje:

1) Komendantowi Gtownemu Panstwowej Strazy Po-

zarnej podlegaja bezposrednio:

a) Gabinet Komendanta Gléwnego,

b) Biuro do Spraw Ochrony Ludnosci i Obrony Cywil-
ne.]’

c¢) Biuro Kadr i Szkolenia,

d) Inspektorat Ochrony Informacji Niejawnych i Spraw
Obronnych,

e) Samodzielne Stanowisko do Spraw Audytu We-
wnetrznego.

2) Zastgpcy Komendanta Gléwnego st. brygadierowi
Piotrowi KWIATKOWSKIEMU podlegaja bezpo-
$rednio:

a) Biuro Organizacji i Nadzoru,
b) Biuro Wspdlpracy Migedzynarodowe;,
c) Zespot Prawny.

3) Zastgpcy Komendanta Gléwnego nadbrygadierowi
Januszowi SKULICHOWTI podlegaja bezposrednio:
a) Krajowe Centrum Koordynacji Ratownictwa i Ochro-

ny Ludnosci,
b) Biuro Rozpoznawania Zagrozen.

4) Zastgpcy Komendanta Gtownego nadbrygadierowi
Markowi KOWALSKIEMU
podlegaja bezposrednio:

a) Biuro Kwatermistrzowskie,
b) Biuro Finansow.

§2.

Ustalam zakresy czynnosci zastgpcow Komendanta Glow-
nego Panstwowej Strazy Pozarnej, zwanych dalej ,,zast¢gpcami
Komendanta Gtéwnego”, dla wykonywania zadan nalezacych
do ich kompetencji:

1) Zastgpca Komendanta Gtownego — st. brygadier Piotr

KWIATKOWSKI:

a) sprawuje biezacy nadzoér w zakresie funkcjonowa-
nia oraz realizacji zadan przez podlegle bezposred-
nio komorki organizacyjne;

¢) zastgpuje Komendanta Gtéwnego w czasie jego nie-
obecnosci lub czasowej niemoznosci wykonywania
przez niego obowiazkow stuzbowych stosownie do
decyzji Komendanta Gtéwnego;

2)

d) wspotdziata z organami administracji publicznej
oraz organizacjami spolecznymi i zawodowymi
w szczegblnosci w zakresie organizacji krajowego
systemu ratowniczo-gasniczego;

e) wspoldziala z organami administracji publicznej
oraz organizacjami spolecznym i zawodowymi
w szczegolnosci w zakresie: wyposazenia Panstwo-
wej Strazy Pozarnej oraz prowadzonych prac nau-
kowo-badawczych w zakresie ochrony przeciwpo-
Zarowej;

f) parafuje dokumenty przeznaczone do podpisu Ko-
mendanta Gléwnego z zakresu nadzorowanych ko-
morek organizacyjnych;

g) podpisuje pisma kierowane do sekretarzy i podse-
kretarzy stanu, zastepcow kierownikow urzedow
centralnych, wicewojewodow, a takze wystapienia
do kierownikdw organizacji spotecznych, politycz-
nych i zawodowych, niezastrzezone do podpisu Ko-
mendanta Glownego;

g) sprawuje biezacy nadzor nad szkotami Panstwowe;j
Strazy Pozarnej;

h) podpisuje dokumenty, okreslone w § 3 pkt 5, w razie
nieobecnosci Komendanta Gtownego.

Zastepca Komendanta Gtéwnego — nadbrygadier Ja-

nusz SKULICH:

a) sprawuje biezacy nadzor w zakresie funkcjonowa-
nia oraz realizacji zadan przez podleglte bezposred-
nio komorki organizacyjne;

b) zastepuje Komendanta Glownego w czasie jego nie-
obecnosci lub czasowej niemoznosci wykonywania
przez niego obowiazkow stuzbowych stosownie do
decyzji Komendanta Gléwnego;

¢) podpisuje pisma kierowane do sekretarzy i podse-
kretarzy stanu, zastgpcow, kierownikow urzedow
centralnych, wicewojewodow, a takze wystapienia
do kierownikdw organizacji spotecznych, politycz-
nych i zawodowych, niezastrzezone do podpisu Ko-
mendanta Glownego;

d) parafuje dokumenty przeznaczone do podpisu Ko-
mendanta Gltéwnego z zakresu zadan nadzorowa-
nych komorek organizacyjnych;

e) wspotdziata z organami administracji publicznej
oraz organizacjami spotecznymi i zawodowymi
w szczeg6lnosci w zakresie dotyczacym ksztaltowa-
nia i funkcjonowania krajowego systemu ratow-
niczo-gasniczego, systemu rozpoznawania zagro-
zen, nadzoru nad przestrzeganiem przepisow prze-
ciwpozarowych.

5) Zastgpca Komendanta Gtéwnego — nadbrygadier Ma-

rek KOWALSKI:

a) sprawuje biezacy nadzor w zakresie funkcjonowania
oraz realizacji zadan przez podlegle bezposrednio
komorki organizacyjne, w tym w zakresie pra-
widlowosci wydatkowania srodkow finansowych;
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b) wspoéltdziala z organami administracji publicznej
oraz organizacjami spolecznymi i zawodowymi
w szczegolnosei w zakresie dotyczacym pozyskiwa-
nia i rozdziatu $rodkéw finansowych i krajowego
systemu ratowniczo-gasniczego oraz wyposazenia
Panstwowej Strazy Pozarnej;

¢) parafuje dokumenty przeznaczone do podpisu Ko-
mendanta Gtéwnego z zakresu zadan nadzorowa-
nych komorek organizacyjnych;

d) sprawuje nadzor nad Centrum Naukowo-Badaw-
czym Ochrony Przeciwpozarowej;

e) podpisuje i zatwierdza dokumenty z zakresu zamo-
wien publicznych, przewidzianych w Prawie zamo-
wien publicznych, jako wykaz czynnoSci Zama-
wiajacego, w tym w szczegolnosci zastrzezonych
dla kierownika zamawiajacego.

§ 3.

Zastrzegam do swojej wylacznej kompetencji nastepujace
sprawy:

)
2)
3)

4)

5)

nadzor w zakresie funkcjonowania oraz realizacji za-

dan przez podlegle bezposrednio komorki organiza-

cyjne;

nadzor nad Centralnym Muzeum Pozarnictwa;

rozstrzyganie sporéw kompetencyjnych pomigdzy

zastgpcami Komendanta Glownego;

wspotdziatanie z organami administracji publicznej

oraz organizacjami spotecznymi i zawodowymi

w szczegblnosci w zakresie dziatan w zakresie reago-

wania kryzysowego oraz ksztatcenia kadr na potrzeby

ochrony ludnosci;

podpisywanie:

a) aktow prawnych Komendanta Gtéwnego,

b) pism kierowanych do Sejmu i Senatu RP, Prezyden-
ta RP, Sadu Najwyzszego, Naczelnego Sadu Admi-
nistracyjnego, Najwyzszej Izby Kontroli, Prezesa
i cztonkéw Rady Ministrow, kierownikow urzedow
centralnych, wojewodow, cztonkéw kierownictwa
organizacji spolecznych i zawodowych szczebla
centralnego, wladz kosciolow i zwiazkéw wyzna-
niowych, cztonkoéw kierownictwa zwiazkoéw zawo-
dowych oraz pisma dotyczace materiatdéw kierowa-
nych pod obrady Rady Ministrow oraz komisji sej-
mowych i senackich, z wyjatkiem pism proceso-
wych na podstawie udzielonego pelnomocnictwa,
z zastrzezeniem, o ktorym mowa w § 2, ust. pkt 2
oraz ust. 2 pkt 2,

c) wystapien do kierownikéw centralnych organow
ochrony przeciwpozarowej innych panstw w spra-
wach ochrony ludnos$ci, obrony cywilnej i ochrony
przeciwpozarowe;j,

d) wystapien do kierownictwa migdzynarodowych or-
ganizacji ochrony ludnosci ratownictwa i ochrony
przeciwpozarowe;j,

€) porozumien i protokotéw miedzynarodowych,

f) dokumentow o charakterze zasadniczym dla dziatal-
nosci organdéw Panstwowej Strazy Pozarnej lub wy-
magajacych podpisu Komendanta Glownego ze
wzgledow szczegolnych,

g) decyzji kadrowych,

h) rozdzielnikoéw sprzetu, srodkéw gasniczych i neu-
tralizatorow dla jednostek krajowego systemu
ratowniczo-gasniczego oraz rozdziatu limitow fi-
nansowych,

i) zakresow obowiazkow 1 uprawnien kierownikow
komorek organizacyjnych Komendy Glowne;j,

j) uméw cywilnoprawnych i porozumien, ktérych
strong jest Komendant Gtéwny, z ktérych moga wy-
nika¢ zobowiazania finansowe.

§ 4.

Schemat podleglosci organizacyjnej w Komendzie Gtéwnej
Panstwowej Strazy Pozarnej okresla zalacznik do decyzji.

§5.

Traci moc decyzja nr 42 Komendanta Gloéwnego Panstwowej
Strazy Pozarnej z dnia 17 lipca 2007 r. w sprawie podleglosci
organizacyjnej komorek organizacyjnych Komendantowi
Glownemu Panstwowej Strazy Pozarnej i jego zast¢pcom, za-
kresu spraw zastrzezonych do wylacznej kompetencji Ko-
mendanta Glownego oraz zakresu czynnosci zastgpcow Ko-
mendanta Glownego.

§ 6.
Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Glowny
Panstwowej Strazy Pozarnej
nadbryg. Wiestaw LESNIAKIEWICZ
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Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 31 stycznia 2008 r.
zmieniajaca decyzje w sprawie podleglosci Komendantowi Gléwnemu Panstwowej Strazy Pozarnej i jego zastgpcom
komorek organizacyjnych Komendy Gléwnej PSP, zakresu spraw zastrzezonych do wylacznej kompetencji
Komendanta Gléwnego oraz zakresu czynnoSci zastgpcow Komendanta Gléwnego

Na podstawie § 1 ust. 2 regulaminu organizacyjnego Ko-
mendy Gtéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej, stanowiacego
zatacznik do zarzadzenia nr 8 Komendanta Glownego Pan-
stwowej Strazy Pozarnej z dnia 5 lutego 2007 r. w sprawie na-
dania regulaminu organizacyjnego Komendzie Gtownej
Panstwowej Strazy Pozarnej, zmienionego zarzadzeniami
nr 16 z dnia 21 marca 2007 r., nr 17 z dnia 12 lipca 2007 r.,
nr 18 z dnia 24 wrze$nia 2007 r. oraz nr 24 z dnia 18 grudnia
2007 r. postanawiam, co nastgpuje:

§ 1.

W decyzji nr 76 z dnia 22 stycznia 2008 r. w sprawie pod-
legtosci Komendantowi Glownemu Panstwowej Strazy Po-
zarnej 1 jego zast¢gpcom komorek organizacyjnych Komendy
Gtownej PSP, zakresu spraw zastrzezonych do wylacznej
kompetencji Komendanta Gléwnego oraz zakresu czynnosci
zastgpcOw Komendanta Glownego wprowadza si¢ nastg-
pujace zmiany:

1. § 2 otrzymuje brzmienie:

»$ 2. Ustalam zakresy czynnosci zastgpcow Komendanta
Gtownego Panstwowej Strazy Pozarnej, jak nastgpuje:

1) Zastgpca Komendanta Glownego — st. brygadier Piotr

KWIATKOWSKI:

a) sprawuje biezacy nadzor w zakresie funkcjono-
wania oraz realizacji zadan przez podlegle bezpo-
$rednio komorki organizacyjne;

b) zastgpuje Komendanta Gloéwnego w czasie jego nie-
obecnosci lub czasowe]j niemozno$ci wykonywania
przez niego obowiazkdw stuzbowych, w tym podpi-
suje dokumenty wymienione w § 3 pkt 5;

c) wspoltdziata z organami administracji publicznej
oraz organizacjami spotecznymi i zawodowymi
w zakresie wynikajacym z powierzonych zadan;

d) parafuje dokumenty zastrzezone do podpisu Ko-
mendanta Glownego z zakresu zadan realizowanych
przez nadzorowane komorki organizacyjne;

e) podpisuje pisma kierowane do organow i instytucji
zewngetrznych, niezastrzezone do podpisu Komen-
danta Glownego;

f) sprawuje biezacy nadzoér nad szkotami Panstwowej
Strazy Pozarnej, z zastrzezeniem § 3 pkt 2;

g) podpisuje zakresy obowiazkoéw i uprawnien kie-
rownikow komorek organizacyjnych wymienio-
nych w § 1 pkt 2.

2) Zastgpca Komendanta Gléwnego — nadbrygadier Ja-
nusz SKULICH:

a) sprawuje biezacy nadzor w zakresie funkcjono-
wania oraz realizacji zadan przez podlegle bezpo-
$rednio komorki organizacyjne;

b) zastepuje Komendanta Glownego w czasie jego
nicobecnosci lub czasowej niemoznosci wykony-
wania przez niego obowiazkoéw stuzbowych,
w tym podpisuje dokumenty wymienione w § 3
pkt5;

¢) podpisuje pisma kierowane do organdw i instytucji
zewngtrznych, niezastrzezone do podpisu Komen-
danta Glownego;

d) parafuje dokumenty zastrzezone do podpisu Ko-
mendanta Glownego z zakresu zadan realizowanych
przez nadzorowane komorki organizacyjne;

e) wspoétdziata z organami administracji publicznej
oraz organizacjami spotecznymi i zawodowymi
w szczegolnosci w zakresie dotyczacym organizacji,
ksztaltowania i funkcjonowania krajowego systemu
ratowniczo-gasniczego, systemu rozpoznawania za-
grozen oraz nadzoru nad przestrzeganiem przepisow
przeciwpozarowych;

f) podpisuje zakresy obowiazkow i uprawnien kierow-
nikéw komorek organizacyjnych wymienionych
w § 1 pkt 3.

3) Zastgpca Komendanta Glownego PSP — nadbrygadier

Marek KOWALSKI:

a) sprawuje biezacy nadzoér w zakresie funkcjonowa-
nia oraz realizacji zadan przez podlegte bezposred-
nio komorki organizacyjne, w tym w zakresie pra-
widtowosci wydatkowania srodkow finansowych;

b) zastepuje Komendanta Gléwnego w czasie jego nie-
obecnosci lub czasowej niemoznosci wykonywania
przez niego obowiazkow stuzbowych, w tym podpi-
suje dokumenty wymienione w § 3 pkt 5;

¢) wspotdziata z organami administracji publicznej
oraz organizacjami spotecznymi i zawodowymi
w szczegolnosci w zakresie dotyczacym pozyski-
wania i rozdziatu §rodkéw finansowych, wyposa-
zenia Panstwowej Strazy Pozarnej oraz prowadzo-
nych prac naukowo badawczych w zakresie ochrony
przeciwpozarowej;

d) parafuje dokumenty przeznaczone do podpisu Ko-
mendanta Glownego z zakresu zadan realizowanych
przez nadzorowane komorki organizacyjne;

e) podpisuje pisma kierowane do organow i instytucji
zewngtrznych, niezastrzezone do podpisu Komen-
danta Glownego;

f) sprawuje nadzér nad Centrum Naukowo-Badaw-
czym Ochrony Przeciwpozarowej oraz Centralnym
Muzeum Pozarnictwa;

g) podpisuje i zatwierdza dokumenty z zakresu zamo-
wien publicznych, przewidzianych w Prawie za-
mowien publicznych jako wykaz czynnosci za-
mawiajacego, w tym w szczegdlnosci, zastrzezo-
nych dla kierownika zamawiajacego;

h) podpisuje w imieniu Komendanta Gtéwnego umo-
wy 1 porozumienia, z ktérych moga wynika¢ zobo-
wiazania finansowe;

i) zatwierdza rozdzielniki sprzgtu, Srodkdéw gasni-
czych i neutralizatoréw dla jednostek krajowego sy-
stemu ratowniczo-gasniczego oraz dokonuje roz-
dziatu limitéw finansowych;
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j) podpisuje zakresy obowiazkow i uprawnien kie- d) pkt i) otrzymuje brzmienie: ,,i) zakresow obowiazkow
rownikow komorek organizacyjnych wymienio- iuprawnien kierownikow komoérek organizacyjnych wy-
nych w § 1 pkt 4”. mienionych w § 1 pkt 17,
2. wi§3:
a) pkt 2 otrzymuje brzmienie: ,,2) nadzor nad Szkota §2.
Glowna Stuzby Pozarniczej w zakresie jej dziatania Pozostate postanowienia decyzji nie ulegaja zmianie.
jako jednostki organizacyjnej Pafstwowej Strazy §3

Pozarnej”;

b) w pkt 5 lit. b) skresla si¢ wyrazy: ,,z zastrzezeniem,
0 ktorym mowa w § 2, ust. pkt 2 oraz ust. 2 pkt 2

c) skresla si¢ pkt h) 1j);

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gléwny
Panstwowej Strazy Pozarnej
nadbryg. Wiestaw LESNIAKIEWICZ

Decyzja nr 97

Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 4 lutego 2008 r.
zmieniajaca decyzj¢ w sprawie powolania Rady Naukowo-Technicznej i nadania jej regulaminu

Na podstawie § 4a ust. 1 pkt 2 statutu Komendy Glownej
Panstwowej Strazy Pozarnej stanowiacego zalacznik do roz-
porzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 15 wrzesnia
1999 r. w sprawie nadania statutu Komendzie Gtownej Pan-
stwowej Strazy Pozarnej (Dz. U. Nr 75, poz. 843, Dz. U.
z 2000 r. Nr 46, poz. 534 oraz Dz. U. z 2006 r. Nr 198, poz.
1455), ustala sig, co nastepuje:

§ 1.
W decyzji nr 1 Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy
Pozarnej z dnia 2 stycznia 2001 r. w sprawie powotania Rady
Naukowo-Technicznej i nadania jej regulaminu, zmienionej

decyzjami Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozar-
nej nr 50 z dnia 8 pazdziernika 2002 r., nr 12 z dnia 10 czerwca
2005 r. oraz nr 51 z dnia 17 wrzes$nia 2007 r., zalacznik nr 1
otrzymuje brzmienie ustalone w zalaczniku do decyzji.

§ 2.
Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gléwny
Panstwowej Strazy Pozarnej
nadbryg. Wiestaw LESNIAKIEWICZ
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Zalacznik do decyzji nr 97

Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 4 lutego 2008 r.

Sklad osobowy i kadencja Rady Naukowo-Technicznej

§1.

W sktad osobowy Rady Naukowo-Technicznej wchodza:

1. Przewodniczacy
Rady

nadbryg. mgr inz.
Janusz Skulich
Zastepca Komendanta Gloéwnego PSP

2. Wiceprzewodniczacy

Rady

3. Sekretarz Rady

4. Cztonkowie Rady

st. bryg. prof. dr hab.

Zoja Bednarek

Komendant — Rektor

Szkoty Glownej Stuzby Pozarniczej

nadbryg. mgr inz.
Marek Kowalski
Zastepca Komendanta Glownego PSP

mi. bryg. dr inz. Pawet Janik
Dyrektor Biura Rozpoznawania
Zagrozeh KG PSP

bryg. dr inz.

Grzegorz Stankiewicz
Komendant Szkoty Aspirantow
w Poznaniu

mk. bryg. mgr

Lestaw Deren

Komendant Centralnej Szkoty PSP
w Czestochowie

bryg. mgr

Rafat Dobrowolski

Komendant Szkoty Aspirantow
w Krakowie

dr inz.

Eugeniusz W. Roguski
Dyrektor Centrum
Naukowo-Badawczego
Ochrony Przeciwpozarowe;j
w Jozefowie

st. bryg. mgr inz.

Tomasz Leszczynski
Kujawsko-Pomorski
Komendant Wojewodzki PSP
w Toruniu

st. bryg. mgr inz.

Andrzej Witkowski

1.6dzki Komendant Wojewodzki PSP
w Lodzi

nadbryg. mgr inz.

Ryszard Psujek

Mazowiecki Komendant
Wojewoddzki PSP w Warszawie

mt. bryg. mgr inz.

Jan Gradkowski

Podlaski Komendant Wojewodzki
PSP w Biatlymstoku

bryg. mgr inz.

Andrzej Labuz

Matopolski Komendant Wojewodzki
PSP w Krakowie

bryg. mgr inz.

Henryk Cegietka
Zachodniopomorski Komendant
Wojewodzki PSP w Szczecinie

bryg. mgr inz.

Mariusz Wejdelek
Komendant Miejski PSP
Miasta Stotecznego Warszawy

mt. bryg. mgr inz.

Marek Jasinski

Dyrektor Biura Kwatermistrzowskiego
KG PSP

bryg. mgr inz.

Krzysztof Biskup

Dyrektor Biura Wspotpracy
Migdzynarodowej KG PSP

st. bryg. mgr inz.

Tomasz Gartowski

Dyrektor Krajowego Centrum
Koordynacji Ratownictwa i Ochrony
Ludnos$ci KG PSP

mt. bryg. mgr inz.

Waldemar Malinski

Dyrektor Biura ds. Ochrony Ludnosci
i Obrony Cywilnej KG PSP

bryg. mgr inz.

Tomasz Zajac

Dyrektor Biura Kadr i Szkolenia
KG PSP

§2

Kadencja Rady w sktadzie wymienionym w § 1 wygasa
w dniu 31 grudnia 2009 r.
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Decyzja nr 98

Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

Z dnia 18 lutego 2008 r.
w sprawie Srodkow budzetowych przeznaczonych dla Komendy Gléwnej Panstwowej Strazy Pozarnej
na wydatki reprezentacyjne i okoliczno$ciowe

Na podstawie art. 44 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z 2006 r.
Nr 169, poz. 1420, z pdzn. zm.) oraz w zw. z § 3 ust. 5 roz-
porzadzenia Ministra Finanséw z dnia 29 czerwca 2006 roku
W sprawie szczegotowego sposobu wykonywania budzetu pan-
stwa (Dz. U. Nr 116, poz. 784, z p6zn. zm.), postanawia sig, co
nastgpuje:

§1.

1. Decyzja okresla przedmiot wydatkéw oraz zasady i spo-
sob podziatu §rodkéw budzetowych przeznaczonych dla
Komendy Gtownej Panstwowej Strazy Pozarnej na cele
reprezentacyjne i okoliczno$ciowe.

2. Przeznacza si¢ czg$¢ srodkow, o ktorych mowa w ust. 1,
nizej wymienionym kierownikom jednostek organizacyj-
nych Panstwowej Strazy Pozarne;j:

D
2)
3)
4)

5)

Komendantowi Centralnej Szkoty Panstwowej Strazy
Pozarnej w Czgstochowie;

Komendantowi Szkoty Aspirantéw Panstwowej Stra-
zy Pozarnej w Krakowie;

Komendantowi Szkoty Aspirantéw Panstwowej Stra-
zy Pozarnej w Poznaniu;

Komendantowi Szkoty Podoficerskiej Panstwowe;j
Strazy Pozarnej w Bydgoszczy;

Dyrektorowi Centralnego Muzeum Pozarnictwa
w Mystowicach.

3. Sposéb podziatu $rodkow budzetowych, o ktérych mowa
w ust. 1, przeznaczonych dla Komendy Glownej Panstwo-
wej Strazy Pozarnej i jednostek organizacyjnych, o ktorych
mowa w ust. 2, okresla zatacznik do niniejszej decyzji.

§ 2.

Wydatkami reprezentacyjnymi w rozumieniu decyzji sa
wydatki zwiazane zreprezentowaniem Komendy Gloéwnej lub
jednostek organizacyjnych Panstwowej Strazy Pozarnej,
w zwiazku z realizacja zadan stuzbowych, do ktdrych zalicza
si¢ w szczegolnosci:

1)

2)

podejmowanie przez Komendanta Gtownego (zastep-

cow) lub kierownikéw jednostek organizacyjnych

Panstwowej Strazy Pozarnej (zastgpcow) na teryto-

rium Rzeczypospolitej Polskiej przybytych na ich

zaproszenie lub w ich imieniu delegacji zagranicz-
nych:

a) nizszej rangi,

b) wyzszej rangi, w ktorej przewodniczacym delegacji
jest osoba w randze nie nizszej niz Zast¢pca Komen-
danta Glownego lub zastgpca kierownika tej jedno-
stki organizacyjnej Panstwowej Strazy Pozarnej;

koszty poczestunkow z okazji:

a) Swiat panstwowych i §wiat jednostek organizacyjnych
podlegltych lub nadzorowanych przez Komendanta
Glownego Panstwowej Strazy Pozarnej (za wyjatkiem
organizowanych w jednostkach prowadzacych zywie-
nie dla 0séb skoszarowanych na podstawie przepisow
dotyczacych naleznosci zywnosciowych),

3)

4

b) oficjalnych wizyt przedstawicieli organow admini-
stracji publicznej;

zakup artykutow spozywczych na realizacje¢ zadan stuz-
bowych przez kierownictwo Komendy Gtéwne;j i jedno-
stek organizacyjnych Panstwowej Strazy Pozarnej;
zakup drobnych upominkéw i koszty ustug dokony-
wanych na podstawie indywidualnych decyzji Ko-
mendanta Gtéwnego lub kierownika jednostki orga-
nizacyjnej Panstwowej Strazy Pozarnej w granicy po-
siadanych na ten cel srodkéw budzetowych, ktorych
jednorazowa warto$¢ nie powoduje obowiazku podat-
kowego, zgodnie z ustawa z dnia 26 lipca 1991 r.
o podatku dochodowym od 0s6b fizycznych (Dz. U.
72000 1. Nr 14, poz. 176, z p6zn. zm.) i okreslong usta-
wowo wartoscia nicodptatnego $wiadczenia, otrzy-
manego od $wiadczeniodawcy, w zwiazku z jego pro-
mocja lub reklama.

§ 3.

1. Wydatki, o ktérych mowa w § 2 pkt 1 lit. a, obliczane sa

wg nastepujacych zasad:

1)

2)

srodki przeznaczone na spotkanie powitalne/pozeg-
nalne:
KS=LsxZx5

gdzie:

KS - szacunkowe koszty spotkania powitalno/poze-
gnalnego

Ls — liczba 0s6b bioracych udziat w spotkaniu (obli-
czana w nastgpujacy sposob: Ls = liczba cztonkow
delegacji zagranicznej + po jednej osobie towa-
rzyszacej dla osoby z delegacji zagranicznej + opie-
kun delegacji + thumacz)

Z — norma regulowana decyzjami Dyrektora Biura
Administracyjno-Gospodarczego MSWiA i Dyrekto-
ra Departamentu Finanséw MSWiA w sprawie okre-
$lenia wartosci pieni¢znych norm wyzywienia oraz
sposobu ich stosowania dla strazakoéw Panstwowej
Strazy Pozarnej, policjantow, funkcjonariuszy Strazy
Granicznej i Biura Ochrony Rzadu;

srodki przeznaczone na wyzywienie:

KW=LdxZx5xD

gdzie:

KW —szacunkowe koszty przeznaczone na wyzywienie
Ld — liczba 0s6b bioracych udziat w spotkaniu (obli-
czana w nastgpujacy sposob: Ld = liczba cztonkow
delegacji zagranicznej + opiekun delegacji + thumacz)
Z — norma regulowana decyzjami Dyrektora Biura
Administracyjno-Gospodarczego MSWiA i Dyrekto-
ra Departamentu Finansow MSWiA w sprawie okre-
$lenia wartosci pieni¢znych norm wyzywienia oraz
sposobu ich stosowania dla strazakéw Panstwowej
Strazy Pozarnej, policjantow, funkcjonariuszy Strazy
Granicznej i Biura Ochrony Rzadu

D —liczba dni, w ktérych delegacja zagraniczna prze-
bywa na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej;
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3) pozostate $wiadczenia (oplaty za ustugi turystyczne,
zakwaterowanie, przejazdy, upominki, ttumaczenia
oraz inne uzasadnione wydatki zatwierdzone przez
kierownika jednostki organizacyjnej Panstwowe;j
Strazy Pozarnej do wysokosci poniesionych kosztow.

2. Wydatki, o ktérych mowa w § 2 pkt 1 lit. b, obliczane sa

wedtug nastgpujacych zasad:
1) $rodki przeznaczone na spotkanie powitalne/pozeg-
nalne:
KS=LsxZx5x2
KS — szacunkowe koszty spotkania powitalno/poze-
gnalnego
Ls — liczba 0s6b bioracych udziat w spotkaniu (obli-
czana w nastgpujacy sposob: Ls = liczba cztonkow
delegacji zagranicznej + po jednej osobie towa-
rzyszacej dla osoby z delegacji zagranicznej + opie-
kun delegacji + thumacz)
Z — norma regulowana decyzja Dyrektora Biura
Administracyjno-Gospodarczego MSWiA i Dyrekto-
ra Departamentu Finansow MSWiA w sprawie okre-
$lenia warto$ci pieni¢znych norm wyzywienia oraz
sposobu ich stosowania dla strazakéw Panstwowej
Strazy Pozarnej, policjantow, funkcjonariuszy Strazy
Granicznej i Biura Ochrony Rzadu;
2) srodki przeznaczone na wyzywienie:

KW=LdxZx5xDx2

KW —szacunkowe koszty przeznaczone na wyzywienie
Ld = liczba os6b bioracych udziat w spotkaniu (obli-
czana w nastegpujacy sposob: liczba cztonkoéw delega-
cji zagranicznej + opiekun delegacji + thumacz)

Z — norma regulowana decyzja Dyrektora Biura
Administracyjno-Gospodarczego MSWiA i Dyrekto-
ra Departamentu Finansow MSWiA w sprawie okre-
$lenia warto$ci pieni¢znych norm wyzywienia oraz
sposobu ich stosowania dla strazakow Panstwowe;j
Strazy Pozarnej, policjantow, funkcjonariuszy Strazy
Granicznej i Biura Ochrony Rzadu

D —ilo$¢ dni, w ktorych delegacja zagraniczna prze-
bywa na terenie Rzeczypospolitej Polskiej;

3) pozostale Swiadczenia (optaty za ushugi turystyczne,
zakwaterowanie, przejazdy, upominki, thumaczenia
oraz inne uzasadnione wydatki zatwierdzone przez kie-
rownika jednostki organizacyjnej Panstwowej Strazy
Pozarnej) do wysokosci poniesionych kosztow.

. W uzasadnionych przypadkach Komendant Gtéwny lub
kierownik jednostki organizacyjnej Panstwowej Strazy
Pozarnej moze wyrazi¢ zgodg na poniesienie wydatkow
w wysokoS$ci wyzszej niz obliczona zgodnie z zasadami
okreslonymi w § 3 ust. 11 2.

§ 4.

1. Wydatkami okolicznosciowymi w rozumieniu niniejszej
decyzji sa wydatki zwiazane z organizowaniem przez
Komendg Gtéwna i jednostki organizacyjne Panstwowe;j
Strazy Pozarnej uroczystosci, spotkan, obchodow itp.
zwigzanych z funkcjonowaniem Panstwowej Strazy Po-
zarnej, do ktorych zalicza si¢ w szczegdlnosci:

1) zakup kwiatow (wiencow, wiazanek), zniczy w zwiazku
z udziatem kierownictwa Komendy Gtéwnej lub jedno-
stek organizacyjnych Panstwowej Strazy Pozarnej
w okoliczno$ciowych uroczystosciach;

2) koszty zwiazane z obchodami $wiat panstwowych
i koscielnych, Dnia Strazaka, uroczystosci z okazji ju-

bileuszy oraz wreczenia sztandaru jednostkom orga-
nizacyjnym Panstwowej Strazy Pozarne;j;

3) poczestunki z udziatem przedstawicieli Komendy
Gltownej lub jednostek organizacyjnych Panstwowe;j
Strazy Pozarnej i 0sob zaproszonych, z okazji miano-
wania na wyzszy stopien, wrgczenia medali, odzna-
czen oraz pozegnan osob odchodzacych ze stuzby lub
pracy, a takze innych jubileuszy, rocznic i uroczysto-
$ciuznanych za wazne w zyciu stuzbowym lub osobi-
stym tych oséb;

4) koszty zwiazane z organizowaniem narad, posiedzen
zespotow problemowych, posiedzen organdéw kole-
gialnych, rad naukowych, kapitul, powotanych de-
cyzja Komendanta Gléwnego lub wyznaczonych
przez kierownika jednostki organizacyjnej Panstwo-
wej Strazy Pozarnej.

2. Wydatki na cele, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 3, nie moga
przekroczy¢ 80% dziennej diety z tytulu podrozy stuzbo-
wej na terenie kraju, na jednego uczestnika.

3. Wydatki na cele, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 4, nie moga
przekroczy¢ 50% dziennej diety z tytutu podrézy stuzbo-
wej na terenie kraju na jednego uczestnika, z tym, ze
w uzasadnionych przypadkach Komendant Glowny lub
kierownik jednostki organizacyjnej Panstwowej Strazy
Pozarnej moze wyrazi¢ zgode na zwigkszenie tego limitu.
Zaré6wno wniosek wraz z uzasadnieniem o jednorazowe
zwigkszenie limitu, jak i zgoda Komendanta Gtownego
Iub kierownika jednostki organizacyjnej Panstwowej
Strazy Pozarnej, powinny mie¢ formg pisemna.

§ 5.

1. Wydatki, o ktorych mowa w § 2 pkt 1 lit. a i b, dokonywane
sa na podstawie wniosku na przyznanie §rodkéw finanso-
wych na przyjecie delegacji zagranicznej, zaakceptowane-
go odpowiednio przez Komendanta Gtownego lub kierow-
nika jednostki organizacyjnej Panstwowej Strazy Pozarne;.

2. Wydatki, o ktorych mowa w § 2 i 4, ponoszone sa w ra-
mach srodkoéw przeznaczonych na wydatki biezace i zali-
czane do wlasciwych pozycji klasyfikacji budzetowe;.

4. Rozliczenie wydatkdéw, o ktorych mowa w § 21 § 4, po-
winno zawiera¢ okre$lenie przedsigwzigcia, liczbe jego
uczestnikow oraz stwierdzenie udziatu w nim kierownic-
twa lub przedstawicieli Komendy Gtéwnej lub jednostki
organizacyjnej Panstwowej Strazy Pozarnej.

5. Wydatki, o ktorych mowa w § 4, dokonywane sa na pod-
stawie decyzji Komendanta Glownego lub kierownika
jednostki organizacyjnej Panstwowej Strazy Pozarne;j.

§ 6.

Wydatki reprezentacyjne i okolicznosciowe kazdorazowo
dokonywane sa z uwzglednieniem wymogu celowosci, oszczed-
nosci i gospodarnosci, w wysokosci dostosowanej do niezbed-
nych potrzeb.

§7.

Traci moc decyzja nr 25 Komendanta Gtéwnego Panstwo-
wej Strazy Pozarnej z dnia 26 kwietnia 2007 r. w sprawie wy-
datkow reprezentacyjnych i okoliczno$ciowych w Komendzie
Glownej Panstwowej Strazy Pozarnej.

§ 8.
Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Komendant Glowny
Panstwowej Strazy Pozarnej
nadbryg. Wiestaw LESNIAKIEWICZ
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Zatacznik do decyzji nr 98

Komendanta Gtownego Panstwowej Strazy Pozarnej
z dnia 18 lutego 2008 r.

w sprawie srodkow budzetowych przeznaczonych
dla Komendy Gtéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej
na wydatki reprezentacyjne i okolicznosciowe

Limit $rodkéw budzetowych na wydatki reprezentacyjne i okoliczno$ciowe
w podziale na jednostki organizacyjne Panstwowej Strazy Pozarnej w 2008 roku

1. Limit $rodkéw budzetowych na cele reprezentacyjne
i okolicznoéciowe dla jednostek organizacyjnych Pan-
stwowej Strazy Pozarnej ustala si¢ w wysokosci:

3. Limit wydatkdéw reprezentacyjnych na cele okreslone
w § 2 pkt 3 dla kierownictwa jednostek organizacyjnych
Panstwowej Strazy Pozarnej ustala si¢ w wysokosci:

Warto$ci podane w zt Warto$ci podane w zt
Jednostka organizacyjna Wydatki Wydatki . Limit -
Lp. Panstwowej Strazy Pozarnej | reprezentacyjne | okoliczno$ciowe Lp. Stanowisko L;z(z')ll;a miesigczny ::)lcnzl::y
1. [Komenda Gléwna 56 856 40 000 na osobg
Panstwowej Strazy Pozarnej 1 |Komendant Centralnej Szkoty| 4 140 6720
2. |Centralna Szkota PSP 5500 4000 PSP . ) L,
w Czestochowie Komendanci Szkot Aspirantow
kota Aspirantow PSP 00 4000 PSP (2)
3. |Szkota SpIrantow S >3 00 Komendant Szkoty Podoficer-
w Krakowie -
: skiej PSP
4. |Szkota As.plrantow PSP 5500 4000 2 |Zastepcy Komendantow: 7 50 4200
w Poznaniu .
Centralnej Szkoty PSP (2)
5. |Szkota Podoficerska PSP 5500 2 000 ) S
Szkot Aspirantéw PSP (4)
w Bydgoszczy o
Szkoty Podoficerskiej PSP
6. |Centralne Muzeum 2500 3500
Pozarnictwa w Mystowicach 3 |Dyrektor Centralnego 1 100 1200
Muzeum Pozarnictwa
Razem 81 356 57 500
Razem*|12 120

2. Limit wydatkéw reprezentacyjnych na cele okre$lone
w § 2 pkt 3 dla kierownictwa Komendy Gloéwnej Pan-
stwowej Strazy Pozarnej ustala si¢ w wysokosci:

Wartoéci podane w zt
. Limit -
Lp. Stanowisko Llc%ba miesi¢czny Limit
0s6b na osob roczny
¢
1 | Komendant Gtéwny PSP 1 720 8 640
2 | Zastgpca Komendanta 3 300 10 800
Gloéwnego PSP
3 | Dyrektor Biura/ Pelnomoc-| 11 100 13 200
nik ds. ochrony informacji
niejawnych
4 | Zastgpcy Dyrektora Biura/ 12 60 8 640
Glowny Ksiggowy
Razem* | 41280

* Kwota zawiera si¢ w limicie §rodkéw finansowych okreslonych w tabeli
w pkt. 1 zatacznika.

* Kwota zawiera si¢ w limicie $rodkéw finansowych okres§lonych w tabeli
w pkt. 1 zatacznika.

4. Limit wydatkow reprezentacyjnych na realizacje ustug
okreslonych w § 2 pkt 2 decyzji ustala si¢ w wysokosci
do 60 zt na osobg. W uzasadnionych przypadkach Ko-
mendant Gtéwny lub kierownik jednostki organizacyjne;j
Panstwowej Strazy Pozarnej moze wyrazi¢ zgode na
zwigkszenie limitu. Zarowno wniosek wraz z uzasadnie-
niem o jednorazowe zwigkszenie limitu, jak i zgoda Ko-
mendanta Gtéwnego lub kierownika jednostki organiza-
cyjnej Panstwowej Strazy Pozarnej, powinny mie¢ forme
pisemna.
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Decyzja nr 103

Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 31 marca 2008 r.
w sprawie utworzenia systemu stalego dyzuru
w Komendzie Gléwnej Panstwowej Strazy Pozarnej

Na podstawie § 8 ust. 1 12 oraz ust. 3 rozporzadzenia Rady
Ministrow
z dnia 21 wrze$nia 2004 r. w sprawie gotowosci obronnej pan-
stwa (Dz. U. Nr 219, poz. 2218) oraz w zwiazku z § 8 pkt 4 de-
cyzji nr 18 Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji
z dnia 1 lutego 2008 r. w sprawie utworzenia stalych dyzuréw
w resorcie spraw wewngetrznych i administracji zarzadzam, co
nastepuje:

§ 1.

1. Z dniem 31 marca 2008 r. tworze w Komendzie Gtowne;j
Panstwowej Strazy Pozarnej system statych dyzurow
w stanie gotowosci obronne;.

State dyzury organizuje si¢ calodobowo na bazie istnie-
jacego dyzuru operacyjnego w stanowisku kierowania
Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarne;j.

17

§ 2.

Dyrektora Biura Krajowego Centrum Koordynacji Ratow-
nictwa i Ochrony Ludnosci czyni¢ odpowiedzialnym za zapew-
nienie odpowiednich warunkow organizacyjnych i technicznych
funkcjonowania statych dyzurow.

§ 3.

W sprawach nieuregulowanych decyzja stosuje si¢ przepisy
powotane na wstepie.

§ 4.
Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania i obowiazuje
od 31 marca 2008 r.
Komendant Gléwny

Panstwowej Strazy Pozarnej
nadbryg. Wiestaw LESNIAKIEWICZ

Decyzja nr 105

Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

Z dnia 16 kwietnia 2008 r.
w sprawie Srodkow budzetowych przeznaczonych dla Komendy Gléwnej Panstwowej Strazy Pozarnej
na wydatki reprezentacyjne i okolicznosciowe

Na podstawie art. 44 ust. 1 ustawy z dnia 30 czerwca 2005 r.
o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104 z pdézn.
zm.) oraz w zw. z § 3 ust. 5 rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 29 czerwca 2006 roku w sprawie szczegétowego sposo-
bu wykonywania budzetu panstwa (Dz. U. Nr 116, poz. 784,
z pdzn. zm.) postanawia sig, co nastgpuje:

§ 1.

1. Decyzja okresla przedmiot wydatkow oraz zasady i spo-
sob podziatu §rodkéw budzetowych przeznaczonych dla
Komendy Gléwnej Panstwowej Strazy Pozarnej, zwanej
dalej ,,Komenda Gtoéwna”, na cele reprezentacyjne i oko-
liczno$ciowe.

Czgs¢ srodkow, o ktorych mowa w ust. 1, przeznacza si¢
nizej wymienionym kierownikom jednostek organizacyj-
nych Panstwowej Strazy Pozarne;j:

1) Komendantowi Centralnej Szkoty Panstwowej Strazy
Pozarnej w Czgstochowie;

2) Komendantowi Szkoty Aspirantow Panstwowej Stra-
zy Pozarnej w Krakowie;

3) Komendantowi Szkoty Aspirantéw Panstwowej Stra-
zy Pozarnej w Poznaniu;

4) Komendantowi Szkoly Podoficerskiej Panstwowej
Strazy Pozarnej w Bydgoszczy;

5) Dyrektorowi Centralnego Muzeum Pozarnictwa

w Myslowicach;
zwanych dalej ,,jednostkami uprawnionymi”.

3. Sposéb podziatu $rodkéw budzetowych, o ktoérych mowa
wust. 1, przeznaczonych dla Komendy Glownej i jednostek
uprawnionych, okresla zalacznik do niniejszej decyzji.

§2.

Wydatkami reprezentacyjnymi w rozumieniu decyzji sa
wydatki zwiazane z reprezentowaniem Komendy Glownej lub
jednostek uprawnionych, w zwiazku z realizacja zadan stuzbo-
wych, do ktorych zalicza si¢ w szczego6lnosci:

1) podejmowanie przez Komendanta Gléwnego lub jego
zastgpcow oraz kierownikow jednostek uprawnio-
nych lub ich zastgpcow, na terytorium Rzeczypospo-
litej Polskiej, przybytych na ich zaproszenie, delega-
cji zagranicznych:

a) nizszej rangi,

b) wyzszej rangi, w ktorych przewodniczacym delega-
cji jest osoba w randze nie nizszej niz odpowiednio
Zastgpca Komendanta Glownego lub zastgpca kie-
rownika jednostki uprawnionej;

koszty poczestunkdow z okazji:

a) $wiat panstwowych, koscielnych oraz §wiat jedno-
stek organizacyjnych podleglych lub nadzorowa-
nych przez Komendanta Glownego (za wyjatkiem
poczestunkdéw organizowanych w jednostkach pro-
wadzacych zywienie dla osob skoszarowanych,
na podstawie przepiséw dotyczacych naleznosci zy-
wnoS$ciowych),

2)
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3)

4)

b) oficjalnych wizyt przedstawicieli organow admini-
stracji publicznej i hierarchii kosScielnej oraz narad
i odpraw stuzbowych kadry kierowniczej Panstwo-
wej Strazy Pozarnej;
zakup artykuldéw spozywczych na realizacj¢ zadan
stuzbowych przez kierownictwo Komendy Glownej
i jednostek uprawnionych;
zakup drobnych upominkoéw i koszty ustug dokony-
wanych na podstawie indywidualnych decyzji Ko-
mendanta Gléwnego lub kierownika jednostki upraw-
nionej, w granicy posiadanych na ten cel srodkow bu-
dzetowych, ktorych jednorazowa warto$¢ nie powo-
duje obowiazku podatkowego, zgodnie z ustawa
z dnia 26 lipca 1991 r. o podatku dochodowym od
0s6b fizycznych (Dz. U. z 2000 r. Nr 14, poz. 176
z pézn. zm.) i okre$long ustawowo wartoscia nie-
odptatnego $wiadczenia, otrzymanego od $wiadcze-
niodawcy, w zwiazku z jego promocja lub reklama.

§ 3.

1. Wydatki, o ktorych mowa w § 2 pkt 1 lit. a, obliczane sg
wg nastgpujacych zasad:
1) $rodki przeznaczone na spotkanie powitalne/pozeg-

2)

3)

nalne:
KS=LsxZx5
gdzie:
KS —szacunkowe koszty spotkania powitalnego/poze-
gnalnego,

Ls — liczba 0s6b bioracych udziat w spotkaniu (obli-
czana w nastgpujacy sposob: Ls = liczba cztonkow
delegacji zagranicznej + po jednej osobie towa-
rzyszacej dla osoby z delegacji zagranicznej + opie-
kun delegacji + ttumacz),

Z — norma regulowana decyzja nr 15/05 Dyrektora
Biura Administracyjno-Gospodarczego MSWiA
i Dyrektora Departamentu Finanséw MSWiA z dnia
5 lipca 2005 r. w sprawie okre$lenia warto$ci pienigz-
nych norm wyzywienia oraz sposobu ich stosowania
dla strazakéw Panstwowej Strazy Pozarnej, policjan-
tow, funkcjonariuszy Strazy Granicznej i Biura
Ochrony Rzadu, zwana dalej ,,decyzja nr 15/05”;
srodki przeznaczone na wyzywienie:

KW=LdxZx5xD
gdzie:
KW —szacunkowe koszty przeznaczone na wyzywie-
nie,
Ld — liczba 0s6b bioracych udziat w spotkaniu (obli-
czana w nastgpujacy sposob: Ld = liczba cztonkow
delegacji  zagranicznej + opiekun delegacji
+ thumacz),
Z —norma regulowana decyzja nr 15/05,
D —liczba dni, w ktdrych delegacja zagraniczna prze-
bywa na terytorium Rzeczypospolitej Polskie;j;
pozostate Swiadczenia (optaty za ustugi turystyczne,
zakwaterowanie, przejazdy, upominki, ttumaczenia
oraz inne uzasadnione wydatki zatwierdzone przez
Komendanta Gtéwnego lub kierownika jednostki
uprawnionej) do wysokosci poniesionych kosztow.

2. Wydatki, o ktérych mowa w § 2 pkt 1 lit. b, obliczane sa
wedlug nastgpujacych zasad:
1) $rodki przeznaczone na spotkanie powitalne/pozeg-

nalne:
KS=LsxZx5x2

2)

3)

KS - szacunkowe koszty spotkania powitalne-

go/pozegnalnego,

Ls — liczba 0s6b bioracych udziat w spotkaniu (obli-

czana w nastgpujacy sposob: Ls = liczba cztonkow

delegacji zagranicznej + po jednej osobie towa-

rzyszacej dla osoby z delegacji zagranicznej + opie-

kun delegacji + thumacz),

Z — norma regulowana decyzja nr 15/05;

srodki przeznaczone na wyzywienie:
KW=LdxZx5xDx2

KW —szacunkowe koszty przeznaczone na wyzywie-

nie,

Ld — liczba 0s6b bioracych udziat w spotkaniu (obli-

czana w nastgpujacy sposob: Ld = liczba cztonkow de-

legacji zagranicznej + opiekun delegacji + thumacz),

Z — norma regulowana decyzja nr 15/05,

D —ilo$¢ dni, w ktorych delegacja zagraniczna prze-

bywa na terenie Rzeczypospolitej Polskiej;

pozostate swiadczenia (optaty za ustugi turystyczne,

zakwaterowanie, przejazdy, upominki, thumaczenia

oraz inne uzasadnione wydatki zatwierdzone przez

Komendanta Gtownego lub kierownika jednostki

uprawnionej) do wysokosci poniesionych kosztow.

3. W uzasadnionych przypadkach Komendant Glowny
lub kierownik jednostki uprawnionej moze wyrazié
zgodg na poniesienie wydatkéw w wysokosci wyzszej
niz obliczona zgodnie z zasadami okreslonymi w § 3
ust. 112.

§ 4.

1. Wydatkami okolicznosciowymi w rozumieniu niniejszej
decyzji sa wydatki zwigzane z organizowaniem przez
Komende Gtowna i jednostki uprawnione uroczystosci,
spotkan, obchodow itp. zwiagzanych z funkcjonowaniem
Panstwowej Strazy Pozarnej, do ktérych zalicza si¢
w szczegolnosci:

)

2)

3)

4)

2.

zakup kwiatow (wiencow, wiazanek), zniczy w zwiazku
z udziatem kierownictwa Komendy Gtéwnej lub jednostek
uprawnionych w okolicznosciowych uroczystosciach;
koszty zwiazane z obchodami $wiat panstwowych
i koscielnych, Dnia Strazaka, uroczystosci z okazji ju-
bileuszy oraz wreczenia sztandaru jednostkom orga-
nizacyjnym Panstwowej Strazy Pozarnej;
poczgstunki z udziatem przedstawicieli Komendy
Gltownej lub jednostek uprawnionych i oséb zapro-
szonych, z okazji mianowania na wyzszy stopien,
wreczenia medali, odznaczen oraz pozegnan os6b od-
chodzacych ze stuzby lub pracy, a takze innych jubile-
uszy, rocznic i uroczystosci uznanych za wazne w Zy-
ciu shuzbowym lub osobistym tych o0sob;

koszty zwiazane z organizowaniem narad, posiedzen
zespotow problemowych, posiedzen organdéw kole-
gialnych, rad naukowych, kapitul, powotanych de-
cyzja Komendanta Gtéwnego lub wyznaczonych
przez kierownika jednostki uprawnione;j.

Woydatki na cele, o ktorych mowa w ust. 1 pkt 3, nie

moga przekroczy¢ 80% dziennej diety z tytulu podrozy s%uz-
bowej na terenie kraju, na jednego uczestnika.

3.

Wydatki na cele, o ktéorych mowa w ust. 1 pkt 4, nie

moga przekroczy¢ 50% dziennej diety z tytulu podrézy shuz-
bowej na terenie kraju na jednego uczestnika, z tym, ze w uza-
sadnionych przypadkach Komendant Gtéwny lub kierownik
jednostki uprawnionej moze wyrazi¢ zgodg na zwigkszenie
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tego limitu. Zardwno wniosek wraz z uzasadnieniem o jedno-
razowe zwigkszenie limitu, jak i zgoda Komendanta Gtowne-
go lub kierownika jednostki uprawnionej, powinny mieé
forme pisemna.

§5.

1. Wydatki, o ktorych mowa w § 2 pkt 1 lit. ai b, dokonywa-
ne sa na podstawie wniosku o przyznanie srodkéw finan-
sowych na przyjecie delegacji zagranicznej, zaakcepto-
wanego odpowiednio przez Komendanta Glownego lub
kierownika jednostki uprawnionej.

2. Wydatki, o ktérych mowa w § 2 i 4, ponoszone sa w ra-
mach srodkoéw przeznaczonych na wydatki biezace i zali-
czane do wiasciwych pozycji klasyfikacji budzetowe;.

3. Rozliczanie wydatkow, o ktorych mowa w § 2 14, powin-
no zawiera¢ okreslenie przedsigwzigcia, liczbg jego ucze-
stnikow oraz stwierdzenie udzialu w nim kierownictwa
lub przedstawicieli Komendy Gtoéwnej lub jednostki
uprawnionej.

4. Wydatki, o ktorych mowa w § 4, dokonywane sa na pod-
stawie decyzji Komendanta Glownego lub kierownika
jednostki uprawnione;j.

§ 6.

Wydatki reprezentacyjne i okoliczno$ciowe kazdorazowo
dokonywane sa z uwzglednieniem wymogu celowosci, osz-
czednosci i gospodarnosei, w wysokosci dostosowanej do nie-
zbednych potrzeb.

§7.

Traci moc decyzja nr 98 Komendanta Gtéwnego Panstwo-
wej Strazy Pozarnej z dnia 18 lutego 2008 r. w sprawie $rod-
kéw budzetowych przeznaczonych dla Komendy Gtownej
Panstwowej Strazy Pozarnej na wydatki reprezentacyjne
i okoliczno$ciowe.

§ 8.

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gléwny
Panstwowej Strazy Pozarnej
nadbryg. Wiestaw LESNIAKIEWICZ

Zatacznik do decyzji nr 105
Komendanta Gtownego Panstwowej Strazy Pozarnej
z dnia 16 kwietnia 2008 r.

w sprawie §rodkéw budzetowych przeznaczonych dla Komendy Gléwnej
Panstwowej Strazy Pozarnej na wydatki reprezentacyjne i okolicznosciowe

Limit §rodkéw budzetowych na wydatki reprezentacyjne i okolicznoSciowe
w podziale na Komende Gléwna i jednostki uprawnione w 2008 roku

1. Limit $rodkéw budzetowych na cele reprezentacyjne
i okolicznosciowe dla Komendy Gtoéwnej i jednostek
uprawnionych ustala si¢ w tabeli 1, w wysokoSci:

Tabela 1

Wartosci podane w zt

Wydatki reprezentacyjne
Jednostka organizacyj- Wydatki
Lp. | na Panstwowej Strazy ) wtymna | gKolicz-
Pozarnej ogdlem | przyjecia gosci | jp¢ciowe
zagranicznych
1. | Komenda Glowna 176 856 120 000 40 000
Panstwowej Strazy
Pozarne;j
2. | Centralna Szkota PSP | 5 500 - 4000
w Czestochowie
3. | Szkota Aspirantow 5500 — 4000
PSP w Krakowie
4. | Szkota Aspirantow 5500 — 4 000
PSP w Poznaniu
5. | Szkota Podoficerska 5500 — 2 000
PSP w Bydgoszczy
6. | Centralne Muzeum 2500 - 3500
Pozarnictwa
w Mystowicach
Razem | 201356 120 000 57 500

2. Limit wydatkéw reprezentacyjnych na cele okreslo-
ne w § 2 pkt 3 dla kierownictwa Komendy Gtéwnej ustala si¢
w tabeli 2, w wysokosci:

Tabela 2
Warto$ci podane w zt
Lp. Stanowisko Licz’ba migil;]cl;ny Limit
0s6b na osobe roczny
1. |Komendant Gtéwny PSP 1 720 8 640
2. |Zastgpca Komendanta| 3 300 10 800
Gltoéwnego PSP
3. |Dyrektor Biura/Pelnomoc-| 11 100 13 200
nik ds. ochrony informacji
niejawnych
4. |Zastgpca Dyrektora Biu-| 13 60 9360
ra/Glowny Ksiggowy
Razem*| 42 000

* Kwota zawiera si¢ w limicie srodkow finansowych okreslonych w tabeli 1
zalacznika.
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3. Limit wydatkow reprezentacyjnych na cele okreslone
w § 2 pkt 3 dla kierownictwa jednostek uprawnionych
ustala si¢ w tabeli 3, w wysokosci:

Tabela 3
Warto$ci podane w zt
. Limit -
Lp. Stanowisko Llc%ba miesigczny Limit
0s6b na osob roczny
¢
1 | Komendant Centralne;j 4 140 6720
Szkoty PSP
Komendanci Szkot
Aspirantow PSP (2)
Komendant Szkoty
Podoficerskiej PSP
2 | Zastgpcy Komendantow: 7 50 4200
Centralnej Szkoty PSP (2)
Szkot Aspirantow PSP (4)
Szkoty Podoficerskiej PSP
3 | Dyrektor Centralnego 1 100 1200
Muzeum Pozarnictwa
Razem* | 12 120

* Kwota zawiera si¢ w limicie $rodkéw finansowych okreslonych w tabeli 1
zatacznika.

4. Limit wydatkéw reprezentacyjnych na realizacje ustug
okreslonych w § 2 pkt 2 decyzji ustala si¢ w wysokosci do
60 zl na osobg. W uzasadnionych przypadkach Komen-
dant Gtéwny lub kierownik jednostki uprawnionej moze
wyrazi¢ zgode na zwigkszenie limitu. Zar6wno wniosek
wraz z uzasadnieniem o jednorazowe zwigkszenie limitu,
jak 1 zgoda Komendanta Gtownego lub kierownika jed-
nostki uprawnionej, powinny mie¢ form¢ pisemna.

Decyzja nr 111

Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 20 maja 2008 r.
w sprawie utworzenia systemu stalego dyzuru w stanie gotowoSci obronnej
w szkolach Panstwowej Strazy Pozarnej podleglych Komendantowi Gléwnemu PSP

Na podstawie § 8 ust. 2 pkt 2 rozporzadzenia Rady Mini-
strow z dnia 21 wrzesnia 2004 r. w sprawie gotowosci obron-
nej panstwa (Dz. U. Nr 219, poz. 2218) oraz w zwiazku z art.
22 pkt 1 ustawy z dnia 21 listopada 1967 r. o powszechnym
obowiazku obrony Rzeczpospolitej Polskiej (Dz. U. z 2004 .
Nr 241, poz. 2416, z p6zn. zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1.

Z dniem 21 maja 2008 r. tworz¢ w nizej wymienionych
szkotach Panstwowej Strazy Pozarnej:

— w Centralnej Szkole PSP w Czgstochowie,

—w Szkole Aspirantow PSP w Krakowie,

—w Szkole Aspirantéw PSP w Poznaniu,

—w Podoficerskiej Szkole PSP w Bydgoszczy,
calodobowy system stalych dyzur6w w stanie gotowosci ob-
ronnej na bazie istniejacego dyzuru operacyjnego w stanowi-
sku kierowania.

§ 2.

Za zapewnienie odpowiednich warunkéw organizacyjnych
i technicznych funkcjonowania statych dyzuréw czynig odpo-
wiedzialnym Komendantéw Szkot.

§ 3.

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gléwny
Panstwowej Strazy Pozarnej
Z up.
Zastepca Komendanta Gléwnego
Panstwowej Strazy Pozarnej
st. bryg. mgr inz. Piotr KWIATKOWSKI
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Decyzja nr 113

Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 3 czerwca 2008 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej oraz jednolitego rzeczowego wykazu akt dla jednostek organizacyjnych
Panstwowej Strazy Pozarnej

Na podstawie § 3 ust. 1 zarzadzenia nr 4 Ministra Spraw
Wewngtrznych i Administracji z dnia 4 stycznia 2007 r.
w sprawie instrukcji kancelaryjnej oraz jednolitego rzeczo-
wego wykazu akt Ministerstwa Spraw Wewngtrznych i Ad-
ministracji (Dz. Urz. MSWiA Nr 2, poz. 7 z dnia 30 kwietnia
2007 r.) ustala sig, co nastgpuje:

§ 1.

1. Wprowadza sig¢ do stosowania:

1) ,.Instrukcje¢ kancelaryjna dla jednostek organizacyj-
nych Panstwowej Strazy Pozarnej”, stanowiaca za-
facznik nr 1 do decyzji;

2) ,,Jednolity rzeczowy wykaz akt dla jednostek organiza-
cyjnych Panstwowej Strazy Pozarnej”, stanowiacy za-
Tacznik nr 2 do decyzji.

Instrukcja kancelaryjna, o ktérej mowa w ust. 1 pkt 1, nie

obowiazuje w komendach wojewodzkich i powiatowych

(miejskich) Panstwowej Strazy Pozarnej, w ktorych spra-

wy te reguluja odrgbne przepisy.

§2.

Dyrektor Biura Organizacji i Nadzoru Komendy Glow-
nej Panstwowej Strazy Pozarnej oraz kierownicy jednostek
organizacyjnych Panstwowej Strazy Pozarnej odpowiedzial-
ni sa za stosowanie przepisow kancelaryjnych w praktyce
biurowej przez wszystkich pracownikow tych jednostek,
a w szczegolnosci za prawidtowe klasyfikowanie i kwalifi-
kowanie powstajacej dokumentacji.

§ 3.

Kierownicy jednostek organizacyjnych Panstwowe;j
Strazy Pozarnej oraz kierownicy komoérek organizacyjnych
Komendy Gtoéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej uaktualnia
sporzadzone szczegdlowe wyciagi wedhug jednolitego rze-
czowego wykazu akt stanowiacego zalacznik do niniejszej
decyzji, w przypadku gdy ulegly one zmianie.

§ 4.

Akta spraw niezakonczonych przed wejSciem w zycie
decyzji ulegaja przeklasyfikowaniu zgodnie z rzeczowym
wykazem akt wprowadzonym niniejsza decyzja.

§5.

Traci moc decyzja nr 63 Komendanta Gléwnego Pan-
stwowej Strazy Pozarnej z dnia 14 listopada 2007 r. w spra-
wie instrukcji kancelaryjnej oraz jednolitego rzeczowego
wykazu akt dla jednostek organizacyjnych Panstwowej
Strazy Pozarne;.

§ 6.

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gléwny
Panstwowej Strazy Pozarnej
nadbryg. Wiestaw LESNIAKIEWICZ
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Zatacznik nr 1 do decyzji nr 113
Komendanta Gtownego Panstwowej Strazy Pozarnej
z dnia 3 czerwca 2008 r.

Instrukcja kancelaryjna
dla jednostek organizacyjnych Panstwowej Strazy Pozarnej

SPIS TRESCI

I Postanowienia ogdlne

Il.  System kancelaryjny. Wykaz akt. Podziat
akt na kategorie archiwalne

lll.  Podziat czynnosci kancelaryjnych

IV. Obieg korespondencji

V. Oznaczanie i rejestrowanie korespondencji
i akt spraw. Zaktadanie teczek aktowych

VI. Zatatwianie spraw

VIl. Sporzadzanie czystopiséw

VIIl. Sporzadzanie odpiséw i kserokopii.
Powielanie dokumentow

IX. Podpisywanie pism. Umieszczanie
pieczeci urzedowej

X. Doreczanie i wysytanie korespondencji

Xl.  Przechowywanie akt w komérkach
organizacyjnych

Xll. Wykorzystanie informatyki w czynnoséciach
kancelaryjnych

Xlll. Przekazywanie akt do archiwum jednostki
organizacyjnej

XIV. Postepowanie z aktami w wypadku
reorganizacji lub zniesienia komorki
organizacyjnej

XV. Kontrola pracy biurowej

XVI. Postanowienia koncowe

ZALACZNIKI

Zatacznik nr 1 Dziennik korespondencyjny
Zatagcznik nr 2 Dziennik podawczy
Zatacznik nr 3 Skorowidz alfabetyczny
dla potrzeb ewidencji
alfabetycznej spraw
Zatacznik nr4  Spis spraw zawartych w teczce
Zatacznik nr 4a Zawartos$¢ segregatora
Zatacznik nr 4b Spis spraw
Zatacznik nr5  Wz6r zawiadomienia nadawcy
0 przestaniu pisma wtasciwemu
odbiorcy (adresatowi)
Zatagcznik nr 6  Ksigzka doreczen przesytek
miejscowych
Zatacznik nr 7 Wykaz przesytek poleconych
Zatagcznik nr 8 Terminarz
Zatagcznik nr9  Wzory opisow teczek
Zatacznik nr 9a Wzory opisow teczek
Zatagcznik nr 10 Spis zdawczo-odbiorczy
Zatacznik nr 10a Spis zdawczo-odbiorczy nr ...
Zatgcznik nr 11 Karta udostepnienia
Zatacznik nr 12 Rejestr przychodzacych fakséow

I. Postanowienia ogélne
1. Instrukcja kancelaryjna, zwana dalej ,,instrukcja”, okre-

$la zasady i tryb wykonywania przez wszystkie komorki
organizacyjne jednostek PSP czynnosci kancelaryjnych
oraz postgpowania z dokumentacja do momentu przeka-
zania jej do archiwum.

. Tryb postgpowania z aktami niejawnymi reguluja odrg-

bne przepisy, z zastrzezeniem przepisoOw rozdziatu XIV
i XV.

. Uzyte w instrukcji okreslenia oznaczaja:

1) akta — dokumentacjg pisang powstata w wyniku dzia-
falnosci jednostek organizacyjnych PSP;

2) akta sprawy — caltoksztalt lub wyboér akt (dokumen-
tow) dotyczacych tego samego zagadnienia;

3) akta osobowe — dokumenty osobowe bytych funkcjo-
nariuszy pozarnictwa, pracownikow cywilnych zatru-
dnionych w jednostkach ochrony przeciwpozarowej,
funkcjonariuszy pozarnictwa i pracownikéw cywil-
nych zatrudnionych w jednostkach organizacyjnych
Panstwowej Strazy Pozarnej;

4) akta o charakterze obronnym — wszelkie dokumen-
ty zwiazane z przygotowaniem jednostek organizacyj-
nych resortu spraw wewngtrznych i administracji do
dziatan na wypadek zagrozenia bezpieczenstwa pan-
stwa, kryzysu polityczno-militarnego i wojny;

5) aktotworca — urzad, instytucja, osoba fizyczna, w wy-
niku dziatalnosci ktdrej powstaja akta;

6) archiwum (zakladowe) — komorka organizacyjna
powotlana do przejmowania, przechowywania, opra-
cowywania i udostgpniania dokumentacji archiwal-
nej i niearchiwalnej do czasu przekazania jej do jed-
nostki nadrzednej lub wtasciwego archiwum pan-
stwowego, sprawujaca nadzor w zakresie ksztatto-
wania narastajacego zasobu archiwalnego we wtas-
nej jednostce organizacyjnej i jednostkach jej pod-
leglych;

7) dokument (akt) — zapis, bez wzgledu na jego po-
sta¢ lub sposob wytworzenia, majacy znaczenie do-
wodu, stwierdzajacy prawdziwos$¢ zawartych w nim
danych lub zdarzen, opatrzony data, pieczgcia
i podpisem;

8) dokumentacja — zbior wszelkiego rodzaju dokumen-
tow, ksiag, korespondencji oraz dokumentacji finan-
sowej, ksiggowej, technicznej, statystycznej, geode-
zyjno-kartograficznej itp. — niezaleznie od techniki
ich wykonania, np. r¢kopisy, maszynopisy, wydruki
komputerowe, dyskietki, mapy, fotografie, tasmy ma-
gnetofonowe;

9) dokumentacja aktowa — dokumentacj¢ dotyczaca tej
samej informacji sporzadzona w kilku egzemplarzach;
wyrdznia sig:

1) dokumentacje¢ oryginalng — pierwszy egzemp-
larz pisma (dokument odtworzony, jego kopia
1 odpisy),

2) dokumentacje¢ wtorng — powielajaca dane z pier-
wszego egzemplarza; moze by¢ trwata, przeznaczo-
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na dla konkretnego odbiorcy (np. kopie przesylane
do wiadomosci lub wykorzystania), sporzadzona
technika kserograficzna lub przejsciowa, gdy pow-
staje i ginie w toku przetwarzania informacji;

10) dziennik korespondencyjny — rejestr w kancela-
riach (sekretariatach) komoérek organizacyjnych do
ewidencjonowania wptywajacej i wychodzacej kore-
spondencji jawnej, jej tresci 1 sposobu zatatwienia;
wzor dziennika korespondencyjnego okresla zalacz-
nik nr 1 do instrukeji kancelaryjnej. Wzory dzienni-
kow kancelaryjnych dla Kancelarii Tajnej okreslaja
odrgbne przepisy;

11) dziennik podawczy — rejestr stuzacy kancelarii 0g6l-
nej do rejestracji wptywow i potwierdzenia ich odbio-
ru przez komorki organizacyjne jednostek; wzor
dziennika podawczego okresla zatacznik nr 2 do in-
strukcji kancelaryjnej;

12) ewidencjonowanie — rejestrowanie, wpisywanie do
odpowiednich pomocy kancelaryjnych spraw i pism;

13) indeks (skorowidz) — dodatkowa pomoc ewiden-
cyjno-informacyjna, stosowana w kancelarii i archi-
wach, zawierajaca zestawienia hasel osobowych, rze-
czowych, geograficznych i tym podobnych w ukta-
dzie alfabetycznym, informujacych o zawarto$ci
akt zawartych w zespole lub jego cze$ci; wzor skoro-
widza okresla zatacznik nr 3 do instrukcji kancelaryj-
nej;

14) jednostka archiwalna — odrgbng fizycznie jednostke
dokumentacji (teczka, ksigga, mapa, fotografia, dys-
kietka itp.);

15) jednostka organizacyjna PSP — Komenda Gloéwna
Panstwowej Strazy Pozarnej, komendy wojewodzkie,
komendy powiatowe (miejskie), szkoty Panstwowe;j
Strazy Pozarnej, Centrum Naukowo-Badawcze
Ochrony Przeciwpozarowej oraz Centralne Muzeum
Pozarnictwa;

16) kancelaria ogélna — komorke organizacyjna lub sta-
nowisko pracy zajmujace si¢ rejestrowaniem w dzien-
nikach podawczych i korespondencyjnych oraz roz-
dzielaniem pism wptywajacych i ekspedycja pism wy-
chodzacych;

17) kancelaria tajna — komorka organizacyjna lub stano-
wisko pracy podlegte bezposrednio pelnomocnikowi
ochrony, odpowiedzialne za prawidtowe rejestrowa-
nie, przechowywanie i przetwarzanie dokumentow
niejawnych oraz nadzorowanie ich obiegu;

18) klasyfikacja — podziat dokumentacji na grupy rzeczo-
we ustalone w jednolitym rzeczowym wykazie akt
przez nadanie jednostkom archiwalnym stosownych
symboli klasyfikacyjnych;

19) komoérka organizacyjna — biuro, wydzial, zaktad lub
samodzielne stanowisko pracy, powotane do wykony-
wania okre$lonych zadan i majace swoje miejsce
w strukturze organizacyjnej jednostek organizacyj-
nych Panstwowej Strazy Pozarnej;

20) komoérka macierzysta — komorke organizacyjna, do
ktorej zadan nalezy, ostateczne pod wzglgdem mery-
torycznym, opracowanie danego rodzaju spraw i kto-
ra w tym zakresie powinna posiada¢ calos¢ zasadni-
czych akt;

21) inna komorka — inng komorke organizacyjna, wyko-
nujaca pomocnicze czynno$ci w okreslonej sprawie
lub otrzymujaca tylko dalsze egzemplarze akt spraw
do wiadomosci;

22) korespondencja —wszelkiego rodzaju dokumentacja,
kazde pismo lub inny dokument, list, przesytka, pa-
kiet, wptywajaca, takze droga elektroniczna, lub
wysylana, takze droga elektroniczna;

23) kwalifikacja archiwalna — oceng wartosci dokumen-
tacji przez zaliczanie jej do odpowiednich kategorii
archiwalnych i nadanie jednostkom archiwalnym sto-
sownych symboli kwalifikacyjnych;

24) nos$nik informatyczny — dyskietkg, taSme magne-
tyczna lub inny nosnik, na ktérym zapisano w formie
elektronicznej tres¢ dokumentu, pisma itp.;

25) no$nik papierowy — zgodny z Polskimi Normami ar-
kusz papieru, na ktorym umieszczona jest tres¢ doku-
mentu, pisma itp.;

26) plik — kilkanascie pojedynczych pism lub akt stano-
wiacych najczgsciej zalaczniki do pisma przewodniego;

27) referent sprawy — pracownik zalatwiajacy merytory-
cznie okreslona sprawg;

28) rejestracja pism — wpisywanie do dziennika podaw-
czego (korespondencyjnego) pism wpltywajacych
i wychodzacych, z jednoczesnym nadaniem im kolej-
nego numeru;

29) rejestracja spraw — wpisywanie do formularza spisu
spraw pierwszego pisma wszczynajacego dang spra-
we z jednoczesnym nadaniem mu odpowiedniego nu-
meru sprawy;

30) spis spraw — formularz shuzacy do rejestrowania akt
spraw (a nie pism pojedynczych) objetych wspolnym
hastem klasyfikacyjnym z wykazu akt; wzory spisu
spraw okresla zatacznik nr 4b do instrukcji kancela-
ryjnej;

31) spis zdawczo-odbiorczy akt — formularz stuzacy do
ewidencjonowania dokumentacji przekazywanej
z komorek organizacyjnych do archiwum, oddzielnie
dla materiatéw archiwalnych (kat. A) i dokumentacji
niearchiwalnej (kat. B); wzor spisu zdawczo-odbior-
czego okresla zalacznik nr 10 — 10a do instrukcji kan-
celaryjnej;

32) sprawa — zdarzenie lub stan rzeczy wymagajace pod-
jecia i wykonania czynnosci urzgdowych;

33) symbol komorki organizacyjnej — zestaw oznaczen
literowych (i cyfrowych), z reguly obejmujacy pier-
wsze litery jej nazwy i stanowiacy jej znak rozpozna-
wczy;

34) system kancelaryjny — zasady postgpowania z doku-
mentacja od chwili wszczecia sprawy do momentu
przekazania dokumentacji do komorki organizacyjnej
wlasciwej w sprawach archiwum, ustalajace sposob
rejestrowania i znakowania oraz metody klasyfikowa-
nia i przechowywania pism i akt spraw;

35) system kancelaryjny bezdziennikowy — system kan-
celaryjny, w ktorym rejestrowane sa tylko sprawy
a nie pojedyncze pisma;

36) teczka spraw (aktowa) — skoroszyt lub teczke
wiazana stuzaca do przechowywania akt spraw ostate-
cznie zatatwionych, objgtych wspdlnym hastem kla-
syfikacyjnym z rzeczowego wykazu akt Komendy
Gloéwnej PSP;

37) wykaz akt — jednolita, rzeczowa klasyfikacja akt po-
wstajacych w toku dziatalnosci jednostek organizacyj-
nych Panstwowej Strazy Pozarnej i ich archiwalna
kwalifikacja, oznaczona w poszczego6lnych pozycjach:
symbolem klasyfikacyjnym, hastem rzeczowym i kate-
gorig archiwalna;
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38) zespot dokumentacji (akt) — powiazany ze soba
caloksztalt akt powstajacych w wyniku dziatalnosci
jednostki organizacyjnej (aktotworczy);

39) znak akt (teczki) — zespo6t symboli sktadajacych si¢
z symboli komorki organizacyjnej i symbolu klasy-
fikacyjnego z wykazu akt,

4. Kancelaryjne pomoce ewidencyjne wymienione w ust. 3
w pkt. 10, 11 i 13 moga by¢ prowadzone na komputero-
wych nosénikach informacji.

I1I. System kancelaryjny. Wykaz akt. Podzial akt
na kategorie archiwalne

1. W jednostkach organizacyjnych Panstwowej Strazy Po-
zarnych obowiazuje bezdziennikowy system kancela-
ryjny oparty na jednolitym rzeczowym wykazie akt,
zwanym dalej wykazem akt.

2. W komorkach organizacyjnych moga by¢ prowadzone
dodatkowe pomoce ewidencyjne: dzienniki podawcze
i korespondencyjne, skorowidze itp., stanowiace kan-
celaryjna pomoc ewidencyjna i stuzace do rejestracji
korespondencji wptywajacej do jednostek organizacyj-
nych PSP i korespondencji wychodzacej oraz pokwito-
wania odbioru, nie majace jednak wpltywu na znak
sprawy.

3. Rejestracji spraw dokonuje si¢ w spisach spraw prowa-
dzonych dla kazdej teczki aktowej zaktadanej zgodnie
z wykazem akt. Nie rejestruje si¢ pism dotyczacych
spraw juz zarejestrowanych.

4. Wykaz akt oparty jest na systemie dziesigtnym. Catos¢
zagadnief zostata podzielona na 10 klas symboli haset
gtownych, od 0 do 9 (klasy I rzgdu). Kazda z klas gtow-
nych podzielona zostata na dalsze 10 klas, rzgdu od 00 do
99. Z kolei kazda z klas II rzgdu zostala podzielona na
klasy III rzedu, od 000 do 999, ktére dzieli si¢ rowniez na
klasy IV rzedu, od 0000 do 9999.

5. Akta dzieli si¢ pod wzgledem ich wartosci archiwalnej na
dwie kategorie:

1) materiaty archiwalne posiadajace warto$¢ historycz-
na, stanowiace czg¢$¢ sktadowa narodowego zasobu
archiwalnego, oznaczone w wykazie akt symbolem
”A”;

2) dokumentacj¢ niearchiwalna, oznaczona w wykazie
akt symbolem ,,B”, z tym ze:

a) symbolem ,,B” z dodaniem cyfr arabskich (np.
»B5”) oznacza si¢ dokumentacj¢ o czasowym
znaczeniu praktycznym, ktéra po uplywie obo-
wiazujacego okresu przechowywania podlega
brakowaniu, poczynajac od 1 stycznia roku nastg-
pnego po utracie przez t¢ dokumentacjg praktycz-
nego znaczenia dla jednostek organizacyjnych
PSP lub dla celéw kontrolnych; brakowania do-
konuje si¢ w komorce organizacyjnej wlasciwej
w sprawach archiwum, po przekazaniu tej doku-
mentacji przez komorki organizacyjne, ktore ja
wytworzyly; sposob uporzadkowania i przekaza-
nia tej dokumentacji okre$lone sa w rozdziale
XIV instrukcji; sposob brakowania okreslaja
przepisy instrukcji archiwalnej,

b) symbolem ,,BC” oznacza si¢ dokumentacjg posia-
dajaca krotkotrwate znaczenie praktyczne (mani-
pulacyjne), ktéra po pelnym jej wykorzystaniu
moze by¢ brakowana przez komorke organiza-
cyjna za wiedza 1 zgoda komorki organizacyjnej
wiasciwej w sprawach archiwum,

¢) symbolem ,,BE” oznacza si¢ dokumentacjg, ktora,
po uptywie obowiazujacego okresu przechowywa-
nia (np. ,,BES”), podlega ocenie ze wzgledu na jej
charakter, tre$¢ i warto$¢ archiwalna; oceny doko-
nuje komorka organizacyjna wtasciwa w sprawach
archiwum, przy udziale pracownika komorki orga-
nizacyjnej, ktora wytworzyta dokumentacje; z oce-
ny dokumentacji sporzadza si¢ protoko6t oceny do-
kumentacji niearchiwalnej oznaczonej symbolami
,»BE” wraz ze spisem dokumentacji niearchiwalnej
oznaczonej symbolami ,,BE” przeznaczonej do
brakowania.

6. Wykaz akt okresla kategorie archiwalne odrgbnie dla
komorki macierzystej i dla innych komorek, dla ktorych
okreslona dokumentacja stanowi materiat czastkowy lub
pomocniczy.

7. Tryb postgpowania z dokumentacja na wypadek zagro-
zenia bezpieczenstwa panstwa lub wojny zostat okreslo-
ny w kolumnie 12 jednolitego rzeczowego wykazu akt
Panstwowej Strazy Pozarnej. Dokumentacje podlega-
jaca: ewakuacji oznaczono symbolem ,,E”; zniszczeniu
— symbolem ,,Z”; pozostawieniu na miejscu — symbo-
lem ,,P”.

8. Komorki organizacyjne jednostek organizacyjnych
PSP (np. biura, wydziatu itp.) sporzadza w porozumie-
niu z komodrka organizacyjna wtasciwa do spraw archi-
wum szczegdlowe wyciagi z jednolitego rzeczowego
wykazu akt, zawierajace symbole i hasta klasyfikacyj-
ne dostosowane do wtasnych potrzeb oraz kategorie ar-
chiwalne dokumentacji wystepujacej w dziatalnosci
komorki. Jeden jego egzemplarz przekaza do uzytku
stuzbowego do komorki organizacyjnej wiasciwej do
spraw archiwum.

9. Wyciag z jednolitego rzeczowego wykazu akt, o kto-
rym mowa w ust. 7, w zaleznosci od potrzeb moze za-
wierac:

1) nowe pozycje (symbole i hasta klasyfikacyjne), utwo-
rzone przez rozbudowanie koncowych klas trzeciego
1 czwartego rzedu w wykazie akt w klasy bardziej
szczegblowe, przy zachowaniu oznaczen kategorii ar-
chiwalnej i1 okresu przechowywania akt, ustalonego
dla klasy rozbudowanej;

2) pozycje oznaczone w wykazie akt symbolami wyzsze-
go rzgdu, z ustaleniem wilasciwej kategorii archiwal-
nej z klas komasowanych.

10.Wewngtrzny uktad dokumentacji zaklasyfikowanej w wy-
kazie akt do jednego symbolu klasyfikacyjnego moze si¢
opiera¢ na podziale terytorialnym, adresowym, podmioto-
wym, alfabetycznym, chronologicznym itp., ktory utatwi
kompletowanie i wykorzystywanie akt spraw w pracy ko-
morek organizacyjnych.

11.Zmiany w wykazie akt, ktore miatyby polega¢ na prze-
ksztatceniu lub dodaniu nowych symboli i haset w kla-
sach pierwszego i drugiego stopnia klasyfikacyjnego,
moga by¢ dokonane tylko na podstawie zarzadzenia
Ministra Spraw Wewnetrznych i Administracji.

I11. Podzial czynnoSci kancelaryjnych

1. Do czynnosci kancelaryjnych nalezy:
1) przyjmowanie korespondencji wptywajacej,
2) rejestrowanie wptywow i przekazywanie do wiasci-
wych komorek organizacyjnych,
3) rejestrowanie i wysylanie korespondencji wycho-
dzacej.
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2. W zalezno$ci od wewngetrznej struktury jednostki orga-

nizacyjnej PSP czynnosci kancelaryjne wykonuja:

1) kancelaria ogélna,

2) sekretariaty komoérek organizacyjnych,

3) w komorkach organizacyjnych wyznaczeni referenci
spraw.

. Do zakresu dziatania kancelarii ogdlnej (sekretariatu)

nalezy:

1) przyjmowanie wpltywow (przesytek) Poczty Polskiej
oraz od interesantow, rejestrowanie wpltywow w dzien-
niku podawczym,

2) rozdzielanie i dorgczanie lub przekazywanie w przy-
padku poczty elektronicznej wplywow do poszczegol-
nych sekretariatow komorek organizacyjnych,

3) ekspedycja korespondencji wychodzacej za posred-
nictwem Poczty Polskiej,

4) w przypadkach tego wymagajacych kancelaria ogdlna
(sekretariat) zapoznaje si¢ z treScia korespondencji
w celu ustalenia adresata i kieruje ja do wlasciwej ko-
morki organizacyjnej,

5) ustalanie adresatow przesylek mylnie skierowanych
lub btednie zaadresowanych.

. Do zakresu dziatania sekretariatow komorek organizacyj-

nych nalezy:

1) odbidr korespondencji wptywajacej do komorki orga-
nizacyjnej droga elektroniczng i przetwarzanie jej
w forme korespondencji papierowej, o ile kierownik
komorki organizacyjnej nie okresli innych zasad po-
stegpowania w takich przypadkach,

2) rejestracja wptywow z kancelarii w dzienniku kores-
pondencyjnym,

3) prowadzenie, w uzasadnionych przypadkach, skoro-
widzow do dziennikéw korespondencyjnych,

4) przekazywanie wpltywow w formie papierowej lub
elektronicznej (korespondencji przychodzacej) kie-
rownikowi komorki organizacyjnej do dekretacji,

5) przekazywanie zadekretowanej korespondencji w for-
mie papierowej lub elektronicznej przychodzacej
wiasciwym naczelnikom, za pokwitowaniem odbioru
w dzienniku korespondencyjnym,

6) naczelnicy moga dekretowac korespondencje wpty-
wajaca wiasciwym referentom, za pokwitowaniem
w dzienniku korespondencyjnym,

7) wykonywanie prac technicznych zwigzanych z wy-
twarzaniem i reprodukcja dokumentéw na polecenie
przelozonego; zapewnienie nalezytej ochrony doku-
mentow znajdujacych si¢ w pomieszczeniach sekreta-
riatow,

8) przekazywanie do kancelarii odpowiednio przygoto-
wanej do wystania korespondencji.

. Wpisow w dziennikach podawczych i korespondencyj-
nych, prowadzonych w formie papierowej, dokonuje si¢
atramentem lub tuszem koloru czarnego lub niebieskie-
g0, a ich zmian — kolorem czerwonym, z data i czytelnym
podpisem dokonujacego zmiany. Wycieranie i zamazy-
wanie wpisow jest niedozwolone.

. Do zakresu czynno$ci kancelaryjnych referentéw spraw

nalezy:

1) rejestrowanie w odpowiednim formularzu spraw
(spis spraw) otrzymanych do zalatwienia i nadanie
znaku sprawy,

2) zaktadanie, zgodnie z wykazem akt, teczek akto-
wych dla spraw i1 przechowywanie akt spraw za-
latwionych,

3) zatatwianie spraw zgodnie z dyspozycjami przetozo-
nych co do sposobu i terminu zalatwienia sprawy,

4) przygotowanie projektow pism i przedstawianie ich
do akceptacji przetozonym,

5) przygotowanie korespondencji do ostatecznego za-
twierdzenia,

6) kompletowanie, przygotowanie przechowywanej do-
kumentacji i przekazywanie jej do komorki organiza-
cyjnej wlasciwej w sprawach archiwum.

IV. Obieg korespondencji

1.

Korespondencja w sprawach pilnych po jej zadekretowa-
niu powinna by¢ przekazywana niezwlocznie do zala-
twienia.

. Obieg korespondencji migdzy komoérkami organizacyj-

nymi odbywa si¢ bezposrednio (bez udzialu kancelarii
ogolnej) przez uprawnionych pracownikow, za pokwito-
waniem w dzienniku korespondencyjnym lub za pokwi-
towaniem na kopii przekazywanego pisma.

. W przypadku gdy przejrzana przez kierownika jedno-

stki organizacyjnej PSP lub jego zastgpcoéw korespon-
dencja zawiera dyspozycj¢ dostarczenia jej do zatatwie-
nia przez kilka komorek organizacyjnych, obowiazek
powielenia dokumentdéw spoczywa na sekretariacie 0so-
by dekretujacej korespondencije¢ (forma papierowa lub
elektroniczna).

. W Komendzie Gléwnej PSP kancelaria ogélna przyjmuje

z sekretariatow komorek organizacyjnych koresponden-
cje przygotowana do wystania w godzinach 8" — 12%
oraz 14" — 16" kazdego dnia roboczego. Koresponden-
cja dostarczona po godzinie 12 oraz korespondencja do-
starczona w dniu poprzedzajacym dzien wolny od pracy
bedzie ekspediowana dopiero w nastgpnym dniu robo-
czym.

. Kancelaria og6lna KG PSP w ustalonych godzinach od-

biera i wysyla korespondencj¢ wptywajaca i wychodzaca
za posrednictwem Poczty Specjalne;.

. Korespondencje (przesyltki) przeznaczona dla jednostek

organizacyjnych PSP, z wyjatkiem niejawnych, przyjmu-
je kancelaria og6lna lub sekretariat.

. Korespondencje wplywajaca po godzinach urzegdowania

Komendy Gtéwnej PSP i w dni wolne od pracy przyjmuje
dyzurny operacyjny kraju i przekazuje ja nastgpnego dnia
roboczego do kancelarii ogdlnej za pokwitowaniem. Do-
kumentacjg przychodzaca w formie faksu dyzurny opera-
cyjny rejestruje w odpowiednim rejestrze przycho-
dzacych faksow, a nastgpnie przekazuje Dyrektorowi
CKR —wz6r rejestru stanowi zalacznik nr 12 do instrukcji
kancelaryjnej. O nadejs$ciu pilnych przesylek dyzurny
operacyjny kraju niezwlocznie powiadamia adresata.
W pozostatych jednostkach organizacyjnych PSP ww.
czynnosci wykonuja stuzby dyzurne.

. Delegowani pracownicy moga przyjmowac korespon-

dencj¢ podczas podrozy stuzbowych.

. Przyjmujac przesytki specjalne, zwlaszcza polecone

i wartosciowe, kancelaria ogdlna sprawdza prawidto-
wos$¢ zaadresowania oraz stan opakowania. W razie
stwierdzenia uszkodzenia kancelaria ogdlna sporzadza
adnotacj¢ na kopercie lub opakowaniu oraz na potwier-
dzeniu odbioru i zada od pracownika urz¢du pocztowe-
go spisania protokotu o doreczeniu przesytki uszko-
dzonej.

10. Kancelaria ogolna (sekretariat) otwiera otrzymane prze-

sytki (wptywy) z wyjatkiem:
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1) adresowanych imiennie lub oznaczonych ,do rak
wiasnych”, ktore przekazuje adresatom,

2) wartosciowych, ktére przekazuje wlasciwej osobie
lub komorce organizacyjnej za pokwitowaniem,

3) zastrzezonych dodatkowo przez komendanta (dyre-
ktora) jednostki organizacyjnej PSP.

11. Korespondencj¢ mylnie nadestang do jednostek orga-
nizacyjnych PSP kancelaria ogdlna (sekretariat) przesyta
niezwtocznie wilasciwemu adresatowi, zawiadamiajac
o tym nadawcg; wzor zawiadomienia okresla zalacznik
nr 5 do instrukcji kancelaryjne;.

12. Po otwarciu koperty sprawdza sig:

1) czy zostata wyjeta cata zawarto$¢ koperty,

2) czy przy pismie znajduja si¢ wskazane w nim
zataczniki (brak zalacznikéw nalezy odnotowaé na
danym pis$mie).

13. Koperty dotacza si¢ do pism:

1) stanowiacych $rodek prawny oznaczony terminem,

2) warto$ciowych, poleconych i za dowodem dorgczenia,

3) stanowiacych skarge lub wniosek,

4) w ktorych brak jest nazwy (nazwiska) i adresu nadaw-
cy lub daty pisma,

5) w razie niezgodnosci zapisow na kopertach z ich za-
wartos$cig oraz gdy koperta zawiera zataczniki bez pis-
ma przewodniego,

6) przy ktorych przestano pieniadze lub inne przedmioty.

14. Na kazdym wptywajacym piSmie kancelaria ogélna (se-
kretariat) odciska pieczgé wpltywu zawierajaca: nazwe,
symbol kancelarii (sekretariatu), dat¢ wplywu, symbol
komorki organizacyjnej begdacej odbiorca, nr dziennika
podawczego, liczbg zatacznikéw i liczbe arkuszy.

15. Pieczg¢ wptywu korespondencji odciska sig na:

1) kopercie — w przypadku przekazania adresatom bez
otwierania kopert,

2) pierwszej stronie pism — w pozostatych przypadkach.

16. Na telegramach i przesytkach pilnych oznacza sig takze
godzing ich otrzymania.

17. Nie podlegaja rejestracji:

1) publikacje (gazety, czasopisma, ksiazki, afisze itp.),

2) potwierdzenia odbioru, ktore dotacza si¢ do akt wta-
Sciwej sprawy,

3) zaproszenia, zyczenia i inne pisma o podobnym chara-
kterze,

4) zataczniki do pism,

5) dokumenty stanowiace osobista wlasnos¢ ($wiadec-
twa, dyplomy itp.).

18. Kancelaria ogdlna oraz sekretariaty jednostek organiza-
cyjnych PSP prowadza:

1) dzienniki podawcze, korespondencyjne wedtug wzo-
row okreslonych w zatacznikach nr 1 1 2 do instrukcji
kancelaryjnej,

2) ksiazki dorgczen przesylek miejscowych wedtug wzo-
ru okreslonego zatacznikiem nr 6 do instrukcji kan-
celaryjnej,

3) wykaz przesytek poleconych, wedtug wzoru okreslo-
nego zatacznikiem nr 7 do instrukcji kancelaryjne;.

19. Przyjeta 1 zarejestrowana w dziennikach podawczych
korespondencjg kancelaria ogélna (sekretariat) rozdziela
na odpowiednie sekretariaty, wpisujac wymagane dane
do ksiazek dorgczen i dostarcza adresatom za pokwito-
waniem odbioru.

20. W Komendzie Gtéwnej PSP zasady prowadzenia pomoc-
niczych pomocy ewidencyjnych w postaci elektronicznej
reguluja oddzielne przepisy.

21. Sekretariat komorki organizacyjnej:

1) sprawdza, czy w otrzymanej korespondencji nie ma
pisma mylnie skierowanego; w przypadku stwierdze-
nia pomytki przekazuje pismo wilasciwej komorce
organizacyjnej,

2) pisma mylnie skierowane, nie dotyczace jednostek
organizacyjnych Panstwowej Strazy Pozarnej, zwra-
cane sa do kancelarii ogdlnej (sekretariatow),

3) rejestruje wplywajaca i wychodzaca korespondencje
w dzienniku korespondencyjnym, prowadzonym od-
rebnie dla kazdego roku kalendarzowego,

4) przedktada dyrektorowi (kierownikowi komorki
organizacyjnej) lub jego zastgpcy do wgladu cala
otrzymana korespondencj¢ lub tylko zastrzezona
przez dyrektora do dekretacji.

22. Dekretujacy korespondencje umieszcza na pierwszej
stronie pisma dyspozycj¢ imienng dotyczaca sposobu lub
terminu zatatwienia sprawy oraz swoja parafg i datg. De-
kretacje moga by¢ dokonywane réwniez w postaci elek-
troniczne;j.

23. W Komendzie Gtéwnej PSP kancelaria ogolna po doko-
naniu oznaczen i segregacji wptywow przekazuje kore-
spondencje za posrednictwem wlasciwych sekretaria-
tow.

24. W pozostatych jednostkach organizacyjnych kancelaria
ogolna (sekretariat) po dokonaniu oznaczen i segregacji
wplywow przekazuje korespondencj¢ komendantom
(dyrektorom) tych jednostek.

25.Na przekazywanej (zadekretowanej) korespondencji
mozna stosowac nastepujace skroty:

»Pp.-m.” — prosz¢ moéwié” — oznacza, ze przed zatatwie-

niem sprawy nalezy ja omowi¢ z wydajacym dyspozy-

(U2

»p.r.” — ,,prosze¢ referowaé” — oznacza, ze po przygoto-

waniu projektu zalatwienia nalezy zreferowaé go wy-

dajacemu dyspozycje,

»m.a.” — moja aprobata” — oznacza, ze wydajacy dyspo-

zycje zachowuje dla siebie ostateczna aprobatg zatatwie-

nia sprawy,

»M.p.”— , moj podpis” — oznacza, ze wydajacy dyspozy-

cje podpisuje pismo,

»a.a.” — ad acta” — oznacza, ze nalezy dotaczy¢ do akt

sprawy.

V. Oznaczanie i rejestrowanie korespondencji i akt
spraw. Zakladanie teczek aktowych

1. Zarejestrowanie sprawy w systemie bezdziennikowym
polega na wpisaniu jej do spisu spraw (zatacznik nr 4b).
Sprawe (nie pismo) rejestruje sig tylko jeden raz, na pod-
stawie pierwszego pisma w danej sprawie, otrzymanego
z zewnatrz lub sporzadzonego przez dang komorke orga-
nizacyjna. Kazde pismo dotyczace danej sprawy otrzy-
muje ten sam znak sprawy (akt), ktory jest stala cecha
rozpoznawcza sprawy (akt), az do jej ostatecznego
zalatwienia.

2. Sprawy niezalatwione ostatecznie w ciagu danego roku
kalendarzowego zatatwia si¢ w roku nastgpnym, bez wpi-
sywania ich do nowych spiso6w spraw i bez zmiany do-
tychczasowego ich znaku.

3. W przypadku wznowienia sprawy ostatecznie zalatwio-
nej 1 odlozonej do whasciwej teczki nalezy ja wyjaé, od-
notowaé pod jej numerem w spisie spraw ,,przeniesiono
do teczki symbol ....”, rejestrujac ja w spisie spraw na rok
biezacy i nadajac jej nowy znak sprawy.
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4. Rejestracjg¢ spraw wymagajacych specjalnej formy ewi-
dencji (np. wyciagi bankowe, raporty kasowe) prowadzi
si¢ na podstawie odrgbnych przepisow.

5. Jednostki organizacyjne PSP moga stosowaé réwniez
komputerowy system rejestracji spraw i obiegu pism.

6. Rejestracja spraw w spisach spraw nalezy do obo-
wigzkéw referentéw spraw. Czynnos$ci te moga wyko-
nywaé rowniez sekretariaty komorek organizacyjnych
za zgoda dyrektoréw (naczelnikdw) komorek organiza-
cyjnych.

7. Sekretariaty komoérek organizacyjnych moga rejestrowac
korespondencjg wptywajaca i wychodzaca dotyczaca tej
samej sprawy pod kolejnym numerem porzadkowym
dziennika korespondencyjnego.

8. Jesli korespondencja dotyczaca tej samej sprawy zareje-
strowana jest pod réznymi numerami w dzienniku kore-
spondencyjnym, ostatni numer w dzienniku famie si¢
przez pierwszy numer nadany tej sprawie.

9. Zapisu w dziennikach korespondencyjnych dokonuje
si¢ dlugopisem lub pidrem, a zmiany zapisu kolo-
rem czerwonym, z data i podpisem dokonujacego
zmiany. Wycieranie i zamazywanie zapisow jest nie-
dozwolone.

10. Numer porzadkowy dziennika korespondencyjnego
wpisuje si¢ w obrebie pieczeci wptywu komoérki orga-
nizacyjne;j.

11. Symbolika literowa oznakowania znakow spraw zata-
twianych w komorkach organizacyjnych jednostek orga-
nizacyjnych PSP bedzie uzalezniona od struktury orga-
nizacyjnej poszczeg6lnych jednostek zawartej w regula-
minach organizacyjnych.

12. Znak sprawy zawiera:

1) symbol literowy lub literowo-cyfrowy komorki orga-
nizacyjnej,

2) liczbowy symbol hasta klasyfikujacego wedtug wyka-
zu akt,

3) liczbg porzadkowa, pod ktora sprawa zostata zareje-
strowana w spisie spraw,

4) ostatnie dwie cyfry roku kalendarzowego, w ktérym
sprawa zostala wpisana do spisu spraw, np. wg wzoru:
B0O-0000/1/07; BO-IV-0000/1/07.

13. Znak sprawy moze by¢ uzupelniony o numer pozycji
z dziennika korespondencyjnego, ktéry umieszcza sie
na przedostatnim miejscu, np.: BO-IV-0000/1-125/07,
lub o numer kolejny pisma w danej sprawie, np.:
BO-IV-0000/1-1/07.

14. Spis spraw prowadzi si¢ oddzielnie dla kazdej teczki
zatozonej wedtug wykazu akt.

15. Dla akt osobowych, legislacyjnych, nieruchomosci itp.
prowadzi si¢ dodatkowe rejestry w uktadzie alfabetycz-
nym (wedtug nazwisk), adresowym (wedlug miejscowo-
$ci) itp. — wzdr stanowi zatacznik nr 3 do instrukceji kan-
celaryjne;j.

16. Rejestracja spraw w spisach spraw nalezy do obo-
wiazkow pracownika, ktory opracowuje je pod wzgle-
dem merytorycznym (referent sprawy). W uzasadnio-
nych przypadkach czynnosci te wykonuja, zgodnie z de-
cyzja dyrektora (kierownik jednostki organizacyjnej),
sekretariaty komorek organizacyjnych lub wyznaczeni
do tego celu pracownicy.

17. Teczki aktowe zakltada si¢ w miar¢ powstawania akt
spraw, zgodnie z wykazem akt. Kazdej koncowej klasie
wykazu akt powinna odpowiadac teczka zawierajaca akta
spraw o tym samym symbolu klasyfikacyjnym i kategorii

archiwalnej. Nie mozna taczy¢ w jednej teczce akt kate-

gorii archiwalnej ,,A” 1,,B”.

18. Kazda teczka aktowa powinna na oktadce zawiera¢ oz-
naczenia wedhug wzoru okre$lonego w zalaczniku nr 9 i
9a do instrukcji kancelaryjnej, tj.:

1) na $rodku u goéry — nazwe jednostki organizacyjne;j,
ponizej nazwe biura (réwnorzednej komorki orga-
nizacyjnej) oraz wydziatu,

2) w lewym gornym rogu — znak akt ztozony z symbo-
lu komorki organizacyjnej i hasta wedtug wykazu
akt,

3) w prawym gérnym rogu — kategori¢ archiwalng akt,
aprzy aktach kat. B rowniez okres ich przechowywa-
nia,

4) na $rodku — tytut akt, tj. petne hasto z wykazu akt, uzu-
petnione o rodzaje akt zawarte w teczce,

5) pod tytulem — daty rozpoczgcia i zakonczenia sprawy;
jezeli teczka zawiera dokumentacj¢ z jednego roku
kalendarzowego, nalezy wpisa¢ tylko dany rok i ewen-
tualnie numer tomu,

6) w lewym gérnym rogu — numer archiwalny nadawa-
ny przy ewidencjonowaniu akt przed ich przekaza-
niem do archiwum (kolejna pozycja w spisie zdaw-
czo-odbiorczym),

7) w prawym dolnym rogu rok przekazania akt do archi-
wum lub brakowania,

8) pod kategoria archiwalna oznaczenie sposobu postg-
powania z aktami na wypadek zagrozenia bezpieczen-
stwa panstwa lub wojny.

19. Na kazdy rok kalendarzowy zaktada si¢ nowe teczki
aktowe i nowe spisy spraw dla kazdej teczki, z zastrzeze-
niem ust. 27.

20. Dla spraw objgtosciowo nieduzych mozna prowadzi¢
jedna teczke aktowa przez dwa lub wigcej lat.

21. Dokumenty dotyczace jednej sprawy, bez wzgledu na
klauzule tajnosci, wszywa si¢ do teczki zgodnie z klasyfi-
kacja wprowadzona w jednolitym rzeczowym wykazie
akt jednostek organizacyjnych.

VI. Zalatwianie spraw

1. Zalatwianie spraw odbywa si¢ z zachowaniem termi-
néw okreslonych w Kodeksie postgpowania admini-
stracyjnego oraz w odr¢bnych przepisach.

2. W przypadku ustnego zalatwienia sprawy sporzadza si¢
notatke¢ o przedmiocie sprawy i sposobie jej zalatwienia.

3. Przy pisemnym zalatwieniu sprawy nalezy przestrzegaé
nastegpujacych zasad:

1) sprawy zatatwia si¢ wedlug kolejnosci ich wptywu
i stopnia pilnosci,

2) kazda sprawg zatatwia si¢ odrgbnym pismem,

3) wodpowiedziach podaje si¢ znak i datg sprawy, ktorej
odpowiedz dotyczy,

4) adresy pisze si¢ w pierwszym przypadku,

5) kazde pismo oznacza si¢ znakiem sprawy,

6) udziela si¢ dyspozycji co do sposobu sporzadzania
maszynopisu (liczba kopii, odstgpy, termin itp.) i spo-
sobu wystania pisma (nad adresem),

7) pod trescia, po lewej stronie, podaje si¢ liczbe za-
lacznikow oraz adresatow (jezeli pismo ma by¢
przestane do wiadomos$ci innym zainteresowanym).

4. Projekt pisma podlega zatwierdzeniu (aprobacie) przez

przetozonego, ktory udziela réwniez dyspozycji co do
sposobu sporzadzania czystopisu (liczby kopii, terminu
itp.) 1 sposobu wyslania pisma.
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VII. Sporzadzanie pism (czystopisow)

1. Pismo przegotowuje si¢ zuwzglednieniem nastepujacych
zasad:

1) pismo wychodzace na zewnatrz sporzadza si¢ na blan-
kiecie korespondencyjnym z odpowiednim nadru-
kiem (nazwa jednostki organizacyjnej PSP i komorki
organizacyjnej) lub na papierze opatrzonym pieczecia
nagtowkowa,

2) format papieru powinien by¢ dostosowany do wielko-
Sci tekstu,

3) w lewym gdérnym rogu pod nadrukiem lub pieczecia
nagtéwkowa umieszcza si¢ znak sprawy,

4) w dacie pisma nalezy wpisa¢ tylko rok i miesiac, po-
zostawiajac miejsce na wpisanie dnia,

5) w lewym dolnym rogu oryginatu umieszcza si¢ pod
tre$cia pisma informacje o liczbie zatacznikow, nastep-
nie rozdzielnik, pod rozdzielnikiem umieszcza sig
dane referenta sprawy (autora pisma).

2. Blankiety korespondencyjne z wizerunkiem orta ustalo-
nego dla godta panstwowego moga by¢ uzywane tylko
do sporzadzania czystopisow pism wychodzacych na
Zewnatrz.

3. Skargi i wnioski podlegaja odrgbnej ewidencji, zawie-
rajacej informacje o dacie ich wplywu, przedmiocie, spo-
sobie i terminie zalatwienia, przy czym skargi i wnioski
niezawierajace imienia i nazwiska oraz adresu wno-
szacego nie podlegaja rozpoznaniu.

VIII. Sporzadzanie odpisow i kserokopii. Powielanie
dokumentow

1. Odpisy dokumentow lub pism sporzadza si¢ z zachowa-
niem doktadnego tekstu oryginatu.

2. Jezeli odpis sporzadza si¢ z oryginatu, po prawe;j stronie,
nad tekstem, umieszcza si¢ napis ,,0dpis”, jezeli z odpisu,
umieszcza si¢ napis ,,odpis z odpisu”.

3. Jezeli na oryginale odcisnigta jest pieczg¢, na odpisie
umieszcza sig litery ,,MP”, a dalej wpisuje si¢ tres¢ pie-
czgcel.

4. Przed nazwiskiem osoby podpisanej na oryginale, na
odpisie umieszcza si¢ znak /-/, a nastgpnie wpisuje si¢
imi¢ i nazwisko podpisanego lub ,,podpis nieczytel-
ny”.

5. Zgodnos$¢ odpisow lub wyciagéow z oryginatem doku-
mentow potwierdza naczelnik wydziatu lub pracownik
zatatwiajacy sprawg, przytaczajac formulg ,,za zgodnos¢
z oryginatem” oraz odciskajac piecze¢ — trojkatna (do
uzytku shuzbowego), jezeli odpis przeznaczony jest dla
resortu spraw wewngtrznych i administracji, lub okragta
(urzedowa) — jezeli odpis przeznaczony jest dla innych
urzgdow, instytucji oraz obywateli.

6. Przy braku zastrzezen natury proceduralnej zamiast odpi-
sow sporzadza si¢ kopie.

7. Uwierzytelnienia kopii dokonuja naczelnicy wy-
dziatow lub pracownicy zatatwiajacy sprawy komorek
organizacyjnych, ktérych dokumenty byty kopiowane.
Przy sporzadzaniu kopii pisma lub dokumentu nalezy
umies$ci¢ pod tekstem z lewej strony klauzulg: ,,Stwier-
dzam zgodnos$¢ z oryginatem”, a takze datg, podpis
i stanowisko stuzbowe osoby stwierdzajacej zgodnosé
tresci.

8. Powielenia dokumentéw w ilosciach niezbednych do
celow stuzbowych dokonuja we wiasnym zakresie sekre-
tariaty lub referenci spraw na polecenie dyrektorow (na-
czelnikéw) komorek organizacyjnych.

9. Wigksza ilo$¢ kopii na potrzeby komodrek organizacyj-

nych wykonuje wyspecjalizowana komorka (powielar-
nia). W KG PSP powielanie odbywa si¢ na podstawie
zlecenia podpisanego przez dyrektora (naczelnika) zama-
wiajacej komorki organizacyjnej. Wzor zlecenia okresli
Dyrektor Biura Kwatermistrzowskiego. W pozostatych
jednostkach organizacyjnych PSP zasady wykonywania
wigkszej ilosci kopii okresla komendanci (dyrektorzy)
poszczegodlnych jednostek.

IX. Podpisywanie pism. Umieszczanie pieczeci
urzedowej

1.

Podpis umieszcza si¢ pod trescia pisma, z prawej stro-
ny, w obrgbie stempla okres$lajacego stanowisko stuzbo-
we oraz imi¢ i nazwisko. W przypadku stosowania blan-
kietow korespondencyjnych zawierajacych imig, nazwi-
sko 1 stanowisko stuzbowe osoby upowaznionej do
sktadania podpisu pod trescia pisma umieszcza si¢ tylko
podpis.

. Zakres uprawnien do podpisywania pism w imieniu Ko-

mendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej przez
jego zastepcoOw oraz dyrektorow komorek organizacyj-
nych reguluja odrgbne przepisy.

. Referent sprawy umieszcza swoj podpis na pozostajacej

w aktach kopii pisma z lewej strony pod tekstem.

. Piecz¢é urzgdowa okragla umieszcza si¢ na pismach po-

siadajacych charakter dokumentéw (decyzje, umowy,
$wiadectwa, dyplomy, akty mianowania, legitymacje

itp.).

. Dorg¢czanie i wysylanie korespondencji
. Korespondencjg przeznaczong do wyslania przygotowu-

je referent sprawy lub sekretariat komorki organizacyj-

nej, ktory:

1) sprawdza, czy pismo jest podpisane, oznaczone data,
czy dotaczone sa wymienione w nim zalaczniki
(w wypadku stwierdzenia braku zwraca sig¢ pismo re-
ferentowi do uzupelnienia); zasada ta nie obo-
wigzuje, gdy pismo wysylane jest za zwrotnym po-
twierdzeniem odbioru, ktérego kopi¢ dotacza si¢ do
pisma;

2) dokonuje w dzienniku korespondencyjnym — spisie
spraw — adnotacji o wystaniu pisma lub stwierdza na
kopii pisma jego wystanie;

3) sprawdzonga korespondencje¢ wktada do kopert z od-
powiednim nadrukiem (przy braku nadruku odciska
si¢ na kopercie piecz¢é nagtowkowa), pod ktorym
umieszcza si¢:

a) znak pisma, ewentualnie znak (symbol) sprawy,

b) nazwe (nazwisko) adresata,

c) dokladny adres (tacznie z numerem kodu poczto-
wego),

d) cechg pilnosci.

W Komendzie Gtownej PSP korespondencjg przezna-

czona do komend wojewodzkich, szkot PSP, CNBOP

i CMP przekazuje si¢ do kancelarii ogoélnej bez

wktadania do kopert;

4) zwraca kopig wlasciwemu referentowi lub wlacza pis-
mo do odpowiedniej teczki rzeczowej (w przypadku
gdy sekretariat komorki organizacyjnej gromadzi akta
spraw zatatwionych) do czasu przekazania ich do ar-
chiwum zaktadowego.

2. Pisma pomigdzy komorkami organizacyjnymi przekazy-

wane sa bezposrednio za pokwitowaniem odbioru
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w ksigzce kancelaryjnej lub za potwierdzeniem odbioru
na kopiach tych pism.

. Przekazywanie i wysylanie dokumentow niejawnych od-

bywa sig tylko za posrednictwem kancelarii tajne;j.
Przesytki przekazywane sa adresatom za posrednictwem
Poczty Specjalnej w przypadku korespondencji niejaw-
nej, migdzynarodowego punktu wymiany koresponden-
cji, urzedow pocztowych, wzglednie dorgczane bezpo-
$rednio adresatowi.

Za posrednictwem urzeddéw pocztowych wysyla si¢ prze-
sytki polecone.

Kancelaria ogdélna przyjmuje i nadaje faksy (tylko dla
biur nieposiadajacych wiasnych faksow).

Pisma wychodzace, z wyjatkiem kierowanych do obywa-
teli w sprawach indywidualnych, moga by¢ wysylane za
posrednictwem faksu lub poczty elektronicznej (oryginat
pisma z odrecznym podpisem osoby upowaznionej znaj-
duje si¢ w aktach aktotworcy).

XI. Przechowywanie akt w komdrkach
organizacyjnych

1.

Korespondencje (akta spraw) do zatatwienia przecho-
wuja referenci w teczkach oznaczonych napisem
,»do zalatwienia”. Akta te uklada si¢ w kolejnosci
wplywu.

Poza kolejnoscia zatatwia si¢ sprawy pilne.

W wypadku braku odpowiedzi w terminie wyznaczonym
do ostatecznego zalatwienia sprawy referent sporzadza
ponaglenie.

Akta spraw zatatwionych przechowuje si¢ w komorkach
organizacyjnych, tj. u referentow (wzglednie u 0s6b wy-
znaczonych), w teczkach prowadzonych wedlug wykazu
akt, przez okres dwoch lat od zakonczenia sprawy. W spi-
sach spraw odnotowuje si¢ fakt ostatecznego zatatwienia

sprawy.

. W teczce sktada si¢ akta spraw w kolejnosci spisu spraw,

a w ramach sprawy w uktadzie chronologicznym (pismo
rozpoczynajace sprawg na wierzchu).

Dla skarg i wnioskow prowadzi si¢ odr¢gbng ewidencje,
zawierajacg informacje o dacie ich wptywu, przedmiocie
oraz sposobie i terminie zatatwienia.

XII. Wykorzystanie informatyki w czynno$ciach
kancelaryjnych

1.

W celu zwigkszenia efektywnosci pracy biurowej,

w szczegblnosci czynnosci kancelaryjnych, zaleca sig

szerokie wykorzystanie informatyki, pod warunkiem

wlasciwej ochrony przechowywanych w zbiorze infor-
matycznym danych, w tym zwlaszcza chronionych usta-
wowo informacji niejawnych i danych osobowych.

Wytwarzanie dokumentéw niejawnych mozliwe jest tyl-

ko na Wydzielonych Stanowiskach Komputerowych

oraz zgodnie z obowiazujacymi w jednostkach organiza-
cyjnych PSP szczegdlnymi wymogami bezpieczenstwa

i procedurami bezpiecznej eksploatacji.

Dopuszcza si¢ wykorzystanie informatyki w celu:

1) przyjmowania i wysytania korespondencji za posred-
nictwem poczty elektronicznej;

2) przesylania korespondencji i innych wiadomosci we-
wnetrzna poczta elektroniczng;

3) prowadzenia wszelkich rejestrow dotyczacych we-
wngetrznego obiegu dokumentow w jednostkach orga-
nizacyjnych PSP;

4) udostgpniania upowaznionym pracownikom:

a) zakupionego dla wersji sieciowej oprogramowa-
nia aplikacyjnego, a w szczegolnosci edytorow
tekstu, arkuszy kalkulacyjnych, baz danych, pro-
gram6ow graficznych i oprogramowania antywiru-
sowego,

b) zakupionych baz danych prawnych, adresowych
i statystycznych,

¢) utworzonych w jednostce baz danych;

5) wspoldziatania z bazami danych tworzonymi i eks-
ploatowanymi przez jednostki organizacyjne PSP
oraz przez wszystkie urzgdy organéw administracji
publicznej;

6) tworzenia, przeksztafcania i przechowywania nie-
zbgdnych dokumentow;

7) tworzenia i udostgpniania zbiorowego kalendarza za-
je¢ kierownikow komorek organizacyjnych;

8) monitorowania zalecen komendantéw (dyrektorow)
jednostek organizacyjnych PSP;

9) monitorowania wewngtrznego obiegu dokumentow;

10) umieszczania na stronach Internetu stale aktualizowa-
nej informacji o dzialalnosci, kadrze kierowniczej
i kompetencjach PSP.

4. Dane przechowywane w pamigci komputeré6w zabezpie-

cza si¢ przez:

1) dopuszczenie do dostepu wytacznie upowaznionych
pracownikow,

2) odpowiednie archiwizowanie zbiorow na no$nikach
informatycznych.

. Dostep do zbioréw danych zawartych w komputerach po-

winien by¢ zabezpieczony przez system hasel identyfi-
kacyjnych pracownika.

. Dane gromadzone w pamigciach komputeréw powinny

by¢ zabezpieczone przed ich utrata przez:

1) przechowywanie w chronionym i odpowiednio zabez-
pieczonym miejscu no$nikdéw informatycznych zaku-
pionego oprogramowania operacyjnego, narzgdzio-
wego i aplikacyjnego,

2) archiwizowanie w cyklach kilkudniowych danych
przechowywanych w pamigci komputerow lokalnych
na no$nikach informatycznych przechowywanych
W innym pomieszczeniu,

3) archiwizowanie codzienne zmian, a w cyklach tygo-
dniowych wszystkich danych przechowywanych
W pamigci serwerow sieciowych na nosnikach
informatycznych oraz przechowywanie ich w odpo-
wiednio chronionym i zabezpieczonym pomieszcze-
niu.

. Obieg dyskietek i innych nos$nikéw informatycznych

ogranicza si¢ poprzez ich ostemplowanie oraz okresowe
sprawdzanie programami antywirusowymi przy catkowi-
tym zakazie uzywania no$nikow nieoznakowanych, w in-
nych przypadkach stanowiska komputerowe musza mie¢
zainstalowane programy antywirusowe sukcesywnie
aktualizowane.

. W przypadku gromadzenia danych osobowych do ich za-

bezpieczenia nalezy stosowaé przepisy ustawy z dnia
29 sierpnia 1997 r. 0 ochronie danych osobowych (Dz. U.
z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pdzn. zm.) oraz wydane na
ich podstawie przepisy wykonawcze.

. Dyskietki i inne no$niki informatyczne, z utrwalonymi na

nich jednostkowymi informacjami zawartymi w tradycyj-
nych zrodtach informacji (np. w kartotekach), przecho-
wywane sa w komorce organizacyjnej tak dlugo, jak
dlugo potrzebne sa uzytkownikowi.
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10. Do komorki organizacyjnej wlasciwej w sprawach archi-
wum przekazuje si¢ wydruki komputerowe z informacja-
mi jednostkowymi albo zbiorczymi.

11. W przypadku przekazywania dyskietek lub innych no$ni-
kéw informatycznych do komorki organizacyjnej wtasci-
wej w sprawach archiwum nalezy opisa¢ ich zawartos¢,
podaé numer sprawy oraz nazwe i wersj¢ zastosowanego
edytora tekstu.

12. W przypadku wprowadzenia do uzytku stuzbowego no-
wych generacji komputeréw zapis utrwalony na pier-
wotnych dyskietkach lub innych no$nikach informa-
tycznych, po wprowadzeniu informacji do nowych dys-
kietek lub innych nos$nikéw informatycznych, podlega
kasacji.

13. Kasacja zapisow na dyskietkach i innych no$nikach infor-
macyjnych moze by¢ prowadzona wylacznie za zgoda
komorki organizacyjnej wlasciwej w sprawach archi-
wum.

XIII. Przekazywanie akt do archiwum jednostki

organizacyjnej

1. Kazdego roku (w I potroczu) dokonuje sig przegladu akt
w komorkach organizacyjnych celem przekazania akt
spraw zatatwionych do archiwum zaktadowego jednostki
organizacyjne;j.

2. Akta spraw zakonczonych przekazuje si¢ kompletnymi
rocznikami w teczkach zalozonych zgodnie z wykazem
akt, tj. zgodnie z symbolami klasyfikacyjnymi z wykazu
akt i kategorii archiwalnej po uptywie dwodch lat od zakon-
czenia sprawy, na podstawie spisow zdawczo-odbior-
czych (wzor zatacznik nr 10 — 10a do instrukcji kancela-
ryjnej), sporzadzonych w 3 egzemplarzach odrgbnie dla
akt kat. ,,A” i dla akt kat. ,,B”. Zgodg na przekazanie akt
wydaje kierownik komorki organizacyjne;.

3. Jeden egzemplarz spisu zdawczo-odbiorczego pozosta-
je w komorce organizacyjnej przekazujacej akta, pozo-
stale otrzymuje archiwum. Spisy podpisuja: dyrektor
komorki organizacyjnej zdajacej akta i archiwista przyj-
mujacy.

4. Akta spraw przekazanych do archiwum potrzebnych do
pracy biezacej wypozycza si¢ komodrce organizacyjne;j
na podstawie karty udostgpnienia (wzor karty udostep-
nienia okre$la zatacznik nr 11 do instrukeji kancelaryj-
nej).

5. Akta, ktore utracity klauzulg tajnosci, przed przekaza-
niem do archiwum podlegaja rekwalifikacji.

6. Do przekazywanych do archiwum akt dotacza si¢
zwiazane z nimi rejestry, skorowidze, kartoteki itp.

7. Komorka organizacyjna wlasciwa w sprawach archiwum
przyjmuje akta uporzadkowane, zgodnie z przepisami in-
strukcji archiwalnej, a poszczeg6lne pozycje przekazy-
wanych akt ewidencjonuje w ksigdze nabytkow.

8. Przez uporzadkowanie akt stanowiacych materialy ar-
chiwalne (kategoria ,,A”) nalezy rozumiec:

1) utozenie akt w obrgbie teczek sprawami w kolejnosci
liczb porzadkowych spisu spraw, a w obrgbie spraw
chronologicznie (pismo rozpoczynajace sprawg na
poczatku), zwracajac uwage na wlasciwe podtaczenie
zatacznikow do pism przewodnich, sprawozdan i pro-
tokotow; akta powinny wigc by¢ utozone w kolejnosci
odwrotnej do ich narastania, tzn. pierwsza sprawa znaj-
duje si¢ na poczatku teczki, a jej zawarto$¢ spisana jest
w spisie spraw zawartych w teczce, ktorego wzor
okresla zatacznik nr 4 do instrukceji kancelaryjnej;

2) wydzielenie akt kategorii ,,B” z teczek zawierajacych
akta kategorii ,,A”;

3) wydzielenie dokumentéw i pism stanowiacych akta
kategorii ,,BC”, wylaczenie wtornikow;

4) usunigcie wszelkich czgsci metalowych z teczek akt;

5) umieszczenie akt w teczkach wiazanych;

6) opisanie teczek zgodnie z wymogami instrukcji kan-
celaryjnej;

7) ponumerowanie kart w prawym gornym rogu akt
migkkim otéwkiem, z podaniem ich liczby pod ozna-
czeniem rocznika na srodku wierzchniej oktadki tecz-
ki, a takze — w razie zadania archiwum panstwowego
— na wewngetrznej stronie spodniej oktadki teczki,

8) ulozenie i spisanie teczek aktowych na spisach zdaw-
czo-odbiorczych w kolejnosci haset klasyfikacyjnych
wykazu akt.

9. Aktaprzekazywane do komorki organizacyjnej wtasci-
wej w sprawach archiwum powinny znajdowac sie
w teczkach, ktorych grubo$¢ nie powinna przekraczaé
5 cm.

10. Arkusze o wymiarach wigkszych od formatu A-4 powin-
ny by¢ zgigte rownolegle do brzegdéw pozostatych kart.
Do przekazywania akt poza spisami zdawczo-odbiorczy-
mi dotacza si¢ wszelkie inne pomoce ewidencyjne (sko-
rowidze, rejestry, kartoteki).

11. Uporzadkowanie dokumentacji niearchiwalnej (kat.
»B”) sprowadza si¢ rowniez do ww. czynnosci, a przede
wszystkim:

1) opisania teczek zgodnie z wymogami instrukcji kan-
celaryjnej,

2) ulozenia oraz spisania teczek aktowych na spisach
zdawczo-odbiorczych w kolejnosci symboli klasy-
fikacyjnych wykazu akt.

12. Przestrzeganie w praktyce wyzej omowionych zasad po-
stgpowania z narastajaca dokumentacja w komodrkach
organizacyjnych jest konieczne ze wzgledu na potrzebe
zabezpieczenia materialdow archiwalnych (akt kategorii
,»A”), ktore trafia w przysztosci do archiwum panstwo-
wego, tworzac narodowy zasob archiwalny, jak rowniez
ze wzgledu na potrzebe wiasciwego przechowywania
innej dokumentacji, o czasowym znaczeniu praktycz-
nym, ktéra zawsze, na zadanie zwierzchnikow, powinna
by¢ szybko odszukana i przedstawiona do wgladu, a kto-
rej uszkodzenie lub zniszczenie jest zabronione pod
grozba odpowiedzialnosci karnej okreslonej w przepi-
sach odrgbnych.

13. Komorka organizacyjna wilasciwa w sprawach archi-
wum moze odmowic przyj¢cia akt nieuporzadkowanych,
powiadamiajac o tym fakcie wlasciwego dyrektora ko-
morki organizacyjne;j.

XIV. Postepowanie z aktami w wypadku reorganizacji
lub zniesienia komdrki organizacyjnej

1. W wypadku reorganizacji lub likwidacji komorki orga-
nizacyjnej akta spraw zakonczonych komoérka ta przeka-
zuje do archiwum.

2. Komorka organizacyjna, ktora zostata zreorganizowana
lub postawiono ja w stan likwidacji, przekazuje akta
spraw niezakonczonych protokolarnie prawnemu nastgp-
cy (komorce przejmujacej zadania likwidowanej komor-
ki), jedna kopi¢ przekazuje do komorki organizacyjnej
wlasciwej w sprawach archiwum. Pozostala dokumenta-
cje, uporzadkowana zgodnie z postanowieniami niniej-
szej instrukcji, na podstawie spisow zdawczo-odbior-
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czych przekazuje do komorki organizacyjnej wiasciwej
w sprawach archiwum.

3. W przypadku likwidacji jednostki organizacyjnej PSP
stosuje si¢ odpowiednio postanowienia ust. 11 2.

4. Likwidator zapewnia odpowiednie $rodki finansowe na
przekazanie dokumentacji oraz dotacza do spisu zdawczo-
-odbiorczego materiatdéw archiwalnych przeznaczonych
do przekazania informacjg dotyczaca organizacji i zakre-
su dziatania jednostki organizacyjnej w ujeciu chronolo-
gicznym.

5. W przypadku przeniesienia lub zwolnienia pracownika
z zajmowanego stanowiska obowiazkiem przelozonego
jest dopilnowa¢ rozliczenia pracownika z posiadanych
akt przed podpisaniem karty obiegowe;.

XYV. Kontrola pracy biurowej

1. Dyrektorzy (naczelnicy) komorek organizacyjnych prze-
prowadzaja systematyczng kontrole prawidlowego wy-
konywania przez podlegtych pracownikéw czynnosci
kancelaryjnych.

2. Kontrola czynnosci kancelaryjnych polega na sprawdze-
niu:

1) terminowosci zatatwiania spraw;

2) prawidlowosci obiegu dokumentacji;

3) prawidtowosci prowadzenia zapisow w dziennikach
korespondencyjnych, rejestrowania i znakowania
pism, zaktadania teczek aktowych zgodnie z wykazem
akt;

4) prawidlowosci pobierania i kasowania znakow optaty
skarbowej;

5) terminowosci i prawidlowosci przekazywania akt do
komorki organizacyjnej wlasciwej w sprawach archi-
wum.

3. Dyrektorzy (naczelnicy) komoérek organizacyjnych usta-
laja przyczyny opdznien w zatatwianiu spraw i podej-
muja niezbg¢dne czynnosci zmierzajace do przyspieszenia
ostatecznego ich zatatwienia.

4. Sekretariaty biur w terminie do 1 stycznia kazdego roku

sprawdzaja wykazy spraw niezatatwionych, ktore stano-
wia podstawg do podjgcia przez kierownictwo niezbed-
nych czynnosci zmierzajacych do przy$pieszenia ostate-
cznego zalatwienia zaleglych spraw.

. Nadzor ogdlny nad wykonywaniem czynnosci kancela-

ryjnych przez pracownikdéw nalezy do dyrektora (naczel-
nika) komorki organizacyjnej, ktory zobowiazany jest
zapozna¢ podleglych sobie pracownikow z niniejsza in-
strukcja oraz z innymi przepisami i aktami normatywny-
mi regulujacymi postgpowanie z dokumentacja.

XVI. Postanowienia koncowe

1.

Czynnosci zwiazane z praca kancelaryjna i obiegiem akt,
ktére nie zostaly uregulowane niniejsza instrukcja lub
wymagaja uszczegélowienia, moga by¢ uzupelnione
przez komendantéw jednostek organizacyjnych w we-
wngetrznie wydanej instrukcji kancelaryjne;j.

Za prawidlowa organizacj¢ pracy kancelaryjnej oraz
obieg akt odpowiedzialni sa: Dyrektor Biura Organizacji
i Nadzoru w Komendzie Glownej, a w pozostatych jed-
nostkach organizacyjnych PSP komendanci i dyrektorzy
tych jednostek.

Instrukcja kancelaryjna dla jednostek organizacyjnych
Panstwowej Strazy Pozarnej stanowiaca zatacznik nr 1
do decyzji nr 113 z dnia 3 czerwca 2008 r. obowiazuje
we wszystkich jednostkach nadzorowanych przez Ko-
mendanta Glownego Panstwowej Strazy Pozarne;.

W komendach wojewodzkich i powiatowych (miejskich)
obowiazuje instrukcja kancelaryjna ustalona odpowied-
nio dla zespolonej administracji rzadowej szczebla woje-
wodzkiego 1 powiatowego.

Jednolity rzeczowy wykaz akt stanowiacy zalacznik nr 2
do decyzji nr 113 z dnia 3 czerwca 2008 r. Komendanta
Glownego Panstwowej Strazy Pozarnej obowiazuje we
wszystkich jednostkach organizacyjnych Panstwowej
Strazy Pozarne;j.
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stempel

nagtéwkowy

komorki organizacyjnej

Zatacznik nr 1
do ,,Instrukcji kancelaryjnej”

DZIENNIK KORESPONDENCYJNY

nazwa komorki/wydziatu

Rozpoczgto dnia
Zakonczono dnia

(strona tytutowa)

WPLYW

Nr Pismo wplywajace . . Litera

sprawy Data wptywu nadawea o data Sl Przedmiot sprawy i hasto skorowidza
(strona lewa)
NADANIE BIEGU ZALATWIENIE

Dekretacja Dokad

i termin ok Pokwitowanie Data Adresat Tresé Zal. Uwagi Akta

. skierowano

wykonania

(strona prawa)
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stempel nagtoéwkowy

komorki organizacyjne;j

nazwa komorki/wydziatu

(strona tytutowa)

DZIENNIK PODAWCZY

Zatacznik nr 2

do ,,Instrukcji kancelaryjnej”

Rozpoczeto dnia
Zakonczono dnia ...

. Tlos¢ Dokad Pokwitowanie Dzien .

Nrkolejny | Data wplywu | Nadawca Nr Data zalacznikéw | skierowano odbioru i godzina Uwagi
(strona lewa)

. Tlo$¢ Dokad Pokwitowanie Dzien .

Nrkolejny | Data wplywu | Nadawca Nr Data zalacznikéw | skierowano odbioru i godzina Uwagi

(strona prawa)
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stempel nagtoéwkowy
komorki organizacyjnej

SKOROWIDZ ALFABETYCZNY
dla potrzeb ewidencji alfabetycznej spraw

(strona tytutowa)

Zatacznik nr 3
do ,,Instrukcji kancelaryjnej”

Rozpoczgto dnia ...
Zakonczono dnia ....................

Lp. Data

Nazwisko i imig (nazwa) nadawcy

Miejscowosé

Numer korespondencyjny i numer sprawy
/

3.

4.

SPIS SPRAW ZAWARTYCH W TECZCE

Zatacznik nr 4
do ,,Instrukcji kancelaryjne;j”

Lp. Nr sprawy

Tres¢

Nr str. Uwagi
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Zawarto$¢ segregatora nr

Zalacznik nr 4a

do ,,Instrukcji kancelaryjnej”

(tytut, zagadnienia)

Nr teczki
Lp. Tresé¢ Uwagi
Nr pisma z dnia
Zalacznik nr 4b
do ,,Instrukcji kancelaryjnej”
SPIS SPRAW
Rok Referent (symbol kom. org.) (ozn. teczki) (tytut teczki wg wykazu akt)
OD KOGO WPLYNELA DATA
L SPRAWA UWAGI
p- (krotka tresé) znak pisma 7 dnia wszczgeie | ostateczne (sposob zatatwienia)
sprawy zatatw.
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Zatacznik nr 5
do ,,Instrukcji kancelaryjnej”

Wzér zawiadomienia nadawcy o przeslaniu pisma wlasciwemu odbiorcy (adresatowi)
) Warszawa, dn. ......cccocvvveeevevinnnnenn..
. KOMENDA GLOWNA
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNE]J

Biuro (komorka réwnorzgdna)

Znak akt:
Nazwa (nazwisko) nadawcy pisma
Adres
I)
W odpowiedzi na mylnie skierowane do KG PSP pismo z dnia .......... znak ............. zawiadamiam, ze zostato ono przestane

wedhug WIaSCIWOSCT O ..oovvieeiieiieiicieeeceee e e

1)

Pismo z dnia .........cceuvneen. ZNaK .o przekazano wedtug wiasciwos§ci do .....covveiveciinierieieeeeeee e

* Ewentualne zastosowanie innego toku postgpowania; przestanie do wiadomos$ci nadawcy drugiej kopii pisma przewodniego, kierujacego jego przesytke
do wlasciwego adresata

Zatacznik nr 6
do ,,Instrukcji kancelaryjne;j”
stempel nagtdéwkowy
komorki organizacyjnej

KSIAZKA DORECZEN PRZESYLEK MIEJSCOWYCH

Znak pisma Potwierdzenie odbioru

Data Odbiorea i jego adres (rodzaj przesytki) (data, pieczg¢ i podpis)




1 DZIENNIK URZEDOWY KG PSP str. 105

Zatacznik nr 7
do ,,Instrukcji kancelaryjnej”

stempel nagtowkowy
komorki organizacyjnej

WYKAZ PRZESYLEK POLECONYCH

Imig, nazwisko (firma) 1 adIeS NAAAWCY .....eoiuiiiiiiieii ettt st e bt e bt et e s aeesae e bt et e s bt e st enteeseeebeenseennens

Z przeniesienia Z przeniesienia
1 2 3 4 5 6 7 8 9
Micisce Wartosc .
) Waga Pobranie Optata pocztowa
Nr ; kwota ;
biesacy Adresat przeznaczenia Uwagi | Numer podawczy
z r z r z T
(poczta) 1 g kg g 1 g 1 g
Zatacznik nr 8
do ,,Instrukcji kancelaryjne;j”
TERMINARZ
Nr sprawy Symbol
Lp wedhug klasyfikacyjny Data Tres¢ Referent Termin Uwagi
’ dziennika wedtug dekretacji zatatwienia

wykazu akt




str. 106 DZIENNIK URZEDOWY KG PSP 1

Zatacznik nr 9
do ,,Instrukcji kancelaryjnej”

KOMENDA GLOWNA
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ V

BIURO ORGANIZACJI I NADZORU ?

(Klauzula)®

Kat. ?‘”
,,E” )

BO-11?-01107 /07 ¥

Organizacja Komendy Gléwnej PSP
Statut, schemat organizacyjny, zakres dzialania*

200219

OBJASNIENIA

! nazwa urzedu/jednostki organizacyjnej;

% nazwa komorki organizacyjnej (biura, wydziahu);

3 odpowiednia klauzula przy opisywaniu teczki zawierajacej materiaty niejawne;

¥ kategorie akt okresla si¢ na podstawie jednolitego rzeczowego wykazu akt;

% symbol postepowania z aktami na wypadek zagrozenia bezpieczefistwa pafistwa lub wojny, ktory okresla si¢ na podstawie
jednolitego rzeczowego wykazu akt;

% symbol literowy/liczbowy komérki organizacyjnej;

7 symbol liczbowy klasyfikacyjny hasta z jednolitego rzeczowego wykazu akt;

¥ rok kalendarzowy;

9 tytut teczki, tj. hasto z jednolitego rzeczowego wykazu akt, czasem uzupetnione o wyszczegélnione rodzaje dokumentacji
znajdujacej si¢ w teczce;

'9 rok lub daty skrajne sprawy (daty zatozenia pierwszej sprawy i zakoficzenia ostatniej).

Zalacznik nr 9a
do ,,Instrukcji kancelaryjne;j”

KOMENDA GELOWNA
PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

ZESPOL. PRAWNY

Kat. BES
,,P”

ZP - 0232/07

Opiniowanie zewnetrznych aktéw normatywnych

2002-2003
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Nazwa zaktadu pracy i komorki organizacyjnej

SPIS

ZDAWCZO-ODBIORCZY

Zatacznik nr 10

do ,,Instrukcji kancelaryjnej”

Spis zdawczo-odbiorczy akt nr .........

Lp.

Znak
teczki

Tytut teczki lub tomu

Daty skrajne
od—do

Kat. akt

Liczba teczek

Miejsce przechowywania
akt w sktadnicy

Data zniszczenia lub
przekazania do arch.

4

7

8

Spis zdawczo-odbiorczy

Rubryki 7 1 8 wypelnia sktadnica akt
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Zatacznik nr 10a
do ,,Instrukcji kancelaryjnej”

Warszawa, dnia ................. 200..... 1.

stempel nagtéwkowy komorki organizacyjne;j

Egz. nr ......
n

SPIS
ZDAWCZO-ODBIORCZY AKTNR .........0

dnia .o
(wpisuje archiwum)
Nri data
. . tokotu
. e . Kategoria Liczba pro - .
Lp. Znak teczki Tytut teczki/ksiggi Daty skrajne akt teczok/kart zniszcezenia Uwagi
lub przekazania
do archiwum®
1 2 3 4 5 6 7 8
(podpis kierownika jednostki/komorki organizacyjnej)
Zdat oo Przyjal oo
(podpis osoby przekazujacej) (podpis kierownika archiwum lub osoby upowaznionej)
D

Odpowiednia klauzula oznacza sig¢ po wypetnieniu zgodnie z ustawa z dnia 22 stycznia 1999 roku o ochronie informacji niejawnych (Dz. U. Nr 11, poz. 95, z p6zn. zm.).

2
) Wypeia archiwum/komorka archiwalna jednostki organizacyjne;.
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Zatacznik nr 11
do ,,Instrukcji kancelaryjnej”

.................................................. Karta udostgpnienia akt nr .............**
(pieczatka komorki organizacyjnej)
k% k%
Data ..o,
Termin zwrotu akt
Prosz¢ o udostgpnienie* — wypozyczenie * akt powstatych w komorce organizacyjne] .......cceeveeveerereeereeseeneesieseeseeseeeene
Z1at o, 0 znakach ... i upowazniam do ich wykorzystania* — odbioru*
OB e e
Imig i nazwisko
Podpis
Zezwalam na udostgpnienie* — wypozyczenie* wymienionych wyzej akt
Data i podpis
Potwierdzam odbidr wymienionych ..............cc.c....... akt oo tOMOW ..o Kart .o..oooeeeeiiieieieene,
Data ...ccccoevverreieiienen. Podpis ..ocveeieeieeeeeee

Adnotacje o zwrocie akt

Podpis oddajacego Podpis odbierajacego

* Niepotrzebne skreslic.
** Wypetnia archiwum (sktadnica akt).

Zatacznik nr 12
do ,,Instrukcji kancelaryjnej”

Nazwa zaktadu pracy i komorki organizacyjne;j

REJESTR PRZYCHODZACYCH FAKSOW

Liczba

Lp. Dat‘?vl {godzma Nadawca Nr pisma zalacznikow POkOZg?(ﬁme Datz (ilbgigflflna Uwagi
piywu (liczba stron)
1 2 3 4 5 6 7 8
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Zatacznik nr 2 do decyzji nr 113
Komendanta Gtownego Panstwowej Strazy Pozarnej
z dnia 3 czerwca 2008 r.

Jednolity rzeczowy wykaz akt

dla jednostek organizacyjnych Panstwowej Strazy Pozarnej

Spis hasel klas pierwszego i drugiego stopnia

0

00

01
02
03

04

05
06

07
08
09

10
11
12
13
14

15
16

17
18
19

20
21

22
23
24

ZARZADZANIE

Organy kolegialne jednostek organizacyjnych
Panstwowej Strazy Pozarnej

Organizacja i zarzadzanie

Akty normatywne. Pomoc prawna
Planowanie i sprawozdawczo$¢. Statystyka.
Materiaty analityczne

Informatyka. Koordynacja systemow
informatycznych

Skargi i wnioski

Wydawnictwa. Informacje.

Prace naukowo-badawcze

Wspolpraca krajowa

Wspotpraca z zagranica

Kontrola

KADRY

Ogolne zasady pracy i ptac

Zatrudnienie

Sprawy osobowe

Bezpieczenstwo i higiena pracy

Szkolenie i doskonalenie zawodowe. Szkolnictwo
resortowe

Metody i organizacja pracy oraz stuzby
Dyscyplina pracy i shuzby, kary porzadkowe
i dyscyplinarne

Sprawy socjalno-bytowe

Emerytury, renty, ubezpieczenia

Opieka zdrowotna i rehabilitacja

SRODKI RZECZOWE

Srodki trwate

Realizacja prac inwestycyjno-budowlanych
i remontowych

Administracja nieruchomosci

Gospodarka materialowa

Gospodarka samochodowa. Transport

25
26
27
28

30
31
32
33
34
35
36
37
38

4
40
44
46

50
54
55
56

71

73
77

9
90
91

Lotnictwo w ramach KSRG
Laczno$¢ (Telekomunikacja)
Gospodarka energetyczna
Ochrona zaktadu pracy

FINANSE

Podstawowe zasady gospodarki finansowe;j
Budzet i finanse. Dziatalno$¢ pozabudzetowa
Ksiggowos¢

Ptace

Fundusze specjalne

Inwentaryzacja

Dyscyplina budzetowa

Kontrola kasy

Darowizny pienigzne i rzeczowe

OCHRONA BEZPIECZENSTWA PANSTWA
Sytuacja polityczno-spoteczna i ekonomiczna kraju
Przygotowania obronne Panstwowej Strazy Pozarnej
Wspotpraca transgraniczna i migdzyregionalna

OCHRONA BEZPIECZENSTWA OBYWATELI
I PORZADKU PUBLICZNEGO

Stan bezpieczenstwa publicznego

Gotowo$¢ cywilna i zarzadzanie kryzysowe

Ochrona przeciwpozarowa i ochrona ludnos$ci

Kleski zywiotowe, katastrofy i awarie

ADMINISTRACJA PUBLICZNA

Organizacja terytorialna administracji rzadowe;j

i samorzadu terytorialnego

Polityka gospodarcza Rzadu

Odwotania od decyzji terenowych organow
administracji publicznej w sprawach pracowniczych
pracownikow

AUDYT
Audyt wewngtrzny
Audyt zewngtrzny
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Kategoria archiwalna
Stan
Symbole klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne KG PSP |[KW PSP KPP(SI;M) Clne o Uwagi zagro-
(biuro | (wydziat « 1. | jednostki 1 B
: . (komorka komorki zema
wiodace) | wiodacy) wiodaca) PSP
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
0 ZARZADZANIE
00 ORGANY KOLEGIALNE
000 Posiedzenia MSWiA BC BC BC BC BC |materialy dot. ochrony Z
przeciwpozarowej
i ochrony ludnosci kat. A
001 Posiedzenia kierownictwa E
0010 | KG PSP A BES BE5S BES5 BC |porzadek obrad, E
protokoty,
sprawozdania, wnioski,
uchwaty, listy obecnosci
0011 KW PSP BES5 A BE5 BE5 BC |jak w klasie 0010 E
0012 |[KP (KM) PSP BES BES5 A BES BC |jak w klasie 0010 E
0013 |Inne jednostki organizacyjne BES BES BES A BC |jak w klasie 0010 E
PSP
0014 |Materiaty rozpatrywane na A A A A BC |opracowania, analizy, E
posiedzeniach jednostek referaty, oceny,
zewngtrznych sprawozdania, notatki
itp.
002 Kolegia
0020 |Kolegium Komendanta A BES BES BES BC |jak w klasie 0010 E
Gloéwnego PSP
0021 |Kolegium komendanta BES A BES BES BC |jak w klasie 0010 E
wojewodzkiego PSP
0022 |Kolegium komendanta BES BES A BES BC |jak w klasie 0010 E
powiatowego (miejskiego) PSP
0023 |Kolegia kierownikdéw innych BES BES BES A BC |jak w klasie 0010 E
jednostek organizacyjnych PSP
003 Zespoty 1 komisje PSP A A A A BC |jak w klasie 0010 E
004 Odprawy, narady, konferencje, A A A A BC |jak w klasie 0010 E
zjazdy wewngetrzne PSP
005 Udziat w zewngtrznych BES BES BES BES BC |wlasne wystapienia, E
zjazdach, naradach, odprawach referaty, opracowania,
i konferencjach notatki problemowe,
sprawozdania kat. A
006 Komisja dyscyplinarna
0060 |Komisja dyscyplinarna BES BES - BES - z
1 instancji
0061 |Komisja dyscyplinarna BE5S BES - BES - V4
II instancji
0062 |Postgpowanie dyscyplinarne BES0 | BES0 - BESO - wnioski, zarzadzenia, V4
protokoty,
postanowienia,
orzeczenia notatki; kopie
orzeczen odktada si¢ do
akt osobowych klasa 120
0063 |Sekretariat komisji BES BES - BES - Z
dyscyplinarne;j
0064 |Rzecznicy dyscyplinarni BES BES - BES - Z
007 Komisje wlasne
0070 |State A A A A BC |dla kazdej komisji
odrebna teczka
zawierajaca akt
powotujacy komisje,
listg imienna cztonkow,
protokoty posiedzen,
referaty, analizy,
whnioski opracowania
0071 |Dorazne A A A A BC |jak w klasie 0070
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Kategoria archiwalna
Stan
Symbole klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne KG PSP |[KW PSP KPP(SITJM) Clnne o Uwagi zagro-
(biuro | (wydziat . jednostki 1 Zenia
wiodace) | wiodacy) (kgmorka PSP komérki
wiodaca)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
01 ORGANIZACJA
I ZARZADZANIE
010 Organizacja organow B5 B5 B5 BS5 BC |ustawy, dekrety, zZ
nadrzednych i wspotdziatajacych statuty, schematy
organizacyjne, zakresy
dziatania, wykazy
imienne stanowisk
kierowniczych
011 Powotywanie, likwidacja akty powolania E
i organizacja jednostek i likwidacji, statuty,
organizacyjnych PSP schematy
organizacyjne, zakresy
dziatania, regulaminy
0110 | KG PSP A BC BC BC BC |jak w klasie 011 E
0111 | KW PSP A A BC BC BC |jak w klasie 011 E
0112 | KP (KM) PSP A A A BC BC |jak w klasie 011 E
0113 | Szkot A BC BC A BC |jak w klasie 011 E
0114 | Jednostek naukowo-badawczych| A BC BC A BC |jak w klasie 011 E
0115 |Centralnego Muzeum A BC BC A BC |jak w klasie 011 E
Pozarnictwa
012 Organizacja innych jednostek zZ
ochrony przeciwpozarowej
0120 |Jednostki OSP BE20 | BE20 | BE20 BC BC Z
0121 |Jednostki zaktadowych strazy BE20 | BE20 | BE20 BC BC zZ
pozarnych i zaktadowych stuzb
ratowniczych
0122 |Powiatowe (miejskie) i gminne BE20 | BE20 | BE20 BC BC V4
zawodowe straze pozarne
0123 |Inne jednostki ratownicze BE20 | BE20 | BE20 BC BC V4
0124 |Zarzady ZOSP BE20 | BE20 | BE20 BC BC Z
013 Organizacja krajowego systemu E
ratowniczo-gasniczego
0130 |Organizacja i zasady A A A BC BC E
prowadzenia akcji ratowniczych
0131 |Zestawienia sit i sSrodkéw ksrg BS BS BS BS BC zZ
0132 |Krajowe bazy sprzetu A A A BC BC E
specjalistycznego i sSrodkow
gasniczych
0133 |Odwody operacyjne A A A A BC E
0134 |Ewidencja jednostek OSP BE20 | BE20 | BE20 BC BC E
wchodzacych w sktad ksrg
0135 |Ewidencja innych jednostek BE20 | BE20 | BE20 BC BC E
wchodzacych w sktad ksrg
0136 |Ewidencja specjalistow BE20 | BE20 | BE20 BC BC E
ds. ratownictwa wlaczonych
do ksrg
0137 |Podmioty ratownicze spoza BE20 | BE20 | BE20 BC BC V4
ochrony przeciwpozarowej
0138 |Rozliczenie dotacji BES BES BES BES BC Z
(finansowania) ksrg
0139 |Wnioski o wlaczenie jednostek BS BS BS BS BC 4
organizacyjnych ochrony ppoz.
do KSRG
014 Przekazywanie kompetencji. A A A A BC E
Upowaznienia
015 Organizacja biurowos$ci E
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Kategoria archiwalna
Stan
Symbole klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne KG PSP |[KW PSP KPP(SITJM) Clnne o Uwagi zagro-
(biuro | (wydziat . jednostki 1 i
. . (komorka komorki zenia
wiodace) | wiodacy) wiodaca) PSP
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
0150 |Przepisy kancelaryjne A A B10 |instrukcja kancelaryjna,| E
wykaz akt, instrukcja
0 postgpowaniu
z wiadomosciami
stanowiacymi tajemnicg
panstwowa i stuzbowa
0151 |Wzory drukéw i formularzy A A A A BC Z
wlasnych
0152 |Rejestry wptywu korespondencji | B20 B20 B20 B20 - dzienniki podawcze, P
wychodzacej i przychodzacej dzienniki
korespondencyjne,
skorowidze
do dziennikow
korespondencyjnych.,
dzienniki ewidencji
wykonanych
dokumentow, spisy
spraw
0153 |Dowody dorgczen i optat BC BC BC BC - ksiazki dorgczen, Z
pocztowych pocztowe, rozdzielcze
i wykazy przesylek
0154 |Ewidencja pieczgci i stempli A A A A - E
0155 |Zamowienia pieczgci i stempli B3 B3 B3 B3 - V4
0156 |Protokoly przekazania pieczgci B10 B10 B10 B10 - zZ
i stempli
0157 |Protokoty zniszczen pieczgci A A A A - E
i stempli
0158 |Tlumaczenia pisemne i ustne B2 B2 B2 B2 - korespondencja, P
zlecenia, rejestry
016 Archiwa zaktadowe
w jednostkach organizacyjnych
PSP
0160 |Organizacja i zarzadzanie A A A A B10 |regulaminy, wytyczne, E
archiwow zaktadowych instrukcje
w jednostkach organizacyjnych
PSP
0161 |Gromadzenie zasobu A A A A - spisy E
archiwalnego. Srodki zdawczo-odbiorcze,
ewidencyjne archiwum wykaz (rejestr) spisow
zakladowego i ewidencja zasobu zdawczo-odbiorczych,
ksiggi nabytkow
i ubytkow, skorowidze
0162 |Brakowanie akt A A A A - protokoty brakowania, E
spisy akt
wybrakowanych,
zezwolenia (decyzje)
na brakowanie
0163 |Udostgpnianie akt. Odtajnienie B2 B2 B2 B2 - decyzje, zezwolenia V4
dokumentow udostgpnianych i karty udostgpnien
dla akt tajnych
kat. B20
0164 |Gromadzenie zasobu A A A - - spisy E
archiwalnego zlikwidowanych zdawczo-odbiorcze,
jednostek organizacyjnych PSP wykaz (rejestr) spisow
zdawczo-odbiorczych,
ksiggi nabytkow
i ubytkow, skorowidze
0165 |Przekazywanie akt przez archiwa| A A A A - zezwolenia, spisy akt E
do archiwéw panstwowych przekazanych, notatki
i informacje
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Kategoria archiwalna

; ; KG PSP | KW PSP KP (KM) Inne : Stan
Symbole klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne ] - PSP |. | Inne Uwagi zagro-
(biuro | (wydziat . jednostki 1 Zenia
wiodace) | wiodacy) (kgmorka PSP komérki
wiodaca)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12

0166 |Przekazywanie akt migdzy A A - jak w klasie 0165 E
archiwami Panstwowej Strazy
Pozarnej

0167 |Zaginigcie dokumentacji A A A A - ewidencja, protokoty E
dochodzen

0168 |Skontrum zasobu archiwalnego A A A A - E

0169 |Kwerendy BS BS BS BS - Z

017 Biblioteka

0170 |Zasady dzialania biblioteki A A A A - E

0171 |Gromadzenie zbiorow B10 B10 B10 B10 - zakupy, wymiana, dary P
itp.

0172 |Ewidencja zbirdw bibliotecznych| BE50 | BE5S0 | BE50 | BESO - ksiggi inwentarzowe, P
katalogi (kwalifikacja
zalezna od rangi
biblioteki)

0173 |Udostgpnianie zbiorow BS5 B5 BS5 BS - zezwolenia, rewersy V4

bibliotecznych itp.
018 Ochrona informacji niejawnych

0180 |Podstawowe zasady polityki B10 B10 B10 B10 - zewngtrzne akty E
ochronnej normatywne, decyzje,

wytyczne

0181 |Postgpowanie sprawdzajace BE50 | BESO | BE50 | BESO - ankiety, oceny, E
poswiadczenia
bezpieczenstwa,
decyzje o wydaniu,
odmowie, cofnigciu,
zawieszeniu
postgpowania itp.

0182 |Szkolenie i profilaktyka B10 B10 B10 B10 BC |listy przeszkolonych, V4
w zakresie ochrony informacji wykaz wydanych
niejawnych zaswiadczen,

korespondencja

0183 |Zwolnienia od obowiazku B10 B10 B10 B10 BC |decyzje Z
zachowania tajemnicy stuzbowej
i panstwowej

0184 |Zmiana klauzuli A A A A - decyzje PSP E

0185 |Stanowiska i funkcje zwiazane A A A A - wykazy E
z dostgpem do tajemnicy
panstwowej i shuzbowe;j

0186 |Swiadectwa bezpieczenstwa BS5 B5 B5 B5 BC |decyzje stuzb ochrony V4
przemystowego panstwa, wnioski,

poswiadczenia,
dokumentacja dot.
ochrony fizycznej
informacji niejawnych

0187 |Wyjasnienia i uzupetnienia B5 B5 B5 BS BC |postgpowania P
wyjasniajace, notatki
stuzbowe
dot. przestrzegania
tajemnicy itp.

0188 |Rodzaje wiadomosci B5 B5 B5 B5 BC P

stanowiacych tajemnicg
panstwowa i shuzbowa

0189 |Zabezpieczenie kryptograficzne A A A A - dokumentacja E
systemow bezpieczenstwa,

certyfikaty, decyzje
stuzb ochrony panstwa;
kody i hasta
do systeméw BC

019 Muzealia
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Kategoria archiwalna
Symbole klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne KG PSP |[KW PSP KPP(SITJM) Clnne o Uwagi zigrg—
(biuro | (wydziat . jednostki 1 i
wiodace) | wiodacy) (kgmorka PSP komérki zema
wiodaca)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
0190 |Organizacja wystawiennictwa - A - BC |organizacja E
i dokumentacja wystaw
0191 |Gromadzenie zbiorow - B10 B10 B10 BC |zakupy, wymiana, dary P
1tp.
0192 |Opracowywanie i ewidencja - A A A BC |inwentaryzacja, E
zbiordw katalogi
0193 |Rewersy wypozyczen - B5 - BS5 BC
0194 |Depozyty - B5 B5 B5 BC
0195 |Konserwacja zbiorow - BES BES BES BC |dokumentacja P
konserwatorska
0196 |Konsultacje historyczne - - - B50 BC E
02 AKTY NORMATYWNE
POMOC PRAWNA
020 Zbioér zewngetrznych przepisow
prawnych
0200 |Rozporzadzenia Ministra Spraw B10 B10 B10 B10 B5 |dotyczace ochrony E
Wewngtrznych i Administracji przeciwpozarowej
i ochrony ludnosci
przechowuje si¢
w kat. A
0201 |Zarzadzenia Ministra Spraw B10 B10 B10 B10 B5  |jak w klasie 0200 E
Wewngtrznych i Administracji
0202 |Decyzje Ministra Spraw B10 B10 B10 B10 B5 |jak w klasie 0200 E
Wewngtrznych i Administracji
0203 |Wytyczne i instrukcje Ministra B10 B10 B10 B10 B5 |jak w klasie 0200 E
Spraw Wewngtrznych
i Administracji
0204 |Pisma okolne i komunikaty B10 B10 B10 B10 B5  |jak w klasie 0200 E
Ministra Spraw Wewngtrznych
i Administracji
0205 |Przepisy prawne Rady Ministrow| BE10 | BE10 BC BE10 BC |uchwaly dotyczace E
(niepublikowane) ochrony przeciw-
pozarowej i ochrony
ludnosci przechowuje sig
w kat. A
0206 |Zbior aktow prawa miejscowego.| B10 B10 B10 B10 BC |rozporzadzenia zZ
Opiniowanie aktow prawa i zarzadzenia organ6w
miejscowego administracji rzadowej
i samorzadowej
0207 |Inne zewngtrzne przepisy prawne| B10 B10 B10 B10 BC |dot. ochrony przeciw- Z
pozarowej i ochrony
ludnosci przechowuje sig
w kat. A
021 Zbior aktow normatywnych
Komendanta Gtéwnego PSP
0210 |Zarzadzenia A B10 B10 B10 BC E
0211 |Decyzje A B10 B10 B10 BC E
0212 |Wytyczne i instrukcje A B10 B10 B10 BC E
0213 |Rozkazy A B10 B10 B10 BC E
0214 |Pisma okoélne, komunikaty A B10 B10 B10 BC E
0215 |Porozumienia, umowy A B10 B10 B10 BC E
022 Zbior aktow normatywnych
komendanta wojewodzkiego
PSP
0220 |Zarzadzenia B10 A B10 B10 BC E
0221 |Decyzje B10 A B10 B10 BC E
0222 |Wytyczne i instrukcje B10 A B10 B10 BC E
0223 |Rozkazy B10 A B10 B10 BC E
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; ; KG PSP | KW PSP KP (KM) Inne : Stan
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1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
0224 |Pisma okolne, komunikaty B10 A B10 B10 BC E
0225 |Porozumienia, umowy B10 A B10 B10 BC E
023 Zbidr aktéw normatywnych
komendanta powiatowego PSP
0230 |Zarzadzenia B10 B10 A B10 BC E
0231 |Decyzje B10 B10 A B10 BC E
0232 |Wytyczne i instrukcje B10 B10 A B10 BC E
0233 |Rozkazy B10 B10 A B10 BC E
0234 |Pisma okolne, komunikaty B10 B10 A B10 BC E
0235 |Porozumienia, umowy B10 B10 A B10 BC E
024 Projekty aktow prawnych
0240 |Opiniowanie aktow prawnych BES BES BC BES BC |dot. ochrony E
MSWiA przeciwpozarowej
i ochrony ludnosci
przechowuje si¢
w kat. A
0241 |Opiniowanie wlasnych aktow BES BES BC BES BC |robocze wersje E
prawnych dot. ochrony projektow, uwagi itp.
przeciwpozarowej i ochrony
ludnosci
0242 |Opiniowanie aktow prawnych B5 B5 B5 B5 BC |jak w klasie 0241 Z
innych resortow
025 Rejestry przepisow prawnych A BC BC BC BC E
dot. ochrony przeciwpozarowej
i ochrony ludnosci
026 Opinie prawne
0260 |Opinie prawne dotyczace umow, BS BS B5 BS BC Z
porozumien i decyzji
administracyjnych
0261 |Pozostate opinie prawne B5 B5 B5 B5 BC zZ
0262 |Interpretacja przepisow A BC BC BC BC E
prawnych dot. ochrony
przeciwpozarowej i ochrony
ludnosci
027 Sprawy sadowe
0270 |Sprawy z powodztwa cywilnego A A A A BC E
0271 |Inne sprawy sadowe A A A A BC |wyroki, rewizje, E
ugody itp. oraz
korespondencja
Z tym zwiazana
0272 |Decyzje administracyjne A A A A BC |m.in. rejestry decyzji, E
rejestry skarg na
decyzje administracyjne
028 Zbior aktow normatywnych
kierownikéw innych jednostek
organizacyjnych PSP
0280 |Zarzadzenia B10 B10 B10 A BC E
0281 |Decyzje B10 B10 B10 A BC E
0282 |Wytyczne i instrukcje B10 B10 B10 A BC E
0283 |Rozkazy B10 B10 B10 A BC E
0284 |Pisma okolne, komunikaty B10 B10 B10 A BC E
0285 |Porozumienia, umowy B10 B10 B10 A BC E
029 Zbidr aktéw normatywnych
Szefa Obrony Cywilnej Kraju
0290 |Zarzadzenia A B10 B10 B10 BC Z
0291 |Rozkazy A B10 B10 B10 BC zZ
0292 |Wytyczne i instrukcje A B10 B10 B10 BC Z
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Kategoria archiwalna
Symbole klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne KG PSP |[KW PSP KPP(SITJM) Clnne o Uwagi zigrg—
(biuro | (wydziat . jednostki 1 i
wiodace) | wiodacy) (kgmorka PSP komérki zema
wiodaca)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
0293 |Regulaminy A B10 B10 B10 BC V4
0294 |Pisma okoélne, komunikaty A B10 B10 B10 BC Z
0295 |Porozumienia, umowy A B10 B10 B10 BC Z
03 PLANOWANIE . obejmuje plany
I SPRAWOZDAWCZOSC, i sprawozdania
STATYSTYKA, MATERIALY z dziatalnosci,
ANALITYCZNE zatrudnienia i funduszu
ptac, finansowe,
zaopatrzenia, kontroli
1tp.
030 Metodyka planowania
i sprawozdawczosci. Analizy
0300 |Opracowania zewngtrzne B5 B5 B5 B5 BC |Rady Ministrow, Z
GUS itp.
0301 |Opracowania wtasne A A A A BC E
0302 |Analizy problemowe A A A A BC E
031 Prognozowanie i planowanie A A A A BC |opracowania, oceny, E
perspektywiczne opinie, uwagi
0310 |Projekty wstgpne BS BS BS BS BC |opracowania wlasne P
0311 |Opracowania robocze BS5 BS BS BS BC |jak w klasie 0310 P
0312 |Wersja ostateczna A A A A BC |jak w klasie 0310 oraz E
decyzje zatwierdzajace
0313 |Oceny, opinie, uwagi A A A A BC |jak w klasie 0310 E
0314 |Materialy pomocnicze A A A A BC |do kategorii A P
kwalifikuje sig
te materialy, ktorych
tre$¢ nie znalazta
odzwierciedlenia
W wersji ostatecznej
planu
0315 |Opracowania jednostek B10 B10 B10 B10 BC |podlegaja brakowaniu
podlegtych lub nadzorowanych po stwierdzeniu stanu
zachowania tych
materialow u tworcow
aktow
0316 |Opracowania innych resortow BS BS B5 BS BC P
(jednostkowe)
032 Plany i sprawozdania wieloletnie
0320 |[KG PSP A BC BC BC BC E
0321 |[KW PSP B10 A BC BC BC E
0322 |KP (KM) PSP B10 B10 A BC BC E
0323 |Inne jednostki organizacyjne PSP | B10 BC BC A BC E
0324 |Zbiorcze koncowe A A A A BC E
033 Plany i sprawozdania roczne
0330 |[KG PSP A BC BC BC BC E
0331 |[KW PSP B10 A BC BC BC E
0332 |KP (KM) PSP B10 B10 A BC BC E
0333 |Inne jednostki organizacyjne PSP | B10 BC BC A BC E
0334 |Zbiorcze koncowe A A A A BC E
034 Plany i sprawozdania Z
operatywne jednostek PSP
0340 |Komorek organizacyjnych BE10 | BE10 | BE10 | BE10 BC |kwartalne, miesigczne, Z
dekadowe itp.
0341 |Jednostek podlegtych BES BES BES BES BC |jak w klasie 0340 zZ
i nadzorowanych
0342 |Zbiorcze koncowe PSP BE10 | BE10 | BE10 | BEI10 BC |jak w klasie 0340 zZ
035 Statystyka
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0350 |Zrodtowe materiaty statystyczne | BES BES BES BES BC |ankiety, karty V4
1 formularze statystyczne,
sprawozdania; okres
przechowywania liczy
si¢ od daty opracowania
koncowego
obejmujacego catosé
danych Zrodtowych
0351 |Statystyczne opracowania BS BS5 B5 B5 BC V4
czastkowe
0352 |Statystyczne opracowania A A A A BC E
koncowe
0353 |Publikacje GUS BC BC BC BC BC Z
036 Analizy, informacje V4
(kompleksowe, problemowe)
0360 |Wiasne A A A A BC E
0361 |Jednostek podlegtych B10 B10 - - BC |jak w klasie 0315 Z
i nadzorowanych
0362 |Zbiorcze B20 B20 B20 B20 BC P
04 INFORMATYKA.
KOORDYNACJA
SYSTEMOW
INFORMATYCZNYCH
040 Projektowanie i programowanie
0400 |Zatozenia A A A A BC E
projektowo-programowe
0401 |Dokumentacja systemow A A A A BC |opracowania i akty E
informatycznych wykonawcze
0402 |Wdrozenia i eksploatacja A A A A BC |protokoty, oceny, E
informatycznych systemow opinie, projekty
przetwarzania danych
041 Bank danych A A A A BC E
042 Przetwarzanie danych
0420 |Materiaty pomocnicze BS BS BS BS BC Z
0421 |Opracowania problemowe, A A A A BC |dla kazdego tematu E
wyniki badan zaklada sig osobna
teczke
043 Nadzér i koordynacja korespondencja
dziatalno$ci sieci informatycznej
w PSP
0430 |Centralny Bank Danych BS5 BS BS B5 BC Z
0431 |Terenowe banki danych BS5 B5 B5 B5 BC Z
0432 |Podsieci informatyczne BS5 B5 B5 B5 BC V4
jednostek organizacyjnych
044 Ochrona i bezpieczefstwo standardy i zalecenia E
systemow informatycznych
0440 |Bezpieczenstwo systemow A A A A BC |akty normatywne, E
informatycznych w warunkach oceny, opinie, raporty,
normalnych funkcjonowania notatki, korespondencja
panstwa
0441 |Bezpieczenstwo systemow A A A A BC |jak w klasie 0440 E
informatycznych w warunkach
zagrozenia funkcjonowania
panstwa
0442 |Certyfikaty kwalifikacyjne A A A A - decyzje ,,stuzb ochrony | E
dla systemow 1 sieci panstwa”
teleinformatycznych
0443 |Kontrola systemow BES BES BES BES BC P
teleinformatycznych
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Stan
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045 Standardy informatyczne w PSP akty normatywne,
oceny, opinie, raporty,
notatki, korespondencja
0450 |Standardy oprogramowania A A A A BC E
podstawowego
0451 |Standardy oprogramowania A A A A BC E
uzytkowego i baz danych
0452 |Standardy sprzgtu A A A A BC E
komputerowego
0453 |Inne standardy A A A A BC E
046 Koordynacja budowy, rozwoju
i eksploatacji informatyki
0460 |Zatozenia i rozwiagzania A A A A BC |oceny, opinie, raporty, E
projektowo-programowe notatki, korespondencja
0461 |Programy rozwoju informatyki A A A A BC E
0462 |Zasady organizacji i utrzymania B10 B10 B10 B10 BC |projekty, opinie, E
systemow informatycznych korespondencja
047 Wspotdziatanie systemoéw BE10 | BE10 | BE10 | BE10 BC |projekty, statystyka, E
informatycznych zalecenia,
w wojewodztwach w zakresie korespondencja
ochrony przeciwpozarowej
i ochrony ludnosci
048 Systemy wspomagania B10 B10 B10 B10 BC V4
dowodzenia
049 Redagowanie stron A A A A BC |w tym Biuletyn Z
internetowych Informacji Publicznej
05 SKARGI T WNIOSKI
050 Tryb zatatwiania A A A A BC E
051 Skargi i wnioski zatatwiane A A A A - dla kazdej skargi E
bezposrednio osobna teczka
052 Skargi i wnioski przekazane B3 B3 B3 B3 - z
do zalatwienia wg wlasciwosci
053 Anonimy BES5 BE5 BES5 BE5 - V4
054 Rejestry skarg, wnioskow A A A A - Z
1 anonimoéw
055 Analizy skarg i wnioskow A A A A - E
06 WYDAWNICTWA,
INFORMACJE, PRACE
NAUKOWO-BADAWCZE
060 Plany i programy wydawnicze A A A A BC |badanie potrzeb, E
ustalenia tematyki
061 Wydawnictwa wlasne A A A A - dla kazdego tytulu E
prowadzi si¢ odrgbna
teczke zawierajaca:
karty wydawnicze,
umowy, opracowania
autorskie i redakcyjne
opinie, recenzje
i1 egzemplarz
wydawniczy
0610 |Kroniki i monografie wlasne A A A A BC E
0611 |Kroniki i monografie jednostek A A A A BC E
podlegtych i nadzorowanych
062 Ewidencja wydawnictw A A A A - E
jednostek organizacyjnych PSP
063 Wydawnictwa zewngtrzne B5 B5 B5 B5 - Z
064 Wykonanie poligraficzne BC BC BC BC BC zZ
065 Rozpowszechnianie wydawnictw| BC BC BC BC - Z
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066 Informacje w $rodkach
masowego przekazu
0660 |Informacje wtasne dla prasy, A A A A BC |informacje, E
radia, telewizji sprostowania,
oswiadczenia itp.
0661 |Zewngtrzne informacje A A A A BC |m.in. wycinki prasowe E
o dziatalnosci dotyczacej
ochrony przeciwpozarowej
i ochrony ludnos$ci PSP
0662 |Wywiady z kierownictwem A A A A BC E
jednostek organizacyjnych
0663 |Odpowiedzi na krytyke prasowa A A A A BC E
0664 |Konferencje prasowe rzecznikow| A A A A BC E
prasowych jednostek
organizacyjnych PSP
067 Prace naukowo-badawcze
0670 |Kierunki rozwoju dziatalnosci A BC BC A BC |wytyczne E
naukowo-badawczej (polityka
badawczo-rozwojowa)
0671 |Plany rozwoju nauki A BC BC A BC E
i sprawozdania z ich realizacji
0672 |Programy badawcze A BC BC A BC E
0673 |Prace naukowo-badawcze A BC BC A BC E
0674 |Certytikacja zgodnoS$ci A BC BC A BC E
0675 |System jakosci A BC BC A BC E
0676 |Wynalazczo$c¢ A BC BC A BC E
0677 |Normalizacja i standaryzacja A BC BC A BC E
0678 |Badania kwalifikacyjne A BC BC A BC E
068 Popularyzacja ochrony wystawy, pokazy, V4
przeciwpozarowej imprezy
0680 |Programy, scenariusze, materiaty A A A A BC E
pomocnicze, ksiggi pamiatkowe
o wystawach, pokazach
i imprezach wlasnych
0681 |Udziat w obcych imprezach A A A A BC E
krajowych i zagranicznych
0682 |Techniczna obstuga wystaw, B2 B2 B2 B2 BC P
pokazow i1 imprez
07 WSPOLPRACA KRAJOWA
070 Z Prezydentem RP, Kancelaria A A A A BC E
Prezydenta
071 Z Sejmem i Senatem RP E
0710 |Interpelacje poselskie i projekty A A A A BC E
odpowiedzi
0711 |Zapytania poselskie i projekty A A A A BC E
odpowiedzi
0712 |Uchwaty Sejmu i Senatu BES BC BC BC BC |do kat. A kwalifikuja V4
si¢ niepublikowane
dot. ochrony
przeciwpozarowej
i ochrony ludnosci
0713 |Interwencje i wystapienia postow| A A A A BC E
i senatorow
0714 |O$wiadczenia i wnioski A A A A BC E
poselskie dotyczace ochrony
przeciwpozarowej i ochrony
ludnosci oraz odpowiedzi
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0715 |Opracowania i informacje A A BC E
dotyczace ochrony
przeciwpozarowej i ochrony
ludnosci dla Sejmu i Senatu RP
i komisji sejmowych i senackich
072 Z Prezesem i Rada Ministréw E
0720 |Komitety, rady i komisje Rady BES BC BC BC BC V4
Ministréw
0721 |Opracowania i informacje A BC BC BC BC E
dotyczace ochrony
przeciwpozarowej i ochrony
ludnosci dla Rady Ministrow
i Prezesa Rady Ministrow
073 Z naczelnymi organami kontroli
i administracji panstwowej
i urzgdami centralnymi
0730 |Najwyzsza Izba Kontroli BES BES BES BES BC P
0731 |Ministerstwem Spraw BES BES BES BES BC V4
Wewngtrznych i Administracji
0732 |Ministerstwem Obrony BES BES BES BES BC z
Narodowej
0733 |Ministerstwem Spraw BES BES BES BES BC V4
Zagranicznych
0734 |Ministerstwem Sprawiedliwo$ci | BES5 BES BES BES BC Z
0735 |Prokuratura Generalng BES BES BES BES BC Z
0736 |Sadem Najwyzszym BES BES BES BES5 BC Z
0737 | Trybunatem Konstytucyjnym BES BES BES BES BC zZ
iNSA
0738 |Agencja Bezpieczenstwa BES BES BES BES BC Z
Wewngtrznego i Agencja
Wywiadu
0739 |Innymi organami BES BES BES BES BC Z
074 Z jednostkami organizacyjnymi BES BES BES BES BC Z
Zwiazku Ochotniczych Strazy
Pozarnych
075 Z jednostkami podlegtymi,
nadzorowanymi
i podporzadkowanymi MSWiA
0750 |Komenda Gtéwna Policji BES BES BE5S BES5 BC Z
i jednostkami terenowymi
0751 |Komenda Gtéwna Strazy BES BES BES BES BC Z
Granicznej i jednostkami
terenowymi
0752 |Biurem Ochrony Rzadu BES BES BES BES BC V4
0753 |ZER MSWiA BES BES BES BES BC Z
0754 |Jednostkami organizacyjnymi BES5 BES5 BES BES BC Z
PSP
0755 |Rzecznikiem Praw BES BES BES BES BC Z
Obywatelskich
0756 |Innymi jednostkami BES BES BES BES BC z
076 Z organami terenowej
administracji rzadowej
i samorzadowej
0760 |organami administracji rzadowej | BES5 BES BES BES BC V4
w wojewodztwie
0761 |organami samorzadu BES BES BES BES BC zZ
terytorialnego
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077 Z organizacjami politycznymi, BES BES BES BES BC |dla kazdej organizacji, V4
spotecznymi, zwigzkami zwiazku,
zawodowymi, zaktadami pracy, stowarzyszenia itp.
innymi instytucjami zaktada si¢ odrgbne
i podmiotami teczki
078 Wspolpraca wewngtrzna B2 B2 B2 B2 BC |pisma przewodnie V4
bez zatacznikoéw
o krétkotrwatym
znaczeniu,
przekazywanie pism
wg wlasciwosci
pomigdzy komoérkami itp.
079 Reprezentacja
0790 |Akty nadania sztandaréw A A A A E
jednostkom organizacyjnym PSP
0791 |Centralne i terenowe obchody BS5 B5 B5 B5 BC Z
Dnia Strazaka i inne imprezy
okolicznosciowe
0792 |Dokumentacja A - - - - E
okolicznosciowego
Medalu im. J. Tuliszkowskiego
0793 |Zaproszenia, zyczenia, B2 B2 B2 B2 BC V4
podzigkowania
0794 |Udzial w obchodach $wiat BS BS5 B5 BS BC V4
panstwowych i innych
uroczystosciach
08 WSPOLPRACA nie obejmuje
Z. ZAGRANICA wspotpracy
transgranicznej
i migdzyregionalnej
080 Ogolne zasady i programy A A A A BC |opracowania wlasne, E
wspotpracy migdzynarodowe;j opr. zewngtrzne
nie dot. bezposrednio
PSP kat. BS
081 Wspolpraca wielostronna
0810 |Programy, umowy A A A A BC E
i sprawozdania z ich realizacji
0811 |Konferencje migdzynarodowe, A A A A BC |wtasne referaty, spra- E
seminaria wozdania z udzialu
w imprezach migdzy-
narodowych itp. do kat.
A; opracowania
zewngtrzne kat. B5
0812 |Wspotpraca w ramach A BES BES A BC |jak w klasie 0811 E
Migdzynarodowego Komitetu
Technicznego Prewencji
i Zwalczania Pozarow (CTIF)
0813 |Wspotpraca z innymi A BES BES A BC
organizacjami
migdzynarodowymi niz UE
082 Unia Europejska
0820 |Ogoblne zasady integracji BE20 | BES BES BE20 BC E
europejskiej
0821 |Regulacje prawne — unifikacja BE10 | BE10 | BE10 | BE10 BC E
aktéw prawnych z przepisami
Unii Europejskiej
0822 |Stowarzyszenie Polski z Unia BE10 | BE10 | BE10 | BEIO BC E
Europejska, wspotpraca
w ramach grup roboczych
i komitetow




1 DZIENNIK URZEDOWY KG PSP str. 123
Kategoria archiwalna
KP (KM) Stan
Symbole klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne KG, PSP KW P.SP PSP |. Inne .| Inne Uwagi zagro-
(biuro | (wydziat Komérk jednostki komorki Zenia
wiodace) | wiodacy) ( omorka| ™ pqp omork
wiodaca)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
0823 |Fundusze strukturalne BE20 | BE20 | BE20 | BE20 BC |w tym realizacja E
i pomocowe programéw
0824 |Pomoc ze $§rodkéw Unii BE20 | BE20 | BE20 | BE20 BC E
Europejskiej dla Polski
0825 |Inne inicjatywy unijne BE10 | BE10 | BE10 | BE10 BC E
083 Wspolpraca dwustronna dla kazdego kraju
zaktada sie osobne
teczki
0830 |Zasady wspolpracy A A A A BC |umowy o wspdtpracy, E
porozumienia itp.
084 Zagraniczne wyjazdy shuzbowe
0840 |Programy pobytu, instrukcje, A BES BES A BC E
rejestry wyjazdow
i sprawozdania z delegacji
0841 |Pracownicy oddelegowani BS BS5 B5 BS BC |wykazy E
stuzbowo
0842 |Sprawy dewizowe BS BS BS BS BC zZ
0843 |Wnioski wyjazdowe BS BS5 B5 BS BC Z
085 Przyjazdy delegacji
zagranicznych
0850 |Programy pobytu i sprawozdania A BES BES A BC E
z ich realizacji
0851 |Obstuga delegacji zagranicznych | BS5 BS BS BS BC |zlecenia, wykazy 4
wydatkow, przydziaty
samochodow
stuzbowych,
zakwaterowanie
w obiektach
reprezentacyjnych
09 KONTROLA
090 Zasady i tryb prowadzenia A A A A BC E
kontroli
091 Kontrole kompleksowe, A A A A B5 |programy kontroli, E
problemowe, dorazne, upowaznienia
sprawdzajace oraz kontrole do kontroli, protokoty,
w trybie uproszczonym sprawozdania, notatki
i czynnosci stuzbowe, wyjasnienia
sprawdzajaco-wyjasniajace i o§wiadczenia, akta
wewngtrznych komorek kontroli, wystapienia
organizacyjnych pokontrolne, wnioski
i zalecenia pokontrolne
oraz informacje o ich
realizacji; akta kazdej
kontroli grupuje sig
w odrgbne;j teczce
092 Kontrole: kompleksowe, A A A A BC |jak w klasie 091 E
problemowe, dorazne,
sprawdzajace oraz kontrole
w trybie uproszczonym
i czynnosci
sprawdzajaco-wyjasniajace
w jednostkach organizacyjnych
PSP
093 Inspekcje gotowosci operacyjnej | B25 B25 B25 B25 BC |jak w klasie 091 Z
094 Inspekcje operacyjno-techniczne | B25 B25 B25 B25 BC |jak w klasie 091 V4
jednostek OSP
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Kategoria archiwalna

KG psp | Kw psp |KP BM)} 4 Stan
Symbole klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne ' - psp |, e oo Uwagi Zagro-
(biuro | (wydziat Sk jednostki komorki Zenia
wiodace) | wiodacy) (kgmor 4" psp omork
wiodaca)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
095 Kontrole zewngtrzne A A A A BC  |protokoty kontroli, E
w Panstwowej Strazy Pozarnej wystapienia pokontrolne,
umotywowane
zastrzezenia co do
ustalen zawartych
w protokotach kontroli

lub co do ocen, uwag

i wnioskow zawartych
w wystapieniach
pokontrolnych,
informacje o sposobie
wykorzystania uwag

i wykonania wnioskoéw
oraz o podjetych
dziataniach

Iub przyczynach
niepodjecia tych dziatan,
informacje o wynikach

kontroli
096 Ksiazka kontroli B10 B10 B10 B10 - Z
097 Postgpowanie wyjasniajace A A A A BC |plany, czynnosci, E
wyjasnienia

1 oswiadczenia, notatki
stuzbowe oraz

sprawozdania
098 Obstuga B3 B3 B3 B3 BC 4
organizacyjno-techniczna
kontroli
1 KADRY
10 OGOLNE ZASADY PRACY
I PLACY
100 Przepisy zewngtrzne B20 B20 B20 B20 BC |Ministerstwo Pracy P
i Polityki Socjalnej,
MSWiA i inne; okres
przechowywania liczy
si¢ od daty utraty mocy
prawnej
101 Przepisy wtasne A A A A BC |taryfikatory plac, listy E
przeszeregowan
pracownikdéw
11 ZATRUDNIENIE
110 Polityka kadrowa
1100 |Limity zatrudnienia BS5 B5 B5 BS - V4
1101 |Rezerwa kadrowa B5 B5 BS5 BS - Z
111 Nabor pracownikow i ich BC BC BC BC - oferty dotyczace P
zwalnianie pracownikéw
przyjetych do pracy
(stuzby) odktada si¢
do akt osobowych
(klasa 120)
1110 |Ogtoszenia o wolnych B2 B2 B2 B2 - oferty (zgloszenia), P
stanowiskach korespondencja

z Biuletynem Stuzby
Cywilnej, Biuletynem
Informacji Publicznej,
z kandydatami;
sporzadzanie wnioskoéw
o zatrudnieniu

1111 [Umowy o pracg BS5 BS BS BS - |jeden egzemplarz E
odktada sie do akt
osobowych (klasa 120)




przygotowawczej

1 DZIENNIK URZEDOWY KG PSP str. 125
Kategoria archiwalna
Symbole klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne KG PSP |[KW PSP KPP(SITJM) Clnne o Uwagi zigrg—
(biuro | (wydziat . jednostki 1 i
wiodace) | wiodacy) (kgmorka PSP komérki zema
wiodaca)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1112 |Swiadectwa stuzby (pracy), BS5 B5 B5 BS - jak w wierszu 1111 V4
za$wiadczenia
1113 |Legitymacje sluzbowe i karty BS BS5 B5 BS BC V4
identyfikacyjne pracownikow
wlasnej jednostki
112 Staze i praktyki zawodowe BS5 BS5 BS BS - Z
113 Etaty
1130 |[KG PSP, KW PSP, KP (KM) A A A A - wykazy iloSciowe E
PSP i jako$ciowe, okresowe
meldunki, analizy
1131 |Inne jednostki PSP A A A A - jak w klasie 1130 E
1132 |Statystyka zatrudnienia A A A A - roczne E
114 Kwalifikacje pracownikow
1140 |Inne wykazy funkcjonariuszy A A A A - E
i pracownikoéw podlegajacych
kwalifikacji
1141 |Odwotania od decyzji A A A A - E
kwalifikacyjnych
115 Prace zlecone, prace dodatkowe B10 B10 B10 B10 - umowy, zezwolenia itp. | P
rejestr umow
1150 |Ze sktadka ZUS B50 B50 B50 B50 - P
1151 |Bez sktadki na ZUS B5 B5 B5 B5 - P
116 Stuzba cywilna B5 B5 BS5 BS - P
117 Zastgpcza stuzba wojskowa B5 B5 B5 BS5 - P
12 SPRAWY OSOBOWE
120 Akta osobowe pracownikow BE50 | BESO | BESO | BESO - dla kazdego pracownika| E
prowadzi si¢ odrgbna
teczke zgodnie
z instrukcja akt
osobowych
121 Ewidencja pracownikow A A A A - spisy, kartoteki E
122 Kadra kierownicza jednostek A A A A - komunikaty zmian zZ
organizacyjnych PSP personalnych
123 Awanse BS BS BS BS - wnioski, decyzje, V4
rozkazy personalne
komendantdw itp.;
kopie do akt
osobowych (klasa 120)
124 Odznaczenia B5 B5 BS BS - jak w klasie 123 zZ
125 Nagrody, dodatki ostonowe B5 B5 B5 BS5 - jak w klasie 123, zZ
rejestry i listy imienne
126 Odpowiedzialno$¢ dyscyplinarna
i porzadkowa
1260 |Postgpowanie dyscyplinarne BS BS5 BS5 BS - V4
1261 |Odpowiedzialno$¢ porzadkowa BS5 BS5 BS BS - Z
pracownikoéw
127 Wojskowe sprawy pracownikow BS BS5 BS5 BS - V4
128 Opinie i oceny pracownikoéw B5 B5 B5 B5 - dotyczace konkretnych Z
pracownikéw odklada
si¢ do akt osobowych
(klasa 120)
129 Inne sprawy pracownicze
1290 |Sprawy kadrowe wojskowej B5 B5 B5 BS - Z
ochrony przeciwpozarowej
1291 |Utrata i przywracanie stopni B5 B5 B5 B5 - Z
1292 |Skracanie okresu stuzby BS BS BS BS - Z




str. 126

DZIENNIK URZEDOWY KG PSP

Kategoria archiwalna

; ; KG PSP | KW PSP KP (KM) Inne : Stan
Symbole klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne ] - PSP |. | Inne Uwagi zagro-
(biuro | (wydziat . jednostki 1 i
wiodace) | wiodacy) (kgmorka PSP komérki zema
wiodaca)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1293 |Odstepstwa kwalifikacyjne BS5 B5 B5 BS - V4
1294 |Rozdziat absolwentow szkot PSP|  BS5 B5 B5 B5 - Z
1295 |O$wiadczenia majatkowe BES BES BES BES - zZ
pracownikoéw
13 BEZPIECZENSTWO
I HIGIENA PRACY
130 Przepisy B5 B5 B5 BS - wlasne kat. A Z
131 Wypadki przy pracy BE10 | BE10 | BE10 | BE10 - $miertelne, zbiorowe V4
i powodujace trwate
kalectwo kat. A
132 Choroby zwiazane ze stuzba BE50 | BE5SO | BES0 | BESO - Z
w PSP
133 Analizy stanu BHP A A A A BS5 E
134 Ochrona zdrowia
1340 |Badania okresowe B5 B5 B5 BS5 - zZ
1341 |Okresowa ocena zdolnosci B5 B5 B5 BS - Z
do stuzby strazaka PSP
1342 |Badania wstgpne B5 B5 B5 BS5 - zZ
i specjalistyczne, WKL
135 Zapobieganie zagrozeniom BS5 BS5 BS BS - z
zdrowia
136 Komisja BHP BE3 BE3 BE3 BE3 - protokoty kat. A V4
14 SZKOLENIE
I DOSKONALENIE
ZAWODOWE.
SZKOLNICTWO
RESORTOWE
140 Organizacja szkolenia
i doskonalenia zawodowego
dla potrzeb ochrony przeciw-
pozarowej i ochrony ludnosci
1400 |Wtasne opracowania A A A A BC |plany, zatozenia E
programowe, programy,
formy i metody
1401 |Zewngtrzne opracowania B5 B5 B5 B5 BC |MSWiA, MON Z
141 Rekrutacja uczestnikow B2 B2 B2 B2 BC Z
142 Realizacja szkolen V4
1420 |Ewidencja 0sob szkolonych BS BS5 BS5 BS BC |wykazy imienne stanow| Z
w kraju wyszkolenia PSP
1421 |Ewidencja 0sob szkolonych BS BS BS5 BS BC |rejestr wydanych E
Za granica swiadectw
1422 |Ewidencja $wiadectw nauki A A A A E
1423 |Ewidencja wyszkolenia OSP BS BS BS5 BS BC |wykazy imienne stanow| Z
wyszkolenia OSP
1424 |Szkolenie OSP BS5 BS BS BS BC |dokumentacja Z
ze szkolenia
1425 |Szkolenie zawodowe w PSP B5 B5 B5 BS BC |skierowania, zZ
zapotrzebowania itp.
1426 |Doskonalenie zawodowe w PSP B5 B5 B5 B5 BC |dokumentacja ze zZ
szkolen
1427 |Szkolenia innych podmiotow B5 B5 BS5 BS BC |jak w wierszu 1426 z
1428 |Szkolenie w zakresie OC i OL B5 B5 B5 B5 BC |jak w wierszu 1426 Z
143 Szkolenia specjalistyczne
w jednostkach organizacyjnych
PSP
1430 |Nurkowe BS BS5 B5 BS BC |dokumentacja z ¢wiczen| Z
1431 |Wysoko$ciowe BS5 B5 BS BS BC V4




1 DZIENNIK URZEDOWY KG PSP str. 127
Kategoria archiwalna
Symbole klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne KG PSP |[KW PSP KPP(SITJM) Clnne o Uwagi zigrg—
(biuro | (wydziat . jednostki 1 i
wiodace) | wiodacy) (kgmorka PSP komérki zema
wiodaca)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1432 |Poszukiwawczo-ratownicze BS5 B5 B5 BS BC V4
1433 |Medyczne B5 B5 B5 BS5 BC Z
1434 |Ekologiczno-chemiczne BS5 BS5 BS BS BC Z
1435 |Inne szkolenia specjalistyczne BS BS BS BS BC Z
144 Szkolnictwo resortowe
1440 |Ogolne zatozenia polityki A BC BC BS BC |przepisy resortowe E
w zakresie rozwoju szkolnictwa —kat. A; przepisy
dla potrzeb ochrony zewngtrzne (MEN,
przeciwpozarowej i ochrony MON i inne) — kat. BS
ludnosci
1441 |Plany ksztalcenia i sprawozdania A BC BC BS BC E
z ich realizacji
1442 |Programy ksztalcenia i nauczania| A BC BC BS BC |dalszy podzial wg typow | E
szkot i przedmiotow
1443 |Podrgczniki i skrypty A BC BC A BC |zewngtrzne BS E
1444 |Pomoce naukowe i dydaktyczne A BC BC A BC |jak w klasie 1442 E
1445 |Obiekty do ¢wiczen (poligony) A - - A - wykazy E
1446 |Kadra naukowo-dydaktyczna A BC BC A - analizy, oceny E
1447 |Rekrutacja stuchaczy - - - B2 - jak w klasie 1442 E
1448 |Realizacja programu nauczania A BC BC A - jak w klasie 1442 E
1449 |Nadzor pedagogiczny B10 BC BC B10 - V4
i metodyczny
145 Dokumentacja nauczania
1450 |Dzienniki lekcyjne B10 B10 B10 B10 BC Z
1451 |Arkusze ocen B50 B50 B50 B50 - E
1452 |Protokoty egzaminow B50 B50 B50 B50 - E
koncowych
1453 |Praktyki zawodowe BS BS BS BS BC Z
146 Rada Pedagogiczna BC BC BC A - sktad i protokotly
posiedzen
147 Wychowanie fizyczne
1470 |Sport pozarniczy BS BS BS BS BC zZ
1471 |Zawody sportowe BS BS B5 BS BC V4
1472 | Testy sprawnosci fizycznej BS5 B5 BS5 BS BC
strazakow
148 Cwiczenia i manewry
1480 |Krajowe B5 B5 BS5 B5 BC V4
1481 |Migdzynarodowe BS5 B5 BS5 BS5 BC V4
149 Szkolenie i doskonalenie BES BES BES BES BC P
zawodowe pracownikow
polskich stuzb ratowniczych
za granicg i zagranicznych
w Polsce
15 METODY I ORGANIZACJA
PRACY ORAZ SLUZBY
150 Podstawowe zasady A A A A - E
151 Racjonalizacja pracy i stuzby B10 B10 B10 B10 BC Z
152 System zarzadzania jako$cia
1520 |Dokumentacja systemu A A A A BC |polityka jakosci, misja, E
zarzadzania jakoscia ksigga jakosci,
procedury systemu
zarzadzania jakoS$cia
1521 |Aktualizacje dokumentacji BES BES BES BES BES |korespondencja P
systemu zarzadzania jako$cia zwiazana
z aktualizacjami
dokumentacji systemu
zarzadzania jakoS$cia
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DZIENNIK URZEDOWY KG PSP

Kategoria archiwalna

KG psp |kw psp |KP (KM stan
Symbole klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne ' - psp |, e oo Uwagi Zagro-
(biuro | (wydziat Komérk jednostki komorki Zenia
wiodace) | wiodacy) ( omorka| ™ pqp omork
wiodaca)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
1522 | Audity wewngtrzne BES BES BES BES BES |listy auditoréw, E
zawiadomienia, plany,
harmonogramy,
raporty, z auditow,
meldunki z realizacji
dziatan korygujacych
i zapobiegawczych
1523 |Elektroniczny zbiér dokumentéw| BES BES BES BES BC |baza danych systemu, Z
systemu zarzadzania jako$cia narzgdzia udostgpniania
dokumentacji
w srodowisku
sieciowym itp.
1524 |Badanie satysfakcji klienta BES BES BES BES BES |ankiety, analizy itp. P
1525 |Przeglad systemu zarzadzania BES BES BES BES BES  |korespondencja P
jakos$cia w sprawie przegladow,
protokoly z przegladow,
listy obecnosci
1526 |Procedury komorek A A A A BES |procedury tworzone E
organizacyjnych w komorkach
organizacyjnych,
zataczniki do procedur,
korespondencja,
wykazy procedur, opisy
stanowisk pracy;
do kat. A kwalifikuje
si¢ te materialy, ktorych
tre$¢ nie znalazla
odzwierciedlenia
W wersji ostatecznej
1527 |Polityka informacyjna o systemie| BS5 BS5 B5 BS BC |korespondencja E
zarzadzania jako$cia i materiaty
informacyjne dotyczace
zasad funkcjonowania
systemu zarzadzania
jakoscia;
kat. A — informacje
wlasne
16 DYSCYPLINA PRACY
I SLUZBY
160 Dokumentacja obecnosci BC BC BC BC - listy obecnosci, V4
W pracy ewidencja wy;js¢
w godzinach
stuzbowych
162 Absencja B5 B5 B5 BS5 - zwolnienia lekarskie, zZ
urlopy okolicznosciowe
163 Urlopy pracownicze B2 B2 B2 B2 - listy 1 karty urlopowe Z
164 Delegacje stuzbowe B3 B3 B3 B3 - Z
165 Ewidencja czasu stuzby i pracy B5 B5 B5 B5 -
17 SPRAWY
SOCJALNO-BYTOWE
170 Podstawowe zasady A A A A BC |ustalenia resortowe E
kat. B20; przepisy
zewngtrzne — kat. B5
171 Dojazdy do pracy BC BC BC BC - dot. delegowanych Z
czasowo do innych
miejscowosci
172 Weczasy pracownicze — doptata BS BS5 B5 BS - ewidencja miejsc, Z
do wypoczynku, rownowaznik rozdzielniki, rejestry
1000 kilometrow skierowan itp.
173 Sanatoria — obozy kondycyjne B5 B5 B5 B5 - jak w klasie 172 zZ
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Kategoria archiwalna
Symbole klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne KG PSP |[KW PSP KPP(SITJM) Clnne o Uwagi zigrg—
(biuro | (wydziat . jednostki 1 i
wiodace) | wiodacy) (kgmorka PSP komérki zema
wiodaca)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
174 Kolonie i obozy mtodziezowe BS5 BS5 B5 BS - jak w klasie 172 V4
175 Zaopatrzenie rzeczowe B3 B3 B3 B3 - stotowki, bilety itp. P
pracownikoéw
176 Opieka nad pracownikami
1760 |Zaktadowy Fundusz Swiadczen B3 B3 B3 B3 - zapomogi, zwroty za P
Socjalnych wypoczynek
pracownikow
1761 |Fundusz Socjalny Emerytow B3 B3 B3 B3 - P
i Rencistow
177 Opieka nad emerytami B3 B3 B3 B3 - Z
18 UBEZPIECZENIA
OSOBOWE
180 Podstawowe zasady B5 B5 BS5 BS - przepisy ZUS i PZU Z
181 Ubezpieczenia spoteczne B5 B5 B5 BS5 - Z
182 Legitymacje ubezpieczeniowe B5 B5 B5 BS5 - rejestry P
183 Zasilkki BS BS BS BS - dowody uprawnien do P
zasitkow chorobowych,
rodzinnych,
pogrzebowych
184 Emerytury i renty BS BS BS BS - whnioski V4
185 Ubezpieczenia zbiorowe B10 B10 B10 B10 - okresy przechowywania| P
liczy sig od uptywu
terminu waznoSci
186 Deklaracje rozliczeniowe ZUS B10 B10 B10 B10 - okresy przechowywania| P
liczy si¢ od uptywu
terminu waznosci
19 OPIEKA ZDROWOTNA
I REHABILITACJA
190 Podstawowe zasady B10 B10 B10 B10 BC P
funkcjonowania resortowej
stuzby zdrowia, kierunki rozwoju
$wiadczen
191 Swiadczenia zdrowotne BS BS BS BS - P
192 Gospodarka lekami B10 B10 B10 B10 - P
193 Inspekcja sanitarna BS5 BS BS B5 - P
1930 |Ogolne zasady dziatania B10 B10 B10 B10 BC P
inspekcji sanitarnej
1931 |Higiena pracy w jednostkach B10 B10 B10 B10 BC P
organizacyjnych PSP
1932 |Higiena w szkotach BC BC BC B10 BC P
1933 |Nadzor nad warunkami BC BC BC B10 BC P
zdrowotnymi zywnoSci
i zywienia
194 Medycyna pracy
1941 |Ewidencja osob posiadajacych B10 B10 B10 B10 BC 4
uprawnienia do przeprowadzania
badan profilaktycznych
1942 |Orzecznictwo Komisji B50 B50 B50 B50 - Z
Lekarskiej
195 Szczepienia ochronne B10 B10 B10 B10 BC | wtym wykazy imienne| Z
2 SRODKI RZECZOWE
20 SRODKI TRWALE
200 Przepisy wlasne A A A A BS E
201 Przepisy zewngtrzne BS BS5 B5 BS BC V4
203 Ewidencja §rodkow trwatych B10 B10 B10 B10 BC  |ksiggi inwentarzowe, Z
i pozostatych srodkéw trwatych karty analityczne
srodkow trwatych
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DZIENNIK URZEDOWY KG PSP

Kategoria archiwalna

; ; KG PSP | KW PSP KP (KM) Inne : Stan
Symbole klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne ] - PSP |. | Inne Uwagi zagro-
(biuro | (wydziat . jednostki 1 Zenia
wiodace) | wiodacy) (kgmorka PSP komérki
wiodaca)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
204 Gospodarka srodkami trwatymi B10 B10 B10 B10 BC |dowody przychodu V4
i pozostatymi srodkami trwatymi protokoty likwidacji,
dowody rozchodu
21 REALIZACJA PRAC
INWESTYYJNO-
-BUDOWLANYCH
I REMONTOWYCH
210 Ogolne zasady prac budowlano- E
-remontowych w pozarnictwie
2100 |Przepisy wilasne A A A A B5 E
2101 |Przepisy zewngtrzne BS BS BS BS BC V4
211 Dokumentacja techniczna B99 B99 B99 B99 - okres przechowywania E
inwestycji i remontow liczy si¢ od daty
rozbidrki obiektu,
w przypadku sprzedazy
obiektu dokumentacj¢
przekazuje si¢ nowemu
uzytkownikowi;
dla obiektow zabyt-
kowych kat. A
212 Wykonawstwo inwestycyjne B10 B10 B10 B10 BC |umowy, harmonogramy| P
robot, protokoty
odbioru, sprawozdania
213 Zaopatrzenie inwestycyjne BS BS B5 BS BC P
214 Ponaglenia BS5 B5 B5 B5 BC |rejestr ponaglen P
215 Remonty B10 B10 B10 B10 BC |jak w klasie 212 P
22 ADMINISTRACJA
NIERUCHOMOSCI
220 Ogolne zasady gospodarki V4
nieruchomos$ciami
2200 |Przepisy wilasne A A A A BC E
2201 |Przepisy zewngtrzne BS BS BS BS BC Z
221 Nabywanie i zbywanie E
nieruchomosci
2210 |Dokumentacja prawna BE25 | BE25 | BE25 | BE25 - |jak w klasie 211
2211 |Dokumentacja techniczna BE25 | BE25 | BE25 | BE25 - jak w klasie 211
222 Przydziat i najem lokali BS5 B5 B5 BS BC |korespondencja V4
uzytkowych
223 Przydziat i najem lokali BS BS5 B5 BS BC |korespondencja V4
mieszkaniowych, gospodarka
mieszkaniowa
2230 |Przydziat lokali stuzbowych B10 B10 B10 B10 BC Z
2231 |Przydziat kwater tymczasowych | B10 B10 B10 B10 BC Z
2232 |Czynsze i oplaty B10 B10 B10 B10 BC Z
2223 |Wykazy potrzeb mieszkaniowych | B10 B10 B10 B10 BC P
224 Pomoc mieszkaniowa
2240 |Pomoc finansowa B10 B10 B10 B10 BC Z
na budownictwo mieszkaniowe
2241 |Réwnowaznik za brak B10 B10 B10 B10 BC Z
mieszkania
2242 |Réwnowaznik za remont B10 B10 B10 B10 BC Z
mieszkania
225 Obiekty specjalne B10 B10 B10 B10 - E
226 Eksploatacja nieruchomo$ci B2 B2 B2 B2 - korespondencja, V4
biezace remonty,
ogrzewanie,
o$wietlenie, utrzymanie
czystosci w obiektach
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Kategoria archiwalna
Symbole klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne KG PSP |[KW PSP KPP(SITJM) Clnne o Uwagi zigrg—
(biuro | (wydziat . jednostki 1 i
wiodace) | wiodacy) (kgmorka PSP komérki zema
wiodaca)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
227 Podatki i optaty publiczne B10 B10 B10 B10 - P
23 GOSPODARKA
MATERIALOWA
230 Podstawowe zasady zaopatrzenia
2300 |Przepisy wilasne A A A A BC E
2301 |Przepisy zewngtrzne BS BS5 B5 BS BC V4
231 Zaopatrzenie
2310 |Zaopatrzenie w umundurowanie BS5 BS5 BS BS BC |migdzy innymi umowy z
z dostawcami
2311 |Zaopatrzenie w odziez specjalna, | BS5 B5 B5 BS BC V4
ochronna i robocza
2312 |Zaopatrzenie w sprzgt BS BS B5 BS BC V4
kwatermistrzowski, polowy
i obrony cywilnej
2313 |Dokumentacja techniczna B25 B25 B25 B25 - dokumentacja zZ
sprzetu silnikowego, maszyn, techniczna, instrukcje
urzadzen oraz wyposazenia obstugi, opisy
specjalistycznego techniczne, gwarancje,
katalogi; okres
przechowywania liczy
si¢ od daty kasacji
2314 |Rozdzielniki BC BC BC BC - protokoty przyjeé Z
i przekazania
2315 |Gospodarka magazynowa B5 B5 B5 B5 BC |dokumenty Z
przychodéw-rozchodéw,
ksiggi inwentarzowe
2316 |Analizy 1 oceny wyposazenia A A A A BC E
— okresowe
2317 |Analizy 1 oceny wyposazenia BS BS BS BS BC V4
— dorazne
2318 |Ewidencja $rodkow rzeczowych | B10 B10 B10 B10 - karty mundurowe, Z
karty wyposazenia
osobistego,
karty wyposazenia
pomieszczen
2319 |Rejestr kart wyposazenia BS BS BS BS - V4
osobistego
232 Eksploatacje
2320 |Maszyn i urzadzen BS BS5 BS BS - m.in. naprawy Z
2321 |Sprzetu silnikowego, B10 B10 B10 B10 - Z
pozarniczego i obrony cywilnej
2322 |Zlecenia napraw BS BS5 BS BS - Z
233 Zapasy B5 B5 BS B5 - zestawienia, meldunki Z
i wykresy
234 Sprzgt pozarniczy i obrony
cywilnej
2340 [Modernizacja BE10 | BEI0 | BE10 | BEIO BC Z
2341 |Analizy i opinie wyposazenia BS BS BS BS BC zZ
W sprzet
2342 |Wykazy sprzgtu B10 B10 B10 B10 - z
235 Dostawy sprzetu
2351 |Sprzet importowany B10 B10 B10 B10 BC Z
2352 |Sprzet krajowy B10 B10 B10 B10 BC Z
236 Zapotrzebowania B10 B10 B10 B10 BC V4
237 Zamowienia publiczne
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Kategoria archiwalna

; ; KG PSP | KW PSP KP (KM) Inne : Stan
Symbole klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne ] - PSP |. | Inne Uwagi zagro-
(biuro | (wydziat . jednostki 1 i
wiodace) | wiodacy) (kgmorka PSP komérki zema
wiodaca)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
2370 |Dokumentacja zamowien BS5 BS5 B5 BS BC |oferty, ogloszenia, V4
publicznych zapytania o ceng,
specyfikacja techniczna
warunkow zamowienia,
protokoty komisji,
odwolania;
korespondencja
z Urzedem Zamowien
Publicznych
2371 |Umowy zawarte w wyniku B10 B10 B10 B10 BC zZ
postgpowania w trybie zamowien
publicznych
2372 |Rejestry zamowien publicznych A A A A BC E
2373 |Sprawozdania BE10 | BEI0 | BE10 | BEIO BC 4
238 Przeciwpozarowe zaopatrzenie B10 B10 B10 B10 BC z
wodne
239 Gospodarka zywnos$ciowa B5 B5 BS5 BS5 BC Z
24 GOSPODARKA
SAMOCHODOWA.
TRANSPORT
240 Gospodarka samochodowa B10 B10 B10 B10 BC |zarzadzenia, decyzje, P
komunikaty
241 Wypadki i uszkodzenia B10 B10 B10 B10 BC P
samochodow, odszkodowania
242 Samochody prywatne uzywane B2 B2 B2 B2 BC Z
do celow stuzbowych
243 Kierowcy — ewidencja pracy B2 B2 B2 B2 - Z
244 Gospodarka paliwowa
2440 |Okresowe karty pracy pojazdow B2 B2 B2 B2 - Z
2441 |Okresowe karty pracy sprzgtu B2 B2 B2 B2 - Z
1 urzadzen
245 Ewidencja pojazdéw V4
2450 |Ewidencja pojazdow B10 B10 B10 B10 - Z
2451 |Zapotrzebowanie na pojazdy B10 B10 B10 B10 - zZ
2452 |Przydziat pojazdow B10 B10 B10 B10 - Z
246 Pojazdy pozyskane B10 B10 B10 B10 - Z
247 Pojazdy zbyte B10 B10 B10 B10 - Z
248 Zaplecza techniczne
2480 |Stacje kontroli pojazdow B10 B10 B10 B10 BC VA
2481 |Warsztaty naprawy pojazdow BS5 B5 BS5 BS5 BC Z
2482 |Warsztaty naprawy sprzgtu B5 B5 B5 BS5 BC Z
silnikowego
25 LOTNICTWO W RAMACH
KSRG
250 Zasady dziatania
i funkcjonowania lotnictwa
2500 |Przepisy zewngtrzne B10 B10 B10 B10 BC E
2501 |Przepisy wlasne A A A A BC E
251 Operacje i zadania lotnictwa A A A A BC |harmonogramy, E
instrukcje, plany
dziatania do kat. A,
pozostata
korespondencja
do kat. BC
252 Lotniska A A A A BC E
253 Ratownictwo lotnicze B20 B20 B20 B20 BC |jak w klasie 251 E
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Kategoria archiwalna
Symbole klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne KG PSP |[KW PSP KPP(SITJM) Clnne o Uwagi zigrg—
(biuro | (wydziat . jednostki 1 i
wiodace) | wiodacy) (kgmorka PSP komérki zema
wiodaca)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
26 LACZNOSC
(TELEKOMUNIKACJA)
260 Organizacja i kontrola systemow A A A A BC E
tacznosci
261 Zabezpieczenie i funkcjonowanie
systemow tacznosci
2610 |Urzadzenia zabezpieczajace A A A A BS5 E
2611 |Swiadectwa homologacyjne A A A A B5 E
2612 |Opisy organizacyjne i schematy B20 B20 B20 B20 - z
dziatania r6znych rodzajow
i systemow tacznosci
2613 |Funkcjonowanie systemow BS BS5 B5 BS BC P
facznosci
2614 |Planowanie, organizacja B20 B20 B20 B20 BC E
i funkcjonowanie systemow
kryptografii
2615 |Planowanie, organizacja B20 B20 B20 B20 BC E
i funkcjonowanie systemu
tacznosci rzadowej
262 Gospodarka czgstotliwosciami B20 B20 B20 B20 - V4
263 Rodzaje tacznoscei i jej
zabezpieczenie
2630 |Plany, programy, koncesje A A A A BC E
2631 |Zabezpieczenie tacznosci na B10 B10 B10 B10 BC V4
okres sytuacji kryzysowych
i duzych akcji
ratowniczo-gasniczych
264 Ewidencja
2640 |Swiadectw homologacyjnych B10 B10 B10 B10 - Z
urzadzen telekomunikacyjnych
2641 |Sieci, linii 1 urzadzen B20 B20 B20 B20 - Z
telekomunikacyjnych
2642 |Swiadectw operatorow B20 B20 B20 B20 - V4
radiowych
265 Eksploatacja srodkoéw tacznosei
2650 |Eksploatacja srodkow BC BC BC BC - P
bezprzewodowych
2651 |Eksploatacja srodkow BC BC BC BC - P
przewodowych i urzadzen
komutowanych
266 Opinie i analizy dotyczace B10 B10 B10 B10 BC Z
systemoOw, organizacji i sprzgtu
facznosci
27 GOSPODARKA B3 B3 B3 B3 - przepisy zewngtrzne, Z
ENERGETYCZNA limity energii
28 OCHRONA ZAKLADU
PRACY
280 Podstawowe zasady ochrony A A A A BC |przepisy wlasne, prze- E
pisy zewngtrzne B2
281 Mienia PSP B2 B2 B2 B2 - 4
282 Przeciwpozarowe BS BS BS BS BC Z
283 Ubezpieczenia rzeczowe B10 B10 B10 B10 BC |od ognia, kradziezy, V4
AC
284 Ochrona i zabezpieczenie B10 B10 B10 B10 BC P
transportu srodkow pieni¢znych
285 Ochrona i zabezpieczenie B10 B10 B10 B10 BC  |czeki, papiery E
srodkéw pienigznych i innych warto$ciowe itp.
walorow w kasie
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wiodaca)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
286 Stuzby dyzurne. Ochrona
obiektu
2860 |Ewidencja przepustek B2 B2 B2 B2 - V4
2861 |[Ewidencja kluczy BS5 BS5 BS5 BS - V4
do pomieszczen chronionych
2862 |Grafiki stuzby BC BC BC BC - V4
2863 |Raport dobowy B2 B2 B2 B2 - Z
287 Szkody w mieniu PSP B10 B10 B10 B10 BC P
3 FINANSE
30 PODSTAWOWE ZASADY
GOSPODARKI
FINANSOWEJ
300 Przepisy wlasne A A A A BC E
301 Przepisy zewngtrzne B5 B5 BS5 BS BC E
302 Systemy A A A A BC Z
ekonomiczno-finansowe
303 Systemy A A A A BC E
interwencyjno-dewizowe
304 Systemy ewidencji i planu kont B5 B5 B5 B5 BC E
31 BUDZET I FINANSE. budzety, plany
DZIALALNOSC finansowe, bilanse
POZABUDZETOWA —klasa 03
310 Obroét gotdéwkowy BS BS5 BS5 BS BC |plany iraporty kasowe, | Z
grzbiety ksiazeczek
czekowych, kopie
asygnat i kwitariuszy
311 Finansowanie i obrot B5 B5 B5 B5 BC P
bezgotowkowy
312 Zasady kredytowania B5 B5 B5 B5 BC P
313 Plany finansowe B5 B5 B5 B5 BC Z
314 Obroét bezgotowkowy B5 B5 B5 B5 BC zZ
315 Zasady prowadzenia dziatalnosci| B5 B5 B5 BS BC P
pozabudzetowej
316 Finansowanie ochrony B5 B5 B5 B5 BC P
przeciwpozarowej ze srodkow
otrzymanych z zaktadow
ubezpieczen
32 KSIEGOWOSC
320 Dowody ksiggowe wlasne i obce | BS5 BS BS BS BC |w tym faktury P
321 Dokumentacja ksiggowa
3210 |Dzienniki BS5 BS BS B5 - P
3211 |Konta ksiggi glownej BS BS BS5 BS - P
(ewidencja syntetyczna)
3212 |Konta ksiag pomocniczych B5 B5 B5 BS5 - P
(ewidencja analityczna)
3213 |Zestawienie obrotow i sald kont B5 B5 BS B5 - P
ksiggi gtdéwnej 1 ksiag
pomocniczych
322 Rozliczenia B5 B5 B5 B5 - Z
323 Windykacja nalezno$ci BC BC BC BC - Z
324 Uzgadnianie sald B5 B5 B5 BS5 - P
325 Zaktadowe plany kont B5 B5 BS B5 P
326 Instrukcja obiegu dokumentéw BS5 BS BS BS5 BC P
finansowo-ksiggowych
33 PLACE
330 Podstawowa polityka ptacowa
w PSP
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Kategoria archiwalna
Symbole klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne KG PSP |[KW PSP KPP(SITJM) Clnne o Uwagi zigrg—
(biuro | (wydziat . jednostki 1 i
wiodace) | wiodacy) (kgmorka PSP komérki zema
wiodaca)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
3300 |Przepisy wilasne A A BC E
3301 |Przepisy zewngtrzne B5 B5 B5 B5 BC |MON, MSWiA, MPiPS| Z
itp.
331 Ptace
3310 |Komendantéw BS5 BS5 BS BS - jeden egzemplarz E
odktada si¢ do akt
osobowych (klasa 120)
3311 |Pozostatych funkcjonariuszy PSP| BS5 BS BS BS - |jak w klasie 3310 E
3312 |Pracownikow cywilnych BS BS B5 BS - jak w klasie 3310 E
3313 |Pracownikow stuzby zdrowia BS5 B5 B5 B5 - jak w klasie 3310 E
3314 |Nauczycieli BS5 B5 BS5 BS - jak w klasie 3310 E
3315 |Pracownikow innych kategorii B5 B5 B5 BS5 - jak w klasie 3310 E
zatrudnienia
332 Rozliczenia ptac BS5 B5 BS5 BS - V4
333 Listy ptac, premii i nagrod B50 B50 B50 B50 - E
334 Kartoteki wynagrodzen B50 B50 B50 B50 - E
335 Zaswiadczenia o ptacach BC BC BC BC - V4
336 Dowody ksiggowe BS BS5 B5 BS - P
337 Deklaracje podatkowe BS5 B5 B5 B5 - V4
338 Dokumentacja ksiggowa PKZP BS BS5 BS5 BS - P
3380 |Dokumenty ksiggowe PKZP B5 B5 B5 B5 - P
3381 |Kartoteki pracownikow PKZP B5 B5 B5 BS - P
3382 |Deklaracje bytych cztonkow BS BS BS BS - P
PKZP
3383 |Dokumentacja zwigzana BS BS BS BS - P
z prowadzeniem PKZP
3384 |Wnioski o pozyczke BS BS BS BS - P
34 FUNDUSZE SPECJALNE
340 Zasady gospodarowania A A A A BC |ustalenia wlasne kat. A,| E
funduszem przepisy zewngtrzne
kat. BS
341 Fundusze specjalne BS BS5 BS5 BS BC  |rozdzielniki; E
korespondencja;
dalszy podziat wg
rodzajow np. fundusze
dewizowe, operacyjne,
finansowanie inwestycji
budownictwa, srodkow
specjalnych itp.
342 Rozliczenia funduszy BS BS BS5 BS BC E
specjalnych
35 INWENTARYZACJA
350 Ogolne zasady A A A A BC |ustalenia wlasne kat. A,| E
przepisy zewngtrzne
kat. BS
351 Spisy, protokoly remanentowe BS B5 B5 BS5 - P
352 Sprawozdania Gtoéwnej Komisji BS5 BS5 BS BS - z
Inwentaryzacyjnej z przebiegu
inwentaryzacji, réznice
inwentaryzacyjne
36 DYSCYPLINA BUDZETOWA | BE10 | BE10 | BE10 | BEI10 BC |zawiadomienia 4
o naruszeniu dyscypliny
budzetowej, wystapienia
do komisji orzekajacej,
decyzje komisji
37 KONTROLA KASY BS5 BS5 BS BS protokoty i zlecenia z
pokontrolne
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; ; KG PSP | KW PSP KP (KM) Inne : Stan
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wiodaca)
1] 213 4 5 6 7 8 9 10 11 12
38 DAROWIZNY PIENIEZNE B10 B10 B10 B10 BC P
I RZECZOWE
4 OCHRONA
BEZPIECZENSTWA
PANSTWA
40 SYTUACJA
POLITYCZNO-SPOLECZNA
I EKONOMICZNA KRAJU
400 Informacje biezace A A A A BC E
401 Analizy, oceny i prognozy A A A A BC E
zagrozen dla ludnosci
402 Prognozy
4020 |O zagrozeniach wewngtrznych A A A A BC E
4021 |O zagrozeniach zewngtrznych A A A A BC E
403 Obrona cywilna i ochrona A A A A BC |organizacja, E
ludnosci opracowania koncowe
i plany zbiorcze
do kat. A, pozostata
korespondencja
do kat. BE5S
404 Sytuacja w $wiecie
4040 |Sytuacja migdzynarodowa A A A A BC E
4041 |Sytuacja w poszczegdlnych A A A A BC E
panstwach
44 PRZYGOTOWANIA
OBRONNE PANSTWOWEJ
STRAZY POZARNEJ
440 Zalozenia i plany przygotowan A A A A BC |materiatly dotyczace E
obronnych prac legislacyjnych
4400 |Materiaty zwiazane A A A A BC E
z problematyka terenow
zamknigtych
4401 |Problematyka obiektow A A A A BC E
szczegblnie waznych
dla bezpieczenstwa i obronnosci
panstwa oraz przygotowania ich
szczegblnej ochrony
4402 |Plany dziatalnosci obronnej PSP A A A A BC E
4403 |Koordynacja, kontrola A A A A BC E
i sprawozdawczos$¢ dotyczaca
przygotowan obronnych PSP
4404 |Pobyt wojsk obcych B5 B5 B5 BS BC |konferencje E
na terytorium RP planistyczne,
uzgodnienia
441 Plany obronne jednostek A A A A B10 E
organizacyjnych PSP
442 Planowanie operacyjno-obronne A A A A B10 E
4420 |Planowanie systemow A A A A B10 E
teleinformatycznych na potrzeby
obronnosci
443 Zabezpieczenie potrzeb
obronnych
4430 |Kadrowych A A A A B10 E
4431 |Finansowych A A A A B10 E
4432 |Logistycznych B10 B10 B10 B10 - E
4433 |Lacznos¢ na potrzeby systemu A A A A B50 E
kierowania
444 Stanowiska kierowania A A A A B10 E
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Kategoria archiwalna
Symbole klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne KG PSP |[KW PSP KPP(SITJM) Clnne o Uwagi ziglrg—
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wiodaca)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
4440 |Obronnoscia panstwa A A A A B50 E
4441 |Ministerstwa Spraw A A A A B50 E
Wewngtrznych i Administracji
4442 |Jednostek organizacyjnych PSP A A A A B50 E
445 Cwiczenia i szkolenia obronne BE10 | BE10 | BE10 | BEIO B5 E
446 Gotowos$¢ obronna PSP A A A A B5 |analizy i oceny stanu E
faktycznego
oraz badanie potrzeb
447 Sprawozdawczo$¢ 1 analizy A A A A BC E
dot. przygotowan obronnych
w PSP
46 WSPOLPRACA
TRANSGRANICZNA
I MIEDZYREGIONALNA
462 Regulacje prawne A A A A BC E
465 Wspolpraca transgraniczna umowy, porozumienia,
i migdzyregionalna — dwustronna protokoty ze spotkan,
tezy do rozméw,
opracowania, analizy,
informacje
4650 |Biatorus A A A A BC E
4651 |Czechy A A A A BC E
4652 |Litwa A A A A BC E
4653 |Republika Federalna Niemiec A A A A BC E
4654 |Rosja A A A A BC E
4655 |Stowacja A A A A BC E
4656 |Ukraina A A A A BC E
466 Wspolpraca migdzyregionalna A A A A BC |jak w klasie 465 E
z innymi panstwami
5 OCHRONA
BEZPIECZENSTWA
OBYWATELI I PORZADKU
PUBLICZNEGO
50 STAN BEZPIECZENSTWA A A A A BC |oceny E
PUBLICZNEGO
54 GOTOWOSC CYWILNA
I ZARZADZANIE
KRYZYSOWE
540 Organy kolegialne do spraw B10 - - - BC zZ
zarzadzania kryzysowego
5400 |Plan pracy — sprawozdania B10 - - - BC Z
5401 |Cwiczenia — sprawozdania B10 - - - BC zZ
541 Rzadowy Zespot Koordynacji B10 - - - BC Z
Kryzysowej
542 Zespo6t Reagowania
Kryzysowego MSWiA
5420 |Zarzadzanie kryzysowe B10 - - - BC z
— koordynacja dziatan
5421 |Cwiczenia B10 - - - BC Z
543 Zarzadzanie kryzysowe
na szczeblu wojewodzkim
5430 |Wytyczne dla wojewodow BC BES5 BC - BC Z
5431 |Planowanie cywilne BC B10 BC - BC Z
5432 |Sprawozdania wojewodow BC B5 BC - BC zZ
5433 |Centra zarzadzania BC B10 BC - BC Z
kryzysowego
5434 |Organizacja systemu BC A BC - BC zZ




str. 138

DZIENNIK URZEDOWY KG PSP

Kategoria archiwalna
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544 Zarzadzanie kryzysowe Z
na szczeblu samorzadowym
5440 |Organizacja systemu BC BC B50 - BC Z
5441 |Planowanie cywilne BC BC B10 - BC Z
5442 |Powiatowe centrum zarzadzania BC BC B10 - BC Z
kryzysowego
5443 |Finansowanie BC BC BES - - V4
55 OCHRONA
PRZECIWPOZAROWA
I OCHRONA LUDNOSCI
550 Sprawy rzeczoznawcoéw
ds. zabezpieczen
przeciwpozarowych
5500 [Nadzor nad dziatalnoscia BES5 BES BES5 BES BC V4
rzeczoznawcow ds. zabezpieczen
przeciwpozarowych
5501 |Nadawanie uprawnien BES - - - BC Z
rzeczoznawcow
5502 |Ewidencja wydanych uprawnien | BES50 - - - BC V4
5503 |Dokumentacja osobowa B50 B50 B50 B50 BC Z
rZeczoznawcow
5504 |Protokoty komisji A - - - BC E
551 Analizy, prognozy i oceny stanu
ochrony przeciwpozarowej
i ochrony ludnosci w kraju
5510 |W obiektach uzytecznosci B5 B5 B5 BS BC zZ
publicznej, zamieszkania
zbiorowego, administracji
rzadowej i samorzadowej
5511 |W rolnictwie BS5 BS BS BS BC Z
5512 |W lasach BS5 BS BS B5 BC Z
5513 |W przemysle B5 BS BS5 B5 BC Z
5514 |W obiektach technologicznych BS5 B5 BS BS BC z
i instalacjach uzytkowych
5515 |W pozostatych obiektach BS BS5 BS5 BS BC V4
5516 |Inne miejscowe zagrozenia, B5 B5 B5 B5 BC Z
opracowania i analizy
5517 |Analiza, prognozy i ocena stanu | BE20 | BE20 | BE20 | BE20 BC E
ochrony przeciwpozarowej
i ochrony ludnosci wojewodztwa
5518 |Analiza, prognozy i ocena stanu | BE20 | BE20 | BE20 | BE20 BC E
ochrony przeciwpozarowej
i ochrony ludno$ci powiatu
552 Monitoring BE10 | BE10 | BE10 | BEI10 BC V4
553 Zabezpieczenie operacyjne
5530 |Miejscowosci BE10 | BE10 | BE10 | BE10 BC |dokumentacja Z
kartograficzna,
z zaznaczeniem drog
dojazdowych
5531 |Obiektow BE10 | BE10 | BE10 | BE10 BC V4
5532 |Zaktadow pracy BE10 | BE10 | BE10O | BE10 BC Z
5533 |Obszarow lesnych BE10 | BE10 | BE10 | BEI10 BC Z
5534 |Transportu BE10 | BE10 | BE10 | BEI10 BC V4
5535 |Obszarow wodnych BE10 | BE10 | BE10 | BEI10 BC Z
554 Stan zagrozenia pozarowego
5540 |Dobowe informacje o sytuacji BES BE5S BES BES BC Z

pozarowej
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Kategoria archiwalna
Symbole klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne KG PSP |[KW PSP KPP(SITJM) Clnne o Uwagi zigrg—
(biuro | (wydziat . jednostki 1 i
wiodace) | wiodacy) (kgmorka PSP komérki zema
wiodaca)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
5541 |Okresowe zestawienia i analizy B10 B10 B10 B10 BC V4
sytuacji pozarowej
555 Dziatania ratownicze
5550 |Analizy akcji ratowniczych A A A A BC E
5551 |Akcje specjalne A A A A BC |sprawozdania, plany, E
korespondencja
5552 |Informacje ze zdarzen BE20 | BE20 | BE20 | BE20 BC E
— meldunki
5553 | Analizy wykorzystania sprzgtu B10 B10 B10 B10 BC Z
w czasie akcji ratowniczych
5554 |Stuzba operacyjno-techniczna, B10 B10 B10 B10 BC |dziatalno$¢ KCKR V4
dzialalnos¢ WSKR, PSK, PA wojewodzkich
i powiatowych
(miejskich)
5555 |Ksiazka podziatu bojowego - BES0 | BESO | BESO BC E
5556 |Dziatalno$¢ ratownicza innych B10 B10 B10 B10 BC V4
jednostek ochrony
przeciwpozarowej
5557 |Ewidencja zdarzen BE50 | BES0 | BESO | BESO BC E
5558 |Rozkazy dzienne dowddey JRG - B10 B10 B10 BC V4
556 Opiniowanie pod wzgledem
ochrony przeciwpozarowej
i ochrony ludnosci
5560 |Opinie w sprawie technicznych B50 B50 B50 B50 BC E
zabezpieczen
przeciwpozarowych
5561 |Opinie w sprawie instalacji B50 B50 B50 B50 BC E
uzytkowych
5562 |Plany zagospodarowania terenu - BS BS - BC P
5563 |Opiniowanie pod wzglgdem - BS5 B5 - BC P
zabezpieczenia
przeciwpozarowego obiektow
i terendéw dla imprez masowych
5564 |Stanowiska w sprawie - B10 B10 - BC P
przekazywania do uzytkowania
obiektow budowlanych
557 Ratownictwo specjalistyczne
jednostek PSP
5570 |Nurkowe - B10 B10 B10 BC Z
5571 |Wysokosciowe - B10 B10 B10 BC Z
5572 |Poszukiwawczo-ratownicze - B10 B10 B10 BC V4
5573 |Medyczne - B10 B10 B10 BC V4
5574 |Ekologiczno-chemiczne - B10 B10 B10 BC Z
5575 |Inne szkolenia specjalistyczne - B10 B10 B10 BC Z
558 Czynnosci kontrolno-
-rozpoznawcze i postgpowanie
administracyjne przed
terenowymi organami PSP
5580 |W obiektach uzytecznosci - B50 B50 - BC E
publicznej
5581 |W budynkach zamieszkania - B50 B50 - BC E
zbiorowego
5582 |W budynkach mieszkalnych - B50 B50 - BC E
wielorodzinnych
5583 |W gospodarstwach rolnych - B50 B50 - BC E
5584 |W lasach - B50 B50 - BC E
5585 |W obiektach produkcyjnych - B50 B50 - BC E
i magazynowych
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Kategoria archiwalna

; ; KG PSP | KW PSP KP (KM) Inne : Stan
Symbole klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne ] - PSP |. | Inne Uwagi zagro-
(biuro | (wydziat . jednostki 1 Zenia
wiodace) | wiodacy) (kgmorka PSP komérki
wiodaca)
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
5586 |W zaktadach duzego - B50 B50 - BC E
i zwigkszonego ryzyka
5587 |Przewozu drogowego towarow B50 B50 - BC
niebezpiecznych
5588 |Wstepne ustalenia przyczyn - B50 B50 - BC E
oraz okolicznosci powstania
i rozprzestrzeniania si¢ pozaru
5589 |Naktadanie grzywien - B5 B5 - BC E
559 Postgpowanie administracyjne
przed centralnym i wojewddzkim
organem administracji publiczne;j
5590 |Wnioski o wszczecie B10 B10 - - BC Z
postgpowania administracyjnego
5591 |Postgpowanie egzekucyjne B10 B10 B10 - BC zZ
5592 |Odwotania i zazalenia na akty B10 B10 - - BC V4
administracyjne
5593 |Postgpowanie administracyjne B10 B10 - - BC zZ
w trybie nadzoru
5594 |Odpowiedzi na skargi NSA i WSA| B10 B10 - - BC Z
5595 |Postanowienia w sprawie BC A BC BC BC E
spelnienia wymagan w zakresie
bezpieczenstwa pozarowego
w inny sposob, niz okreslono
w przepisach
techniczno-budowlanych
56 KLESKI ZYWIOLOWE, 4
KATASTROFY I AWARIE
560 Usuwanie skutkow klgsk
zywiotowych, katastrof i awarii
5600 |CzynnoS$ci ratownicze na terenie B5 B5 B5 B5 BC zZ
kraju
5601 |Czynnosci ratownicze poza B5 B5 B5 BS5 BC Z
granicami kraju
5602 |Przywracanie do stanu sprzed B10 B10 B10 B10 BC V4
kleski zywiotowej, katastrofy
i awarii
5603 |Dziatania porzadkowo-ochronne | B10 B10 B10 B10 BC Z
561 Informacje dotyczace klgsk
zywiotowych, katastrof i awarii
5610 |Zbiorcze informacje dotyczace A A A A BC Z
klgsk zywiotowych, katastrof
1 awarii
5611 |Informacje z wojewodztw BS5 A B5 BS BC V4
dotyczace klgsk zywiotowych,
katastrof i awarii
5612 |Informacje z innych instytucji BS BS BS BS BC Z
562 Srodki ochrony ludnosci przed
skutkami zagrozen
5620 |Budowle ochronne BE10 | BE10 | BE10 | BE10 BC Z
5621 |Systemy wykrywania BE10 | BE10 | BE10O | BE10 BC zZ
i alarmowania oraz systemy
wczesnego ostrzegania
5622 |Ewakuacja ludzi BE10 | BEI0 | BE10 | BEIO BC Z
5623 |Pozostate srodki BE10 | BE10 | BE10 | BE10 BC Z
563 Postgpowanie w sprawie - B10 B10 B10 BC Z

odszkodowan za straty w mieniu
0s0b trzecich wyrzadzonych
podczas dziatan ratowniczych
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Kategoria archiwalna
Symbole klasyfikacyjne Hasto klasyfikacyjne KG PSP |[KW PSP KPP(SITJM) Clnne o Uwagi ziglrg—
(biuro | (wydziat . jednostki 1 i
wiodace) | wiodacy) (wkforgzzgl PSP komérki zema
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12
7 ADMINISTRACJA
PUBLICZNA
71 ORGANIZACJA
TERYTORIALNA
ADMINISTRACIJI
RZADOWEJ I SAMORZADU
TERYTORIALNEGO
710 Urzedy wojewodzkie BS BS5 BS5 BS BC Z
711 Organy samorzadu terytorialnego
7110 |Samorzad gminny BS5 B5 BS5 BS BC P
7111 |Samorzad powiatowy BS BS BS BS BC P
73 POLITYKA GOSPODARCZA
RZADU
733 Budzet Panstwa B5 BS BS B5 BC V4
734 Budzet wojewodow B5 B5 B5 B5 BC Z
735 Przeksztalcenia wlasnosciowe BES BES BES BES BC Z
77 ODWOLANIA OD DECYZJI A A A A BC |rozstrzygnigcia, opinie, E
TERENOWYCH ORGANOW wyjasnienia,
ADMINISTRACJI interpretacje
PUBLICZNEJ
W SPRAWACH
PRACOWNICZYCH
9 AUDYT
920 AUDYT WEWNETRZNY
900 Biezace akta audytu A A A A BC E
wewngtrznego. Stale akta audytu
wewngtrznego
91 AUDYT ZEWNETRZNY
910 Ocena funkcjonowania kontroli A A A A BC E
finansowej audytu wewngtrznego
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Decyzja nr 117

Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 30 czerwca 2008 r.
zmieniajaca decyzje w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji obiegu dokument6éw ksiggowych (dowodow ksiegowych)
w Komendzie Gléwnej Panstwowej Strazy Pozarnej”

Na podstawie art. 4 ust. 5 ustawy z dnia 29 wrzesnia
1994 r. o rachunkowosci (Dz. U. z 2002 r. Nr 76, poz. 694,
z p6zn. zm."), w zwiazku z art. 47 ustawy z dnia 30 czerwca
2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 249,
poz. 2104, z pézn. zm.”) postanawiam, co nastepuje:

§ 1.

W _Instrukcji obiegu dokumentéw ksiggowych (dowo-
dow ksiggowych) w Komendzie Glownej Panstwowej Stra-
zy Pozarnej”, stanowiacej zalacznik do decyzji nr 21 Ko-
mendanta Glownego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia
26 marca 2007 r. w sprawie wprowadzenia ,,Instrukcji obie-
gu dokumentéw ksiggowych (dowodow ksiggowych) w Ko-
mendzie Gtownej Panstwowej Strazy Pozarnej”, zmienionej
decyzja nr 26 z dnia 18 maja 2007 r. oraz decyzja nr 44 z dnia
23 sierpnia 2007 r., wprowadza si¢ nastgpujace zmiany:

1) w§ l:

a) wust. 7w pkt. 1 polit. d dodaje si¢ lit. ¢ w brzmieniu:

»€) zwiazane z realizacja przyjgcia delegacji zagrani-
cznych przez Komendanta Gtéwnego Panstwowe;j
Strazy Pozarne;j.”,

b) w ust. 7 pkt 2 otrzymuje brzmienie:

,»2) Pracownicy pobierajacy zaliczki zobowigzani sa
do ich rozliczania:

a) w odniesieniu do ust. 7 pkt 1 lit. ai b w terminie
14 dni od dnia zakonczenia podrozy,

b) w odniesieniu do ust. 7 pkt 1 lit. ¢ przed koncem
roku budzetowego,

¢) w odniesieniu do ust. 7 pkt 1 lit. d nie p6zniej niz
14 dni po wykonaniu zadania,

d) w odniesieniu do ust. 7 pkt 1 lit. e nie p6zniej niz
14 dni od daty zakonczenia przyjgcia delegacji
zagranicznej.”,

¢) w ust. 7 po pkt. 4 dodaje si¢ pkt 5 w brzmieniu:

,,d) zaliczki zwiazane z realizacja krajowego wyjazdu
shuzbowego oraz stuzbowej podrézy zagraniczne;j
wyplacane sg delegowanym nie wcze$niej niz na
dwa dni robocze przed wyjazdem w podroz shuz-
bowa; jezeli z waznych przyczyn shuzbowych
wyplata powinna mie¢ miejsce wcze$niej, niezbed-
ny jest pisemny wniosek delegowanego parafowa-
ny przez dyrektora lub zastgpcg biura merytorycz-
nego, w ktorym jest on zatrudniony, a w przypadku
dyrektorow biur przez Komendanta Gléwnego Pan-
stwowej Strazy Pozarnej badz jego Zastgpce.”,

d) po ust. 11 dodaje si¢ ust. 12 w brzmieniu:

»12. W zakresie wyptat z tytulu umoéw zlecenia
i o dzieto ustala si¢ ponizsze zasady:

1) wyptaty nalezno$ci z tytulu umoéw zlecenia
i o dzieto dokonywane sa na podstawie umowy
zawartej miedzy Komendantem Glownym PSP

Iub jego Zastgpca a wykonawca zlecenia/dzieta
(wzory umow i rachunkéw stanowia odpowied-
nio zalaczniki nr 11 i nr 12 do Instrukc;ji);

2) umowe¢ zlecenia lub umowe o dzieto przed-
ktadang do podpisu przez Komendanta Gtéwne-
g0 PSP lub jego Zastepceg parafuje dyrektor biura
merytorycznego lub zastgpca, radca prawny oraz
gtéwny ksiggowy lub osoba zastepujaca glow-
nego ksiggowego;

3) podpisana przez obie strony umowa zlecenia/
o dzieto sktadana jest niezwlocznie w Wydziale
Plac i Rozliczen Finansowych w celu jej zareje-
strowania w KG PSP oraz, jesli taka koniecznos¢
istnieje, dokonania zgtoszenia w ZUS (zgtosze-
nia w ZUS obowiazkowo dokona¢ nalezy w ter-
minie do 7 dni od daty zawarcia umowy);

4) rachunek do umowy zlecenia/o dzielo przed-
ktadany jest przez wykonawce zlecenia/dzieta
po wykonaniu przedmiotu umowy. Potwierdze-
nia wykonania zlecenia/dzieta dokonuje dyrek-
tor lub zastgpca wlasciwej rzeczowo komorki
merytorycznej, co stwierdza swoim podpisem;
naliczen dokonuje pracownik Wydzialu Ptac
i Rozliczen Finansowych, nast¢pnie rachunek
jest zatwierdzany w sposob przyjety w KG PSP
dla dowodow ksiggowych, okreslony w § 3 In-
strukcji;

5) opracowanie i obieg umow zlecenia/o dzieto od-
bywa si¢ zgodnie z tabela obiegu dokumentow
poz. 1cid zalacznika nr 1 do Instrukcji.”;

2)w§2:
a) po ust. 9 dodaje si¢ ust. 9a w brzmieniu:

,»9a. Podstawg dokonywania platnosci z tytulu od-
szkodowan stanowi ugoda zawarta przez Komen-
danta Gtéwnego PSP z kontrahentem lub wyrok
sadowy.”,

b) ust. 13 otrzymuje brzmienie:

,»13. Kazdy dokument zewngtrzny, z wyjatkiem faktur
VAT i rachunkow ptatnych gotowka, stanowiacy
podstawe dokonania zaptaty przez KG PSP:

1) wptywa do Komendy Gtownej PSP, rejestrowa-
ny jest przez Kancelarig¢ Ogolna i bezwzglgdnie
winien posiada¢ stempel z data wptywu;

2) przekazywany jest w dniu wptywu do KG PSP
do sekretariatu Biura Finanséw, nastgpnie dostar-
czany jest w mozliwie najkrétszym czasie pra-
cownikowi Wydziatu Ksiggowosci i Sprawozda-
wczo$ci w celu zarejestrowania zobowiazania
w ksiggach rachunkowych KG PSP, a pdzniej
przekazywany jest pracownikowi Wydziatu Ptac

! Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogloszone w Dz.U. z 2003 r. Nr 60, poz. 535, Nr 124, poz. 1152, Nr 139, poz. 1324, Nr 229, poz. 2276,
72004 r. Nr 96, poz. 959, Nr 145, poz. 1535, Nr 146, poz. 1546, Nr 213, poz. 2155, 22005 r. Nr 10, poz. 66, Nr 184, poz. 1539, Nr 267, poz. 2252,
72006 r. Nr 157, poz. 1119 i Nr 208, poz. 1540 oraz z 2007 r. Nr 63, poz. 393.

2 Zmiany wymienionej ustawy zostaty ogtoszone w Dz.U z 2005 r. Nr 169, poz. 1420, z 2006 . Nr 45, poz. 319, Nr 104, poz. 708, Nr 170, poz. 1217
i 1218, Nr 187, poz. 1381 i Nr 249, poz. 1832 oraz z 2007 r. Nr 88, poz. 587, Nr 115, poz. 791, Nr 140, poz. 984, Nr 82, poz. 560.
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i Rozliczen Finansowych prowadzacemu likwi-
daturg ptatnosci;

3) rejestrowany jest w Wydziale Plac i Rozliczen
Finansowych Biura Finansoéw i przekazywany za
pokwitowaniem w celu wlasciwej weryfikacji do
biura merytorycznego odpowiedzialnego za do-
kumentowana operacjg gospodarcza;

4) faktury VAT i rachunki ptatne gotéwka przeka-
zywane sg bezposrednio do pracownika Wy-
dziatlu Ptac i Rozliczen Finansowych po dokona-
niu kontroli merytoryczne;j.”,

¢) ust. 14 otrzymuje brzmienie:

»14. Zweryfikowany pod wzgledem merytorycznym
dokument zwracany jest niezwlocznie, nie poézniej
niz 3 dni przed uptywem terminu platnosci, do
Wydziatu Ptac i Rozliczen Finansowych w celu
umozliwienia jego uregulowania w oznaczonym
terminie. W przypadku nieprzekazania ww. doku-
mentu w okreslonym terminie, ktorego skutkiem
jest zaptata odsetek lub kar, osoba odpowiedzialna
za to ponosi odpowiedzialno$¢ z tytulu naruszenia
dyscypliny finanséw publicznych.

W przypadku niezwrocenia w wymaganym In-
strukcja terminie zweryfikowanego pod wzglgdem
merytorycznym dokumentu, Biuro Finansow
sporzadza i przekazuje do biura merytorycznego
monit wewngtrzny — przypomnienie o terminowej
realizacji zaciagnigtego zobowiazania finanso-
wego, ktdrego tres¢ stanowi zatacznik nr 13 do In-
strukcji.”;

3) w § 3 ust. 2 pkt 6 otrzymuje brzmienie:

,,0) sprawdzenie pod wzgledem merytorycznym dowodu
ksiggowego obejmuje rowniez zakwalifikowanie wy-
datkéw zgodnie z zasadami okre§lonymi w rozpo-
rzadzeniu Ministra Finanséw z dnia 26 pazdziernika
2007 r. w sprawie szczegotowej klasyfikacji wydat-
kéw strukturalnych (Dz. U. z 2007 r. Nr 209, poz.
1511); fakt zakwalifikowania powinien zosta¢ odno-
towany przez zamieszczenie na dowodzie ksiggowym
stempla o tresci:

., zakwalifikowano do wydatkow strukturalnych

kategoria ..........c.ccccoveun... kwota ...
STOWHEC ...
data podpis, pieczec”;

4) w § 4 w ust. 8 po pkt. 2 dodaje si¢ pkt 3 w brzmieniu:
,,3) rachunek kosztow po odbyciu krajowej podrézy stuz-
bowej sporzadza delegowany pracownik/funkcjona-
riusz.”;
S5) wi§s;
a) ust. 2 otrzymuje brzmienie:

,»2.Nota ksiggowa zewngtrzna oraz nota ksiggowa we-
wnetrzna:

1) nota ksiggowa zewnetrzna stuzy do udokumento-
wania obciazenia podmiotdw zewngtrznych z roz-
nych tytutow, tj:

a) w zakresie kar umownych z tytulu niezgodnej
z umowa realizacji dostaw towarow i ustug, na-
praw gwarancyjnych zakupionego sprzegtu oraz

innych uregulowan wynikajacych z zapisow za-
wartych umow, np. refundacja poniesionych
kosztow delegacji; not¢ ksiggowa sporzadza biu-
ro merytoryczne lub sktada do Biura Finansow
zatwierdzona przez Komendanta Glownego PSP
Iub jego zastgpcg dyspozycje w celu jej spo-
rzadzenia; notg ksiggowa podpisuje glowny ksig-
gowy lub osoba zastgpujaca gtownego ksiggo-
wego oraz Komendant Glowny PSP lub jego za-
stgpca,

b) w zakresie odsetek za zwloke w regulowaniu
ptatnosci, note ksiggowa sporzadza Biuro Finan-
sow, podpisuje gtowny ksiggowy lub osoba za-
stepujaca gltéwnego ksiggowego oraz dyrektor
biura merytorycznego lub jego zastgpca;

2) nota ksiegowa wewnetrzna stuzy do udokumen-
towania obcigzenia pracownikow KG PSP w za-
kresie odsetek za zwtokg w regulowaniu platnosci;
note ksiggowa wewngtrzng sporzadza Biuro Fi-
nansow, podpisuje gtéwny ksiggowy lub osoba za-
stgpujaca gtownego ksiggowego oraz dyrektor biu-
ra finanséw lub osoba upowazniona przez Komen-
danta Gtownego PSP; opracowanie i obieg zgod-
nie z tabela obiegu dokumentéw poz. 5 ¢ i d za-
lacznika nr 1 do Instrukcji.”;

b) w ust. 4 po pkt. 8 dodaje si¢ pkt 9 w brzmieniu:

,,9) zatwierdzonych przez Komendanta Gtéwnego lub
jego Zastepcg dyspozycji zwrotu niewykorzysta-
nych $rodkéw niewygasajacych (wg wzoru zal.
nr 5a).”;

6) zalacznik nr 1 do Instrukcji otrzymuje brzmienie okreslo-
ne w zalaczniku nr 1 do decyzji;

7) zatacznik nr 3 do Instrukcji otrzymuje brzmienie okreslo-
ne w zataczniku nr 2 do decyzji;

8) zalacznik nr 5 do Instrukcji otrzymuje brzmienie okreslo-
ne w zataczniku nr 3 do decyzji;

9) po zataczniku nr 5 do Instrukcji dodaje si¢ zalacznik
nr 5a w brzmieniu okreslonym w zalaczniku nr 4 do de-
cyzji;

10) zatacznik nr 6 do Instrukcji otrzymuje brzmienie okre-
$lone w zataczniku nr 5 do decyzji;

11) zatacznik nr 7 do Instrukcji otrzymuje brzmienie okre-
$lone w zataczniku nr 6 do decyz;ji;

12) po zalaczniku nr 7 do Instrukcji dodaje si¢ zatacznik
nr 7a w brzmieniu okreslonym w zataczniku nr 7 do decy-
zji;

13) po zalaczniku nr 9 do Instrukcji dodaje si¢ zalaczniki
nr 10-13 w brzmieniu okreslonym odpowiednio w za-
tacznikach nr 8—11 do decyzji.

§2

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Gléwny
Panstwowej Strazy Pozarnej
nadbryg. Wiestaw LESNIAKIEWICZ
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Zalacznik nr 2
Warszawa, dnia ...........coeeuveeee...

ROZLICZENIE
kosztow zagranicznej podrézy stuzbowej

1. Nazwisko 11MI€ . . . . . . . . . o e e e e e
2. Nazwa jednostki organizacyjnej . . . . . . . . . . . ot e e e e e e e e
3. Podstawa odbycia podrézy (nr wnioskuBWM). . . ... ... ... zdnia . . ... L.
do(wymieni€kraj). . . . . . . .
4. Pobytzagranicatrwatoddnia. . ....................... godz. . . . ...
dodnia......................... godz. . . ...
w tym
Wt oddnia............. ... ... .. godz. . . . ..
(kraj)
dodnia.............. .. ... .. godz. . . ...
A. OTRZYMALEM:
1. Zkasy KGPSP (ZotOWKa) . . . . . . . o . e e e e e

(nazwa waluty i kwota)

B. WYDATKOWALEM:
1. Diety:
Kraj .o ilo$¢ dni .............. stawka dzienna ........ e
G ¥ Y ilos¢ dni .............. stawka dzienna ........ e
2. Hotel:
Kraj oo ilos¢ dni .............. stawka dzienna ........ ST
Kraj oo ilos¢ dni .............. stawka dzienna ........ S
3. Przejazdy (koleja, samolotem, statkiem):
Kraj oo ilo$¢ dni .............. stawka dzienna ........ R
G ¥ Y ilos¢ dni .............. stawka dzienna ........ e
4.Dojazdy. . . . .o e
(skad — dokad)
5. Telefony, KOrespondencie ............ovieeeiii e ittt ety
6. Inne (WymieniC JaKIC) ... ..oviniiriiitit it TN

Ogoélem wydatkowalem kwote: .....coeeeeuieeiniinininnnnnnns.
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C. ZESTAWIENIE:

(Przeliczenie w ztotych po kursie)

. Ogotem dysponowatem kwota . ...............ooeiiinn...
. Ogodtem wydatkowatem kwotg .................coeeennen..

L P0ZOStato L.

Pozostala sumg wptacitemdnia ..........................L.

Brakujaca sume pokrytem z ...

I~ Y T N N
o)
=
o
=~

ROZNICEKUISOWE ... o it e e e e e

Zalaczam .......................... dokumentéw

Czytelny podpis rozliczajacego sig

Zakwalifikowano do wydatkow strukturalnych

Kategoria ......ovvvieiiiii i

KWOta .o

StOWNie ...
data podpis, pieczgé

Sprawdzono pod wzgledem
formalnym i rachunkowym

data podpis, pieczgé

Dokonano kontroli wstepnej zgodnie
z art. 45 ustawy o finansach publicznych

rozdzial ........ §.inin POZ. oo
data podpis, pieczgé
UWAGTI:

Stwierdzam koniecznos$¢ i celowos¢
wydatkowania kwot w walutach obcych,
wykazywanych w czgséci B rozliczenia

Podpis i pieczgé dyrektora BWM

Stwierdzam fakt pobytu delegowanego za granica
w okresie podanym w rozliczeniu
oraz wykonanie zadan stuzbowych

Podpis i pieczg¢ dyrektora biura
delegowanego pracownika

Wydatek zatwierdzam

Komendant Gtéwny PSP

1. Laczna liczba dni pobytu w poszczegdlnych krajach nie moze w rozliczeniu przekracza¢ ogolnej liczby dni

faktycznego pobytu za granica.

2. Czas pobytu za granica liczy si¢ przy podrozy:

koleja — od chwili przekroczenia granicy przy wyjezdzie, az do przybycia w drodze powrotnej na graniceg RP,
samolotem — od chwili startu z lotniska, az do chwili ladowania na lotnisku w kraju przy powrocie,
statkiem — od chwili wyj$cia statku z portu polskiego, az do chwili powrotu statku, na ktéorym delegowany odbywa

podroz stuzbowa, do portu polskiego.

3. Zaliczke na koszty podrozy stuzbowej nalezy rozliczy¢é w terminie 14 dni od daty powrotu z zagranicy.
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Proszg o przekazanie przelewem w dniu

na konto

Platnosci nalezy dokonac z*:

1.

R-ku podstawowego — NBP O/Okr. W-wa
521010 1010 0047 9222 3000 0000

. R-ku podstawowego — NBP O-Okr. W-wa

02 1010 1010 0047 9222 3100 0000

. R-ku pozabudzetowego — NBP O/Okr. W-wa

2210101010 0047 9218 9110 0000

. R-ku pozabudzetowego

BANK PEKAO S.A.
78 1240 6247 1111 0000 4977 2685

. R-ku pozabudzetowego

BANK PEKAO S.A.
05 1240 6247 1111 0000 4975 2368

* wlasciwe podkresli¢

Sporzadzit:

podpis, pieczgé

Warszawa, dnia .......

Wydzial .......coooovveiieiiiinne

Biuro Finansow KG PSP
W miejscu

rachunek biezacy — subkonto wydatkow

rachunek biezacy — subkonto dochodéw

zakladowy fundusz $wiadczen socjalnych

sumy na zlecenie i depozytowe

fundusz socjalny emerytow PSP

Zalacznik nr 3

(zlecajacy dokonanie ptatnosci — podpis, pieczgé)
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Zalacznik nr 4

Warszawa, dnia .............c........

Wydziat Pac

i Rozliczen Finansowych
Biuro Finanséw KG PSP
W miejscu

Proszg o przekazanie przelewemwdniu . . . . . .. ... e

na konto Ministerstwa Finansow
w Warszawie
Departament Budzetu Panstwa

w banku NBP O/O Warszawa
nr rachunku 48 1010 1010 0075 9122 2610 0000

Platnosci nalezy dokonac z:
1. R-ku podstawowego — NBP O/O Warszawa — r-k biezacy — subkonto dochodéw

64 1010 1010 0047 9213 3930 0000

(Komendant Gtéwny PSP
podpis, pieczec)
(gtowny ksiggowy lub osoba zastgpujaca glownego
ksiggowego, podpis i pieczgl)
Zaljcznik nr 5
Warszawa, dnia ....................
Wydzial ......oooeiii
Biura Finansow
W miejscu
Proszg o przekazanie wdniu . . . . ... ...
(dzien, miesiac, rok)
Nakonto. . . . . . L
(petna nazwa i adres)
kwoty.................. (stownie:. . . . . . .. e )
tytudem . . . L e
Platnosci nalezy dokonac z:
R-ku pozabudzetowego — BANK PEKAO S.A. sumy na zlecenie i depozytowe

78 1240 6247 1111 0000 4977 2685

Sprawdzono pod wzgledem merytorycznym L e
podpis i piecze¢ wystawcy

Zatwierdzam

Komendant
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Zalacznik nr 6

W dNiu o
Lp. Wyszczegélnienie Kwota w zi

1 |CMP Mystowice

2 | SA PSP Krakow

3 |SA PSP Poznan

4 |SP PSP Bydgoszcz

5 |CS PSP Czestochowa
RAZEM

6 |SGSP dot. budzet. rozdz. 80303 § ..........
SGSP dot. budzet. rozdz. 80309 § ..........
RAZEM

Sporzadzil: .......ccooiiiii e
podpis, pieczec¢

,prawdzono pod wzgledem merytorycznym

podpis, pieczec¢”

,,Dokonano kontroli wstepnej zgodnie z art. 45 ustawy o finansach publicznych
Rozdziat

podpis, pieczec”

wZatwierdzono do wyplaty na kwote zlotych

stownie

podpis, pieczec”
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na przekazanie dotacji z budzetu dla jednostek

Zalacznik nr 7

ochrony przeciwpozarowej rozdziat ........... § e
Lp. Jednostka Kwota w z}
1
2
3
4
5
RAZEM
Sporzadzil: .........cocoveiieiiieeee e
podpis, pieczec

,prawdzono pod wzgledem merytorycznym

data podpis, pieczec¢”

,,Dokonano kontroli wstepnej zgodnie z art. 45 ustawy o finansach publicznych
Rozdziat ...................... § e POZ. v

data podpis, piecze¢”

wZatwierdzono do wyplaty na kwote zlotych . . ......... ... ... ..

SIOWRIE . . . o e

podpis, pieczec”
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Zalacznik nr 8

piecze¢ jednostki

Rozliczenie Srodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej
z tytulu refundacji wydatkéw poniesionych z budzetu panstwa
za okres od poczatku roku dodnia ...

(wztigr)

Kwota srodkow | Kwota Srodkéw
otrzymana przekazana
do konca okresu do budzetu
sprawozdawczego panstwa

PROGRAMY

L. Panstwowe jednostki budzetowe 0,00 0,00

Z tego:

1. Program Operacyjny Wzrost Konkurencyjnos$ci Przedsigbiorstw

2. Program Operacyjny Rozwdj Zasoboéw Ludzkich

3. Program Operacyjny Transport

4. Program Operacyjny Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywno$ciowego oraz rozwoj
obszarow wiejskich

5. Program Operacyjny Rybotéwstwo i przetwdrstwo ryb

6. Zintegrowany Program Operacyjny Rozwoju Regionalnego

7. Program Operacyjny Pomoc Techniczna

8. Inicjatywa Wspdlnotowa EQUAL

9. Inicjatywa Wspolnotowa INTERREG

10. Fundusz Spéjnosci Transport

11. Fundusz Spéjnosci Srodowisko

12. Fundusz Spdjnosci — projekt pomocy technicznej ,,Wsparcie dziatan informacyjnych
i promujacych” dot. projektow wspot. z FS w Polsce

13. Program Forest Focus

14. Program Life Natura

I1. Jednostki samorzadu terytorialnego 0,00 0,00

Z tego:

1. Program Operacyjny Wzrost Konkurencyjnosci Przedsigbiorstw

2. Program Operacyjny Rozwdj Zasobéw Ludzkich

3. Program Operacyjny Transport

4. Program Operacyjny Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywno$ciowego oraz rozwoj
obszarow wiejskich

5. Program Operacyjny Rybotdwstwo i przetworstwo ryb

6. Zintegrowany Program Operacyjny Rozwoju Regionalnego

7. Program Operacyjny Pomoc Techniczna

8. Inicjatywa Wspodlnotowa EQUAL

9. Inicjatywa Wspolnotowa INTERREG

10. Fundusz Spdjnosci Transport

11. Fundusz Spéjnosci Srodowisko

12. Fundusz Spdjnosci — projekt pomocy technicznej ,,Wsparcie dziatan informacyjnych
i promujacych” dot. projektow wspot. z FS w Polsce

13. Program Forest Focus

14. Program Life Natura

III. Inne jednostki zaliczane do sektora finanséw publicznych 0,00 0,00

Z tego:

1. Program Operacyjny Wzrost Konkurencyjnos$ci Przedsigbiorstw

2. Program Operacyjny Rozwdj Zasoboéw Ludzkich

3. Program Operacyjny Transport

4. Program Operacyjny Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywno$ciowego oraz rozwoj
obszarow wiejskich

5. Program Operacyjny Rybotdéwstwo i przetwdrstwo ryb

6. Zintegrowany Program Operacyjny Rozwoju Regionalnego
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7. Program Operacyjny Pomoc Techniczna

8. Inicjatywa Wspdlnotowa EQUAL

9. Inicjatywa Wspolnotowa INTERREG

10. Fundusz Spdjnosci Transport

11. Fundusz Spojnosci Srodowisko

12. Fundusz Spdjnosci — projekt pomocy technicznej ,,Wsparcie dziatan informacyjnych
i promujacych” dot. projektow wspdt. z FS w Polsce

13. Program Forest Focus

14. Program Life Natura

IV. Jednostki niezaliczane do sektora finanséw publicznych

0,00

0,00

Z tego:

1. Program Operacyjny Wzrost Konkurencyjnos$ci Przedsigbiorstw

2. Program Operacyjny Rozwdj Zasobow Ludzkich

3. Program Operacyjny Transport

4. Program Operacyjny Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywno$ciowego oraz rozwoj
obszarow wiejskich

5. Program Operacyjny Rybotéwstwo i przetwdrstwo ryb

6. Zintegrowany Program Operacyjny Rozwoju Regionalnego

7. Program Operacyjny Pomoc Techniczna

8. Inicjatywa Wspdlnotowa EQUAL

9. Inicjatywa Wspolnotowa INTERREG

10. Fundusz Spéjnosci Transport

11. Fundusz Spéjnosci Srodowisko

12. Fundusz Spdjnosci — projekt pomocy technicznej ,,Wsparcie dziatan informacyjnych
i promujacych” dot. projektow wspot. z FS w Polsce

13. Program Forest Focus

14. Program Life Natura

V. Razem (I+1I+I11+1V)

0,00

0,00

1. Program Operacyjny Wzrost Konkurencyjnosci Przedsigbiorstw

0,00

0,00

z tego $rodki wedlug paragrafow klasyfikacji budzetowej dochodow:

853

2. Program Operacyjny Rozwdj Zasobéw Ludzkich

0,00

0,00

z tego paragrafy klasyfikacji budzetowej dochodow:

853

3. Program Operacyjny Transport

0,00

0,00

z tego paragrafy klasyfikacji budzetowej dochoddw:

853

4. Program Operacyjny Restrukturyzacja i modernizacja sektora zywno$ciowego oraz rozwoj
obszarow wiejskich

0,00

0,00

z tego $rodki wedlug paragrafow klasyfikacji budzetowej dochodow:

853

5. Program Operacyjny Rybotdwstwo i przetworstwo ryb

0,00

0,00

z tego $rodki wedhlug paragrafow klasyfikacji budzetowej dochodow:

853

6. Zintegrowany Program Operacyjny Rozwoju Regionalnego

0,00

0,00
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z tego $rodki wedlug paragrafow klasyfikacji budzetowej dochodow:

853

7. Program Operacyjny Pomoc Techniczna

0,00

0,00

z tego $rodki wedlug paragrafow klasyfikacji budzetowej dochodow:

853

8. Inicjatywa Wspodlnotowa EQUAL

0,00

0,00

z tego $rodki wedlug paragrafow klasyfikacji budzetowej dochodow:

853

9. Inicjatywa Wspolnotowa INTERREG

0,00

0,00

z tego $rodki wedlug paragrafow klasyfikacji budzetowej dochodow:

853

10. Fundusz Spéjnosci Transport

0,00

0,00

z tego $rodki wedlug paragrafow klasyfikacji budzetowej dochodow:

853

11. Fundusz Spéjnosci Srodowisko

0,00

0,00

z tego $rodki wedlug paragrafow klasyfikacji budzetowej dochodow:

853

12. Fundusz Spdjnosci — projekt pomocy technicznej ,,Wsparcie dziatan informacyjnych

i promujacych” dot. projektow wspdt. z FS w Polsce

0,00

0,00

z tego $rodki wedlug paragrafow klasyfikacji budzetowej dochodow:

853

13. Program Forest Focus

0,00

0,00

z tego $rodki wedhug paragrafow klasyfikacji budzetowej dochodow:

853

14. Program Life Natura

0,00

0,00

z tego $rodki wedlug paragrafow klasyfikacji budzetowej dochodow:

853

Gloéwny ksiggowy

Kierownik jednostki




str. 162 DZIENNIK URZEDOWY KG PSP 1
Zalacznik nr 9
UMOWA ZLECENIE
Nr. pomi¢dzy ZLECENIODAWCA:
Nazwa Zleceniodawcy
KOMENDANT GEOWNY PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ
Miejscowosé Kod pocztowy Ulica Nr domu Nr lokalu
WARSZAWA 00-463 Podchorgzych 38
reprezentowanym przez L. 2.
a ZLECENIOBIORCA:
Imie i nazwisko Zleceniobiorcy /Adres miejsca zamieszkania
Wojewodztwo Powiat Gmina
Miejscowosé Kod pocztowy Ulica Nr domu Nr lokalu
Urzad skarbowy — nazwa i adres
Dowdd osobisty — seria i numer PESEL NIP
Data urodzenia Miejsce urodzenia Imiona rodzicéw — ojca — matki
§ 1. Zleceniodawca zleca, a Zleceniobiorca przyjmuje wykonanie nastgpujacych prac:
§ 2. Umowa zostata zawarta na okres od ..........cceeevvevveennnne dO e,
§ 3. Zlecenie bedzie wykonywane: *
D w siedzibie lub miejscu prowadzenia dziatalnosci Zleceniodawcys;
D poza siedziba lub miejscem prowadzenia dziatalnosci Zleceniodawcy.
§ 4. Za wykonanie zlecenia Zleceniodawca wyplaci Zleceniobiorcy kwotg brutto ztotych.
Stownie:
§ 5. W sprawach nieuregulowanych w umowie maja zastosowanie odpowiednie przepisy kodeksu cywilnego.
§ 6. Zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§ 7. Umowg sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.
*/ zaznaczy¢ wlasciwy kwadrat
ZLECENIODAWCA ZLECENIOBIORCA
podpis i pieczgé podpis

RADCA PRAWNY GLOWNY KSIEGOWY
podpis i pieczeé podpis i piecze¢
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W momencie podpisania umowy, zgodnie ze ztozonym przez Zleceniobiorcg o§wiadczeniem, Zleceniobiorca z tytutu wykonywania tej umowy: *

1 D podlega obowigzkowemu ubezpieczeniu emerytalnemu i rentowemu,
D chce podlega¢ dobrowolnemu ubezpieczeniu emerytalnemu i rentowemu,

2 D nie podlega obowigzkowemu ubezpieczeniu emerytalnemu i rentowemu,
D nie chce podlega¢ ubezpieczeniu emerytalnemu i rentowemu.

W przypadku gdy zaznaczono pkt 1, Zleceniobiorca o§wiadcza, ze:
a. D chce D nie chce by¢ objety dobrowolnym ubezpieczeniem chorobowym oraz
b. przyjmuje do wiadomosci, ze wykonujac zlecenie poza siedzibg lub miejscem prowadzenia dziatalno$ci Zleceniodawcy nie bedzie podlegat

ubezpieczeniu wypadkowemu.

Oswiadczenie *

O$wiadczam, jako Zleceniobiorca tej umowy, ze:

1)  Jestem podatnikiem podatku VAT

D Tak
D Nie

2)  Przekroczytem kwotg zwolnienia podmiotowego VAT

l:‘ Nie
3)  Zarejestrowatem si¢ jako podatnik podatku VAT
D Tak
D Nie
4) D Jestem réwnoczesnie zatrudniony na podstawie umowy o prace lub réwnorzegdnej (bez wzgledu na wymiar czasu pracy

1 0SODE PIACOIAWCY ) Wi oiiiiiiiiiiieiiciieitei ettt ettt ettt sttt ettt et et et a e st e st eat e st eb e ebesaeeb e bt s bt o4t e b e b e et et e st et ea b et et es b ebeeateaeestesteseebesbe st eebeenesaebensens
5) wynagrodzenie ze stosunku pracy w kwocie brutto wynosi:
D co najmniej minimalne wynagrodzenie
D mniej niz minimalne wynagrodzenie
6)  Jestem jednocze$nie juz ubezpieczony jako osoba wykonujaca:

D prace naktadcza I:‘ umowe zlecenie lub agencyjna

D Zawartq U INNEZO ZIECEMIOUAWCY .....c.oeueruiruiriiriiriiteite ettt ettt ettt ettt e b e et e bt be et st et e s et et et et e st e st e st e st eateaeeb e bt satsb e b e sbe st e be s e e et ennenaennennennen
(nazwa i adres)

7) D Jestem juz ubezpieczony z INNYCh tytUIOW NIZ W PKE 4 1 07 ...cuiuiuiiiiiiieiietiete ettt et b ettt ettt e b et be sttt ss b eeenen

8) D Jestem emerytem D rencista (nr §wiadczenia i Ko WYPIACA) ..c.ceieuiiiiiiiiiiii e
9) D Jestem uczniem szkoty ponadpodstawowej lub studentem i nie ukonczytem 26 lat

10) D Jestem bezrobotnym, nigdzie niezatrudnionym.

11)  Przystapitem do ... Oddziatu Narodowego Funduszu Zdrowia dnia .............cccceiiiiniiiiiiiiniciiiiiecccne

Wymienione na odwrocie dane sg objete ochrong prawng na podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych
(Dz.U. 22002 r. Nr 101, poz. 926 z p6zn. zm).

Niniejszym upowazniam Komend¢ Gléwna Panstwowej Strazy Pozarnej z siedziba w Warszawie, przy ul Podchorazych 38 do przetwarzania moich
danych osobowych — obecnie i w przysztosci — w celach ewidencyjnych, podatkowych i ubezpieczeniowych zwiazanych z realizacja zawartej umowy.
Os$wiadczam, Ze o wszelkich zmianach dotyczacych tresci powyzszego o§wiadczenia uprzedz¢ Zleceniodawce na pisSmie.

miejscowos¢, data podpis Zleceniobiorcy

* zaznaczy¢ wlasciwy kwadrat
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Zatacznik nr 10
Rachunek
Za wykonanie zlecenia zgodnie Umowa nr ..........cececeevvvveeenene. Zdnia ..o
Wystawit
dla 2 a . .
KOMENDY GLOWNE] PANSTWOWE] STRAZY POZARNE]

ROZLICZENIE UMOWY
1) Kwota rachunku brutto :

w tym podatek VAT %o (22% lub 0% x poz. 2) lub (poz. 1: 1,22) :'
2) Kwota nalezna z tytutu ustugi (poz. 1 — VAT) \:l
3) Sktadki na ubezpieczenia spoteczne (jesli przychdd z tej umowy podlega ubezpieczeniu

spotecznemu obowiqzkowo lub dobrowolnie) w tym:

— rentowe 1,5 | % (xpoz2)
4) Koszty uzyskania przychodu |:| 9% (poz.2 —poz. 3) x 20% lub 50% :'
5) Skt. na ub. zdrowotne — pobrana 9,00% (poz. 2 - poz. 3 x 9,00%) l:l
6) Skt. na ub. zdrowotne — pobrana i podlegajaca odliczeniu 7,75% (poz. 2 - poz. 3 x 7,75%) l:'
7) Zaliczka na podatek dochodowy 19% (poz. 2 - poz. 3 — poz. 4) x 19% — poz. 6) l:]
8) Do wyptaty (poz.2 - poz.3 - poz. 5 - poz. 7) \:|
Stownie:
SKEADKA ZUS
Ub. emer. Ub. rent. Ub. chor. Ub. wyp. Razem FP
Pracownik - -
Pracodawca -
Podpis wystawiajacego rachunek — .....ccccvveeiiiiniiiiiiininnnnn,
data, podpis
SPOSOB PEATNOSCI: platnosé przelewem”;  wyptata gotéwkowa®
Wymieniong kwote prosze przekazaé na konto:
Nazwa banku ‘ ‘
Nevwona |- LD - L )-CE P )-C T
(NRB — wpisac w puste pola)
L . 2)
Wymieniong kwote otrzymatem w kasie KG PSP . Preekazano na ROR 7 oo,
data, podpis data, podpis
Wypelnia osoba sprawdzajaca rachunek pod wzgledem merytorycznym (podkresli¢ wtasciwe)
Ptatne ze srodkéw budzetowych - Rozdziat Paragraf
Ptatne ze $rodkéw pozabudzetowych -
Rachunek sprawdzono Rachunek sprawdzono Dokonano kontroli wstgpnej zgodnie Zatwierdzono
pod wzgledem merytorycznym pod wzgledem formalno-rachunkowym z art. 45 ustawy o finansach publicznych do wyptaty

rozdziat ............ § s poz .........

data, podpis i piecze¢ data, podpis i pieczeé data, podpis i pieczeé data, podpis i pieczeé
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Zalacznik nr 11
KOMENDA GLOWNA
PANSTWOWE] STRAZY POZARNEJ
Biuro Finanséw
Warszawa, dnia .......cceevveevveenneennn.
BF-II-078/ 107
(komérka merytoryczna)
MONIT WEWNETRZNY
PRZYPOMNIENIE O TERMINOWEJ REALIZACJI
ZACIAGNIETEGO ZOBOWIAZANIA FINANSOWEGO

Dnia oo wplyneta do Komendy Gtéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej faktura VAT/rachunek
I ettt eeene Z dnia oo WYSTAWIONA PIZEZ ..eouvevreureuienieietetetetetentensentensessesaensesuessessessensenses na kwote
.................................................... z terminem platnosci do dnia ......cccccecevvivvcevnece. WdNIU e, przedmiotowa
faktura zostata przekazana do ..........c.ccoceeerinirenenininene e i do dnia dzisiejszego nie zostata przedtozona do realizacji.

Biorac pod uwagg tres¢ art. 16 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 17 grudnia 2004 r. o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych (Dz. U. z 2005 r. Nr 14, poz. 2104 z pdzn. zm.), przypomina si¢ o obowiagzku przedlozenia przedmiotowej faktury w celu

realizacji platnosci.

(gtéwny ksiggowy lub osoba
zastepujaca gtéwnego ksiggowego,
podpis i pieczgc)

Monit otrzymatem/am:

data, imi¢ i nazwisko pracownika
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UMOWA O DZIELO

A1) R zawarta w dniu pomiedzy ZAMAWIAJACYM:

Nazwa Zamawiajacego

KOMENDANT GEOWNY PANSTWOWEJ STRAZY POZARNEJ

Miejscowosé¢ Kod pocztowy Ulica Nr domu Nr lokalu
WARSZAWA 00-463 Podchorqzych 38
reprezentowanym przez L 2.

a WYKONAWCA:

Imig i nazwisko Zleceniobiorcy /Adres miejsca zamieszkania

Wojewodztwo Powiat Gmina

Miejscowosé¢ Kod pocztowy Ulica Nr domu Nr lokalu

Urzad skarbowy — nazwa i adres

Dowéd osobisty — seria i numer PESEL NIP

Data urodzenia Miejsce urodzenia Imiona rodzicow — ojca — matki

§ 1. Zamawiajacy zamawia, a Wykonawca przyjmuje zamdéwienie wykonania:

§ 3. Za wykonanie dzieta Zamawiajacy zaptaci Wykonawcy kwotg
b zlotych.
Tutto

Stownie:

§ 4. W przypadku niewykonania lub nienalezytego wykonania umowy Wykonawca zobowiazany bedzie do zaptaty na rzecz Zamawiajacego kary
umownej w wysokosci 0,2% wartosci wynagrodzenia brutto za kazdy dzien zwloki.

§ 5. W sprawach nieuregulowanych w umowie maja zastosowanie odpowiednie przepisy kodeksu cywilnego.

§ 6. Zmiana niniejszej umowy wymaga formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§ 7. Umowg sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach, po jednym dla kazdej ze stron.

ZAMAWIAJACY WYKONAWCA
podpis i pieczege podpis

RADCA PRAWNY GLOWNY KSIEGOWY

podpis i pieczeé podpis i pieczgé
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Oswiadczenie *

Os$wiadczam, jako Wykonawca tej umowy:

1)  Jestem podatnikiem podatku VAT

D Tak
D Nie
2)  Przekroczytem kwotg zwolnienia podmiotowego VAT
D Tak
D Nie
3)  Zarejestrowatem si¢ jako podatnik podatku VAT
D Tak
D Nie
4) l:‘ Jestem emerytem D rencistg (nr $wiadczenia i KtO WYPIACA) c....ooveiriiiiiiiiiiiici e
5) l:‘ Jestem pracownikiem tutejszego zaktadu pracy

6) l:‘ Jestem pracownikiem w innym ZaKIadZie PraCy .......cccoccoeiriiiriiniinic ettt ettt ettt

(nazwa i adres)

7 D Jestem uczniem szkoty ponadpodstawowej lub studentem i nie ukonczylem 26 lat

8) D Jestem bezrobotnym, nigdzie niezatrudnionym.

Ww. dane sa objete ochrong prawna na podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku o ochronie danych osobowych (Dz.U. z 2002 r.
Nr 101, poz. 926, z p6zn. zm).

Niniejszym upowazniam Komend¢ Giéwna Panstwowej Strazy Pozarnej z siedziba w Warszawie, przy ul Podchorazych 38 do przetwarzania moich
danych osobowych — obecnie i w przysztosci — w celach ewidencyjnych, podatkowych i ubezpieczeniowych zwiazanych z realizacja zawartej umowy.
Oswiadczam, ze o wszelkich zmianach dotyczacych tresci powyzszego oswiadczenia uprzedze Zamawiajacego na pismie.

miejscowos¢, data podpis Wykonawcy

* zaznaczy¢ wlasciwy kwadrat
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Decyzja nr 118

Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 26 czerwca 2008 r.
w sprawie wprowadzenia do stosowania
»Regulaminu planowania i udzielania zaméwien publicznych w Komendzie Gléwnej Panstwowej Strazy Pozarnej”

Na podstawie art. 21 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r.
— Prawo zamoéwien publicznych (Dz. U. z 2007 r. Nr 223,
poz. 1655) oraz w zwiazku z art. 47 ust. 2 ustawy z dnia 30 czerw-
ca 2005 r. o finansach publicznych (Dz. U. Nr 249, poz. 2104,
z pozn. zm.") postanawia sie, co nastepuje:

§ 1.

Wprowadza si¢ do stosowania ,Regulamin planowania
1 udzielania zamowien publicznych w Komendzie Glownej Pan-
stwowej Strazy Pozarnej”, stanowiacy zatacznik do decyzji.

§ 2.

Traci moc ,,Regulamin planowania i udzielania zaméwien
publicznych w Komendzie Glownej Panstwowej Strazy Pozar-

nej” wprowadzony do stosowania decyzja nr 66 Komendanta
Gloéwnego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 30 listopada
2007 r. oraz nr 14 z dnia 10 stycznia 2008 r. zmieniajaca decy-
zje nr 66.

§ 3.

Decyzja wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Komendant Glowny
Panstwowej Strazy Pozarnej
nadbryg. Wiestaw LESNIAKIEWICZ

Zaltacznik do decyzji nr 118
Komendanta Gléwnego
Panstwowej Strazy Pozarnej
z dnia 26 czerwca 2008 r.

Regulamin planowania i udzielania zamoéwien publicznych
w Komendzie Gléwnej Panstwowej Strazy Pozarnej

Rozdziat 1.
Postanowienia ogélne

§ 1. ,Regulamin planowania i udzielania zaméwien pu-
blicznych w Komendzie Glownej Panstwowej Strazy Pozar-
nej”, zwany dalej ,,Regulaminem”, okresla szczegdlowe
zasady planowania i udzielania zamowien publicznych oraz
zasady powolywania i pracy komisji przetargowej, zwanej
dalej ,,komisja”.

§ 2. Wydziat Zamoéwien Publicznych Biura Finansow
Komendy Gtéwnej Panstwowej Strazy Pozarnej, zwany dalej
»WZP”, zapewnia obstuge z zakresu zamowien publicznych
na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 29 stycznia 2004 r.
— Prawo zamoéwien publicznych (t. jedn. Dz. U. z 2007 r.
Nr 223, poz. 1655), zwanej dalej ,,ustawa”, oraz w przepisach
ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywilny (Dz. U.
z 1964 r. Nr 16, poz. 93 z pdzn. zm.) a takze na podstawie
niniejszego Regulaminu.

§ 3. WZP, w zwiazku z art. 15 ustawy, zapewnia
obstuge z zakresu zaméwien publicznych jednostkom orga-
nizacyjnym PSP po zawarciu stosownych porozumien/petno-
mocnictw.

§ 4. WZP zapewnia obstuge z zakresu zamowien publi-
cznych jednostkom organizacyjnym podleglym MSWiA (za-
moéwienia wspdlne) — na podstawie odrgbnych zasad.

§ 5. Zamodwieniami publicznymi w Komendzie Gtow-
nej Panstwowej Strazy Pozarnej, zwanej dalej ,,KG PSP”, ob-

D

jete sa procedury zwigzane z wydatkowaniem $rodkéw publi-
cznych w rozumieniu przepiséw o finansach publicznych,
chyba ze przepisy szczegélowe stanowia inaczej.

§ 6. Kierownicy komorek organizacyjnych, podejmu-
jac decyzje dotyczace wydatkow w oparciu o plan rzeczowo-
-finansowy, odpowiadaja za przestrzeganie zakazu dzielenia
zamdwienia na cz¢sci lub zanizania jego wartosci w celu unik-
nigcia stosowania przepisOw ustawy.

§ 7. Udzielanie zamowien publicznych w KG PSP, do
ktorych maja zastosowanie przepisy ustawy, odbywa si¢ na
podstawie planu zamowien publicznych na dany rok budzeto-
wy. Zasady planowania okresla zalacznik nr 1 do niniejszego
Regulaminu.

§ 8. Komisja, o ktoérej mowa w § 1, dziala na podstawie
przepisow ustawy oraz zgodnie z ,,Regulaminem komisji prze-
targowe]” stanowiacym zatacznik nr 2 do niniejszego Regula-
minu.

§ 9.1. Zadania zwiazane z udzielaniem zamowien publi-
cznych, do ktdérych na podstawie art. 4 ustawy nie stosuje si¢
przepiséw tej ustawy, realizuja poszczegdlne komorki orga-
nizacyjne KG PSP, zwane dalej ,.komorkami organizacyjny-
mi”, z zastrzezeniem ust. 2.

2. Zadania zwiazane z udzielaniem zamowien
publicznych o warto$ci szacunkowej od 6000 do 14 000 euro
realizuje WZP.

Zmiany wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2005 r. Nr 169, poz. 1420 oraz z 2006 r. Nr 45, poz. 319, Nr 104, poz. 708, Nr 170,

poz. 12171 1218, Nr 187, poz. 1381, Nr 249, poz. 1832 oraz z 2007 r. Nr 82, poz. 560, Nr 88, poz. 587, Nr 115, poz. 791 i Nr 140, poz. 984.
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3. Do procedur, o ktorych mowa w § 9 ust. 2 stosuje
si¢ odpowiednio przepisy niniejszego Regulaminu, z wyjat-
kiem przepisow dotyczacych:

1) ogloszen;

2) protestow i odwotan;

3) wadium i zabezpieczenia nalezytego wykona-
nia umowy;

4) uniewaznienia post¢gpowania.

Rozdziat 2.
Uruchamianie procedur
0 udzielenie zaméwienia publicznego

§ 10. Wszczecie procedury przez WZP o udzielenie za-
mowienia publicznego nastgpuje na wniosek komorki orga-
nizacyjnej wlasciwej dla przedmiotu zamoéwienia.

Przez komorke organizacyjng wiasciwa dla przedmiotu za-
mowienia nalezy rozumie¢ komorke, w ktorej podejmowana
jest decyzja o dokonaniu zakupu i umieszczono go w jej planie
rzeczowo-finansowym.

§ 11.1. Wszczecie procedury w ramach funduszy struktu-
ralnych nastgpuje na wniosek komorki organizacyjnej wtasci-
wej dla przedmiotu zaméwienia, po zawarciu umowy o dofi-
nansowanie oraz zabezpieczeniu $rodkéw finansowych na
udziat wlasny.

2. Do procedur, o ktérych mowa w § 10 1 § 11
ust. 1, stosuje sig¢ odpowiednio przepisy niniejszego Regulami-
nu oraz przepisy dla konkretnego programu.

§ 12.1. W celu zapewnienia przeprowadzenia postgpowa-
nia w sprawie o udzielenie zamoéwienia publicznego w danym
roku budzetowym, przy zachowaniu terminéw okre$lonych
w ustawie, zaleca sig, aby wnioski, o ktorych mowa w § 10,
sktadane byly z miesigcznym wyprzedzeniem.

2. W celu zapewnienia plynnej realizacji pla-
noéw rzeczowo-finansowych w sposéb gwarantujacy pelne
wykonywanie zadan, termin realizacji dostaw, ushug, robot bu-
dowlanych w zawieranych umowach nie powinien przekra-
cza¢ 30 pazdziernika danego roku budzetowego.

§ 13.1. Wniosek, o ktorym mowa w § 101 § 11, powinien
zawierac:

1) opis przedmiotu zamdwienia zgodnie z art. 29 —
31 ustawy, ze szczegblnym uwzglednieniem
Polskich Norm przenoszacych normy europej-
skie Iub norm innych panstw cztonkowskich
Europejskiego Obszaru Gospodarczego prze-
noszacych te normy wraz z opisem rozwiazan
réwnowaznych;

2) 9-cyfrowe oznaczenie kodowe okreslone we
»Wspolnym Stowniku Zamowien” (CPV), do-
stgpnym na stroniec Www.uzp.gov.pl;

3) ewentualne przestanki zastosowania trybu inne-
g0 niz tryb przetargu nieograniczonego lub
ograniczonego;

4) warto$¢ szacunkowa przedmiotu zamoéwienia

(netto) ustalona w sposob okreslony w art. 32 —
35 ustawy.
W przypadku dostaw lub ushug powtarzajacych
si¢ okresowo, w ktorych podstawa ustalenia
warto$ci zamowienia jest taczna warto§¢ zamo-
wien tego samego rodzaju, pod pojeciem ,,ro-
dzaj” nalezy rozumie¢ to samo przeznaczenie,
zastosowanie przedmiotu zamowienia, a w przy-
padku ustug — ten sam charakter $wiadczen;

5) kwotg, jaka zamawiajacy zamierza przeznaczy¢
na sfinansowanie zamowienia w ramach planu
rzeczowo-finansowego;

6) imi¢ i nazwisko osoby dokonujacej obliczenia
warto$ci zamdOwienia;

7) informacj¢ na temat podstawy obliczenia war-
todci zamowienia;

8) dat¢ obliczenia warto$ci zamowienia;

9) pozycjg z planu, o ktorym mowa w § 6 Regula-
minu, z zastrzezeniem pkt. 14;

10) planowany termin realizacji zamowienia;

11)proponowane kryteria oceny ofert oraz ich
wage w %;

12)minimalne wymagania, jakie musi spetniaé
przedmiot zamowienia, np. gwarancja, r¢koj-
mia, serwis, przeszkolenie z zakresu obstugi
przedmiotu zamowienia, zasady odbioru itp.;

13) wysokos$¢ nalezytego zabezpieczenia umowy
w przypadku, gdy warto§¢ zamowienia jest
réwna lub przekracza dla:

a) robot budowlanych 133 000 euro,

b) dostaw i ushug 10 000 000 euro,

¢) umowa ma zosta¢ zawarta na okres dhuzszy
niz 4 lata;

14)w przypadku, gdy przedmiot zamowienia nie
znajduje si¢ w planie rzeczowo-finansowym,
nalezy poda¢ podstawg do uruchomienia proce-
dury i zrodlo finansowania.

2. Do wniosku nalezy dotaczy¢:

1) notatk¢ stuzbowa uzasadniajaca celowos¢
udzielenia zamowienia publicznego — w przy-
padku dostaw lub ustug;

2) notatke z uzgodnien z Biurem Kwatermistrzo-
wskim KG PSP okreslajacym klasyfikacjg bu-
dzetowa dotyczaca zakresu prac bedacych
przedmiotem zamoéwienia — w przypadku robot
budowlanych;

3) zaakceptowany program inwestycji budowlanej
zawierajacy elementy, o ktorych mowa w § 6
ust. 1 rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia
3 lipca 2006 r. w sprawie szczegdtowego spo-
sobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu
panstwa (Dz. U. z 2006 r. Nr 120, poz. 831).

3. Wniosek w postgpowaniach o udzielenie zamo-
wienia publicznego o wartosci szacunkowej od 6000 do
14 000 euro powinien zawierac:

1) opis przedmiotu zamdéwienia;

2) warto$¢ szacunkowa przedmiotu zamowienia
(netto) oraz kwote przeznaczona na realizacje
zaméwienia (brutto);

3) planowany termin realizacji zamowienia;

4) proponowane kryteria oceny ofert oraz ich
wage w %;

5) minimalne wymagania, jakie musi spetniaé
przedmiot zamowienia, np. gwarancja, r¢koj-
mia, serwis, przeszkolenie z zakresu obstugi
przedmiotu zamoéwienia, zasady odbioru itp.;

6) osoby wyznaczone do pracy w komisji;

7) wykaz co najmniej dwoch wykonawcow
$wiadczacych w ramach prowadzonej przez
nich dziatalnos$ci dostawy, ustugi lub roboty bu-
dowlane bedace przedmiotem zaméwienia, do
ktorych nalezy skierowac zaproszenie do ztoze-
nia oferty, chyba ze ze wzgledu na specjalisty-
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czny charakter przedmiotu zamoéwienia moze
on by¢ zrealizowany tylko przez jednego wyko-
nawce;

8) notatkg shizbowa uzasadniajaca celowo$é
udzielenia zamowienia publicznego;

9) pozycj¢ z planu rzeczowo-finansowego.

3. WZP zwraca wnioski niespelniajace wymogow,
o ktérych mowa wyze;j.

§ 14. Komendant Gtéwny Panstwowej Strazy Pozarnej,
zwany dalej ,,Komendantem”, lub dzialajacy w jego imieniu
Zastgpca Komendanta Gtéwnego Panstwowe] Strazy Pozar-
nej, zwany dalej ,,Zastegpca”’, moze udzieli¢ zamowienia publi-
cznego w trybie innym niz przetarg nieograniczony lub
ograniczony wylacznie w okolicznosciach okreslonych
W ustawie.

Rozdziat 3.
Powolywanie i tryb pracy komisji przetargowych

§ 15. W postgpowaniach o wartosci rownej lub przekra-
czajacej rownowartos¢ 133 000 euro w celu udzielenia zamo-
wienia publicznego Komendant lub jego Zastgpca powotuje
komisje, ktorej sktad osobowy i tryb dzialania okresla ,,Regu-
lamin komisji przetargowe;”.

§ 16. Decyzjg¢ o powotaniu komisji kazdorazowo podejmu-
je Komendant lub jego Zastepca, zatwierdzajac wniosek Dyrek-
tora Biura Finanséw KG PSP, zwanego dalej ,,BF”, lub Doradcy
Komendanta Gléwnego, zwanego dalej ,,Doradcg”, ktorego wzor
stanowi zalacznik nr 3 do niniejszego Regulaminu.

§ 17. W postgpowaniach o wartosci nieprzekraczajacej
kwoty, o ktorej mowa § 15, w celu udzielenia zamowienia
publicznego Komendant lub jego Zastgpca moze powotac ko-
misje.

§ 18. Postgpowania o udzielenie zamdéwienia publiczne-
g0, w ktorych nie powotano komisji, prowadzi WZP. W takim
przypadku maja zastosowanie odpowiednie przepisy roz-
dziatu 4 ,,Regulaminu komisji przetargowe;j”.

Rozdziat 4.
Postanowienia szczegélowe

§ 19. W trakcie postgpowania o udzielenie zamowienia
publicznego WZP przygotowuje m.in. dokumenty do zatwier-
dzenia przez Komendanta lub Zastepce:

1) propozycj¢ wyboru trybu udzielenia zamowie-
nia wraz z uzasadnieniem, innego niz tryb prze-
targu nieograniczonego lub ograniczonego na
podstawie przestanek, o ktéorych mowa w § 13
ust. 1 pkt 3;

2) propozycjg, o ktorej mowa w pkt. 1, WZP przy-
gotowuje w oparciu o przestanki wskazane
przez komorkg organizacyjna wiasciwa dla
przedmiotu zamoéwienia we wniosku, o ktorym
mowa w § 13 Regulaminu;

3) w przypadku watpliwosci WZP ma obowiazek
zadania stosownych wyjasnien;

4) projekt Specyfikacji Istotnych Warunkow Za-
mowienia, zwanej dalej ,,SIWZ”, lub zaprosze-
nia do zlozenia oferty, w przypadku trybow
zaproszeniowych, zwanego dalej ,,Zaprosze-
niem”, wraz z projektem umowy i zatacznikami
sporzadzonymi na podstawie danych przekaza-
nych przez komoérkg organizacyjna wiasciwa
dla przedmiotu zaméwienia;

5) ogloszenia, o ktérych mowa w rozporzadzeniu
Prezesa Rady Ministrow z dnia 19 grudnia
2007 r. w sprawic kwot wartosci zamowien
oraz konkurséw, od ktorych jest uzalezniony
obowiazek przekazywania ogloszen Urzedowi
Oficjalnych Publikacji Wspdlnot Europejskich
(Dz. U. 22007 1. Nr 241, poz. 1762);

6) ogloszenia umieszczane w siedzibie Zamawia-
jacego, na stronie internetowej, w dzienniku lub
czasopis$mie o zasiggu ogélnopolskim lub w in-
ny sposob.

§ 20. BF moze, na kazdym etapie przygotowania poste-
powania zwroci¢ si¢ do kierownika komorki organizacyjnej
wilasciwej dla przedmiotu zamowienia, o dodatkowe wyjasnie-
nia niezb¢dne do prawidtowego przygotowania SIWZ/Zapro-
szenia, oraz o wyjasnienie watpliwosci wykonawcoéw doty-
czacych przedmiotu zaméwienia. Wyjasnienia winny mie¢
forme pisemna.

§ 21.1.Projekt umowy, stanowiacy zalacznik do SIWZ/
Zaproszenia, przygotowuje Doradca i przekazuje do radcy
prawnego i Glownego Ksiggowego lub osoby upowaznionej
przez Glownego Ksiggowego, w celu wniesienia uwag i/lub
zaakceptowania jego tresci.

2. Zapostanowienia projektu umowy sa odpowiedzialni:

1) radca prawny —w zakresie formalno-prawnym;

2) Glowny Ksiggowy lub osoba upowazniona
przez Gtéwnego Ksiggowego — w zakresie po-
twierdzenia §rodkéw finansowych w planie fi-
nansowym na pokrycie zobowigzania oraz
brzmienia zapisOw zapewniajacych wiasciwa
realizacj¢ pod wzgledem finansowym.

§ 22.1. BF przekazuje projekt SIWZ/Zaproszenia parafo-
wany przez Naczelnika WZP lub osobg go zastepujaca wraz
z kompletem zalacznikéw do komorki organizacyjnej wiasci-
wej dla przedmiotu zaméwienia, w celu wniesienia uwag i/lub
zaakceptowania tresci w niej zawartej.

2. W komorce, o ktorej mowa w ust. 1, komplet doku-
mentacji, w tym projekt umowy, sprawdzany jest pod katem
zapewnienia zapisow gwarantujacych prawidlowa realizacje
zadania, w szczegdlnoscei:

1) warunkow serwisu;

2) wymaganych dokumentoéw technicznych i/lub
$wiadectw dopuszczenia;

3) przedmiotu zamowienia, nazewnictwa;

4) posiadania przez Wykonawcow niezbgdnych
dokumentéw wymaganych prawem, jak: kon-
cesje, zezwolenia itp.;

5) warunkow/wymagan, ktore nalezatoby uwzgled-
ni¢ biorac pod uwage wiasciwos¢ przedmiotu
zamowienia 1 czy pod wzgledem merytorycz-
nym sa opisane w sposob wilasciwy;

6) przyjetej metodyki oceny ofert;

7) konkurencyjnosci postgpowan itp.

3. Zazapisy w projekcie umowy zabezpieczajace rea-
lizacj¢ zadania pod wzgledem merytorycznym i zgodnie
z oczekiwaniami formutowanymi na etapie sktadania wniosku
odpowiada kierownik komorki, o ktorej mowa w ust 1.

4. Uwagi moga by¢ wnoszone w formie parafowa-
nych zmian w zapisach lub w formie odrgbnego pisma.

5. Na dowdd zaakceptowania tresci zapisow SIWZ/
Zaproszenia i zalacznikow, kierownik komorki organizacyj-
nej, o ktorej mowa w ust. 1, parafuje kazda strong.
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§ 23.1. W przypadku udzielania odpowiedzi na watpliwo-
$ci Wykonawcodw propozycije ostatecznej wersji stanowiacej
wyjasnienia do SIWZ/Zaproszenia lub modyfikacj¢ jej tresci
podpisuje Komendant lub Zastgpca po zaparafowaniu przez
Naczelnika WZP lub osobg go zastepujaca oraz:

1) Dyrektora BF lub Doradcg w zakresie przepi-
SOW ustawy;

2) kierownika komoérki organizacyjnej wiasciwej
dla przedmiotu zamoéwienia — w zakresie przed-
miotu zamoéwienia.

2. Odpowiedzi musza by¢ wyczerpujace i jednoznaczne.

§ 24. WZP moze réwniez, na kazdym etapie przygoto-
wania postgpowania, zwrdcié si¢ do radcy prawnego o opini¢
prawna w sprawie.

§ 25. W przypadku wniesienia do Prezesa Urzgdu Zamo-
wien Publicznych odwotania od rozstrzygnigcia protestu,
pelnomocnictwo do reprezentowania zamawiajacego przed
Krajowa Izba Odwolawcza przy Prezesie Urzedu zamoéwien
Publicznych lub Sadem Okregowym w Warszawie udzielane
jest kazdorazowo przez Komendanta lub Zastepce:

1) radcy prawnemu KG PSP;

2) Naczelnikowi WZP lub osobie go zastepujacej;

3) pracownikom KG PSP — jezeli zaistnieje taka
potrzeba (okoliczno$¢);

4) bieglym — jezeli byli powotani i zaistnieje taka
potrzeba (okolicznosc).

§ 26. Osoba upowazniong do kontaktowania si¢ z Urzg-
dem Zamowien Publicznych jest Dyrektor BF lub Doradca
oraz Naczelnik WZP lub osoba go zastepujaca.

§ 27.1. Po wyborze oferty najkorzystniejszej WZP sporza-
dza umowg zgodnie ze wzorem zawartym w SIWZ.
2. Naczelnik Wydziatu lub osoba go zastepujaca od-
powiada za tre$¢ umowy w zakresie zgodnos$ci z oferta.
3. Umowg parafuje radca prawny KG PSP oraz
Glowny Ksiggowy lub osoba upowazniona przez Glownego
Ksiggowego, Doradca.

§ 28.1. Przed zawarciem umowy WZP, na wniosek wyko-
nawcy, wydaje dyspozycje zatwierdzong przez Komendanta
lub Zastepeg, w sprawie zwrotu wadium, gdy:

1) wykonawca wycofat ofertg przed uptywem ter-
minu skladania ofert;

2) wykonawca zostal wykluczony z postgpowa-
nia;

3) oferta wykonawcy zostata odrzucona.

2. WZP 7ada, w wyznaczonym terminie, ponownego
wniesienia wadium przez wykonawcow, ktorym zwrocono
wadium w przypadku gdy:

1) wykonawca zostal wykluczony z postgpowa-
nia;
2) oferta wykonawcy zostata odrzucona;
jezeli w wyniku ostatecznego rozstrzygnigcia protestu unie-
wazniono czynno$¢ wykluczenia wykonawcy lub odrzucenia

oferty.
§29.1. WZP przygotowuje dyspozycje zatwierdzona przez

Komendanta lub Zastgpce, w sprawie zwrotu wadium wyko-
nawcom, w przypadku gdy:

1) uplynat termin zwiazania oferta;

2) postepowanie zostato uniewaznione, a protesty
zostaly ostatecznie rozstrzygnigte lub uptynat
termin do ich wnoszenia;

3) zawarto umowg i wniesiono zabezpieczenie na-
lezytego wykonania umowy.

2. Wzory dyspozycji, o ktorych mowa w ust. 1 oraz
w § 28, stanowig zataczniki nr 4 i 4a. Dyspozycj¢ wg zalaczni-
ka 4 przygotowuje si¢ w przypadku wadium wniesionego
w pieniadzu, natomiast 4a w przypadku wadium wniesionego
w porgczeniach lub gwarancjach, zgodnie z ustawa.

§ 30. Na wniosek WZP, wadium zostanie zatrzymane
w przypadkach okreslonych ustawa, a w szczegolnosci tego
wykonawcy, ktorego oferta zostata wybrana, a ktory:

1) odmoéwil podpisania umowy na warunkach
okreslonych w ofercie;

2) nie wnidst zabezpieczenia nalezytego wykonania
umowy na zasadach okre§lonych w SIWZ, a takze

3) gdy zawarcie umowy stalo si¢ niemozliwe
z przyczyn lezacych po stronie wykonawcy.

§ 31. Oryginaly dokumentéw stanowiace forme zabez-
pieczenia nalezytego wykonania umowy po zatwierdzeniu
przez Komendanta zostajg przekazane za pokwitowaniem do
Wydziatu Ksiggowosci i Sprawozdawczosci BF, niezwtocznie
po podpisaniu umowy.

§ 32. Kierownik komorki organizacyjnej wilasciwej dla
przedmiotu zamdwienia, zgodnie z ustaleniami umowy, sktada
odpowiednio wg wzoru okre§lonego w zataczniku nr 4 lub 4a,
dyspozycje zatwierdzona przez Komendanta lub Zastgpee, w spra-
wie zwrotu zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy.

§ 33. W przypadkach nieobjetych niniejszym Regulami-
nem wszelkie dokumenty/pisma sporzadzone przez WZP
i kierowane do wykonawcow i/lub komorek organizacyjnych,
niemajace charakteru decyzyjnego, podpisuje Dyrektor BF lub
Doradca po uprzednim zaparafowaniu przez Naczelnika WZP
lub osobg go zastgpujaca.

§ 34. Wszelkie dokumenty lub wnioski sporzadzone
przez komisje i kierowane do wykonawcow i/lub komorek
organizacyjnych, niemajace charakteru decyzyjnego, podpisu-
je Dyrektor BF lub Doradca po uprzednim zaparafowaniu
przez przewodniczacego komisji lub podczas jego nieobecno-
§ci, przez wyznaczonego przez niego cztonka komisji.

§ 35. Jezeli Komendant lub jego Zastepca zatwierdzit
protokot wewnetrzny, WZP przedstawia Dyrektorowi BF lub
Doradcy do podpisania pisemne zawiadomienia do wykonaw-
cow o wyniku postgpowania.

§ 36. W przypadkach przewidzianych ustawa, WZP
umieszcza na stronie internetowej KG PSP wszelkie wymaga-
ne prawem dokumenty, pisma oraz SIWZ.

§ 37. Jezeli Komendant lub Zastgpca podjat decyzjg
0 uniewaznieniu postgpowania, WZP przedstawia Dyrektoro-
wi BF lub Doradcy do podpisania pisemne zawiadomienia do
wykonawcow o uniewaznieniu postgpowania.
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Zatacznik nr 1 do Regulaminu

Zasady planowania zamowien publicznych

§ 1.1. W terminie do 15 pazdziernika — komorki organiza-
cyjne KG PSP na podstawie projektéw planow rzeczowo-fi-
nansowych przedstawiaja propozycje planowanych procedur
zaméwien publicznych okreslonych na nast¢pny rok budzeto-
wy, w trybach przewidzianych w ustawie, zgodnie z wzorem
stanowiacym zalacznik nr 5.

2. Kierownik komorki organizacyjnej KG PSP
odpowiada za udokumentowanie celowosci przedstawionych
W propozycji zakupow.

§ 2. BF sporzadza projekt ,,Planu zaméwien publicz-
nych”, na podstawie propozycji, o ktérych mowa w § 1, w ter-
minie do 30 pazdziernika.

§ 3. W terminie 30 dni od dnia otrzymania limitéw fi-
nansowych okreslonych w ustawie budzetowej na dany rok,
BF sporzadza plan zamdéwien publicznych w oparciu o infor-
macje otrzymane z komorek organizacyjnych KG PSP, po do-
konanej weryfikacji kwot.

§ 4. W przypadku konieczno$ci dokonania korekty pla-
nowanych w KG PSP zaméwien publicznych, BF dokonuje
korekty planu zamoéwien publicznych, przed wszczgciem po-
stegpowania o udzielenie zamowienia publicznego, na podsta-
wie otrzymanej z komorki organizacyjnej KG PSP informacji,
zgodnej ze wzorem okreslonym w zalaczniku nr 5.

Zatacznik nr 2 do Regulaminu

REGULAMIN
KOMISJI PRZETARGOWEJ

Rozdziat 1.
Postanowienia ogélne

§ 1. Niniejszy Regulamin okresla tryb dzialania komisji
przetargowej, zwanej dalej ,.komisja”’, powotywanej przez
Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej, zwane-
go dalej ,,Komendantem”, do oceny spetiania przez wyko-
nawcow warunkow udziatu w postgpowaniu o udzielenie za-
mowienia publicznego, badania i oceny ofert, prowadzenia ne-
gocjacji w trybach, w ktdrych zamawiajacy negocjuje warunki
umowy z wybranym przez siebie wykonawca/wykonawcami
oraz dialogu konkurencyjnego, o ktorym mowa w art. 60a
ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo zamowien publicz-
nych (t. jedn. Dz. U. 22007 r. Nr 223, poz. 1655), zwanej dalej
Hustawa”.

§ 2.1. Do procedur o warto$ci od 6000 do 14 000 euro sto-
suje si¢ odpowiednio przepisy niniejszego Regulaminu,
z wyjatkiem przepisow dotyczacych:

1) zadan i sktadu komisji;

2) bieglych;

3) otwarcia ofert;

4) oceny i badania ofert:

5) postgpowania w przypadku wniesienia protestow;
6) uniewaznienia postgpowania.

2. W zakresie nieuregulowanym niniejszym Regulami-
nem maja odpowiednie zastosowanie przepisy powolanej ustawy
oraz przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks cywil-
ny (Dz. U. z 1964 . Nr 16, poz. 93 z p6zn. zm.).

Rozdziat 2.
Tryb pracy komisji

1. Zadania i sklad komisji

§ 3. Komisja jest zespotem pomocniczym Komendanta
i w szczeg6lnosci przedstawia Komendantowi lub jego Za-
stepcy propozycje:
1) wykluczenia wykonawcy;
2) odrzucenia oferty;
3) wyboru oferty najkorzystniejszej;
4) uniewaznienia postgpowania o udzielenie zamo-
wienia.

§ 4.1. Komisja rozpoczyna pracg z dniem jej powotania.
2. Realizacja zadan w ramach prac komisji przez
jej czlonkow jest nadrzgdna w stosunku do zadan wyni-
kajacych z zajmowanych stanowisk stuzbowych.

§ 5. Komisja konczy pracg z dniem zatwierdzenia wy-
boru oferty najkorzystniejszej lub z chwila uniewaznienia po-
stgpowania, a w przypadku skorzystania przez wykonawcg ze
srodkéw ochrony prawnej — z chwila ostatecznego rozstrzyg-
nigcia protestu, tj.:

1) jezeli nie przystuguje odwotanie — wraz z roz-
strzygnigciem protestu lub z uptywem terminu na
jego rozstrzygnigcie,

2) jezeli nie wniesiono odwotania — z uptywem termi-
nu do wniesienia odwolania,

3) w przypadku wniesienia odwolania:

a) z dniem dorgczenia postanowienia konczacego
postgpowanie odwotawcze albo wyroku ze-
spotu arbitrow albo

b) z dniem wydania wyroku lub postanowienia
konczacego postgpowanie w sprawie przez sad
okregowy, o ktorym mowa w art. 195 ust. 1
ustawy, albo z uptywem terminu do wniesienia
skargi, o ktérym mowa w art. 195 ust. 2 ustawy,
jezeli warto§¢ zamoéwienia dla robot budowla-
nych przekracza wyrazong w ztotych réwno-
wartos¢ kwoty 20 000 000 euro, a dla dostaw
lub ustug — 10 000 000 euro.

§ 6.1. Komisja dokonuje wyboru oferty najkorzystniejszej
w terminie nie dhuzszym niz 7 dni roboczych od daty otwarcia
ofert.

2. Termin, o ktorym mowa w ust. 1, moze ulec wy-
dhuzeniu tylko w uzasadnionych przypadkach, w szczegolno-
$ci:

1) skorzystania przez wykonawcoéw ze Srodkow
ochrony prawnej,

2) konieczno$ci powotania biegtych lub konieczno-
$ci zasiggnigcia opinii, o ktorej mowa w § 16,

3) zadania, jezeli jest to niezbgdne, wyjasnien od wy-
konawcow dotyczacych tresci ztozonych ofert,
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4) innych okolicznosciach niezaleznych od komisji.
§ 7. Komisja ma charakter dorazny.

§ 8. W skiad komisji wchodza: przewodniczacy wy-
znaczany kazdorazowo spos$rod pracownikow WZP oraz
cztonkowie wyznaczani kazdorazowo sposrod pracownikow
KG PSP Iub innych jednostek organizacyjnych PSP.

§ 9. Skiad liczebny komisji ustalany jest kazdorazowo
zgodnie z zasada, iz oceny indywidualnej ofert dokonuja co
najmniej trzy osoby wchodzace w jej skiad.

§ 10. W przypadku zaistnienia szczegdlnych okolicznosci
sktad osobowy komisji moze ulega¢ zmianie.

2. Organizacja komisji

§ 11. Pracg komisji organizuje oraz kieruje nig przewod-
niczacy, ktory ma w tym zakresie prawo wydawania polecen
cztonkom komisji.

§ 12. W razie niecobecnosci przewodniczacego zastepuje
go cztonek komisji wskazany przez przewodniczacego.

§ 13. Czlonkowie komisji wykonuja zlecone im prace
na posiedzeniach kolegialnych lub indywidualnie.

§ 14. Komisja podejmuje decyzje w drodze uzgodnienia
(konsensusu), glosowania lub na podstawie indywidualnych
ocen cztonkéw komisji.

§ 15. Jezeli w trakcie glosowania decyzja nie moze by¢
podjeta ze wzgledu na rdwna liczbe glosdéw przeciwnych, roz-
strzyga glos przewodniczacego.

§ 16. Na kazdym etapie pracy komisji, komisja moze za-
siggac opinii:
1) radcy prawnego;
2) komorki organizacyjnej wlasciwej dla przed-
miotu zamowienia;
3) innych oséb, jezeli bedzie to niezbgdne dla pra-
widlowego dokonania czynno$ci zwiazanych
z wyborem oferty.

3. Biegli

§ 17. Jesli dokonanie oceny ofert lub innych czynnosci
W postgpowaniu wymaga wiedzy specjalistycznej, Komen-
dant lub Zastepca z wlasnej inicjatywy lub na pisemny wnio-
sek komisji moze powola¢ bieglego/biegltych. Wniosek
powinien zawiera¢ przedmiot opinii (zestaw pytan do
bieglego).

§ 18. Przepisy dotyczace praw i obowiazkow cztonkdéw
komisji, o ktérych mowa w rozdziale 3, stosuje si¢ odpowied-
nio do biegtych.

§ 19. Biegly przedstawia opini¢ na piSmie, a na zadanie
komisji bierze udzial w jej pracach z glosem doradczym
i udziela dodatkowych wyjasnien.

4. Notatka z prac komisji

§ 20. Z dokonanych w trakcie postgpowania czynnosci
wymagajacych udokumentowania sporzadza si¢ kazdorazowo
notatke stuzbowa.

§ 21. Notatke podpisuja wszyscy cztonkowie komisji.
Czlonkowie komisji, ktorzy nie brali udzialu w posiedzeniu
kolegialnym z przyczyn od nich niezaleznych, potwierdzaja
swoim podpisem przyjecie do wiadomosci tresci postanowien
podjetych przez komisjg.

5. Dokumentacja z postgpowania
o udzielenie zaméwienia publicznego

§ 22.1. Podczas prowadzenia postgpowania o zamowienie
publiczne sporzadza sig:

1) protokol wewnetrzny, zawierajacy co najmniej:
a) informacje o wykonawcach,
b) ceng i inne istotne elementy ofert,
c) wskazanie wybranej oferty/ofert;

2) protokol z postgpowania, zgodnie z roz-
porzadzeniem Prezesa Rady Ministrow z dnia
24 pazdziernika 2007 r. w sprawie protokotu
postgpowania o udzielenie zamdwienia publi-
cznego (Dz. U. z 2007 r. Nr 202, poz. 1463),
zwanego dalej ,,rozporzadzeniem”.

2. Za sporzadzenie oraz zawarto$¢ merytoryczna pro-
tokolu wymienionego w ust. 1 pkt 1 odpowiedzialno$¢ po-
nosza cztonkowie komisji.

3. Za sporzadzenie, kompletno$¢ zalacznikow oraz
zawarto$¢ merytoryczng protokolu wymienionego w ust. 1
pkt 2 odpowiada przewodniczacy komisji.

§ 23. Brak podpisu ktéregokolwiek z cztonkow komisji
powinien zosta¢ wyjasniony w zataczonej do protokdtu we-
wngetrznego notatce podpisanej przez przewodniczacego.

§ 24. Jezeli powodem braku podpisu sa zastrzezenia
cztonka komisji co do prawidtowosci postgpowania do proto-
kotu wewngetrznego zaltacza sig¢ rowniez pisemne zastrzezenia
cztonka komisji.

§ 25. Przewodniczacy przedktada Komendantowi lub Za-
stepcy do zatwierdzenia protokoty, o ktorych mowa w § 22 ust.
1 pkt 112, przedstawiajac najkorzystniejsza oferte lub propo-
Zycj¢ uniewaznienia postgpowania.

Rozdziat 3.
Prawa i obowigzki czlonkéw komisji

1. Obowiazki czlonkéw komisji

§ 26. Czlonkowie komisji rzetelnie i obiektywnie wyko-
nuja powierzone im czynnosci, kierujac si¢ wylacznie przepi-
sami prawa, wiedza i doswiadczeniem.

§ 27. Do obowiazkow cztonkéw komisji nalezy w szcze-
golnosci:

1) czynny udziat w pracach komisji;

2) wykonywanie polecen przewodniczacego do-
tyczacych prac komisji;

3) niezwloczne informowanie przewodniczacego
o okolicznosciach uniemozliwiajacych wyko-
nywanie obowiazkow cztonka komisji.

§ 28. Jezeli w zwiazku z praca komisji cztonek komisji
otrzymuje polecenie, ktore w jego przekonaniu jest niezgodne
z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub interes publicz-
ny albo wykazuje duze prawdopodobienstwo zaistnienia btgdu
lub pomytki, obowiazany jest przedstawi¢, w formie pisemne;j,
swoje zastrzezenia przewodniczacemu. Cztonek komisji po-
winien réwniez przedstawi¢ przewodniczacemu swoje za-
strzezenia, jezeli projekt dokumentu lub decyzji, bgdacy
przedmiotem prac komisji, w jego przekonaniu jest niezgodny
z prawem, godzi w interes zamawiajacego lub interes publicz-
ny albo zawiera bigdy lub pomytki.

§ 29. W przypadku nieuwzglednienia zastrzezen, o kto-
rych mowa w § 28, przez przewodniczacego komisji, cztonek
komisji przedstawia je bezposrednio Komendantowi lub Za-

stepcy.
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§ 30. Czlonek komisji nie moze wykonywaé polecen,
ani czynnosci, ktorych wykonanie stanowiloby naruszenie
obowiazujacych przepisow prawa lub grozitoby niepoweto-
wang strata, nawet jezeli otrzymat takie polecenie na pismie.

2. Prawa czlonkow komisji

§ 31. Czlonkowie komisji oraz osoby wykonujace czyn-
no$ci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
maja prawo wgladu do wszystkich dokumentéw zwiazanych
z praca komisji, w tym ofert, zalacznikéw, wyjasnien ztozo-
nych przez wykonawcow, opinii bieglych.

§ 32. Czlonkowie komisji maja prawo zgloszenia prze-
wodniczacemu komisji, Komendantowi lub Zastgpcy, w kaz-
dym czasie, pisemnych zastrzezen dotyczacych pracy
komisji.

3. Indywidualna odpowiedzialno$¢ czlonkéw komisji

§ 33. Za naruszenie przepisow ustawy lub przepisow
zawartych w aktach wykonawczych wydanych na jej podsta-
wie, czlonkowie komisji ponosza indywidualna odpowie-
dzialno$¢ przewidziana w ustawie lub w przepisach innych
ustaw.

4. Oswiadczenia o bezstronnosci

§ 34.1. Cztonkowie komisji oraz osoby wykonujace czyn-
nosci w postgpowaniu o udzielenie zamdwienia publicznego
sktadaja, pod rygorem odpowiedzialnosci karnej za fatszywe
zeznania, pisemne o$§wiadczenia o zaistnieniu lub braku istnie-
nia okolicznosci, o ktorych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy.
Oswiadczenia nalezy sktadac¢ na druku ZP-11 wraz z okresle-
niem, poprzez pozostawienie bez skreslenia, charakteru wyko-
nywanych czynnosci.

2. Oswiadczenia, o ktérych mowa w ust. 1, dotycza
0sob wskazanych w protokole z postgpowania, o ktorym
mowa § 22 ust. 1 pkt 2.

§ 35. Oswiadczenia od cztonkéw komisji odbiera prze-
wodniczacy komisji.

§ 36. Oswiadczenia od przewodniczacego komisji i in-
nych o0s6b wykonujacych czynnosci w postegpowaniu o udzie-
lenie zamoéwienia publicznego odbiera Komendant lub jego
Zastepca.

5. Odwotlanie czlonka komisji i/lub os6b wykonujacych
czynnoSci w postepowaniu

§37. W przypadku ztozenia przez cztonka komisji lub osoby
wykonujace czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamowie-
nia publicznego o$wiadczenia o zaistnieniu okolicznosci, o kto-
rych mowa w art. 17 ust. 1 ustawy, lub nieztozenia takiego
o$wiadczenia w terminie albo zlozenia o$wiadczenia niezgod-
nego z prawda, przewodniczacy komisji niezwlocznie wytacza
takie osoby z dalszego udziatu w postgpowaniu o udzielenie za-
mowienia publicznego i wystepuje do Komendanta lub Zastep-
cy z wnioskiem o jego odwolanie.

§ 38. Przewodniczacy komisji sktada wniosek do Ko-
mendanta lub Zastgpcy o odwotanie cztonka komisji lub 0sob
wykonujacych czynno$ci w postgpowaniu o udzielenie zamo-
wienia publicznego w razie:

1) koniecznos$ci wyltaczenia czlonka komisji lub
0s6b wykonujacych czynno$ci w postgpowaniu
o udzielenie zamdwienia publicznego z jej prac,

2) zaistnienia innych przeszkoéd uniemozliwia-
jacych udziat w pracach komisji.

§ 39. Czynnosci podjgte przez osobe wytaczona z postepo-
wania podlegaja powtorzeniu, z wyjatkiem otwarcia ofert oraz
innych czynnosci faktycznych niemajacych wptywu na wynik
postgpowania.

6. CzynnoS$ci przewodniczacego komisji
§ 40. Pracami komisji kieruje przewodniczacy.

§ 41. Do zadan przewodniczacego nalezy w szczeg6lnosci:
1) koordynowanie i prowadzenie posiedzen komisji;
2) podzial prac podejmowanych w trybie roboczym,

migdzy cztonkow komisji;

3) przedktadanie Komendantowi lub Zastgpcy projek-
tow dokumentow przygotowanych przez komisjg;

4) nadzorowanie prawidtowego prowadzenia doku-
mentacji z post¢gpowania o udzielenie zamowienia
publicznego;

5) informowanie Komendanta lub Zastgpcy o proble-
mach zwiazanych z pracami komisji w toku poste-
powania o udzielenie zamowienia publicznego;

6) nadzor nad przechowywaniem wszelkich doku-
mentéw zwigzanych z postgpowaniem o zamowie-
nia publiczne, w trakcie jego trwania.

Rozdziat 4.
Czynnosci komisji przetargowej

1. CzynnoSci organizacyjno-techniczne

§ 42. Komisja wykonuje nastgpujace czynnosci o chara-
kterze organizacyjno-technicznym:

1) dokumentuje czynnosci podejmowane przez ko-
misjg;

2) opracowuje projekty dokumentow, w zakresie zle-
conym przez przewodniczacego;

3) sprawuje piecz¢ nad wszelkimi dokumentami
zwigzanymi z postgpowaniem w sprawie o udzie-
lenie zamdwienia publicznego.

2. Otwarcie ofert

§ 43. Otwarcie ofert nastgpuje w terminie i miejscu,
o ktérym poinformowano wykonawcow.

§ 44. Otwarcia ofert dokonuje komisja w sktadzie co naj-
mniej dwuosobowym.

§ 45. Przed otwarciem ofert komisja informuje obec-
nych wykonawcoéw o kwocie brutto, jaka zamawiajacy zamie-
rza przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia.

§ 46. Przed otwarciem kazdej z ofert komisja sprawdza
i okazuje obecnym na posiedzeniu stan zabezpieczenia ofert.

§ 47. Oferty ztozone po terminie ich sktadania, wyzna-
czonym w SIWZ, nie zostang otwarte i odczytane. Oferty te
zostana zwrocone wykonawcy niezwlocznie po uptywie ter-
minu przewidzianego na wniesienie protestu, na adres wskaza-
ny na kopercie.

§ 48. Podczas otwarcia czlonek komisji odczytuje na-
zwe (firmg), adres (siedzibg) wykonawcy, a takze informacje
dotyczace ceny oferty, terminu wykonania zaméwienia, okre-
su gwarancji i warunkow platnosci zawartych w ofercie.

3. Ocena i badanie ofert

§ 49. Po otwarciu ofert komisja:
1) bada, czy wykonawca nie podlega wyklucze-
niu z ubiegania si¢ o udzielenie zamdwienia
publicznego;
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2) wzywa wykonawcow, ktorzy w okreslonym te-
rminie nie ztozyli o$wiadczen i dokumentow
potwierdzajacych spetienie warunkow udziatu
w postgpowaniu lub ktorzy ztozyli dokumenty
zawierajace bledy, do ich uzupetnienia w wy-
znaczonym terminie, chyba ze mimo ich uzu-
pehienia konieczne byloby uniewaznienie
postgpowania;

3) wnioskuje do Komendanta lub jego Zastgpcy
o wykluczenie wykonawcy w przypadkach
okreslonych ustawa;

4) bada oferty ztozone przez wykonawcow niewy-
kluczonych z postgpowania oraz stwierdza, czy:
a) oferty sa wazne,

b) oferty nie sa sprzeczne z ustawa lub SIWZ,

¢) zlozenie oferty nie stanowi czynu nieuczci-
wej konkurencji,

d) oferta nie zawiera omylki rachunkowej
w obliczeniu ceny, ktorej nie mozna popra-
wi¢ w sposob wskazany w ustawie, lub
biedu w obliczeniu ceny;

5) w toku dokonywania oceny ofert zada, jesli to
niezbgdne, udzielenia przez wykonawce/wyko-
nawcow wyjasnien dotyczacych tresci zlozo-
nych ofert;

6) poprawia w tekscie oferty oczywiste omytki pi-
sarskie oraz omytki rachunkowe w obliczeniu
ceny — o poprawieniu oczywistej omylki prze-
wodniczacy informuje wykonawcow;

7) wnioskuje do Komendanta Iub Zastgpcy o od-
rzucenie oferty w przypadkach przewidzianych
ustawa,

8) ocenia oferty niepodlegajace odrzuceniu;

9) w przypadku gdy cena oferty najkorzystniejszej
przekracza kwotg, jaka zamawiajacy zamierzal
przeznaczy¢ na sfinansowanie zamowienia, in-
formuje o powyzszym, za posrednictwem BF,
Komendanta lub jego Zastgpeg, albo komorke
organizacyjna wilasciwa dla przedmiotu zamo-
wienia z wnioskiem o rozwazenie mozliwosci
zapewnienia dodatkowych $rodkow umozli-
wiajacych zawarcie umowy;

10) przygotowuje propozycje¢ wyboru najkorzyst-
niejszej oferty badz wnioskuje o uniewaznienie
postgpowania.

4. Wybor oferty najkorzystniejszej

§ 50. Komisja proponuje wybdr najkorzystniejszej ofer-
ty, sposrdd ofert spetniajacych wymogi SIWZ oraz przepisow
ustawy, na podstawie indywidualnej oceny ofert dokonanej
przez cztonkow komisji, po szczegdtowym zapoznaniu si¢
z ofertami oraz opiniami bieglych (jezeli byli powotani) —
w przypadku trybéw konkurencyjnych.

§ 51.1.Komisja proponuje zawarcic umowy z wyko-
nawca po przeprowadzeniu negocjacji — w przypadku trybu
zamowienia z wolnej reki.

2. W przypadku trybu zaméwienia z wolnej reki oraz
trybow, w ktorych wybor oferty najkorzystniejszej nastgpuje
z wykorzystaniem technik negocjacyjnych wszelkie odstep-
stwa od opisu przedmiotu zamdwienia i/lub postanowien pro-

jektu umowy winny by¢ przez komisj¢ uzasadnione w odrgb-
nej notatce stuzbowej ze wskazaniem okoliczno$ci uzasad-
niajacych te odstgpstwa.

§ 52. Indywidualna ocena ofert odbywa si¢ wylacznie
na podstawie kryteriow oceny ofert, okreslonych w SIWZ.

§ 53. Kazdy z czlonkow komisji sporzadza pisemne uza-
sadnienie indywidualnej oceny.

§ 54. Po dokonaniu indywidualnej oceny komisja spo-
rzadza zbiorcze zestawienie oceny ofert.

§ 55. W przypadku zaistnienia okolicznoéci, o ktérych
mowa w art. 93 ust. 1 ustawy, komisja sktada wniosek do Ko-
mendanta lub Zastepcy o uniewaznienie post¢powania. Proto-
kot winien zawiera¢ wskazanie podstawy prawnej oraz
omoéwienie okolicznosci, ktore spowodowaty koniecznosé¢
uniewaznienia postgpowania.

§ 56. Podpisany przez cztonkéw komisji protokot stano-
wi propozycj¢ wyboru oferty najkorzystniejsze;j.

5. Postgpowanie w przypadku wniesienia protestu

§ 57. Informacja o wniesieniu protestu zostaje wystana
wszystkim uczestnikom postgpowania — zgodnie z obo-
wigzujacymi w tym zakresie przepisami prawa. Informacje
podpisuje Dyrektor BF lub Doradca.

§ 58. Projekt rozstrzygnigcia protestu przygotowuje ko-
misja i/lub Naczelnik WZP lub osoba go zastepujaca.

§ 59. Wszystkie osoby wystepujace w postgpowaniu
o0 udzielenie zamdwienia publicznego, a takze kierownicy ko-
morek organizacyjnych wiasciwych dla przedmiotu zamowie-
nia, zobowiazane sa udzieli¢ pisemnych wyjasnien, nie-
zbednych dla opracowania stanowiska komisji w sprawie roz-
strzygnigcia protestu.

§ 60. Projekt rozstrzygnigcia parafuje:

1) w zakresie przepisow ustawy:

a) komisja i/lub Naczelnik WZP lub osoba go
zastgpujaca,

b) Dyrektor BF lub Doradca,
¢) radca prawny KG PSP;

2) w zakresie przedmiotu zaméwienia — kierownik
komorki organizacyjnej wilasciwej dla przed-
miotu zamoéwienia.

§ 61. Projekt rozstrzygnigcia protestu ostatecznie rozpatru-
je 1 podpisuje Komendant lub Zastepca.

§ 62. W przypadku wniesienia protestu przed powotaniem
komisji lub w przypadku niepowotania komisji wszelkich
czynnosci zwiazanych z rozstrzygnigciem protestu dokonuje
WZP. W takim przypadku przepisy niniejszego rozdziatu sto-
suje si¢ odpowiednio.

6. Uniewaznienie czynnoSci

§ 63. Komendant lub Zastgpca stwierdza niewaznosc¢ czyn-
nosci podjetej z naruszeniem prawa.

§ 64. Na polecenic Komendanta lub Zastgpcy, komisja pow-
tarza uniewazniona czynno$¢, podjgta z naruszeniem prawa.
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Zalacznik nr 3 do Regulaminu

Warszawa, dnia ......................ooel

ZATWIERDZAM
Komendant Glowny
Panstwowej Strazy Pozarnej
Nrsprawy: ....o.oooveeieiiininnnnn.
WNIOSEK nr ................
w sprawie powolania komisji przetargowej
Na podstawie art. 19 ust. .............. ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych (t. jedn. Dz. U. z 2007 r.

Nr 223, poz. 1655), zwanej dalej ,,ustawa”, Biuro Finansow KG PSP — Wydzial Zaméwien Publicznych wnosi o powotanie ko-
misji przetargowej, zwanej dalej ,.komisja”, w postgpowaniu o udzielenie zamowienia publicznego na

1. Sktad osobowy:

a) przewodniczacy:
b) czlonek:

2. Zakres pracy: ocena spetnienia przez wykonawcow warunkow udziatu w postgpowaniu oraz badanie i ocena tresci ztozonych
ofert i/lub przeprowadzenie negocjacji*. Szczegolowy zakres pracy okreslony zostat w ,,Regulaminie komisji przetargowej”
stanowiacym zatacznik nr 2 do ,,Regulaminu planowania i udzielania zaméwien publicznych w KG PSP” wprowadzonego
decyzja nr........cccoevnee. Komendanta Gléwnego PSP z dnia .........ccoovevvvecvirieeirienene 2008 .

3. Tryb pracy: komisja jest zespotem pomocniczym o charakterze doraznym. Szczegotowy tryb pracy okreslony zostat w rozdzia-
le 2 ,,Regulaminu komisji przetargowe;j”.

4. Organizacja pracy: komisja dokonuje czynnosci w sposob gwarantujacy realizacj¢ zakresu pracy okreslonego w pkt. 2 podczas
spotkan kolegialnych lub indywidualnie wyznaczanych kazdorazowo przez przewodniczacego komisji.

5. Zakres obowiazkéw: zgodnie z rozdziatem 3 ,,Regulaminu komisji przetargowe;j”.

7. Indywidualizacja odpowiedzialnosci: cztonkowie komisji ponosza za swoja pracg w komisji odpowiedzialno$¢ za czynnosci
dokonane w sposob naruszajacy przepisy ustawy, przepisy wykonawcze do ustawy, inne przepisy prawa, a takze ,,Regulaminu
udzielania zamowien publicznych w KG PSP”.

* niepotrzebne skresli¢
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Zatacznik nr 4 do Regulaminu

Warszawa, dnia ......................cl

Biura Finansow
W miejscu

......................................................................................................... )

Prosze¢ o przekazanie W dniul ............ocevvieveeninieeninieeieeeene
(dzien, miesiac, rok)
N KONO ..o
(petna nazwa i adres)
KWOLY e (stownie: ......oevveeeeicee
EYICIIL oo

Platnosci nalezy dokonac z:
r-ku pozabudzetowego — Bank PEKAO SA
78 1240 6247 1111 0000 4977 2685

data podpis, pieczgé

sumy na zlecenie i depozytowe

Zatwierdzam

Komendant
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Zatacznik nr 4a do Regulaminu

Warszawa, dnia .......ccccevveveeeeeiiiiiinnnns

Biura Finansow
W miejscu

Proszg o przekazanie W dnill ...........ccceivieirienininieceeee e
(dzien, miesiac, rok)
TIA AATES. .veeitteteietet ettt ettt b ettt b et b sttt b et et b et b bt E b stttk et b bt Ao b et h e sttt h et b e st be b et eb e sttt e sttt
(petna nazwa i adres kontrahenta)
GWATANC]T, POTECZEIIA .....cvovecvoveeveceeveseseesssesessssesesssassesssssesas s sessassesassesssssssssassesssssssassassssasssassessesasssssesassassssassansssassanesees
(numer dokumentu, data wystawienia, tytut)
EVTIICINL: .ottt ettt ettt et et e st esb e st e s s e s b esbessessessassessessas s e s essass e bes s e Rt e s s e st e s s e s b et e b e be b ebeetebebeebeetenteeteets
(podpis, pieczg¢ wystawcy)

Sprawdzono

data podpis, pieczgé

Zatwierdzam

Komendant

: niepotrzebne skresli¢



1 DZIENNIK URZEDOWY KG PSP

str. 179

(nazwa zamawiajacego)

Zatacznik nr 5 do Regulaminu

NA rok ....cccvveeenee
Planowana Planowana
L Zama- Numer Przedmiot | Jednostka > Kod st Wartosé Pozycja data z'lozenla data zakon- .
P. i referen- L s Tlosé « | Rodza] szacunkowa . wniosku s . | Uwagi
wiajaey . zamOwienia | miary CPV budzetowa . |ezenia reali-
cyjny (w PLN/EURO) 0 wszezecie "
. | zacji umowy
postepowania
* Kod CPV (z doktadnoscia do pigciu pierwszych cyfr)
** D — dostawy
U — ushugi
R — roboty budowlane
Data ..o

(podpis osoby uprawnionej)

Rozkaz nr 1
Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej

z dnia 6 marca 2008 r.
w sprawie uchylenia rozkazu nr 4 Komendanta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 17 maja 2004 r.
w sprawie wprowadzenia do uzytku stuzbowego komputerowego systemu ,,RATOWNIK” do zbierania
i ewidencjonowania do celow operacyjnych i prewencyjnych informacji dotyczacych bezpieczenstwa pozarowego
obiektéw i miejscowosci oraz ich przygotowania do dzialan ratowniczych

Na podstawie § 16 ust. 1 pkt 1-3, 9—10 i 15 rozporzadzenia
Ministra Spraw Wewngtrznych i Administracji z dnia 29 grud-
nia 1999 r. w sprawie szczegdtowych zasad organizacji krajo-
wego systemu ratowniczo-gasniczego (Dz. U. Nr 111, poz. 1311
1z 2001 r. Nr 81, poz. 877), postanawia sig, co nastepuje:

§ 1.

Z dniem 31 marca 2008 r. uchylam rozkaz nr 4 Komen-
danta Gléwnego Panstwowej Strazy Pozarnej z dnia 17 ma-
ja 2004 r. w sprawie wprowadzenia do uzytku stuzbowego
komputerowego systemu ,,RATOWNIK” do zbierania

i ewidencjonowania do celow operacyjnych i prewencyj-
nych informacji dotyczacych bezpieczenstwa pozarowego
obiektow 1 miejscowosci oraz ich przygotowania do dziatan
ratowniczych.

§2.
Rozkaz wchodzi w zycie z dniem podpisania.
Komendant Glowny

Panstwowej Strazy Pozarnej
nadbryg. Wiestaw LESNIAKIEWICZ



Wydawca: Komenda Glowna Panstwowej Strazy Pozarnej
ul. Podchorazych 38, 00-463 Warszawa

Sklad i druk: WEMA Wydawnictwo-Poligrafia Sp. z o.0.
ul. Danitowiczowska 18A, 00-093 Warszawa

Kolportaz: Ruch SA, Poczta Polska, Kolporter SA, Garmond Press SA





