Zafgcznik nr 2

do Regulaminu udzielania przez Opolski Urzad Wojewddzki w Opolu zamdwien publicznych
o warltosci szacunkowej nieprzekraczajgcej kwoly 130 000 zf,

do kiérych nie sfosuje sie przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych

(Zarzgdzenie nr 19/2021 Dyrektora Generalnego OUW w Opolu z dnia 22 czerwea 2021 1)

Znak sprawy. ZPR.1.967.220.2021 Opole, 03.10.2021 .

(migjscowosc, data)

ZAPYTANIE OFERTOWE

Opolski Urzad Wojewodzki w Opolu — Zamawiajacy — zaprasza do skladania ofert
w postepowaniu o udzielenie zaméwienia publicznego o wartosci nieprzekraczajacej kwoty
130 000 z, dla ktérych nie stosuje sig przepiséw ustawy Prawo zamowien publicznych

{tji. Dz. U. 22021 r. poz. 1129 ze zm.), ktérego przedriotem jest:

Produkcja i emisja audycji radiowej #szczepimysie o charakterze debaty (tj.
z udziatem zaproszonych gosci), promujacej akcje szczepieh przeciwko Covid-19
w regionie.

{nazwa przedmiotu zamodwienia)

I. Opis przedmiotu zamoéwienia zawarty zostat w zatgczniku nr 1 do zapytania
ofertowego.
Il. Termin realizacji przedmiotu zamoéwienia: wedtug opisu przedmiotu zamoéwienia

(zatacznik nr 1).

lll. Warunki udzialu w postepowaniu:

1. Wykonawca ubiegajacy sig o zamowienie musi posiadaé niezbgdng wiedze
wymagang przepisami prawa, doswiadczenie w wykonaniu uslug bedacych
przedmiotem zamowienia oraz dysponowac potencjalem osobowym i technicznym
do wykonania zaméwienia.

2. Ocena spehienia przedstawionych powyZej warunkéw zostanie dokonana wg.
formuiy: ..Spetnia — nie spetnia”. Wykonawca, ktéry nie speni okresionych warunkow
zostanie odrzucony z postgpowania.

IV. Zawartos¢ oferty:
1. Wymagania podstawowe:
a) kazdy Wykonawca moze ztozyé tylko jedng oferte;
b) wzory dokumentéw dotaczonych do ninigjszego zapytania powinny zostac
wypelnione i podpisane przez Wykonawce i dotagczone do oferty badz tez

przygotowane przez Wykonawce w formie zgodnej z niniejszym zapytaniem




V.

(zgodny ze wzorem przedstawionym wg. zatgcznikdéw wskazanych w zapytaniu
ofertowym- punkt IV).

c) tresé ztozonej oferty musi byé zgodna z trescig zapytania ofertowego pod
rygorem jej odrzucenia;

d) oferte nalezy przygotowadé na zatgczonych do zapytania ofertowego wzorach
zatgcznikdw. Zamawiajacy nie dopuszcza wykonywania w tresci wzoréw
zatgcznikéw jakichkolwiek zmian;

e) w przypadku zloZenia przez Wykonawce wymaganych przez Zamawiajgcego
zatgcznikdw wedtug wlasnego wzoru ich tre$é musi by€ zgodna z treécig zawartg,
we wzorach zatgcznikéw do niniejszego zapytania ofertowego;

fy Wykonawca w przedstawionej ofercie Winien zaoferowaé kompletng
i jednoznaczng ceng, uwzgledniajacg wszystkie przewidziane koszty zwigzane
Z wykonaniem przedmiotu zamowienia wynikajgce wprost z opisu przedmiotu
zaméwienia;

g) ustalenie prawidiowej stawki Vat nalezy do obowigzkéw Wykonawcy;,

h) Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygofowaniem i zlozeniem
oferty; |

i) Zamawiajgcy nie bedzie ponosit Zadnych dodatkowych optat zwigzanych
z realizacjg przedmiotu zamdwienia.

2. Forma oferty:

a) oferte nalezy zlozy¢ droga elektroniczng (skan), pocztg tradycyjna lub osobiscie
w siedzibie Zamawiajacego (w przypadku ztoZzenia oferty droga elekironiczng lub
tradycyjng wymagane jest dostarczenie do Zamawiajgcego oryginatow oferty w
terminie niezwtocznym (do trzech dni roboczych, liczac od dnia, w ktérym
okreslono termin sktadania ofert) umozliwiajacym Zamawiajacemu podiecie
czynnosci oceny ofert;

b) w przypadku przestania oferty pocztg elektroniczng (e- mail), oferta powinna by¢
zapisana w formacie PDF z widocznym podpisem i pieczecig osoby uprawnionej
do reprezentowania oferenta;

c)} przy ztozeniu oferty drogg elektroniczng, lub tradycyjng Wykonawca musi
uwzgledni¢ mozliwosé wystapienia komplikacji technicznych, ktére moga byé
przyczyng, nie zachowania terminu zlozenia oferty;

d) dokumenty wchodzace w skiad oferty mogg by¢ przedstawiane w formie
oryginatow lub kopii poswiadczonych przez Wykonawce za zgodnosé z
oryginatem.

Osoby uprawnione do porozumiewania si¢ z Wykonawcami




VI.

Vil.

Vil

IX.

Xl.

Xil.

Osoba upowazniong przez Zamawiajacego do kontaktowania sie z Wykonawcami
jest: Rzecznik Prasowy Wojewody Opolskiego Martyna Kolemba - Gaschka, tel.
077/45-24-330.
Skladanie ofert:
Oferte nalezy przestaé pocztg elektroniczng na adres. zpr@opole.uw.gov.pl
w terminie do 08.11.2021 r.
Kryterium wyboru oferty
1. Cena - waga 100% (zostanie wybrana oferta Wykonawcy, ktory przedstawi
najkorzystniejszg cene i spetni warunki w zapytaniu ofertowym).
Kryterium oceny ofert
1. Zamawiajacy oceni i poréwna jedynie te oferty, kidre nie zostang odrzucone przez
Zamawiajgcego.
2. Oferty zostang ocenione przez Zamawiajacego w oparciu o Kryterium wyboru
oferty (punkt VII).
Sposdb porozumiewania sie Zamawiajacego z Wykonawcami
W niniejszym postepowaniu o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje
Zamawiajacy | Wykonawcy przekazuja pisemnie, poprzez e- mail lub osobiscie.
Uniewaznienie Postepowania
Zamawiajgcy zastrzega sobie moziiwos¢ uniewaznienia postgpowania bez podania
przyczyny.
Udzielenie zamodwienia
Udzielenie zamdwienia nastgpi na podstawie: umowy.
Tryb oceny ofert i ogloszenie wynikdw
1. Otwarcie ofert
Otwarcie ofert nastapi w dniu 09.11.2021r. o godz. 10:00 w pokoju nr. 203
w siedzibie Zamawiajgcego.
2. Wyjasnienia tresci ofert i poprawianie oczywistych omytek.

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zadaé od Wykonawcow
uzupetnien (jezeli nie naruszy to konkurencyjnosci) i wyj;éiéh'iéﬁ';'aotyczqcych tresci
ztozonych ofert. MozZe réwniez zwraca¢ sig z proshami o poprawienie oczywistych
bmy’fek i b#e_déw rachunkowych.

3. Sprawdzenie wiarygodnosci ofert.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do sprawdzania w toku oceny oferty
wiarygodno$ci przedstawionych przez Wykonawcéw dokumentdw, oswiadczen,
wykazow, danych i innych informacii.

4. QOgloszenie wynikéw postepowania.




Wykonawcy ktdrzy ztozq oferty zostana zawiadomieni o wynikach postgpowania
na stronie internetowej Zamawiajacego oraz w formie elektronicznej na adres
e~ mail wskazany w ofercie.

Xlll. Odrzucenie Wykonawcy

Wykonawca zostanie odrzucony z niniejszego postepowania:

a} w przypadku niespefnienia warunkéw udzialu w postepowaniu;

b) w przypadku niezgodnosci oferty z niniejszym zapytaniem;

c) w przypadku przedstawienia przez wykonawce informagji nieprawdziwych.

XlV. Pozostate informacje

1. Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwo$¢ zmiany lub uzupetnienia tredci Zapytania
Ofertowego przed uptywem terminu na rozstrzygnigcie wyboru ofert. Informacja
0 wprowadzeniu zmiany lub uzupetnieniu fresci Zapytania Ofertowego zostanie
przekazana Wykonawcom niezwtocznie na stronie internetowej Zamawiajgcego.
Jezeli wprowadzone zmiany lub uzupetnienia tresci Zapytania Ofertowego bedg
wymagaty zmiany tresci ofert Zamawiajgcy przediuzy termin skiadania ofert
0 czas potrzebny na dokonanie zmian w ofercie. '

2. Zamawiajacy zawrze umowe z Wykonawcg, ktérego oferta zostanie uznana za
oferte najkorzystniejsza.

3. W razie zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci, powodujgcej ze zawarcie umowy
nie lezy w interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ wczesnigj,
Zamawiajgcy moze odstapic¢ od zawarcia umowy z Wykonawca.

4. O terminie zawarcia umowy Zamawiajacy powiadomi Wykonawce drogg
e- mailowa lub telefoniczna.

5. Szczegdtowy opis praw i obowigzkdw Zamawiajacego | Wykonawcy przedstawia
wzdr umowy zatgcznik numer 3.

6. Wykonawca za poprawne wykonanie umowy zobowigzany bedzie do wystawienia

faktur zgodnie z umowa.
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Zataczniki:

1. Opis przedmiotu zamdwienia
2. Formularz oferty.

3. Wzbér Umowy

1.Przedstawiony opis przedmiotu zamdwienia nie rosci sobie prawo do miana wyczerpujacych informacji zawartych w ninisjszym zapytaniu.
Osoba fizyczna, podmiot prawny korzystajacy z niniejszego opracowania nie moze wykorzystywacd niedoskonatosci lub opuszczen, a o
ich wykryciu wino sie zawiadomi¢ autora niniejszego opracowania, kiéry dokona odpowiednich poprawek, uzupelnien i interpretacil.







