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PROKURATURA OKREGOWA
W SOSNOWCU
ul. Czarna 14, 41-200 Sosnowiec
tel. 322962800
Sosnowiec, dnia ), sierpnia 2024 roku

3048-4.1111.7.2024
KONKURS NA STANOWISKA URZEDNICZE

Prokurator Okrggowy w Sosnowcu oglasza konkurs na stanowiska urzednicze

-stazysta - ksiggowy w Prokuraturze Okregowej w Sosnowcu

Liczba etatow - 2

Miejsce pracy - Prokuratura Okregowa w Sosnowcu, 7 Wydzial Budzetowo- Administracyjny.

Wysokos¢ wynagrodzenia zasadniczego wraz z dodatkiem za wieloletnig prace, okresla
rozporzgdzenie Ministra Sprawiedliwosci z dnia 03 marca 2017r. w sprawie stanowisk
1 szczegdlowych zasad wynagradzania urzgdnikow i innych pracownikéw sadéw i prokuratury
oraz odbywania stazu urzedniczego (Dz.U.2023.2016 tj. ze zm.). Wynagrodzenie bedzie
uzaleznione od posiadanych uprawniefi i do$wiadczenia zawodowego. Wysoko$é premii
regulaminowych oraz nagrdd za szczegolne osiagniecia w pracy zawodowej okresla Prokurator

Okregowy w Sosnowcu.

Zakres wykonywanych zadan na docelowych stanowiskach bedzie obejmowal mi¢dzy
innymi:
Stanowisko 1:

e wprowadzanie danych do systemu Finansowo-Ksiegowego na podstawie dokumentéw
ksiggowych,

e sporzadzanie zestawien dotyczacych przegladu sum depozytowych, weryfikacja
informacji zawartych w zestawieniu otrzymanych z jednostek organizacyjnych okregu
sosnowieckiego, zgodnie z odrebnym zarzadzeniem,

o sporzadzanie polrocznych i rocznych informacji w zakresie wydatkéw na koszty

utrzymania nieruchomosci,



Stanowisko 2:

e prowadzenie kartotek wynagrodzen i kart chorobowo-zasitkowych urzednikow,
asystentéw prokuratora, innych pracownikow, prokuratoréw, asesordéw, prokuratorow
w stanie spoczynku,

e sporzadzanie list plac,

e naliczanie nagréd jubileuszowych, odpraw emerytalnych i ekwiwalentow urlopowych
oraz dodatkowego wynagrodzenia rocznego,

e ewidencja i dokonywanie potracen na listach plac,

e obsluga systemu Platnik,

e sporzadzanie informacji rocznej PIT-11 dla zatrudnionych,

e sprawozdawczosc.

Wymagania niezb¢dne stawiane kandydatom na oba stanowiska:

- pelna zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

- niekaralnos¢ za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,

- nie prowadzenie przeciwko kandydatowi postepowania o przestepstwo scigane z oskarzenia
publicznego lub przestepstwo skarbowe,

- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku objetym konkursem,

- wyksztalcenie wyzsze pierwszego stopnia,

- umiejetnos¢ sprawnego postugiwania si¢ komputerem z uwzglednieniem programu Exel,

- nieposzlakowana opinia.

Wymagania dodatkowe:

- umiejetnos¢ redagowania pism urzedowych,

- zdolno$ci analityczne,

- zdolnos¢ do samodzielnego podejmowania decyzji w zakresie powierzonych zadan,
- umiejetnos¢ sporzadzania analiz ekonomicznych,

-odpornos¢ na stres i umiejetnosé pracy pod presja czasu,

- odpowiedzialnos¢, rzetelnose,

- umiejetnos¢ pracy w zespole,

- umiejetnos¢ dobrej organizacji pracy,



- dyspozycyjnosé,

- znajomos$¢ organizacji i funkcjonowania prokuratury,

- doswiadczenie w pracy w jednostkach sektora finansow publicznych w pionach ksiegowych
lub organizacyjnych,

- umiejetnos¢ interpretacji i stosowania przepiséw prawa obowiazujacych w sektorze

ksiggowosci, rachunkowosci i finanséw publicznych,

Wymagane dokumenty i o$wiadczenia:

- list motywacyjny,

- zyciorys,

- oryginal, odpis lub kserokopie dyplomu ukoriczenia uczelni WYZsze],

- oswiadczenie o posiadanej pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych,

- oswiadczenie o niekaralnosci za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,

- o$wiadczenie, Ze nie jest prowadzone przeciwko kandydatowi postepowanie o przestepstwo
scigane z oskarzenia publicznego lub przestepstwo skarbowe,

- klauzula informacyjna w procesie rekrutacji,

- oswiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych, tylko w sytuacji, jesli
zostaly przekazane dane o ktérych mowa w/w o$wiadczeniu.

Oswiadczenia i klauzula do pobrania na stronie internetowej www. gov.pl/web/po-sosnowiec.

Kopie innych dokumentéw i oswiadcezen :

- kopie dokumentéw potwierdzajacych posiadane uprawnienia i umiejetnosci,

Konkurs sklada si¢ z trzech etapow:

- etapu pierwszego - selekcji wstepnej zgloszen kandydatéw pod katem spelnienia Wymogow
formalnych przystapienia do konkursu,

- etapu drugiego - praktycznego sprawdzianu umiejetnosci,

- etapu trzeciego - rozmowy kwalifikacyjne;.



Dokumenty nalezy zlozy¢ osobiscie w siedzibie Prokuratury Okregowej w Sosnowcu

lub przesla¢ droga pocztowa na adres:

Prokuratura Okregowa w Sosnowcu
ul. Czamma 14
41-200 Sosnowiec
ze wskazaniem sygnatury konkursu (3048-4.1111.7.2024) oraz podaniem numeru telefonu
kontaktowego.

Termin zlozenia uptywa w dniu 23 sierpnia 2024 roku.

Dla dokumentow przestanych drogg pocztowa, za date zlozenia uwaza si¢ date stempla
pocztowego.

Informacje dotyczace terminow i miejsc kolejnych etapoéw konkursow wraz z lista osob, ktore
zostaly do nich zakwalifikowane zostang umieszczone na tablicy ogloszen w siedzibie
Prokuratury Okregowe] w Sosnowcu oraz na stronie internetowej Prokuratury Okregowej

w Sosnowcu www.gov.pl/web/po-sosnowiec, co najmniej na 7 dni przed terminem ich

rozpoczecia.

Uczestnicy konkursu, ktérzy nie zostang zatrudnieni, mogg odebra¢ zlozone dokumenty
w terminie 30 dni od dnia ogloszenia wynikow konkursu. Po tym terminie dokumenty zostang

komisyjnie zniszczone.
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