WOJEWODA POMORSKI

SO-1X.431.3.1.2024.EG

Gdansk, dnia 29 kwietnia 2024 r.

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Nazwa i adres jednostki

kontrolowanej:

Urzad Stanu Cywilnego w Starym Polu, ul. Marynarki
Wojennej 6, 82-220 Stare Pole

Przedmiot kontroli:

Realizacja zadan zleconych z zakresu rejestracji stanu cywilnego
oraz zmiany imion i nazwisk

Okres objety kontrola:

od dnia 02.01.2023 r. do 29.12.2023 r.

Podstawa prawna
przeprowadzenia kontroli:

Kontrola planowa w trybie zwyktym.

Podstawe do przeprowadzenia kontroli stanowi ustawa z dnia 15
lipca 2011 r. 0o kontroli w administracji rzgdowej (Dz. U. z 2020 r.,
poz. 224). Wiasciwos¢ Wojewody jako organu nadzoru nad
rejestracjg stanu cywilnego okresla art. 11 ust. 1 ustawy z dnia 28
listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego. Wtasciwosc
Wojewody jako organu sprawujgcego nadzor nad zmiang imion i
nazwisk okresla art. 14 ust. 2 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r.
0 zmianie imienia i nazwiska.

Data rozpoczecia i zakonczenia

kontroli:

26.02.2024 .

Kierownik jednostki

kontrolowane;j:

Pan Marek Szczypior — Wéjt gminy, funkcje petni od 08.12.2014
roku.

Pani Sabina Nakonieczna - osoba upowazniona przez Wdjta do
wydawania odpiséw aktdw stanu cywilnego oraz dokonywania
innych czynnosci wskazanych w art. 10 ustawy z dnia 28 listopada
2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego

Sktad zespotu kontrolujgcego:

Ewa Gubanska — starszy inspektor wojewddzki - Wydziat Spraw
Obywatelskich i Cudzoziemcéw

Marta Ratowska-Magdziak — starszy inspektor wojewddzki -
Wydziat Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcéw

Informacje wstepne:

Za realizacje zadan z zakresu rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion i nazwisk w Urzedzie Gminy

Stare Pole odpowiada Urzad Stanu Cywilnego.

Ponizej przedstawione jest zbiorcze zestawienie ilosci sporzgdzonych aktéw stanu cywilnego oraz

wydanych odpiséw aktéw stanu cywilnego w kontrolowanym okresie:

Liczba sporzadzonych aktow stanu cywilnego

0d 02.01.2023 r. do 29.12.2023 r.
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Urodzenia 3
Matzenstwa 11
Zgony 27
tacznie 41

Liczba wydanych odpiséw aktow stanu

Od 02.01.2023 r. do 29.12.2023 r.

cywilnego
Skrécone (wytgcznie odpisy wydane na drukach 285
wielojezycznych)
Zupetne 31
tacznie 316

Liczba decyzji administracyjnych, dokonanych
czynnosci materialno-technicznych oraz
wydanych zaswiadczen

Od 02.01.2023 r. do 29.12.2023 r.

Sprostowanie btedu pisarskiego 4
Odtworzenie aktu stanu cywilnego 0
sporzadzonego za granica

Uzupetnienie aktu stanu cywilnego 6
Rejestracja zdarzenia majgcego miejsce za 0
granicg

Wopisanie do polskich ksigg aktu sporzgdzonego 4
za granicg (transkrypcja)

Skrécenie miesiecznego terminu oczekiwania na 0
zawarcie matzenstwa — art. 4 Krio

Zmiana imienia i nazwiska 1
Zaswiadczenie o zdolnosci prawnej do zawarcia 2
matzenstwa

Zaswiadczenie stwierdzajgce brak okolicznosci 2
wytaczajgcych zawarcie matzenstwa — Art. 4

Krio

Inne decyzje, zaswiadczenia (jakie?) 0
- zaswiadczenie o stanie cywilnym

tacznie 19
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Kontroli poddano:
Akty stanu cywilnego wraz z aktami zbiorowymi — w tym decyzje i zaswiadczenia wydane odnosnie
przedmiotowych aktow:
e akty urodzen — akty sporzagdzone w rejestrze stanu cywilnego — zespét kontrolny dokonat analizy
3 aktéw urodzenia sporzadzonych w okresie od 02.01.2023 r. do 29.12.2023 r.
e akty matzenstw — akty sporzgdzone w rejestrze stanu cywilnego - zespdt kontrolny dokonat
analizy 11 aktéw matzenstwa sporzadzonych w okresie od 02.01.2023 r. do 29.12.2023 r.;
e akty zgondw — akty sporzgdzone w rejestrze stanu cywilnego - zespét kontrolny dokonat analizy
27 aktéw zgonu sporzadzonych w okresie od 02.01.2023 r. do 29.12.2023 r.
e decyzje o zmianie imienia i nazwiska — sprawdzono 1 decyzje, czyli wszystkie decyzje wydane w

okresie od 02.01.2023 r. do 29.12.2023 .

1. Obsada personalna oraz warunki lokalowe w urzedzie stanu cywilnego w Starym Polu:

e Obsada personalna

Zgodnie z art. 6 ust. 3 Prawo o aktach stanu cywilnego (dalej: Prasc), Kierownikiem Urzedu Stanu
Cywilnego w Starym Polu jest Wojt gminy — Pan Marek Szczypior. Gmina Stare Pole liczy 4425
mieszkancow.
W Urzedzie Stanu Cywilnego Stare Pole w dacie przeprowadzenia kontroli na stanowisku Kierownika
Urzedu Stanu Cywilnego jest Pan Marek Szczypior. Woéjt Gminy Stare Pole upowaznit Panig Sabine
Nakonieczng do wydawania odpisdw aktéw stanu cywilnego oraz dokonywania innych czynnosci
wskazanych w art. 10 ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego. Osoba ta
posiada niezbedne, przewidziane przez Prasc, upowaznienie pozwalajgce na dokonywanie czynnosci z

zakresu rejestracji stanu cywilnego.

e  Warunki lokalowe

Urzad Stanu Cywilnego w Starym Polu swojg dziatalnos¢ prowadzi w budynku Urzedu Gminy Stare Pole.
Zadania z zakresu rejestracji stanu cywilnego oraz zmiany imion i nazwisk realizowane sg w
pomieszczeniu znajdujgcym sie na pierwszym pietrze budynku, w pokoju w ktérym odbywa sie obstuga
interesantéw. Zapewniona jest prywatnos¢ klientéw oraz ochrona danych osobowych.

Sala $lubdéw znajduje sie w budynku Urzedu Gminy, na pierwszym pietrze. W pomieszczeniu zapewniona
jest uroczysta forma zawarcia matzenstwa.

Materiaty archiwalne przechowywane sg w szafach, w dwdch pomieszczeniach sgsiadujgcych z

pomieszczeniem, w ktérym przyjmowani sg interesanci. Pomieszczenia zamykane sg na klucz.
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Zapewnione sg odpowiednie warunki do przechowywania tego typu dokumentaciji.

Dokumentacja jest regularnie przekazywana do Archiwum Panstwowego w Gdansku.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie warunkéw lokalowych.

Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

Prowadzenie rejestru stanu cywilnego oraz akt zbiorowych

(:)d’dnia 1 marca 2015 r. rejestracja stanu cywilnego prowadzona jest w rejestrze stanu cywilnego
ZRODtO. Dla urodzen, matzenstw i zgondw sporzadza sie akta zbiorowe rejestracji stanu cywilnego,
wedtug kolejnosci sporzgdzania, oznaczajgc je numerem nadanym aktowi stanu cywilnego.
2. Prowadzenie rejestru stanu cywilnego i akt zbiorowych — akty urodzenia

Sprawdzono 3 akty urodzenia, sporzadzone w kontrolowanym okresie. Wszystkie dotyczg zdarzen
majacych miejsce za granicg. Akty urodzerh majgce miejsce za granicg zostaty poddane transkrypcji w
oparciu o prawidtowg podstawe prawng, mianowicie art. 104 Prasc i 99 Prasc, na podstawie rzetelnie
zebranych dokumentéw (wnioski, oryginaty zagranicznych dokumentéw stanu cywilnego wraz z
ttumaczeniem na jezyk polski).

Podkreslenia wymaga fakt, ze akta zbiorowe do aktéw urodzen sg prowadzone w sposdb sumienny i
kompletny, w aktach zbiorowych zgromadzono wtasciwe dokumenty: wnioski, oryginaty zagranicznych
dokumentéw wraz z ttumaczeniem.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie skontrolowanych aktéw.

Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

3. Prowadzenie rejestru stanu cywilnego i akt zbiorowych — akty matzenstw

Sprawdzono 11 aktéw matzenstw sporzgdzonych w kontrolowanym okresie. Wszystkie akty poddane
analizie zostaty sporzadzone w sposdb prawidtowy. Skontrolowane akty zarejestrowano zgodnie z
wiasciwoscig miejscowg (art. 15 ust.1 i 2 Prasc) oraz w ustawowo przewidzianym terminie. W aktach
zbiorowych znajdujg sie dokumenty niezbedne zaréwno do zawarcia zwigzku matzenskiego (art.76) jak i
stanowigce podstawe sporzadzenia aktu matzenstwa (art. 87 ust. 1 Prasc). Pisemne zaswiadczenia
stwierdzajgce brak okoliczno$ci wytaczajgcych zawarcie matzenstwa zawierajg wszystkie obligatoryjne
elementy takie jak: nazwiska i imiona oséb, ktére zamierzajg zawrze¢ matzenstwo, ich nazwiska rodowe,
stan cywilny oraz daty i miejsca urodzenia, nazwiska i imiona, nazwiska rodowe rodzicow nupturientow,
nazwisko, ktore kazdy z matzonkéw bedzie nosit po zawarciu matzenstwa, zgodne oswiadczenie w
sprawie nazwisk przysztych dzieci oraz zapewnienie, ze nie zachodzg przeszkody, o ktérych mowa w art.
10 - 15 Kodeksu rodzinnego i opiekuriczego. Nalezy stwierdzi¢, ze przypiski do aktéw matzenstw sg
dodawane regularnie, a akta zbiorowe do aktdw matzenstw prowadzone sg w sposob rzetelny i
przejrzysty.

Nie stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie skontrolowanych aktéw.

Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.
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4. Prowadzenie rejestru stanu cywilnego i akt zbiorowych — akty zgonu
Sprawdzono 27 aktdw zgonu, sporzagdzonych w kontrolowanym okresie.
26 aktow dotyczyto rejestracji zdarzenia majgcego miejsce na terenie gminy.
W aktach zbiorowych zgromadzone sg protokoty zgtoszenia zgonu oraz karty zgonu. Akty zgonu
odzwierciedlajg wszystkie obligatoryjne elementy, wskazane przez art. 95 ust. 1 Prasc. Akta zbiorowe do
aktéw zgonu sg prowadzone w sposéb niebudzacy jakichkolwiek zastrzezen. Akta poukfadane s3
chronologicznie, zawierajg wszystkie wymagane dokumenty oraz podpisy. W akcie o nr
2209082/00/AZ/2023/383715 zauwazono uchybienie, ot6z zawierat on date zgonu, zamiast date
znalezienia zwtok.

Jeden z aktéw dotyczyt zdarzenia majgcego miejsce poza granicami RP. Akt ten zostat sporzgdzony na
podstawie rzetelnie zebranych dokumentéw (wnioski, oryginaty zagranicznych dokumentéw stanu
cywilnego wraz z ttumaczeniem na jezyk polski).

Nie stwierdzono nieprawidtowosci w zakresie skontrolowanych aktéw.

Z uwagi na powyzsze, kontrolowany obszar oceniono pozytywnie z uchybieniami.

5. Zmiana imion i nazwisk
Sprawdzono 1 decyzje w sprawie zmiany imienia lub nazwiska.

Whiosek ztozono zgodnie z art. 10 i art. 11 ust. 1 — 6 ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 roku o zmianie
imienia i nazwiska. Postepowanie przeprowadzono prawidtowo, zebrany materiat dowodowy nalezy
uznac za wyczerpujgcy. W aktach sprawy znajdowata sie notarialnie potwierdzona zgoda ojca na zmiane
nazwiska, a takze zgoda dziecka powyzej 13 roku zycia (zgodnie z art. 8 ust. 2 ustawy). Decyzja
administracyjna zawierata wszystkie obligatoryjne elementy takie jak: oznaczenie organu administracji
publicznej, date wydania decyzji, oznaczenie strony, powotanie prawidtowej podstawy prawnej,
rozstrzygniecie oraz podpis z podaniem imienia i nazwiska, stanowiska stuzbowego osoby upowaznionej
do wydania decyzji.

Nie stwierdzono uchybieni i nieprawidtowosci w zakresie decyzji dotyczgcych zmiany imion i nazwisk.

Z uwagi na powyzsze kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

Wykonywanie zadan w kontrolowanym zakresie oceniam:
Ocena kontrolowanej dziatalnos$ci
pozytywnie

WOJEWODA POMORSKI

/-/ Beata Rutkiewicz
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