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Ogodlne zasady akcji partnerskiej



Cel akcji partnerskiej

Poprzez akcje partnerskg chcemy zapewnic¢ skuteczng i szerokg informacje, edukacje i promocje na Panstwa
portalach internetowych w 3 gtdwnych obszarach tematycznych:

1. 20-lecie Polski w Unii Europejskiej;
2. Fundusze Europejskie oraz programy zarzgdzane centralnie przez Komisje Europejska;
3. Krajowy Plan Odbudowy i Zwiekszania Odpornosci (KPO).

Obszarem opcjonalnym (w zaleznosci od potrzeb komunikacyjnych MFiPR) jest temat dostepnosci, zwtaszcza w
konteks$cie wdrazania dyrektywy European Accessibility Act (EAA).

Projekt obejmuje stworzenie koncepcji i realizacje dziatan informacyjnych, promocyjnych i edukacyjnych na
Panstwa portalu.

Grupa docelowa: ogdt spoteczenstwa (ze szczegdlnym uwzglednieniem osdb mtodych, w wieku 15-29 lat).
Projekt powinien uwzglednia¢ réwniez komunikacje do przedsiebiorcéw jako potencjalnych beneficjentow

Funduszy Europejskich oraz ostatecznych odbiorcéw wsparcia z KPO.

Okres realizacji projektu: maksymalnie od 20 maja do 30 listopada 2024 r.



Kto moze ztozy¢ oferte?

Konkurs ofert kierujemy do jednostek nienalezgcych do sektora finanséw publicznych, ktére prowadzg
dziatalnos$¢ gospodarczg lub statutowa jako wydawcy portali internetowych lub ich biura reklamy.

Na jakich portalach realizowac bedziemy projekty?

Projekty musza by¢ realizowane na portalach, ktére spetniajg tgcznie nastepujgce warunki:
1. cechuje je ogbdlnopolska i ogdlnokrajowa tematyka;
2. Maja zasieg nie mniejszy niz 12 min realnych uzytkownikow miesiecznie.

ALE: dopuszczamy realizacje dziatarn w ramach projektu rowniez w innych Panstwa serwisach, o ile
bedzie to uzasadnione z punktu widzenia lepszego dotarcia do grup docelowych, a co za tym idzie -

zwiekszenia rezultatow i atrakcyjnosci projektu.

Kwota dotacji: od 500 000 zt do 1 500 000 zt.

ALE: prosimy o wniesienie wktadu wtasnego w wysokosci 10%. Moze mie¢ postac niefinansowg
(wolontariat, rabaty od cennikow itd.), ale musi zosta¢ udokumentowany.



Na jakie projekty czekamy?



Chcemy, by projekty, ktore wybierzemy w konkursie:

B Maksymalnie angazowaty odbiorcéw (!);

M Byty dobrze dopasowane do potrzeb grupy docelowej - zarowno pod katem tematyki, jak i sposobu
przygotowania materiatow;

B Zawieratly przystepne, opracowane prostym jezykiem tresci;

W Sktadaty sie z treSci wizualnie i pod kagtem sposobu ich opracowania przypominajgcych inne
materiaty emitowane na Panstwa portalach;

B Byty kreatywne i autorskie - opieraty sie na opracowanej specjalnie na potrzeby akcji koncepcji i
uwzgledniaty emisje tresci przygotowanych tylko i wytgcznie na potrzeby naszej wspotpracy;

W Byly jak najbardziej efektywne zasiegowo.



Jakie dziatania muszg Panstwo uwzglednic?

1. Materiaty / artykuty content marketingowe w réznych formach: wywiady, poradniki, analizy,
newsy

2. Materiaty wideo o dtugosci do 2 minut w réznych formach: filmikow instruktazowych, reportazy,
wywiadéw, setek, animacji, infografik itd.;

3. Dziatania angazujace mtodych odbiorcéw w konteks$cie komunikacji 20-lecia Polski w UE: np.
konkursy, quizy itd.

Projekt powinien by¢ takze obecny na stronie gtéwnej Paristwa portalu w gérnych sekcjach
tematycznych przez min. 10 dni w miesigcu.

Tresci na stronie gtéwnej musza by¢ przedstawione w formie panelu / zajawki z grafikg /zdjeciami i
tytutem przekierowujgcym do materiatdw contentowych. Panel musi by¢ dostepny ze wszystkich
rodzajow urzadzen i wyrdzniony graficznie.

UWAGA: zakres obecnosci na stronie gtbwnej portalu bedzie premiowany podczas oceny
Panstwa ofert.



Jakie dziatania moga Panstwo uwzglednic?

Wszystkie, ktdre pozytywnie wptyng na zasieg projektu i jego atrakcyjnos¢ w oczach odbiorcéw, czyli
np.:

B Dziatania w mediach spotecznosciowych - z wykorzystaniem wtasnych kanatéw lub influencer
marketingu;

B Konkursy o szerokim zasiegu;
B Webinary, poradniki, tresci instruktazowe;
B Quizy, ankiety, sondy uliczne;

B Roznego rodzaju wydarzenia: spotkania, panele, debaty, szkolenia, eventy o charakterze
informacyjno-promocyjnym itd.

UWAGA: Sposbdb uwzglednienia dziatarh dodatkowych, ich zasieg i atrakcyjnos¢ dla grupy docelowej
ocenimy podczas oceny merytoryczne;.



Plan komunikacji 20-lecia Polski w UE - czego oczekujemy?

Do swojej oferty powinni Panstwo propozycje dziatan na 1 etap projektu wraz z propozycjg harmonogramu. Taki
plan komunikacji w kontekscie 20-lecia cztonkostwa Polski w UE musi:

B Zawierac konkretne propozycje dotyczgce materiatdw content marketingowych oraz tresci wideo: ich liczbe,
harmonogram emisji oraz przynajmniej zarys ich tematyki;

B Uwzgledniac wskazane przez nas w pkt lll Regulaminu konkursu gtdwne komunikaty w kontekscie 20-lecia;

B Zawierac propozycje co najmniej jednego dziatania, ktére pozwoli na dodatkowe zaangazowanie oséb
mtodych (skierowany do nich konkurs jest tylko przyktadem). To minimalny wymaog. Moga Panstwo uwzglednié
wiecej dziatarh do os6b mtodych lub narzedzia, ktére dodatkowo zaangazuja inne grupy docelowe.

Etap 1 konczy sie 30 czerwca.

Jako dodatkowe obszary do komunikacji wskazaliSmy w Regulaminie rowniez Fundusze Europejskie oraz KPO

(moga Panstwo uwzglednic je w propozycji dziatan), jednak z punktu widzenia komunikacji MFiPR kluczowe w
tym etapie jest dla nas 20-lecie Polski w UE.

Propozycja planu komunikacji po uzyskaniu decyzji o dofinansowaniu bedzie podstawg do rozpoczecia dziatan w
1 etapie projektu. UWAGA: Panstwa propozycja moze wowczas ulec modyfikacji po zaopiniowaniu jej przez
MFiPR.



Jak ztozy¢ oferte?



Jak ztozy¢ oferte?

E-mailem na adres: konkurs.dotacji@mfipr.gov.pl

Na Panstwa oferty czekamy do 13 maja 2024 r.

Dokumenty (formularz ofertowy, oswiadczenia itd.) powinny zosta€ podpisane kwalifikowanym
podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym.

Za date wptyniecia Panstwa oferty uwazac bedziemy dzieh wptywu e-maila z zatgcznikami na skrzynke
konkursu.

Oferty ztozone po terminie zostang odrzucone.

UWAGA: W konkursie mogg Panstwo ztozy¢ tylko jedna oferte. W razie ztozenia dwoch lub wiecej
ofert, wszystkie Panstwa oferty ulegng odrzuceniu.


mailto:konkurs.dotacji@mfipr.gov.pl

Jak powinni Panstwo przygotowac oferte?

B Na formularzu ofertowym, ktory jest zatgcznikiem do Regulaminu.

B Formularz powinni Panstwo wypetni¢ w sposéb staranny, przejrzysty i zwiezty, tak, by utatwic
Komisji konkursowej ocene.

B Formularz musi zosta¢ podpisany przez osobe upowazniong do Panstwa reprezentacji.

B Do formularza muszg Panstwo dotgczyc:
m Kosztorys (rekomendowany wzoér kosztorysu jest zatgcznikiem do Regulaminu);
= Panistwa aktualny statut lub osSwiadczenie o jego braku;
m OsSwiadczenia zgodnie z zatgcznikiem 2a do Regulaminu;

= Dokumenty, ktore potwierdzg doswiadczenie Panstwa jako organizacji oraz cztonkdéw zespotu
projektowego;

= Doktadny opis propozycji dziatan na 1 etap projektu w zakresie komunikacji 20-lecia
cztonkostwa Polski w UE.



Prosimy nie wpisywac na pierwszej stronie formularza ofertowego
okresu realizacji oraz kwot dotacji wykraczajgcych poza wskazane
wideiki.

|Formu|arz oferty o przyznanie dotacji
w ramach konkursu ofert na realizacje zadania publicznego
~Akcja partnerska na portalach internetowych: informacja i
edukacja na temat dziatan rozwojowych (realizowanych przy
wsparciu Unii Europejskiej)”

Tytut projektu

Okres realizacji

{maksymalnie: od 20 maja do 30 listopada 2024 r.) |......... do .........

Kwota dotacji

(od 500 000 zt do 1 500 000 zt)




Jak bedziemy ocenia€ oferty?



Oceny Panstwa ofert dokonamy w 3 etapach. Mamy na nia nie
wiecej niz 45 dni kalendarzowych od dnia uptywu terminu sktadania
ofert:

Ocena merytoryczna Ocena merytoryczna

Ocena formalna (punktacja zgodnie z i budzetowa podczas
kartg oceny) posiedzen Komisji




Ocena formalna:

B Proceduralnie mamy na nig czas do 27 maja, w praktyce dokonamy jej w ciggu kilku dni po ztozeniu
przez Panstwa oferty.

B Przeprowadzimy jg zgodnie z Kartg oceny formalnej (zatgcznik do Regulaminu).

B W razie stwierdzenia brakéw formalnych wezwiemy Panstwa e-mailowo do ztozenia uzupetnien.
Kazdorazowo wskazemy Panstwu termin ich dokonania (nie dtuzszy niz 7 dni kalendarzowych, w
praktyce krotszy).

B Jesli nie dokonajg Panstwo uzupetnien, albo dokonajg ich w sposdb niewtasciwy, odrzucimy oferte.
B Wyniki oceny formalnej zostang opublikowane na stronie MFiPR i w Biuletynie Informacji Publicznej.

B Nasze stanowisko w przedmiocie oceny formalnej jest nieodwotalne.



Ocena merytoryczna:

B Zostanie przeprowadzona zgodnie z kryteriami zawartymi w Karcie oceny merytorycznej (zatgcznik
do Regulaminu) przez cztonkéw Komisji Konkursowe;.
B Bedziemy premiowac oferty:

= Zapewniajgce jak najwiekszy dostep do tresci ze stron gtéwnych oraz gtdwnych sekcji portalu
przez caty okres trwania projektu;

= Uwzgledniajgce dziatania dodatkowe, angazujgce odbiorcow,
m Zapewniajgce jak najwieksze zaangazowanie uzytkownikdéw.

B Kazdg z ofert oceni co najmniej 2 cztonkdédw Komisji Konkursowe;.

B Liczba punktow w tym etapie to Srednia arytmetyczna poszczegdlnych ocen, przyznanych przez
cztonkéw Komisji.

B Podczas posiedzen procedowane bedg oferty, ktore uzyskajg min. 50% punktéw.



Posiedzenia Komisji Konkursowej:

B Omowimy na nich najlepiej ocenione oferty (ktére uzyskaty min. 50% punktéw w poprzednim
etapie). Sprawdzimy takze kwalifikowalnos¢, zasadnos¢ ponoszenia oraz zgodnos¢ z cenami
rynkowymi kosztéw, ktore wskazg Panstwo w kosztorysie projektu.

B W tym etapie mozemy rowniez zwrdcic sie o:

= wyjasnienia w zakresie merytoryki lub budzetu projektu;
= potwierdzenie przez osoby lub wykonawcow wymienionych w ofercie ich gotowosci udziatu w
projekcie.

B Komisja moze takze zaproponowac:

= zmniejszenia kwoty wnioskowanej dotacji lub zmiany kosztorysu o kwoty, ktére w ocenie
Komisji nie odpowiadajg rzeczywistemu kosztowi realizacji zadania lub

= zmiane dziatan, ktore nie odpowiadajg realizacji dziatan.

Wyjasnienia / korekty bedg Panstwo sktadaé w wyznaczonym przez Komisje terminie (nie krétszym
niz 1 dzien roboczy, nie dtuzszym niz 7 dni).



Po zakonczeniu oceny:

Wyniki konkursu zostang ogtoszone na stronie www.mfipr.gov.pl oraz w Biuletynie Informacji
Publicznej.

O decyzji o dofinansowaniu (lub niefinansowaniu) Panistwa projektu poinformujemy réwniez w formie
pisma.

Niezwtocznie po otrzymaniu pisma o dofinansowaniu projektu powinni Paristwo przekaza¢ nam
dokument wystawiony przez bank, zawierajgcy dane dotyczgce konta lub subkonta bankowego,
wyodrebnionego na potrzeby realizacji projektu. Dokument musi by¢ opatrzony podpisem (w tym

podpisem elektronicznym lub profilem zaufanym) osoby upowaznionej do dysponowania rachunkiem.

Umowa dotacji zostanie przygotowana zgodnie z wzorem, ktory jest zatgcznikiem do Regulaminu.

Zgodnie z umowg dotacji przed wyptatg | transzy dotacji muszg ztozy¢ Panstwo zabezpieczenie
prawidtowej realizacji projektu w formie weksla in blanco. Wz6r weksla oraz umowy wekslowej
(opracowanych zgodnie z regulacjami wewnetrznymi MFiPR) jest zatgcznikiem do umowy. Znajdg go
Panstwo na stronie z ogtoszeniem konkursu.


http://www.mfipr.gov.pl/

Jak bedziemy realizowac projekty?



Rozpoczecie projektu:

B Niezwtocznie po przestaniu decyzji o dofinansowaniu zaprosimy Panstwa na spotkanie (on-line lub
w siedzibie MFiPR), zeby sprawnie rozpoczg¢ projekt.

B Podstawg wspotpracy w 1 etapie bedzie plan komunikacji 20-lecia Polski w UE, dotgczony do oferty.

Plan moze by¢ opiniowany przez Komisje konkursowg na etapie oceny projektéw. Mozemy
zaproponowac jego modyfikacje (tylko takie, ktére nie wigzg sie z dodatkowymi kosztami po
Panstwa stronie) juz po rozpoczeciu projektu.

B Kazdy z dofinansowanych projektéw bedzie miat wyznaczonego ,,opiekuna” po stronie MFiPR -
osobe do biezgcego kontaktu we wszelkich sprawach dotyczacych projektu.

B Za research przygotowanie materiatdw odpowiadac bedzie Panstwa zespot projektowy.
Kazdorazowo przed emisjg bedziemy je jednak kolaudowaé pod katem spetniania wymogow
dostepnosci, prostego jezyka oraz merytorycznej poprawnosci.
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Zespot projektowy - sktad oraz zakres obowigzkow

B Koordynator projektu - biezgcy kontakt w zakresie realizacji projektu.

B Ekspert ds. Funduszy Europejskich i KPO - osoba ta odpowiadac bedzie za wysoki poziom
merytoryczny materiatéw, wyszukiwanie i proponowanie tematéw, informacji, przyktadow
projektéw, ew. wspotprowadzenie dziatah edukacyjnych / instruktazowych (np. webinaréw);

B Osoba odpowiadajgca za ksiegowos¢ projektu.

UWAGA: Jesli w toku realizacji projektu bedg chcieli Panstwo zmieni¢ sktad zespotu projektowego,
musi to nastgpic za nasza zgodg (np. w formie korespondencji e-mailowej). Osoba, ktora dotgczy do
zespotu projektowego musi wtedy posiadac takie same lub wyzsze kwalifikacje.
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Etapy projektu:

B Ze wzgledu na dtugi okres trwania projektu, bedziemy go z Panstwem realizowac etapami
(wskazanymi w regulaminie).

M W praktyce oznacza to:

= Planowanie konkretnych tresci oraz harmonogramu emisji (w oparciu o gtébwne komunikaty,
ktore wskazaliSmy w pkt Il Regulaminu) w okresie ok. 2-miesiecznym (zgodnie z narzedziami,
liczbg dziatan itd., ktére wskazali Paristwo w ofercie). Dziatania niezrealizowane w danym
etapie powinny zosta¢ uwzglednione w harmonogramie na kolejny etap;

= Harmonogram powinni Panstwo przedstawic 14 dni przed rozpoczeciem danego etapu do
zaopiniowania przez MFiPR;

= Raportowanie po zakonczeniu kazdego etapu.

UWAGA: Zastrzegamy sobie mozliwos¢ modyfikacji uzupetnienia, dodania lub zmiany
proponowanych tematow w toku realizacji projektu. Zmiany te nie bedg generowac kosztéw po
Panstwa stronie, ani zwieksza¢ ogolnej liczby materiatow w ramach projektu.
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Raporty:

B Sktadajg je Panstwo po zakonczenia kazdego z etapow w terminie 7 dni od dnia jego zakonczenia
(ostatniego dnia miesigca kalendarzowego).

B Sporzadzajg je Panstwo zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik do Regulaminu i przekazujg je
Panstwo MFiPR e-mailem. Dniem ztozenia raportu jest dzien wptywu wiadomosci na skrzynke e-
mailowa.

B UWAGA: raport musi zostac¢ podpisany podpisem kwalifikowanym lub profilem zaufanym, np. przez
koordynatora projektu.

B Na zatwierdzenie Panstwa raportu mamy 14 dni kalendarzowych.

B Do raportdéw sktadanych na etapie realizacji projektu nie dotaczajg Panstwo dowodoéw
finansowo-ksiegowych (!).
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Zatwierdzenie raportow a wyptata Il i lll transzy dotacji

B Zgodnie z Regulaminem i umowg wyptata Il i lll transzy dotacji jest uzalezniona od zatwierdzenia raportow
odpowiednio z etapu 1 oraz 2 i 3.

B Wskazniki (liczba odston (PV), wskaznika: liczba unikalnych uzytkownikéw (UU), liczba interakgcji (IR) uzytkownika
(UU) z reklamg) muszg zostac osiggniete w wysokosci co najmniej 85%.
B Co w sytuacji, gdy nie zostang osiggniete wskazniki w wysokosci co najmniej 85%?

1. Jeslijest to sytuacja zawiniona przez Oferenta, ktéra zaszta z przyczyn lezgcych po jego stronie - transze
dotacji zostang obnizone odpowiednio o 1% za kazdy nieosiggniety punkt procentowy.

2. Jedli sytuacja ta zaszta z innych, niezaleznych od Oferenta, przyczyn - trzeba ztozy¢ wyjasnienia w tej
sprawie, a takze zaproponowac dziatania naprawcze na kolejne etapy projektu. Jesli wyjasnienia
zostang uznane za zasadne, transze bedg wyptacone w petnej wysokosci.

3. Jesliwynika to ze zmian harmonogramu wprowadzonych w konsultacji z MFiPR - transze dotacji
zostang wyptacone w petnej wysokosci.
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Kilka stéw o kosztach i ksiegowosci



Ksiegowos¢ projektu:

B Zgodnie z Regulaminem osoba prowadzgca ksiegowos¢ projektu musi by¢ cztonkiem zespotu projektowego. Jej
wynagrodzenie jest kosztem kwalifikowalnym (moze zosta¢ poniesione w ramach dotacji).

B Ksiegowos¢ musi by¢ prowadzona w sposob systematyczny i uporzadkowany od samego poczgtku realizacji
projektu. Ma to duze znaczenie przy pozniejszym rozliczeniu.

B Na potrzeby wydatkowania i rozliczenia dotacji powinni Panstwo zatozy¢ osobne konto bankowe / subkonto.
Co do zasady to z niego powinny by¢ ponoszone wydatki na realizacje projektu. Powinni Panstwo takze wydatki
prowadzi¢ zgodnie z wyodrebniong ewidencja ksiegowa.

B UWAGA: W ramach projektu muszg Panstwo wnie$¢ wktad wtasny - 10%. Moze on mie¢ postac¢ niefinansowg
(rabaty, wolontariat), ale musi zosta¢ udokumentowany.

Kosztorys projektu moze by¢ modyfikowany w toku jego realizacji, o ile przesuniecia pomiedzy pozycjami nie sg
wyzsze niz 10%.

Jesli sg wyzsze niz 10%, prowadzg do utworzenia nowej pozycji w budzecie projektu lub przesuniecie spowoduje
zwiekszenie wydatkdw na wynagrodzenia, potrzebna jest wczesniejsza zgoda MFiPR.



Koszty kwalifikowalne - ogdélne zasady

B Z dotacji mozna finansowad wytgcznie koszty poniesione:
= Tylko i wytgcznie w okresie trwania projektu (zgodnie z ofertg i umowg dotacji);
m 7Zgodnie z Regulaminem konkursu i celem projektu;
= Jedynie na dziatania niezbedne dla realizacji projektu i osiggniecia jego rezultatow;
= Udokumentowane w sposdb umozliwiajgcy ocene realizacji projektu pod wzgledem
rzeczowym i finansowym.

B Co do zasady niekwalifikowalny jest zakup srodkow trwatych. Ze Srodkdéw dotacji mogg nabyc
Panstwo Srodki trwate jedynie o wartosci ponizej 10 000 zt.

B Wydatki w ramach projektu powinni Panstwo ponosi¢ w sposéb celowy, oszczedny, z zachowaniem
zasady uzyskiwania najlepszych efektédw z danych naktadow oraz w sposéb umozliwiajgcy
terminowga realizacje dziatan w projekcie.
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B Srodki dotagji, ktérych nie wykorzystajg Pafistwo do dnia zakonczenia projektu, podlegaja
zwrotowi na zasadach okreslonych w umowie dotacji.

B Muszg Panstwo zwrocic takze odsetki od sSrodkéw dotacji, o ile je Panstwo uzyskajg. W przeciwnym
razie sktadajg Panstwo oswiadczenie o nieuzyskaniu odsetek.
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Jak bedziemy rozlicza€ projekty?



Sprawozdanie koncowe:

B Skiadajg je Panstwo w terminie 14 dni od dnia zakonczenia projektu w formie dokumentu opatrzonego
podpisem kwalifikowanym lub profilem zaufanym na adres: konkurs.dotacji@mfipr.gov.pl

B Wz6r sprawozdania jest zatgcznikiem do Regulaminu.

B Do sprawozdania dotgczajg Panstwo:

1)
2)
3)
4)
5)

zestawienie optaconych dowodow ksiegowych;

kopie lub skany dowodow ksiegowych;

kopie lub skany umow odnoszgace sie do dowoddw ksiegowych;

oswiadczenie o kwocie ewentualnie uzyskanych odsetek wraz z ich rozliczeniem;

wyciggi z rachunku bankowego, okreslonego w 8 5 ust. 4 dotyczgce okresu dysponowania srodkami
dotacji.

Powinni tez Panistwo udokumentowac dziatania podjete w ramach projektu, np. potwierdzi¢ emisje
materiatdw (screeny, linki), realizacje konkursow i przekazanie ew. nagrod (poprzez oswiadczenia o odbiorze
nagrody) itd,


mailto:konkurs.dotacji@mfipr.gov.pl

Badanie sprawozdania:

B Badana bedzie zaréwno czes¢ merytoryczna, jak i finansowa sprawozdania koncowego.

B Nie wykluczamy, ze w zakresie badania czesci finansowej sprawozdania wspétpracowac bedziemy z
zewnetrznym podmiotem, np. kancelarig biegtego rewidenta.

B W toku badania sprawozdania mogg by¢ Panstwo proszeni o uzupetnienia, wyjasnienia,
przedstawienie dodatkowych dokumentdw, korekte sprawozdania itd.

B Badanie sprawozdania z catego projektu ma na celu stwierdzenie, czy sSrodki dotacji nie zostaty
wykorzystane niezgodnie z przeznaczeniem, pobrane nienaleznie lub w nadmiernej wysokosci
(wowczas podlegajg zwrotowi na zasadach okreslonych w umowie).

B O zatwierdzeniu Panstwa sprawozdania poinformujemy pismem.
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