PROKURATOR OKREGOWY Rzeszow, dnia% listopada 2021 r.
ul, Hetmanska 45d
35-078 RZESZOW, Skr. Poczt. 303
Tel. 17 50 61 200 Fax. 17 50 61 203

3036-4.1111.3.2021

Ogloszenie o konkursie

O konkursie na staz urzedniczy w Prokuraturze Okregowej w
Rzeszowie na jeden etat na docelowe stanowisko inspektora / specjalisty
w 7 Wydziale Budzetowo-Administracyjnym Prokuratury Okregowej
w Rzeszowie

Prokurator Okregowy w Rzeszowie na podstawie art. 2, 3, 3a, 3b ust. 112 ustawy z
dnia 18 grudnia 1998 roku o pracownikach sadéw i prokuratury (t.j. Dz. U. 2018r. poz. 577)
oraz §§ 2, 3, 6, 7 rozporzadzenia Ministra Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008 roku w
sprawie szczegOlowego trybu i sposobu przeprowadzania konkurséw na staz urzedniczy w
sadzie i prokuraturze (tj. Dz. U. z 2014 roku poz. 400) oglasza konkurs na staz
urz¢dniczy na jeden etat na docelowe stanowisko inspektora/specjalisty w Wydziale
VII BudZetowo — Administracyjnym w Prokuratury Okregowej w Rzeszowie.

Organizatorem konkursu jest Prokuratura Okregowa w Rzeszowie
ul. Hetmanska 45 D, 35-078 Rzeszow,

Powyzszy konkurs ma oznaczenie: 3036-4.1111.3.2021,

- liczba etatéw: 1 etat.

Wyloniony w drodze konkursu kandydat odbywa staz urzedniczy, kitéry ma na celu
praktyczne i teoretyczne przygotowanie do wykonywania obowiazkow urzednika w
prokuraturze, trwa 6 miesigcy i koriczy si¢ egzaminem. Od odbycia stazu urz¢dniczego
zwolnione sa osoby, ktére ukonczyly aplikacje ogélna, sedziowska lub prokuratorska.

Prokurator Okregowy w Rzeszowie moze réwniez zwolni¢ z obowigzku odbywania stazu
urzedniczego lub jego czesci osobg wybrana w drodze konkursu, kiéra wykaze sig wymagang
programem stazu urzedniczego wiedzg teoretyczng, w szczegolnosci znajomoscia organizacji
i funkcjonowania prokuratury, umiejetnosciami stosowania tej wiedzy w praktyce oraz
znajomosciag metod i techniki pracy biurowej (art. 3 i 3a Ustawy o pracownikach sadoéw i
prokuratury Dz.U. z 2018 poz.577)

W okresie stazu wybrana osoba zatrudniona jest na czas okreslony.



1. Podstawowy zakres zadan wykonywanvch na stanowisku pracy, giéwne
obowigzki:

1. prowadzenie spraw zwigzanych z obslugg techniczng i prawidlowsg eksploatacjg budynkéw
i siedzib Prokuratury Okregowej w Rzeszowie, w tym:

e wykonywanie biezgcej oceny stanu technicznego obiektow,

e sporzadzanie wnioskow z dokonywanych ocen i przegladéw,

e organizowanie przegladéw stanu technicznego obiektéw prokuratury bedacych
wlasnoscig Skarbu Panstwa w trwalym zarzadzie Prokuratury Okregowej
w Rzeszowie (rocznych i pigcioletnich) zgodnie z art.62 ustawy Prawo
Budowlane,

e prowadzenie ksigzek obiektow,

e naliczanie i sporzadzanie deklaracji na podatek od nieruchomosci i oplaty za
trwaly zarzad obiektow znajdujacych si¢ w zarzadzie Prokuratury Okrggowej
w Rzeszowie,

e sporzadzanie dokumentacji do zawarcia umow ubezpieczeniowych

2. prowadzenie spraw zwigzanych z przygotowaniem i realizacja zadan inwestycyjnych
i remontowych, w tym :
e zwigzanych ze zleceniem opracowania dokumentacji  technicznej
realizowanych zadan i nadzoru inwestorskiego,
uczestniczenie w opracowaniu dokumentacji przetargowej,
e ocena dokumentacji projektowo-kosztorysowej pod katem zgodnosci z
zakresem zlecenia,
e organizowanie i uczestnictwo w naradach technicznych, odbiorach
czesciowych i koncowych robot,
e uczestniczenie w opracowywaniu rzeczowych planéw remontow i inwestycji

3. sporzadzanie okresowych sprawozdai i analiz w zakresie prowadzonych zadan
inwestycyjnych i remontowych, przystosowania obiektéw dla potrzeb os6b
niepetnosprawnych, wymagan p.poz. i BHP, efektywnosci energetycznej,

2. Wymagania niezbedne:

- posiadane obywatelstwo polskie,

- pena zdolnosé do czynnodci prawnych,

- niekaralno$¢ za przestepstwo lub przestepstwo skarbowe,

- nie toczace si¢ przeciwko kandydatowi postgpowanie o przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub przestepstwo skarbowe,

- nieposzlakowana opinia,

- stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na stanowisku pracy, ktérego dotyczy konkurs,
-wyksztalcenie wyzsze pierwszego stopnia i uzyskany tytul zawodowy — preferowane
wyksztatcenie o profilu budowlanym,

_minimum roczne doswiadczenie w zakresie zblizonym do wskazanego zakresu obowigzkow,
-umiejetno$¢ sprawnej obstugi komputera w zakresie programéw MS Office



3. Wymagania pozadane:

-praktyczna znajomos¢  przepisow prawa budowlanego w szczegélnosci w zakresie
utrzymania obiektéw budowlanych, ustawy o finansach publicznych, ustawy prawo
zamowien publicznych,

-komunikatywnos¢, kreatywnos¢, samodzielnosé, odpornos¢ na stres,

-zdolnos¢ analitycznego myslenia,

-zaangazowanie i motywacja do osiggania jak najwyzszych standardéw i wynikow

4. Wymagane dokumenty i o§wiadczenia:

Kandydaci na docelowe stanowisko specjalisty ds. zamoéwienn publicznych
w Prokuraturze Okregowej w Rzeszowie winni zlozyé w_terminie do dnia
13 grudnia 2021 roku nastepujace dokumenty:

1) Wniosek o zatrudnienie (list motywacyjny) podpisany przez kandydata,

2) Zyciorys podpisany przez kandydata,

3) Informacje¢ o przebiegu kariery zawodowej w formie kwestionariusza osobowego o
(druk - zalacznik nr 1),

4) Urzedowo poswiadczony odpis ukonczenia studidw wyzszych i uzyskania tytulu
zawodowego,

5) Oswiadczenie kandydata o posiadaniu pelnej zdolnosci do czynnosei prawnych (druk -
zalgcznik nr 2),

6) Oswiadczenie kandydata, ze nie byt karany za przestepstwo i przestepstwo skarbowe
(druk - zalgcznik nr 2),

7) Oswiadczenie kandydata, ze przeciwko niemu nie jest prowadzone postgpowanie
0 przestepstwo sScigane z oskarzenia publicznego i przestepstwo skarbowe (druk -
zalgcznik nr 2),

8) Dwa zdjecia,

9) O$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na zasiggniecie informacji o jego osobie
z Krajowego Rejestru Karnego (w przypadku zakwalifikowania do przyjecia na staz
urzedniczy) oraz na przekazanie niezbednych do tego dodatkowych danych (druk -
zalagcznik nr 2),

10) O$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych
zawartych w przedstawionych dokumentach do celow konkursu (druk - zalacznik nr 4).
11) Oéwiadczenie kandydata dotyczace ochrony danych osobowych (druk - zalgcznik nr 3)
12) Inne dokumenty potwierdzajgce do$wiadczenie zawodowe, posiadane uprawnienia i
umiejetnosci.

Wymagane dokumenty mozna skiada¢ bezposrednio w biurze podawczym Prokuratury
Okregowej w Rzeszowie, pokdj nr 28 (parter), albo drogg pocztowa - z pedaniem
oznaczenia konkursu. W przypadku nadania dokumentéw poczta decyduje data stempla
pocztowego (data nadania przesylki w placéwee pocztowej operatora).

Zgtoszenia nalezy kierowa¢ na adres:



b)

Prokuratura Okre¢gowa w Rzeszowie
ul. Hetmanska 45 D 35-078 Rzeszéw
telefon kontaktowy 17 50 61 200, 249, 257

. Konkurs sklada sie z trzech etapéw i zostanie przeprowadzony przez komisjg
konkursowa powolang przez Prokuratora Okregowego w Rzeszowie:

Etap pierwszy - polega¢ bedzie na selekcji zgloszen kandydatow pod katem spelnienia

wymogéw formalnych przystapienia do konkursu.

Lista os6b dopuszczonych do II etapu konkursu zostanie umieszczona na stronie

internetowej Prokuratury Okregowej w Rzeszowie: WWW.rzZeszow.po. gov.pl wraz

z doktadnym wskazaniem terminu i miejsca rozpoczgcia II etapu Konkursu. Ogloszenie

tych informacji nastapi nie pozniej niz na 7 dni przed terminem rozpoczgcia II etapu.

Etap drugi - polegaé bgdzie na praktycznym sprawdzeniu umiej etnodci kandydatow.
Lista 0séb dopuszczonych do III etapu konkursu zostanie umieszczona na stronie
internetowej Prokuratury Okrggowej w Rzeszowie: WWW.IZeszow.po.gov.pl wraz
7 doktadnym wskazaniem terminu i miejsca rozpoczgcia III etapu Konkursu. Ogloszenie
tych informacji nastgpi co najmniej na 7 dni przed terminem rozpoczecia 11T etapu.

Etap trzeci - polega¢ bedzie na przeprowadzeniu rozmowy kwalifikacyjnej

majacej na celu oceng umiej¢tnosci kandydata dotyczacych wykorzystania w praktyce
jego wiedzy z zakresu zadai wykonywanych na stanowisku pracy, ktérego dotyczy
konkurs.

Wszelkie braki w dokumentach stwierdzajacych spelnienie przez kandydata warunkow
formalnych, nie beda podlegaly Zzadnym dzialaniom ze strony prokuratury
zmierzajacym do ich uzupetnienia, czy wyjasnienia.

Nie beda rozpatrywane podania zlozone przed ogloszeniem ww. konkursu, jak réwniez
zlozone po uptywie terminu skiadania podan.
Organizator konkursu zastrzega sobie prawo nie wybrania zadnego kandydata.

Ostateczny wynik Konkursu zostanie ogloszony na stronie internetowej Prokuratury
Okregowej w Rzeszowie: Www.rzeszow.po.gov.pl

Szczegélowe zasady przeprowadzania konkursu reguluje  rozporzadzenie Ministra
Sprawiedliwosci z dnia 17 stycznia 2008r. w sprawie szczegblowego trybu i sposobu
przeprowadzania konkurséw na staz urzedniczy w sadzie 1 prokuraturze (t.j. Dz.U. z 2014r. poz.
400). Informacje na temat konkursu mozna uzyskaé codziennie od poniedziatku do

piagtku

pod nr. telefonu 17/5061200, 17/5061249, 17/5061257.

Prokitaton Okregowy
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