Zatwierdzam

Wojewoda Mazowiecki

dnia. J ffj [l 0 ............... 2023 r.

ZARZADZENIE NR 08/2023

DYREKTORA POWIATOWEJ STACJI SANITARNO-EPIDEMIOLOGICZNEJ
W NOWYM DWORZE MAZOWIECKIM

z dnia 28 wrzesnia 2023 r.

w sprawie wprowadzenia Regulaminu Organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-

Epidemiologicznej w Nowym Dworze Mazowieckim

Na podstawie art. 10 ust. 4 ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowe] Inspekcji
Sanitarnej (Dz. U. z 2023 r. poz. 338 1 1688) oraz § 8 Statutu Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej] w Nowym Dworze Mazowieckim stanowiacego zatacznik nr 15 do
zarzadzenia nr 327 Wojewody Mazowieckiego z dnia 23 wrzesnia 2020 r. w sprawie nadania
statutow Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie oraz powiatowym
stacjom sanitarno-epidemiologicznym potozonym na terenie wojewddztwa mazowieckiego,
zmienionego zarzadzeniem nr 372 z dnia 21 pazdziernika 2020 r., zarzadzeniem nr 218 z dnia
17 maja 2021 r., zarzadzeniem nr 481 z dnia 8 grudnia 2021 r., zarzadzeniem z dnia 6 lipca
2022 r., zarzadzeniem z dnia 10 listopada 2022 r. oraz zarzadzeniem z dnia 13 stycznia

2023 r., zarzadza si¢, co nastepuje:

§ 1. Wprowadza si¢ Regulamin Organizacyjny Powiatowej Stacji  Sanitarno-

Epidemiologicznej w Nowym Dworze Mazowieckim stanowiacy zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc =zarzadzenie nr 3/2020 Dyrektora Powiatowej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Nowym Dworze Mazowieckim z dnia 2 listopada 2020 r. w sprawie
wprowadzenia regulaminu organizacyjnego Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w

Nowym Dworze Mazowieckim.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem zatwierdzenia przez Wojewode

Mazowieckiego, z mocg od dnia 1 stycznia 2023 r.
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Zatacznik

do zarzadzenia nr 08/2023
Dyrektora Powiatowej Stacji w
Nowym Dworze Mazowieckim
z dnia 28 wrzesnia 2023 r.

Regulamin Organizacyjny
Powiatowej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej

w Nowym Dworze Mazowieckim

Rozdzial 1

Postanowienia ogdlne

§ 1. Powiatowa Stacja Sanitammo—Epidemiologiczna w Nowym Dworze Mazowieckim dziata na
podstawie Regulaminu Organizacyjnego, zwanego dalej ,Regulaminem” oraz powszechnie
obowigzujacych przepis6w prawa, a szczegdlnosci:
1) ustawy z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej (Dz. U.
z 2023 r. poz. 338 1 1688);
2) ustawy z dnia 15 kwietnia 2011 r. o dziatalno$ci leczniczej (Dz. U. z 2023 r. poz. 991 i
1675);
3) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2023 r. poz. 1270, 1273,
1407, 1429,1641 i 1693);
4) statutu Powiatowej Stacji Sanitarno—Epidemiologicznej w Nowym Dworze Mazowieckim;
5) innych przepisow obowiazujacych podmioty lecznicze niebgdace przedsigbiorcami

prowadzone w formie jednostki budzetowe;.

§ 2. llekro¢ w Regulaminie jest mowa o:
1) Powiatowej Stacji — nalezy przez to rozumie¢ Powiatowa Stacj¢ Sanitarno-
Epidemiologiczna w Nowym Dworze Mazowieckim;
2) Powiatowym Inspektorze - nalezy przez to rozumie¢ Panstwowego Powiatowego

Inspektora Sanitarnego w Nowym Dworze Mazowieckim.

§ 3. 1. Powiatowa Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Nowym Dworze Mazowieckim ma swoja

siedzib¢ w Nowym Dworze Mazowieckim, ulicy Chemikéw 6.

2. Obszarem dziatania Powiatowej Stacji jest teren powiatu nowodworskiego, w skfad ktérego
wchodzg gminy: Czosndéw, Leoncin, Nasielsk oraz miasta Nowy Dwoér Mazowiecki,
Pomiechéwek i Zakroczym.
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§ 4.1. Dyrektorem Powiatowej Stacji jest Powiatowy Inspektor.
2. Dyrektor Powiatowej Stacji:
1) kieruje Powiatowa Stacja w sposdb zapewniajacy jej prawidlowe funkcjonowanie;
2) jest kierownikiem zakladu pracy w rozumieniu przepisow prawa pracy;
3) jest kierownikiem jednostki budzetowej — dysponentem S$rodkéw budzetowych trzeciego

stopnia w zakresie wykonywania budzetu panstwa.

§ S. 1. Badania laboratoryjne, pomiary i badania srodowiskowe dla potrzeb Powiatowej Stacji
wykonuje Wojewddzka Stacja Sanitarno-Epidemiologiczna w Warszawie.

2. Powiatowa Stacja swiadczy ushugi na zlecenie i rzecz oséb fizycznych, prawnych oraz jednostek
organizacyjnych nie posiadajagcych osobowosci prawnej w zakresie badan, analiz
i pomiaréw i innych czynno$ci przewidzianych przepisami prawa, realizuje te dziatania
W oparciu o przepisy obowigzujagcego prawa, a w szczegélnosci zgodnie z zarzadzeniami
wewnetrznymi Dyrektora Powiatowej Stacji.

3. Srodki finansowe uzyskane w wyniku realizacji prac, o ktérych mowa w pkt 1, stanowig dochod

budzetu panstwa w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych.

§ 6. 1. Dyrektor Powiatowej Stacji zapewnia warunki sprawnej organizacji pracy i efektywnego
funkcjonowania Powiatowej Stacji.

2. Glowny Specjalista do Spraw Systemu Jakosci Nadzoru sprawuje w imieniu Dyrektora
Powiatowej Stacji nadzér nad budowaniem, wdrazaniem i utrzymywaniem systemu jakosci w
Powiatowej Stacji.

3. Dziatalnoscig poszczegdlnych komorek organizacyjnych kierujg kierownicy tych komorek.

4. Kierownicy komorek organizacyjnych Stacji oraz pracownicy na samodzielnych stanowiskach
pracy odpowiadaja za zgodne z przepisami prawa, merytoryczne, wlasciwe i terminowe zalatwienie
spraw.

5. W komorkach organizacyjnych, w razie niemozno$ci wykonywania funkcji przez kierownika,
zastgpuje go wyznaczony przez niego pracownik w uzgodnieniu z Dyrektorem Powiatowej Stacji.

6. Szczegdtowy zakres obowigzkow kierownikdéw poszczegélnych komorek organizacyjnych
i pracownikéw na samodzielnych stanowiskach pracy ustala Dyrektor Powiatowej Stacji
a pozostatym pracownikom Powiatowej Stacji kierownicy podlegtych im komorek.

7. Bezposrednio Dyrektorowi Powiatowej Stacji podlegajg wszystkie komorki organizacyjne

1 samodzielne stanowiska pracy.
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Rozdzial 2

Podstawowe zadania realizowane w Powiatowej Stacji

§ 7. 1. Powiatowa Stacja zapewnia realizacj¢ zadan Powiatowego Inspektora, w zakresie

sprawowania nadzoru nad warunkami:

1
2)
3)

4)
3)

6)

higieny $rodowiska;

higieny pracy w zakladach pracy;

higieny w szkotach i innych placowkach o$wiatowo — wychowawczych, szkotach
wyzszych oraz w os$rodkach wypoczynku;

zdrowotnymi zywnosci i zywienia;

higieniczno — sanitarnymi, jakie powinien spetniaé¢ personel medyczny, sprzet oraz
pomieszczenia, w ktorych sg udzielane swiadczenia zdrowotne;

organizuje, prowadzi, koordynuje i nadzoruje dziatalno$¢ o$wiatowo- zdrowotng oraz

dokonuje analiz i ocen epidemiologicznych.

2. Zadania, o ktérych mowa w ust. 1, Powiatowa Stacja realizuje w szczegdlnos$ci poprzez:

1y

2)
3)

4)

5)

6)

7)

8)

9)

10)

11)
12)

prowadzenie spraw zwigzanych z wykonywaniem czynnosci kontrolnych iinnych
czynnosci wynikajacych z zadan realizowanych przez Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego;

opracowywanie analiz i ocen srodowiskowych warunkujacych zdrowie ludnosci;
dziatalno$¢ przeciwepidemiczna;

opracowywanie analiz i ocen epidemiologicznych oraz stanu higieniczno-sanitarnego;
przygotowywanie projektow decyzji i wykonywanie czynnosci w postepowaniu
administracyjnym i w postgpowaniu egzekucyjnym w administracji;

przygotowywanie i sktadanie projektéw wnioskdw o ukaranie do sadow rejonowych;
przygotowywanie spraw zwiazanych z wszczeciem i prowadzeniem dochodzenia oraz
wnoszenie i popieranie oskarzenia w postgpowaniu uproszczonym, wedtug odrgbnych
przepiséw;

inicjowanie, organizowanie, koordynowanie, prowadzenie i sprawowanie nadzoru nad
dziatalnoscia na rzecz o§wiaty zdrowotnej, promocji zdrowia oraz szkolen;
sprawowanie nadzoru i egzekwowanie higienicznych warunkéw pracy w zakladach
pracy;

prowadzenie postepowania i dokumentacji w sprawach stwierdzenia choroby
zawodowej 1 przygotowania w tych sprawach projektéw decyzji administracyjnych;
prowadzenie spraw w dziedzinie zapobiegawczego nadzoru sanitarnego;

sprawowanie nadzoru nad higieng $rodowiska zakladéw nauczania i wychowywania

oraz placdwkami wypoczynku i rekreacji dzieci i mtodziezy;
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13) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieny srodowiska, obiektéw uzytecznosci
publicznej oraz miejsc zbiorowego wypoczynku i rekreacji;

14) sprawowanie nadzoru nad warunkami zdrowotnymi zywnosci, zywienia, materiatow
i wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnoscia oraz kosmetykow;

15) sprawowanie nadzoru nad warunkami higieniczno-sanitarnymi w srodkach transportu
komunikacji publicznej;

16) prowadzenie spraw zwigzanych ze statystyka publiczna;

17) opracowywanie projektow planow pracy oraz sprawozdan z dzialalnosci Powiatowe;j
Stacji;

18) nadzorowanie przestrzegania przepiséw prawnych przez producentéw, importeréw,
osoby wprowadzajace do obrotu, stosujace lub eksportujace substancje i preparaty
chemiczne;

19) prowadzenie spraw administracyjnych, gospodarczych, finansowych oraz
pracowniczych;

20) wykonywanie innych zadan panstwowej inspekcji sanitarnej wynikajacych

z ustaw i przepisOw wykonawczych.

§ 8. Powiatowy Inspektor moze prowadzi¢ sprawy z zakresu zadan Panstwowego Wojewodzkiego

Inspektora Sanitarnego, powierzone przez Pafistwowego Wojewodzkiego Inspektora Sanitarnego.

Rozdzial 3

Dziatalnos¢ lecznicza i struktura zaktadu leczniczego powiatowe;j stacji

§ 9. 1. Powiatowa Stacja jest jednostka budzetowa, wpisana do rejestru podmiotéw wykonujacych
dziatalno$¢ lecznicza, finansowana z budzetu panstwa.

2. Uprawnienia podmiotu tworzacego, w rozumieniu przepiséw ustawy z dnia 15 kwietnia
2011 r. o dzialalno$ci leczniczej, w stosunku do Powiatowej Stacji wykonuje Wojewoda
Mazowiecki.

3. Powiatowa Stacja prowadzi dziatalnos¢ lecznicza zgodnie z ustawa z dnia 15 kwietnia 2011 r. o
dziatalnosci leczniczej, polegajaca na udzielaniu ambulatoryjnych swiadczen zdrowotnych.

4. Dziatalnos¢ lecznicza Powiatowej Stacji realizowana jest przez zaklad leczniczy o nazwie
Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna.

5. W strukturze organizacyjnej zaktadu leczniczego wyodrebnia si¢ jednostke organizacyjng o
nazwie Powiatowa Stacja Sanitarno — Epidemiologiczna w Nowym Dworze Mazowieckim oraz

przypisane do niej komorki organizacyjne:
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1) Sekcja Epidemiologii;

2) Sekcja Higieny Komunalne;;

3) Sekcja Higieny Pracy;

4) Sekcja Higieny Zywnosci i Zywienia;

5) Stanowisko Pracy do Spraw Higieny Dzieci i Mlodziezy;

6) Stanowisko Pracy do Spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitamego;

7) Stanowisko Pracy do Spraw Os$wiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia.

Rozdzial 4

Struktura organizacyjna Powiatowej Stacji

§ 10. 1. W sktad Powiatowej Stacji wchodza nastgpujace komorki organizacyjne:
1) Sekcja Epidemiologii;
2) Sekcja Higieny Komunalnej;
3) Sekcja Higieny Pracy;
4) Sekcja Higieny Zywnosci i Zywienia;
5) Stanowisko Pracy do Spraw Higieny Dzieci i Mlodziezy;
6) Stanowisko Pracy do Spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego;
7) Stanowisko Pracy do Spraw O$wiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia;
8) Stanowisko Pracy Gtéwnego Specjalisty do Spraw Systemu Jakosci Nadzoru;
9) Stanowisko Pracy Gtéwnego Ksiggowego;
10) Stanowisko Pracy Radcy Prawnego;
11) Stanowisko Pracy do spraw Organizacji, Spraw Pracowniczych i Szkolen;
12) Stanowisko Pracy do spraw Obstugi Sekretariatu;
13) Stanowisko Pracy Inspektora Ochrony Danych;
14) Sekcja Administracyjno — Gospodarcza.

2. Schemat organizacyjny Powiatowej Stacji okresla zalagcznik do Regulaminu.

§ 11. Przy Powiatowej Stacji dzialaja zwiazki zawodowe z siedziba w Wojewoddzkiej Stacji
Sanitarno —Epidemiologicznej w Warszawie.

§ 12. 1. Powiatowy Inspektor moze upowaznia¢ osoby fizyczne, atakze innych pracownikow
Powiatowej Stacji, do wystepowania w jego imieniu w okreslonych sprawach oraz do wydawania
decyzji administracyjnych, postanowien, zezwolen i zaswiadczen.

2. Powiatowy Inspektor w zakresie swoich kompetencji, moze udziela¢ pelnomocnictw osobom
fizycznym i prawnym do dokonywania okre$lonych czynnosci cywilno-prawnych w jego imieniu.

3. Udzielenie lub cofnigcie petnomocnictwa i upowaznienia przez Powiatowego Inspektora
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powinno zosta¢ wpisane do rejestru prowadzonego w sekretariacie Powiatowej Stacji.

4. Wniosek o udzielenie pelmomocnictwa, upowaznienia lub odwotlania pelnomocnictwa lub
upowaznienia powinien posiada¢ akceptacje Dyrektora Powiatowej Stacji i kierownika komorki
organizacyjnej Powiatowe]j Stacji, a w przypadku wnioskéw dotyczacych dysponowania Srodkami

finansowymi réwniez akceptacj¢ Gléwnego Ksiegowego Powiatowej Stacji.

Rozdzial 5

Kierownicy komorek organizacyjnych

§ 13. 1. Kierownicy komoérek organizacyjnych odpowiadajg za catoksztalt pracy podleglej komorki.
2. Kierownik komorki organizacyjnej zapewnia sprawng i efektywna realizacje:
1) zadan komorki organizacyjnej;
2) decyzji i polecen Dyrektora Powiatowej Stacji.
3. Do obowiagzkéw kierownika komorki organizacyjnej nalezy:
1) okreslenie szczegotowych zadan dla podlegtych komdrek wewnetrznych i stanowisk pracy;
2) wnioskowanie w sprawach pracownikow zatrudnionych w komoérce organizacyjnej,
dotyczacych:
a) nawigzywania, zmiany i rozwigzywania stosunku pracy,
b) awansowania i wyrézniania i nagradzania,
c) szkolenia i wyjazdow stuzbowych,
d) udzielania urlopow;
3) skiadanie wnioskow personalnych, okreslonych w odrgbnych przepisach;

4) nadzor nad dyscypling pracy zatrudnionych w komérce organizacyjne;.

Rozdzial 6

Zadania poszczegdlnych komérek organizacyjnych i os6b na samodzielnych stanowiskach pracy

§ 14. 1. Do zadan Sekcji Epidemiologii nalezy, w szczegdlnosci:
1) ocena zapadalnosci na choroby zakaZne, inwazyjne i niezakazne oraz prowadzenie
dziatalnosci profilaktycznej;
2) dokonywanie okresowych ocen i analiz skutkoéw zagrozen zdrowotnych oraz sytuacji
epidemicznej chorob zakaznych i niezakaznych uwarunkowanych czynnikami srodowiska;
3) ocena stopnia uodpornienia populacji;
4) nadzor nad przestrzeganiem zasad sterylizacji i dezynfekcji;

5) opracowywanie ognisk choréb zakaznych;



6) rejestracja, opracowywanie i analiza danych statystycznych a w szczegd6lnosci dotyczace
zachorowan na choroby zakazne;

7) nadzér nad wykonywaniem szczepien ochronnych;

8) wspolpraca z jednostkami zajmujacymi si¢ ochrong zdrowia, odpowiednimi komérkami
organizacyjnymi Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie oraz
innymi komoérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami samorzadu terytorialnego
w zakresie okreslonym przez ustawe z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej;

9) analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materiaty z dziatalnosci kontrolnej,
badan laboratoryjnych oraz podejmowanie stosownych dziatan prozdrowotnych;

10) przyjmowanie préb badan laboratoryjnych;

11) prowadzenie dzialalnosci w zakresie promocji zdrowia.

2. Do zadan Sekcji Higieny Komunalnej nalezy, w szczegdlnoscei:

1) nadzér nad warunkami higieny S$rodowiska bytowania cziowiecka z uwzglednieniem
czystosci powietrza atmosferycznego, stanu sanitarnego urzadzen i obiektow uzytecznosci
publicznej, urzadzenn stuzacych do zaopatrywania ludzi w wod¢ oraz zakladéw pracy i
transportu osobowego;

2) interpretacja wynikow badan oraz ocen¢ jakosci zdrowotnej, stanu zaopatrzenia ludnosci w
wode do spozycia i oceng jakosci wody w kapieliskach;

3) nadzér sanitarny nad chowaniem zwlok i szczatkéw ludzkich, ich przewozem, a takze
ekshumacja i miejscami chowania zmartych;

4) wspélpraca z jednostkami zajmujacymi si¢ ochrong zdrowia, odpowiednimi komoérkami
organizacyjnymi Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie oraz
innymi komérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami samorzadu terytorialnego
w zakresie okreslonym przez ustaw¢ z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej;

5) analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materialy z dziatalnosci kontrolne;j,
badan laboratoryjnych oraz podejmowanie stosownych dziatan prozdrowotnych;

6) pobieranie préb badan laboratoryjnych;

7) prowadzenie dziatalnosci w zakresie promocji zdrowia.

3. Do zadan Sekcji Higieny Zywnosci i Zywienia nalezy, w szczegdlnosci:

1) nadzér nad higieng produkcji, transportu, przechowywania i obrotu Zywnosci oraz
warunkéw zywienia zbiorowego;

2) nadzdér nad warunkami zdrowotnymi produkcji, obrotu przedmiotéw uzytku, materialow i
wyrobow przeznaczonych do kontaktu z zywnoscig;

3) ocena sposobu zywienia w zaktadach zywienia zbiorowego;
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4) wspolpraca z jednostkami zajmujacymi si¢ ochrong zdrowia, odpowiednimi komoérkami
organizacyjnymi Wojewddzkiej Stacji Sanitamo-Epidemiologicznej w Warszawie oraz
innymi komérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami samorzadu terytorialnego
w zakresie okreslonym przez ustaw¢ z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej;

5) analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materialy z dziatalnosci kontrolnej,
badan laboratoryjnych oraz podejmowanie stosownych dziatan prozdrowotnych;

6) prowadzenie dziatalnosci w zakresie promocji zdrowia.

4. Do zadan Sekcji Higieny Pracy nalezy, w szczeg6lnosci:

1) nadzo6r nad warunkami higieny Srodowiska pracy;

2) ocena narazenia zawodowego na stanowiskach pracy, a takze podejmowanie dziatan
zmierzajacych do zapobiegania chorobom zawodowym;

3) prowadzenie postepowania wyjasniajagcego w zwigzku ze zgloszeniem podejrzenia choroby
zawodowej oraz dokumentacji zwiazanej z chorobami zawodowymi;

4) nadzorowanie przestrzegania przepisow prawa przez producentdw, importeréw, osoby
wprowadzajgce do obrotu, stosujace lub eksportujace substancje chemiczne 1 ich
mieszaniny lub wyroby;

5) nadzorowanie przestrzegania przepisow prawa przez producentdéw, importeréw, osoby
wprowadzajace do obrotu lub eksportujace kosmetyki;

6) wspolpraca z jednostkami zajmujacymi si¢ ochrong zdrowia, odpowiednimi komoérkami
organizacyjnymi Wojewoédzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie oraz
innymi komérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami samorzadu terytorialnego
w zakresie okreslonym przez ustawe z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej;

7) analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materialy z dzialalnosci kontrolnej,
badan laboratoryjnych oraz podejmowanie stosownych dziatan prozdrowotnych;

8) prowadzenie dziatalno$ci w zakresie promocji zdrowia.

5. Do zadan Stanowiska Pracy do Spraw Higieny Dzieci i Mlodziezy nalezy, w szczegdlnoSci:

1) nadzér nad stanem sanitarmo-higienicznym placéwek nauczania, wychowania i opieki nad
dzie¢mi i mlodzieza;

2) nadzér nad placowkami wypoczynku i rekreacji dzieci i mtodziezy;

3) higienizacja procesu nauczania oraz ocena warunkdéw higienicznych w placéwkach
o$wiatowo-wychowawczych;

4) wspdlpraca z jednostkami zajmujacymi si¢ ochrong zdrowia, odpowiednimi komdrkami
organizacyjnymi Wojewodzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie oraz

innymi komorkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami samorzadu terytorialnego
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w zakresie okreslonym przez ustawe¢ z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji
Sanitarnej;

5) analiza zagrozen zdrowotnych w oparciu o uzyskane materiaty z dziatalnosci kontrolnej
oraz podejmowanie stosownych dziatan prozdrowotnych.

6. Do zadan Stanowiska Pracy do Spraw Zapobiegawczego Nadzoru Sanitarnego nalezy, w
szczegoblnosci:

1) uzgodnienie projektéw miejscowych planéw zagospodarowania przestrzennego miast i
gmin;

2) uzgadnianie dokumentacji projektowej pod wzgledem wymagan higienicznych i
zdrowotnych oraz warunkéw zabudowy i zagospodarowania terenu inwestycji;

3) udziatl w dopuszczeniu do uzytku obiektow budowlanych;

4) kontrola zgodnosci budowanych obiektéw z wymogami higienicznymi i zdrowotnymi;

5) wspotpraca z odpowiednimi komoérkami organizacyjnymi Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-
Epidemiologicznej w Warszawie oraz innymi komdrkami organizacyjnymi Powiatowej
Stacji, organami samorzadu terytorialnego w zakresie okreslonym przez ustaweg z
dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji Sanitarnej.

7. Do zadan Stanowiska Pracy do Spraw Oswiaty Zdrowotnej i Promocji Zdrowia nalezy, w
szczegolnosci:

1) ustalanie kierunkéw dzialan w celu ksztaltowania wilasciwych postaw i zachowan
zdrowotnych;

2) ocena catoksztattu dziatalnosci w placéwkach stuzby zdrowia i o§wiatowo-wychowawczych
oraz prowadzenie instruktazu w zakresie zapobiegania i eliminowania negatywnego
wptywu czynnikéw i zjawisk fizycznych, chemicznych i biologicznych na zdrowie
czlowieka;

3) prowadzenie instruktazu metodycznego w zakresie o§wiaty zdrowotnej;

4) wspotudzial w planowaniu 1 realizacji wszystkich form i1 metod wychowawczo-
zdrowotnych;

5) realizowanie programéw prozdrowotnych oraz koordynowanie tych dziatan;

6) wspdlpraca z jednostkami zajmujacymi si¢ ochrong zdrowia, odpowiednimi komoérkami
organizacyjnymi Wojewddzkiej Stacji Sanitarno-Epidemiologicznej w Warszawie oraz
innymi komoérkami organizacyjnymi Powiatowej Stacji, organami samorzadu terytorialnego
w zakresie okreslonym przez ustawe z dnia 14 marca 1985 r. o Panstwowej Inspekcji
Sanitarne;j.

8. Do zadan Sekcji Administracyjno — Gospodarczej nalezy, w szczeg6lnosci:
1) wilasciwe zaopatrzenie Powiatowej Stacji w materialy biurowe, sprzgt komputerowy i

biurowy, dbalos¢ o jego wiasciwy stan techniczny;
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2) prowadzenie ewidencji komputeréw, mebli oraz sprzgtu biurowego bedacego w posiadaniu
Powiatowej Stacji;
3) utrzymanie w czystosci i porzadku pomieszczen zajmowanych przez Powiatowg Stacj¢.
9. Do zadan Stanowiska Pracy Glownego Ksiggowego nalezy prawidlowa realizacja budzetu i
gospodarki pozabudzetowej, w szczegolnosci :
1) planowanie dochoddow i wydatkow;
2) prowadzenie rachunkowosci zgodnie z obowigzujgcymi przepisami,
3) przestrzeganie dyscypliny budzetowe;;
4) sporzadzanie bilansu, sprawozdan i analiz budzetowych;
5) kontrola formalno-rachunkowg ponoszonych wydatkow;
6) terminowa realizacja rachunkéw z kontrahentami;
7) terminowe scigganie naleznosci budzetowych od jednostek kontrolowanych;
8) praca w systemiec TREZOR (wprowadzanie sprawozdan, planéw finansowych,
zapotrzebowan na srodki);
9) prowadzenie dokumentacji Zaktadu Ubezpieczen Spolecznych;
10) sporzadzanie dokumentow dotyczgcych zasitkéw chorobowych.
10. Do zadan Gtoéwnego Specjalisty do Spraw Systemu Jakosci Nadzoru nalezy, w szczeg6lnosci:
1) planowanie i kierowanie pracami zmierzajagcymi do uzyskania akredytacji nadzoru
sanitarnego Powiatowej Stacji;
2) opracowywanie dokumentéw systemu jakosci w szczegdlnosci ksiegi jakosci i ogdlnych
procedur;
3) wspolpraca z kierownikiem i pracownikami Powiatowej Stacji w sprawach dotyczacych
systemu jakosci;
4) planowanie i nadzorowanie auditow wewnetrznych oraz prowadzenie dokumentacji
zwiazanej z auditami;
5) zalatwianie spraw zwiazanych z systemem jakosci.
11. Do zadan Stanowisko Pracy do spraw Organizacji, Spraw Pracowniczych i Szkolen nalezy w
szczegolnosci:
1) realizowanie polityki kadrowej, socjalnej i ptacowej;
2) obstuga spraw osobowych i socjalnych pracownikéw;
3) zalatwianie spraw zwigzanych z podnoszeniem kwalifikacji pracownikow.
12. Do zadan Stanowiska Pracy do spraw Obstugi Sekretariatu nalezy, w szczegolnosci:
1) prowadzenie spraw kancelaryjnych, w szczegélnosci zwiagzanych z korespondencja
przychodzaca i wychodzaca z Powiatowej Stacji; -
2) prowadzenie ewidencji upowaznien;

3) przyjmowanie interesantow i ich wlasciwe kierowanie;
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4) wydawanie i prowadzenie ewidencji wydanych kart drogowych.

13. Do zadan Stanowiska Pracy Radcy Prawnego nalezy obsluga prawna Powiatowej Stacji,
zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie.
14. Do zadan Stanowiska Pracy Inspektora Ochrony Danych nalezy, w szczego6lnosci:

1) informowanie administratora, podmiotu przetwarzajacego oraz pracownikow, ktorzy
przetwarzaja dane osobowe, o obowiazkach spoczywajacych na nich na mocy
rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 .
w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w
sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogolne
rozporzadzenie o ochronie danych (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1, Dz. Urz. UE L
127 z 23.05.2018, str. 2 oraz Dz. Urz. UE. L 74 z 04.03.2021, str. 35), zwanego dalej
,»RODO” oraz innych przepiséw Wspdlnoty Europejskiej o ochronie danych i doradzanie im
w tej sprawie;

2) monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepiséw Unii Europejskiej lub panstw
cztonkowskich o ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu
przetwarzajacego w dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podzial obowiazkow,
szkolenie pracownikoéw uczestniczacych w  operacjach przetwarzania danych,
przeprowadzenie systematycznych audytéw;

3) udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkéw dla ochrony danych oraz monitorowanie
ich wykonywania zgodnie z zaleceniami RODO;

4) wspdipraca z organem nadzorczym;

5) opracowywanie dokumentacji i procedur z zakresu ochrony danych osobowych, wdrazanie
ich 1 aktualizacja;

6) wspoldzialanie z administratorem danych w zakresie wdrozenia odpowiednich
i skutecznych srodkéw technicznych jak rowniez organizacyjnych majacych zabezpieczyé
dane osobowe;

7) identyfikowanie ryzyka zwiazanego =z przetwarzaniem danych, jego ocena
oraz podejmowanie dziatan minimalizujacych ryzyko;

8) pelnienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego oraz dla os6b zwracajacych

si¢ o informacj¢ na temat przetwarzania danych osobowych.

Akceptacja Zwigzkéw Zawodowych:

Podpis Jest p
’PfV\V\Q/\\ nv\\LOLPQvQ. Dokument padpisfly

Data: 2023.10.%¢ 10:51:27 CEST

widtowy
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