Fundusze Europejskie Rzeczpospolita Dofinansowane przez
na Pomoc Zywnosciowa - Polska Unie Europejska

DPS-VII1.8111.12.8.2023.EPS Warszawa, dn.8.11.2023r.

ZAPROSZENIE DO ZLOZENIA OFERTY
na

$wiadczenie ustug doradztwa eksperc|'<iego ds. fipansowych w ramach Programéw
PO PZoraz FEPZ
(umowa zlecenie)

Departament Pomocy i Integracji Spotecznej (DPS) w Ministerstwie Rodziny
i Polityki Spotecznej (MRiPS) poszukuje osoby, ktérej zamierza zleci¢, w drodze
umowy cywilno-prawnej, realizacje  finansowych ustug eksperckich
w ramach Programu Operacyjnego Pomoc Zywnosciowa 2014-2020 (PO PZ) oraz
Programu Fundusze Europejskie na Pomoc Zywnoéciowa 2021-2027 (FEPZ).

.  Zamawiajacy/ Zleceniodawca i procedura

Departament Pomocy i Integracji Spotecznej / Ministerstwo Rodziny i Polityki
Spotecznej, ul. Nowogrodzka 1/3/5, 00-513 Warszawa.

Postepowanie o udzielenie niniejszego zaméwienia prowadzone jest w oparciu
o Regulamin MRIPS w sprawie zamoéwien publicznych, do ktérych nie ma
zastosowania ustawa z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zaméwien publicznych.
Szacunkowa wartos$¢ zamoéwienia - do kwoty 130 000 zt (bez VAT).

1. Przedmiot zaméwienia

Przedmiotem zaméwienia sg ustugi doradcze i wsparcie merytoryczne
pracownikéw Wydziatu ds. Programéw Zywnosciowych wspétfinansowanych z UE
w DPS, realizujagcych zadania Instytucji Zarzadzajacej dla POPZ i FEPZ,
w szczegolnosci:

1) w ramach Programu PO PZ - sprawy finansowe, w tym rozliczenia korcowe
zwigzane z zamykaniem Programu z poziomu Instytucji Zarzadzajacej;

2) w ramach Programu FEPZ - sprawy finansowe, w tym planowanie budzetowe
z poziomu Instytucji Zarzadzajacej;

3) inne zadania o charakterze finansowym, w tym kontraktacja Srodkéw,
zapewnienie finansowania, catosciowa strategia finansowania projektow/operacji
Programu.
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Zakres szczeg6towy:

1) Doradztwo i wsparcie w ramach tworzenia strategii wydatkowania $rodkéw
w ra_mach perspektywy finansowej 2021-2027 dla projektéw/ operacji Programu
FEPZ.

2) Przedktadanie propozycji dot. zmian/przesunieé w alokacji Srodkéw finansowych
w ramach operacji oraz pomiedzy operacjami, w zwigzku ze zmianami
wydatkowania srodkéw przez beneficjentéw Programu.

3) Wsparcie w procesie opracowywania formularzy planistycznych_ w ramach
planowania budzetowego we wspdtpracy z Instytucjami Programu FEPZ.

4) Wsparcie w procesie wnioskowania o zapewnienie finansowania i wnioskéw
o uruchomienie rezerwy celowej do Ministerstwa Finanséw na realizacje
przedsiewzie¢ beneficjentéw.

3) Monitoring i analiza wydatkowania srodkéw - zgtaszanie oszczednosci do RC
i blokady.

4) Opracowywanie tresci formularzy dla beneficjentéw do publikacji w systemie
SC FEAD oraz opracowanie projektéw pism z tym zwigzanych.

5) Weryfikacja pod katem finansowym projektow uméw z beneficjentami.
i Instytucja Posredniczaca w ramach Podprogramu 2023 Programu FEPZ.

6) Udziat w spotkaniach i konsultacjach, w tym z Komisja Europejska w zakresie
dotyczacych spraw budzetowych i wydatkowania srodkéw.

7) Doradztwo i udziat w zadaniach zwiazanych z rozliczeniem finansowym
i zamknieciem Programu Operacyjnego Pomoc Zywnosciowa 2014-2020.

Przewiduje sie swiadczenie ustug doradczych w trybie zdalnym, z wykorzystaniem
telefonu, aplikacji MS TEAMS, poczty elektronicznej. Praca wymaga biegtej
znajomosci systemu informatycznego SC FEAD dedykowanego obu Programom.

Niektére czynnosci zwigzane z realizacjy umowy wymaga¢ beda takze
bezposredniego uczestnictwa i obecnosci w w siedzibie Ministerstwa przy ul.
Nowogrodzkiej 1/3/5 w Warszawie w godzinach pracy urzedu.

W czasie wykonywania czynnosci w siedzibie MRIPS, Zleceniobiorcy zostang
bezptatnie udostepnione miejsce do wykonywania pracy tj. dostep do niezbednych
sprzetéw i materiatéw biurowych oraz do zasobow IT.

lll.  Okres realizacji umowy zlecenia
Od zawarcia umowy do 31 grudnia 2024 r.
IV.  Wynagrodzenie

Wynagrodzenie wyptacane bedzie w miesiecznych ratach w kwocie stanowiacej
miesieczng cene ofertowg brutto zaakceptowana przez MRiPS w umowie zlecenia.
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V. Terminy
Rozpoczecie naboru ofert: 13 listopada 2023 r.
Zakonczenie naboru ofert - ostateczny termin sktadania ofert: 20 listopada 2023r.

Oferty ztoZone po terminie nie zostang rozpatrzone.

VI. Termin, forma sktadania ofert i dane do kontaktu

Oferty nalezy przestac¢ do dnia 20 listopada 2023 r. na adres poczty e-mail:
Elzbieta.Przybyszewska-Szczesny@mrips.gov.pl

wytacznie w wersji elektronicznej w formacie pdf:
- jako podpisany odrecznie skan oferty
- lub jako dokument podpisany elektronicznie

Osobg do kontaktu jest Pani Elzbieta Przybyszewska-Szczesny,
tel. +48 538117275

Oferty nalezy sporzadzi¢ w jezyku polskim.

Oferty ztozone po terminie nie bedg rozpatrywane.

Ztozenie oferty jest réwnoznaczne z wyrazeniem zgody na przetwarzanie danych
osobowych Oferenta przez MRIPS, a w przypadku zawarcia umowy takze na

publikacje informacji o udzieleniu zamdéwienia wraz z nastepujgcymi danymi:
imie i nazwisko miejscowos¢.
V. Warunki udziatu w postepowaniu.

Oferent musi wykazac sie:

1) minimum 2 letnim do$wiadczeniem w realizowaniu zadan w obszarze rozliczen
finansowych oraz planowania budzetowego wykonywanych w ramach Programéw
wspotfinansowanych ze srodkéw UE lub NMF/EOG, w tym, minimum 1 rok
w zakresie Programu Operacyjnego Pomoc Zywnosciowa 2014-2020/ FEAD,

2) umiejetnoscia pracy w systemie informatycznym SC FEAD,

3) brakiem podstaw do wykluczenia na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13
kwietnia 2022 r. o szczegdélnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania
wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa
narodowego (Dz. U. poz. 835).

Oferty nie spetniajagce ww. warunkow zostang odrzucone i nie bedg podlegac
ocenie w ramach kryteriéw.
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VII.Ocena ofert

Ocenie podlega¢ beda wytacznie oferty spetniajgce tgcznie wszystkie warunki
udziatu w postepowaniu okreslone w pkt V.
W celu potwierdzenia wykazanego w ofercie doswiadczenia oraz znajomosci
systemu SC FEAD, wytacznie od Oferenta, ktéry uzyska najwyzsza oceng punktows,
wymagane bedzie ztozenie poswiadczen, w formie kopii dokumentdéw

np. $wiadectw pracy, umoéw, referencji, protokotéw odbiorczych, oraz ewentualnie
potwierdzenia od Gestora systemu S C FEAD itp.

VIII. Zawartos¢ oferty

Zawartos¢ oferty stanowi¢ bedg wypetnione i podpisane przez Oferenta
nastepujace zataczniki:

- wypetniony formularz ofertowy -zatacznik nr 1,

- wypetniony zatacznik nr 2 - Doswiadczenie w sprawach finansowych w ramach
programow/projektow wspotfinansowanych ze srodkow UE wraz z o$wiadczeniem
o umiejetnosci pracy w systemie SC FEAD oraz oswiadczeniem o brakuwykluczenia
na podstawie art. 7 ust. 1 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegélnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz
stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego (Dz. U. poz. 835).

IX.  Kryteriawyboru oferty

Najkorzystniejsza oferta wytoniona zostanie z zastosowaniem nastepujgcych
kryteriow:

1. Kryterium nr 1 -miesieczna cena ofertowa brutto za realizacje przedmiotu
zaméwienia - 30% (maksymalnie 30 punktow).

Zamawiajacy przyzna punkty w ramach kryterium nr 1 stosujgc wzor:

Cena najnizsza Cmin

rrrrerreeeresenresennene seeeneeneen. X 30 = liczba punktow

Cena badanej oferty Cn

2.Kryterium nr 2 - Doswiadczenie - 70% (maksymalnie 70 punktow)- doswiadczenie
w realizowaniu zadan w obszarze rozliczen finansowych w ramach Programoéw
wspotfinansowanych z funduszy UE lub NMF/EOG.

Ocenie podlega¢ bedzie wykazany w zatgczniku nr 2 cz. Il tgczny okres
doswiadczenia pracy w obszarze rozliczen projektéow UE ponad wymagany

minimalny okres doswiadczenia wskazany w pkt V ppkt. 1).

Punkty w ramach kryterium obliczone beda wedtug ponizszego wzoru:
Dn
veeen. X 70 = liczba punktow
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Dmax

Dmax -doswiadczenie oferty z najwyzsza liczba punktow
Dn - doswiadczenie badanej oferty w miesigcach

Za oferte najkorzystniejsza zostanie uznana oferta, ktéra uzyska najwyzsza, tagczng
liczbe punktéw (suma punktéw w kryterium 1i 2).

Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przekazana przez
Zamawiajgcego wytacznie za posrednictwem poczty elektronicznej na adres
zwrotny lub wskazany w formularzu ofertowym, w terminie do 24 listopada 2023 r.

X.  Uwagi koincowe.
W przypadku watpliwosci dotyczacych tresci oferty Zamawiajacy na etapie oceny
ofert, w moze zwrdcic sie do Oferenta o wyjasnienie jej tresci.

Oferent moze wprowadzi¢ zmiany w ofercie lub jg wycofa¢ pod warunkiem,
ze uczyni to przed uptywem terminu sktadania ofert. Zaréwno zmiana, jak
i wycofanie oferty wymagaja formy pisemnej.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmiany tresci zapytania lub jego
uniewaznienia bez podania przyczyn.

Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w rozumieniu art. 66 Kodeksu Cywilnego, jak
réwniez nie jest ogtoszeniem w rozumieniu ustawy Prawo zaméwien publicznych.

Informacja o przetwarzaniu danych osobowych przez Ministerstwo Rodziny
i Polityki Spotecznej znajduje sie na stronie
https://www.gov.pl/web/rodzina/Informacja-o-przetwarzaniu-danych-
osobowych-1

Zataczniki:
1. Formularz ofertowy

2. Wykaz doswiadczenia zawodowego w Programach /Projektach UE wraz
z oswiadczeniem o umiejetnosci pracy w systemie SC FEAD oraz oswiadczeniem
o niepodleganiu wykluczeniu.
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