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/podpisano elektronicznie/

Warszawa, dnia 19 grudnia 2024 r.

OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

(Jednolita wersja uwzgledniajgca wszystkie zmiany wprowadzone kolorem zielonym)

Organizacja konferencji NCBR - EU Innovation Journey' 25 w terminie 12-13.05.2025 r.,

w Warszawie.

Zamawiajacy oczekuje, ze Wykonawcy zapoznajg sie dokladnie z trescig niniejszego
Ogtoszenia. Wykonawca ponosi ryzyko niedostarczenia wszystkich wymaganych informacji
i dokumentoéw, oraz przedtozenia oferty nie odpowiadajgcej wymaganiom okreslonym przez

Zamawiajacego.
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1. Zamawiajacy
Narodowe Centrum Badan i Rozwoju
ul. Chmielna 69, 00-801 Warszawa

e-mail: przetargi@ncbr.gov.pl

adres strony internetowej: www.ncbr.gov.pl

2. Tryb postepowania

Postepowanie o udzielenie zamdwienia publicznego prowadzone jest na podstawie ustawy z dnia
14 czerwca 2024 roku o szczegdlnych rozwigzaniach w zwigzku z przygotowywaniem
i sprawowaniem przez Rzeczpospolitg Polskg przewodnictwa w Radzie Unii Europejskiej w | pofowie
2025 roku (Dz. U. 2024 poz. 1006) z wylgczeniem stosowania przepisow ustawy z dnia 11 wrzesnia
2019 roku - Prawo zamowien publicznych.

Niniejsze postepowanie prowadzone jest w sposéb przejrzysty, obiektywny i niedyskryminacyjny.

1. Przedmiot zamoéwienia

Przedmiotem zaméwienia jest organizacja konferencji NCBR - EU Innovation Journey' 25 w
terminie 12-13.05.2025 r., w Warszawie.

Przedmiot zamdwienia okreslajg nastepujgce dokumenty:

—  Szczegotowy Opis Przedmiotu Zamoéwienia (SOPZ) stanowigcy zatgcznik nr 1 do niniejszego
Ogtoszenia;

—  Projektowane Postanowienia Umowy (PPU) zawierajgcy szczegoOtowy zakres praw
i obowigzkow zwigzanych z realizacjg zamowienia stanowigcy zatacznik nr 4 do niniejszego
Ogtoszenia.

2. Termin wykonywania zamowienia

Wydarzenie obedzie sie¢ w dniach 12-13.05.2025 r.; umowa z Wykonawcg bedzie obowigzywac
maksymalnie do dnia 17.06.2025 r.

3. Wspolny Stownik Zamoéwien (Kod i nazwa CPV)
79952000-2 — Ustugi w zakresie organizacji imprez
79822500-7 — Ustugi projektow graficznych

92111200-4 — Produkcja filméw reklamowych, propagandowych i informacyjnych i tasm

K1-Informacja Opublikowana (Public)


mailto:przetargi@ncbr.gov.pl
http://www.ncbr.gov.pl/

NCBR»

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju

Oferte nalezy ztozy¢ w nieprzekraczalnym terminie do dnia 20-grudnia-2024-r. 3 stycznia 2025 r.
do godziny 16.00, poprzez przestanie  jej drogg  elektroniczng na adres
katarzyna.szymczak@ncbr.gov.pl oraz monika.markiewicz@ncbr.gov.pl.

Komunikacja ze strony Zamawiajgcego a oferentem odbywa sie tylko elektronicznie.

Wszelkie pytania, o$wiadczenia, wnioski, zawiadomienia oraz informacje odbywajg sie droga
elektroniczng za posrednictwem adresu: katarzyna.szymczak@ncbr.gov.pl oraz

monika.markiewicz@ncbr.gov.pl.

W przypadku przekazywania oswiadczen, wnioskéw, zawiadomien i informacji za pomocg poczty
elektronicznej kazda ze stron jest zobowigzana na zgdanie drugiej strony niezwiocznie potwierdzi¢
fakt jej otrzymania.

1. Wiedza i doswiadczenie Wykonawcy, niezbedne do wykonania zaméwienia:

Wykonawca ubiegajgcy sie o udzielenie zamdwienia bedzie musiat wykazac, ze w ciggu ostatnich
3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krotszy
w tym okresie, w sposob nalezyty wykonat, co najmniej 2 ustugi, kazda o wartosci co najmniej
400 000,00 zt brutto (stownie: czterysta tysiecy ztotych), polegajace na organizacji wydarzenia
typu konferencja, kongres, gala, ktére obejmowaty zapewnienie scenografii i aranzacji sceny oraz
streaming online dla minimum 200 uczestnikoéw kazda.

2. Osoby zdolne do wykonania zaméwienia:

Wykonawca ubiegajgcy sie o udzielenie zamowienia bedzie musiat wykazac, iz dysponuje lub
bedzie dysponowat w trakcie realizacji zaméwienia, co najmniej jedng osobg majgca
dos$wiadczenie w petnieniu roli koordynatora, ktéra w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu
sktadania ofert koordynowata minimum 3 (trzy) wydarzenia typu konferencja, kongres, gala, ktére
obejmowaty zapewnienie scenografii i aranzacje sceny oraz realizacje materiatéw wideo dla
minimum 200 uczestnikéw kazda.

Spetnienie warunkoéw opisanych powyzej nalezy potwierdzi¢ poprzez ztozenie oswiadczenia
bedacego czescig Formularza ofertowego. Warunki udziatu w postepowaniu bedg oceniane
w oparciu o kryterium spetnia /nie spetnia.

ul. Chmielna 69, 00-801 Warszawa
tel. +48 27

gov.pl/NCBR
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Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do dokonania najpierw oceny ofert, a nastepnie zbada, czy
Wykonawca, ktorego oferta zostata oceniona jako najkorzystniejsza, nie podlega wykluczeniu
oraz spetnia warunki udziatu w niniejszym postepowaniu.

Petnomocnictwo upowazniajace do zfozenia oferty — o ile oferte sktada petnomocnik.

Formularz ofertowy — podpisany przez osobe upowazniong do ziozenia oferty, do
wykorzystania wzor, stanowigcy Zatgcznik nr 1 do ogtoszenia.

Prezentacje w formie elektronicznej, w formacie *pdf, podpisang kwalifikowanym podpisem
elektroniczym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym, zawierajgcg koncepcje
(wizualizacje) aranzacji czterech przestrzeni znajdujgcych sie w obiekcie (sala gtéwna na
500 os, sala mniejsza na 100 os, strefa expo i networkingu, recepcja), w ktérym odbedzie sie
konferencja oraz planu obiektu, obejmujacy wszystkie wykorzystywane przestrzenie.

Prezentacja musi zawierac:

a) co najmniej po dwie wizualizacje 3D kazdej Sali (sala gtéwna na 500 os i sala mniejsza na
100 os) oraz rzuty z gory sal;

b) co najmniej dwie wizualizacje 3D foyer z recepcja;

c) co najmniej dwie wizualizacje 3D foyer z umiejscowieniem strefy expo i networkingu
w przestrzeni oraz rzut z goéry catej strefy expo i networkingu.

4. Wykaz ustug i oséb, podpisany przez osobe upowazniong do ziozenia oferty, do

wykorzystania wzér, stanowigcy Zatgcznik nr 4 do ogtoszenia.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji, ktére Wykonawca zastrzeze, jako
tajemnice przedsigbiorstwa, powinny zostac¢ ztozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym
zaznaczeniem polecenia ,Zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa". Wykonawca
zobowigzany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykaza¢ spetnienie przestanek
okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwe;j
konkurencji. Zaleca sie, aby uzasadnienie zastrzezenia informacji jako tajemnicy
przedsiebiorstwa byto sformutowane w sposéb umozliwiajgcy jego udostepnienie.
Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie
traktowane przez Zamawiajgcego jako bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez
Wykonawce podjecia niezbednych dziatann w celu zachowania poufnosci objetych klauzulg
informaciji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy PZP.
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Zamawiajgcy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisow o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pézniej niz w terminie

sktadania ofert, zastrzegt, ze nie moga byé one udostepniane oraz wykazat, iz zastrzezone

informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Zaleca sie, aby uzasadnienie, o ktérym
mowa powyzej byto sformutowane w sposdéb umozliwiajgcy jego udostepnienie innym

uczestnikom postepowania.

Uwaga:

Zastrzegajgc informacje w ofercie Wykonawca winien mie¢ na wzgledzie, ze zastrzezona

informacja ma charakter tajemnicy przedsiebiorstwa, jesli spetnia ponizsze warunki,
okreSlone w art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji tj.:

e ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub posiada
warto$¢ gospodarczg, oraz

e jako cafosc lub w szczegolnym zestawieniu i zbiorze elementow nie sg powszechnie
znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informacji, albo nie sg fatwo
dostepne dla takich o0sdb, o ile uprawniony do korzystania z informacji Ilub
rozporzgdzenia nimi podjat, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu
utrzymania ich w poufnoS$ci.

W nawigzaniu do orzecznictwa arbitrazowego i sgdowego, nalezy przyjac, iz sferg tajemnicy
mozna objgc tylko takie informacje, ktére sg znane jedynie poszczegdlnym osobom lub
okre$lonej grupie osob. Obszar ten nie moze sie rozciggac na informacje powszechnie znane
lub te, o ktérych treSci kazdy zainteresowany moze sie legalnie dowiedziec.

2) Zamawiajgcy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byly przez
Wykonawce ztozone w oddzielnym pliku oznaczonym, jako tajemnica przedsiebiorstwa. Brak
jednoznacznego wskazania, ktére informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oznaczaé
bedzie, ze wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie niniejszego
postepowania sg jawne bez zastrzezeh.

1. Przy ocenie ofert zostang uwzglednione nastepujace kryteria:

Lp. | Nazwa kryterium Waga

1 Cena (C) 35%

2 Aranzacja pomieszczen (A) 60%-55%
3 Aspekt spoteczny (S) 5%

4 Odlegtosc obiektu (O) 5%
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Zamawiajgcy oceni oferty przyznajgc punkty w ramach kryteriow oceny ofert, przyjmujac
zasade, ze 1% = 1 punkt. Zamawiajgcy dokona wyliczenia punktéw dla danej oferty do dwdch
miejsc po przecinku i wybierze oferte z najwyzszg liczbg punktow ogétem, sposrod ofert
niepodlegajgcych odrzuceniu.

1.1. Punkty za kryterium: Maksymalna cena oferty brutto ,C” —waga 35%

Maksymalna ilo$¢ punktéw mozliwa do uzyskania w tym kryterium wynosi 35.

Oferta o najkorzystniejszej (najnizszej) cenie brutto uzyska 35 pkt. Pozostate ceny obliczone dla
badanych ofert zostang poroéwnane z ofertg o najkorzystniejszej (najnizszej) cenie brutto, stosujgc
ponizszy wzor:

Gdzie:
C, C - oznacza wynik oceny badanej oferty w zakresie
~c, X 35 pkt kryterium ceny,
C, — oznacza cene brutto najkorzystniejszej oferty
(najnizszy),
C, — oznacza cene brutto badanej oferty.

Punkty w kryterium ,Cena oferty brutto” zostang zaokraglone do dwéch miejsc po przecinku.

1.2. Punkty za kryterium: Aranzacja pomieszczen ,A” —waga 60% 55%

Zamawiajgcy oceni kryterium ,Aranzacja pomieszczen” na podstawie zatgczonej do oferty
prezentacji w formie elektronicznej, w formacie *pdf, zawierajgcej koncepcje (wizualizacje)
aranzacji czterech przestrzeni znajdujgcych sie w obiekcie, w ktérym odbedzie sie konferencja,
t.

o Podkryterium | (30-pkt 25 pkt): aranzacji gtdwnej sali konferencyjnej na 500 oséb oraz
mniejszej sali na 100 osdb wraz ze sceng (uwzgledniajgc wytyczne z OPZ, w tym m.in.
sala na 500 os: fotele, stoliki, moéwnice, umiejscowienie ekranu oraz sala na 100 os:
mownica, ekran) i scenografig zawierajgcg wymagane logotypy. Prezentacja zawierac
musi co najmniej po dwie wizualizacje 3D sali oraz rzuty z gory sal;

o Podkryterium Il (10 pkt): aranzacji recepcji (uwzgledniajacej wytyczne z OPZ).
Prezentacja zawiera¢ musi co najmniej dwie wizualizacje 3D foyer;

o Podkryterium Il (10 pkt): aranzacji strefy expo i networkingu (uwzgledniajgcej
wytyczne z OPZ). Prezentacja zawiera¢ musi co najmniej dwie wizualizacje 3D foyer
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z umiejscowieniem strefy expo i networkingu w przestrzeni oraz rzut z gory catej strefy
expo i relaksu.

o Podkryterium IV (10 pkt): spdjnos¢ wszystkich przedstawionych aranzaciji
(tj. kolorystyka, elementy graficzne i scenograficzne) oraz ich wysoki poziom
szczegotowosci.

Wykonawca musi réwniez przedstawié plan obiektu, na ktérym zaznaczone beda przestrzenie
wykorzystane w ramach konferencji, tj. sala gtdwna na 500 os, mniejsza sala na 100 os, sala
z okragtym stotem na 50 os, strefa expo i networkingu, catering, recepcja.

W ocenie poszczegdlnych podkryteribw Zamawiajgcy wezmie pod uwage w szczegolnosci:
nawigzanie do charakteru Konferencji, zastosowanie wymaganych logotypdéw, funkcjonalne
rozplanowanie przestrzeni, nowoczesne oraz niestandardowe rozwigzania, innowacyjnosc,
atrakcyjnos¢ oraz estetyke.

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania w tym kryterium wynosi 60 55.

Przydziat punktow w kazdym z podkryteriow zostanie dokonany poprzez zestawienie przedstawionej
przez Wykonawce aranzacji z aranzacjami przedstawionymi przez innych Wykonawcow. Po
dokonaniu wskazanego zestawienia w ramach kazdego podkryterium, jezeli mozliwe jest
zréznicowanie przedstawionych przez Wykonawcédw aranzacji, Komisja przetargowa
odpowiedzialna za merytoryczng cze$¢ postepowania, oceni kolejnos¢, w jakiej poszczegolne
aranzacje Wykonawcow najlepiej spetniajg dane podkryterium.

Zamawiajgcy dopuszcza sytuacje, w ktorej wiecej niz jeden projekt aranzacji otrzyma to samo
miejsce w zestawieniu. W takim przypadku, projekty aranzacji pozostatych Wykonawcow zajmg
kolejno nastepne miejsca w zestawieniu.

Jezeli wszystkie lub kilka z przedstawionych do oceny aranzacji jest jednakowych i nie mozna
oceni¢, ktdre z nich w wiekszym lub mniejszym stopniu spetniajg wymagania wskazane w ramach
danego podkryterium, to wszystkim Wykonawcom lub odpowiednio kilku Wykonawcom,
przyznawana jest liczba punktow zgodna z miejscem projektu aranzacji w zestawieniu. Wykonawcy,
ktory przedstawit projekt aranzacji najlepiej spetniajgcy wymagania w ramach danego pokryterium
sposréd wszystkich przedstawionych przez Wykonawcéw projektow aranzacji, przyznaje sie
maksymalng liczbe punktéw mozliwg do uzyskania za kryterium.

Wykonawcy, ktéry przedstawit projekt aranzacji niespetniajgcy wymagan w ramach danego
podkryterium albo spetniajgcy go w najmniejszym stopniu, o ile nie zostaty przyznane miejsca ex
aequo, przyznaje sie ,0” punktéw za dane podkryterium.

W przypadku, gdy ocenie bedzie podlegata jedna oferta, uzyska ona maksymalng liczbe punktéw

albo 0 punktow.
7
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Wykonawcom, ktoérych projekt aranzacji oceniany jest jako spetniajgcy wymagania w ramach

podkryterium w mniejszym stopniu od najlepszej propozycji i w wiekszym stopniu od najgorsze;j
propozycji, przyznaje sie liczbe punktow posrednig, obliczong zgodnie z ponizszymi zasadami.

Pozostali Wykonawcy otrzymaijg liczbe punktéw proporcjonalng do miejsca w hierarchii.

Liczba punktéw obliczona zostanie wg wzoru, odpowiednio:

a) dla podkryterium I:

FP = (FP max — FP obliczana): (FP max — 1) x 30-pkt 25 pkt

gdzie:

FP max — liczba ofert (np. 2, 3, 4....n);

FP obliczana — pozycja w zestawieniu oferty badanej w danym podkryterium;

Wykonawca, w tym podkryterium moze otrzymaé maksymalnie 38 25 punktow.
b) dla podkryteridw I, 1l oraz IV:

FP = (FP max — FP obliczana): (FP max — 1) x 10 pkt

gdzie:

FP max — liczba ofert (np. 2, 3, 4....n);

FP obliczana — pozycja w zestawieniu oferty badanej w danym podkryterium;

Wykonawca, w tych podkryteriach moze otrzymaé maksymalnie po 10 punktéw.
Uwagal!

Wykonawca zobowigzany jest do przestania tylko po jednej koncepcji aranzacji

pomieszczen.

W przypadku ztozenia przez Wykonawce dwoch lub wiecej koncepcji aranzacji, Zamawiajgcy

podda ocenie projekt, ktory zostat przedstawiony przez Wykonawce, jako pierwszy w kolejno$ci,
tj. oznaczony numerem 1 lub zatgczony do oferty, jako pierwszy. W sytuacji, gdy nie bedzie

mozliwe ustalenie, ktéra z koncepcji aranzacji jest pierwsza, Zamawiajgcy przyjmie do oceny

losowo wybrang koncepcije.

Aranzacja pomieszczen zatgczona przez Wykonawce, ktérego oferta zostanie oceniona jako

najkorzystniejsza, zostanie wykorzystana podczas realizacji zamdwienia, uwzgledniajgc uwagi

Zamawiajgcego.

Oferta zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy, gdy:

a) Wykonawca nie zalgczy prezentacji w formie elektronicznej, w formacie *pdf, zawierajgca
koncepcje (wizualizacje) aranzaciji czterech przestrzeni (sala ,Rozwdj”, sala ,Badania”, strefa
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expo i relaksu, recepcja) znajdujgcych sie w obiekcie, w ktérym odbedzie sie konferencja
oraz planu obiektu;

b) zalaczona prezentacja w formie elektronicznej, w formacie *pdf, bedzie niekompletna, tj. nie
bedzie zawierata wymaganej aranzacji czterech przestrzeni znajdujgcych sie w obiekcie,
w ktorym odbedzie sie konferencja;

1.3 Punkty za kryterium: ,Aspekt spoteczny (S)”: waga 5%

Aspekt spoteczny — zatrudnienie osoby niepetnosprawnej do wykonywania czynnos$ci
w ramach realizacji zamowienia.

Punkty zostang przyznane Wykonawcy, jezeli zadeklaruje, Ze =zatrudni 1 osobe
niepetnosprawng na umowe O prace w wymiarze co najmniej 2 etatu w rozumieniu
przepisow Kodeksu pracy, przez caly okres realizacji zamowienia, zgodnie z przepisami
ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r. o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu
0s0b niepetnosprawnych Dz.U. z 2021 r. poz. 573).

Za zadeklarowanie zatrudnienia osoby niepetnosprawnej Wykonawca otrzyma 5 punktéw.

Osoba niepetnosprawna, powinna byé zatrudniona w terminie nie dluzszym niz 3 dni
kalendarzowe od daty podpisania umowy.

Wykonawca, ktéry nie zadeklaruje zatrudnienia osoby niepetnosprawnej otrzyma
,0” punktéw. Przyznanie ,0” punktéw nie skutkuje odrzuceniem oferty.

1.4 Punkty za kryterium: Odlegto$¢ obiektu (O) - 5% wagi oceny

Maksymalna liczba punktéw mozliwa do uzyskania w tym kryterium wynosi 5.

Obiekt musi znajdowac¢ sie w m.st. Warszawa tj. w promieniu (linia prosta) do 10 km od siedziby
Narodowego Centrum Badan i Rozwoju (ul. Chmielna 69) mierzone za pomocg Google Maps.

W ramach kryterium odlegtos¢ obiektu ,0”, Zamawiajgcy oceni odlegto$¢ w linii prostej
proponowanego obiektu do siedziby Narodowego Centrum Badan i Rozwoju (ul. Chmielna 69).
Odlegtos¢ w linii prostej bedzie liczona pomiedzy lokalizacjg wskazang w ofercie, a siedzibg
Narodowego Centrum Badan i Rozwoju za pomocg Google Maps (funkcja ,zmierz odlegtosc”).
Jednostkg miary bedzie kilometr.

Oferta zostanie odrzucona na podstawie art. 226 ust. 1 pkt 5 ustawy, gdy:

ul. Chmielna 69, 00-801 Warszawa
tel. +48 22 39 07 401
gov.pl/NCBR
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a) zaproponowany w ofercie obiekt bedzie oddalony od siedziby Narodowego Centrum Badan i
Rozwoju o wiecej niz 10 km,

b) Wykonawca nie wskaze w ofercie miejsca organizacji Konferenciji.

Punkty zostang przyznane na podstawie ztozonych wraz z ofertg propozycji obiektéow (Wykonawca
zobowigzany jest poda¢ nazwe oraz doktadny adres obiektu) w nastepujgcy sposéb:

. zapewnienie miejsca organizacji Konferencji w obiekcie, ktéry bedzie zlokalizowany w
odlegtosci do 5,00 km od siedziby Narodowego Centrum Badan i Rozwoju (ul. Chmielna 69),
mierzonej w linii prostej za pomocg Google Maps (funkcja ,zmierz odlegtos¢”) — 5 pkt

. zapewnienie miejsca organizacji Konferencji w obiekcie, ktéry bedzie zlokalizowany w
odlegtosci od 5,01 km do 7,00 km od siedziby Narodowego Centrum Badan i Rozwoju (ul.
Chmielna 69), mierzonej w linii prostej za pomocg Google Maps (funkcja ,zmierz odlegtos¢”) — 2
pkt

. zapewnienie miejsca organizacji Konferencji w obiekcie, ktéry bedzie zlokalizowany w
odlegtosci od 7,01 km do 10,00 km od siedziby Narodowego Centrum Badan i Rozwoju (ul.
Chmielna 69), mierzonej w linii prostej za pomocg Google Maps (funkcja ,zmierz odlegtos¢”) — 0
pkt

2. Poocenie ofert, o ktérej mowa powyzej, poszczegodlne oferty otrzymujg liczbe punktow wyliczong
wedtug ponizszej formuty:

LP=C+A+S+0
Gdzie:
LP — oznacza liczbe punktéw przyznanych ocenianej ofercie;

C — oznacza liczbe punktéw przyznanych ocenianej ofercie za kryterium ,maksymalna cena oferty
brutto”;

A - oznacza liczbe punktéw przyznanych ocenianej ofercie w ramach kryterium ,aranzacja
pomieszczen”;

S — oznacza liczbe punktéw przyznanych ocenianej ofercie w ramach kryterium ,aspekt
spoteczny”;

O - oznacza liczbe punktéw przyznanych ocenianej ofercie w ramach kryterium ,odlegto$¢
obiektu”.

ul. Chmielna 69, 00-801 Warszawa
tel. +48 22 39 07 401
gov.pl/NCBR
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1. Wykonawca podlega wykluczeniu, ktory powigzany jest osobowo Ilub kapitatowo
z Zamawiajgcym w celu unikniecia konfliktu interesow.

2. Wykonawca podlega wykluczeniu na podstawie w art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r.
0 szczegolnych rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine
oraz stuzacych ochronie bezpieczenstwa narodowego. Do postepowania zmierzajgcego do
udzielenia zamowienia publicznego oraz konkurséw o wartosci mniejszej niz kwoty okreslone
w art. 2 ust. 1 ustawy z dnia 11 wrzesnia 2019 r. — Prawo zamodwien publicznych lub
z wylgczeniem stosowania tej ustawy:

a. wykonawce oraz uczestnika konkursu wymienionego w wykazach okreslonych
w rozporzgdzeniu 765/2006 i rozporzadzeniu 269/2014 albo wpisanego na liste na
podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu Srodka,
o ktorym mowa w art. 1 pkt 3;

b. wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego beneficjentem rzeczywistym w rozumieniu
ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziataniu praniu pieniedzy oraz finansowaniu
terroryzmu jest osoba wymieniona w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006
i rozporzgdzeniu 269/2014 albo wpisana na liste lub bedaca takim beneficjentem
rzeczywistym od dnia 24 lutego 2022 r., o ile zostata wpisana na liste na podstawie decyz;ji
w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej o zastosowaniu $rodka, o ktérym mowa w art. 1
pkt 3;

c. wykonawce oraz uczestnika konkursu, ktérego jednostkg dominujgcg w rozumieniu art. 3
ust. 1 pkt 37 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci jest podmiot wymieniony
w wykazach okreslonych w rozporzadzeniu 765/2006 i rozporzgdzeniu 269/2014 albo
wpisany na liste lub bedgcy takg jednostkg dominujgcg od dnia 24 lutego 2022 r., o ile
zostat wpisany na liste na podstawie decyzji w sprawie wpisu na liste rozstrzygajgcej
o zastosowaniu srodka, o ktérym mowa w art. 1 pkt 3.

Informacje dotyczgce kar umownych zostaty przedstawione w projektowanych postanowieniach
umowy udostepnionych wraz z zapytaniem ofertowym.

Przewidywane mozliwe zmiany projektowanych postanowieh umowy oraz warunki ich dokonania /
zostaty przedstawione w projektowanych postanowieniach umowy udostepnionych wraz z /

zapytaniem ofertowym. e c’
/ P
’, -~ \I
ul. Chmielna 69, 00-801 Warszawa .
tel. +4

12239 07 201 /e
gov.pl/NCBR —T \
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1. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do:
a) Odpowiedzi tylko na wybrane oferty;

b) Negocjacji warunkéw Zamdwienia. Zamawiajgcy dopuszcza mozliwos¢ przeprowadzenia
negocjacji w formie elektronicznej z wybranymi Wykonawcami, kitorzy ztozyli oferty.
W przypadku przeprowadzenia negocjacji, zostanie z nich sporzgdzona notatka.

c) Wyboru Wykonawcy bez przeprowadzania negocjaciji.
d) Rezygnacji lub uniewaznienia Zamowienia.

2. Cena ma by¢ wyrazona w ztotych polskich z uwzglednieniem naleznego podatku VAT. Cene
oferty nalezy poda¢ z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku (zi/gr). Cena oferty
powinna obejmowaé peilny zakres prac okres$lonych w niniejszym ogtoszeniu oraz
uwzglednia¢ wszystkie koszty zwigzane z wykonaniem przedmiotu zamowienia.

3. Wykonawca nie bedzie mogt zgdaé podwyzszenia wynagrodzenia, chociazby w czasie
zawarcia umowy nie mozna byto przewidzie¢ rozmiaru lub kosztéw tych swiadczen poza
przewidzianymi w Umowie lub / i w odrebnych przepisach prawa.

4. Za ustalenie $wiadczen obejmujgcych przedmiot zamédwienia oraz sposob przeprowadzenia
na tej podstawie kalkulacji ofertowego wynagrodzenia odpowiada wytgcznie Wykonawca.

5. W wyniku nieuwzglednienia okolicznosci, ktére mogg wptyngé na cene zamdwienia
Wykonawca ponosi¢ bedzie skutki btedow w ofercie. Od Wykonawcy wymagane jest
szczegotowe zapoznanie sie z warunkami ogtoszenia, a takze sprawdzenie warunkéw
wykonania zamowienia oraz skalkulowania ceny oferty z nalezytg starannoscia.

6. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow dodatkowych
wyjasnien lub uzupetnien dotyczgcych dokumentow, materiatdéw lub tresci ztozonych ofert.

7. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do ewentualnego wezwania do uzupetnienia
dokumentéw oraz ztozenia wyjasnien tylko w stosunku do Wykonawcy najwyzej ocenionego
w Kryteriach oceny ofert.

8. Ogtoszenie moze zosta¢ zmienione przed uptywem terminu sktadania ofert, modyfikacja
tresci ,ogtoszenia”’ po uptywie terminu sktadania ofert jest nie mozliwa.

Okres zwigzania Wykonawcy ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna
sie wraz z uptywem terminu sktadania ofert.

12
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Oferta_musi_by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w postaci elektronicznej w jednym
z formatéw danych: .pdf, .doc, .docx, .rtf,.xps, .odt i opatrzona kwalifikowanym podpisem
elektronicznym lub podpisem zaufanym lub podpisem osobistym.

Wykonawca moze ztozy¢ tylko jedng oferte.
Dokumenty sporzgadzone w jezyku obcym sg sktadane wraz z ttumaczeniem na jezyk polski.
Zamawiajgcy odrzuci oferte ztozong po terminie sktadania ofert.

Wszelkie informacje stanowigce tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy z dnia
16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, ktére Wykonawca zastrzeze, jako
tajemnice przedsiebiorstwa, powinny zostac¢ ztozone w osobnym pliku wraz z jednoczesnym
zaznaczeniem polecenia ,Zatgcznik stanowigcy tajemnice przedsiebiorstwa". Wykonawca
zobowigzany jest, wraz z przekazaniem tych informacji, wykazac¢ spetnienie przestanek
okreslonych w art. 11 ust. 2 ustawy z dnia 16 kwietnia 1993 r. o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji. Zaleca sie, aby uzasadnienie zastrzezenia informacji jako tajemnicy
przedsigbiorstwa byto sformutowane w sposdb umozliwiajacy jego udostepnienie.
Zastrzezenie przez Wykonawce tajemnicy przedsiebiorstwa bez uzasadnienia, bedzie
traktowane przez Zamawiajgcego jako bezskuteczne ze wzgledu na zaniechanie przez
Wykonawce podijecia niezbednych dziatan w celu zachowania poufnosci objetych klauzulg
informacji zgodnie z postanowieniami art. 18 ust. 3 ustawy PZP.

Zamawiajgcy nie ujawni informacji stanowigcych tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu
przepisbw o zwalczaniu nieuczciwej konkurencji, jezeli Wykonawca, nie pdézniej niz
w terminie sktadania ofert, zastrzegt, ze nie mogg by¢ one udostepniane oraz wykazat, iz

zastrzezone informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa. Zaleca sie, aby uzasadnienie,
o ktérym mowa powyzej byto sformutowane w sposdéb umozliwiajgcy jego udostepnienie

innym uczestnikom postepowania.

Uwaga:

Zastrzegajgc informacje w ofercie Wykonawca winien mie¢ na wzgledzie, ze zastrzezona
informacja ma charakter tajemnicy przedsiebiorstwa, je$li spetnia ponizsze warunki,
okreSlone w art. 11 ust. 2 ustawy o zwalczaniu nieuczciwej konkurenciji tj.:

e ma charakter techniczny, technologiczny, organizacyjny przedsiebiorstwa lub posiada
warto$¢ gospodarczg, oraz

e jako cafto$¢ lub w szczegblnym zestawieniu i zbiorze elementéw nie sg powszechnie
znane osobom zwykle zajmujgcym sie tym rodzajem informacji, albo nie sg fatwo
dostepne dla takich osob, o ile uprawniony do korzystania z informacji lub
rozporzgdzenia nimi podjgt, przy zachowaniu nalezytej starannosci, dziatania w celu
utrzymania ich w poufnoSci.
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W nawigzaniu do orzecznictwa arbitrazowego i sgdowego, nalezy przyjac, iz sferg tajemnicy
mozna objgc tylko takie informacje, ktére sg znane jedynie poszczegdlnym osobom Ilub
okreSlonej grupie oséb. Obszar ten nie moze sie rozciggac na informacje powszechnie znane
lub te, o ktorych tresSci kazdy zainteresowany moze sie legalnie dowiedziec.

6. Zamawiajgcy zaleca, aby informacje zastrzezone jako tajemnica przedsiebiorstwa byly przez
Wykonawce ztozone w oddzielnym pliku oznaczonym, jako tajemnica przedsiebiorstwa. Brak
jednoznacznego wskazania, ktore informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa oznaczac
bedzie, ze wszelkie oswiadczenia i zaswiadczenia sktadane w trakcie niniejszego
postepowania sg jawne bez zastrzezen.

7. Zamawiajacy informuje, ze w przypadku, kiedy Wykonawca otrzyma od niego wezwanie
w celu wyjasnienia razgco niskiej ceny, a ztozone przez niego wyjasnienia i/lub dowody
stanowi¢ bedg tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu ustawy o zwalczaniu nieuczciwej
konkurencji, Wykonawcy bedzie przystugiwato prawo zastrzezenia ich, jako tajemnica
przedsiebiorstwa. Przedmiotowe zastrzezenie Zamawiajgcy uzna za skuteczne wytgcznie
w sytuacji, kiedy Wykonawca oprocz samego zastrzezenia, jednoczesnie wykaze, iz dane
informacje stanowig tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu przepiséw o zwalczaniu
nieuczciwej konkurenciji.

8. Wykonawca w szczegdlnosci nie moze zastrzec w ofercie informaciji:

8.1 przekazywanych po otwarciu ofert;

8.2 ktére sg jawne na mocy odrebnych przepiséw;

8.3 cen jednostkowych stanowigcych podstawe wyliczenia ceny oferty;
8.4 elementow oferty polegajgcych ocenie.

9. Wszelkie negatywne konsekwencje moggce wynikngé z niezachowania powyzszych
wymagan bedg obcigzaty Wykonawce.

10. Do przygotowania oferty stosuje sie Formularz Oferty, ktérego wzor stanowi Zatgcznik nr 1
do zapytania ofertowego.

Zamawiajgcy poprawi w ofercie, w szczegoélnosci:

a. oczywiste omyiki pisarskie — bezsporne, niebudzgce watpliwosci omyiki dotyczgce
wyrazoéw, np.. widoczna mylna pisownia wyrazu, ewidentny btad gramatyczny,
niezamierzone opuszczenie wyrazu lub jego czesci, ewidentny btad rzeczowy
np.: 31 kwietnia 2024 r., rozbieznos¢ pomiedzy ceng wpisang liczbg i stownie;

b. oczywiste omyiki rachunkowe 2z uwzglednieniem Kkonsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek — omyiki dotyczgce dziatah arytmetycznych na liczbach,
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np.: btedny wynik dziatania matematycznego wynikajgcy z dodawania, odejmowania,
mnozenia i dzielenia;

c. inne omyiki - polegajgce na niezgodnosci oferty z dokumentami zamdwienia,
niepowodujgce istotnych zmian w tresci oferty.

O poprawieniu omytek w ofercie Zamawiajacy niezwtocznie zawiadomi Wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 1 pkt 3 powyzej, Zamawiajgcy wyznaczy Wykonawcy
odpowiedni termin na wyrazenie zgody na poprawienie w ofercie omytki lub
zakwestionowanie jej poprawienia. Brak odpowiedzi w wyznaczonym terminie uznaje sie za
wyrazenie zgody na poprawienie omytki.

ul.
tel. +48 22

Chmielna 6¢

Realizujgc obowigzek informacyjny w zwigzku z wymaganiami art. 13 ust. 1 i ust.
2 Rozporzgdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r.
w sprawie ochrony osob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogdlne
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 2 04.05.2016, str. 1 z p6zn. zm.), w skrocie
RODO informujemy, ze:

1. Administratorem danych osobowych Wykonawcy jest Narodowe Centrum Badan i Rozwoju
(dalej: ,NCBR”).

2. Z administratorem danych moze Pan/Pani skontaktowaé sie w nastepujgcy sposob:

a) listownie na adres siedziby administratora: Narodowe Centrum Badah i Rozwoju,
ul. Chmielna 69, 00-801 Warszawa;

b) telefonicznie pod numerem: 22 39 07 401;

c) za posrednictwem poczty elektronicznej: kancelaria@ncbr.gov.pl;

d) przez elektroniczng skrytke podawczg ePUAP na adres skrytki: /NCBiR/SkrytkaESP.

3. Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych, z ktorym moze sie Pan/Pani
skontaktowac¢ w nastepujgcy sposéb:

a) za posrednictwem poczty elektronicznej: iod@ncbr.gov.pl;

b) listownie na adres siedziby administratora: Narodowe Centrum Badan i Rozwoju,
ul. Chmielna 69, 00-801 Warszawa.

00-801Warszawa

gov.pl/NCBR
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Z inspektorem ochrony danych moze Pan/Pani kontaktowac sie we wszystkich sprawach
zwigzanych z przetwarzaniem danych osobowych w NCBR oraz z wykonywaniem praw
przystugujgcych Panu/Pani na mocy RODO.

4. Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg w celu prowadzenia przedmiotowego
postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego oraz jego rozstrzygniecia, na podstawie
art. 6 ust. 1 lit. c RODO,

W zwigzku z
e ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks cywilny,
e ustawg z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych,
e ustawg z dnia 11 wrzesnia 2019 r. Prawo zaméwien publicznych,
e ustawg z dnia 19 grudnia 2008 r. o partnerstwie publiczno-prywatnym,
e procedurg NCBR PW_3.7.2-1 Zaméwienia Publiczne,

e wytycznymi w zakresie kwalifikowalnosci wydatkow w ramach programoéw finansowanych
ze srodkow europejskich.

Ponadto w przypadku wyboru oferty Wykonawcy jako najkorzystniejszej jego dane
osobowe przetwarzane bedg w celu podpisania i realizacji umowy, na podstawie art. 6 ust.
1 lit. b RODO.

5. Odbiorcami do ktérych mogg by¢ przekazywane dane osobowe Wykonawcy sg podmioty
uprawnione do ich przetwarzania na podstawie prawa lub na podstawie umowy zawartej
z Administratorem, w szczegolnosci podmioty uprawnione do obstugi doreczen (np. Poczta
Polska, kurierzy), podmioty swiadczace ustugi doreczania przy uzyciu srodkéw komunikacji
elektronicznej (np. ePUAP) podmioty wspierajgce Administratora w wypetnianiu uprawnien
i obowigzkow oraz swiadczeniu ustug, w tym zapewniajgcych asyste i wsparcie techniczne
dla uzytkowanych w NCBR systeméw informatycznych, m.in. NCBR+ Sp. z o.0.

6. Dane osobowe Wykonawcy przetwarzane bedg do czasu rozstrzygniecia postepowania
o udzielenie zamdwienia publicznego. Dane beda nastepnie przechowywane w celach
archiwalnych, zgodnie z Jednolitym Rzeczowym Wykazem Akt Narodowego Centrum Badan
i Rozwoju, przez okres:

a) 5 lat — w przypadku dokumentacji zamowien publicznych,
b) 5 lat — w przypadku uméw zawartych w trybie zaméwienh publicznych,

chyba ze przepisy szczegodlne stanowig inaczej. W przypadku zaméwien dofinansowanych
ze srodkow zewnetrznych — przez okres trwatosci projektu.

7. Na zasadach okreslonych przepisami RODO przystuguje Panu/Pani prawo zadania od
Administratora:
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a) dostepu do swoich danych;
b) sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych;
C) ograniczenia przetwarzania danych osobowych.

8. Gdy uzna Pan/Pani, ze przetwarzanie Pana/Pani danych osobowych narusza przepisy
o ochronie danych osobowych przystuguje Panu/Pani prawo wniesienia skargi do organu
nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych (Prezes Urzedu
Ochrony Danych Osobowych, 00-193 Warszawa, ul. Stawki 2, tel. 22 531 03 00).

9. Podanie danych osobowych Wykonawcy jest niezbedne do prowadzenia postepowania
0 udzielenie zamowienia publicznego i jego rozstrzygniecia oraz w przypadku wyboru oferty
Wykonawcy jako najkorzystniejszej — w celu podpisania i realizacji umowy. Brak tych danych
uniemozliwi wziecie udziatu ww. postepowaniu oraz zawarcie ewentualnej umowy.

1. Szczegodtowy Opis Przedmiotu Zaméwienia;
Formularz ofertowy;

Projektowane Postanowienia Umowy;

B N

Wykaz ustug i oséb.
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Zatgcznik nr 1 do Ogtoszenia
SZCZEGOLOWY OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA
(SOPZ)

Szczegotowy opis przedmiotu zamowienia:

1.
2.

o

© ®© N o

11.

12.
13.
14.
15.
16.

17

Wynajecie miejsca na organizacje konferenc;ji ;

Wykonanie aranzacji i scenografii, wtym scen z zabudowg i ekranem, meblami,
oswietleniem, nagtosnieniem, wyposazeniem technicznym i obstugg techniczna,
transportem, montazem/demontazem itp.;

Aranzacja strefy expo oraz networkingu;
Przygotowanie otwarcia konferenciji;

Przygotowanie, realizacja i rejestracja transmisji online, w tym zapewnienie obstugi
technicznej;

Przygotowanie strefy rejestracij;
Przygotowanie materiatow audiowizualnych oraz graficznych;
Zapewnienie kwestii dostepnosciowych dla oséb z niepetnosprawnoscig (opcjonalnie);
Zapewnienie ttumaczenia symultanicznego (opcjonalnie);
. Zapewnienie prowadzgcego;

Przygotowanie relacji video z konferencji wraz z obstugg techniczng i postprodukcjg oraz
dostosowaniem do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami;

Materiaty promocyjne dla uczestnikow;

Zapewnienie ustugi cateringowej;

Organizacja Evening Reception - Networking Dinner w godzinach wieczornych;
Zwiedzanie Warszawy dla uczestnikow;

Zapewnienie koordynatora do kompleksowej obstugi technicznej i organizacyjnej
wydarzenia;

. Organizacja wizyt studyjnych.

Konferencja odbedzie sie w dniach 12 i 13 maja 2025 r. (dwa dni robocze) w formule stacjonarne;j.
Zamawiajgcy przewiduje udziat minimum 300 os6b, ale nie wiecej niz 500 osdb. Konferencja bedzie
odbywata sie w jezyku angielskim.
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Uczestnikami Konferencji beda: przedstawiciele Komisji Europejskiej, administracji publicznej,
przedsiebiorcy, przedstawiciele medidow oraz beneficjenci i potencjalni beneficjenci. Konferencja
poswiecona bedzie innowacjom i ekosystemowi wsparcia innowatoréw oferowanego zaréwno na
poziomie UE jak i w kraju. Wydarzenie to bedzie elementem kalendarza prezydenciji Polski w Radzie
UE przypadajgcej na pierwszg potowe 2025 roku.

Wstepny program konferenciji:

Dzien 1:

Zwiedzanie Warszawy dla oséb chetnych (jedna wycieczka do wyboru z dwéch);
Lunch bufetowy w miejscu konferencji;

Rozpoczecie wydarzenia Catodniowa przerwa kawowa;

Obrady — blok 1;

Przerwa kawowa;

Obrady — blok 2;

Evening Reception - Networking Dinner.

Dzien 2

Catodniowa przerwa kawowa;
Obrady — blok 3;

Przerwa kawowa;

Obrady — blok 4;

Lunch bufetowy;

Wizyty studyjne u firm.

Ostateczny program godzinowy zostanie ustalony i przekazany wybranemu Wykonawcy w terminie
pozniejszym.

Konferencje rozpocznie oficjalne otwarcie opisane w pkt 4 ponizej, powitanie wszystkich
uczestnikoOw oraz wystgpienia zaproszonych gosci wysokiego szczebla i Dyrektora NCBR.

Podstawowe informacje nt. dziatalnosci Narodowego Centrum Badan i Rozwoju znajdujg sie na
stronie internetowe;j:

https://www.gov.pl/web/ncbr
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Logotypy — Narodowe Centrum Badan i Rozwoju (NCBR):

https://www.gov.pl/web/ncbr/logotypy

Podstawowe informacje nt. dziatalno$ci Europejskiej Rady ds. Innowacji znajdujg sie na stronie
internetowe;j:

https://eic.ec.europa.eu/

Logotyp — European Innovation Council (EIC):

https://eic.ec.europa.eu/communication-toolkit _en

Podstawowe informacje nt. Komisji Europejskiej znajdujg sie na stronie internetowe;j:

https://commission.europa.eu/index en

Logotyp — European Commission (EC)

https://commission.europa.eu/resources-partners/european-commission-visual-identity en

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany lub zamieszczenia rowniez innych logotypdw.
1. Wynajecie miejsca na organizacje konferencji

Wykonawca zapewni obiekt o powierzchni adekwatnej do umieszczenia elementéw niezbednych do
organizacji Konferencji, przy jednoczesnym zapewnieniu komfortu uczestnikom. Wszystkie
pomieszczenia/sale muszg by¢ dostepne przez dwa dni konferencji.

Obiekt powinien by¢ wystarczajgco duzy, aby pomiesci¢é m.in.:
e Sale konferencyjng na maksymalnie 500 os. wraz z elementami opisanymi w pkt. 2;
¢ Mniejszg sale konferencyjng na maksymalnie 100 os.
e Sala z okraggtym stotem dla maksymalnie 50 os.

e Miejsce na strefe expo i networkingu;

e Miejsce na catering;

¢ Miejsce na strefe dla medidéw (Scianka);

e Pomieszczenie dla zaproszonych gosci tj. panelistow;
e Pomieszczenie dla VIP;

e Miejsce na recepcje;

e Szatnia z obstuga

Strefa expo musi by¢ potgczona z przestrzenig przeznaczong na catering. Zamawiajagcy nie
dopuszcza, aby strefa expo znajdowata sie w oddzielnej sali konferencyjnej.
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Obiekt musi znajdowac sie w m.st. Warszawa tj. w promieniu (linia prosta) do 5-km 10 km od siedziby
Narodowego Centrum Badan i Rozwoju (ul. Chmielna 69) mierzone za pomocg Google Maps.

Obiekt musi by¢é nowoczesny, reprezentacyjny, z dostepem do parkingu. Musi nawigzywa¢ swym
charakterem do wydarzenia. Zamawiajgcy nie dopuszcza organizacji Konferencji w obiektach takich
jak hala targowa, stadion itp. Zamawiajgcy preferuje obiekty inne niz obiekty hotelowe.

W przypadku organizacji wydarzenia w hotelu, obiekt musi by¢ skategoryzowany jako hotel o min.
4 gwiazdkach dla catego obiektu (na dzien skfadania oferty hotel posiadajgcy min. 4 gwiazdki
uzyskane zgodnie z decyzjg wydang przez Marszatka Wojewodztwa Mazowieckiego lub Wojewode
Mazowieckiego w przedmiotowej sprawie na podstawie ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ustugach
turystycznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2023 r. poz. 1944) i rozporzgdzenia Ministra Gospodarki i
Pracy z dnia 19 sierpnia 2004 r. w sprawie obiektéw hotelarskich i innych obiektow, w ktérych sg
Swiadczone ustugi hotelarskie (tekst jednolity: Dz. U. z 2006 r. Nr 22, poz. 169 z pézn. zm.) lub
rozporzadzenia Ministra Sportu i Turystyki z dnia 26 pazdziernika 2017 r. w sprawie obiektéw
hotelarskich i innych obiektow, w ktorych sg swiadczone ustugi hotelarskie (Dz. U. z 2017 poz. 2166).

Obiekt musi dysponowac bezptatnym dostepem do bezprzewodowego Internetu dla wszystkich
uczestnikow spotkania.

Wykonawca zapewni 10 miejsc parkingowych, ktorych koszt wliczony zostanie w wynajem obiektu.
W przypadku, gdy obiekt nie posiada miejsc parkingowych, Zamawiajgcy dopuszcza ich
zapewnienie w odlegtosci nie wiekszej niz 500 m od miejsca wydarzenia. Wynajmowana przestrzen
musi by¢ przystosowana do potrzeb oséb z niepethosprawnoscig oraz posiadac toalety.

Wykonawca musi rowniez zapewnic:

e pomieszczenie dla panelistéw (dla 10 oséb jednoczeénie). Pomieszczenie musi by¢

umeblowane, np. kanapy, stoliki, aby zapewni¢ gosciom komfort przygotowania sie do
wystgpienia oraz umozliwi¢ swobodng rozmowe. W pomieszczeniu dla zaproszonych gosci
muszg znalez¢ sie réwniez wyspa kawowa oraz dekoracje kwiatowe. Wykonawca musi
rowniez zapewni¢ ekran, na ktorym wysSwietlana bedzie transmisja lub materiaty
dostarczone przez Zamawiajgcego.

¢ pomieszczenie dla VIP (dla 15 oséb jednoczes$nie), ktére bedzie umeblowane, np. kanapy,

stoliki, aby umozliwi¢ swobodng rozmowe. W pomieszczeniu dla zaproszonych gosci oraz
dla VIP muszg znalez¢ sie réwniez wyspa kawowa oraz dekoracje kwiatowe. Wykonawca
musi rowniez zapewni¢ ekran, na ktérym wyswietlana bedzie transmisja lub materiaty
dostarczone przez Zamawiajgcego.

e sala z okrgglym stotem wyposazona m.in. w stot okraglty dla maksymalnie 50 os, wygodne
fotele przy okrggtym stole, maksymalnie 50 krzeset dla widowni ustawionych po bokach
okragtego stotu, podest z mownica, ekran, rzutnik, laptop, pilot do zmiany slajdow,
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nagtosnienie (w tym mikrofon na méwnicy, mikrofony na nézce ustawione na okrggtym stole

(1 mikrofon na 2 os)).

e mniejsza sala konferencyjna na maksymalnie 100 os. wyposazona m.in. w podest
z méwnicg, scenografia z wbudowanym ekranem diodowym (scenografia, nawigzujgca do

sali gtownej; wielkos¢ ekranu dostosowana do wielkosci sali), nagtosnienie w tym m.in.
mikrofon na méwnicy oraz dwa mikrofony bezprzewodowe do zadawania pytan z sali,
oswietlenie, obstuga techniczna.

Obiekt powinien réwniez posiadac szatnie dla wszystkich uczestnikow (z mozliwoscig pozostawienia
bagazu). Wykonawca zapewni takze obstuge szatni w liczbie adekwatnej do liczby uczestnikéw
Konferencji. Ubiodr obstugi powinien by¢ jednolity i adekwatny do charakteru wydarzenia.

Do zadan wykonawcy naleze¢ bedzie réwniez zapewnienie minimum 4 kwalifikowanych

pracownikéw ochrony, ktorych zadaniem bedzie pilnowanie ogdlnego porzgdku oraz rozstrzyganie
ewentualnych konfliktéw i weryfikacja uczestnikow, tj. poprawnosc¢ oraz posiadanie identyfikatora.

Wykonawca bedzie zobowigzany pokry¢ wszelkie koszty zwigzane z wynajmem obiektu, w tym np.
za energie elektryczng czy parking.

2. Wykonanie aranzacji i scenografii, w tym scen z zabudowa i ekranem, meblami,

oswietleniem, nagtosnieniem, wyposazeniem technicznym i obstugg techniczna,
transportem, montazem/demontazem itp.

Gltoéwna sala konferencyjna:

a)

centralnym miejscem sali musi by¢ scena wraz ze scenografig oraz ekranem diodowym
(min. P3), proporcjonalnym rozmiarami do sceny i scenografii. Scenografia powinna by¢
nowoczesna, innowacyjna, atrakcyjna i wykonana w sposob estetyczny, z wysokiej
jakosci materiatow. Musi uwzglednia¢ m.in. logo NCBR ,EC lub EIC, logo prezydencji
(ilos¢ i ustawienie logotypow zostanie ostatecznie potwierdzone przez Zamawiajgcego
w trybie roboczym) nawigzywa¢ do charakteru Konferencji. Moze zawiera¢ elementy
przestrzenne, jak np. logotypy Narodowego Centrum Badan iRozwoju lub inne
wskazane przez Zamawiajgcego. Zamawiajgcy preferuje przestrzenie wysokie,
przestronne, z mozliwoscig umiejscowienia ekranu wysoko, umozliwiajgc dobrg
widocznos¢ wyswietlanych materiatéw.

Wykonawca zapewni maksymalnie 500 krzeset dla uczestnikéw oraz 6 foteli, 6 hokerow
z oparciami, 4 stoliki kawowe oraz 4 stoliki wysokie do hokerow, a takze moéwnice
(standardowg lub multimedialng), ktére to meble (rowniez te znajdujgce sie
w pozostatych przestrzeniach, np. pomieszczenie dla VIP czy strefa relaksu) beda
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przekazane Zamawiajgcemu do wczesniejszej akceptacji. Wykonawca zobowigzany
bedzie przesta¢ zdjecia proponowanych mebli na ustalony adres e-mail. Meble nie mogg
nosi¢ widocznych sladow uzytkowania, tj. by¢ zabrudzone lub uszkodzone. Muszg by¢
spojne z zaproponowang scenografig. Nie wszystkie fotele, hokery i stoliki beda
umieszczone na scenie w tym samym czasie.

c) Wykonawca zapewni oswietlenie, nagto$nienie, kamery, ekrany podgladowe, sprzet do
realizacji, fgcze internetowe gwarantujgce ciggtosc¢ i wysokg jakos¢ transmisji, a takze
potrzebne okablowanie, ktére zostanie zamontowane w sposOb estetyczny
i nieutrudniajgcy realizacji oraz korzystania z zajmowanej przestrzeni, np. w najazdach
kablowych. Wykonawca powinien réwniez zapewni¢ zwyzki dla przedstawicieli mediow.

Oswietlenie i nagto$nienie powinno by¢ adekwatne do pomieszczenia oraz wymagan
nagrania, celem zapewnienia wysokiej jakosci obrazu oraz dzwigku. Zamawiajgcy nie
dopuszcza wiec sytuacji, w ktérej styszalne bedg zaktdcenia dzwieku, szumy, przester.
Wykonawca musi zapewni¢ odpowiednig (nie mniej niz 6) liczbe mikrofonow
bezprzewodowych i/lub krawatowych oraz mikrofony nagtowne plus tzw. ucho dla
prowadzgcego. Wszyscy uczestnicy Konferencji muszg by¢ réwniez odpowiednio
doswietleni, przy jednoczesnym uniknieciu efektu razenia ich swiattem. Oswietlenie
powinno obejmowac zaréwno osoby obecne na scenie, jak i scene oraz tzw. oswietlenie
klimatyczne. Wykonawca musi rowniez zapewni¢ dwa ekrany podglgdowe.

Do zadan Wykonawcy nalezeé bedzie réwniez odpowiednie oznaczenie przestrzeni, np. poprzez
potykacze/kierunkowskazy/ekrany, oznaczenia sal oraz pozostatych miejsc, a takze zapewnienie
Scianki prasowej, np. na potrzeby przeprowadzania wywiadow z prelegentami.

Wykonawca musi zapewnié rowniez min. 3 ekrany na statywie w obiekcie, tj. w foyer oraz przestrzeni
expo, na ktoérych wyswietlane bedg materiaty filmowe dostarczone przez Zamawiajgcego oraz
agenda, a takze nagtosnienie, ktére umozliwi przekazywanie informacji podczas przerwy kawowej
i/lub lunchowe;.

Wykonawca musi zapewni¢ montaz scen oraz multimedidw w dniu poprzedzajgcym wydarzenie
z mozliwoscig przeprowadzenia proby rowniez w dniu poprzedzajgcym wydarzenie.

Wykonawca musi zapewni¢ takze obstuge techniczng, w tym m.in. montazystow, technikow,
realizatora wizji, realizatora dzwieku, operatorow kamer. Obstuga techniczna powinna sktadaé sie
z 0s6b majacych doswiadczenie przy podobnych realizacjach oraz w sposéb profesjonalny
reagowac na pojawiajgce sie potrzeby i posiada¢ odpowiedni, adekwatny do charakteru wydarzenia
ubior.
Wykonawca zapewni rowniez serwis sprzgtajgcy w petnym zakresie przed konferencjg, a takze w jegj
trakcie i po jej zakonczeniu. Serwis sprzgtajgcy musi dotyczy¢ zaroéwno przestrzeni, w ktorej
realizowana bedzie ustuga cateringowa, jak i pozostatej wynajmowanej powierzchni.
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Koszty wynagrodzenia ww. oséb ponosi Wykonawca.
3. Aranzacja strefy expo oraz networkingu

W miejscu realizacji Konferencji Wykonawca (w oddzielnej przestrzeni niz sala konferencyjna)
przygotuje strefe dla projektow dofinansowanych z programu EIC, jednostek wsparcia biznesu,
inicjatyw polskich i europejskich, tagcznie 20 stoisk.

Strefa expo musi by¢ potgczona z przestrzenig przeznaczong na catering. Zamawiajacy nie
dopuszcza, aby strefa expo znajdowata sie w oddzielnej sali konferencyjnej.

W ramach stworzenia stoisk do zadan Wykonawcy naleze¢ bedzie zabezpieczenie oraz
przygotowanie (w zaleznosci od wielkosci prezentowanego urzgdzenia/eksponatu oraz potrzeb
beneficjenta) podestow lub gablot oraz estetycznych, ustawionych przy projektach standéw
informacyjnych z logotypami i informacjami wskazanymi przez Zamawiajgcego (Zamawiajgcy nie
dopuszcza potykaczy). Projekty bedg czescig ekspozycyjng dla zwiedzajgcych podczas Konferencji.
Przy kazdym z projektow Wykonawca ustawi eleganckg oraz estetyczng trybunke wystawienniczg
(laminat HPL, wykonana z ptyty melaminowanej) wraz z dwoma krzestami typu hoker i ekranem min.
55’. Kazda z trybunek oznaczona bedzie logotypem lub zestawem logotypow wskazanych przez
Zamawiajgcego, np. poprzez nadruk lub naklejke na folii transportowej. Zabudowa strefy expo
powinna nawigzywac stylem do zabudowy sceny.

W ramach tej strefy Wykonawca zapewni do kazdego ze stanowisk dostep do prgdu oraz dekoracje
kwiatowe (Zamawiajgcy nie dopuszcza uzycia sztucznych kwiatow).

Wykonawca zapewni rowniez strefe networkingu, w ramach ktorej rozstawione bedg wyspy
(minimum pie¢ oddzielonych od siebie wysp). W ramach kazdej wyspy Wykonawca zapewni 2 fotele,
sofe i stolik. Dodatkowo w ramach strefy Wykonawca zapewni kwiaty w donicach lub Sciany zieleni
oddzielajgce wyspy.

4. Przygotowanie otwarcia konferencji

Wykonawca zapewni w ramach wydarzenia na jego rozpoczecie krétki (maks. trzyminutowy) pokaz
.Z efektem wow” z wykorzystaniem nowoczesnych form przekazu i efektéw specjalnych, np. pokaz
laserowy, hologramy. Pokaz ten musi by¢ pofgczony z jinglem bedacym intro wydarzenia.
W przypadku efektéw dodatkowych, np. dymienia, nalezy uzyska¢ zgody administratora budynku,
w ktérym odbedzie sie Konferencja.

Na etapie realizacji umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu trzy réznego rodzaju
propozycje otwarcia konferencji, z ktérych Zamawiajgcy wybierze jedna.
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5.

Przygotowanie, realizacja i rejestracja transmisji online, w tym zapewnienie obstugi
technicznej

Wykonawca zapewni wszelkie niezbedne elementy umozliwiajgce ptynng transmisje z Sali Gtéwnej

(przez dwa dni konferencji) o wysokiej jakosci na kanaty wskazane przez Zamawiajgcego, np. media
spotecznosciowe, strona Zamawiajgcego dot. Konferencji. Wydarzenie zostanie nagrane oraz
udostepnione Zamawiajgcemu do ewentualnego pézniejszego wykorzystania, z przekazaniem
petnych praw do nagrania.

Wykonawca zapewni:

1)

Niezbedny sprzet umozliwiajgcy wlasciwg realizacje transmisji wraz z jego obstuga:

a. co najmniej trzy kamery obstugiwane przez co najmniej dwoch operatoréw;

b. oswietlenie oraz nagtosnienie zgodne z opisem znajdujgcym sie w pkt 2, tj.
~Wykonanie aranzacji i scenografii, w tym scen z zabudowg i ekranem, meblami,
oswietleniem, nagtosnieniem, wyposazeniem technicznym i obstugg techniczna,
transportem, montazem/demontazem itp.”;

c. zestaw transmisyjny, np. mikser wizji, mikser dzwieku, system graficzny, nagranie
programu;

d. komputer z odpowiednim oprogramowaniem do odtwarzania materiatéw
multimedialnych.

Brak usterek obrazu i dzwieku;
Prawidtowg synchronizacje obrazu i dzwieku;
Bezpieczne tgcze do przeprowadzenia ptynnej transmisji internetowej o parametrach:

a. Rozdzielczos¢ 1920x1080p;

b. Format obrazu 16:9;

c. Dzwiek stereo;

d. Mozliwoé¢ jednoczesnego, niezaktdconego ogladania transmisji przez maksymalnie
1000 osob.

Przygotowanie belek z podpisami oséb wystepujgcych;

Przygotowanie wizualizacji ekranu transmitowanego z uwzglednieniem Kkolorystyki tia,
rozmieszczenia okien, wygladu belek. Wykonawca przesle wizualizacje do akceptaciji
Zamawiajgcego;

Awaryjne zabezpieczenie transmisji, w tym dodatkowe tgcze transmisji i dodatkowy sprzet
zapewniajgcy realizacje transmisji;

Zamawiajgcy moze wymagac jednoczesnej transmisji w réznych kanatach, np. w social
mediach Zamawiajgcego. W takim przypadku Wykonawca przygotuje i zrealizuje
jednoczesny streaming we wskazanych przez Zamawiajgcego mediach spotecznosciowych
zgodnie z wytycznymi tych mediow;
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9) Pozostate elementy niezbedne do zrealizowania i transmisji Konferencji, a nieuwzglednione
powyzej.

Zamawiajgcy zastrzega, iz moze zaistnie¢ konieczno$¢ zdalnego potgczenia sie z niektérymi
panelistami. Wykonawca powinien by¢é przygotowany na takg ewentualnosé, wigcznie
z przeprowadzeniem fgczenia probnego.

Koszty wynagrodzenia ww. os6b ponosi Wykonawca.
6. Przygotowanie strefy rejestraciji

Wykonawca przygotuje oraz zapewni strefe rejestracji uczestnikow. Strefa rejestracji musi zostaé
zaprojektowana w taki sposob, aby nawigzywata do scenografii znajdujgcej sie w salach. W strefie
tej znalez¢ muszg sie lady wraz z obstugg i potrzebnym sprzetem (m.in. laptopy, drukarki). Kazde
ze stanowisk musi posiada¢ wtasny sprzet.

Lady powinny by¢ dostosowane do potrzeb oséb z niepetnosprawnoscig zgodnie z wytycznymi:
https://budowlaneabc.gov.pl/standardy-projektowania-budynkow-dla-osob-
niepelnosprawnych/wnetrza/wymagania-dla-przykladowych-wnetrz/recepcje-kasy-i-punkty-obslugi-
klienta/

Obstuga musi liczy¢ co najmniej sze$¢ oséb, ktérych ubidér bedzie jednakowy i adekwatny do
charakteru wydarzenia wczesniej uzgodniony oraz zaakceptowany przez Zamawiajgcego. Obstuga
musi wykazac sie znajomoscig jezyka angielskiego na poziomie min. B2. W przypadku skorzystania
przez Zamawiajgcego z opcji ttumaczen symultanicznych, Wykonawca zapewni takze w ramach
aranzacji strefy rejestracji dodatkowe stanowisko do wydawania odbiornikéw do ttumaczenh.
Stanowisko to musi by¢ spéjne z zaaranzowang przestrzenia rejestracii.

Zamawiajgcy we wspoétpracy z Wykonawca ustali prace osdb na recepcji, m.in. w sytuacji gdy
zakonczy sie rejestracja, Wykonawca wydeleguje odpowiednig liczbe oséb do innych zadan
zwigzanych ze sprawnym przeprowadzeniem Konferencji, np. zaprowadzenie panelistéw pod
scene, sprawdzanie zajetosci pomieszczenia dla VIP.

Wykonawca musi zapewni¢ sposéb rejestracji uczestnikédw, np. poprzez QR kod, a takze
dedykowany system rejestracji uczestnikow. Link kierujgcy do dedykowanego systemu
rejestracyjnego zostanie umieszczony na stronie www Konferencji. Utworzenie i prowadzenie strony
Konferencji nalezy do Zamawiajgcego (strona w bedzie prowadzona w jezyku angielskim).

System umozliwi rejestracje uczestnikdéw Konferencji (w jezyku angielskim). Uczestnik dokonujgc
rejestracji bedzie zobowigzany poda¢ min. imie, nazwisko, instytucje/firme, telefon oraz adres
mailowy, informacje o specjalnych potrzebach wynikajacych z niepetnosprawnosci, wyrazic¢
niezbedne zgody na przetwarzanie danych osobowych oraz na utrwalenie i rozpowszechnienie
wizerunku oraz gtosu, wybraé wycieczke, w ktérej ewentualnie chciatby uczestniczy¢ (dzien 1) oraz
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wybrac¢ udziat w wizycie studyjnej (dzieh 2). Regulamin oraz tresci oswiadczen do umieszczenia
w formularzu zostang ustalone z Zamawiajgcym i dostarczone przez Wykonawce. Wykonawca musi
zapewnic system w jezyku angielskim.

System do rejestracji musi mie¢ mozliwosé wysylania do zarejestrowanych uczestnikow
komunikatow w formie np. newslettera oraz push graficznie nawigzujgcych do KV (Key Visual)
Konferencji. Wykonawca wysle min. 5 wiadomosci i kazdorazowo ustali z Zamawiajgcym tres¢
wiadomosci. System musi mie¢ mozliwos¢ potwierdzenia lub odrzucenia danego zgtoszenia wraz
z informacjg zwrotng o przyznanym statusie rejestracji.

Ponadto, system musi umozliwia¢ drukowanie naklejek (etykiet) z imieniem, nazwiskiem i instytucjg
uczestnika. Naklejki bedg drukowane i naklejane na identyfikator w dniu wydarzenia przez osoby
obstugujgce strefe rejestracii.

Po uruchomieniu rejestracji Wykonawca bedzie na biezgco informowat Zamawiajgcego o aktualnej
liczbie zgtoszen, w tym przesytat wygenerowane listy oséb lub mieé¢ dostep do panelu, aby méc na
biezgco Sledzi¢ i weryfikowa¢ zgtaszajgce sie osoby.

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za przygotowanie, produkcja i dostawa identyfikatoréw:
Identyfikator ze smycza:

e 550 sztuk identyfikatorow ze smyczg (dwustronnych; z pustym miejscem do wklejenia
naklejki z imieniem, nazwiskiem i instytucjg uczestnika; identyfikatory z podziatem na cztery
kolory, tj. uczestnik, organizator, panelista, media),

e przygotowanie projektu graficznego identyfikatora dwustronnego (np. z programem lub
kodem QR do programu, miejscem na dane uczestnikéw, logotypem Zamawiajgcego lub/i
innymi logotypami). Wykonawca przedstawi do wyboru Zamawiajgcego min. 3 wizualizacje
graficzne projektu identyfikatora,

e tres¢ na identyfikatorze w jezyku angielskim,

e wydruk identyfikatora wraz z otworem umozliwiajgcym zawieszenie identyfikatora na smyczy
z jednym karabinczykiem (otwdr okragly, opcjonalnie podituzny) z obu stron, w petnym
kolorze, na papierze kredowym min. 350g, w rozmiarze ok. 10x15 cm [+/- 3cm],

e produkcja 550 szt. smyczy (smycz sublimacyjna wykonana z poliestru z metalowym jednym
karabinczykiem, w kolorze uzgodnionym z Zamawiajgcym. Szeroko$¢ smyczy w przedziale:
15-20 mm; dtugos¢ (przed ztozeniem na p6t) w przedziale 800 mm — 1000 mm) z nadrukiem
petno kolorowym (dwustronnym, technika nadruku: tampodruk) logotypem Zamawiajgcego
lub/i innymi logotypami (na podstawie projektu wykonanego przez Wykonawce
i zaakceptowanego przez Zamawiajgcego). Wykonawca przedstawi do wyboru
Zamawiajgcego min. 3 wizualizacje graficzne projektu smyczy,
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¢ dystrybucja identyfikatoréw wsrdd uczestnikdw w punkcie rejestracji.
Koszty wynagrodzenia ww os6b ponosi Wykonawca.
7. Przygotowanie materiatéw audiowizualnych oraz graficznych

W ramach sSwiadczonych ustug Wykonawca przygotuje wszelkie materiaty audiowizualne
dostosowane m.in. do scenariusza wydarzenia.

Zamawiajgcy rozumie przez nie m.in.: jingiel bedacy intro Konferencji (czescig otwarcia opisanego
w pkt 4), ktérego dopasowany fragment musi by¢ wykorzystany réwniez jako materiat na wejscie
prelegentow, a takze jingiel (ok. 20 sztuk) rozpoczynajgcy kazdy z paneli. Jingiel Konferencji musi
byé atrakcyjne wizualnie, dynamiczne, nowoczesne, atakze musi by¢ spdjne z charakterem,
tematem i identyfikacjg wizualng konferenciji.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu finalnej wersji materiatow
audiowizualnych w terminie nie krétszym niz 5 dni kalendarzowych przed Konferencja.

Wykonawca bedzie rowniez zobowigzany do przygotowania materiatéw graficznych, np. zaproszen
w formie elektronicznej, szablonéw prezentacji, grafik wykorzystywanych w mediach
spotecznosciowych oraz innych potrzebnych, wskazanych przez Zamawiajgcego. Wszystkie
materiaty graficzne bedg spodjne z identyfikacjag wizualng Konferencji oraz przekazane
Zamawiajgcemu do akceptacji.

Wszystkie materiaty graficzne muszg by¢ przygotowane w jezyku angielskim.

8. Zapewnienie kwestii dostepnosciowych dla os6b z niepetnosprawnoscia
(SWIADCZENIE OPCJONALNE)

a. Ttumacz migowy (SWIADCZENIE OPCJONALNE):

Tlumacz migowy (AJM) na zywo — Wykonawca zapewni ttumaczy migowych Angielskiego Jezyka
Migowego (American Sign Language (ASL)). Realizacja zgodnie ze standardami okreslonymi
w Zatgczniku nr 2 Standardy dostepnosci dla  polityki  spojnosci  2021-2027
(https://www.funduszeeuropeijskie.gov.pl/strony/o-funduszach/fundusze-na-lata-2021-2027/prawo-

i-dokumenty/wytyczne/wytyczne-dotyczace-realizacji-zasad-rownosciowych-w-ramach-funduszy-
unijnych-na-lata-2021-2027/)

Wykonawca dostosuje przekaz pod katem wytycznych w zakresie realizacji zasady réwnosci szans
i niedyskryminacji, w tym dostepnosci dla oséb z niepetnosprawnoscig stuchowa, tj. zapewni
ttumacza migowego, ktoéry widoczny bedzie na dodatkowym ekranie ustawionym z boku sceny.

Tlumaczenie wykonane musi by¢ przez osobe z biegtg znajomoscig angielskiego jezyka migowego
(ASLM), posiadajgcego odpowiedni certyfikat oraz posiadajgcego doswiadczenie (min. roczne)

w zakresie ttumaczenia na ASM. Str¢j ttumacza musi by¢ dostosowany do rangi i charakteru
spotkania (np. stosowny strdj bez znakdw firmowych itp.).
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b. Petla indukcyjna, jako ustuga dodatkowa (SWIADCZENIE OPCJONALNE):

Zapewnienie montazu i demontazu, w miejscu realizacji Konferencji w celu skorzystania z niej przez
osoby gtuche i stabostyszace. Po stronie Wykonawcy jest réwniez dbato$¢ o poprawne
funkcjonowanie ww. petli podczas trwania Konferencji. Petla powinna by¢ zlokalizowana
w specjalnej strefie dostepnosciowe.

Zamawiajgcy potwierdzi che¢ skorzystania z prawa opcji na 7 dni roboczych przed rozpoczeciem
konferenciji.

Koszty wynagrodzenia ww. os6b ponosi Wykonawca.

9. Zapewnienie tltumaczenia symultanicznego (SWIADCZENIE OPCJONALNE)

W sali Wykonawca zapewni ttumaczenie z jezyka angielskiego na jezyk polski i odwrotnie oraz
sprzet niezbedny do realizacji ustugi w pierwszym dniu konferenciji tylko podczas sesiji otwarcia.

Wykonawca zapewni zespdt skfadajgcy sie z co najmniej dwéch ttumaczy, z doswiadczeniem
w samodzielnych ttumaczeniach ustnych z jezyka angielskiego na jezyk polski lub/i z jezyka
polskiego na jezyk angielski z zakresu tematyki technicznej lub prawniczej lub nowych technologii
lub B+R.

¢ Tlumaczenie bedzie odbywato sie w jednym bloku (1 blok = 4 godziny);
e Przewidywana ilo$¢ blokéw: 1 x 1 dzien

e Dojazd do miejsca tlumaczenia oraz transport niezbednego sprzetu (w tym montaz
i demontaz itp.) pokrywa Wykonawca;

e Przewidywana ilo$¢ uczestnikéw w korzystajgcych z ttumaczenia: do 100 osob;
e Tlumaczenia w jezykach: angielski, polski.
Wykonawca zapewni sprzet niezbedny do realizacji ttumaczenia:

e Kabina dla ttumaczy wraz z niezbednym wyposazeniem — szt. 1 wraz z pulpitami z osprzetem
i bezprzewodowymi zestawami stuchawkowymi do ttumaczenia symultanicznego.

Stuchawki — maksymalnie 100 sztuk (za wydawanie i odbieranie sprzetu odpowiedzialne bedg osoby
z punktu rejestracji).

Wykonawca zobowigzany jest zapewni¢ transport oraz obstuge techniczng odpowiedzialng za
instalacje, konfiguracje i demontaz sprzetu, a takze obecng na Konferencji przez caty czas jej trwania
w celu zagwarantowania nadzoru technicznego.

Zamawiajgcy potwierdzi che¢ skorzystania z prawa opcji na 7 dni roboczych przed rozpoczeciem
konferenciji.
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Koszty wynagrodzenia ww. oséb ponosi Wykonawca.

10. Zapewnienie prowadzacego

Wykonawca zapewni jednego prowadzgcego wydarzenie przez dwa dni, w tym wieczorne
wydarzenie networkingowe — osobe posiadajgcg co najmniej piecioletnie doswiadczenie
w prowadzeniu wydarzen w jezyku angielskim, o charakterze i randze zblizonymi do Konferencji
(wydarzenia naukowe lub/i biznesowe lub/i start-upowe). Prowadzgcy moze by¢ osobg znang —
dziennikarzem/dziennikarkg lub aktorem/aktorkg — oraz musi posiadac¢ duzg charyzme, nienaganng
prezencje, dobry kontakt z gos¢mi oraz biegle postugiwaé sie jezykiem angielskim oraz posiadac
doswiadczenie w prowadzeniu wydarzen w jezyku angielskim.

Do obowigzkéw Wykonawcy naleze¢ bedzie uregulowanie wszelkich zobowigzan zwigzanych
z utrwaleniem, wykorzystaniem i upowszechnianiem wizerunku prowadzgcych oraz obowigzkiem
informacyjnym, o ktérym mowa w RODO.

Zamawiajgcy pozostawia sobie prawo do zaplanowania spotkania roboczego (na kilka dni przed
konferencjg) i préby przed Konferencjg. Podczas spotkania roboczego przedstawiciele
Zamawiajgcego, Wykonawcy oraz prowadzgcy omoOwig scenariusz oraz inne szczegoty
organizacyjne.

Dodatkowo Zamawiajgcy moze skorzystaé z osoby prowadzgcej na wieczorne wydarzenie
networkingowe, o czym poinformuje Wykonawce w terminie 5 dni kalendarzowych przed
Konferencja.

Wykonawca na etapie realizacji umowy przedstawi cztery propozycje takich osob, z ktérych
Zamawiajgcy dokona wyboru.

Koszty wynagrodzenia ww. oséb ponosi Wykonawca.

11. Przygotowanie relacji video z konferencji wraz z obstuga techniczng i postprodukcja
oraz dostosowaniem do potrzeb oséb z niepetnosprawnosciami

Wykonawca przygotuje filmy (w dwdch wersjach czasowych: ok. 1 minuty oraz ok. 10 minut)
z Konferencji. Materiat trwajgcy ok. 1 minuty bedzie miat charakter klipu promocyjnego. Montaz musi
by¢é dynamiczny, zgodny z nowoczesnymi standardami, a materiat musi prezentowac najwazniejsze
i najciekawsze momenty Konferenciji.

Materiat trwajgcy ok. 10 minut bedzie zawierat m.in. relacje z otwarcia, dokumentacje spotkan
i rozméw biznesowych, relacje z wydarzenia, wypowiedzi go$ci oraz uczestnikow itp.
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Ostateczna zawarto$¢ kazdego filmu zostanie ustalona pomiedzy Zamawiajgcym a Wykonawca.
W przypadku 10 minutowego materiatu filmowego, Wykonawca min. 5 dni kalendarzowych przed

rozpoczeciem Konferencji przedstawi do akceptacji Zamawiajgcego scenariusz filmu.

Wykonawca wykona ww. materiaty filmowe z materiatdw wtasnych zrealizowanych podczas

Konferencji, montaz materiatéw filmowych musi byé przeprowadzony w uzgodnieniu
z Zamawiajacym, {j:

w ramach przygotowania materiatow filmowych Wykonawca zobowigzuje sie stosowac do
wszelkich wskazowek i wytycznych dotyczgcych sposobu realizacji zadania przekazanych
przez Zamawiajgcego,

do zadan Wykonawcy nalezy pozyskanie niezbednych pozwolen na obstuge filmowg na
terenie obiektu, w ktérym odbywaé sie bedzie Konferencja,

materiaty filmowe powinny zawieraé¢ grafike, belki z napisami, podktad muzyczny, plansze
otwierajgcg i zamykajaca.

Koszty wynagrodzenia ww. osoby/oséb ponosi Wykonawca.

W celu dostosowania filméw do potrzeb osdb z niepetnosprawnosciami, Wykonawca przygotuje:

napisy w jezyku angielskim, ktére bedg zsynchronizowane z nagraniem (napisy rozszerzone
przygotowane w pliku srt.) - specyfikacja: wyswietlanie tekstu powinno trwa¢ min. 3 sekundy
i powinno by¢ zsynchronizowane z obrazem (Zamawiajacy dopuszcza, zeby pojedynczy
napis wyswietlany byt nie krécej niz 1 sekunde i nie dtuzej niz 7 sekund. Czas wyswietlania
powinien by¢ dopasowany do dtugosci tekstu i pozwala¢ na wygodne odczytanie), napisy
muszg by¢ wyswietlane w formacie dwuwiersza, przy czym jeden wiersz nie powinien mie¢
wiecej niz 40 znakéw, napisy powinny sktadac¢ sie ze zdan pojedynczych, jedna mysl
w jednym zdaniu, nie nalezy rozbija¢ zwigzkéw miedzywyrazowych, napisy rozszerzone
zawierajg wszystkie wypowiedzi ustne oraz informacje o dzwiekach istotnych dla
zrozumienia tresci, kwestie dialogowe poprzedzane sg mysinikiem. Jezeli z obrazu nie da
sie wywnioskowadé, kto wypowiada dang kwestie, osobe oznacza sie odpowiadajgcym mu
kolorem lub identyfikuje winny sposoéb (imie, pseudonim, postaé), korekta stylistyczna
i gramatyczna napisow.

Wykonawca przekaze napisy rozszerzone w dwoch wersjach z zaznaczaniem koloréw oraz bez

koloru.

transkrypcje w jezyku angielskim - specyfikacja: transkrypcja powinna by¢ zapisana w pliku
tekstowym, powinna zawiera¢ informacje, kio w danym momencie sie wypowiada, istotne
informacje powinny by¢ w nawiasie, np.: ,Tonacja dzwieku ma znaczenie [krzyknat]”, korekta
stylistyczna i gramatyczna tekstu, transkrypcja przekazana w pliku tekstowym.
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e audiodeskrypcje w jezyku angielskim - specyfikacja: lektor opisuje to, co widaé, bez
interpretacji, chyba ze okaze sie to niezbedne dla zrozumienia tresci, wypowiedzi lektora
umieszczane sg na sciezce dzwiekowej w taki sposob, by nie przeszkadzaty w stuchaniu
wypowiedzi na gtdwnej Sciezce, gtos lektora nie powinien by¢ znaczgco gtosniejszy ani
cichszy od podstawowej sciezki dzwiekowej, jezeli w nagraniu znajdujg sie napisy, powinny
by¢ one odczytane przez lektora.

Wykonawca przygotuje nastepujgce wersje filmu:

e wersja nr 1 - z audiodeskrypcja;

e wersja nr 2 - z napisami (ktére mozna wigczy¢ i wytgczy¢).

Wykonawca dostarczy wersje roboczg w terminie nie dtuzszym niz 5 dni kalendarzowych od dnia
zakonczenia Konferenciji.

Przyktadowy spot z kanatu YouTube Ministerstwa Funduszy i Polityki Regionalne;j:

https://www.youtube.com/watch?v=cV3o05HmT-
1c&list=PLanTI4bY8k77pwGSWiB5up9Ha2lplds&index=3

Pozyskanie zgdd wizerunkowych od wszystkich osob pojawiajgcych sie na zdjeciach oraz
nagraniach lezy po stronie Zamawiajgcego.

Wykonawca przygotuje robocze wersje materiatéw do 3 dni roboczych po Konferencji. Zamawiajgcy
bedzie miat prawo do dwukrotnego zgtoszenia poprawek, ktére Wykonawca musi uwzglednic.
Finalne wersje materiatdw muszg by¢ zaakceptowane przez Zamawiajgcego.

12. Materiaty promocyjne dla uczestnikéw

Wykonawca wykona i dostarczy na Konferencje 500 szt. zestawdw z materiatami promocyjnymi.
Materiaty bedg wydawane na recepcji Konferencji podczas rejestracji, za co odpowiadat bedzie
Wykonawca. W ramach ustugi Wykonawca zapewni:

Ditugopis metalowy typu slim 500
Materiat: aluminium

Wymiary: dlugos¢ 138mm x szerokosé
80mm

Kolor: granatowy z metalowymi
dodatkami

Cechy: odblokowanie wktadu — przez
obrot korpusu, z gumowg koncowkg do
obstugi

ekranow dotykowych w smartfonach i
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tabletach
Opakowanie: zbiorczy karton
Znakowanie: grawer logo

Notes eko 500
Notatnik A5 w twardej oprawie, z
recyclingu z

kolorowg wstazkg i elastyczng gumka, 80-
100

kartek

Kolor notatnika: brgzowy, ekologiczny
Kolor dodatkéw: (gumka i wstgzka) do
wyboru Zamawiajgcego na etapie
realizacji umowy

Wymiary: 210x140x11mm

Opakowanie: kazdy egzemplarz

zapakowany I
w folie

Znakowanie: logo na produkcie, jeden
kolor

Elegancka torba papierowa 500
Materiat: papier kredowy matowy min.
200g/m2 pokryty folig matowg oraz
wybidrczo lakierem UV

Uchwyty: sznurek w kolorze uzgodnionym
z Wykonawcg na etapie realizacji umowy
Wymiary: 240 x 320 mm x 100 mm [+/-
40mm]

Format: poziomy lub pionowy — do
uzgodnienia z Wykonawcg na etapie
realizacji umowy

Nadruk: dwustronny, 4+4

Zamawiajgcy dotaczyt przyktadowe poglgdowe zdjecia artykutdw. Wykonawca jest zobowigzany
zaoferowac przedmiot zamowienia, ktéry ma by¢ zgodny z opisem, a nie ze zdjeciem (ktére nalezy
w tym przypadku potraktowaé jedynie jako podpowiedz dla Wykonawcy, co do oczekiwan
Zamawiajgcego).

Wykonawca po podpisaniu umowy przedstawi do akceptacji Zamawiajgcemu projekty graficzne
z naniesionymi logotypami (i obwolutami — jesSli dotyczy) oraz dokona uzgodnien w zakresie
wszelkich zastosowag, o ktérych mowa w tabeli.

Logotypy na materiatach konferencyjnych: logo NCBR oraz logo prezydenc;ji.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany lub rezygnacji jednego z logotypdow.

33

K1-Informacja Opublikowana (Public)



NCBR"»

Narodowe Centrum Badan i Rozwoju

Ostateczna metod nadruku oraz kolor zostanie dostosowana i uzgodniona miedzy stronami w trybie
roboczym, na etapie realizacji umowy.

Do zadan Wykonawcy nalezy dostarczenie materiatébw na miejsce Konferencji oraz przygotowanie
zestawow poprzez zapakowanie materiatéw w torby.

13. Zapewnienie ustugi cateringowej

Wykonawca zapewni ustuge cateringowg dla uczestnikow dwudniowej Konferencji (dla minimum
300, a maksymalnie 500 osob jednoczesnie). Na etapie realizacji umowy Wykonawca przedstawi do
wyboru Zamawiajgcego trzy propozycje firm realizujgcych ustugi cateringowe, chyba, ze obiekt
w ktérym realizowane bedzie wydarzenie nie dopuszcza mozliwosci skorzystania z innych niz
odgornie ustalona firma swiadczaca ustugi cateringowe.

Ustuga musi zostac¢ zrealizowana zgodnie z ponizszym opisem:

e Stata przerwa kawowa (w pierwszym i drugim dniu konferencji) — skfadajgca sie
Z uzupetnianych na biezgco przekgsek, owocéw, deserow oraz napojow, ij.
o przekaski zimne typu finger food — co najmniej trzy rodzaje, w tym jedna wegetarianska
(nie mniej niz 150 g na osobe);
o przekaski ciepte — co najmniej trzy rodzaje, w tym jedna wegetarianska (nie mniej niz
200 g na osobe);

o desery — co najmniej trzy rodzaje, np. ciasto krojone, deser podany w pucharku, mus
(nie mniej niz 150 g na osobe);

o owoce filetowane — co najmniej trzy rodzaje;

o nhapoje — nielimitowane: Swiezo parzona kawa z ekspresu cisnieniowego i herbata
(minimum cztery rodzaje, tj.: czarna i zielona oraz ziotowa, np. migta, rumianek,
w torebkach) wraz z nielimitowanymi dodatkami, tj. mleko, $mietanka do kawy, cukier,
cytryna; napoje zimne, tj. woda gazowana i niegazowana (bez limitu) oraz soki owocowe
100% (co najmniej dwa rodzaje; minimum 0,2 | kazdego rodzaju na osobe). Wykonawca
zapewni odpowiednig liczbe ekspresow tj. co najmniej 1 ekspres na 100 osdb.

e Lunch w formie szwedzkiego stotu (w pierwszym i drugim dniu konferenciji), {j.

o zupa — dwa rodzaje do wyboru (nie mniej niz 250 ml na osobe, w tym jedna
wegetarianska);

o danie gtéwne na gorgco — trzy rodzaje do wyboru (w tym jedno danie miesne, jedno
rybne i jedno danie wegetarianskie);

o ciepte dodatki — dwa rodzaje do wyboru, np. ziemniaki opiekane, ryz, warzywa gotowane
(nie mniej niz 600 g na zestaw sktadajgcy sie z dania na gorgco ora cieptych dodatkéw);
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o zimne dodatki — dwa rodzaje do wyboru, np. surdéwki, satatki (nie mniej niz 150 g na
osobe);

o napoje — nielimitowane: Swiezo parzona kawa z ekspresu cisnieniowego i herbata
(minimum cztery rodzaje, tj.: czarna i zielona oraz ziotowa, w torebkach) wraz
z nielimitowanymi dodatkami, tj. mleko, smietanka do kawy, cukier, cytryna; napoje
zimne, tj. woda gazowana i niegazowana (bez limitu) oraz soki owocowe 100% (co
najmniej dwa rodzaje; minimum 0,2 | kazdego rodzaju na osobe). Wykonawca zapewni
odpowiednig liczbe ekspresow tj. co najmniej 1 ekspres na 100 osdb.

Wykonawca zapewni oznaczenie kazdej z potraw, tj. jej opis wraz z informacjg o daniu
wegetarianskim, weganskim i bezglutenowym, zaréwno w jezyku polskim, jak i jezyku angielskim.

Wykonawca dostarczy i przygotuje stoty cateringowe oraz stoliki koktajlowe w liczbie dostosowane;j
do uczestnikow Konferencji, wraz z nakryciem (skirtingi i/lub obrusy). Uzyte nakrycia muszg byc¢
czyste, wyprasowane, nieuszkodzone oraz jednolite. Wykonawca zapewni symboliczne dekoracje,
np. swieze kwiaty na kazdym ze stotéw koktajlowych oraz na stotach cateringowych, nawigzujgce
kolorystycznie do pozostatych elementéw Konferencji.

Wykonawca powinien réwniez zapewni¢ co najmniej 4 miejsca dostosowane do oséb poruszajgcych
sie na wbzkach inwalidzkich.

Uwaga!

Zaleca sie, aby kawa do przygotowania serwisu kawowego posiadata certyfikat Fairtrade lub inny
réwnowazny certyfikat, ktéry potwierdza, ze drobni producenci/rolnicy otrzymali przynajmniej cene
minimalng zapewniajacg im zwrot kosztow produkcji i godziwe wynagrodzenie, wyptacona zostata
im roczna premia Fairtrade lub rwnowazna premia na projekty rozwojowe wspierajgce spotecznosc¢
lokalng, zapewniona jest mozliwos¢ udzielania prefinansowania zakupu kawy przez grupe
producencka, zapewnione sg odpowiednie warunki socjalne zgodnie z Konwencjami
Miedzynarodowej Organizacji Pracy (ochrona praw kobiet i przeciwstawianie sie ich dyskryminacii,
zakaz pracy przymusowej i niewykorzystywanie pracy dzieci, wolnosC¢ zrzeszania sieg,
bezpieczenstwo i ochrona zdrowia) oraz przestrzegane sg standardy $rodowiskowe (producent
ocenia swoje oddziatywanie na srodowiskowo i tworzy plan jego minimalizacji, stopniowe
ograniczanie uzycia w rolnictwie srodkéw chemicznych, zakaz stosowania GMO, stopniowe
wdrazanie zréwnowazonych systeméw zagospodarowania odpadéw, zapobieganie pozarom
lasow).

Wymogi dotyczgce ustug cateringowych:
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Wykonawca zapewni wyposazenie do organizacji cateringu: podgrzewacze, naczynia,
sztuéce oraz inne przedmioty niezbedne do realizacji ustugi, tak aby w szczegolnych
przypadkach (zaginiecia, zniszczenia etc.) Wykonawca mogt w kazdej chwili dany przedmiot
zastgpi¢ innym, bez szkody dla jako$ci Swiadczonej ustugi;

wszystkie naczynia do positkbw powinny by¢ szklane, porcelanowe Iub ceramiczne,
a sztu¢ce metalowe. Zamawiajgcy nie dopuszcza uzycia zastawy z plastiku oraz naczyn
i sztuécdw jednorazowych;

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za rozstawienie i biezgcg wymiane naczyn, dbatosc
o estetyke miejsca, wytworny i elegancki sposdb podawania positkow, a takze biezgce
usuwanie i utylizacje odpadkéw i Smieci w trakcie wydarzenia;

w przypadku positkbw podawanych w trakcie przerwy kawowe;j i lunchu (dot. opcji ustawienia
zimnych przekasek na stotach z boku sali) Wykonawca wydrukuje karteczki/bileciki
z nazwami produktu/potrawy w jezyku polskim i w jezyku angielskim oraz umiesci je na
bufetach przy serwowanych positkach;

Wykonawca, najpozniej do 10 dni przed wydarzeniem, przedstawi do akceptacji
Zamawiajgcego propozycje menu. W przypadku uwag lub zastrzezeh zgtoszonych przez
Zamawiajgcego w terminie jednego dnia od otrzymania menu, Wykonawca uwzgledni
wskazane uwagi i ponownie przedtozy Zamawiajgcemu poprawione menu w terminie
jednego dnia roboczego;

obstuga kelnerska powinna spetnia¢ nastepujgce wymagania:

o doswiadczenie w zakresie realizacji ustug kelnerskich,

o dobry stan zdrowia,

o wysoki poziom kultury osobistej, punktualnos¢, dyscyplina i obowigzkowo$é,
o znajomosc jezyka angielskiego,

o niekaralnosc,

o ukonczone 18 lat,

o obstuga kelnerska bedzie ubrana w jednolite uniformy tj. str6j o charakterze oficjalnym,
dopasowany do rangi i charakteru wydarzenia. Stréj dla kelneréw/kelnerek zgodny ze
standardami ustug cateringowych,

o liczba os6b obstugi kelnerskiej musi by¢ adekwatna do liczby uczestnikow wydarzenia.

Koszty wynagrodzenia ww. oséb ponosi Wykonawca.
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Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia zakfadanej liczby uczestnikow
korzystajacych z ustugi cateringowej, o czym poinformuje Wykonawce na 7 (siedem) dni
kalendarzowych przed wydarzeniem. W zwigzku z czym wynagrodzenie zostanie obliczone na
podstawie faktycznej liczby uczestnikow. Minimalna, gwarantowana liczba osob korzystajgcych
z ustug cateringowych to 300 osdb.

14. Organizacja Evening Reception - Networking Dinner w godzinach wieczornych

a) Wykonawca bedzie odpowiedzialny za organizacje wieczornego wydarzenia
networkingowego dla minimum 100, a maksymalnie 300 oséb. Wydarzenie networkingowe
odbedzie sie pierwszego dnia w godzinach wieczornych (ok. 19.30) i bedzie trwaé nie dtuze;j
niz 4 godziny.

Zamawiajgcy dopuszcza organizacje wydarzenia wieczornego:
¢ w tym samym miejscu co odbywa sie konferencja. Wykonawca musi wzigé¢ pod

uwage czas na przearanzowanie sali plenarnej lub zapewnic¢ inng sale w miejscu
konferenciji;

e W innym miejscu niz konferencja (nie dalej niz 1 km od miejsca konferencji —
mozliwos$¢ dojscia na pieszo). Powinno by¢ to miejsce prestizowe, nawigzujace do
tradycji i historii Polski np. zamek, patac, arkady. Zamawiajgcy wyklucza

organizacje wydarzenia wieczornego m.in. w restauracji, na stadionie, hali
targowe.

W ramach wydarzenia networkingowego Wykonawca zapewni:

e nowoczesny i oryginalny wystep muzyczny (np. trzy wejscia po 20 minut) oraz
odtwarzanie muzyki w tle (przez pozostaty caty czas trwania wydarzenia). W terminie
5 dni od podpisania umowy Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu trzy koncepcje
wystepu muzycznego, sposrod ktdrych zostanie wybrana jedna;

e o0sobe prowadzacg wieczorne wydarzenie. Zamawiajgcy informuje, iz moze to byc¢
osoba opisana w pkt 10. Wydarzenie bedzie prowadzone w jezyku angielskim;

o stacje tzw. live cooking, dostepng przez 2 godziny wydarzenia networkingowego.
Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu trzy propozycje stacji live cooking do
wyboru;

e recepcje dla gosci wydarzenia wraz z obstugg przed wejsciem do sali;

e papierowe opaski na reke dla gosci.
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Podczas wydarzenia networkingowego wykonawca zapewni na sali:
e nagfosnienie,
¢ mikrofony,
e branding sali nawigzujacy do identyfikacji wizualnej konferencji,

e wydzielone miejsce wraz z eleganckim podestem scenicznym (w widocznym miejscu dla
kazdego uczestnika) na przemowienie i wystep artystyczny,

e oOprawe muzyczng w postaci muzyki odtwarzanej za pomocg komputera (rodzaj muzyki do
ustalenia na roboczo; muzyka odtwarzana po przemoéwieniach i wystepach artystycznych),

e gobo,

e oswietlenie (w tym oswietlenie architektoniczne wnetrza) oraz inne elementy, kidére nadadza
charakteru wydarzeniu,

e obstuge techniczna.

W miejscu, w ktérym odbywac sie bedzie wydarzenie, Wykonawca zapewni garderobe dla osdb,
ktére wykonajg wystep artystyczny. Po stronie Wykonawcy lezy réwniez spetnienie warunkow rideru
artysty.

W ramach s$wiadczonych ustug Wykonawca przygotuje wszelkie materiaty audiowizualne.
Zamawiajgcy rozumie przez nie: jingiel bedacy intro wydarzenia, ktérego dopasowany fragment
musi by¢é wykorzystany rowniez, jako materiat na wejscie oséb przemawiajgcych, a takze jingiel
rozpoczynajgcy wydarzenie. Materiaty audiowizualne wydarzenia muszg by¢ atrakcyjne wizualnie,
dynamiczne, nowoczesne oraz muszg by¢ spéjne z charakterem i tematem wydarzenia (spojnosc
z materiatami opisanymi dla Wydarzenia). Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do naniesienia uwag
oraz wskazania kierunku zmian w projekcie audiowizualnym, co Wykonawca bedzie musiat
uwzglednic.

b) Wykonawca zorganizuje catering w formie szwedzkiego stotu dostepnego przez caly czas
trwania wydarzenia networkingowego. Dania powinny nawigzywac¢ do kuchni europejskie; i
uwzglednia¢ preferencje zywieniowe uczestnikow (dania jarskie i miesne).

Na etapie realizacji umowy Wykonawca przedstawi do wyboru Zamawiajgcego trzy
propozycje firm realizujgcych ustugi cateringowe, chyba, ze obiekt w ktérym realizowane
bedzie wydarzenie nie dopuszcza mozliwosci skorzystania z innych niz odgérnie ustalona
firma swiadczacg ustugi cateringowe.

Wykonawca zapewni uczestnikom podczas cateringu zestaw z mozliwoscig wyboru potraw
(dania gtéwne: wersja miesna/rybna lub jarska). Zestaw sktadat sie bedzie co najmniej z:
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przekagski zimne (finger food) do zjedzenia na stojgco, w ilosci min. 4 sztuki na osobe (fj.
tgcznie na osobe co najmniej 170 g), w co najmniej 3 rodzajach (w tym jedna wegetarianska)
sposréd nastepujgcych: tartaletki z ciasta kruchego z nadzieniem stonym, przekaski z ciasta
francuskiego z nadzieniem stonym, bruschetty z serem i/lub warzywami, mini safatki, mini
przekaski miesne (zwytgczeniem wieprzowiny), mini przekgski warzywne

przystawki na zimno (do wyboru min. 3 rodzaje, w tym wegetarianska),
zupy (do wyboru min. 2 rodzaje),

dania gtébwnego na gorgco, co najmniej 3 rodzaje dan gtéwnych, w tym 1 danie miesne
z wylgczeniem wieprzowiny, 1 danie rybne oraz 1 danie jarskie. W proporcjach,
miesne/rybne do jarskie, wynikajgcych z Informaciji o liczbie uczestnikéw. Dla umozliwienia
uczestnikom wyboru, Wykonawca zapewni zwigkszong o 20% liczbe dan migsnych/rybnych
oraz dan jarskich.

ciepte dodatki do dan na gorgco (min. 3 rodzaje do wyboru, np. ziemniaki opiekane,
gotowane, ryz, warzywa gotowane, makaron itp.; nie mniej niz 600 g na 1 zestaw sktadajgcy
sie z dania na gorgco ora cieptych dodatkéw),

surowke lub satatke (do wyboru min. 3 rodzaje),

desery: tj. ciasta krojone (jedna porcja na osobe) oraz deser podawany w pucharku, np. mus,
galaretka, krem, saftatka owocowa (1 pucharek na osobe), nie mniej niz 150 g na osobe

W trakcie catej uroczystosci zapewni uczestnikom pakiet OPEN BAR obejmujgcy napoje, tj.:

soki owocowe 100% (co najmniej 4 rodzaje — 0,5 | na osobe)
woda gazowania oraz niegazowana (0,5 | na osobe),
napoje gazowane (4 rodzaje — 0,5 | na osobe),

swiezo parzona kawa z ekspresu cisnieniowego i herbata (minimum 4 rodzaje herbat
w torebkach) oraz mleko lub $mietanke do kawy, cukier (biaty i brgzowy), stodzik, cytryna itp.

Wykonawca dostarczy okoto 30 sztuk stotéw koktajlowych, nakrytych eleganckimi, elastycznymi
obrusami. Dodatkowo Wykonawca bedzie zobowigzany do ustawienia eleganckich oraz

estetycznych kanap oraz foteli i stolikéw kawowych (tzw. ,wyspy”). Kazda z okoto 30 wysp bedzie
wyposazona min. w kanape (2 os.), 2 fotele, niski stolik kawowy. Wykonawca zapewni nieduze

dekoracje kwiatowe na stotach koktajlowych i stolikach kawowych.

W przypadku obowigzywania obostrzen dot. pandemii, finalna ilo$¢ stotéw i wysp zostanie ustalona

na bazie roboczych ustalen.

Wykonawca zapewni zastawe porcelanowg oraz zaplecze cateringowe (oddzielne pomieszczenie).
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Zamawiajgcy zastrzega sobie mozliwos¢ zmniejszenia zakfadanej liczby uczestnikow
korzystajacych z ustugi cateringowej, o czym poinformuje Wykonawce na 7 (siedem) dni
kalendarzowych przed wydarzeniem. W zwigzku z czym wynagrodzenie zostanie obliczone na
podstawie faktycznej liczby uczestnikdw. Minimalna, gwarantowana liczba oséb korzystajgcych z
ustug cateringowych to 100 osdb.

Koszty wynagrodzenia ww. os6b ponosi Wykonawca.

15. Zwiedzanie Warszawy dla uczestnikéw

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za zorganizowanie dwdch wycieczek po Warszawie w
pierwszym dniu konferencji, pokazujgcych m.in. historie i najwazniejsze obiekty turystyczne
Warszawy. Kazda wycieczka zostanie zorganizowana dla minimalnie 20, maksymalnie 100 os. i
bedzie trwata ok. 2,5 h. Uczestnicy bedg mieli mozliwos¢ zgtoszenia sie na wycieczki za pomocg
systemu rejestraciji.

Podczas wycieczki Wykonawca zapewni m.in.:

- obstuge licencjonowanych przewodnikéw z j. angielskim (min. 1 przewodnik na 40 o0s.);
- transport autokarowy;

- bilety wstepu (jesli program wycieczki bedzie obejmowat wejscia do obiektéw/miejsc).

W przypadku, gdy na jedng z wycieczek nie uzbiera sie minimalna liczba osob, Uczestnikom
zostanie zaproponowany udziat w wycieczce z wiekszg liczbg zgtoszonych oséb.

Kazda wycieczka powinna rozpoczg¢ sie i zakonczyé w miejscu konferencji. Godzina rozpoczecia
do ustalenia miedzy stronami w trybie roboczym.

Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu propozycje 3 programow wycieczek w terminie 5 dni
roboczych od podpisania umowy. Z czego Zamawiajgcy wybierze 2 programy.

W przypadku gdy Zamawiajgcy uzna program/programy za mato interesujgce, Wykonawca
przedstawi Zamawiajgcemu kolejne propozycje.

Doktadne warunki udziatu w wycieczkach wraz z terminami do kiedy uczestnicy bedg mogli sie
zgtasza¢ na wycieki zostang uzgodnione miedzy stronami w trybie roboczym.

Ostateczna liczba osob biorgcych udziat w kazdej z wycieczek zostanie potwierdzona przez
Zamawiajgcego na podstawie zgtoszen uczestnikow.
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16. Zapewnienie koordynatora do kompleksowej obstugi technicznej i organizacyjnej
wydarzenia

Wykonawca zapewni gtdwnego koordynatora, ktéry bedzie odpowiedzialny za koordynowanie
catosci prac zwigzanych z przygotowaniem i organizacjg dwudniowej Konferenciji.

Koordynatorem musi by¢ osoba 2z doswiadczeniem w  koordynowaniu duzych
konferencji/wydarzen/forum/kongresbw w formule stacjonarnej, z uwzglednieniem realizacji
materiatéw wideo.

Koordynator musi by¢ dostepny przez caty okres realizacji umowy oraz na miejscu podczas realizaciji
konferencji a takze czynnie uczestniczy¢ w spotkaniach roboczych z Zamawiajgcym. Koordynator
nie moze petni¢ zadnej innej funkcji na miejscu podczas realizacji.

We wspbtpracy z Zamawiajgcym, Wykonawca przygotuje szczegdtowy scenariusz Konferencii,
uwzgledniajgcy wszystkie punkty programu, w tym m.in. wystgpienie Dyrektora NCBR, gosci i innych
0sOb wskazanych przez Zamawiajgcego. W scenariuszu przedstawione zostang réwniez pozycje
zwigzane z udzwigkowieniem oraz materiatami prezentowanymi na ekranie. Scenariusz
przygotowany zostanie w formacie umozliwiajgcym Zamawiajgcemu jego edycije.

Wykonawca zobowigzany bedzie do przekazania Zamawiajgcemu finalnej wersji scenariusza
w terminie nie krotszym niz 2 dni kalendarzowych przed Konferencja.

Koszty wynagrodzenia ww. osoby ponosi Wykonawca.

17. Organizacja wizyt studyjnych

Wykonawca bedzie odpowiedzialny za zapewnienie transportu autokarowego podczas wizyt
studyjnych w drugim dniu konferencji. Wizyty studyjne odbedg do trzech miejsc (firm) na terenie
m.st. Warszawy. Miejsca te zostang wskazane przez Zamawiajgcego w trybie roboczym.

W kazdym autokarze Wykonawca zapewni opieke anglojezycznej hostessy, ktérej zadaniem bedzie
m.in. sprawdzenie ilosci os6b w autokarze, poinformowanie gosci o godzinie zbidrki po wizycie
studyjnej itp.

Kazda wizyta studyjna zostanie zorganizowana dla minimalnie 20, maksymalnie 100 os. i bedzie
trwata ok. 2,5 h. Uczestnicy bedg mieli mozliwos¢ zgtoszenia sie i wybrania wizyty studyjnej za
pomocg systemu rejestraciji.

Kazda wizyta powinna rozpocza¢ sie i zakonczy¢ w miejscu konferencji. Godzina rozpoczecia do
ustalenia miedzy stronami w trybie roboczym.

Ostateczna liczba os6b biorgcych udziat w kazdej z wizyt zostanie potwierdzona przez
Zamawiajgcego na podstawie zgtoszen uczestnikow.
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Zatgcznik nr 2 do Ogtoszenia

FORMULARZ OFERTY

dla Narodowego Centrum Badan i Rozwoju

PELNA NAZWA PODMIOTU: ...t
ADRES Z KODEM POCZTOWYM: ..o e
TELEFON: ...

ADRES E-MAIL: ...

NUMERNIP: ...,

NUMER REGON: ...

Nawigzujgc do Ogtoszenia dot. przedmiotu zamowienia ,organizacja konferencji NCBR - EU Innovation Journey' 25 w terminie 12-13.05.2025 r.,
w Warszawie”:

I.  Warto$¢ wykonania przedmiotu zamdwienia (zamowienie podstawowe i opcjonalne razem), w petnym rzeczowym zakresie ujetym
w ogtoszeniu wynosi:

Cena ztotyCh Netto: ..ooooveiiii zt

(stownie cena ztotych netto: ... )
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Wysokos¢ stawki podatku VAT: .................. %

Wartos¢ podatku VAT (cena ztotych netto x stawka VAT): ...,

stownie ztotych: ...

Cena ziotych brutto (cena ztotych netto + wartos¢ podatku VAT):

..................................... zt

(stownie cena ztotych brutto™ ........ ..o, )

w tym:

1) Tabela zaméwienia podstawowego

Cena Cena
jednostkowa jednostkowa ..
Wartos¢ netto Cena brutto
L.p. Nazwa ustugi llosé netto VAT brutto VAT
(C*D) (C*F)
(za 1 szt. lub 1 (za 1 szt. lub 1
zestaw) zestaw)
A B C D E F G H |
Wynajecie miejsca na
p | Ynagcie miej ) 1 23% 23%
organizacje konferenciji
Wykonanie aranzacji
2 |V ) ) 1 23% 23%
i scenografii
Aranzacja strefy expo
3 | ja Strety exp 1 23% 23%
i networkingu
Przygotowanie otwarcia
4 ygolow: 1 23% 23%
konferencji
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Transmisja i nagranie
5 | przebiegu konferencji (Sala
Gtéwna)

23%

23%

Przygotowanie strefy
rejestraciji

23%

23%

Przygotowanie materiatow
7 | audiowizualnych oraz
graficznych

23%

23%

8 | Zapewnienie prowadzgcego

23%

23%

Przygotowanie relacji video
z konferencji

23%

23%

Materiaty promocyjne dla

10 o
uczestnikow

23%

23%

Zapewnienie ustugi
cateringowej podczas

11 | Konferencji (min. liczba osob:
300, maks. liczba osoéb: 500)
przez 2 dni.

500

23%

23%

Organizacja wydarzenia
Evening Reception -
Networking Dinner

12 | w godzinach wieczornych
(bez kosztu ustugi
cateringowej dla
uczestnikdw)

23%

23%

13 | Zapewnienie ustugi

300

23%

23%
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cateringowej podczas
wydarzenia Evening
Reception - Networking
Dinner (min. liczba oséb:
100, maks. liczba oséb: 300)

Zwiedzanie Warszawy

14 | (2 wycieczki kazda dla min. 200 23% 23%
20 maks. 100 os)

15 Zapewnienie koordynatora 1 239 23%
Wizyty studyjne (3 wizyty

16 | kazda dla min. 20 maks. 100 300 23% 23%
0s)
SUMA 23% 23%

2) Tabela zamowienia opcjonalnego
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Cena Cena

Wartos¢ netto Cena brutto
L.p. Nazwa ustugi llos¢ jednostkowa VAT jednostkowa VAT
(C*D) (C*F)
netto brutto
A B C D E F G H |

Zapewnienie kwestii

dostepnosciowych w miejscu
1 ep y ) 1 23% 23%

wydarzenia, tj. ttumacz
migowy (opcjonalnie)

Zapewnienie kwestii

dostepnosciowych w miejscu
2 epnoSciowy ! 1 23% 23%
wydarzenia, tj. petla

indukcyjna (opcjonalnie)

Zapewnienie ttumaczenia

3 symultanicznego 1 239%, 23%
(opcjonalnie)

SUMA 23% 23%

"Cena oferty brutto jest ceng obejmujaca wszystkie koszty i sktadniki zwigzane z realizacjg zamoéwienia (w tym m.in. ewentualne upusty
i rabaty oraz przeniesienie na Zamawiajacego praw, o ktérych mowa w § 8 Projektowanych Postanowien Umowy).

Il.  Oswiadczamy, ze konferencja zostanie zorganizowana w:
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(nazwa i doktadny adres obiektu)

lll. Aspekt spoleczny — zatrudnienie osoby niepetnosprawnej do wykonywania czynnosci w ramach realizacji zaméwienia.

DEKLARUJE/NIE DEKLARUJE* zatrudnienie 1 pracownika bedacego osobg niepetnosprawng w rozumieniu ustawy z dnia 27 sierpnia 1997 r.
o rehabilitacji zawodowej i spotecznej oraz zatrudnianiu oséb niepetnosprawnych (Dz.U. z 2021 r. poz.573) na podstawie umowy o prace
W rozumieniu przepisow Kodeksu pracy w wymiarze czasu pracy ........... (wymiar czasu pracy musi wynosi¢ co najmniej 7z etatu), przez caty
okres realizacji zamowienia.

*Niepotrzebne skresli¢. W przypadku nie skreslenia Zamawiajgcy przyjmie, ze Wykonawca nie deklaruje zatrudnienia osoby niepetnosprawnej
i w kryterium ,Aspekt spoteczny” otrzyma O pkt.

IV.  Oswiadczamy, ze:
Nie wnosimy zadnych zastrzezen do szczegétowego opisu przedmiotu zamdwienia.
Spetniamy wszystkie wymagania zawarte w szczegotowym opisie przedmiotu zaméwienia.

Uwazamy sie za zwigzanych niniejszg ofertg 30 dni od dnia uptywu terminu sktadania ofert.

N =

Jestem matym/Srednim przedsigbiorca: TAK/NIE.
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5. Oswiadczam, ze wypetnitem/-am obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14 RODO") wobec 0s6b fizycznych, od ktérych
dane osobowe bezposrednio lub posrednio pozyskatem w celu ztozenia oferty w niniejszym postepowaniu?.

6. Oswiadczam(-y), iz realizacje przedmiotu zamdwienia: w zakresie® ................c.cococenee. powierze(-my) podwykonawcy(-om)
............................. , PO zawarciu stosownej umowy.

7. Oswiadczamy, ze nie podlegamy wykluczeniu z postepowania na podstawie art. 7 ustawy z dnia 13 kwietnia 2022 r. o szczegdlnych
rozwigzaniach w zakresie przeciwdziatania wspieraniu agresji na Ukraine oraz stuzgcych ochronie bezpieczenstwa narodowego.

miejscowos$¢, data imie i nazwisko osoby podpisujgcej Formularz ofertowy upowaznionej do
reprezentowania Wykonawcy

/podpisano elektronicznie/

1 Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osdb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogoine
rozporzgdzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).
2w przypadku, gdy \Wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczgcych lub zachodzi wytgczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO, tresci o$wiadczenia \Wykonawca
nie sktada — nalezy usung¢ tre$¢ oswiadczenia poprzez jego wykreslenie.
3 Jezeli Wykonawca zamierza powierzy¢ cze$¢ prac podwykonawcy(-om) powinien wpisa¢ powierzony zakres prac. W przypadku braku miejsca sporzadzi¢ stosowng informacje w postaci zatacznika do sktadanej oferty. Jezeli Wykonawca nie zamierza powierzy¢
czesci prac podwykonawcy(-om) punktu tego moze nie wypetnia¢ lub wpisa¢ odpowiednig informacije.
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Zatgcznik nr 4 do Ogtoszenia
Wykaz ustug i oséb

Petna nazwa Wykonawcy/Wykonawcow

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznos$ci od podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEIDG)

reprezentowany przez:

(imie, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

WYKAZ USLUG

Dotyczy: Ogtoszenia o zamdéwieniu, ktérego przedmiotem jest: Organizacja konferencji NCBR -
EU Innovation Journey' 25 w terminie 12-13.05.2025 r., w Warszawie.

Wymaganie Zamawiajacego:

Zamawiajgcy uzna warunek w zakresie wiedzy i doswiadczenia za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze w ciggu
ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert, a jezeli okres prowadzenia dziatalnosci jest krétszy w tym okresie,
w sposob nalezyty wykonat, co najmniej 2 ustugi, kazda o wartosci co najmniej 400 000,00 zt brutto (stownie: czterysta
tysiecy ztotych), polegajgce na organizacji wydarzenia typu konferencja, kongres, gala, ktére obejmowaty zapewnienie
scenografii i aranzacji sceny oraz streaming online dla minimum 200 uczestnikéw kazda.

1. Nazwa i zakres ustugi

Data wykonania ustugi

(nalezy podac date rozpoczecia od........ [ooiinin. Lo,
i zakonczenia wskazanej ustugi) do........ [ocoiiin. Lo,

Odbiorca (podmiot, ktory zlecat | 77

wykonanie ustugi)

Wartos¢ ustugi brutto |
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Liczba uczestnikow:

2. Nazwa i zakres ustugi | o

Data wykonania ustugi
(nalezy podac date rozpoczecia od........ [ooiniin. Lo

i zakonczenia wskazanej ustugi) do........ /T Loviiiiiiienn

Odbiorca (podmiot, ktéry zlecat | =~

wykonanie ustugi)

Wartosé ustugi brutto |

Liczba uczestnikOw: |

3. Nazwa izakres ustugi | o

Data wykonania ustugi
(nalezy podac date rozpoczecia od........ looinn.n. Lo,

i zakonczenia wskazanej ustugi) do........ [ Loviiiiiiienn

Odbiorca (podmiot, ktory zlecat |~~~ s

wykonanie ustugi)

Wartos¢ ustugi brutto |

Liczba uczestnikow:

Do powyzszego wykazu zatgczam dowody potwierdzajgce, ze wskazane w nim ustugi, o ktérych

mowa w pkt V Ogtoszenia o zamoéwieniu, zostaty wykonane nalezycie.*

4 W przypadku wigkszej liczby ustug nalezy powieli¢ tabele
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Oswiadczam, ze do realizacji zamdwienia skieruje:

Wymaganie Zamawiajgcego

Zamawiajgcy uzna warunek w osob zdolnych do wykonania zaméwienia za spetniony jezeli Wykonawca wykaze, ze
dysponuje lub bedzie dysponowat w trakcie realizacji zamdéwienia, co najmniej jedng osobg majgcg doswiadczenie w
petnieniu roli koordynatora, ktéra w ciggu ostatnich 3 lat przed uptywem terminu sktadania ofert koordynowata minimum
3 (trzy) wydarzenia typu konferencja, kongres, gala, ktére obejmowaty zapewnienie scenografii i aranzacje sceny oraz
realizacje materiatéw wideo dla minimum 200 uczestnikéw kazda.

Rola w . . .
L. . L Opis, zakres i termin Podstawa
Lp. Imie i Nazwisko realizacji ] .
... wydarzenia dysponowania
zamoéwienia
1.
W przypadku wickszej liczby ushug nalezy powieli¢ tabelg
....................... ,dnia..........r

Imie i nazwisko

podpisano elektronicznie
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