Zakacznik nr 2 do Zaproszenia
Nr sprawy: KN-PRNG.2611.5.2021

Warunki techniczne

o Skiad i druk publikacji ,,Urzedowy wykaz nazw panstw i terytoriow niesamodzielnych”, wyd. VI,
2021

e Skiad i druk broszury informacyjnej w jezyku angielskim dotyczacej publikacji ,,Urzedowy wykaz
nazw panstw i terytoriow niesamodzielnych”, wyd. VI, 2021

e Druk mapy ,,Swiat — panstwa i terytoria niesamodzielne 2021”

1. Sklad i druk publikacji ,,Urzedowy wykaz nazw panstw i terytoriow
niesamodzielnych”:

1. Zamawiajacy dostarczy tekst wykazu w pliku DOC i PDF (w formacie A4, 210 x 297 mm).

2. Zamawiajacy przekaze wzorcowy plik oktadki publikacji w formacie PDF oraz INDD do
wykorzystania i przystosowania do nowego wydania publikacji ,,Urzedowy wykaz nazw panstw
1 terytoriow niesamodzielnych”.

3. Publikacja posiada numer ISBN.
4.  Wykonawca zobowiazany bedzie do aktualizacji tresci oktadki polegajacej na:
a) zmianie roku wydania na przedniej oktadce na: ,,Warszawa 2021,
b) zmianie roku wydania na grzbiecie oktadki na: 2021,
¢) zmianie numeru ISBN na tylnej oktadce na: 978-83-254-2587-6
5. Wykonawca dostarczy probny wydruk zaktualizowanej oktadki do akceptacji przez
Zamawiajacego.

6. Wykonawca zobowigzany bedzie do sktadu wykazu zgodnie ze Szczegolowymi wytycznymi do
sktadu ,, Urzedowego wykazu nazw panstw i terytoriow niesamodzielnych”, ujetymi w ust. 5
niniejszych warunkow technicznych.

7. Wersja elektroniczna publikacji ,,Urzedowy wykaz nazw panstw i terytoriow niesamodzielnych”
z 2019 r. (w postaci pliku PDF) jest dostepna do wgladu na stronie internetowej Komisji
Standaryzacji Nazw Geograficznych poza Granicami Rzeczypospolitej Polskiej, pod adresem:

http://ksng.qugik.gov.pl/pliki/urzedowy wykaz nazw panstw2019.pdf

8. Nowe wydanie publikacji ,,Urzgdowy wykaz nazw panstw i terytoriéw niesamodzielnych” (wyd.
2021), ktorego dotycza warunki techniczne, zawiera¢ bedzie rowniez cze$¢ nazw zapisanych
nietacinskimi systemami pisma.

9. Wpykaz niestandardowych czcionek uzytych w ,,Urzedowym wykazie nazw panstw i terytoriow
niesamodzielnych” (wyd. 2021):

Arial Unicode MS (dla zapisOw w jezykach hindi, nepalskim 1 tajskim)
Batang (dla zapiséw w jezyku koreanskim)

Iskoola Pota (dla zapisow w jezyku syngaleskim)

Latha (dla zapisow w jezyku tamilskim)

Microsoft Himalaya (dla zapisow w jezyku dzongkha)

MS Minho (dla zapiséw w jezykach chinskim i japonskim)

MYV Boli (dla zapisow w jezyku malediwskim)

Noto Sans Myanmar (dla zapisow w jezyku birmanskim)

ONoGa~WNE
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10.
11.
12.
13.
14.
15.

10.

11.

Noto Serif Khmer (dla zapiséw w jezyku khmerskim)

Noto Serif Lao (dla zapisow w jezyku laotanskim)

Nyala (dla zapisow w jezykach amharskim 1 tigrinia)
Sylfaen (dla zapiséw w jezykach gruzinskim i ormianskim)
Tamazight Tifinaghe (dla zapiséw w jezyku berberskim)
Times KSNG Egzonimy (dla dodatkowych liter tacinskich)
Vrinda (dla zapisow w jezyku bengalskim)

Zamawiajacy przekaze Wykonawcy przy podpisaniu umowy wyzej wymienione niestandardowe
czcionki uzyte w publikacji ,,Urzedowy wykaz nazw panstw i terytoriow niesamodzielnych”

(wyd. 2021).

Pozostate czcionki niezbedne do prawidtowego sktadu wykazu, druku oraz konwersji do pliku
PDF zapewni Wykonawca.

12. Naktad publikacji: 350 egzemplarzy.
13. Parametry publikacji:
Okladka Srodek
1. format gotowej publikacji: 166 x 237 mm a) format ostateczny publikacji:
2. papier: karton 300 g/m? 166 x 237 mm
3. kolory: 4+0 b) szacowana objetos¢: ok. 100 stron
4. oprawa: klejona c) papier offsetowy, bialy, gtadki,
5. wykonczenie: folia matowa + lakier na czesci 0 gramaturze: 90 g/m?
oktadki obejmujgcej mapg z nazwami panstw d) kolory: 1+1
6. tylna oktadka z dodatkowym zagieciem na mape
(kieszenia po wewnetrznej stronie oktadki)

14.

15.

16.

17.

Zamawiajacy co najmniej trzykrotnie dokona badania (korekty) przedmiotu zamowienia
w zakresie, o ktorym mowa w ust 1 pkt 6.

Materiat, o ktorym mowa w ust. 1 pkt 14, jest dostarczany Zamawiajacemu do kazdorazowego
badania w postaci 2 sztuk wydrukéw (na adres: Gtowny Urzad Geodezji i Kartografii,
Departament Informacji o Nieruchomosciach, ul. Wspolna 2, 00-926 Warszawa) oraz w wersji
PDF (na adres: justyna.kacprzak@gugik.gov.pl)

Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu material do pierwszego badania nie pdzniej niz w terminie
7 dni roboczych od dnia zawarcia umowy.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do naniesienia korekt Zamawiajacego po kazdorazowym badaniu
i ponownego dostarczenia poprawionego sktadu w terminie 3 dni roboczych.

2. Sklad i druk broszury informacyjnej w jezyku angielskim dotyczacej publikacji
»Urzedowy wykaz nazw panstw i terytoriow niesamodzielnych”

1.
2.
3.

Naktad broszury: 150 egzemplarzy.
Broszura posiada numer ISBN.
Parametry broszury:
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Okladka Srodek

a) format gotowej broszury: 166 x 237 mm (format | 1. format gotowej broszury: 166 x 237mm
taki jak publikacji glownej tj. ,,Urzedowego 2. szacowana objetos¢: ok. 40 stron
wykazu nazw pafistw i terytoriow 3. papier offsetowy, biaty, gtadki,
niesamodzielnych”) 0 gramaturze 90 g/m?

b) papier: karton 300 g/m? 4. kolory: 1+1

c) kolory: 4+0
d) oprawa: grzbiet szyty
e) wykonczenie: folia matowa + lakier na czesci

oktadki obejmujgcej mape z nazwami panstw

10.

Zamawiajacy dostarczy tekst broszury w jezyku angielskim w pliku DOC i PDF (w formacie A4,
210 x 297 mm).

Wykonawca zobowiazany bedzie do sktadu broszury zgodnie ze Szczegotowymi wytycznymi do
sktadu ,,Official list of names of countries and non-self-governing territories ”, ujetymi w ust. 6
niniejszych warunkow technicznych.

Tekst broszury w jezyku angielskim wydania z 2019 r. dostgpny jest do wgladu na stronie
internetowej pod adresem:

http://ksng.quaik.qov.pl/pliki/urzedowy wykaz nazw panstw 2019 ENG.pdf

Oktadka broszury kolorystycznie i graficznie identyczna jak gtownej publikacji tj. ,,Urzedowego
wykazu nazw panstw i terytoriow niesamodzielnych”.

Wykonawca zobowiazany bedzie do aktualizacji tresci oktadki polegajacej na:
a) zmianie roku wydania na przedniej oktadce na: ,,Warszawa 2021”
b) zmianie numeru ISBN na tylnej oktadce na: 978-83-254-2590-6

C) zastosowaniu lakieru na czgséci oktadki obejmujgcej mape z nazwami panstw.

Zamawiajacy przekaze wzorcowy plik oktadki broszury w formacie PDF oraz INDD do
wykorzystania i przystosowania do nowego wydania broszury.

Wykonawca dostarczy probny wydruk zaktualizowanej oktadki do akceptacji przez
Zamawiajacego.

3. Druk mapy ,,Swiat - panstwa i terytoria niesamodzielne 2021”

1.
2.
3.

Zamawiajacy przekaze plik mapy do druku w postaci PDF (w formacie A2, 594 x 420 mm).
Mapa posiada numer ISBN 978-83-254-2591-3
Naktad mapy to 450 egzemplarzy, z czego:

a) 350 egzemplarzy nalezy ztozy¢ zgodnie z przekazanym wzorem tamania oraz umiescic
w wewngetrzne] kieszeni za tylng oktadka ksigzki ,,Urzgdowego wykazu nazw panstw
i terytoriow niesamodzielnych”,

b) 100 egzemplarzy nalezy wydrukowac i dostarczy¢ w postaci ptaskiej (nie ztozonej).

Parametry druku mapy:

a) format: A2,
b) kolory 4+0,
C) papier:
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e dla 350 egz. mapy sktadanej, 0 ktérej mowa w ust. 3 pkt 3 lit. a - offsetowy, biaty,
gtadki, o gramaturze 80 g/m?,

e dla 100 egz. mapy ptaskiej, o ktorej mowa w ust. 3 pkt 3 lit. b. - offsetowy, biaty,
gladki o gramaturze 120 g/m?.

Wzér lamania mapy: ,,Swiat - panstwa i terytoria niesamodzielne 2021”
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5. Poprzednie wydanie mapy z 2019 r. dostepne jest do wgladu na stronie internetowej Komisji
Standaryzacji Nazw Geograficznych poza Granicami RP pod adresem:

http://ksng.qugik.gov.pl/pliki/mapa_swiata 2019.pdf

4. Informacje dotyczace druku i przekazania gotowego materialu publikacji, mapy oraz
broszury informacyjnej w jezyku angielskim.

1. Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu cato$¢ ztozonego materiatu publikacji wraz z mapg oraz
broszury w jezyku angielskim w celu zatwierdzenia do druku.

2.  Wykonawca przekaze Zamawiajagcemu wydruki zaktualizowanych oktadek: publikacji gtéwnej
tj.: ,,Urzedowego wykazu nazw panstw 1 terytoriow niesamodzielnych” oraz broszury w j.
angielskim w celu zatwierdzenia do druku.
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10.

11.

12.

13.

W przypadku stwierdzenia niezgodno$ci otrzymanego materialu do druku Wykonawca
zobowigzuje si¢ do ich usunigcia w terminie wyznaczonym przez Zamawiajgcego oraz
ponownego przekazania poprawionego materialu do zatwierdzenia przez Zamawiajacego.

Na podstawie wydrukowanego i dostarczonego przez Wykonawce do siedziby Zamawiajgcego
(na adres: Gtowny Urzad Geodezji i Kartografii, ul. Wspdlna 2 , 00-926 Warszawa) catosci
materiatu: publikacji, mapy i broszury w j. angielskim, Zamawiajacy dokona akceptacji do druku
w naktadzie.

W  przypadku braku akceptacji Wykonawca wprowadzi poprawki wskazane przez
Zamawiajacego i przekaze poprawione wydruki w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania
poprawek od Zamawiajacego.

Wykonawca, po akceptacji, o ktorej mowa w ust. 4 pkt. 4, wykona druk publikacji, druk mapy
oraz druk broszury w jezyku angielskim w naktadzie.

Wykonawca przekaze Zamawiajacemu w formie cyfrowej pliki:

a) publikacji ,,Urzedowy wykaz nazw panstw i terytoriow niesamodzielnych” w formacie PDF —
w jednym pliku: oktadka przednia, tekst, oktadka tylna,

b) broszury w jezyku angielskim w formacie PDF — w jednym pliku: oktadka przednia, tekst,
oktadka tylna,

¢) mapy ,,Swiat - panstwa i terytoria niesamodzielne 2021 w formacie PDF,

d) pliki drukarskie umozliwiajace wykonanie dodruku publikacji, mapy oraz broszury
w jezyku angielskim,

e) oktadki publikacji glownej oraz broszury w jezyku angielskim w formatach: PDF, PNG
w rozdzielczoséci co najmniej 600 dpi, Al do edycji w podziale na warstwy, EPS do edycji
w podziale na warstwy.

Pliki w formacie Al i EPS powinny zawiera¢ opisy zarOwno w postaci tekstu oraz,
w osobnych warstwach, w postaci zamienionej na krzywe.

W przypadku przygotowywania przez Wykonawce plikow oktadki publikacji gtownej oraz
broszury w innym formacie niz wymienione w pkt. 7 lit. e, Wykonawca zobowiazuje si¢
dostarczy¢ pliki w innych formatach umozliwiajacych ich ponowna edycje i aktualizacje.
Wykonawca zobowigzuje si¢ nieodplatnie przekaza¢ z naktadu obowiazkowe egzemplarze
publikacji i broszury uprawnionym bibliotekom, zgodnie z ustawg z dnia 7 listopada 1996 r. (Dz.
U. Nr 152, poz. 722, z p6ézn. zm.) o obowigzkowych egzemplarzach bibliotecznych oraz
z Rozporzadzeniem Ministra Kultury i Sztuki z dnia 6 marca 1997 r. (Dz. U. Nr 29, poz. 161)
w sprawie wykazu bibliotek uprawnionych do otrzymywania egzemplarzy obowigzkowych.

W celu potwierdzenia przekazania obowiazkowych egzemplarzy do bibliotek, Wykonawca
dostarczy Zamawiajgcemu zestawienie (raport) z wysytki ww. egzemplarzy.

Naktad pozostaty po realizacji dziatan, o ktorych mowa w pkt. 10, nalezy dostarczy¢ do siedziby
Gloéwnego Urzedu Geodezji i Kartografii, ul. Wspolna 2, 00-926 Warszawa.

Termin wykonania przedmiotu zamoéwienia i przekazania naktadu do siedziby Zamawiajacego do
dnia 10.12.2021 r.

5. Szczegoétowe wytyczne do skladu ,,Urzedowego wykazu nazw panstw i terytoriow

niesamodzielnych”

1.

Nowe wydanie publikacji ,,Urzedowy wykaz nazw panstw i terytoriow niesamodzielnych” nalezy
przygotowa¢ w taki sam sposob jak wydanie poprzednie (z 2019 roku). Wydanie z 2019 r. jest
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dostepne do wgladu na stronie internetowej Komisji Standaryzacji Nazw Geograficznych poza
Granicami Rzeczypospolitej Polskiej przy Gtownym Geodecie Kraju (KSNG) pod adresem:
http://ksng.gugik.gov.pl/pliki/urzedowy wykaz_nazw_panstw2019.pdf

Format publikacji BS (176 x 250mm), jednak po doci¢ciu zmniejszony do 166 x 237mm.

Przy docelowym formacie powinny by¢ nastgpujace marginesy: gorny — 22 mm, dolny 35 mm,
zewnetrzny 23 mm, wewnetrzny — 23 mm (na marginesach gérnym i dolnym zamieszczone
numery stron i nazwy indeksowe). Szerokos$¢ szpalty — 120 mm, wysokos¢ — 180 mm.

Materiat bedzie przekazany w postaci plikow tekstowych w formacie programu MS Word
(poszczegbdlne czesci w osobnych plikach) oraz pliku w formacie PDF (catos¢ publikacji
W jednym pliku) pozwalajacym zweryfikowaé poprawnos¢ wyswietlania poszczegolnych
niestandardowych liter. Dodatkowo przekazany zostanie font Times KSNG zawierajacy
wykorzystane niestandardowe litery.

1. CZESC WSTEPNA

Strona tytulowa
Pierwsza strona publikacji,

cato$¢ ztozona w jednej szpalcie w Arialu, wszystkie opisy wysrodkowane, odstep miedzy
wierszami zwigkszony do 1,2 wielokrotnosci podstawowego odstepu,

nazwa Komisji pogrubionym wersalikiem, jej afiliacja pogrubionym tekstem — 12 pkt,
tytut pogrubionym wersalikiem 28 pkt.

numer wydania tekstem 12 pkt.

wydawca wersalikiem 14 pkt.

miejsce wydania tekstem 12 pkt.

Strona redakcyjna
Druga strona publikacji,

catos¢ ztozona w jednej szpalcie w TimesNewRoman, wszystkie opisy wysrodkowane,
podstawowy (pojedynczy) odstep pomiedzy wierszami,

nazwa Komisji pogrubionym wersalikiem, jej afiliacja pogrubionym tekstem — 10,5 pkt.,
sktad Komisji kursywa 10,5 pkt., przy czym funkcje pismem prostym,
opracowanie i konsultacja jezykowa 10,5 pkt., przy czym nagtowek pogrubiony, nazwiska

kursywa,
wspotpraca 10,5 pkt, przy czym nagléwek pogrubiony, nazwy instytucji kursywa, opis rodzaju
wspotpracy prosty,

pozostate informacje pismem prostym 10,5 pkt.

Spis tresci

Trzecia strona publikacji, strong czwarta dac jako pusta,

catos¢ ztozona w jednej szpalcie,

nagtowek zlozony w pogrubionym Arialu, wysrodkowany 14 pkt,

pozostala tre$¢ ztozona w TimesNewRoman 11 pkt, podstawowy (pojedynczy) odstep pomiedzy
wierszami,

catos¢ tekstu zwykla czcionka, za wyjatkiem tresci: ,,Czgs$¢ 1. Panstwa”, ,,Cze$¢ II. Terytoria
niesamodzielne” oraz ,Zatgcznik: Terytoria o nieustalonym Iub spornym  statusie
mi¢dzynarodowym oraz inne”, ktdre majg by¢ pogrubione,

przed kazdym z elementéw opisanych w spisie treSci dodatkowa interlinia 10 pkt (brak tej
dodatkowej interlinii pomiedzy opisami ,,Cze$¢ II. Terytoria niesamodzielne” a ,,Przynalezno$¢
polityczna terytoridéw niesamodzielnych”),
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— wyjustowane tylko do lewego marginesu (w choragiewke), przy czym jezeli element w spisie
treSci zajmuje wiecej niz jeden wiersz, to kolejne wiersze takiego opisu wcigte na 15 pkt; na 15
pkt. weiety réwniez tytul podrozdziatu ,,Przynaleznos¢ polityczna terytoriow niesamodzielnych”,

— numery stron wyrownane do prawej krawedzi; pomiedzy nazwa rozdziatu (czg$ci) a numerem
strony kropkowanie.

Przedmowa (Od Wydawcy)

Piata strona publikacji, strone szosta dac jako pusta.

—  naglowek ztozony w pogrubionym Arialu, wysrodkowany 12 pkt,
—  pozostala tres¢ ztozona w TimesNewRoman kursywa, 12 pkt,

—  cato$¢ zlozona w jednej szpalcie, tekst wyjustowany do obu margines6w, wcigcia pierwszego
wiersza w akapicie na 20 pkt, podstawowy (pojedynczy) odstep pomiedzy wierszami,

—  zastosowane przenoszenie wyrazow w miar¢ koniecznosci, aby nie powstawaty zbyt duze Swiatla
pomiedzy wyrazami.

Wprowadzenie

Od sidédmej strony publikacji; jezeli zajmie nieparzystg liczbe stron, to ostatnig strong (parzysta) da¢
jako pusta,

— nagtowek ztozony w pogrubionym Arialu, wysrodkowany 12 pkt,

—  $rodtytuty ztozone w pogrubionym Arialu, wysrodkowane 12 pkt,

—  pozostata tres¢ ztozona w TimesNewRoman prostym (z fragmentami kursywa), 12 pkt,

— cato$¢ ztozona w jednej szpalcie, tekst wyjustowany do obu margineséw, wcigcia pierwszego
wiersza w akapicie na 20 pkt, podstawowy (pojedynczy) odstep pomiedzy wierszami,

—  zastosowane przenoszenie wyrazow w miar¢ konieczno$ci, aby nie powstawaty zbyt duze $wiatta
pomigdzy wyrazami,

— w tekscie zamieszczone sg przyktady uktadu haset ztozone tak jak omdéwiono w punkcie 2.
,»Czg$¢ nazewnicza”. Przed i po przyktadach utozenia haset dodatkowa interlinia 6 pkt,

—  przypisy zamieszczone na dole strony, oddzielone od wtasciwego tekstu linig di. 25 mm; zlozone
w TimesNewRoman 10 pkt i wyré6wnane do obu marginesow, wcicte na 15 pkt; jezeli przypis
zajmuje wigcej niz jeden wiersz, to opis kazdego kolejnego wiersza ma zaczynac si¢ bez wciecia;
gwiazdka w przypisach ma by¢ takiej samej wielko$ci co w opisie (a nie w indeksie gornym).

Przyjete zasady latynizacji z jezykow postugujacych sie nielacinskimi systemami zapisu

— od strony nieparzystej,

—  nagléwek ztozony w pogrubionym Arialu, wysrodkowany 12 pkt,

—  pozostala tre§¢ ztozona w TimesNewRoman 12 pkt, przy czym nazwy jezykow pogrubione,

—  calo$¢ zlozona w jednej szpalcie, tekst wyjustowany do obu margineséw, bez wcigcia dla
pierwszego wiersza i kolejnych, podstawowy (pojedynczy) odstgp pomigdzy wierszami dla
danego jezyka, za§ pomigdzy poszczegdlnymi jezykami dodatkowa interlinia 6 pkt,

—  zastosowane przenoszenie wyrazow w miare koniecznosci, aby nie powstawaty zbyt duze Swiatla
pomigdzy wyrazami.

Objasnienia skrétow i znakow

—  bezposrednio na kolejnej stronie po ,,Przyjetych zasadach latynizacji z jezykoéw postugujacych sig
nietacinskimi systemami zapisu”, niezaleznie czy bedzie to strona parzysta, czy nieparzysta,

—  jezeli tekst skonczy si¢ na nieparzystej stronie, to ostatnig strone (parzysta) dac jako pusta,

— naglowek zlozony w pogrubionym Arialu, wysrodkowany 12 pkt,

—  $rodtytut ztozony w pogrubionym Arialu, wysrodkowany 11 pkt,

—  pozostala tre$¢ ztozona w TimesNewRoman 11,5 pkt, przy czym skroty i znaki kursywa, za$ ich
objasnienia pismem prostym,
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skroty oraz ich objasnienia ztozone w dwodch kolumnach, wyjustowane tylko do lewego
marginesu (w choragiewke).

Numeracja stron czesci wstepnej

czes$¢ wstepna ma osobng numeracje liczbami rzymskimi,
ztozone w TimesNewRoman, 10 pkt,
numeracja na dole strony po srodku,

numery pominiete na stronach I (strona tytutowa), II (strona redakcyjna), III (spis tresci), V (Od
Wydawcy) oraz na stronach pustych. Numeracja od liczby rzymskiej VII (Wprowadzenie).

2. CZESC NAZEWNICZA

Czesé 1

Od strony nieparzystej; jezeli zajmie nieparzystg liczbe stron, to ostatnig stron¢ (parzysta) da¢ jako

pusta.
Calos¢ ztozona w jednej szpalcie:

tytul w pogrubionym Arialu 14 pkt, wysrodkowany,

nagtowki poszczegdlnych panstw (potozone na szarym tle (ok. 15% szaroSci) o szerokosci 6 mm
o ile napisy nagtdéwka mieszcza si¢ w jednym wierszu) w Arialu, przy czym nazwy panstw 11 pkt
wytluszczone, nazwy regionow geograficznych 10 pkt cienkie,

po nagtowku a przed opisem punktu poszczegolnych panstw odstep 3 pkt,

opis poszczegolnych panstw ztozony w TimesNewRoman 11 pkt (w przypadku obcych nazw
mozliwo$¢ uzycia fontu Times KNSG Egzonimy dla poszczegélnych liter ze znakami
diakrytycznymi) z odstgpem miedzy wierszami zwigkszonym do 1,1 wielokrotnosci
podstawowego odstepu, wyrownany do lewej,

opis poszczegolnych panstw zlozony: kursywa dla nazw jezykow 1 skrotow, pismem
pogrubionym dla nazw polskich, pismem cienkim prostym dla pozostatych nazw,

przypisy zamieszczone bezposrednio po danym hasle, oddzielone od niego linig dt. 17 mm,
gwiazdka w przypisach ma by¢ takiej samej wielkosci co w opisie (a nie w indeksie gornym),
przypisy ztozone w TimesNewRoman 10 pkt i wyréwnane do obu marginesoéw, wciete na 15 pkt;
jezeli przypis zajmuje wigcej niz jeden wiersz, to opis kazdego kolejnego wiersza ma zaczynac
si¢ bez wcigcia, zastosowanie przenoszenia wyrazoéw w razie koniecznosci,

odstep po opisie (takze jezeli jest przypis) a przed nagléwkiem dla kolejnego panstwa wynosi
9 pkt.

Nazwy zajmujace wiecej niz jeden wiersz:

drugi i kolejne wiersze wcigte na 6 pkt,
wyjustowane tylko do lewego marginesu (w choragiewke),

nie nalezy stosowal przenoszenia wyrazow, przenosi¢ mozna tylko cale stowa w nazwach
wielowyrazowych, przy czym jezeli stowa w takiej nazwie sa potaczone dywizem, to przy
przenoszeniu dywiz powinien by¢ powtorzony na koncu jednego i poczatku drugiego wiersza
(przy tego typu przenoszeniu na koncu wiersza nie nalezy pozostawia¢ rodzajnikéw arabskich
takich jak al-, ad- itp.); skrot trl. i trb. nie powinien by¢ pozostawiony na koncu wiersza. Jezeli
opis panstwa (hasto) przenoszony jest pomig¢dzy stronami, to na stronie musza znalezé si¢
minimum dwa wiersze tego opisu (przy czym wiersz nagtowka nie jest tu brany pod uwage).

Czesé 11
Terytoria niesamodzielne

od strony nieparzystej,
cato$¢ zlozona w jednej szpalcie, tak samo jak opisano to przy ,,Czesci I”, z tym ze znajdujaca si¢
pod nagtéwkiem z nazwa terytorium nazwa panstwa zapisana jest Arialem Narrow 10 pkt.
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Przynaleznos$¢ polityczna terytoriow niesamodzielnych

—  bezposrednio na kolejnej stronie po ,,Czgséci 117, niezaleznie czy bedzie to strona parzysta, czy
nieparzysta. Jezeli tekst skonczy si¢ na nieparzystej stronie, to ostatnig strong¢ (parzysta) da¢ jako
pusta,

— calo$¢ ztozona w dwoch szpaltach po 57 mm, $wiatlo pomi¢dzy nimi 6 mm, wyjustowane tylko
do lewego marginesu (w choragiewke),

— naglowek w pogrubionym Arialu, wysrodkowany 12 pkt,

— nagloéwki (nazwy panstw) — Arial bold 11 pkt wersalik,

—  tre$¢ (nazwy terytoriow) — TimesNewRoman 11 pkt,

— jezeli nazwa zajmuje wigcej niz jeden wiersz, to kolejne wiersze wceigte na 15 pkt.,

—  pomiedzy wykazami terytoriow dla poszczegdlnych panstw odstep jednego wiersza (wiersz
pusty).

Zalacznik: Terytoria o nieustalonym lub spornym statusie mi¢gdzynarodowym oraz inne
— od strony nieparzystej,

— calo$¢ ztozona w jednej szpalcie, tak samo jak opisano to przy ,,Czesci I, z tym Ze znajdujacy sie
pod nagtowkiem z nazwa terytorium opis o statusie terytorium zapisany jest Arialem Narrow 10
pkt.

Numeracja stron cze$ci nazewniczej

—  czg$¢ nazewnicza ma numeracj¢ liczbami arabskimi, numeracja rozpocze¢ta od nowa (od 1),
—  zlozone w TimesNewRoman, 10 pkt,

— numeracja na dole strony po $rodku,

— numery pomini¢te na stronach pustych.

Nazwy indeksowe czesci nazewniczej
—  zlozone w Arialu pogrubionym 10 pkt; wszystkie nazwy ztozone tekstem,

— nazwy indeksowe zamieszczone na goérze strony na wysokosci zewngtrznej krawedzi szpalty
(tj. na stronie nieparzystej po prawej stronie, na stronie parzystej po lewej stronie),

— nazwami indeksowymi sg nazwy panstw/terytoriow — na stronie nieparzystej o tresci ostatniego
nagtowka na tej stronie, na stronie parzystej o treSci pierwszego nagtdéwka na tej stronie,

— nazwy indeksowe oddzielone sa od pozostalej tresci strony pozioma, czarna linig szerokosci catej
szpalty,

— nazwy indeksowe sa pomini¢te na stronach tytulowych obu czesci i zalacznika, w czesci
»Przynalezno$¢ polityczna terytoriow niesamodzielnych” oraz na stronach pustych,

—  odlegto$¢ pomigdzy linig pozioma na gorze strony a opisem poszczeg6dlnych panstw i terytoriow
wynosi 5,5 mm.

3. SKOROWIDZ NAZW

— od strony nieparzystej,

—  nagloéwek zlozony w pogrubionym Arialu, wysrodkowany 14 pkt,
—  pozostata tres¢ ztozona w TimesNewRoman 11 pkt,

—  calo$¢ ztozona w dwoch szpaltach po 57 mm, $wiatlo pomiedzy nimi 6 mm, wyjustowane tylko
do lewego marginesu (w choragiewke),

— jezeli opis danej nazwy w skorowidzu zajmuje wigcej niz jeden wiersz, to drugi i kolejne wiersze
powinny by¢ wcigte na 15 pkt,

—  bezposrednio po nazwach geograficznych, po spacji, podany jest numer strony, na ktorej znajduje
si¢ dana nazwa (numery naniesione zostang przez Zamawiajacego w trakcie pierwszej korekty);
numer strony pomini¢ty jest przy przekierowaniach.

9/10



Numeracja stron czesci skorowidzowej

czes¢ skorowidzowa ma numeracj¢ liczbami arabskimi, numeracja stron jest kontynuacja
numeracji z cze$ci nazewniczej wykazu,

ztozone w TimesNewRoman, 10 pkt,

numeracja na dole strony po $rodku.

Informacja o Komisji Standaryzacji Nazw Geograficznych

od poczatku nowej, kolejnej strony po skorowidzu nazw,

cato$¢ ztozona w jednej szpalcie w TimesNewRoman, opisy dotyczace nazwy Komisji, adresu
strony internetowej, adresu i e-maila Sekretariatu Komisji oraz zdanie ,,Publikacje Komisji
Standaryzacji Nazw Geograficznych oraz Gtéwnego Urzedu Geodezji i Kartografii dotyczace
nazewnictwa geograficznego:” wysrodkowane, pozostate informacje wyréwnane do lewego
marginesu, podstawowy (pojedynczy) odstgp pomiedzy wierszami,

nazwa Komisji pogrubionym wersalikiem, jej afiliacja pogrubionym tekstem — 10,5 pkt,

adres strony www Komisji 10,5 pkt,

dane kontaktowe Komisji 10,5 pkt,

zdanie: ,Publikacje Komisji Standaryzacji Nazw Geograficznych oraz Gtownego Urzedu
Geodezji i Kartografii dotyczace nazewnictwa geograficznego” - TimesNewRoman, 12 pkt,
pozostate informacje 10 pkt, przy czym nagldwki pogrubione, tytuty publikacji kursywa.

(3]

Szczegélowe wytyczne do skladu broszury w jezyku angielskim ,,Official list of names
of countries and non-self-governing territories”

Tekst broszury w jezyku angielskim wydania z 2019 r. dostgpny jest do wgladu na stronie
internetowej pod adresem:
http://ksng.gugik.gov.pl/pliki/urzedowy wykaz nazw panstw 2019 ENG.pdf

Format publikacji B5 (176 x 250mm), jednak po docieciu zmniejszony do 166 x 237 mm.

Przy docelowym formacie powinny by¢ nastepujgce marginesy: gorny — 22 mm, dolny 35 mm,
zewnetrzny 23 mm, wewnetrzny — 23 mm (na marginesach géornym i dolnym zamieszczone
numery stron i nazwy indeksowe). Szeroko$¢ szpalty — 120 mm, wysoko$¢ — 180 mm.

Materiat bedzie przekazany w postaci pliku tekstowego w formacie programu MS Word oraz
pliku w formacie PDF pozwalajacym zweryfikowac¢ poprawno$¢ wyswietlania poszczegdlnych
niestandardowych liter. Dodatkowo przekazany zostanie font Times KSNG zawierajacy
wykorzystane niestandardowe litery.

Strona tytulowa, strona redakcyjna, spis tresci (Contents), tekst od Wydawcy (From the
Publisher), tekst Wprowadzenia (Introduction), przyjete zasady latynizacji z jezykow
postugujacych sie nielacinskimi systemami zapisu (Rules applied in romanization from
languages using other forms of writing), objasnienie skrotow i znakéw (Explanation of
abbreviations and symbols).

Nalezy ztozy¢ identycznie jak w przypadku publikacji gtdéwnej ,,Urzedowego wykazu nazw panstw
1 terytoriow niesamodzielnych”, zgodnie ze szczegdtowymi wytycznymi do sktadu wykazu.

Polish-English dictionary of names of countries;

bezposrednio na kolejnej stronie po ,,Explanation of abbreviations and symbols”, niezaleznie
czy bedzie to strona parzysta, czy nieparzysta

nagtowek (tytul) ztozony w pogrubionym Arialu, wysrodkowany 12 pkt
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http://ksng.gugik.gov.pl/pliki/urzedowy_wykaz_nazw_panstw_2019_ENG.pdf

—  naglowki kolumn - Arial bold, pogrubiony, 11 pkt., nagldéwki kolumn powtdrzone na kazdej
stronie

—  cato$¢ ztozona w dwdch szpaltach po 57 mm, §wiatto pomiedzy nimi 6 mm, wyjustowane tylko
do lewego marginesu (w choragiewke)

—  tre§¢ (nazwy) - TimesNewRoman, 11 pkt. Jezeli opis danej nazwy zajmuje wigcej niz jeden
wiersz, to drugi i kolejne wiersze powinny by¢ wcigte na 15 pkt

Polish-English dictionary of names of non-self-governing territories, Polish-English dictionary of
names of territories with undetermined or disputed international status and others oraz Polish-
English dictionary of names of languages

Nalezy ztozy¢ identycznie jak wyzej wymieniona czgs¢ pt.: Polish -English dictionary of names of
countries, bezposrednio na kolejnych stronach (bez pozostawiania strony pustej).

Footnotes

—  bezposrednio na kolejnej stronie po Polish-English dictionary of names of languages

—  tytul (naglowek) ztozony w pogrubionym Arialu, wysrodkowany 12 pkt,

— nagléwkowe nazwy panstw/ nazwy terytoriow - Arial bold, pogrubiony, 11 pkt, wyréwnane do
lewej, za§ nawias z numerem strony: TimesNewRoman normalny 11 pkt

— pozostala tres¢ zlozona w TimesNewRoman 11 pkt (uzycie pogrubien i kursywy takie jak
w tekscie),

— calo$¢ ztozona w jednej szpalcie, tekst wyjustowany do obu margineséw, wcigcia pierwszego
wiersza w akapicie na 20 pkt, podstawowy (pojedynczy) odstep pomiedzy wierszami,

—  zastosowane przenoszenie wyrazow w miar¢ koniecznosci, aby nie powstawaty zbyt duze swiatta
pomigdzy wyrazami,

—  po punkcie dotyczacym kazdego z panstw/terytoridow interlinia jest zwigkszona o 6 pkt.

Numeracja stron

—  strony broszury w jezyku angielskim numerowane literami rzymskimi od wartosci 1. Czcionka
TimesNewRoman, 10 pkt. Numery pominigte na stronach I (strona tytutowa), II (strona
redakcyjna), III (spis tresci - Contents), V (Od Wydawcy - From the Publisher) oraz na stronach
pustych. Numeracja od liczby rzymskiej VII (Wprowadzenie - Introduction),

— numeracja na dole strony po $rodku.
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