
ROZLICZENIE KOSZTÓW

ZAGRANICZNEJ PODRÓŻY SŁUŻBOWEJ

dla ________________________________________________________________________

(stopień, imię i nazwisko, miejsce pełnienia służby)
do ________________________________________________________________________

(kraj docelowy podróży, miejscowość)

cel podróży 
_______________________________________________________________



_______________________________________________________________

Pobyt za granicą trwał: 1
- od dnia _______________ godz. _________ do dnia ________________ godz. __________ 

- ogółem _____________ dób i _________ godzin, tj.: __________ diety

I. OTRZYMAŁEM:

	
	
	Środki pieniężne

	
	
	K w o t a
	W a l u t a

	1.
	Środki otrzymane - zaliczka
	
	

	2.
	Środki pobrane z karty służbowej
	
	


II. WYDATKOWAŁEM:

	
	
	Środki pieniężne

	
	
	Kwota
	Waluta

	1
	Diety:

.......................................................................................

ilość diet x stawka należnej diety – bezpłatne posiłki
	
	

	2
	Noclegi: wg. rachunku/ryczałt ………………………
stawka x ilość noclegów
	
	

	3
	Ryczałt na koszty przejazdów komunikacją publiczną:
	
	

	4
	Ryczałt na koszty dojazdów:

przejazd na trasie lotnisko (dworzec) - hotel – lotnisko (dworzec)
	
	

	1  Należy uwzględnić godzinę przekroczenia granicy państwa lub startu i lądowania samolotu



	5
	Inne wydatki podlegające zwrotowi:

(autostrady, winiety, promy, bilety i opłaty konferencyjne – bez posiłków)
	
	

	6
	Kilometrówka oraz inne wydatki  zgodnie ze zgodą P1 SGWP/DWSZ2
	
	

	7
	Ogółem wydano:

……………………….. 
Kurs waluty wg. tabeli kursów NBP  z dnia:  wypłacenia  zaliczki 
lub poprzedzającego rozliczenia podróży  służbowej,   
	
	

	
	Kwota po przeliczeniu:
	
	

	8
	Ogółem dysponowano:
	
	

	9
	Do zwrotu:

(na konto DA – pozostałość zaliczki, kwoty nienależne w tym opłacone kartą)
	
	

	10
	Do wypłaty:

(dla wnioskodawcy)
	
	


III. ZAŁĄCZONO:

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

_______________________________________________________________________________

Proszę o przekazanie należności w walucie ………..  na rachunek bankowy (przekazany w porozumieniu z DA) ; (konto jednowalutowe/wielowalutowe)3
OŚWIADCZAM:
· że podczas podróży służbowej nie miałem/miałem3 zapewnione bezpłatne posiłki w ilości: 
….… śniadań,  ……… obiadów,  …….. kolacji.









______________________










     Delegowany  (data, podpis)

__________________________________



______________________

                    (Miejscowość, data)






   Zatwierdzający 

2  dotyczy użycia samochodu prywatnego do celów służbowych oraz innych refundacji na podstawie zaakceptowanego przez P1 SGWP/DWSZ wniosku 
3  niepotrzebne skreślić

