Kielce, dnia /\5 marca 2024 r.

nadbryg&fzysztof Ciosek

OGLOSZENIE O NABORZE
na stanowisko: STARSZY TECHNIK
(stanowisko cywilne, grupa stanowisk pomocniczych)
w Wydziale Kadr, Organizacji i Nadzoru, Sekcja ds. Organizacji i Nadzoru
w Komendzie Wojewédzkiej Paristwowej Strazy Pozarnej w Kielcach

Liczba stanowisk i wymiar etatu: 1/1

Czas pracy: 8 godzin na dobe (od poniedziatku do pigtku w godz. od 7% do 15%)
i srednio 40 godzin tygodniowo

Miejsce wykonywania pracy: Komenda Wojewodzka Parstwowej Strazy Pozarnej
ul. Sandomierska 81, 25-324 Kielce

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku pracy:

1. Realizacja zadan w punkcie obstugi interesantéw:

— prowadzenie ewidencji oséb wchodzacych i wychodzacych z budynku,
poprzez dokonywanie wpiséw do ,Rejestru interesantéw”,

— wydawanie przepustek i egzekwowanie ich zwrotu,

- kierowanie interesantéw do wiasciwych wydziatéw lub poszczegoinych
pracownikow,

— zadanie od os6b wchodzacych do obiektu, okazania sie dokumentem
potwierdzajgcym tozsamosé,

— Zzadanie (wg potrzeby) od pracownikéw KW PSP w Kielcach oraz Komendy
Miejskiej PSP w Kielcach okazania identyfikatora, legitymacji stuzbowe;
lub odpowiedniej przepustki, uprawniajgcej do przebywania na terenie
obiektu.

2. Wykonywanie prac poligraficzno-introligatorskich, w tym drukowanie, kopiowanie,
sktadanie i bindowanie pism i dokumentow na potrzeby KW PSP w Kielcach.

3. Redagowanie, projektowanie i oprawa graficzna pism, dyplomoéw, zaproszen itp.

4. Obstuga programéw graficznych oraz opracowywanie przy ich pomocy projektow
na potrzeby KW PSP.

5. Whasciwa eksploatacja oraz czuwanie nad statg sprawnoécig techniczng
urzadzen biurowych i programéw komputerowych stanowigcych wyposazenie
stanowiska pracy.



6. Wspdtudziat w opracowywaniu i redagowaniu strony internetowej KW PSP
w Kielcach, biuletynoéw i informacji opracowywanych przez KW PSP w Kielcach.

7. Wspdtudziat w redagowaniu ksiag pamigtkowych i innych publikaciji.

8. Wspotdziatanie z wtasciwymi jednostkami, organizacjami i instytucjami, a takze
komorkami organizacyjnymi KW PSP w Kielcach w sprawach objetych zakresem
dziatania wydziatu.

9. Wspbtpraca w wydziatami komendy w procesie opracowywania i utrzymywania
polityki bezpieczenstwa teleinformatycznego.

10.Wykonywanie innych czynnosci zwigzanych ze stanowiskiem pracy zleconych
przez przetozonych.

11.Udziat w obstudze technicznej uroczystosci oraz innych imprez organizowanych
przez KW PSP w Kielcach (badz przy wspétudziale KW PSP w Kielcach).

Niezbedne wymagania zwigzane ze stanowiskiem pracy:

o wyksztalcenie: Srednie;

e doswiadczenie zawodowe: co najmniej 6 miesiecy w administracji
publicznej;

e znajomo$é jezykéw obcych: potwierdzona certyfikatem znajomosc jezyka
angielskiego na poziomie min. B2;

e Inne: umiejetnos¢é obstugi urzadzen biurowych i obstugi komputera,
w tym pakietu MS Office;

UWAGA

Jako urzednik panstwowy nie moze byé zatrudniona osoba, ktéra w okresie od dnia
22 lipca 1944 r. do dnia 31 lipca 1990 r. pracowata lub petnita stuzbe w organach
bezpieczenstwa panstwa lub byla wspotpracownikiem tych organéw w rozumieniu
przepisow ustawy z dnia 18 pazdziernika 2006 r. o ujawnianiu informacji
o dokumentach organéw bezpieczenstwa panstwa z lat 1944-1990 oraz tresci tych
dokumentow - dotyczy kandydatek/kandydatéw urodzonych przed 1 sierpnia 1972 r.
Osoba wybrana do zatrudnienia bedzie musiata ztozy¢ oswiadczenie lustracyjne,
jesli urodzita sie przed 1 sierpnia 1972 r.

Dodatkowym atutem bedzie (wymagania dodatkowe):

e wyksztatlcenie wyzsze o profilu technicznym zwigzane =z ochrong
przeciwpozarowa;

o wysoka kultura osobista;

e komunikatywno$§¢;

e doktadnosé;

e umiejetnosci: radzenia sobie w kontaktach z trudnym klientem, sprawnej
organizacji wtasnej pracy oraz wykonywania kilku zadan jednoczesnie.



Wymagane dokumenty i oswiadczenia:

]

zyciorys/CV i list motywacyjny;

kopie dokumentéw potwierdzajgcych spetnienie wymagania niezbednego
w zakresie wyksztatcenia;

oswiadczenie, ze w okresie od dnia 22 lipca 1944 roku do dnia 31 lipca 1990
roku kandydat/kandydatka nie pracowat/ta, nie petnitta stuzby w organach
bezpieczenstwa panstwa i nie bytlbyta wspdipracownikiem tych organow
w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 18 paZzdziernika 2006 roku
o ujawnianiu informacji o dokumentach organéw bezpieczenstwa parnstwa
z lat 1944-1990 oraz treéci tych dokumentéw (Dz.U. z 2023 r. poz. 342, 497
i 1195).

UWAGA: Nie dotyczy kandydatéw/kandydatek urodzonych 1 sierpnia
1972 roku i pézniej;

wiasnorecznie podpisane o$wiadczenie o wyrazeniu zgody na przetwarzanie
danych osobowych do celéw naboru.

Termin sktadania dokumentow:

Dokumenty nalezy ztozy¢ do dnia: 21 marca 2024 r. Oferty otrzymane po terminie
nie beda rozpatrywane (decyduje data wplywu/osobistego dostarczenia oferty
do urzedu). Powyzsze dotyczy takze uzupetniania ofert.

Miejsce sktadania/przesylania dokumentow:

Komenda Wojewodzka Panstwowej Strazy Pozarnej
ul. Sandomierska 81
25-324 Kielce

Sktadanie dokumentdéw w Kancelarii KW PSP w Kielcach, w godzinach: 8.00-15.00.

Informacje dodatkowe:

o Aplikujac, oswiadczasz, ze znana Ci jest tre$é informacji na temat przetwarzania
danych osobowych w naborze.
e Proces naboru skfada sie z dwoch etapéw:

etap | — analiza ztozonych dokumentéw pod wzgledem spetnienia wymagan
formalnych dokonana zostanie na podstawie dokumentéw wymienionych
w czesci ,dokumenty i oéwiadczenia niezbedne”. Kompletne aplikacje to takie,
ktére zawierajg wszystkie wymagane dokumenty | wtasnorecznie podpisane
oswiadczenia,

etap Il — rozmowa kwalifikacyjna.



Lista kandydatek/kandydatéw spetniajgcych wymagania formalne dostepna
bedzie na stronie BIP Komendy Wojewddzkiej PSP w Kielcach oraz na tablicy
ogtoszen w siedzibie Komendy w dniu 25 marca 2024 r.

Kandydatki/Kandydaci dopuszczeni do Il etapu naboru zostang powiadomieni
telefonicznie lub poczta elektroniczng o terminie rozmowy kwalifikacyjne;.
Otrzymanych dokumentéw nie odsytamy. Oferty kandydatek/kandydatow, ktorzy
nie zostali zatrudnieni w wyniku naboru, mozliwe sg do odebrania w ciggu
1 miesigca od dnia opublikowania wynikéw naboru. Po tym terminie dokumenty
zostang komisyjnie zniszczone.

Dodatkowe informacje mozna uzyska¢ pod nr tel. 41/36 53 2401 41/36 53 242.



KLAUZULA INFORMACYJNA DLA KANDYDATOW UBIEGAJACYCH

SIE O PRZYJECIE NA WOLNE STANOWISKO PRACY
W KOMENDZIE WOJEWODZKIEJ PSP W KIELCACH

W zwigzku z realizacja wymogoéw art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego
i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych
w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych
»RODO”), uprzejmie informuje, ze:

1.

Administratorem  przetwarzajgcym Pani/Pana dane osobowe jest Komendant
Wojewodzki Panstwowej Strazy Pozarnej w Kielcach, reprezentujacy Komende
Wojewodzka PSP w Kielcach z siedzibg przy ul. Sandomierskiej 81, 25-324 Kielce,
tel. 41365-32-04, adres e-mail: kw(@straz.kielce.pl, fax: 41 365-32-03, skrzynka
EPUAP /kgg8q018up/SkrytkaESP

W Komendzie Wojewddzkiej PSP w Kielcach wyznaczony zostat Inspektor Ochrony

Danych, Pani Edyta Kucel, kontakt e-mail: iod@straz.kielce.pl lub pisemnie

pod adresem Administratora, tel. 41 365-32-05.

Pana(i) dane osobowe bedg przetwarzane w celu realizacji rekrutacji na wolne

stanowisko pracy w Komendzie Wojewddzkiej Panstwowej Strazy Pozarnej

w Kielcach. na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w zwiazku z ustawa

o pracownikach urzedéw panstwowych oraz art. 22! Kodeksu pracy.

Odbioreg Pana(i) danych osobowych moga by¢ podmioty upowaznione na podstawie

obowigzujacych przepiséw prawa.

Pani/Pana dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego lub organizacji

mig¢dzynarodowe],

Pana(i) dane osobowe bgdg przechowywane przez minimalny okres wynikajgcy

z wymogow zwigzanych z prowadzonym postgpowaniem kwalifikacyjnym.

Przystuguje Pani/Panu prawo do:

a. zadania od administratora dostgpu do tresci swoich danych, ich sprostowania,
lub ograniczenia przetwarzania, wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania,
przenoszenia;

b. wniesienia skargi do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes Urzad Ochrony
Danych Osobowych (00-193 Warszawa, ul. Stawki 2, tel. 22 531 03 00,
fax. 22 531 03 01,e-mail: kancelaria@uodo.gov.pl).

Podanie przez Pana(nig) danych osobowych okreslonych w art. 22' Kodeksu pracy

oraz ustawy o pracownikach urzedéw panstwowych jest wymogiem ustawowym

i warunkiem niezbgdnym do uczestniczenia w procesie naboru na wolne stanowisko

pracy.

Przetwarzanie podanych przez Panig(a) danych osobowych nie bedzie podlegato

zautomatyzowanemu podejmowaniu decyzji, w tym profilowaniu, o ktérym mowa

wart. 22 ust. 114 RODO.







