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Zalacznik nr 2

do Zasad rachunkowosci dysponenta
czesei 26 1 39, dysponenta Funduszu Drog
Samorzadowych oraz dysponenta
Funduszu rozwoju przewozow
autobusowych o charakterze uzyteczno$ci
publicznej w Ministerstwie Infrastruktury

Opis komputerowego systemu finansowo-ksiegowego Quorum

Ksiegi rachunkowe Ministerstwa prowadzone sg z wykorzystaniem systemu informatycznego,
oddzielnie dla dysponenta czesci i dla dysponenta Ill stopnia. W ramach ksiegi rachunkowe;j
dysponenta czesci prowadzona jest ewidencja finansowo-ksiegowa dysponenta Funduszu Drég
Samorzadowych oraz dysponenta Funduszu rozwoju przewozéw autobusowych o charakterze
uzytecznosci publiczne;.

Do prowadzenia ksigg rachunkowych dysponenta czesci oraz dysponenta funduszu
wykorzystywany jest zintegrowany system Quorum firmy QNT - Systemy Informatyczne Sp.
Z 0.0.- wersja nr 2017 Program wdrozono w dniu 7 lutego 2018 r.

Aktualizacja systemu nastepuje po publikacji aktualizacji przez firme Qnt. Aktualizacje dostepne
sg poprzez platforme eserwis.qnt.pl. Instrukcje do aktualnej wersji systemu, mozna uzyskaé
w kazdym potrzebnym momencie poprzez skorzystanie z udziatu sieciowego na serwerze
systemu, na ktérym udostepnione sg informacje w formacie pdf.

System wykorzystywany przez dysponenta czesci oraz dysponenta funduszu skiada sie z
nastepujgcych modutow:

— finansowo-ksiegowy - Quorum F-K;
—  asystent zarzgdzania finansowaniem - Quorum AZF.

Wykorzystywany do prowadzenia ksiag rachunkowych Program informatyczny Quorum firmy
QNT - Systemy Informatyczne Sp. z 0.0. spetnia wymogi ustawy o rachunkowosci oraz innych
aktow prawnych.

W ramach modutéw mozliwe jest tworzenie, w miare potrzeb jednostki, rejestrow ksiegowych,
ktére pozwalajg na grupowanie jednego rodzaju dokumentéw, bgdz wprowadzenie okreslonego
rodzaju operacji. Rejestry grupujg dokumenty w podziale na czesci budzetowe.

Zapisy ksiegowe posiadajg automatycznie nadany kolejny numer pozycji i umozliwiajg ustalenie
osoby odpowiedzialnej za tres¢ zapisu.

Zapisy w ksiegach rachunkowych dokonywane sg w sposdb zapewniajgcy ich trwatos¢, a obroty
liczone sg w sposdb ciggly. Wydruki komputerowe sktadajg sie z automatycznie numerowanych
stron, z oznaczeniem pierwszej i ostatniej strony, obroty sumowane sg na kolejnych stronach
w sposoéb ciggly, narastajgco.

W stosunku do zarejestrowanych uzytkownikéw programu finansowo-ksieggowego wprowadza sie
okreslone uprawnienia dla przypisanych rejestrow badz wykonywanych czynnosci
w poszczegolnych modutach.

Ksiegi rachunkowe obejmujg zbiory zapisow ksiegowych, obrotéw i sald, ktére tworza:
—  dzienniki;

—  ksiege gtowng;

—  ksiegi pomocnicze (konta analityczne);

—  zestawienia: obrotéw i sald ksiegi gtdwnej oraz sald kont ksigg pomocniczych;
—  wykaz sktadnikow aktywéw i pasywow.

Dzienniki prowadzone sg w sposdb nastepujacy:

— zdarzenia, jakie nastgpity w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg w nich
chronologicznie;
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— zapisy w poszczegdlnych dziennikach sg kolejno numerowane w okresie roku/miesigca, co
pozwala na ich jednoznaczne powigzanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami
ksiegowymi;

— sumy zapisow (obroty) w poszczegoélnych dziennikach liczone sg w sposob ciagty;

— zestawienie obrotéw tych dziennikdw sporzgdzane jest za dany okres sprawozdawczy

— suma obrotéw dziennikéw czesciowych jest zgodna z obrotami zestawienia obrotéw i sald
kont ksiegi gtdwnej.

Ewidencja w systemie odbywa sie na zasadzie ,dziennikéw”. Dzienniki w systemie przypisuje sie
do wystepujgcych rejestrow.

Ksiega gtéwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w sposéb spetniajgcy nastepujgce zasady:

— podwodjnego zapisu;

— systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie z zasadg
memoriatowg, z wyjagtkiem dochodéw i wydatkéw, ktdére ujmowane sg kasowo, tj. w terminie
ich zaptaty, niezaleznie od rocznego budzetu ktérego dotycza;

— powigzania dokonywanych w niej zapiséw z zapisami w dziennikach.

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegoétawiajgce dla wybranych kont
ksiegi gtébwnej. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu ewidencji konta
gtdéwnego.

Konta pozabilansowe petnig funkcje informacyjno-kontrolng. Zdarzenia na nich rejestrowane nie
powodujg zmian w skfadnikach aktywow i pasywow.

Program komputerowy zapewnia powigzanie poszczegodlnych zbioréw ksigg rachunkowych
w jedng cato$¢ odzwierciedlajgcg dzienniki i ksiege gtéwna.

W zaleznosci od potrzeb numeracja w poszczegolnych rejestrach moze by¢ nadawana
w okresach miesiecznych badz rocznych, przy czym w przypadku nadawania numerow
w okresach miesiecznych numeracja jest przetamana numerem miesigca.



Zalacznik nr 3

do Zasad rachunkowosci dysponenta
czesei 26 1 39, dysponenta Funduszu Drog
Samorzadowych oraz dysponenta
Funduszu rozwoju przewozow
autobusowych o charakterze uzyteczno$ci
publicznej w Ministerstwie Infrastruktury

System ochrony danych obowigzujgcy w Ministerstwie Infrastruktury
w zakresie dysponenta czesci 26 i 39, dysponenta Funduszu Drég Samorzgdowych oraz
dysponenta Funduszu rozwoju przewozéw autobusowych o charakterze uzytecznosci
publicznej

Szczegolnej ochronie poddane sa:

—  sprzet komputerowy uzytkowany w komérkach finansowo-ksiegowych Ministerstwa;

—  system finansowo-ksiegowy Quorum;

—  kopie zapiséw ksiegowych;

— dowody ksiegowe;

— dokumentacja inwentaryzacyjna;

—  sprawozdania budzetowe i finansowe;

— dokumentacja rachunkowa opisujgca przyjete przez jednostke zasady rachunkowosci.

Przy prowadzeniu ksigg przy uzyciu komputera:

—  stosuje sie nos$niki danych odporne na zagrozenia;

—  stosuje sie wiasciwe srodki ochrony zewnetrznej;

—  systematycznie tworzy sie rezerwowe kopie danych;

—  zapewnia sie ochrone przed nieupowaznionym dostepem do programéw komputerowych.

Dla prawidtowej ochrony ksigg rachunkowych stosuje sie ponizsze zasady:

— kazde konto z dostepem do zintegrowanego systemu Quorum przypisane jest jednemu
uzytkownikowi;

— dostep do zintegrowanego systemu Quorum zabezpieczony jest unikalnym loginem oraz
hastem dostepu;

— kazdy uzytkownik modutu Quorum F-K i Quorum AZF ma zdefiniowang role
z uprawnieniami odpowiadajgcymi wykonywanym zadaniom w Ministerstwie;

— zintegrowany system Quorum zainstalowany jest na serwerach znajdujacych sie
w serwerowni Biura Zarzgdzania Kryzysowego;

— dostep do serwerowni majg tylko osoby uprawnione;

— dostep do serwera zintegrowanego systemu Quorum majg tylko osoby uprawnione.

Codziennie wykonywana jest peilna kopia bazy danych systemu finansowo-ksiegowego
dysponenta czeéci oraz dysponenta funduszu i umieszczana na dwéch niezaleznych serwerach.
Rezerwowe kopie zbiorow danych przechowywane sg przez okres 30 dni.

Po zakonczeniu roku budzetowego ksiegi rachunkowe, dowody ksiegowe i sprawozdania
finansowe zabezpiecza sie przed uszkodzeniem Ilub zniszczeniem, nieupowaznionym
rozpowszechnianiem lub niedozwolonymi zmianami poprzez przechowywanie dokumentéw
w zamknietych szafach.

Na wniosek Departamentu Budzetu po zakonczeniu kwartatu lub roku obrotowego Administrator
Systemu wykonuje petng kopie danych systemu finansowo-ksiegowego dysponenta czesci oraz
dysponenta funduszu na nos$nik zewnetrzny. Nosnik danych przechowywany jest w
Departamencie Budzetu.

Uzytkownicy modutu finansowo-ksiegowego zabezpieczajg stanowiska pracy przed
niepowotanym dostepem.
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Wprowadza sie Scisty nadzér nad dodawaniem i usuwaniem uzytkownikéw, kontrolowany przez
Administratora Systemu.

W celu ochrony przed zagrozeniami typu wirus, kon trojanski, spyware, addware, kazde
stanowisko pracy oraz serwery wyposazone sg w system antywirusowy zarzgdzany centralnie
przez Administratora Systemu.

Kompletne ksiegi rachunkowe drukowane sg nie pézniej niz na koniec roku obrotowego. Za
rownowazne z wydrukiem uznaje sie przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na inny
komputerowy nosnik danych, zapewniajgcy trwato$¢ zapisu informacji, przez czas nie krotszy niz
5 lat.

Dowody ksiegowe przechowywane sg w Departamencie Budzetu w oryginalnej postaci, wedtug
ustalonego porzadku, z podziatem na okresy sprawozdawcze i zagadnienia, w sposéb
umozliwiajgcy tatwe odszukanie.

Dowody ksiegowe pochodzgce z zamknietego roku poprzedniego sg przechowywane
w Departamencie Budzetu przez okres 2 lat kalendarzowych i traktowane jako znajdujgce sie
w stanie przechowywania uzytkowego.

Udostepnienie zbiordéw lub ich czesci:

do wgladu na terenie jednostki — wymaga zgody Dyrektora Departamentu Budzetu lub osoby
przez niego upowaznione;j;

poza siedzibg jednostki — wymaga pisemnej zgody odpowiednio Dyrektora Departamentu
Budzetu oraz pozostawienia w jednostce potwierdzonego spisu przejetych dokumentow;

do kontroli przeprowadzonej przez uprawnione organy na terenie jednostki — wymaga
uprzedniego poinformowania odpowiednio Dyrektora Departamentu Budzetu o przewidzianym
terminie i zakresie kontroli oraz o osobach reprezentujgcych organ uprawniony do kontroli.



Zalacznik nr 4

do Zasad rachunkowosci dysponenta
czesei 26 1 39, dysponenta Funduszu Drog
Samorzadowych oraz dysponenta
Funduszu rozwoju przewozow
autobusowych o charakterze uzyteczno$ci
publicznej w Ministerstwie Infrastruktury

MINISTERSTWO INFRASTRUKTURY Warszawa, dnia

Departament Budzetu

ZWROT NADPLATY DOCHODOW

Nazwa jednostki: ...

Kwota nadptaty: .....ccoiiii

Tytutwptaty: ..

Nr rachunku bankowego: ...

Data zwrotu: ..o

Gtowny Ksiegowy Kierownik jednostki



Zalacznik nr 5

do Zasad rachunkowosci dysponenta
czesei 26 1 39, dysponenta Funduszu Drog
Samorzadowych oraz dysponenta
Funduszu rozwoju przewozow
autobusowych o charakterze uzyteczno$ci
publicznej w Ministerstwie Infrastruktury

MINISTERSTWO INFRASTRUKTURY Warszawa, dnia ............ r.

Departament Budzetu

Nazwa jednostki:

Kwota.

Tytut wptaty:

Nr rachunku bankowego:

Data zwrotu:

Gtoéwny Ksiggowy

ZWROT PRZYCHODOW

Kierownik jednostki



Zalacznik nr 6

do Zasad rachunkowosci dysponenta
czesei 26 1 39, dysponenta Funduszu Drog
Samorzadowych oraz dysponenta
Funduszu rozwoju przewozow
autobusowych o charakterze uzyteczno$ci
publicznej w Ministerstwie Infrastruktury

Warszawa, dnia....................

DYSPOZYCJA DOKONANIA ODPISU AKTUALIZACYJNEGO W ROKU ....
naleznosci od ......cocvviinenanns
w czesci ..., dziat ..., rozdziat ..., paragraf .... w kwocie ......... zt
[sprawa dotyczy ............ccoeeninnns /

Zgodnie z czescig IV zatacznika do zarzgdzenia nr 18 Ministra Infrastruktury z dnia 10 wrze$nia 2019
r. w sprawie ustalenia zasad rachunkowosci dysponenta czesci 26 i 39, dysponenta Funduszu Drog
Samorzgdowych oraz dysponenta Funduszu rozwoju przewozéw autobusowych o charakterze
uzytecznosci publicznej w Ministerstwie Infrastruktury (Dz. Urz. Min. Inf. poz. 43) majgc na uwadze

— ustala sie odpis aktualizacyjny w wysokosci ...... % ww. naleznosci.

Gtoéwny Ksiggowy/osoba upowazniona Kierownik jednostki/osoba upowazniona

lub Dysponent funduszu/osoba upowazniona

Zatgczniki:

(wymieni¢ dokumenty, ktére zostaty wziete pod uwage przy podejmowaniu decyzji o wielko$ci odpisu aktualizacyjnego)



Zalacznik nr 7

do Zasad rachunkowosci dysponenta
czesei 26 1 39, dysponenta Funduszu Drog
Samorzadowych oraz dysponenta
Funduszu rozwoju przewozow
autobusowych o charakterze uzyteczno$ci
publicznej w Ministerstwie Infrastruktury

(miejscowos$¢, data)

(nazwa i adres wierzyciela)

(nazwa i adres dtuznika)

Wezwanie do zaptaty

Niniejszym wzywam do zaptaty naleznosci w wysokoSci ................oo.e.l. zt  (stownie:
............................................. zt) wraz z odsetkami ...................... od dnia oznaczonego jako
termin zaptaty do dnia uiszczenia zalegtosci.

Zadana nalezno$¢ Wynika Z ..o 0] S z dnia

Naleznos¢ prosze uregulowaé w nieprzekraczalnym terminie do ................coooiiene. dni od
doreczenia niniejszego pisma.

Srodki nalezy przekazaé na rachunek bankowy MINr .............oooviiiiiiiiiiiiiee e,

Gtowny Ksiggowy Kierownik jednostki / Dysponent funduszu



Zalacznik nr 8

do Zasad rachunkowosci dysponenta
czesei 26 1 39, dysponenta Funduszu Drog
Samorzadowych oraz dysponenta
Funduszu rozwoju przewozow
autobusowych o charakterze uzyteczno$ci
publicznej w Ministerstwie Infrastruktury

(miejscowosé, data)

(nazwa i adres wierzyciela)

(nazwa i adres dtuznika)

Ostateczne przedsadowe wezwanie do zaptaty

Niniejszym wzywam ostatecznie do zaptaty naleznosci ...................... zdnia ... na sume
........................................... wraz z odsetkami ........... od dnia oznaczonego jako termin zaptaty
do dnia uiszczenia zalegtos$ci.

Zgodnie z w/w naleznos$¢ powinna byé zaptaconado dnia ...........coeviiiiiiii .

Przedstawiajgc powyzsze informuje, iz niniejsze wezwanie jest ostateczne. Wskazana naleznos¢
winna by¢ wptacona w terminie .... dni, od dnia otrzymania niniejszego pisma, na rachunek bankowy
] PP .

W przypadku nieuregulowania naleznosci we wskazanym terminie sprawa zostanie skierowana w celu
rozpatrzenia do sgdu witasciwego dla siedziby Ministerstwa.

Gtoéwny Ksiggowy Kierownik jednostki/ Dysponent funduszu



Zalacznik nr 9

do Zasad rachunkowosci dysponenta
czesei 26 1 39, dysponenta Funduszu Drog
Samorzadowych oraz dysponenta
Funduszu rozwoju przewozow
autobusowych o charakterze uzyteczno$ci
publicznej w Ministerstwie Infrastruktury

Odcinek A Warszawa, dnia................ccoueeee.

Potwierdzenie salda

Wystawca: Odbiorca:

Ministerstwo Infrastruktury

ul. Tytusa Chatubinskiego 4/6
00-928 Warszawa

NIP: 701-05-27-764

Na podstawie przepiséw ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2019 r. poz.
351, 1495, 1571, 1655 i 1680) prosze o pisemne potwierdzenie przez osobe uprawniong, na odcinku
B, w terminie 7 dni od dnia otrzymania niniejszego potwierdzenia, zgodnosci sald figurujgcych na
dzien 31 grudnia ........... r.

Jednoczesnie przypominam, ze przepisy przywotanej ustawy nie przewidujg ,Akceptu milczacego”,
w zwigzku z tym prosze o podpisanie i odestanie nam niniejszego potwierdzenia lub niezwtoczny

kontakt w celu wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych réznic z naszym pracownikiem —

Niezaleznie od powyzszego MI zwraca sie z prosbg o uregulowanie naleznosci na rachunek bankowy
] PP

Rodzaj i numer dowodu ksiegowego Dat‘."‘ . Wn Ma Waluta
wystawienia

Razem

(piecze¢ oraz podpis osoby upowaznionej)
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Odcinek B

miejscowos¢, dnia ...............

Potwierdzenie salda

Wystawca:

Odbiorca:

Ministerstwo Infrastruktury

ul. Tytusa Chatubinskiego 4/6
00-928 Warszawa

NIP: 701-05-27-764

Potwierdzam zgodnos$¢ nizej wymienionych sald na dzieh 31.12. ....... r.

Rodzaj i numer dowodu ksiegowego

Data
wystawienia

Waluta

Razem

(pieczec oraz podpis 0soby upowaznionej)
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Zalacznik nr 10

do Zasad rachunkowosci dysponenta
czesei 26 1 39, dysponenta Funduszu Drog
Samorzadowych oraz dysponenta
Funduszu rozwoju przewozow
autobusowych o charakterze uzyteczno$ci
publicznej w Ministerstwie Infrastruktury

Warszawa, ........ccvvvvvinennnn.

Wykaz cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej

przeprowadzajacych inwentaryzacje w zakresie pasywow i aktywow dysponenta czesci 26 i 39
wedtug stanu na dzien...

Do przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresie pasywow i aktywow dysponenta czesci 26
i 39 wg stanu na dzien ............... powotuje nastepujgce osoby:

Inwentaryzacja winna by¢ przeprowadzona w terminie ..... .

Dyrektor departamentu / zastgpca dyrektora departamentu
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Zalacznik nr 11

do Zasad rachunkowosci dysponenta
czesei 26 1 39, dysponenta Funduszu Drog
Samorzadowych oraz dysponenta
Funduszu rozwoju przewozow
autobusowych o charakterze uzyteczno$ci
publicznej w Ministerstwie Infrastruktury

WZOR

Warszawa, ........ccovvvvvinennnnn.

Wykaz cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej

przeprowadzajacych inwentaryzacje w zakresie pasywow
i aktywow dysponenta funduszu wedtug stanu na dzien ...

Do przeprowadzenia inwentaryzacji w zakresie pasywow i aktywow dysponenta funduszu wg stanu na
dzien ............... powotuje nastepujgce osoby :

Inwentaryzacja winna by¢ przeprowadzona w terminie .....

Dyrektor departamentu / zastgpca dyrektora departamentu
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Zalacznik nr 12

do Zasad rachunkowosci dysponenta
czesei 26 1 39, dysponenta Funduszu Drog
Samorzadowych oraz dysponenta
Funduszu rozwoju przewozow
autobusowych o charakterze uzyteczno$ci
publicznej w Ministerstwie Infrastruktury

Warszawa, dnia ......................

Protokot z przeprowadzonej inwentaryzacji aktywéw i pasywow
dysponenta czesci 26 i 39 wedlug stanu na dzien ..........
dokonanej metoda poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
zrodtowymi (weryfikacja sald)

Komisja w sktadzie:

zweryfikowata salda kont ksiegowych wykazane w zatgczniku pn. Wykaz zweryfikowanych kont
ksiegowych, z posiadanymi dokumentami zrédtowymi - roznic nie stwierdzono/ stwierdzono
nastepujace roznice®.

Glowny Ksiggowy Kierownik jednostki

* niewtasciwe skresli¢

14



Wykaz zweryfikowanych sald kont ksiegowych dysponenta czesci 26 i 39

na dzien

Lp.

Konto
ksiegowe

Warto$¢ aktywow/pasywow

Wg ewidencji
ksiegowej

Wg

dokumentéw
Zrédfowych

R6znice

Wn Ma

Wn

Ma

Ma

Uwagi

Nazwisko i imie
osoby
weryfikujgcej

Podpis osoby
dokonujgcej
weryfikacji
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"""""""""""""""" Warszawa, dnia ....................

Protokot z przeprowadzonej inwentaryzacji aktywoéw i pasywow
dysponenta czesci 26 i 39 wedlug stanu na dzien ....................
dokonanej metoda potwierdzenia sald

Komisja w sktadzie:

zweryfikowata salda kont ksiegowych w zakresie sald kont bankowych oraz naleznosci wykazanych w
zatgczniku pn. Wykaz sald kont ksiegowych dysponenta czesci 26 i 39 na dzieA ...............
weryfikowanych metodg potwierdzenia sald.

Salda kont bankowych zostaty potwierdzone przez ...........
W zakresie sald naleznosci wystano do kontrahentéw pisma z prosbami o potwierdzenie wykazanych

sald. Salda potwierdzito ....... kontrahentéw, odpowiedzi nie uzyskano od ........ kontrahentéw, saldo
niezgodne wskazato ......... .

Gtowny Ksiegowy Kierownik jednostki
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Wykaz sald kont ksiegowych dysponenta czesci 26 i 39 na dzien

weryfikowanych metoda potwierdzenia sald

Zatgcznik:

Warto$¢ wg
idencii ksi ’
ewidencji ksiegowej Data Data
F— Konto wys’tania otrzymania Podpisqsoby
e | Wsmezegdiene | yoggowe | wn | Ma | polieee . | potwersze
salda nia salda

1. Rachunki bankowe
1.1
1.2
2. Naleznosci
2.1
2.2
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Zalacznik nr 13

do Zasad rachunkowosci dysponenta
czesei 26 1 39, dysponenta Funduszu Drog
Samorzadowych oraz dysponenta
Funduszu rozwoju przewozow
autobusowych o charakterze uzyteczno$ci
publicznej w Ministerstwie Infrastruktury

Warszawa, dnia ......................

Protokot z przeprowadzonej inwentaryzacji aktywéw i pasywow
dysponenta funduszu ................. wedtug stanu na dzien ..........
dokonanej metoda poréwnania danych z ksigg rachunkowych z odpowiednimi dokumentami
zrodtowymi (weryfikacja sald)

Komisja w sktadzie:
1)

zweryfikowata salda kont ksiegowych wykazane w zafgczniku pn. Wykaz zweryfikowanych kont
ksiegowych, z posiadanymi dokumentami zrédtowymi - roznic nie stwierdzono/ stwierdzono
nastepujace roznice®.

Podpisy cztonkow komisji

Gtowny Ksiegowy Kierownik jednostki

* niewtasciwe skresli¢
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Wykaz zweryfikowanych sald kont ksiegowych dysponenta funduszu
na dzien .........

Lp.

Konto
ksiegowe

Warto$¢ aktywow/pasywow

Wg ewidencji
ksiegowej

Wg

dokumentéw
Zrédfowych

R6znice

Uwagi

Wn Ma

Wn

Ma

Ma

Nazwisko i imie
osoby
weryfikujgcej

Podpis osoby
dokonujgcej
weryfikacji

19



"""""""""""""""" Warszawa, dnia ....................

Protokot z przeprowadzonej inwentaryzacji aktywoéw i pasywow
dysponenta funduszu ....c.cecveveeienenannnn. wedtug stanu na dzien ....................
dokonanej metoda potwierdzenia sald

Komisja w skiadzie:

zweryfikowata salda kont ksiegowych w zakresie sald kont bankowych oraz naleznosci wykazanych w
zatgczniku pn. Wykaz sald kont ksieggowych dysponenta funduszu ............ na dzien ...............
weryfikowanych metoda potwierdzenia sald.

Salda kont bankowych zostaty potwierdzone przez .......... .
W zakresie sald naleznosci wystano do kontrahentéw pisma z prosbami o potwierdzenie wykazanych

sald. Salda potwierdzito ....... kontrahentéw, odpowiedzi nie uzyskano od ........ kontrahentéw, saldo
niezgodne wskazato ......... .

Gtowny Ksiegowy Kierownik jednostki
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Zatgcznik:

Wykaz sald kont ksiegowych dysponenta funduszu ................... na dzien .........
weryfikowanych metoda potwierdzenia sald
Warto$¢ wg
ewidenc;ji ksiegowej Data Sata

W | Konto wystznia otrzymania U F;inis osoby

Lp. yszczegolnienie . prosby o . wagi okonujacej
ksiggowe Wn Ma potwierdzenie pﬁg’g&é‘e weryfikacji
salda

1. Rachunki bankowe
1.1
1.2
2. Naleznosci
2.1
2.2
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Zalacznik nr 16

do Zasad rachunkowosci dysponenta
czesei 26 1 39, dysponenta Funduszu Drog
Samorzadowych oraz dysponenta
Funduszu rozwoju przewozow
autobusowych o charakterze uzyteczno$ci
publicznej w Ministerstwie Infrastruktury

Ministerstwo Infrastruktury
Warszawa, dnia ..............oceeeenn. r.

Minister Finansow

Dyspozycja przekazania srodkéw w zarzadzanie terminowe nr ....

Na podstawie § 14 ust. 1 rozporzgdzenia Ministra Finanséw z dnia 11 grudnia 2014 r. w sprawie
wolnych srodkéw niektorych jednostek sektora finanséw publicznych przyjmowanych przez Ministra

Finansow w depozyt lub zarzgdzanie (Dz. U. poz. 1864) zlecam przekazanie wolnych $rodkow w

zarzadzanie terminowe z rachunku ... na nastepujgcych warunkach:
1) kwota Srodkow przekazanych w zarzgdzanie: ........c.ceevuvnnens zt (stownie: ............... PLN)
2) dzienh przekazania srodkéw w zarzgdzanie: ................. r.
3) dzien zwrotu Srodkow przekazanych w zarzadzanie: ..........cvevenenn r.
Sporzadzit:

Data i podpis
Sprawdzit Zaakceptowat Zaakceptowat

Data | podpis Data | podpis Data | podpis
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