3.5 Instrukcja wypelniania wniosku o ptatnos¢ W-2/140

INSTRUKCJA WYPEENIANIA WNIOSKU O PLATNOSC
w ramach dziatania ,,Uczestnictwo rolnikéw w systemach jako$ci zywnos$ci”
objetego Programem Rozwoju Obszaréw Wiejskich na lata 2007-2013.

A. INFORMACIE WSTEPNE

Formularz W-2/140 wypetnia wnioskodawca, ktory:

* wystepuje o przyznanie platnosci z tytutu uczestnictwa rolnikow w systemach jakosci
Zywnosci,

* dokonuje zmian we wczes$niej ztozonym wniosku o platnos¢,

* dokonuje korekty ztozonego wniosku o ptatnos¢ w odpowiedzi na wezwanie ARiIMR,

* wycofuje wniosek, rezygnujac z platnosci.

Z ptatnosci moze korzysta¢ - producent rolny, ktéremu wydano decyzj¢ o przyznaniu pomocy
w ramach dziatania ,Uczestnictwo rolnikbw w systemach jakosci zywnosci” objetego
Programem Rozwoju Obszar6w Wiejskich na lata 2007-2013.

Terminy sktadania wnioskOw o platnos¢ - kazdy wniosek o ptatnos¢ nalezy sktada¢ w terminie
do 180 dni, po uptywie 12 - miesigcznego ,,okresu pomocy". (Patrz informacja w ramce: ,,Jak
oblicza si¢ okresy pomocy”).

UWAGA.

Jezeli producent rolny ztozy wniosek za dany okres pomocy przed uptywem tego okresu
to otrzyma decyzje o odmowie przyznania ptatnosci. Wniosek mozna wycofa¢ przed wydaniem
decyzji 1 ztozy¢ ponownie we wilasciwym terminie. RoOwniez po otrzymaniu z tej przyczyny
decyzji odmownej, jesli jeszcze nie mingt wilasciwy termin na zlozenie wniosku, wniosek
o platno$¢ mozna ztozy¢ ponownie (we wlasciwym terminie).

Jezeli wniosek zostanie ztozony po terminie 180 dni od zakonczenia okresu pomocy,
producent otrzyma decyzje o odmowie przyznania ptatnosci i juz nie bedzie mogt skutecznie
ubiegac si¢ o ptatno$¢ za ten okres w kolejnych latach.

SKEADANIE PIERWSZEGO WNIOSKU O PEATNOSC W PRZYPADKU DZIALANIA
SILY WYZSZEJ LUB WYSTAPIENIA WYJATKOWYCH OKOLICZNOSCI

Terminy na sktadanie pierwszego wniosku o ptatno$¢ w przypadku, gdy ztozenie jest
niemozliwe albo znacznie utrudnione z powodu dziatania sity wyzszej lub wystgpienia
wyjatkowych okolicznosci, o ktérych mowa w art. 47 ust, 1 rozporzadzenia Komisji (WE) nr
1974/2006 z dnia 15 grudnia 2006 r., zwanego dalej rozporzadzeniem 1974/2006,
ustanawiajacego szczegdlowe zasady stosowania rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005
w sprawie wsparcia rozwoju obszaréw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz
Rozwoju Obszaréw Wiejskich (EFRROW) (Dz. Urz. UE. L. 368 z dnia 23. 12. 2006 r., str. 15
z pozn zm ).

W przypadku, gdy ztozenie pierwszego wniosku o ptatno$¢ w terminie jest niemozliwe
albo znacznie utrudnione z powodu dzialania sily wyzszej lub wystapienia wyjatkowych
okolicznosci (przez co beneficjent nie bedzie w stanie ztozy¢ wniosku w terminie), beneficjent
moze ztozy¢ do dyrektora Oddzialu Regionalnego ARiMR pisemng prosbe¢ o wydluzenie
terminu na zlozenie wniosku (nalezy przy tym uprawdopodobni¢ wystapienie tej




okolicznosci). W takim przypadku Dyrektor Oddziatu Regionalnego okresla nowy termin
niezbedny do dokonania tej czynnos$ci o czas niezbedny na zlozenie wniosku.

Zgodnie z art. 47 ust. 2 rozporzadzenia 1974/2006: ,,Przypadki sily wyzszej lub wyjatkowych
okolicznosci sa zglaszane przez beneficjenta lub przez upowazniong przez niego osobe na
pisSmie wlasciwemu organowi, wraz z odpowiednimi dowodami wystarczajagcymi dla
witasciwych organéw, w ciggu 10 dni roboczych od dnia, w Kktérym beneficjent Iub
upowazniona przez niego osoba sa w stanie dokonac tej czynnosci’’.

Jak oblicza si¢ okresy pomocy
Decyzja o przyznaniu pomocy umozliwia otrzymywanie ptatnosci przez 5 lat.

Za kazdy z pigciu rocznych (12 - miesigcznych) okresow pomocy sklada si¢ wniosek
o ptatnos¢. Poczatek pierwszego okresu pomocy okresla si¢ zaleznie od tego, jaki rodzaj
dokumentu potwierdzajacego uczestnictwo w danym systemie jako$ci zywnosci, zostat ztozony
wraz z whioskiem o przyznanie pomocy finansowe;j.

* W przypadku. gdy zalacznikiem do wniosku a przyznanie pomocy byta kopia certyfikatu lub
swiadectwa jakosci handlowej - poczatek pierwszego okresu pomocy liczy si¢ od daty wydania
tego certyfikatu lub $wiadectwa .

* W przypadku, gdy zatacznikiem do wniosku o przyznanie pomocy byta kopia zgtoszenia
zamiaru prowadzenia Integrowanej Produkcji Roslin - poczatek pierwszego okresu pomocy
liczy si¢ od daty tego zgloszenia.

* W przypadku, gdy zalacznikiem do wniosku o przyznanie pomocy bylo o$Swiadczenie
producenta rolnego - poczatek pierwszego okresu pomocy liczy si¢ od daty ztozenia wniosku
0 przyznanie pomocy.

Sktadanie wniosku w ramach systemu - Rolnicy wytwarzajacy produkty, ktérych nazwy zostaty
wpisane do rejestru chronionych nazw pochodzenia, chronionych oznaczeh geograficznych lub
rejestru gwarantowanych tradycyjnych specjalnosci sktadaja osobny wniosek dla kazdego
produktu.

Producenci rolni uczestniczacy w systemie produkcji ekologicznej produktéw rolnych,
Integrowanej Produkcji Roslin, systemu ,,Jakos¢ Tradycja” lub QMP, sktadaja jeden wniosek
o ptatnos¢, dla wszystkich produktéw wytwarzanych w ramach systemu.

Miejsce zlozenia wniosku - Wniosek o ptatnos¢, (tak jak wcze$niej wniosek o pomoc) nalezy
ztozy¢ do dyrektora Oddzialu Regionalnego ARIMR, wilasciwego ze wzgledu na miejsce
zamieszkania lub siedzibg¢ producenta rolnego. Wniosek mozna ztozy¢ osobiscie, przez osobg
upowazniong lub pelnomocnika, badz wysta¢ wniosek przesytka pocztowa (najlepiej listem
poleconym). W przypadku dorgczenia wniosku za posrednictwem poczty, za datg jego zlozenia
przyjmuje si¢ date stempla pocztowego.

‘ B. WAZNIEJSZE POJECIA

Producent rolny - oznacza osob¢ fizyczng, osobe prawng lub jednostke organizacyjng nie
posiadajaca osobowosci prawnej, bedaca:

a) posiadaczem gospodarstwa rolnego, lub

b) rolnikiem w rozumieniu art. 2 lit a rozporzadzenia Rady (WE) nr 73/2009 z 19 stycznia
2009 r. ustanawiajgce wspdlne zasady dla systemOw wsparcia bezposredniego dla rolnikéw
w ramach wspolnej polityki rolnej 1 ustanawiajace okreslone systemy wsparcia dla rolnikow,
zmieniajgce rozporzadzenia (WE) nr 1290/2005, (WE) nr 247/2006, (WE) 378/2007 oraz

2




uchylajace rozporzadzenie (WE) nr 1782/2003 ( Dz.Urz.UE L 30 z 31.01.2009 r., str. 16, ze
zm), lub
c) posiadaczem zwierzgcia.

Gospodarstwo rolne - oznacza wszystkie nieruchomosci rolne bedace w posiadaniu tego
samego podmiotu lub gospodarstwo w rozumieniu art. 2 lit b rozporzadzenia Rady (WE) nr
73/2009 z dnia 19 stycznia 2009 r., tzn. wszystkie jednostki produkcyjne zarzadzane przez
rolnika, ktére znajduja si¢ na terytor ium tego samego panstwa cztonkowskiego Unii
Europejskie;.

Zmiana wniosku - formularz wniosku wypetniany o sktadany przez wnioskodawce z wtasnej
inicjatywy. Zmiany mozna dokona¢ do dnia powiadomienia wnioskodawcy przez ARIMR
o stwierdzonych nieprawidtowosciach we wniosku lub do dnia wydania decyzji do wniosku.
Po powiadomieniu o nieprawidtowos$ciach, wnioskodawca moze wnosi¢ zmiang wniosku tylko
w zakresie tych danych i dokumentéw, ktére nie byly przedmiotem powiadomienia.

Korekta wniosku na wezwanie nr... - formularz wniosku wypelniany i skladany przez
wnioskodawce na wezwanie ARiMR, jako korekta do wcze$niej ztozonego wniosku.

Wycofanie wniosku - formularz wniosku wypelniany i skladany przez wnioskodawce
w przypadku, gdy chce on wycofa¢ wniosek z wiasnej inicjatywy, co moze nastapi¢ w kazdym
momencie przed wydaniem decyzji, o ile producent rolny nie zostat wcze$niej powiadomiony
o nieprawidlowosciach we wniosku lub o zamiarze przeprowadzenia kontroli na miejscu 1 jesli
ta kontrola nie ujawnita nieprawidtowosci.

| C. INFORMACIJE OGOLNE

1) Producent rolny sktada na formularzu W-2/140, Wniosek o ptatnos¢ w ramach dziatania
,Uczestnictwo rolnikdw w systemach jakosci zywnosci" objetego Programem Rozwoju
Obszaré6w Wiejskich na lata 2007-2013.

2) Przed wypelieniem formularza wniosku nalezy zapozn¢ si¢ ze wskazowkami
zamieszczonymi w tej instrukcji oraz z tre$cig rozporzadzenia Ministra Rolnictwa
1 Rozwoju Wsi z dnia 22 stycznia 2008 roku w sprawie szczegétowych warunkéw i trybu
przyznawania oraz wyplaty pomocy finansowej w ramach dziatania "Uczestnictwo
rolnikbw w systemach jakosci zywnos$ci" objetego Programem Rozwoju Obszar6w
Wiegjskich na lata 2007-2013 (Dz. U. z 2016 r. poz. 2002 oraz z 2017 r. poz.1408).

3) Ptatnos¢ przyznawana jest producentom rolnym:

a) ktérym zostat nadany przez ARIMR numer identyfikacyjny w trybie przepisow o krajowym
systemie ewidencji producentéw, ewidencji gospodarstw rolnych oraz o ewidencji wnioskow
0 przyznanie ptatnosci,

b) ktoérzy nie podlegaja wykluczeniu z ubiegania si¢ o przyznanie pomocy na podstawie
przepisOw rozporzadzenia Rady (WE) nr 1698/2005 z dnia 20 wrzes$nia 2005 r. w sprawie
wsparcia rozwoju obszardw wiejskich przez Europejski Fundusz Rolny na rzecz Rozwoju
Obszarow Wiejskich (EFRROW) (Dz.U. L. 277 z 21.10.2005 r., str.l ) oraz przepisOw
wydanych w trybie tego rozporzadzenia, a takze na podstawie przepisOw odrgbnych (np.
z powodu stwierdzenia Swiadomego podania nieprawdziwych danych tub ztozenia fatszywych
oswiadczen w celu uzyskania nienaleznej badz wyzszej niz nalezna pomocy finansowej ze
srodkow Europejskiego Funduszu Rolnego na rzecz Rozwoju Obszaréw Wiejskich
(EFRROW),

c) ktérzy w okresie pomocy, ktérego wniosek dotyczy, wytworzyli produkty wpisane do
rejestrow: Gwarantowanych Tradycyjnych Specjalnosci lub Chronionych Nazw Pochodzenia
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i Chronionych Oznaczen Geograficznych lub Rolnictwa Ekologicznego lub “Integrowanej
Produkcji Roslin" lub wytworzyli produkty zgodnie ze specyfikacjg i standardami systemu
wJakos¢ Tradycja" lub zgodnie ze specyfikacja i standardami systemu Quality Meat Program
- przeznaczone (bezposrednio lub po przetworzeniu) do spozycia przez ludzi,

d) ktéorym ARIMR wydata decyzj¢ o przyznaniu pomocy finansowej (w ramach dziatania
,Uczestnictwo rolnikéw w systemach jakosci zywnosci"),

4) Wraz z wypetnionym i podpisanym formularzem wniosku o platno$¢ wnioskodawca
powinien zlozy¢ wymagane zalgczniki:

a) W przypadku uczestnictwa w systemach Chronionych Nazw Pochodzenia i Chronionych
Oznaczen Geograficznych lub Gwarantowanych Tradycyjnych Specjalnosci, wymaga si¢, aby
wnioskodawca ztozyt:

* kopie¢ waznego (co najmniej 14 dni w okresie pomocy, za ktéry sktadany jest wniosek),
certyfikatu zgodnosci wydanego przez jednostke certyfikujacg upowazniong i podang we
wniosku o rejestracje w rozumieniu przepisOw o rejestracji i ochronie nazw i oznaczen
produktow rolnych i $srodkow spozywczych oraz o produktach tradycyjnych, albo kopie
waznego §wiadectwa jakosci wydanego przez wojewddzkiego inspektora jakosci handlowe;j
artykutow rolno-spozywczych, potwierdzajacych zgodnos¢ procesu produkcji produktu
posiadajacego chroniong nazwe¢ pochodzenia, chronione oznaczenie geograficzne lub
gwarantowang tradycyjna specjalnos¢ ze specyfikacja,

b) W przypadku wytwarzania produktow zgodnie z metodami produkcji ekologicznej
produktéw rolnych (Rolnictwo Ekologiczne) wymaga si¢, aby wnioskodawca ztozyt:

* kopi¢ waznego (co najmniej 14 dni w okresie pomocy, za ktéry sktadany jest wniosek)
certyfikatu, o ktérym mowa w rozporzadzeniu Komisji (WE) nr 889/2008 z dnia 5 wrzes$nia
2008 r. ustanawiajagcym szczegdtowe zasady wdrazania rozporzadzenia Rady (WE) nr
834/2007 w sprawie produkcji ekologicznej i znakowania produktéw ekologicznych w
odniesieniu do produkcji ekologicznej, znakowania ikontroli (Dz. Urz. UE L 250
z 18.09.2008, str. 1, z pozn.zm ), w zatagczniku XII, wydanego przez upowazniong jednostke
certyfikujaca,

c) W przypadku prowadzenia Integrowanej Produkcji Roslin, wymaga si¢, aby
wnioskodawca ztozyt:

* kopie waznych certyfikatow potwierdzajacych stosowanie Integrowanej Produkcji Roslin
wydanych przez wojewddzkiego inspektora ochrony roslin i nasiennictwa lub przez
podmiot upowazniony do prowadzenia dzialalnoSci w zakresie certyfikacji przez
wojewOdzkiego inspektora ochrony roslin i nasiennictwa,

d) W przypadku wytwarzania produktéw rolnych zgodnie ze specyfikacja i standardami
,,Jakos¢ Tradycja", wymaga si¢, aby wnioskodawca ztozyt:

*  kopi¢ waznego Certyfikatu (co najmniej 14 dni w okresie pomocy, za ktory sktadany jest
wniosek o ptatnos¢), wydanego przez upowazniong jednostke certyfikujaca,

e) W przypadku wytwarzania produktéw rolnych zgodnie ze specyfikacjg i1 standardami
Quality Meat Program, wymaga si¢, aby wnioskodawca ztozyt:

*  kopi¢ waznego Certyfikatu (co najmniej 14 dni w okresie pomocy, za ktéry sktadany jest
wniosek o ptatnos¢), wydanego przez upowazniong jednostke certyfikujaca,
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f) Niezaleznie od systemu jakosci zywno$ci wymaga si¢, aby wnioskodawca ztozyt:

*  kopie dowodoéw ksiegowych potwierdzajacych poniesienie kosztow kwalifikowanych do
refundacji [patrz: ramka w SEKCJI V],

* wypelniony formularz W-2a/140 - oryginal zestawienia faktur lub réwnowaznych
dokumentéw ksiegowych lub jego kopie potwierdzong za zgodno$¢ z oryginatem przez
upowaznionego pracownika Agencji.

UWAGA.

Obowigzek ztozenia ,,zestawienia" dotyczy wnioskodawcow, ktérzy na podstawie
odrgbnych przepisdw nie sg obowiazani do prowadzenia ksigg rachunkowych.

Jezeli wnioskodawca ubiegajacy si¢ o ptatno$¢ obowiazany jest do prowadzenia ksiag
rachunkowych, powinien kazde zdarzenie powodujace poniesienie kosztéw kwalifikowalnych
uwzglednia¢ w oddzielnym systemie rachunkowosci, a sktadane wraz z wnioskiem o ptatnos$¢
kopie dowoddéw ksiggowych powinny by¢ opatrzone adnotacja wskazujagcg numer rachunku
analitycznego lub kodu rachunkowego.

5) Whnioskodawca wypelnia ponumerowane pola i rubryki formularza oznaczone do
wypelnienia.

6) Wnhniosek nalezy wypelni¢ czytelnie dlugopisem, kolorem czarnym lub niebieskim,
drukowanymi literami, bez skreslen i poprawek w danych osobowych. Podczas wypetiania
pozostatych czesci wniosku, w razie pomyiki nalezy skresli¢ bledny zapis, a zapis poprawny
umiesci¢ pod nim lub ponad nim w sposéb widoczny i czytelny. Na marginesie, na wysokosci
skreslenia nalezy ztozy¢ podpis wraz z datg jego zlozenia.

Mozna tez formularz wypehic¢ elektronicznie na udostepnionym na stronie www.arimr.gov.pl
formularzu, a nastgpnie zlozy¢ tak wypetniony i wydrukowany wniosek, po uprzednim
uzupetnieniu pdl niezbednych do wypelnienia odrecznego (np. podpisy wnioskodawcy).

7)  Wnioskodawca jest zobowigzany czytelnie podpisa¢ wniosek pelnym imieniem
i nazwiskiem, potwierdzajgc prawdziwos$¢ wpisanych danych.

8) Dane identyfikacyjne wnioskodawcy muszg by¢ zgodne z danymi podanymi do
ewidencji producentéw, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 18 grudnia 2003 r. o krajowym
systemie ewidencji producentéw. ewidencji gospodarstw rolnych oraz ewidencji wnioskéw
o przyznanie platnosci (Dz. U. z 2017 r. poz. 1853), prowadzonego przez ARIMR 1 moga by¢
aktualizowane tylko poprzez zlozenie we wiasciwym Biurze Powiatowym ARIMR wniosku
o wpis do ewidencji producentéw, zaznaczajac w nim, ze jest to zmiana danych.

9) W przypadku zmiany wniosku wnioskodawca obowigzkowo wypetia Sekcje: I CEL
ZEOZENIA, 1I. IDENTYFIKACJA. BENEFICJENTA, VIII PODPISANIE WNIOSKU, a
nastepnie te pola formularza, ktére dotyczg zmiany;

10) W przypadku korekty wniosku, wnioskodawca obowiazkowo wypehnia sekcje: 1. CEL
ZEOZENIA, 1. IDENTYFIKACJA BENEFICJIENTA, VIII PODPISANIE WNIOSKU,
a nastgpnie tylko te pola formularza, ktérych dotyczy ,,Wezwanie do usunigcia brakéw
formalnych we wniosku" otrzymane od ARiIMR. Jezeli ,,Wezwanie" dotyczy jedynie
brakujacych zatacznikéw, wnioskodawca nie skiada korekty na formularzu, lecz dostarcza
(osobiscie lub przesytka) zataczniki wraz z pismem przewodnim zawierajagcym nast¢pujace
informacje: numer wezwania, data jego wystawienia. lista zatagczonych do pisma dokumentow.

11) W przypadku wycofania wniosku, wnioskodawca obowigzkowo wypetnia sekcje: I CEL
ZE.OZENIA, II. IDENTYFIKACJA WNIOSKODAWCY, VIII. PODPISANIE WNIOSKU.
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| D. INFORMACJE SZCZEGOLOWE

‘ SEKCJA I CEL ZLOZENIA

Wypehnienie tej sekcji polega na oznaczeniu znakiem ,,X" tylko jednego pola, wskazujac czy
ztozony formularz jest:

e wnioskiem kwadrat powinien zosta¢. zaznaczony w przypadku, gdy wnioskodawca
z wlasnej inicjatywy sktada formularz wniosku o ptatnos¢,

*  zmiang wniosku - kwadrat powinien zosta¢ zaznaczony w przypadku, gdy wnioskodawca
z wlasnej inicjatywy wprowadza zmian¢ do wczesniej ztozonego wniosku o ptatnos¢,

e korekta wniosku - kwadrat powinien zosta¢ zaznaczony w przypadku, gdy wnioskodawca
sktada korekte do wczesniej ztozonego wniosku o ptatnos¢ w odpowiedzi na otrzymane
,»Wezwanie do usuni¢cia brakow formalnych we wniosku". W tym przypadku nalezy obok
kratki, w miejscu do tego przeznaczonym, wpisa¢ numer ,,Wezwania do usunigcia brakow
formalnych we wniosku”, otrzymanego od ARIMR,

* wycofaniem wniosku - pole to powinno zosta¢ zaznaczone w przypadku, gdy
wnioskodawca chce wycofa¢ wniosek o platnos¢.

Wypehienie sekcji jest obowigzkowe. Brak zaznaczenia lub zaznaczenie wigcej niz jednej
kratki skutkowa¢ bedzie wezwaniem do usunigcia brakéw formalnych we wniosku, a w razie
niezastosowania si¢ do wezwania pozostawieniem wniosku bez rozpoznania.

SEKCJA II. IDENTYFIKACJA BENEFICJENTA

Pole 1 - Nalezy wpisa¢ numer identyfikacyjny producenta rolnego nadany wczesniej przez
ARiIMR. Jezeli na wniosku nie podano numeru ewidencyjnego wnioskodawca begdzie wezwany
do uzupetnienia brakow formalnych, a w razie niezastosowania si¢ do wezwania wniosek
zostanie pozastawiony bez rozpoznania.

Pole 2

Rubryka 2.1 - nalezy wpisa¢ nazwisko osoby wnioskujacej o ptatnos¢ albo petng nazwe osoby
prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowos$ci prawnej, prowadzacej
dzialalnos¢ rolniczag w zakresie produkcji roslinnej lub zwierzecej. W przypadku nazwisk
dwucztonowych, poszczegdlne cztony nazwiska oddziela si¢ kreskg (np. Nowak - Kowalska).
Rubryka obowigzkowa, brak wypelnienia skutkowa¢ bedzie wezwaniem do uzupelnienia
brakéw formalnych we wniosku, a w razie niezastosowania si¢ do wezwania wniosek zostanie
pozostawiony bez rozpoznania.

Rubryka 2.2 - nalezy wpisa¢ pierwsze imi¢ osoby wnioskujacej o przyznanie pomocy albo
skr6cong nazwe osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajacej osobowosci
prawnej, prowadzacej dziatalno$¢ rolnicza w zakresie produkcji roslinnej lub zwierzece;,

W przypadku beneficjenta bedacego osobg fizyczng rubryka obowigzkowa, brak wypelnienia
skutkowac¢ bedzie wezwaniem do uzupetnienia brakéw formalnych we wniosku, a w razie
niezastosowania si¢ do wezwania wniosek zostanie pozostawiony bez rozpoznania.

Rubryka 2.3 - nalezy wpisa¢ drugie imi¢ albo nazwe organu zatozycielskiego. Rubryka jest
obowigzkowa dla os6b fizycznych, ktére podaly drugie imi¢ we wniosku o rejestracje
producenta oraz dla  wnioskodawcow  bedacych  jednostkami  organizacyjnymi
nieposiadajagcymi osobowosci prawnej. W takich przypadkach brak wypetnienia moze
skutkowa¢ wezwaniem do uzupeilnienia brakéw formalnych we wniosku, a w razie
niezastosowania si¢ do wezwania wniosek zostanie pozostawiony bez rozpoznania.

Rubryka 2.4 - nalezy wpisa¢ numer PESEL, a w przypadku, gdy beneficjentem jest osoba
fizyczna nieposiadajgca obywatelstwa polskiego, wpisuje si¢: kod kraju oraz numer paszportu
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lub innego dokumentu tozsamosci. Rubryka obowiazkowa, brak wypelnienia moze skutkowac
wezwaniem do uzupelnienia brakow formalnych we wniosku, a w razie niezastosowania si¢ do
wezwania wniosek zostanie pozostawiony bez rozpoznania.

Rubryka 2.5 - nalezy wpisa¢ numer REGON, jesli zostal nadany.

Jezeli wnioskodawcy nadano numer identyfikacyjny w krajowym rejestrze urzedowym
podmiotéw gospodarki narodowej (REGON) i numer ten zostal zgloszony do ewidencji
producentéw, to rubryka ta jest obowigzkowa. W takim przypadku brak wypelnienia moze
skutkowa¢ wezwaniem do uzupetnienia brakéw formalnych we wniosku, a w razie
niezastosowalna si¢ do wezwania wniosek zostanie pozostawiony bez rozpoznania.

Rubryka 2.6 - nalezy wpisa¢ numer identyfikacji podatkowej NIP.

Nie wymaga si¢ podania numeru NIP, jesli wnioskodawcg jest osoba fizyczna, ktéra nie
prowadzi dzialalno$ci gospodarczej lub nie jest zarejestrowanym podatnikiem podatku od
towarow 1 ustug (VAT). W przypadku pozostatych wnioskodawcOw rubryka jest obowigzkowa
i brak jej wypelnienia moze skutkowa¢ wezwaniem do uzupetienia brakéw formalnych we
wniosku, a w razie niezastosowania si¢ do wezwania wniosek zostanie pozostawiony bez
rozpoznania.

Pole 3 - Nalezy wypelni¢, wpisujagc dane adresowe miejsca zamieszkania lub siedziby
beneficjenta :

Rubryka 3.1 - nalezy wpisa¢ nazw¢ wojewodztwa;

Rubryka 3.2 - nalezy wpisa¢ nazwe powiatu;

Rubryka 3.3 - nalezy wpisa¢ nazwe¢ gminy;

Rubryka 3.4 - nalezy wpisa¢ nazwe miejscowosci;

Rubryka 3.5 - nalezy wpisa¢ nazwg ulicy, jesli jest jej nadana;

Rubryka 3.6. - nalezy wpisa¢ numer domu;

Rubryka 3.7 - nalezy wpisa¢ numer lokalu, jesli go posiada;

Rubryka 3.8 - nalezy wpisa¢ numer kodu pocztowego;

Rubryka 3.9 - nalezy wpisa¢ wilasciwy urzad pocztowy;

Rubryka 3.10 - wpisuje si¢ numer telefonu, pod ktérym mozna skontaktowac. si¢ z
beneficjentem. Pole nie jest obowigzkowe, a stuzy jedynie utatwieniu kontaktu ARiIMR z
wnioskodawcg przy rozpatrywaniu wniosku.

Dane identyfikacyjne w Polu 3 powinny by¢ zgodne z danymi zawartymi w ewidencji
producentéw rolnych prowadzonej przez ARIMR. Wystagpienie rozbieznosci skutkowaé bedzie
wezwaniem wnioskodawcy do ztozenia wyjasnien oraz pouczeniem o obowigzku aktualizacji
zgloszenia do rejestru producentéw rolnych. Wezwanie bedzie wystane na adres wskazany we
wniosku. W przypadku niezastosowania si¢ do wezwania decyzja w sprawie bedzie wystana na
adres wskazany we wniosku.

Pole 4 - wypelnia si¢ w przypadku ustanowienia petnomocnika przez beneficjenta dziatania.
Rubryka 4.1 - nalezy wpisa¢ nazwisko pelnomocnika osoby wnioskujacej o przyznanie
ptatnosci. W przypadku nazwisk dwucztonowych, poszczegdlne cztony nazwiska oddziela si¢
kreska (np. Nowak - Kowalska).

Rubryka 4.2 - nalezy wpisa¢ imi¢ petnomocnika osoby wnioskujacej o ptatnos¢.

Rubryka 4.3 - nalezy wpisa¢ nr PESEL pelnomocnika osoby wnioskujacej o ptatnos¢.

Pole 5 - Nalezy wypelni¢, uzupetniajac adres korespondencyjny pelnomocnika beneficjenta
dziatania:

Rubryka 5.1 - nalezy wpisa¢ nazwe wojewddztwa;

Rubryka 5.2 - nalezy wpisa¢ nazw¢ powiatu;

Rubryka 5.3 - nalezy wpisa¢ nazwe gminy;

Rubryka 5.4 - nalezy wpisa¢ nazw¢ miejscowosci;

Rubryka 5.5 - nalezy wpisa¢ nazwe ulicy, jesli jest jej nadana;

Rubryka 5.6. - nalezy wpisa¢ numer domu;



Rubryka 5.7 - nalezy wpisa¢ numer lokalu, jesli go posiada;

Rubryka 5.8 - nalezy wpisa¢ numer kodu pocztowego;

Rubryka 5.9 - nalezy wpisa¢ wilasciwy urzad pocztowy;

Rubryka 5.10 - wpisuje si¢ numer telefonu, pod ktéorym mozna skontaktowac
z pelnomocnikiem. Pole nie jest obowigzkowe, a stuzy jedynie utatwieniu kontaktu ARiIMR z
wnioskodawcg przy rozpatrywaniu wniosku.

SEKCIJA III. SYSTEM JAKOSCI ZYWNOSCI

Pole 6. - Nalezy zaznaczy¢ znakiem ,,X” odpowiedni kwadrat (tylko jeden) przy nazwie
systemu jakos$ci zywnos$ci, w ktorym wnioskodawca uczestniczy i z tego tytutu sktada wniosek
o platnosc.

Jezeli wniosek sktadany jest w zwigzku z uczestnictwem w systemie chronionych nazw
pochodzenia i chronionych oznaczeni geograficznych (ChNP-ChOG) lub gwarantowanych
tradycyjnych specjalnosci (GTS), to nalezy réwniez wpisa¢ nazwe produktu (w miejscu
oznaczonym). Pole obowigzkowe, brak prawidlowego wypetnienia skutkowac bedzie
wezwaniem do uzupelnienia brakéw formalnych we wnioskuj a w razie niezastosowania si¢ do
wezwania wniosek zostanie pozostawiony bez rozpoznania.

SEKCJA IV. INFORMACJE O PRODUKCIJI OBJETEJ SYSTEMEM JAKOSCI

Pole 7. - Nalezy wybra¢ witasciwe rubryki dla rodzaju produktu rolnego wytworzonego przez
Whnioskodawce w ramach systemu jako$ci zywnosci, ktérego wniosek dotyczy, a nastepnie
uzupelni¢ informacjami:

- czy w ramach tego rodzaju produktow wnioskodawca wytwarza wigcej niz jeden produkt
(jesli tak, to nalezy postawi¢ znak ,,.X"),

- jaka jest wielkos¢ produkcji tego produktu (z zaznaczeniem jednostki miary),

- jaka jest warto$¢ (w ztotych) produkcji (odrebnie dla kazdej jednostki miary), uzyskanej
w okresie, za ktory wniosek jest sktadany.

W przypadku, gdy na certyfikacie produkcja okreslona jest w sposdb nieprzystajacy do
klasyfikacji przyjetej w tabeli, nalezy wybra¢ zaleznie od celu produkcji Jesli przedmiotem
certyfikacji sg zwierzg¢ta a nie produkty pochodzace od tych zwierzat, to nalezy wypetni¢
rubryki kategorii ,,Inne produkty zywno$ciowe".

Pole obowigzkowe, brak wypelnienia skutkowa¢ bedzie wezwaniem do uzupetnienia brakéw
formalnych we wniosku, a w razie niezastosowania si¢ do wezwania wniosek zostanie
pozostawiony bez rozpoznania.

SEKCJA V. PEATNOSC

Pole 8 - W oznaczone miejsca nalezy wpisac rzeczywistg kwote poniesionych kosztéw objetych
pomoca [patrz ramka ponize]], udokumentowanych dowodami ksiegowymi (fakturami, a w
przypadku sktadki cztonkowskiej na rzecz grupy producentéw - potwierdzeniem wplaty na
rachunek bankowy).

Whnioskowane do zwrotu koszty nie moga obejmowaé podatku od towaréow i uslug VAT
dlatego nalezy poda¢ zadana kwote w oparciu o koszty netto.

Kwota wnioskowana nie moze przekracza¢ maksyrnainej stawki okreslonej dla danego
systemu jakoS$ci zywnosci [patrz: ramkal].

Ponizej nalezy wnioskowang kwotg zapisa¢ stownie.
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Pole obowigzkowe, brak wypelnienia skutkowa¢ bedzie wezwaniem do uzupetnienia brakéw
formalnych we wniosku, a w razie niezastosowania si¢ do wezwania wniosek zostanie
pozostawiony bez rozpoznania.

UWAGA.

W przypadku wpisania do wniosku kwoty wyzszej niz kwota nalezna moze skutkowac
zredukowaniem ptatnosci. W przypadku podania zawyzonej kwoty mozna jeszcze ztozyc
zmiana do wniosku (na formularzu W-2/140), w ktérej nalezy poda¢ wtasciwg kwotg ptatnosci.
Zmiana powinna by¢ ztozona zanim wnioskodawca otrzyma z ARIMR wezwanie do
wyjasnienia w zwigzku z podaniem biednej kwoty.

Platnoscia, objete sg nastepujace koszty:

a) kontroli, po przeprowadzeniu ktérych wydaje si¢ certyfikaty,
b) kontroli po ktérych wydaje si¢ §wiadectwa jakosci handlowe;,
c) sktadek na rzecz grupy producentéw dziatajacej w jednej z form organizacyjnych

wymienionych w zataczniku nr 1 do rozporzadzenia ministra rolnictwa z 22 stycznia 2008 r.
w sprawie szczegdlowych warunkéw i trybu przyznawania oraz wyptaty pomocy finansowej
w ramach dziatania ,,Uczestnictwo rolnikow w systemach jakosci zywnosci" objetego
Programem Rozwoju Obszar6w Wiejskich na lata 2007-2013, ktéra w roku poprzedzajacym
ztozenie wniosku o platnos¢ realizowata zadania okre§lone w zatgczniku nr 2 tego
rozporzadzenia. Koszty skladek na rzecz grupy producentéw uwzglednia si¢, jezeli
wnioskodawca ztozyl podpis pod o§wiadczeniem w Polu 11 wniosku o platnos¢.

W przypadku systemu Integrowana Produkcja Roslin do kosztow kontroli zalicza si¢
takze koszty przeprowadzenia badan, o ktérych mowa w art. 57 ust. 2 pkt 3 1 6 ustawy z dnia 8
marca 2013 r. o $srodkach ochrony roslin (tj. badan: zapotrzebowania roslin na sktadniki
pokarmowe, pozostatosci srodkéw ochrony roslin oraz pozioméw azotandéw, azotynoéw i metali
ciezkich), oraz koszty kontroli, ktérych konieczno$¢ przeprowadzenia wynika bezposrednio
z metodyk Integrowanej produkcji roslin, a ktére dotycza badan na obecno$¢ organizméw
szkodliwych, w tym kwarantannowych.

Limity ptatnosci:
Wysokosci limitéw sg zalezne od systemu jakoSci zywnosci 1 wynosza:
. do 3200 zt rocznie na kazdy produkt, jezeli wniosek dotyczy Chronionych Nazw

Pochodzenia i Chronionych Oznaczen Geograficznych oraz Gwarantowanych Tradycyjnych
Specjalnosci;

. do 3000 zt rocznie dla wszystkich produktéw Iacznie, jezeli wniosek dotyczy Rolnictwa
ekologicznego;
. do 2750 zt rocznie dla wszystkich produktéw tacznie, jezeli wniosek dotyczy

Integrowanej Produkcji Roslin (zwrot kosztow sktadki na rzecz grupy producentéw rolnych lub
kosztow zakupu specjalistycznych publikacji na temat prowadzenia integrowanej produkcji
roslin oraz putapek feromonowych i lepowych - do kwoty 750 z});

. do 1470 zt rocznie dla wszystkich produktdéw 1acznie, jezeli wniosek dotyczy systemu
,,Jakos¢ Tradycja":

. do 2386 zt rocznie dla wszystkich produktdéw 1acznie, jezeli wniosek dotyczy systemu
Quality Meat Program.

Roczna suma ptatnosci otrzymywanych w ramach dzialania nie moze by¢ wyzsza niz
rOwnowartos¢ 3 tys. euro na gospodarstwo.




SEKCJA VI. INFORMACJA O ZALACZNIKACH

Pole 9 - Nalezy wpisa¢ liczbe zalacznikéw sktadanych wraz z wypetnionym i podpisanym
formularzem wniosku. Pole obowigzkowe, brak wypetnienia lub niezgodno$¢ z liczba
zatacznikéw faktycznie dotgczonych do wniosku skutkowaé bedzie wezwaniem do
uzupelnienia brakow formalnych we wniosku, a w razie niezastosowania si¢ do wezwania
wniosek zostanie pozostawiony bez rozpoznania.

Pole 10 - Kazdy zatacznik sktadany wraz z wnioskiem nalezy opisa¢ w osobnej, przeznaczonej
do tego rubryce. W przypadku zatacznikow potwierdzajacych uczestnictwo w danym systemie
jakosci zywnosci rubryki z ich nazwami, sg cz¢sciowo wypetnione. Uzupetnienie ich polega na
dopisaniu z prawej strony pozostatych cech posiadanego dokumentu. tj znak dokumentu i1 data
wydania - jesli zalgcznikiem jest kopia certyfikatu lub §wiadectwa jakosci handlowe;.

Jezeli wnioskodawca dolgcza do wniosku wiecej niz jeden certyfikat, powinien
uzupelni¢ wlasciwa rubryke wpisujac znak dokumentu i1 dat¢ wydania dowolnego
z posiadanych certyfikatow, a informacje o pozostatych certyfikatach, ktérych kopie dotagczono
do wniosku, nalezy wpisa¢ w puste rubryki Pola 10 (cz¢s$¢: ,,Inne zatgczniki....").

Do wpisania informacji o zatacznikach dotyczacych poniesionych kosztéw do
refundacji oraz wszystkich pozostatych zatacznikach wykorzystuje si¢ puste rubryki Pola 10:
,Inne zataczniki, w tym dowody poniesienia kosztow

Jezeli liczba zatagcznikdw do wniosku przekracza liczbg rubryk w formularzu wniosku,
to nalezy dotaczy¢ skopiowang (np, przy uzyciu kserokopiarki) strone 4.../4 formularza,
oznaczajac j3 kolejna litera 10a/10.

Jezeli zachodzi konieczno$¢ dotaczenia wigkszej liczby stron z wypelnionymi
rubrykami opisujacymi zalgczniki, to nadaje si¢ im kolejno numery: 4b/10, 4c/4 itd.

Pole obowiazkowe, brak wypelnienia lub pominigcie czesci zatacznikow skutkowac
bedzie wezwaniem do uzupelnienia brakéw formalnych we wniosku. a w razie
niezastosowania si¢ do wezwania wniosek zostanie pozostawiony bez rozpoznania

SEKCJA VII. OSWIADCZENIA 1 ZOBOWIAZANIA

Pole 11 - Zawiera tres¢ o$wiadczenia producenta rolnego, wnioskujacego, by ptatnosc
uwzgledniata koszt sktadek poniesionych na rzecz grupy producentdéw rolnych, ktérej jest on
cztonkiem Ztozenie podpisu oraz wpisanie nazwy grupy producentdw w tym polu jest
warunkiem uzyskania zwrotu kwoty zaptaconych sktadek, a podstawg ich naliczenia bedzie
ztozenie wraz z wnioskiem kopii potwierdzenia wptaty na rachunek bankowy grupy
producentéw (tej samej, ktérej nazwe producent wpisat do tresci oswiadczenia).

Pola 12 - Zawieraja tre$¢ innych o$wiadczen i zobowigzan beneficjenta. Oswiadczenia
stanowig integralng cz¢s¢ wniosku o platnos¢. Zlozenie podpisu oznacza potwierdzenie
ztozenia tych o§wiadczen przez beneficjenta.

Pole 13 - Dotyczy o$wiadczen beneficjenta lub pelnomocnika lub osoby upowaznionej
zwigzanych z wejsciem w zycie rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych, w zwigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych (Dz. Urz. UE L
119.1 z 04.05.2016 str.1). Oswiadczenia stanowig integralng cze$¢ wniosku o platnosc.
ZYozenie podpisu oznacza potwierdzenie zapoznania si¢ i zrozumienia o§wiadczen.
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Oswiadczenie dotyczace danych osobowych beneficjenta moze ztozy¢ pelnomocnik
tylko w tym przypadku, gdy posiadane przez niego umocowanie ma charakter szczegdtowy,
wskazujacy wyraznie, w jakim zakresie zgoda na przetwazanie danych mocodawcy ma by¢
przez petlnomocnika udzielona. W takim przypadku do o$wiadczenia nalezy zalgczyc
pelnomocnictwo w zakresie wyrazania zgody na przetwarzanie danych osobowych
mocodawcy.

Jezeli z dokumentéw dotaczonych do wniosku o ptatnos$¢ lub z samego wniosku beda
wynikaty dane osobowe pelnomocnika/osoby upowaznionej, osoby te winny podpisa¢ si¢ na
wniosku o platno§¢ w miejscu przeznaczonym na podpis beneficjenta oraz odpowiednio
W miejscu przeznaczonym na podpis pelnomocnika lub osoby upowaznione;.

SEKCJA VIII. PODPISANIE WNIOSKU

ZYozenie podpisu jest warunkiem koniecznym do rozpatrzenia wniosku. Brak podpisu
skutkowa¢ bedzie wezwaniem do uzupetnienia brakow fornalnych poprzez stawiennictwo we
wlasciwym oddziale regionalnym ARiIMR 1 podpisanie wniosku. Niezastosowanie si¢ do
wezwania w oznaczonym terminie skutkowa¢ bedzie pozostawieniem wniosku bez
rozpoznania.
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