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     Załącznik nr 2 do Zaproszenia 

3014-7.262.153.2023 

UMOWA Nr      /2023 

 

Zawarta w Gliwicach w dniu ................................ roku/zawarta z chwilą złożenia 

kwalifikowanego podpisu elektronicznego przez ostatnią ze Stron* 

pomiędzy Skarbem Państwa - Prokuraturą Okręgową w Gliwicach z siedzibą przy ul. Dubois 16; 

44-102 Gliwice, NIP 631-23-38-551, REGON 277733742, zwaną dalej „Zamawiającym” 

reprezentowaną przez: 

Pana  ………………………………………………………………………………………………..,  

i  

………………………………………………………………………………………………….. 

zwanym dalej „Wykonawcą” 

reprezentowanym przez:  

………………………………………………………………………………………………………. 

 

w wyniku wyboru najkorzystniejszej oferty przy zastosowaniu wyłączenia zawartego w art. 2 ust. 

1 pkt 1 Ustawy z dnia 11 września 2019 roku – Prawo zamówień publicznych  

(t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 1710 z późn. zm.)   

 

§ 1 

1. Przedmiotem niniejszej umowy jest świadczenie przez Wykonawcę usług polegających  

na profesjonalnym odbiorze i umieszczeniu w bezpiecznych pojemnikach oraz niszczeniu 

materiałów, należących do Prokuratury Okręgowej w Gliwicach i podległych jej jednostek, 

obejmujących: 

1) dokumentację niearchiwalną kategorii B (papierowych i elektronicznych nośników 

informacji) wytypowaną zgodnie z Ustawą o narodowym zasobie archiwalnym  

i archiwach (Dz.U. z 2020 r. poz. 164) oraz przepisami obowiązującymi w powszechnych 

jednostkach organizacyjnych prokuratury,  

2) elektroniczne nośniki informacji przekazywane zgodnie z przepisami obowiązującymi  

w zakresie gospodarowania majątkiem trwałym.  

na zlecenie Zamawiającego, tj. Prokuratury Okręgowej w Gliwicach – zgodnie z opisem 

przedmiotu zamówienia – załącznik nr 1. 

2. Wykonawca oświadcza, że dysponuje uprawnieniami i sprzętem niezbędnym do realizacji 

usługi, a w szczególności posiada aktualne zezwolenie na gospodarkę odpadami, w tym  

w zakresie transportu odpadów, a odpis tych zezwoleń stanowi załącznik do niniejszej umowy.  

§ 2 

Zamawiający zleca a Wykonawca przyjmuje do wykonania: 

1) dostarczenie bezpiecznych pojemników na papierowe i/lub elektroniczne nośniki 

informacji (po złożeniu zamówienia przez Zamawiającego) w terminie uzgodnionym  

z Zamawiającym do lokalizacji wskazanej przez Zamawiającego. 

2) terminowy odbiór od Zamawiającego bezpiecznych pojemników, tj. nie później niż 5 dni 

roboczych od złożenia pisemnego zlecenia przez Zamawiającego przez upoważnionych 

przedstawicieli Wykonawcy, zważenie nośników informacji, zaplombowanie pojemników  

i przetransportowanie ich w zamkniętym i specjalnie przystosowanym pojeździe  

do instalacji niszczącej zlokalizowanej na terenie Polski. Wykonawca zobowiązany jest 

każdorazowo umożliwić Zamawiającemu weryfikację upoważnionych przedstawicieli 

Wykonawcy odbierających pojemniki, 

3) całkowite zniszczenie zawartości pojemników, przez doświadczony personel 

(wykwalifikowany i zweryfikowany pod kątem niekaralności, zobowiązany  
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do zachowania tajemnicy), w zabezpieczonym obiekcie, w sposób uniemożliwiający 

pozyskanie przez osoby trzecie jakichkolwiek informacji na nich zgromadzonych, zgodnie 

z normą DIN 66399 minimum 4 stopień bezpieczeństwa,  

4) umożliwienie upoważnionym pracownikom Zamawiającego obserwowania procesu 

fizycznej likwidacji i/lub udostępnienia nagrania z procesu niszczenia zgodnie z wyborem 

Zamawiającego,  

5) wystawienie pisemnego poświadczenia zniszczenia (stosownego certyfikatu), 

6) informowanie Zamawiającego o wszelkich okolicznościach mogących mieć wpływ  

na prawidłową realizację przedmiotu umowy. 

§ 3 

1. Wykonawca zobowiązuje się zachować w tajemnicy wszelkie informacje techniczne, 

technologiczne, ekonomiczne, finansowe, handlowe, prawne i organizacyjne dotyczące 

Zamawiającego, uzyskane w związku z niniejsza umową, niezależnie od formy przekazania 

tych informacji i ich źródła. Wykonawca zobowiązuje się wykorzystywać powyższe 

informacje jedynie w zakresie niezbędnym do wykonania niniejszej umowy. Obowiązek 

zachowania w tajemnicy wiadomości trwa w trakcie obowiązywania umowy, a także po jej 

wypełnieniu lub rozwiązaniu niezależnie od trybu lub przyczyny. 

2. Wykonawca może ujawnić informacje, o których mowa w ust. 1, osobom trzecim jedynie po 

uprzednim uzyskaniu pisemnej zgody Zamawiającego. 

3. Postanowień ust. 1 i 2 niniejszego paragrafu nie stosuje się do informacji opublikowanych, 

powszechnie znanych, podanych do publicznej wiadomości lub ujawnionych na podstawie 

obowiązujących przepisów prawa 

4. Wykonawca zobowiązuje się do zachowania w tajemnicy wszelkich informacji uzyskanych  

w związku z realizacją niniejszej umowy – zgodnie z Załącznikiem nr 4 do niniejszej umowy  

tj. umowami powierzenia nr ………….. (umowy powierzenia będą zawarte odrębnie dla 

Prokuratury Okręgowej w Gliwicach i każdej jednostki).   

§ 4 

W przypadku pojawienia się nowego rodzaju danych innych niż papierowe lub elektroniczne 

nośniki informacji oraz czynności nie wymienionych w Umowie, do realizacji której miałby być 

zobowiązany Wykonawca, strony Umowy podpiszą stosowny aneks w tym zakresie i ustalą 

wynagrodzenie z tego tytułu. 

§ 5 

Zamawiający zobowiązuje się do: 

1) wyznaczenia miejsc odbioru nośników informacji, 

2) zapewnienia swobodnego dostępu do nośników informacji w uzgodnionym terminie ich 

odbioru, 

3) terminowego regulowania należności z tytułu wykonania Umowy. 

§ 6 

1. Jeżeli Wykonawca z powodów od niego niezależnych nie będzie mógł wykonać usług 

w ustalonym zakresie lub terminie, zobowiązuje się on do poinformowania Zamawiającego  

o tym fakcie najpóźniej na jeden dzień przed zaplanowaną realizacją zlecenia.  

2. Przesunięcia terminu świadczenia usług z ważnych powodów, uzgodnione z Zamawiającym, 

nie będą stanowić podstawy do obniżenia wynagrodzenia za wykonanie usługi ani roszczeń 

odszkodowawczych.  

§ 7 

1. Wykonawca będzie posiadał przez cały czas trwania niniejszej umowy ważną polisę 

ubezpieczenia od odpowiedzialności cywilnej (kontraktowej i deliktowej) na sumę 

gwarancyjną polisy nie mniejszą niż 1.000.000 zł, której kopię przekaże Zamawiającemu nie 

później niż do 3 dni, licząc od daty zawarcia umowy. 

2. W przypadku, gdy w okresie trwania niniejszej umowy upłynie okres ochrony 

ubezpieczeniowej Wykonawca, Wykonawca obligowany będzie bez zbędnej zwłoki do 

przekazania Zamawiającemu kopii odnowionej polisy ubezpieczeniowej, nie później jednak 

niż w terminie 5 dni.  
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§ 8 

1. Zamawiający zapłaci Wykonawcy za prawidłowo wykonaną i przyjętą usługę wynagrodzenie 

zgodnie z ofertą, tj.: 

1)  ………….. zł netto za 1 metr bieżący + podatek VAT za faktycznie odebrane papierowe 

nośniki informacji w oparciu o sporządzony przez strony pomiar metrów bieżących ujęty 

w protokole odbioru nośników, przy czym podana cena metra bieżącego papierowych 

nośników odnosi się do powiązanych teczek (paczek) o formacie A4, 

2) ………….. zł netto za 1 kilogram płyt CD/DVD + podatek VAT za faktycznie odebrane 

elektroniczne nośniki informacji w oparciu o sporządzony przez strony pomiar 

kilogramów nośników ujęty w protokole odbioru nośników, 

3) ………….. zł netto za 1 kilogram kart SIM, kart pamięci + podatek VAT za faktycznie 

odebrane elektroniczne nośniki informacji w oparciu o sporządzony przez strony pomiar 

kilogramów nośników ujęty w protokole odbioru nośników. 

2. Ceny za 1 metr bieżący i 1 kilogram nośników będą obowiązywały przez cały okres realizacji 

usług i nie będą podlegały negocjacjom lub zmianom w trakcie trwania umowy. 

3. Podstawą wystawienia faktury będzie podpisany obustronnie protokół odbioru. 

4. Wykonawca jest uprawniony do wystawiania faktur częściowych za wykonanie usług 

niszczenia papierowych i elektronicznych nośników informacji.    

5. Zamawiający będzie płacił wynagrodzenie za wykonane usługi na konto Wykonawcy 

wskazane w wystawionej fakturze, w terminie do 30 dni, licząc od daty otrzymania faktury.  

6. Wynagrodzenie należne Wykonawcy z tytułu wykonania usług niszczenia papierowych  

i elektronicznych nośników informacji nie może przekroczyć kwoty, którą Zamawiający 

przeznaczył na sfinansowanie zamówienia, tj. …………………….. zł brutto (słownie: 

…………………………………….). W przypadku przekroczenia tej kwoty umowa ulega 

automatycznemu rozwiązaniu bez konieczności składania przez Zamawiającego jakiekolwiek 

oświadczenia woli, a jedynie Zamawiający powiadomi Wykonawcę o dacie w którym 

nastąpiło automatyczne rozwiązanie umowy.  

7. Zamawiający oświadcza, że nie jest płatnikiem podatku VAT. 

§ 9 

1. Umowa wchodzi w życie z dniem podpisania i zostaje zawarta na czas określony, tj. do dnia 

……... 

2. Każdej ze stron przysługuje prawo rozwiązania Umowy za uprzednim pisemnym  

3 miesięcznym okresem jej wypowiedzenia ze skutkiem rozwiązującym na koniec miesiąca 

kalendarzowego.  

3. Zamawiający zastrzega sobie prawo do rozwiązania umowy bez zachowania okresu 

wypowiedzenia w przypadku naruszenia przez Wykonawcę obowiązków wynikających z § 2 

oraz § 3 ust. 4. 

§ 10 

Wszelkie zmiany niniejszej Umowy będą dokonywane pod rygorem nieważności w formie 

pisemnej w postaci aneksów. 

§ 11 

1. W przypadku opóźnienia: 

- w dokonaniu odbioru papierowych lub elektronicznych nośników informacji do niszczenia 

w stosunku do terminu umownego określonego w § 2 pkt 1 - Wykonawca zobowiązuje się  

do zapłaty kary umownej w wysokości 0,5% kwoty brutto określonej w § 8 ust. 6 za każdy 

dzień opóźnienia względnie, 

- w dostarczeniu certyfikatu zniszczenia papierowych lub elektronicznych nośników 

informacji w stosunku do terminu umownego określonego w § 2 pkt 1, - Wykonawca 

zobowiązuje się do zapłaty kary umownej w wysokości 0,5% kwoty brutto określonej w § 8 

ust. 6 za każdy dzień opóźnienia za wyjątkiem sytuacji określonej w § 6, 
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- w dostarczeniu Zamawiającemu kopii polisy ubezpieczeniowej w stosunku do terminu 

umownego określonego w § 7 - Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty kary umownej  

w wysokości 0,5% kwoty brutto określonej w § 8 ust. 6 za każdy dzień opóźnienia.  

2. W przypadku rozwiązania umowy lub odstąpienia od umowy przez Zamawiającego  

z przyczyn leżących po stronie Wykonawcy, Wykonawca zobowiązuje się do zapłaty kary 

umownej w wysokości 20% kwoty brutto określonej w § 8 ust. 6. 

3. Z tytułu odstąpienia od umowy przez Wykonawcę z przyczyn leżących po stronie 

Zamawiającego, Zamawiający zobowiązuje się do zapłaty kary umownej w wysokości 20% 

kwoty brutto określonej w § 8 ust. 6. 

4. Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną w wysokości 10 % kwoty brutto 

określonej w § 8 ust. 6 za każdy przypadek naruszenia wykonywania obowiązku 

Wykonawcy zapisanego w § 2 pkt 4 skutkującego wydostaniem się nośników informacji do 

osób niepowołanych lub naruszenia obowiązku zachowania tajemnicy, o którym mowa  

w § 13 ust. 1 umowy. 

5. Naliczone kary umowne mogą być potrącone z wystawionych przez Wykonawcę faktur 

VAT.  

6. Zamawiający zastrzega możliwość dochodzenia na zasadach ogólnych odszkodowania 

przenoszącego wysokość kar umownych do wysokości rzeczywiście poniesionej szkody. 

§ 12 

1. Osobą odpowiedzialną za realizację umowy ze strony Zamawiającego jest: …………………. 

2. Osobą odpowiedzialną za realizację umowy ze strony Wykonawcy jest: …………………….. 

§ 13 

1. Wykonawca pod rygorem odpowiedzialności cywilnej i karnej zobowiązuje się przez cały 

okres obowiązywania umowy (realizacji), jak i przez czas nieoznaczony po jej rozwiązaniu 

lub wygaśnięciu, zachować w bezwzględnej tajemnicy i nie przekazywać, nie ujawniać ani 

nie wykorzystywać bez pisemnej zgody Zamawiającego informacji o Zamawiającym, 

dotyczących Zamawiającego w tym także związanych z wykonywaniem ustawowych funkcji 

lub kompetencji przez Zamawiającego uzyskanych w związku lub przy okazji realizacji 

niniejszej umowy; zastrzeżenie powyższe oprócz Wykonawcy, dotyczy także jego personelu 

oraz wszelkich osób z pomocą lub za pośrednictwem, których wykonuje niniejszą umowę. 

2. W razie naruszenia postanowień ust. 1 Zamawiający zastrzega sobie prawo rozwiązania 

umowy bez zachowania okresu  wypowiedzenia oraz naliczenia kary umownej, o której 

mowa  w § 11 ust. 4. 

§ 14 

W razie powstania sporu na tle wykonywania niniejszej umowy, strony zobowiązane są przede 

wszystkim do wyczerpania drogi postępowania reklamacyjnego. Strony mają obowiązek  

do pisemnego ustosunkowania się do zgłoszonego roszczenia w terminie 14 dni od daty jego 

dostarczenia.  

§ 15 

W sprawach w Umowie nie uregulowanych zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego  

i inne obowiązujące przepisy prawa. 

§ 16 

Właściwym do rozpatrywania sporów na tle realizacji umowy jest sąd powszechny, 

właściwy dla siedziby Zamawiającego. 

§ 17 

Umowę sporządzono w formie pisemnej, w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym 

dla każdej ze stron/Umowa została zawarta w formie elektronicznej z użycie kwalifikowanych 

podpisów elektronicznych.* 

       ZAMAWIAJĄCY  WYKONAWCA 

 

 
*niepotrzebne usunąć 


