
Załącznik nr 5 do Procedury zgłaszania naruszenia prawa  

 

POSTĘPOWANIE WYJAŚNIAJĄCE I NASTĘPCZE 

 

1. Dostęp do kanałów zgłaszania o naruszenia prawa posiadają osoby odpowiedzialne 
za zgłoszenie. 

2. Po wpłynięciu zgłoszenia o naruszeniu prawa, osoba odpowiedzialna za zgłoszenie, 
niezwłocznie, nie później jednak niż w 3 dni od wpływu, dokonuje wstępnej analizy 
zgłoszenia. 

3. Jeżeli zgłoszenie nadaje się do rozpoznania, osoba odpowiedzialna za zgłoszenie 
wszczyna postępowanie wyjaśniające, które toczy się przed Komisją Wyjaśniającą  
powołaną zarządzeniem Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego. Nadzór 
nad postępowaniem wyjaśniającym prowadzonym przez Komisję Wyjaśniającą 
sprawuje osoba odpowiedzialna za przyjęcie zgłoszenia. 

4. Osoba odpowiedzialna za zgłoszenie informuje Państwowego Powiatowego 
Inspektora Sanitarnego o konieczności wszczęcia postępowania wyjaśniającego. 
Komisję Wyjaśniającą powołuje Państwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w drodze 
zarządzenia, w terminie najpóźniej 3 dni od dnia powzięcia informacji. 

5. W skład komisji wchodzi Państwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny, Kierownik 
Oddziału Kadr i Szkoleń  oraz inne osoby powołane przez Państwowego Powiatowego 
Inspektora Sanitarnego, właściwe do oceny zgłoszenia. Komisja liczy od 3 do 5 osób.  

6. W skład Komisji mogą wchodzić zarówno osoby zatrudnione w Powiatowej Stacji 
Sanitarno-Epidemiologicznej, jak i osoby bezstronne np. prawnik czy 
wyspecjalizowany ekspert z określonej dziedziny. 

7. W skład Komisji nie może wchodzić osoba bezpośrednio dotknięta zgłoszeniem. 
8. Jeżeli w toku prac okaże się, że osoba będąca członkiem Komisji była zaangażowana 

w nieprawidłowości, podlega ona obligatoryjnemu wyłączeniu z prac Komisji, a w jej 
miejsce może zostać powołana nowa osoba. 

9. W sprawach dotyczących zgłoszeń obejmujących konkretne działania, czynności 
podejmowane przez   Państwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego zostaje 
obligatoryjnie wyłączony  z prac komisji. O wynikach prac komisji w tym przypadku 
pisemnie  informuje się Świętokrzyskiego Państwowego Wojewódzkiego Inspektora 
Sanitarnego  ul. Jagiellońska 68, 25-734 Kielce. 

10. Komisja ma prawo do wglądu w dokumenty niezbędne do oceny zgłoszenia, a także 
do zbierania ustnych wyjaśnień od świadków. 

11. Działania Komisji mają doprowadzić do zbadania i oceny prawdziwości zarzutów 
zawartych w zgłoszeniu oraz zaradzenia naruszeniom będącym przedmiotem 
zgłoszenia i wprowadzenia działań następczych.  

12. Osoba, której dotyczy zgłoszenie ma prawo do bycia wysłuchanym i prawo do dostępu 
do akt. 

13. Zapewnia się ochronę tożsamości osoby, której dotyczy zgłoszenie, do czasu 
zakończenia postępowania wyjaśniającego. 

14. Z przeprowadzonego postępowania wyjaśniającego Komisja sporządza raport. Raport 
obejmuje także rekomendacje Komisji w zakresie załatwienia sprawy oraz 
ewentualnych konsekwencji, jakie powinny zostać wyciągnięte przez  Państwowego 



Powiatowego Inspektora Sanitarnego w stosunku do sprawcy/sprawców 
nieprawidłowości albo zgłaszającego, który dokonał świadomie fałszywego zgłoszenia 
oraz jakie działania następcze należy podjąć.  

15. Do środków, jakie mogą zostać zastosowane w przypadku stwierdzenia naruszenia 
prawa należą m.in. kary porządkowe i dyscyplinarne określone w Kodeksie Pracy. 

16. Rozpatrzenie zgłoszenia o nieprawidłowości następuje bez zbędnej zwłoki, w okresie 
nie dłuższym niż 30 dni od daty wszczęcia postępowania wyjaśniającego pod 
warunkiem możliwości zebrania w tym czasie przez podmiot rozpatrujący 
niezbędnych dokumentów i dowodów.  

17. W szczególnie skomplikowanych przypadkach rozpatrzenie zgłoszenia o nieprawidłowości 
może nastąpić w terminie nie dłuższym niż 3 miesiące od  potwierdzenia przyjęcia 
zgłoszenia.Osoba odpowiedzialna za zgłoszenie ma obowiązek poinformować Sygnalistę 
o sposobie rozwiązania sprawy, tj. przekazać informację na temat planowanych lub 
podjętych działań następczych oraz na temat powodów tych działań następczych, w terminie 
nieprzekraczającym 3 miesięcy od potwierdzenia otrzymania zgłoszenia. W przypadku 
nieprzekazania potwierdzenia przyjęcia zgłoszenia w terminie 7 dni od jego otrzymania  
obowiązuje termin 3 miesięcy  od upływu 7 dni od dnia dokonania zgłoszenia wewnętrznego, 
chyba że sygnalista nie podał adresu do kontaktu, na który należy przekazać informację 
zwrotną    

18. W przypadku, gdy zgłoszenie dotyczyło  Państwowego Powiatowego Inspektora 
Sanitarnego informację o zakończonym postępowaniu wyjaśniającym przekazuje się 
do Świętokrzyskiego Państwowego Wojewódzkiego Inspektora Sanitarnego  ul. 
Jagiellońska 68, 25-734 Kielce. 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


