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Zatacznik nr 5 do Procedury zgtaszania naruszenia prawa

POSTEPOWANIE WYJASNIAJACE | NASTEPCZE

Dostep do kanatdéw zgtaszania o naruszenia prawa posiadajg osoby odpowiedzialne
za zgtoszenie.

Po wptynieciu zgtoszenia o naruszeniu prawa, osoba odpowiedzialna za zgtoszenie,
niezwtocznie, nie podzniej jednak niz w 3 dni od wptywu, dokonuje wstepnej analizy
zgtoszenia.

Jezeli zgtoszenie nadaje sie do rozpoznania, osoba odpowiedzialna za zgtoszenie
wszczyna postepowanie wyjasniajgce, ktére toczy sie przed Komisjg Wyjasniajaca
powotang zarzgdzeniem Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego. Nadzér
nad postepowaniem wyjasniajagcym prowadzonym przez Komisje Wyjasniajaca
sprawuje osoba odpowiedzialha za przyjecie zgtoszenia.

Osoba odpowiedzialna za zgtoszenie informuje Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego o koniecznosci wszczecia postepowania wyjasniajgcego.
Komisje Wyjasniajaca powotuje Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny w drodze
zarzgdzenia, w terminie najpdzniej 3 dni od dnia powziecia informac;ji.

W sktad komisji wchodzi Panstwowy Powiatowy Inspektor Sanitarny, Kierownik
Oddziatu Kadr i Szkoleh oraz inne osoby powotane przez Panstwowego Powiatowego
Inspektora Sanitarnego, wtasciwe do oceny zgtoszenia. Komisja liczy od 3 do 5 osdb.
W sktad Komisji moga wchodzi¢ zardbwno osoby zatrudnione w Powiatowe] Stacji
Sanitarno-Epidemiologicznej, jak i osoby bezstronne np. prawnik czy
wyspecjalizowany ekspert z okreslonej dziedziny.

W sktad Komisji nie moze wchodzi¢ osoba bezposrednio dotknieta zgtoszeniem.
Jezeli w toku prac okaze sie, ze osoba bedaca cztonkiem Komisji byta zaangazowana
w nieprawidtowosci, podlega ona obligatoryjnemu wytaczeniu z prac Komisji, a w jej
miejsce moze zosta¢ powotana nowa osoba.

W sprawach dotyczacych zgtoszen obejmujgcych konkretne dziatania, czynnosci
podejmowane przez Panstwowego Powiatowego Inspektora Sanitarnego zostaje
obligatoryjnie wytgczony z prac komisji. O wynikach prac komisji w tym przypadku
pisemnie informuje sie Swietokrzyskiego Panstwowego Wojewddzkiego Inspektora
Sanitarnego ul. Jagiellonska 68, 25-734 Kielce.

Komisja ma prawo do wgladu w dokumenty niezbedne do oceny zgtoszenia, a takze
do zbierania ustnych wyjasnien od swiadkéw.

Dziatania Komisji majg doprowadzi¢ do zbadania i oceny prawdziwosci zarzutow
zawartych w zgtoszeniu oraz zaradzenia naruszeniom bedgacym przedmiotem
zgtoszenia i wprowadzenia dziatan nastepczych.

Osoba, ktérej dotyczy zgtoszenie ma prawo do bycia wystuchanym i prawo do dostepu
do akt.

Zapewnia sie ochrone tozsamosci osoby, ktérej dotyczy zgtoszenie, do czasu
zakonczenia postepowania wyjasniajgcego.

Z przeprowadzonego postepowania wyjasniajacego Komisja sporzadza raport. Raport
obejmuje takze rekomendacje Komisji w zakresie zatatwienia sprawy oraz
ewentualnych konsekwenciji, jakie powinny zosta¢ wyciagniete przez Panstwowego
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Powiatowego Inspektora Sanitarnego w stosunku do sprawcy/sprawcow
nieprawidtowosci albo zgtaszajgcego, ktéry dokonat Swiadomie fatszywego zgtoszenia
oraz jakie dziatania nastepcze nalezy podjac.

Do srodkdéw, jakie moga zosta¢ zastosowane w przypadku stwierdzenia naruszenia
prawa nalezg m.in. kary porzadkowe i dyscyplinarne okreslone w Kodeksie Pracy.
Rozpatrzenie zgtoszenia o nieprawidtowosci nastepuje bez zbednej zwtoki, w okresie
nie dtuzszym niz 30 dni od daty wszczecia postepowania wyjasniajacego pod
warunkiem mozliwosci zebrania w tym czasie przez podmiot rozpatrujacy
niezbednych dokumentow i dowodow.

W szczegoblnie skomplikowanych przypadkach rozpatrzenie zgtoszenia o nieprawidtowosci
moze nastgpi¢ w terminie nie dtuzszym niz 3 miesigce od potwierdzenia przyjecia
zgtoszenia.Osoba odpowiedzialna za zgtoszenie ma obowigzek poinformowaé Sygnaliste
o sposobie rozwigzania sprawy, tj. przekaza¢ informacje na temat planowanych lub
podjetych dziatan nastepczych oraz na temat powodéw tych dziatan nastepczych, w terminie
nieprzekraczajgcym 3 miesiecy od potwierdzenia otrzymania zgtoszenia. W przypadku
nieprzekazania potwierdzenia przyjecia zgtoszenia w terminie 7 dni od jego otrzymania
obowigzuje termin 3 miesiecy od uptywu 7 dni od dnia dokonania zgtoszenia wewnetrznego,
chyba ze sygnalista nie podat adresu do kontaktu, na ktory nalezy przekaza¢ informacje

zwrotnag

W przypadku, gdy zgtoszenie dotyczyto Panstwowego Powiatowego Inspektora
Sanitarnego informacje o zakoriczonym postepowaniu wyjasniajgcym przekazuje sie
do Swietokrzyskiego Parstwowego Wojewddzkiego Inspektora Sanitarnego ul.
Jagiellonska 68, 25-734 Kielce.



