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Załącznik nr 1 - Opis przedmiotu zamówienia 

Opis przedmiotu zamówienia  

1. Okoliczności realizacji zamówienia 

1.1. Ministerstwo Sprawiedliwości oraz Fundusz Narodów Zjednoczonych na Rzecz Dzieci 

(dalej: UNICEF) zawarli porozumienie mające na celu realizację projektu 

w ramach którego  realizowane jest m.in. działanie pn.: „Pilotażowe wdrożenie 

mediacji rówieśniczej ze szczególnym uwzględnieniem mediacji dla Małoletnich 

cudzoziemców w celu rozwiązania sprawy bez udziału sądu”, obejmujące przedmiot 

niniejszego zamówienia (dalej: Pilotaż). 

2. Cel zamówienia 

2.1. Zamówienie ma na celu wybór Wykonawcy, który zrealizuje usługę opracowania 

graficznego, przygotowania do druku, wydruk i dostawę materiałów przekazanych 

przez Zamawiającego.       

2.2. Kod i nazwa według Wspólnego Słownika Zamówień (CPV)  

− 79820000-8 Usługi związane z drukowaniem 

− 79822500-7 Usługi projektów graficznych   

3. Przedmiot zamówienia obejmuje wykonanie na rzecz Zamawiającego usługi polegającej 

na:   

3.1. opracowaniu graficznym, przygotowaniu do druku, wydruk i dostawę materiałów 

szkoleniowych, ankiet i innych materiałów dydaktycznych opracowanych przez Zespół 

Ekspertów (dalej: materiały) przekazanych przez Zamawiającego, zgodnie  

z poniższymi wymaganiami:  

3.1.1. Na opracowanych materiałach Wykonawca umieści logotyp Ministerstwa 

Sprawiedliwości oraz logotyp UNICEF, zgodnie z ich księgami znaków, a ponadto 

nazwę projektu i informację o wsparciu UNICEF. 

3.1.2. Czcionka i kolorystka treści materiałów zostaną ustalone z Zamawiającym.  

3.1.3. Zamawiający zastrzega możliwość uzupełnienia treści lub grafik w toku pracy nad 

opracowaniem graficznym materiałów przez Wykonawcę. Grafika/treści będą 

dostosowane do rodzaju/wielkości materiału, który będzie znakowany. 

3.1.4. Wykonawca omówi i ustali z Zamawiającym kształt opracowania graficznego 

materiałów przed rozpoczęciem prac. 

3.1.5. Wykonawca przedstawi Zamawiającemu projekty ww. materiałów w terminie 10 

(dziesięciu) dni od zawarcia umowy i przekaże do akceptacji Zamawiającego.  

3.1.6. Przekazanie Zamawiającemu opracowanych materiałów będzie potwierdzone 

protokołem odbioru.  

3.1.7. Wymagania dotyczące formatu i wielkości materiałów: 

a) materiały szkoleniowe: A4, dwustronne,  

mailto:kontakt@ms.gov.pl


 

 
 
+48 22 52 12 888     Al. Ujazdowskie 11 
kontakt@ms.gov.pl   00-950 Warszawa P-33 
www.gov.pl/sprawiedliwosc 

 

b) ankiety: A4, dwustronne, 

c) inne materiały dydaktyczne: format A4 lub A5, jednostronne lub dwustronne, 

3.1.8. Wymagania dotyczące rodzaju papieru i techniki druku: 

a) materiały szkoleniowe i ankiety: offsetowy, gramatura min. 80g/m², druk 

kolorowy, 

b) inne materiały dydaktyczne: papier offsetowy, gramatura min. 80g/m², druk 

kolorowy lub papier kreda, błysk 135-150 g, druk kolorowy. 

3.1.9. Wymagania dotyczące opakowania i dostawy materiałów: 

a) materiały zostaną zapakowane w kartony o wymiarach 50 x 30 x 30 cm. 

3.1.10. Wykonawca dostarczyć wykaz praw autorskich dla każdego zasobu 

umieszczonego w materiałach (w tym imię i nazwisko autora, źródło, z którego 

pozyskano zasób, typ licencji lub praw autorskich, data dostępu, strona  

w przesłanym pliku-materiale), w formie tabeli (MS Word .doc/.docx lub MS Excel 

.xls/.xlsx), zawierającej wszystkie wymagane informacje. 

3.1.11. Majątkowe prawa autorskie do całości opracowanych materiałów Wykonawca 

dostarczy Zamawiającemu w formacie tabeli (MS Word .doc/.docx lub MS Excel 

.xls/.xlsx).  

4. Informacje ogólne: 

4.1. Wykonanie przedmiotu zamówienia jest finansowane ze środków UNICEF.  

4.2. Realizując zamówienie Wykonawca zobowiązany jest do stosowania warunków 

współpracy z UNICEF, w szczególności do safeguardingu dla dzieci, przeciwdziałania 

wykorzystywaniu seksualnemu, przeciwdziałaniu korupcji i poddawaniu się kontroli, 

które to warunki stanowią załącznik nr 1 do Opisu przedmiotu zamówienia.  

4.3. Wykonawca zobowiązany będzie do odbycia przeszkolenia w zakresie safeguardingu  

i przeciwdziałania wykorzystywaniu seksualnemu w terminie do 14 dni od zawarcia 

umowy. Zamawiający przekaże Wykonawcy niezbędne materiały szkoleniowe  

w formie elektronicznej w dniu zawarcia umowy. Wykonawca zobowiązuje się do 

poinformowania Zamawiającego o odbyciu szkolenia w formie pisemnej lub 

elektronicznej. 

4.4. Wykonawca zobowiązany jest do bieżącej współpracy z Zamawiającym oraz UNICEF, 

na każdym etapie realizowania zamówienia.  

5. Termin wykonania przedmiotu zamówienia:  

5.1. Okres realizacji zamówienia: 35 (trzydzieści pięć) dni od dnia zawarcia umowy.  

6. Warunki udziału w postępowaniu dotyczącym zamówienia:  

6.1. O udział w zamówieniu może ubiegać się Wykonawca, który:   

6.1.1.  w okresie 3 (trzech) lat przed upływem składania ofert wykonał co najmniej 10 

(dziesięć) usług obejmujących opracowanie graficzne, projektowanie graficzne  
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i drukowanie materiałów promocyjnych, materiałów szkoleniowych, ulotek, itp. 

materiałów.  

6.1.2. dysponuje odpowiednim potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do 

wykonania zamówienia. Zamawiający stwierdzi, że Wykonawca spełni warunek 

dotyczący potencjałem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania 

zamówienia, jeżeli przedstawi wykaz osób, które będą realizować przedmiotowe 

zamówienie, spełniających co najmniej następujące warunki: dwóch grafików 

posiadających co najmniej 2-letnie doświadczenie w prowadzeniu prac 

graficznych i obróbce zdjęć.  

7. Kryterium oceny ofert:  

7.1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiający będzie stosował następujące 

kryteria i ich wagi:  

Lp. Nazwa kryterium Waga Punktacja  

1. Cena brutto oferty (C) 60% 60 pkt 

2. Doświadczenie w świadczeniu 

tożsamych usług (D)  

40% 40 pkt  

7.2. Ocenie będą podlegać wyłącznie Oferty nie podlegające odrzuceniu. 

7.3. Spośród Ofert niepodlegających odrzuceniu, Zamawiający wybierze najkorzystniejszą 

Ofertę kierując się kryterium: 

7.3.1. Cena brutto (C) - waga 60 %, tj. 60 pkt 

7.3.2. Doświadczenie w świadczeniu tożsamych usług (D) – waga 40%, tj. 40 pkt  

7.3.3. Zamawiający dokona oceny ofert, przyznając punkty w ramach kryteriów, 

przyjmując zasadę, że 1 punkt = 1%. 

7.3.4. Wszystkie obliczenia będą dokonywane z dokładnością do dwóch miejsc po 

przecinku. 

8. Kryterium: Cena brutto oferty (C) 

8.1. Ocena ofert w kryterium „Cena brutto oferty” (C) będzie dokonana na podstawie 

podanej przez Wykonawcę w Formularzu ofertowym całkowitego wynagrodzenia za 

realizację zamówienia. 

8.2. Ocena punktowa w ramach kryterium ceny zostanie dokonana zgodnie ze wzorem: 

Cn 

C = -------------- x 60 pkt, gdzie: 

Cb 

C – liczba punktów przyznanych badanej ofercie 
Cn – najniższa cena brutto spośród badanych ofert 
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Cb – cena brutto oferty badanej 
 

8.3. Kryterium „Cena brutto oferty” będzie oceniane na podstawie podanej przez 

Wykonawcę w ofercie ceny brutto wykonania zamówienia. 

9. Kryterium: Doświadczenie w świadczeniu tożsamych usług (D):  

9.1.1. Punkty w kryterium doświadczenia w świadczeniu usług tożsamych będą 

przyznawane zgodnie z poniższym schematem:  

▪ doświadczenie: 3 usługi – 0 pkt;  

▪ doświadczenie: 3-6 usług- 20 pkt;  

▪ doświadczenie: 6-8 usług-30 pkt;  

▪ doświadczenie: 9 usług i powyżej-40 pkt;  

i na podstawie informacji przedstawionych przez Oferenta, tj. wykazu wykonanych usług oraz 

załączonych do niego poświadczeń wykonania usługi, referencji, protokołów zdawczo-

odbiorczych itp. 

P = C + D, gdzie: 

P - łączna liczba punktów przyznana ofercie ocenianej; 
C - liczba punktów przyznana ofercie ocenianej w kryterium: „Cena brutto oferty”; 
D - liczba punktów przyznana ofercie ocenianej w kryterium: „Doświadczenie w świadczeniu 
tożsamych usług”. 
10. Szacowana ilość do opracowania graficznego, przygotowania i wydruku materiałów 

szkoleniowych, ankiet i innych materiałów dydaktycznych przekazanych przez 

Zamawiającego:  

l.p. Usługa – wyszczególnienie 

Szacowana 
ilość stron 

opracowania 
- w formacie 

A4 

Szacowana 
ilość 

kompletów 
opracowań - 
w formacie 

A4 

Szacowana ilość 
stron 

opracowania - w 
formacie A4  

  
Opracowanie graficzne, przygotowanie do 

druku i  wydruk materiałów szkoleniowych, 
ankiet i innych materiałów dydaktycznych:  

  

1 program szkoleń dla nauczycieli 15 200 3.000 

2 
program szkoleń dla uczniów - mediatorów 

rówieśniczych  
15 200  3.000  

3 
ankieta do przeprowadzenia badań wśród 
nauczycieli – ocena efektywności szkoleń 

5 200 1.000 
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l.p. Usługa – wyszczególnienie 

Szacowana 
ilość stron 

opracowania 
- w formacie 

A4 

Szacowana 
ilość 

kompletów 
opracowań - 
w formacie 

A4 

Szacowana ilość 
stron 

opracowania - w 
formacie A4  

4 
ankieta do przeprowadzenia badań wśród 
nauczycieli w szkołach biorących udział w 

Pilotażu 
5 500  2.500  

5 
ankieta do przeprowadzenia badań wśród 

uczniów-mediatorów rówieśniczych – 
ocena efektywności szkoleń 

5 200  1.000 

6 
ankieta do przeprowadzenia badań wśród 

uczniów w szkołach biorących udział w 
Pilotażu  

5 3000 15.000 

7 

Scenariusze lekcji o mediacji rówieśniczej, 
w tym: 3 scenariusze dla szkół 

podstawowych, 3 scenariusze dla szkół 
ponadpodstawowych (1 scenariusz – 10 

stron)  

 
60 

100 6.000 

8 

scenariusze symulacji mediacji,  
w tym: 3 scenariusze dla szkół 

podstawowych, 3 scenariusze dla szkół 
ponadpodstawowych (1 scenariusz – 10 

stron)  

60 100 6.000 

9 Zbiór dobrych praktyk 50  140 7.000 

10 materiały dla nauczycieli i pedagogów 50 240  1.2000 

11 materiały dla mediatorów rówieśniczych 50   240  12.000 

12 materiały dla dyrektorów szkół 50  200  10.000 
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