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Zatgcznik nr 1 - Opis przedmiotu zamodwienia

Opis przedmiotu zamdéwienia

1. Okolicznosci realizacji zamodwienia

1.1.

2.
2.1.
2.2.
3.
na:
3.1

Ministerstwo Sprawiedliwosci oraz Fundusz Narodéw Zjednoczonych na Rzecz Dzieci
(dalej: UNICEF) zawarli porozumienie majace na celu realizacje projektu

w ramach ktérego realizowane jest m.in. dziatanie pn.: ,Pilotazowe wdrozenie
mediacji réwiesniczej ze szczegdlnym uwzglednieniem mediacji dla Matoletnich
cudzoziemcoéw w celu rozwigzania sprawy bez udziatu sgdu”, obejmujace przedmiot
niniejszego zamowienia (dalej: Pilotaz).

Cel zamowienia

Zamoéwienie ma na celu wybér Wykonawcy, ktéry zrealizuje ustuge opracowania
graficznego, przygotowania do druku, wydruk i dostawe materiatéw przekazanych
przez Zamawiajgcego.

Kod i nazwa wedtug Wspdlnego Stownika Zamoéwien (CPV)

— 79820000-8 Ustugi zwigzane z drukowaniem

— 79822500-7 Ustugi projektow graficznych

Przedmiot zamdwienia obejmuje wykonanie na rzecz Zamawiajgcego ustugi polegajacej

opracowaniu graficznym, przygotowaniu do druku, wydruk i dostawe materiatéw

szkoleniowych, ankiet i innych materiatdw dydaktycznych opracowanych przez Zespot

Ekspertow (dalej: materiaty) przekazanych przez Zamawiajacego, zgodnie

Z ponizszymi wymaganiami:

3.1.1. Na opracowanych materiatach Wykonawca umiesci logotyp Ministerstwa

Sprawiedliwosci oraz logotyp UNICEF, zgodnie z ich ksiegami znakdw, a ponadto
nazwe projektu i informacje o wsparciu UNICEF.

3.1.2. Czcionka i kolorystka tresci materiatéw zostang ustalone z Zamawiajgcym.

3.1.3. Zamawiajgcy zastrzega mozliwos$¢ uzupetnienia tresci lub grafik w toku pracy nad

opracowaniem graficznym materiatéw przez Wykonawce. Grafika/tresci beda
dostosowane do rodzaju/wielkosci materiatu, ktory bedzie znakowany.

3.1.4. Wykonawca omoéwi i ustali z Zamawiajgcym ksztatt opracowania graficznego

materiatow przed rozpoczeciem prac.

3.1.5. Wykonawca przedstawi Zamawiajgcemu projekty ww. materiatéw w terminie 10

(dziesieciu) dni od zawarcia umowy i przekaze do akceptacji Zamawiajgcego.

3.1.6. Przekazanie Zamawiajgcemu opracowanych materiatéw bedzie potwierdzone

protokotem odbioru.

3.1.7. Wymagania dotyczgce formatu i wielkosci materiatéw:

a) materiaty szkoleniowe: A4, dwustronne,
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b) ankiety: A4, dwustronne,
c) inne materiaty dydaktyczne: format A4 lub A5, jednostronne lub dwustronne,

3.1.8. Wymagania dotyczace rodzaju papieru i techniki druku:

a) materiaty szkoleniowe i ankiety: offsetowy, gramatura min. 80g/m?, druk
kolorowy,

b) inne materiaty dydaktyczne: papier offsetowy, gramatura min. 80g/m?, druk
kolorowy lub papier kreda, btysk 135-150 g, druk kolorowy.

3.1.9. Wymagania dotyczgce opakowania i dostawy materiatow:

a) materiaty zostang zapakowane w kartony o wymiarach 50 x 30 x 30 cm.

3.1.10. Wykonawca dostarczy¢ wykaz praw autorskich dla kazdego zasobu
umieszczonego w materiatach (w tym imie i nazwisko autora, Zzrédto, z ktérego
pozyskano zasdéb, typ licencji lub praw autorskich, data dostepu, strona
w przestanym pliku-materiale), w formie tabeli (MS Word .doc/.docx lub MS Excel
xls/.xlsx), zawierajgcej wszystkie wymagane informacje.

3.1.11. Majatkowe prawa autorskie do catosci opracowanych materiatéw Wykonawca
dostarczy Zamawiajgcemu w formacie tabeli (MS Word .doc/.docx lub MS Excel
Xls/.xIsx).

4. Informacje ogdlne:

4.1. Wykonanie przedmiotu zaméwienia jest finansowane ze srodkéw UNICEF.

4.2. Realizujgc zamdwienie Wykonawca zobowigzany jest do stosowania warunkow
wspotpracy z UNICEF, w szczegdlnosci do safeguardingu dla dzieci, przeciwdziatania
wykorzystywaniu seksualnemu, przeciwdziataniu korupcji i poddawaniu sie kontroli,
ktére to warunki stanowig zatgcznik nr 1 do Opisu przedmiotu zamdwienia.

4.3. Wykonawca zobowigzany bedzie do odbycia przeszkolenia w zakresie safeguardingu
i przeciwdziatania wykorzystywaniu seksualnemu w terminie do 14 dni od zawarcia
umowy. Zamawiajacy przekaze Wykonawcy niezbedne materiaty szkoleniowe
w formie elektronicznej w dniu zawarcia umowy. Wykonawca zobowigzuje sie do
poinformowania Zamawiajgcego o odbyciu szkolenia w formie pisemnej lub
elektronicznej.

4.4. Wykonawca zobowigzany jest do biezgcej wspotpracy z Zamawiajgcym oraz UNICEF,
na kazdym etapie realizowania zamdwienia.

5. Termin wykonania przedmiotu zaméwienia:
5.1. Okres realizacji zaméwienia: 35 (trzydziesci pie¢) dni od dnia zawarcia umowy.
6. Warunki udziatu w postepowaniu dotyczgcym zamodwienia:

6.1. O udziat w zaméwieniu moze ubiegac sie Wykonawca, ktory:

6.1.1. w okresie 3 (trzech) lat przed uptywem sktadania ofert wykonat co najmniej 10
(dziesie€¢) ustug obejmujgcych opracowanie graficzne, projektowanie graficzne
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6.1.2.

i drukowanie materiatéw promocyjnych, materiatéw szkoleniowych, ulotek, itp.
materiatow.

dysponuje odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do
wykonania zamoéwienia. Zamawiajacy stwierdzi, ze Wykonawca spetni warunek
dotyczacy potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do wykonania
zamowienia, jezeli przedstawi wykaz oséb, ktore bedg realizowaé przedmiotowe
zamoéwienie, spetniajacych co najmniej nastepujace warunki: dwoch grafikow
posiadajgcych co najmniej 2-letnie doswiadczenie w prowadzeniu prac
graficznych i obrébce zdjec.

7. Kryterium oceny ofert:

7.1. Przy wyborze oferty najkorzystniejszej Zamawiajgcy bedzie stosowat nastepujace

kryteria i ich wagi:

Lp. Nazwa kryterium Waga Punktacja

1. Cena brutto oferty (C) 60% 60 pkt

2. Doswiadczenie w $wiadczeniu 40% 40 pkt
tozsamych ustug (D)

7.2. Ocenie bedg podlegac wyfacznie Oferty nie podlegajace odrzuceniu.
7.3. Sposrod Ofert niepodlegajgcych odrzuceniu, Zamawiajgcy wybierze najkorzystniejszg

Oferte kierujac sie kryterium:

7.3.1.
7.3.2.
7.3.3.

7.3.4.

Cena brutto (C) - waga 60 %, tj. 60 pkt

Doswiadczenie w $wiadczeniu tozsamych ustug (D) — waga 40%, tj. 40 pkt
Zamawiajgcy dokona oceny ofert, przyznajgc punkty w ramach kryteriéw,
przyjmujac zasade, ze 1 punkt = 1%.

Wszystkie obliczenia bedg dokonywane z dokfadnos$cig do dwdch miejsc po
przecinku.

8. Kryterium: Cena brutto oferty (C)

8.1. Ocena ofert w kryterium ,Cena brutto oferty” (C) bedzie dokonana na podstawie

podanej przez Wykonawce w Formularzu ofertowym catkowitego wynagrodzenia za

realizacje zamdwienia.

8.2. Ocena punktowa w ramach kryterium ceny zostanie dokonana zgodnie ze wzorem:

Cn

G x 60 pkt, gdzie:

C — liczba punktdw przyznanych badanej ofercie
Cn — najnizsza cena brutto sposréd badanych ofert
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8.3. Kryterium ,Cena brutto oferty” bedzie oceniane na podstawie podanej przez

Wykonawce w ofercie ceny brutto wykonania zamdwienia.
9. Kryterium: Doswiadczenie w Swiadczeniu tozsamych ustug (D):

9.1.1. Punkty w kryterium doswiadczenia w $wiadczeniu ustug tozsamych beda

przyznawane zgodnie z ponizszym schematem:
= doswiadczenie: 3 ustugi — 0 pkt;
= doswiadczenie: 3-6 ustug- 20 pkt;
= doswiadczenie: 6-8 ustug-30 pkt;
= doswiadczenie: 9 ustug i powyzej-40 pkt;

i na podstawie informacji przedstawionych przez Oferenta, tj. wykazu wykonanych ustug oraz
zatgczonych do niego poswiadczen wykonania ustugi, referencji, protokotéw zdawczo-

odbiorczych itp.
P =C+ D, gdzie:

P - taczna liczba punktdéw przyznana ofercie ocenianej;

C - liczba punktéw przyznana ofercie ocenianej w kryterium: ,,Cena brutto oferty”;
D - liczba punktéw przyznana ofercie ocenianej w kryterium: ,Doswiadczenie w $wiadczeniu

tozsamych ustug”.

10. Szacowana ilos¢ do opracowania graficznego, przygotowania i wydruku materiatéw

szkoleniowych, ankiet i innych materiatéw dydaktycznych przekazanych przez
Zamawiajgcego:
Szacowana
Szacowana T Y
S ilos¢ Szacowana ilosé
ilo$¢ stron .
e .| kompletéw stron
l.p. Ustuga — wyszczegdlnienie opracowania , .
. opracowan - | opracowania - w
- w formacie . .
w formacie formacie A4
A4
Ad
Opracowanie graficzne, przygotowanie do
druku i wydruk materiatéw szkoleniowych,
ankiet i innych materiatéw dydaktycznych:
1 program szkolen dla nauczycieli 15 200 3.000
5 program szkoler} d!a Iuc.jznlow - mediatoréw 15 200 3.000
réwiesniczych
3 ankieta C?o'przeprowadzenla baldén wsroS:i 5 200 1.000
nauczycieli — ocena efektywnosci szkolen
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Szacowana
Szacowana Y Y
S ilos¢ Szacowana ilos¢
ilos¢ stron :
e . kompletéw stron
l.p. Ustuga — wyszczegdlnienie opracowania . .
.| opracowan - | opracowania - w
- w formacie . .
w formacie formacie A4
A4
Ad
ankieta do przeprowadzenia badan wsréd
4 nauczycieli w szkotach biorgcych udziat w 5 500 2.500
Pilotazu
ankieta do przeprowadzenia badan wsréd
5 ucznidéw-mediatoréw réowiesniczych — 5 200 1.000
ocena efektywnosci szkolen
ankieta do przeprowadzenia badan wsréd
6 uczniow w szkotach biorgcych udziat w 5 3000 15.000
Pilotazu
Scenariusze lekcji o mediacji rowiesniczej,
w tym: 3 scenariusze dla szkét
7 podstawowych, 3 scenariusze dla szkot 100 6.000
. 60
ponadpodstawowych (1 scenariusz — 10
stron)
scenariusze symulacji mediacji,
w tym: 3 scenariusze dla szkét
8 podstawowych, 3 scenariusze dla szkot 60 100 6.000
ponadpodstawowych (1 scenariusz — 10
stron)
9 Zbidr dobrych praktyk 50 140 7.000
10 materiaty dla nauczycieli i pedagogéw 50 240 1.2000
11 materiaty dla mediatoréw réowiesniczych 50 240 12.000
12 materiaty dla dyrektoréw szkét 50 200 10.000
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