
Zal4cznik nr I

do Zarzqdzcnia Prokurntora Generzrlnego nr ... .,4,€ t ZtlZ+

PRocsouRA zGLo szEN wElvNqTRzr\rrrcn

$r.
Infornracja o podstzrlvie prawnej

Niniejsza proceclura jest r,vewnqtrznq procedurq dokonyr,vattia zgloszeli naruszefl prawa

i podejmowania dzialari nastqpczych, ustanowionq'"v celu wypelnienia wymog6rv okreSlonych

w aft. 24 * Z1 u.tlcttvy z thticr l1 czerv,ccr 2021 r. o oclu'onie ,sltgnuli.slrht, (Dz.U. poz.928),

zwanej clalej ,,ustaw{', z trwzglqdnienicm przepisow dyreftlyvvlt Parlcunenttr E'uropej,rkiego

i Racly 2019/1937 z clnia 23 paiclzierniku 2019 t'. v',\pt'otvie oclu'otr1, osdb zglu,szajqcych

rt tt r tt,s' z e ni a p r (o4! o U n i i,'zvv anet clalcj,,d yrektywti'"

$s.
Kto moic clokonad zgloszenia

L Zgktszenia na poclstar,vie niniejszej Procedury moze clolconai osoba ftzyczna, bqdqca

sygr"ralistq wskazanym w art. 4 ustai,vy.

2. Sygnalistqmoze byi w szczeg6lnoSci:

1) prokurator, asesor prokuratury, urzqdnik, asystent proktiratora lub inny

pracownil< prokLrratuly, takie po zakoriozeniu pt'acy w prokttraturze;

2) aplikant, stazysta lub praktykant w prokuraturzc;

3) osoba ilviadczqca pracQ l.ra rzecz prokuratury na inr-rej podstawie rriz

stosunclc pracy, w tyn na podstawie tturowy cywilnoprawnej;

4) osoba w trakcie proceslr rekrutacji, przed nawiEzaniem stosunku pracy

lLrb innego stosunku prawnego stanowi4cego podstar,vq Swiadczenia pracy lub

r,vykonywania uslug na tzecz prokuratury;

5) przeclsiqbiorca wykonuj4cy Lrslr-rgi na rzecz prokuratury lub wsp6lnik

sp6lki wykonuj 4ccj takie r"rstLrgi;



6) osoba $lviadcz4oa pracq pocl naclzorern i kierownictwetn wykonawcy,

podwykonawcy lub dostawcy, wykonuj4cego usfugi ta rzecz prokuratury;

7) Zolnieru, badf funkcjonariusz w rozumieniu arl. 1 ust. I t,tstowy z dnia l8

lutego 1991 r. o zooptrtrzeniu emerytulnynt./hnkc.jonuriuszlt Policii, ABW, Al,y, SKI'|/,

S\f/rl/, CBA. SG, Sn'aiy lulcu',yzclkotvskiej, ,SOP, Pcuisttpotvej Struiy Poiarnej, Shriby

Celtru-Skcn'hou,e.i lub Sluzby lVigziennej oruz ic:h roclzin - w zwiqzku z kontaktem

zawodowyn z prokuraturq.

3. Ilekroi w ust. 2 mowa o prokuraturze, rozlllnie siq przez to jednostkq

organizacfn4 prokuratury, korn6rkq organizacyjn4 prokuratury albo dwie lub wiqcej

takich jednostek h"rb korn6rek.

$3.
Osoba upowainiona do prryjqcia zgloszenia

Do plzyjmowania zglos'zeh wewnqtrznych dotycz4cych prolcuratury i podejmowania

dzialah nastqpczych okredlonych w niniejszej Procedurze upowainieni sq czlonkowie Zespotu

do Spraw Sygnalist6w, dalej zwanego Zespolem.

$4.
Zgloszenie wewngtrzne

l. Zgloszenie wewnqtrzne to infonnacja, kt6ra:

1) zostala uzyskana w zwiqzkLr z pracq w prokuraturze, wykonylvaniem

zadah lub uslug narzecz prokuratury, kontaktem zawodowym z prokuratur4 rekrutacjq

do pracy w prokuraturze, stazem lub aplikacj4

OTAZ

2) jest plzekazy\,vana przez osobq, o kt6rej mowa w $ 2,

otaz

3) wskazuje, 2e doszlo lub prawciopodobnie dojdzie do naruszenia prawa,

o kt6rym rnowa w ust, 2, albo pr6by ukrycia takiego naruszenia.

2. Przez naruszenie p1'awa rozumie siq dzialanie lub zaniechanie niezgodne z prawem

h"rb rnajqce na celu obej3cie prawa, dotycz4ce:

1) korupcji,

1



2) zam6wief publicznych,

3) ustug, produld6w i rynk6w finansowych,

4) przeciwdzialania praniu pieniqdzy oraz finansowaniu teroryzmu,

5) bezpieczehstwa prorluktdw i ich zgodnoSci z wymogami,

6) bezpieczeristwa transpottu,

7) oclu'ony Srodowiska,

8) ocluony racliologioznej i bezpieczefstwa j4drowego,

9) bez,pieczefistwa 2ywnoSci i pasz,

10) zdrowia i dobrostanu z,wierzqt,

t 1) zfuowia publicznego,

12) ochronykonsument6w,

13) ochrorty prylvatno5ci i danych osobowych,

14) bezpieczehstwa sieci i systern6w teleinformatycznych,

15) interes6w finansowych Skarbu Pafrstwa Rzeczypospolitej Polskiej,

j edno stki samorzqdu terylorialne go or az Uni i Eulop ej skiej,

16) rynhu wewngtrzncgo Unii Eruopejskiej, w tym publicznoprawnych za,sad

konkurencji i poruocy paf,stwa oraz opodatkowania os6b prawnych,

17) konstytucyjnych r,voino6ci i praw ozlowieka i obywatela, kt6r'e wyst4pily

w stosunkach jednostki z organami ',vladzy publicznej, bezzwiqzku z dziedzinami

wskazanytni powy2ej

- jeieli do naruszenia plawa doszto w zwiqzlca z flinkcjonowaniem jednostki

oryamzacyjnej prokulatriry albo clw6ch lub wiqcej takich jednostek.

3. Z niniejszej Procedury nalezy skorzystai w szczegbhroSci wtedy, gdy naruszeniu

prawa mozna skuteoznie zarud'zi( w ramach stnrkfury organizac,ylncj prolotratury, a sygnalista

uwaza, Le nie zachodzi ryzyko dzialai odwetowych.

4, Ninieisze-i Procedury ltie stosuje siq do infolmacji objqtych:

1) przepisami o ochrotrie infbnnacji niejawnych oraz innych infbt'macji,

kt6re nie podlegaj4ujawnieniu zmocy przepis6w prawa powszechnie obowiqzuj4cego



ze w zgle$aw bezpi eczeristwa publ i czn ego ;

2) tajernnic4 zawodowq zawod6w rneclycznych oraz prawniczych;

3) tajernnicEuaradysqdziowskiej;

4) llostqpowaniem kamym, w zaklesie tajeninicy postEpowania

przygotowawczego oraz tajetruricy rozprawy s4dowej prolvadzonej z wyklczeniem

jawnoSci.

$5.
Spos6b dokonania zgloszenia

l. Zgloszenie rnoze zostai dolconane pisetnnie lub ustnie.

2. Zgloszenie pisemne moZna przeslai:

l) poczt4 elektronicznq na adres e-mail wskazany na stronie intemetowej

P roki.rratury Ikaj o wej ;

2) za poSrednictwem operatora pocztowego na adres: Zesp6,1 do Spraw

Sygnalist6w, Pi'okurahu:a l(raj owa, r"r1. Postqpu 3, 02-67 6 Warszawa,

3. Zg)oszenie pisemne przestane za po6rednicfwenl operatora pocztowego jest

przekazywane Zespolowi bez otwierania koperly.

4, Zg)oszenie ushre rnoze zostai dokonane:

l) osobiScie, w siedzibie Prokr"rratury Krajowej - Warszawa ul, Postqpu 3;

2) teletbniczrrie, pod nlrlnefellr telefonu wskazanym na stronie intemetowej

P rolcuratury Ift aj o wej, z awi eraj rlcej infonna cj e r1la sygnal i st6w.

5, Sygnalista, kt6ry zarnierza osobi$cie dokonaci zgloszenia, powinien um6wi6 siq na

spotkanie z czlonkiem Zespolu za po$rednictwern poczty elektronicznej lub telefbnicznie.

Spotkanie powinno odbyri siq w tenninie i4 dni od dnia uin6wienia.

6. Na stronie internetowej Prokulatury Ifuajowej wskazuje sig, czy linia telefoniczna

pruezrficzornra dla sygnalist6w jest nagrywana, a jeSli udostqpnionych zostanie dwie lub wiqcej

Iinii - czy i kt6ra z nichjest nagryvvana.
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$6'
Adres do kontaktu

L sygnalista por.r,inien lvskazai aclres poczty clehtronicznej clo dalszego kontaktu

z Zespolcm (daloj: adres do kontalttu).

2. Jc2.eli sygnalista nie wslcazal adresu do kontaktu, albo je6li rvskazany przez uiego

aches nie istrriejc, nie stosuje siq przeltisor,v naklada.ieqcych obowiegzki inforrnacyjne, rv tyn

ilotvczilcych potr.vierclzenia zgloszenia nlaz intbrmacji zlvt'otnej, o czylx, ilekrcld to ruozliwe.

nalezy sygnalistq uprzcdzii.

$2.

Irrftrrnretcj e dla sygnalis ty

l. Sygnrilistq nalczy ttprz,edzic,2e zglosz,enie tnoze byi clokouanc:

1) clo Zespolu c1o Spraw Sygrralistorv -- jako zgloszenie rver,vnqtrzne,

albol

2) jako zgloszeuie zewuqtrzite, to jest, zgloszenie:

a) do Ilzecznilqa Prarv Obyr.vatelskich, ktory satnoclzieh-rie rozpozna

zgloszcnie, jczeli dotyczy ono konstytucyjnych woluoSci i prar,v czlowieka i obyr,vatela

w stosunl<aclr jednostki z organarni w{adzy publicznej, a zaclen imy orgarr nie jest

lvtaSciwy clo jegtr ruzpoznariia; r,v pzecilvnyni wypadkr-r Rzeczuik Plaw Obyr,vatelskich

przekaie zgtoszenie clo rvlaScirvego organu publicznego, chyba ze nie dotyczy otto

narttszeuia prawa,

b) clo organu publicznego rvlaSciwego zLt\,vaglna rodzaj natuszeuin plawa,

c) do instytLrcji, organu lub jednostki organizacyjnej Unii Europejskiej .--

jezeli mozliwo$i taka wynika z l]rawa LJnii Euope.islcie.i, w szczegtllnoSci z przepis6rv

wymicnionycir w czq$ci II zaLpznika do dyrektywy; w takim wypadkr"r zgioszenie jest

rozpoznawane na podstawie tych przcltis6w, a nie na poclstawie rtstawy.

2. 1-lprz,edzenia, o kt6ryrl tno\,va w ust. 1, urozna dohonai poprz.ez ltrzekazartie lub

przeslanie sygnaliscie tekstu niniejszc'j Proocdury albo adresu strotry internetowej, gclzie

P roceclura .i est publ iltr)wiitta.

I Od dnia 25 gruclnia 2024 r.



s8.
Dokumentowanie zgloszenia

7, Zgloszenie pisemne przeslane pocztq elektroniczn4 jest dokurnentowane w postaci

wydruku e-rnai la z tret;ciqzgloszenia.

2. Zgloszettie ustne dokonane osobiScie iest dokurnentowane przez czlonka Zespolu

lv postaci protokotu sirotkania,

3. Zgloszetrie ustne dokonane telelbnicznie jest dokumentowane przez czlottka Zespofu

w postaci protokolur rozmowy"

4. Plotok6l jest spisywany w trakcie spotkania 1ub rozmowy telefonicznej

i odczytywany przed ich zakoriczeniern. Sygnalista rnoze wprowadzac do niego poprawki

i uzupelnienia.

5. Protol<61 spotkania jest podpisyrvany przez sygnalistq.

6. Jezeli zgtoszenia dokonano telefonicznie, a rozlnowa byla nagl'ywanal protok6l

lozlnowy moze zawierai.jedynie infbnlacje o clacie zgtoszenia, tozsarnoSci sygnalisty, zwiqile

okre$loriym przedmiocie zgloszenia ot'.rz godzinie rozpoczqcia i zakoilc'zenia rozmowy.

W takinr r,vypaclku nagranie stanowi zalqcznik do protokohl. Nagrywanie wynaga zgody

sygnalisty; przy braku zgody nale|y odstqpic od nagry.r,vania, zarnieszazajqc w protokole

roz111owy stosown4 infbnnacjq. Na z4danie sygnalisty, skan protokotu i kopiq nagrania

rozmowy wysyla siq na adres do kontaktLr, chyba 2e wystanie kopii nagrania jest nieurozliwe

ze wzglqd6w technicznych.

7, Je3li zgloszenia dol<onano ustnie albo teletbnrczflte, a rozlnowa telefoniczna nie byla

nagrywana, na zqdanie sygnalisty skan protokolu spotkania lub protokolu rozmolvy wysyla siq

na adres do kontaktu.

8. Ewentualne uwagi, zgloszone piserlnie ptzez sygnalistq do protokolu wysianego uru

w postaci skanu, zalqcza siq do protokolu.

9. Sygnalista rnoze w kazdyn czasie przesylat, na adres poczty elektronicznej Zespoiu

dodatkowe o6wiaci czenia, i n tbrrnacj e 1 ub dokumenty.

10. Koresporrdencjq nadsylanqpo zakoriczeniu procedury pozostawia siq bez biegu, je61i

nie zawiera ona nowych infotnacji, istotnych dla ustalenia naruszenia prawa.
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ll. Plzepis6w, usl. I - 8 nie stosu1c siq. jezeli tre3i korespondencji lulr roztlor,vy

w spos6b oczyr.visty r,vshrrzLrje, ze nie stanowi ona zgioszenia w rozumieniu $ 4.

$e.

Wstqpna ocena zgloszenia

1 . Zgloszenie pozostawia siq bez biegu, jeieli przekazana infonnacja:

1) nie stanowi z,gloszenia w rozumieniu $ 4;

2) jest publicznie znana,'

3) w dr-riu skladania zgloszenia jest znafla prokuraturze ltrb

wla$ciwemu olganowi publicznemll, a w sprawie naruszenia prawa, opisanego

w zgloszeniri, toczy siq postqpowanie karne lub inne postqpowar:rie przewidziane

przez ustawq;

4) w spos6b oczyr,visty stanowi nieuzasadnionqpogloskq lub plotkq.

2. Zgloszenie mozna pozostawid bez biegu, jezeli opisane w zgtoszeniu naruszenie

prawa:

1) jest czyrem niewielkiej wagi albo dotyczyprzepisu o charakterze

pomocniczym,przez co nie wymaga podjqcia dzialah nastqpczych;

2) bylo juz przedmiotem wczeSniejszego zgJoszenia, co do kt6rego

plocedura zostala zakoriczona, a nie przekazuto Zadnych istotnych nowych

infonnacji.

3. Zgloszenie anonimowe pozostawia siq bez biegu, chyba 2e informuje ono

o powaznym naruszeniu prawa, a jego tre6i nzasadnia prz,ypuszczenie, ze do takiego

naruszenia doszlo.

4. O pozostawieniu zg).aszenia bez biegu czlonek Zespotu niezwlocznie zawiadamia

sygnalistq. Od zawiadomienia mo2na odst4pii, jeLeli przekazana informacja nie stanowi

zgloszenia w rczumieniu $ 4.

$ ro.

Rej estracj a zgloszenia

1. Zg)oszenie przeslane pocztqzwyld4lub udokumentowane w spos6b okre6lony w $ 8



przedstawia siQ Prokuratorowi l(rajowernu, kttlry przytl'ziela sprawE do pror,vadzenia

wskazairemu irniennie czlonkowi Zespotu.

2. Cz{onek Zespolu wyl4cz.a siq lub zostaje wylqczony przez Prokuratora Iftajowego od

wykonywania czynnodci zwiqzanych z rozpoznaniem zgloszenia,.ie(li zgtoszenie dotyczy go

osobiScie lub jeSli ishrieje okolicznoSi tego rodzaju, ze mog{aby wywolai nzasadniou4

wqtpliwoSi co do jego lrezstromo5ci.

3. Zgtoszenia sq ewidencjonowane we wtaScii,vym haile kiasyfikaoyjnym .lednolitego

Rzeczowego Wykazu Akt (JltWA) i procedowane w systemie tradycyjnyrn (papierowynr).

4. Akta sprawy prz,echowuje siq w spos6b zapewrdaj4cy zachowanie pelnej poufho$ci.

Akta mogq Lryi udostqpniane jedyrie czionkom Zespotu i Prokuratorowi lfu'ajowemu.

5. Rejestr z$oszen jest prowadzony w postaci elektronicznej, z zachowauiem

wyrnogtiw wskazanych w art. 29 ust. 3 - 5 ustawy.

6. Rejestr obejmuje rvszystkie wplyr,r,aj4ce zgloszenia z podzialem na lata

kalendarzowe, Rejestru nie umieszcza siq w Systemie PROI(-SYS w obszarze Obiegu

dolanlent6w (EOD). Do rejestrLr majq dostqp jedynie czlonkowie Zespotu i Prokurator

Ift'ajowy.

$ rr.
Potwierdzenie przyj qcia zgloszenia

W tenninie 7 dni od daty otrzym ania zglosz.enia czlonek Zespolu wysyla na podany

prz,ez sygnalistq adres do kontaktu intbnnacjq o przyjqciu zgtoszenia wtazz nurrerem nadanyn

sprawie.

$ rs.

Ochrona danych osollowych

l. Dane osobowe sq przetwarzar:re jedynie w zakresie niezbqdn5rm do przyjqcia

zgloszenia lub podjqcia ewentualnego dzialania nastqpczego, Dane osobowe, kt6re nie rnaj4

znaczenia dla rozpatrywania zuloszenia, nie s4 zbierane, aw ruzte przypadkowego zebrania s4

niezwlocznie nsuwane. UsLuriqcie tych danych osobowych nastqpuje w tenninie l4 dni od

chwili ustalenia przez czlonka Zespolu, ze nie n-rajq one znaczenia dla sprawy.

2. Jeieli clzialania nastqpcze wiqzq siq z konieczno$ciq ujawnienia danych osobowych



sygnalisty, czlonek Zespotu pou,iaclarnia o tyn sygnalistq, r.vyja6nia.jrlc polvocly ularvnienia jego

<lanych osobowyclt. cltyba ze takie polviaciomienie bylobl, sprzeczne z clobrcrn postqpowania.

s 13.

f)zi alania nastepcze : wer:ffikacj a zgl oszeni a

1. Jezeli zgloszeniu nadano bieg, cztonek Zespolu podejmuje dzialania w celu

weryfi kacji zgloszenia,

2. Czlonek Zespohr rnoze zwracai siq do powszechnej jednostki prokuratury lub imego

podnriotur o nadeslanie infounacji i kopii dokurnent6w, jeieli rnajq one znaczenie dla

rozstrzygniqcia sprawy, a lakie rozpfiac osoby zatrudnione w powszechnej jednostce

or ganizacyjnej prokurahrry. Ro zp ytani e dokurnentuj e si E notatkq urzqdow4.

3. W razie potrzeby czionek Zespolu zwraca siq do sygnalisty o uzupetnienie lub

nS ci Sl eni e przekazanych i nfo nn acj i w zakreSl o nym tennin i e.

4.Dziil"ania nastqpcze okreilone w $ 13 i $ 14 trwajqnie dluzej ni2 3 miesiqce od dnia

przyjqcia zgloszenia,

$ r+.

Dzialania nastgpcze: zakofczenie procedury

1. Po wykonaniu czynnoSci okreSlonych w $ 13, czlonek Zespotu sporz4dza

sprawozdanie, w kt6rym opisuje poczynione ustalenia i dokonuje oceny, czy z9romddzone

rnaterialy:

l) pozwalaj4 ustalid lub powzi4i uzasadnione przypuszczenie, ze doszlo do

naruszenia prawa;

2) rnimo zachowania nalezy,tej staranno6cr przy ich glomadzeniu, nie pozwalajqna

ustalenie, czy doszlo do narnszenia prawa ani na powziqcie nzasadnionego przypuszczenia w

tym wzglqdzie;

3) pozwalaj4 ustalii, ze nie doszlo do naruszenia prawa, lub nie uzasadniajq

przy pLtszczenia, 2e do szlo do naruszeni a prawa.

2. Sprawozdani e j est przekazyw ane Pro kuratoro wi Kraj owemu.

3. W wypadkach okreSlonycli w ust. 1 pkt I i2,zale|nie od charakteru naruszenia albo



powocl6w, dla kt6rych poczynienie ustaleri okazalo siq niemozliwe, czlonek Zespotu tnoze

ponadto:

l) zawrze{ w konlcluzji splalvozdania lvniosck do Prokuratora Krajowego

o wydanie polecenia wszczqcia postqpowania plzygotowawczego;

2) przekaza(, Prokuratorowi Ifuajowemu projekt pisura do prokurettora

kieruj Ecego powszechnq jednostk4 organizacyjn4 prolruratury, bqdL imego prokuratora

lub organu prclkuratury, z iroleceniem wyjaSnienia sprawy, ttsuniqcia nantszenia prawa

lub pocljqcia innych stosowtrych krok6w;

3) przekazac Prokuratorowi Klajowemu projekt pisma adresowanego do

inrrego organu lub instytucji,w szo'zeg6lnoSci jezeli moze to doprowadzii do cho6by

czq6ciowego usuniqcia skutk6w naruszettia prawa.

{i rs.

Infbnnacja zwrotna

W tennide rrie dluzszyn niz 3 rniesiqce od potwierdzenia przyjqcia zgtoszenia, a jeSli

przyjqcia nie potwieldzono z uwagi na brak adresu do kontakru - w tenninie nie dluzszym niz

3 miesiqce i 7 dni ocl dokonania zgloszenia wewnqtrznegol cztonek Zespolu infor:muje

sygnalistq o sposobie zakoficzerda proceduly, chyba 2emazastosowanie $ 6 ust. 2.
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