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INSTRUKCJA dla Uczestnikow projektu

pn. ,Wsparcie udziatu organizacji przedsiebiorcow
w pracach miedzynarodowych grup lub organizacji branzowych”

realizowanego w 2024 roku

1. Zalozenia ogédlne i cel Projektu

Celem projektu jest zwiekszanie konkurencyjnosci iinnowacyjnosci polskiej gospodarki na arenie
miedzynarodowej, zapewnienie silniejszej reprezentacji interesow polskich matych i S$rednich
przedsiebiorcow na forum miedzynarodowym oraz upowszechnianie polskich osiggnie¢ za granica
i wymiana doswiadczen.

Minister Rozwoju i Technologii wspiera udziat organizacji zrzeszajacych przedsiebiorcow w pracach
miedzynarodowych grup lub organizacji branzowych w 2024 roku, poprzez dofinansowanie kosztéw
sktadek cztonkowskich wynikajgcych z przynaleznosci do organizacji miedzynarodowych w 2024 roku.

Maksymalna kwota dotacji dla danego Beneficjenta w 2024 roku moze wynie$¢ do 100 % sktadki lecz nie
wiecej niz 60 000 ztotych, a w przypadku optacania dwdch lub wiecej sktadek nie wiecej niz 80 000
ztotych.

Wydatkiem kwalifikowalnym jest optacenie przez Beneficjenta do 31 grudnia 2024 r., sktadki/ek
cztonkowskiej/ich lub jej/ich czesci, o ktdrej/ych mowa w ust. 1, wytgcznie po zawarciu niniejszej umowy.

2. Wymagania dotyczace Uczestnika Projektu (tj. Wnioskodawcy)
O dotacje moze ubiega¢ sie organizacja ', ktora:
1) do dnia ztozenia wniosku nie optacita w catosci sktadki/ek cztonkowskiej/ich za 2024 r.
wynikajacej/ych z przynaleznosci do organizacji miedzynarodowej/ych;
2) na dzien ztozenia wniosku posiada status czionka w organizacji/ach miedzynarodowej/ych,
o dofinansowanie ktorej/ych sktadki/ek wnioskuje,
3) rozliczyta sie nalezycie z otrzymanej dotacji w ramach przedmiotowego projektu w poprzednim
roku, o ile brata udziat w projekcie,
4) nie posiada zalegtosci finansowych wobec ZUS, US oraz ministra wifasciwego do spraw
gospodarki, a takze nie pozostaje w sporze sagdowym w tym zakresie,

' Przez organizacje zrzeszajaca przedsiebiorcow nalezy rozumie¢ podmioty dziatajace, w szczegdlnosci, na
podstawie:
- Ustawy z dnia 22 marca 1989 r. o rzemiosle (Dz. U. 2020 poz. 2159 z p6zn. zm.),
- Ustawy z dnia 30 maja 1989 r. o izbach gospodarczych (Dz. U. 2019 poz. 579 z p6zn. zm.),
- Ustawy z dnia 7 kwietnia 1989 r. - Prawo o stowarzyszeniach (Dz. U. 2020 poz. 2261 z pdzn. zm.),
- Ustawy z dnia 16 wrzesnia 1982 r. — Prawo spétdzielcze (Dz. U. 2021 poz. 648 z pdzn. zm.).
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5)

6)

7)

zgodnie ze statutem lub innym dokumentem zatozycielskim nie dziata w celu osiagniecia zysku
lub zysk przeznacza na cele statutowe,

wsréd swoich cztonkdw zrzesza co najmniej 50% przedsiebiorcow zaliczanych do sektora mikro,
matych lub $rednich przedsiebiorstw, zgodnie z definicja zawartag w ustawie z dnia 6 marca
2018 r. — Prawo przedsiebiorcéw (Dz. U. 2024 poz. 236),

nie posiada statusu organizacji reprezentatywnej w rozumieniu ustawy z dnia 24 lipca 2015 r.
o Radzie Dialogu Spotecznego i innych instytucjach dialogu spotecznego (Dz. U. 2018 poz. 2232,

z pézn. zm.).2

Whioskodawca sktadajac wniosek akceptuje warunki Projektu zamieszczone w niniejszej Instrukcji,

a takze oswiadcza, ze podane we wniosku informacje sa zgodne ze stanem faktycznym i ze jest Swiadom

odpowiedzialnosci za podanie nieprawdziwych danych.

3. Wymagania dotyczace sktadanych wnioskéw o dotacje

1)

2)

3)

4)

Whiosek, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 1 do nn. Instrukcji, musi zosta¢ doreczony do
urzedu obstugujacego ministra wtasciwego do spraw gospodarki w terminie od 3 do 28
czerwca 2024 r.

Whiosek nalezy ztozy¢ w wersji elektronicznej, doreczonej e-PUAPem na adres skrytki:
/MRPIT/SkrytkaESP.

W tytule nalezy napisa¢: ,Wniosek sktadkowy 2024"

Whiosek jest sktadany na obowiazujgcym w 2024 roku wzorze wraz z wymaganymi nw.
zatgcznikami.

Do wniosku nalezy zataczyé - podpisane podpisem elektronicznym przez osobe/y
uprawniona/e do reprezentacji Wnioskodawcy zgodnie ze sposobem reprezentacji ujawnionym
w Krajowym Rejestrze Sadowym lub przez osobe/y upowazniong/e na podstawie
petnomocnictwa udzielonego przez osobe/y uprawniona/e do reprezentacji Wnioskodawcy
zgodnie ze sposobem reprezentacji ujawnionym w Krajowym Rejestrze Sagdowym:

a) statut lub inny dokument zatozycielski;

b) aktualny odpis z Krajowego Rejestru Sadowego lub wydruk komputerowy stanowiacy
informacje odpowiadajacg aktualnemu odpisowi z Krajowego Rejestru Sadowego, zgodnie
z art. 4 ust. 4aa ustawy z dnia 20 sierpnia 1997 r. o Krajowym Rejestrze Sagdowym (Dz. U.
2023 poz. 685, z pézn. zm.);

c) faktura/faktury wystawiona/e przez miedzynarodowe grupy lub organizacje branzowe,
dofinansowania ktérych sktadek wniosek dotyczy lub inny dokument wystawiony przez
miedzynarodowe grupy lub organizacje branzowe, potwierdzajacy ustalenie wysokosci
sktadki za 2024 r. — jezeli Wnioskodawca takowy dokument posiada na etapie skfadania
whniosku;

d) dokument petnomocnictwa, jezeli:

2 Organizacje reprezentatywne, w rozumieniu ustawy z dnia 24 lipca 2015 r. o Radzie Dialogu Spotecznego
i innych instytucjach dialogu spotecznego (Dz. U. 2018 poz. 2232, z p6zn. zm.), moga by¢ dofinansowane z budzetu
panstwa w formie dotacji celowej udzielonej przez ministra wtasciwego do spraw pracy, na podstawie art. 2! ustawy
z dnia 23 maja 1991 r. o organizacjach pracodawcéw (Dz. U. 2022 poz. 97 z pdzn. zm.). Dofinansowanie udzielane
jest na optacenie sktadek cztonkowskich wnoszonych do miedzynarodowych organizacji pracodawcéw,
reprezentujacych interesy pracodawcédw wobec instytucji Unii Europejskie;j.
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e whniosek zostat podpisany przez osobe/y upowazniona/e na podstawie petnomocnictwa;

e zatgczone do wniosku dokumenty zostaty podpisane przez osobe/y upowazniona/e na
podstawie petnomocnictwa.

5) Whniosek wraz z zatgcznikami musi by¢ podpisany przez osobe/y uprawniona/e do reprezentagji
Whnioskodawcy zgodnie ze sposobem reprezentacji ujawnionym w Krajowym Rejestrze
Sadowym.

4. Ocena wnioskéw

Ocena wnioskdéw zostanie dokonana przez Komisje powotang przez Dyrektora lub Zastepce Dyrektora
Departamentu Rozwoju Inwestycji. Kazdy wniosek oceniany bedzie przez co najmniej dwdch cztonkow
Komisji.

W trakcie weryfikacji ocenione zostanie, czy:

1) wniosek zostat ztozony:
e prawidtowo, tzn. w sposdb okreslony w punktach: 3.1, 3.2, 3.3 i 3.5 Instrukgji, a wszystkie
rubryki wniosku zostaty prawidtowo wypetnione,
e W sposOb kompletny, tzn. spetniajacy wymagania okreslone w punkcie 3.4 Instrukgji.
2) Whnioskodawca kwalifikuje sie do uczestnictwa w Projekcie, tzn. spetnia wymagania okreslone
w punkcie 2 Instrukgji.
Whioski podmiotoéw nie spetniajacych ktéregokolwiek z wymagan okreslonych w punktach: 2, 3.1 i 3.2
Instrukcji zostang odrzucone ze wzgledu na niekwalifikowanie sie do uczestnictwa w Projekcie, i nie beda
podlegaty dalszej ocenie.

Whioski, ktdre nie spetniajg warunkéw okreslonych w punktach 3.3, 3.4 i 3.5 Instrukgii moga byc
uzupetnione w terminie nie dtuzszym niz 7 dni od dnia otrzymania wezwania, przy czym o zachowaniu
terminu decyduje data doreczenia do Ministerstwa Rozwoju i Technologii. Za wezwanie rozumie sie
réwniez korespondencje elektroniczng przestang na adres poczty elektronicznej wskazany we wniosku.
W przypadku nie uzupetnienia wniosku w wyznaczonym terminie, wniosek zostanie odrzucony bez
dalszego rozpatrzenia.

Whnioskodawcy, ktorych wnioski - podczas weryfikacji - zostaty ocenione pozytywnie, zostang
zarekomendowani do zawarcia umowy, ktoérej wzdr stanowi zatacznik nr 2 do nn. Instrukgji, wraz
z podaniem planowanej kwoty dotacji, co podlega akceptacji Dyrektora lub Zastepcy Dyrektora
Departamentu Rozwoju Inwestyc;ji.

Zarekomendowanie do zawarcia umowy nie stanowi podstawy dla Wnioskodawcy do wystapienia do
ministra wtasciwego do spraw gospodarki z zadaniem zawarcia umowy o dotacje.

5. Informacja o wynikach

Po zakonczeniu weryfikacji wszystkich ztozonych wnioskdéw, Wnioskodawcy zostang pisemnie
poinformowani o wynikach przeprowadzonej weryfikacji wnioskédw wraz z podaniem przyczyny
odrzucenia (w przypadku wnioskéw odrzuconych) lub z podaniem planowanej kwoty dotacji
(w przypadku wnioskow pozytywnie ocenionych i zarekomendowanych do zawarcia umowy).

Whnioskodawcy, ktorych zarekomendowano do zawarcia umowy, zobowigzani beda do prowadzenia
wyodrebnionej ewidencji ksiegowej srodkéw otrzymanych z dotacji oraz wydatkéw dokonywanych
z tych srodkdw, na rachunku bankowym prowadzonym w PLN i przeznaczonym do obstugi dotacji, az do
czasu jej rozliczenia, tj. zatwierdzenia sprawozdania.
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6. Umowa o udzielenie dotacji i przekazanie dotacji

Umowy o udzielenie dotacji zawierane beda z zarekomendowanymi Wnioskodawcami, w ramach
dostepnych na dany rok srodkéw budzetowych.

W przypadku niewykorzystania srodkéw przeznaczonych na projekt w danym roku, moze zostac
uruchomiony — za zgoda Dyrektora lub Zastepcy Dyrektora Departamentu Rozwoju Inwestycji - kolejny
nabdr wnioskéw w tym samym roku.

Natomiast w przypadku, gdy suma kwot dotacji, o ktére wnioskuja wszyscy Wnioskodawcy spetniajacy
warunki do zawarcia umowy, a takze ustalona zgodnie z zasada zapisang w punkcie 1 Instrukcji,
przekroczy limit $rodkéw budzetowych posiadanych na dany rok, s$rodki dla poszczegolnych
Whnioskodawcédw zostang zmniejszone proporcjonalnie wedtug ponizszego wzoru:

Pkd = (Lsf / Skd ) x Wkd

Pkd | Planowana kwota dotacji, jaka mozna wyptaci¢ danemu Wnioskodawcy w PLN po zaokragleniu
do petnych ztotych, w ten sposdb, ze wszystkie koncowki kwot w groszach, pomija sie i obniza
do petnych ztotych.

Lsf | Limit Srodkow finansowych na dany rok.

Skd | Suma kwot dotagcji, o ktére tacznie wnioskuja Wnioskodawcy spetniajacy warunki do zawarcia
umowy, wyliczona wedtug Srednich kursow NBP z ostatniego dnia naboru wnioskéw przy
uwzglednieniu maksymalnych kwot dotacji dla danego Wnioskodawcy wskazanych w pkt. 1
niniejszej Instrukgji.

Wkd | Wnioskowana kwota dotacji w PLN wyliczona wedtug sredniego/ich kursu/éw NBP z ostatniego
dnia naboru wniosku.

7. Rozliczenie dotagji
Beneficjent powinien optaci¢ sktadke/sktadki niezwtocznie po przekazaniu dotagji 3.

W celu rozliczenia dotacji Beneficjent zobowiazany jest do ztozenia (na adres podany w punkcie 3 ppkt.
2 niniejszej Instrukcji) sprawozdania, ktérego wzor stanowi zatacznik nr 3 do nn. Instrukgji.

Sprawozdanie powinno zawierac szczegétowe informacje o konkretnych, podejmowanych w 2024 r., na
rzecz swoich cztonkéw, dziataniach, poprzez udziat w pracach miedzynarodowych grup lub organizacji
branzowych i ich rezultatach, a takze petne rozliczenie pod wzgledem finansowym.

Po zawarciu umowy o dotacje, Beneficjent moze optaci¢ sktadke cztonkowska z rachunku wiasnego,
a nastepnie dokonaé przelewu $rodkdédw z wyodrebnionego rachunku dotacyjnego na rachunek witasny,
z ktérego zostata optacona sktadka lub na inny rachunek wtasny. Przelew z rachunku dotacyjnego musi
nastapi¢ do konca roku budzetowego, tj. 2024 r.

Wyliczenie ostatecznej wysokosci kwoty dotacji dokonane zostanie wedtug kursu sprzedazy ustalonego
przez bank realizujacy ptatno$é, z dnia dokonania zaptaty przez Beneficjenta za fakture lub inny
dokument ksiegowy, tzn. zgodnie z zasada faktycznie poniesionych wydatkéw.

3 Za dzien przekazania dotacji uznaje sie dzien obcigzenia rachunku bankowego Ministra Rozwoju i Technologii.
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Do sprawozdania nalezy zataczy¢, podpisane podpisem elektronicznym przez osobe/y uprawniona/e
do reprezentacji Beneficjenta zgodnie ze sposobem reprezentacji ujawnionym w Krajowym Rejestrze
Sadowym lub przez osobe/y upowazniona/e na podstawie petnomocnictwa udzielonego przez osobe/y
uprawniona/e do reprezentacji Beneficjenta zgodnie ze sposobem reprezentacji ujawnionym
w Krajowym Rejestrze Sagdowym, nastepujace dokumenty:

1) faktura/faktury dotyczaca/e sktadki/ek za 2024 r. wystawiona/e przez miedzynarodowe grupy
lub organizacje branzowe dla Beneficjenta lub inny dokument wystawiony przez
miedzynarodowe grupy lub organizacje branzowe dla Beneficjenta (np. wezwania do zaptaty),
potwierdzajgce wysokos¢ sktadki/ek za 2024 r.;

2) wydruk/i przelewu/éw bankowego/ych, potwierdzajacego/ych prawidtowe: dokonanie ptatnosci
sktadki/ek i wykorzystanie dotacji przez Beneficjenta. Wydruk powinien zawiera¢ kurs
sprzedazy ustalony przez bank realizujacy ptatno$é¢, z dnia dokonania zaplaty przez
Beneficjenta za fakture lub inny dokument ksiegowy;

3) wydruk wszystkich transakcji dokonanych na rachunku bankowym przeznaczonym do obstugi
dotagji, od dnia przekazania dotacji do dnia przygotowania sprawozdania.

a takze fakultatywnie, tj. o ile wynika to z czesci lll - Opis finansowy - sprawozdania:
4) potwierdzenie dokonania zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji;

5) potwierdzenie dokonania zwrotu odsetek (od niewykorzystanej czesci dotacji) w przypadku
dokonania zwrotu niewykorzystanej czesci dotacji po ustawowo wymaganym terminie
(tj. po 15 stycznia 2025 r.);

6) potwierdzenie dokonania zwrotu odsetek zaksiegowanych na rachunku bankowym
przeznaczonym do obstugi dotacji.

Zataczniki:

Zatacznik Nr 1:  Wz6r wniosku o udzielenie dotagji.
Zatgcznik Nr 2:  Wzo6r umowy o dotacje.

Zatacznik Nr 3:  Wz6r sprawozdania.

ZATWIERDZAM:
Jacek Tomczak
Sekretarz Stanu

/ kwalifikowany podpis elektroniczny /
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