WOJEWODA PODKARPACKI
ul. Grunwaldzka 15, 35-959 Rzeszow

0O-VI1.431.16.2024 Rzeszow, 2024-12- 02

Pan
Tomasz Matuszewski

Burmistrz Miasta Sanoka

Na podstawie art. 52 ust. 4 ustawy z dnia 15 lipca 2011 r. o kontroli w administracji
rzagdowej (Dz.U. z 2020 r., poz. 224) przekazuj¢ sprawozdanie z kontroli przeprowadzonej
w trybie uproszczonym dnia 19 listopada 2024 r. w Urzedzie Stanu Cywilnego
w Sanoku, ul. Rynek 16, 38-500 Sanok.

Kontrola zostala przeprowadzona przez Bozen¢ Tobiasz - inspektora wojewodzkiego
w Oddziale Spraw Obywatelskich Wydzialu Spraw Obywatelskich i Cudzoziemcow
Podkarpackiego Urzgdu Wojewddzkiego w Rzeszowie oraz Magdaleng Kope¢ - inspektora
wojewodzkiego w Oddziale Spraw Obywatelskich Wydzialu Spraw Obywatelskich
1 Cudzoziemcoéw Podkarpackiego Urzedu Wojewddzkiego w Rzeszowie, na podstawie
imiennych upowaznien do kontroli udzielonych przez Wojewod¢ Podkarpackiego
(upowaznienia z dnia 13 listopada 2024 r., znak: O-V11.431.16.2024).

Przedmiotem kontroli byla weryfikacja poprawnosci oraz terminowos$ci realizacji
zadan zleconych z zakresu spraw obywatelskich za rok 2023 oraz do dnia poprzedzajacego

kontrole w roku 2024 w Urzedzie Stanu Cywilnego w Sanoku.

Kontrole przeprowadzono w zakresie przestrzegania przepisow:

1. Ustawy z dnia 28 listopada 2014 r. Prawo o aktach stanu cywilnego (Dz. U. z 2023 r.,
poz. 1378 z pozn. zm.) — dalej ,,PASC”, to jest:
- sporzagdzanie aktéw stanu cywilnego w trybie czynno$ci materialno-technicznych,
na podstawie art. 53, art. 87 i art. 92 PASC,;
- rejestracja zdarzen stanu cywilnego w trybach szczegdlnych na podstawie
art. 99 PASC,;



- zmiany w aktach stanu cywilnego na podstawie art. 35 i art. 37 PASC,;
- migracja aktow stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego na podstawie art. 124
PASC.
2. ustawy z dnia 17 pazdziernika 2008 r. 0 zmianie imienia i nazwiska (Dz. U. z 2021 r.,
poz. 1988) — dalej ,,ZIN”, to jest:
- prowadzenie postgpowan administracyjnych na podstawie ustawy ZIN.
3. Konwencji Nr 3 sporzqdzonej W Stambule 4 wrzesnia 1958 r. dotyczgcej
miedzynarodowej wymiany informacji z zakresu stanu cywilnego (Dz. U. z 2003 r. Nr
172, poz. 1667), to jest:
- powiadomienie panstwa bedgcego cztonkiem Konwencji o rejestracji zdarzenia

z zakresu rejestracji stanu cywilnego na terytorium RP.

W wyniku dokonanej kontroli ustalono nastgpujace fakty.

Przeprowadzono ogledziny budynku Urzedu Stanu Cywilnego w Sanoku (dalej USC),
znajdujacego si¢ przy ulicy Rynek 16, 38-500 Sanok. Ustalono, ze na pierwszym pigtrze tego
budynku znajduja si¢ pomieszczenia USC oraz archiwum urzedu stanu cywilnego, w ktorym
przechowywane sg ksiggi stanu cywilnego oraz akta zbiorowej rejestracji stanu cywilnego
i skorowidze alfabetyczne.

W kontrolowanym okresie kierownikiem jednostki kontrolowanej byt Pan Tomasz
Matuszewski — Burmistrz Sanoka. Funkcje¢ Kierownika Urzgdu Stanu Cywilnego w Sanoku
petil Pan Wojciech Majka, powotano réwniez dwoch Zastgpcow Kierownika Urzedu Stanu
Cywilnego: Panig Matgorzate Sokalska oraz Panig Mart¢ Podulka. Ustalono rowniez,
ze zadaniami z kontrolowanego zakresu zajmowaly si¢ trzy osoby zatrudnione na
Wieloosobowych stanowiskach ds. administracyjno — archiwalnych, to jest: Pani Edyta

Guzek, Pani Matgorzata Frodyma oraz Pani Anna Radziejowska — Sowa.

Ustalono, ze w kontrolowanym zakresie w Urzedzie Stanu Cywilnego w Sanoku
dokonano nastepujacych czynnosci:

1. Sporzqdzanie aktéow stanu cywilnego w trybie czynnosci materialno-technicznych,
na podstawie art. 53, art. 87 i art. 92 PASC.:
- sporzadzono 2 akty urodzen w trybie art. 53 PASC oraz 250 aktéw urodzen w trybie
art. 104 PASC,;
- sporzadzono 376 aktow matzenstw w trybie art. 87 PASC oraz 57 aktow malzenstw
w trybie art. 104 PASC;
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- sporzadzono 1266 aktéw zgonu w trybie art. 92 PASC oraz 38 aktow zgonu
w trybie art. 104 PASC.

2. Rejestracja zdarzen stanu cywilnego w trybach szczegolnych na podstawie art. 99
PASC:
- sporzadzono 1 akt urodzenia w trybie art. 99 PASC.

3. Zmiany w aktach stanu cywilnego na podstawie art. 35 i art. 37 PASC:
- dokonano 87 sprostowan aktow stanu cywilnego;
- dokonano 288 uzupetnien aktow stanu cywilnego.

4. Migracja aktow stanu cywilnego do rejestru stanu cywilnego na podstawie art. 124
PASC:
- dokonano 7534 migracji aktow stanu cywilnego.

5. Prowadzenie postgpowan administracyjnych na podstawie ustawy ZIN:
- przeprowadzono 69 postepowan w przedmiocie zmiany imienia i nazwiska.

6. Realizacja obowigzkow wynikajgcych z Konwencji Nr 3 dotyczqcej miedzynarodowej
wymiany informacji z zakresu stanu cywilnego:

- 1 raz zastosowano postanowienia Konwencji nr 3.

Kontroli poddano 102 akty stanu cywilnego, w tym:
- sporzadzenie aktu stanu cywilnego na podstawie art. 53, art. 87 i art. 92 (2 akty urodzen,
10 aktow malzenstwa, 10 aktow zgonu);
- sporzadzenie aktu stanu cywilnego na podstawie art. 104 PASC (24 akty urodzenia,
10 aktow matzenstwa, 8 aktow zgonu);
- nanoszenie wzmianek dodatkowych o uzupehieniu oraz sprostowaniu aktu stanu cywilnego
(10 aktow urodzen, 8 aktow malzenstwa, 1 akt zgonu);
- prawidtowos¢ dokonywania migracji aktow stanu cywilnego (6 aktow urodzen, 6 aktow
malzenstw, 6 aktow zgonu);
- rejestracja zdarzenia na podstawie art. 99 PASC (1 akt malzenstwa);

Kontroli poddano réwniez 7 postgpowan administracyjnych dotyczacych zmiany

imienia lub nazwiska.

Czynnosci kontrolne wykazaty, Ze rejestracja stanu cywilnego w ww. zakresie
prowadzona jest zgodnie z przepisami prawa. Akty stanu cywilnego zostaly sporzadzone
zgodnie z wlasciwo$cig, w ustawowym terminie 1 zawieraja wszystkie dane wymagane
przepisami prawa. Postgepowania w sprawie zmiany imion i nazwisk prowadzone byty

W sposOb poprawny.
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1. Sporzqdzenie aktu stanu cywilnego na podstawie art. 53, art. 87 i art. 92 PASC:

Odnosénie kwestii sporzadzenia aktow urodzenia, w trakcie trwania czynnosci
kontrolnych stwierdzono, ze skontrolowane akty zostaly sporzadzone na podstawie karty
urodzenia 1 protokolu zgloszenia urodzenia. Kontroli poddano nastgpujace akty:
1817011/00/AU/2024/079399, 1817011/00/AU/2024/366911.

Odnos$nie kwestii sporzadzania aktow matzenstwa stwierdzono, ze akty sporzadzono
prawidtowo, na podstawie wszystkich wymaganych dokumentéw. Poréwnano akty z danymi
znajdujacymi si¢ w dokumentach stanowigcych podstawe ich sporzadzenia, nie stwierdzajac
btedéw 1 rozbieznosci. Kontroli poddano nastepujace akty: 1817011/00/AM/2023/908359,
1817011/00/AM/2023/507079, 1817011/00/AM/2023/409638,1817011/00/AM/2023/071901,
1817011/00/AM/2023/845683, 1817011/00/AM/2024/290389,1817011/00/AM/2024/111218,
1817011/00/AM/2024/520446, 1817011/00/AM/2024/467155,1817011/00/AM/2024/279871.

Odnos$nie analizowanych aktéw zgonu ustalono, Zze akty sporzadzono na podstawie
karty zgonu oraz protokotu zgloszenia zgonu, ktére zawieraly wszystkie wymagane
informacje oraz podpisy. Kontroli poddano nastepujace akty: 1817011/00/AZ/2023/472090,
1817011/00/AZ/2023/384898, 1817011/00/AZ/2023/035558, 1817011/00/AZ/2023/702579,
1817011/00/AZ/2023/217497, 1817011/00/AZ/2024/426062, 1817011/00/AZ/2024/273759,
1817011/00/AZ/2024/761043, 1817011/00/AZ/2024/929870, 1817011/00/AZ/2024/098401.

2. Sporzqdzanie aktow stanu cywilnego w trybie art. 104 PASC:

Przeniesien aktéw stanu cywilnego sporzadzonych za granica dokonano w sposob
okreslony w art. 104 PASC, tj. wiernie, zgodnie z literalnym brzmieniem zapisow.
Do wnioskow o rejestracje zdarzenia, ktore nastgpito poza granicami RP dotaczono oryginaty
dokumentow potwierdzajacych zdarzenie, ktore zostalo wydane przez wiasciwy podmiot
zagraniczny. Kontroli poddano nastgpujace  akty:  1817011/00/AU/2023/077931,
1817011/00/AU/2023/820901, 1817011/00/AU/2023/256254, 1817011/00/AU/2023/577023,
1817011/00/AU/2023/719119, 1817011/00/AU/2023/049841, 1817011/00/AU/2023/778374,
1817011/00/AU/2023/530542, 1817011/00/AU/2023/095883, 1817011/00/AU/2023/704905,
1817011/00/AU/2023/871098, 1817011/00/AU/2023/960848, 1817011/00/AU/2023/134148,
1817011/00/AU/2023/812702, 1817011/00/AU/2023/059419, 1817011/00/AU/2024/392679,
1817011/00/AU/2024/991659, 1817011/00/AU/2024/578499, 1817011/00/AU/2024/177450,
1817011/00/AU/2024/880093, 1817011/00/AU/2024/838827, 1817011/00/AU/2024/485641,
1817011/00/AU/2024/672759,1817011/00/AU/2024/106589, 1817011/00/AM/2023/052168,
1817011/00/AM/2023/156299,1817011/00/AM/2023/052216,1817011/00/AM/2023/490213,
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1817011/00/AM/2023/753021,1817011/00/AM/2024/928346,1817011/00/AM/2024/831523,
1817011/00/AM/2024/675055,1817011/00/AM/2024/866143, 1817011/00/AM/2024/056329,
1817011/00/AZ/2023/366644, 1817011/00/AZ/2023/506408, 1817011/00/AZ/2023/064537,
1817011/00/AZ/2023/512481, 1817011/00/AZ/2023/740064, 1817011/00/AZ/2024/953038,
1817011/00/AZ/2024/657278, 1817011/00/AZ/2024/059526.

3. Rejestracja zdarzenia na podstawie art. 99 PASC:
Rejestracja urodzenia, ktore nastapito poza granicami RP, a w panstwie zdarzenia nie
jest prowadzona rejestracja stanu cywilnego, zostala dokonana przez Kierownika USC
prawidtowo. Kontroli poddano akt nr 1817011/00/AU/2024/257365.

4. Nanoszenie wzmianek dodatkowych o uzupelnieniu oraz sprostowaniu aktu stanu
cywilnego:
Stwierdzono, iz na biezgco nanoszone sa wzmianki dotyczace sprostowania
i uzupehienia aktéow stanu cywilnego. W aktach zbiorowej rejestracji znajduje si¢
prawidtowy dokument, na podstawie ktérego dokonano sprostowania i uzupetnienia aktu
stanu cywilnego.  Kontroli poddano nastgpujace akty: 1817011/00/AU/2023/704905,
1817011/00/AU/2023/095883, 1817011/00/AU/2023/820901, 1817011/00/AU/2023/049841,
1817011/00/AU/2023/256254, 1817011/00/AU/2023/577023, 1817011/00/AZ/2023/506408,
1817011/00/AM/2024/928346, 1817011/00/AM/2024/831523, 1817011/00/AM/2024/866143
1817011/00/AU/2023/256254, 1817011/00/AM/2023/052168, 1817011/00/AM/2023/831523,
1817011/00/AU/1969/717158, 1817011/00/AM/1992/067200, 1817011/00/AM/1997/528236,
1817011/00/AM/1989/902065, 1817011/00/AU/2022/307908, 1817011/00/AU/2023/632242.

5. Prawidlowosé dokonywania migracji aktow stanu cywilnego:

Ustalono, ze migracja aktow stanu cywilnego do elektronicznego rejestru stanu
cywilnego prowadzona jest wlasciwie, tj. tres¢ wszystkich skontrolowanych aktow zostata
przeniesiona prawidlowo, do odpowiednich rubryk. We wszystkich przypadkach,
po zmigrowaniu aktu, w akcie stanu cywilnego sporzadzonym w ksigdze stanu cywilnego
prowadzonej na podstawie przepisow dotychczasowych, odnotowano niezbedne informacje
0 ich przeniesieniu do elektronicznego rejestru stanu cywilnego. Kontroli poddano
nastepujace akty: 1817011/00/AU/1995/241300, 1817011/00/AU/1963/328725,
1817011/00/AU/1949/387590, 1817011/00/AU/1942/993287, 1817011/00/AU/2007/341304,
1817011/00/AU/1979/900605, 1817011/00/AM/1986/103492, 1817011/00/AM/1961/952661,
1817011/00/AM/1967/571515,1817011/00/AM/1991/856512, 1817011/00/AM/1956/103707,
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1817011/00/AM/2003/416667, 1817011/00/AZ/2014/282688, 1817011/00/AZ/1996/684189,
1817011/00/AZ/1999/561371, 1817011/00/AZ/1992/498234, 1817011/00/AZ/1980/136943,
1817011/00/AZ/2002/330174.

6. Prowadzenie postgpowan administracyjnych na podstawie ustawy ZIN:

W trakcie prowadzonych czynnosci kontrolnych sprawdzono 7 postepowan
administracyjnych w  przedmiocie zmiany imienia lub nazwiska. Stwierdzono,
ze kontrolowane wnioski byly kompletne, postepowania prowadzone byly prawidtowo,
a wszystkie sprawy zostaly zatatwione terminowo. Kontroli poddano nastepujace sprawy:
USC.5355.29.2023, USC.5355.28.2023, USC.5355.27.2023, USC.5355.24.2023,
USC.5355.14.2024, USC.5355.27.2024, USC.5355.28.2024.

7. Realizacja obowiqzkow wynikajgcych 7 Konwencji Nr 3 dotyczqcej migdzynarodowej
wymiany informacji z zakresu stanu cywilnego:
W wyniku kontroli ustalono, ze obowigzki wynikajace z ww. konwencji s3
realizowane przez Kierownika USC w Sanoku prawidlowo. Kontroli poddano akt
nr 1817011/00/AM/2024/199078.

Kontrolowana dzialalno$¢ oceniam pozytywnie.
Informuje, iz zgodnie art. 52 ust. 5 ustawy 0 kontroli w administracji rzadowej

kierownik jednostki kontrolowanej w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania

sprawozdania ma prawo przedstawi¢ do niego stanowisko.

WOJEWODA PODKARPACKI

Teresa Kubas-Hul
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