PROKURATURA OKREGOWA
W KRAKOWIE
7 WYDZIAL VIl BUDZETOWO - ADMINISTRACYINY
tel.12/619-60-00,fax12/411-95-19

Krakéw, dnia 11 lutego 2022 r.
sygn. 3017-7. 262.3.2022

ZAPYTANIE OFERTOWE

Dotyczy: sukcesywnych dostaw materiatéw eksploatacyjnych do drukarek, plotera
i telefaksdw na potrzeby Prokuratury Okregowej w Krakowie i podlegtych jej jednostek.

Prokuratura Okregowa w Krakowie zaprasza do ztozenia oferty w Zapytaniu Ofertowym
dotyczagcym w/w dostawy dla potrzeb prokuratur okregu krakowskiego, ktérej wartosé nie
przekracza wyrazonej w ztotych réownowartosci kwoty 130 000 zt netto, przepisdw ustawy
z dnia 11 wrzes$nia 2019 r. ( Dz. U. z 2021r. poz. 1129 z pdin. zm.) Prawo zamédwien
publicznych zgodnie z art. 2 ust. 1 pkt 1, nie stosuje sie.

I OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA:

1. Przedmiotem zamodwienia jest sukcesywna dostawa do siedziby Zamawiajgcego
materiatow eksploatacyjnych do drukarek, plotera i telefakséw dla zapewnienia ciggtosci
pracy urzadzen dla prokuratur okregu krakowskiego, szczegétowo opisanych i po cenach
jednostkowych okreslonych w formularzu cenowym ( zatgcznik nr 2).

2. Wykaz typdw urzadzen tj. drukarek, plotera i fakséw Zamawiajgcego, a takze
prognozowang ilos¢ dostarczanych materiatéw eksploatacyjnych wraz z wymagang
wydajnoscia zawiera zatgcznik nr 2 do zapytania ofertowego.

3. Oferowane materiaty eksploatacyjne do urzgdzen wymienionych w zataczniku nr 2 winny
spetniaé ponizsze wymogi:

a) powinny by¢ fabrycznie nowymi materiatami eksploatacyjnymi, dedykowanymi
do danego sprzetu drukujacego,

b) powinny byé opakowane w oryginalne opakowania producentéw, z trwale
naniesionym symbolem tonera lub tuszu, posiada¢ na opakowaniu zewnetrznym
informacje pozwalajgcy na identyfikacje produktu, sprzetu z jakim jest kompatybilny i
Producenta oraz etykiety zawierajgce numer katalogowy,

c) powinny by¢ zapakowane w wewnetrzne, szczelne i hermetyczne opakowanie
zabezpieczajgce przed wptywami otoczenia,

d) okres przydatnosci do uzycia dostarczonych toneréw nie moze by¢ krotszy niz 12
miesiecy od daty dostawy.

4. Zamawiajacy nie dopuszcza materiatédw eksploatacyjnych jakosciowo réwnowaznych
(zamiennikéw) w_tych pozycjach nr: 1, 2, 4, 5, 8, 9,19, 20, 36, 37, 55-71, 78-80
,Formularza cenowego”, gdzie wymaga materiatéw oryginalnych, tj. wyprodukowanych
przez producenta urzadzenia.

5. Materialy eksploatacyjne jakosciowo rdownowazine (zamienniki), muszg spetniac
parametry nie nizsze niz parametry producenta drukarek danego typu. Zamawiajgcy
wymaga, aby materiaty eksploatacyjne bedgce przedmiotem dostawy byty fabrycznie




nowe. Za produkt rownowazny (zamiennik) Zamawiajgcy uzna produkt kompatybilny
z urzadzeniem, do ktdrego jest zamdwiony, o parametrach takich samych badz lepszych
(pojemnosé, wydajnosé, jakos¢ wydruku) w stosunku do oryginatu produkowanego przez
producenta urzadzenia. Produkt réwnowazny (zamiennik) w sposéb poprawny
wspotpracuje ze sprzetem i oprogramowaniem urzgdzed posiadanych przez
Zamawiajgcego. W takim wypadku Wykonawcy proszeni s3 o dokfadne
wyspecyfikowanie danych techniczno-eksploatacyjnych (w formularzu cenowym nalezy
podaé: model, wydajnosé i producenta).

Pod pojeciem ,fabrycznie nowe” Zamawiajgcy rozumie produkty wykonane z nowych
elementéw lub petnowartosciowych komponentédw, bez $ladéw uszkodzenia,
w oryginalnych opakowaniach Producenta, z widocznym logo, symbolem produktu,
posiadajgce wszelkie zabezpieczenia szczelnosci zbiornikéw z tonerem, wytworzone
seryjnie w cyklu produkcyjnym zgodnie z normg ISO 9001 lub normami réwnowaznymi.
W przypadku zakupu przez Zamawiajgcego nowych modeli drukarek Wykonawca bedzie
zobowigzany do przedstawienia na wniosek Zamawiajgcego oferty cenowej
w zakresie materiatéw eksploatacyjnych do nowych urzadzeh. Po akceptacji
zaoferowanych cen przez Zamawiajacego zostanie podpisany aneks do umowy
wprowadzajgcy nowe materiaty eksploatacyjne do formularza cenowego.

Rozliczenie za wykonang dostawe zostanie dokonane na podstawie potwierdzonych
faktur. llosci wyszczegdlniane w zatacznik nr 2 nalezy traktowaé orientacyjnie, stuzg
jedynie do wyboru najkorzystniejszej oferty. Faktyczne dostawy beda odbywaty sie
wedtug zamoéwien zwigzanych z potrzebami Zamawiajgcego. Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do zwiekszenia ilosci w trakcie realizacji umowy towaréw jednego
asortymentu oraz do zmniejszenia ilosci innego asortymentu. Powyzsze zmiany nie mogg
spowodowaé zmian cen jednostkowych wynikajacych z oferty Wykonawcy. Ogdlna
wartosé realizowanych dostaw nie przekroczy kwoty zapisanej w umowie.

W ramach realizacji przedmiotu zamdwienia Wykonawca zobowigzuje sie do odbioru
oraz utylizacji na_wtasny koszt pojemnikéw po zuzytych materiatach eksploatacyjnych
przekazanych przez Zamawiajacego ( okoto 600 kg, w tym bedg to réwniez pojemniki z
poprzednich umoéw) .

TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA:

Dostawy beda realizowane przez 12 miesiecy w terminie obowigzywania umowy,
sukcesywnie do siedziby Zamawiajgcego, zgodnie z zapotrzebowaniem przekazywanym
Wykonawcy za pomocg faksu, drogg elektroniczng Ilub telefonicznie przez osobe
uprawniong z Prokuratury Okregowej w Krakowie.

DOKUMENTY JAKIE NALEZY ZtOZYC WRAZ Z OFERTA:

1. Oferta zgodnie z ,Formularzem ofertowym” zatqgcznik nr 1 i ,,Formularzem cenowym”
stanowigcym zatgcznik nr 2.

2. Dokumenty (referencje) wystawione przez Zamawiajgcego z sektora publicznego
potwierdzajace nalezyte wykonywanie przez Wykonawce dwdch dostaw
(sukcesywnych), materiatéw eksploatacyjnych (tuszy, toneréw, bebnéw) w latach
2018+2021.

KRYTERIA OCENY OFERT:
Oferty zostang ocenione przez Zamawiajgcego w oparciu o kryterium najnizszej ceny



VI.

MIEJSCE, SPOSOB ORAZ TERMIN ZtOZENIA OFERTY:

. Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim i podpisana przez osobe upowazniong do

reprezentowania firmy na zewnatrz.

. Oferta winna zawiera¢ cene ofertowa brutto (zawierajaca nalezy podatek VAT) za

catos¢ zamowienia.

. Cene za wykonanie przedmiotu zamowienia nalezy przedstawi¢ w ,Formularzu

ofertowym”  stanowigcym zatgcznik do zapytania ofertowego obliczong
w ,Formularzu cenowym” zatgcznik nr 2 przemnazajgc szacowane przez
Zamawiajgcego ilosci materiatéw eksploatacyjnych przez oferowane ceny
jednostkowe.

. cena musi uwzglednia¢ wszystkie wymagania Zamawiajgcego okreslone w niniejszej

zapytaniu oraz obejmowac wszelkie koszty (m.in. za/i wytadunek, transport do
siedziby Zamawiajacego i inne koszty nie wymienione a konieczne do realizacji
przedmiotu zamowienia) jakie poniesie Wykonawca.

. Wszystkie wartosci okreslone w formularzu cenowym oraz ostateczna cena oferty

muszg by¢ naliczone z doktadnoscig do dwdch miejsc po przecinku.

. Oferte nalezy przestac elektronicznie na adres e-mail:

zamowienia.publiczne@krakow.po.gov.pl w nieprzekraczalnym terminie do dnia 18
lutego 2022 roku do godziny 16:00.

POSTANOWIENIA KONCOWE:

. Osoby do kontaktu: Kinga Wcisto (w sprawach formalnych) —tel. 12 619 60 09,

Mariusz Koperny ( w sprawach technicznych) —tel. 12 619 60 12.

. Zamawiajacy udzieli zamoéwienia Wykonawcy, ktérego oferta bedzie najkorzystniejsza

ofertg w oparciu o kryteria wyboru okreslone w zapytaniu ofertowym,
z zastrzezeniem pkt 3).

. Zamawiajacy dopuszcza mozliwos¢ uniewaznienia postepowania na kazdym jego

etapie.

. Zamawiajacy odrzuci oferte, ktéra nie spetnia wymagan okreslonych w zapytaniu

ofertowym.

. W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zadaé¢ od Wykonawcow wyjasnien

dotyczacych tresci ztozonych ofert. Zamawiajgcy poprawi w tekscie oferty oczywiste
omytki pisarskie, omytki rachunkowe z uwzglednieniem konsekwencji rachunkowych
dokonanych poprawek, niezwtocznie zawiadamiajagc o tym Wykonawce, ktérego
oferta zostata poprawiona.

. Jezeli Wykonawca nie ztozyt dokumentéw, o ktorych mowa powyzej w rozdziale Il

pkt. 2 lub innych dokumentéw niezbednych do przeprowadzenia postepowania (poza
formularzem oferty), a takze jezeli oswiadczenia lub dokumenty sg niekompletne,
zawierajg btedy lub budzg wskazane przez Zamawiajgcego watpliwosci, Zamawiajgcy
wezwie do ich ztozenia, uzupetnienia lub poprawienia lub do udzielania wyjasnien
w terminie przez siebie wskazanym.

Brak uzupetnienia dokumentéw przez Wykonawce w wyznaczonym terminie
skutkowat bedzie odrzuceniem oferty Wykonawcy.

. Wykonawca przygotowuje oferte i uczestniczy w postepowaniu ofertowym na wtasny

koszt. Oferentowi nie przystuguja wzgledem Zamawiajgcego zadne roszczenia
zwigzane z jego udziatem w niniejszym postepowaniu.
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VII.

9. Jezeli zostang ztozone oferty o takiej samej cenie, Zamawiajagcy wezwie
Wykonawcow, ktérzy ztozyli te oferty, do ztozenia oferty dodatkowe;j.

10. Informacja o wyborze oferty bedzie przekazana wszystkim Wykonawcom biorgcym
udziat w zapytaniu ofertowym.
11. Termin zwigzania z ofertg wynosi 30 dni kalendarzowych od daty ztozenia oferty.

12. Integralng czes¢ zapytania ofertowego stanowi :
1. Formularz Ofertowy - zat. 1
2. Formularz cenowy — zat. 2
3. Wzér umowy —zat. 3
Klauzula informacyjna w_zwigzku z postepowaniem o udzielenie zamdwienia

publicznego

W zwigzku z trescig art. 13 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych), zwanego dalej ,,RODO”,
informuje, ze:

1.

8.

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Prokuratura Okregowa
w Krakowie, ul. Mosieznicza 2, 30-965 Krakéw e -mail: sekretariat@krakow.po.gov.pl;
Administrator wyznaczyt inspektora ochrony danych w Prokuraturze Okregowej
w Krakowie, z ktdrym kontakt jest mozliwy poprzez e-mail: iod@krakow.po.gov.pl;
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO
w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamodwienia publicznego nr
3017-7.262.3.2022 na: sukcesywne dostaw materiatow eksploatacyjnych do drukarek,
plotera i telefaksow na potrzeby Prokuratury Okregowej w Krakowie i podlegtych jej
jednostek.

Pani/Pana dane osobowe beda przechowywane przez okres nie dtuzszy niz jest to
niezbedne do realizacji celéw, w ktorych sg przetwarzane, zgodnie z zarzadzeniem
Prokuratora Generalnego w sprawie wprowadzenia Jednolitego Rzeczowego Wykazu
Akt powszechnych jednostek organizacyjnych prokuratury;

Podanie danych osobowych przez Panig/Pana jest dobrowolne w celu zawarcia umowy
i wykonania umowy tgczgcej Zamawiajgcego z Wykonawcy, aczkolwiek odmowa ich
podania uniemozliwia podjecie wspoétpracy pomiedzy w/w stronami;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie beda podejmowane
w sposob zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych
osobowych;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktérych mowa
w art. 18 ust. 2 RODO ;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych
narusza przepisy RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:



w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usuniecia danych
osobowych;

prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawga prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

Dyrektor finansowo —administracyjny
Prokuratury Okregowej w Krakowie

Dawid Chmura



