
Warszawa, dnia 26 kwietnia 2022  r. 

ZAPYTANIE OFERTOWE 

 

Ministerstwo Edukacji i Nauki, ul. Wspólna 1/3, 00-529 Warszawa  

(NIP: 7011010460, REGON: 387796051) informuje, że prowadzi postępowanie, do którego 

nie stosuje się przepisów Ustawy Prawo Zamówień Publicznych. Zamówienie dotyczy 

wykonywania czynności polegających na doraźnym wsparciu Ministerstwa Edukacji i Nauki 

w zakresie nagrywania materiałów filmowych z udziałem Kierownictwa MEiN w ramach 

zadań realizowanych przez Biuro Ministra. 

Opis przedmiotu zamówienia: 

Zamówienie dot. wykonywania czynności polegających na doraźnym wsparciu Ministerstwa 

Edukacji i Nauki w zakresie nagrywania materiałów filmowych z udziałem Kierownictwa 

MEiN w ramach zadań realizowanych przez Biuro Ministra w okresie od dnia zawarcia umowy 

do dnia 31.12.2022 r., w tym: 

a) Obsługa audiowizualna wystąpień kierownictwa MEiN w siedzibie Zleceniodawcy oraz 

poza siedzibą Zleceniodawcy na terenie Polski, przy czym termin i miejsce zostanie 

każdorazowo przekazane w kontaktach roboczych, 

b) nagrywanie materiałów filmowych z udziałem Kierownictwa MEiN, 

c) przekazywanie nagranych materiałów filmowych do wskazanego w umowie 

pracownika MEiN. 

 

Zleceniobiorca zapewnia sprzęt oraz transport niezbędny do wykonania zlecenia we własnym 

zakresie. 

Przewidywana czasochłonność zlecanych usług we wskazanym okresie wynosi: 738 h. 

Kod CPV zgodnie ze Wspólnym Słownikiem Zamówień: 

32232000-8 Sprzęt wideokonferencyjny 

75131100-4 Usługi dla władz publicznych 

Warunki udziału w postępowaniu  

Wymagania podstawowe dotyczące wykonującego usługę: 

1. wykształcenie wyższe, 

2. doświadczenie zawodowe w zakresie nagrywania, montażu, sesji zdjęciowych osób 

fizycznych pełniących funkcje publiczne – co najmniej dla 10 osób fizycznych. 

3. Doświadczenie zawodowe w budowaniu wizerunku osób fizycznych pełniących 

funkcje publiczne – co najmniej dla 5 osób fizycznych.  

Inne wymagania: 

1. dyspozycyjność szczególnie w weekendy 

2. wykonawca zobowiązany będzie do osobistego wykonywania zadań, 

 

 

Niespełnienie któregokolwiek z powyższych warunków udziału w postępowaniu skutkować 

będzie odrzuceniem oferty. 



Weryfikacja spełnienia powyższych warunków nastąpi na podstawie informacji zawartych w 

przesłanym formularzu ofertowym oraz załącznikach. 

 

W związku z powyższym, w przypadku zainteresowania wykonaniem usługi, prosimy 

o złożenie oferty poprzez przesłanie skanu wypełnionego i podpisanego formularza ofertowego 

stanowiącego Załącznik nr 1 do zapytania lub w formie dokumentu elektronicznego 

opatrzonego kwalifikowanym podpisem elektronicznym oraz życiorysu/CV 

dokumentów/referencji potwierdzających doświadczenie dotyczące kryterium 2 i kryterium 3. 

Oferty należy przesyłać na adres Sekretariat.bm.nauka@mein.gov.pl 

w nieprzekraczalnym terminie do dnia 28 kwietnia 2022 r. do godz. 12.00 z tytułem 

wiadomości „oferta dot. materiałów filmowych”. 

Oferty przesłane po terminie nie będą rozpatrywane. 

Kryteria oceny ofert 

Kryterium wyboru oferty stanowić będzie: 

 Kryterium 1: cena 60 % 

 Kryterium 2: doświadczenie zawodowe w zakresie nagrywania, montażu, sesji 

zdjęciowych osób pełniących funkcje publiczne – dla minimum 10 osób fizycznych 

pełniących funkcje publiczne 20% 

 Kryterium 3: Doświadczenie zawodowe w budowaniu wizerunku osób fizycznych 

pełniących funkcje publiczne – co najmniej dla 5 osób fizycznych 20% 

 

Zamawiający zastrzega sobie prawo do odstąpienia od realizacji zamówienia bez konieczności 

podania przyczyny. 

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679  

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem 

danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia 

dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO) (ogólne rozporządzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE 

L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz.  UE L 127 z 23.05.2018, str. 2), dalej „RODO”, 

informuję, że: 

 

Administrator danych osobowych i jego dane kontaktowe 

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:  

Minister Edukacji i Nauki 

ul. Wspólna 1/3 

00-529 Warszawa 

informacja@mein.gov.pl  

tel. +48 22 52 92 720 

Inspektor ochrony danych 

Administrator powołał Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z którym może się Pani/Pan 

skontaktować mailowo, przesyłając informację na adres: inspektor@mein.gov.pl 

mailto:informacja@men.gov.pl
mailto:inspektor@mein.gov.pl


Cele przetwarzania danych osobowych oraz podstawa prawna    

Administrator przetwarza dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO w celu 

związanym z przeprowadzeniem postępowania o udzielenie zamówienia publicznego jak 

również zawarcia umowy w sprawie zamówienia publicznego oraz jej realizacji, a także 

udokumentowania postępowania o udzielenie zamówienia publicznego i jego archiwizacji. 

Kategorie danych osobowych  

Podanie przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Panią/Pana dotyczących jest 

niezbędne do zawarcia umowy. 

Odbiorcy danych osobowych/kategoria odbiorców 

Dane osobowe nie będą przekazywane innym podmiotom. 

Przekazanie danych osobowych do państwa trzeciego/organizacji międzynarodowej 

Dane osobowe nie będą przekazywane do państwa trzeciego, ani organizacji 

międzynarodowej.  

Okres przechowywania danych osobowych 

Pozyskane dane osobowe będą przechowywane do czasu zrealizowania celu, dla którego 

zostały zebrane, a następnie w celach archiwalnych zgodnie z obowiązującymi przepisami 

prawa. 

Prawo dostępu do danych osobowych 

Posiada Pani/Pan prawo dostępu do treści swoich danych osobowych oraz prawo do: 

 ich sprostowania, 

 ograniczenia przetwarzania, 

w zakresie przewidzianym przez RODO i inne przepisy powszechnie obwiązujące.   

Z ww. żądaniem może Pani/Pan wystąpić do administratora danych w formie pisemnej na 

adres: Ministerstwo Edukacji i Nauki  ul. Wspólna 1/3 00-529 Warszawa, elektronicznej przez 

platformę ePUAP, za pomocą formularza Pisma ogólnego do podmiotu publicznego, albo za 

pomocą e-maila lub ustnie (o ile innymi sposobami będzie możliwe potwierdzenie Pani/Pana 

tożsamości). 

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego 

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. do Prezesa Urzędu Ochrony 

Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. Może to Pan/Pani zrobić jeżeli uzna 

Pani/Pan, że przetwarzanie niniejszych danych osobowych narusza przepisy RODO.  

Źródło pochodzenia danych osobowych 

Dane osobowe pochodzą z Formularza ofertowego. 

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji 

Na podstawie Pani/Pana danych nie podejmujemy decyzji w sposób zautomatyzowany.  

Pani/Pana dane osobowe nie będą profilowane. 

 


