Warszawa, dnia 26 kwietnia 2022 r.

ZAPYTANIE OFERTOWE

Ministerstwo  Edukacji i  Nauki, ul. Wspdlna 1/3, 00-529  Warszawa
(NIP: 7011010460, REGON: 387796051) informuje, ze prowadzi postepowanie, do ktorego
nie stosuje si¢ przepisow Ustawy Prawo ZamoOwien Publicznych. Zamoéwienie dotyczy
wykonywania czynno$ci polegajacych na doraznym wsparciu Ministerstwa Edukacji i Nauki
w zakresic nagrywania materiatow filmowych z udzialem Kierownictwa MEIN w ramach
zadan realizowanych przez Biuro Ministra.

Opis przedmiotu zamowienia:

Zamowienie dot. wykonywania czynno$ci polegajacych na doraznym wsparciu Ministerstwa
Edukacji 1 Nauki w zakresie nagrywania materiatdw filmowych z udziatem Kierownictwa
MEIiN w ramach zadan realizowanych przez Biuro Ministra w okresie od dnia zawarcia umowy
do dnia 31.12.2022 r., w tym:

a) Obstuga audiowizualna wystapien kierownictwa MEiN w siedzibie Zleceniodawcy oraz
poza siedzibg Zleceniodawcy na terenie Polski, przy czym termin i miejsce zostanie
kazdorazowo przekazane w kontaktach roboczych,

b) nagrywanie materiatow filmowych z udziatem Kierownictwa MEIN,

C) przekazywanie nagranych materialow filmowych do wskazanego w umowie
pracownika MEIN.

Zleceniobiorca zapewnia sprzgt oraz transport niezbedny do wykonania zlecenia we wlasnym
zakresie.
Przewidywana czasochtonno$¢ zlecanych ustug we wskazanym okresie wynosi: 738 h.

Kod CPV zgodnie ze Wspoélnym Stownikiem Zamoéwien:
32232000-8 Sprzet wideokonferencyjny
75131100-4 Ustugi dla wtadz publicznych
Warunki udzialu w post¢powaniu
Wymagania podstawowe dotyczace wykonujacego ustuge:
1. wyksztalcenie wyzsze,
2. doswiadczenie zawodowe w zakresie nagrywania, montazu, sesji zdjeciowych 0sob
fizycznych pethigcych funkcje publiczne — co najmniej dla 10 os6b fizycznych.
3.  Doswiadczenie zawodowe w budowaniu wizerunku osob fizycznych petniacych
funkcje publiczne — co najmniej dla 5 0s6b fizycznych.
Inne wymagania:
1. dyspozycyjno$¢ szczegodlnie w weekendy
2. wykonawca zobowigzany bedzie do osobistego wykonywania zadan,

Niespelnienie ktoregokolwiek z powyzszych warunkow udzialu w postepowaniu skutkowaé

bedzie odrzuceniem oferty.




Weryfikacja spetnienia powyzszych warunkéw nastgpi na podstawie informacji zawartych w
przestanym formularzu ofertowym oraz zatacznikach.

W zwigzku z powyzszym, w przypadku zainteresowania wykonaniem ustugi, prosimy
0 ztozenie oferty poprzez przestanie skanu wypekionego i podpisanego formularza ofertowego
stanowigcego Zatacznik nr1 do zapytania lub w formie dokumentu elektronicznego
opatrzonego  kwalifikowanym  podpisem  elektronicznym  oraz  zyciorysu/CV
dokumentow/referencji potwierdzajacych doswiadczenie dotyczace kryterium 2 i kryterium 3.

Oferty nalezy przesylac¢ na adres Sekretariat.om.nauka@mein.gov.pl
w nieprzekraczalnym terminie do dnia 28 kwietnia 2022 r. do godz. 12.00 z tytulem
wiadomosci ,,oferta dot. materialow filmowych”.

Oferty przestane po terminie nie beda rozpatrywane.
Kryteria oceny ofert

Kryterium wyboru oferty stanowi¢ bedzie:

e Kryterium 1: cena 60 %

e Kryterium 2: do$wiadczenie zawodowe w zakresie nagrywania, montazu, sesji
zdjeciowych 0sob petnigcych funkcje publiczne — dla minimum 10 oséb fizycznych
petiacych funkcje publiczne 20%

e Kryterium 3: Doswiadczenie zawodowe w budowaniu wizerunku osob fizycznych
petnigcych funkcje publiczne — co najmniej dla 5 0s6b fizycznych 20%

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do odstapienia od realizacji zamdwienia bez koniecznosci
podania przyczyny.

Zgodnie z art. 13 ust. 1 1 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679
z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (dalej: RODO) (og6lne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE
L 119 z 04.05.2016, str. 1 oraz Dz. Urz. UE L 127 z 23.05.2018, str. 2), dalej ,,RODO”,
informujg, Ze:

Administrator danych osobowych i jego dane kontaktowe

Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest:
Minister Edukacji i Nauki

ul. Wspo6lna 1/3

00-529 Warszawa

informacja@mein.gov.pl

tel. +48 22 52 92 720

Inspektor ochrony danych
Administrator powotat Inspektora Ochrony Danych Osobowych, z ktorym moze si¢ Pani/Pan
skontaktowa¢ mailowo, przesylajgc informacj¢ na adres: inspektor@mein.gov.pl
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Cele przetwarzania danych osobowych oraz podstawa prawna

Administrator przetwarza dane osobowe na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i ¢ RODO w celu
zwigzanym z przeprowadzeniem postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego jak
réwniez zawarcia umowy w sprawie zamowienia publicznego oraz jej realizacji, a takze
udokumentowania postepowania o udzielenie zaméwienia publicznego i jego archiwizacji.

Kategorie danych osobowych

Podanie przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Panig/Pana dotyczacych jest
niezbedne do zawarcia umowy.

Odbiorcy danych osobowych/kategoria odbiorcow

Dane osobowe nie beda przekazywane innym podmiotom.

Przekazanie danych osobowych do panstwa trzeciego/organizacji miedzynarodowej

Dane osobowe nie beda przekazywane do panstwa trzeciego, ani organizacji
mig¢dzynarodowe;.

Okres przechowywania danych osobowych

Pozyskane dane osobowe begda przechowywane do czasu zrealizowania celu, dla ktorego
zostaty zebrane, a nastgpnie w celach archiwalnych zgodnie z obowigzujacymi przepisami
prawa.

Prawo dostepu do danych osobowych

Posiada Pani/Pan prawo dost¢pu do tresci swoich danych osobowych oraz prawo do:

e ich sprostowania,

e ograniczenia przetwarzania,
w zakresie przewidzianym przez RODO i inne przepisy powszechnie obwiazujace.
Z ww. zadaniem moze Pani/Pan wystgpi¢ do administratora danych w formie pisemnej na
adres: Ministerstwo Edukacji i Nauki ul. Wspodlna 1/3 00-529 Warszawa, elektronicznej przez
platform¢ ePUAP, za pomocg formularza Pisma ogo6lnego do podmiotu publicznego, albo za
pomocg e-maila lub ustnie (o ile innymi sposobami bedzie mozliwe potwierdzenie Pani/Pana
tozsamosci).

Prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego

Ma Pani/Pan prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego, tj. do Prezesa Urzedu Ochrony
Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. Moze to Pan/Pani zrobi¢ jezeli uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie niniejszych danych osobowych narusza przepisy RODO.

Zrédlo pochodzenia danych osobowych

Dane osobowe pochodzg z Formularza ofertowego.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Na podstawie Pani/Pana danych nie podejmujemy decyzji w sposob zautomatyzowany.
Pani/Pana dane osobowe nie beda profilowane.




