Wzór szczegółowego opisu czynności (nie jest to formularz) dla konkretnej umowy

I. 1. Numer umowy: ……………

   2. Data zawarcia umowy: ……………

   3. Pełna wartość umowy: ………… netto


  ………..... VAT


  …………. brutto

A. Pierwsza faktura

1.  Numer faktury: ……………

2.  Data wystawienia faktury: …………

3.  Paragraf lub punkt umowy, w którym

 wykazane jest wynagrodzenie dotyczące faktury: …………
4.  Wartość całkowita faktury: ………… netto

 
       ………… VAT

        ………… brutto

Tabela Nr 1

	Lp.
	Szczegółowy opis czynności objętych umową, które podlegają refundacji zgodnie z art. 41 ust. 4 ustawy o spółdzielniach mieszkaniowych
	Paragraf lub punkt umowy dotyczący czynności określonych w kolumnie 2
	Paragraf lub punkt umowy dotyczący kwot wynagrodzenia za czynności określone w kolumnie 2
	Wynagrodzenie dla wykonawcy wybranego zgodnie z ustawą o zamówieniach publicznych, odpowiadające czynnościom określonym w kolumnie 2*
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	Suma 1  Łączna kwota do refundacji:
	
	
	


Tabela Nr 2

	Lp.
	Szczegółowy opis czynności objętych umową zawartą przez spółdzielnię z wykonawcą, które nie podlegają refundacji
	Paragraf lub punkt umowy dotyczący czynności określonych w kolumnie 2
	Paragraf lub punkt umowy dotyczący kwot wynagrodzenia za czynności określone w kolumnie 2
	Wynagrodzenie dla wykonawcy wybranego zgodnie z ustawą o zamówieniach publicznych, odpowiadające czynnościom określonym w kolumnie 2*
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	Suma 2  Łączna kwota niepodlegająca refundacji:
	
	
	


Suma A = Suma 1 + Suma 2 = …….,  …….,  ……. = A. 4 (wartość całkowita faktury: …....… netto,
 (netto),  (VAT),  (brutto)          


             ..…….. VAT,
 








           
            ....…… brutto)
B. Druga faktura

1.  Numer faktury: ……………

2.  Data wystawienia faktury: …………

3.  Paragraf lub punkt umowy, w którym 

 wykazane jest wynagrodzenie dotyczące faktury: …………
4.  Wartość całkowita faktury: ………… netto

………… VAT

………… brutto

Tabela Nr 1

	Lp.
	Szczegółowy opis czynności objętych umową, które podlegają refundacji zgodnie z art. 41 ust. 4 ustawy o spółdzielniach mieszkaniowych
	Paragraf lub punkt umowy dotyczący czynności określonych w kolumnie 2
	Paragraf lub punkt umowy dotyczący kwot wynagrodzenia za czynności określone w kolumnie 2
	Wynagrodzenie dla wykonawcy wybranego zgodnie z ustawą o zamówieniach publicznych, odpowiadające czynnościom określonym w kolumnie 2*
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	Suma 1  Łączna kwota do refundacji:
	
	
	


Tabela Nr 2

	Lp.
	Szczegółowy opis czynności objętych umową zawartą przez spółdzielnię z wykonawcą, które nie podlegają refundacji
	Paragraf lub punkt umowy dotyczący czynności określonych w kolumnie 2
	Paragraf lub punkt umowy dotyczący kwot wynagrodzenia za czynności określone w kolumnie 2
	Wynagrodzenie dla wykonawcy wybranego zgodnie z ustawą o zamówieniach publicznych, odpowiadające czynnościom określonym w kolumnie 2*
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	VAT
	brutto
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	Suma 2  Łączna kwota niepodlegająca refundacji:
	
	
	


Suma B = Suma 1 + Suma 2 = …….,  …….,  ……. = B. 4 (wartość całkowita faktury: …....… netto,
 (netto),  (VAT),  (brutto)          


             ..…….. VAT,
 








           
            ....…… brutto)

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………

N. Ostatnia faktura
1.  Numer faktury: ……………

2.  Data wystawienia faktury: …………

3.  Paragraf lub punkt umowy, w którym 

 wykazane jest wynagrodzenie dotyczące faktury: …………
4.  Wartość całkowita faktury: ………… netto

       ………… VAT

         ………… brutto

Tabela Nr 1

	Lp.
	Szczegółowy opis czynności objętych umową, które podlegają refundacji zgodnie z art. 41 ust. 4 ustawy o spółdzielniach mieszkaniowych
	Paragraf lub punkt umowy dotyczący czynności określonych w kolumnie 2
	Paragraf lub punkt umowy dotyczący kwot wynagrodzenia za czynności określone w kolumnie 2
	Wynagrodzenie dla wykonawcy wybranego zgodnie z ustawą o zamówieniach publicznych, odpowiadające czynnościom określonym w kolumnie 2*
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	VAT
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	Suma 1  Łączna kwota do refundacji:
	
	
	


Tabela Nr 2

	Lp.
	Szczegółowy opis czynności objętych umową zawartą przez spółdzielnię z wykonawcą, które nie podlegają refundacji
	Paragraf lub punkt umowy dotyczący czynności określonych w kolumnie 2
	Paragraf lub punkt umowy dotyczący kwot wynagrodzenia za czynności określone w kolumnie 2
	Wynagrodzenie dla wykonawcy wybranego zgodnie z ustawą o zamówieniach publicznych, odpowiadające czynnościom określonym w kolumnie 2*
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	Suma 2  Łączna kwota niepodlegająca refundacji:
	
	
	


Suma N = Suma 1 + Suma 2 = …….,  …….,  ……. = N. 4 (wartość całkowita faktury: …....… netto,
 (netto),  (VAT),  (brutto)          


             ..…….. VAT,
 








           
            ....…… brutto)

II.

Suma A + Suma B + ……+ Suma N = ……,  ……,  …… = I. 3 (pełna wartość umowy:
           (netto),  (VAT), (brutto)

      .…………netto,

    ………… VAT,

    ...……… brutto)

Wyjaśnienia:

· * - czynności określone w kolumnie 2, spółdzielnia wyszczególnia zgodnie ze swoim stanem wiedzy i na swoją odpowiedzialność. Mogą to być czynności, które składają się na pewną większą całość określoną w umowie i fakturze. Umowa, którą zawiera spółdzielnia może obejmować zarówno prace podlegające jak i niepodlegające refundacji. Spółdzielnia jako zleceniodawca znający przedmiot umowy może najłatwiej pogrupować (wg wzoru-tabele 1 i 2) czynności składające się na przedmiot umowy.

· W przypadku jednej faktury, szczegółowy opis należy ograniczyć do punktu A.

· Spółdzielnia winna opracować szczegółowy opis czynności w oparciu o powyższy wzór, którego nie należy traktować jako formularza do wypełnienia.

· W przypadku kilku umów spółdzielnia winna dla każdej umowy sporządzić odrębny wykaz czynności.

· Jeżeli umowa opisuje przedmiot umowy ogólnie lub etapy umowne też opisują zlecone prace w sposób ogólny, to zleceniodawca (spółdzielnia) sam musi dokonać podziału na poszczególne czynności szczegółowe i wpisać je do tabelek oraz określić ich wartość w rozbiciu na: netto, VAT i brutto.

Nie wystarczy wpisać, że faktura dotyczy czynności określonych w art. 41 ust. 4 ustawy o spółdzielniach mieszkaniowych. Wartości określone w fakturze muszą mieć odniesienie do konkretnych czynności, np.:
· aktualizacja mapy zasadniczej do opracowania wstępnego projektu podziału,

· opracowanie wstępnego projektu podziału,
· podział nieruchomości wraz z podaniem jakich działek dotyczy.

· Wniosek (wraz z dowodami) o refundację jest swoistego rodzaju oświadczeniem polegającym na tym, że spółdzielnia oświadcza, iż poniosła określone koszty, które odnoszą się do czynności podlegających zgodnie z ustawą o spółdzielniach mieszkaniowych refundacji.

Zatem, żeby nie narazić się na złożenie fałszywego oświadczenia spółdzielnia winna wnikliwie rozpoznać, które ze zleconych prac, wykonanych przez wybranego zgodnie z ustawą o zamówieniach publicznych wykonawcę, podlegają refundacji w kontekście art. 41 ust. 4 ustawy o spółdzielniach mieszkaniowych.
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